
АД}{ИНИСТРАШIЯ МУНИЦИШЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРЛЙОН

IIОСТАНОВIIЕНИЕ
от ,{{/, /и/ Jчь /7?а

gг-ца Павловская

Об утверждении административного регламента по преДосТаВленИЮ
муниципальной услуги "выдача акта освидетельствования проведения

основных работ по строительству (реконструкции) объеКТа
индивидуального жилищного строительства с привлечением

средств материнского (семейного) капитала"

В целях реализации положений
2003 г. Ng 131-ФЗ "об общих

Федеральных законов от б октября
принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации", от 27 июttя 2010 г. Ns 2l0-ФЗ "об
организации предоставJIения государственЕых и муниципаJIьных услуг"
руководствуЯсь постановJIениеМ Правительства Российской Федерации от 20

июля 202l г. ЛЪ 1228 <Об утверждении Правил разработки и утверждения
адмиЕистративных регламентов предоставления государственньrх услуг, о

внесении изменений в Еекоторые акты Правительства Российской Федерации и

признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов

Правительства Российской Федерации>, п о с т а н о в л я ю:
1. УтвердитЬ административный регламеЕт предоставлениJI

муниципшrьной услуги "вьтдача акта освидетельствования проведения

осIIовныХ работ пО строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищногО строительства с привлечеIrием средств материнского (семейного)

капитала" (приложение).
2. Постановление администрации муниципального образования

Павловский район: от 26 февраля 2016 г. N9 195 ,об 
утверждении

административного реглаNIента по предоставлению муниципа.гrьной усlryги "

Выдача акта освидетельствоваЕия проведения основIIых работ по

строительству (реконструкчии) объекта иЕдивидуального жилищного
сц)оительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала " -
призIIать утративIIIим силу.

3. Настоящее постаноЕIIение обнародовать путем опубликования

фазмещения) на официальном сайте адмиIrистрации муЕиципального
образованиЯ ПавловскиЙ район в информационно-телекоммуникационной сети

"Интернет": pavl23.ru.
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4. Контролъ за выполнением настоящего постановления возложитъ на
заместителя главы муницип€Lпьного образования Павловский район
Курилов А.С.

5. Постановление вступает в силу после его официального
обнародования.

Глава муницип€Lпьного образования
Павловский район Р.А. Парахин



Приложение

УТВЕРЖДЕН
по становл ени ем адми нистр ации
муницип€tльного образования
Павловский район
oT.r/; " fuV4Ng ,lg2

АДМИНИС ТРАТИВ НЫЙ РВГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги:

"Выдача акта освидетельствования проведения основных работ
по строительству (реконструкции) объекта индивидуЕlJIьного

жилищного строителъства с привлечением средств материнского
(семейного) капитала"

1. Общие положения

1 . 1. Предмет реryлирования административного регламента

Ддминистративный регламент по предоставлению муниципалlьноЙ

услуги: "Выдача акта освидетельствованиrI проведения основных работ по

строителъству (реконструкции) объекта индивидуЕIльFlого жилиЩного

строительства с привлечением средстВ: материнского (семеЙного) капитала"
(далее - Административный регламент) реryлирует отношения, возникающие в

связи с предоставлением муниципапьной услуги органом местного

самоуправления - Администрацией: IчIУНИЦип€tпьного обр€вования ПаВловскиЙ

район, либо его структурным подразделением, в полномочия которого входят

вопросы, связанные с црадостроительной деятельностью (дапее

Уполномоченный орган) (дагrее - Iпryницип€rльн€ш услуга).
ддминистративный регламент устанавливает порядок выдачи документЩ

подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта

индивиду€tльного жилищного строительстВа (МОНТаЖ фУНДаМеНТа, ВОЗВеДеНИе

стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта

индивИдуЕtльного жилищного строителъства либо реконструкции дома
блокированной застройки, в результате которых общая площадъ жилого

помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не

менее чем на rIетную норму площадиi жилого помещения, устанавливаемую в

соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей
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Заявителями на получение муницип€tльной услуги являются физические
лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейНый)
капит€tл (далее - заявители).
От имени заявителя моryт действовать его представители, наделённые
соответствующими полномочиями.

1.3. Требование предоставления заrIвителю муниципЕtльной услуги в
соответствии с вариантом предоставлениrI муницип€tльной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определённым в результате
анкетированиrI, проводимого органом, предоставляющим муницип€tпьную

услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

2. Стандарт предоставления муниципаJIъной усJIуги_ ]:,;. ]

2.|. Наименование муницип€lлъной услуги

МуниципЕtпьнаrl услуга
с вариантом предоставления

наименование
освидетельствованиrI

предоставляется
муниципа.гlьной

заявителю в соответствии

услуги, соответствующим

"Выдача акта
по строительству

строителъства с(реконструкции) объекта индивид}апьного жилищного
привлечением средств материнского (семейного) капитала".

2.2. Наименование органа, предоставляIощего
муницип€tльную услуry

2.2.I. Муницип€tльная услуга предоставляется администрацией

муниципЕlJIьного образования Павловский район (да"пее АдмиНистрация) В

лице управления архитектуры и градостроительства администрации

муницип€tлъного образования Павловский район (дшее соответственнО

уполномоченный орган).
2.2.2.В предоставлении муницип€lJIьной услуги участвуют:
управление Федералъной службы государственной регистрации, кадастра

и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из

Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный

)п{асток;
уполномоченный орган, государственное автономное учреждение

павловского района <<многофункционаllьный центр предоставления

государственных и муницип€шьных услуг Краснодарского кр€ш) (далее

мФц).
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При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган
взаимодействует с:
, Управление Федерапьной службы государственнойрегистрации,кадастра

и картографии по Краснодарскому краю;
Министерство жилищной политики и государственного строительного надзора
по Краснодарскому краю;

Фондом пенсионного и соци€lльного страхованиrI Российской Федерации
(далlее 

- 
СФР).

При предоставлении муниципальной услуги по экстерритори€lльному
принципу Заявитель (представителъ Заявителя) независимо от его места
жителъства имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах
территории Краснодарского края дJuI предоставления ему муниципшlьной
услуги.

Предоставление муниципшlьной услуги в МФЦ, в том числе по
экстерритори€lльному принципу осуществляется на основании соглашений о
взаимодействии, закJIюченных уполномоченным МФЦ с Администрацией.

2.2.З. МФЦ принимает решение об отк€ве в приеме Заявки и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муницип€tльной услуги,
при н€tличии оснований, предусмотренных подр€вдела 2.8 ръздела 2 настоящего
Регламента. ,-":.,,.,-:, ,

2.2.4. Запрещается требовать от з€uIвителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для полrIения муниципшlьной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления и организации, за исключением пол)чения услуг и полrIения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченных в перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9

Федерапьного закона от 27 июля 2010 г. Ng 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципЕlльных услуг"

2 .З . Результат предоставлениrI муниципЕtльной услуги

2.3. l. Результатом цредоставлеЕия муниципальной услуп,r явJIJIется:

2.3.1.|.,Щля вариаrrта предоставJIеЕия муЕиципальной услуги "Выдача
(жта освидетельствов€lния проведеЕия ocHoBHbD( работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуального жиJIиццIого сц)оительства с

. приыIечением средств материнского (семейного) капитала":

l) акг освидетельствования цроведеЕия ocEoBHbD( работ по строительству

феконструкции) объекта индивид/Ешьного жиJIишцIопо строительства ипи по

рекоЕструшщи дома блокированной застройки с привJIечением средств

материЕскопо (семейною) капит.ша (по форме, утверх(деЕЕой Приказом
Министерства строитеJIьство и жиJIицшо-коммуЕального хозяйства Российской
Федерации от 24.04.2024 JФ 285/пр <Об утвержлении формы дочrмента,
полгверждаЮщего цроведеЕие осЕовIiых рабm по строительству объекта

индивидуаJIьного жиJIипцlого сц)оитепьства (монтаж фундаrrлента, возведение
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стен и кровли) или цроведение работ по рекоЕсlрукIц.Iи объекга
иIцивидуЕ[льною жиJIищЕого сц)оительства либо реконструкции дома
блокированной застройки, в результате которьгх общая площадь , жиJIого
помещения (жилых помещенIй) реконструируемого объекта релиrIивается не
менее чем Еа rIeTIIyIo норму IIJIощади жилого помещеяия, устанаепиваемую в
соответствии с жилищным зЕлконодательством Российской Федерацию>) (лалее

- (жт освидетельствования); ,:,

2) решеrпrе об отказе в предоставJIеЕии муЕиципаrrьной услуги,
2.З.1.2. Для варианта предоставJIения tчтуlrиципальной усJгуг}r

"ИсправlIеIл,tе допущенньD( опечаток и ошибок в выдЕlннъIх в результате
цредост€lвJIения муниципаJIьной услуги доц/ментах":

1) дочrмеЕт, вьцанный по результату ранее предоставпенной
муниципаIьной усrгуп.r, без опечаток и оrш.rбок;

2) отказ в испрa!влении опечаток и оrцибок,, в доцл\,lецте, выданном по

результату ранее цредостzвленной муtrиципаJIьIrой,услуrи.
2,3,\.3, lrrя вариаIrта предоставления муЕиципrшьной усrrуш "Выдача

ryбликата, выданЕого по результату рЕшее. предоставJIенЕой муниципаrrьной

услуги": , .]_. ], ']

l) дубликат дочд{ента, вьцtlнного пЬ результату,]р€rнее предоGгавлеrпrой :

муниципtlльноЙусrrуги; :,::iii]]l]illil.i!,,t,:iiri,.,;l,i:::
2) отказ в выдаче дубликата документа, выдаIшого.по результату,раЕее,,

предоставленной муниципальной услуги",
2.З.2. Заявитель вправе поJцлIить результат предоставления

лчDrниципаJIьной услуги :

2.З.2,|, В сrrrrае обращения за поJцлениеI\.l I!(уЕицип{лJIьной уолупа через
МФI] - непосредственно в МФЦ; : : ; :i. .: ,.];,, - ,

2.3,2.2. В сrryчае обращения заявитёля, за поJцлением муниципчшьной

усJryги в уполномоченный орган - непорредýтвенно в уполномочеЕном,оргаце;
2.З.2,З. В слуrае обращения за пофчениеN{ iм).ниципальной усJгуп,I

посредством Ед,tного портаJIа государственньж и муниципальныr( услуг и (или)

региональЕоГо портала государствеIrIrьD( и IчfуЕициПЕлльЕьD( усJгуг
Красяодарского края в инфорп,rациоIlЕо-телекомм)rникационной .,сети

<Интернетr> (лалее - ПорТаrr) - непосредствеIrнО в)iполномочеЕНОМ qРrаНе.']

2.з,2.4, В сrryчае обращения заявитёля за поJIуt{ением муниципальной

услуги по экстерриториаJIьному принципу результат предоставления

муЕиципzrпьЕоЙ услуги в виде элекгронных документов и (или) элекц)оцных

образов докумеЕтов заверяется должностцыми лицЕлIчlи, уполЕомочеIrными на

пришmие решения о цредостЕ!вJIеIiии муниципальной усJrуги.

Дя поlrу.rЪния результата предоставJIения муЕицип.лJIьной усrryги на бумажном
носителе змвитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в

уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муницип€rльной услуги
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2.4. 1. Срок предоставJIения м).ниципаJIьной усrryги :

2,4.1,1,,Щля вариаrrта цредостаыIения муницип.lJIьной усrryм "Выдача
а(та освидетельствовaшия проведения основньтх работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуальною жилищного строительства с
привJIечением средств материнского (семейного) капитала" не более 10 рабочих
дпей со дrя постуIшеЕиrI заIIвJIеЕия и прилtгаемьD( к Еему докуr!rентов.

2,4,1.2. Дя вариЕлIIта предостЕIвJIеншI муниципальной услуги
"Исправтrение доIryщенных опечаток и оrrпrбок в вьцанЕых в результате
цредостЕrвJIения м)rниципальной усrrуги доцдлентах" - 10 рабочюr дней;

2.4.1.З. .Щля варианта предоставления lчIуниципальной услуп,I "Выдача
.ryбликата, выдЕлнного по результату ранее цредоставленной муниципaшIьной

услуги" - l0 рабочих дней.
2,4.2, Срок приост(шовпения предостаыIения муЕиципчлльной услуги

действующим зЕжонодательством Российской Федерации Ее предусмотрен.
2.4.3. Срок предоставления муЕиципlшьной услуги, предусмо,тренный в

данном подразделе, исчисJIяется со дня регистрации запроса и докумеЕтов и
(иrrи) информации, необходимы)( дJuI цредоставления муниципЕlльной усrгупл:

в уполномоченном органе, в том числе в сJrучае, если запрос и докумеЕты
и (или) информация, цеобходимые д.и предоставления.IчIуяиIцпальной усJrу.:г[r,

поданы заявltтеJIем посредством,,i_ пýчтовото 1l,.]отцравления i: . в]. .l ор[аЕ;,,

цредоставJuIюцц.rймуниципальFIуIоуслуц,уполномоЧенньтйорган;,],
в федеральной государственной информационной .системе "Единый

портtш государственIrых и IчfуниципдъньD( услуг (функчий)", на официальном
сайте Адиинистации;

в МФЩ в cJýлae, если з{rпрос и документы и (и-тш) информация,

Ееобход.Iмые ди цредоставлеIrия муяиципа.rrьной:услуги, подЕtны заяви'1елем. в

мФц.

2.5. Правовые основаниrI для предоставления
муниципальной услуги

2.5.|. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муницип€tльной услуги (с укЕванием их реквизитов и

источников официального опубликования) размещен:
на официulльном Интернет-портале Ддминистрации;
на ПортаJIе.
орган, предоставляющий муниципtшьную услуry, обеспечивает

размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов,

реryлирУющих предоставление муниципшIьноЙ услУГИ, на офици€tJIъном сайте

ДдминистрацИИ) атакже в соответствующем разделе на Порта-гlе.

2.6 . Исчерпывающий переченъ документов, необходимыХ

для предоставления муницип€rльной услуги
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2,6.1,. Ия варианта предоставления муницип{лJIьной услуги (Выдача акта
освидетельствованиrI проведения осЕовных работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуального, жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейною) капиталa>):

1) заявление о выдаче акта освидетельствования, которое оформляется по

форме согласно приложению Ns l к настоящему Административному

регламенту обязательно в случае лиtIного обращения зЕtявитеJIя в

уполномоченный орган/IvlФЩ;
2) копия докуN{еЕта, удостоверяющего личность зЕшвителя, а в сл)лае

обращения доверенного лица - копия докуtt{ента, удостоверяющего личЕость

доверенного лица и доверенность, оформленная в установJIенном действующим
зчлконодательством порядке, на предоставление права действовать от имеЕи
заlIвителя.

2.6.2. ДJIя варианта предоставлеЕLuI муниципаJIьной услуги <Исправление

допущецных опечаток и ошибок в выданЕьгх в результате предоставления
муниципaлльной усJryги докуlr,{ентаю):

l) заявление, которое оформляется по форме согласно приложению Nч 2,

содержащее ук{вание на опечатки и ошибки, допущенные в вьцанных в

результате предоставления муниципальнойуолуги докумеЕт€lх;,
2) копия документа, удостоверяющего личность зzulвитепя (заявителей),,,

являющегося физическим лицом иJIи иIцивидуЕшьным цредпринимателем, либо
личность представителя физического, юридцtIеского лица или индивидуzлльного

предпринимателя;
3) копия докумеЕта, удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического или юридиrIеского лица, если с заrIвлеЕием обращается

представитель з€uIвителя (заявителей);
4) дочrмент, вьцанный по результату ранее предоставленной

муниципальIIой услуги, в котором допущецы опечатки и (или) ошибки.

2.6.З. !ря варианта предоставления муниципаJIьной усrгуги (Выдача

дубликата, вьцанного по результату ранее цредоставленной муниципалъной

услуги)):
l) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата доч.мента,

выдЕшного по результату ранее цредоставrrенной м)rниципальной услуги,
содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата дочrмента, а таюке

вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданЕого в результате

ранее предоставленной муниципальной услуги (при н,tличии такой

информации);- -2) 
копия докумеЕта удостоверяющего личность змвителя (заявителей),

"*"rойaaоa" физическим лицом иJIи индивидуальным цредпринимателем, либо

личЕость представителя физического, юридиtIеского лица или индивиду€tJIьного

предприциматеJIя;
3) копиJI ДОКУrr,rеНТа, удостоверяющеrо права (полномочия) представитеJuI

физического или юридическою лица, если с зaLявлением обращается

представитель зaшвителя (заявителей).
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2.6.4. .Щокументами, необходимьшrrи в соответствии с Еормативными
правовыми акта}rи для цредоставлениrt IчDrниципЕlпьной услуп,r, которые
н€lходятся в распорDкеЕии государствеЕных органов и организаций,

)лrаствУюЩих В предоставJIении госУдарственЕых и lчУIrиципальIrьD( УсJЦг, и
коюрые зtшвитель вправе цредст€lвить по собственной инициативе (для
варианта предоставления муЕиципальЕой услуги <Выдача ErKTa

освидетельствоваЕиJI цроведения ocEoBIIbD( работ по строительству

феконструкции) объекга индивIlrд/ЕtльЕопо жилищЕок) с,гроитеJIьства с
привлечением средств материнскою (семейного) капитала>), явJIяются:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на
земельный }часток, на котором расположен объекг иIlдивидуальЕоr0
жилищЕого строительства;

2) документ, подтверждаюццй факт создаIlия объекта индивидуЕшьIlого
жилипцIого сц)оительстм иJIи дома блокироваяной зас,гройки (кадастровый
паспорт здЕшия, сооружения, объекта Еез€вершенЕого строительства или
кадастровая выписка об объекте недвижимости).

2.6.5, При предост.rвJIеЕии Iчrуlrиципальной услуги по
экстеррIrтори.tльному принципу уполномоченt{ый оргаIr це вправе. требовать от
зЕшвителя (представителя) ишr МФЩ предост4в4еЕиrI докумеIrтов,Еа буп[ажнъD(

носитеJIль есJIи иЕое не предусмотрено ,федеральЕым зако одательством, i

регламеЕтrrрующимцредоставление}туниципаrrьнойусrrуги.,,
В сJrrIае цредстЕлвJIения зulявителем,документов,,цредусмотреIrньтх

п).нктами lFЗ.l), 7),9), 17) и 18) части б статьи 7 Федершtьного зЕжона от
2'l .07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об оргапизации цредоставJIениrI государственных и
муницип{lпьЕь[r( ycJIyD), их бесплатное копирование осущестепяется

работником мФщ, после чего оригинtlлы возвращalются зЕлявитеlпо. копии
инЕ,rх документов представJIяются заrIвителем самостоятельно.

2.6.6. Заявитель или его предстЕлвит€ль предстаыIяет в уполномоченньй
оргtш зчUIвление, а также приJIагаемые к нему докумеЕты, цредусмотренЕые
,uaro"upa' Ддминистративным реглЕlI\{еЕтом, одним из след/ющих способов по

выбору зшIвитепя:
2.6.6.1. В элекгронной форме посредством Портала;
2,6,6.2.На буплажном носителе посредством личIlого обращения в

уполIrомоченный оргшr, в том числе через МФЩ, в соответствии с соглаIпением

Ь взаимодействии междr МФЦ и администрацией муЕиципtшьIrого образования

павловский район, либо посредством почтового отправления с уведомлением о

вр)лIении.
2.7. Исчерпывающий перечень основании для отказа в приеме

документов, необходимых для пРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИП€tЛЪНОЙ УСЛУГИ

2.7.|. основаниями для откЕва в приёме документов, необходимьtх для

предоставлениrI муницип€tльной услуги (Для всех вариантOв предоставления

муниципалъной услуги), являются:
1) представление заявителем ДокуIчIентов, оформленных не в

соответствии с установленным порядком (напичие испраВлений, серьёзньЖ



8

ПОВРеЖДениЙ, не позволяющих однозначно истолковатъ их содержание,
отсУтствие обратного адреса) отсутствие подписи, печати (при напичии);
2) несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации
УсловиЙ признания деЙствительности электронноЙ подписи, в соответствии со
статьеЙ 11 Федерагlьного закона б апреля 2011 г. Nq б3-ФЗ "Об электронной
подписи".

2.7.2. О наличии основания для отказа в приёме документов заrIвителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за
приём документов, объясняет заявителю содержание вьuIвленных недостатков в
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления
муниципапьной услуги, по требованию заrIвителя, подписывается работником
МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заrIвителю с

укЕванием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дю{ обращени,I
заявителя за погrIением муниципЕIльной услуги.

Не может быть отк€вано заявителю в приёме дополнительных документов
при н€lпичии намерения их сдать.

Не допускается отказ в приёме заявления и инъIх документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ,сJI5лпg, если
заявление и докуrйенты, необходиN[ыеj , дJuI предоGIавления 1 , муниципальнсй .

услуги, поданы в соответствии ,ý, ,,,информацией : о сроках и поряДке

предоставления муницип€tпьной услуги, опубликованной на Портале.
Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления

муниципагlьной услуги, но препятствует повторному обращению после

устранения причины, послужившей основанием для отк€ва.

2.8 . Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановлеНуIЯ

предоставления Iпryницип€lльной услуги или отк€ва в

предоставлении муницип€tпъной услуги

2.8.1. оснований для приостановления предоставлениrI IчryНИципшlьной

услуги действующим законодательством Российской Федерации не

предусмотрено.
2.8.2. основаниrlми для отказа в предоставлении муницип€tльной услуги

являются:
1) отсутствие у заявителя (представителя) права (полномочий) на

получение муницип€lльной услуги;
2) обращение з€tявителя об ок€вании МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ,

предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;

з) представление з€UIвления о предоставлении муницип€[льной услуги с

нарушением установленных требований, а также предсТавление документов,

содержащих недостоверные сведения;
4) обращение (в писъменном виде) заявителя с просьбоЙ о преКращениИ

подготовки запрашиваемого им докуI![ента.
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2.8,2.1. Основании дIя отказа для варианта предоставJIеIrия
муниципа.тlьной услуги <Вылача акта освидетельствования проведениJI
осIIовньтх работ по строительству феконструкции) объекга индивидуuлJIьного
жиJIиццIого строительства с привлечеЕием средств материнскою (семейного)
кЕ!питаJIФ):

1) в ходе освидетельствования цроведения основнъD( работ по
строительству объекта индивI,Iдi аJIьЕого жилиццIого строительства (монтаж

фундамента" возведеЕие стен и кровJIи) буде, устaшовлено, что такие работы не
выполнены в полном объеме;

2) в ходе освидетельствоваЕия цроведеншI работ по рекоЕс1рукции
объеrста иIrдивид/{шьною жилищЕого сц)оительства или дома блокированной
застройки будет установJIено, что в результате таких работ общая площадь
жиJIого помещеЕия Ее увелиtIивается либо увелшIивtlется меЕее чем на )цетную
норму IIJIощади жиJIого помещения, устанаеrIиваемуIо в соответствии с
жилиццIым законодательством Российской Федерации. (В редЕкции
Постаноыrения Правительства Российской Федерации от 2З.04.2024 Nч 524).

2.8.2.2. Основанием дIя отказа в исправлении допуIценньтх опечаток и
ошибок в вьцаЕньж в результате цредоставлениlI ,муниципальной услуп{
докумеЕтzD( явJIяется отсугствие допущеЕIъIхiопечаток,л,оцlибок,в вцданЕьD( в ,

результате предостЕlвJIения мувиципалв. нойIуGJIуг,L докумеIfi{лr(. . 
, , ] : ] l:,ii,.li,lj, : i,i]

2.8,2.З. Осцованием для отказа в выдаче.jцубликата документа, выд€шного .

по резуJtьтату ранее цредостЕtвJIенной Iчfуницип€шьной усrrупа, является
отс)дствие факга обращения зЕUIвитеJIя за пол)Еением NfуниципЕUIьной услуги
по результатам которой вьцЕtн соответствующий документ.

2.8.3. Не допускается отказ в цредоставлении NIуниципЕшьной ус.тryги в

cJýлae, если заяыIение и документы, необходимые для предостaIвлениJI усJIуги,
поданы в соответствии с информацией о срках и порядке цредост:лвJIепия

усJtуп.I, огryбликованной на Портше.
отказ в предоспIвJIеЕии муниципалЪrrоЙ усrryги не цреIштствует повторному
обращеншо после устранения щ)иЕмны, посл)гжившей основанием для ожaцrа.

2.9.|. Госуларственн€ш пошлина или иная плата за предоставление

муницип€tлъной услуги не взимается. Предоставление муниципЕlпъной услуги
осуществляется бесплатно.

2.10. Максим€tльный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о

предоставлении муницип€tпьной услуги и при пол)чении результата
предоставления муниципчtлъной услуги
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МаксимЕlльный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципа.гtьной услуги и при получении результата предоставления
муницип€tлъной услуги составляет не более 15 минут.

2.|I. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципЕtльной услуги

2.I|.l. Регистрация заявления и прилагаемых к ним докуN[ентов
осуществJuIется в день их поступления, а при поступлении их в выходной
(нерабочий или прtвдничный) день - в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявлениrI и прилагаемых к нему документов не может
превышать 20 минут.
В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством
использованиrI Портапа, приём и регистрация запроса осуществляется в
соответствии р€вделом III настоящего Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницип€шьнаrI услуга

2.12.|. Информация о графике феЖйМЬ) работыl"Органа, прёдоставляющего
муниципtLпьную услуry, ршмещается, при входе, ц здание, в котором оно

осуществляет свою деятельность, н& видном месте.
2.|2.2. Здание, в котором предоставляется муницип€lльнаrl услуга, должно

быть оборудовано отделъным входом для свободного достУпа За"jяВИТеЛеЙ В

помещение.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличКОЙ

(вывеской), содержащей информацию об, МФЦ, Органе, продоставляЮЩеМ

муниципttльную услуry, а также оборудован Удобной лестницей с пор)чнями,

пандусами для беспреIuIтственного передвижения граждан.

места предоставления муниципапъной услуги оборудуются с 1^tётом

требований доступности для инв€lлидов В соответствии с действующим
законОдателЬствоМ Российской ФедерациИ о соци€lльной защите инвалидов, в

том числе обеспечиваются:

условиrI для беспрепятственного доступа к объекry, Н& котором

организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельного передвижениrI по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использованием кресла-коляски;
сопроВождение инваJIИДоВ, имеющиХ стойкие расстройства функции

зрения и самостоятелъного передвижения, и окЕlзание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
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надлежащее размещение
необходимых для обеспечениrI
объекry и предоставляемым
жизнедеятельности;

оборудования и носителей информации,
беспрепятственного доступа инвЕlлидов к

услугам с, )четом о|раничений их

дублировакие необходимой для иЕвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписейо зtIаков и иной текстовой и графической
информации зЕаками, выполЕенными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
догryск на объект, на котором орIаЕизоваЕо цредоставление усJцл,

собаtсr-проводника цри Е€tличии доц/мента, подтверждЕlющего её специЕлJIыrое

обуrение и выдаваемого в порядке, устuшоыIеЕном законодательством
Российской Федерации;

ок&!ание работникаruи МФЦ и Органа, цредоставJIяющегo
IчЦ/НИЦИПаJIЬНЫе УСJrУГ}r НаСеЛеЕИЮ, ПОМОIIИ ИНВЕUIИДаМ В ПРеОДОЛеНИИ

барьеров, мешаюIщD( поJIrrению ими усJrуг ЕаравЕе с друг!lми лица}rи.

В сrrучаях если существуюIщле объекты социальной, инженерной и
транспортной инфраструкryр Еевозможно полItостью приспособить с уrётом
потребностей инваJIидов, собственники этrтх объекгов до их реконсlрукции или

капитального ремонта должны 1приЕимать 1,согласованные с ,одни}l. из

общественных объединений инваJIидов;.осупрствляtощих свою деятеJIьность на' . :..

территюрии муниципаJIьного образования ,Павловский район, меры цм
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставлениJI услуп4 либо, когда это

возможно, обеспечить предостЕ!вJIеIIие необходимых услуг по месту жительства

инвалида или в дистанциоЕном режиме.
на всех парковках общего пользования,. в том числе около объектов

социальной, инженерноЙ и транспортной иrrфраструкryры (жилых,

общественных и цроизводствеЕных зданrй, строекий и сооружений, вкпочая

т€, в которьж расположены физкультурно-спортивные орг€lнизации,

организации культуры и другие организации), мест отдыхq выделяется Ее

мънее 10 цроценюв мест (но не меЕее одного места) дrя бесплатной парковки

танспортньD( средств, управJIяемых инвaшидами I, II групп, и ,грЕшспортЕьD(

средств, перевозящих таких инв.[лидов и (ипи) детей-инвалидов, На грФкдан из

II'""nu *"-"дов ПI группы распростраюIются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24 ноября 1995 г. Ns l81-ФЗ "О социальной защите

иItвалидов в Российской Федерации" в порядке, определённом Правительством

РоссийскоЙ Федерации. На указанньтх траЕспортньж средств.D( должен быть

установлен опознавательный знак "инвалид" и информация об этих

танспортных средствz!х дoJDkIla быть внесена в федеральньй реестр

,""*rдоr. Места длЯ парковки, указ{шные в IIастоящем абзацео не должЕы

заЕимать иные транспортные средства, за искпючением сJrrtаев,

пре,ryсмо,треНньD( прЕrвил€lN,fи дорожноr0 движения,
Помещенияовкоторr,D(предоставJIяетсямУницип.лJIьЕ{IяУслУга'должцы

соотвgгствоВатьс.rнитарно-гигиениtlескимпраВиJIамиЕормативЕrм'праВиJIzlI\{
пожарной безопасностио безопасности 1iруда, Помещения оборудуются
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системами кондиционироваIIия (охлаждения и нагреваЕия) и венмлирования
воздд4 средствЕлми оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. }Ia
видном месте располагаются схемы размещеЕия средств пожаротушения и
ттутей эвакуации rподей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалета).

Помещения МФЦ дr, работы с зЕuIвителями оборудуются электронной
системой управлеЕия очередью, KoTopall цредставJIяет собой комплекс
программно-аIшаратньж средств, позвоJUIющI,D( оптимизировать управлекие
очередями заявителей.

2.12,3. Приём документов в Оtrlгане, предост.IвJIяющем муIIиципаJIьЕуIо

УслУЦ' осущестышется в специЕUIьно оборудовшrньD( помещениD( иJIи

отведешъж дIя этого кабинетах.
2,12.4. Помещения, предназначенЕые дIя приёма заявителей,

оборудуются информационными стендatми, содержащими следуюцшми
сведениrI:

режим работы, ад)еса администрации Iчfуниципaшьного образовtшия
Павловский район, Органа, предоставJIяющепо муIrиципаJIьFIуIо ycJryry и МФЦ;

адрес офшlиаJIьЕопо сайта администрации муниципсшIьного образования
Павловский район в информационно-телекоммукикационной сети'1Интерн€т"о,
адрес элекrронной почты админи@трации, ,,мччяицйпапьIrото :.образоваIlия ji

Павловский район, Органа, предоставJuпощего }rуниципЕлJIьнуlо усJгуry;
почтовые адреса, телефоны, фамппии руководителей администрации

шrуниципального образования Павловский район, Органа, предостЕlвjUIющею

муниципаJIьIтуIо услуry, и МФЦ;
порядок поJIуIени,I консультаций о цредоставJIении муЕиципаrrьной

услум;
порядок и сроки цредостаыIения муниIц,IпаJIьной услуглt;
образчы заявтrений о предоставJIеЕии llfуниципаrrьной усJrупл и образцы

запоJIнеЕия такю< за,явлений;
перечень ДОКУIr{еНТОВ, необходимъD( дIя предоставления муниципальной

услуги;
основанvlя для

муниципЕtлъной услуги; ч
основаниrI для отказа в предоставлении IчryНИцип€tпьнои услуги;

досудебный (внесулебный) порядок обжа.пования решений и действий

(бездеЙствия) администрации муниципЕtльного образования ПавловскиЙ раЙон,

Органа, ПР€доставляющего муниципапъную услуry, мФц, а также

должностных лицl муниципальных служащих и работников МФЦ;

иную информацию, необходимую для пол)чениямуниципальной услуги.
такая же информация размещается на официапьном сайте администрации

муницип€tJIьного оЬразования Павловский район и на официшrьном сайте мФц,
В мФЦ моryт быть р€вмещены иные источники информирования,

содержащие актуЕlпьную и исчерпывающую информацию, необходимую для

предЪставлениrI муницип€tльноЙ услуги

отказа в приёме документов о предоставлении
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Информационные стенды рЕвмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным дJuI

чтениrI шрифтом - Times New Roman, формат,листа А-4; текст строчные
буквы, размером шрифта J\b 16 - обычный, наименование - прописные буквы,

размером шрифта Ng 16 поJrужирный, поля 1 см вкруговую. Тексты
матери€lлов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важн€uI

информация выделяется lrолужирным шрифтом. При оформлении
информационных материапов в виде образцов заявлений на пол}чение
муницип€tльной услуги, образцов заrIвлений, перечней документов требования к

р€lзмеру шрифтаи формату листа моryт бытъ снижены.
2.|2.5. Помещения для приёма заявителеЙ должны соответствовать

комфортным дJIя граждан условиям и оптимaпьным условиям работы
должностных лиц Органа, продоставляющего муницип€tльную услуry ) И

должны обеспечивать:
комфортное расположение з€uIвителя и должностного лица

уполномоченного органа;
возможностъ и УДобство оформлени,I заявителем письменного

обращения;
телефонную связь; :,-

возможностькопироВаНИЯДОКУМеНТОВ;,il,,.i'.:li ', , ,,',i,,]]','']rl,', :", , i"

доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим,предоставление
муницип€tльной услуги ;

н€tпичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|2.6. fuЯ ожидаНия з€UIвителяМи приёма, заполнениrI необходимых для

полrIения муницип€lпьной услуги документов отводятся места, обоРудованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,

обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожиданиrI

определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их рЕвмещения в

помещении.
2.!2.7. Приём заявителей при предоставлении муниципалъной услуги в

Органе, ПРедоставляющего муниципЕrлъную услуry, оСуществляется в

соответствии с графиком приема граждан.

2.|2.8. Рабочее место должностного лица Органа, пРедоставляющего

муниципЕtпъную услугу, ответственного за предоставление муниципалъной

услуги, должно быть оборудовано персон€tльным компьютером с доступом к

информационным ресурсам Органа, предоставляющего муниципальную услуry,

Кабинеты приёма полуIат.п.й муницип€lльных услуг должны быть

оснащены инфорйационными табличками (вывесками) с ук€ванием номера

кабинета.
специаписты, осуществJIяющие приём заявителей, обеспечиваются

личными нагрудными 
"д."r"фикационными 

картоЧкамИ (бэйдЖами) и (или)

настольными табличками.

2.13. Показатели доступности и
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качества муницип€lJIьной услуги

2.|3. 1. Основными показателями качества й доступности муниципапьноЙ

услуги являются:
доступность электронных фор* документов, необходимых Для

предоставления муниципЕlльной услуги;
возможность подачи запроса на получение муниципалlьной УслУГи И

документов в электронной форме;
возможность обращения за полrIением муниципальноЙ УслУГи ПО

экстерритори€tльному принципу ;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муницип€tпьной услуги) ;

предоставление муниципапьной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципЕtльной услуги; ч
доступносТЬ инСТРУМеНТОВ СОВеРШеНИrI В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе ПЛаТеЖеИ,

необходимых дJuI полуIе ния муницип€tпьной услуги;
}добство информирования з€UIвителя о ходе предоставления

муницип€tльной услryги, а также пол)чения результата предОставлеНия услуги-

2.|4. Иные требования к предоставлению] , ; :

..муниципапьной услуги

2.|4.I. fuя пол}чениЯ муниципа.тlъной услуги Заявителям

предоставляется возможность представить заявление и документы
(содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставлениrI

муницип€tльной услуги :

на бумажном носителе в Орган, предоставляющий муниципЕIльную

услуry;
на бумажном носителе в Орган, предоставляющий муниципапьную услугу,
через МФЦ;

форме электронных документов посредством исполЬзованИя ПорТаJIа) С

применеЕием электронной подписи, вид которой должен соответствовать

требованиям постановлениrI Правительства РФ от 25 июня 2012 г. Jф бз4 "о
видах электронной подписи, использование которых допускается при

обращении за полrIением государственных и муницип€tльных услуг".
2.|4.1.1. При предоставлении муниципапьных услуг в электронной форме

идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством :

1i единой системы идентификации и аутентификации или иных

государственньIх информационных систем, если такие государствеНные

информационные системы В установленном Правительством Российской

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой

"д."r"фикации 
и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационнь]х системах;



15

2) едиЕой системы идеЕтификации и аутентификации и единой
информационной системы персоIrальных дЕtнньтх, обеспечивающей обработку,
вкJIючlш сбор и ц)анение, биометрическш( персоIIаJIьных данЕьD(, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставJIенЕым

биометрическим персонiлJIьЕым дЕлнЕым физического лица.
Использование вышеуказанньD( технологий проводится при наличии

технической возможности.
2.|4.2. Заявптелям обеспечивается возможность пол)леншI информации о

предоставJIяемой муниципальной усrryге на Портале.

,Щля поrrрения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекг Российской Федерации и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской

Федерации, органов исполнительной власти субъекга Российской Федерации и

органов местнопо сап,tоупраыIеЕия выбрать администрацию муниципu!льного

образования Павловский район с перечнем окЕlзываемьIх I\,f)aниципаJIьных усJrуг
и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой усJrуп,I содержится опис{шие услуги, пошlобная

информация о порядке и способах обращения за усrryгой, перечень доцд,rеЕтов,
необходимьп< дIя под}цения услуги, информачия 0 cpoцEtx iеё исполненуIя, а .

таюке бланки змв.пений и форм, которые необходдмозалrоjiний для обращения , ,,

за услугой.
Подача зчивителем запроса и инь,D( документов, необходимьD( для

цредостaлвJIениJI муниципЕшьной усrryги, и приём такш( защ)осов и дочл\,Iентов

осупIествJIяется в след/ющем порядке:
подача запроса на предоставJIение муЕиципаrrьной усJryги в элекц)онном

виде з€ивителем ос)лцествIUIется через личньй кабинет на Портале;

для оформлеIrия документов посредством сети Интернет з{tявитеJIю

необходrмо проЙти процед/ру авторизации на Портале;

дJIя авторизации з{швитеJIю необходимо ввести страховой Еомер

иядивидуаJIьЕого лицевого счёта засц)aD(овrшЕого лица, ожрытьтй

уполЕомоченЕым государственЕым уryеждением (снилс), и пароль,

полl^rенный после регисlрации на ПортаJIе;

з€ивитель, выбрав муниципальlгуIо усJrуry, готовит пакет дочдdеЕтов

(копии в элекlронном виде), необходимьж дtя её предоставJIениJI, и направJIяет

их вместе с заявлением через личtшй кабинет заjIвитеJIя Ira Портале;

За.явка вместе с элекгронItыми копиями докумеЕтов попадает в

информацион}rую системУ Органа' предоставляющего муЕиципальЕуIо УслУгy,

окйывающего выбраrrную заявителем УслУЦ, которм обеспечивает приём

з€lпросов, обращениЙ, заявлений и иньIх докумеЕтов (сведений), поступивIIIих с

портала и (ппи) через систему межведомственного электронного

взммодействия.
2.|4.з. Для заявителей обеспечивается возможность осуществJIятъ с

использованием Портала поJrrIение сведений о ходе выполнениrt запроса о

предоставJIении муциципаJIьной усrryги.
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Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муницип€tльной услуги в электронном виде з€uIвителю представляются в виде

уведомлениrI в личном кабинете заrIвителя на Портапе.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю Органом, предоставляющем муницип€tльную услуry, в срок, не

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнениrI
соответствующего действия)на адрес электронной почты или с использованиеМ
средств ПортаJIа по выбору заrIвителя.

При предоставлении муниципалlьной услуги в электронной форме
заявителю направляется :

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных докуМентоВ,
необходимых дJuI предоставления муницип€lлъной услуги; _

б) уведомление о наччrле процедуры предоставлениrI муниципЕtльноИ

услуги; , ч
в) уведомление об окончании предоставлениrI муниципапьной услуги

либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов,
необходимых дJlя предоставления муницип€tлъной услуги;

г) уведомление о резулътатах рассмотрения ДОКУI\,Iентов, необходимьIх

ДляпpeДoсTaBленияМyницип€tльнoйyслyГи;,....-..,:
д) уведомление о возможности поJцпиТБ:,l p€з}льтат предоставления

муниципшrъной услуги либо мотивированный отк€tз в предоставлении

муниципЕtлъной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении

муниципЕtлъной услуги.
2.14.4. ЗаявителЬ (представителЬ Заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических Лицl вкJIючая

индивидуttльных предпринимателей) либо места нахождения (дл" юридических

лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору мФц в пределах

территории Краснодарского края дJUI предоставления ему муниципальной

услуги по экстерриториЕtльному принципу.
Предоставление муницип€tльной услуги в МФЩ по экстерритори€шьному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,

закJIючённьгх уполномоченным МФЩ с органами местного самоуправления в

Краснодарском крае.
мФц пр; обращении Заявителя (представителя ЗаявиТеля) за

предоставлением IчгУНИципаJIьной услуги осуществляет создание электронных

обр*о" заявления о предоставлении муниципшtьноЙ услугИ и докУментов,

представляемых Заявитълем (представителем ЗаявиТеля) и необходимыХ дJIЯ

предоставлениrI муниципальной услуги в соответствии с настоящим

Регламентом, и их заверение с целью направлениrI в Орган, предоставляющий

муницип€lльную услуry.
2.|4.5. Полуlение муницип€tльной услуги в иных подрuвделениях органа,

предоставляющего муниципЕtльную услУry, невозможно
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2.|4.6. Заявитель имеет право полrIить муниципальную услуry путём
направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муницип€tльных услуг в МФЦ, предусмотренногЬ статьей 15.1 Федершrьного
закона от 27 .07 .2010 J\b 210-ФЗ кОб организации предоставлениrI
государственных и муниципальных услуг>> (комплексный запрос).

2.|4.7. Заявка и документы, необходимые для предоставления
муниципшlьной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 2I.1 и 2I.2 ФедераilъноГО

закона J\b 210-ФЗ и ФедерЕrпьного закона от 06 апреля 2011. г. J',lb 63-ФЗ "Об
электронной подписи". i

В слrIае направления заявлений и документов в электронной форме С

использованием Портапа Заявка И документы должны быть подписаны

усиленной квшифицированной электронной подписью.
2.|4.8. Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать

простуо электронную подпись в случаях, предусмотренньrх пунктом 2.|

правил определения видов электронной подписи, использование которых

допускается при обращении за получением государственных и муницип€lльных

услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от

25 июня 20].'2 г. J,,lb 634 "О видах электронной,лодписи, исполЬзованИеj КОТОРЫХ

допускается при обращении за полуIением государственных и,муrIIици:пальных

услуг".
2.14.9. В процессе предоставления муницип€tлъной услуги исполъзуются

следующие информационные системы:
Портал; ,

государственные информационные системы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнениrI

административных процедур

з. 1. Перечень вариантов предоставлениJI муницип€tльной услуги

з. 1. 1. Перечень вариантов предоставления муниципапьной услуги:
1) выдача акта освидетелъствования проведения осЕовных работ по

строительству (реконструкции) объекта иНДИВИДУЕIЛЪНОГО ЖИЛИЩНОГО

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитаJIа;

2) исправление догryщенных опечаток и ошrrrбок В выданных в результате

предоставления муницип€tльной услуги документах;
3) выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги,
з .2. Исчерпывающий переченъ административных процедур

3.2.|.Предоставление муницип€tлъной услуги вкJIючает В себЯ следуЮщие
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1) проверка документов и реrистрация за;IвJIения либо отказ в приеме

документов;
2) поJrrIение сведений посредством системы межведомственнопо

электроЕIlого взаrдrtодействия, регисц)ация сведений в Уполномоченном
органе;

3) рассмотреЕие документов и сведешлй на цредмет соответствия
требованиям нормативньD( правовых актов, приIятие решениrI о необходимости
проведения осмотра либо об отказе в приеме з€цвлениrI;

4) осмотр объекта с целью подтверждеЕия выполнениrI строительньD(

работ в полном объеме либо увеличении Iшощади не менее чем на уIетЕую
НОРМУ IШОЩаД{ ХИЛОГО ПОМеЦеНИЯ, ycTaHElBJIИBaeIvfyIo В СООТВеТСТtsИи С

хилицшым законодательством Российской Федерации;
5) принятие решеция о предостЕ!вJIеIrии усJrуп{ либо об отк€ве в

предоставлении усJrупr;
б) выдача заявителю результата предоставJIеЕия муниципаJIьной услуги
3.3. АдминистративнаJI процедфа профилироваяия зЕtявитеJIя

3.3.1. Вариант предостаыIениrI муниципальной усJrугlI оцредеJIяется

rтутём анкетирования зЕ!"явитеJIя.

3.3.2, Способы оцределения и цредъявJIеЕия необходимого,,заявит9JIю;

вариЕшта цр€доставления муницип{лJlьпой,усlryги: 
",\| 

,-i,. 1, ,l-, ,, i],;, ii]] , , : , , 
I

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.

3.3.3. Порядок определеЕия и цредъявлепия необходимого зчUIвитеJIю

варичшта предоставJIения усJIуп{ :

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;

посредством опроса в )iполномоченном органе, МФЩ.
на основаrrии ответов з€ивитеJIя Ira вопросы анкетировalния оцредеJIяется

вари€tнт цредоставлеЕиrI It[униципапьЕоЙ услуп,t.
3.4. описание вари€lнта предоставJIеЕия муниципаrrьной услуги "Выдача

акта освидетельствования цроведения ocнoBltbIx работ по строительству

феконструкции) объекга иЕдивид/альнопо жилищЕопо сц)оительства

с привлечеIrием средств материнскопо (семейвого) капитапа"

3.4.1. МаксимаrrьныЙ срок предостЕl&пения I![униципальIIоЙ усrrуп,t в

соответствии с BapItaHToM составJlяет не более l0 рабочих дней со дrя принятия

зЕIявJIения и прилагаемьж к нему докуIdентов.
3.4.2. Результатом предоставленшI муЕиципальной усJryги в соответствии

с вариаIIтом явJIяется:
акт освидетельствоваЕия;

решеЕие об отказе в цредоставлеЕии муниципальЕой усJryги,
3.4.3, В процессе предоставленИЯ ЛчD/ЕИЦИПаJIьной услуги в соответствии с

вариантом цредоставJIения мупиципшlьной усJryги <<Выдача акта

освидетельствовaшlия цроведеЕия осIIовных работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуаJIьног! жпJIиlцного строительства с



привлечением средств материнского (семейного) капитаJID) выполняются
следующие административные процедуры :

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых
документов из МФЦ в уполномоченный орган (в сл)чае обращенуIя за
полrIением муниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение з€uIвления и прилагаемых документов, направление
межведомственных запросов, принятие решения о выдаче акта
освидетельствованшя или решения об отк€ве в предоставлении муниципшtьной

услуги;
передача резулътата предоставления муницип€tльной услуги в МФЩ для

выдачи заявителю (в сл)чае обращения за пол}чением муницип€lльной услуги
через МФЦ), выдача результата предоставления муницип€tльноЙ услуги.

3.4.5. Описание административной процедуры приёма заявления и

прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЦ В

уполномоченный орган (в сл)чае обращения за полуIением муниципа.пьноЙ

услуги через МФЦ).
3.4.5.1. ,Щля получения муниципалъноЙ услуги в соответствии С

вариантом заявителем представляются:
1) заявление о выдаче акта освидетельствования, которое оформляется по

форме согласно приложению N_ ,;1 к наGтоящему,, Мминистрбтивному

регламенту;
2) копия документq Удостоверяющего личность заявителя, а В случае

обращения доверенного лица - копия документа, Удостоверяющего личностъ

доверенного лица и доверенностъ, оформленнаrI в установленном действующим
законодателъством порядке, на предоставление права действовать от имени

заявителя.
заявитель

непредставления

уполномоченным
соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находятся

данные сведения):
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на

земельный у{асток, на котором расположен объект индивидуального

жилищного строительства;
4) документ, подтверждающий факт создания объекта ИНДИВИДУutЛЬНОГО

жилищного строит.п".r"u (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта

незавершённого строительства или кадастров€uI выписка об объекте

недвижимости).
з.4.5.2.Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы:

непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового

отправления);
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портапа.
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вправе представить следующие документы
данных документов заявителем, для их
органом направляются межведомственные

(в слrIае
пол)чения

запросы в
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З.4.5.З. Способы установленшI личЕости (идентификации) заявителя
(представителя заявителя).

При подаче з€цвления в уполномоченный орган или МФЩ - проверка

документа, удостоверяющею личность, либо установлеIIие личности
посредством идентификации и аугентификации с использованием
информационных технологий в порядке, оцределенном Федеральным законом
от 29.12.2022 Ns 572-ФЗ <Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персонЕrльных данных, о внесении изменений в отдельные закоЕодательЕые
акты Российской Федерации и признании утратившими сиJý/ отдельнъ,D(

положений законодательных актов Российской Федерации> (использование
вышеуказанных технологий проводится при нtлличии технической
возможности).

При подаче заrIвлеЕия посредством Портала - использование элек,гронной

подписи, вид которой должен соотвсгствовать требованиям постановлеIIиJI

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 М 634 <О видах

электронной подписи, использоваЕие которьж допускается при обращении за

пол}чением государственных и муниципальЕых услуг>.
з.4.5.4. За.явrrение и прилагаемые .докумеЕты могут быть поданьт

представителем зaивителя, наделённые, соответствующими полномочиями в

установленном закоЕодательством порядке.
3.4.5.5. основаниями дJlя приЕятия решениJI об ожазе в приёме заявлеЕия

и докумецтов и (или) информации явJlяются:
l) представJIение зЕцвителем докуN{ентов, оформленньrх не в

соответствии с установJIенным порядком (наличие исправлений, серьёзньтх

повреждений, не позволяющих однозпачно истолковать их содержание,

отс5rгствие обратного ад)еса, отсутствие подписи, печати (при валичии);

2) несоблюдение устtшовленньтх законодательством Российской

Федерации условий признalния действительности электронной подписи,

З.4.5,6, Приём з{tявления и прилагаемых дочrментов осуществляется:

в слуIае обращения за пол)лением муницип{шьной услуги непосредственно в

уполномоченный орган или посредством Портала - работником

)iполЕомочеIIного оргilIа;

" "ny"u. 
обраченЙя за получением муниципальной усJryги через МФЩ -

работником МФЩ.
з.4.5.7. За,явление и приJIагаемые докуN{еЕты могут быть приняты

уполномоченным органом или МФЩ по выбору зZивитеJUI независимо от его

места жительства иJIи места пребываниrI (ди физических лиц, вкпючzUI

индивидучlJIьных предпринимателей), либо места ЕахождеЕия (дтя

юридических лиц).
3.4.5.8. Срок регистрации заявлециr{ и цриJI€гаемых документов

работником уполномоченЕого органа или МФЩ не может превышать 20 минут.

з.4.5.9-.Приобращенииз{tяВитеJIя(представитеJUIза,IВитеJUI),входе
личного приёма работник, ответственный за приём документов:
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устанавливает личность заявителя (представитеJuI зЕuIвителя);
проверяет нЕtпичие всех необходимых документов исходя из

соответствующего перечнrI документов, необход..Iмых для предоставления
муницип€lльной услуги ;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требовани[м, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством сл)ц€шх нотариЕtпьно

удостоверены, скреплены печатями (при н€tпичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодателъством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест

жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговорённых в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;

документы содержат информацию, необходиму{о для предоставления,
МyнициП€lлънoйyслyги'yк€BaннoйBПpeДставллeний....].':
документы представлены в полном объёме. , ,

В слryчае представления документов, предусмотренных гryнктами 1|3.1),
7),9), |7)и 18) частиб статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муницип€tпьньtх услуг),
работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает
представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том
числе нотари€lльно удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии

документов нотари€lльно не заверены, слиIIив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилиИ И

иници€tлов и ставит штамп <<Копия верна>.
Работник уполномоченного органа сличает представленные заявителеМ

(представителем) экземпляры оригинЕtлов и копий документов (в тоМ числе

нотариЕtпьно Удостоверенные) друг с другом (если представленные копии

документов нотари€tльно не заверены, сличив копии документов с их

подлинными экземПлярами, заверяет своей поДписью с укЕванием фамилии и

иници€rпов и ставит штамп <<Копия верна> на каждой странице).

В слуlае подачи заrIвления и прилагаемых к нему докУМенТоВ в МФЩ ПРИ

отсутствии оснований для отк€ва в приёме документов работник мФц
оформляет с исполъзованием системы электронной очереДи РаСПИСЦУ О ПРИёМе

докуN[ентов в дв}д экземплярах, а при напичии таких оснований - расписку об

отк€ве в приёме документов.
,щалlее работник МФщ передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй

- помещает в пакет принятых документов.
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При отсутствии оснований для откчrза в приёме документов работник
уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с

указанием их перечня и даты пол)чения уполномоченным органом), а при
нЕuIичии таких оснований - расписку об отказе в приёме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:
о сроке предоставления муницип€tльной услуги;
о возможности отк€}за в предоставлении муницип€tльной услуги.

З.4.5.10. При предоставлении муниципшlьной услуги по
экстерритори€lльному принципу МФЩ:

1) принимает от заrIвителя (представителя) заявление и прилагаемые

документы;
2) осуществляет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пунктами 1F3.1), 7), 9), |7) и 18) части б статьи 7

Федерапьного закона от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€tльных услуг) (далlее - документы
личного хранения) и представленных заrIвителем (представителем), в сJIучае,

если заявитель (представитель) самостоятельно ,н€,-. представил копии

документов личного хранения, a, ,в , соответствии,,,iс .Адьлинистративным

регламентом для её предоставления необходима копия документа личного
хранениrI (за искJIючением слуIая, когда в соответствии с нормативным
правовым актом дJlя предоставления муниципа.пъной услуги необхоДимо
предъявление нотари€l,пьно удостоверенной копии документа лиЧного
хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы

заявлениrI, документов, принятых от зЕuIвителя (представителя), копий

документов личного хранениrI, принятых от з€Iявителя (представителя),

обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном поряДКе;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом мФц, в уполномоченный
орган.

3.4.5.1 1. В слrIае обращения заявителя для предоставлениЯ

муниципалlъной услуги череЗ Портап з€UIвление и сканированные копии

документов, предусмотренные настоящим Административным регламентом,
направляются в уполномоченный орган.

Обращение за полгIением муниципапъной услуги может осуществляться с

использованием электронных документов, подписанных электронной

подписью.
В слrIае поступлениrI заявлениrI и документов, предусмотренных

настоящим Ддминистративным регламентом, в электронной форме с

использованием Портшtа, подписанных усиленной квапифицированной

электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет
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действительностъ усиленной квалифицированной электронной подписи с
использованием средств информационной системы головного

удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
действующих и создаваемых информационных систем, используемых для
предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания её действительности или при
нulличии иных оснований для отк€ва в приёме заявления, предусмотренньтх
настоящим Административным регламентом, уполномоченный орган в течение
трёх дней со дня завершениrI проведения такоЙ проверки или установлениrI
таких оснований для отказа принимает решение об отк€ве в приёме к

рассмотрению заявления и прилагаемых документов.
Работник уполномоченного органа в течение пяти дней подготавливает

уведомление об откЕве в приёме заявления и прилагаемых документов в

электронной форме.
Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов

должно содержать укiвание на конкретные нарушениrI установленного порядк&,

допущенные при подаче заявления и прилагаемьгх документовi (rrр" наличии
соответствующегооснования). ,, , .,,,.

В случае отк€ва в приёме з€uIвления и прилагаемых ,документов в

электронной форме в связи с несоблюдением установленных условиЙ
признания действительности электронной подписи соответствуюЩее

уведомление должно содержать укЕlзание на пункты статьи 11 Федерапьного
закона от 06.04.201rI J\b 63-ФЗ (Об электронной подписи), которые послужили
основанием для принятия ук€ванного решениrI.

Такое уведомление подписывается квапифицированноЙ поДписЬЮ

должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу

электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.
После полуIения уведомления заявителъ вправе обратиться повторно с

заявлением О предоставлении муниципа.пьной услуги, устранив нарушения.

которые посJIуЖилИ основаниеМ длЯ отказа в приёме к рассмотрению
первичного з€UIвлени'I.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Порта.гrе без необходимости

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Портале ршмеЩаютсЯ образцы заполнения электронной формы

запроса.
Форматно-лОгическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения заrIвителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и .rор"д*. её устранения посредством информационного сообщения

непосредственно в электронной форме запроса-
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При формировании запроса заrIвителю обеспечивается:
возможность копированиrI и сохранения запроса и иных документов,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, необходимьIх
для предоставления муницип€rльной услуги;
возможность заполнения несколькими зЕlrlвителями одной электронной формы
запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введённых в электронную форrу запроса значений в любой
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу запроса;
возможность доступа заявитеJuI на Порт€tле к ранее поданным им запросам в
течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в
течение не менее трёх месяцев.

Сформированный, подписанный запрос и иные документы,
предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые
для предоставления муницип€tпьной услуги, направляются в уполномоченный
орган посредством Портша.

Уполномоченный оргаЕ обеспечивает приём документов,,необходимьIх
для предоставлениrI муниципалlьной, услуги l|,и регистрациюl ,запроса без

необходимости повторного представления заявителем,таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление муницип€tльной услуги начинается с момента приёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых

для предоставления муницип€tльной услуги.
При успешной отправке запросу присваивается уник€lльныЙ номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредством Портапа заявителю бУдет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личноМ

кабинете заявителя посредством Портапа присваивается стаТУС <<РеГИСТРаЦИЯ

заявителя и приём документов)).
З.4.5.12. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ В

уполномоченный орган (в случае обращения за погrIениеМ муницИпа.tlьноЙ

услуги через МФЦ).
мФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образЫ

документов, заверенные в установленном поряДке ЭЛеКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

уполномоченного должностного лица мФц, В уполномоченный орган, если

иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодателъством

краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципшlьной

услуги. При предоставлении муниципапьной услуги взаимодействие между

уполномоченным органом и мФЦ осуществляется с использованием

информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам

связи.
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При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии
возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном
виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставлениrI
муниципалlьной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на
бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципалъной услуги
обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов

документов, необходимых для предоставлениrI муниципапъной услуги, и их

регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федера.гrьным законодателъством и законодательством Краснодарского крш,

регламентирующим предоставление муницип€tльной услуги.
При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в

уполномоченный орган осуществляется в течение одного календарного дня
после принятия на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приёма-передачи документов из МФЩ в уполномоченный орган и
из уполномоченный орган в МФЩ согласовывается с руководителем МФL{.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимающий их, проверяет в присутствии,,,цурьера МФЩ ,соответствие И

количество документов с данными, ук€ванными в реестре, проставляет д&ц,
время пол)чениrI документов и подпись.

Первый экземпляр реестра остаётся у работника уполномоченного
органа, второй - подлежит возврату куръеру МФЦ. Информация о полrIении
документов заносится в электронную базу.

3.6. Описание административной процедуры рассмотрение заявления и
прилагаемых документов, направление межведомственных запросов, принятие

решениrI о выдаче акта освидетельствования или решения об отказе в

предоставлении муницип€tльной услуги.
3.6.1. После поступления заявления и прилагаемых докуN{ентов в

уполномоченный орган работник уполномоченного органа, получивший
з€uIвление И прилагаемые документы, В течение одного дня передаёт их

управление, к полномочиям которого относится рассмотрение вопросов

предоставлениJI муниципaльной услуги.
3.6.2. в слуIае непредставления заявителем (представителем)

документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного

регламента, в течение одного рабочего дшI со дня поступления в отдел

документов, необходимых для предоставления муниципалlьной услуги,

работник уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение зЕilявления,

обеспечивает подготовку межведомственных запросов в соответствующие

органы, в распоряжении которых находятся документы (сведения):

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный

у{асток, на
строительства,

котором расположен объект индивид}ального жилищного

документ, подтверждающий факт создания объекта
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индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здани,I,
сооружения, объекта незавершённого строительства или кадастровая выписка
об объекте недвижимости) в Управление- Федераlrьной службе
государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому
краю.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с
требованиrIми, установленными Федерапьным законом от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муниципапьных услуг).
При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется по
электронным каналам связи с использованием совместимых средств
криптографической защиты информации и применением электронной подписи
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесённых в

единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия.
В сл)чае если техническая возможность направлениrI запросов и полrIения
информации с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия отсутствует, запросы направляются в письменной форме.
Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
(сведенklя), в срок не позднее З рабочих дней со дня полrIения
межведомственного запроса направляют соответствующие документы
(сведения) 

работникам уполномоченного 
органа. i

З.6.3 По результатам рассмотрения заявления, по.щ€}нных заявителем

документов и информации, представленной по межведомственным запросаМ, и

при отсутствии оснований для отк€}за в предоставлении муниципЕIпьной услуги
работник уполномоченного органа осуществляет осмотр объеlста

индивидуitльного жилищного строительства в присутствии заявителя Или его

представителя. В ходе осмотра проводится визуальный осмотр констрУкциЙ
обследуемого объекта, освидетельствование проведения основных работ по

строительству объекта индивидуЕIльного жилищного строительства (монтаЖ

фундамента, возведение стен и кровли), работ по реконструкции объеКта

индивид}апьного жилищного строителъства либо реконструкции ДоМа

блокированной застройки. При проведении осмотра моryт осуществляться
обмеры и обследования свидетельствуемого объекта индивиду€tльного

жилищного строительства либо дома блокированной застройки.
По результатам осмотра объекта индивидуального жилиЩноГО

строительства акт освидетельствованиrI по форме, утверждённой прикЕвом

министерства строительства и жилищно-коммунitльного хозяйства Российской
Федерации от 24 апреля 2024 г. J\b 285/пр (об утверждении формы документа,
подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта

индивидуЕlльного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение

стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома
блокированной застройки, в результате которых общая площадъ жилого

помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не

менее чем На )пIетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в
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соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации> (дапее -

Приказ J\b 285/пр), или письмо об отказе в предоставлении муниципальноЙ

услуги.
При н€tличии оснований дJuI выдачи акта освидетельствования работник

уполномоченного органа в течение пяти рабочих дней подготавливает и
подписывает акт освидетелъствования. Акт освидетелъствованиrI утверждается
руководителем уполномоченного органа и регистрируется работником
уполномоченного органа в установленном порядке.

При наличии оснований для отк€ва в предоставлении муниципапьноЙ

услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом,
работник уполномоченного органа подготавливает в течение пяти рабочих дней

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с ук€ванием
оснований дJuI отк€ва в форме письма. Писъмо подписывается руководителем
уполномоченного органа (или уполномоченным им лицом) и регистрируется
работником уполномоченного органа в установленном порядке.

Акт освидетельствования или письмо об отк€ве в предоставлении
муниципа.пьной услуги оформляются в двух экземплярах, один из которых
хранится в архиве уполномоченного органа, второй - выдаётся зЕuIвителю либо
направляется в МФЩ для выдачи заявителю (в слуIае обращенуlя заявителя за

предоставлением муниципЕлльной услуги через МФЦ)
З.6.4. Результат предоставления муницип€tльноЙ услуги подлежит выдаче

зЕuIвителю в течение 10 рабочих дней со дня пол)цения заявления.
З.7. Описание административной процедуры: передачи результата

предоставления муницип€lльной услуги в МФЩ для выдачи заявителю (в сл)чае
обращения за полrIением муниципалlьной услуги через МФЦ), ВыдаЧи

результата предоставления муницип€lпьной услуги.
3.7 .|. При н€lJIичии результата предоставления муниципшlьной услуги,

оформленного в установленном порядке, работник уполноМОЧеННОГО ОРГаНа Не

позднее 1 рабочего дtш до даты истечения срока предоставления

муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальной

услуги в МФЩ для выдачи з€uIвителю.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основании реестро, который составляется в двух экземплярах и содержит

дату и время передачи. 
ч

при передаче пакета документов работник мФц, принимающий Их,

проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и

количество документов с данными, укiванными в реестре, проставляет Дац,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у
работника мФц, второй подлежит возвраry работникУ уполнОмоченногО
органа.

3.7 .2. Заявителъ вправе полrIить результат предоставлени[

муниципчlJIьной услуги :

в сл)цае обращения за пол)чением муниципальной услугИ череЗ мФЦ
непосредственно в МФЦ;
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в сJIучае обращения заявитеJIя за поJIучением муниципалlьной услуги В

уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
в сJryчае обращениrI за пол)п{ением муницип€tпьной услуги посредством

Порталlа - непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия резулътата предоставления муницип€tльной услуги

направJuIется заявителю через Порталl.
В слryчае обращениrI заявителя за получением муниципальноЙ услуги по

экстерритори€tлъному принципу результат предоставления муниципшlъной

услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принrIтие

решениrI о предоставлении муницип€lльной услуги.
fuя пол)чения резулътата предоставления муниципапъной услуги на

бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться
непосредственно в уполномоченный орган.

3.7 .З. В слrIае обращения заявителя за пол}п{ением IчryниципапьноЙ

услуги через МФЦ, для пол}чения результата предоставления муниципальноЙ

услуги заявитель (представителъ) прибывает ,в МФЦ лично с документом,
удостоверяющим личность (документом, подтверждающим полномочия).

При выдаче документов работник МФЩ:

устанавливает личность заявителя или представитеJlf, заявителя (полномочиrI

представителя), проверяет н€Iличие расписки (в слrIае утери заявителеМ

расписки распечатывает с использованием программного электронного
комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне котороЙ ДеЛаеТ НаДПИСЬ

<<Оригин€tп расписки утерян>, ставит дату и подпись). УстанОВЛеНИе ЛИЧНОСТИ

заявителя может осуществляться посредством идентификации и

аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке,

определённом Федерапьным законом от 29.|2.2022 Nq 572,ФЗ (об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
исполъзованием биометрических персон€lльных данных, о внесении изменений

В отделЬные законодательные акты Российской Федерации и признании

утратившими сиJIу отдельных положений законодательньIх актов Российской

Федерации> (использование вышеуказанных технологий проводится при

наличии технической возможности);
знакомит с содержанием документов и выдаёт их.

Заявитель подтверждает полуtIение документов личной подписью с

расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в мФц.
з.7 .4. в сJtгIае обращениrI заявителя за пол)чением муницИпа.пьноЙ

услуги непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления) для поJIучения результата предоставлениrI

муниципальной услуги заявитель (представитель) прибывает в

уполномоченный орган лично с документом, Удостоверяющим личность

(документом, подтверждающим полномочия).
при выдаче документов работник уполномоченного органа:
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устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочиrI
представителя), проверяет н€Lпичие расписки (в случае утери заявителем

расписки распечатывает экземпляр расписки, на обратной стороне которой

делает надпись <<ОригинаJI расписки утерян), ставит дату и подпись).
Установление личности заявителя может осуществляться посредством

идентификации и аутентификации с использованием информационных
технологий, в порядке, определённом Федералъным законом от 29.12.2022
J\b 572-ФЗ кОб осуществлении идентификации и (или) аутентификации

физических лиц с исполъзованием биометрических персон€Lпьных данных, о

внесении изменений в отделъные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов
Российской Федерации) (исполъзование вышеук€ванных технологиЙ
проводится при н€lпичии технической возможности);
знакомит с содержанием документов и выдаёт их.

Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной
подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, котор€uI

хранится в уполномоченном органе.
З.7 .5. В случае обращения заявителя за полу{ением муниципальноЙ

услуги в уполномоченный орган через Портшl резулътат муниципапьной услуги
нaпpaBляетсяЗaяBителюBлиЧнъlйкaбинeTнaПopTaле.

fuя полrIения подлинника результата предоставления муниципшtъноЙ

услуги заявитель (представителъ) прибывает в уполномоченный орган, с

документом, удостоверяющим личность (документом, подтверждающим
полномочия).

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющие личность, проверяет полномочиrI заявителя, в том чиСле

полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавлиВаеТ
личность заявителя посредством идентификации и аутентификации С

исполъзованием информационных технологий, в порядке, определённом
Федерагlьным законом от 29.|2.2022 Ng 572-ФЗ кОб осуществленИИ
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованиеМ

биометрических персон€lJIьных данных, о внесении изменений в отдельные

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими сиJIу

отдельных положений законодателъных актов Российской Федерации)
(использование вышеуказанных технологий проводится при напичии

технической возможности);
знакомит с содержанием документов и выдаёт их.

информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия

соответствующих решений.
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3.8. Описание варианта предоставления муниципальноЙ услуги
<<Исправление допущенных оrrечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муницип€tлъной услуги документах>

3.8.1. Максимальный срок предоставления муниципа.пьноЙ услуги в

соответствии с вариантом составляет 10 рабочих дней.
З.9. Результатом предоставления муницип€lJIьноЙ услуги в соответствии с

вариантом является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муницип€lJIьной услуги дочлvtентах.
3.10. В процессе предоставления муницип€tльноЙ услуги в соответствии с

вариантом предоставления муницип€lльной услуги <<Исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документаю) выполняются следующие административные проце*уры:
обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме

об исправлении опечаток и (или) ошибок, доп}щенных в выданных в

результате предоставления муницип€lJIьной услуги документах;
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результате предоставления муницип€lJIьной услуги документах;
выдача результата предоставления муниципЕшъной услуги без опечаток и

(или) ошибок. :

3.1 1. Описание административной процедуры обращения : , в

уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в реЗулЬТате
предоставлениrI муниципЕlльной услуги документах.
В сл}чае если в результате предоставления муниципальноЙ услуги допуЩены
опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе обратиться в

уполномоченный орган с заrIвлением в произвольной форме об испраВлении

опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в резулътате
предоставлениrI муницип€rпъной услуги документах.

з.|2. описание административной процедуры исправления опечаток и

(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления

муниципЕtльной услуги документах.
работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципа.гlьной услуги, рассматривает заявление, представленное з€uIвителем

(представителем заявителя), и проводит проверку укЕ}занных в заявлении

сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.
Критерием принятия решения явJUIется н€lличие или отсутствие таких опечаток

и (или) ошибок.
в сл)чае выявлениrI доп}щенных опечаток и (или) ошибоК В выданныХ В

резулЪтате предоСтавлениrI муниципшtьной услуги документах работник

уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
ДОКУI\,Iентов в срок, не превышающий двух рабочих дней.

в слl"rае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в

резулътате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
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органа подготавливает отк€tз в исправлении опечаток и ошибок в документе,
выданном по результату ранее предоставленной муниципапьной услуги, в срок,
не превышающий одного рабочего дня. .Щанный' отк€lз подписывается

руководителем уполномоченного органа (или уполномоченным им лицом) и
подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней.
3. 13. Описание административной процедуры выдачи результата
предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.
По резулътатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся
исправленный документ взамен ранее выданного документq являющегося

резулътатом предоставления муниципальной услуги.
3.I4 Описание варианта предоставления муниципальной услуги <<Выдача

дубликата документа, выданного по резулътату ранее пре-доставленной
муницип€rпьной услугю>

3. 14. 1 . Максималlъный срок предоставления муниципальноЙ услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги <<Выдача

дубликата документа, выданного по резулътату ранее предоставленной
муниципальной услуги) составляет 10 рабочих дней.

3.15. Результатом предоставления муниципЕrльноЙ услуги в соответствии
с вариантом является:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ

муницип€lJIьной услуги ;

отк€lз в выдаче дубликата документа, выданного по резулътатУ ранее
предоставленной муницип€tлъной услуги.

3.1б. В процессе предоставления муницип€lльноЙ услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги <<Выдача ДУблиКата

документа, выданного по резулътату ранее предоставленной муниципальной

услуги) выполняются следующие административные процедуры:
обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольноЙ форме О

выдаче Дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной

муниципалъной услуги;
подготовка дубликата документа, выданного по резулътату ранее
предоставленной муницип€lJIъной услуги;
выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной

муниципaльной услуги.
З.|7 . Описание административноЙ процедуры обращеНИЯ В

уполномоченный орган с заявлением в произволъной форме о выдаче

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной

муниципшlьной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи

дубликата документа.
в сл)чае утраты документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости пол)чения

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципа-пьной

услуги, взамен пришедшего в негодностъ, заявитель вправе обратиться в
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уполномоченный орган, с заявлением в свободной форме с обоснованием
необходимости выдачи дубликата документq выданного по результату ранее
предоставленной муницип€rльной услуги, 4 также ук€ванием вида, даты, номера
выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее
предоставленной муницип€lJIьной услуги (пр" н€Lпичии такой информации), и

документами, предусмотренными подпунктом 2.6.|. пункта 2.6 раздела II

настоящего Административного регламента.
3.18. Описание административной процедуры подготовки дубликата

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципалtьной

услуги.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является н€Lпичие или отсутствие

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги.
В слrIае установления наIIичия оснований для откч}за в предостаВлениИ

муниципальной услуги для варианта предоставления муниципалlъноЙ услУГи
<<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги) работник уполномоченного орГана

подготавливает откЕв в выдаче дубликата документq выданного по реЗулЬТаТУ

ранее предоставленной муницип€rльной услуги.
,.Щанный отказ подписывается руководителем уполномоченного орГана

(или уполномоченным им лицом), подлежит регистрации в установленном
порядке в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (предстаВителЮ).

в сл)чае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении

муниципальной услуги для варианта предоставления муниципалlьной услуги
<<выдача дубликата документа, выданного по резулътату ранее
предоставленной муниципа.пьной услуги) работник уполномоченного органа

подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии с

экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного
органа

в случае отсутствия лица, подписавшего документ, выданныи по

резулътату ранее предоставленной муниципа.пьной услуги, дубликат
подписывается лицом, наделённым соответствующими полномочиями.

на лицевой стороне дубликата документа, выданного по резулътату ранее
предоставленной муницип€шьной услуги, ставится надписъ к!убликат>.

з. 19. описание административной процедуры выдачи дубликата

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципалlьной

услуги.
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По резулътатам подготовки дубликата документа, выданного по результату
ранее предоставленной муниципаllъной услуги, заявителю выдаётся

соответствующий дубликат.

4. Формы контроля за исполнением
муницип€tльной услryги

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требов ания к предоставлению муниципалlьной услуги, а

также принrIтия ими решений
4.1.1. ,,Щолжностные лица, муниципЕlпьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положенияМи
настоящего Регламента.
В должностных регламентах должностных лиц: )п{аствующих в предоставлении
муниципалlъной услуги, осуществляющих функции по преДоставлениЮ

муниципалlьной услуги, устанавливаются должностные обязанносТи,

ответственность, требования к зданиям и квапификации специалистов.
Лица, ук€ванные в настоящем пункте Административного регламенТа,

участвующие в предоставлении муниципалlъной услуги, несут персоналънУЮ

ответственностъ за исполнение административных ПрОцеДУР И СОбЛЮДеНИе СРО-

ков, установленных настоящим Административным регламентом. При предос-

тавлении муницип€lльной услуги заявителю гарантируется право на полуIение
информации о своих правах, обязанностях и условиях оказаниrI муниципапъной

услуги; защиту сведений о персонапъных данных; уважительное отношение со

стороны должностных лиц, муниципшIьных служащих, специ€lлистов.

4.|.2. Текущий контроль и координациrI последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению

муниципалlьной услуги должностными лицами уполномоченного органа

осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом

уполномоченного органа путем проведения проверок.

4.1 .з. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги
вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устРанение нарушениЙ

прав заявителей, рассмотрение, принятие решениЙ и подГотовкУ ответоВ на

оьрuщ.ния Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и

решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за

предоставление муниципаJIьной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществлениrI плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставлениrI муниципшlьной услуги, в том

числе порядок и формы контроля за полнотоЙ и качествоМ предоСтавлениrI

муниципЕtльной услryги
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4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип€lJIьной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт ,проводиться главой

муницип€tльного образования Павловский район, заместителем главы
муниципaльного образованиrI Павловский район, курирующим отраслевой
(фу"*цион€tльный, территори€rльный) орган или структурное подр€вделение,
через который предоставляется муниципальная услуга (при напичии).

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципапьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с ж€tлобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставлениrI муниципа.гtьной услуги, а также на основании докуI\dентов и
сведений, укЕlзывающих на нарушение исполнения административного

регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного Регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требов ания к предоставлению муниципЕtльной услуги ;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур ;

выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в хоДе

предоставления муниципЕrпьной услуги.

4.З. Ответственность должностных лиц органа, пр€доставляющего
муницип€tльную услуry, зd решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципапьной услуги

4.3.|. По результатам проведенных проверок в сл)чае выявленvIя нарУшения

порядка предоставления муниципапьной услуги, прав Заявителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушениЙ.

4.з.2. rЩолжностные лица, муниципальные служащие, )ruIаствующие в

предоставлении муницип€lльной услуги, несут персон€rпьную ответственностъ

за принятие решения и действия (бездействия) при предоставлении

муницип€lлъной услуги.
4.з.з. Персон€ллъная ответственностъ устанавливается В должностных

регламентах в соответствии с требованиrIми законодательства Российской

Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением муницип€tпьной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
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Контроль за соблюдением муниципапьной услуги осуществляется в форме
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципалlьной услуги, и
принrIтием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнениrI должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского кр€ш, а

также положений Регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению

гражданина или юридического лица.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципaльной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролироватъ
предоставление муницип€tльной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принrIтых по результатам
проверок мерах.

5. .Щосудебный (внесулебный) порядок обжалlования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципЕlльную

услугу, многофункцион€lJIьного центра, организаций, укЕванных в части 1.1

статьи 16 Федер€tлъного закона от 27 июля 2010 г. Ng 210-ФЗ кОб организации
предоставлениrI государственных и муниципЕ}пьных услуг> ) а также Их

должностных лиц, муницип€lJIьных служащих, работников

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесулебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решениЙ, приНяТЫХ

(осуществленных) в ходе предоставления муницип€lJIьноЙ услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)

обжалОвание решений и действий (бездействия), принятых (осУществляемых)

администрацией муницип€lлъного образования Павловский район, органом,

предоставJuIющим МУНИЦИПЕtЛЬНУЮ УСЛУry, ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ,

муниципЕtльным сJryжащИМ, мФц, работником мФЦ в ходе предоставлениrI

муниципЕtльной услуги (далее - досудебное (внесулебное) обжа.гlование).

5.2. Предмет жалобы

5.2.I. ПредметоМ досудебного (внесулебного) обжалования заявителем

решений И действий (бездействия) администрации муницип€шIьного

образованиrI город КрасноДаР, уполномоченного органа, должностного лица,

муницип€tпьного служащего, мФц, работника мФц, является конкретное

решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе

предоставлениrI муниципaпьной услуги, в результате которых нарушены права
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заявителя на пол)чение муницип€tпьной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муницип€tльной услуги.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том -числе в следующих
сJIучаях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципшlьной

услуги, запроса, ук€lзанного в статье 15.1 Федерaльного закона от 27.07.2010 J\b

210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципапъньIх

услуD);
нарушения срока предоставления муниципапьной услуги. В указанном

сл)чае досудебное (внесулебное) обжа.гlование з€uIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в сл)чае если на МФЦ,
решениrI и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципaльной услуги в полном объёме в
порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
Ng 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных ycJtyD) ;

требования у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского KpEuI,, муницип€лJIьными правовыми актами

дJIя предоставления муницип€tльной услуги;
отказа в приёме документов, представление которьtх предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского KpEuI, муниципaпьными правовыми актами

для предоставления государственной услуги, у заявителя;
откЕ}за в предоставлении муниципЕlльной услуги, если основания отк€Ва

не предусмотрены федер€tльными законами и принrIтыми в соотtsетствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, ЗаконаМИ И

иными нормативными правовыми актами Краснодарского КРШ,

муниципапьными правовыми актами. В укЕ}занном сл)чае досудебное
(внесудебное) обжапование з€UIвителем решений и действий (бездействия)

мФц, работника мФц возможно В сл}чае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжапуются, возложена функция по предоставлению

соответствующей муниципапьной услуги в полном объёме и в порядке,

определённом частью 1.3 статьи 16 Федерitпъного закона от 27.07.2010 Ng 210-

ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципuLпьных

услуг); _
требования С заявителя при предоставлении муницип€tльнои услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ' нормативными правоВыми акт€tl\dи Краснодарского КРШ,

муниципЕrльными правовыми актами;
нарушенш[ срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципЕrльной услуги;
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приостановле ния предоставления муниципЕtльной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии ,с ними иными нормативными правовыми, актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского KpEuI, муниципЕtльными правовыми актами. В указанном сл)цае
досудебное (внесудебное) обжалlование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слrIае, если на МФЦ,
решениrI и действия (бездействие) которого обжа,луются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципaльной услуги в полном объёме и в
порядке, определенном частью 1 .З статьи 16 Федера.пьного закона от 27 .07 .2010
ЛЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципЕlльных услуг> ;

требования у заявителя при предоставлении муниципалlьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€выв€lJIись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципшlьной услуги, либо в предоставлении
муниципалъной услуги, з0 искJIючением сл)пIаев, предусмотренных
Федерагlьным законом от 27.07.2010 Nq 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€tлъных услуг). В указанном сл)чае

досудебное (внесупебное) обжагlование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слrIае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжапуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и в порядке,
определённом частью 1.3 статьи 16 Федер€л"льного закона от 27.07.2010 Ng 210-
ФЗ кОб организации предоставления государственньtх и муниципaльных

услуг)).

5.3. Органы, организации и должностные лица, уполномоченные на

рассмотрение жшlобы, которым может быть направлена жшlоба заявитеJuI в

досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. Жа.гlобы на решения, принятые администрацией муниципального
образования Павловский район, подаются главе муницип€tльного образовани[

Павловский район.
жалlобы на действия (бездействие) уполномоченного органа,

предоставляющего муниципальную услуry, подаются главе муниципального

образования Павловский район или заместителю главы муниципального
образования Павловский район, координирующему рабоry уполномоченного
органа, предоставляющего муницип€tльную услугу.

5.3.2. Жалlобы на решения и действия (бездействие) работника мФц
подаютсЯ руковОдителЮ этогО мФц. Жагlобы на решения и действия
(бездействие) мФц подаются )лредителю мФц или должностномУ лицУ,

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.
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5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жагlоб на решениrI и действия
(бездействие) администрации муниципЕrльного образованиrI Павловский район,
уполномоченного органа, должностных лицl муницип€tльньrх служащих
установлены постановлением администрации муниципапьного образования
город Краснодар от 07.08.2012 Nq 6567 кОб утверждении Порядка досудебного
(внесудебного) обжапования решений, действий (бездействия) администрации
муницип€lльного образованиrI Павловский район, органов администрации
муницип€lльного образования Павловский район, их должностных лицl

муницип€tлъных служащию)..
5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действиrI

(бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются Порядком подачи и
рассмотрения жапоб на решения и действия (бездействие) исполнительньtх
органов государственной власти Краснодарского крш, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственньIх
гражданских служащих Краснодарского края, многофункцион€tльного центра,

работников многофункцион€lлъного центра, утверждённым постановлением
главы администрации (ryбернатора) Краснодарского IФая от 11 феврапя2013 г.

Nq 100 кОб утверждении Порядка подачи и рассмотрения жшlоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их
должностных лиц либо государственных гражданских служащих
Краснодарского крш, многофункцион€tпьного центра, роботников
многофункционального центрD (даrrее - Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жшlобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалlования явJuIется поступление жалобы, поданной В пиСъмеННОЙ фОРМе На

бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жЕtлобы.

5.4.2. Жшоба на решения и действия (бездействие) администрации

муницИпальногО образОваниrI Павловский район, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципалъного служащего, может быть направлена по

почте, через мФц, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>, официагlъного сайта Администрации, Портала, а также может

бытъ принrIта при личном приёме з€uIвителя.

5.4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления жалlобы на

решениrI И действия (бездействие) администрации муниципЕIльного

образования город Краснодар, уполномоченного органа, должностного лица,

муницип€шьного сJryжащего в соответствии со статьёй |I.2 Федершlьного

закона от 27 .07 .2010 Ng 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципапьных услуг) с использованием портапа

федералlьной государственной информационной системы, обеспечивающей

процесс досудебного (внесудебного) обжапования решений и действий
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(бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных усJIуг органами, предоставляющими государственные и
муниципЕIпьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€lльными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (дагrее система досудебного
обжапования).

5.4.4. Жалlоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, офици€tльного сайта МФЦ, Портапd, d

также может быть принята при личном приёме заявителя.
5.4.5. В слrIае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ

обеспечивает передачу жалобы в Администрацию, Органа, предоставляющего
IчryНИЦИП€tПЬНУЮ УСЛУry, В ПОРЯДКе И СРОКИ, КОТОРЫе УСТаНОВЛеНЫ СОГЛаШеНИеМ

о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего

рабочего дня со дня поступления жалlобы.
5.4.6. Жа-поба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJIяющего муницип€tпьную услуry

(администрация муницип€tльного образования Павловский район), Органа,
предоставляющего муниципЕlльную услугу, должностного лица,
муниципztльного служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работник&,,

решениrI и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о

местонахождении заявителя юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при ншlичии) и

почтовый адрес, по которым должен бытъ направлен ответ заявителю, За

искJIючением сл)п{ая, когда жшlоба направлена посредством Портша;
3) сведения об обжшуемых решениях и действиях (бездействии)

Ддминистрации, Органа, пр€доставляющего муницип€lльную УслУгУ,
должностного лица, муницип€tльного сJryжащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) довоДы, н& основании которых заявитель не согласен с решением И

дейстВиеМ (бездействием) АдмиНистрации, Органа, ПР€доставляющего

муниципальную услугу, должностного лица, муницип€tпъного служащего,

мФц, работника мФц. Заявителем моryт быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жшlобы

5.5.1. ЖаПоба подлеЖит расСмотреНию в течение 15 рабочих дней со дня
её регистрации, d в слу{ае обжапования откчва администрации муниципального

образования город КрасноДаР, уполномоченного органа, мФЦ, в приёме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок

илив сл)чае обжапования нарушения установленного срока таких исправлений

- в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации-
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5.6. Перечень оснований для приостановлениrI рассмотрения жа.побы в
случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации

Основа нчlя для приостановления рассмотрения жа.гlобы отсутствуют.
5 .7 . Результат рассмотре ния жалобы
5.7 .I. По результатам рассмотрения жалlобы принимается одно из

следующих решений:
1) жапоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньtх в

результате предоставлениrI муниципа.пьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского кр€ш, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жЕlлобы отк€вывается.
5.7.2. Администрация муницип€лльного образования ПавловскиЙ район,

уполномоченный орган, должностное лицо отказывают в удовлетворении
жалlобы в слrIае:

нЕtличия вступившего в законную силу решениrI суда, арбитражного сУда

по жЕtлобе о том же предмете и по тем же основаниям;
если жа.поба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
н€tличия решения по жапобе, принятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому Же

предмету жаJIобы.
5.7 .3. МФЦ отк€tзывает в удовлетворении жапобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Порядком.
5.7 .4. Д ДдМинистРациЯ муницИп€tльнОго образования Павловский район,

уполномоченный орган, должностное лицо оставляет жалlобу без ответа в

следующих случ€tях:
нЕtличия в жалобе нецензурных либо оскорбителЬНЫХ ВЫРаЖеНИЙ, УГРОЗ

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также Членов его Семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо частъ текста жа.побы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовыЙ адреС заявиТеJlя,

указанного в жапобе.
5.7 .5. мФЦ оставляет ж€лпобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. в сл)чае установлени[ в ходе или по результатаМ рассмОтрениЯ

жапобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по

рассмотрению жалrоб, незамедлительно направляют имеющиеся материапы в

органы прокуратуры.
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5.8. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.9. Порядок обжагlования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаповать решения и действия (бездействие),

принrIтые (осуществляемые) Администрацией, Органом, предоставляющим

муниципальную услуry, должностным лицом, муницип€tльным служащим в

ходе предоставления муниципагlьной услуги В С}д, в порядке и сроки,

установленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на полуIение информации и ДокУМеНТОВ,

необходимых дJIя обоснования и рассмотрения жшlобы

ЗаявиТелИ имеюТ правО обратИтъсЯ В МминистрацИЮ, Орган,

предоставляющий муниципальную услуry, МФЦ за полуtIением информации и

докр[ентов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалlобы в

письменной форме по почте, с использованием информационно-

телекОммуникационной сети Интернет, официЕIльного сайта Администрации,

официагlьного сайта мФц, Портапdr 4 также при личноМ приёме з€UIвиТеля.

5.11. Способы информирования з€UIвителей о порядке

подачи и рассмотрения ж€шобы, в том числе с использованием Порталlа

5.8.1. Не позднее днrI, следующего за днём принятия решения, указанного
в гIункте 5.7 .1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и) по
желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ
о резулътатах рассмотрения жалlобы.

В слrIае признания жагlобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, ук€ванном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация
о действиях, осуществляемых Администрацией, Органом, предоставляющиМ
муницип€tпьtIую услуry, МФЦ в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при ок€вании муниципапьной услуги ) а также
приносятся извинения за доставленные неудобствd, и ук€lзывается информация
о дaльнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в цеJuIх
пол)ЕIе ния муницип€lльной услуги.

В случае признаниrI ж€lлобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, ук€ванном в абзаце первом настоящего пункта, даются
арryментированные р€въяснения о причинах принятого решения, а Также

информация о порядке обжапования принятого решения.
5.8.2. В сл1^lае если жалlоба была направлена в электронном Ъиде посреДсТВом

системы досудебного обжшlования с использованием информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заявителю направJUIется

посредством системы досудебного обжа.гtования.
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Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на , информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципaлъной услуги, н& официальном сайте Администрации
(pavl23.ru), в МФЩ, н& Портале.

5.I2. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалrования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципzlльную услуry, органа, rIаствующего в предоставлении

муницип€lльной услуги, МФL{, а также их должностньtх лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжапования решений и действий (бездействия), приIIятых
(осуществленных) в процессе предоставления муниципшlьной услуги:

Федершьный закон от 27 июля 2010 г. Nq 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципaльных услуг> ;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 201'2

г. Ng 1198 (О федерапьной государственной информационноЙ системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа.гlования решениiт и

действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственньrх и

муницип€tльных услуг) ;

постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края

от 11 февраля2013 г. J\b 100 (Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жаlrоб на решениrI и действия (бездействие) исполниТеЛЬНЬIХ ОРГаНОВ

государственной власти Краснодарского Крш, предоставляющих
государственные услуги, Их должностных лиц либо государственньтх

гражданских служащих Краснодарского Крш, многофункцион€lпьного центра,

работников многофункционaльного центрa>).

Начальник управления архитектуры
и градостроителъства администрации
муниципального образования
Павловский район О.Н. Малицына



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципапьного образования
Павловский район
"Выдача акта освидетелъствования
проведения основных работ по
строителъству (реконструкции)
объекта индивидуалъного
жилищного строительства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капитала"

Форма заявления

Главе муницип€lJIъного
образования Павловский район

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по

строителъству (реконструкции) объект а индивидуaпъного жил ищного
строителъства с привлечением средств материнского (семейного) капитЕuIа

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитшIа

1 1 Фамилия

|.2 Имя

1.3 Отчество (при наличии)

2 Сведения о земельном участке

2.| Кадастровый номер земелъного участка

2.2 Адрес земельного участка
1J Сведения об объекте индивидуЕrлъного жилиIцного строительства

з.1 Кадастровый номер объекта
индивиду€rльного жилищного
строительства

з.2 Адрес объекта индивиду€lJIьного
жилищного строительства
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4 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строителъству
(реконструкции)

4.| Вид документа (разрешение на
строителъство
(реконструкцию)/увеломление о
соответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве
(реконструкции) параметров объекта
индивидуального жилишIного
строительства установленным параметрам
и допустимости рЕLзмещения объекта
индивидуапъного жилищного
строителъства на земелъном участке)

4.2 Номер документа

4.з .Щата вьцачи документа

4.4 Наименование органа исполнительной
власти или органа местного
самоуправления, направившего

уведомление или выдавшего разрешение
на строительство

5 Характеристики произведенных работ

5.1 Вид строительных работ
(строительство/реконструкция)

5.2 Площадъ объекта до реконструкции

5.3 Площадь объекта после реконструкции

6 Виды произведенньгх работ (монтаж

фундамента/возведение стен/возведение
кровли)

б.1 Основные материаJIы, которые
использов€LIIись при изготовлении:

фундаrvrент

стены

кровля

,7
,,Щата окончания работ

К заявлению прилагаются следующие документы:
1

2
a
J



з

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года
персон€lJIьных

J\b 152_Фз
данныхD,(о

я,
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование,

уничтожение моих персон€Lпъных данных для предоставления муниципапьной
услуги.

(дата) (подпись) (фамилия, И.О.)

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципaпьного образования
Павловский район О.Н. Малицына



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципЕLпьного образования
Павловский район
"Выдача акта освидетельствования
проведения основных работ по
строительству (ре конструкц ии)
объекта индивиду€Lльного
жилищного строительства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капитала"

Форма заявления

Главе муницип€lJIьного
образования Павловский район

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в акте освидетелъствования проведения основных работ по строителЬСТВУ

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с

привлечением средств материнского (семейного) капит€шIа

1. Сведения о заrIвителе

2. Сведения о выданном акте освидетельствования проведения основных работ по

строителъству (реконструкции ) объекта индивидуального жилищного строительства с

1.1 Сведения о физическом
лице, в случае если
заlIвителем является

физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество

(при на-ilичии)
|.|.2 Реквизиты документq

удостоверяюIцего
личность

,Щата документаНомер документаJ\b Орган, вьцавший акт
освидетельствования
проведения основных
работ по строительству
(реконструкции) объекта
индивидуtlльного

инского семейного капитЕLтIа, / ошиб



2

жилищного строительства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капит€}ла

3. ОбосноваIIие для внесения исправлений в акт освидетельствования проведения
основнъrх работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуtLпъного жилищного

тва с ивлечением нского семеиного капитаJIа
]Ф ,.Щанные (сведения),

указанные в акте
освидетельствования
проведения основных
работ по строительству
(реконструкции) объекта
индивидуаJIьного
жилиIцного строителъства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капитала

.Щанные (сведения).
которые необходимо
указатъ в акте
освидетелъствования
проведения основных
работ fIо строителъству
(реконструкции) объекта
индивI{ду€rльного
жилиlцного строительства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капитzLпа

обоснование с

укЕванием реквизита (-

ов) документа (-ов),

документации, на
основании которых
принимzrлосъ решение о
выдаче акта
освидетельствования
проведения основных
работ по строительству
(реконструкшии)
объекта
индивидуального
жилищного
строительства с
привлечением средств
материнского
(семейного) капит€шIа

Прошу внести исправления в акт освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитаIIа, содержащий опечатку/ошибку.

(подпись) (фамили я) имя) отчество
(при наличии)

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район О.Н. Малицына



Приложение 3

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципаIIъного образования
Павловский район
"Выдача акта освидетелъствования
проведения основных работ по
строительству (реконструкц ии)
о бъе кт а индивидуально го
жилищного строительства
с привлечением средств
материнского (семейного)
капитала"

Форма заявления

Главе муниципапьного
образования Павловский район

Заявление о выдаче дубликата акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции)

объекта индивидуального жилищного строительства
с привлечением средств материнского (семейного) капитапа

1. Сведения о заявителе

2. Сведения о вьцанном акте освидетелъствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительсТВа С

1 1 Сведения о физическом лице

1.1.1 Фамилия
наличии)

) имя, отчество (.rри

1.1.2 Реквизиты документа,
удостоверяющего личность (не

укЕвываются в случае, если
зЕUIвитель является
индивидучrльным
предtrринимателем)

!ата документаНомер документаJф Орган, выдавший акт
освидетельствования проведения
основных работ по строителъствy
(реконструкции) объекта
индивидуапьного жилищного
строительства с привлечением

го семеиного капитаtа
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средств материнского (семейного)
капитала

Прошу вьцать дубликат акта освидетелъствования проведения основньгх работ по
строителъству (реконструкции) объекта индивидуаJIьного жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала.

Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

(подпись) (фамили я, имя, отчество
(при наличии)

О.Н. Малицына

Начальник управления архитектуры
и градостроителъства администрации
муницип€шъного обр€вования
Павловский район


