
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИ ПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ
от уб 0/ х.оЛЗ пъ

ст­ца ПzIвловскzU{

Об угверлсленпи адмпнистратпвного регламента по предоставлению
муншцшпальной услуги <<Выдача разрешения rra установку и
эксплуатацпю рекламных конструкцпй на соответствующей

территории, аннулирование такого разрешения>)

В целях ре€rлизации федера:lьных законов от 13 марта 200б г,

Ns З8­ФЗ <О рекламе>, от б октября 2003 г. Ns 131­ФЗ кОб общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
от 27 июня 2010 г. Jф 210­ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственньIх и муницип€LпьЕьiх услуг>, руководствуясь постановлением
Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. Л! 1228 (Об

утверждении Правил разработки и утверждения административных

регламеIIтов предоставления государственных услуг, о вItесении изменений в

некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципшIьной услуги <Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекJIамных конструкций на соответствующей территории, аннулирование
такого разрешения> (приложение).

2. Постановления администрации муниципального образования

Павловский район от 2 июля 20l3 г. Ns |268 (Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципа:lьной услуги
<Выдача разрешений на установку рекламЕых конструкций на территории
муниципального образования Павловский район, аннулирование таких

разрешений>>, от \4 маJI 201'4 г, Ns 656 (О внесении изменений в

постановление администрации муниципального образования Павловский район
от 2 июля 2013 г. Л9 1268 <Об утверждении административного регламеf{та по
предоставлению муниципшrьной услуги <Выдача разрешений на установку
рекламнь]х конструкций на территории муниципального образования
Павловский район, аннулирование таких разрешений>, от 19 сентября 201'4 r.

Ns 1405 (О внесении изменений в постановление администрации

/J
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Глава муниципаJIьного образования
Павловский район Б.И. Зуев

муниципального образования Павловский район от 2 июля 201З г. М 1268 (Об

утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешений на установку peKJIaMHbIx

конструкций на территории муниципаJIьного образования Павловский район,
аннулирование таких разрешений> и от 4 декабря 2014 г, <<О внесении
изменений в постановление администрации муниципального образования
Павловский район от 2 июля 2013 г. Ns |268 (Об }"тверждении
административного регламента по предоставлению муЕиципальной услуги
<Выдача разрешений на установку рекJIамньж конструкций на территории
муниципаJIьного образования Павловский район, аЕнулирование таких

разрешений> ­ признать утратившими силу.
З. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главь] муниципального образования, начальника управлениrI
жилищно­коммунального хозяйства администрации муниципальЕого
образования Павловский район Костюк А.А.

4. Постановление вступает в силу после дЕя его официального
обнародования.

/il



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
павловский оайон
от /6.0l hнэ Ns /j

АД{ИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
по предостав;rеuию мупиципальной услуги

<<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкчий на соответствующей

территорпи, аннулцрование такого разрешения)>

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. 1. Предмет реryлироваЕия административного

регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого

разрешения) (дшее ­ Регламент) определяет стандарты, сроки и
последовательность административных процедур (лействий) по
предоставлеЕию администрацией муниципЕrльного образования Павловский

район муниципальной услуги <Выдача разрешения на установку и
эксплуатацию рекJIамных конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого р€врешения) (далее ­ Муниципальная услуга).

|.|.2. В предоставлении муниципальной услуги у{аствуют:
администрация муниципального образования Павловский район, в лице

уполномоченного органа управления архитектуры и градостроительства
администрации муниципаJIьного образования Павловский район (лалее ­

уполномоченный орган), многофункциональные центры предоставления
государственных и муницип€цIьных услуг Краснодарского края (далее ­ МФЦ).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее ­ заявители)
являются граждане и юридические лица (в том числе иностранные граждане и
юридические лица), лица без гражданства.
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от имени заrIвителя с зrшвлением о предоставлении муниципальной
наделенные соответств},ющимиуслуги вправе обратиться их представители,

полномочиями.

подраздел 1.3. Требования к порядку информирования о
предоставлении муницип€lльной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципа.ltьной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными длJI предоставлениrI муницип€шьной услуги,
сведений о ходе предоставлениrI указанных услуг, в том числе на официальном
сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функций).

Информирование о предоставлеIIии муниципальной услуги
осуществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направленшl ва адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный центр предоставления

государствеНных И муницип€lJIьНых услуГ КраснодарсКого Kpall) (далее ­
МФI_{):

при личном обращении;
посредством Единого портала многофункцион€rльных центров

предоставлеНия государсТвенныХ и муниципальных услуг Краснодарского Kparl
в информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>
http://www.e­mfc.ru.

Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и
уполномоченном органе.

l.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно,

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультироваЕии по телефону специаJIист должен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письмеЕно, либо назначить другое удобное для
заинтересованного лица время для пол}п{ения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более l0 минут,
личного устного информирования ­ не более 20 минут.
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Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлениrI электронного письма на адрес электронной
почты заявителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.

1.З.3. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного оргаЕа и МФЦ;
адрес официального интернет­портала администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и

уполномоченного органа;
порядок пол}п{ениJI консультаций о предоставлении муниципмьной

услуги;
порядок и сроки предоставления муницип€rльной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниjI для отказа в приеме документов о предоставлении

муниципальной услуги;
основаниrI для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решениЙ и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и
муниципальных служащих;

иную иЕформацию, необходим}.ю для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном интернет­портале

админисlрации муниципшIьного образования Павловский район и на сайте
мФц.

1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы полrIения
справочной информации, в том числе на стецдах в местах предоставленшI
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункционfu.Iьном цеIrтре предоставления государственных и
муниципальных услуг

К справочной информации отIlосится следующаrI информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего

государственную услуry, его структурных подразделений, предоставляющих
государственную услугу, государственных и муницип€rльных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной

услуги, а также многофуЕкциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа,
предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в
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предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона­
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронпой почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственIi},ю услугу, в сети
"Интернет",

Адрес сайта ­ http://www. pavl23,ru.
Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципЕIльного образования Павловский район в

информационЕо­телекоммуникационной сети <Интернеu http://www.pavl 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>
на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.kTasnodar.ru ­ Региональный
портал).

2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах
ожидания приема заявителей в МФI] и уполномоченном органе.

1.3.4.1. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официальном сайте МФI­{ размещаются на Едином портале

многофункциональных центов предоставления государственных и

муниципальных услуг Краснодарского края в информационно­
телекоммуникационной сети <<Интернео ­ http://www.e­mfc,ru.

Заявители (представители заJIвителей) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края'
при предоставлении государственных и муницип.rльных услуг по
экстерритори€rльному принципу имеют право на обращение в любой
многофункциональный центр вне зависимости от места регистрации заявителя
(представителя змвителя) по месту жительства, места нахождения объекта
недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление государственных и муниципальных услуг по

экстерритори€lJIьному принципу обеспечивается при личном обращении
заявитеJuI (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя
(представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заrIвлением о предоставлении
государственной (муниципальной) услуги.

Раздел 2. Станларт предоставленшI муниципаJIьной услуги

Подраздел 2.1 . Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга ­ <Выдача

эксплуатацию рекJIамных конструкчий на

аннулирование такого разрешения>.

разрешения на установку и
соответствующей территории,
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Подрчздеп 2.2. НаименоваЕие органа, предоставляющего
Муниципа,тьную услуry

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
уполномочеНным органоМ ­ АдминистРацией муниципального образования
Павловский район,

АдминистрациЯ муниципальногО образованиЯ ПавловскиЙ раЙон
предоставляет муниципальн}.ю услугу через структурное подразделение
управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального
образования Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги у{аствуют:
уполномоченный орган, МФL{.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуалЬных предпрИнимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЩ в пределах
территории Краснодарского края дJuI предоставленшI ему муниципмьной
услуги по экстерритори€}льному принципу.

Предоставrrение муниципЕIльной услуги в МФI_{ по экстерритори€rльному
принципу осуществJIяется на основаЕии соглашений о взаимодействии,
заключенных уполномоченным МФЦ с федеральными оргаIrами
исполнительной власти, органами внебюджетных фондов, органом
исполнительной ыIасти Краснодарского края, органами местного
самоуправлеЕия в Краснодарском крае.

2.2,З. В процессе предоставления муниципальной услуги Управление
взаимодействует с:

управлением муниципальным имуществом администрации
муницип:rльного образования Павловский район,

Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю ­ запрос и представление
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее ­ ЕГРН);

администрациrIми сельских поселений, входящих в состав
муниципального образования Павловский район.

2.2.4.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 21 июля 2010 года Ns 210­ФЗ "Об организации предоставления
юсударственных и муниципаJIьных услуг", органам, предоставJIяющим
муниципальные услуги, установлен запрет требовать от заявителя
осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для
получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в инь]е органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
исключением получениJI услуц вкJIюченных в перечень услуц KoTopbie являются
необходимыми и обязательными для предоставпения муницип€}льных услуt;
утвержденный решением представительного органа местного самоуправлениJI.
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2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие
между Управлением и МФI­{ осуществляется с использованием
информационЕо­телекоммуникационных технологий по защищеЕным каналам
связи.

МФI­{ направляет электронные доку!tенты и (или) электронные образы

док}ментов, заверенные в устаноыlенном порядке элекгронной подписью

уполномоченного должностною лица МФЦ, в Управление, если иное не

предусмотрено федеральным законодательством и закоЕодательством
Краснодарского KpбI, регламентир},ющим предоставJIение государственных и

муниципальных услуг.
При отсутствии технической возможности МФI], в том числе при

отсутствии возможности выполнить требования к формаry файла докутиента в

электронном виде, за;IвJIения и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются МФЩ в Управление на

бумажных носителях.
Управление обеспечивает прием электронных документов и (или)

электронных образов док}ментов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного

представJIения заJIвителем или МФЩ таких документов на бlмажном носителе,

если иное не установJIено федеральным законодательством и законодательством

КраснодарскОго Kparl, регламентирУющим предОстаыIение юсударственных и

муниципаJIьных услуг.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов (электронных образов

документов), необходимых для предоставления муницип€rльной услуги, а также

получениЯ в устаноыIеНном порядке информации об оплате муниципальной

услуги заrIвителем, за искJIючением слr{ая, если для процедуры

предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личнбI

явка.
Управление напраышет результат предоставления муниципальной

услуги в МФЦ в соответствии с настоящим административным регламентом
предоставлеЕия муниципальной услуги.

Подраздел 2.3. Описанпе результата предоставления
муниципальной услуги

2.З.l . Результатом предоставления муниципаJIьной услуги являются:

а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

(дмее ­ разрешение на установку рекламной конструкции);
б) аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции;
в) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.З.2. Результаты предоставления муниципаJIьной услуги, указанные
пункте 2.з.l подраздела 2,З раздела 2 настоящего Регламента,

в

по
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экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются уполномочеЕными
должностными лицами уполномоченного органа.

.Щля получениrI результата предоставления муниципальной услуги на

бумажном носителе з€цвитель имеет право обратиться непосредственно в

уполномоченный орган.
Разрешение на установку рекламной конструкции, отк€в в выдаче

разрешения на установку рекламной конструкции или аннулирование

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется

в форме электронного документа, подписаЕного электронной подписью, в

сл)чае, если это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана

земельного участка.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципаJIьной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участву.ющие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги (полуrения итоговых

документов).
РешениеоВыдачеразрешени'IнаУстановкУреклаМноЙконстрУкцииили

об отказе в его выдаче в письменной форме или в форме электронного

документа с использованием Единого или Регионмьного портаJIа принимается

в течение двух месяцев со дня получения заявления и прилагаемь]х к нему

документов уполномочеЕным органом

решение об аннулировании разрешениJI на установку рекJIамнои

конструкции приЕимается:
1) в течение одного месяца со дня направления владельцем рекламной

конструкции уведомлениJI в письменЕой форме или в форме электронного

документа с использованием Единого или Регионального портала о своём

отказе от дальнейшего использованиJI разрешени,I на установку рекламной

конструкции;
)) 

" 
,a""rr" одЕого месяца с момеЕта цаправления собственником или

инь]м законным владельцем недвижимого имущества, к которому

присоединена рекламнм коЕструкция, документа, подтверждающего

прекращение договора, заключённого между таким собственником или таким

владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной _конструкции.
решение об аннулировании разрешеЕия может быть обжаловано в суде

или арбитражном суде в течение трёх месяцев со дня его,опу""11, 
_..

2.4,i. Срок приостановления предоставления муЕиципшъной услуги

законодательством не предусмотрен,
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Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулир}.ющих отношениrI, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлир}.ющих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале
и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлеIlия
Муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
предоставлению зЕUIвителем, способы их полlплени;t з€UIвителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Щля получения Муниципальной услуги выдача разрешения на

установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителем представляются
следующие документы:

1)заявление по форме согласно приложению Jtl! 1 к Регламенту;
2)документ, удостоверяющий личность змвителя или его представителя;
3) данные о государственной регистрации юридического лица или о

государствеЕной регистрации физического лица в качестве индивидуального
предпринимателя;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
случае, если з€uIвление подается представителем заявителя;

5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

6) протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации

рекламной конструкции необходимо использование общего имущества
собственников помещений в многоквартирном доме;

7) фотография предполагаемого места устаIlовки рекламной конструкции
и фотомонтаж после установки рекламной конструкции, для отдельно стоящих

рекламных конструкций;
8) проектная документация (внешний вид и технические параметры

рекламной конструкции), для отдельно стоящих рекламных конструкций;
9) схема размещения рекJIамной конструкции, выполненная на

топооснове в масштабе 1:500, с привязкой на местности, в случае установки
отдельно стоящей рекламной конструкции на земельном участке вдоль дорог
федерального значения;

10) эскизное решение территориальЕого размещения, внешнего вида и
технических параметров рекламной конструкции, оформленное согласно
приложению Ns 5, для рекламных конструкций на зданиях и строениях;
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11) государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и
эксплуатацию рекла:rлной конструкции,

2.6.2, Для получениrI Муниципальной услуги по аннулированию
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем
представляются следlтощие документы:

1) заявление по форме (приложение J\b 3);
2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного

между собственником иIи иным законным вдадельцем недвижимого
имущества и владельцем рекламной конструкции.

3) уведомление владельца рекламной конструкции в письменной форме о
своем отказе от дальнейшего использованиJI разрешения по (приложение Nэ 3).

2.6.3, Установление личности заявителя может осуществляться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в оргаЕах, предоставляющих государственные услуги, органах,
предоставляющих муницип€Lпьные услуги, многофункциоцаJIьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18

статьи |4.| Федерального закона от 2'7 июля 2006 г. Ns 149­ФЗ "Об
информации, информационных технологиях и о защите информации". В случае
невозможности представлениrI подлинников представляются нотари€rльно
заверенные копии.

В слrrае представлениrI заJIвителем документов, предусмотренных
пунктами 1, 15 части б статьи 7 Федершьного закона от 27 июля 2010 г.

}г9 210­ФЗ (об организации trредоставлеIrия государственных и
муницип€цьных услуг), их бесплатное копирование осуществляется
специаJIистом МФI­{, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Заsвитель
может предоставить копии вышеуказанных документов.

2.6.4. Формы заявления для заполнения можно получить:
на официальном сайте администрации муниципального образования

Павловский район: http://www.pavl2З.ru;
на едином портале государственных и муниципальных услуг системы

"Портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
http:www.gosuslugi.ru и "Портал государственных и муниципальных услуг
Краснодарского Kpalli' http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
в Управлении.
С использованием федеральной государственной информационной

системы "Единый портаJI государственных и муниципаJIьЕых услуг (функций)"
или регионального портала государственЕых и муниципальЕых услуг
(функций) представляются заJIвление и документы, необходимые для
предоставлениJI услуги, в форме электронных документов, подписанных
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством
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Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность
змвителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представления документов и
информацию или осуществления действий, которые не предусмотрены
нормативными правовыми актами, реryлир}'Iощими отношения, возникшие в
связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского Kparl и муниципальными
актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, )^{аств},ющих в
предоставлении государственItых или муниципальных услуг,

При предоставлении муниципzrльной услуги по экстерриториальному
принципу адмиЕистрациrI не вправе требовать от зЕuIвителя или
многофункцион€uIьЕого центра предоставлениJI документов, предусмотренньlх
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июtlя 2010 г. м 210­ФЗ "об
организации предоставлениrI государственных и муниципальных услуг", на
бумажных носителях.

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления Муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
Муниципальной услуги, и которые зtulвитель вправе представить,

а также способы их полу{ения заявителями, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

2,1 .1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативItыми правовыми актами для предоставления
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов и организаций, уlаствующих в предоставлении Муниципальной

услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для

юридических лиц);
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей (лля индивидуальнь]х предпринимателей);
З) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах

на земельный участок либо документы, удостоверяющие права заявителя на
земельный )ласток;

4) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах
на объект капитaшьЕого строительства либо документы, удостоверяющие права
зaUIвителя на объект капитЕtльного строительства;



5) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на
земельном )лIастке, здании или ином недвижимом имуществе, Еаходящемся в
муниципальной собственности муниципalJIьного образоваЕия, заключенный по
результатам проведенных торгов;

6) протокол общего собрания собственника или иного указанного в
частях 5,6,7 статьи 19 Фз­38 (О рекламе)) законного владельца
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому
имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником
или иным законным владельцем недвижимого имущества и соответствующее
недвижимое имущество находится в муниципальной собственности.

2.7 .2. У казаrтные документы запрашиВЕlются В рамках межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе
представить все документы самостоятельно.

В слr{ае если для вьuIвлениrI оснований для предоставления
муниципальной услуги необходимо получение дополнительной информации,
специалистом Управления в течение З (трех) рабочих дней со дня поступления
документов подготавливается запрос в органы, учреждения и другие
организации rrаствующие в предоставлении муниципальной услуги

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным кан€uIам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является
направление специалистом, ответственным за рассмотрение заявления о
предоставлении муниципальной услуги, запросов, в том числе
межведомственных, в органы либо организации.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1 . От з€Iявителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществлеIrия действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлируощими
отношеЕия, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
Еормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крм и муЕиципaльными правовыми актами
администрации муЕиципального образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставJUIющих государственную
услуrу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправлеIlия организаций, участвующих в предоставлении муниципатIьных

11
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услуг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федершrьного
закона от 27 июля 2010 г, лъ 210­ФЗ <Об организации предоставлениjI
государственных и муниципalJIьных услугD;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получениJI Муниципа­пьной услуги и связанных с обращением в иные
государствеНные органы, органЫ местногО самоуправлеIrия, организации, за
исключением получения услуг и пол}.п{ения документов и информации,
предоставляемых В результате предоставлениlI таких услуг, вкJIюченных
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 2'7 июля
2010 г. Ns 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг";
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьж не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставленшI муниципа.ltьной услуги, после первоначальной подачи
заявлениJI о предоставлеItии муЕиципalJIьной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципalJIьной услуги и не включенньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего муницип€lльную услуry, муниципального
служащего, работника МФld, работника организации, предусмотренной частью
1.1 статьи lб настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. М 210­ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг",
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
IIредоставляющего муниципальную услугу, руководителя
многофункционаJIьного центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставлеЕ{ия муницип.IJIьной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N9 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муницип;rльных услуг", уведомляется
заявитель, а также приносятся извинеЕия за доставленные неудобства;
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предоставлеЕия на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которьж ранее были завереЕы в соответствии с пунктом
'7.2части 1 статьи lб Федерального закоЕа от27 июля 2010 г. Лъ 210­Фз,,об
организации предоставлениrI государственных и муниципальных услуг'',

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для

предоставлениrI муЕиципЕrльной услуги, в слr{ае, если запрос и документы,
необходимые для предоставленшI муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Портале;

откЕlзывать в предоставлении муниципальной услуги в сл)лае, если
запроС и докуl\{ентЫ, необходимые для предоставлениlI муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о cpoкElx и порядке предоставлениrI
муниципЕrльной услуги, опубликованной на Портале;

требовать от заявителя совершениrI иЕых действий, кроме прохождениrI
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указаниrI цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительЕости временного интервма,
который необходимо забронировать на прием;

требовать от заJIвителя предоставлениlI докумеЕтов, подтверждающих
внесение з€UIвителем платы за предоставление муниципaшьной услуги;

требовать от змвителя предоставление документов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность которых не указываJtiись при

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципalJIьной услуги, либо в предоставлении муниципаltьной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи
7 Федера_тrьного закона от 2'7 июля 2010 года JS 210­ФЗ <Об организации
предоставлениrI государственЕых и муницип€rльных услуг)). .Щанное положение
в части первоначального отк€Lза в предоставлении муниципatJIьЕой услуги
применяется в слr{ае, если на МФI] возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи lб вышеуказанного Федерального закона.

При предоставлении муниципаJIьной услуги по экстерриториальному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя
(представитеJuI заявителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных
носителях, если иное rrе предусмотрено федерыIьным законодательством'

регламентир},ющим предоставление муниципarльЕых услуг.

2.9.1. Основанием для oтKitзa в приеме документов, необходимых дrrя
предоставлеЕия Муниципальной услуги, является:

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги



предоставленные Заявителем (представителем Заявителя) документы,
содержат подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные
исправления, а также документы, исполненцые карандашом;

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документаХ для предоставления муниципальной услуги;

отсутствие у представителя Заявителя соответствующих полномочий на
получение муницип€rльной услуги (обрацение за получеЕ{ием муниципальной
услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном
порядке доверенности на осуществление действий у представителя);

предоставлеЕные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой;

з€UIвление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган
государствеIlной власти, оргаЕ местного самоуправления или организацию, в
полномочия которых не входит предоставление услуги;

несоблюдение установленных законом условий признания
действительНости электрОнной подписи при подаче заявлениrI и документов в
электронном виде.

2.9.2. о Еаличии основания для отказа в приеме докуI\{еЕтов заявителя
информируеТ специалист Управления либо МФЩ, ответственный за прием
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при
ншIичии намерения их сдать.

2.9,3. Не допускаетсЯ отказ В приеме заявлениЯ и иных приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципа­,,тьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставлеЕия Муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2. 1 0, Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа

в предоставлении Муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального
размещения требованиям техItического регламента;

|4
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2) несоответствие установки рекламной коЕструкции в зaшвленном месте
схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки
рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных
конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения
транспорта;

4) нарушение вЕешнего архитектурного облика сложившейся застройки
поселения или городского округа. Органы местного самоуправления
муницип€rльных районов, органы местного самоуправлениJI муниципаJIьных
округов или органы местного самоуправления городских округов вправе
опредеJuIть типы и виды рекJIамных конструкций, допустимых и Еедогryстимых
к установке на территории соответствующего муЕиципаJIьного образования или
части его территории, в том числе требования к таким рекJIамным
конструкциям, с rlетом необходимости сохранения вIlешнего архитектурного
облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов
Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частью 5 ст. 19 в сл)лае, если

для установки и эксплуатации рекламной коЕструкции используется общее
имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1,

5,6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. ЛЬ 38­ФЗ (О

рекJIаме));
7) непредставление или неполного представлениrI з€цвителем документов,

указанных в подrryнкте 6.1 пункта б раздела II Регламента;
8) неоплата государственной пошлины.
Заявитель вправе отозвать зzUIвление на пол)п{ение Муниципальной

услуги,
2.|0,З Непол1..ление (несвоевременное полl^rение) документов,

запрошенных в соответствии с пунктом 2.7.| подр€вдела 2.7 настоящего
Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на

эксплуатацию рекламной конструкции.
2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставлениrI услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления

услуги, опубликованной на Едином порт€Lпе, Региональном порт€rле услуг и
официальном сайте уполномоченного органа.

2.10.5. Отказ в предоставлении муницип€rльной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.
Отказ в предоставлении муниципшIьной услуги может быть оспорен в

судебном порядке.

Подраздел 2.1 1. Перечень услуг, которые являются необходимыми



и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участв}.ющими в предоставлеЕии Муниципальной услуги

Услуг, которые являются
предоставления Муниципальной
Федерации не предусмотрено.

необходимыми и обязательными Nlя
услуги, законодательством Российской

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основаниrI взиманиlI
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление Муниципальной услуги

За предоставление Муниципальной услуги в части выдачи разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, з€tявителем уплачивается
государственная пошлина в размере и порядке, которые установлены
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (полпункт 105
rryнкта l статьи 333.33 На.,тогового кодекса Российской Федерации).

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взиманиrI платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления МуниципальноЙ услуги, вкJIючм
информацию о методике расчета р€вмера такоЙ платы

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, r{аствующей в предоставлении Муниципальной услуги,
и при получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заrrвления о предоставлении
Муниципа,,lьной услуги и документов, указанньж в подразделе 2.6 рждела 2

Административного регламента, а также при пол}п{ении результата
предоставления Муниципальной услуги на личном приеме не должен
превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заJIвителя

о предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

lб

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не

предусмотрено.



l7

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьгх для предоставления
Муниципмьной услуги, осуществляется в деЕь их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги с
документами, указанными в подразд еле 2.6 р€вдела 2 Административного
регламента, поступившими в выходЕой (нерабочий или праздничный) день,
осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных заrIвителем, не
может превышать двадцати минут.

Полраздел 2.16. ТребоваЕия к помещениям, в которых
предоставшIется государственная услуга, к залу ожидания, местам

для заполнеЕия запросов о предоставлении государственной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечЕем

докумеЕтов, необходимых для предоставлениr{ каждой
государственной услуги, размещеЕию и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дJuI инвапидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о социальной защите инвЕIлидов

2.16.1.14нформация о графике фежиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, Еа видном
месте.

Здание, в котором предоставляется Муницип€lльнаrl услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем
предоставление Муниципа,rьной услуги, а также оборудован удобной
лестницей с поручнями, паЕдусами для беспрепятственного передвижения
граждан.

Места предоставления Муниципшrьной услуги оборудуются с учетом
требований доступности для инв€Iлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инв€tлидов, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятствеЕного доступа к объекту, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
выделениrI на парковках общего пользованиjI около объекта, на котором

организовано предоставление услуг, не менее 10 процентов мест (но не менее
одного места) для бесплатноЙ парковки транспортных средств, управляемых
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов
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и (или) детей­инвалидов. На граждан из числа инв.lJIидов III группы

распространяются нормы части 8 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября
1995 г. Ns 181­ФЗ <О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>
в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На

указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный
знак <Инвалид> и информация об этих транспортных средствах должна быть
внесена в федеральный реестр инв€шидов. Места для парковки, указанные в

настоящем абзаце, Ее должны занимать иные транспортные средства, за

исключением случаев, предусмотреЕных правилами дорожного движения;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использованием кресла­коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к

объекту и предоставляемым услугам с r{етом ограничений их

жизнедеятельности;
дублирование необходимоЙ для инваJIидов звуковоЙ и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки­

проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специмьное

обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
оказание работниками органа (уrреждения), предоставляющего услуги

населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих

получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которыХ предоставляется МуниципаJIьнаJI усJryга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются

системами кондиционирования (охлаждения и нагреваниrI) и вентилирования

возд}ха, средствами оповещения о возItикновении чрезвычайной ситуации. На

видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и

путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места

общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс

программцо­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать Управление

очередями заявителей.
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2.|6,2. Прvлем документов в Управлении осуществляется в специально
оборудованных помещениях или отведеЕных для этого кабинетах.

2. 1 6.3. ПомещениJI, предназначенные для приема заявителей, оборудуются
информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте

1 .З.3 Подраздела 1 .3 Административного регламента.
ИнформациоЕные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения
шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, размером
шрифта ЛЪ 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты материаJIов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаJI информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационньж матери€rлов в виде

образцов заявлений на получение Муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2,|6.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы
должностных лиц УправлениrI и должны обеспечивать:

комфортное расположение заrIвителя и должностного лица Управления;
возможность и удобство оформления з€Iявителем письменного обращения;

телефонную связь;
возможЕость копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежfiостей и бумаги формата А4.
2.16.5. .Щля ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимых для

получения Муниципальной услуги документов отводятся места,

оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления

документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест

ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их

ршмещения в помещении.
2.16,6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласяо графику (режиму) работы Управления: ежедневно (с

понедельника по IUIтницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение

рабочего времени.
2.1б.7. Рабочее место должностного лица Управления, ответствеЕного за

предоставление Муниципальной услуrи, должно быть оборудовано

персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам
Управления.
Кабинеты приема полуlателей Муниципа­,rьных услуг должны быть оснащены

информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специмисты, осуществляющие прием Полl"rателей Муниципальных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационЕыми

карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
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Подраздел 2. 17. Показатели досryпности качества Мlтrиципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении Муниципальной услуги
и их продолжительность, возможность получения Муниципмьной

услуги в многофункционаJIьном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг, возможность получеЕия информации о ходе

предоставле[Iия Муниципальной услуги, в том числе с
использованием информационно­коммуникационных технологий

2.17.1 ОсновЕыми показателями доступности муниципальной услуги
являются:

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информачии о
порядке предоставления муниципаJIьной услуги;

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе предоставлениJI муниципaшьной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципшIьной услуги, в

том числе для лиц с ограниченными физическими возможЕостями;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
В процессе предоставлениrI муниципzrльной услуги заявитель вправе

обращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за

получением информации о ходе предоставлениrI муниципальной услуги;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заrIвителям док}ментов по результатам предоставления
муниципаJIьной услуги в МФIJ;

возможность поJryчения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала,

Региона",rьного портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Единого портала, Регионального портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципа,rьной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

установление персональной ответственности должностных лиц за

соблюдение требований административного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальЕой услуги по экстерриториальному
принципу заявители (представители заявитеJuI) имеют право на обращение в

любой МФЩ на территории Краснодарского края вне зависимости от места

регистрации змвителя (представителя збIвителя) по месry жительства, места



21

нахождения объекта недвижимости в соответствии с действием
экстерриториального принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу обеспечивается при личном обращении змвителя (представителя
заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФIJ с
заrIвлением о предоставлении муниципальной услуги,

2.1,7.2. Основными показателями качества муниципальной услуги
является отсутствие обоснованньтх жалоб на решения и действия (бездействия)
администрации муниципального образования Павловский район, ее

должностного лица, муниципaшьного сJryжащего.
2.17.З. При однократном обращении в МФЦ змвитель имеет

возможность полr{ения двух и более муниципальных услуг.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерритори€rльному

принципу (в случае, если государственнчш услуга предоставJuIется
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме.

2.18.1. Для получения Муниципальной услуги з.uIвителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
Муниципальной услуги и документы (содержащиеся в [Iих сведения),
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в Управление;
через МФI­{ в Управление;
посредством использованиJI информационно­телекоммуникационных

технологий, вкJIюч€ш использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления

Правительства РФ от 25 июня 20|2 r. Ns б34 "О видах электронной подписи,
использование которьш допускается при обращении за получением

государственных и муниципаJIьных услуг" (далее ­ электроннм подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления

Муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального

закона от 27 июля 2010 г. N9 210­ФЗ "Об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг" и Федера_ltьного закона от 06 апреля

2011 г. Ns 63­ФЗ "Об электронной подписи".
В сrrrlае Еаправления заявлений и документов в электронной форме с

использованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны

усиленной квшифицированной электронной подписью.
Идентификация и аутентификация змвителя может осуществляться

посредством:
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l) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государствеЕньtх информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствиrI предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

2.18.2, Заявителям обеспечивается возможность пол)п{ения информации о
предоставляемой Муниципа.ltьной услуге на Портале.

Щля полуlения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального
образования Павловский район Краснодарского Kparl с перечнем оказываемых
муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описаЕие услуги, подробная

информачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для пол}п{ения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
Подача заявителем запроса и иных докумеЕтов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявителем осуществJuIется через личный кабинет на Портале;

для оформления докумеЕтов посредством сети "Интернет" заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер

индивидумьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по

Краснодарскому краю (СНИJIС), и пароль, полученный после регистрации на

Портале;
заrIвитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет

их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заrIвление вместе с электронными копиями документов попадает в

информационЕую систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем УслУЦ, которая обеспечивает прием запросов, обращений,
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заявлений и иньIх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через
систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнеЕия запроса о предоставлении
Муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомлениJI в личном кабинете заrIвителя на Портале.
2.18.4. При направлении заrIвления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подrryнктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направлениrI заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию,

2,18.5. При предоставлении Муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу заявители вне зависимости от их места

жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIюча;I

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеют право на обращение в любой по их выбору МФЦ в пределах

территории Красноларского кр€ш.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципу осуществляется на осЕовании соглашений о взаимодействии,

заключенных уполномоченным МФЩ с органами местного самоуправления в

Краснодарском крае.

2.|8.6. мФЦ при обращении з.UIвителя за предоставлением

МуниципальноЙ услугИ осуществляЮт создание электронных образов

заrIвлеItиJI и документов, представляемых з€U{вителем (представителем

заявителя) и необходимых длrI предоставления муниципальной услуги в

соотвеТствиисадМинистратиВнымреглаМентомпредосТаВления
муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в орган,

уполномоченный на принятие решения о предоставлении муниципмьной

услуги.

Раздел 3. Состав, последовательЕость и сроки выполЕения

административных процедур (действий), требоваяия к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения, в том числе

особенности выполнения административньIх процедур (лействий)

в электронной форме, а также особенности выполЕеЕия

админиотративных процедУр (деЙствий) в многофуЕкциональных

центрах предоставления муниципальных услуг

подраздел 3. 1. Состав и последовательность административных
процедур (действий)
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Предоставление Муниципальной услуги включает в себя
последовательность следующих административных процедур:

прием, регистрация заявлениlI и документов, необходимых для
предоставления муниципzrльной услуги;

рассмотрение документов, и приЕятие решения о предоставлении (об
отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выдача (направление) Заявителю (представителю Заявителя) решения о
лредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заrIвление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо
мФц.

3.2,1. Для подачи запроса о предоставлении муниципальнои услуги с
Портала зaUIвителю необходимо выполнить следующиеиспользоваЕием

действия:
пройти процедуру авторизации на Портале;
заполнить в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной

услуги на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой­
либо иной форме. Образцы заполнения электронной формы запроса о
предоставлении муницип€шьной услуги размещаются на Портале;

приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги
отсканированные образы документов, необходимых для предоставления
муниципzrльной услуги, а также в случае, если дJuI получения муниципальной

услуги обращается представитель з€uIвителя, полномочия которого необходимо
подтверждать доверенностью (или итtым документом, подтверждающим
полномочия), ­ доверенность (или иной документ, подтверждающий
полномочия), заверенную квалифицированной электронной подписью
нотариуса, удостоверившего такую доверенность (документ).

З.2.2. Прп формировании запроса заrIвителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса о предоставлении

муницип€rльной услуги;
возможность заполнения несколькими заявитеJUIми одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместЕого запроса несколькими з€швителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форrу запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

3.2. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в электроЕной форме
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заполнение полей электронной формы запроса до начаJIа ввода сведений
заrIвителем с использованием сведений, р€вмещенных в единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации
и аутентификации;

возможность верЕуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа з€UIвителя на Портале к ранее поданным им

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных
запросов ­ в течение не менее 3 месяцев.

3.2.3.Форматно­логическ€ш проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения заJIвителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель (представитель заявителя) уведомляется
о характере выявленной ошибки и порядке ее устране}lия посредством
информационного сообщениrI непосредственно в электроЕной форме запроса.

3.2.4.Сформированный и подписанный запрос и иные документы,
указанные в подразделе 2.6 административного регламента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление
посредством Портала.

Предоставление муниципarльной услуги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов, необходимых для
предоставлениlI муниципаJIьной услуги, а также получения в установленном
порядке информации об оплате муниципаJIьной услуги заrIвителем.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете заrIвителя посредством Портала заявителю будет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на

предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя

посредством Портшtа присваивается статус <Регистрация заявителя и прием

документов), запрос о предоставлении муниципальной услуги распечатывается
на бумажный носитель и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке,

установленном административным регламентом.

3.3. Особенности выполнения административных
процедур в многофункциональном центре

3.3.1.Предоставление муниципаJIьной услуги в многофункциональном

центре осуществляется на основании обращения з€цвителя с соответствующим

перечнеМ документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги согласно подразделу 2.6 административного регламента.
3.3.2.Специалист многофуЕкционального центра регистрирует заявление

на получение муниципаJIьной услуги с использованием программно­ап­

паратного комплекса <Автоматизированнаr{ информационная система
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поддержки деятельности многофункционального ценlра)) (далее ­ АИС МФЦ),
принимает у заrIвителя запрос на получение муницип€rльной услуги и
документы, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить
самостоятельно.

Специалист многофункционального центра, ответственный за прием
запроса, осуществляет первичный входящий контроль правильности
оформления документов, представленных з€uIвителем.

В слrIае предоставления заявителем подлинников документов,
предусмотреIrных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
N92 1 0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуг), их бесплатное копирование и скаЕирование осуществляется
специаJIистом многофункцион€Lпьного центра, после чего оригиналы
возвращаются зЕUIвителю. Специалист, изготавливающий копии документов,
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам,
заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество.

3.З.3. Специалист многофункционального цеЕтра регистрирует сведения

обо всех представленных заявителем документах в АИС МФL[ а также

уведомляет заJIвитеJUI, что отсчет срока предоставления услуги начинается с

даты регистрации з€швления в АИС МФL{.
По завершении приема документов у заявителя специаJIист

многофункционального центра формирует расписку о приеме запроса у
заявителя. В расписке указываются номер обращения и дата регистрации
запроса, наименование муниципальной услуги, перечень принятых документов,

которые заявитель (представитель заявителя) представил, сведениrI о платности

запрашиваемой муниципальной услуги, нормативные сроки предоставления

запрашиваемой муниципальной услуги, указываются иЕые сведения,

существеннЫе для предОставлениЯ запрашиваеМоЙ муниципаJIьной услуги
зuUIвителю.

заявитель (представитель заrIвителя) указывает в расписке, что он дает

согласие многофункциональЕому центру на обработку его персональных

даЕных согласно ;ребованиям Федерального закона от 2'7 июля 200б г. Ns 152_

ФЗ кО персонаJIьных данных).
расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра

подписываются специаJIистом многофункционшIьного центра и заJIвителем,

один экземпляр передается заJIвителю, второй остается в

многофункциональном центре. При обращении заявителя в

trlпоrофуrпчrональный центр по любым вопросам, связанным с обработкой

зарегистрирОванного запрос;, заявитель (представитель заявителя) называет

номер обращения, указанный в расписке,
3.3.4.мФЦ обеспечивает надлежащее хранение всех представленных

заJIвителем документов.
3.3,5.Специа.ltист многофункционаJIьного центра, ответственный за

обработку документов, обеспечивает формирование комплекта документов для



2,7

направления в Управление на предоставление запрашиваемой муниципальной
услуги в виде бумажной карточки запроса,

Срок обработки в многофункционаJIьном центре документов, принятых
от заявителя, формирование и доставка бумажной карточки запроса в
Управление не превышает 1 рабочего дня с даты получеЕиrI документов от
заJIвителя.

[ря учета движения булtажных документов специалист
многофункционального центра формирует ведомость приема­передачи
документов (в двух экземплярах), в которых укaвываются состав передаваемых
в Управление документов, исходящие номера исходящих карточек запросов и
дата приема­передачи документов. Ведомость подписывается уполномоченным
специалистом многофункционаJIьного центра.

Курьер многофункционального центра осуществJuIет передачу бумажных
карточек запросов в Управление.

З.3.6.Сотрудник управления производит проверку комплектности
документов, поступивших из многофункционального центра.

3.3.7.По результатам рассмотрения запроса о предоставлении
муниципЕUIьной услуги специ€Lпист управления формирует комплект

докумеtiтов для направления в многофункциональный центр в виде бумажного
ответа на запрос.

Бумажный ответ на запрос содержит документы, подготовленные

Управлением по результатам предоставления муниципаJIьной услуги.
Специалист многофункциоЕ€Iльного центра регистрирует все документы,

поступившие из управления, с указанием даты и регистрационного номера

документа. На основании указанного номера Управление и

многофуЕкциональный центр осуществляют идентификацию документов,

подготовленных в управлении при взаимодействии друг с другом,

.щокументы, поступившие из управления по результатам предоставления

услуги, передаются многофункционаJIьньlм центром заявителю,

3.4. Прием и регистрации запроса

о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1.основанием для начаJIа выполнения административной процедуры

является поступление запроса о предоставлении муниципаJIьной услуги в

Управление.
3.4.2.ЗапроС о предоставлении муЕиципальной услуги подается лично

(или через представителя), направляется заявителем в Управление по почте,

uapaa ,"о.офункциональный центр, в электронной форме с использованием

Портала.
3.4.3. Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личЕость заявителя, проверяет документ, удостоверяющии

личность, проверяет полномочиrI за,Iвителя, в том числе полномочия

представителя действовать от его имени;
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проверяет наличие всех необходимых документов исходя из
соответствующего перечня докуIиентов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПЕЧIЬНОЙ УСЛУГИ;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь в том, что:

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полЕостью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных

исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.4.4. В слrrае представления заrIвителем подлинЕиков документов,

предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 2J июля 2010 г.
J\! 210­ФЗ (об организации предоставлеЕия государственных и
муниципzrльных услуг), их бесплатное копирование и сканирование
осуществляется специ€rлистом управления, после чего оригинЕIлы возвращаются
заявителю.

Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на них
надпись об их соответствии подлинным экземпJUIрам, заверяет своей подписью,
а также указывает свою фамилию, имя, отчество.

Если заявителем предоставлены копии документов саN{остоятельно,
специаJIист, принимающий документы, проверяет представленные копии на
соответствие подлинным экземплярам, выполняет на них надпись об их
соответствии, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя,
отчество­

При наличии оснований, предусмотренных подразделом
2,7 административного регламента, специаJIист, осуществляющий прием
документов, объясняет заrIвителю содержание выявленных недостатков и
возвращает документы.

Пр" установлении фактов отсутствия необходимых документов,
предусмотренЕых пунктом 2.6.| административного регламента,
несоответствия представлеЕных документов требованиям пункта
2.6.З административного регламента, специшIист, осуществляющий прием
документов, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание
выявленньIх Еедостатков в представленных докуN[ентах и предлагает принять
меры по их устраIrению:

при согласии з€швителя устранить выявленные недостатки и принять
меры по их устранению подача запроса о предоставлении муниципальной

услуги осуществляется после устранения выявленных недостатков;
при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки и принять

меры по их устранению специЕrлист, осуществляющий прием документов,
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принимает документы и уведомляет заJIвителя о том, что указанное
обстоятельство является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

По просьбе заrIвителя Еа втором экземпляре запроса о предоставлении
муниципальной услуги (регистрационной карточке) или его копии делается
отметка с указанием даты приема запроса о предоставлении муниципальной
услуги, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специtшиста,
принявшего запрос о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель (представитель зtulвителя), представивший документь1 для
получения муницип€lJIьной услуги, в обязательном порядке информируется
специ€шистом о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и
порядке получения документов, являющихся результатом предоставлеЕия
муниципirльной услуги.

3.4.5.Запрос о предоставлении муниципальной услуги в деЕь поступления
регистрируется должностным лицом управления, ответственным за
делопроизводство, в журн€ше регистрации заявлений и передается начаJIьнику

управления для рассмотрения и н€Lпожения резолюции.
З,4.6, Начальник управления в течение одного рабочего дня со дня

поступлеЕия к нему запроса о предоставлении муниципаJIьной услуги
рассматривает его, накJIадывает резолюцию и передает должностному лицу
управления (далее ­ ответственный исполнитель).

З.4.7. Максимальный срок выполнения данной административной
процедуры составляет 3 дня со дня посryпления запроса о предоставлении
муниципальной услуги.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является
передача зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной
услуги ответственному исполнителю.

3.5. Проверка представленных докумеЕтов, принJIтие решения
о возможЕости предоставления муниципальной услуги и выдача

результата предоставления муниципЕlJIьной услуги.

3.5,1,Основанием для начала выполнения административной процедурьi
по проверке представленных документов и принятию решения о возможности
предоставления муниципальной услуги является полг{ение ответствеIIным
исполнителем запроса о предоставлении муниципальной услуги.

З.5.2.Ответственный исполнитель рассматривает поступивший запрос на
соответствие требованиям, указанным в подразделах 2.6, 2.7, 2.8
административного регламента.

3.5.3. В случае соответствия представленньгх зaulвителем док}ментов
подразделу 2,6 административItого регламента, при отсутствии оснований дrrя
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанньш в подразделе
2.8 административного регламента, ответственный исполнитель принимает

решения о rrодготовке разрешения на установку рекламной конструкции,
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анЕулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции или отказ в выдаче разрешеЕия на установку рекJIамной
конструкции.

Основанием для нач€ца административной процедуры является
получение ответственным исполнителем зарегистрироваIrного заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов.

ответственный исполнитель :

рассматривает зaulвление о предоставлении муниципальной услуги и
документы на соответствие, требованиям законодательства Российской
Федерации, удостоверяясь, что документы скреплеЕы печатями, имеют
надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской
Федерации должностных лиц;

запрашивает в рамках межведомственного информационного
взаимодействия (в слуrае если документы не представлены Змвителем
(представителем Заявителя) по собственной инициативе) документы,
установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки
и направления межведомственного запроса составляет пять рабочих дней со
д}UI поступления змвления с приложенными документами;

в слr{ае поступления в орган' предоставляющий муницип€IJIьrг}lо УслУЦ,
ответа на межведомственный запрос, свидетельств},ющего об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для предоставления
муницип€rльной услуги, ответственный за исполнение административной
процедуры уведомJIяет Заявителя (представителя Заявителя) о получении
такого ответа и предлагает Заявителю (представителю Заявителя) представить
документ и (или) информацию, необходимые для предоставления
муницип€rльной услуги, в срок це более трех рабочих дней со дня направлеЕия

уведомления;
подготавливает проект разрешения на установку рекламной конструкции

или аннулирования р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции или подготавливает отказ в выдаче разрешения на установку
рекламной конструкции (со ссылкой на основаниrI, установленные в пункте
2.б. 1. 1 административного регламента).

Результатом административной процедуры являются подписанЕое

разрешение на установку рекламной конструкции, аннулирование разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче

разрешения на установку рекламной конструкции.

4, Формы контроля за предоставлением муЕиципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностньlми лицами, ответственными специалистами

положений регламента и иных нормативньIх правовых актов,

устанавливающих требованиrI к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений
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4.1.1. .Щолжностные лица, муниципшIьные служащие, участв}.ющие в
предоставлеIlии Муниципальной услуги, руководствуются положениями
настоящего Административного регламеЕта.
В должностных регламентах должностных лиц, rIаствующих в предоставлении
Муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
Муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.
.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении Муниципальной
услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных
процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административt{ым

регламентом. Пр" предоставлении Муниципальной услуги гражданину
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях оказаниJI Муниципальной услуги; защиту сведений о персонмьных
данных; уважительное отIIошение со стороны должностньж лиц.

4.1.2. Текупrий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
Муниципальной услуги должностными лицами администрации
муницип€lльного образования Павловский район осуществляется
должностными лицами администрации муниципального образования
Павловский район специально уполномоченными на осуществление данного
контроля и вкJIючает в себя проведение проверок полноты и качества
предоставления Муниципальной услуги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заrIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за
предоставление Муниципальной услуги,

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления Муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

муницип€rльного образования Павловский райов, заместителем главы
муниципального образования Павловский район, курирующим Управление, а

также начаJIьником Управления.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденЕым
графиком, но не реже одного раза в год.
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внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставлеIlия Муниципшlьной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного
регламента.

В ходе плановых и внеплаЕовых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

Административного регламента, нормативных правовых актов,
устанавливalющих требования к предоставлению Муниципа;rьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципальной услуги.

4.З. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления
за решениrI и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления Муниципа.llьной услуги

4.3.1, По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления Муниципа"пьной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.З.2. .Щолжностные лица, муниципaulьные служащие, участвующие в
предоставлеЕии Муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
Муниципмьной услуги.

4.3.3. Персональн€ш ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиJlми законодательства Российской
Федерации.

4.4. ПоложениrI, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенцых
административными процедурами по исполнеЕию Муницип€шьной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполЕения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крм, а
также положений Административного регламента,

Проверка также может проводиться по коЕкретному обращению
гражданина или организации,
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и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и деЙственности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставление Муниципальной услуги путем пол}п{ения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принJIтых по результатам
проверок мерах.

5. !осудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муницип€rльную услугу, многофункцион€Lпьного центра, организаций,

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Jф 2 1 0­ФЗ <об организации предоставлениJI государственных
и муниципаJIьных услуг), а также их должностных лиц,

муницип€rльных служащих, работников

5.1. ИнформациrI для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) деЙствия (бездеЙствие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, многофункционального цеЕтра, организаций,

указанных
в части 1 . 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г, Jф2 1 0­ФЗ

кОб организации предоставления государственных и муниципшIьных услуг>,
а также их должностных лиц, муЕиципaшьных служащих, работников

при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное
(внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации,
либо муниципzulьным служащим, многофункцион€Lпьным центром, работником
многофункционаJIьного центра, а также организациями, предусмотренными
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от27 июля 2010 г. Jt 210­ФЗ (Об

организации предоставлениJI государственных и муниципальных услуг), или их

работниками в ходе предоставлениJI муниципальной услуги (далее ­ досудебное
(внесудебное) обжалование).

5,2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципальЕого служащего уполномоченного органа, МФL{,

работника МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие),

принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципапьной

услуги, в том числе в след},ющих случаях:
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1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, залроса, указанного в статье 15,1 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг>;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слr{ае, если на МФЩ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 г. Jф 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€rльных услуг>;

3) требование у заrIвителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотреЕо нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского Kparl, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя докумеЕтов, представление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского краJI, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципаJIьной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниjI отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальЕыми правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФL{ возможно в случае, если на МФI_{, решениJI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципа­,тьной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б Федера.ltьного закона от 27 цюля 2010 г.

Ns 210­ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>;

6) затребование с заrIвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа, МФЩ, работника МФI_{ в ислравлении допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанЕом случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{ возможно в слу{ае, если на
МФI {, решения и действия (бездействие) которого обжаlryются, возложена
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функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи lб Федера;rьного
закона от 27 июля 2010 г. м 2l0­ФЗ <об оргапизации предоставления
государственных и муниципtLпьных услуг>;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлеЕиrI муниципalJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостаЕовления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского Kparl, муЕицип€rльными правовыми актами. В указанном сJr}п{ае

досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слr{ае, если на МФI­{,

решения и действия (бездействие) которого обжалутотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закоца от 27 июля
2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и
муниципальных услуг).

10) требование у з€uIвителя при предоставлении муницип€lJIьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€Iлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением слуtаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7Федерального закона оT 2'l июля 2010 г. Jф 210­ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муниципЕrльных услуо.В
указанЕом случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{ возможно в случае, если на

МФI_\, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функuия по предоставлению соответствующих муниципaшьных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1бФедерального закоЕа от

27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг).

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункциональныЙ центр, организации, указанные в части 1 .1

статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года Ns 210­ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственных и муницип€rльных услуг),
а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники

и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жа;rоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц

Управления, муниципальных служащих подается заявителем в администрацию
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муниципального образоваЕия Павловский район (далее ­ Администрация) на
имя главы муниципaшьного образования Павловский район.

Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работника
многофункционаJIьного центра подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункционаJIьного центра подаются в департамент информатизации и
связи Краснодарского Kparl, являющийся учредителем многофункцион€rльного
центра (далее ­ r{редитель многофункцион.шьного центра) или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского крrш.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
М 210­ФЗ (Об организации предоставления государственньlх и

муниципаJIьных услуг>, подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) Администрации и его должностных лиц, муниципaIJIьных

служащих устанавливаются постановлением администрации муниципального
образования Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка

рассмотрения обращений граждан в администрации муницип€lllьного
образования Павловский район" (далее ­ Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников
многофункционzlJIьного центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) исполнительньтх

органов государственной власти Краснодарского Kpall и их должностных лиц,

государственных гражданских служащих Краснодарского края, утвержденным
постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского Kparl от

11 февраля 201З года Л! 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительньrх органов

государственной власти Краснодарского края и их должностЕьIх лиц,

государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении

изменений в отдельные постановлениrI главы админис1рации (ryбернатора)

Краснодарского краr{) (далее ­ Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для Еачала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронЕой форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного

органа, должностного лица, либо муниципального служащего

уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФI­{, с

использованием информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>,



офичиального сайта, Единого портЕIла, Регионального портала, а также может
быть принята при личном приеме заrIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решениJI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. ]ф 210­ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг) с
использованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа.llования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органами, предоставJUIющими
государственные и муниципaшьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципaLтIьными служащими с использованием
информациоЕно­телекоммуникационной сети <Интернет> (далее ­ система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI_{ может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта МФIJ, Единого
портма, Регионального портала, а также может быть принята при личном
приеме заJIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
В слуrае подачи змвителем жалобы через МФI­{, последЕий обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальн}.ю услуry, либо
муниципаJIьного служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренньlх частью 1,1 статьи
16 Федерального закона от 27.07.20|0 г. Ns 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя ­ юридического лица, а такя{е номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть ваправлен ответ заявителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципЕIльн},ю услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услуry, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционшIьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

з7
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о"l 27.07.20\0 г, N9 210­ФЗ" Об организации предоставления государственных и
муниципЕrльных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муницип€lJlьнl,tо услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€шьную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункцион€uIьного центра)
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от

27.07.20|0 г. М 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившаЯ в орган, предоставляЮщий муниципаJIьную услугу,

многофункциональный центр, учредителю многофункциона.llьного центра, в

организации, предусмотреЕные частью 1,1 статьи 16 Федерального закона от

zi.ol .zoto г. Ns 210­ФЗ ''Об организации предоставления государственных и

*уrrrч­"й"rых услуг", либо вышесТоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дЕей со днJI ее регистрации, а в

сJryчае обжалования отказа органа, предоставlIяющего муниципальную услугу,

многофуЕкциоIiаJIьного центра, организалциЙ, предусмотренных частью 1,1

статьи 1б Федеральног";;;;; oi z­t,Ot,Zol,o г, Ns 210­ФЗ "Об организации

предоставлеЕия государственЕых и муниципальных услуг", в приеме

документов у за,Iвителя либо в исправл",", оо"у*"нных опечаток и ошибок

или в случае обжu"о"ай nupy""," у"uпо"*""ого срока таких исправлении

'­';;;;.;"rи 
рабочиХ дней со дЕя ее регистрации,

5.6. Перечеяь оснований для приостановлеllия рассмотрения 
жалобы

в случае, 
"n,o*uo,*o*,,o"i 

пр,oо,*Ilовления предусмотрена

,u*"*oou"n"cTBoM Российской Федерации

Основания для rrриостановления рассмотрения 
жалобы отсутствуют,

5 ,7, Результат рассмотрения 
жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения 
жалобы принимается одЕо из

следующих решений: в тпм ЧИСЛо в форме отменЫ приlUlтогО
'"­^''iГ*­оба 

уДОВЛеТВОРЯеТСЯ, " '"1 :j:l* и ошибок в выданных В

Dешения, исправления допущенных "_г.l:.1Т'чслчги документах, возврата

ilir;#r" 
"­ni.oo.ruun."* мунициПаJIЬНОИ'_';?;;;_^" ;;" 

­ 
предусмотрено

,urr"r.nro деНежных средстВ''Т'u:­х,'л..ой Федераuии, норматиВныМи

#r.жн**lт;:;Ж;ЖЪL:ТХХil;*;"i,,"прuuоuымиактами;
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2) в удовлетворении жалобьт отказьiвается.
5.7 .2. Администрация отказывает в удовлетВорении жа­,rобы в
соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком,
5.7.3.мФЦ отк€вывает в удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жа­,rобу без ответа в соответствии с

основаниrIми, предусмотренными муниципальным Порядком.
5.7.5. мФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7­6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

з€UIвителю, указанном в пункте 5.7. 1 подразд ела 5 .7 рatздела 5 Регламента,
дается информация О действиях, осуществляемых уполномоченным органом и
(или) МФЩ, в целях незамедлительного устранения вьUIвленных нарушений
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленнЫе неудобства и ук€вывается информация о дапьнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципа.,rьной
услуги.

5.7.7, В случае признаниЯ жалобЫ не подлежаЩей удовлетворению в
ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5
регламента, даются аргументироваЕные разъясЕения о причинах принrIтого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. В случае установленIлJI в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административIlого правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в
органы прокуратуры.

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанногов подпункте 5.'7.| подр€вдела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в
письменной форме И по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа­,,rобы.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жапобе

Заявители (представители заlIвителей) имеют право обжаловать решения
и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным
органом, должностным лицом, муниципальным служащим уполномоченного
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органа в ходе предоставления муниципдIьноЙ услуги в суд, в порядке и сроки,
установленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получеЕие информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотреЕия жалобы

Заявители (представители заявителей) имеют право обратиться в
Администрацию, МФЦ за получением информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по
почте, с использованием информационно­телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта, официального сайта МФЩ, Единого портала,
Регионального портшIа, а также при личном приеме заявитеJLя.

5.11, Способы информирования з€швителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители
(представители заявителей) моryт получить на информационных стендах

расположенных в местах предоставления муниципальной услуги
непосредственно в Администрации, на официальном сайте, в МФЩ, на Едином
портале, Региональном портаJIе.

заместитель главы
муниципаJIьного образования,
начальника управления
жилищно­коммуна­,.Iьного
хозяйства администрации
муниципального образования
Павловский район Костюк А.А.



приложЕниЕ Jф 1

к административному регламенту
по предоставлению мунициI]альной
услуги (выдача разрешения Еа
установку и эксплуатацию рекламных
конс1 рукций на соответствуюшей
территории, аннулирование такого
разрешения)

Главе муниципаJтьного образования
Павловский район

от

прож.

тел,

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешениrI на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной
конструкци и

Еаименование типа рекламной конструкции (отдельностоящаlI щитовая
рекламная конструкция (односторонняя или двухсторонняя), объемно­

пространственнаrI конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштейн,
пилон, стела, щит V­образной формы и т.д.)

по адресу

на объекте недвижимого имущества
(указать нужное: земельный )п{асток, здание, строение сооружение)

находящемся в собственности (во владении)_

Размеры рекламного поля (в метрах)
Количество сторон (штук)
Сведения об освещенности
Сроки эксплуатации рекламного места:
номер рекламной конструкции, определенньiй схемой р€вмещения рекламных
конструкции

пАмrIткА
Владелец рекламной конструкции Ite вправе производить установку и

эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешениJI и заключения



договора на ее установку и эксплуатацию, ответственность за соблюдение
Федерального закона от 1З марта 2006 г. Л'q 38­ФЗ <О рекламе> и Других
нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельЕость,
несет рекламораспространитель в соответствии с действующим
законодательством.

С действlтощим Административным регламентом о порядке выдачи
разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
территории муниципального образования Павловский район ознакомлен.

(подпись) (Ф.и.о.) дата

В соответствии с Федеральным законом от 27 цюля 2006 г. м 152­Фз ,,о
персональных данных" в целях рассмотрения настоящего заявления

(фамилия, имя, отчество заявителя / представителя заявителя)

даю согласие на обработку моих персон€lJIьных данных

заместитель главы
муницип€шьного образования,
начыIьник управлеIrия
жилищно­коммунаJIьного
хозяйства адмиЕистрации
муниципarльного образования
Павловский район

(подпись)

А.А. Костюк

я,



приложЕниЕ Jф 2

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги (выдача разрешения на

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешения))

Главе муниципального образования
Павловский район

от Петрова ивана Ивановича
прож. Красно кии краи. павловский
район. ст. Павловская , Yл. Ленина, 1/1

тел. 5­55­55555­5

ЗАЯВЛЕНИВ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкчии

ПрошУ выдатЬ разрешение на установку и эксirлуатацию рекламной
конструкци и отдельно щитовая реклам ная конструкция. односторонняя 2х3
м
наименовацие тиПа рекламной консТрукции (отдельноСтоящая щитовая peruIaMHФI конструкция (односторонняя

иJlи двухсторонняя), объемно­пространственнм констукция, перетяжка, крыIrrная устаЕовка, кроЕштейн,
пипон, стела, щит v­образной формы и т.д.)

Красноларскии кDаи. павловский район. станица Павловская, улицапо адресу:
Ленина. 1

на объекте недвижимого имущества земельныи участок
(указать нужное: земельный участок, здание, строение сооружение)

находящемся в собственности (во владении) в собствеIlЕости

Размеры рекламного поля (в метрах)_2х3 м.
Количество сторон (штук) _
Сведения об освещенности без освещения
Сроки эксплуатации рекламного места: 5 лет.
Номер рекламной конструкции, определенный схемой размещения рекламньж
конструкций Ns 19

пАмrIткА
Владелец рекламЕой конструкции не вправе производить установку и

эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения
договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение
Федера;rьного закона от 13 марта 2006 года Ns З8­ФЗ (<О рекламе> и других
нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность,



несет рекJIамораспространитель в соответствии с действ},Iощим
законодательством.

С действующим Административным регламентом о порядке выдачи
разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
территории муниципального образования Павловский район ознакомлен.

(подпись) (Ф.и.о.) дата

В соответствии с Федера.llьным законом от 27 июля 200б г. Ns 152­ФЗ ''О
персональных данных" в целях рассмоlрения настоящего зЕuIвлениrI
я, Петров Иван Ивановича

(фамилия, имя, отчество заIвrтгеля / представителя заявителя)

даю согласие на обработку моих персональных данЕых_
(полпись)

заместитель главы
муниципальЕого образования,
нач€lJIьник управления
жилищIlо_коммунального
хозяйства администрации
муниципatльного образования
Павловский район А.А. Костюк



ПРИЛОЖЕНИЕ Л9 З

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <<Выдача разрешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешения>

Главе муниципального образования
Павловский район

от

прож.

УВЕДОМЛЕНИЕ

,Щовожу до Вашего сведения, что
(ФИО, наименование юрилического лича )

откalзываюсь (ется) от да.пьнейшего использования р€врешения от
Ns на установку и эксплуатацию рекламЕой конструкции, расположенной
по адресу:

в связи с чем и на основании подпункта 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ (о
рекламе)) прошу Вас аннулировать указанное разрешение на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции.

Расторгнуть договор от
о предоставлении права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,*

*Указать при нaшичии заключенного с органом предоставлениrI договора
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

в соответствии с Федеральным закоЕом от 27 июля 2006 г. Jф 152­Фз ,,о
персон€шьных данных" в целях рассмотрения настоящего з€UIвления
я,

(фамилия, ИltlЯJ ОТЧеСТВО ЗаЯвителя / представителя заявителя)

даю согласие на обработку моих персональных данных

(полпись) (Ф.и.о.)

заместитель главы
муниципального образования,
начаJIьник управления
жилищно­коммунмьного
хозяйства администрации
муниципаJIьного образования
Павловский район

(полпись)

],

(лата)

А.А. Костюк

тел.

Ns

Решение об аннулировании прошу направить



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к адмиЕистративному регламенту
по предоставлению муниципа.пьной

услуги <<Выдача разрешения на

установку и эксплуатацию рекламных
конс,трукций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешения)

Главе муниципЕLпьного образования
Павловский район
от Петрова Ивана Ивановича
прож. Красно рскии кDаи. павловский
район, ст. Павловск ая, ул. Ленина. 1/1

тел. 5­55­55555­5

УВЕДОМЛЕНИЕ

,Щовожу до Вашего сведения) что Петров Иван Иванович
(ФИО, наимеЕование юрилического лича )

отказывацýr (ется) от дальнейшего использования разрешения от 01.01.2001г,
J\! 1­2001 на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,
расположенной по адресу : Краснодарский край. Павловский район. станица
ПавлQвская, улица Ленина, 1

В связи, с чем и на осЕовании подпункта 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ (О
рекJIаме)) прошу Вас аннулировать указанное разрешение на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции.

Расторгнуть договор от Q_ЦЦLZQQ]д JФ_1 о предоставлении права на

установку и эксплуатацию рекJIамной конструкции.*
*Указать при наличии заключенного с органом предоставления договора на

установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Решение об аннулировании прошу направить коаснолаоский коай.
Павловский район, станица Павловская , улица Ленина, 1/1

В соответствии с Федермьным законом от 27 июля 2006 года Ns 152­ФЗ
"О персональных данных" в целях рассмотрения настоящего зuшвления
Я, ДqтрQдДвацДцацQдщ даю согласие на обработку моих

(фамилия, имя, отчество заявителя / представителя заявителя)

персонt}льных данных_
(""д"".'

(полпись) (Ф.и,о,)

заместитель главы
муниципального обрaвования,
начыlьник управления
жилищно­коммунального
хозяйства администрации
муниципа­JIьного образования
Павловский район

]

(лата)

А.А. Костюк



Эскизное рещение территориального размецения, внешнего вида
и технических параметров рекламной конструкции

­ ФедоDальным законом от130з2006 Nез8­Фз 4о рекламе,i
_ Йfi­tiйаlБаiйЁi;й arjiлjйейf ib предоставгlению муiиципальной услуги 

­Еыдача 
разрешения на устаноаку и эксппуаrацию

рБхламньiх конструiций на соотвотствуюцей территории, аннулирование таких разрецений";
­ Правила блаrоустройства сельских поселений Павловского района,

к &1уиллс?рOпlв,Фму р€глФ,с!D,
по llr.1Фм!пяю ryмцвllыФi
услуt и (Вщча t зрФо,ш trt
усmлоцу tr trхФ!у!тOФ ор.мппiнх
.опdр$шlй !0 фпqfrушцtй
тqrпr.рия. !ппуллровм. r !кою

Указать габариты
занимаемого помещения

Фоmоzрофuя преd полоzое моёо ме сmd
усmоновкч ре момноu консm ру кцu ч

ае мо розме щен u я рекломной во нсmрукцч u

(счmуацчонньtй плон)
,l

Фоmомонmаж рекломной консmрукцuч но месmе п полоzоемоzо размещенuя

Рассмаmрчвоемы осm

Макеm uнформацчонноео поля
1м 0,з м

0,5 0,5 м

Увелuченнь!й фро?менm месm реd пол аеое мо?о розмеще н uя

СвеOенчя о рекламно0 консmрукц

Тип и вид рекламной конструкции

Размер информационного поля (м)

Количество сторон (шт, )

Площадь информационного поля (кв. м)

L пособ доведеЦ
сооо

ия до потребителя
( н I йре кламных щ н и и н подвиж

пр ема
де
Материалы конструкции

Мрес места предполагаемого размещения
рекламной конструкции:

Положение рекJ]амной констр
относительно автомооильнои
(расстояние, направление):

укции
дороги

прч оmсуmсmвчч рекламноzо uзображенuя в макеmе указываmь слово <рЕклдмА>

;frt ш
Указать
характерн
оси привя

5м

ые
зки

БЛАГОУСТРОИСТВО

Рассматриваемое
место

5м

<___9r ,д

ПОКАЗАТЬ БЛАГОУСТРОЙСТВО

Указаlь размеры
привязок

llr

ПрUмечанче
Разме, лчсmа д3

соелосовыаою:
зокощUк
Ивонов И,И. _
Конm. тел. ......,.....

Авmор эскчзно2о решенчя :

Рекломное аzенmсmао,....
,0,u з о й н е р ....,.,.....

Конm, тел.,.,.,,.,......

пппппtr]
пппппп
пппппп
пЕпппп

l{

l­

п

п

п

п п

п

Пример

| 

­м

­ 

кв.м

Освещенность


