
лдминистрАция муниципАльtjого оБрАзовАния
ПАВЛОВСКИИ РАИОН

ПОСТАНОВПЕНИЕ

от 0/ r! ,l0/,/ Xg //d?
сгца Павловская

об утвержлении администрати вного регламента

по предоставлению муниципальной услуги <<заключение дополнительного

соглашения к договору аренды земельного участка, договору

безвозмездного пользования земельным участком)

В соответствии с Земельным кодексом Российской федерачии,

Федеральными законами от З июля 2016 года N9 з34ФЗ <<о внесении

изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные

законодательные акты Российской Федерации> и от 27 июля 2010 года

лъ 2l0ФЗ <Об организации представления государственных и муниt(ипальньiх

услуг), Законом Красноларского краJI от 5 ноября 2002 года N9 5з2КЗ

<об основах реryлирования земельных отношений в Краснодарском крае),

постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципа,,lьной услуги <заключение дополнительного соглашения к договору

аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным

участком) (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации

муниципальнЬ.о оОр*о"чпия Павловский район от 12 мая 2017 года Ns 561 коб

утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги <заключение дополнительного соглашения к договору

аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным

участком)))).
з. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици

альном сайте администрации муниципаJIьного образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> (www.pavl23.ru) и на

,пфор"чч"опных стендах, расположенных на территории муниципального об

разования Павловский район, в специально установленных местах.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципаJIьного образования, начшIьника отдела сельского

хозяйства администрации муниципа',Iьного образования Павловский район
Р,А, Парахина.
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5. Настоящее постановление вступает в силу со днJI его официального

обнародования.

Глава муниципаJlьного образования

Павловский район
Б.И. Зуевlr



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципаJIьного образования

от 06.
павловски
0! /,r/!

оо?i')rц

СТРАТИВНЫЙ РВГЛДМВНТ
предоставления адмиrrистрацией муниципа"lt

Павловский район муниципальной услуг

ьного образования
и <заключение

полразлел 1. 1. Предмет реryлирования административного регламента

1. 1.1.Административный регламент предоставления администрацией му

ниципаJIьного образования Павловский район муниципальной услуги <Заклю

чениеДополнительногосоглашенИякдогоВорУаренДызеМельноГоУчастка'До
говору безвозмездного пользования земельным участком) (далее  Регламент)

определяет стандарты, сроки и последовательность административных проце

дур (деИствИй) по предосТавлению администрацией муниципаJIьного образова

,* Пu"по"aкий район МУНИЦИПа]'IЬной услуги <Заключение дополнительного

соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного

пользования земельныМ участком)) (далее  муниципальная услуга), на земель

ные участки, расположенные на территории муниципtшьного образования Пав

дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка,

договору безвозмездного пользования земельным участком)

раздел I. общие положения

ловский район.
1.1.2. В предоставлеЕии муниципальной услуги участвуют: администра

ция муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управлениJI муниципальным имуществом администрации муниципTль

,Ъ.о оdр*о"ания Павловский район (датrее  уполномоченный орган), мно

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг Краснодарского края (далее  МФЦ),

Подраздел 1.2. Круг заявителей

муниципальн€ц услуга предоставляется юридическим лицам, а также их

представителям, наделенным соответствующими полномочиями, индивидуаJlь

ным предпринимателям, физическим лицам, органам государственной власти и

органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учре
ждениlIм (бюджетные, казенные, автономные), центрам исторического насле

дия президентов Российской Фелерачии, trрекратившим исполнение своих пол

ПРИЛОЖЕНИЕ
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номочий (далее  заявители).

Подраздел l.З. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3,1. Информирование о предоставлении муниципальнои

ществляется:

услуги осу

1 ,3.1 .1 . В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письмеt{ным обращениям,
1.з.1.2. в мФЦ (предоставление государственных и муниципt}льных

услуг осуществJUIется в МФЦ по экстерриториальному принципу с условием

обязательной регистрации заrIвителя в федеральной государственной информа

ционной системе <Единая система идентификации и аутеЕтификации в инфра

стрУкТУре'обеспечивающейинформационнотехнологиЧескоевзаимоДействие
,rrфорruчrо"ных систем, используемых для предоставления государственных

и муниципальных услуг в электронном виде> в соответствии с Законом Крас

под'чр.*оrо npu" oi 29 апреля 201б года Ns 3395КЗ <о внесении изменений в

Закон Краснодарского краJI от 2 марта 2012 года Ns 2446КЗ <Об отдельных во

просах организации предоставлениJI государственных и муниципальных услуг

на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернетсайта  <опliпеконсультант>, <Электронный кон

сультант), <Виртуальная приемнчш).

1.з.l.з. Посредством размещения информации на официальном интернет

портале администрации муниципального образования Павловский район, адрес

официального сайта http :/iwww.pavl23.ru.
1.з.1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу

дарственных и муниципЕIльных услуг и (или) регионаJIьном портале государ

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее  Портал),

1.3.i.5, Посредством размещениJI информационных стендов в МФL{ и

уполномоченном органе.
l,з.1.6. Посредством телефонной связи Саllцентра (горячая линия),

1,3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муницип€rльной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
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Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться nra"ran,,o, либо назначить другое Удобное для заинте

ресованного лица BpeMJl для получения информации,

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут,

личного устного информирования  не более 20 минут,

Индивидуальrоa .r"Ъur"r,ное информирование (по электронной почте)

осуществляется гtутем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы,

индивидуа,rьное письменное информирование (по почте) осуществляется

гryтем направлениJI письма на почтовый адрес за,lвителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы,

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном

органе, должны содержать:
' 

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;

алрес офици€шьного интернетпортала администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо

ченного органа;
порядок полг{ения консультаций о предоставлении муниципальнои услу

ги;
порядок и сроки предоставления муниципаJIьнои услуги;
образчы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнои

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници

пальной услуги;
основаниJt для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници

паJIьных служащих;
иную информацию, необходим},ю для получения муниципальнои услуги,
такая же информация р€вмещается на официальном интернетпортале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.3.4. Порялок, форма, место размещениJl и способы получения справоч

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре

лредоставления государственных и муниципaшьных услуг
К справочной информации относится следующ€u информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ

ственную услуц, государственных и муниципальных органов и организаций,
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обращение в которые необходимо для полг{ениJI государственной услуги, а

,uп*" rrrо.офункчиональных центров предоставления государственных и му

ниципальных услуг;
anpuuo"n"re телефоны структурных подр€rзделений органа, предоставля

ющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении

.о"удчр"r"Ъпной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформа]ора:' 
йр."u официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети

"Интернет".
Адрес сайта  http://www. pavl23,ru,

Справочная информачия размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> http://wwvv.pavl 23.ru;

в федеральной госуларственной информационной оистеме <Федера:tьный

реестр государственных и муниципчшьных услуг (функuий)>

на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi,ru  ЪдинЫй портал, www,pgu,krasnodar,ru  Региона,чьный пор

тал).
2)набУмажноМноситеЛенаинформационныхсТендахВМесТахожиДа

Еия приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе,

1.3.4.1. Информация о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФL{ размещаются на Едином портале мl{о

гофункчиона.,rьных центов предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края в информационнотелекоммуЕикационной сети

<Интернет>  http://www.emfc.ru.
заявители (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг по экстеррито

риа,,Iьному принципу имеют право на обращение в любой многофункциональ

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со

ответствии с действием экстерриториального принципа.

предоставление государственных и муниципальных услуг по экстеррито

риаJIьному принципу обеспечивается при личном обращении змвителя (пред

aruurran" ,вителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлеЕием о предоставлении государствен

ной (муниципальной) услуги.
условием предоставления государственных и муниципа,.tьных услуг по

экстерриториальному принципу является регистрация заrIвителя в фелеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлениJI государственных и муниципмьных услуг в электронной фор
ме).
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Раздел II. Стаuдарт предоставления муниципальной услуги

подраздел 2. 1. Наименование муниципатtьной услуги

наименование муниципальной услуги  <заключение дополнительного

соглашения к договору аренды земельного г{астка, договору безвозмездного

пользования земельным участком)),

Подраздел 2,2, Наименование органа,

предоставляющего муницип,шьн},ю услугу

2.2. 1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо

ченным op.uro"  Администрацией муниципального образования Павловский

район,
Администрация муниципального образования Павловский район предо

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение у_правление

муниципальным имуществом администрации муниципального образования

Павловский район.
2.2,2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномо

ченный орган, МФL{.
заявитель (представитель заявителя) Еезависимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включа,I индивидуальных пред

принимателй) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

оЬрuщ.rr. в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско

го крaш для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально

му принципу,
Предоставление муниципальной услуги в МФt{ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФI] с федеральными органами исполнительной

власти, bp.unur, внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского крtш, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2.2,з, В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен

ный орган взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росре

естра> по Краснодарскому краю;
Межрайонной ИФНС по Краснодарскому краю;

Специализированной землеустроительной организацией;

АдминистрациJIми сельских поселений, входящих в состав муниципаль

ного образования Павловский район.
2.2,4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года N9 210ФЗ <Об организации предоставления государ
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ственньIх и муниципаrьных услуг>, органам, предоставляющим муниципаль

ные услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муницип€rль_

ноЙ услуги и связанных с обращением в иные оргаЕы местного самоуправле

ния, государствеЕные органы, организации, за исключением получения услуг,

вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель

ными для предоставлениJI муниципальных услуг, утвержденный решением

представительного органа местного самоуправления,

подраздел 2.з. описание результата предоставления

муниципальнои услуги

Результатом предоставления муниципаJIьной услуги являются:

 дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка;

 дополнительное соглашение к договору безвозмездного пользования зе

мельным участком]
 решение об отказе в предоставлении муниципальнои услуги,

результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест_

ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле

нии муниципальной услуги.
!ля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу

ма)кном носителе зaцвитель имеет право обратиться непосредственно в адми

нистрация муниципального образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

}ц{аств}.ющие в предоставЛении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихсjt результатом предоставлеItия

МУНИЦИПЕIЛЬНОИ УСЛУГИ

Срок предоставления муницип€rльной услуги не более 30 календарных

дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов,
выдача результата заrIвителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия

соответствующего решения.
змвители обязаны подписать проект дополнительного соглашения к до

говору аренды земельного участка или к договору безвозмездного пользования

земельным участком в течение 30 дней со дня получения проекта и представить

в уполномоченный орган.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципа,,lьной услуги
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Перечень нормативных правовых актов, реryлир},ющих '.lредоставление

.о"удuр"i".rной услуги, размещается на Офичиальном сайте, Едином портаJIе

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6, Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их полr{ения заявителем,

в том числе в электроЕной форме, порядок их представлениJl

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги,

*oiopura являются необходимыми и обязательными для предоставления муни

ципыIьной услуги, подлежащих представлению зzUIвителем:

l) заявление о предоставление муниципальной услуги (форма заявлениJI и

образеч заполнения заявления приведены в приложениях Jф 1, 2 к настоящему

административному регламенту), содержащее следующую информацию:

 фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты доку

мента, удостоверяющего личность заявителя, идентификационный номер н€}ло

гоплательщика (для гражданина);

 полное наименованИе и место нахождения за,Iвителя (для юридического

лица), а также государственный регистрационный номер записи о государ

ственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре

юридических лиц, идентификационный номер наJIогоплательщика, за исключе

нием случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 электроннЫй адреС (при натlичии), телефон заявителя;

 кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
 площадь, категория земель, вид разрешенного использованиJI земельно

го участка;
 реквизиты договора аренды земельного участка или договора безвоз

мездного пользования земельным участком;
 основаниJI для закJIючения дополнительного соглашения;

 личн}.ю подпись и дату;
2) документ, удостоверяющий личность заrIвителя, являющегося физиче

ским лицом;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заяви

теля;
4) локумент, являющийся основанием для внесения изменений в договор

аренды земельного r{астка или договор безвозмездного срочного пользования

земельным участком;
5) заверенный перевод на русский язык документов физического или

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государ
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ства в случае, если зtulвителем является иностранное физическое или юридиче

ское лицо.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципаJIьной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления муниципальных образований

Краснодарского края и иных оргаЕов, участвуюцих
в предоставлении муниципаJIьных услуг, и которые

з€uIвитель вправе представить, а такхе способы их полуt{ения

змвителями, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

,Ц,окументы, необходимые для предоставления муницип€l,,lьной услуги,

находящиеся в расlrоряжении органов государственной власти, органов местно

го самоуправления и организациях, rrаствующих в предоставлении муници

па,,rьной услуги:
ВыпискаизЕГРНобобъектенедВижиМосТи(обиспрашиВаеМоМзеМелЬ

ном yracTKe);ВыпискаизЕГРНобобъектенеДВижиМосТи(озданиии(или)соорУже

нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);
ВыпискаизЕГРЮЛоюриДическоМлице'являюЩеМсяза,IВитеЛеМ;
выписка из Егрип об индивидуаJIьном предпринимателе, являющемся

змвителем;
договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользо

вания земельным участком;
нормативноправовой акт, являющийся основанием для внесения изме

нений в договор аренды земельного }п{астка или договор безвозмездного сроч

ного пользования земельным участком;
справка об уточнении адреса земельного участка.

подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

от заявителя запрещено требовать представления документов и инфор

мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными

правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предо

ставлением муниципальной услуги.
запрещено требовать представления документов и информации, кото

рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского Kparl и муниципа,lьными ак

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) trодведомственных государственным органам и орга

нам местного самоуправления организаций, rlаствующих в предоставлении

государствеЕных или муниципальных услуг.
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запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут

ствие и (или) недостоверность которых не указываJIись при первоначальном

отказе в приеме допуr""rо", необходимых для предоставлеЕия муниципальной

услуги, п"бо 
" 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа

ев, предусмотренных lIyHKToM 4 части 1 статьи 7 Федера"lьного закона от 27

"Ion" 
zoio .одъ Nпztо_оз. щ,анное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на мно

aобуrr*urоrьный центр возложена функция по предоставлению соответству

ющих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статiи 16 Федерально.о ,u*ortu от 27 июля 2010 года Ns2l0ФЗ,

При предоставлении муниципzшIьных услуг по экстерриториаJIьному

npr"u"ny д]rriо Пuuпоuский район не вправе требовать от заJIвителя (предста

"rr"n" 
зая"ителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носите

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти

рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг,

В соответствr" a ny*r*bo" з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года JE 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципаJIьные услугиl'

yarurornan запреi требовать от змвителя осуществления иных действий, в том

Irran" aо.пuaований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен

ные оргаЕы, организации, за исключением получения услуг, включенных в пе

речень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI предо

ставления муниципаJIьных услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муницип€lльной услуги. является:
с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение му

ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заrIвле

нием;
обращение заrIвитеJu{ об оказании муниципаJlьной услуги, предоставление

которой не осуществляется уполномоченным органом;
предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.

настоящего регламента;
представление з€uIвителем документов, имеющих повреждения и наJlичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
представление зiUIвления о предоставлении муниципальной услуги с

нарушением установленных требований, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения;
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несоблюдение установленных законом условий признания действитель

ности электроЕной подписи,
2.9.2. о наличии осЕования для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

npraьl лопуrентов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению,

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо

ставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается ра

ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дtш со дня об

ращениJI заrIвителя за получением муниципальной услуги,
не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при нtlличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме докумен

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если

заявление " до*уraпr"r, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле

ния муниципа,T ьной услуги, опубликованной на Портале,

2,9.4. отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране

ния причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10, Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении
муницип€lJIьной услуги

2. 1 0. 1. оснований для приостановления предоставления муниципальнои

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

письменное обращение заrIвителя с просьбой о прекращении предостав

ления муниципальной услуги ;

в слу{ае оспаривания в судебном порядке права на земельный участок,
либо права на расположенные Еа нем зданиJl, строения, сооружения.

2.10.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
2,10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги,
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в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями,

)п{аствующиМи в предостаВлеЕии муниципальной услуги

щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципаJIьной услуги, законодательством российской Феде_

рации не предусмотрено.

Подраздел 2,12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Государственн€UI пошлина или инм плата за предоставление муници

пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу

ществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порялок, размер и основания взимания

платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду

смотрено.

Подраздел 2,14. Максима:tьный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципа.ltьной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при поJIrrении результата
предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заJIвлени;I о предоставлении муни

ципа,rьной услуги и документов, указанных в подразделе 2,6 раздела II Регла

мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу
ги на личном приеме не должен превышать l 5 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация збIвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, осуществляется в день их поступления.
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Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку
ментами, указанными в подразделе 2.б раздела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или пр€lздничный) день, осуществ

ляется в первьтй за ним рабочий день.
Срок регистрации змвления о предоставлении мунициrrальной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заJIвителем, не

может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставля

ется государственн€ш услуга, к зaulу ожидания, местам для заполне

ния заlrросов о предоставлении государственной услуги, информа

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен
тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, размещению и оформлению визуатlьной, текстовой и муль

тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвzLпидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера

ции о социальной защите инвалидов

2.1б. 1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

р€вмещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель_
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципапьн€ш услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю

щем предоставление муниципaшlьной услуги, а также оборудован удобной лест
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципzrльной услуги оборулуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь
зованием креслаколяски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвzrлидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятел ьности;
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дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допrск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки

проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJUIются федеральным
органоМ исполнительНой власти, осуществляЮщим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативноправовому реryлирова
нию в сфере социaцьной защиты населения;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе

нию ими услуг наравне с другими лицами.
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарноЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид

ном месте располагаются схемы рЕвмещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обще

ственного пользования (Tya.,T eT).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной

системоЙ управлениJI очередью, которая представляет собоЙ комплекс про

граммноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче

редями заявителей.
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в

специально оборудованных помещениях или отведенных дJUI этого кабинетах.
2. 16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуют

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк
те 1.3.З Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте

ния шрифтом  Times New Roman, формат листа А4; текст  прописные буквы,

рсвмером шрифта Ns 16  обычныЙ, наименование  заглавные буквы, размером
шрифта J\Ъ 16  жирный, поля  1 см вкруговую. Тексты матери.uIов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаrI информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материа,fIов в виде об

разцов заявлений на получение муницип€rльной услуги, образчов заявлений,
перечней документов требования к ptвMepy шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортным для граждан условиям и оптимыIьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен
ного органа;
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возможность и улобство оформления заявителем письменного обраще

ния;
телефонную связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципмьной услуги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4,

2.16.5, fuя ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получениJI муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

"ryn""r", 
столами (стойками) для возможности оформлениJ{ документов, обес

печиваются ру{ками, бланками документов. Количество мест ожидания опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по

мещении.
2.16.6, Прием заявителеЙ при предоставлении муниципаJlьноЙ услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени,

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от

ветственного за предоставление муниципаJIьной услуги, должно быть оборудо

вано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам

уполномоченного органа.
кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине

та.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,

возможность получения муниципальной услуги в МФIJ предоставления

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации

о ходе предоставления муниципаIьной услуги, в том числе с

использованием информационнокоммуникационных технологий

Основными trоказателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений з€uIвителя не более 2х. В прочессе предоставления
муниципальной услуги заявитель вправе обрацаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предо

ставлениJl муниципальной услуги;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципаJIьной

услуги и выдачи заr{вителям документов по результатам предоставления муни

цил.шьноЙ услуги в МФЦ;
возможность получения информации о ходе предоставления муници

па.ltьной услуги, в том числе с использованием Портала;
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установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни

ципаJIьной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениJIм, в которых предо

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципarльной услу

ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче зaUIвления и при получе

нии результата предоставления муниципЕrльной услуги;
количество заrIвлений, принJ|тых с использованием информационно

телекоммуникационной сети общего пользованиJI, в том числе посредством

Портала.
Заявитель (представитель змвителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включaш индивидуальных пред

принимателеЙ) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско

го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториaшьно

му принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФI{ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJlю

ченных уполномоченным МФI{ с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Краснодарского Kparl, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФI{ заявитель имеет возможность полу
чения двух и более муниципaшьных услуг (да.,rее  комплексный запрос).

Подраздел 2.1 8. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальноЙ услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муницип&,Iьных услуг и
особенности предоставления муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги змвителям предоставляет
ся возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услу
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав

ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФI[ в уполномоченныЙ орган;
посредством использования информационнотелекоммуникационных

технологий, вкJIючtш использование Портала, с применением электронной под
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави
тельства РоссиЙскоЙ Федерации от 25 июня 2012 года Js 634 <О видах элек
тронноЙ подписи, использование которых допускается при обращении за полу
чением государственных и муниципаJIьных услуг) (далее  электронная под
пись),

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаJIь
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают
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ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27

июля 2010 года J\! 2l0_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услугD и Федерального закона от б апреля 2011 года ль бзФз

кОб электронной подписи)).
В слуrае направления заявлений и документов в электронной форме с ис

пользованием Портала, змвление и документы должны быть подписаны уси
ленной квалифицированной электронной подписью.

2. 1 8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой мунициIIаJIьной услуге на Порта,rе.

.Щля полlлlения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территори€шьных фе

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органоВ исполнительНой власти субъекта Российской Федерации и орга

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование

администрации согласно Уставу) Краснодарского края с перечнем окaвываемых

муниципаJIьНых услуГ и информацией по каждой услуге.
в карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробнм ин

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для полriениJl услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
подача заявителем заtrроса и иных документов, необходимых для предо

ставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу

ществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Порта,'lе;

для оформления документов посредством сети <Интернет> змвителю
необходимо проЙти процедуру авторизации на Порта,,Iе;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуаJIьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон
дом Российской Федерации (государственным }п{реждением) по Краснодарско

му краю (СНИЛС), и пароль, полученныЙ после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

зaUIвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин

формаuионную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си
стему межведомственного электронного взаимодействия,

2.18.3. fuя заявителей обесгrечивается возможность осуществлять с ис
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
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сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му

ниципшrьной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве

домления в личном кабинете змвителя на Портале,

2.18.4. При направлении заJIвления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пУнкТоМ2.18.1поДразДела2.18Регламента.обеспечиВаетсяВозМожность
направления змвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию,
2.18.5.ПриобращениивМФIJМУнициПальн€шУслУгапреДоставляетсяс

)п{еТоМпринципаЭкстерриТориаJIЬности'ВсоотВетстВиискоторыМзаявителЬ
b.rpuu. 

"uiбрчr, 
для обращения за получением услуги МФщ, расположенный на

территории Краснодарского kpa;l, независимо от места его регистрации на тер

рйр", Красноларского края, места расположения на территории Краснодар

ского края объектов недвижимости.
условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториzrльно

му принципУ является регистрациЯ заявителя в федеральной государственной

,116ор*ччrопной системе <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

действие информационных систем, используемых для предоставления государ

ственных и муниципаJIьных услуг в электронном виде),

2.18.6.МФЦприобращениизаяВиТеля(преДставителязаявителя)за
предоставлением муниципальной услуги осуществляют :

формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите

ля), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представите

ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен

ном порядке;
направление с использованием информационнотелекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са

моуправлениJl., уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни

ципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра

тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункционаJIьньIх центрах предоставления государственных

и муницип€шьных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (лействий)

Предоставление муниципаJIьной услуги вкJIючает в себя след}rощие ад
минисlративные процедуры (действия) :
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прием и регистрация за,IвлениJI и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЦ;
передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организачии), участву

ющие в предоставлении муЕиципальной услуги;
принJIтие решения о предоставлении муниципа:tьной услуги уполномо

ченным органом;
передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль

ной услуги.
заявитель вправе отозвать свое зaulвление на любой стадии рассмотрения,

согласованиJt или подготовки документа уполномоченным органом, обратив

шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI_{,

подраздел 3.2. Последовательность выполнения

административных процедур (лействий)

3.2,l . Прием и регистрация заrIвления и прилагаемых к нему документов,

Основанием для начаJIа административной процедуры (действия) являет

ся письменное обращение граждаЕина в уполномоченный орган, через МФI{ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно

телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заяв

лением и документами, указанными в подраздел е 2,6 ржлела II Регламента,

3.2.1.1. Порядок приема документов в уполномоченном органе или МФI{:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол

номоченного органа или МФI(:

устанавливает личность заявитеJUI, в том числе проверяет документ, удо

стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно

мочия представитеJUI действовать от его имени;

проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответ

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници

па.ltьной услуги;
проВеряетсоответсТВиепреДсТавленныхдокУМентоВУстаноВленнымтре

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленЕых законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого

воренЕых в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
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документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво

ляет одЕозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представJIены в полном объеме;

при отсутствии основаЕий для отказа в приеме документов работник

МФI_{ оформляет с использованием системы электронной очереди р_асписку о

приеме документов, а при наJ,lичии таких оснований  расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для полг{ения муЕиципальнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного

органа или МФI|:
о сроке предоставления муниципальной услуги;
оВоЗМожностиоТказаВпреДостаВлениимУниципаJIЬноиУслуГи.
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, со

трудник МФI{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за

uЪi"a, своей подписью с указанием фамилии и инициаJIов и ставит штамп ((ко

пиJI верна>.
1.z.t.z. В случае обращения заявителя для предоставления муниципаJlь

ной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, ука

,unrir" в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен

ный орган.
ьбрчщ.пr" за получением муниципальной услуги может осуществляться

сиспольЗоВаниеМэЛекТронныхДокУМентоВ'поДписанныхЭлектроннойподпи
сью.

В случае поступления заJlвления и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Порта.,rа,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифичированной электронной подписи с использованием средств информа

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если В результате проверкИ квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заrIвления за получением муниципаJIьной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

11 Федерального закона от б апреля 201 1 года Np 63ФЗ <Об электронной под

писи>, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Та

кое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного
лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты за
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явитеJul либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления

au"u"ranu вправе обратиться повторно с заJIвлением о предоставлеЕии муници

пальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для от

каза в приеме к рассмотрению первичного заявления,

3.2.|.з. Срок выполнения административной процедуры (действия)  l
день.

3.2.|.4, Результат административной прочедуры (действия)  выдача за

явителю расписки о приеме заJIвления и прилагаемых документов,

3.2.2. Перелача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный

орган (при подаче заJIвления о предоставлении муниципальноЙ услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

З.2.2,1. основанием для начала административной процедуры (лействия)

является зарегистрированное за,Iвление с прилагаемыми документами,

Передача документов из МФI] в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух

экземплярах и содержит дату и время передачи,

3.22.2.График приемапередачи документов из МФI{ в уполномоченный

органииЗУполномоЧенногоорганавМФЦсоГласоВыВаетсясрУкоВодиТелями
МФI\ и уполномоченного органа.

з.i.z.з. при передаче пакета документов работник уполномоченного ор

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли

ЧестВоДокУментоВсДанными'УказанныМиВреестре'простаВляетДату'ВреМя
получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж

ностного лица уполномоченного органа, второй  подлежит возврату курьеру,

Информачия о полr{ении документов заносится в электронную базу,
 з.2.2.4. 

Результат административной процедуры (деЙствия)  получение

уполномоченным органом документов заявителя,

з.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (действия)  1

день.
3.2.З. РассмоТрение документов в уполНомоченном органе,

порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу

ги:

3.2.3,|. основанием для начала административной процедурьi (лействия)

является получение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж

ностному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства упол
номоченного органа.

,щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по

ступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку полно

ты и достоверности документов.
З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа

направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и учреждения, участвующие в предостав
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лении муниципальной услуги, Срок подготовки, Еаправления и получения от

ветов на межведомственные запросы  7 дней,

Межведомств.""ura auпроЪы оформляются в соответствии с требования

ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0ФЗ

<Об организации предоставлениЯ государствеНных и муницип€Lпьньж услуг),

З.2.З.З. При наличии оснований дJUl предоставления или отказа в предо

ставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в

течение l7 дней подготавливает дополнительное соглашение к договору арен

ды земельного участка или к договору безвозмездного пользования земельным

участком, или готовит решение об о,**" в предоставлении муниципальной

услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков, а также ме

ры по их устранению.
Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек

тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот

рение з€Ulвления, пол)aченного от заявителя через МФЩ,

3,2.з.4. Результатом административной процедуры (действия) является

дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка, дополни

теЛьноесоглашениекдогоВорУбезвозмездногопоЛЬЗоВани'IзеМельнымУчасТ
ком или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуг:,

общий срок выполнения административной процедуры (лействия)  26

дней.
3.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заrIвления о предоставлении муниципальноЙ услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФI_\:

з.2.4.1. основанием для начала административной процедуры (действия)

яВляетсяДополниТеЛьноесоГлашениекДогоВорУарендыЗеМельногоУчастка'
допол}tительное соглашение к договору безвозмездного пользования земель

ным участком или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да

ту и время передачи.з.2.4.2,ПрипередачепакетадокУМентоВработникМФI_{,принимаЮЩиЙ

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения докумен

тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЩ,

второй  подлежит возврату курьеру. Информачия о получении документов за

носится в электронную базу.
з.2.4.3. Срок выполнения административной процедуры (лействия)  1

день.
З.2.4,4. РезуЛьтат админиСтративноЙ процедурЫ (действия) ПОлу^lение со_

трудником МФI] решения уполномоченного органа о лредоставлении муници
пальной услуги либо отказа в предоставлении муниципатrьной услуги.

З.2.5. Выдача з€uIвителю результата предоставления муниципtшьной услу
ги.
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3,2.5.|. При подаче заявления в уполномоченный орган, уполЕомочен

ный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия решение о закJIючении

дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, дополни

тельного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным

участком или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги вы

дает заявителю под роспись копию данного решения,

.д,ля получения результата муницип€чlьной услуги в уполномоченном ор

гане, заllвитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо

стоверяющим личность.
Змвитель'ВотношениикоТороГопринJIторешениеозаключенииДопол

нительного соглашениJr к договору аренды земельного участка, дополнительно

го соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком,

должен в течение 30 дней с момента получения проекта дополнительного со

глашениЯ подписать и возвратить его в уполномоченный орган, принявший

решение о заключении дополнительного соглашения,

з.2.5.2. При подаче заявления о предоставлении муниципа,rьной услуги

через МФI{ o""o"un".п,r для начала административной процедуры (лействия)

"un""ra" 
получение в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

Щля полl,Tения докУМенТоВ заrIВитель прибывает в МФЦ лично с докУ_

ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наJIичие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото

рой делает надпись (оригин€Ul расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

заявитель, в отношении которого принято решение о заключении допол

нительногосоГлашениякдогоВорУаренДь]ЗеМельногоУчастка'дополнительно
го соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком,

должен в течение З0 дней с момента получения проекта дополнительного со

глашения подписать и возвратить его в уtrолномоченный орган, принявший

решение о закJ]ючении дополнительного соглашениJl.

3.2.5.З. При подаче заявления в электронном виде, для получения резуль
тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность.
информация о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот

ветств}rощих решений.
Обращение з€uIвителя с документами, предусмотренными подразделом

2.б раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от

пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол
номоченного оргаЕа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

З.2.5.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре
зультата предоставления муниципальной услуги заявителю.



Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электроЕной форме, в том числе

a 
""rrопu.Ьчuнием 

Единого портала государственных и муниципаJIьных услуг

iфункчиЙ), Портаrrа государственных и муницип€lJIьных услуг (функций) Крас

нодарского краJI, административных процедур_ (действий) в соответствии с по

ложенияМистатьиlOФедера,,rьного.ч*о,*uоп27июля2010годаNs210ФЗ(об
организации предоставления государственных и муЕиципальных услуг)

перечень административных процедур (лействий) при предоставлении муни

ципшIьных услуг в электронной форме

ПредоставлениеМУниципаJIьнойУслУгиВключаетвсебяследУюЩиеаД
министративные процедуры (действия) при прелоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль

ной услуги;
записЬ на прием в оргаН (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муницип€rльной услуги:

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация оргаЕом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;
оплата государсlвенной поцrлины за предоставление муниципальнои

УслУГииУплатаиныхплатежей'ВзимаемыхВсоответстВиисзаконодателЬ
ством Российской Федерации;

получение результата предоставления муницип€tJ,Iьнои услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

доЪудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездей

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо

муниципального служащего.

3.З.l.,Д,ействие <<Получение информации о порядке и сроках предостав

ления муниципальной услуги)

информачия о предоставлении муниципальной услуги рalзмещается на

Едином портале государственных и муниципtlJIьных услуг (функций), Портале

государственнь]х и муницип€tльных услуг (функций) Краснодарского края (да

лее  порталы).
На порталах размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен
тов, а также перечень документов, которые з€UIвитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муницип€}льной услуги;

2з



4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред_

ставлениJI документа, являющегося результатом предоставления муницип€rль

ной услуги; 
i; р*r.р государственной пошлины, взимаемой за предоставление му

ниципальной усJIуги (указьtваеmся прu ее напuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заrIвитеJUl ,ru до.уд,6пое (внесудебное) обжа,rование решений

и действий (ъездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
S) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципмьной услуги,
Информация на порталах предоставляется заявителю бесплатно,

[осiуп к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль

ной услуги осуществляется без выполнения заrIвителем какихлибо требований,

u rой.,йaп" без использования программного обеспечения, устаЕовка которого

на технические средства змвителя требует закJIючения лицензионного или

иного соглашениJl с правообладателем программного обеспечения, предусмат

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или

предоставлеНие им персонаJIьных данных,

3.З.2. Щействие <Запись на прием в орган (организацию), мФц
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее  запрос)>

1,1

в целях предоставления муницип€цьной услуги, в том числе осуществ

ляется прием заявителей по предварительной записи.

ЗаписЬ на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.3.3. !ействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаль
нои услуги)

Формирование запроса заJIвителем осуществляется посредством запол

нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни
тельной подачи запроса в какойлибо иной форме, при н€rличии технической

реализации данного функционала на портдIах,

3.3.4. .Щействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальнои услуги)

1. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав

ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по

вторного представленшl заявителем таких документов на бумажном носителе.
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2. Срок регистрации запроса  1 рабочий день,

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав

nanr" *упrципьlьной услуги, а также получения в установленном порядке ин

формачйи об оплате муниципальной услуги заявителем (за uсtспюченuем слу

i*, 
"rnu 

dля начапа процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпаrlьной услуzu в сооm

веmспвuч с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка),

при отправке запроса посредством портлtов автоматически осуществ

ляется форматнологическая проверка сформированного запроса в порядке,

определяемом уполномоченным на предоставление муницип:rльнои услуги ор

ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за

проса заrIвитель уведомляется о характере вьuIвленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек

тронной форме запроса. 
Пр, успешной отправке запросу присваивается уникаJlьный номер, по

noropory u n""no" кабинете заrIвителя посредством портtIлов заявителю будет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реаJIизации данного функционма на портаJIах,

при получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципаJIьной услуги, проверяется нали

чие оснований для отказа в приеме запроса, указаЕных в подразделе 2.10 насто

ящего Административного регламента.
при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли

цо, ответственное за предоставление муниципаJIьной услуги. в срок, не превы

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме докумеЕтов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5. ,Д,ействие <Оплата государственной пошлины за предо

ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации)

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается

3.З.6. .Щействие <Получение результата предоставленшl
муниципальной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием
порталов не предоставляется.

3.3.7. !ействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)
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заявитель имеет возможность полrtения информации о ходе предостав

ления муницип€rльной услуги,
йнформац"я о ходе предоставления муниципальной услуги направляет

ся заявите;ю органаJ\{и (организациями) в срок, не превышающиЙ одного рабо

чегодняпослеЗаверШенияВыполнениJlсоотвеТстВ}.юЩегодейсТВия,нааДрес
электронной почты или с использованием средств порталов при реыIизации

данного функционала на порталах.

3.З.8.,Щействие(осУЩесТВлениеоценкикачестВапредостаВленияУсЛУги)

заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при ре€шизации данного функцио

нала,

подраздел 3.4. Порядок выполнения административных проце

дур (действий) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),

выполняемых МФЩ

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад

министративные процедУры (действия), выполняемые МФL{:

"r6орrrроuuние 
заrIвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги " 
йоц, о ходе выполнения запроса о 

'.редоставлении 
муниципа,rьной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу
ги, а также консультирование заJIвителей о порядке предоставления муници

па,rьной услуги в МФЦ;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иных документов, необходимых для предоставления муниципа,lьной услуги;

формирование и направление МФЩ межведомственного запроса в орга

ны, предоставляющие муницип€шьные услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо

ставлении муниципаJIьных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги, запроса о

предоставлении муниципаJlьных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муницип€rльной услуги по

лученного от органов, лредоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му
ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и вьцачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФI{

по результатам предоставления муницип€tльных услуг органами, предоставля
ющими муниципальные услуги, включaut заверение выписок из информацион
ных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги;
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иные процедуры;
иные деЙствия, необходимые для предоставления муницип€rльноЙ услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро
ванноЙ электронноЙ подписи заrIвителя, использованноЙ при обращении за по
лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим мунициtrальную услугу, по согласованию с Феде

ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муницип€lльной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

l. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для полrlения муни
ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор
мированиJl.

Информирование змвителей осуществляется в окне МФI{ (ином специ
ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном дJuI информи

рования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по_

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года J\Ъ

1376 (Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ
ных центров предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)).

2. Работник МФI{ при приеме запросов о предоставлении муниципаJIьных
услуг либо запросов о предоставлении нескольких муницип€Lпьных услуг (далее
 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных
услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за
явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ
ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам
взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте лодчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори
зонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно
го красителя).

В случае, если представлены подлинники документов заrlвителя, перечень
которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
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годаN9 210ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и муници
паJIьных услуг>, работник МФI( снимает с них копии.

Работник МФI], при приеме запросов проверяет правильность составле
ния заrIвления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФI_{ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципаJIьных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муницип€чlьных услуг, получение которых необходимо для получе
ния муниципаJIьных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма
тивно установленным требованиям или его отсутствия  работник МФI1 ин

формирует змвитеJuI (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФЩ после приведениJ{ в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич
ность.

3. Работник МФI[ направляет межведомственные запросы о предоставле
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли
ны, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве
домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского цраrI, муниципальными правовыми актами с у{етом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года Ns 210ФЗ <Об ор
ганизации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор
мации, указанных в пункте 2 части l статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 года ]ф 210ФЗ кОб организации предоставления государственньж и му
ницип€LIIьных услуг), для предоставления муниципa}льной услуги с использова
нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде
ния которого залрашиваются документы и информация.

4. Работник МФI_{ осуществляет составление и выдачу заявителям доку
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до
кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставления муниципаль
ноЙ услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФI{ осуществляет иные действия, необходимые для предо
ставления муниципаJIьной услуги, в том числе связанные с проверкой действи
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, ис
пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают



Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4. 1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению муниципа.пьной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. !олжностные лица, муниципмьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто
ящего Регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо
ставлении мунициrrальной услуги, осуществляющих функции по предоставле
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от
ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов,

Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници
паJIьной услуги, несут персональную ответственность за исполнеЕие админи
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла
ментом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персонаJlьных данных; ува
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет
ся постоянно непосредствеЕно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.З. Проверки полноты и качества предоставления муницила.ltьной

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару
шений прав заявителей, рассмотрение, принJIтие решений и подготовку ответов
на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо
ставление муниципшIьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и
качеством предоставления муниципаJtьной услуги

29

ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис

пользуемой в целях приема обращениЙ за получением муниципаJtьной услуги и

(или) предоставления такой услуги.
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Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип€шьной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Г[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться начаJIьником
структурного подразделеншI управление муниципальным имуществом админи
страции муниципаJIьного образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му
ниципа.,rьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, ук€lзывающих на нарушение исполнения административного регла
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципаrrьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми
нистративных процедур:

выявляются нарушения прав зiцвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа
местного самоуправления за решения и действия (безлействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае вьuIвления наруше
ния порядка предоставлениJl муниципаJIьной услуги, прав змвителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. !олжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при прелоставлении муници
пальной услуги.

4.3.3. Персонalльнtш ответственность устанавливается в должностных ин
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде
рации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муницип€lльной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
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административными процедурами по исполнению муниципiчIьнои услуги, и

принятием решений должностными лицzrми, путем проведениJI проверок со
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так

же положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципaшьной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно

сти).
Граждане, их объединениlI и организации могут контролировать предо

ставление муниципаJIьной услуги путем получения письменной и устной ин

формации о результатах проведенных проверок и пришIтых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Ц,осудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционального центра., организаций, указан
ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года

Л! 210ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг), а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для змвителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници
пальную услугу, а также его должностных лиц, муниципtшьных служащих, при

предоставлении муниципаJIьной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо
ставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предостав
ляющего муниципЕuIьную услугу, либо муниципаJIьным служащим в ходе
предоставлениJl муниципальной услуги (далее  досудебное (внесудебное) об
жа,rование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заjIвителем ре
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуц, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципаJIьного служащего является конкретное решение или деЙствие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни
ципа,rьной услуги, в том числе в следующих сл}чаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль
ной услуги;
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2) нарушение срока предоставлениrI муницип€rльной услуги;
3) требование у змвителя документов, не предусмотренЕых норматив

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак

тами Краснодарского края, муницип€Lпьными правовыми актами для предостав

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовьlми актами Российской Федерачии, нормативными пра

вовыми актами Краснодарского крzш, муниципальными правовыми актами для

предоставлениJI государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниJl отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаJIь

ными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципzrльной услуги

платы, не предусмотренной нормативными trравовыми актами Российской Фе

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении до
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципaL.Iьной услуги документах либо нарушение установленного срока та

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерачии, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар
ского крм, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укiвыв€Iлись при первоначrLпьном откtIзе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муници
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2018 года Ns 210ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункциона,,Iьного центра, работника многофункцион€lJIьно
го центра возможно в слг{ае, если на многофункциона.llьный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функuия по предо
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи lб Федерального закона от 27 июля 2018 года
ль 210Фз.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляюций муниципальную услугу, а также его
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должностные лица, муниципаJIьные служащие, работЕики и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле

ния, муниципiUIьных служащих подается заявителем в администрацию муни

ципального образования Павловский район (далее  Администрация) на имя

главы муницип€Lпьного образования Павловский район.
Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио

наJtьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жалобы на решениJI и действия (бездействие) многофункчионtulьного центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю

щийся учредителем многофункционаJIьного центра (далее  учредитель мно

гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма

тивным правовым актом Краснодарского края,

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду

смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

Jф 210ФЗ кОб организации lrредоставления государственных и муницип€шь

ных услуг>, подаются руководителям этих организаций.
Особенности rrодачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. Jф 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муниципalльного образования Павлов
ский район" (далее  Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия (без

действие) многофункционального центра, работников многофункционаJIьного

ценlра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас
нодарского краJI и их должностных лиц, государственных гражданских служа

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра

ции (ryбернатора) Краснодарского крчu от 11 февраля 201З года J',lЪ 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско
го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас
нодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад
министрации (ryбернатора) Краснодарского края> (далее  Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для нач€Lпа процедуры досудебного (внесулебного) об
ж€Lпования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас
смотрение жалобы.
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5.4,2. Жалоба на решениJI и действия (бездействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муниципalльного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФIJ, с использованием ин

формационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта,

Единого портала, Регионального портЕIпа, а также может быть принlIта при

личном приеме змвителя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей l1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210ФЗ <Об орга

низации предоставления государственных и муниципальных услуг) с исполь
зованием портаJIа федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа,T ования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници
пальными служащими с использованием информационно
телекоммуникационной сети <Интернеu (далее  система досудебного обжало
вания).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{, сотрулника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ,, Единого
портала, Регионального порт€rла, а также может быть принята при личном при
еме заrIвителя.

5.4.5, Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае подачи зautвителем жшrобы через МФI|, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФI[ и администрацией, но не позднее
след},ющего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо
муниципального служащего, многофункционtlльного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде

р.rльного закона от 27.07.2010 года Nч 210ФЗ
"Об организации предоставлениJI государственных и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (безлей

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при н€шичии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя  юридического лица, а также номер (номера) контактно
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо

ставляющего муниципitльнуо услугу, либо муницип€Lпьного служащего, мно

гофуЕкциоIrfu.lьного центра, работника многофункционrLпьного центра, органи

зациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федермьного закона от

27.07.20110 года ЛЬ 210Фз"об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых змвитель Ее согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного дица opгaнa, предоставляющего муниципальЕую услугу, либо

муницип€l,,Iьного служащего, многофункционального центра, работника мно

гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

1 б Федерального закоЕа от 27 .07 .2010 года Jф 2 10ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципмьных

услуг", их работников. Заявителем моryт быть tIредставлены документы (при

на,,rичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

10. Жалоба, поступившаrI в орган, предоставляющий муницип€шьную

услугу, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало
ваниjI отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме доку
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
сл}чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.б. Перечень оснований дшI приостановления рассмотрениll
жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

1 1 . Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутств).ют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам paccмoTpeншI жалобы принимается одно из следую

щих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата заявителю де
ЕежIlых средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красно
дарского края, муницип€Lпьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жа,rобы отказывается.
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1З, Орган, rrредоставляющий муниципаJIьную услугу, отк€lзывает в удо
влетворении жалобы в соответствии с основаниJIми, предусмотренными муни

ципа,,Iьным правовым актом.
14. Орган, предоставляющий мунициtrальную услугу, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниJIми, Ilредусмотренными муниципальным

правовым актом.
15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения ж.rло_

бы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа

лоб, незамедлительно направшIют имеющиеся материaLrIы в органы прокурату

ры.
16. В случае признания жа,rобы подлежащей удовлетворению в ответе за

явителю, указанном в части 8 статьи 1 1.2 Федерального закона от 27 июля 2018

года Ns 210ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципatJIьную услугу, многофункционfulьным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи tб Федерального зако

на от 27 июля 2018 года Л! 210ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы

явленных нарушений при оказании муницип€чlьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муницип.rльной услуги.

17. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федераrrьного закона от 27 июля
2018 года Ns 210ФЗ, даются арryментированные р.въясЕения о причинах при
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше
ния.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

1б. Не позднее дня, след}.ющего за днем принятия решения' указанного в

части |2 настоящего раздела, зaUIвителю в письменной форме и по желанию за
явителя в электронной форме направляется мотивироваЕный ответ о результа
тах рассмотрения жшtобы.

17. В слуlае если жалоба была направлена в электронном виде посред
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>, ответ заявителю направляется по
средством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решениrI по ж€lJIобе

18, Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездей
ствие), rrринятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаJIь
н}.ю услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципalJIьную

услугу, мунициIIальным служащим в ходе предоставления муниципальной



з,7

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской
Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в оргаЕ, предоставJuIющий муни

ципЕ}льн}.ю услугу, за пол)п{ением информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жа"Iобы в письменной форме по почте, с исполь
зованием информационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>, официа"Iь

ного сайта органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, федера,rьной
государственной информационной системы <Единый портал государственных
и муниципаJIьных услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаль
ных услуг (функций) Краснодарского края, а также при личном приеме заяви
теля.

Подраздел 5.11. Способы информирования заrlвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения ж€rлобы заявители мо

ryт получить на информационных стендах, расположенных в местах предо
ставлеItия государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю
щем муниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, в федеральной государственной информационной си
стеме <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функuий)>,
на Портале государственных и муницип.LIьных услуг (функций) Краснодарско
го края.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€шьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ПРИЛоЖЕНИЕ Nq l
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципаJIьного образования
Павловский район муничипмьной

услуги <Заключение дополнительного
соглашения к договору аренды
земельного участка, договору
безвозмездного пользования

земельным участком)

Главе муниципаль}tого образования
Павловский район

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИrI

Прошу Вас

от
(ФИО полноgгью/ полное наимеttоваllие юр,лица)

проживаюцего (ей)/ нахомщегося
по алDесч:

паспорт серия _ номер_
выдан

(ког,,lа и Kerl)

инн
тел.

oI,PH

электронный адрес:

заявление
закJIючить дополнительное соглашение

J\9

к договору
земельного ччастка от

(арсIцы безвозмездного пользования)

с кадастровым номером пJlощадью кв.метров, вид

в связи с

Прилоrкение:
1

2

J

(< )) 201'7 г
подпись расшифровка подписи

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Ns 152ФЗ кО пер
сональных данных), я

(Ф.И.О лолностью)

рaврешенного использования:
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даю согласие на обработку, вкJIючfui сбор, систематизацию, накопление, хранение, }"точ

неЕие (обповление, изменевие), использование, распространение, в том числе передачу,

обезличивание, блокирование, уничтож9Еие моих персональных данных дjUI предоставле

Еия муниципальной услуги.
(полпись, лата)

Начальник управления муницип€шьным
имуществом администрации муниципаJlьного

образования Павловский район Н.Н, Колесник



приложЕниЕ Jф 2

к административному регламенту
предоставлениrI администрацией

муниципального обр€Iзования

Павловский район муниципа,rьной

услуги <Заключение дополнительного
соглашения к договору аренды
земельного участка, договору
безвозмездного пользования

земельным участком>

оБрАзЕц ЗАПОЛНЕНИrI ЗАЯВЛЕНИrI
Главе муниципilльного образования

Павловский район
В. В.Трuфо ll0By

от Иванова ивана Ивановuча
(ФИО полностью/ полное наименованис юр,лица)

B.|oBcKuLl оайон, сm. Пав"ч овская,

Ленuн 31
паспорт серия 0з номер 2359 б1

выдан 5,201 3 z., uB,Iовскшl РОВД

КDасно 0арско?о кDая
(когда и кем)

инн
тел.

2515б ]3215 огрн
9 I в7 5бв277

электронный адрес: |dk12lQl mаеi,ru

j

2

Прошу Вас
заявление

заключить дополнительное соглашение к договору
2100435378земельного ччастка от ]5.02.2004 е. Ns

(аренды, безвозмездного поJlьзования)

с кадастровым номером 21:0203001.2 , площадью 8 кв.метров, вид

рtврешенного использования i _ dля веdенuя лччноzо поdсобноzо хозяйсmва _, кате_

alDскцll Kpall, Пав.,tовскчй райоп, сmutuц а Павловсксlя, улuца Лен

2

2

в связи с uзме н е н ueu Bud а разреtuе ttH о ?о uспользова llllя зе.|l e.lblIo?O ччасmка

Приложение:
l, _ Оо ку.ме н m, .чОос mов е ряюuluй лuч н ос mь заявu пезя,. _
2._dокуменm, являюtuuйся основанuем dця BHeceHtM uзlулененuй в dozoBop apeHDbt земеЛь,

н()?() учасmка

3

подпись расшифровка подписи
Федера.rьньпr.t Законом от 2'7 июля 2006 года Ne 1 52ФЗ кО персо

иванов Иван Ивановuч

Иванов И. И.

в соответствии с

нальньtх данных), я
(Ф.И.О полностью)

< Ц >> лцsцра 201''7 г. Иванов



2

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, нzкопление, хранение, }"точне

ние (обновление, изменение), использование, распрострilнение, в том числе передачу, обез

личивание, блокирование, уничтожение моих персональньD( данньD( д,lя предоставлеIrия му

ниципа.пьной услуги. 20.0 ] .20l7 z.

(полпись, лата)

Начальник управления муниципмьным
имуществом администрации муниципального

образования ПавловскиЙ район Н.Н. Колесник


