
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

сг-ца Павловская

об утверясдении административного регламента предоставления
муниципальной услугп''заключение договора на размещение
объектов на землях или земельных участках, находящпхся в

государственной или муниципальпой собственности, без
предоставления земельных участков и установления сервитута,

публичного сервитута't

В целях ре.шизации Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ
"Об организации предосТавлениЯ государствеЕных и муниЦипЕUIьных услуг'',
постановления главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края от
6 июля 2015 года Ns 627 "об установлении Порядка и условий размещения объ-
ектов на землях или земельных rtастках, нzrходящихся в государственной или
муниципальной собственности, без предоставлениrI земельньIх участков и уста-
новления сервитута, публичного сервитута на территории Краснодарского
края",постановляю:

1. Утвердить административный регламеЕт по предоставлению
муницип€lльной услуги "заключение договора на рaц}мещение объектов на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или
муниципЕIльной собственности, без предоставлениJI земельньIх ylacтKoB и
установлениJI сервитута, публичного сервиryта'' (прилагается).

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещениrl на офици-
альном сайте администрации муниципального образования Павловский район в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.pavl23.ru) и на
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об-
разования Павловский район, в специапьно установленных местах для обнаро-
дования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить Еа
заместителя главы муниципЕlльного образования Павловский район С.С. Букат.

4. Постановление вступает в силу со дЕя его официального обнародова-
ния.

Глава муниципаJIьного образования
Павловский район ll

I
Б.И. Зуев

о,.4/ /t ,1.0!/ Ns &/J/6



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постаЕовлением администрации

муницип€rльного образованиJI
павловский пайон

'Np J/Jбха)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муницппального образовапия

Павловскпй район муншципальпой услуги "Зак.пючение договора на раз-
мещение объектов на землях илп земельных участках, находящихся в го-
сударственIiой или муниципальной собственности, без предоставления зе-

мельных участков и установления сервиц/та, публпчного сервиryта"

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет реryлирования административного регламепта

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1. 1. 1. Административный регламент предоставления админис,Iрацией му-
ниципаJIьного образования Павловский район муниципальной услуги "Заклю-
чение договора Еа р€}змещение объектов на землях или земельных )ластках, на-
ходящихся в государственной или муниципальной собственности, без предос-
тавлениlI земельньIх участков и установления сервитута, публичного сервитута'l
(далее - Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательЕость адми-
нистративных процедур (действий) по предоставлению администрацией муни-
ципального образования Павловский район муниципальной услуги "Заключе-
ние договора на размещение объектов на землях или земельных )лIастках, нахо-

дящихся в государственной или муницип€rльной собственности, без предостав-
ления земельных }п{астков и установления сервитута, публичного сервитута"
(далее - муниципмьная услуга), на земельные участки, находящиеся в собст-
венности муниципального образования Павловский район или земельные уча-
стки, государственная собственность на которые не разграIrичеЕа, расположен-
ные на территории муЕиципаJIьного образования Павловский район.

1.1.2. В предоставлении муниципальной услуги участв}.ют: адмиЕистра-

ция муницип€Lпьного образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления архитектуры и градостроительства администрации муници-
пального образования Павловский район (да:rее - уполномоченный орган),

многофункциональные центры предоставления государственЕых и муници-
паJIьных услуг Краснодарского крzш (далее - МФЦ).
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Подраздел 1.3. Требования к порядку информпрования
о предоставлении муниципальшой услуги

1.3.1. Порядок получениJI информации заJIвителями по вопросам предос-
тавления муЕиципальной услryги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Nt}aниципЕIльной услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

Информирование о предоставлении муниципмьной услуги осуществля-
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК "Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципrUIьных услуг Краснодарского крм" (далее - МФI]):
при личном обращении;
посредством Единого портма многофункционаJIьньIх центров предостав-

лениlI государственных и муниципчrльных услуг Краснодарского края в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - http://www.e-mfc.ru.

Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и уполномо-
ченном органе.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги
осуществJuIется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к збIвителям.
При консультировании по телефону специ€}пист должен назвать свою фа-

милию, имlI и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица BpeMlI для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного рtвговора - не более l0 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.

Заявителями на получение муниципarльной услуги (далее - заявители) яв-
ляются граждане и юридические лица (в том числе иностранные граждане и
юридические лица), лица без гражданства.

От имени заявителя с заrIвлением о предоставлении муниципмьной услу-
ги вправе обратиться их представители, наделеItные соответствующими полно-
мочиJIми.
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Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма Еа адрес электронной
почты заявителя, и (или) в адрес заJIвителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.l.З.2. Порядок, форма, место рчвмещения и
способы получения справочной информации, в том числе на стендах в MecTztx
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставJIения государственной услуги, и в MIlo-
гофункциональном центре предоставления государственньIх и муЕиципщIьных
услуг

1.3.3. К справочной информации относится следующtш информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ-
ственную услуц, государственных и муниципальных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получениrI государственной услуги, а
также многофункциона.llьных центров предоставления государствеIlных и му-
ниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-
ляющего государственIrую услугу, организаций, участв).ющих в предоставле-
нии государственной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора;

адреса официального саЙта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официа;rьном сайте муниципаJIьного образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет'' htф://w.ww.рачl 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе''Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"
на Едином порт€}ле государственных и муниципальньIх услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru - Региональный пор-
тал).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-
ния приема заявителей в МФI_{ и уполномоченном органе.

Раздел II. Стандарт предоставлеция муницппальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услугп

Наименование муниципальной услуги - <<Заключение договора на раз-
мещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, без предоставлеIIиJI земельIlьIх

}частков и установления сервитута, публичного сервитутa>).

Подраздел 2.2. Наименованпе органа,
предоставляющего муниципальную услуry
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2.2.1. МуниципальнаrI услуга предоставляется администрацией муници-
п€lльногО образованиЯ Павловский район В лице Управл"""" uр*rr.*туры и
градостроительства адмиЕистрации муниципального образования Павловский
район (далее - Управление).

2.2.2. В предоставлении Муниципальной услуги 1^racTBlToT МФI_{.
При предоставлеIlии Муниципальной услуги по экстерритори,rпьному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места пребы-
вания (для физических лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателейj либо
места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обрапIение в любой
по их выбору МФIJ в пределах территории Краснодарского края.

Предоставление Муниципа.,тьной услуги в МФI-{ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю-
ченных уполномоченным МФЩ с органами местного самоуправления в Крас-
нодарском крае.

2.2-з- В процессе предоставлениrI муниципальной услуги Управление
взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки
из Единого государственЕого реестра недвижимости (далее - ЕГРН);

администрациями сельских поселений.
2.2.4. В соответствии с пунктом З части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ "Об организации предоставлениJI государст-
венных и муниципальных услуг", органам, предоставляющим муЕиципальные
услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной
услуги и связаЕных с обращением в иные органы местного самоуправления, го-
сУДарстВенные органы, организации, за исключеЕиеМ полУчения УслУг, Вклю-
ченных в перечень услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципаJIьных услуг, утверждеЕный решением предста-
вительного органа местного самоуправлениrI.

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
Управлением и многофункционаJIьными центрами осуществляется с использо-
вацием информационно-телекоммуникационных технологий по з2пIищенныМ
канаJIам связи.

многофункциональный центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио-
н€l,Iьного центра, в Управление, если иное не предусмотрено федератrьным за-
конодательством и законодательством Краснодарского r<p€ut, регламентирую-
щим предоставление государственньж и муницип€rльных услуг.

при отсутствии технической возможности многофункционального цен-
тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату
файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходи-
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мые для предоставлениJI муниципальной услуги, направляются многофункцио-
нальным центром в Управление на бумажных Еосителях.

Управление обеспечивает прием электронньIх документов и (или) элек-
тронных образов документов, необходимых для предоставлеЕиjI муниципalJIь-
ной услуги, и их регистрацию без необходимости повторЕого представленшI
зtUIвителем или многофункцион€rльным цецтром таких документов на бумаж-
ном носителе, если иное не установлено федеральным закоЕодательством и за-
конодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление го-
сударственных и муниципalльных услуг.

предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
регистрации Управтением электронных документов (электронных образов до-
кументов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной ус-
луги заявителем, за исключением слr{€ш, если для процедуры предоставления
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка,

управление результат предоставления муниципальной услуги в много-
функционапьный центр в соответствии с настоящим административным регла-
ментом предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставлениrI муниципальной услуги являются:
- проект договора на рiвмещение объекта на землях или земельных уча-

стках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без
предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного
сервитута;

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториarль-

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов
документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест-
ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле-
нии муниципальной услуги.

.Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми-
нистрация муницип€}льного образования Павловский район.

Подраздел 2.4. Срок предоставления мупиципальной услуги,
в том числе с учетом пеобходимости обращения в организацип,

участвующпе в предоставленип муниципальной услугп,
срок приостановления предоставления муниципальпой услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставлеIrия муниципальной услуги



Срок предоставления муниципЕ}льной услуги составляет не более 30 ра-
бочих дней со днJI принятия змвлениJI и прилагаемых документов:

- в срок не более 15 рабочих дней со днJI поступления заJIвления прини-
мается решение о заключении договора на размещение объекта на землях или
земельных }частках, находящихся в государственной или муницип€rльной соб-
ственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута,
публичного сервит}"та либо решение об отказе в заключении договора на р.lз-
мещение объекта на землях или земельных )ластках, находящихся в государст-
венной или муниципшrьной собственности, без предоставлеЕия земельных уча-
стков и установления сервитута, публичного сервитута с укаlанием оснований
для отказа;

- договор на размещение объекта Еа землях или земельных )ластках, на-
ходящихся в государственной или муниципальной собственности, без предос-
тавления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
заключается в течение 15 рабочих дней со дня принlIтия решениJI о закJIючении
такого договора.

В случае если правовыми актами органов государственной власти Рос-
сийской Федерации установлены иные сроки для закJIючения договора на раз-
мещение объекта, применяются установленные такими актами сроки.

В течение 3 рабочих дней уполномоченный орган направляет зб{вителю:
- копию решения о заключении договора на размещение объекта на зем-

лях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципаJIь-
ной собственности, без предоставлениrI земельных участков и установлениJI
сервитута, публичного сервитута;

- письмо о мотивированЕом отказе в предоставлении муниципмьной ус-
луги.

Перечень Еормативных правовьж актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.б. Исчерпывающцй перечень документов,
необходимых в соответствпи с пормативнымп правовыми актами

для предоставления мунпципальной услуги п услуг, которые являются
необходимыми и обязательнымлt для предоставления

мупиципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем,
способы их получения заявителем, в том числе в электроЕпой форме,

порядок их предоставлеппя

Исчерпывающий перечень документов, необходимьlх в соответствии с за-

конодательными или иЕыми нормативными правовыми актами для предостав-

6

Подраздел 2.5. Перечень норматпвных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги
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ления Муниципальной услуги:
2.6.1,. в случае размещениJI следующих видов объектов:
1) подземных линейных сооружений, а также их наземных частей и соору-

жений, технологически необходимых для их использования, для размещения
которых не требуется разрешения на строительство, за искJIючением нефтепро-
водов и нефтепродуктопроводов диаметром DN з00 и менее, гЕ}зопроводов и
иных трубопроводов давлением до 1,2 МПа, для размещения которых не требу-
ется разрешения Еа строительство, прудов-испарителей, общественных туале-
тов нестационарного типа;

2) водопроводов и водоводов всех видов, для размещения которых не тре-
буется разрешения на строительство;

3) линейных сооружений канализации (в том числе ливневой) и водоотве-
дения, для размещеIrия которых не требуется разрешениJI на строительство;

4) линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связан-
ных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов и ино-
го предназначенного для осуществления передачи электрической энергии обо-
рудования, для размещения которых не требуется рrврешения на строительст-
во;

5) тепловых сетей всех видов, включм сети горячего водоснабжен ия, для
размещения которых не требуется разрешениrI на строительство;

6) защитных сооружений, для размещения которых не требуется разреше-
ния на строительство;

7) объектов, предназначенных для обеспечения пользования недрами, для
размещения которых не требуется разрешения на строительство;

8) линий связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооружений
связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

9) проездов, в том числе вдольтрассовых, и подъездных дорог, для piвMe-
щения которых не требуется разрешениrI на строительство;

10) отдельно стоящих ветроэнергетических устаIIовок и солнечных бата-

рей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
11) элементов благоустройства территории, в том числе мzuшх архитек-

турных форм, за исключением некапитаJIьных нестационарных строений и со-
оружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благо-

устройства территории;
12) пунктов охраны правопорядка и стационарных постов дорожно-

патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на
строительство;

1З) ограждающих устройств (ворот, каJIиток, шлагбаумов, в том числе ав-
томатических, и декоративных ограждений (заборов), размещаемых на дворо-
вых территориях многоквартирных жилых домов;

14) площадок для дрессировки собак, площадок для выryла собак, а также
голубятен;

15) пандусов и других приспособлений, обеспечивающих передвижение
маломобильных групп населения, за исключением пандусов и оборудования,
относящихся к конструктивным элементам зданий, сооружений;
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16) площадкИ дJUI размещения строитеЛьной техникИ и строительных гру-
зов, если проектом оргаЕизации строительства размещение таких площадок
предусмотрено за границами земельного r{астка, на котором планируются и
(или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капит.шьЕого
строительства, а также некапитаJIьные строениrI, предназначеЕные для обеспе-
чения потребностей застройщика (мобильньте бытовые городки (комплексы
производственного быта), офисы продаж)

2.6.2. в слr{ае размещеЕиJ{ следующих видов объектов:
- нефтепроводов и нефтепродуктопроводов диаметром DN 300 и менее, га-

зопроводов и иных трубопроводов давлением до 1,2 МПа, для рiвмещения ко-
торьж не требуется разрешения на строительство;

Ns
п/п

Наименование документа Тип докумен-
та (оригинал,

копия)

Примечание

l Заявление о закJIючении договора на рш-
мещение объеrгов на землях или земель-
ных )ластках, находящихся в государст-
венной или Nryниципальной собственно-
сти, без предоставления земельных уча-
стков и установления сервицпа, публич-
ного сервицла

Оригина:t Согласно приложения J,{Ъ1 и }1Ъ2

2 .Щокумент, удостоверяюций личность
зiulвителя (заявителей), являющегося фи-
зическим лицом, либо личность предста-
вителя физического или юридического
лица

Оригинал
(для снятия

копии)

Оформленная в соответствии с дейст-
вующим законодательством доверенность
представителя

Копии, ори-
гинал для

сверки

Если с заявлением обращается
представитель заявителя

4 Схема границ предполагаемых к исполь-
зованию земель или части земельного

)ластка на кадастровом и топографиче-
ском плане с ука:}анием координат харак-
терньж точек границ территории

Оригинал

Материалы проекгной документации,
подготовленные с учетом положений По-
становления Правительства Российской
Федерации от 16 февраля 2008 г. ЛЪ 87 <О
составе разделов проектной документа-
ции и требованиях к их содержанию>l

Копии, ори-
гинllл l!,Iя

сверки

За исключением объектов, по-
строенных до l июля 2008 г.

5.1 Копии

5.2 Схема планировочной организации тер-

ритории или земельного участка, необхо-
димых для размещениJl объекта, архитек-

ryрные решения

Копии ,Щля всех объекгов, кроме объек-
тов, указанных в пп. l -5,8и9
настоящего [ункта

Технологические и конструюивные ре-
шения линейного объекта

Копии ,Щля объектов, указанных в пп. 1

- 5, 8 и 9 настоящего пункта

з.

5.

Пояснительная записка, содержащаJ{ све-

дения об объекге с указанием наименова-
ния, назначения, основньIх технико-
экономических характеристик, месторас_
положения начaшьного и конечного пунк-
тов линейного объекта

5.3
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- прудов-испарителей;
- общественных етов нестацио ного типа.

lJrl
N9 Наименование документа Тип докумеrrга

(оригинал, копия)
Примечание

l заявление о заключении
договора на размещение
объекгов на землях или
земельных участках, нахо-
дяцихся в государствен-
ной или муниципальной
собственности, без пре-
доставления земельных

участков и установпения
СеРВИт}та, гry,бличного
сервичла

Оригинал Согласно приложения Np3 и Ns4

Щокументы, удостове-
ряющие личность з:лJlвите-

ля (физического лица) и
(или) представителя зая-
вителя

Копия с оригина-
лом дIя сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

з Оформленная в соотвsтст-
вии с действ5,тощим зако-
нодательством доверен-
ность представителя

Копия с оригина-
лом дJIя сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

Если с заявлением обращается представитель
заявителя

4 Схема границ предпола-
гаемого к использованию
земельного участка на ка-
дастровом плане террито-

рии с указанием коорди-
нат характерных точек
границ территории в сис-
теме координат, приме-
няемой для ведения Еди-
ного государственного

реестра недвижимости

Копия с оригина-
лом для сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

В случае размещения
нефтепроводов и нефте-
продуктопроводов диа-
метром DN 300 и менее,
газопроводов и иных
трубопроводов давлени-
ем до 1,2 МПа, для раз-
мещения которых не
требуется разрешения на
строительство, прудов-
испарителей и планиру-
ется использование зе_

мель (земельный участок
не сформирован) или
части земельного участ-
ка

5 Топографическая съемка
масштаба не менее 1:500 с

указанием границ предпо-
лагаемого к использова_
нию земельного )ластка и
отображением и}Dкенер-
ньж коммуникаций и их
охранных зон

Копия с оригина-
лом для сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

В случае размецения
нефтепроводов и нефте-
продуктопроводов диа-
метром DN 300 и менее,
газопроводов и иных
трубопроводов давлени-
ем до 1,2 МПа, для раз-
мещения которьж не
требуется разрешения на
строительство, прудов-
испарителей

6 Материалы проекгной до- Копии с оригина- В случае размещения

необходимо
представить на
бумажном носи-
теле

z.
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кументации, подготовлен-
ные с учетом положений
Постановления Прави-
тельства Российской Фе-
дерации от 16 февраля
2008 г, Ns 87 <о составе

разделов проектной доку-
ментации и требованиях к
их содержанию)

лом для сверки,
либо заверенные в

установленном
законодательством
РФ порядке копии

нефтепроводов и нефте-
продуктопроводов диа-
метром DN 300 и менее,
га:}опроводов и иньж
трубопроводов давлени-
ем до 1,2 МПа, для раз-
мещения которых не
требуется разрешения на
йроительство

6.1

o.z технологические и конст-

руктивные решения ли-
нейного объекта

,7
согласие на использова-
ние земель, земельного

участка, части земельного

участка для испрашивае-
мых целей собственников
и владельцев июкенерных
коммуникаций, попадаю-
щих в зону рiвмещения
объекта либо охранные
зоны которых попадают в
зону рдlмещения объекта,
либо, в случае отс]лствия
таких собственников и
влад€льцев, согласие соот-
ветств),,Iоцего поселениJ{,
в границах которого пред-
полагается размещение
объекта

Копия с оригина-
лом для сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

В случае размещения
нефтепроводов и нефте-
продуктопроводов диа-
метром DN 300 и менее,
газопроводов и иных
трубопроводов давлени-
ем до 1,2 МПа, д,гlя раз-
мещения которьж не
требуется разрешения на
с,Iроительство

8 Пояснительная записка,
содержащая сведения об
объекте с указанием на-
именования, на:}начения,
ocHoBHbix технико-
экономических характери_
стик, месюрасположения
пруда-испарителя

Копия с оригина-
лом д,Iя сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

В случае размещения
прудов-испарителей

9 согласие на использова-
ние земель, земельного

участка, части земельного

участка для испрашивае_

Копия с оригина-
лом для сверки,

либо завереннzлJI в

установленном

В случае размещения
прудов-испарителей

Пояснительная записка,
содержащая сведения об
объекте с указанием на-
именования, назначения,
основных технико-
экономических характери-
стик, месторасположения
начаJIьного и конечного
пункгов линейного объек-
та, а также о земельном

участке (землях - в сл)лае,
если участок не сформи-

рован), на котором пред-
полагается размещение
линейного объекга
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2.6.3. в случае размещения геодезических, межевых, предупреждающих и
иных знаков, вкJIюч€ш информационные табло (стелы) и флагштоки, платежных

минaIлов для оплаты и а ов.

мых целей собственников
и владельцев иIrкенерных
коммуникаций, попад:tю-

щих в зону размещениJr
объекта либо охранные
зоны которых попадают в
зону размещения объекrа

законодательством
РФ порядке копия

10. Схема размещения объек-
та, подготовленная в про_
извольной форме

Копия с оригина-
лом для сверки,

либо заверенная в

установленном
законодательством
РФ порядке копия

Nq

пlп
Наименование документа Тип документа

(оригинал, ко-
пия)

Примечание

1 Заявление о заключении договора на рaв-
мещение объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в государст-
венной или lrт}+lиципальной собственно-
сти, без предоставления земельных уча-
стков и установления сервитута, публич-
ного сервит,!,та

Оригина.лl Согласно приложения Ns5 и Nsб

2

збIвителя
Заверенная

копия или ко-
пия, предъяв-
ляемая вместе
с оригинzlлом

,Щокументы, подтверждающие полномо-
чия представителя юридического или фи-
зического лица в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации

Заверенные
копии или ко_

пии, предъяв-
ляемые вместе
с оригиналами

Если с заявлением обращается
представитель заявителя

Оригинал В случае, если [ланируется ис-
пользование земель (земельный

участок не сформирован) или
части земельного участка

4 ,Щокумент, содержащий информацию о
координатах харакгерных точек границ
территории в системе координат, уста-
новленной для ведения государственного
кадастра недвижимости

Заверенная
копия или ко-
пия, предъяв-
ляемаJl вместе
с оригиналом

Может выполняться R составе

документа, указанного в под-
гryнкге 4 настоящего пункта

5 Схематическое отображение местополо-
жения объекта на земельном участке с

указанием координат характерных точек
объекта

Заверенная
копия или ко-
пия, предъяв-
ляемаrr вместе
с оригинаJlом

В случае, если шIанируется раз-
мещение предупрехцающих и
иных знаков, информационных
табло (стел), флагштоков, пла-
тежных терминалов для оппаты

услуг и шцафов

Эскизный чертеж, содержащий основные
парамчгры объекта

Заверенная
копия или ко-
пия, предъяв-

В случае, если планируется раз-
мещение геодезических знаков

7 Технический проект создания геодезиче-
ской сети специального назначения, со-
гласованный с Федеральной службой го-

В случае размещения
общественных ryалетов
нестационарного типа

.Щокумент, удостоверяющий личность

6.



сударственной регистрации, кадастра и
картографии или с ее территориalльным
оргаяом, или технический проекг созда-
ния государственной геодезической сети

ляемая вместе
с оригиналом

,Щоговор на выполнение кадастровых ра-
бот с приложением технического задания

Заверенная
КОПИЯ ИJIИ КО-

пия, предъяв-
ляемая вместе
с оригинalлом

В случае. если планируется р:в-
мещение межевых знаков

Государственный (муниципальный) кон-
тракт на выполнение работ по размеще-
нию информационных табло (стел)

Заверенная
КОПИЯ IДIИ КО-

пия, предъяв-
ляемая вместе
с оригиналом

В сrцrчае, если rrланируется раз-
мещение информаuионных таб-
ло (стел) для государственных
или муниципальных ц/хд

10. Согласие владельцев иIDкенерных ком-
муникаций на размещение объекта

Заверенная
копия или ко_
пия, предъяв-
ляема.,I вместе
с оригинаIом

В с.гryчае. если размещение объ-
екта предполагается в месте

расположениJl июкенерных
коммуникаций или их охранных
зон

|2

2.6.4. в случае размещения пожарных водоемов и мест сосредоточения
ств по ения,

N9

п/п
Наименование документа Тип документа

(оригинал, копия)
Примечание

l Заявление о заключении договора на

размещение объекюв на землях или
земельных учасжах, находящихся в го-
сударственной или муниципальной соб-
ственности, без предоставления земель-
ньж )ластков и установлениjI сервит}таl

публичного сервит},та

Оригинал Согласно приложения Ne7 и
Ns8

Оригинал
(для снятия копии)

Если с заявлением обращается
индивидуальны й лредпринима-
тель или физическое лицо

2 ,Щокумент, удостоверяющий личность

Заверенная над-
лежащим образом

копия

Если заявr.пель - юридическое
лицо

Устав юридического лица

В случае подачи заявленIбI

уполномоченным представите-
лем

,Щокумент, подтверя(дающий полномо-
чиrl лица на осуществление действий от
имени зiUIвителя

Заверенная в уста-
новленном зако_

нодательством РФ
порядке копия

Схема границ предполагаемых к ис-
пользованию земель или части земель-
ного участка на кадастровом и топогра-

фическом плане с указанием координат
характерных точек границ территории

8,

9.

2.6.5. в случае размещения след},ющих видов объектов:
- нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха на-

селениlI, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах
водных объектов (теневых навесов, atэрариев, соляриев, кабинок для переодева-

ния, душевых кабинок, временных павильонов и киосков, туалетов, питьевых

фонтанчиков и другого оборудования, в том числе для санитарной очистки тер-

ритории, пуЕктов проката инвентаря, медицинских пунктов первой помощи,

J.

4,

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия

5.
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площадок или полян для пикников, танцевальных, спортивных и детских игро-
вых площадок и городков), для размещения которых не требуется ра:lрешения
на строительство;

- лодочных станций, дJuI размещения которых не требуется разрешения на
строительство;

- объектов, предназначенных для обеспечения безопасности людей на вод-
ных объектах, сооружений водно-спасательных станций и постов в береговой и
прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не
требуется разрешения на строительство;

- пунктов проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного
инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство,
велопа ковок.
Ns
п/п

Наименование документа Тип документа
(оригинал, копия)

Примечание

l Заявление о заключении договора на

размещение объекгов на землях или зе-
мельных участках, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собст-
венности, без предоставления земель-
ных участков и установления сервит}тц
гryбличного сервип,та

Оригина,r Согласно приложения Ns9 и
Ml0

2 .Щокумент, удостоверяющий личность Оригинал
(дrя снятия копии)

Если с зммением обращается
индивидуальный предприни-
матель или физическое лицо

Устав юридического лица Завереннм над-
лежащим образом

копия

Если заявитель - юридическое
лицо

4 Щокумент, подтверя(дающий полномо-
чия лица на осуществление действий от
имени заявителя

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия

В случае подачи заявления

уполномоченныv представите-
лем

Схематичное изображение элементов
благоустройства пляжных территорий,
изготовленное в произвольной форме, с
приJIожением фотографий либо визу-
iшьных материzrпов, выполненных при
помощи компьютерной графики таких
объекгов

Заверенная копия
или коп}rя, предъ-
являемая вместе с

оригинаJlами

В слрае размецения элемен-
тов благоустройства пляжньв
территорий с приложением
описательной части с указани-
ем массогабарrгньж характе-

ристик каждого элемеrгга бла-
гоустройства в отдельности и
их количества

Заверенная копия
или копия, предъ-
являемая вместе с

оригиналом

6 Схематичное изображение размещения
объекгов лля организации обслlrкива-
ния зон отдыха населенlfi, подготов-
ленное в произвольной форме с учетом
требований, установленных ГОСТ Р
55698-20 l 3 <Туристские услуги. Услуги
пляжей. общие требования>

В слl,чае размещения неста-

ционарных объекгов для орга-
низации обслуживания зон от-

дыха населения, в том числе на
пляжных территориях в при_
брежrых защитных полосах
водных объекгов (теневых на-
весов. irэрариев, соJUlриев, ка-
бинок для переодевания, душе-
вых кабинок, временньж па-
вильонов и киосков, туаJIетов,
питьевых фонтанчиков и дру-
гого оборудования, в том числе

для санитарной очистки терри-

з.

5.



тории, пункгов проката инвен-
таря, медицинских пункгов
первой помощи, площадок или
полян для пикников, танце_
вальных, спортивных и дgгских
игровых площадок и городков),
д"qя размещения которых не
Tребуется 

разр€шения 
на

стро }rгел ьство, с приложением
описательной части с указани-
ем вида объекгов &1я органи-
зации обсл)Dкивания зон отды-
ха населения и их количества

7 Схематичное изображение объекга с

указанием массогабаритrrых характери-
стик, подготовленное в произвольной

форме, с приложением фотографий ли-
бо визуальных материzллов, выполнен-
ных при помощи компьютерной графи-
ки таких объекгов

Заверенная копия
или копия, предъ-
являемzUI вместе с

оригинlллом

В случае размещения лодочных
станций, дпя размещения кото-

рых не требуется разрешения
на строительство

8 Схематичное изображение размещения
объекгов, предназначенных для обеспе-
чения безопасности людей на водных
объекгах, сооружениЙ водно-
спасательных станций и постов в бере-
говой и прибрежной защrгньн полосах
водных объекгов с укi}занием массога-
баритных харакгеристик размещаемьк
объекгов, характеристик материалов, из
которых укiванные объекгы буд,т воз-
ведены

Заверенная копия
или копия, предъ-
являемая вместе с

оригинiUIом

В сл1..lае размещения объекгов,
преднzвначенных для обеспе-
чения безопасности людей на
водных объекгах, соорlхений
водно-спасательных станций и

постов в береговой и прибреж-
ной защитных полосах водных
объекгов, для размещениJl ко-
торых не требуется рiврешения
на строительство

9 Схематичное изобрФкение размещения
пункта проката велосипедов, роликов,
самокатов и другого спортивного ин-
вентаря, для размещения которых не

требуется разрешения на строительство,
велопарковок (с учетом требований
межгосударственного стандарта ГОСТ
3З 1 50-20 1 4 к,Щороги автомобильные
общего пользования. Проектирование
пешеходных и велосипедных дорожек.
Общие требования>)

Заверенная копия
или копия, предъ-
являемая Rместе с

оригинiUIом

В случае размещения пункта
проката велосипедов, роликов,
самокатов и другого спортив-
ного инвентаря, для размеще-
ния которых не требуется раз-
решения на строительство, а

также велопарковок

|4

-за ядньж станций те минаJ]ов для эле ансп
Наименование документа Тип документа

(оригинал, копия)
ПримечаниеNq

п/п

Оригинал Согласно приложения ЛЪl 1 и

.]\]ъ l2
l Заявление о заключении договора на

размещение объекгов на землях или
земельных участках, находящихся в го-
сударственной или муниципальной соб-
ственности, без предоставления земель-
ных участков и установления серви]ута,

2.6.6. в случае размещениrI следующих видов объектов:
- гryнктов весового контроля автомобилей, для размещения которых не

требуется разрешения на строительство;
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2.6.7. в сл}п{ае размещения передвижных цирков, передвижных зоопарков

ип вижных а-па ков, сезонных акционов.

публичного сервит5па

Оригинал
для снятия копии

2

В с.гryчае подачи заявлениJt

уполномоченным пр€дставите-
лем

Заверенная в уста-
новпенном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копиJI, предъяв-
ляемшl вместе с

игиналом

,Щокумент, подтверждающий полномо-
чия лица на осуществление действий от

имени заявителя

з

Схема границ предполагаемых к ис-

пользованию земель или части земель_

ного участка на кадастровом и топогра-

фическом шlане с указанием координат

характерных ючек границ территории

1

Пояснltгельная записка, содержащаJl

сведения об объекте с укatзанием на-

именования, характеристик, парамет-

ров, местоположения, подъездных try-

тей и иной информачии

ПримечаниеТип документа
(оригинал, копия)

Ns

п/п

Наименование документа

Согласно приложения Nэ13 и

Ns14
ОригиналЗаявление о закJIючении договора на

размещение объектов на землях или

земельных участках, находящихся в го-

сударственной или муниципальной соб-

ственности, без предоставления земель-

ных )дастков и установления сервиryrа,

ного в
Если с заявлением обращасгся
индивидуальный предпринима-

тель или физическое лицо

Оригинм
(для снятия копии)

Допутч,ент, удостоверяющий личность2

В сл1^lае подачи заявления

уполномоченным представите-

лем

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
ядке копияп

,Щокуменц подтверждающий полномо-

чия лица на осуществление действий от

имени заявителя

КопияСхема размещения объекгов4

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия

5 Комплект эксплуатационной докумен-
тации на атгракционы и иные устройст-
ва5 входяцие в состав передвижного

цирка, передвижного зоопарка, пере-

движного луна-парка, сезонных аттрак-

ционов, в том числе документы, под-

тверждающие прохождение ежегодного

технического освидетельствования ат-

тракционов, информационно-
,Ьrнr"еспие документы (технический

пасtl

,Щокумент, улостоверяющий личность

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копия, предъяв-
ляемая вместе с

оригиналом

5. Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копия, предъяв-
ляемая вместе с

оригин:rлом

1,

3.



Согласие владельцев июкенерных ком-
муникаций на размещение объекга

Оригинал В случае, если размещение
объекта предполагается в месте

расположения инженерных
коммуникаций или их охран-
ных зон

16

2.6.8. в сл ае азмещения спо вных и детских площадок.

2.6.9. В сл}п{ае размещениЯ пунктоВ приема вторичногО сырья, для рвме-
щения к ых не б ется аз ешения на оительство.

J,ф

п,/п

Наименование документа Тип документа
(оригинал, копия)

Примечание

Оригина.л Согласно приложения Nsl5 и
_I,{b 16

] Заявление о закJIючении договора на

размещение объекюв на землях или
земельных участках, н:tходящихся в го-
сударственной или муниципальной соб-
ственности, без предоставлениJI земель-
ных участков и установления сервитуга,
публичного cepB}rT}Ta

Оригинал
(для снятия копии)

!окумент, удостоверяющий личность1

В слу.lае подачи зfuiвленtлJi

уполномоченным представите-
лем

Заверенная в уста-
новл€нном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копия, предъяв-
ляемая вместе с

оригиналом

3

Если заявrтгель - юридическое
лицо

Завереннм в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия

4 Устав юридического лица

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копия, предъяв-
ляембl вместе с

оригиналом

Схема границ предполага€мых к ис-

пользованию земель или части земель-

ного участка на кадастровом и топогра-

фическом tlпане с указанием координат
характерньж точек границ территории

5

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия или

копшl, предъяв-
ляемая вместе с

оригинаJIом

6 Материалы проелпной документации -

пояснительная записка, содержащая

сведения об объекге с указанием на-

именования, назначения, основных тех-

нико-экономических характеристик,
месторасположения объекга

ПримечаниеТип документа
(оригина,r, копия)

Ns
пlп

Наименование документа

Согласно приложения Nэl7 и

Nsl8
ОригиналЗаявление о закJIючении договора на

размещение объекгов на землях или

земельных участкilх, нzлходящихся в го-

сударственной или муниципальной со6-

ственности, без предоставления земель-

ных участков и установления сервит),та,

1

6.

,Щокумент, подтверждающий полномо-
чия лица на ос)лцествление действий от

имени заявителя

г



публичного сервицпа
2 .Щокрлент, удостоверяюций личность

заявителя и вителя заявителя
Оригинал

(для снятия копии)
з Оформленная в соответствии с дейст-

вующим законодательством доверен-
ность представителя заявителя

Заверенная в уста-
новленном зако_

нодательством РФ
порядке копия иJlи

копия, предъяв-
ляемаrI вместе с

оригинаJIом
4 Схема границ предполагаемых к ис-

пользованию земель или части земель-
ного участка на кадастровом и топогра-

фическом плане с укчванием координат
характерных точек границ территории

Заверенная в уста-
новленном зако-

нодательством РФ
порядке копия,
предъявляемiц

вместе с оригина-
лом

|7

2.6.10. При подаче заявителем заявления (личное обращение) он должен
предъявить документ, удостоверяющий его личность, а в слr{ае обращения
представителя юридического или физического лица представить документ,
подтверждающий его полномочия, в соответствии с законодательством Россий-
скоЙ Федерации (копия, 1 экземпляр).

Установление личности зaцвителя может осуществляться в ходе личного
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации или посредством идентификации и ау-

тентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах,
предоставляющих муниципшIьные услуги, многофункцион€шьных центрах с

использованием иЕформационных технологий, предусмотренных частью 18

статьи l4.1 Федермьного закона от 27 июля 2006 года Ns l49-ФЗ "Об инфор-

мации, информационных технологиях и о защите информации".
2.6.1 l. В случае невозможности представления подлинников представJuI-

ются нотариально заверенные копии.
В слl^rае представлениJI зtulвителем документов, предусмотренньж пунк-

тами 1 - 7,9, |О, 14 и 18 части б сT атьи 7 Федерального закона от 27 июля 2070

Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг", их бесплатное копирование осуществляется специаJIистом МФЦ, после

чего оригиналы возвращаются зaUIвителю. Заявитель может предоставить копии

вышеуказанных документов.
2.6.6. Формы заrIвлеItия для заполнения можно получить:

на официа,rьном сайте администрации муниципаJIьного образования Пав-

ловскиЙ раЙон: http://www.pavl2З,ru;
на едином портaше государствеЕных и муниципzrльных услуг системы

"Портал государственЕьж и муниципаJIьных услуг (функций)"

http:wrruw.gosuslugi.ru и "портал государственных и муниципмьных услуг
Краснодарского краяl' http :www.pgu.krasnodar.ru;

в МФI];
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в Управлении.
С использованием федеральной государственной информационной сис-

темы "Единый портал государствеIrных и муниципtUIьных услуг (функций)''
или региональЕого портаJIа государственных и муниципаJIьных услуг (функ-
ций) представляются зzulвление и документы, необходимые для предоставления
услуги, в форме электронных документов, подписавных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при
этом документ, удостоверяющий личность змвителя, не требуется.

От заявителя запрещеЕо требовать представления документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актаl\.1и, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос-
тавлением муниципаJIьной услуги.

Запрещено требовать представлениJI документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского крirя и муниципальными ак-
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственЕых государственным оргаЕам и орга-
нам местного самоуправления организаций, 1,частвующих в предоставлении го-
сударственных или муЕиципаJIьных услуг.

При предоставлении муницип€rльной услуги по экстерриториальному
принципу администрация не вправе требовать от заявителя или многофуЕкцио-
нального центра предоставления документов, предусмотренньж частью б ста-

тьи 7 Федершrьного закона от 2'l июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", Еа буиажных носи-

телях.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,
цФобходимых в соответствии с нормативными правовыми актамп
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряженип государственяых оргашов, оргапов местного
самоуправления муниципальных образоваяия Краснодарского края
п пных органов, участвующих в предоgгавJlенип государственных

пли мунпципальпых усJIуг, и которые заявите.пь вправе представить,
а TaIoKe способы их получения заявителямп, в том чис.пе

в электронной форме, порядок пх представления

2.7.1. .Щокрtенты, необходимые дJuI предоставления муниципirльной ус-
луги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов

местного самоуправления и организациях, r{аствующих в предоставлеЕии му_

ницип{rльной услуги:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее -

Егрн) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект

недвижимости, в границах которого предполагается размещение объекта;
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выписка из Егрн на расположенные в границах земельного участка объ-
екты (в случае, если р€tзмещение объекта предполагается на земельном )п{аст-
ке);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГ-
РЮЛ);

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей (ЕГРИП);
информация от органа исполнительной власти Краснодарского крм,

уполЕомоченном на осуществление государственного управления в области ох-

раны окружающей среды, особо охраняемых природньш территорий ремо-
нального значения, о местоположении земель или земельного участка (части

земельного участка) для размещения объекта относительно особо охраняемых

природных территорий регионального значеная или иных территорий, сопря-

женЕых с использованием рекреационных ресурсов, водньц объектов. В слlлrае

нахождениrI земель или земельного rIастка (части земелЬНОго )п{астка) в гра-

ницах особо охраняемых природных территорий регионaцьного значения или

иных территорий, сопряженных с использованием рекреационньн ресурсов,
водных объектов, - о возможности р€ч}мещения объекта с rrётом установленно-
го режима использованиJI соответствующей территории.

2.7 .2. У казанные документы запрашиваются в рамках межведомственного

взаимодействия в устаЕовленном законом порядке. Заявитель вправе предста-

вить все документы самостоятельно.
В случае если длЯ выявлениЯ оснований для предоставJIения муЕици-

пальной услуги необходимо полу{ение дополнительной информации, специа-

листом Управления в течение З (трех) рабочих дней со дня поступлениJI доку-

МентоВподготаВлиВаетсязапросВорганы'r{режденияидрУгиеорганизации
участвующие в предоставлении муниципаJIьной услуги,- 

Направлениемежведомственныхзапросовосуществляетсявэлектронной

форме с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия либо по иным электронным канаJIам,

также догryскается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли-

бо посредством курьера).

конечным результатом данной административной процедуры является

напраВлениеспециаJIистоМ'отВетстВеЕныМЗарассМотрениезмвлениJIопре-
доставлении муниципальной услуги, запросов, в том числе мех(ведомственных,

в органы либо организации.
НеможетбытьотказанозЕЦВителювприёмедополнителЬныхдоКУМентов

при наличии намерения их сдать.

подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1 . От заявителя запрещено требовать:

предстаВлениядоКУМентоВиинформачииилиосУЩествленияДеиствии'
которые не предусмотрены Еормативными правовыми актами, реryлирующими

отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
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представлеЕия документов и информации, которые в ооответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского края и муницип€шьными правовыми актами ад-

министрации муниципЕIльного образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и оргаЕам местного само-

управления организаций, участвующих в предоставлении муниципirльвых ус-
луг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления госу-

дарствеIlных и муниципальных услуг>.
2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых дJuI пре-

доставления муницип€rльной услуги, в сJryчае, если запрос и документы, необ-

ходимые для предоставлениJI муниципальной услуги, поданы в соответствии с

информачией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опуб-

ликованной на Едином портале, Региональном портале;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в сл)п{ае, если за-

прос и документы, необходимые для предоставления муницип€rльной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му-

ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региона:tьном пор-

тале;
требовать от заrIвителя совершения иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления

сведений, необходимых для расчета длительности временного интерваJIа, кото-

рый необходимо забронировать на прием;

требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заJIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указываJIись при первонач€}льЕIом

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципмьной

услуги, либо В предоставлеНии муниципаJIьной услуги, за искJIючением случа-

ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года ЛЪ 210_ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и

муниципаlIьных услугD. ,Щанное положение в части первоначаJIьного отказа в

предоставлеНии муниципальной услуги применяется в случае, если на МФЦ

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципt}льных ус-

ny, u rrоппоЙ объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи lб вышеука-

занного Федерального закона.

При предоставлении муниципzrльЕой услуги по экстерриториальному

принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заrIвителя (представи-
.г"п" au"u"r"пя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носителях.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
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отказа в приеме документов, необходпмых для
предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение му-
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле-
нием;

обращение заявителя об оказании муниципaшьной услуги, предоставление
которой не осуществляется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме док}ментов, указанных в п. 2-6- на-

стоящего регламеЕта;
предстаВлениезбIВителеМдокУменТоВ'имеюЩихповрежденияинаJIиЧие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

представление заJIвления о предоставлении муниципальной услуги с на-

рушением установленных требований, а также представлеItие документов, со-

держащих недостоверЕые сведениJI;

несоблюдение установленных законом условий признания действитель-

ности электронной подписи.
2,9.2, В случае поступления заJIвлениJI и документов, указанных в подраз-

деле 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме, подписанных усиленной
квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен-
ного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи с использованием средств информационной системы голов-

ного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обес-

печивающеЙ информационно-технологическое взаимодействие действующих и

создаваемых информационных систем, используемых для предоставления ус-

луг,
Если В результате проверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено

несоблюдение установлеIlных условий признания ее действительности, долж-

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше-

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-

смотрению заявления за полу{ением муниципаJIьной услуги и направляет зая-

вителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

11 Федерального закона от б апреля 2011 года Ns 63-ФЗ <Об электронной под-

писи), которые послужили основанием для прияятия указанного решения. Та-

кое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного

лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты

au"uri"n" либо в его личный кабинет в Федеральной государственной инфор-

мационной системе <Единый портал государственньж и муниципаJIьных услуг
(функций). После полуЧения уведомления зшIвитель вправе обратиться повтор-

но с заrIвлением о предоставлении муниципальной усlryги, устраЕив наруше-

ния,которыепослУжилиоснованиемДляоТкuВаВприеМекрассМотрениюпер-
вичного заявления.
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2.9.3. О наJIичии основания дJul отказа в приеме документов зzLявителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный за
прием документов, объясняет заявителю содержание выявJIенных недостатков в
представлеЕных доч.ментах и предлагает принять меры по их устраЕеIrию.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос-
тавления муницип€rльной услуги, по требованию зaUIвителя подписывается ра-
ботником МФЦ, должностЕым лицом уполномоченного органа и выдается зм-
вителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об-

ращения заJIвителя за пол)п{ением муниципЕuIьной услуги.
Не может быть отказано змвителю в приеме дополнительных документов

при Е€Iличии Еамерения их сдать.
2.9.4.Не догryскается отказ в приеме зuIвления и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в сл}п{ае, если зuцвление
и документы, необходимые для предоставленлLя муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, огryбликованной на Портале.

2.9.5. Отказ в приеме док},ментов, необходимьж для предоставления му-
ницип€rльной услуги, Ее препятствует повторному обращению после устране-
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Полраздел 2.10. Исчерпывающпй перечень оснований для
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услугп

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2, Основания для отказа в цредоставлении муниципальной услуги:
Решение об отказе в закJIючении договора на размещение объектов при-

нимается в слг{ае, если:
непредставление зzцвителем сведений и документов, указанных в п. 2.6 на-

стоящего Административного регламепта;
земельный участок, на котором планируется рд}мещение объекта, предос-

тавлен физическому или юридическому лицу.
несоответствие хотя бы одного из доц.ментов, предоставляемых з€ивите-

лем, указанных в гryнкте 2.6 настоящего АдмиЕистративного регламента, по

форме или содержанию требованиям действ},ющего законодательства;

размещение объекта Ее соответствует документам территориtulьного пла-

нироваЕия, градостроительного зонированиrI, требованиям нормативных доку-
ментов, в том числе в области обеспечения безопасности дорожного движения;

вид объекта, указанного в заrIвлении, не соответствует видам объектов, ус-
тановленным в постановлении Правительства Российской Федерации от 3 де-
кабря 2014 года J\Ъ 1З00 (Об утверждении перечЕя видов объектов, размещение
которых может осуществляться на землях или земельных )частках, находящих-
ся в государственной или муниципzrльной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитутов);

полr{ена информачия от органа, осуществляющего полномочия по предос-
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тавлению земельного участка, предназначенЕого для размещения объекта, о на-
личии обоснованных возражений относительно размещения объекта на соот-
ветствующих землях или земельном }пrастке;

опубликовано извещеЕие о проведении аукциона по продаже земельного

}п{астка, испрашиваемого для размещения объекта, или аукциона на право за-
ключения договора аренды такого земельного участка;

в отношении земельного участка, испрашиваемого для размещения объек-
та, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок
действия которого не истек;

объект, в отношении которого предлагается закJIючить договор на разме-
щение, отсутствует в схеме (схемах) размещения объектов (далее - схема (схе-
мы)) или не соответствует схеме (схемам) в слrIае, если утверждение схемы
(схем) в отношении данного объекта предусмотрено пунктом 4.1 раздела 4 по-

рядка, утвержденного постаIIовлением главы адмиЕистрации (ryбернатора)
Краснодарского крzш от б июля 2015 г. JtIb 627 (Об установлении Порядка и ус-
ловий размещения объектов на землях или земельных }частках, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, без предоставлениJI зе-
мельных у{астков и установления сервитута, публичного сервитута на террито-

рии Краснодарского крuш>;

размещение объекта, а также деятельность, связанншI с эксплуатацией та-
кого объекта, не соответствует установленному режиму использования особо
охраняемых природных территорий или иных территорий, сопряженных с ис-
пользованием рекреационных рес}рсов, водных объектов;

в отношении испрашиваемого к размещению объекта имеется ранее посту-
пившее заявление от другого лица, отвечающее требованиям, предъявляемым к

форме и содержанию з€швления, а также с приложенными документами соглас-
но пункта 2.6. настоящего Административного регламента;

в слr{ае поступлениJI змвления в орган, который не уполномочен на при-
нятие решения о закJIючении (об отказе в закJIючеIIии) договора на размещение
объекга, закJIючение договора на размещение объекта. Такое змвление в тече-
ние З рабочих дней со днrI поступлениrI возвращается зtulвителю с указанием
причины возврата.

2.10.З. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставленпя муниципальной услугrr,
в том числе сведевия о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующпми в предоставлении
муниципальнои услуги

.Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениJI муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.
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Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины илп пной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

ГосударственнаlI пошлина или иная плата за предоставJIение муници-
пальной услуги tte взимается. Предоставление муниципальной услуги осущест-

вляется бесплатно,

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми п

обязательпыми для предоставления мувиципальной ус.пугп,
вкпючая информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи-

мыми И обязательными для предоставления муниципarльной услуги не преду-

смотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и прп получении результата
предоставления таких услуг

срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципаJIьной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла-

мента, а также при получении результата предоставления муниципаJIьной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

орaчrrrпrчцraйо участвующей в предоставленип муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

РегистрациЯ заявлениЯ о предоставЛении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,

регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку-

ментами, указаЕными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в

электронной форме В выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ-

ляется в первый за ним рабочий день.
срок регистрации заявления о предоставлении муниципальнои услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заrIвителем, не

может превышать 20 минут.
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Полраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, к залу ожидания,

местам для заполнения запросов о предоставлепии государственной
услуги, информачионным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каrцдой
государственной услуги, размещению и оформлению визуальпой,

текстовой и мультимедийной информацип о порядке предоставления
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муЕиципЕuIьная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-
щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижениJI грФкдан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре-
бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и окrtзание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕ}лидов к объекту и
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
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реализации государственной политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере социальЕой защиты населения;

ок€lзание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципщIьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и норматива},{, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещениlI о возникновении чрезвычайной сиryации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещениrI средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. ПредусматрИвается оборудование доступного места общест-
венного пользованиJI (туалет).

Помещения МФЩ для работы с заJIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-
граммцо-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче-
редями заявителей.

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованных помещени ях, или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 6.3. Помещения, предна:rначенные для приема заявителей, оборудуют-
ся информационными стендами, содержащими сведения, укaванЕые в подпунк-
те 1,3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,
размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта Np 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материмов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важЕая информация выдеJuIется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об-
рzвцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-
фортньтм для граждан условиям и оптимaulьным условиям работы должностIlых
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заJIвителя и должностного лица уполномочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-
ния;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципаJIьной услуги ;

наJIичие fiисьменных принадлежностей и бумаги формата А4.
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2.|6.5. Мя ожидания з€UIвителями приема, заполЕения необходимых дJut
получениrI муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) дJuI возможности оформлениJI докумеIrтов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муницип€rльЕой услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времеЕи.

2.16.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за пре-
доставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема получателей Муниципальных услуг должны быть ос-
нащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби-
нета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей Муниципальных ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

На всех парковкaж общего пользования, в том числе около объектов, в ко-
торых оказьlваются муциципаJIьные услуги, выделяется не менее 10 процентов
мест (но Ее менее одного места) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инв€Iлидами I, II групп, и транспортных средств, перево-
зящих таких инваJIидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инваJIи-

дов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона
от 24 ноября 1995 года }l! 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации" в порядке, определяемом Правительством Российской Феде-

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлеЕ опозна-
вательный знак '|Инвалид", информация об этих 1ранспортных средствах долж-
на быть внесена в федера:lьный реестр инвалидов. Места для парковки, указан-
ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за
исключеЕием слr{аев, предусмотренньIх правилами дорожного движения.

Подраздел 2.17. Показатели доступностп качества муницшпальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлепип муппцппальной услуги
и их продолжительность, возмоя(ность получения мунпципальной

услугп в многофункцпопальЕом центре предоставления государствеItцых
и мупиципальных услуг, возможность получепия информации о
ходе предоставления государствепных и мупиципальных услуг,

возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услугп, в том числе с пспользованием

иЕформацпопно-коммупикационпых технологий

2.17.1 Основными показатеJuIми доступЕости муЕиципальной услуги яв-
ляются:



ПОл)лIение заявителем полной, актуальной и достоверIrой информации о
порядке предоставления муниципыIьной услуги;

пол}чецие заявителем полной, актуальной и достоверцой информации о
ходе предоставления муниципальной услуги;

доступностЬ обращениЯ за предостаВлениеМ муциципаJIьной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными физическими возможЕостями;

количество взаимодействий заsвителя с должцостными лицами Irри пре-
доставлеЕии муниципальной услуги и их продолжительность.

В процессе предоставления муниципЕIльной услуги заявитель вправе об-
ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по-
л}п{ением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса з€швителя о предоставлении муниципа_rrьной
услуги и выдачи з€UIвителям документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги в МФt{;

возможность получения информации о ходе предоставленIIJI муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Единого порт€UIа, Регионального
портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принJIтых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портала, Регионального портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выI]олЕение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
установление персональной ответственности должностных лиц за соблю-

дение требований административного регламента по к.Dкдому действию (адми-
нистративной процедуре) при предоставлении муниципальной услуги.

при предоставлении муницип€.льной услуги по экстерриториальному
принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в
любой МФЩ на территории Краснодарского края вне зависимости от места ре-
гистрации заявителrI (представителя заявителя) по месту жительства, места на-
хождениЯ объекта недвижимосТи в соответсТвии с дейстВием экстерриториЕIль-
ного принципа.

Предоставление муницип€rльной ус.тryги по экстерриториаJIьному прин-
цигry обеспечивается при личном обращении зtulвителя (предсiавителя зtulвите-
ля) по месту пребывания заlIвителя (представителя заявитЪля) в МФЦ с заjIвле-
нием о предоставлении муницип€}льной услуги.

2.17,2. основными пок€}зателями качества муниципальной услуги являет-
ся отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) адми-
нистрациИ муЕиципальНого образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципЕUIьного служащего.

2.17.3. При однократном обращении в МФЩ заJIвитель имеет возмож-
ность получеЕия двух и более муниципаJIьных услуг.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающие
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особенности предоставлепия муниципальной услуги в
многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг, и особенflости предоставлепия
муниципальной услуги в электронной форме

2. 1 8. 1. Для полr{ения Муниципальной услуги заявитеJUIм предоставляет-
ся возможность представить заявление о предоставлении Муниципальной услу-
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в Управление;
через МФЩ в Управление;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включаJI использование Портала, с примеЕением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня 2012 года JtlЪ б34 "О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муницип€Lпьных услуг" (далее - электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления Муниципаль-
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27
июля 2010 года Nэ 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€}льных услуг" и Федерального закона от 06 апреля 2011 года N9 63-ФЗ
"Об электронной подписи".

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портала, заявление и докуi!{енты должны быть подписаны уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

идентификация и аутентификация заявителя может осуществляться по-
средством:

l) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-
ственЕых информационных систем, если такие государственные информацион-
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-
кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-
ционной системы персональных данньIх, обеспечивающей обработку, включЕuI
сбор и хранение, биометрических персонaшьных даЕных, их проверку и переда-
чу информации о степени их соответствия предоставленЕым биометрическим
персоЕальным данным физического лица.

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность пол)п{ения информации о
предоставляемой Муниципальной услуге на Портале.

Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-
деральньц органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, оргаIIов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
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нов местного самоуправлениJI выбрать администрацию муниципЕIльного обра-
зования Павловский район Краснодарского крЕrя с перечнем окЕlзываемых му-
ниципаJIьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробнм ин-
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимьж для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос-
тавления муниципЕrльноЙ услуги, и прием таких запросов и документов осуще-
ствJUIется в след5rющем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заlIвителем осуществляется через личныЙ кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети ''интернет'' зilявителю не-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зaшвителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуЕrльногО лицевогО счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско-
му краю (снилс), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муЕиципальную услуry, готовит пакет документов (ко-
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заrIвлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заrIвление вместе с электронными копиями докуl!{ентов попадает в ин-
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зaulвителем услуry, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иныХ докуl!{ентоВ (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении Му-
ниципальной услуги в электронном виде змвителю представляются в виде уве-
домленшI в личЕом кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-
гryнктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность на-
правления заrIвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2. 1 8.5. При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу заrIвители вне зависимости от их места жительства или места
пребывания (для физических лиц, вкJIючauI иЕдивидуЕuIьных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение
в любой по их выбору МФI-{ в пределах территории Краснодарского крм.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI_{ по экстерриториЕIльЕому
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закпю-
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ченных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Крас-
нодарском црае.

2.18.6. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением Муниципаль-
ной услуги осуществляют создание электронных образов змвления и докумен-
тов, представляемых заявителем (представителем заrIвитеJuI) и необходимьrх
для предоставления муниципЕrльной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с це-
лью направления в орган, уполномоченный на пришIтие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения админп-
стративных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административпых процедур
(лействий) в электронной форме, а Taloкe особенности выполнешия

административных процедур (действпй) в мвогофункциоЕальных
центрах предоставления государственных п муниципальных усJIуг

Подраздел 3.1. Состав и посJIедовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя след}тощие ад-
министративные процедуры (действия):

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему докр{ентов, в

уполномоченном органе или МФI-{;
передача курьером пакета документов из МФI_{ в уполномоченный орган;

рассмотрение заrIвления;

формирование и направление запросов в органы (организации), участ-
вующие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решениrI о предоставлеЕии муниципальной услуги
уполномоченным органом;

подготовка договора на размещение объектов;
передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставленшI муници-

па_ilьной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки дочмента уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI].

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (лействий)

З.2.1. Прием и регистрация зшIвления и прилагаемых к нему документов,
Основанием для начала адмиЕистративной процедуры (действия) являет-

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в
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уполномоченный орган, посредством использования информационно-
телекоммуникационЕых технологий, включм использование Порталa' с заrIв-
лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З.2.1 .|. Порядок приема документов в уполЕомоченном органе или МФI_{:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол-

номоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность збlвителя, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий личность, проверяет полномочия заrIвителя, в том числе полно-
мочия представитеJuI действовать от его имени;

проверяет н€lличие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимых дJuI предоставлениJI муниципмь-
ной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаriх нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах Еет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;

докумеЕты не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво-
ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия докумеЕтов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставлениrI
муницип€rльной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI_{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФIJ:

о сроке предоставления муницип€шьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4. в случае представления документов, предусмотренных пунктами | - 7,

9, |0, |4 и 18 части б статьи 7 Федерального закоItа от 2'7 июля 2010 Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>,
специалист МФIJ осуществJuIет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) лруг с дрУгом.
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Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, спе-
циi}лист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземпляра-
ми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициЕ}лов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме докумецтов специzLпист
МФI_{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником МФI_{:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципмьной услуги.
Передача документов из МФI_[ в Управление осуществляется не позднее

следующего дня Еа основании реестра, который составляется в двух экземпля-

рах и содержит дату и время передачи.
График приема-передачи документов из МФI] в Управление и из Управ-

ления в МФЩ согласовывается с руководителями МФI_{.

При передаче пакета документов специалист Управления, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставJUIет дату, время полr{ениrl докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФr{. Информация о пол)леЕии докумен-
тов заносится в электронно-информационную базу.

В слуlае обращения заявителя за предоставлением Муницип€rльной услу-
ги по экстерриториальному принципу МФI_{:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные заrIвите-

лем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

частью б статьи 7 Федерального закоЕа от 27 июля 20l0 года Ns 210-ФЗ <Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее -
документы личного происхождения) и представленных зtшвителем, в случае,

если зtUIвитель самостоятельно не представил копии документов личного про-
исхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставле-

ния муниципальной услуги для ее предоотавления необходимо представление
копии документа личного происхождения (за исключением случ€ш, когда в со-
ответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципаль-
ной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии до-
ку!{ента личного происхождения);

формирует электронные документы и (или) электронЕые образы зzulвле-

ния, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхож-

дения, приЕятых от заявитеJuI (представителя зzuIвитеJuI), обеспечивая их заве-

рение электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполЕомоченным должностным лицом многофункциоЕальЕого

центра, в администрацию.
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З.2.1.2. Порядок приема документов через Портал.
В случае обращения з€UIвителя для предоставления муниципаJIьной услу-

ги через Портал заJIвление и сканированные копии документов, указанные в
подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществJUIться
с использоваЕием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.

в случае поступления змвления и документов, указанных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего ценlра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-техЕологическое взаимо-
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если В результате проверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий лризнания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со днrI заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению заJIвления за полrlением муниципarльной услуги и направляет зая-
вителю уведомлеЕие об этом в электронной форме с указанием rryнктов статьи
11 Федерального закона "Об элек,тронной подписи", которые послужили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты збIвителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После поJryчения уведомленшI заявитель вправе обратиться по-
вторно с з€швлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного з€UIвления.

3,,.?,,1|.,3. Срок выполнения административной процедуры (действия) * 1

день.
З.2.|.4. Результат административной процедуры (действия) - выдача зая-

вителю расписки о приеме заявления и прилагаемых доý.ментов.
З.2.2. Передача курьером пакета документов из МФIJ в уполномоченный

орган (при подаче заявления о предоставлении муt{иципальной услуги через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.|. Основанием для начЕIла административной процедуры (действия)

является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.
Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в дв}х
экземплярах и содержит дату и время передачи.
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прикятие решения о заключении (об отказ
щение объектов, такое заявление в течеЕие

е в закJIючении договора Еа разме-
со дня поступлениrI

возвращается з€UIвителю с указанием причины возврата.
3.2.З.З. При наличии оснований для предоставления или отказа в предос-

тавлении муницилальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в
срок не более 15 рабочих дней со дня поступления заlIвления принимает реше-
ние о заключении договора на размещение объектов либо решение об отказе в
заключении договора на размещение объектов с укaванием оснований для отка-
за.

Копия решения о заключеЕии договора на размещение объекта направля-
ется заявителю в течение З рабочих дней со днrI его приItятия.

З.2-2.2. График приема-передачи документов из МФL{ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями
МФЩ и уполномоченного органа.

з.2.2-з. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-
гана, принимающий их, 

''роверяет 
в присутствии курьера соответствие и коли-

чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время
полrIения документоВ и подпись. Первый экземпляр реестра остается У долж-
ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.
информация о полr{ении документов заносится в электроннlто базу. 

-

з.2.2.4, Результат административной процедуры (действия) - пол)ление
уполномоченным органом документов заявителя.

з.2.2.5. Срок выполНения админИстративноЙ процедуры (лействия) - 1

день.
З.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном оргаЕе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принlIтие

решениЯ о предоставЛении (об отказе В предоставлении) муниципальной услу-
ги:

з.2.з.|. основаниеМ для нач€LIIа административной процедуры (действия)
является получение уIlолномоченным органом заявления с приложением пакета
документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж-
ностному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства упол-
номоченного оргаЕа,

Щолжностное лицо уполномочеЕного органа в течение 3 дней после по-
ступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку полно-
ты и достоверности документов.

з.2.з.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа
направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и r{режденшI, }частвующие в предостав-
лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и поJryчения от-
ветов на межведомственные запросы - З дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установлеЕными Федеральным законом от 27 июля 2010 года лэ 210-Фз
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)).

В слl^rае поступления заявления в орган, который не уполномочен Еа
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В случае принятия решения об отказе в закJIючении договора на разме-
щение объекта в форме письма уполномоченного органа такое письмо направ-
ляется заявителю в течение З рабочих дЕей со дня его подписания.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек-
тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот-
рение з€uIвления, полученного от заявителя через МФI_{.

З.2.З.4. Результатом административной процедуры (лействия) является

решение о заключении договора на размещение объектов либо решение об от-
казе в закJIючении договора на размещение объектов.

Общий срок выполнения адмицистративной процедуры (действия) - не
более 15 рабочих дней.

З.2.4. Подготовка договора на размещение объектов.
З.2.4.1. Основанием для начала адмиЕистративной процедуры (действия)

является принJ{тие решения о заключении договора на размещение объектов.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа после поступлеЕия решения
о закJIючении договора на размещение объектов готовит проект договора на

размещение объектов.

,Щоговор на размещение объекта закJIючается в течение 15 рабочих дней
со дня принятия решения о заключении такого договора.

В случае если правовыми актами органов государственной власти Рос-
сийской Федерации установлены иные сроки для заключения договора на раз-
мещение объекта, применяются установленные такими актами сроки.

З.2.4,2. Результатом администативной процедуры (действия) является

договор на размещение геодезических, межевых, предупреждающих и иных
знаков, информационных табло (стел), флагштоков, платежных терминЕIлов длrI

оплаты услуг и штрафов,
Общий срок выполнениJI административной процедуры (действия) - не

более 15 рабочих дней.
3.2,5. Передача курьером пакета документов из уполномоченЕого органа

в МФI-{ (при подаче заявления о предоставлении муниципЕ}льной услуги через

мФц.
Порядок передачи курьером пакета документов в МФI_{:

3.2.5.1, осноВанием длЯ начала административноЙ процедуры (действия)

явЛяетсярешениеУполноМоченногоорганаозакJIючениидогоВоранаразме-
щение объектов либо решение об отказе в закJIючении договора на размещение
объектов с указанием оснований для отказа.

Передача доКументоВ из уполномоЧенногО органа в МФI-{ осуществJUIется

на осЕовании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да-

ту и время передачи.
З.2.5.2. При передаче пакета документов работник МФI_{, принимающий

их'проВеряетВприсУтстВиикУрьерасоотВетстВиеиколичесТвоДокУМентоВс
данными, указанными в реесце, проставляет дату, время получениrI докумен-

тов и подпись. Первый экземпJUIр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов за-

носится в электронную базу.
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3.2.5.З, Срок выполнения административной процедуры (действия) - 1

день,
З.2.5.4. Результат административной процедуры (действия) получение со-

трудником МФЩ решения уполномоченЕого органа о предоставлении муници-
пальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-
луги.

З,2.6.1 , При подаче заявления в уполномоченный орган, уполномочен-
ный орган в течение З рабочих дней со дня принятия решения администрации

муниципального образования Павловский район о закJIючении договора на

размещение объектов либо решение об отказе в закJIючении договора на раз-
мещение объектов с указанием оснований для oTкaj}a.

,Щля полуlения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор-

гане, заявитель прибывает в уполномоченный орган личЕо с докумеЕтом, удо-
стоверяющим личность.

,щоговор на размещение объектов для оплаты услуг и штрафов закJIюча-

ется в течение 15 рабочих дней со днJl принятия решения о закJIючении такого

ДогоВора' 
rяRоЕlнп,{и яктями опган( - сти Рос-в с.ггrлае если правовыми актами органов государственнои вла1

сийской ФедерациИ установленЫ иные срокИ дJUI заключения договора на раз-

мещение геодезическИх, межевых, предупреждающих И иных знаков, инфор-

мационных табло (стел), флагштоков, платежных терминшIов для оплаты усJryг

и штрафов, применяются установленные такими актами сроки.

з.2.6.2. При подаче заявлениЯ о предоставЛении муниципальной услуги
через МФI_{ основанием для начала административной процедуры (действия)

является получение в МФЩ результата предоставления муниципЕIльноЙ услуги.

.Щля полуrения документов змвитель прибывает в МФI_{ лично с доку-

ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заrIвителя, проверяет наличие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использовапием программного

эпектронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото-

рой делает надпись (оригиншI расписки утерян)), ставит даry и подпись);

знакомит с содержавием документов и выдает их,

З.2.6.З. При подаче заJIвления в электронном виде, для получения резуль-

тата муниципаJtьной услуги, заrIвитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность,

Информация о прохождеЕии документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-

ветствующих решений.
обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас-

смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от-

пуск, команДировка, болезнь и т.д.) uли увольнениJI должностного лица упол-

номоченного оргаЕа, ответственного за предоставление муниципаJIьной услуги.
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з,2.6.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре-
зультата предоставлениlI муЕиципЕIльной услуги заявителю.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в
том числе с использованпем Единого портала государственпых и

муниципальпь!х услуг (фупкций), Портала государствепных и
муниципальных усJIуг (функций) Краснодарского края,

адмпнпстративных процедур (действшй) в соответствии с
полоя(енпями статьп l0 Федерального закона от 27 июля 2010 года

ЛЬ 210-ФЗ <<Об оргапизацип предоставления государственных и
муIIицппальпых услуг})

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-
цип€шьных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия) при предоставлеIlии муниципальньп
услуг в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставлениJI муниципЕrль-
ной услуги;

запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о пре-
доставлении муниципчшьной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запрооа и иных документов,

необходимых для предоставления муницип€rльной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставJIение муниципальной ус-

луги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

полу{ение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездейст-

вия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо му-
ниципаJIьного служащего.
3.3.1. ,,Щействие <<Полуrение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги>.

Информация о предоставлении муЕиципальной услуги р.r}мещается на
Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале
государственных и муЕиципальных услуг (функций) Краснодарского края (ла-
лее - портмы).

На порталах размещается следующая информация:
l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственноЙ инициативе;
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2) круг заявителей;
3) срок предоставления муницип€tльной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред-

ставления документа, явJUIющегося результатом предоставления муниципzrль-
ной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-
ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее нмuчuu);

б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлеЕии муниципсlJIьной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-

доставлении муниципальной услуги.
Информация на порталах предоставляется зaUIвителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципЕrль-
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства змвителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заJIвителя, или пре-

доставление им персоншIьЕых данных.
3.3.2. ,Щействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи за-

проса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос))
В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ-

ляется прием заявителей по предварительной записи.
Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.
3.З,З. ,Щействие <Формирование запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги).

Формирование запроса заJIвителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иrrой форме, при н€rличии технической

реализации данного функционала на порталах.

3.3.4. ,Щействие (Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги).

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-

вторного представления з€uIвителем таких докумеЕтов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - l рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также полу{ениJI в устаIlовленном порядке ин-

формации об оплате муниципальной услуги заявителем (за uсключенuем слу-
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чая, еслu dля начала процеdуры преdосmавленuя мунuцuпа]lьной услуzч в сооm-
веmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).

При отправке запроса посредством портarлов автоматически осуществ-
ляется форматно-логическ€ш проверка сформированного запроса в порядке, оп-
ределяемом уполномоченным на предоставлеItие муниципальной услуги орга-
ном, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запро-
са. При выявлении Еекорректно заполненЕого поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной
форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по
которому в личном кабинете заявителя посредством портаJIов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнеЕия указанного запроса при наличии
технической ре€rлизации данного функционала на порталах.

При полl^rении запроса в электронной форме должностным лицом,
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется нали-
чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10 на-
стоящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли-
цо, ответственное за предоставление муниципщIьной услуги, в срок, не превы-
шающий срок предоставления муниципаJIьной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муницип€lльной услуги.

З,3.5,,,Щействие <Оплата государственной пошлины за предоставление
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации>

ГосударственнаrI пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

З.З,6. .Щействие (Полrrение результата предоставления муниципальной

услуги).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием

портzrлов не предоставляется.
3.3.7. ,,Щействие (Полr{ение сведений о ходе выполнениJI запросаD.
Заявитель имеет возможЕость получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципчlльной услуги направляет-

ся заявителю органами (организациями) в срок, не превышаюций одного рабо-
чего дЕя после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств порт€Iлов при ремизации
данного функционала на порталах.

3.3.8. .Щействие <<Осуществление оценки качества предоставления услу-
ги)).

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функцио-
нала.
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Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных
процедур (действий) МФЩ

Перечепь адмиппстративных процедур (лействий),
выполняемых МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя след5,rощие ад-
министративные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, а также консультирование зzшвителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых дJuI предоставления муниципЕIльной услуги;

формирование и направление МФI-{ межведомственного запроса в орга-
ны, предоставляющие муницип€rльные услуги, в иные органы государственной
власти, оргаIlы местного самоуправлеЕия и организации, участв}aющие в пре-
доставлении муниципальных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципiUIьные услуги, запроса о
предоставлеItии муниципальных услуг;

вьlдачу заrIвителю результата предоставлеЕия муниципальной услуги по-
лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му-
ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заrIвителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных докумеЕтов, направленных в МФL{
по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципдIьные услуги;

иные процедуры;
иЕые действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи з€швителя, использоваЕной при обращении за по-
лучением муниципшIьной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальн}.ю услуry, по согласованию с Феде-

ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ
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1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для пол}п{ения муни-
ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-
мирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ-
ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном дJuI информи-
рования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе
рассмотрения запросов о предоставле}rии муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (а>
пункта 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
предоставлениJI государственных и муницип€}льных услуг, утвержденньж по-
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns
1376 (Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг>.

2. Работник МФI_{ при приеме запросов о предоставлении муниципаJIьных
услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципЕuIьных услуг (даllее
- комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муницип€rльных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность
змвителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных
документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с закоЕода-
тельством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий пред-
ставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригина-
лам взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,
уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори-
зонт€Lпьности расположения печатных знаков в строке, различия ршмера и ри-
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно-
го красителя).

В случае, если представлены подлинники документов зaцвителя, перечень
которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010
годаJф 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrl государственных и муници-
пальных услуг>, работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФI_{, при приеме запросов проверяет правильность составле-
ния заrIвления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с административным регламентом предоставленшI му-
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципirльных услу-
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предос-
тавления муниципальных услуг, полrIение которых необходимо для получения
муницип€rльных услуг, указанных в комплексном запросе.

В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего личЕость, норма-
тивно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФЩ ин-

формирует з:uIвителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления
документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной
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услуги и предлагает обратиться в МФI_{ после приведения в соответствие с
нормативно установленЕыми требованиями документа, удостоверяющего лич-
ность.

3. Работник МФI_{ направляет межведомственные запросы о предоставле-
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли-
ны, взимаемой за предоставление муниципalльной услуги), которые нЕlходятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципaцьные услуги, либо подве-
домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в
предоставлении муниципЕrльной услуги, в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативныМи правовыми актами
Краснодарского кр€ш, муниципаJIьными правовыми актами с учетом положений
части б статьи7 Федерального закона от 27 июля 2010 года лъ 210-ФЗ <Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципмьных услуг)).

Межведомственный запрос о представлении док)rментов и (или) инфор-
мации, указаЕных в пункте 2 частц l статьи 7 Федерального закона от 27 пюля
2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг>, для предоставления муницип€rльной услуги с использова-
нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать
ука:rание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде-
ния которого запрашиваются док},]!!енты и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу заrIвителям доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронньrх до-
кументов, направленных в МФI_{ по результатам предоставления муницип.lль-
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФI_{ осуществляет иные действия, необходимые для пре-
доставления муниципzrльной услуги, в том числе связанные с проверкой дейст-
вительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также
с установлением перечня средств удостоверяющих цеIrтров, которые допуска-
ются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определя-
ются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную
услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Фе-
дерации модели угроз безопасности информации в информационной системе,
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги
и (или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

документах, в том чпсле исчерпывающий перечень основанпй для отказа в
исправлении таких опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием дJuI начаJlа административной процедуры по исправле-
нию допущенных опечаток и ошибок (далее - техническм ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанЕых в



44

подразделе 2.З. настоящего Административного регламента, является лолуче-
ние Управлением за;IвлениJI об исправлении технической ошибки.

3.5.|.2. При обращении об исправлении технической ошибки з€цвитель
представляет лично или по почте в }цолномоченный орган:

зaивление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в
приложении Jф 2, к Административному регламенту;

документы, подтверждающие о наличии в выдаЕном, в результате пре-
доставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер-
жащие правильные данные;

выданный документ, в котором содержится техническая ошибка.
З.5.1.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответст-
венному исполнителю в установленном порядке.

3.5. 1.4. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет ншIичия технической ошибки в
выдаЕном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.

З.5.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической
ошибки в выдаЕном в результате предоставления Муниципапьной услуги до-
кументе является нЕIпичие опечатки и (или) ошибки.

З.5.1,6. В слl^rае наJIичия технической ошибки в выданньж в результате
предоставления Муниципальной усJryги документах, указанных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраняет техническ)rю ошибку путем подготовки проекта постановления о
внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате пре-
доставления Муниципальной услуги, указанный в подрЕlзделе 2.3. настоящего
Административного регламента.

3.5.1.7. В слу^rае отсутствия технической ошибки в выданном в результа-
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни-
тель готовит уведоNIление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре-
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

3.5. 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект по-
становления о внесеЕии изменений в соответствующий документ, выданный в

результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в под)азделе
2.З. настоящего АдминистративIrого регламента или уведомление об отсутст-
вии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници-
пarльной услуги докумеЕте на подпись главе муниципа.пьного образования Пав-
ловский район.

3.5.1.9. Глава муниципаJIьного образования Павловский район подписы-
вает постановление о внесении изменений в соответств).ющий документ, вы-

данный в результате предоставлеЕия Муниципальной услуги, указанный в под-

разделе 2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му-
ниципшIьной услуги документе и передает ответственному исполнителю для
направления заявителю.
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З.5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех-
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной ус-
луги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до-
кументе не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации з€lявления
об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. Результатом выполнения административной процедуры по ис-
правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му-
ниципальной услуги документе является:

а) в сл1..rае н€Lпичия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления Муниципальной услуги докумеЕте - постановление о внесении из-
менений в соответствующий докумеtlт, выданный в результате предоставления
Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра-
тивного регламента;

б) в слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-
доставления Муниципа.пьной услуги документе - уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной
услуги док}менте.

З.5.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по
исправлению технической ошибки в выдаЕном в результате предоставления
Муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:

а) в слlчае наJIичия технической ошибки в выданном в результате пре-

доставлениrI Муниципальной услуги документе - постановлениrI о внесении из-
менений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра-
тивного реглаý{ента;

б) в слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре-

доставлеЕия Муниципальной услуги документе - уведомлениJt об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе.
3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является:
обращение лица не являющимся заявителем;
техЕическая ошибка не является существенной и не ущемJuIет законные

права и интересы заявителя.

Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной ус-
луги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной

его копии.

Подраздел 3.6. Порядок выдачп дубликата документа, выданцого по

результатам предоставления государственной пли Муниципальной услуги,
в том числе исчерпывающий перечепь освований для отказа

в выдаче этого дубликата.



46

ПОлl"rение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципЕIльной услуги <Предоставление
копий правовых актов администрации муницип€цьного образования Павлов-
ский район>.

подраздел 3.7. Порядок оставления запроса заявптеля о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения

З.7.1. Основанием для начала административной процедуры по оставле-
нию запроса заявителя о предоставЛении Муниципальной услуги без рассмот-
рения является получение уполномоченным органом заявJIения об оставлении
без рассмотрениrI ранее поданного з€швления.

3.7.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
заявленрш заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,
также в электронной форме с использованием Единого портarла государствен-
ных и муницип.lJIьных услуг (функuий) (www.gosuslugi.ru - Единый портzrл,
www.pgu.kTasnodar,ru - Региональный портал):

- заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заJIвлени;I
по форме, указанной в приложении Л! 4, к Административному регламенту.

З.7.1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за-
явления регистрируется специмистом уполномоченного органа, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной
услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.

З.7.|.З. Ответственный исполнитель принимает поступившее змвление
в работу.

З.7.|.4. Максимальный срок выполнениlI действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги-
страции заJIвлеция об оставлении без рассмотрения ранее поданного зzшвлениJI
в уполномоченном органе.

З.7.1.5. Результатом выполЕения административной процедуры по ос-
тавлению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.
З.7.|.6, Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного заrIвления - регистрация в сис-
теме документооборота заявления.

3.7,2. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не явJLяющимся змвителем;
отсутствие заявления о предоставлении муниципальной усJryги.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностными лицами, ответственными специалистами
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положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

4.1.1. Щолжностные лица, муниципalльные служащие, )ластвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Административного регламента.

В должностньIх регламентах должностных лиц, участвующих в предос-
тавлении Муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле-
нию Муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаЕиям и квалификации специ€шистов.

,,Щолжностные лица органов, rIаствующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персонztJIьную ответственность за исполнение адмиЕист-

ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Админи-
стративным регламентом. При предоставлении муницип€rльной услуги гражда-
нину гарантируется право на пол)п{ение информации о своих правах, обязанно-
стях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персо-
нalJIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательЕости действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници-
пальной услуги должllостными лицами администрации муниципального обра-
зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист-

рации муниципаJIьного образования Павловский район специально уполномо-
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше-
ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения з€uIвителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностньж лиц Управления, ответственных за предоставление муници-
паJIьной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и впеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок п формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услугп

Кон,гроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници-
пшIьного образования Павловский район, заместителем главы муниципЕtльного

образования Павловский район, курирующим Управление, а также начальни-
ком Управления.
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Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-
ниципа"ltьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, ук€вывающих на нарушение исполнения Административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениrI адми-
нистративных процедур;

выявляются нарушениlI прав заrIвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае вьuIвлениJI нару-
шениJI порядка предоставления муниципальной услуги, прав змвителей винов-
ные лица привлек€lются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, }.частв},ющие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонaцьн),ю ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.3.3. Персонzulьн€ш ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-

дерации.

4.4. Полоясения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, пх объединений ш организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-
блюдения и исполненI4я должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так-
же положений Административного регламента.

4.3. Ответствеппость должностных лиц оргапа местного самоуправлеЕия
за решенпя и действия (бездействие), принпмаемые (осуществляемые) шми

в ходе предоставлепия муниципальной услугп
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Проверка также может проводиться по конкретЕому обращению гражда-
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муЕиципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос-
тавление муниципаJIьной услуги путем полr{ения письменной и устной ин-
формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решенпй и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услуцr, многофункционального центра, организаций, указанных в

части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", а такrке их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу па
решения и (или) действия (безлействие) органа, предоставляющего муни-
ципальrrую услуц, многофункциональпого центра, организаций, указап-
ных в части 1.1 статьи 1б Федерального закопа от 21 пюля 2010 года
ЛЪ 2l0-ФЗ "Об организации предоставленпя государственных и муницп-

пальных услуг", а TaIсrKe их должностных лиц, мупиципальных слуя(ащих,
работнпков при предоставлении муниципальной услуги

Змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией,
должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, много-
функциональным центром, работником многофункционшIьного центра, а также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи lб Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениJI государст-
венных и муниципаJIьных услуг", или их работниками в ходе предоставлеЕиrI
муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заrIвителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномоченЕого органа, должностного лица ли-
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФI], работника
МФI_{, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставлениrI муниципальной услуги, в том чис-
ле в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля


