
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОR/IЕНИЕ
от /& 0/ аOilJ, м r

сг-ца Павловская

Об утвержлении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача градостроптельных планов земельных участков''

в целях приведения административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги "выдача градостроительных планов земельных участ-
ков" (да.,tее - административный регламент) в соответствие с положениями Фе-
дерального закона от 27 декабря 2019 г. Ns 472-ФЗ "о внесении изменений в
Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации", п о с т а н о в л я ю:

1 . Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги "Выдача градостроительных планов земельных участков'' (при-
ложение).

2. Постановление администрации муниципаJIьного образования Павлов-
ский район от 15 авryста 2019 г. М 1310 "Об утверждеЕии административного
регламента по предоставлению муниципа"ltьной услуги''выдача градострои-
тельных планов земельных участков" признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици-
a,IbHoM сайте администрации муниципаJIьного образования Павловский район в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет'' (www.pavl23.ru) и на
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об-
разования Павловский район, в специально установленньгх местах для обнаро-
дования,

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципаJIьного образования Павловский район Букат С.С..

5. Постановление вступает в силу после дня его официального обнаро-
дования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев
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Приложение

УТВЕРЖШНО
постановлением администрации
муниципального образования
павловский оайон
от /oL !/ ,/аад лъ /

АД\,IИНИСТРАТИВНЫЙ РЕПIАМЕНТ
по предоставJIеIIию муницппальной услугп

"Выдача градостроительного плана земельного участка''

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.I. Предмет реryлирования административного
регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления администрацией му-
ниципального образования Павловский район муниципальной услуги''Выдача
градостроительньж планов земельных участков" (далее - Регламент) определяет
стандарты, сроки, и последовательность административных процедур (дейст-
вий) по предоставлению муниципального образования Павловский район му-
ниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного 1..lacTцa''
(далее - Муниципальная услугф.

1.1.2 Настоящий Регламент распространJIется на правоотношениJI по
подготовке, регистрации и выдаче зtUIвителю градостроительных планов зе-
мельных участков в целях обеспечения субъектов градостроительной деятель-
ности, необходимой для архитектурно - строительного проектирования, строи-
тельства, реконструкции объектов капитаJIьного строительства в границах зе-
мельных участков, расположенЕых на территории муниципаJIьного образова-
ния Павловский район.

,Щанная услуга распространяется на земельные участки, которые сфор-
мированы с действующим законодательством Российской Федерации и постав-
лены на государственный кадастровый учет.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

За.явителями (полl^rателями результата Муниципа;rьной услуги) являются
правообладатели земельных участков, иное лицо в сл)дIае, предусмотренном
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ли-
бо их уполномоченные представители (да-rrее - змвители).
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В случае, если земельный участок для размещения объектов федерально-
го значения, объектов региоЕального значения, объектов местIlого значения об-
разуется из земель и (или) земельных )ластков, которые находятся в государст-
венной или муниципальной собственности и которые не обременены правами
третьих лиц, за искJIючением сервитута, публичного сервитута, выдача градо-
строительного плана земельного участка допускается до образования такого
земельЕого )частка в соответствии с земельным законодательством на основа-
нии утвержденных проекта межеваниJI территории и (или) схемы расположения
земельного r{астка или земельных r{астков на кадастровом плане территории.

Подраздел 1.3. Требовапия к порядку пнформирования о
предоставлении муниципальной услуги

1.З.1. Порядок получения информачии заявителями по вопросам предос-
тавления муниципа,I1ьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином портале государственных и муниципiLпьных услуг (функций)

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществля-
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК "Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципшIьных услуг Краснодарского края" (далее - МФI_{):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункционЕuIьных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - http://www.e-mfc.ru,

Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и уполномо-
ченном оргаЕе.

Консультирование по вопросам предоставления муницип€tJIьной услуги
осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставлениlI муниципальной услуги, должен кор-
ректно и внимательно относиться к заrIвителям.

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою фа-
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.



Рекомендуемое время для телефонного рЕвговора - не более l0 миЕут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заrIвителя, и (или) в адрес заrIвителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государст-
венной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательньlми дJIя
предоставления государственной услуги, и в многофункционапьном центре
предоставления государственных и муниципальньж услуг

l.З.З. К справочной информации относится следующм информация:
место нахожденшI и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственн},ю услуry, его структурных подразделений, предоставляющих государ-
ственную услуry, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а
также многофункционЕIльных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-
ляющего государственЕ}то услуry, организаций, )пrаствующих в предоставле-
нии государственной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципЕIльного образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://www.pavl 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципчuIьных услуг (функций)"
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru - Региональный пор-
тал).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-
ния приема заJIвителей в МФL{ и уполномоченном органе.

Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги - "Выдача градостроительного
плана земельного участка".

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муниципальную услугу
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2.2.1. МуниципыIьная услуга предоставляется администрацией муници-
паJIьного образования Павловский раЙон в лице Управления архитектуры и
градостроительства администрации муницип€шьного образования Павловский
район (далее - Управление).

2.2,2. В предоставлении Муниципальной услуги 1частвуют МФЩ.
при предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториtl,ьному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места пребы-
вания (для физических лиц, вкJIючаJI индивидуfuiьных предпринимателейf либо
места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение в любой
по их выбору МФЩ в предел.lх территории Краснодарского Kpall.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI] по экстерритори.шьЕому
принцигry осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю-
ченных уполномоченным МФt{ с органами местIlого самоуправления в Крас-
нодарском крае.

2.2.з. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги Управление
взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрац ии, када-
стра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки
из Единого государствеЕного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);

администрациями сельских поселений.
2-2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федераrrьного закона

от 2'l июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государст-
венных и муниципЕrльных услуг", органам, предоставляющим муниципальЕые
услуги, установлен запрет требовать от заJIвителя осуществления иньrх дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых дJUI полrrения Муниципальной
услуги и связанных с обращением в иные органы местного саI\{оуправлениjI, го-
сУдарственные органы, органиЗации, За искJIючениеМ полУчения УслУг, вкJIю-
ченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муЕиципальньж услуг, утверх{денный решением предста-
вительного органа местного самоуправления.

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
Управлением и многофункциоЕальными центрами осуществляется с использо-
ваниеМ информационно-телекоммуникационIlых технологий по защищенным
каналам связи.

многофункциональный центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио-
нЕIльЕого центра, в Управление, если иное не предусмотрено федермьным за-
конодательством и законодательством Краснодарского цр€uI, регламентирую-
щим предоставление государственных и муниципальных услуг.

При отсутствии технической возможности многофункциоЕ,rльного цен-
тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формаry
файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходи-
мые для предоставлениrI муниципальной услуги, направляются многофункцио-
нальным центром в Управление на бумажных носителях.
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Управление обеспечивает прием электронньж докумеЕтов и (или) элек-
тронньж образов докумеЕтов, необходимых для предоставления муниципalJIь-
ной усrryги, и их регистрацию без необходимости повторного представления
заlIвителеМ или многофУнкциональнЫм центроМ таких документов на бумаж-
ном носителе, если иное не установлено федераrrьным закоЕодательством и за-
коЕодательством Краснодарского Kparl, регламентирующим предоставление го-
сударственных и муниципаJIьных услуг.

предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
регистрации Управлением электронных документов (электронных образов до-
кументов), необходимьrх для предоставления муниципальной услуги, а также
полr{ения в устаЕовленном порядке информации об оплате муниципальной ус-луги змвителем, за искJIючением слJдIая, если для процедуры предоставлениrI
услуги в соответствии с законодательством требуется личнм явка.

управлепие результат предоставления муниципальной услуги в много-
функциональный центр в соответствии с настоящим административным регла-
ментом предоставления муЕиципальной услуги.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муцпципальной услуги

2.3. 1. Результатом предоставления муЕиципЕrльной услуги является:
градостроительный план земельного )ластка;
решение в письменном виде об отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
2.з-2. Результаты предоставления муниципarльной услуги, указанные в

пункте 2.3.1 подраздела 2.З раздела 2 настоящего Регламента, по экстерритори-
альному принципу в виде электронных докумеЕтов и (или) электронных обра-
зов документов заверяются уполномоченными должностными лицами уполно-
моченного органа.

.Щля получениrI результата предоставления муниципальной услуги на бу-
мажном носителе з,UIвитель имеет право обратиться непосредственно в упол-
номоченный орган.

градостроительный план земельного участка или решение об отказе в
выдаче муниципalJIьной услуги направJUIется в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью, в сл)чае, если это указано в заrIвлении о
выдаче градостроительного плана земельного )л{астка.

подраздел 2.4. Срок предоставления Мунпципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращепия в оргапизацип,
участвующпе в предоставлении Мупиципальной услуги, срок
приостановлеппя предоставления Муниципальной услуги в
случае, если возможность прпостановления предусмотрена
закоподатепьством Российской Федерациип срок выдачи

(rrаправлепия) документов, являющихся результатом
предоставления Мупиципальной услуги
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2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги - 14 рабочих дней со
днrI получениrI заJIвленшI Управлением.

2.4.2. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги за-
конодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,
реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставленпем

Муниципальной услугип с указанием пх реквизптов и псточЕиков
официальпого опубликования

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портЕrле
и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствип с норматпвнымп правовыми актамц для предоставлеппя

Муниципальпой услуги, и услуг, которые являются пеобходимыми п
обязательными для предоставлепия муниципальпой услуги, подлежащпх

предоставлению заявителем, способы пх получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок пх представления

2.6.|. Щля получения Муниципальной услуги заJIвителем представляются
следующие докумеЕты:

1) заявление о выдаче градостроительного плаЕа земельного уrастка (да-
лее - заlIвление), которое оформляется по форме согласно приложению М 1 к
Административному регламенry (образец заполнениrI приводится в приложе-
нии N! 2 к Административному регламенry);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являю-
щегося физическим лицом или индивидуtшьным предпринимателем, либо лич-
ность представитеJuI физическоrо, юридического лица или индивидуtшьного
предпринимателя;

3) локумент, удостоверяющий права (полномочия) представителя физи-
ческого или юридического лица, если с заявлением обращается представитель
заявителя (заявителей).

2.6.2. Устаtтовление личности з€uIвителя может осуществляться в ходе лич-
Еого приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Фе-
дерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в органах, предоставляющих государственЕые услуги, органах,
предоставляющих муницип.}льные услуги, многофункционЕIпьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года Ns 149-ФЗ "Об ияфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации". В сл1.,rае не-
возможности представленшI подлинников представляются нотариarльно заве-
ренные копии.
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В слуrае представления з€UIвителем документов, предусмотренньж пунк-
тами 1, 15 части б статьи 7 Федерального закоIlа от 27 июля 2010 JE 210-Фз
<Об организации предоставления государственных и муниципальньж услугD,
их бесплатное копирование осуществляется специалистом МФI_{, после чего
оригин€tлы возвращaIются заявителю. Заявитель может предоставить копии вы-
шеуказанньIх документов.

2.б.3. Формы зtшвления для заполнения можно пол)лить:
на официальном сайте администрации муниципшIьного образования

Павловский район: http://www.pav123.ru;
на едином портЕuIе государственных и муниципшIьных услуг системы

"Портаlt государственныХ и муЕицИп€UIьных услуг (функций)''
http:www.gosuslugi.ru и "ПортаЛ государствеНных И муЕиципальньш услуг
Краснодарского края" http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЩ;
в Управлении.
с использованием федеральной государственной информационной сис-

темы "Единый портал государственных и муниципaчIьных услуг (функций)''
или регионЕIльного портzrла государстВенных и муниципальных услуг (фу"*-
ций) представJUIются заявление и документы, необходимые для предоставлениrI
услуги, в форме электронных док}меЕтов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при
этом документ, удостоверяющий личность заrIвитеJuI, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представлеция документов и инфор-
мацию или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативны-
ми правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с пре-
доставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативIIыми правовыми актами Краснодарского крaш и муниципaльными ак-
тами н€lходятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньш государственным оргаЕам и орга-
нам местного самоуправления организаций, 1,частвующих в предоставлеЕии го-
сударственных или муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальЕой услуги по экстерритори€lJIьЕому
принцигry администрация не вправе требовать от зЕшвитеJuI или многофункцио-
нalльного центра предоставления документов, предусмоц)енных частью б ста-
тьи 7 Федерального закона от 2'l июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", на бумажньrх носи-
телях.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечепь документов, пеобходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставлепия Муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении rосударственцых оргапов, оргапов местного

самоуправлеIiия и иных органов, участвующих в предоставленип
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мупиципальной услугио и которые заявитель вправе представить,
а такrке способы пх получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок пх представления

2.7.|- Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст-
вии с нормативными правовыми актаN{и для предоставлеЕия Муниципальной
услуги, которые находятся в раслоряжении государственных органов и органи-
заций, уrаств},ющих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые зм-
витель вправе представить самостоятельЕо:

1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости (о земельном yracTKe);

2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости (о здании и (или) сооружеЕии, расположеItном(ых) на
земельном уT астке) (при наличии на земельном )ластке зданий и (или)
сооружений);

З. Технические условия подкJIючени'I (технического присоединения), пла-
нируемого к строительству или реконструкции объекта капитЕlльного строи-
тельства к сетям инженерно-технического обеспечения. Подготовка докуr{ен-
тов осуществляется организациеЙ, производящей эксплуатацию сетей инже-
нерно-технического обеспечения;

4. ТопографическаrI съемка в масштабе М 1:500, l:2000.
2.7 -2. Указанные докумеЕты запрашиваются в paMKElx межведомственного

взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе предста-
вить все документы самостоятельно.

в слl^rае если для выявления оснований для предоставления муници-
пальной услуги необходимо получение дополнительной информации, специа-
листоМ УправлениЯ в течение 3 (трех) рабочих дней со днrI поступления доку-
ментов подготавливается запрос в органы, }п{режденшI и другие оргаIrизации
r{аствующие в предоставлении муниципальной услуги.

при подготовке градостроительного плана земельного )ластка специа-
лист УправлениJI в течение 7 (семи) дней с даты получениJI заrIвления о выдаче
такого документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию
сетей инженерно-технического обеспечениrI, запрос о предоставлении техниче-
ских условиЙ для подклюЧения (техноЛогическогО присоедиЕения) планируе-
мого к строительству или реконструкции объекта капитatльного строительства к
сетям инженерЕо-технического обеспечения. Указанные технические условиrI
подлежат представлению в Управление в срок, установленный частью 7 статьи
48 Градостроительного Кодекса РФ.

Направление межведомственных запросов осуществляется в элек,тронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным канаJIам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли-
бо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является
направление специалистом, ответственным за рассмотрение змвления о пре-
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доставлении муниципаJIьнои услуги, запросов, в том числе межведомственных,
в органы либо организации.

Не может быть отказано змвителю в приёме дополнительных документов
при нЕl,чичии намерения их сдать.

Подраздел 2.8. Указапие на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заrIвителя запрещено требовать:
представления докумеЕтов и информации или осуществления действий,

которые Ее предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возIlикшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского крш{ и муЕиципальными правовыми актами ад-
министрации муЕиципшIьного образования Павловский район, Еаходятся в

распоряжении государственных органов, I1редоставляющих государствеIrную

услуry, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственньш государственным органам и органам местного само-

управления организаций, участвующих в предоставлении муниципЕrльных ус-
луг, за искJIючеЕием докумеЕтов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг>.

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в слrlае, если запрос и докумеЕты, необ-
ходимые дJUI предоставлениrI муниципальЕой услуги, поданы в соответствии с
информацией о сроках и порядке предоставлениJI муниципальной услуги, опуб-
ликоваЕноЙ на Едином портале, Региональном портале;
отказывать в предоставлении муниципальной услуги в сл)лае, если запрос и
документы, Ееобходимые для предоставления муIrиципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципЕrль-
ной услуги, оIryбликованЕой на Едином портале, Региональном портале;

требовать от заJIвителя совершения иных действий, кроме прохождениJI
идентификации и аутеIlтификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерва,ча, кото-

рый необходимо забронировать на прием;
требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заJIвителем платы за предоставление муниципапьной услуги;
требовать от заявителя цредоставление документов и информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указывЕLтIись при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципarльной услуги, за искJIючеЕием случа-
ев, предусмотренньж гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закоца от 27
июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrI государствеItных и
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муниципzlJIьIlых усJryг). .Щанное положение в части первоначzrльного отказа в
предоставлении муЕиципаJIьной услуги применяется в сJDлае, если на МФЩ
возложена функция по предоставлению соответств)rющих муниципальных ус-
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб вышеука-
занного Федерального закона.

При предосТавлениИ муниципальНой услуги по экстерриториаJIьIrому
принципу уполномоченный орган Ее вправе требовать от з:швителя (представи-
теля з€швителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носителях.

подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставлеЕия

Муниципальной услуги

2.9.1. основанием для oTкurзa в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципа,rьной услуги, является :

1) с заявлением о предоставлении муниципzrльной услуги обратилось ли-
цо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном
обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физи-
ческого лица или юридического лица;

2) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось фи-
зическое или юридическое лицо, не являющееся правообладателем земельЕого
участка в соответствии с действующим градостроительным законодательством
Российской Федерации либо не являющееся их уполЕомоченным представите-
лем;

з) представление заявителем документов, имеющих повреждения и нzlли-
чие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не
содержащих подписи, печати (при наличии);

4) несоблюДение устаноВленныХ законоМ условиЙ призЕания действи-
тельности электронной подписи.

2.9.2- о наJIичии основания для отказа в приеме документов заJIвитеJIя
информирует специurлист Управления либо МФL{, ответственный за прием до-
кументов, выдает расписку об отказе в приеме документов и объясняет заяви-
телю содержание выявленных недостатков в представленных документах и
предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано зtulвителю в приеме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

2.9.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме докумеЕ-
тов, необходимьж для предоставления Муниципальной услуги, в сл)лае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной ус-
луги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставленшI
Муниципальной услуги, огryбликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Му-
ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране-
ния причины, послужившей основанием для отказа.



Подраздел 2.10. Исчерпывающпй перечень оснований
для приостановлепия или отказа

в предоставлении Мунпципальпой услуги

2. 1 0. 1. основ ания для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмоlрены.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
" 

,rр.до"rавп""и"
Муниципальной услуги:

l. Подача заявления ненадлежащим лицом.
2. Представление не в полном объеме документов, указанЕых в подрtвде-

ле 2.6.1 раздела 2 Административного регламента.
3. Отсутствие права у заявителя на пол)ление Муниципальной услуги.
4. ГраницЫ земельногО }п{астка не установлены в соответствии с требова-

ниrIми земельного законодательства.
5. Отсутствие утвержденной документации по плаЕировке территории, в

случае, если размещение объекта капитаJIьного строительства не догryскается
при отсутствии документации по планировке территории.

Заявитель вправе отозвать заlIвление на полгlение Муниципальной услу-
ги.

2. 1 0.З Непол}п{ение (несвоевременное пол}п{ение) документов, за11рошен-
ных в соответствии с пунктом 2.7.1 подразд ела 2.7 настоящего Регламента, не
может являться основанием для отказа в выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка.

2.10.4, Не допускается отказ в предоставлении муницип€rльной услуги в
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставлениrI услуги, по-
даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Едином портаJIе, Региональном портЕrле услуг и официаль-
ном сайте уполномоченного органа.

2.10.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги не прешIтствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

отказ в предоставлении муницип.}льной услуги может быть оспорен в су-
дебном порядке.

Подраздел 2.11. ПеречеЕь услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Муницппальной услуги, в том числе

сведепия о документе (докумептах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующпми в предоставлеппи Муницппальцой услугп

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления Муниципа.,lьной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и осцования взимация
государственной пошлпны или пной платы, взимаемой
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ГосударственнаrI пошлина или иная плата за предоставлеItие муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер п основания взпмапия платы
за предоставление услуr, которые являются цеобходимымп

и обязательпыми для предоставлеппя Муницппальной услуги, включая
информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не
предусмотреЕо.

Подразде;I 2.14. Максимальный срок ожиданпя в очереди при подаче
запроса о предоставленпи Муниципальной услуги, усJIуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлеццп
Мунпципальной услугп, и при полученпи результата

предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче зaulвления о предоставлении Муни-
ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Адми-
нистративного регламента, а также при полrrении результата предоставлениrI
Муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрацпп запроса заявителя
о предоставлении Мунпципальцой ус.пуги п услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставленип Муниципальной услуги,
в том числе в электроЕной форме

Подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государствепная услуга, к залу оя(идания, местам

для заполнения запросов о предоставJIенпи государственной усJIуги,

за предоставление Муниципальной услуги

Регистрация з.швления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги с доку-
ментами, указанными в подразделе 2.б раздела 2 Административного регламен-
та, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществJUI-
ется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заJIвления о предоставлении Муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не
может превышать двадцати минут.
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информацпонным стеЕдам с образцамп их заполнения и перечнем
докумептов, необходимых для предоставления каждой

государственпой услугп, размещеппю и оформленпю визуальцой,
текстовоЙ и мультимедпЙноЙ ицформации о порядке предоставленпя
такоЙ ус.пуги, в том чпсле к обеспеченпю доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муЕиципalльнм услуга, должно быть
оборудовано отдельЕым входом для свободного доступа за,явителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-
щем предоставление муницип€tJIьной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с поруlнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муЕиципЕrльной услуги оборудlтотся с }четом тре-
бований доступЕости для инв€Iлидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на кото-
ром организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождеЕие инв€Iлидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи Еа объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объекту и
предоставJuIемым услугам с у{етом ограничений их жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным пцrифтом БраЙля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

догryск на объект, на котором оргапизовано предоставление услуг, собаки-
проводника при нЕrличии документа, подтверждающего ее специчlльное обуче-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
оргаЕом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере социальной защиты населения;



L4

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги на-
селению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих поJIучению
ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципшIьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопаспости труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвы[Iайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушеЕия и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользованиrI (туалет).

Помещения МФЦ для работы с змвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-
дями заявителей.

2.16.2. Прпем документов в уполномоченном оргаЕе осуществляется в
специЕIльно оборудованных помещени ях или отведенных дJIя этого кабинетах.

2. 1 б.3. ПомецениJI, предназначенные для приема заявителей, оборудуются
информационЕыми стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте

1.3.3 Подраздела 1.З Регламента.
Информационные стенды рtвмещаются на видном, доступном месте.
Оформление иЕформационных листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Л! 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта М lб - жирный, поля - 1 см вкругов).ю. Тексты матери€lлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаJI информация выдеJIяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материulлов в виде об-

разцов заявлений на получение муниципzrльной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа могут
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным дJuI грЕI)кдан условиям и оптимtulьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должЕы обеспечивать:
комфортное расположение заrIвителя и должностного лица уполномоченного
органа;

возможность и удобство оформления заявителем письмеЕного обраще-ния;
телефонную связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление муни-
ципальной услуги;
нalличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.16.5. fuя ожидания заявителями приема, заполнениJI необходимых для
получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформлениrI документов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-
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деляется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их рЕrзмещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется согласно графику (режиму) работы уполЕомоченЕого органа: еже-
дневно, кроме выходных и прЕlздничных дней, в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за пре-
доставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персонЕtльным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема полl^rателей Муниципальных услуг должны быть осна-
щены информационIlыми табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.

Специалисты, осуществляющие прием получателей Муниципальных ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

На всех парковках общего пользоваЕия, в том числе около объектов, в ко-
торых ок:}зываются муниципаJIьные услуги, выделяется не менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньш
средств, управляемых инвalлидами I, II групп, и транспортных средств, перево-
зящих таких инв€rлидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвЕrли-

дов III группы распростраЕяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона
от 24 ноября 1995 года J\Ъ 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации" в порядке, опредеJuIемом Правительством Российской Феде-

рации. На указанЕых транспортных средствах должен быть установлен опозна-
вательный знак "Инвалид", информация об этих транспортных средствах долж-
на быть вЕесена в федеральный реестр инвtIлидов. Места для парковки, указан-
ные в настоящем абзаце, не должны заЕимать иные транспортные средства, за
исключеЕием случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Подраздел 2.17. Показатели доступности качества Муницппальной услугио
в том чпсле количество взаимодействий заявителя с должностными

лпцами прп предоставлении Муниципальной услугп
и их продолжительпость, возможность получения Муниципальной

услуги в многофувкциопальном цептре предоставJIения государственЕых
и мупиципальных услуг, возможность полученпя информации о ходе

предоставления Муниципальной услугп, в том числе с
пспользованием информационпо-коммунпкацпонпых технологий

2.17.1 Основными показателями доступItости муниципальной услуги яв-
ляются:

пол}п{ение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставлениrI муниципальной услуги;

полуrение зaulвителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе предоставления муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципаJIьной услуги, в

том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
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количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе об-
ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по-
лrIением информации о ходе предоставления муницип€rльной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги в МФЩ;

возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Единого портаJIа, Регионального
портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портaIла, Регионального портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выполЕение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
установление персональной ответственЕости должностных лиц за соблю-

дение требоВаний админИстративногО регламента по каждомУ действию (адми-
нистративноЙ процедуре) при предоставлении муниципaшьной услуги.

При предоставлении муниципаJIьной услуги по экстерритори.rпьному
принципу заявители (представители збIвителя) имеют право на обратцение в
любой МФЩ на территории Краснодарского црtш вне зависимости от места ре-
гистрации заrIвителя (представителя заявителя) по месту жительства, места на-
хождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториаль-
ного принципа.

ПредоставлеНие муниципальной услуги по экстерриториальЕому прин-
ципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя з€uIвите-
ля) по месry пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФщ с заrIвле-
нием о предоставлении муниципальной услуги.

2.17 -2. Ос'овными показателями качества муницип€rльной услуги являет-
ся отсутствие обоснованных жалоб Еа решения и действия (бездействия) адми-
нистрации муниципального образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципмьного служащего.

2.|7.з. При однократном обращении в МФЩ з€швитель имеет возмож-
ность полr{ения двух и более муЕиципальных услуг.

2.18. Иные требовапия, в том числе учитывающие особенпости
предоставленпя муниципальной услуги по экстеррпториальному
принцппу (в случае, если государствепная услуга предоставляется
по экстерриториальному принципу) и особенпостп предоставленпя

государственной услуги в электронной форме.
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2. l8. 1. Щля получения Муниципальной услуги заявителям предоставляет-
ся возможность представить заявление о предоставлении Муниципальной услу-
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного докумеIIта:

в Управление;
через МФI_{ в Управление;
посредством использованиJI информационно-телекоммуникационных

технологий, включ€ш использование Портала, с применением электронной под-
писи, вид котороЙ должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня 20]'2 года Nэ б34 "О видах электронпой подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за полr{ением государствен-
ных и муЕиципыIьных услуг" (далее - электронная подпись).

Заявления и докумеЕты, необходимые для предоставления Муниципаль-
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 ФедерtUIьного закона от 27
июля 2010 года J\b 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и
муниципальЕых услуг" и Федерального закона от 06 апреля 2011 года Ns 63-ФЗ
"Об электронной подписи".

В слуrае Еаправления заявлений и документов в электронЕой форме с ис-
пользованиеМ Портала, заявление и документЫ должнЫ быть подписаЕы уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

ИдентификаЦия и аутентификация зaUIвителя может осуществляться по-
средством:

l) единой системы идентификации и аутентификации или иньж государ-
ственных информационных систем, если такие государственные информацион-
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-
кации, при условии совпадеция сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-
ционной системы персонtIльных данных, обеспечивающей обработку, вкJIюча,I
сбор и хранение, биометрических персоIlЕlльных данньIх, их проверку и tIереда-
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

2. 1 8.2. Заявителям обеспечивается возможность пол)п{ениrI информации о
предоставляемой Муниципальной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-
дераjIьных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, оргаЕов исrrолЕительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра-
зования Павловский район Краснодарского крaш с перечнем оказываемых му-
ниципаJIьных услуг и информацией по каждой усJryге.

В карточке каждой услуги содержится описаЕие усJryги, подробная ин-
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень докумеItтов,
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необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заrIвлениЙ и форм, которые необходимо заполнить дJUI обращеЕия
за услугой.

Подача зrulвителем запроса и иных докуI!{ентов, необходимых для предос-
тавлениJI муниципЕrльной услуги, и прием таких запросов и документов осуще-
ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет Еа Портале;

для оформления документов посредством сети "Интернет" змвителю це-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой Еомер индиви-
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионньш фоЕ-
дом Российской Федерации (государственным )лреждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, полl^rенный после регистрации на Портале;

зaulвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет док)rментов (ко-
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заrIвлением через личный кабинет зaшвителя на Портале;

заявление вместе с электронЕыми копиями док}ментов попадает в ин-
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранЕую
з€UIвителем услуц, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иньrх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществJlять с ис-
пользованием Портала полуrение сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении Му-
ницип€rльной услуги в электронном виде зaUIвителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При Еаправлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронньж документов в порядке, предусмотренном под-
пyIrKToM 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возмо}сность на-
правлениJI заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2. 1 8.5. При предоставлении Муниципальной услуги по экотерриториаль-
ному принципу з€швители вне зависимости от их места жительства или места
пребывания (для физических лиц, включая индивидуыIьных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение
в любой по их выбору МФЩ в пределах территории Краснодарского црая.

Предоставление МуЕиципальIrой услуги в МФЩ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-
ченных уполномоченным МФI-{ с органами местного самоуправления в Крас-
нодарском крае.

2.18.6. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением Муниципаль-
ной услуги осуществJuIют создание электронных образов заявления и докумен-
тов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых
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дJIя предоставления муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом предоставления муниципаJIьЕой услуги, и их заверение с це-
лью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и срокп выполнения
адмиЕистративных процедур (действий), требоваЕия к порядку

их выполнения, в том числе особенпости выполнепия, в том чцсле
особенности выполнения адмшнистратпвных процедур (лействий)

в электронной форме, а также особенности выполяения
админпстративных процедур (лействий) в многофункциональпых

центрах предоставления муниципальных услуг

Подразде.п 3.1. Состав п последоватеJrьность адмпппстративных
процедур (лействий)

Предоставление муниципaLrIьной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия):

- прием заявления и прилагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФI], регистрация заявления и выдача заявителю расписки в поJry-
чении заявления и документов. Передача курьером пакета документов из МФЩ
в уполномоченный орган;

- рассмотрение заявления и документов уполномоченным органом, фор-
мирование и направление запросов в органы (организации), 1^lаствlтощие в
предоставлении муниципаJIьной услуги;

- принJ{тие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги;

- передача уполномоченным органом результата предоставления муници-
пальной услуги в МФI_|. Выдача (направление) заявителю результата предос-
тавлениJI муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрениJI,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI_{.

3.2. Последовательность выполпеппя адмппистративцых
процедур (действий)

З.2.1. Прием змвлеIlия и прилагаемых к нему документов, в уполЕомо-
ченном органе, или подано через МФЦ, регистрацшI заJIвления и выдача заяви-
телю расписки в получении зzulвления и документов. Передача курьером пакета
документов из МФIJ в уполномоченный орган.

Основанием для начала административной процедуры (действия) являет-
ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФIJ в уполЕомо-
ченный орган, посредством использования информационЕо-
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телекоммуникационных технологий, включая использование Портала, с заrIв-
лением и документами, указанными в подрi}здел е 2.6 раздела II Регламента.

3.2.|.|. Порядок приема документов в МФЩ:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЩ:
1. устанавливает личность зuulвителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени;

2. проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципalль-
ной услуги;

3. проверяет соответствие представленных докумеЕтов устаIlовленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаJIх нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркЕутых слов и иных не ого-

воренньlх в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, н€Lпичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заJIвлении;

документы представлены в полном объеме.
4. в случае представления документов, предусмотренных пункт ами | - 7,

9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 илоля 2010 Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципaльных услуг>,
специалист МФI-{ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные заrIвителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотариаJIьно удостоверенные) друг с другом.

Если представленные копии документов нотаричuIьно не заверены, спе-

циалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземпляра-
ми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист
МФI] оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Змвитель, представивший документы для получеЕиrI муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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передача документов из МФt{ в Управление осуществляется не позднее
след}aющего дня на основаIIии реестра, который составляется в двух экземпля-
рах и содержит дату и время передачи,

График приема-передачи документов из МФЩ в Управление и из Управ-
ленлхя в МФI-1 согласовывается с руководителями МФЩ.

При передаче пакета документов специ€rлист Управrrения, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, проставляет даry, BpeMrI получения докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специЕrлиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФЩ. Информация о пол)п{еЕии докумен-
тов заносится в электронЕо-информационную базу.

В слуrае обращения заявителя за предоставлением МуниципЕlльной услу-
ги по экстерриториальному принципу МФIf:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные заrIвите-
лем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ кОб ор-
ганизации предоставления государственных и муIrиципальньж услуг) (далее -
документы личного происхождения) и представленных з€цвителем, в слlчае,
если заrIвитель самостоятельно не представил копии документов личного про-
исхождениJI, а в соответствии с административItым регламентом предоставле-
ниJI муниципЕrльIrой услуги для ее предоставления необходимо представление
копии документа личного происхождения (за исключением случая, когда в со-
ответствии с нормативным правовым актом дJIя предоставления муниципаль-
ной услуги необходимо предъявление нотари€tльно удостовереЕной копии до-
кумента личного происхождения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы зЕuIвле-
ниrI, документов, приtIятых от заlIвителя, копий документов личного происхож-
дения, принятых от заявителя (представителя зtшвителя), обеспечивая их заве-

рение электронной подписью в установленном порядке;
с исuользованием информационно-телекоммуникационных технологий

направJuIет электонные документы и (или) электронные образы докуI!{ентов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционмьного
центра, в администрацию.

З.2.1.2. Порядок приема документов через Портал.
В слl^rае обращения з€швителя для rrредоставлениjl муниципальной услу-

ги через Портал заявление и сканированные копии документов, указанные в
подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполЕомоченный орган.

Обращение за получением муниципальЕой услуги может осуществJuIться
с использованием электронных документов, подписанньIх электронной подпи-
сью.

В слуrае постутrлеЕия заявлениlt и документов, укшанных в подрЕвделе
2.б раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
cTlloe лицо уполномочеIlного органа проверяет действительность усилеЕной
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квалифицированIrоЙ электронноЙ подписи с использованием средств информа-
ционной системы головЕого удостоверяющего центра, KoTopEUI входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действlтощих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленньrх условий признания ее действитель}lости, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению заJIвления за пол)дением муниципальной услуги и направляет заrI-
вителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые посJryжили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты змвителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После получениlI уведомления зЕUIвитель вправе обратиться по-
вторно с заJIвлением о предоставлении муниципальЕой услуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к рассмотрению
первичного з€швления.

З.2.1.З. Результатом административной процедуры (действия) является
пол).п{ение Управления заявления и пакета документов.

З.2.|.4. Срок выполнения административной процедуры (действия) со-
ставляет 1 рабочий день.

3.2.2. Проведение рассмотрения заrIвления и документов уполномочен-
ным органом, формирование и направление запросов в органы (организации),
щаствl.ющие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действия) являет-
ся поступление змвления и пакета документов в уполномоченный орган.

З.2.2.\,,Щолжностное лицо ответственное за предоставлеЕие муниципаль-
ной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней после поступления докр{ентов в
уполномоченный орган осуществляет проверку полноты и достоверности до-
куIиентов, проводит анализ полученных документов.

З.2.2.2, В слу^rае не предоставления змвителем докумеЕтов указанных в
подразделе 2.7, должностное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, запрашивает данЕую информацию в государствеЕных органах,
органах местного самоуправления или организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы, с rrетом предельного срока полrlениrl ответа
по каждому виду документа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года Nр 2l0-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муЕиципальных услуг".
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фор-
ме по KaHmIaM системы межведомствеIlного электронного взаимодействия
(СМЭВ) либо по иным электронным каналам. Также допускается направление
запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
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специа-пист Управления в течение 7 (семи) дней с даты получения змв-
леЕия О выдаче такогО документа направляет в организации, осуществJIяющие
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предостав-
лении техцических условий для подключения (технологи!Iеского присоедине-
ния) планируемого к строительству или реконструкции объекта *un"r*u"o"o
строительства к сетям иЕженерно-технического обеспечения. Указанные тех-
нические условия подлежат представлению в Управление в срок, установлен-
ный частью 7 стжьи 48 Градостроительного Кодекса РФ.

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек-
тронной форме через Портал, осуществJUIется в том же порядке, что и рассмот-
реЕие з€UIвления, полученного от заявителя через МФЩ.

з.2,2.з. основанием для начала процедуры явлJIется принrIтие уполномо-
ченным органом решеЕия о предоставлении муниципальной услуги либо об от-
казе в ее предоставлении.

1) В течение l0 (десяти) рабочих дней со дЕя принятиlI решеЕия о пре-
доставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за пре-
доставление муниципаJIьной услуги подготавливает проект градостроительно-
го плана земельЕого участка, согласно форме, утвержденной приказом Мини-
стерства строительства и жилищно-коммун€lльного хозяйства Российской Фе-
дерации от 25 апреля 20]'7 годаJ\! 74llпр <Об утверждении формы градострои-
тельного плана земельного участка и порядка ее заполнения) и передает его на
подпись.

2) При принятии решения об отказе в предоставлении муЕиципальной ус-
луги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципщIьной услу-
ги готовит проект уведомлеЕиrI администрации муниципЕlJIьного образования
павловский район об отказе в выдаче градостроительного плана земельного
}п{астка.

з.2.2.4. Рассмотрение документов, пол)ленЕых в электронной форме че-
рез Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение документов,
получеЕЕых от заявителя через МФI] или непосредственно в уполномоченном
органе.

3.2.3. Передача уполЕомоченным органом результата предоставления му-
ниципальной услуги в МФщ. Выдача (направление) заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги.

3,2.з.1. При подаче заявлениЯ о предоставЛении Муниципальной услуги
через МФId основаниеМ для начала администраТивной процедУры (деЙствия)
является пол)ление в МФI] результата предоставления Муниципальной услуги.

Передача документов из уполномоченного оргаЕа в МФЩ ос)лцествляется
в течеЕие 1 (одного) рабочего дtш после подписания докумеЕтов, явJIяющихся
результатом предоставления Муниципальной услуги на основании реестра, ко-
торый составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и BpeMrI передачи.

при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа-
лист МФЩ:

устанавливает личность заlIвителя, проверяет нЕtличие расписки. В слrrае
утери заJIвителем расписки специалист МФщ распечатывает с использованием
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программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной сто-
роне которой делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит lury " arод-
пись;

знакомит зaUIвителя с содержанием результата предоставления Муници-
па.llьной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает пол)леЕие результата предоставления Муници-
пальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей распис-
ке, которая хранится в МФЩ.

з.2.3.2- В случае если заявление и прилагаемые документы поданы непо-
средственно в Управление для получения результата предоставления Муници-
пальной услуги заявитель прибывает в Управление с докумеЕтом, удостове-
ряющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с докумен-
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю-
щим полномочия действовать от имени заявителя.

при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа-
лист Управления:

устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления Муници-

пальной услуги и выдает его.
Заявитель подтверждает пол}п{ение результата предоставления Муници-

пальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который хранит-
ся в Управлении.

з-2.3.з. В слуrае, если заявление и прилагаемые документы поданы в
электронноЙ форме сканированная копия результата предоставления Муници-
пальной услуги направляется заявителю работником Управления в электронной
форме через Портал.

.Щля полl^rения оригинала результата предоставления Муниципальной ус-
луги заrIвитель (представитель зzUIвителя) прибывает в Управление.

Выдача оригинала результата предоставления Муниципальной услуги (в
случае обращения заявителя через Портал) осуществляется в том же порядке,
как и в случае если з€швление и прилагаемые документы поданы непосредст-
веIIно в Отдел.

з.2.з.4. Результатом адмиЕистративной процедуры (действия) является
получение заrIвителем результата предоставления Муниципальной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением мунпццпальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностными лицами, ответственными специалистами

положений регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальпой

услуги, а такrке принятием имп решенпй
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муниципЕ}льные сJIужащие, )ластвующие в
услуги, руководствуются положениями на-

стоящего Административного регламента.
в долясностных регламентах должностных лиц, участвующих в rrредос-

тавлении Муниципальной услуги, осуществJIяющих функции по предоставле-
нию Муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

.щолжностные лица органов, )лrаствующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персональную oTBeTcTBeHItocTb за исполнение админист-
ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Админи-
стративным регламентом. При предоставлении муницип€rльной услуги гражда-
нину гарантируется право на полr{ение информации о своих правах, обязанно-
стях и условиrIх ок€lзаниll муниципirпьной услуги; защиту сведений о персо-
н€Lпьных даЕных; уважительное отношение со стороны должностньж лиц.

4,1.2. ТекуЩий контролЬ и коордиЕаЦия последовательности действий,
определеннЫх администРативнымИ процедурамИ, по предоставлению муЕици-
пальной услуги должностными лицами администрации муниципаJIьного обра-
зования Павловский район осуществляется должЕостными лицами админист-
рации муниципального образования Павловский район специальЕо уполномо-
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления муЕиципальной услуги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципtlJIьной ус-
луги вкJIючают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение наруше-
ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностных лиц Управления, ответственIlых за предоставление муници-
пальной услуги.

4.2. Порядок п периодичность осуществления плановых п впеплановых
проверок полноты и качества предоставленця муницппальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муницппальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници-
пального образования Павловский район, заместителем главы муниципального
образования Павловский район, курирующим Управление, а также начаJIьни-
ком Управления.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-
нициrrальIrой услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного pzrзa в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основаЕии документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регла-
мента.
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В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требоваIrия к предоставлению муниципЕIльноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениJI адми-
нистративньIх процедур;

выявляются нарушения прав зчUIвителеЙ, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениrI муниципмьной услуги.

4.3. Ответственность дол2кностных лиц оргаЕа местного самоуправлеЕпя
за решения и деЙствпя (бездеЙствr.rе), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоетавления мунпципальной услугп

4.3.1. По результатам проведенных проверок в сJryчае выявления нару-
шения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей винов-
ные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. .Щолжностные лица, муниципыIьные служащие, участв}.ющие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональЕую ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
па..,rьной услуги.

4.З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных рег-
ламентах в соответствии с требованиJIми законодательства Российской Федера-
ции.

Контроль за предоставлеЕием муниципальной услуги осуществляется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенньж
административными процедурами по исполЕению муниципальной услуги, и
принlIтием решений должностными лицами, путем проведениJI проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномочеЕного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского Kptи, а так-
же положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретЕому обрацению гражда-
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципаJIьной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединениlI и организации моryт контролировать предос-
тавление муниципальной услуги путем получениrI письменной и устной иЕ-
формации о результатах проведенньж проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

4.4. Полояtения, характеризующие требованпя к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услугп, в том числе

со стороны rрая(дан, их объединеrrий и организаций
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5. Щосудебный (внесудебныЙ) порядок обжалования решений и действпй
(бездействия) органа, предоставляющего мувицппальную ус.пугу,

многофункционального центра, организаций, указанЕых в частп 1.1 статьп
1б Федерального закопа от 27 июля 2010 года N} 210_ФЗ ''Об организации

предоставлепия государственных п мупиципальных услуг'', а такясе
их должпостных лиц, мупиципальных служащих, работников

5.1. Ипформация для заявителя о его праве подать жалобу
на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего
мунпципальЕую услуry, многофункцпонального центра, организаций,

указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010
года .}lЪ 210-ФЗ "Об органпзации предоставления государственных

и муницппальных услуг", а также их должностных лиц, муницппальных
слуя(ащпх, работников при предоставленип муциципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией,
должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, много-
функциональным центром, работником многофункционального центра, а также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
от 27 июля 2010 года J\! 2l0-ФЗ "Об организации предоставленшI государст-
венных и муниципальных услуг", или их работниками в ходе предоставлениJI
муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования зЕuIвителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномоченного оргаIrа, должЕостного лица ли-
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле в следующих случаrtх:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальньж услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФI_{ возможно в случае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муЕиципшъной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 йюля
2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципalльЕых услугli;
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представлеIIие или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского краJI, муниципаJIьными правовыми актами для
предоставлениrI муниципarльной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, rrредставление которых гrреду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Краснодарского Kpall, муниципЕUIьными правовыми
актами дJuI предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ocHoBaHIбI отказа
Ее предусмотрены федера.,rьныМи законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными Еормативными правовыми актами Краснодарского KpzUI, муницип€}пь-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа-
лование заJIвителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФЩ
возможЕо в сл)лае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 ФедеральНого закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ ''Об организации пре-
доставления государствеIrных и муницип€Lпьных услуг";

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского краJI, муниципаль-
ными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФI], работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование зЕUIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФI-{ возможно в случае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствlтощей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи lб Федера-тrьного закона от 27 июля
2010 года ЛЬ 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениJI государственных и му-
ниципальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи докумецтов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципаJIьной услуги, если основа-
ния приостановлениlI не предусмотрены федеральными законами и приюIтыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-
ского Kparl, муниципальными правовыми актами. В указанном сл}п{ае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФI] возмо}кно в случае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
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соответств},ющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
м 210-ФЗ "Об организации предоставления государствеIrных и муЕицип€lJIьных
услуг".

10) требование у заяви-rеля при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
ук€вывЕUIись при первоначшIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренньж гryнктом 4 части l
статьи 7Федер.шьного закона от 27 июля 2010 года J& 210-ФЗ "Об организации
предоставлеНия государсТвенЕыХ и муниципаЛьЕых услуг''. В указанном сл}п{ае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) МФI_|, работника МФI-{ возможно в случае, если на МФЩ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос-
тавлеItию соответствующих муниципЕLпьньж услуг в полном объеме в порядке,
определенноМ частьЮ 1.3 статьИ l бФедерального закона от 27 июля 2010 года
Лb 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и муниципzlJIьньIх
услуг".

5.3. Орган, предоставляющий муницппальную услуrу,
многофункциопальный центр, организации, указанпые в частп 1.1 статьп
1б Федерального закоца от 27 июля 2010 года Л} 210-ФЗ ''Об организацпи

предоставленшя государствеIlных и муппцппальных услугr', а Taloкe
их должпостные лпца, муниципальпые слул(ащие, работнпки

и уполномоченные па рассмотрение жалобы доля{ностные лица,
которым может быть направлена ясалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-
ния, муниципаJIьных служащих подается заявителем в администрацию муни-
ципt}льного образования Павловский район (далее - Администрация) на имя
главы муниципаJIьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нщIьЕого центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решениrI и действия (бездействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского KpaUI, являю-
щийся 1^rредителем многофункционаJIьного центра (далее - rIредитель много-
функционального центра) или должностному лицу, уполномочеЕному норма-
тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренЕых частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 20110

года Nч 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг", подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) Администрации и его должностных лиц, муниципalJlьt{ых сJryжащих
устанавливаются постановлением администрации муниципального образования
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Павловский район от 14 мая 2018 года N9 б44 ''Об утверждении Порядка рас-смотрениrI обращений граждан в администрации муниципального образования
Павловский район" (далее - Правила).

особенности подачи и рассмотреЕия жалоб на решеция и действия (без-
действие) многофункциолаJIьного центра, работников многофункциоЕального
центра устаIIавлив€lются Порядком подачи и рассмотения жалоб на решения и
действия (бездействие) исполнительных оргаIIов государственной власти Крас-
нодарскогО Kpall И их должЕосТных лиц, государственЕых гражданских служа-
щих Краснодарского края, утверждеЕным постановлением главы администра-
ции (ryбернатора) Краснодарского края от l1 февраля 2013 года Nе 100 "Об уг-верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решеЕиrI и действия (бЪз-
действие) исполнительных органов государствен"ой BrrucT" Краснодарского
Kparl и иХ должностныХ лиц, государСтвенныХ граждаЕских служащих Красно-
дарского KpEUI и о внесении изменений в отдельные постаЕовления главы адми-
нистрации (ryбернатора) Краснодарского края'' (далее - Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-
жшIованиrI является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронЕой форме, в орган, уполномоченный на рас-смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченЕого ор-
гана, должностного лица, либо муниципшIьного служащего уполномочепного
органа, может быть направлена по почте, через МФI_{, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет'', официального сайта,
Единого портЕrла, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

5.4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решениrI и действия (бездействие) уполномоченЕого органа, должностного ли-
ца либо муЕиципarльного служащего уполномоченЕого органа в соответствии со
статьеЙ 11.2 ФедераЛьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ ''Об органи-
зации предоставления государственных и муниципшIьных услуг'' с использова-
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенныХ при предоставлении государствеЕных и му-
ницип€lпьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-
пальные услуги, их должt{остными лицами, государствеIlЕыми и муниципаль-
ными служ2пIими с исIIользованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) мФц, сотрудЕика
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информациоЕно-
телекоммуЕикационной сети "Интернет", официального сайта МФЩ, Единого
портала, Региона.пьного портаJIа, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
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5.4.5. Жалоба, поступившaul в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В слгrrае подачи заявителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
след}.ющего рабочего дня со дня поступления жа-rrобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муЕицип€Iльн}.ю услуry,

должностного лица органа, предоставJuIющего муЕиципaльную услуry, либо
муницип€lльного служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, rlредусмотренных частью 1.1 статьи 1б Феде-
раJIьного закоЕа от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципаJIьных услуг", их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалlтотся;

2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заjIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставJUIющего муниципаJIьную услуry, должностного лица органа, предос-
тавляющего муниципальнуто услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июttя
2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципЕLпьных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которьж заявитель не согласеЕ с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, многофункцион€lJIьного центра, работника много-
функционального центра, организаций, предусмотреЕных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предос-
тавлениjI государственных и муниципiulьных услуг", их работников. Заявите-
лем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды з€uIвителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципЕtльную услуцr,
многофункционЕrльный центр, }п{редителю многофункционального цеЕтра, в
оргаЕизации, предусмотренЕые частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27
июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставленшI государствеIlных и
муЕиципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течеЕие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слr{ае обжалования отк€ва органа, предоставляющего муниципtшьцую услуry,
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многофуЕкционального центра, организаций, предусмотренных частью 1. 1 ста-
тьи lб ФедераIьного закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ "Об организации
предоставлениrI государственных и муЕиципальных услуг", в приеме докумен-
тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотренпя ясалобы
в случае, еслп возможпость приостановления предусмотрена

законодатеJIьством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутств)rют.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле-
дующих решений:

1) жа;rоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю деЕеж-
ньж средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-
ского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответст-

вии с основаниrIми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно-

ваниrIми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными муниципальным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.б. В слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетвореЕию в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает-
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченЕым органом и (или)
МФЩ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока-
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленЕые
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.7. В слг{ае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,
даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а так-
же информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

5.7. Результат рассмотренпя ясалобы
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должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительЕо направляют имеющиеся материЕ}лы в органы прокурату-
ры.

5.8. Порядок информпрования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не поздЕее дrш, следующего за днем принятия решениJI, указанного
в подпуIlкте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в письмец-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направJuIется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, ответ заявителю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченЕым органом, должностным лицом,
муниципальным служащим уполномоченного органа в ходе предоставления
муницип€lльной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение ишформацип п документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФI_{ за поJIучени-

ем информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотреЕиrI
жалобы в письменЕой форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, официального
сайта МФIf, Единого портала, Регионального портала, а также при личном
приеме зaUIвителя,

5.11. Способы ипформирования заявителей о порядке
подачп и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зЕцвители могут
получить на информачионных стендах расположенньIх в местах предоставле-

ния муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официаль-

ном сайте, в МФI-{, на Едином портыIе, Региональном портале.

Заместитель главы муницип€rльного
образования Павловский район С.С, Букат



Приложение l

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Выдача градостроительного
плана земельного )ластка"

(фNплия, имяI' (прв нал!чии) отчесrФ. м€сю ж!м
(д,lя фаr(дав!яа); яаименоваяие п место на\оr(цеffш завптел' (для

юр!длнескоrо лшв)

Прошу
кадастровым

Телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

градостроительный план земельного участка с
расположенный поuДР"'У' 

;,,"."r.""r,, "r"r:rrr;. ;;;;;, ,

под строительство, реконструкцию объекта:
0iенужяое заsеркя}ть) (!аиsеяование объекга)

Приложение:
(докуilенты которые вправе предосйв,ть заявитФь)

Правоустанавливающие документы на земельный участок:

выдать
номером

Информация
капитального
обеспечения

(указать кахие)

о технических условиях
строительства к сетям

подключениrI объектов
инженерно-технического

Топографическая съемка выполнена:

Правоустанавливающие документы на объект (технический паспорт):_

Я даю согласие на обработку и использование моих персонz}льных данных и
не возражаю против тогоl' что мои персональные данные моryт передаваться
администрацией муницип€Lпьного образования Павловский район третьим
лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего
закоЕодательства.
(( ) 20 год

(ФИО,. подллсь)

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район

мп

С.С. Бчкат

Главе муницип€uIьЕого образования
Павловский район
от

(указать кем и когда выполпепа)

l

1



Приложение 2

к административному регламенту
по предоставJIению муниципальной
услуги "Выдача градостроительных
пJIанов земельных участков''

Главе муниципсшIьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от иванова Ивана ивановuча

(ф,"
(для гра*да!!ва); fiаименова!ие и меФо нirхокде!ия 3аявятеля (дш

юрвдическою л!ца)

сm. Павловская, ул. Саdовая, d. ]

Телеф он: 5-55-J5

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроител ьныи план земельЕого }п{астка с кадастровым
номером 2З:24:0204З21l:| расположенный по адресу сm. Павловская, ул.
Саdовая, d. l

(нас€лёвный пуfiю, улица. ломер)

под строительство, рек€+{€трукц{rrо
(ненужпое зачеркнrть)

Приложение:
(докумелты которые вправе предоставить заяватФь)

объекта: л4аzазuна
(яа,меяовабие обмпа)

правоустанавливающие документы на земельный участок:--
вьlпuска uз Егрн на земельньl u учасmок

Информация
капитыIьного
обеспечения

(уюзать каkие)

о технических условиях
строительства к сетям

подключения объектов
инженерно-технического

технuческuе условuя
Топограф ическаJI съемка выполЕеЕа: МУП' 'ПдГЦ", uюль 2020z.

(указать кем и когда)

Я даю соглаСие на обработку и использование моих персональных даЕных и
не возражаю против того, что мои персонаJIьные данные моryт передаваться
администрацией муниципального образования ПавловскиЙ раЙон третьим
лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего
законодательства.
(
мп-

20 zоd))

заместитель главы
муниципirльного образования
Павловский район

(ФИО., подлись)

С.С. Бчкат

Иванов И,И.


