
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от а' OJ ZOJ.? Ns ­rrа
сг­ца Павловская

Об утвержлепии адмиfiпстративного регламента
по предоставлению муниципальной услуги <<Предоставление

мунпципального имущества в аренду или безвозмездпое
пользование без торгов>>

В целях решIизации положений Федерального закона от 27 июlтя
2010 г. М 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг), повышениJI эффективности организации работы по прове­
дению административной реформы в муницип€rльном образовании Павловский

район, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 июля 202| г. Jф 1228 <Об 1тверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о вЕе­
сении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить адмиЕистративный регламент по предоставлению муЕици­
пальной услуги <Предоставление муниципального имущества в аренду или
безвозмездное пользование> (приложение).

2. Постановление администрации муниципального образования Павлов­
ский район от 01 июля 2016 г. Л! 705 (Об утверждении адмиЕистративного ре­
гламента предоставпеншI муниципальной услуги <Предоставление муници­
паJIьного имущества муниципмьного образования Павловский район муници­
пального в аренду и безвозмездное пользование)> ­ признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем р€вмещения на офици­
alльном сайте администрации муниципального образования Павловский район в
информационно­телекоммуникационной сети (ИнтерЕет> avl23.ru ина
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об­

разования Павловский район, в специмьно установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановлениJI возложить на

заместителя главы муниципаJIьного образования, начальника отдела сельского
хозяйства администрации муниципаJIьного образования Павловский район
Парахина Р.А,
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5, Настоящее постановление вступает в сиJry со дня его официального

обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуевl,



Приложение

павловский район
от arrJ Ns ­l*U

АДДИНI4С ТРАТИВ НЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципшIьной услуги

<<Предоставление муниципtulьного имущества в аренду
или безвозмездное пользование без торгов)

1. Общие положения

Подраздел 1.1 . Предмет реryлирования
административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставлениrI муници­
пальной услуги <<Предоставление муниципаJIьного имущества в аренду или
безвозмездное пользоваЕие без торгов>> (далее ­ регламент) определяет сроки
и последовательность административных процедур полr{ения муниципальной
услуги <<Предоставление муниципального имущества в аренду или безвоз­
мездное пользование без торгов>> (датrее ­ Услуга), разработан в целях повы­
шения качества её предоставления и доступности, создания комфортных усло­
вий для её получения в администрации муниципаJIьIIого образования Павлов­
скиЙ раЙон.

1.1.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра­
ция муниципЕlльного образования Павловский район, в лице управления муни­
ципаJIьным имуществом администрации муниципального образования Павлов­
ский район (далее ­ уполномоченный орган), многофункциональные центры
предоставлениrI государственных и муниципальных услуг Краснодарского Kp€uI

(далее ­ МФЦ).

Подраздел 1.2. Круг заявителей
1.2.1. ЗмвитеJuIми, имеющими право на получение Услуги, являются

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, физические, юриди­
ческие лица и индивидуaшьные предприниматели, их законные представители,
имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации,
иными цравовыми актами и r{редительными документами действовать без до­
веренности, а также представители в силу полномочий, ocHoBaHHbIx Еа дове­
ренности, обратившиеся с заJIвлением о предоставлении Услуги, выраженным в

утвЕржшн
постановлеЕием администрации
муниципального образования
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письменной форме или в форме электронного документа от имени заrIвителя.

Заключение договоров аренды и договоров безвозмездного пользова}Iия,
в отношении муниципального имущества муниципirльного образования Пав­
ловский район, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или опера­
тивного управлеЕия, может быть осуществлено без проведения торгов только
для предоставления след}.ющих прав на такое имущество:

l) на основании международных договоров Российской Федерации (в том
числе межправительствеЕных соглашений), федеральных законов, устанавли­
вающих иной порядок распоряжениJI этим имуществом, актов Президента Рос­
сийскоЙ Федерации, актов ПравиТельства РоссийскоЙ Федерации, решений су­
да, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, оргаЕам местного самоуправления, а также
государствеIrным внебюджетным фондам, I­{ентральному банку Российской
Федерации;

3) госуларствеЕным и му}lиципаJIьным )лреждениям;
4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и сою­

зов, религиозньтх и общественных организаций (объединений) (в том числе по­
литическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, обще­
ственным }п{реждениям, органам общественной самодеятельности, профессио­
н€lльным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным
организациям), объединениям работодателей, товариществам собственников
жилья, социапьно ориентированным некоммерческим оргаЕизациям при усло­
вии осуществления ими деятельности, Еаправленной на рецение социапьЕых
проблем, р€lзвитие гражданского общества в Российской Федерации, а также
Других видов деятельности, предусмотренных статьей З 1.1. Федерального зако­
на от l2 января 199б г. ль 7­ФЗ <<О некоммерческих организациях>;

5) адвокатским, нотариЕlльным, торгово­промьшUIенным папатам;
6) медицинским организациям, организациrIм, осуществляющим образо­

вательную деятельность ;

7) для размещения сетей связи, объектов шочтовой связи;
8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью ин­

женерЕо­техниtIеского обеспечения, в олучае, если передаваемое имущество
является частью соответствующей сети инженерЕо­технического обеспечения и
данные часть сети и сеть явJIяются технологиtIески связанными в соответствии
с законодательством о градосlроительной деятельности, лицу, которому при­
своен статус единой теплоснабжающей организации в ценовых зонах тепло­
снабжения в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. JE 190­
ФЗ <О теплоснабжении>>;

9) в порядке, установленЕом главой 5 Федерального закона от 26 июля
200б г. J"lъ 135­ФЗ <<О защите конкуренции), а именно государственные или
муниципalJIьные преферепции моryт быть предоставлены на основа}Iии право­
вых актов федера;rьного органа исполнительной власти, органа государствен­
ной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,
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иных осуществляющих функции ук€rзанных органов органа или организации
исключительно в целях:

­ обеспеченИя жизнедеятельностИ населениЯ в районах Крайнего Севера и
приравненных к ним местностях;

­ развития образования и науки;
­ проведения научЕых исследований;
­ защиты окружающей среды;
­ сохранения, использования, популяризации и государственной охраны

объектов культурногО наследшI (памятников истории и культуры) народов Рос­
сийской Федерации;

­ развития культуры, искусства и сохраненшI культурных ценностей;
­ развития физической культуры и спорта;
­ обеопечения обороноспособности страны и безопасности государства;
­ производства сельскохозяйственной продукции;
­ социального обеспечения населения;
­ охраны труда;
­ охраны здоровья граждан;
­ поддержки субъектов мalJIого и среднего предпринимательства;
­ поддержки социalJIьно ориентированньж некоммерческих организаций в

соответствии с Федеральным законоМ от 12 января 1996 г. Ns 7­ФЗ <о неком­
мерческих оргацизацияю);

­ опредеJUIемых другими федеральными законами, нормативными право­
выми актами Президента Российской Федерации и нормативными правовыми
актами Правительства Российской Федерации.

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный кон­
тракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с
Федеральным законом от 05 апреля 201З г. Ns 44­ФЗ <<О контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениrI государственЕых и муни­
ципальных Еужд) если предоставление укЕIзанных прав было предусмотрено
конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнениrI
этого государствеItного или муниципального контракта, либо лицу, с которым
государствеЕным IтIи муниципаJIьным автономным учреждением заключен до­
говор по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с
Федеральным законоМ от 18 июля 2011г. jю 223­ФЗ (О закупках товаров, ра­
бот, услуг отдельIlыми видами юридических лиц>, если предоставление ука­
занных прав было предусмотрено документацией о закупке для целей исполне­
ния этого договора.

срок предоставления указанных прав на такое имущество не может пре­
вышать срок исполнения государственного или муниципаJIьного контракта, ли­
бо договора;

11) на срок не более чем тридцать кЕrлендарных дней в течение шести по­
следовательных к€rлеЕдарньж месяцев (предоставление указанных прав на та­
кое имущество одЕому лицу на совокупный срок более чем тридцать кыIендар­
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ных дней в течение шести последовательных к€rлендарных месяцев без прове­
дения конкурсов или аукционов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права, в отношении которого пре­
кращаются в связи со сносом или с реконструкцией зданиrI, строениrI, сооруже­
ния, которыми или частью которых явJtяется тaкое недвих(имое имущество, ли­
бо в связи с предоставлением прав на такое Еедвижимое имущество государ­
ственным или муниципаJIьным организациям, осуществляющим обрЕIзователь­
ную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое имуще­
ство, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее
имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и
определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, ре­
ryлирующим оцеЕочную деятельность, стоимости. Условия, при которых не­
движимое имущество признается рalвнозначным ранее имевшемуся недвижи­
мому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприrIтия в слу­
чае, если такое имущество Ее вкJIючено в состав подлежащих приватизации ак­
тивов приватизированного унитарЕого предприятия, но техноломчески и

функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено феде­
ральными законами к объектам граждаЕских прав, оборот которых не допуска­
ется, или к объектам, которьlе моryт находиться только в государственной или
муниципЕrльной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строепия или
сооружения, если общм площадь передаваемого имущества cocTaBJuIeT не бо­
лее чем двадцать квадратных меlров и не превышает десять процеЕтов площа­
ди соответствующего помещения, здания, строения или сооружениrI, права на
которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную заrIвку на r{астие в конкурсе или
аукционе, в сл)п{ае, если указаннаJI заJIвка соответствует требованиям и услови­
ям, предусмотренЕым конкурсной документацией или документацией об аук­
ционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или
аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на г{астие в
конкурсе или аукционе и конк}?сной документацией или документацией об
аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота),

укaванной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для ор­
ганизатора торгов закJIючение предусмотренньIх настоящей частью договоров в
этих сJrгr€цх является обязательным;

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом,
которому права владения и (или) пользования в отношении государственIrого
или муницип€UIьного имущества предоставлены по результатам проведениJI
торгов или в сл)п{ае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в слу­
чае, если указанные права предоставлены на основании государственного или
муниципального контракта или на основании гryнкта l части l статьи 17.1. Фе­
дерального закона от 2б июля 2006 г. Ns 135­ФЗ <<О защите конкуренции>;
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17) публично­правовм компания <Единый заказчик в сфере строитель­
ствa>) в случае, если такое имущество передается в целях обеспечения выпол­
нения инженерных изысканий, архитектурно­строительного проектированиrI,
строительства, реконструкции, капит€lльного ремонта, сноса объектов капи­
т€lпьного строительства, Включенных В программу деятельности Указанной
публично­правовоЙ компании на текущиЙ год и плаIIовыЙ период.

18) на новый срок с арендатором имуществ4 предоставленЕого с торгов,
надлежащим образом, исполнившим свои обязанности, при одновременном со­
блюдении следующих условий:

­ размер арендной платы определяется fiо результатам оценки рыночной
стоимости объекта, проводимой в соответствии с законодательством, реryли­
рующим оценочную деятельность в Российской Федерации, если иное Ее уста­
новлено другим законодательством Российской Федерации;

­ миним€Lпьный срок, на который перезакJIючается договор аренды, дол­
жен составлять не менее чем три года. Срок может быть уменьшен только на
основании зaulвления арендатора.

Указанные основания не распростраIuIются Еа имущество, распоряжение
которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской
Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Рос­
сийской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, зако­
нодательством Российской Федерации о концессионных соглашениrIх, законо­
дательством Российской Федерации о государственно­частном партнерстве,
муниципально­частIlом партнерстве.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги rlаствуют: управление
муниципаJIьным имуществом администрации муниципального образования
Павловский район (далее ­ УМИ АМО Павловский район), многофункцио­
нальный центр предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг Крас­
нодарского края (далее ­ МФЦ).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­
ществляется:

1,.З.2.|. В МФI]:
при личном обращении;
посредством интернет­сайта ­ mfc­pavlovskii@mail.ru ­ <Online­

консультант), <<Электронный консультано>, <<Виртуальн€ш приемЕаrID;
посредством телефонной связи. Телефон 8(86 1 9 1 )54595.
|.З.2.2. УМИ АМО Павловский район:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи. Телефон 8(8619l)32202;
по письменным обращениям.
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l.З.2.З. Посредством размещеншI информации на официальном интернет­

портале администрации муниципаJIьного образования Павловский райоIr ­
www. pavl23.ru, адрес официального сайта МФЩ ­ http://www.mfc. pavlraion.ru.

|.З.2.4. Посредством рzlзмещения информации о местонЕtхождеЕии и гра­
фике работы, справочньж телефонах, официатrьньrх сайтах многофункциональ­
ных центров предоставленшI государственных и муниципальных услуг Красно­
дарского края (дшее ­ МФЦ размещаются на Едином портале многофункцио­
ншIьных центов предоставления государственных и муниципаJIьных услуг
Краснодарского края в информационЕо­телекоммуникационной сети <Интер­
нет> ­ http://www.e­mfc.ru.

|.3.2.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI_1 и ад­
министрации муниципЕrльного образования Павловский район (далее ­ АМО
Павловский район).

1.3.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
и;tи лично) по вопросам предоставлениrI муниципаJIьной услуги, должен кор­
рекп{о и внимательно относиться к заjIвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интерес}.ющим его вопросаI\,r.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письмеЕно, либо назначить другое удобное для заиЕте­

ресованного лица время дJuI получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более 10 минут,

личного устного информирования ­ не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем IIаправлеЕия электронного письма на адрес электронной
почты заlIвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставленшI государ­
ственной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, и в многофункционЕrльном центре
предоставления государственных и муницип€LrIьных услуг.

К справочной информации относится следующая информация:
. место нахождениJI и графики работы органа, предоставляющего государ­

ственную услугу, его структурных подрzвделеЕий,,предоставляющих государ­
ственную услугу, государственных и муниципшIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а
также многофункциональных центров предоставлениJI государственньIх и му­
ниципальных услуг;
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справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставJu{­

ющего государственную услугу, организаций, )ластвующих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственцую услугу, в сети
"ИЕтернет".

Адрес сайта ­ http://www. pav123.ru.

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципаJIьного образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет> http://www.pavl 2З.ru;
в федера:lьной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муницип€rльных услуг (функций)>
на Едином портале государственных и муницип€uIьЕых услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar,ru ­ Региональный пор­
тал).

2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­
ния приема заявителей в МФЩ и уполномоченном органе.

1.3.5. Информация о местонахождении, справочных телефонах АМО
Павловский район:

1.З.5.1. УМИ АМО Павловский район расположено по адресу:
Краснодарский край, Павловский район, станица Павловская, улица

Пушкина, 260, кабинеты Ng 50, 45, электронный адрес: ms24@diok.ru
Справочный телефон УМИ АМО Павловский район: 8­8619|­З­22­02.
Адрес электронной почты: ms24@diok.ru, адрес сайта: pavl23.ru.
В слулае изменения указанных контактных телефонов и электронных ад­

ресов, в Регламент вносятся соответствующие изменения, информация об из­
менении также размещается в установJIенном порядке на официальном интер­
HeT­пopTalJIe АМО Павловский район, а также на Портале.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципz}льную услуry

2.2. 1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо­
ченным органом ­ Администрацией муницип€чIьного образования Павловский
район.

АдминистрациlI муницип€lльного образования Павловский район предо­
ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение­ управление

Подраздел 2,1 . Наименование муниципальной услуги
2. 1. 1. Наименование муниципЕIльной услуги: <Предоставление муници­

пального имущества в аренду или безвозмездное пользование без торгов) (да­
лее ­ услуга).
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муниципЕIльным имуществом администрации муниципalльного образования
Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги rrаствуют: уполномо­
ченный орган, МФI].

заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивиду€rльных пред­
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах
территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услу­
ги по экстерриториаJIьному принципу.

Предоставление муниципаJIьной услуги в многофункционalJIьных цен­
трaж по экстерриториальному принципу осуществляется на основании согла­
шениrI о взаимодействии, закJIюченного уполItомоченным многофункционаJIь­
ным центром с федершrьными органами исполнительной власти, органами вне­
бюджетных фондов, органом исполнительной власти Краснодарского края, ор­
ганами местIlого с€lмоуправления в Краснодарском крае.

Подраздел 2.3. Результат
предоставленшI муниципальной услуги

2.З. 1. Результатом предоставлениrI муницип€шьной услуги является:
выдача зчuIвителю договора аренды (безвозмездного пользования);
мотивированный отказ в предоставлеIrии муЕиципальной услуги.
2.З.2. Результаты предоставления муницип€tJIьной услуги по экстеррито­

риальномУ принципУ в виде электронных документов и (илп) электронных об­
разов документов заверяются уполномоченЕыми должностными лицЕIми органа
местного самоуправления, уполномочеЕного Еа принятие решениrI о предостав­
лении муниципа­тrьной услуги и моryт быть направлены через портал государ­
ственЕых и муниципЕIпьных услуг (функций), портalJI государственIlьж и муци­
ципальных услуг Краснодарского Kparl.

2.3.3,Щля полr{ениrl результата предоставления муницип€шьной услуги
на бlтaажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

уполномоченный орган на предоставлеЕие муниципальной услуги или МФЩ.
2.З.4.,Щоговор аренды, договор безвозмездного пользованшI предоставля­

ется заявителю на бумажном носителе, через портал государствеЕных и муни­
ципtlльных услуг (функций), портал государственЕых и муниципальных услуг
Краснодарского KpfuI может быть Еаправлена сканированнм копия договора.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муницилальной услуги,
срок приостановления предоставления муЕиципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставлениJI
муЕиципальнои усJryги

2.4. 1. ПриосТановление предоставлеНия муниципальной услуги не преду­
смотрено действующим законодательством Российской Федерации.
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2.4.2. Общий срок предоставления Услуги cocTaBJUIeT не более 40 кален­

дарных дней со дня регистрации заlIвлеЕия.

Подраздел 2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальЕои услуги

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостав­
ление государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином
портarле и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муЕицип€шьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениJI муниципальной услуги, подлежащих

представлецию зtUIвителем, способы их получениJI заявителем, в том чисJIе в
электронной форме, порядок их представления

2.б.1. Заявление предоставляется заJ{вителем (приложение JS 1 к настоя­
щему Административному регламенту) в электронной форме, в рукописном
или машинописном виде. Заявление, заполнеЕное вр}п{ную, должно быть напи­
сано разборчиво.

Заявление на пол}п{ение муницип,tльной услуги должно содержать:
а) для заявителя ­ физического лица:
­ фамилию, имя, отчество заявителя; адрес проживания (пребывания) за­

явителя, подпись заrIвителя;
б) для заявителя ­ юридического лица либо иного субъекта гражданских

прав (приложение Ns 1 к настоящему Административному регламенту):
­ полное наименование и юридический адрес (место регистрации) заяви­

теля, ОГРН;
в) если интересы заявителя представляет уполномочеЕный представитель,

укtвываются также:
­ фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя заявитеJtя;
­ реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя за­

явителя;
­ подпись уполномоченного представителя заявителя;
г) обязательные сведеЕия:
­ наименование, местонахождение объекта имущества, н€tходящегося в

собственности муниципального образования Павловский район и иtiые харак­
теристики, позволяющие его однозначно определить (реестровый, кадастровый,
условный или 5rчетный номер);

­ предполагаемый срок пользоваЕия испрашиваемого объекта муници­
пальной собственности;

­ вид испрашиваемого права (аренда или безвозмездное) и цель использо­
вания объекта муниципЕrльной собственности.

К заявлению прилагаются:
а) для заявителя ­ физического лица:
2.6.2. документ, удостоверяющий личность физического лица;
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б) для змвителя ­ юридического лица (индивидуального предпринимате­

ля) либо иного субъекта граждаЕских прав:
2.6.3. уrредительные документы;
2.6.4. документы, подтверждающие полномочия руководителя юридиче­

ского лица (протокол, приказ о назначении).
Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципЕl,,Iьной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Крас­
нодарского края и иных органов, }л{аствующих в предоставлеЕии муниципЕrль­
ных услуг, и которые з€швитель вправе представить, а также способы их полу­
чения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представле­
ния

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ­
ствии с Еормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственЕых органов, органов
местного самоуправления и иных органов, r{аствующих в предоставлении му­
ниципаJIьных услуг, и которые заr{витель вправе представить самостоятельно:

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпри­
нимателей (для заявителей ­ индивидуаJIьных предприЕимателей) или выписка
из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей ­ юри­
дических лиц).

2.7.2. Указанные в пункте 2.7.1. документы могут быть представлены по
собственной инициативе зttявителем самостоятеJlьно.

2.7.3. Непредставление зuU{вителем указанных документов не является ос­
нованием дJuI отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7 .4. В случае представления заrIвителем документов, предусмотреЕных
пунктами 1 ­ 7, 9, |0, 74, 77 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 г. Jф 210­ФЗ <Об организации предоставлениrI государственIrьж и
муниципrrльных услуг) (далее Федеральный Закон Л! 210­ФЗ), сотрудник упол­
номоченного органа или МФЩ осуществляет их бесплатное копирование, сли­
чает представленные зaUIвителем экземпляры оригинаJIов и копий документов
(в том числе нотариaulьно удостоверенные) друг с другом, после чего оригина­
лы возвращаются зы{вителю.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заrIвителя
2.8.1 . Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и

информации или осуществления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут­
ствие и (или) недостоверность которых не указыв€Iлись при первонач€шьном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муницип€rльной
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услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. М 2l0­ФЗ. .Щанное положение в части первоначального отка­
за в предоставлении муниципаJIьной услуги применяется в слr{ае, если на мно­
гофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответству­
ющих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
l .3 статьи 16 Федерального закона от 27 июlтя 2010 г. М 2 1 0­ФЗ.

При предоставлении муницип€шьных услуг по экстерриториальному
принципу АМО Павловский район не вправе требовать от зЕшвителя (предста­
вителя заявителя) или МФI_{ предоставлениlI документов на бумажных нооите­
лях, если иное Ее предусмотрено федеральным законодательством, регламенти­
р)дощим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€tльных услуг>, органам, предоставляющим муниципЕl'льные услуги,
установлен запрет требовать от зtUIвителя осуществления иных действий, в том
числе согласований, необходимых дJuI полr{еншI муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные органы местного самоуправлениrI, государ­
ственные органы, организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления муниципЕlльных услуг, утвержденный решением представи­
тельного органа местItого самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги
­ отсутствие одного из документов, указаЕных в подразделе 2.6, Админи­

стративного регламента, кроме тех документов, которые моryт быть изготовле­
ны органами и организациями, rlаствующими в процессе предоставления му­
ниципальной услуги;

­ несоблюдение установленных условий признаншI действительности
усиленной квалифицированной подписи согласно пункту 9 постановления Пра­
вительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 r. Ns 852 (Об утвержде­
нии Правил использования усиленной квалифицированной электронной подпи­
си при обращении за получением государственных и муниципаJIьных услуг и о
внесении изменениrI в Правила разработки и утверждениrI административных

регламентов предоставлеЕия государственных услуг>;
­ зtulвление не поддается прочтению по причине неразборчивого почерка,

а также содержит нецеЕзурные или оскорбительные выражения;
­ з€швление не содерх{ит подписи и указания фамилии, имени, отчества

заrIвителя и его почтового адреса для ответа;
­ несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в подразделе

2.6. Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
действующего законодательства, а также содержание в документе неоговорен­



Не может быть отказано з€uIвителю в приеме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостаЕовле­
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2. 1 0. 1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2. 1 0.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги:
­ содержание заrIвления не позволяет установить запрашиваемуто инфор­

мацию;
­ отсутствие в реестре муниципальной собственности объекта имущества;
­ просьба, изложеннаJI в змвлении, противоречит действутощему законо­

дательству Российской Федерации;
­ отсутствие у заlIвителя прав на пол}чение муниципальной услуги, ука­

занной в пункте 1.1. настоящего Административного регламента;
­ необходимость использования имущества, за которым обратился Заяви­

тель, для муниципаJIьных нужд;
­ обращение (в письменном виде) получателя с просьбой о прецращеIrии

предоставления услуги.

Подраздел 2.1 1 . Порядок, размер и основания взиманиJI

государствеЕной пошлины или иной платы, взимаемой
за предоставление муЕиципальной услуги

Предоставление муниципальной усJryги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взиманиrI платы за
предоставление услуг, которь]е являются Ееобходимыми и
обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги,

вкJIючая информацию о методике расчета размера такой платы
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимы­

ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмот­

рено.

Подраздел 2.1З. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

12

ных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения
моryт быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе
предоставления муниципальной услуги;

­ обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
­ представителем не предоставлена оформленная в установленном зако­

ном порядке доверенность на осуществление действий.



1з

муниципальной услуги, и при полr{ении результата
предоставления таких услуг

Срок ожиданIбI в очереди при подаче заявлениrI о предоставлении муни­
ципаJIьной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла­
мента, а также при получении результата предоставлениJI муниципальной услу­
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.14. Срок и порядок регистрации запроса заlIвителя о
предоставлении муниципЕlльной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, }п{аствующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация зaulвления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Реглшаента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципЕlльной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных заlIвителем, не
может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставля­
ется государственная услуга, к зarлу ожидания, местам для заполне­
ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа­
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен­

тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль­
тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инв€lлидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера­

ции о социzrпьной зятците инвЕuIидов

2.15.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятель­
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципшIьнаrI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьг
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю­
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щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест­
ницеЙ с пор}пrнями, паЕдусами для беспрепятственного передвижения lраждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с r{етом тре­
бований доступности для инв€rлидов в соответствии с действующим законода­
тельством Российской Федерации о социальной защите инваJIидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставJUIемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­
зованием кресла­коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором оргаЕизовано предоставление услуг;

надлежащее рЕIзмещение оборудования и носителей информации, необхо­
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объекту и
предоставляемым услугам с yt{eтoM ограничений их жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инв€rлидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­

ции знаками, выполЕенными рельефно­точечным шрифтом Брайля, догryск
сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба­
ки­проводника при ц€rличии доку\{ента, подтверждЕlющего ее специальное обу­
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками органа (уlреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полrrе­
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муЕиципаJIьна;I услуга, должнь]
соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и Еормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­
ном месте располагаются схемы размещениrI средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще­
ственного пользования (туалет).

Помещения МФI_1 для работы с збIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­
граммно­аппаратных средств, позвоJUIющих оптимизировать управление очере_

дями зaU{вителей.

2.|5.2, Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованньIх помещениях или отведенных дJuI этого кабинетах.
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2. 1 5.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудlтот­
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк­
те 1 .3.3. Подраздела 1 .3. Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществJuIется удобным для чте­

ния шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные буквы,
размером шрифта ЛЬ 1б ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, размером
шрифта Ns 1б ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты матери€}лов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материаJIов в виде об­
р.lзцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа моryт
быть снижены.

2.15.4. ПомещениrI для приема заявителей должны соответствовать ком­
фортным для граждан условиям и оптим€lльным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение з€uIвителя и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­
ния;

телефонную связь;
возможЕость копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлируощим предоставление

муницип€}льной услуги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.15.5. Щля ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимых для

пол}п{ениrI муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформлениJI документов, обес­
печиваются рr{ками, бланками документов. Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их размещения в по­
мещении.

2.15.6. Прием заявителей при предоставлении муниципаJIьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме вьIходных и [раздIlичньrх дней,
в течение рабочего времени.

2.15.7 . Рабочее место должностного лица уполномочеЕного органа, ответ­
ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персон€lльным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно­
моченного органа.

Кабинеты приема полуrателей мунициrralльных услуг должны быть осна­
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине­
та.
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Специалисты, осуществляющие прием пол5rчателей муниципаJIьных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточка­
ми (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.1б. Показатели доступности и качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностны­

ми лицами при предоставлении муниципапьЕой услуги и их продолжитель­
ность, возможность полrlения муниципальной услуги в МФЩ предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг, возможность получения информации
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с

использованием информационно­коммуникационных технологий
2.1б. 1 .Основными показателями доступности и качества муниципа­пьной

услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муницип€rльной услуги заявитель вправе обращаться в уполно­
моченный орган по мере необходимости, в том числе за полr{ением информа­
ции о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса зЕUIвителя о предоставлении муниципЕlJIьной

услуги и выдачи зzUIвителям документов по результатам предоставления муни_
ципальной услуги в МФId;

возможность получениJI информации о ходе предоставленшI муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муЕи­
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу­
ги, в том числе срока ожиданиlI в очереди при подаче зФIвления и при получе­
нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно­
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуаJIьных пред­
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го Kpall для предоставления ему муниципа,тьной услуги по экстерриториально­
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
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оргаЕами местного самоуправления в Краснодарском

При однократном обращении в МФI­1 заrIвитель имеет возможность поJry­
чения двух и более муниципальных услуг (далее ­ комплексный запрос).

Подраздел 2.|7 . Иньле требования, в том числе }п{итывающие
особенности предоставления муниципальноЙ услуги в

многофункциональных центрах предоставлениJI государственных и
муниципчrльных усJryг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.17 .|. Щля получения муницип€rльной услуги заявителям предоставляется
возможЕость представить зЕuIвление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJuI предоставления
IчIуIrиципальЕой устryги, в том числе в форме электронного документа:

в уполЕомоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использованиJI информационно­телекоммуЕикационных

технологий, вкJIюч€ш использование Портала, с применением электронной под­
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави­
тельства РФ от 25 июня 20l2 Ns 634 <<О видах электронной подписи, использо­
ваЕие которых доIryскается при обращении за пол)дением государственных и
муниципЕrльных усJryг> (далее ­ электронная подпись).

Змвления и док)aменты, необходимые для предоставлениJI муниципаль­
ной услуги, предоставляемые в форме электронньIх докуIttентов, подписыв€lют­

ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и27.2 Федерzulьного закона от 27

июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 г. Ns 63­ФЗ
<Об электронной подписи>.

в слl"rае направлеItия заявлений и документов в электронной форме с ис­

пользованием Портала, зЕuIвление и документы должны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.17 .2, Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале,

fuя получения досryпа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе­
дер€шьЕых органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, органов исполt{ительной власти субъекта Российской Федерации и орга­
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименоваЕие
администрации согласно Устава) Краснодарского крaш с перечнем оказываемых
NIуI]иципarльных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описаЕие услуги, подробная ин­

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень докуI\.{ентов,
необходимьrх для полrIениrI услуги, информачия о сроках ее исполнениJI, а
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также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных доц.ментов, необходимых для предо­
ставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и докумеЕтов осу­
ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронЕом
виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <Интернет> заJIвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зtцвителю Ееобходимо ввести страховой номер индиви­
дуЕIльного лицевого счета застрiIхованЕого лица, вьцанный Пенсионным фон­
дом Российской Федерации (государственным r{реждением) по Краснодарско­
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заriвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко­
пии в элек,тронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заrIвлением через личный кабинет з€rявителя на Портале;

з€цвление вместе с электронными копиJIми документов попадает в ин­
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
з€uIвителем услуц, которм обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Порта­тrа и (или) через си­
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.|7.З. Щля заJIвителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала поJIу{ение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­
ниципальной услуги в электронном виде заJIвителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете заявителя на Портме.

2.|7.4, При направлении заrIвлениJI и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под­
пунктом 2.17.1 подраз дела 2,17 Регламента, обеспечивается возмох(ность
направлениJI заrIвителю сообщения в электонном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.|7.5. При обращении в МФI_{ муниципЕIльная услуга предоставJIяется с

учетом принципа экстерриториаJIьности, в соответствии с которым заJIвитель
вIIраве выбрать для обращения за получением услуги МФIJ, расположенный на
территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер­

ритории Краснодарского крм, места расположения на территории Краснодар­
ского краJI объектов недвижимости.

2.17.6. МФЦ при обращении заJIвителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электроЕных док}ъ{ентов и (или) создание электронЕых
образов заrIвления, доч/ментов, принятых от заявителя (представителя заJIвите­
ля), копий документов личного храненшI, принrIтых от з€uIвителя (представите
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ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са­
моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни­
ципarльной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнениJI
административных процедур (действий), требования к порядку их выпол­

нения, в том числе особенности выполнениjI административньrх процедур (дей­
ствий) в электронной форме, а также особенности выполнения административ­

ных процедур (действий) в МФЩ предоставления государственньIх и
муниципальных услуг

Подраздел З.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

3. 1 . 1 .Организация предоставления Муниципа.ltьной услуги уполномочен­
ным органом вкJIючает в себя следующие административные процедуры (лей­
ствия):

1) прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный ор­

ган;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), 1^lаствующие в предоставлении Муниципальной услуги;

4) рассмотрение змвления в Уполномоченном органе и оформление ре­
з}льтата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.

5) вручение (направление) заявителю результата Муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответств},ющим заявлением в уполномоченный орган либо МФI_{, в
том числе в электронной форме.

Многофункциональный центр при однократном обращении збIвителя с
запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль­
ных услуг организует предоставление заrIвителю двух и более государственных
и (или) муниципЕrльных услуг (далее ­ комплексный запрос).

При предоставлении муниципzrльной услуги по экстерритори€шьному
принципу МФI_{:

1) принимает от заrIвителя (представителя заJIвитеJuI) заявление и доку­
менты, представленные заявителем (прелставителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен­
Еых пунктами l ­ 7,9, |0,, |4, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от
27 июля 20l0 г. N9 210­ФЗ (далее ­ докумеЕты личного хранения) и представ
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ленных заJIвителем (представителем зzulвителя), в случае, если заявитель (пред­
ставитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранениrI, а в соответствии с административным регламентом предоставлеЕия
муницип€lJIьной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного xpaHeHшI (за исключением сJryчая, когда в соответствии с норматив­
ным правовым актом для предоставления муниципЕIльной услуги необходимо
предъявление нотариально удостоверенной копии документа ли.IIIого хране­
ния);

З) формирует электронные документы и (или) электронные образы заяв­
ления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий
документов личного хранения, принятых от зЕшвитеJuI (представителя змвите­
ля), обеспечиваJI их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно­телекоммуЕикационных технологий
направляет электронЕые документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФIJ, в органы местЕого
самоуправления в Краснодарском крае, предоставляющие соответствующую
муниципальную услугу.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнениlI
административных процедур (действий)

З.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача заявителю расписки в получении заlIвления и документов.

Основанием для начала административной процедуры (действия) являет­
ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI] в уполномо­
ченный орган, посредством использованиJI информационно­
телекоммуникационных технологий, вкпючaш использование Порта.,Iа, с заяв­
лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З.2.|.1. Порядок приема документов в МФI­{:

при приеме заявления и прилагаемых к нему докумеЕтов работник МФI]:
уста[Iавливает личность заявитеJUI, в том числе проверяет докр{ент, удо­

стоверяющий лиrIность, проверяет полномочия заJIвителя, в том числе полно­
мочия представитеJUI действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ­
ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре­
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством сл}п{аях нотари€rльно

удостоверены, скреплеЕы печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов наIIисаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
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в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого­

воренЕых в них исправлений;
докумеЕты не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво­

ляет однозЕачно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходим),1о для предоставления му­
ниципrlльной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований дJuI отк€ва в приеме документов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов,
а при наличии таких оснований ­ расписку об отказе в приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФI_{:

о сроке предоставления муниципальЕой услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов IroTapи€lJIbHo не заверены, со­

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за­
веряет своей подписью с указанием фамилии и иници€Iпов и ставит штамп ((ко­

пия верна>.
З.2.\.2. В слуrае обращения зzuIвитеJuI для предоставлениrI муниципtulь­

ной услуги через Портал збIвление и сканированные копии документов, ука­
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочеЕ­
ный орган.

Обращение за полуIением муницип€шьной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­
сью,

В слуrае поступления заявлениjI и документов, указанных в подразделе
2.б раздела II Регламента, в элекц)онной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж­
ностное лицо уполЕомоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа­
ционной системы головного удостоверяющего центра, котораJI входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со днrI заверше­
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотреЕию заявления за полrlением муницип€lJIьной услуги и направJuIет за­
явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием гryнктов статьи
l1 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые посJryжили осно­
ванием для принrIтиlI укiванного решения. Такое уведомление подписывается
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кв€lJIифицированноЙ подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби­
нет на Порт€rле. После получеЕия уведомлениrI зЕUIвитель вправе обратиться по­
вторно с заявлением о предоставлении муниципЕUIьной услуги, устранив нару­
шениjI, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного зЕuIвлениrI.

3.2.2 Передача курьером пакета документов из МФI_{ в уполномоченный
орган,

В слrлае подачи зzulвителем пакета документов через МФЩ ответствен­
ный специалист в день вр}п{ения (направления) заявителю расписки о приеме
документов, осуществляет передачу курьером пакета документов (включая ко­
пию уведомления) на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах
и содержит дату и время передачи из МФIJ в уполномоченный орган.

При передаче пакета документов ответстве[Iный специа"ltист, принимаю­
щий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество докумен­
тов с данЕыми, указанными в реестре' проставляет дату, время полу{ения до­
кументов и подпись. Первый экземплJIр реестра остается у работника уполно­
моченного органа, второй ­ подлежит возврату.

Срок окончаниJI административной процедуры (лействия) ­ не позднее 2

дней со дня поступления зaUIвления с необходимым пакетом документов.
З.2.3 Рассмотрение заявления в уполномоченном органе и оформление

результата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
З.2.З.1. Основанием для начzLпа административной процедуры (действия)

является наличие принятого к рассмотрению заявления и наJIичие пакета доку­
меЕтов.

Ответственный специа,rист уполномоченного органа проводит первиtt­
н)aю проверку представленных документов на предмет соответствия их уста­
новленным законодательством требованиrIм.

З.2.З.2. При наличии обстоятельств, ук€}занных в пункте 2.10. Админи­
стративного регламента, ответственный специалист готовит письмо­отказ в
предоставлении услуги.

При установлении фактов на,IIичия документов, ук€ванных в гryнктах
2.6.1,2.7.| настоящего Административного регламента, отсутствия обстоятель­
ств, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, ответственный
специаJIист готовит проекты исходящих документов: договор аренды (безвоз­
мездного пользоваЕия).

Результат адмиЕистративной процедуры (действия):
письмо­отк€lз в предоставлении услуги в течение 30 календарных дней со

дня регистрации заlIвления;

договор аренды (безвозмездного пользования) в течение 40 календарных

дней со дня регистрации заявления.
З.2.4 Вруrение (направление) заявителю результата Муниципальной

услуги.



2з
В случае подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги в

уполномоченный орган ­ ответственный специалист:
вручает (направляет) заявителю соответствующий результат предостав­

ления Муниципальной услуги;
при выдаче докумеЕтов ответственный специалист устанавливает лич­

ность заIIвитеJUI, знакомит змвителя с содержанием документов и выдает их;
заявитель подтверждает пол)ление документов личной подписью с рас­

шифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.
В слуrае подачи заявлениJI о предоставлении Муниципальной услуги в

МФЦ:
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основании реестра, который составJuIется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специалист МФI{, поrryчивший документы из уполЕомо­
ченного органа, проверяет наличие переданньж документов, делает в реестре
отметку о приIlятии и передает принятые документы по реестру в сектор прие­
ма и выдачи документов МФЩ.

Ответственный специа"пист МФt{ в порядке, предусмотренном регламен­
том работы МФЩ, Bp1^laeT (направляет) заявителю соответствующий результат
предоставления Муниципа.,rьной услуги.

При выдаче документов специalлист МФЩ устанавливает личность зЕuIви­

теля, проверяет н€lJIичие расписки (в слуlае утери з€UIвителем расписки прове­

ряет наличие расписки в архиве МФI], изготавливает 1 копию, либо распечаты­
вает с использованием программЕого электронного комплекса, на обратной
стороне, которой делает надпись ((оригинаJI расписки утерян>, ставит дату и
подпись), знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получеЕие документов личной подписью с рас­
шифровкой в соответств}.ющей графе расписки.

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в течение
2 календарных дней.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электроItной форме, в том числе
с использованием Единого портirла государствеIrных и муниципальных услуг
(функций), Портала государственIrых и муниципаlIьных услуг (функций) Крас­
нодарского крtш, административных процедур (действий) в соответствии с по­
ложениями статьи l0 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Л! 210­ФЗ (Об
организации предоставлениlI государственных и муниципаJIьных услуг)

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни­
ципzlльных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следlтощие ад­
министративные процедуры (действия) при предоставлении муницип€rльных

услуг в электронной форме:
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получеЕие информации о порядке и сроках предоставлениrI муниципаJIь­

ноЙ услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципЕrльной услуги;
формирование запроса о предоставлеЕии муниципшlьной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставлеЕия муниципаIьIrой услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципа.lIьной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации;

полrrение результата предоставления муниципаJIьной услуги;
полr{ение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей­

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муниципаJIьного служащего,

З.З.1. ,,Щействие <<Полуrение информации о порядке и срок€ж предостав­
ления муниципаJIьной услуги>

Информация о предоставлении муниципаJIьной услуги размещается на
Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портше
государственных и муЕиципtLпьных услуг (функций) Краснодарского края (да­
лее ­ порталы).

На порталах размещается след}.ющая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав­

ления муниципaшьной услуги, требования к оформлению указанных докумеrr­
тов, а также перечень документов, которые заjIвитель вправе представить по
собственной инициативе;

2) круг заявителей;
З) срок предоставления муЕиципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред­

ставления документц являющегося результатом предоставления муЕиципaшь­
ноЙ услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му­
ниципальной услуги (указывается при ее на.,rичии);

6) исчерпываrощий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муницип€rльной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на порталах предоставляется заявителю бесплатно.
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.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципмь­
ной услуги осуществляется без выполнения змвителем каких­либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует закJIючения лицеЕзионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечениJI, предусмат­

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, илй
предоставлеIrие им персонаJIьных данных.

3.3.2. .Щействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципarльной услуги

(далее ­ запрос)>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ­
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порт€rлов при наличии такой
технической возможности.

3.3.3.,Щействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаJIь­
нои услуги>

Формирование запроса зЕuIвителем осуществляется посредством запол­

нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни­
тельной подачи запроса в какой­либо иной форме, при наличии технической

реЕuIизации даIlного функционала на порталах.
3.3.4. ,Щействие <Прием и регистрация органом (организацией)
запроса и иных документов, необходимых для предоставления

муниципrrльнои услуги)

1 . Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­

вторного представлениJI заrIвителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса ­ 1 рабочий день.
З. Предоставление муниципальной услуги начинается с момеЕта приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке иЕ­

формации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением слу­
чая, если дJuI начала процедуры предоставления муЕиципаIьной услуги в соот­
ветствии с законодательством требуется личная явка).

При отправке запроса посредством порт€Iлов автоматически осуществJuI­

ется форматно­логическ€ш проверка сформированного запроса в порядке, опре­

деляемом уполномоченным на предоставление муницип€rльной услуги органом,
после заполнения заrIвителем каждого из полей электронной формы запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заrIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране­
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ниJI посредством информациоЕного сообщения нелосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете зuшвителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнениrI указаЕного запроса при наJIичии
технической реЕ}лизации данного функционала на порталах.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставлеItие муниципальной услуги, проверяется нали­
чие оснований для отказа в приеме запроса, ук€ванных в подразделе 2.10 насто­
ящего Адмицистративного регламеЕта.

При на.ltичии хотя бы одного из указанных оснований должItостное ли­

цо, ответственное за предоставление муниципаJIьIiой услуги, в срок, не превы­
шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов дJuI предоставления муниципальной услуги.

3.3.5. ,Щействие <<Оплата государственной пошлины за предо­
ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи­
маемых в соответствии с законодательством Российской Феде­

рации>

Государственн€ш пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

З,3.6.,Щействие <Полуrение результата предоставленшI
муниципальЕой услуги>

Результат предоставления муниципаJIьной услуги с использованием
портаJIов не предоставляется.

3.3.7. ,,Щействие (Получение сведеЕий о ходе выполнения запроса>

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав­
ления муниципальной услуги,

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет­
ся зЕuIвителю органами (организациями) в срок, не превь]шающий одного рабо­
чего дня после завершения выполнениrI соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств порт€LrIов при реЕLrIизации
данного функционала на порталах.

3.3. 8. .Щействие <<Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на порталах при реаJIизации данного функцио­
нала.
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Подраздел З.4. Порялок выполнения административных

процедур (действий) МФЩ

Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых МФI]

Предоставление муниципЕIльной услуги вкJIючает в себя следующие ад­
минисlративные процедуры (действия), выполняемые МФЦ:

информирование з€швителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муЕиципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу­
ги, а также консультироваЕие з Iвителей о порядке предоставления муници­
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных докр{ентов, необходимых для предоставлеItия муницип€шьной услуги;

формирование и направление МФI{ межведомственного запроса в орга­
ны, предоставляющие муницип€rльные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо­
ставлении муниципчrльных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги, запроса о
предоставлении муниципальных услуг;

выдачу заявителю результата предоставJIения муниципаJIьной услуги по­
лу{енного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципЕtльные услуги, по результатам предоставления му­
ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления муниципальньfх услуг органами, предоставля­
ющими муниципальные услуги, вкJIючм заверение выписок из информацион­
HbIx систем органов, предоставляющих муниципшIьные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро­
ванной электронной подписи заJIвителя, использованной при обраттIении за по­
лучением муниципаJIьной услуги, а также с установлением перечнJI средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использованI4я в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальн}.ю услуry, по согласованию с Феде­

ральной службой безопасности Российской Федераuии модели угроз безопас­
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
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Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1. Информирование змвителей осуществляется посредством размещения
актумьной и исчерпывающей информации, необходимой для полr{ения муни­
ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор­
мированиJI.

Информирование зЕuIвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ­
ально оборудоваЕном рабочем месте в МФЦ), предназЕаченном дJIя информи­

рования зfuIвителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрениrI запросов о предоставлении муниципЕlльных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте <(a>)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункцион€шьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по­
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г.

J\Ъ 1376 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио­
наJIьных центров предоставления государственньfх и муниципальных услуг>.

2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципaulьных услуг (далее
­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за­

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до­
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ­
ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинаJrам
взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя буtиаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­
зонт€lJIьности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно­
го краситеJUI).

В случае, если представлень1 подлинники документов з€uIвителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Ns 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципЕtль­
ных услуг), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФI], при приеме запросов проверяет правильность составле­
fiия заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ­
ходимых в соответствии с административным регламентом предоставлениrI му­
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у змвителя работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципЕIльных услу­
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципЕuIьных услуг, поJryчение которых необходимо для поJDле­
ния муниципаJIьных услуг, указанных в комплексном запросе.
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В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­

тивно устаItовленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФЩ ин­

формирует заrIвителя (представителя заявителя) о необходимости предъявлениrI
докумеЕта, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной
услуги и предлагает обратиться в МФЩ после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями докумеЕта, удостоверяющего лич­
ность.

3. Работник МФI­{ направляет межведомственные запросы о предоставле­
нии документов и информации (в том числе об оплате государствеIIной пошли­
ны, взимаемой за предоставление муницип€rльной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципЕLпьные услуги, либо подве­
домствеЕных органам местного самоуправлений организаций, уlаствующих в
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными цра­
вовыми акт€lми Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского Kparl, муниципальными правовыми актами с r{етом положений
части б с^rа"rьи7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об органи­
зации предоставления государственньж и муницип€UIьных услуг>.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор­
мации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 г. М 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­
ципЕrльных услуг>, для предоставлениJI муниципальной услуги с использовани­
ем межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в цеJuIх веде­
ния, которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФI_{ осуществляет состаыIение и выдачу зaulвителям доку­
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронньж до­
кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставленшI муниципаJIь­
ной услуг, в соответствии с требованиJIми, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществляет иные действия, необходимые для предо­
ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заJIвителя, ис­
пользованной при обращеЕии за поJryчением муЕиципа.ltьной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают­
ся для использования в целях обеспечения указаЕной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, цредоставJIяющим муницип€tльную услу­
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера­
ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис­
пользуемой в целях приема обращений за получением муниципаJIьной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Подраздел З.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, в том
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числе исчерпывalющий перечень оснований для отказа в исправлениях таких

опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием для нач€ша адмиt{истративной процедуры по исправле­

нию допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническм ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги докуI!{ентах, указанных в

пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, является поJIr{ение
Уполномоченным органом з€uIвления об исправлении технической ошибки.

3.5.1.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в Уполномоченный орган:
заJIвление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Jф 5, к Админисlративному регламенту;
документы, подтверждающие о наличии в выдаЕном, в результате предо­

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер­
жащие правильные данные;

выданный документ, в котором содержится техническая ошибка,
З.5.1.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистра­
цию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается от­
ветственному исполнителю в установлеIlном порядке.

3.5. 1.3. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет наJIичиJI технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.
З.5,1.4. Критерием принятия решениJI по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе является нсlличие опечатки и (или) ошибки.

З.5.1.5. В случае нчuIичия технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах, укtванных в пункте 2.3.1.

настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраIrяет техническ},ю ошибку путем подготовки дополнительного соглаше­

ниrI в соответствlтощий документ, выданный в результате предоставления Му­
ниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1, настоящего Административного

регламента.
3.5.1.6. В слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результа­

те предоставления Муниципа.,rьной услуги документе ответственный исполни­

тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

З.5.1 ,7 . Ответственный исполнитель передает подготовленный проект до­
полнительного соглашения о внесении изменений в соответствующий доку­
мент, выданный в результате предоставления Муниципальной услуги, указан­
ный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента или уведомле­
ние об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставле­

ния Муниципальной услуги документе на подпись руководителю уполномо­
ченного органа.
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3.5.1.8. Руководитель уполномоченного органа подписывает дополни­
тельное соглашение о внесении изменений в соответствующий документ, вы­

данный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в

пункте 2.З.1. настоящего Административного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для
направления заrIвителю.

З.5.1.9. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех­
нической ошибки в выданном в результате IIредоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации зaшвления

об исправлении технической ошибки в Управлении.
З.5.1.10. Результатом выполнения административной процедуры по ис­

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставлеЕия Му­
ниципальной услуги документе является:

а) в слулае наJIичия технической ошибки в выданном в результате предо­
ставления Муниципальной услуги документе ­ дополt{ительное соглашение
о внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате

предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. насто­
ящего Административного регламента;

б) в слl^rае отсутствия технической ошибки в выданЕом в результате
предоставления Муниципа.ltьной услуги документе ­ уведомление об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги документе.

3.5.1.1l. Способ фиксации результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
Муниципатlьной услуги документе ­ регистрация в системе документооборота:

а) в случае наJIичиJI технической ошибки в выданном в результате предо­

ставления Муниципальной услуги документе ­ дополнительного соглашения о

внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего

Административного регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выдаIrном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомлеЕия об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги докумеЕте.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является:
обращение лица Ее являющимся зzulвителем;

техническаJI ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы заrIвителя.
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Подраздел 3.б. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчерпываю­
щий перечень оснований дJuI отказа в выдаче этого дубликата.

3.6.1. Основанием для начalла административной процедуры по выдаче

дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципаль­
ноЙ услуги, является полrlение Уполномоченным органом зЕUIвления о выдаче

дубликата одного из следующих документов:
договор аренды (безвозмездного пользования);

уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
З.6.1.1. При обращении о выдаче дубликата документов, указанных в

rryHKTe 3.б.1 настоящего Административного регламента, змвитель представ­
ляет лично или по почте в Уполномоченный орган змвление о выдаче дублика­
та (Приложение Ns 3). В заявлении, в обязательном порядке, указывается
наименование документа дата его выдачи и номер.

З,6.|,2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специаJIистом

Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов
по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответственному ис­
полнителю в установленном порядке.

3.6.1.3. Ответственный исполнитель проверяет полномочия заявитеJuI,

н€lличие запрашиваемого документа и готовит копию запрашиваемого доку­
мента или уведомление о невозможности выдачи док}мента,

З.6. 1.4. Ответственный исполнитель передает подготовленную копию до­
кумента с уведомлением о направлении такого документа или уведомление о

невозможности выдачи документа на подпись главе муницип€tльного образова­

ния Павловский район или уполномоченному им лицу.
3.6.1.5. Ответственный исполнитель направляет или выдает результат

указанной админис,тративной процедуры способом, ук€ванным зzшвителем в за­

явлении.
З.6.1.б. Максима­пьный срок выполнения действия по выдаче дубликата

либо подготовки уведомления о невозможности выдачи документа не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации з.шыIения о выдаче дуб­
ликата в Управлении.

З ,6.|,7 . Результатом выполнения административной процедуры по выдаче

дубликата явJUIется:

завереннаJI копия запрашиваемого док},]иента с уведомлением о направ­

лении такого документа;

уведомление о невозможЕости выдачи дубликата документа.

З.7. Порядок оставлениrI запроса заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для нач Iа административной процедуры по оставле­

нию запроса заrIвителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
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реция яВляется поJDrчение Уполномоченным органом з,цвJIения об оставлении
без рассмотрения муниципальной услуги.

З.7.|.|. При обращении об оставлении без рассмотрения запроса заrIви­
тель представляет лично или по почте в Уполномоченный орган, также в элек­
тронной форме с использованием Единого портшIа государственных и муници­
пальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru ­ Единый портаJI,
www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):

­ зЕuIвление об оставлении без рассмотрения запроса по форме, указанной
в приложении Nч 4, к Административному регламенту.

З.7.1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения запроса регистриру­
ется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием и реги­
страцию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается
ответственному исполнителю в установленном порядке.

З.7.|.З. Ответственный исполнитель приЕимает поступившее заявление
в работу.

3.7 .|.4. Максимальный срок выполЕения действия по оставлению без

рассмотреЕия запроса не может превышать пяти рабочих дней с даты регистра­
ции заrIвления об оставлении без рассмотрения запроса в Уполномоченном ор­
гане.

3,7.|.5. Результатом выполнения административной процедуры по
оставлению без рассмотрения запроса явJIяется:

оставлеЕие без рассмотреЕия запроса о закJIючении договора ареЕды
(безвозмездного пользования) муниципаJIьного имущества.

З.7.|.6. Способ фиксачии результата административной процедуры по
оставлеЕию без рассмотрения запроса ­ регистрация в системе документообо­
рота заявления.

З.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не явJuIющимся заявителем;
отсутствие заявления о закJIючении договора аренды (безвозмездного

пользования) муниципального имущества.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципа,lьной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений адмиЕистративного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муницип€}льной услуги,

а также принJlтием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, уrаствующие в

предоставлении муниципаJIьной услуги, руководствуются положениями насто­
ящего Регламента.
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В должностных регламентах должностных лиц, r{аствующих в предо­

ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле­
нию муницип€цьной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, требования к зЕаниям и ква­,rификации специалистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници­
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи­
сlративных процедур и соблюдение сроков, устаЕовленных настоящим Регла­
ментом. При предоставлении муниципальной услуги граждаЕину гарантируется
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиlIх ока­
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персонаJIьных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текучий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет­
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару­
шений прав заJIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращения зЕuIвителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре­
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответствеItных за предо­
ставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществленшI
плановых и внеплановьIх проверок полноты и качества

предоставления муниципatльной услуги, в том числе порядок
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципмьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу­
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Г[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться начапьником
структурного подразделения управление муниципЕUIьным имуществом админи­
страции муниципЕlльного образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного р€ва в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, укЕ}зывающих на нарушеЕие исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
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проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад­

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениrI адми­
нистративньIх процедур;

выявляются нарушения прав заrlвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа
местного самоуправJIения за решеЕиJI и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципаJIьной усrryги

4.З.l. По результатам проведенных проверок в сл}п{ае выявления наруше­
ниrI порядка предоставлениJI муЕиципшIьной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципЕlльItые служащие, )ластвующие в

предоставлении муницип€lльной услуги, несут персонаJIьную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници­
пальной услуги.

4.3.3. ПерсонaUIьная ответственность устанавливается в должностных ин­
струкциях в соответствии с требованиJIми законодательства Российской Феде­

рации.

Подраздел 4.4. Положения, характериз},ющие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны гр€Dкдан,

их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и

принятием решений должностными лицами' путем проведения проверок со­

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор­

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского Kparl, а так­

же положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы контроля за предоставлеItием муниципальной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­

сти).
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предо­

ставление муниципальной услуги путем получения письменЕой и устной ин
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формации о результатах проведенных проверок и принятьж по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципаJIьrгуо услуry,
многофункционaulьного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи lб

Федерального закона от27 июля 2010 г. Nq 210­ФЗ <Об организации предостав­

ления государственных и муниципЕrльных услуг)), а также их должностных лиц,
муниципzrльных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу нареше­

ния и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальн}.ю

услуry, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, при предо­
ставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше­
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо­

ставляющим муниципальную услугу, должIlостным лицом органа, предостав­

ляющего муниципальную услуry, либо муницип€UIьным служащим в ходе

предоставления муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесулебное) об­

жалование).

Подразлел 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалованиJI зtulвителем реше­
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу­

ry, должностного лица оргаIrа, предоставляющего муницип€lльную услугу, либо

муницип€rльного служащего является конкретное решение или действие (без­

действие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муници­

пальной услуги, в том числе в следующих слyIаJIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муЕиципаJIь­

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муяиципальЕой услуги;
З) требование у змвителя документов, не предусмотренных нормативIIы­

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта­

ми Краснодарского Kpall, муниципaшьными правовыми актами для предостав­

ления муt{иципальной услуги;
4) отказ в приеме докумеЕтов, представление которых предусмотено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­

вовыми актами Краснодарского црм, муниципarпьными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, у заJIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмо,I"рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными Еормативными правовыми актаI\4и Российской Федерации, законами и
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иными нормативными правовыми актами Краснодарского KpEUI, муниципаль­
ными цравовыми актами;

б) затребование с заявителя при предоставлении муЕиципальной услуги
платы, не предусмотреЕной нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муницип€rльную услуц, должностно­
го лица органа, предоставляющего муницип€rльную услугу в исправлении до­
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципЕrльной услуги документах либо нарушение установленного срока та­
ких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципЕлльвой услуги, если основа­
ния приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иЕыми нормативными правовыми актап.{и Российской
Федерации, законами и иными Еормативными правовыми актами Краснодар­

ского крЕц, муниципЕrльными правовыми актами;
10) требование у змвителя при предоставлении муниципаJIьной услlти

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€rлись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальпой услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за искJIючением слr{аев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи'| Федерального закона от 27 июля 2018 г. Ns 210­ФЗ. В указанном с.тry­

чае досудебное (внесулебное) обжалование змвителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционЕuIьно­

го центра возможно в слr{ае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалlтотся, возложена функция по предо­

ставлеЕию соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 г.

Ns 210­ФЗ.

Подраздел 5.З. Орган, предоставляющий муниципальную услуry, а также его

должностные лица, муниципаJIьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена ж€цоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле­

ния, муниципЕtльных служащих подается заrIвителем в администрацию муЕи­

ципального образования Павловский район (лалее ­ Администрация) на имя

главы муницип€шьного образования Павловский район,
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио­

нЕlJIьного центра подаются руководитеJIю этого многофункционального цеЕтра.

Жалобы Еа решения и действия (бездействие) многофункционального центра
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подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского кр€ц, являю­
щийся }п{редителем многофункционЕrльного центра (далее ­ }п{редитель мно­
гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского крaш.

Жалобы на решеЕиrI и действия (бездействие) работников организаций, преry­
смотренньж частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 г.
Jф 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль­
ньrх услуг>, подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрениJI жЕIлоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципalJIьных служащих

устанавливаются постаЕовлением администрации муниципarльного обра:}ованиrI

Павловский от 14.05.2018 г. J\Ъ 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об­

ращений граждан в администрации муниципального образования Павловский

раЙон" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункционаJIьного центра, работников многофункционального
центра устанавлив€tются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас­
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа­
щих Краснодарского крчш, утвержденным постановлением главы администра­
ции (ryбернатора) Краснодарского кр€ш от 11 февраля 2013 г. Ns 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жЕrлоб Еа решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарскd­
го края и их должностньfх лиц, государственньж гражданских служащих Крас­
нодарского кр€ш и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад­

министрации (ryбернатора) Краснодарского кр€ш> (дшее ­ Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об­
жалования является поступление жалобы, поданной в письмеЕной форме на
буrиажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI­{, с использованием ин­

формационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта,
Единого порт€Lпа, Региона,rьного портала, а также может быть принята при
личном приеме заJIвителя.

5.4.З. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­

ца либо муниципЕIльного служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей l1.2 ФедеральЕого закона от 27 июля 2010 г. J\Ъ 2l0­ФЗ <Об организа­

ции предоставления государственных и муниципчUIьных услуг> с использова
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нием портала федеральной государственной информационной системы, обес­
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му­
ницип€lльных услуг оргаЕами, предоставляющими государственные и муници­
пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети (Интернет> (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI­{ может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <Интернет)), официЕIльного сайта МФЦ, Единого
портала, Регионального портЕUIа, а также может быть принята при личном при­
еме зaцвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившаJI в администрацию подлежит регистрации не
позднее след},ющего рабочего днlI со дня ее поступления.

В слуrае подачи заявителем жалобы через МФI­1, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
след},ющего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муницип€rльную услуry,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, многофункцион€tльного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде­

рального закона от 27.07.20|0 г. Ns 210­ФЗ "Об организации предоставлениJI
государственных и муницип€шьных услуг", их руководителей и (или) работни­
ков, решения и действия (бездействие) которых обжапутотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения зaцвителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­
го телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
З) сведения об обжаrryемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальнуто услугу, должностного лица органа, предо­
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, мно­
гофункционального центра, работника многофункцион.LпьЕого центра, органи­
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 г. Ns 2l0­ФЗ"Об организации предоставления государственных и
муниципальЕых усlryг", их работников;

4) доводы, на основании которых змвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставJuIющего муниципальную услуry, либо
муниципаJIьного сJIужащего, многофункционЕIльного центра, работника много­
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функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27.07.20|0 г. Ns 2l0­ФЗ "Об организации предоставле­
ния государственных и муниципальных услуг", их работников. Змвителем мо­

ryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за­

явителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подразлел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены пришIтого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципЕ}льной услуги докуrt{ентах, возврата з€uIвителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­

ского Kparl, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Орган, предоставляющий r"ryниципzrльную услуry, отказывает в удовле­
творении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муници­

пalльным правовым актом.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без

ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муницип€lльным пра­

вовым актом.
в сrгучае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признакоВсостаВааДМинистратиВногопраВонарУшеЕи'IилипрестУплени'I
должностЕое лицо, работник, наделенные полномочиJIми по рассмотрению жа­

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­

ры.

Жалоба, поступившая в орган, предоставJuIющий муниципЕlльную услу­
ry, либо в вьlшестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слrrае обжалова­

ния отказа органа, предоставляющего муниципальную услуry в приеме доку
ментов у зЕUIвителя либо в исправлении доrryщеЕных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушениJI установленного срока таких исправлений ­ в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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В случае признания жалобы подлежапIей удовлетворению в ответе за­

явителю, указанном в части 8 статьи 11,2 Федерального закона от 27 июля
2018 г. Jф 210­ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципчrльную услугу, многофункционаJIьным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако­
на от 27 июля 2018 г. Nч 210­ФЗ, в цеJuIх незамедлительного устранениrI выяв­
ленных нарушений при оказании муЕиципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информацшI о д€шьней­
ших действиях, которые необходимо совершить заJ{вителю в целях получения
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за­
явителю, указанном в части 8 статьи 1 1 .2 Федерального закона от 27 июля 201 8
г. Ns 210­ФЗ, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого
решениJI, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Подраздел 5.8. Порядок информированиrI заrIвителя о результатах
рассмотрения жалобы

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решениrI по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решеншI и действия (бездействие),
принrIтые (осуществляемые) органом, предоставJIяющим муниципальную услу­
ry, должностным лицом оргаЕа, предоставJIяющего муниципl}льн},ю услугу,
муницип€rльным сJryжащим в ходе предоставления муниципаJIьной ус.rryги в
суд, в порядке и сроки, установленItые законодательством Российской Федера­
ции.

Подраздел 5.10. Право за;IвитеJIя на поJtr{еIrие информации и документов,
необходимьж для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муници­
пшIьную услугу, за полrIением информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­
зованием информационно­телекоммуникационной сети <<Интернео>, официаль­
ного сайта органа, предоставляющего муницип€}льЕую услуry, федеральной

Не позднее дня, след}aющего за днем принятия решения, указанного в ча­
сти 12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за­
явителя в электронной форме направJuIется мотивированный ответ о результа­
тах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заJIвителю направляется по­
средством системы досудебного обжалования.
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государственной информационной системы <Единый портrц государственных
и муниципаJIьных усJryг (функций)>, Портала государственных и муниципшIь­
ных услуг (функций) Краснодарского кр€ш, а также при личном приеме заJIви­
TеJUI.

Подраздел 5. 1 1 . Способы информирования змвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на информационЕых стендах, расположенных в местах предоставле­
ния государственной услуги непосредственно в органе, предоставляющем му­
ниципмьную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего муни­
ципальIrую услуц, в федеральной государственной информационной системе
<Единый порт.ш государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>, на Пор­
тале государственных и муницип.шьных услуг (функций) Краснодарского крЕIя.

Начальник управления муниципаJIьным
имуществом администрации муЕиципaшьного
образования Павловский район Н.Н, Колесник



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
(Предоставление муниципЕuIьного имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении Муниципальной услуги

Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносгьlо/ полнос наименовалие юр,лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:_
паспорт серия
выдан

номер_

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

Прошу прелоставить в арендy (безвозмездное пользование)
(указать один из видов права)

объект муниципа.ltьной собственности м)циципального образования Павловский район:

(наяменование, месtорасположение объеrг4 кадастровый номер)

для
(целевое назначенис)

сроком на без проведения торгов.
Приложение

(перечень документов, прилагаемьп к заявлению)

(должность) (подпись)

г.
(Фамилия. Имя, Огqество (при наличии)

20
м,п

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. ]ф 152­ФЗ <О персо­

(Ф,И.О полностью)

дtlю согласие на обработку, включм сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне­
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уничтожение моих персонitльньгх дilнных для предоставления

Нача;rьник управления муницип€rльным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

HzцbHbD( дzшньD(D, я

Муниципальной услlти.
(попшлсь, дата)



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI ЗАЯВЛЕНИrI

Приложение 2

к административному регламенту
rrредоставления муниципalльной услуги
<Предоставление муниципальЕого иму­
щества в аренду или безвозмездное
пользование без торгов>

Главе муниципаJIьIIого образования
Павловский район

Зуеву Б,И,

по адресу : Красноd арскuu KDau

ул. ЛенuHa. З45
инн
тел.

234661321 огрн 1052127792344
9] 8­7 5б­82­77

электронный адрес Yu123

заявление
Прошу предоставить на безвозмезdноzо пользованuя

(указать один из видов права)

ОбЪеКТ мутrиципальноЙ собственности муниципirльного образования Павловский район; не­
эtсlulое помеurcнuе обuлей rъlошаdью 33, 4 кв. mOа, Dасполо)tсенное по су: KoacHodao­
cКuu KDau. овскuй оайон. сmанuuа Павлов сксtя. vлuuа С ов е mс кая. 215 каоасmDовьlu но­
Mel) 23:24:02012В7:32б

дJUl енхв
(целевое назначение)

(наименование, месmрасположение объекm, кадастроsый номер)

в еншп

сроком на 5 /пяmь) леm без проведения торгов.
Ппипожение: вьlпuска uз

(перечень документов, прилагаемьж к заявлению)
Дuрекmор Иванов

(подпись)
иванов Иван Ивановuч

(должность) (Ф.И.О полносtью)

" l1" февралп 2022 z.
м.п.

В соответствии с Федеральньп,r Закоцом от 27 июля 200б года ].'lb 152_ФЗ кО персо­
Bilлbнblx данных), я иванов Иван

(Ф.И.О полностью)
даю согласие на обработку, включм сбор, систематизацию, Еilкопление, хранение, }.точЕе­
ние (обновление, изменение), использоваЕие, распрострilнение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уничтожение моих персональньD( данньD( для предоставJIения му­
ниципальной услуги. 1 1.02.2022 z. Иванов

(дата, подпись)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€lльного
образования Павловский район

от МКУ МО Павловскй оайон к
(полцое нмменование юр,лича)

проживающего (ей)/ находяцегося

Дgв!овскuй район, сm. Павловская,

Н.Н. Колесник



Приложение З

к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
<<Предоставление муниципiulьного имуще­
ства в аренду или безвозмездное попьзова­
ние без торговD

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата договора аренды (безвозмездного пользования) муници­

пzlJIьного имущества, уведомлениJI об отказе в предоставлении Муниципа.пьной
услуги

Главе муъиципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносгью/ полное налменование юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:_­
паспорт сериJI _ номер_
вьцан

Прошу вьlдать дубликат

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

электронный адрес:
заявление

в связи с

ýтазать причину)
Прил

(перечень документов, прилагаемьIх к заявлению)

(лолжность) (подпись) (Ф.И.О полностью)

20 г
м,п,

ньtх даЕньD(), я

(Ф.И.О полностью)
даю согласие на обработку, включаrI сбор, систематизацию, накопление, хрitнение, }"гочне­
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уничтожение моих персональньD( данньIх д.].Iя предоставлеЕия
Мlтиципальной услуги.

(подпись, дата)

Начальник управления муниципЕuIьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

(указать наименоваЕие документа, его даry и номер)

В соответствии с Федера,rьньп,r Законом от 27 ию.пя 2006 г. .IrlЪ 152­ФЗ кО персонатrь­



Приложение 4
к административному регламенry
предоставления Муниципальной услуги
<Предоставление муниципального имуще­
ства в ареЕду или безвозмездное пользова­
ние без торгов))

от
(ФИО лолносгьiс/ полное лмменовалие юр,лиIи)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:­
паспорт сериJI _ номер_
вьцан

инн
тел.

(когла и кем)

огрн

элекгронный адрес:_
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения змвление от
в связи с

(указать причину)
Приложение

(перечень докумеыгов, прилаmемых к заявлон ю)

(должность (при наличии) (Ф.И,О полностью)

20г

В соответствии с Федера.пьньп.r Законом от 27 июля 2006 г. Jф 152­ФЗ (о персональных дан­
ных)).
я

даю согласие на

(Ф.И.О полностью)
включrш сбор. систематизiщию, нzlкопление хnaH ение чточне­

ние (обновление. изменен ие). использование. DаспDостDанение. в том числе пеоелачч­ обез­

личивание, блокирование . \ничтожение моих персональньrх данных дJUI пDедоставления
Мr4rицидадьцqй:sдуци

(подлись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения обращения о предоставлении муницип€шьного

имущества в аренду или безвозмездное пользование

Главе муниципального образования
Павловский район

м.п,



от
(ФИО лолносью/ полно€ нмменование юр.лица)

проживalющего (ей)i нмодящегося

паспорт серия _ номер_
вьцан

инн
тел.

(ког,rа л кем)

огрн

электронный адрес:

по адресу:­

Змвление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указаrъ причйtJу)

п ожеЕие
(перечень докумеtIюв, прилагаемых к змвлению)

(лодпись)(должность) (Ф.И,О полностью)

20
м,п

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns 1 52­ФЗ <О персональ­
ных даняьtх), я

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включfuI сбор, систематизацию, накопление, хранение, )точне­
ние (обновление, изменение), использовани9, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, },ничтожеIIи9 моих персон{шьньD( даЕных для предоставления

Мутrиципальной услуги,
(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н, Колесник

Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
<<ПредоставлеЕие муниципЕIльного имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в

договоре аренды (безвозмездного пользования) муниципаJIьного имущества,

уведомлении об отказе в предоставлении МуниципаJIьной услуги.

Главе муниципального образования
Павловский район

г.


