
ЛД{ИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВЛН ИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОВ.ЛЕНИЕ

от }i.l& Даs,J Ng &6//
ст­ца Павловская

Об утвержлении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуrи <Предоставление решения о соfласовании

архитекryрно­rрадостроительноfо облика объекта>>

В целях реaшизации положений Федеральных законов от б октября
200З г. N9 l31­ФЗ <Об общих принципах организации местного самоуправлениJI

в Российской Федерации>, от 27 июня 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации пре­

доставления государственных и муниципiLпьных услуг), от 29 декабря 2004 г,

ЛЭ 190­ФЗ <Градостроительный кодекс Российской Федерации>,, руководству­
ясь постановлением Правительства Российской Федераuии от 29 мая 2023 r.

N9 857 (об утверждении требований к архитектурно­градостроительному обли­

ку объекта капитаJIьного строительства и Правил согласования архитектурно­

градостроительного облика объекта капитального строительства>, от 16 мая

20l1 г. м 37З <О разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных рег­
ламентов предоставления государственных услуг), п о с т а н о в л я ю :

l. Утвердить административный регламент предоставления муниципапь­

ной услуги <предоставление решения о согласовании архитектурно­

градостроительного облика объекта> (приложение).

2. Постановление администрации муниципального образования Павлов­

ский район от 20 июля 202l r. Ns 1305 <Об утверждении административного

регламента IIо предоставлению муниципальной услуги <предоставление реше­

ния о согласовании архитектурно­градостроительного облика объектa> при­

знать утратившим силу.
3, Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи­

iшьном сайте администрации муниципального образования Павловский район в

информачионно­телекоммуникационной сети <Интернет> (www.рачl2З.ru) и на

,пфорruчrоrных стендах, расположеЕных на территории муниципального об­

рuй"Ъr"" Павловский район, в специально установленных местах для обнаро­

дования.
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за­

местителя главы муниципального образования Павловский район
Семенько Г.А.

5. Постановление вступает в силу после дня его официального обнародо­
вания.

Глава муниципаJтьного образования
Павловский район Р.А. Парахинq



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Павловский район
о, /l8

' 
Ns J6/y'

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги .кПредоставление

решенпя о согласовании архитектурно­градостроительного
облика объекга>>

1. Обцие положения

1 . 1 . Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент по flредоставлению

муниципальной услуги: <Предоставление решения о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта> (далее ­ регламент)
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав,

последовательность и сроки выполнения административных процедур

(действий) при предоставлении администрацией муниципального образования

павловский район муниципальной услуги <предоставление решения о

согласовании архитек,lyрно­градостроительного облика объекта> (далее ­
муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, формы контроля

за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий), органа предоставляющего муниципальную

услугу, многофункционiLпьного центра, организаций, а также должностных лиц,

ответственных за предоставление муниципальноЙ услуги.
принятие решения о согласовании архитектурно­градостроительного

облика объекта капитального строительства осуществляется в отношении вновь

возводимых и реконструируемых объектов каrrит€шьного строительства на

территории Павловского района, в границах территорий которых

предусматриВаются требОвания К архитектурнО­градостроительному облику

объектов капитаJIьяого строительства.

1.2. Круг заявителей

заявителями являются правообладатели земельньж участков, или

правообладатели объектов капитаJIьного строительства в случае реконструкции

объектов капитаJIьного строительства, иное лицо в случае,

предусмотренном частью 1.1 статьи 5,7 ,З Градостроительного кодекса

РЬссийскоЙ Федерации, а также их представители, действующие в силу

полномочий,осноВанныхнаДоВеренностиилииныхзаконныхосноВаниях
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(далее соответственно _ Заявитель, представитель Заявителя), обеспечивающие

напринадлежаЩеМиМземелЬноМ}ЧасТкеилинаЗеМелЬноМУчасТкеиноГо
правообладателя строительство' реконструкцию объектов капит€lJIьного

строительства.

1,З. Требования к порядку информированшI о предоставлении
муниципальнои услуги

1.З.1. Информирование
осуществляется:

предоставлении муниципальной услугио

в администрации муниципаJrьного образования ПавловскиЙ раЙон (далее ­
уIlолномоченньiй орган):

в устноЙ форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обрашениямi
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты,
В гАУ кК <Многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципапьных услуг Краснодарского края> (да,цее ­ МФЦ):

при личном обращении;
посредством Единого порт€Iла многофункционaLпьных центров

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского края

в информационно­телекоммуникационноЙ сети (Интернет)

http://www.e­mfc.ru.
посредством размещения информационных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе,
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заJIвления о предоставлеЕии решения о согласовании

архитектурнО­градостроительного облика объекта;

о предоставлении муниципальной услуги;
адресов уполномоченного органа, его структурных подразделении, и

многофункцион€lльных центров, обращение в которые необходимо для

предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа, его

структурных подразделений и многофункциональных центров;

допу"a*rrоu, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муЕиципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении решениJI о согласовании архитектурно­градостроительного

обпrпu объекта и о результатах предоставления муЕиципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжмования действий (бездействия)

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении

муниципt}льной услуги;
Получение информачии по вопросам предоставления муниципальнои

услуги осуществляется бесплатно.
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Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официа"лlьном сайте уполномоченного органа в

информационно­телекоммуникационной сети <Интернет> (www.pavl 23.ru)
(далее официальньiй сайтуполномоченного органа);

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее

Федеральный реестр);
на Едином портале государственных и муницип.Lпьных услуг (функчий)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.kTasnodar.ru ­ Региональный

портал) (далее ­ Портал).
2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах

ожидания приема заявителей в многофункционаJIьном центре и

упол номоченном органе.
1.З.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону)

должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционаJIьного

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества

(последнее ­ при наличии) и должности специ€}листа, принявшего телефонный

звонок,
Если должностное лицо уполномоченного органа не может

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен

быть сообЩен телефонНый номер, по которому можно будет получить

необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времениl' он предлагает

заявителю один из следующих вариантов дальнейших деЙствиЙ:

изложить обращение в письменноЙ форме;
назначить другое время для консультаций

,щолжностное лицо уполномоченного органа, не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий

предоставления услуги, и влияющее Ilрямо или косвенно на принимаемое

решение.
продолжительность информирования по телефону не должна превышать

10 минут, личЕого устного информирования ­ не более 20 минут,

йнформирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного

органа подробно в письменной форме разъясЕяет гражданину сведения по

вопросам, указанныМ в пункте 1.3.2. настоящего регламента в порядке,

y"ru"oun"*rrroM Федеральным законом от 2 мая 2006 г. ль 59­ФЗ <О порядке

pu."rorp.""" обращений граждан Российской Федерации> (дшее

Ь"д"раrrut 
"rй 

закон Ns 59­ФЗ).
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1 .З ,5. На Едином порт€rле размещаются сведения, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
<Федеральный реестр государственных и мунициflчLпьных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24

октября 2011 г, Лq 861.

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких­либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного

соглашения с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя

или предоставление им персональных данных.
1 .З,6. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах

предоставления муниципальной услуги и в многофункцион€rльном центре

размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, его

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной

услуги, а также многофункцион€Lпьных центров;
справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного

органа:, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе

номер телефона автоинформатора (при на­,rичии);

адрес офицИаJIьногО саЙта, а также электРонной почты и (или) формы
обратной связи уполномоченного органа в сети кИнтернет>.

|.з.7 . В заJIах ожидания уполномоченного органа размещаются
норМаТиВныепраВоВыеакты'реГУлирУюЩиепоряДокпреДостаВленияУслУги'В
том числе регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему

для ознакомления.
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на

информационныХ стендаХ в помещенИи многофункционzLпьного центра

осУЩестВЛяетсяВсоотвеТствииссоГлашениеМ'закЛюченньiММежДУ
многофункцИональныМ центром и уполномоченным органом с rIетом
требований к информированию, установленных регламентом,

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заlIвления о предоставлении

решения о согласовании архитектурЕо­градостроительного облика объекта и о

результатах предоставлеЕия услуги может быть полуtена заявителем

(прaд"ru*rraп"' заявителя) в личноМ кабинете на Едином портыIе,

региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении

уполномочеНного органа при обращении заJIвителя лично, по телефону

посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги



Наименование муниципальной услуги ­ <Предоставление решения о

согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта>.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципа"пьная услуга предоставляется администрациеи
муниципального образования Павловский район (далее ­уполномоченный
орган) в лице управления архитектуры и градостроительства администрации

муниципального образования Павловский район (далее ­ управление).
2,2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют

многофункцион€Lпьные центры (далее ­ МФЦ).
При предоставлении муниципальной услуги по экстерритори.ulьному

принциrlу Заявитель (представитель Заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лицl включaul

индивиду.шьных предпринимателей) либо место нахождения (для юридических

лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФI{ в пределах

территории Краснодарского края для предоставления ему муниципа,rьной

услуги.
Предоставление муниципальной услуги в МФI­{, в том числе по

экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о

взаимодействии, заключенных уполномоченным МФIJ с уполномоченным
органом.

2.2.3. мФЦ принимает решение об отказе в приеме Заявления и

документов и (или) информации, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотреЕных подраздела

2.8 настоящего Регламента.
2.2.4, В процессе предоставления муниципальной услуги Управление

взаимодействует с:

федеральными органами исполнительной власти;

исполнительными органами субъектов Российской Федерации,

Управление вправе привлекать на безвозмездной основе представителей

экспертного сообщества (экспертов в сфере градостроительства, архитектуры,

урбанистики, экономики города, истории, культуры, археологии, дендрологии и

экологии),
2.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления деЙствии, в том

числе согласований, необходимых для получениlI мунициrrальной услуги и

связанньlх с обращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправленшI и организации, за исключением получения услуг и получениJI

докумеЕтов и информации, предоставляемьlх в результате предостав]Iения таких

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона

Ъ,i7 ,on 2010 г. J,{b 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг) (далее _ Федеральный закон Ns 210­Фз),

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

5
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2.З. 1. Результатом предоставления муницип.шьной услуги является :

выдача решения о согласовании архитектурно­градостроительного облика
объекта 1Приложение l ):

выдача решения об отказе в согласовании (о необходимости доработки)
архитектурно­градостроительного облика объекта с указанием причин отказа

(Приложение 2);

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.

2.З.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат
предоставления муниципzrльной услуги:

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФLt ­

непосредственно в МФI­{;

в случае обрацения Заявителя (представителя Заявителя) за получением

муниципальНой услугИ в уполномоченный орган ­ непосредственно в Органе,

предоставляющем муницип€шьную услугу. Уполномоченный орган

осуществляет выдачу (направление) результата муниципальной услуги одним из

способов, указанным в Заявлении (лично, на бумажном носителе посредством

почтоВоГоотпраВлеIlияилиПУТеМнапраВленияЭЛектронногодокУМентана
электронную почту);

в случае обрацения за получением муниципальной услуги посредством

Единого портала государственньlх и муницип€шьных услуг и (или)

региональноГо портала государственныХ и муниципаJIьных услуг
kрu"*rодuр"*о.о края в информационно­телекоммуникационной сети

<Интернет> (далее ­ Портш) ­ в форме электронного документа или

непосредственно в Органе, предоставляющем муницип€rльнуто услугу,

сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги

направляется Заявителю через Портал;

в случае обращения Заявителя (представителя Заявителя) за получением

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу ­ в виде электронных

документов и (или) электронных образов документов, заверенных должностным

лицом уполномоченного органа, в МФI­{. Заявитель (представитель Заявителя)

для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном

,о"rr.пЪ имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления мунициrrальной услуги

2,4.1 МаксиМальныЙ срок предоСтавления муницип,rльной услуги ве

должен превышать 10 рабочих дней со дня со дня получения заявления и

прилагаемьж к нему документов в уполномочеЕном органе, предоставляющем

муниципальную услугу.
2.4.2. Срок приостановлениJI

законодательством не предусмотрен.
предоставления муниципальной услуги
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2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в

данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе предоставляющем муниципальную услугу, в

том числе в случае, если запрос, документы и (или) информация, необходимые

для лредоставления муниципitльной услуги, поданы заявителем (представителем

заявителя) посредством почтового отправления либо на электронную почту

уполномоченного органа на предоставление муниципальной услуги;
в государственных информационных системах, на официальном сайте

уполномоченного органа;
в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация,

необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги, поданы заявителем в

мФц.

2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

перечень нормативных правовых актов' реryлирующих предоставление

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального

опубликования) размещен:
на официальном сайте уполномоченного органа;

на Портале.
уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу,

обеспечивает размещение и актуirлизацию перечня нормативных правовых

актов, реryлирующих llредоставление муниципальной услуги, на официальном

сайте уполномоченного органаl' а также в соответствующем разделе на Портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.6.1, Исчерпывающий перечень документов|' необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципarльной услуги,

подлежащих представлению Заявителем (представителем Заявителя):

1) Заявление о предоставлении решения о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта (далее ­ заявление), которое

формляется по форме согласно Приложению 3 к административному

pa.nur""ry (далее ­ заявление) (образец заполнения приводится в Приложении 4

к регламенту) в котором указываются:
для физических лиц и физических лиц, зарегистрированных в качестве

индивидуальных пред[ринимателей: фамилию, имя' отчество (при наличии),

данные документа' удостоверяющего личность, адрес места жительства,

телефон,, факс и адрес электронной почты;

для юридических лиц: Еаименование и организационно­правовую форму,

иденrификашионный номер ныIогоплательщика, телефон, факс и адрес

электронной почтыl
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для представителя заявителя: фамилия, имя, отчество; реквизиты
документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ),
подтверждающих его личность и полномочия; номер контактного телефона,

адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

наименование объекта капита.пьного строительства, архитектурный облик

которого согласовывается.
2) Раздел проектной документации объекта капитального строительства

<Пояснительная записка);
З) Раздел проектной документации объекта капит.Lпьного строительства

<Схема планировочной организации земельного участка);
4) Раздел проектной документации объекта капитального строительства

<объемно­планировочные и архитектурные решения).
разделы проектной документации должны быть разработаны в

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16

февраля 2008 г. ЛЪ 87 (О составе разделов проектной документации и

требованиях к их содержанию).
2.6.2, ОтветСтвенностЬ за подлинность представляемых документов и

достоверность содержацейся в них информации несут Заявители

(представители Заявителей), а также лица, выдавшие либо заверившие в

установленном порядке документ.

при представлении Заявителем (представителем Заявителя) незаверенных

нотариыIьно копий ему необходимо при себе иметь оригинмы документов.

.Щолryменты, представляемые Заявителем (представителем Заявителя),

должны соответствовать следующим требованиям:

разборчивое написание текста документа;
полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя,

адрес его места жительства, телефон (при наличии);

отсутствие в документах подчисток|, приписок, зачеркнутых слов и иньlх

неоговоренных исправлений;
отсутствие документов, исполненных карандашом;

отсутствие в документах серьезных повреждений, наJIичие которых

допускает неоднозначность истолкования содержания,

2.6.3. Формы заявления для заполнения можно получить:

на официальном сайте уполЕомоченного органа: http://www,pav123,tu;

на едином IIортале государственных и муЕицип€Lпьных услуг системы

<Портал государственных и муниципальЕых услуг (функuий)>

http:www.gosuslugi.lu и <портал государственных и муниципальных услуг

КрЪснодарского края> http:www.pgu,krasnodar,ru;

в МФI_{;

в Управлении
С использованием федеральной государственной информационной

системы <<Единый портал государственных и муницип,шьных услуг (функций)>

или регионаJIьного портала государственных и муЕиципальных услуг (функчий)

представляются заявление и докумеЕты, необходимые для предоставления

у"оуa", в форме электронных документов' подписанных электронной подписью,
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вид котороЙ предусмотрен законодательством РоссиЙскоЙ Федерации, при этом

документ' удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

От Заявителя (представителя Заявителя) запрещено требовать

представления документов и информации или осуществления действий, которые
не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

При прелоставлении муниципаJlьной услуги по экстерриториальному
принцигry администрация не вправе требовать от заявителя (представителем
Заявителя) или многофункционаJIьного центра предоставления документов,
предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона Ns 2l0­ФЗ, на

бумажных носителях.

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

несоответствие заявления требованиям предусмотренным частью 1

подпункта 2.6,1 пункта 2.6 настоящего регламента;
предоставление Заявителем (представителем Заявителя) неполного

комплекта разделов проектной документации.
2.7.2. О ншIичии основания для отказа в приеме документов Заявителя

(представителя Заявителя) информирует работник уполномоченного органа,

либо МФIJ, ответственный за прием документов. Объясняет Заявителю

(представителю Заявителя) содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых дJuI

предоставления муниципмьной услуги, по требованию Заявитеrrя

(представителя Заявителя) подписывается уполЕомоченным органом, и

выдается Заявителю (представителю Заявителя), с указанием причин откiIза, не

позднее двух рабочих дней со дня обращения Заявителя (представителя

Заявителя) за получением муниципaльной услуги (Приложение 11).

2.7.З. Не может быть отказано Заявителю (представителю Заявителя) в

приеме дополнительных документов при наJlичии намерения их сдать.

2.7.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги. в случае, если

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале,

2.7,5. отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению

после устранения причины, послужившей основанием для отказа,

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставJIениJI муниципмьной услуги или отк€ва в предоставлении

муниципа,tьЕой услуги

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
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2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутств}.ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муницип.iJIьной услуги

являются:
отсутствие у Заявителя (представителя Заявителя) права на получение

муниципальной услуги;
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с

нарушением установленных требований, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения;

обращение Заявителя (представителя Заявителя) об оказании

муниципа_lIьной услуги' предоставление которой не осуществляется

уполномоченным органом;
обращение (в письменном виде) Заявителя (представителя Заявителя) с

просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.8.З. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

является несоответствие архитектурных решений объекта капитаJIьного

строительства, определяющих его архитектурно­градостроительный облик и

содержащихся в проектной документации либо в задании застройщика или

технического заказчика Еа проектирование объекта капитаJIьного строительства,

требованиям к архитектурно­градостроительному облику объекта капитiLпьного

строительства, указанным в градостроительном регламенте.
2.8.4. Перечень оснований для отказа Заявителю (представителю

заявителя) в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2,8.5. отказ в предоставлении муниципшlьной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в сл}пrае,

если запрос и документы' необходимые для предоставления услуги, поданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,

опубликованноЙ на Портале.

2.9.Размер платы, взимаемой с зtUIвителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

государственная пошлина или иная плата за rrредоставление

муниципальной услуги не взимается.

Предоставление муниципаJIьной услуги осуществляется бесплатно,

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за,Iвителем

запроса о предоставлении муниципмьной услуги и при пол}п{ении результата

предоставлеЕиJI муниципальной услуги
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муницип€шьной услуги составляет не более 15 минут.

2.1 1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.11.i. Регистрация Заявления и (или) документов (содер;кащихся в них
сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется
в день их поступления.

Регистрация заявления в электронной форме о предоставлении
муниципzlJIьной услуги с документами, предусмотренными регламентом,
поступившими в выходной (нерабочий или пр.вдничный) день, осуществляется
в первый за ним рабочий день.

2.11.2. Срок регистрации заявления и документов (содержащихся в них
сведений), предоставленных заявителем, не может превышать 20 минут.

2.11.3. На официальном сайте уполномоченного органа и Портале

Заявителю (представителю Заявителя) предоставляется возможность заполнения

либо копирования формы заявления (запроса, ходатайства) для дальнейшего его

заполнения в электронном виде и распечатки.

2. 12. Требования к помещениям., в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1. Информачия о графике (режиме) работы Органа,

предоставляющего муниципальную услугу, размещается при входе в здание, в

котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

2.12.2. Здаllvе, в котороМ предоставляется муниципальная услуга, должно

быть оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помецение.
вход в здание должен быть обору.чован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об МФЦ, уполЕомоченном органе, а

также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами дJUI

беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом

требований доступ}lости для инвалидов в соответствии с деиствующим

au*о"одчraп"ством Российской Федерации о социаJIьной защите инваJIидов, в

том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором

организовано предоставление услугl, к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на

котором организовано IIредоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
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него' посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использованием кресла­коляски ;

сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функчии
зрения и самостоятельного передвижения., и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвzrлидов к объекту

и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками., вь]полненными рельефно­точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки­проводника при н€Llичии документа, подтверждающего её специальное

обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
оказание работниками МФЦ и уполномоченного органа, оказывающих

предоставление муниципмьной услуги населению, помощи инвiLпидам в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.

В случаях если существующие объекты социальной, инженерной и

транспортноЙ инфраструктур невозможно полностью приспособить с учётом
потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или

капитаJIьного ремонта должны принимать согласованные с одним из

общественных объединений инвалидов,, осуществляющих свою деятельность на

территории муниципмьного образования Павловский район, меры для

обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это

возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства

инв€Iлида или в дистанционном режиме.
на всех парковках общего пользования, в том числе около объектов

социальной, инженерноЙ и транспортной инфраструктуры (жилых,

общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те,

в которых расположены физкультурно­спортивные организации, организации

культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки

транспортных средсlв, управляемых инвz}лидами I, II групп, и транспортЕых

средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей­инвалидов. На граждан из

"ranu "r"­идов 
III группы распространяются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24 ноября 1995 г. Ns 181_Фз ко социа_.,rьной защите

инваJIидов в Российской Федерации>> в порядке, определённом Правительством

Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть

установлен опознавательный знак <инвалид> и информация об этих

транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инваJlидов.

места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные



lз

транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами

дорожного движения.
Помещения, в которых предоставляется мунициrrальная услуга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха' средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств IIожаротушения и

путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места

общественного пользования (туалета).

Помещения МФI] для работы с заявителями оборудуются электронной

системой управления очередью., которая представляет собой комплекс

программно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.З. ПриёМ документоВ в уполномоЧенном органе осуществляется в

специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 2.4. Помещения, flредназначенные для приёма заявителей, оборудуются

информационными стендами, содержащими след},ющими сведения:

режим работы, адреса уполномоченного органа предоставляющего

муниципальную услугу и МФI];
адрес официального сайта уполномоченного органа в

информачионно­телекоммуникационной сети <интернет)l, адрес электронной

почты уполномоченного органа
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации

муниципального образования Павловский район, Органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу, и МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услугиi
порядок и сроки предоставления муницип€lJIьнои услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнои

услуги;
основаниlI для отказа в приёме документов о предоставлении

муницип€шьной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия)уполномоченного органа' МФЦ, а также должностных лиц,

муниципыIьных служащих и работников МФI­{;

иную информацию, необходимую для получения муниципапьнои услуги,

такая же информация р€tзмещается на официальном сайте

уполномоченного органа и на официальном саЙте МФЦ,
в мФI­{ могут бытЬ размещенЫ иные источники информирования,

содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для

предоставления муниципальной услуги,
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Информационные стенды размещаются на видном' доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ строчные буквы,,

размером шрифта ЛЬ lб ­ обычный, наименование ­ прописные буквы, размером
шрифта ЛЪ 16 ­ полужирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты материалов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется полужирным шрифтом. Пр" оформлении информационных
материалов в виде образцов заявлений на получение муниципaшьной услуги,
образцов заявлений, перечней документов требования к рilзмеру шрифта и

формату листа могут быть снижены.
2.12.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа, и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя (представителя Заявителя) и

должностного лица уполномоченного органа;

возможность и улобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципаlIьIlой услуги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4,

2.|2.6. Щля ожидания Заявителями (представителями заявителей) приёма,

заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности

оформления документов, обеспечиваются ручками,, бланками документов.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможности их размещения в помещении.

2.12.7. Приём заявителей (представителей заявителей) при

предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе,

предоставляющем муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с

графиком приема граждан.

2'12.8.РабочееМестоДоЛжностноГолицаУполноМоченногооргана?
предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за предоставление

муниципальноЙ услуги, должно быть оборудовано персонil,lьным компьютером

с доступом к информационньlм ресурсам уполномоченного органа,

предоставляющего муниципальную услугу,
Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть

оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера

кабинета.
специалисты, осуществляющие приём заявителей., обеспечиваются

личЕымИ нагрудными иденrиф"кационными карточками (бэйджами) и (или)

настольными табличками.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
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2. l 3. l. Основными показателями качества и доступности муниципальной

услуги являются:

доступность электронных фор" документов, необходимых для
предоставлениJI муницип€rльной услуги;

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и

документов в электронной форме;
возможность обращения за получением муниципальной услуги по

экстерриториzrльному принципу;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
предоставление муниципаJIьной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,

необходимых для получения муницип€rльной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления

муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению
муницип.rльной услуги

2.14.1 , Мя получения муницип€rльной услуги Заявителю (представителю

заявителя) предоставляется возможность представить заявление и документы
(содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

муниципальной услуги:
на бумажном носителе в уполномоченный орган;

на бумажном носителе в уполномоченный орган, через МФIJ;

в форме электронных документов посредством использования Портала, с

применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать

требованиям постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 г. Jф бз4 <о

видах электронной подписи, использование которых допускается при

обращении за полrIением государственных и муниципальных услуг),
2.|4.|.|. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных

государственных информационных систем, если такие государственные

""форйuц"о"ные 
системы в установленном Правительством Российской

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой

идентификации и аутеНтификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персональных данных, обеспечивающеЙ обработку,

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и

передачу информачии о степени их соответствия предоставленным

биометрическим персональным данным физического лица,
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Использование вьiшеук€ванных технологий проводится при наJIичии

технической возможности,
2.1 4.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерачии и после открытия списка территори€шьных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской

Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать уполномоченный орган с перечнем

оказываемых муниципаJIьных услуг и информацией по каждой услуге.
в карточке каждой муницип.rльной услуги содержится описание услуги'

подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информация о

сроках её исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо

заполнить для обращения за муниципа;rьной услугой.
подача Заявителем (представителем Заявителя) запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, и приём

таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой номер

индивидуaшьного Jrицевого счёта застрахованного пица, открытый

уполномоченным государственньlм учреждением (снилс), и пароль,

полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов

(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет

их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в

информационную систему уполномоченного органа' которая обеспечивает

,rр"еп,t ,unpoco", обращений, заявлений и иных документов (сведений),

поступивших с Портала и (или) через систему межведомственного электронного

взаимодействия.
2.14.з. Щля Заявителей (представителей Заявителей) обеспечивается

возможность осуществлять с использованием Портала полу{ение сведений о

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги,

сведения о ходе и результате выполнеЕия запроса о предоставлении

муниципа"rьной услуги в электронном виде Заявителю (представителю

заявителя) представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на

Портале.
Информация о ходе rrредоставления муниципаJIьной услуги направляется

Заявителю (rrр"д"ru"r"aлю Заявителя) уполномоченным органом, в срок.' не

превышающий одного рабочего дня после завершения выпоJlнения
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соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием

средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявител ю направляется :

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начыlе процедуры предоставления муниципальной

услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги

либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении

муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении

муниципаJIьной услуги.
2.|4.4. Заявитель (представитель Заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц: включая

индивидуалЬных предприНимателей) либо места нахождения (для юридических

лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФц в пределах

территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной

услуги по экстерриториальному принцигry.

Предоставление муниципшIьной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,

заключённых уполномоченным МФЩ с уполномоченным оргаЕом,

мФц при обращении Заявителя (представителя Заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных

образов з€UIвления о предоставлении муниципальной услуги и документов,

прълaru"п"a"ых Заявителем (представителем Заявителя) и необходимых для

предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим

регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган,

2.14.5. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях

уполномоченного органа, невозможно.

2.|4.6. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем

направлениЯ запроса о предоставЛении нескольких государственных и (или)

муниципt}JIьных услуг в МФI­{, предусмотренного статьей 1 5, 1 Федерального

закона Л! 2l0­ФЗ (комплексный запрос),

2.|4.7. Заявка и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, предоставJUIемые в форме электронных документов,

подписываются в соответсiвии с требованиJrми статей 21.1 и 21.2 Федерального

закона Ns 2l0­ФЗ и Федерально,о ,u*o"u от 0б апреля 201l г, Nq 63­ФЗ <об

электронной подписи)).
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В случае направления заявлений и документов в электронной форме с
использованием Портала заявление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифичированной электронной подписью.
2.14.8. Заявитель (представитель Заявителя), являющийся физическим

лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях,

предусмотренных пунктом 2.1. Правил определениJI видов электронной

подписи, использование которых допускается при обращении за получением

государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением

Правительства Российской Федерации от 25 июня 20112 r. Ns 634 <О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципаJIьных услуг).
2.\4.9. В процессе предоставления муниципальной услуги используются

следующие информационные системы:
Портал;
государственные информационные системы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
администратllвных процедур

3. l . Перечень вариантов предоставлениr{ муниципмьнои услуги

3. l .1 . Перечень вариантов предоставления муницилмьной услуги:
1) выдача решения о согласовании архитектурно­градостроительного

облика объекта;
2) исправление догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах.

З.2. Описание административной процедуры

профилирования Заявителя

3.2. l . Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем

анкетирования Заявителя (представителя Заявителя),

iпособы определения и предъявления необходимого Заявителю

(представителю Заявителя) варианта предоставления муниципаJIьной услуги:

посредством Портала;

в уполномоченном органе, МФIJ,
порядок определения и предъявления необходимого Заявителю

(представителю Заявителя) варианта предоставления услуги:

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;

посредством опроса в уполномоченном органе, МФI],

На основании ответов Заявителя (представителя Заявителя) на вопросы

анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги,

3.3. описание варианта предоставления муниципальной услуги
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(Выдача решения о согласовании архитектурно­градостроительного
облика объектa>)

З.3.1. Максимальный срок предоставлениJI муниципальной услуги в

соответствии вариантом составляет 
'l 0 рабочих дней со дня принятия Заявки и

прилагаемых к ней документов.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии

с вариантом является:

решения о соIlIасовании архитектурно­градостроительного облика

объекта;

решение об отказе в предоставлении муниципшrьной услуги.
3.3.3. В процессе предоставления муницип€rльной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги (выдача решения о

согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта) выполняются

следующие административные процедуры :

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых

документов из МФI­\ в уполномоченный орган (в случае обращения за

полrIением муниципальной услуги через МФIJ);

рассМотрениеЗа,IВленияиприлаГаеМыхДокУМентов'направление
межведомственных запросов, принятие решения о выдаче решения о

согласовании архитек,tурно­градостроительного облика объекта, выдача

решения об отказе в предоставлении муниципыrьной услуги.
передача результата предоставления муниципаJIьной услуги в МФЦ для

выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги
через МФI­{), выдача результата предоставлениJI муниципальной услуги,

Описание административной процедуры приема и регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления

муниципаJlьноЙ услуги, определение ответственного исполнителя

l. основанием для начаJIа административной процедуры является

обращение Заявителя (представителя Заявителя) с заявлением для

предоставления муниципальной услуги.
заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы:

в орган, предоставляюций муниципальн},ю услугу;
в МФЦ;
посредством Портала
посредством почтовой связи.

Заявление предоставляется Заявителем (представителем Заявителя) в

уполномоченный орган, предоставляющий муниципальt{ую услугу: лично, на

бумажном носителе посредством почтового отправления, Заявление

,rъдrrr"ur"чa"ся Заявителем либо представителем Заявителя,

2. Лля получения муниципаJIьной услуги Заявителем (представителем

Заявителя) предоставляеr." Зч""п,"'е по форме, согласно приложению З
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(пример заполнения заявления согласно приложению 4) к регламенту, и

документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2 настоящего регламента.
З. Способы установления личности (идентификация) Заявителя

(представителя Заявителя).
В случае представления Заявки при личном обращении Заявителя

(представителя Заявителя) в уполномоченный орган, предоставляющий
муниципальную услуry, или МФЦ предъявляется паспорт гражданина
Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющего личность, в

соответствии с законодательством Российской Фелерации, соответственно
Заявителя или представителя Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность., а

представитель юридического лица предъявляет также документ,
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического
Лица.

При подаче заявления посредством Портала ­ использование электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановлениJI

Правительства Российской Федерации от 25 июня 201'2 г. Ns 634 <О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципальных услуг).
При представлении Заявителем (представителем Заявителя) документов

устанавливается личность Заявителя (представителя Заявителя), проверяются

полномочия заявителя (прелставителя заявителя), осуществляется проверка

соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам,

полнота и правильность оформления заJIвления.

4. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы

предстаВителемзаяВиТеля'наделенныМсоотВетстВУюЩиМиполномоЧияМив

установленном законодательстве порядке.

5. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются:

несоответствие заявления требованиям предусмотреЕным пунктом 2.6

настоящего регламента;
предоставление Заявителем (представителем Заявителя) неполного

комплекта разделов проектной документации.
при наличии оснований для отказа в приеме заявления, Заявителю

(представителю Заявителя) предлагается устранить выявленЕые недостатки и

повторно подать заJIвление.

ВслУчаеотказаилинеВозМожностиУстранитьВыяВленныенеДостаТкина
месте, Заявителю (представителю Заявителя) выдается письменный отказ в

приеме документов по форме, согласно Приложению 11 к настоящему

регламенту.
б. Заявитель (представитель Заявителя) помимо прав, предусмотренных

федермьным законодательством и законодательством Краснодарского края,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая индивиду€lльных предпринимателей) либо места нахождения (для
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юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФI­{ в

пределах территории Краснодарского края, для предоставления ему
муниципальных услуг по экстерриториzrльному принципу.

Предоставление муниципаJIьных услуг в МФI­{ по экстерритори€lльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
заключенных уполномоченным многофункционаJIьным центром с

уполномоченным органом.
7. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за пол}чением муниципальной услуги

непосредственно в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную

услугу, или посредством Портала ­ работником уполномоченного органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу;

в случае обрацения за получением муниципальной услуги через МФЩ ­
работником МФI].

8. Полученное заявление регистрируется с присвоением ей входящего
номера и указанием даты ее получения.

9. В случае если заrIвления и прилагаемые документы представляются
Заявителем (представителем Заявителя) в орган, предоставляющий
муниципальнуо услугу или МФI{ лично, то Заявителю (представителю
Заявителя) выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и

даты получения.
Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день

получения уполномоченным органом]' предоставляющим муниципальную

услугу, или МФЩ таких документов.
10. В слуrае, если заявление и прилагаемые документы представлены в

орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством почтового
отправления, расписка в получении таких Заявок и прилагаемых документов
направляется уполномоченный орган, предоставляющий муниципа.,lьную

услугу, по указанному в заявлении почтовому адресу в день получения

уполномоченным органом, предоставляющим муниципальн}.ю услугуl'

документов.
11. В случае, если получение заявления и прилагаемых документов,

представляемых в форме электронных документов, подтверждается

уполномоченЕым органом, предоставJuIющим муниципальную услуry, путём

направлениJI Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении

заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера

заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а

также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных

документов, с указанием их объема.

сообцение о получении заявления и прилагаемых документов,
направляется в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на Портме
ВслУчаепреДстаВлениязаяВленияиприлагаеМыхдокУМенТоВпосреДсТВоМ
Портала.

|2. Заявление и прилагаемые документы (пр"

представленные Заявителем (представителем Заявителя)
их наличии),
через МФЦ,
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Описание административной процедуры формирования и

направления межведомственных запросов

1 . Основанием для начала административной прочелуры является прием

заявления без приложения документов, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и

подведомственных государственным органам или органам местного

самоуправлениrI организаций, если Заявитель (представитель Заявителя) не

представил указанные документы самостоятельно.
2. В зависимости от представленных документов ответственный

исполнитель осуществляет подготовку и направление межведомственных

запросов в межрайоннуто инспекцию ФНС России Л! 1 по Краснодарскому краю:

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае

обращения юридического лица);
выписки из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя),

передаются МФIJ в уполномоченный орган' предоставляющий муницип€rльную

услугу, в день обращения Заявителя (представителя Заявителя).
МФIl направляет электронные документы и (или) электронные образцы

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью

уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган,
предоставляющий муниципальную услугу, с использованием
информационно­телекоммуникационных технологий по защищенным каналам
связи, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и
законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление
государственных и муниципальных услуг.

При отсутствии технической возможности МФI­{, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в

электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для
предоставления муниципilJIьных услуг, направляются МФIJ в уполномоченный
орган, предоставляющий муЕиципаJIьную услугу, на бумажных носителях.

Поступившему из МФI­1 заявлению присваивается регистрационный
номер уполномоченного органа и указывается дата его получения.

13. Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы (при их
наличии) передаются на рассмотрение заместителю главы муниципмьного
образования Павловский район, который определяет исполнителя,
ответственного за работу с поступившим заявлением (далее ­ Ответственный
исполнитель),

14. Продолжительность административной процедуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет один рабочий день.
15. Результатом административной процедурь] является прием и

регистрация поступившего заJIвления или отк€lз в приеме заявления,

определение ответственного исполнителя.
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3. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями
статьи7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Лs 2l0 ­ ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг).

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной

форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия
(далее ­ СМЭВ).

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе.,

допускается только в случае, невозможности наI]равления межведомственных
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической
недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа., в

который направляется межведомственный запрос, rrо адресу,

зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети
передачи данных' либо в органы и организации' не зарегистрированяые в

смэв.
,Щокументы и информация:, которые указань] в пункте 2 части 1 статьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 г. Х! 210­ФЗ <Об организации
предоставленшI государственных и муниципальных услуг) и для подготовки,
которых не требуется совершение дополнительных действий. представляются на

основании межведомственного запроса в электронной форме в момент
обращения.

4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной

услуги с использованием межведомственного информационного

взаимодействия не может превьlшать пяти рабочих дней со дня получения

соответствующего межведомственного запроса.

5. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о

предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной

УсЛУгиоТМеЧаЮТсяВЗаяВлениииЗаВеряюТсяI]оДписЬЮотВетсТВенноГо
исполнителя с указанием его фамилии и иници€чIов, даты и времени их

пол}п{ения.

ответы на запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению,

6. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок

ее выполнения) составляет шесть рабочих дней.

7. Результатом административной процедуры является формирование и

направление межведомственных запросов и получеЕие ответов на них,

неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в

порядке межведомственного электронного взаимодействия, не может являться

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

описание административной процедуры приостановления

предоставления муниципarльной услуги

основания для приостановления предоставления муниципальнои услуги
отсутств},ют.
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Описание административной прочелуры принятия решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

l. Основанием для начала административной процедуры является наличие

у ответственного исполнителя полного пакета документов, необходимых для
предоставления услуги.

2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в порядке их поступления.

З. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений,
содержащихся в заявлении и документах на предмет нiLпичия или отсутствия
оснований для отказа в предоставлении решения о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта.

4. При наJIичии оснований для откzlза в принятии решения о выдаче

решениr{ о согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта.,
предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2 настоящего регламента, Ответственный
исполнитель подготавливает уведомление об отказе в предоставлении решения о
согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта с указанием
причин отказа.

5. Максимальный срок исполнения данной админисцативной прочедуры
составляет 10 рабочих дней.

б. Результатом административной процедуры является предоставление

решения о согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта или
об отказе в предоставлении решения о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта.

Описание административной процедуры предоставления результата
муниципальной услуги

l. Основанием для нач:ша административной процедуры является

принятое (подписанное) решение' оформленное в установленном порядке.

2. Результат рассмотрения заявления о предоставлении решения о

согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта выдается

(направляется) органом, предоставляющим муниципальную услугу, Заявителю
(представителю Заявителя) в течение трех рабочих дней со дня принятиJI

соответствующего решения.
3. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги:
в случае обращения за получением муниципмьной услуги через МФLl ­

непосредственно в МФI]. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,
обеспечивает передачу документов в МФI­{ для выдачи Заявителю

(представителю Заявителя) в день принятия уполномоченным органом решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в

уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу
непосредственно в уполномоченном органе, предоставляющем муницип€lльную
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услугу. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципшIьную услугу,
осуществляет выдачу (направление) результата муниципальной услуги одним из

способов, указанным в заявлении (лично, на бумажном носителе посредством

почтового отправления или путем направлениJI электронного документа на

электронную почту);
в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством

Портала ­ в форме электронного документа илr4 непосредственно в

уполномоченном органе, предоставляющем муниципаJIьную услугу
(сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал);

в случае обращения заявителя за полулением муниципzlльной услуги по

экстерриториirльному принципу ­ в виде электронных документов и (или)

электронных образов документов, заверенньIх уполномоченным должностным
лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЦ. Заявитель

(представитель Заявителя) для получения результата предоставления

муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться

непосредственно в орган, предоставляюций муниципzrльную услугу.
4. В случае принятия (подписания) предоставления решения о

согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта в день,

предшествующий выходному или нерабочему праздничному дню, выдача

результата предоставления муниципальной услуги осуществляется на

следующий после выходного или праздничного рабочий день.
5. Продолжительность административной процедуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет три рабочих дня.
6, Результатом административной процедуры является выдача

(направление) Заявителю (представителю Заявителя) решения о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта либо об отказе

преДостаВЛениярешенияосогласоВанииархиТектУрно­граДостроитеЛЬного
облика объекта.

после устранения основания отказа в предоставлении решения о

согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта, но не позднее

30 дней со дня получения Решения Заявитель (представитель заявителя) вправе

повторно обратиться в уполномоченный орган, предоставляющий

муниципальную услуry, с заявлением о предоставлении решения о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта.

3.4. описание варианта предоставления муниципальной услуги
<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах)

з.4.1. основанием для начаJIа административной процедуры по

исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в

выданных в результате предоставления муниципа"T ьной услуги является

получение уполномоченным органом заявления об исправлении технической

ош ибки.



26

З.4.1.2. При обращении об исправлении технической ошибки Заявитель
(представитель Заявителя) представляет лично или по почте в уполномоченный
орган:

­ заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении 4, к регламенту;
­ документы, подтверждающие о наJIичии в выданномl' в результате

предоставления муниципальной услуги, документе технической ошибки, и
содержащих правильные данные;

­ выданное решение в котором содержится техническая ошибка.
3.4.1.З. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специ€цистом уполномоченного органа? ответственным за прием и регистрацию

документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается
ответственному исполнителю в установленном порядке.

З.4.1.4. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет наJIичия технической ошибки в
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3,4.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления муниципмьной услуги
документе является наJIичие опечатки и (или) ошибки.

З.4.1.6. В случае наJIичия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта приказа о внесении
изменений в решение о согласовании архитектурно­градостроительного облика
объекта либо решение об отказе в согласовании.

З.4.| .7 . В слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в

результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный
исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в

выданном в результате предоставления муниципа,JIьной услуги документе.
3.4.1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект

приказа о внесении изменений в решение о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта либо решение об отказе в

согласовании или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в

результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись
п авления.

З.4.1.9. Начаць_цик Уцравд9ция подписывает проект приказа о внесении

изменений в решение о согласовании архитектурно­градостроительного облика

объекта либо решение об отказе в согласовании или уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной

услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления

заявителю,
3.4.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предоставления муниципirльной услуги
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документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации
заявлениJI об исправлении технической ошибки в Управлении.

3.4.1.1l. Результатом выполнения административной процедуры по
исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе является:

а) в слуrае наличия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муЕиципальной услуги документе ­ приказа о внесении
изменений в решение о согласовании архитектурно­градостроительного облика
объекта либо решение об отказе в согласовании;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципмьной услуги документе ­ уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной

услуги документе.
З.4.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе ­ регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе ­ приказа о внесении
изменений в решение о согласовании архитектурно­градостроительного облика
объекта либо решение об отказе в согласовании;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муницип€lльной услуги документе ­ уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной

услуги документе.
3.4.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является :

обращение лица не являющимся заявителем;
техническая ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы з€UIвителя.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления государственной или муниципальной услуги' в том числе

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

З.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче

дубликата документа, выданного по результатам предоставления

муниципальной услуги, является получение уполномоченным органом

заявления о выдаче дубликата одного из следующих документов:

решение о согласовании архитекryрно­градостроительного облика

объекта;

решение об отказе в согласовании архитектурно­градостоительного
облика объекта.

З.5.1.1. При обращении о выдаче дубликата документов, указанных в

пункте 3.5.1 настоящего регламента, Заявитель (представитель Заявителя)

представляет лично или по почте в уполномоченный органе заявление о выдаче
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дубликата (Приложение 7). В заявлении, в обязательном порядке, указывается
наименование документа дата его выдачи и номер.

З.5.1 .2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специалистом

уполномоченного органаl' ответственным за прием и регистрацию документов по

предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному
исполнителю в установленном порядке.

3.5.1.3. Ответственный исполнитель проверяет полномочия заявителя,

нtLпичие запрашиваемого документа и готовит копию запрашиваемого

документа или уведомление о невозможности выдачи документа.
3.5.1.4. Ответственный исполнитель передает подготовленную копию

документа с уведомлением о направлении такого документа или уведомление о

невозможности выдачи документа на подпись начальнику управления,
3.5.1.5. Ответственный исполнитель направляет или выдает результат

указанной административной процедуры способом, указанным заrIвителем в

заявлении.
З.5.1.6. Максиммьный срок выполнения действия по выдаче дубликата

либо подготовки уведомления о невозможности выдачи документа не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче

дубликата в уполномоченном органе.
3.5. 1.7. Результатом выполнения адмиЕистративной процедуры по выдаче

дубликата является:
заверенная копия запрашиваемого документа с уведомлением о

направлении такого документа;

уведомление о невозможности выдачи дубликата документа.

3.6. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении
муниципапьной услуги без рассмотрения

З.6,1. Основанием для начrша административной процедуры по

оставлению заявления о предоставлении муниципальной услуги без

рассмотрения является получение уполномоченным органом заявления об

оставлении без рассмотрения запроса о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта (далее _ заявления об

оставлении без рассмотрения).
з,6.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения запроса Заявитель

(представитель Заявителя) представляет лично или по почте в уполномоченный
орган, также в электронной форме с использованием Единого порт.Iла

государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru ­ Единый

портz}л, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):

­ заявление об оставленИи без рассМотрения по форме, указанной в

приложении 9 к регламенту.
з.6,1 .2. Заявление об оставлении без рассмотрения регистрируется

специtUIисТоМУполноМоченноГооргана'отВетстВенныМзаприеМирегистрацию
документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается

ответственному исполнителю в установленном порядке,
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3.6. 1.3. Ответственный исполнитель принимает поступившее заявление в

работу.
3.6.1.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрениJI запроса не может превышать пяти рабочих дней с даты

регистрации зzulвления об оставлении без рассмотрения в уполномоченном
органе.

3.б.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по
оставлению без рассмотрения является:

оставление без рассмотрения заявления о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта.

3,6,1.6. Способ фиксачии результата административной процедуры по
оставлению без рассмотрения заявления ­ регистрация в системе
документооборота заявления.

3,6,2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заявителем;
отсутствие змвления о согласовании архитектурно­градостроительного

облика объекта.

4. Формы контроля за исполнением
муниципальной услуги

4,1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

4. 1 .1. .Щолжностные лица, муниципzLпьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями

настоящего регламента.
В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по

предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные
обязанности, ответственность, требования к зданиям и квалификации

специаJIистов.

.щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении

муниципальЕой услуги, несут персональную ответственность за исполнение

администативных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим

регламентом. Пр" предоставлении муниципальной услуги гражданину

гарантируется право на получение информачии о своих правах, обязанностях и

условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персонЕrльных

данных; уважитепьное отношение со стороны должностных лиц.

4.1,2. ТекущИй контролЬ и координацИя последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению
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муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа
осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом

уполномоченного органа путем проведения проверок.
4.1.З. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав збIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения Заявителей (представителей Заявителей), содержащих
жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц

уполномоченного органа', ответственных за предоставление муниципальной

услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципмьной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальЕои

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

г[пановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

муницип€lльного образования Павловский район, заместителем главы

муниципального образования Павловский район, курирующим отраслевой

(функциональный, территориальный) орган или структурное подр.lзделение,

через который предоставляется муниципrLпьная услуга (при на­lIичии).

проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

внеплановые проверки проводятся по обрацениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципalльной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного

регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур;
выявляются nupyrп"n"" прав Заявителей (представителей Заявителей),

Еедостатки, допущенные в ходе предоставления муницип€lJIьной услуги,

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые
' 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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4.З.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав Заявителей
(представителей Заявителей) виновные лица привлекаются к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры
по устранению нарушений.

4.3.2. Щолжностные лица, муниципаJlьные служацие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонalльную ответственность за
принятие решения и действия (бездействия) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.З.3. ПерсонaшьнаJI ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации,

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

Контроль за соблюдением муниципа_,rьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
адмиЕистративными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а

также положений регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению

гражданина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать

предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5.,,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действпй (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуцr, многофункциональпого центра, организаций, указанных в части 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 lлюля 2010 г. ЛЪ 210­ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)>, а

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятьж

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
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Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжалование решениЙ и действиЙ (бездействия), принятых (осуществляемых)
администрациеЙ муниципального образования Павловский район,
уполномочевным органом' IIредоставляющим муниципальную услугу,
должностным лицом, муниципальным служащим, МФL{, работником МФIJ в
ходе предоставления муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесудебное)
обжалование).

5.2. Предмет ;калобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия)уrrолномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего' МФIJ,
работника МФIJ является конкретное решение или действие (бездействие),
принятое или осуществлённое ими в ходе предоставления муниципальной
услуги, в результате которого нарушены права Заявителя (представителя
Заявителя) на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель (представитель Заявителя) может обратиться с ;калобой, в том
числе в следующих случаях: нарушения срока регистрации запроса о
предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1.
Федерального закона ЛЪ 2l0­ФЗ; нарушения срока предоставления
муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФL[, работника
МФl_{ возможно в случае, если на МФI], решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей
муниципальной услуги в полном объёме в порядке., определённом частью 1.З

статьи 16 Федерального закона )ф 210­ФЗ; требования у заявителя

документов или информации либо осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги;
отказа в приёме документов|, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами

для предоставления муницип€rльной услуги, у заявителя;
отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными лравовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

МФI_{., работника МФЩ возможно в случае., если на МФL{, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
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соответствующей муницип.lJIьной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1 .3 статьи l б Федерального закона Jф 2 10­ФЗ;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края, муfiиципальными
правовыми актами;

отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципаJIьную

услугу, должностного лица, МФI{., работника МФI{ в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФIJ возможно

в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,

возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальяой

услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.З, статьи lб
Федерального закона N,] 210­ФЗ;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

краснодарского краяl' муниципальными правовыми актами. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) МФЩ, работника МФI{ возможно в случае, если на МФI_| решения
и действия (бездействие) которого обжа.,rутотся., возложена функция по

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в

порядке' определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Ns 210­ФЗ;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывtIлись при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для

предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципа,rьной

успуги., за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом Nq

210­Фз. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и деЙствий (бездействия) мФц, работника МФI] возможно в случае,

b.n" *ru МФIJ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объёме

в порядке, определённой частью 1.з статьи 16 Федера,'ьного закона ]1ъ 210­Фз.

5.3. Органы, организации и должностные лица) уполномоченные на

рассМотрениежалобы'коТорыМможетбытьнапраВJlенажа''rобазаяВитеЛяВ
досудебном (внесудебном) порядке

5.з.1. Жалобы на решения, принятьlе уполномоченным
заместителем главы муницип€l"Iьного образования Павловский

органом,

район,
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координирующим работу уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, подаются главе муниципаlIьного образования
Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа,
предоставляющего муниципarльную услугу, подаются главе муницип€шьного
образования Павловский район или заместителю главы муниципaшьного
образования Павловский район, координирующему работу уполномоченного
органа' предоставляющего муниципальную услугу,

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципаJIьных
служащих подаются главе муниципального образования Павловский район,
заместителю главы муниципального образования Павловский район,
координирующему работу уполномоченного органа, предоставляющего
муниципilльную услугу, руководителю уполномоченного органа'
предоставляющего муниципальную услугу.

5.3 .2. Жа­,rобы на решения и действия (бездействие) работника МФI]
подаются руководителю этого МФI]. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФIJ подаются учредителю МФI{ или должностному лицу'

уполномоченЕому нормативным правовым актом Краснодарского края. 5.3.3.

Особенности подачи и рассмотрения жа.,rоб на решения и действия
(бездействие) Администрации, Органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностных лиц, муниципальных служащих установлены
постановлением администрации муниципального образования Павловский

район.
5.3.З. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) МФIJ, работников МФI­{ устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных

органов государственной власти Краснодарского края' предоставляющих

государственные услуги, их должностных лиц либо государственных

гражданских служащих Краснодарского края., многофункцион€Lпьного центра,

работников многофункционального центра, утверждённым постановлением

главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края от 11 февраля 201З г.

N9 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти

Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их

должностных лиц либо государственных гражданских служащих

Краснодарского КРМ, многофункционаJIьного центра' работников
многофункционального центра)) (далее 

­ 
Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5,4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжмования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган9

предоставляющий муницип€}льную услугу, или уполномоченному лицу по

рассмотрению жа"T обы.



з5

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,
муниципального служащего, может быть направлена тrо почте, через МФIl, с
использованием информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>,
официального сайта уполномоченного органа, Портала, а также может быть
принята при личном приёvе заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона ЛЪ 210­ФЗ с использованием
портала федеральной государственной информационной системы,
обеслечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги' их должностными лицами, государственными и
муниципальными служащими с использованием
информационно­телекоммуникационной сети Интернет (далее ­ система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФIJ, работника
МФЦ может бьiть направлена по почте' с использованием
информационно­телекоммуникационной сети Интернет, официмьного сайта
МФI], Порта_llа, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через МФl], МФI] обеспечивает
передачу жалобы в уполномоченный орган, предоставляющий муниципzrльную

услуry, в порядке и сроки, которые установлень] соглашением о взаимодействии
между МФI­1 и уполномоченным органом, но не позднее след}.ющего рабочего
дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, предоставляющего

муниципшIьную услугу (администрация муниципального образования
Павловский район), должностного лица, муниципа­,,Iьного служащего, МФЩ, его

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о

местонахождении заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю' за

исключением случая, когда жалоба направлена посредством Портала;
3) сведения об обжа.,rуемых решениях и действиях (бездействии)

уполномоченного органа предоставляющего муниципirльную услуry,
должностного лица, муниципального служащего, МФL{, работника МФI {;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, МФЩ,
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работника МФЦ. Заявителем (представителем Заявителя) могут быть
представлены документьi (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя
(представителя Заявителя), либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации' а в случае обжалования отказа уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услугу, МФЩ, в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в течение
пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостаЕовления
предусмотрена законодательством Российской Федераuии

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5"7.2. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальн}то услугу,
должностное лицо отказывают в удовлетворении жалобы в случае:

наJIичия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда

по ж€rлобе о том же предмете и по тем же основаниям;

если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наJIичия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же

предмету жалобы,
5.7.3. мФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Порядком.
5,7.4.УполноМоченный орган, предоСтавляющий муниципальную услуry,

должностное лицо оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

наJIичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни'зДороВЬюииМУщестВУДоЛжностноголица'атакжеЧленоВегосеМьи;
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отсутствия возможности прочитать какую­либо часть текста жалобы'

фамилию, имя' отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.

5.8. Порядок информированиjI заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятиJI решения, указанного
в пункте 5,7.1 настоящего регламента, Заявителю (представителю Заявителя) в

письменной форме и, по желанию Заявителя (представителя Заявителя), в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

збIвителюl' указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация о

действиях, осуществляемых уполномоченным органом, предоставляющим

муниципыIьную услугу|' мФЦ в целях незамедлительного устранениJI

выявленЕых нарушений при оказании муниципальной услуги, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в цеJUIх

получения муЕиципальной услуги.
в случае признания жа­,lобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также

информация о порядке обжалования принятого решения,
5.8'2.ВслУчаееслижалобабыланаправленаВэлектронномВиДе

посредством системы досудебного обжалования с использованием

информационно ­ телекоммуникационной сети (интернет), ответ заявителю

направляется посредс,l,tsом системы досудебного обжалования,

5.9. Порядок обжалования решения по жu}лобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществляемые) уполномочеЕным органом, предоставляющим

муниципальн}то услугуl, должностным лицом, муниципальным служащим в ходе

предоставления муниципальной услуги в судl, в порядке и сроки, установленные

законодательством Российской Федерации,

5.10, Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
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Заявители имеют право обратиться в уполномоченный орган,

предоставляющий муниципальную услугу, МФI{ за получением информации и

документов' необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в

письменной форме по почте' с использованием

информачионно­телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта

уполномоченного органа, официального сайта МФI(, Портала, а также при

личном приёме зuIвителя.

5.1l. Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт

получить на информационных стендах, расположенных в местах

предоставления муниципальной услуги' на официальном сайте

уполномоченного органа, в МФЦ, на Портале.

5.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципшIьную услугу, органа, участвующего в предоставлении

муниципальной услуги, МФt{, а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых

(осуществленных) в процессе предоставления муниципальной услуги:
Федермьный закон от 27 июля 2010 г. Nq 210­Фз кОб организации

предоставления государственных и муницип€rльных услуг);
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г.

Ns 1l98 (О федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (безлействия), совершённых при предоставлении государственных и

муниципа,,lьнь]х услуг>;
постановление гJlавы администрации (ryбернатора) Краснодарского kpa;l

от l l февра.пя 2013 г. ­лф 100 (об утверждении Порядка подачи и рассмотрения

жалобнарешенияиДействия(бездействие)исполнитеЛЬныхорганоВ
государственной власти Краснодарского края, предоставляющих

государственные услуги, их должностных лиц либо государственных

гражданских служащих Краснодарского края, многофункционаJIьного центра,

работников многофункuионаJIьного центра),

заместитель главы
муниципального образования

Павловский район
Г.А. Семенько



Приложение 1

к административному регламенту
по предоставлению
муницип€lльной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

Форма документа,
являющегося результатом предоставления услуги

Администрация муниципыIьного образования Павловский район

20
Решение Ns

о согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта
капитального строительства на территории муниципаJIьного образования

Павловского района

l. Местонахождение земельного участка, в границах которого
или реконструкции объекта

планируется
капитальногостроительство

строительства

2. Кадастровый номер земельного r{астка (при наличии)

з. Местонахождение объекта капитаJIьногО строительства (при

реконструкции

4. Кадастровый номер объекта капитального строительства

(при наличии

5. Функциональное назначение объекта капит€Lпьного

строительства_

6. основные параметры объекта капитuIльного строительства:

г.
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1) площадь застро ики
2) этажность

7. Соответствие архитектурно­градостроительного облика объекта капитаJIьного
строительства требованиям к архитектурно­градостроительному облику объекта
капитаJlьного строительства, указанным в градостроительном

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район

о.Н. Ммицына

о.Н. Ммицына
)



1. Местонахождение земельного участка, в

строительство или реконструкции

Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

границах которого планируется
объекта капитаJIьного

Форма документа,
являющегося результатом предоставления услуги

Администрация муниципального образования Павловский район

решение Лъ

об отказе в согласовании архитектурно­градостроительного облика объекта
капитzшьного строительства на территории муниципального образования

Павловского района

строительства

2. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

з. Местонахождение объекта капитiUIьного строительства (при

реконструкции)_

4. Кадастровый номер объекта капитаJIьного строительства

(при наличии)_

5. Функциональное назначение объекта

строительства

6. основные параметры объекта капитаJIьного строительства:

1) площадь застройки_

капитаJIьного

20 г.
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2) этажность

7. Соответствие (несоответствие) архитектурно­градостроительного облика
объекта капитального строительства требованиrIм к
архитектурно­градостроительному облику объекта капит€uIьного строительства,

указанным в градостроительном

8. Обоснование несоответствия архитектурно­градостроительного облика
объекта капитаJIьного строительства требованиям к
архитектурно­градостроительному облику объекта капитального строительства,

указанным в градостроительном

9. Предложения (при наличии) по доработке разделов проектной

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации мунициtIaLIIьного

образования Павловский район О.Н. Ма­,rицына

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район О.Н. Малицьша

/]a



Приложение З

к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<ПредоставлеЕие решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении решения о согласовании архитектурно­градостроительного
облика объекта капитаJIьного строительства на территории муниципального

образования Павловский район

Главе муниципального образования
Павловский район
Р.А. Парахину

(Ф,И,О, фи:]ическоl'о лица, адрес, наимелование и реквизиты
юридическог0 лица иlи индивиду;rльного предлринимателя,
коrпактные ,гелефоны. 

ц.лрес электронной почты (лри непичfiи)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить решение о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитfulьного строительства:

(наименование объекта капитаJIьного строительства, адрес его размещения)
кадастровый номер земельного участка
кадастровый номер здания, строения, сооружения

реквизиты договора аренды (для земельных участков и зданий)

к заявлению прилагается: (документы и материалы в соответствии с

пунктом 2.6. 1. Административного регламента)

(должность (при на,lичии)

г

(подпись) (6амилия_ Имя, Отчество (при наличии)
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Ns l52­ФЗ
<О персональных данных),

я
(Ф,И,О полtlостью)

даю согласие на обработку, включzш сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение'
в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих
персональньlх данных для предоставления муницип€rльной

Ual"*r.'r"*,

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципalльного
образования Павловский район О.Н. Малицына



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
о предоставлении решения о согласовании архитектурно­градостроительного
облика объекта капитаJIьного строительства на территории муниципального

образования Павловский район

Главе муниципzlльного образования
Павловский район
Р.А. Парахину
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., 15,

ст. Павловская, 300000
тел. 255­00­00, 8918­0000000
555555@mail.ru
(Ф,И,о. физического лиLц, &црес, наименоваllие и рекви]иT,ы
юридического лица или илдивилуа,lыlоrо предпринимате]]я.

контактпые телефоны, адрес элекrронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить решение о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитatJlьного строительства:

адресу: ст. л. Седина l24
(наименование объекта капи,гilllьного строительсT,ва, адрес его раJvецсния)

кадастровый номер здания, строения, сооружения 2З:24:0000000: l27

реквизиты договора аренды (для земельных участков и зданий)

к заявлению прилагается: (документы и материалы в соответствии с

пунктом 2.6. 1. Административного регламента)

Иванов Сеогей ВладимиDович
(должность (при напичил) (полпись)

июня2O2З г

(Фам лия. Имя, Огчество (при l,itпичии)

Приложение 4

к административному регламенту
по предоставлению
муниципаJIьной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитекryрно­градостроительного
облика объекта>

кадастровый номерземельногоучастка 2З:24:0000000:l2З ;

21



2

В соответствии с Федершrьным Законом от 27 июля 2006 года Ns l52­ФЗ
<О персональных данных>,

я, Иванов Сергей Владимирович
(Ф.И,О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение' уточнение (обновление' изменение), использование,

распространение, в том числе передачу' обезличивание, блокирование,

уничтожение моих персонiшьных данных для предоставления муниципмьной
" 2l " икlня 2о2З г.

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район о.Н. Малицына



Приложение 5

к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о

согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечатки (ошибки) в решении о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капит€uIьного строительства
на территории муниципального образования Павловский район

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район
Р.А. Парахину

(Ф,и,о, физичесхого ,'lица. адрес, наименование и реквизиты
юридлческог0 липа или llядивидчаlьного предприIlиматс.Jlя.

контактные телефоны, адрсс элекФонной почтU (при напичии)

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в решении о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства

на территории муниципального образования Павловский район от
ll ll Nь

в связи с
(yKaraтb Ilричину)

приложение
(персчень докуменюв, прилагаемых к заявлению)

(лолжность) 0iодпись) (Фамилия, Имя, Огчество (при наличии)

м

В соответствии с Федера"Iьным Законом от 27 июля 2006 года N9 152­ФЗ

<О персональных данныю),

20 г.



2

я,
(Ф,И,О полllостьФ)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение,
в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих
персонaшьных даннь]х для предоставления муниципальной

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципarльного
образования Павловский район о.Н. Малицына

(



Главе муниципаJlьного образования
Павловский район
Р.А. Парахину
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., l5,
ст. Павловская, 300000
тел. 255­00­00, 89l 8­0000000
555555(@mаil.ru
(Ф,И,О. физичесхоrо лиll4 адрсс, наименование и рекви]иты
юридиqеского лица или индивидуаJlьного предприпиматеJlя,
конmктные телефопы, адрес электронной почты (при на,,lичии)

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в решении о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства

на территории муниципального образования Павловский район от "25" мая

201 8 года JФ 1 95

в связи с допYщеннои техническои ошиокои
(указать причину)

приложение
(перечень докумеtiтов, прилагаемых к ]аявлению)

(подпись)

Иванов С.В.
(Фамилия. Имя. Огчестsо (при наличии)

"28" июня 202З года

\{. п

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года N9 152­ФЗ

<О персональных данных)),

Приложение 6
к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о

согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
об исправлении опечатки (ошибки) в решении о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства
на территории муниципального образования Павловский район



2

я, Иванов Сергей ВладимирQццч
(Ф.и,о полносгью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование'

распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование,

уничтожение моих персон€чIьных данных для предоставления муниципальной
" 24 " мая 202З г.

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район О.Н. Ма­,rицына

/ll



Приложение 7

к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
о выдаче дубликата решения о согласовании архитектурно­градостроительного

облика объекта капита'rьного строительства на территории муниципального
образования Павловский район

Главе муниципального образования
Павловский район
Р.А. Парахину

(Ф,И,О, физического лица. anpec, наименование и рсквизиты
юридического лица иJи иllдивидчмьного лредпринимателя,
KollTaKTHbie телсфовы. адрсс элекФонной почты (при наличии)

заявление

Прошу выдать дубликат решения о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта капитaLпьного строительства
на территории муниципального образования Павловский район от
l, ll Ns

в связи с
(указать причину)

Приложение
(персчень докуменюв, прилагаелrьх к змвлеlIию)

M,Il

(доrrжность)

20 г

(подпись) (Фамилия. Имя, Огчество (при яаличии)



(Ф И,О по]lностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение,
в том числе передачу' обезличивание, блокирование, уничтожение моих
персональных данных для предоставления муниципальной

услуги
(подлись, дата)

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район о.Н. Малицьiна

2

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года ЛЬ 152­ФЗ
<О персона:lьньж данных)),

я,

W



Приложение 8

к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроител ьного
облика объекта>

оБрАзЕц зАполнЕниr{
о выдаче дубликата решения о согласовании архитектурно­градостроительного
ОбЛИКаОбЪеКТа**'Т;Ж';'"Т;"#;;тJхът;JJ"о"муниципiltlьного

Главе муницип:I,IIьного образования
Павловский район
Р.А. Парахину
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул.,, 15,

ст. Павловская, 300000
тел. 255­00­00, 8918­0000000
555555@mail.ru
(Ф,И.О, физического лицц адрес, паименование и реквизиты
юридического лиLц или инд.lвидуiчlьного предпринимателя.
контактные телефоtIы, адрес элскФонной почты (при напuчии)

заявление

Прошу выдать дубликат решения о согласовании

архитектурно­градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства

на территории муниципального образования Павловский район от "25" мая 2018

года,ф l95 в связи с его утерей

Приложение
(перечснь докумеятов, прилагаемых к заявлепию)

ИвановС.В.
(Фамшlия, Имя, Оrчество (при на,rичии)(подпись)

июня 202З года

м.п.

В соответствии с Федеральным Законом от 2'7 июля 2006 года Jф l52­ФЗ

<О персональных данных>,

ировичЯ,Иватl ов Сергей Вл
(Ф,И.О полностью)



2

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление],
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение,
в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих
персональных данных для предоставления муниципальной услуги

24"мая 202З г.
(лодпllсь, дата)

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципaшьного
образования Павловский район О.Н. Малицына

/^

7



Приложение 9

к административному регламенту
по предоставлению
муЕиципirльной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI

об оставлении без рассмотрении заявления о принятии решения о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта капит€Lпьного строительства

краевого значения на территории мунхципаllьного образования Павловский

раион

Главе муницип€Lпьного образования
Павловский район
Р.А. Парахину

(Ф,И,О. физического лица, fulрес, наимснованяе и реквизиты
юридического лица и]rи индивидуfu Iьного предпринимателя,
контактные телефоны, адрсс электронной почты (при наличии)

заявление

в связи с
(yKil]aтb при,{ину)

Приложение

(должносгь (при наrичии)

(перечень докумснтов, прилагасмых к заявлению)

(полllись) (Фамиlия. Имя. (}rчеФво (при наlичиfi)

20г
мп.

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Ns 152­ФЗ

<О персона­,rьных данных)),

я
(Ф,И.О попносгью)

Прошу оставить без рассмотрения заJ{вление от



2

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию! накопление],

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение.,
в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих
персон€шьных данных для предоставления муниципальной

УСЛУГИ 
tпоlпиLь, lll:l'

о.Н. Малицына

Нача­,rьник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район

,/

|,/l /]
l,

(



Приложение 10

к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о
согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI
об оставлении без рассмотрении заявления о принятии решения о согласовании
архитектурно­градостроительного облика объекта капитального строительства

на территории муницип.rльного образования Павловский район

Главе муниципiulьного образования
Павловский район
Р.А. Парахину
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., 15,

ст. Павловская, 300000
тел. 255­00­00, 89 1 8­0000000
555555@mail.ru
(Ф,И,О, физического лиц4 адрес, наименовавис и рекаизиты
юридического лица или ихдивидуапьного предлринlrмателя.
контактные телефоны, аlрес )lекlронной почты (при непичии.)

заявление

Прошу оставить без рассмотрениJI заявление от 11 марта 2019 года

в связи с отсутств ием необходимости получ ения такого решения
(Yказать причиву)

приложение
(перечеItь локументов, прилагаемых к зitявлснllю)

(должность (при нtrпичии) (полпись) (Фамилия. Имя. Огчество (при на­,tичии)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля2006 года Ns 152­ФЗ

<О персональных данных>,

я, иванов Сергей Владим вич
(Ф,И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,

M,ll

" 24 " мая 2023 r.
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хранение., уточнение (обновление, изменение), использование.,

распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование,

уничтожение моих персонаJIьных данных для предоставления муниципальной

услуги " 24 " мая 202З г.
(подпись, дата)

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район О.Н. Мапицьтна

\



Приложение l l
к административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
<Предоставление решения о

согласовании
архитектурно­градостроительного
облика объекта>

ФОРМА ОТКАЗА
в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

<Предоставление решения о согласовании архитектурно­градостроительного
облика объекта> (оформляется на бланке уполномоченного органа)

(наименование
нахождения)

заявителя, место

отказ
в приеме докумеIIтов для предоставления муниципальпой услуги:

<<Предоставление решения о согласовапии
архитектурно­градостроительного облика объекга>)

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для

получения муниципальной услуги в

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы)

по следующим основаниям

(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правово й акт)

После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за

предоставлением муниципальной услуги.
в соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать

отказ В tIриеме документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в

(Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации)



2

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебньiе
органы.

(наименование должнос,tи
должностного лица

уполномоченного органа)

Начальник управлеЕия
архитектуры и градостроительства
администрации муниципального
образования Павловский район

(подпись, печать) (расшифровка подписи)

О.Н. Малицына


