
АД{ИЕИСТРАЩЯ МУНИIЩIIЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВЛНИЯ
IIЛВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ
от /l,0/ аr/? ль /0?6

сг-ца ПавловсI€я

Об угверэменпп адмшнпстратпвного регламента
по предоста вJIенпю муппципальной ус-rryгп <dIеревод

земель плп земеJIьных участков в составе такпх земель
rrз одной категорип в другую>

В соответствии с Федеральными закоЕами от 27 цtоля 2010 года
.Nb 210-ФЗ (об оргаЕизации предоставJIения государственньт)( п
муницип{лльных услуг>, от 3 июля 2016 года Ng 334-ФЗ <<О внесении изменений
в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты
Российской Федерации>, статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации
от 25 октября 200l'года Jф 136-ФЗ, статьей 14 Федерального закона от 2l
декабря 2004 года Ns l72-ФЗ <О переводе земель или земельньIх )ластков из
одной категории в другуо>, п о с т а Е о в л я ю:

1, Утвердить административный регламент по пррдоставлению
муниципальной усrгуги <Перевод земель или земельньD( )ластков в составе
таких земель из одной категории в другуоD (приложение).

2. Постановление администрации муниципrшьного образования
Павловский район от 17 ноября 2016 года Л! |24| <Об утверждении
административного регламента предоставление муниципальной усJryги
<Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной
категории в другуо> - признать уцатившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем рщrмещения на
официальном сайте администрации муницип€шьного образования Павловский

район в информационЕо-телекоммуникационной сети <Интернет>
чl23.ru и на информационных стенд€lх, расположенных на территории

муниципЕUIьного обрЕвования Павловский район, в специiлльно устаЕовJIенных
местa!х.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместитеJuI главы rrDдrиципzшьного образования, начальника отдела сельского
хозяйства администрации муниципЕцьного образования Павловский район
Р.А. Парахина.
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5. Настоящее постановJIеЕие вступает в силу со дtul ею официального
обнародования

Исполrrяющий обязанности
главы муниципzlльного образования
Павловский район В.Э. Албитов



ПРИЛО)I(EНИЕ

утвЕрждн
постановлеЕием администрации

муIrиципаБного образования
павловский район

о, r'{ 2/. J2r'?- xg /а?6

АДД4FIИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администацией муниципЕuIьного образования Павловский
район муничипальной услуги <Перевод земель или земельных у{астков в

составе таких земель из одной категории в другуо>

Раздел I. Общие положения

Подраздел l. l. Предuет реryлирования адмиЕистативного реглzrмента

l . l .l .Адлиш.tс,тративньй реглап,rент предоставления адиинис,грацией
м).ниципального образования Павловский район муниципальной услуги
<Перевод земель или земельньж )ластков в составе таких зейель из одной
катеюрии в другуо> (даrrее - Регламент) опредеJIяет стандарты, сроки и
последовательность админисцативЕых процедур (действий) по
предостarвлению администрацией мувиципaшьIlого образования Павловский
район муниципальной услуги <Перевод земель или земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другуо> (далее - муниципаJIьная

услуга), на территории муницип€rльного образования Павловский район.
1.1,2. В предоставлении муниципальной услуги rrаствуют:

администация муниципального образования Павловский район, в лице

УПРаВЛеНИrI lvrУНИIЦrПа.ЛЬНЫМ ИМУЩеСТВОМ аДМИНИСТРаЦИИ }уfУНИЦИПаЛЬНОГlС

образования Павловский район (далее - уполномоченный оргаIr),
многофункционЕlльные центры предоставления государственньD( и
муниципальньгх усrryг Краснодарского крм (лалее - МФЦ.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на полrIение Муниципальной усrryги,
могут являться юридические и физические лица (включая индивидуальньD(
предпринимателей), либо их уполномоченные представители,
заинтересованные в переводе из одной категории в другуtо земель или
земельных )ластков в составе таких земель, осуществляется в отношении:

_ земель иJIи земельных гIастков, расположенных на территории
сельского поселения, входящего в состав этого муниципaл.льного района, за
искJIючением земель сельскохозяйственного нzвначения или земельньIх

)ластков в составе таких земель, а также земель или земельных rIасжов,
необходимьгх дrrя федеральньтх нужд (до разграничения государственной
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собственности на зеNrлю);
- земель, находящихся в муниципaшьной собственности, за искJIючением

земель сельскохозяйственного н€вначения;
- земель, Еаходящихся в частной собственности, иного целевок)

нЕвначения отличного от земель сельскохозяйственного нцtначения.
Таким образом, уполномоченным оргaшом ос)лцествляется перевод

земель из одной категории в другуо земель или земельньIх )лlастков в составе
таки)( земель, находяцшхся в государственной (не разrраниченной),
муниципальной или частной собственности на территории муниципального
образования Павловский район, за искJIючением земель сельскохозяйственного
назначения или земельньrх гIастков в составе таких земель.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципа.llьной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении lчгуlrиципальной усJryги
осуществJIяется:

1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством нtшравления на ад)ес

электронной почты;
по письменным обращениям.
l.З,1.2. В МФЦ (предоставление государственньж и муниципальных

услуг осуществляется в МФЦ по экстерриториЕIльному принциrry в
соответствии с Законом Краснодарского кр€ц от 29 апреля 2016 года Ns 3395-КЗ
<<О внесении изменений в Закон Краснодарского кр.ц от 2 марта 2012 года Ns
2446-КЗ (Об отдельных вопросtD( организации предоставJIения
государственньIх и муниципальЕых услуг на территории Краснодарского
Kpaя>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Опliпе-консультант)), <Элекгронный

консультантD, <Вирryальнаrl приемнЕц>.
1.3. 1.3. Посредством размещения информачии на официальном интернет-

портале адмиIrистрации тчIуIrиципЕлльного образования Павловский райоя, ашrес
официального сайта http://www. pavl23.ru.

1.З.1.4. Посредством размещения информации на едином портале
государственньIх и муниципЕлльных услуг и (или) регион€шьном портЕuIе

государственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского края в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее - Портал).

1.3.1.5. Посредством рщмещения информачионных стендов в МФЩ и

уполномоченном органе.
1.3.1.б. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги ос)лцествJIяется бесплатно.
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Специаrrист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
ипи лиtIно) по вопросап,r цредоставления DrуIrиципальной усJгуп,r, должен
корректно и внимательно относиться к з€лrIвителям.

При консультировании по телефону специЕtлист должец назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по иЕтересующим его вопросiлм.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменно, либо н€вначить другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного рЕвговора - не более 10 миIт)д,
личного устЕого информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информироваIIие (по электронной почте)
осуществJIяется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты зaUlвитеJUI и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) ос)дцествJIяется
путем направления письма на почтовый ад)ес зЕrявителя и должцо содержать
четкий ответ на поставленЕые вопросы.

1.3.3. Информационные стеЕды, размещенные в МФЦ и уполномочеЕЕом
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального интернет-портала администрации муниципЕuIьЕого

образования Павловский район, адрес электронной почты;
почтовые ад)еса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и

уполномоченного органа;
порядок полr{еция консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставлеция муниципаJIьной услуги;
образцы ходатайства о цредоставлеции муниципшrьцой усJryги;
перечень доц/меЕтов, необходимьп< для предоставJIениJI муЕиципальной

усJrуп,,;
основ€шия для отказа в приеме документов о предоставлении

муниципмьной усJryги;
основЕlния для отказа в предоставлении муниципальнои услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжа.пования решениЙ vl действwiт

(бездействия) уполномоченЕого органа, а также должностных лиц и
муЕиципапьных сJryх(ащих;

иrгуо информацию, необходимую для получеЕия муницип€шьной услуги.
Такая же информация размещается на официальном интернет-портале

администрации муниципЕuIьного образования Павловский район и на сайте
мФц.

1.3.4. Информация о местон.D(ождении и графике работы, справочньD(
телефонах )долномоченного органа, МФЩ:
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1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу: Краснодарский
край, станица Павловска, улица Пушкина, 260, кабЙнет 50-52, электронный
адрес : pavlovsk@mo.krasnodar.ru.

Справочные телефоны уполномоченного органа: 8 (8619l) 3-3l-б0,
8 (8бl9l) з-з5-47.

График работы уполЕомоченного органа: понедельник - пятница с 09.00
до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота и воскресенье - выходные.

Адрес сайта - http://www. pavl23.ru.
Справочная информация размещается:
l) в электронной форме:
на официальном сайте м)лиципЕuIьного образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> http://www.pavl 23.ru;
в федера.гrьной государственной информационной системе <Федераrrьный

реестр юсударственньD( и муницип.лльllых услуг (функций)>
на Едином портаJIе государственньж и муниципЕшьньIх услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru - Ремональный
портал).

2) на бумажном носителе - на информационЕых стендах в MecTilx
ожиданиJI приема змвителей в МФI-{ и уполномоченном органе.

|.З.4.2. Информачия о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официальном сайте МФЩ рЕвмещаются на Едином портале
многофункциональных центов предоставлеция, государственньж и
муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернео - http://www.e-mfc.ru, в приложение
Ns 3 к настоящему административному регламенту.

Заявители (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных
федеральным закоЕодательством и законодательством Краснодарского крм,
при предоставJIении государственньrr( и муниципаJIьньIх усJгуг по
экстерриториаJIьному принциIry имеют право на обращение в rпобой
многофункциональный центр вне зависимости от места регистрации зtцвитеJIя
(представителя зЕlявителя) по месry жительства, места нахождения объекта
недвижимости в соответствии с действием экстерриториального цринципа.

Предоставление государственных и муницип€lльньгх услг по
экстерриториЕцьному принцигry обеспечивается при личном обращении
заJIвитеJIя (представителя заявителя) по месту пребывания заrIвитеJuI
(представителя заlIвителя) в многофункцион€шьный центр с ходатайством о
предоставJIении государственной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственных и муниципЕrльньж усJtуг по
экстерриториЕшьному принциrry является регистрация зЕuIвителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструrсгуре, обеспечивающей информационно-
технологиtIеское взаимодействие информационных систем, используемьrх дJUI

предоставJIепия государственньIх и муниципальных услуг в элекгронной

форме>.
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Раздел II. Стандарт предоставления муницип.rльной услуги

Подrаздел 2. l. Наименование муниципальной усJryги

Наименование муIrиципальной услуги - <Перевод земель или земельных
)ластков в составе таких земель из одной категории в друryю>.

Подраздел 2.2. Наuменование орrана, предостаышющего
}tуниципаJIьrrуIо ycJryry

2.2.1. Предоставrrение муниципшrьной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

2,2.2. В предоставлении муниципальной услуги у{аствуют:
уполномоченный орган, МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
иJIи места пребывания (для физических лиц, вкJIючrц индивид/апьных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФЩ в пределах территории
Краснодарского IФЕuI для цредоставления ему муЕиципальной услуги по
экстерритори€rльному принциrrу.

Предоставление муниципальной усJryги в МФЩ по экстерриториальному
принциtry осуществJшется на основании соглашений о взаимодействии,
закJIюченньIх уполномоченным МФЦ с федеральными органап{и
исполнительной вJIасти, органами внебюджетных фондов, opгaнoм
исполнительной власти Краснодарского црм, органами местного
самоупраыIения в Краснодарском крае.

Админис,трация муниципtшьного образования Павловский район
предоставJUIет муницип.л,льную услуry через структурное подразделение

управJIение муниципальным имуществом администрации муниципЕшьного
образования Пав.повский район.

2.2.З. В процессе предоставления муниципальной усJrупд
уполномоченный орган взаr.п,rодействует с:

Управлением Федершьной сrгужбы государственной ремстации,
кадаста и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным учреждением кФКП
Росреестро по Краснодарскому краю;

Федеральной с.гryжбой по экологическому, технологическому и атомному
надзору РФ - организация и проведение государственной экологической
экспертизы в сJryчautх, предусмотренньIх законодательством Российской
Федерации;

Управлением архитектуры и градостроительства администации
муниципЕrльного образования Павловский район.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об оргzrнизации предост€вления
государствеЕных и муницип€шьньж усJtуD), органап,l, предоставляющим
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муницип{л.льЕые услуги, установлен запрет требовать от зЕцвителя
осуществления иньrх действий, в том числе согласований, необходимых для
поJIr{еЕия муЕиципЕUIьной услуги и связанньж с обращением в иные орrаны
местного самоуправлениJI, государственные органы, организации, за
искJIючением поJrJления усJryг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
явJIяются необходимыми и обязательными дJIя предоставления муниципЕrльньж
услуг, утверждеЕIIый решением представительного органа местного
с€l},lоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления муниципальной
услуги

Результатом предоставлеЕиJI IчtуЕиципальной услуги явJuIется:
постановление о переводе земель или земельньг)( )ластков в составе таких

земель из одной категории в друDrю (далее - постЕlновлеЕие о переводе земель
или земельIIьD( yracTKoB);

письмо-отказ в переводе земель или земельньгх )п{астков в составе таких
земель из одной категории в другyrо (да_пее - письмо-отк€в в переводе земель
или земельных yracTKoB) (приложение Nэ 2).

Результатьт предоставления муниципшtьной услуги по
экстерриториальному принципу в виде электронЕых докуIvrентов и (или)
элешронных образов докр{ентов заверяются уполномоченЕыми
долхЕоспlыми лицЕлпdи оргаЕа местного саiчrоуправления, уполномоченного Еа
принятие решения о предоставлении муниципаrrьной услуги.

.Щля поrryчениJI результата предоставления муниципа-пьной услуги на
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в
администрация муrlиципдIьного образоваЕия Павловский район.

Подrаздел 2.4. Срок предоставлеЕия муниципaпьной усrryги,
в том числе с гIетом необходимости обращения в организации,

rrаствующие в предоставлении муниципаrrьной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной усrryги

В течение двух месяцев со дня поступления ходатайства в
Уполномоченный орган принимается постановление о переводе земель или
земельньD( )ластков.

Письмо-отказ в переводе земель или земельных )ластков принимается в
течение 30 калевдарных дней со дtш ремсцации ходатайотва.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлеЕием
муЕиципаJIьной усrryги
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Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной усrгуп,l, р€вмещается на Официапьном сайте, Едином портале
и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень дочr'ментов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актап,lи для предоставления

Iчfуниципrrльной усrгупа и услуг, которые являются необходимыми и
обязательЕыми для предоставления муниципЕrльной услуги, подлежащш(

представлеIrию зЕцвителем, способы их пол)ления
зaшвителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муницип{лльной услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставJIения:

l. Ходатайство о переводе земель из одной категории в другуо или
ходатайство о переводе земельньD( )настков из состава земель одной категории
в другуIо (приложение Nч l) (лалее TaIoKe - ходатайство), в котором
укaвывatются:

l ) кадастровый номер земельного )п{астка;
2) категория земель, в состав которых входит земельный гIасток, и

категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;
3) обоснование перевода земельного )ластка Йз состава земель одной

катеюрии в другуо;
4) права на земельный r{асток.
2. Копия документ4 удостоверяющего личность заявителя (заявителей),

яыuIющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
иJIи юридического лица.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического или юриди.Iеского лица, если с ходатайством обращается
предстalвитель заIIвитеJIя (заявителей).

В сJгrIае изменения сведений, содержаuшхся в представJIенных

документах (изменения фамилии, имени или места жительства, для зtUIвитеJuI -

физического лица и другие сведения), зtшвитель, должен дополнительно
представить документы (сведения, содержащиеся в них), подтверждающие

указанные изменения.
В слуrае невозможности представления подлинников представляются

нотариально заверенные копии.
4. Согласие правообладателя земельного r{астка на перевод земельного

)ластка из состава земель одной категории в другyrо.

Подраздел 2,7 . Исчерпьtвающий перечеЕь доц/ментов, необходимьrх
в соответствии с нормативными правовыми актап{и для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в
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распоряжении государственIrьD( органов, органов местного
сЕrп{оуправJIения муниципЕuIьных образований Краснодарского крЕц

и иных орrанов, rrаствующих в предоставлении муниципаJIьЕых усJIуг, и
которые заявитель вправе цредставить, а также способы их поJDлениrI

зЕlявителями, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

2.'I .l. Исчерпывшощий перечень документов, необходимых в
соответствии с Еормативными правовыми актами для предостаыIения
муниципальной усJryги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иньж оргаIIов, r{аствующих в
предоставJIеIiии муЕиципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
са lостоятельно:

выписка из единого государственного реестра индиви.ryальных
предприЕимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или
выписка из единого государственного реестра юридиtIеских лиц (для
заявителей - юридшIеских лиц);

выписка из Единого государствеЕного реестра недвижимости на
земельный rIасток, перевод которого из состава земель одной категории в
другrо предполагается осуществить;

закJIючеЕие государственной экологической экспертизы в слr{ае, если ее
проведение предусмотрено федеральными закон€lI\4и;

закJIючеЕие управлениJI архитектуры и градостроительства
администации муниципЕrльного образования Павловский район об

установJIении категории земель или земельных участков и соответствии
целевого IlЕвначениrI в данной категории земель, в соответствии с
утверждеЕными документами территори€rльного шIанирования и документации
по планировке территории, землеустроительной документации,

2.7,2. УказаtIные в пункте 2.7.1. документы могут быть представлены по
собствеЕной инициативе зЕшвителем сilп,tостоятельно.

2.7.3. Непредставление зaшвителем ук{ванных докуN.rентов Ее явJIяется
основiшием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.4. В cJrrlae представления заявителем документов, предусмотреЕньтх
гryнктами | - 7,9, l0, |4, l7 и 18 части б статьи 7 Федера;rьного закона от 27
июля 2010 года ЛЬ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕньD( и
муЕиципальных услуг), сотрудник уполномоченЕого органа или МФЦ
осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленЕые заrIвителем
экземпляры оригинЕцов и копий документов (в том числе нотариально

удостоверенные) друг с другом, после чего оригиЕалы возвращаются
зaUIвителю.

Подrаздел 2.8. Указание на запрет требовать от зzлJIвителя

От заriвителя запрещено требовать представления
информации иlIи осуществления действий, которые не

докумеЕтов и
предусмотрены
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нормативными прalвовыми актчlпrи, реryлирующими отношения, возникшие в
связи с предоставлеЕием муниципaшьной услуги, а также предст€rвJIения
доц/ментов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Фелерации, нормативными правовыми актап{и
Краснодарского IФ.и и АМО Павловский район находятся в распоряжении
иньtх орrанов местного самоуправления, государственных органФ(,
организациях, )ластвующих в предоставлении муниципальцых усJryг, за
искJIючением документов, указчшных в части б статьи 7 Федерального зЕлкоЕа
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации цредоставлеЕия
государственных и Ivrуниципальных услугD.

Запрещено требовать предоставление докуIиентов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначЕшьном отказе в приеме документов, необходiлмых для предоставлеЕия
муниципальной устгуги, либо в предоставлении муниципальной услуrи, за
искJIючением сJrrIаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 года N92l0-ФЗ. .Щанное положение в
части первонач€uIьнопо отк€ва в предоставлении муниципальной усIryги
применяется в cJrJлae, если на многофункциональный центр возложена
функция по предоставJIению соответствующих муниципЕrльных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от
27 пюля 2010 года Ns210-ФЗ.

При предоставлении муниципЕшьньrх услуг по экстерриториаJIьному
принцитry АМО Павловский район не вправе требовать от з€lявитеJIя
(представителя заявителя) или МФЩ цредоставления документов на буtлtажньrх
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,

регламенмрующим предоставление государственньrх (муниципшlьньтх) услуг.
В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона от 27

июля 20l0 юда N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕньD( и
МУttИЦИЦаЛЬНЫХ УСЛУГ)), ОРГаНаIчt, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИМ МУНИЦИПzШЬНЫе УСJrУП{,

установлен запрет требовать от зЕlявителя осуществления иньrх действий, в том
числе согласований, необходимых для пол)пiения муЕиципiл,льной услуги и
связанных с обращением в иные органы местного самоупраыIения,
государственные оргzlны, организации, за искJIючением поJцления услуг,
вкJIюченньD( в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными ц|я цредоставления муниципzшьных услуг, утвержденный
решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме дочrментов, необходимых для предоставления

муницип€цьной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениJI llfуниципrrльной услуги, является:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
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2) к ходатайству приложены док)rменты, состав, форма или содержание
коюрьгх Ее соответствует,требованшям земельного законодательства;

3) несоблюдеЕие устаIIовJIенньш условий признания действительности
квалифицированной подписи, в сJýлае подачи зЕlявителем запроса в
электронIrом виде.

2.9,2. О н€шичии основаниJ{ для отква в приеме дочrментов з,rявитеJIя
информирует работrrик уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный за
прием документов, объясняет змвителю содержание выявленных недостатков в
предстаыIенньш документах и предлагает принrlть меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимьтх для
цредоставJIения муниципапrьной услуги, по требованию заявителя
подписывается работником МФЩ, должностным лицом уполномоченного
органа и вылается заявителю с укЕIзанием причиЕ отказа не позднее одного
рабочего днJI со дня обрапIения зЕrявитеJIя за полrIением муниципаrrьной

услуги.
Не может быть отказано зaшвителю в приеме дополнительных докуi!,rентов

при наJIиtIии наN{ереЕиrI их сдать,
2.9.3. Не доrryскается отказ в приеме ходатайства и иных приеме

докуп{ентов, необходимых для предоставлеIIия муЕиципЕцьной услуги, в
сJцлае, если ходатайство и документы, необходимые для предоставJIеЕия
муЕиципaшьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставлениrI муниципЕшьной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципшtьной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения цричины, послужившей основанием для отказа.

Пошrаздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановлеIlия или отказа в цредоставлении

муницип€шьной усrryги

2.10.1. Основанпiт для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Осцов ания для oтKit:la в предоставпении Муниципальной услуги.
2.|0.2.1. В рассмотрении ходатайства может быть отказано в слу{ае, если:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержаIrие

Koтopblx не соответствует требованиям земельного законодательства.
Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основЕrниям,

установленным частью 2 стжьи 3 Федерального закона от 2|.12.2004 rода
Nsl72-ФЗ, подлежит возврату заинтересованному лицу в течеЕие тридцати дней
со дня его посryплеЕия с укaц}анием причиЕ, послуживших основанием для
отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.

2.10.2.2. Перевод земель или земельньIх )ластков в составе таких земель
из од{ой категории в другуо Ее допускается в слrIае:



ll
l) устаковления в соответствии с федераrrьными законами огрЕlничения

перевода земель или земельных г{астков в составе таких земель из одной
катепории в другytо либо запрета на такой перевод;

2) наличия отрицательного закJIючения государствеIIной эколомческой
экспертизы в сJIучае, если ее проведение предусмотрено федеральныл,tи
законап{и;

3) Установления несоответствия испряrrrиваемого целевого назначения
земель или земельньIх у{астков утвержденным докуп{ентам территориаJIьного
планирования и докумеЕтации по планировке территории, землеустоительной
документации.

2.10.3. Не доrryскается откщ в предоставлеЕии муЕиципшIьной усrrуги, в
сJIyIае, если ходатайство и документы, необходимые дш предоставлениrI
муниципчцьной услуm, подаЕы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной уолуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципаrrьной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
дJIя отказа.

Подраздел 2.1l. Перечень услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип{rльной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, )ластвующими в

предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципЕuIьной услуги также принимают rIастие в
качестве источЕиков поJryчения документов, необходимых для предоставления
муниципальной усrгуп,r, или источников цредоставления информации для
проверки сведений, предоставJuIемьIх заrIвителями, след/ющие оргalны и

гlрея(дения:- Федерапьное государственное бюджетное rIреждение (ФКII
Росреестро по Краснодарскому краю в части предоставления сведений из
государственного кадасlра недвижимости ;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю в части предоставленI{я
сведений из ГосударствеЕного реестра прав на недвижимое имущество и
сделок с ним;

- Федеральной налоговой службой Российской Федерации - в части

цредостЕlвJIеЕия сведений (выписок) из государственных реестров о
юридическом лице или индивидуальном предпрйнимателе, яыиющемся
зirявителем;

_ Федеральная сrryжба по эколомческому, технологическому и атомному
надзору РФ - организация и проведение государственной экологической
экспертизы в случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации;
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- Управление архитектуры и градостроительства администрации
м).ниципtшьного образования Павловский район.

Подrаздел 2.12. Порядок, рцtмер и основЕlния взимания
государственной поrrшины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной усJrуги

Предоставление муниципальной усJryги осуществJIяется бесплатно

Пошrаздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставJIения муЕиципЕuIьной услуги,
вкпючЕlя информацию о методике расчета р€вмера такой платы

Взимание платы за предостаыIение услуг, которые явJIяются
необходимьтми и обязательными дIя предоставJIения муниципальной услуги не
пре.ryсмотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
зацроса о предоставлении муниципальной усJrуп.t, услуги,

предост€rвJIяемой организацией, rIаствующей в предостЕвлении
муниципальной услуги, и при пол)пrении результата

предоставлениJl таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении
муниципальной ус.гryги и документов, укtr}анных в под)€вделе 2.6 раздела II
Регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной

услуги на личном приеме не должен превышать 15 миrгут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регисlрации запроса заявитеJIя о

цредоставлении }rуниципЕцьной услуги и усJrуп{, предоставляемой
орrанизацией, )ластвующей в предостаыtении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация ходатайства о предостЕtвлении муниципальной услум и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых дл'я
предоставления муниципЕцьной услуги, осуществляется в деЕь их поступления.

Регистрация ходатайства о предоставлении муЕиципальной услуги с
документап.lи, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента,
поступивIIIими в вьтходной (нерабочий или пршдничный) день, осуществляется
в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации ходатайства о предоставлеЕии IчfуниципальЕой услупл
и дочrментов (содержаuдихся в них сведений), представленных зЕlявителем, не
может превышать двадцати мицд.
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Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государствеЕнiш услуга, к зац/ ожидаЕия, местам

для зЕшолнения запросов о предоставлении государственной услуги,
информационным стендчl}l с образцами их заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления каждой
государствеЕной услуги, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвЕrлидов указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите

иЕвалидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномочецного оргаIIа

размещается цри входе в здание, в котором оно осуществJIяет свою
деятельность, Еа видном месте.

Здание, в котором предоставляется муЕицип€шьн€ц услуга, допжно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа змвителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполЕомоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с порr{нями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муниципальЕой услуги оборудуются с )л{етом
1ребований доступности дJuI инв€uIидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социЕIльной защите иЕвЕллидов, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственЕого доступа к объекry, на котором
организоваЕо предоставление усJIуг, к местап,l отдыха и цредоставляемым
услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объеrсга, на
котором организовано предоставлеЕие услуг, входа в tакой объект и вьD(ода из
Еего, посадки в транспортное средство и высадки из Еего, в том числе с
использованием кресла-коляски;

сопровождеЕие инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помопш на объект€,
на котором организоваЕо предоставлеЕие услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимьпс для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕtлидов к
объекгу и предоставляемым услугам с г{етом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвtlлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, зЕаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

доrryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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доIryск на объект, на котором организовано предостаыIение услуг,

собаки-проводника при наличии документа, подтвержд{lющего ее специЕUIьЕое
об)п{ение и вьцаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

окaвание работниками органа (у"rреждения), предоставIuIющего услуги
населению, помопцI ицв€UIидЕlм в преодолеЕии барьеров, мешающЕх
поJцлеЕию ими усJгуг наравне с д)угими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕulьнЕlя усJryга, должны
соответствовать сarнитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правиJIам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещеция оборудпотся
системами кондициоЕирования (охлаждения и нагревания) и вентилироваЕия
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной сиryацпп. На
видном месте располагаются схемы рzвмещения средств пожаротушеЕиll и
rгутей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зЕlявителями оборудуются электронной
системой управJIения очередью, которая представJIяет собой комплекс
программЕо-аппаратньж средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями змвителей.

2.16.2. Прпем докуп{ентов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованньж помещениях иJIи отведенньтх для этою кабинетах.

2.16.З. Помещения, предЕазIIачеЕные для приема заrIвителей,
оборудуются информационными стеЕдап,rи, содержащими сведециJI, указанные
в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды рЕвмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтениJI шrрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, р€rзмером шрифта Nр lб - обычЕый, наименоваЕие - заглавные буквы,
размером шрифта Ns lб - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаJI информация
выдеJuIется жирным шрифтом. При оформлении информационЕых матери€uIов
в виде образцов ходатайств на полrlение муниципальной услуп,t, образцов
ходатйств, перечней докр{ентов требования к рц}меру шрифта и формаry
листа могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заrIвителей должны соответствовать
комфортньтм дIя граждан условиям и оптимzшьным условиям работы
должностЕьIх лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJIя и должностного лица

уполномоченного оргаЕа;
возможность и удобство оформления з&явителем письмеЕного

обращения;
телефонную связь;
возможность копирования докумеЕтов;
досryп к нормативIIым правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципzlльной услуги;
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нaшиЕIие письменньf,)( принадлежностей и бу!rаги формата А4.
2,16.5, !1lя ожидания зЕlявитеJIями приема, запоJIнения необходимьrх дIя

поJI)ления муниципальной усrгупа доку!r,rентов отводятся места, оборудовalнные
сIульями, столами (стойками) для возможности оформления доч/ментов,
обеспечиваются рrками, бланками документов. Количество мест ожидания
опредеJrяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.1б.6. Прием заявителей при предоставлении муниципЕuIьной услуги
осуществJIяется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа,
ответственною за цредоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персоIIЕл.льным компьютером с доступом к информационным
ресурсап{ уполномоченного органа.

Кабинеты приема поrryчателей llfуниципальнБrх усJryг должны бьтть
оснащены информационными табличками (вывесками) с укд}анием номера
кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием полrrателей муниципдIьных
услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлении муниципшIьной

услуги и их продолжительность, возможность поJryчения
муниципальной усrryги в МФЦ предоставления государственных и

IчfуЕиципальньrх усJrуг, возможность поJгrIения ивформации
о ходе предоставления муниципtшьной услуги, в том числе с

использованием информационно-коммуrrикационЕых технологий

Основными покдrателями доступности и качества Iчfуниципчшьной услупл
явJUIются:

колиrIество взаимодействий заявителя с должностными лиц€lI\,tи при
предоставлении муниципЕrльноЙ услуги и их продолжительность. В процессе
предоставJIения муниципальной услуги заlIвитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за полr{ением
информации о ходе предоставления муницип.rльЕой услуги;

возможность подачи запроса заJIвителя о предоставлении муниципальной

усJryги и выдачи заявителям дочrментов по результатaш\{ предоставJIенЕя
}rуниципальной усrтупл в МФЩ;

возможность поJIучения информации о ходе предоставJIения
муниципаJIьной усrгуп.r, в том числе с использованием Портала;

установление должностньж лиц, ответственньIх за предоставление
муниципaцьной усrryги;
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установление и соблюдение требовrший к помещениям, в которых

предоставJIяется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципдIьной

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче ходатайства и при
поJDлении результата предоставления муниципдIьной услуги;

количество ходатайств, принятых с использованием информационно-
телекомIчfуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Змвитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
иJIи места пребывания (для физических лиц, вкJIючм индивидуЕшьных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращевие в любой по его выбору МФЩ в пределах территории
Краснодарского крzи для предоставления ему муниципшlьной услум по
экстерриториЕUIьному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФII по экстерриториzшьному
принциrry осуществJuIется на основании соглашений о взаимодействии,
закпюченньIх уполномоченным МФЦ с федеральцыми органап,tи
исполнительвой власти, органами внебюджетньrх фондов, органом
исполнительной власти Краснодарского IФая, органами местного
сal}tоуправления в Краснодарском крае.

При однократном обращении в МФI-{ заявитель имеет возможность
поJI}цения двух и более муницип:lльных услуг (да;rее - комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе )л{итывztюцше
особеЕности предоставления муниципЕшьноЙ услум в

многофункцион€uтьных центрах предоставленшI государственньD( и
муниципarльных услуг и особенности предоставления

муЕиципальной услуги в электонЕой форме

2.18.1. Ия поJryчения муниципальной усJrупд зсцвитеJuIм
предоставляется возможность представить ходатайство о предостаыIении
муниципальной усJryги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муницип€lльной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в уполномоченный орrан;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкJIючм использование Портала, с применеЕием элекгронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиJtм постановJIения
Правительства РФ от 25 июня 2012 Ns б34 (О вид€lх элецронной подписи,
использование Koтopbrx доIryскается при обращении за поJDлением
государственньтх и муницип.шьных ycJryD (далее - элекгронн.Lя подпись).

Ходатайство и документы, необходимые для предоставJIения
муниципальной услуги, предоставляемые в форме элекгронных докуменюв,
подписываются в соответствии с,гребованиями статей 2|.l ц2|.2 Федерального
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закона от 27 пюля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения
государственных и llfуЕиципzшьных усJrуг> и Федеральнопо закона от б апреля
20l l года Ns бЗ-ФЗ (Об элекгронной подписи)).

В с.тrучае направления ходатайства и докуIиентов в электронной форме с
использованием Портала, ходатайство и доч/менты должны быть подписаны
усиленной квалифичированной элекгронной подписью.

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможность поJryчения информации о
предостЕlвпяемой муниципаJIьной услуге на Портале.

.Щля поrгуrения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия ,списка территориzlllьных
федеральных оргаЕов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного счrмоуправления выбрать администрацию (указать
наименование администрации согласно Устава) Краснодарского края с
перечнем ок(вываемьIх муниципальных усJryг и информацией по каждой
усJryге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень доцд{ентов,
необходимьтх для поJryчения усlryги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки ходатайства и форм, которые необходимо з€lполнить для
обращения за услугой.

Подача зЕuIвителем запроса и иных документов, необходимьIх для
предоставлениJI муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальцой услуги в электронном
виде зautвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления докумептов посредством сети <Интернет> зЕtявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Порта.пе;

дIя авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой номер
индивид/альною лицевого счета застр€tхованнопо лица, вьцанный Пенсионным

фоrцом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, поrry^rенный после регистаrии на
Портале;

змвитель, выбрав муниципaшьную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставJIения, и направJuIет
их вместе с ходатайством через личный кабинет з€lявителя на Портале;

ходатайство вместе с электронными копиlIми документов попадает в
информационную систему уполномоченного органа, окдlывЕrющего выбранную
зчuвителем услугy, которЕц обеспечивает прием запросов, обращений,
ходатайств и иньгх документов (сведений), поступивших с Портала и (или)
через систему межведомственного элекгронного взаимодействия.

2.|8.3. Мя з.rявителей обеспечивается возможность осуществJIять с
использованием Портала поJDление сведений о ходе выполненая запроса о
предоставJIеIIии муниципальной услуги.
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Сведения о ходе и результате выполнеция запроса о предоставлении
муниципzшьной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде
уведомJIеЕиII в личном кабинете зФIвителя на Портале.

2.18.4. При направлении ходатайства и документов (содержапIихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотреЕном
подпунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечиваЕтся возможность
напрaвлениJI зaшвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ муниципЕшьнiлrl услуга предост€lвляется с

)четом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым зЕtявитель
вправе выбрать для обращения за поJDлением услуги МФId расположенный на
территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на
территории Краснодарского края, места расположения на территории
Краснодарского крЕш объектов недвижимости.

Условием предоставлеЕия муниципальной услуги по
экстерритори{шьному принципу является регистрация зЕuIвителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструкцре, обеспечивающей информационно_
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлениrI государственньж и муниципальных услуг в электронЕом видеD.

2.18.6. МФЦ при обращении з€lявителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронньгх документов и (или) создание электроIшьж
образов зЕлrIвления, докр{ентов, принятых от заrIвителя (представителя
заявителя), копий документов личного хранения, цринятых от заявитеJuI
(представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в
установJIеIIЕом порядке;

IIаправJIение с использоваЕием информационно-телекоммуникационных
технологий электронньш документов и (или) электронных образов документов,
заверенньн уполномоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного
самоуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении
муниципzшьной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнеЕия
административных процедур(действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения адмиЕистративЕых
процедФ (деЙствиЙ) в электроЕноЙ форме, а также особенности

выполнен}UI адчlинистративных процедф (лействий) в МФЩ
предоставления государственЕьIх и NrуниципЕUIьЕьrх усJгуг

Подраздел 3. 1. Состав и последовательЕость административньD(
процедур (действий)

Оргакизация предоставления муниципЕrльной услуги уполномоченЕым
органом вкпючает в себя следующие административные процедуры (действия):
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l) приём ходатайства и приJIагаемьrх к Еему документов, регистрациJI

ходатайства;
2) передача курьером пакета докуItrентов из МФЩ в уполномоченный

орган;
3) формирование и напр.rвление межведомственных зtшросов в органы

(организации), у.rаствуюuше в предоставлении Муниципальной услуги;
4) рассмотрение ходатайства в Уполномоченном органе и предостаыIение

(отказ в предоставлении) Муниципальной услуги;
5) вр1"lение (налравление) заявителю результата Муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое ходатайство на любой стадии

рассмотения, согласов€Iния или подготовки документа уполномоченным
орrаном, обратившись с соответствующим ходатайством в уполномоченный
орган либо МФЩ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласованиJI уцlи подготовки документа уполномоченным оргапом,
обратившись с соответствующим зtцвлением в уполномоченный орган либо
МФЦ в том числе в электронной форме.

Многофувкчиопальный центр при однократЕом обращении змвитеJIя с
запросом о предоставJIении несколькЕх государственньж и (или)
муниципаJIьньD( усJryг организует предоставление зЕшвителю двух и более
государственных и (или) муницип,лльньж услуг (даrrее - комплексный запрос).

При предоставлении муниципальной усrryги по экстерриториальЕому
принципу МФЩ:

l) принимает от заrIвителя (представителя зЕuIвителя) заявление и
документы, представленные зzлJIвителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов,
пре.ryсмотренных ггунктами | - 7,9, l0, |4, l7 и 18 части б статъи 7
Федерального закона (далее - документы личного хранения) и цредставленньD(
заrtвителем (представителем заявителя), в сJrrIае, если зЕцвитель
(представитель заявитеJIя) самостоятельно не представил копии докуIйентов
личнопо хранения, а в соответствии с административным реглапdентом
предоставления муниципальной усJryги для ее предоставления необходима
копия докр(ента личного хранения (за исключением сJrrIая, когда в
соответствии с нормативным правовым актом для предоставления
муfiиципЕцьной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной
копии документа личного хранения);

З) формирует электронные документы и (или) электонные образы
заявления, докуr!rентов, принJlтых от 3aшвителя (представителя зtцвителя),
копий докуrиентов личного хранения, приЕятых от зaulвителя (представителя
заявителя), обеспечивая их заверение элекгронной подписью в установленном
порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникациоЕных технологий
нЕшравJIяет электронные документы и (или) элекгронные образы доц/ментов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в исполнительные
органы посударственной власти Краснодарского црш, органы местного
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самоуправJIепия в Краснодарском црае, подведомственные им организации,
цредоставJIяющие соответствуюцý/ю муницип.шьFIуIо ycJryry.

Подrаздел 3.2. Последовательность выполнения
административньж процедур (лействий)

3.2.1, Прием ходатайства и прилагаемых к нему док).ментов, регистрациrt
ходатайства и вьцача заrIвителю расписки в поJIучении ходатайства и
документов.

Основанием для начаJIа предоставления Муниципа.тtьной услуги является:
личное обращение заrIвитеJи (его представитеJIя, доверенного лица) в

адмиЕистрацию муницип€tльного образования Павловский район:
почтой;
через порталы оказания муflиципaльных услуг реrиональный -

рgч.kгаsпоdаг.ru и федеральный - gosuslugi.ru с комплектом доч/ментов,
необходимьтх для предост€lвления услуги, yKдlaHHbD( в рaвделе 2.6 настоящего
Админис,гративного регламента.

в cJrrlae представления зaцвителем документов, предусмотенньD(
пункгiлми |-7,9, l0, 14, 17 и 18 части б статьуl 7 Федершtьного закона от 27
июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и
муЕиципальных услуг)) сотрудник уполномочецного органа или МФЦ
осуществJrяет их бесплатное копирование, сличает представленные зzrявителем
экземIшяры оригинtшов и копий документов (в том числе нотариально

удостовереЕные) друг с другом, после чего оригиналы возвратцzlются
заrIвителю.

Если представленные копии документов нотариЕшьно не заверены, сли!Iив
копии документов с иr( подлинными экземплярztми, заверяет своей подписью с

указанием фамилии и инициaIлов и ставит штамп (копия BepHaD);

при отсутствии оснований для откща в приеме дочrментов оформляет с
использованием системы элекгронной очереди расписку о приеме доч/ментов,
а при нttличии TErKlтx оснований - расписку об отказе в приеме документов.

Заявитель, представивший документы для поJr}чения муниципальной

услуги, в обязательЕом порядке информируется работником МФЩ либо

уполномоченным органом:
о сроке предоставления муниципЕrльной услуги;
о возможЕости отказа в предоставлении муниципальной усrryги.
З.2.2. В сл)чае обращения зЕuIвителя для предоставления муниципальной

услуги через Порт€lл ходатайство и сканированные копии документов,
указанные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, нaшравляются в

уполномоченный орган в элекгронной форме.
Обращение за поJIгIением муниципальной уогу.п.t может осуществJIяться

с использованием элеIсгронных документов, подписанЕых элекгронной
подписью в соответствии с требованиями ФедеральЕьD( законов от 27 июля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлеЕия государственньD( и



2l
Ilfуниципальньrх услуг> и от б апреJu 201l года Ns 63-ФЗ <Об элекгронной
подписиD.

,Щействия, связанные с проверкой действительности усиленной
квалифиrц.rрованной элекгронной подписи заrIвителя, использованной при
обращении за полrIением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускalются для
использовЕlниrl в целях обеспечения указанной проверки и оцределяются на
основании утверждаемой федерапьным органом исполнительной вJIасти,

уполномочеЕным в сфере использования элекгронной подписи, по
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Фелерации
модели уIроз безопасности информачии в информационной системе,
используемой в целях приема обращений за предоставлением такой усrryги,
осуществJlяются в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 авryста 2012 года Ns 852 (Об утверждении Правил
использования усиленной квалифицированной элек,гронной подписи при
обращении за пол)лением государственных и муниципчлльных усJIуг и о
внесении изменения в Правила разработки и утверждения администрамвньIх

реглап4ентов предоставления государственных услуг)) и Постановлением
Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года N9236 (О
тебоваIiиях к предоставлению в электронной форме государствеЕных и
муниципаьIIь,D( усJгуD.

В сrгrrае поступления ходатайства и документов, указанньtх в подразделе
2.б раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портаlrа,
подписанньD( усиленноЙ квалифицированной электронной подписью,
должностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность
усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств
иflформационной системы головного удостоверяющего цеЕта, которси входит
в состав инфраструкryры, обеспечивающей информационно-техЕологиtIеское
взаимодействие действующих и создаваемых информационньтх систем,
используемых для предоставления услуг.

Если в ходе проверки действительности усиленной квалифицированной
элекгронной подписи должностЕое лицо уполномоченного органа выявшт
несобrподение ее действительности, возвращает заJIвителю по элекгронной
почте или в лцчный кабинет заlIвителя на Портале с мотивировttнным отказом в
приеме докуI\,rентов ходатайство и дочrменты в течение З дней со дкя
завершениlI проведения такой проверки.

3.3. Передача курьером пакета докуN{еItтов из МФЩ в уполномоченный
орган.

В сJryчае подачи заявителем пакета документов через МФЦ
ответственный специалист в день вручения (направления) заявителю расписки
о приеме дочaментов, осуществляет передачу курьером пакета документов
(включая копию )ведомления) на основании реестра, который составляЕтся в 2
экtемIшярах и содержит дату и время передачи из МФЩ в уполномоченный
орг€lн.
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При передаче пакета документов ответственный специа-пист,
приIrим€lюцц,Iй их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли.Iество
докумеЕтов с дzшными, указанЕыми в реестре, проставляет дату, времJI
поJDrЕIения доку!чrентов и подпись. Первый экземшIяр реестра остается у
работника уполномочеЕного органа, второй - подлежит возврату.

Срок окончания административной процедуры (действия) - не позднее 3

дней со дня поступления ходатайства с необходимым пакетом документов.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), 1"rаствующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием мя начала административной, процедlры (лействия)

является установление факта отсlтствия дочдuентов, укщанных в пункте 2.7.1
Административного регламента.

Дя поJrучения документов, предусмотренных пунктом 2,7.|
Административного регламента (в случае если они не были цредставJIены
самостоятельно заявителем), ответственный специалист уполномоченIIого
органа, цри поступлении дочrментов в АМО Павловский район, в течение 2
дней Еаправляет межведомственные запросы в органы (организачии),

}л{аствующие в предоставлении Муниципа.пьной услуги.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требовшrиями,

установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об
орItIнизации предоставления государственЕых и муциципЕцьньrх услугD.

Запрос должен содер}кать следующие сведения:
а) наимеЕование органа (организации), направляющего запрос о

предоставлении документов и (или) информации;
б) наименование оргаЕа (организации), в адрес которого напрzlвляется

запрос о предоставJIении доку {ентов и (или) информации;
в) наименование муниципЕIльной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а TaIoKe, если
имеется, номер (идентификатор) такой усrгупа в реестре государственньD(

усJryг;
г) указание на положение нормативного правового акта, в котором

устiIновлено требование о представJIении необходимого для предоставления

усJryги документа и (или) информации, и указание на реквизиты даннопо
нормативного цравового акта;

д) сведения, Ееобходимые для предоставления документа и (или)
информации, установленные в административном регламенте предоставлениrI
муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными
правовыми акгами как необходимые для предоставлеIrия таких документов и
(или) информации;

е) контактная информация для ЕапрчвлениrI ответа на запрос;
ж) дата направления запроса и срок ожидаемого ответа на запрос;
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и

направившего запрос, а также номер сJrужебного телефона и (или) адrес
элекrронной почты данного лица дJuI связи.
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Направление межведомственного з€lпроса осущестыrяется в элекгронной
форме по каналам сети межведомственного элекгронного взаимодействия
(СМЭВ) либо по иным элекlронным каналам.

Также допускается направJIение запросов на бумажном Еосителе по
почте, факсу, посредством курьера.

Срок подготовки и направлениJI ответа ца межведомствецный запрос о
представлении доч/ментов и информации, для предоставJIения муниципапьной
усJrуги с использованием межведомственного информационного
взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления
межведомственного зuлпроса в орган или организацию, предоставJIяющие
докуйент и информацию.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному зuлпросу документов и информации,
необходимых для предоставления муниципЕlльной услуги, не может являться
основЕlIIием дJIя отказа в предоставлении зzlявителю муниципшrьной услуги.
,Щолrrсrостное лицо, не цредставившее (несвоевременно представившее)
запрошенные и нarходящиеся в распоряжении соответствующего органа либо
оргarнизации документ или информацию, подлежит административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с зalкоЕодательством
Российской Федерации.

Результатом административной процедуры (действия) яышется
поJDление ответов на межведомственные запросы от органов, }лiаствующих в

цредоставлеIrии муниципа.льной услуги.
3.5. Рассмотрение ходатайства в уполномоченном органе и оформление

результата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципшrьцой услуrи.
3.5.1. Основанием для начаJIа адмиЕистративной проце.ryры (действия)

явJIяется н€шичие принятого к рассмотрению ходатайства и tlаJIичие пакета
документов.

Ответственный специапист уполномоченного органа проводшт
первич}rуо проверку представленных документов на предмет соответствия их
устulновленным законодательством требованиям.

З.5.2, При налшIии обстоятельств, укЕва}iных в Iryнкте 2.10,2
Административнопо регламента, ответственный специалист готовит письмо-
откдl в переводе земель или земельных )ластков в составе таких земель из
одной категории в другуо.

После подписания главой муниципальЕого образования Павловский

район письма-откаrа в переводе земель иJIи земельных )ластков в составе таких
земеJIь из одной категории в другyrо ответствеItный специалист передает
письмо-откiцl в переводе земель или земельньD( участков в составе таких земель
из одной катепории в другуо для выдачи заJIвителю.

При установлении фактов наличия документов, укц}анных в пункгах
2.6,|, 2.7,| настоящего Административного регламента, отсутствия
обстоятельств, укЕваЕных в пункте 2.10.2 Административного регламента,
ответственный специалист готовит постановление о переводе земель или
земельньгх }частков в составе таких земель из одной категории в другyrо.
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После подписания главой муниципального обрщования Павловский
район постановления о переводе земель или земельных )ластков в составе
Tzlкиx земель из одной катеюрии в друryю ответственный специалист:

1) гоmвит копию пост€шовления о переводе земель иJIи земельflых
)ruастков в составе тaжих земель из одной категории в друryю;

2) направляет копию такого постановления в филишt федершrьного
государственного бюджепIого )пrре)Iqения <Федершtьная кадастровaлJI палата
Федератrьной сJryжбы государственной реrис,грации, кадастра и картографии>
по Краснодарскому кр.lю;

Срок исполнения - 5 дней со дня приЕятия постановления.
Результат адмиЕистративной процедуры (действия):
Письмо-отказ в переводе земель или земельных rlастков в составе таких

земель из одной категории в друryю готовится в течение З0 капендарных дней
со дня регистрации ходатайства;

постановление о переводе земель или земельных )ластков в составе таких
земель из одной категории в другуо готовится в течение 60 календарных дней
со дuI реrистрации ходатайства.

,Щля исправления доIryщенных опечаток и ощибок в постаЕовлении о
переводе земель или земельных )ластков в составе таких земель из одной
категории в друryю зЕlявитель представляет в Управление заявление об
исправлении опечаток и ошибок в выданном результате предост€lвлениJI
rчryниципальной услуги, с приложением документов, свидетельствующю( о
налшми доrryщенных опечаток и ошибок и содержащих правильЕые данные, а
т оке вьцанное постановление, в котором содержатся опечатки и ошибки,

3.6 Вручение (направление) змвителю результата Муниципальной
усJIуги.

В слуrае подачи ходатайства о предоставлении Муниципальной усJгуги в

)полномоченный орган - ответственный специалист:
врrIает (направrrяет) з€цвитеJIю соответствующий результат

предоставления Муниципальной усrryги;
при вьцаче документов ответственный специалист устанавJIивает

лиtIность заrIвитеJUI, знакомит зЕlявителя с содерж€lнием документов и вьцает
их;

зaшвитель подтверждает получение докуп{ентов личной подписью с
расшифровкой в соответствующей графе журн€ша регистрации.

В слуrае подачи ходатайства о предостЕIвлении Муниципaльной услуги в
мФц.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществпяется
на осЕовании рееста, который составляется в 2 экземпляр€лх и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специалист МФЦ, полrIивший докуrйенты из

уполномоченного органа, проверяет нЕIличие переданных документов, делает в

реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в
сектор приема и выдачи документов МФЦ.
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Огветственный специаrrист МФЦ в порядке, предусмотренном
регламецтом работы МФЩ, BpyraeT (направляет) заIIвитеJIю соответств5rющий
результат предоставления Муниципальной услуги.

При выдаче доч/ментов специatлист МФЩ устанавливает личIlость
заявитеJхя, проверяет нaцичие расписки (в с.тгучае утери заявителем расписки
проверяет нaшичие расписки в архиве МФЩ, изготавJIивает 1 копию, либо
распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на
обратной стороне которой делает надпись (оригинал расписки утерян), ст€Iвит

дату и подпись), знакомит зzlявителя с содержанием документов и вь!дает их.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с

расшифровкой в соответствующей графе расписки.
Срок вьцачи результата предоставлениJI муниципаJIьной услуги в течение

14 календарньu< дней.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в элекгронной форме, в том числе
с использованием Единого порт€rла государственных и муниципЕrльЕых усJryг
(функчий), Портала государственньD( и муниципальньIх услуг (функций)
Краснодарского края, административньIх процедур (действий) в соответствии с
положениями статьи l0 Федерального закона от 27 uюля 2010 года Ng 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственньIх и муниципЕIльных услугD

Перечень административных процедур (лействий) при предоставлеЕии
муЕиципЕrльных услуг в элекгронной форме

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (лействия) при предоставлении муниципаJIьньD(

услуг в электронной форме:
поJrr{ение информации о порядке и сроках предоставления

IчfуниципмьЕой усJryги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципЕIльной услуги;
формирование запроса о предоставлении муЕиципальной услуги;
прием и регистрация органом (орrанизацией) запроса и иньD( документов,

необходимых для предоставления муниципчrльной услуги;
оплата государственной пошлины за предосfавление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

полrIение результата предоставления муниципаIьной услуги;
поJryчение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлеIIия услуги;
досудебное (внесудебное) обжшrование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муrиципаJIьного сJryжащего.
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3.3.1.,Щействие <Полуrение информации о порядке и срокФ(
предоставления муницип€шьной услуги>

Информация о предоставлении муниципаrrьной услуги размещается на
Едином портаJIе государственных и муниципiл.льных услуг (функций), Портале
государственных и муниципаJIьньтх усJryг (функчий) Краснодарского крм
(далее - порта.пы).

На порталах размещается след/ющЕц ивформация :

l) исчерпыклюццtй перечень доч/ментов, необходимьтх NIя
предоставления муниципальной услуги,,гребования к оформленшо указанных
дочл\,fентов, а также перечень докумеЕтов, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг змвителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставлениJI муниципальной усJryги, порядок

цредстЕIвления документа, являющегося результатом предоставленпя
lчfуниципаJIьной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предостаыIение
Iчrуниципarльной услуги (указьtваеmся прu ее нмuчuu);

б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или oтKana
в цредоставлении IчfуЕиципаrrьной услуги;

7) о праве зzulвителя на досудебное (внесудебное) обжшование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
IlfуЕиципшIьной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые цри
предоставлении муниципальной услуги.

Информация Еа порталах предоставляется заrIвителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставленшI
муниципмьной услуги осуществляется без выполнения з{цвителем каких-либо

тебований, в том числе без использования прогрttммного обеспечения,
ycтElнoBka которого на технические средства зшIвителя тебует заюIючения
лицензиоЕного или иного соглашения с правообладателем прогрtlп,tмноFо
обеспечения, пре.ryсматривающего взимание платы, регистрацию ши
авторизацию змвителя, или предоставление им персонtшьных данных.

3.3.2. .Щействие <<Запись Еа прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муЕиципальной усJгуги

(далее - запрос)>

В целл( предоставления муниципальной услуги, в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при н€шичии такой
технической возможности
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3.3.3. ,Щействие <Формирование запроса о предоставлении
п,f).ЕиципЕrльной усrryги>

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполЕениJI электронной формы запроса Еа порталЕIх без необходимости
дополЕительной подачи запроса в какой-либо иной форме, при наличии
технической реаJIизации данного функциона-тrа на портаJIах.

3.3.4. ,Щействие <Прием и регистрация органом (организацией)
запроса и иных докумеIIтов, необходимых для цредоставления

муниципчшьной усrryги>

l. Орган обеспечивает прием дочrментов, необходимых дIя
предоставления муниципа.тrьной усJryги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
брлажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и ремстрации органом электроIlных докумеЕтов, необходимых для
предоставлениJI муницип€rльной услуги, а также получения в установленном
порядке информации об оплате муниципЕIльЕой услуги зчлrIвителем (за
uсмюченuем случая, еслu dля начсlла процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпальной
услуzu в сооmвеmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка),

Пр" отправке запроса посредством пЬртшlов автоматически
осуществJIяется форматно-логическая проверка сформированного зЕlпроса в
порядке, опредеjIяемом уполномоченным на предоставление муниципаrrьной

усJryги органом, после заполнения зшIвителем ка)кдого из полей электронной

формы зчлпроса. При выявлении некоррекпrо зЕtполненного поJIя электроЕЕой

формы запроса заявитель уведомJшется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранеЕия посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается упикальЕый номер, по
которому в личном кабинете зaulвителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнеЕия указанного запроса при н{шичии
технической реЕrлизации данЕого функционала на портaшах.

При полуlении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной усJryги, проверяется
наличие оснований для откща в приеме запроса, укЕlзанных в подразлеле 2.10
настоящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанЕых оснований должностное
лицо, ответственное за цредоставление муниципальной услуги, в срок, не
превыш€lющий срок предоставления муниципЕrльной услуги, подготавливает
письмо об отказе в приеме документов дJuI предоставления I\,D/ниципальной

услуги.
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3.3.5. ,Щействие <<Оплата государственной пошлины за
предоставпение муниципальной услуги и уплата иньгх платежей,

взимаемых в соответствии с законодательством Российской
Федерации>

Государственн€lя поцшиЕа за предоставление муниципальной услуп{ не
к}имается.

3.3.6. .Щействие <Полу.rение результата предоставления
муниципальIrой усJryгиD

Результат предоставления муниципЕuIьной услуги с использовацием
портаJIов не предоставJIяется.

3.3.7. ,Щействие <<Получение сведений о ходе выполнения з€шросaD)

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставлениrl муниципаJIьной услуги.

Информация о ходе предостаыIения муниципальной услуги
ЕаправJuIется зrцвителю органаIчrи (организациями) в срок, не превышаюtrцй
одrого рабочего днrt после завершениrt выполнениJl соответств5пощего
действия, на ад)ес электронной почты или с использованием средств порталов
при реаJIизации данного функционала на порталах.

3.3.8. .Щействие <ОсуществJIение оценки качества предост.вления усJгупr))

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество Iчrуниципаltьной услуги на портЕIлах при реализации дашrопо

фупкционала.

Перечень адь{инисцативных проце.щр (действий),
выполняемых МФЩ

Предоставление муницип{шьной услуги вкJIючает в себя след/ющие
администативные процедуры (лействия), выполняемые МФЩ:

информирование заrIвителей о порядке предоставления муниципальной
ycJryM в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

усJryги, по иным вопросам, связаЕным с предоставлением муниципальной

усJryги, а также консультироваЕие зЕulвителей о порядке предоставления
муниципЕшьной усrryги в МФЦ;

прием запросов з€lявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муницип{lльной услуги;
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формирование и направление МФЩ межведомственного з.лпроса в
органы, предоставJlrIюцц,Iе муниципЕrльные усJrуги, в иные органы
государствеIlноЙ власти, органы местного сЕлп,fоуправления и организации,

уIаствующие в предоставлении муниципальньж усJryг;
передачу органап,t, предоставляющим муниципzлльные услуги, запроса о

предоставлении муниципЕUIьньж услуг;
выдачу змвителю результата предоставления муниципальной услуги

поJýлеЕнопо от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предост€lвJIяющих муницип€цьные услуги, по результатам предоставления
муницип€цьЕых услуг, а также по результатам предоставления муниципaшьньD(

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу зtшвителям документов на бумажном носителе,

подтверхц€rющих содержание элекlронных докр(ентов, направJIеЕньп< в МФЩ
по результатам предостаыIения муниципаJIьных услуг органами,
предоставJUIющими муниципаJIьные усJryги, вкIIючаJI заверение выписок из
информационньж систем орrанов, предоставJuIющих муницип€шьные услуги;

иные процедФы;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальЕой усJryги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
кваrrифичированной электронной подписи заJIвителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и опредеJuIются на
основЕlнии утверждаемой органом, предоставляющим муниципaшьFrуIо услуц,
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информачионной системе,
используемой в целях приема обращений за поJrr{ением муниципальной услуги
и (или) цредостаыIеЕия такой услуги.

Порядок выполнения административньD( проItrедур (действий) МФЦ

l. Информирование заrIвителей осуществляется посредством рlвмещениrl
акryальной и исчерпывающей информачии, необходимой для поJrrrения
муниципальЕой услуги на информационных стендах или иньD( источник€D(
информирования.

Информирование заявителей осуществJIяется в окне МФЦ (ином
специально оборудованном рабочем месте в МФц, предназначенном для
информирования заJIвителей о порядке предоставления муниципальных услуг,
о ходе рассмотения запросов о предоставлении муниципЕUIьных услуг, а также

для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпунrmе ((D)

rгункта 8 Правил организации деятельности многOфункциональных центов
предоставления государственЕых и муниципчшьньж услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерацпп от 22 декабря 2012 года
Ns lЗ76 (Об угверждении Правил организации деятельности
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мЕогофункционalльных центров предоставлеЕиJI государствеIIньг)( п
муницип{шьных услуг)).

2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении [ý/ницип.lльньD(

услуг либо зaшросов о предоставлении нескольких муниципальЕьD( услуг (да-тrее

- комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальньIr(

усrryг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность
зzIrIвитеJIя на основании паспорта гр€Dкданина Российской Федерации и иных
доч/ментов, удостоверяющих лиttЕость заlIвителя, в соответствии с
закоцодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие
копий представJIяемых дочrментов (за исключением нотари€lльно заверенньтх)
и)( оримIIЕUI€Iм взъерошецность волокон, изменение гJIянца поверхностного
слоя бумаги, уменьшение толщины буплаги в месте подчистки, нарушение
фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок явJIяются
несовпадение горизонтzrльности расположеЕия печатных знaжов в сlроке,
раlличия рЕвмера и рисунка одноименных печатньIх знаков, рaвлиtlиrl
интенсивности использованного красителя).

В слуrае, если цредставлены подлинники документов зtцвителя, перечень
KoTopbD( определен пуЕктом б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
годаЛs 210-ФЗ (Об орг€lнизации предоставления государствеЕных и
муЕиципальных усJryг>, работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме запросов проверяет правильность
составления заявлеЕия (запроса), а также исчерпывающий перечень
докр{еЕтов, необходимьrх в соответствии с ад\,Iинистративным регламентом
цредоставления IчIуниципальной услуг оргarнов, и формирует пчжет дочrментов.

При приеме комплексного запроса у зЕIявитеJuI работники МФЩ обязаны
проивформировать его обо всех государственньD( и (или) муниципаJIьньD(

усJгуг€lх, услугах, которые являются необходимыми и обязательными дIя
предоставления муниципtлльЕых услуг, получение которых необходимо для
поJrгIения муниципальЕых услуг, указанных в комплексном запросе.

В слу{ае Еесоответствия документа, удостоверяющего лиtIность,
нормативЕо установленным требованиям или его отсутствия - работник МФЩ
информирует заrIвителя (представителя заявителя) о необходимости
ПРеДЪЯВЛеНИЯ ДОКУlч{еНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИlIНОСТЬ, ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ

муниципальЕой усJryги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в
соответствие с нормативно установленными требованиями докуIч[ентц

удостоверяющего лиЕIность.
З. Работник МФЦ направляет межведомственные запросы о

предоставлении докуI\,rеЕтов и информации (в ,том числе об оплате
государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной
усJryги), которые находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
муЕиципarльные услуги, либо подведомственных органЕtl\,t местного
с€tмоуправлений организаций, 1..rаствующих в предоставлении муниципаrrьной

услуш, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крffi,
муЕиципаJIьными правовыми актами с )п{етом положений части б статъи 7
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Федерального зЕжона от 27 пюля 2010 года ЛЬ 2l0-ФЗ <Об организации
предостаыIения государственньrх и муниципчшьных успуD).

Межведомственный запрос о представлении докуN{еIттов и (или)
информации, укцlанных в rrункте 2 частп l статьи 7 Федераrrьного закона от 27
июля 2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации предостЕlвJIения государственньD( и
мувиципальных усJIуг>, для предоставJIения муниципальной усJryги с
использованием межведомственного информационною взаимодействия должен
содержать указание на базовый государственный информациовный ресурс, в
цеJIл( ведения которого запрашивЕlются документы и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составJIение и выдачу зЕtявителям

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
муЕиципальной услуг, в соответствии с требованиями, установленЕыми
Правительством Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществляет иные действия, необходимые для
цредоставления муниципЕшьной услуги, в том числе связанные с проверкой
действительности усиленной квалифицированной элекгронной подписи
змвитеJuI, использованной при обращении за пол)чением муниципальной
усJryги, а также с установJIением перечня средств удостоверяющих центров,
которые допускаются для использованиrI в целях обеспечения указанной
проверки и определяются на основании утверждаемой органом,
предоставJUIющим lчfуIrиципЕшьную услуIу, по согласованию с Федеральной
сrrужбой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муницип.rльной услуги и (или) предоставления такой
услуги.

Раздел IV. Формы контроJlя за предоставлеЕием муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порялок осуществления текущего контроля за
собrподением и исполнением ответствеЕными должностными

лицЕlь,lи положений административного регламента и иньIх
нормативных правовых актов, устанавливЕлющи)( требования к

предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муницип.шьные служащие, уrаствующие в
предоставлении муниципarльной услуги, руководствуются положениями
настоящего Регламента.

В должностных регламент€rх должностных лиц, rIаствующих в
предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальной услуги, устанавливttются должностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации
специалистов.
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.Щолжностные лица оргаЕов, )частвующих в предоставлении
муЕиципiл.льной усrryги, несут персоЕЕIльtгуIо ответственность за исполнение
администативньD( процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом. При предоставлении муниципаrrьной услуги гражданику
гарантируется право на полгIение информации о своих правах, обязанцостях и
условшD( оказания муницип€шьной усrryги; защиту сведений о персональIlьD(
данньж; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
оцределенных административными процедурами, по предоставлению
муlrиципшrьной услуг!r должностными лицtlп,tи уполномоченного органа
осуществJUIется постоянно непосредственно должностным лицом
уполномоченного орг€ша путем проведеншI проверок.

4.1.3. Проверки полЕоты и качества предоставлеЕиrI муниципаltьной
услуги вкпючают в себя цроведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав зЕIявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жа;lобы Еа действия
(бездействие) и решения должностньж лиц уполЕомоченного органа,
oTBeTcTBeHrrbIx за предоставление муниципшrьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеIUIацовых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок
и формы KoHTpoJuI за полцотой и качеством предоставления

муниципЕшьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставленшI муниципапьной
услуги вкIIючает в себя проведение плановых и вЕеIuIановых проверок.

f[лановые и внеплановые проверки могут проводиться начaшьником
сlруктурного подразделеЕия управление муниципальным имуществом
администрации пfуIrиципаJIьного образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципЕчIьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внепrrановые проверки проводятся по обращениям юридическш( и

физических лиц с жшlобами Еа нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципЕrльной услуги, а также на основании документов и
сведений, ук€tзывающих на нарушение исполнения административного

регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами , требований настоящего

адмиЕистративного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливчlющих требованиJ{ к предоставлению муницип€rльЕой услуги;
проверяется собrподение сроков и последовательности исполнения

адмиЕистративньгх процедур;
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вьшвляются нарушения прав змвителеи, недостатки, доIryщенные в ходе
предоставления муниципЕrльной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа
местного са}rоуправJIения за решеЕLIJI и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предостаыIениrI
муниципальпой усrryги

4.3.1. По результатам цроведенных цроверок в слrIае выявления
нарушения порядка предоставлеЕия муниципЕшьной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
закоIIодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устранению нарушений.
4.3.2. .Щолжностные лица, муниципtlльные служащие, участвующие в

предоставJIеЕии муниципальной услуги, несут персонЕulьrгуо ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
муциципаJIьЕой усrryги.

4.3.3. ПерсональнаJI ответственность устанавJiивается в доJDкностньD(
инятрукциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Пошrаздел 4.4. Положения, характеризующие требоваIrия к
порядку и формам контроля за предоставJIением

муниципЕrльной усrryги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательЕости действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной усJrуги, и
приЕятием решений должностными лицами, тгутем проведеЕия проверок
соблюдения и исполнениJI должностными лицами уполномоченного оргапа
нормативньD( правовых актов Российской Федерации, Краснодарскою крш, о
также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению граждаЕина или
оргаЕизации.

Порядок и формы контроля за предоставлением NrуниципЕlльной услуги
долхны отвечать требованиям Еепрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предостЕrвление муниципальной услуги путем полrrения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, цредоставляющего
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IчfуниципаБrгую усJrуry, многофункционсцьпою цента, организаций,
)rказЕIнньD( в части 1.1 статьи lб Федершrьнок) закона от 27 uюля 2010 года

Ns 2 l 0-ФЗ <<Об организации предоставления государственных
и муниципЕUIьных ycJryD), а также их должностных лиц,

муниципальных сJryжащих, работЕиков

Подрщдел 5.1. Информация для зzмвителя о его праве подать жалобу на
решения и (или) действия (бездействие) органа, предостаыIяющего

муниципЕUIьную услуry, а также его должностных лиц, муниципаJIьных
сл)Dкащих, при предоставлении муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятьтх (осуществляемьrх) органом,
предоставJIяющим муниципальrrуIо услуг)/, должностным лицом opIaнa,
предоставJIяющего }rуниципrшьFrуIо усJгуry, либо муниципальным сJIужащим в
ходе цредоставления муниципtшьной усJгуги (далее - досулебное (внесулебное)
обжалование).

Подразлел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесулебного) обжшования з€rявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаJIькуIо

услуry, должностного лица органа, предоставляющего муницип€цьнуIо услуц,
либо муниципального служащего является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставлеЕия
}rуниципtлльной устгупа, в том числе в следдощих сJrrlaшх:

l) нарушение срока ремстации запроса о предоставлении
IчfуниципЕшьной услуги ;

2) нарушепие срока предоставлениJI муниципальной услуги;
3) ,гребование у заJIвителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского црЕш, муниципальными правовыми Еlктaлп{и

дtя предостаыIениJI муниципЕrльной услуги;
4) отказ в приеме документов, предстаыIение которьж предусмотрено

нормамвными правовыми актами Российской Федерации, нормамвными
правовыми Ежтами Краснодарского крirя, муниципЕцьными правовыми актчлNtи

для предоставления государственной услуги, у заявитеJuI;
5) отказ в предоставлении муЕиципальной усJryги, если основания отк*в

не предусмотены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актап,tи Российской Федерации, зiжонами и
иными Еормативными правовыми актами Краснодарского крм,
муЕиципальными правовыми актЕlми;

6) затребование с зЕuIвитеJIя при предоставлеЕии муЕиципальной усJrуги
Iшаты, не предусмотренной нормативными правовыми акftш,rи Российской
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Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крш,
муниципaлльЕыми правовыми актами;

7) oтKa:r органа, предоставляющего муниципzlльную услуц,
должностного лица орпш4 предоставляющего муниципчlльную услуry в
испр€lвJIении доrryщенньж ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципчшьной услуги документах либо нарушение

устЕшоыIеннопо срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи дочл\{ентов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановJIение цредоставJIения муницfiпальной услуги, если

основаIiия приостановленпя не пре.ryсмотрены федеральными закон€лп{и и
принrrтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акг€l}lи
Российской Федерации, законами и иными нормативЕыми правовыми актап.rи

Краснодарского црая, муниципальными правовыми акгами;
l0) требование у заявителя при предоставлении муниципirльной ус.тгупа

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не

1каlыв:шись при первоначальном отказе в приеме докуI\,rентов, необходимых
Nп предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
lчfуниципчшьной ус.тryги, за искпючением слr{аев, предусмотренньгх пункгом 4
части l статьи 7 Федерального закона от 27 пюля 2018 года Ns 2l0-ФЗ. В
укдrанном сJгrlае досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решений
и действий (бездействия) многофункцион(шьного центра, работника
многофуншIионального цеЕтра возможно в. сл}лiае, если на
многофункциональньтй центр, решения и действия (бездействие) которого
обжапцлотся, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи lб Федерального закона от 27 лполя 20l8 года N9 2l0-ФЗ.

Подраздел 5.3, Орган, предоставляющий муницип.шьную услуц, а таюке его
должностные лица, муниципЕuIьные служащие, работники и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может
быть направлена жапоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) долхсностных лиц
Управления, муниципаIьньгх сJryжащих подается зЕuIвителем в администрацию
муниципzлльного образования Павловский район (далее - Администрация) на
имrI главы муниципального обреlования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работrrика
многофункционzшьного цента подаются руководителю этого
многофункционЕлльЕого центра, Жалобы на решеЕия и действия (бездействие)
многофункционального цента под€lются в департамент информатизацци ц
связи Краснодарского KpEuI, являющийся учредителем многофункционального
центра (далее - уrредитель многофункционаJIьного центра) или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарскопо крtц.
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Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работников организаций,
преryсмот€нньIх частью 1.1 статьи lб Федершьного закона от 27 пюля20|0
года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставJIения государственньD( и
муЕиципаJIьных услуг>, подЕlются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жшrоб на решения и действия
(бездействие) Администр ации и его должностных лиц, мJ.ниципшIьньтх
СJrУЖаЩИХ УСТаНаВJIИВаЮТСЯ ПОСТalНОВЛеНИеМ аДМИНИСТаЦИИ ltýaIIИЦИПЕUIЬНОГО

образования Павловский от 14.05.2018 г. Ns б44 "Об утверя<дении Порядка
рассмотрения обращений граждан в администрации IrýлиципшIьного
образования Павловский район" (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) многофункциона-тtьного центра, работников
многофункционtл.льного центра устанавлив{lются Порядком подачи и
рассмоlрения жалоб на решениrt и действия (бездействие) исполнительньтх
органов юсударственной власти Краснодарского Iqpzц и их должностных лиц,
государственных гражданскID( сJIркапшх Краснодарского края, утвержденным
постаЕоыIением главы адмиIrистации (ryбернатора) Краснодарского края от
ll февраля 2013 года N9 l00 <Об угвержлении Порядка подачи и рассмотрения
ж€tлоб на решениJI и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского края и их должЕостньIх лиц,
государственных гражданских служащих Краснодарского Kpall и о внесении
изменений в отдельные постановления главы администации (ryбернатора)
Краснодарскою кр.ц)) (дапее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процед{ры досудебного (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
брлажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жаlrоба на решения и действиrI (бездействие) уполномоченного

орпана, должностною лица, либо муницип€цьного сJryжащеFо

уполномоченного орrана, может быть направлена по почте, через МФщ, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официальцог0 сайта, Единого портала, Регионального портtlJIа, а также может
быть принята при личном приеме змвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жttлобы на

решеЕия и деЙствия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципЕшьного служащего уполномоченного органа в соответствии
со qтатьей l1.2 Федера.пьного закона от 27 ллlоtlя 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
орmнизаtии предоставления государственньD( и муниципЕшьньtх услуг> с
использовЕшием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предостz!влении
государственньн и муниципlшьньн усJryг органdми, цредоставIlяюцц{ми
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государственные и муЕиципальные услуги, их должностными лицЕlми,
государственными и муниципЕlльными сJrужащими с использованием
информационно-телекоммуЕикационной сети (ИнтернеD) (далее - система
досудебноrc обжшrования).

5.4.4. Жшtоба на решения и действия (безлействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта МФId Единого
портЕuIа, Регионального порт€ша, а также может быть принята цри лиtIном
приеме заrIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившaлrl в администрацию подIежит регистрации не
позднее след/ющего рабочего дня со дня ее поступления.

В слу.rае подачи з€цвителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
след/ющего рабочего дня со дЕя поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муницип{цьную услуцl,

должностнопо лица органа, предоставляющего муниципальнуIо услуry, либо
IчтуниципаJIьного сJryжащего, многофункционального центра, его руководитеJIя
и (или) работник4 организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 .07 .20|0 года ЛЪ 2l0-ФЗ

"Об организации предоставления государственньD( и муниципальньD(

усJцд", и)( руководителей и (или) работников, решения и действия
(бездействие) которь,rх обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нzшичии), сведения о месте
жительства заJIвитеJIя - физического лица либо наименов€lние, сведения о месте
нахождения зЕIявителя - юридического лица, а таюке номер (номера)
контаrгного телефона, адрес (адреса) элекгронной почты (при наличии) и
почтовый ад)ес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

цредоставляющего муниципальную услуц, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услуц, либо муниципЕшьного служащего,
многофункцион.лльного центра, работника многофункционЕшьного центра
организаций, предусмотенных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от
27.07.201.0 года N 2l0-ФЗ"Об организации предоставления государственных и
муниципaшьньж ycJryгll, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципrrль}тую услутy,
должностного лица оргarна, предоставляющего муниципчшьную услуry, либо
Iчfуниципzлльного служащего, многофункционаJIьного центра, работника
многофункционЕuIьЕого центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федершtьного закона от 27.0'1.2010 года Ns 2l0-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных

усJryг", их работников, Заявителем моryт быть представлены документы (при
ншrичии), подтверждающие доводы змвителя, либо их копии,
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Подраздел 5,5. Сроки рассмотрения жалобы

l0. Жалоба, поступившaц в opIaн, предоставJIяющий муниципЕшьFrуIо

услуц, либо в вышестоящий орган (при ею наличии), подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в сJIJлае
обжаrrовштия отказа органа, предоставJuIющего lqi,ниципальную услуry в
приеме документов у заявителя либо в исправJIении доrrущенных опечаток и
ошибок ипи в сJIr{ае обжалования нарушения установJIенного срока T€rKID(

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотениJI
жаrrобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

l l. Основания дш приостановлеЕия рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

12, По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из
след/ющих решепий:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приЕятого

решениJl, исправления доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставленая муниципальной услуги докуrr{ентФ(, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными прzlвовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского црiш, муниципаJIьными правовыми акг{лп4и;

2) в уловлетворении жшtобы отказывается.
13. Орган, предоставляющий муниципальFrуIо услуц, откчцrьвает в

удовлетворении жалобы в соответствии с основЕlниями, предусмотреЕными
муниципaшьным правовым актом.

l 4. Орган, предоставJIяющий rчrуниIцrп€цьtгую услуц, оставляет жшrобу
без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципzшьным
прtlвовым актом,

15. В случае установлениJI в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава администативного правоЕарушения иJlп
преступлениJI должноствое лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотреЕию жаJIоб, незамедлительцо направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

16. В слу.rае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
змвителю, ук€ванном в части 8 статьи l 1.2 Федерального закоЕа от 27 tцоtп
2018 года Ns 2l0-ФЗ, дается информация о действиях, осуществJIяемых
органом, предостlIвляющим муниципаль}tую услугy, многофункциональным
центом либо орrанизацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федершrьного зiлкона от 27 июJIя 2018 года N9 210-ФЗ, в цеJIях
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незап,lедIительЕого устранения вьUIвленньD( IrарушеЕий при оказании
IчfуниципtшьЕой услуги, а также приносятся извинения за доставJIенные
неудобства и ук{вывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить зaшвителю в цеJIях поJrrlения муниципaлльной услуги.

17. В сrryqдg признания жаrrобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заJIвитеJIю, указанном в части 8 статьи l l .2 Федерального закона от 2'l июля
2018 тюда Ns 2l0-ФЗ, д€lются арryментированные разъяснения о причинЕD(
приЕятого решения, а также информачия о порядке обжалования приЕятого
решения.

Подраздел 5.8. Порялок информирования змвитеJuI о результат€tх
рассмотрения жалобы

lб. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука:lанного в
части 12 настоящего рaвдела, заJIвитеJIю в письменной форме и по желаниIо
заявителя в элекгронной форме направJIяется мотивированный ответ о
результатах рассмотения жалобы.

17. В слрае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ зчцвителю
направляется посредством системы досудебного обжа.пования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

18. Заявители имеют право обжаrrовать решения и действия
(бездействие), принятые (осуществляемые) органом, предоставJIяющим
}tу{ицип€цьtгую ycJryry, должностным лицом органа, предоставляющег0
Iчfуниципальrrую услуц, муниципЕшьным слух(ацц{t!l в ходе предоставления
рrуrиципальной усJryги в суд, в порядке и сроки, установJIенные
зtжонодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право зtlявителя на поJrrrение информации и докуNrентов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в орг.tн, предоставляющий
Iчfуниципttльtтуо услуY, за пол)лением информации и докумевтов,
необходимьrх для обосЕования и рассмотрения жалобы в письменной форме по
почте, с использованием информационtlо-телекоммуникационной сети
<<ll[rrTepпeT>>, официального сайта оргаЕа, предоставJIяющего муниципаJIьIrую

услугy, федершrьной государственной информационной системы <Единый
портtц государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)>, Портала
государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского крм, а
также при личном приеме зчшвителя.

Подраздел 5.1 l. Способы информирования зltявителей о порядке
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подачи и рассмотрения жалобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зЕIявители
могут поJryчить на информационных стендФ( расположенных в местах
предоставлеЕия юсударственной усJrуги непосредственно в органе,
предоставJuIющем муниципtrльную услуц, на официальном сайте орrана,
предоставJuIющего муЕиципЕulьцiю услуy, в федеральной государственной
информационной системе кЕдиный портаJI государственЕых и муниципчшьньrх

услуг (функций)>, на Портале государственных и муциципальных услуг
(функций) Краснодарского KpEuI.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение Лil
к административному регламеЕту

предоставление муниципальной услуги
<Перевод земель или земельных )цастков в
составе таких земель из одной категории в

другyIо))

ФОРМА ХОДАТАЙСТВА
Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф.И.О. заявштеля)

(паспорт, серия, Nо, кем выдан, наимен. юр. лица)

Адрес:-
инн
огрн
тел.

ХОДАТАЙСТВО
Прошу Вас подготовить и выдать постановление администрации

муниципального обрzвования Павловский райоЕ о переводе земепь из одной
категории в друryю (либо о переводе земельных участков из состава земель
одrоЙ катепории в другуо) в отношении земельного )^{астка с кадастровым
номером вид разрешенного использования

расположенного по адресу:

категориrI земель в состав которой входит земельЕый )лIасток
и категория земель, перевод в состав которой предполагается осуществить

(обоснование перевода земельного )ластка из состава земель одной категории в другуо)

,ЩанньrйзeмeльEьIйyчacтoкпpинaдлeжитмнeнaoснoBaIIии-

(правоустанавливающие документы на земельный участок)

(полпись) (Ф.И.О., лолжность представителя юридr{ческого лица)
м,п.

20 года.

Начальник управJIения муниципЕrльЕым
имуществом адмиЕистрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение ЛЬ2
к администативному реглzлп{енту

предоставление муниципальной услуги
<Перевод земель или земельных r{астков в
составе таких земель из одной категории в

другyIоD

ПИСЬМО-ОТКАЗ

(Ф.И.О. заявителя)

(алрс прожlвания)

О рассмо,грени и ходатайства

Уважаемая(ый)

Рассмотрев Ваше ходатайство о переводе земель из одной категории в
другyIо (либо о переводе земельных )ластков из состава земель одноЙ
категории в другуtо) в отношении земельного }л{астка с кадастровым Еомером

вид рЕlзрешенного использовaшия
, расположенного по ад)есу:

администрация муниципаJIьного образования Павловский район сообщает
следую щее

(обоснование отказа)

На основании вышеизложенного и в соответствии с абз. _ rryнкта 2.9
административного регламента ((Перевод земель или земельных гIастков в
составе таких земель из одной категории в другую)) администрациJI
муницип€rльного обра:tования ПаыIовский район вынуждена Вам отказать в
подготовке постановления администрации муницип€шьного образования
Павловский район о переводе земель из одflой категории в другую в
отношении земельного )частка с кадастровым
номером:_, расположенного по адресу:

(адrес земельного ylacTKa)

Обращаем Ваше внимание на то, что в случае несогласия с пршштым

решением Вы имеете право на его обж€цование в досудебном порядке (жалоба
может быть подана в администрацию муниципаJIьного образования ПавловскиЙ



2

район), а также в судебном порядке в соответствии с Кодексом об
административном судопроизводстве Российской Федерации.

Глава муlrиципаJIьного образования
Павловский район (подшсь)

(Ф.и.о.)
исполнитель

(Ф.И.О., коlп. телефон)

Начальник управления муниципЕцьным
иIчfуIцеством адмипистации муниципЕrльного
образования Павловский район

Б.И.Зуев

Н.Н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕNS 3
к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€лльного обрaвоваЕиrl
Павловский район муниципальной

услуги <Перевод земель или земельных
)ластков в составе таких земель из одной

категории в другуо>

Перечень многофункциональпых центров предоставления государственных и мунпцппальных усJrуг
Краснодарского края

Ns
п/п

наименование
Iчf)ЛИЦИПaШЬНОГО

образования

наименование
МФL{, его

подразделений

Местонахождение
МФЩ, его

подразделений

График работы
мФц

Официаrrьный
сайт МФЩ

Телефон и
ад)ес

элекгронной
почты МФЩ

для обращения
заявителей

1

Город Краснодар

МКУМФI]г.
Краснодар, отдел

<Западный>

г. Краснодар, пр-кт
Чекистов, д. 37

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - вьтходной

http://mfc.krd.ru
8(8б 1)2l89218

mfс@kгd.ru

2
МКУ МФЦ г.

Краснодар, отдел
<Карасунский>

г. Краснодар, ул.
Сормовская, д. 3/2

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)2l892l8

mfc@krd.ru



Вс. - выходной

J
МКУ МФЩг.

Краснодар, отдел
<Прикубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. 189/6

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(8б l )21892l

8
mfс@kгd.ru

4
МКУ МФЦг.

Краснодар, отдел
<Прикубанский-2>

г. Краснодар, ул.
им. А. Покрышкина,

д, з4

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

hкp://mfc.krd.ru
8(86l )2l8921

8
mfc@krd.ru

5
МКУ МФI_{г.

Краснодар, отдел
<I-{ентральньтй>

г. Краснодар, ул.
Леваневского, д.

|74

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.гu
8(86l )2l8921

8
mfc@krd.ru

6 Город-курорт Анапа МКУ МФЦг.
Анапа

г. Анапа, ул.
11196.19вц9, д. 288 д,

корп.2

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcanapa.ru

8(8б l зз)5334
0

апара-
mfc@mail.ru

7 Город Армавир
МКУ МФЩ г.

Армавир

г. Армавир, ул.
Розы Люксембург,

д,146

Пн.,,Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://armavir.e-
mfc.ru

8(86l37)3l82
5

mfс.аrmачir

@mail.ru

8
Город-tсурорт
Геленджик

МКУ МФЩ г.
Геленджик

г. Гелеrцжик, ул.
Горького,д. ll

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. l0:00-20:00

http://gelendzhik.e-
mfc.ru

8(8бl4l )3554
9

mfc@gelendz

t\)



Вс. - вьrходной hik.org

9 Город Горячий Ключ
МКУ МФЩ г.
Горячий Ключ

г. Горячий Ключ,
ул. Ленина, д. 156

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 09:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.gorkluch
.ru

8(86l59)4403
6

mfc-
ф@rаmЬlег.r

ч

l0

Город-герой
Новороссийск

МБУМФЩг.
Новороссийск,

отдел
<Щен,гральный>

г. Новороссийск, ул.
Бирюзова, д. б

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - вьгходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(86l76)7165
0

mfcnvrsk@ya
ndex.ru

11

МБУМФЦг.
Новороссийск,

отдел <<Южный>

г. Новороссийск,
пр-кт

,Щзержинского, д.
l56 Б

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(8бl76)7l65
0

mfcnvrsk@ya
ndex.ru

l2
МАУ МФЦ г.
Сочи, отдел

<Адлерский>

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 53

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfosochi.ru

8(800)44470
0

info@mfcsoc
hi.ru

lз
МАУ МФЦ г.
Сочи, отдел

<Лазаревский>

г. Сочи, ул.
Лазарева, д. 58

ГIн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)444470
0

info@mfcsoo
hi.ru

l4 МАУ МФЦ г. г. Сочи, ул. 20 Пн.-Сб.09:00- http://mfcsochi.ru 8(800)444470

uJ

ГородСочи



Сочи, отдел
<<Хостинский>>

Горно-Стрелковой
дивизии, д. 18 А

20:00
Вс. - выходной

0

info@mfcsoc
hi.ru

15

МАУ МФЦ г.
Сочи, отдел

<Щентральный>

г. Сочи, ул. Юньж
Ленинцев, д. l0

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)444470
0

info@mfcsoc
hi.ru

lб
Абинский

муниципальный
район

мку мФц
Абинского района

г. Абинск, ул.
ИнтернационЕuIьнм,

д.35Б

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт.08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://abinskmfc.ru

8(8б l50)420з
7

8(86l50)4206
5

mfc-
abinsk@mail.

ru

17
Апшеронский

муниципальный
район

мку мФц
Апшеронского

района

г. Апшеронск, ул.
Ворошилова, д.,54

Пн.-Чт. 08:00-18:00
Пт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

http://www.apsher
опsk-mfс.ru

8(86152)2523
0

mfc.apsheron
sk@mail.ru

l8
Белоглинский

муниципальный
район

мку мФц
Белоглинского

раЙона

с. Белая Глина, ул.
Первомайская, д.

lбl А

Пн.-Чт. 08:00-17:00
Пт.08:00-1б:00

Сб., Вс. -
выходной

htp://belglin,e-
mfс.ru

8(86|54)7252
4

mfcbelglin@
mаil.rч

l9 Белореченский мку мФц г. Белореченск, ул. Пн., Сб.08:00- http://bel.e-mfc.ru/ 8(86155)з374

ý



муIrиципzrльный

раЙон

Белореченского
района

Красная, д. 46 l7:00
Вт.-Пт. 08:00-20:00

Вс. - выходной

4
bel.mfc@mail

ru

20
Брюховеuкий

муIrиципальный

район

мБу мФц
Брюховецкого

района

ст. Брюховецк€ц, ул.
Ленина, д. l/l

Гfu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

htф://mfс_Ьr.ru

8(861 56)3 l0з
9

mfc.bruhovec
kaya@mail.ru

21

выселковский
муниципальный

район

мБу мФц
выселковского

раойна

ст. Выселки, ул.
Лунёва, д. 57

Ifu.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. -

выходной

http://viselH.e-
mfс.ru

8(8бl57)7344
0

mfc.20l0@ya
ndex.ru

22
Гулькевичский
муниципальный

район

мку мФц
Гулькевичского

района

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А

Пн., Ср, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб.09:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfcgul.ru

8(8бlб0)3307
7

info@mfcgul.
ru

.Щинской
муниципальный

район

БУ МФЦДинского
раойна

ст. .Щинская, ул.
Красная, д. l12

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-
mfс.ru

8(86l62)б64l
4

mfc_dinsk@
mail.ru

2з

24
tsискии

муниципальный
район

мБу мФц
Ейского района

г. Ейск, ул.
Армавирская, д.

4512

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00

http://eysk.e-
mfc.ru

8(86l32)3718
l

8(86l32)37lб
l

Ul



Вс. - вьтходной mfc_eisk@m
ail.ru

25
кавказский

муниципа.lтьный

район

мку мФц
кавказского

района

г. Кропоткин, пер.
Коммунальный, д.

8/1

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://kavkazskaya.
e-mfc.ru

8(8бl38)7679
9

kavmfc@yan
dex.ru

26
калининский

муниципальный
район

мку мФц
калининского

района

ст. Калининскш, ул.
Фадеева, д. l48l5

Пн.-Пт.09:00-
17:00

Сб., Вс. -
выходной

http://kalina.e-
mfc.ru

8(86l63)2270
9

mfc-
kalina@ambl

еr.ru

27
каневской

муниципа:rьньтй

район

мку мФц
Каневского района

ст. Каневская, ул.
Горького, д. 58

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

http://kanevskaya.e
-mfс.ru

8(86l64)45l9
l

8(86l64)4518
8

mfc@kanevsk
adm.ru

28
Кореновский

муниципальный
район

мБу мФц
Кореновского

райова

г. Кореновск, ул.
Ленина, д. l28

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 09:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.korenov
sk.ru

8(86|42)4624
0

8(86l42)4626
l

mfс@аdmkоr.
ru

29 Красноармейский мкБу мФц ст. Полтавская, ул. Пн., Ср., Чт., Пт. httр://krаsпаrm.е- 8(86l65)4089

о\



муниципальныи
раЙоЕ

Красноармейского
района

Просвещения, д.
107 А

08:00-18:30
Вт. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

mfс.ru 7
mfc.kTasnarm

@mail,ru

30
Крыловский

муниципаrrьный

район

мБу мФц
Крыловского

района

ст. Крыловская, ул.
Орджоникидзе, д.

з2

Пн,-Пт.08:00-
1б:00

перерыв 12:00-
13:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http:/Л<rilovsk.e-
mfc.ru

8(8616l)з5l l
9

mfc.krilovska
уа@mаil.ru

31
Крымский

муниципальный
район

мАу мФц
Крымского района

г. Крымск, ул.
Адаryмская, д. l53

Пн.09:00-20:00
Вт., Пт. 08:00-

l8:00
Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - выходной

http://krymskmfc.r
u

8(86lз l)4377
4

mfc.krymsk@
mail.ru

з2
Курганинский

муниципальный
район

мку мФц
Курганинского

района

г. Курганинск, ул.
Калинина, д. 57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
сб.08.00-14.00
Вс. - выходной

http:/&urganinsk.e' -mfc.ru

8(86|47)2779
9

8(86147)2754
5

mfc-
kurganinsk@

аmЬlеr.ru

JJ
Кущевский

муниципальный
район

му мФц
Кущевского

района

ст. Кущевская, пер.
Школьный, д. 55

Гfu., Ср., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00

http://mfckush.ru

8(800)з02229
0

8(86l68)4029
0

*.i



Вс. - вьгходной mfckush@ma
il.ru

з4
лабинский

муниципальный
район

мБу мФц
Лабинскоm района

г. Лабинск, ул.
Победы,д. l77

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

httр:/ЛаЬiпsk.е-
mfc.ru

8(86l69)356l
8

8(8бl69)356l
0

mfc.labinsk@
yandex.ru

35
Ленинградский
муниципальный

район

мБу мФц
Ленинградского

района

ст. Ленинградская,

ул. Красная, д. l3б
корп. А

Пн., Вт,, Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт.08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. выходной

http://lenmfc.ru

8(8б145)3789
8

Len_mfc@ma
il.rч

зб
Мостовский

муниципа.гtьный

район

мБу мФц
Мостовского

района

пгт. Мостовской,
ул. Горького, д. l40

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mostovskoi.e
-mfс.rч

8(86l92)5438
4

most,mfc@m
ail.ru

з7
Новокубанский
муниципа.ltьный

район

мАу мФц
Новокубанского

района

г. Новокубанск, ул.
Первомайская, д.

lз4

fIя., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novokubansk
.e-mfc.ru

8(86l95)3l lб
l

mfc3l lбl@у
andex.ru

38
Новопоцровский
муниципальный

мБу мФц
Новопокровского

ст. Новопокровскм,
ул. Ленина, д. 113

Пн., Вт., Ср., Чт.
08:00-17:00

httр://почороkгочs
k.e-mfc.ru/

8(86l49)7374
2

ф



район

Северский
муниципальный

район

района Пт. 08:00-16:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

novopokrovsk
ii_mfc@mail.

ru

\о

39
Ограпненский

муtlиципальный
район

мБу мФц
Ограднского

района

ст. Оградная, ул.
Краснм, д.67 Б/2

Гfu., Вт., Чт., Пт.
08:00-17:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.otradnay
a.ru

8(86l44)з462
l

mfс.оtгаdпауа

@mail.ru

40
павловский

муниципаrrьный
район

мБу мФц
павловского

района

ст. Павловская, ул.
Гладкова, д. l l

Пн., Ср., Пт. 08:00-
l8:00

Вт., Чт. 08:00-
20:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

http://www.mfc.pa
чlrаiоп.ru

8(86l9l)5459
5

mfc-
pavlovskii@

mail.ru

4|

Приморско-
Ахтарский

шrуIrиципальный

район

мку мФц
Приморско-

Ахтарского района

г. Приморско-
Ахтарск,

ул. Фестивальнaul, д.
57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc-
prahtaTsk.ru

8(86143)3l83
7

8(86l43)3183
8

mfс.ргаhИгsk

@mail.ru

42

мБу мФц
Северского

района, отдел
<Афипский>

пгт. Афипский, ул.
50 лет Октября, д.

30

Пн.-Пт.09:00-
17:00

Сб., Вс. -

выходной

http://sevmfc.ru

8(961)5з2540
4

sevmfc@mail
.ru

4з мБу мФц пгг. Ильский, ул. Пн.08:00-20:00 http://sevmfc.ru 8(96l )851298

\



Северского
района, отдел

<Ильский>

Ленина, д. 18б Вт.-Пт. 08:00-18:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

0
sevmfc@mail

.ru

о

44
мБу мФц

Северского района

ст. Северская, ул.
Ленина, д. l21 Б

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru

8(8бlб6)2010
4

sevmfc@mail
.ru

45
славянский

муниципальный
район

мАу мФц
славянского

района

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Отдельская, д.
324, помещение Ns l

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://slavmfc.ru

8(86l46)2588
5

mfc@slavmfc
.rч

ст. Староминская,
ул. Коммунаров, д.

86
46

Староминский
муниципа.rrьный

район

мку мФц
Староминского

раЙона

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-12:00
Вс. - выходной

http://starmin.e-
mfc.ru

8(8615з)4з40
8

mfc.staromins
k@yandex.ru

47
тбилисский

муниципальный
район

мБу мФц
тбилисского

района

ст. Тбилисская, ул.
Новая, д. 7 Б

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfc.tbilisska

уа.соm

8(86158)зз l9
2

mfctbil@mail
.ru

48
мБу мФц

Темрюкского
района

г. Темрюк, ул. Розы
JIrоксембургЛоголя

, д. 65/90

Темрюкский
муниципальный

раЙон

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00

http://mfc.temrлtk.
ru

8(8бl48)5444
5

mfctemryrrk



мку мФц
тимаптевскою

района

49
тимашевский

муtrиципальный
район

г. Тимашевск, ул.
ffuонерская, д. 90 А

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.timгegio
n.ru

8(86l з0)4258
)

mfctim@yand
ex.ru

50
Тихорецкий

муниципапrьный

район

мку мФц
Тихорецкого

района

г. Тихорецк, ул.
Энгельса, д.76 Д-В

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 09:00-14:00
Вс. - выходной

http://tihoreck.e-
mfc.ru

8(86l9б)7547
9

tihoresk-
mfc@yandex.

ru

5l
Туапсинский

муниципальный
район

мку мФц
Туапсинского

раЙона

г. Туапсе, ул.
Горького, д. 28

Пн. l0:00-20:00
Вт.-Пт. 09:00-19:00

Сб. 09:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.tuapseгe
gion.ru

8(86l67)2973
8

mfc-
tuapse@mail.

ru

52
успенский

мупиципа.пьный

район

мБу мФц
Успенского района

с. Успенское, ул.
Калинина, д. 76

Пн.-Пт.09:00-
l8:00

Сб., Вс.-
выходной

htp://uspensКy.e_
mfc.ru

8(86l40)55б9
J

mfc.uspensН
y@mail.ru

5з
усть-лабинский
муниципальный

район

МБУМФЩУсть-
Лабинского района

г. Усть-Лабинск, ул.
Ленина, д.43

ГIн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

htф://ustJab.e-
mfc.ru

8(86l35)50lз
7

mfc-
ustlab@mail.г

Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

@yandex.ru



54
Щербиновсшй
муниципальный

райоп

мБу мФц
Щербиновского

района

ст.
СтарощербиновскаJI
, ул. Чкалова, д. 92

Пн.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. -
выходной

http://mfc.staradm.
ru

8(86l 5 l )777l
4

mfc sсhеrьiп

@mail.ru

ч

Н.Н. Колесник

N)

Начальник управления муниципальным имуществом
администрации муниципальною образования
Павловский район


