
АдминистрАция N{униципАльtlого оБрАзовАния
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОВ.IIЕНИЕ

об утвержлении административного регламента по предоставленик)

,уп"цrпчrrоной услуги <icn""" граждан, имеющих трех и более

детей, с учета в качестве лиц, имеющих право на предостав",1" ]у
в аренду земельных участков, находящихся в государственнои или

муниципальной собственности, а таюке земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена))

о, 0f-0? J\t
ст-ца Павловскrц

ач12З.ru и на информационных стендах, расположенных на территории

в соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года

Ns 210-ФЗ <Об организации представления государственных и муниципальных

уЬу.о, от 3 июля 201б года ib зз+-оз <о внесении изменений в Земельный

noob*.- Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской

Ф .рччr"о, законом Крч"rолчрспого края от 26 декабря 2014 года_Ns з085-кЗ

ко предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность

бесплатно земельных г{астков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности)), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципаJIьной услуги <Снятие граждан, имеющих трех и более детей, с учета

в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в аренду земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а

также земельных участков, государственная собственность на которые не

разграничена> (прилагается).
2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на

официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

puton в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>

(

муниципального образования Павловский район, в специаJlьно установленных
местах.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципаJIьного образования, нач€ulьника отдела сельского
хозяйства администрации муниципа,,lьного образования Павловский район
Р.А. Парахина.
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4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

Глава муниципального образования

Павловский район
Б.И. Зуев

обнародования.

/,



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального
павловский

образования

раион

"r 
/1.0/. N9

СТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципаJIьного образования

Павловский район муниципальной услуги (снятие гра,(дан, имеющих трех и

более детей, с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в

аренду земельных участков, находящихся в государственнои или муниципаль-

ной собственности, а также земельных гастков, госуда

ность на которые не разграничена>

Раздел l. Общие положения

рственная собствен-

подраздел 1 .1 ,предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией му-

ниципаJIьного образования Павловский район муниципальной услуги <<Снятие

граждан, имеющих трех и более детей, с учета в качестве лиц, имеющих право

на предоставление им в аренду земельных r{астков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, а также земельных участков, гос-

ударственная "обaruaппо.rь 
на которые не разграниченa> (далее - Регламент)

определяет стандарты, сроки и последовательность административных проце-

дур (деЙствий) по предоставлению администрацией муниципаJIьного образова-

n"" Пu"по*aпий район муниципальной услуги <снятие граждан, имеющих трех

и более детей, с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в

аренду земельных участков, находящихся в государственной или муницип,}JIь-

ной собственности, а также земельнь]х участков, государственная собствен-

ность на которые не р€вграничена> (далее - муниципальная услуга),, на земель-

ные }пtастки, расположенные на территории муницип€чlьного образования Пав-

ловский район,
1.1.2, Регламент распространяется на правоотношения по снятию граж-

дан, имеющих трех и более детей, с учета в качестве лиц, имеющих право на

преДостаВлениеиМВаренДУзеМельныхУЧасткоВ,нахоДящихсяВМУниципалЬ.
ной собственности муниципа_,,Iьного образования павловский район, или зе-

мельных участков, находящихся в федеральной собственности, полномочиJI по

управлению и распоряжению которыми переданы органам государственной
власти Краснодарского края, вкJIюченных в перечень земельных участков,
предназначенных для предоставления в аренду в целях индивидуального жи-



z

лищЕого строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах

*ru"an""rro.o пункта (приусалебный земельный участок),
1.1.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра-

ция муницип-iпо.о образования Павловский район, в лице уполномоченного

органа управлениJI муниципа,.Iьным имуществом администрации муниципаль-

ного образования Ilавловский район (далее - уполномоченный орган), мно-

гофункционаrrьные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее - МФЦ),

Подразлел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Змвителями на полгrение муниципtшьной услуги (далее - заявите-

ли) являются граждане 1один иi родителей), имеющие трех и более детей, име-

оЙ"* rрч*дuнство Российской Федерации, состоящие на гIете в качестве лиц,

имеющих право на предоставление им в аренду земельных участков,

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципшrьной услу-

ги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полно-

мочиями.

Подраздел 1.3.Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.З.1, Информирование о предоставлении муниципаJIьной услуги осу-

цествляется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении,

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
| .з.|.2. в мФЦ (предоставление государственных и муниципальных

услуг осуществJUIется в МФЦ по экстерриториаJIьному принципу с условием

Ьбяiательной регистрации заявителя в федеральной государственной информа-

ционной ar"rar" <Единая система идентификации и аутентификации в инфра-

структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления государственных

и муниципarльных услуг в электронном виде)) в соответствии с Законом Крас-

нодарского края от 29 апреля 20lб года N9 3395-кЗ <о внесении изменений в

Закон Краснодарского края от 2 марта 20|2 rода ЛЪ 244б-кЗ <Об отдельных во-

просахорганизациипреДостаВЛенияГосУдарственныхимУниципалЬныхУслУг
на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Online-KoнcyлbTaнT>, <Электронный кон-

сультант), <Виртуа,rьная приемнau{).
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1,3. 1.3. Гlосредством размещения информации на официальном интернет-

порталеадМинистрац""'Уп'Ц'п-.о"огообразованияПавловскийрайон'адрес
офичиа,чьного сайта http://www,pavl23,ru,

1,з.1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу-

дарственных и муниципальных услуг и (или) регионаJIьном портале государ-

ственных и муниципzlrr"п",* y,ny,- Краснодарского края в информационно-

,aпa*оrrупrкационной сети <Интернет> (далее - Портал),

1.3.1.5. Посредством р*"й,"" информаuионных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия),

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципа_пьной

услуги осуществляется бесплатно,
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

илилично)поВопросампреДостаВленияМУниципа''IьнойУслУги'ДоЛженкор.
ректно и внимательно относиться к заJIвителям,

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам,

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-

готовка ответа требует продолжительного времени, оЕ может предложить обра-

тившемуся обра-титься письменно, либо назначить другое Удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации,

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более l0 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут,

Индивидуальпо. пrЪrr""ное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной

почты заrIвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы,

индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.
1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном

органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес офичиального интернет-портала администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо-
ченного органа;

порядок получениJI консультаций о предоставлении муниципальнои услу-
ги

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образчы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заrIвлении;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;



4

основаниjl для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основаниЯ для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги;

досудебный 1urrе"удеОпыи) порядок обжалования решений и действий

(бездейстъия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-

пiчIьных служащих;
иную информацию, необходимую для получения муниципаJlьнои услуги,

Tuka" же информация размещается на официальном интернет-портшIе

администраЦии муниципальногО образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.З.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениJI государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре

предоставлениrl государственных и муниципальных услуг
' - К.прчuо"пой 

"пфор"uur'u 
относится следующаJI информация:

место нахожд ения и графики работы органа, предоставл,Iющего государ-

ствеЕную услугу, его структурных подразделениЙ, предоставляющих государ-

ственную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и ор_ганизаций,

обращение в которые необходимо для полrrения государственной услуги, а

,u**a r"о.офункчиональных центров предоставления государственных и му_

ниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля-

ющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении

.о.улuр"r"ЪпrЪй y"ny.r, в том числе номер телефона-автоинформатора;' 
uдр."ч официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети

"Интернет".
Адрес сайта - http://www. pavl23.ru,

Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> http://www.pavl 2З,ru;

в федераrrьной государственной информационной системе <Федеральный

реесц государственных и муниципальных услуг (функций)>

на Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портшr, www.pgu.krasnodar.ru - Регионатtьный пор-

таJI).
2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.
1.3.4.1. Информачия о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФщ размещаются на Едином портале мно-
гофункчиональных центов предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> - http ://www.e-mfc.ru.



5

Заявители (представители змвителей) помимо прав, предусмотренЕых

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского крtш,

при предоставлении государственных и_муниципаJIьных услуг по экстеррито-

риаJIьному принципу "ra., 
право на обращение в любой многофункциональ-

НЫЙ центр вне зависимости от места регистрации заJlвителя (представителя за-

явителя) no ,е"aу жительства, места нахождения объекта недвижимости в со-

ответствии с действием экстерритори,UIьного принципа,

Предоставление государственных и муницип€l"Iьных услуг по экстеррито-

рr-о"оrу принципу обеспечивается при личЕом обращении заявителя (пред-

ставителя заявителя) по месту пребывания за,Iвителя (представителя заявителя)

вмногофУнкциональныйцентрсз€UIВлениемопреДостаВЛениигосУДарстВен-
ной (муничипа.,rьной) услуги.

Условием trредоставлениJl государственных и муниципtшьных услуг по

экстерриторИальномУ принципУ являетсЯ регистрация заявителя в фелера;rьной

;;"r;;;.r";""ой rrфорruчионной системе <Единая система идентификации и

чуrЬrr.r6"пuч"" в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставлениJI государственных и муниципальных услуг в элек,гронной фор-

ме>.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

подразлел 2. 1. Наименование муниципальной услуги

наименование муниципальной услуги - <снятие граждан, имеющих трех

и более детей, с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в

аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципtшь-

ной собственности, а также земельных у{астков, государственная собствен-

ность на которые не разграничена>.

Подраздел 2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу

2.2.1. Предоставление муниципаJIьноЙ услуги осуществляется уполномо-
ченным opruroп{ - Ддминистрацией муниципального образования Павловский

район.
Администрация муницип€rльного образования Павловский район предо-

сТаВляетМУницип€шьнУюУсЛУгУчерезсТрУктУрноеПодразделениеУправление
муниципЕUIьным имуществом администрации муниципального образования

Павловский район.
2,2.2, В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномо-

ченный орган, МФIJ.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, вкJIючаJI индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-



6

го крчrя для предоставления ему муниципаJIьной услуги по экстерриториально-

му принципу.
Предоставление муниципtшьной услуги в МФЦ по экстерриториirльному

принципУосУщестВляеТсянаосноВаниисогЛашенийовзаимодействии,заклю-
ченных уполномоченным МФI_{ с федеральными органами исполнительной

власти, bpaurur' внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Краснодарского краJI, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае,
2.2.3. В прочессе предоставления муниципЕIльной услуги уполномочен-

ный орган взаимодействует с:
ynpu"narra, Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным .о.улuр"r".пным бюджетным учреждением <ФКП Росре-

естра) по Краснодарскому краю;
Администрациrlми сельских поселений, входящими в состав муници-

паJIьного образования Павловский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом З части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года J\э 210_Фз <об организации предоставления государ_

ственных и муниципa}льных услуг>, органамl, предоставляющим муниципаль-

ные услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных

действий, в том числе согласований, необходимых для полrrения муниципаль-

ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле-

ния, государственные органы, организации, за искпючением получениJl услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными длЯ предоставлениJI муницип.rльных услуг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

подраздел 2.3. описанле результата предоставления
муницип€rльной услуги

результатом предоставления муниципальной услуги являются :

1) решение администрации муниципального образования Павловский

район о снятии гражданина, имеющего трех и более детей, с уlёта в качестве

лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в аренду.

результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториа,lь-
ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест-

ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле-

нии муниципальной услуги.
,I|,ля полуrения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

мажном носителе змвитель имеет право обратиться непосредственно в адми-
нистация муниципального образования Павловский район.

Подразлел 2.4, Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,
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участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги

2.4. 1. Срок предоставления муниципальнои услуги:
приt{ятие решения о снятии с учета - 30 календарных дней;

выдача результата заявителю - 5 рабочих дней со дня принятия соответ-

перечень нормативных правовых актов., реryлирующих предоставление

.о"удuрaiu""ной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портчrле

и в Федеральном реестре.

конодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципмьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих предоставлению заявителем, способы их получеЕия

заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления

2.6.1,. Дltя полу{ения муницип€rльной услуги заявителем представляются

следующие документы:
1) заявление о снlIтии с учета по форме, определенной в приложении J\! l

к Регламенту (форма заrIвления и образец заполнения з€uIвления приведены в

приложениях JФ 1, 2 к Регламенту).
Заявитель, состоящий на учете, подаёт заявление о снятии с учета в сле-

д},ющих случаях:
а) выезд его на постоянное место жительства за пределы муниципального

образования Павловский район;
б) уменьшение состава семьи зaulвителя, в результате которого количе-

ство детей стatло менее трех;
в) после постановки на r{ет заявителя:
дети заявителя переданы под опеку (попечительство) (за исключением

случаrl, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федератrьного закона от 24 апре-
ля 2008 годаN 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве");

змвитель лишен родительских прав либо ограничен в родительских пра-
вах;
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змВиТелю(дрУгомУродителю)преДосТаВленвсобственностьбесплатно,
в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение

земельный участок, предназначенный для иЕдивидуального жилищного строи-

тельства, для ведения личного подсобного хозяйства;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина, имеющего трех и

более детей, состоящего на учёте в качестве лица, имеющего право на

предоставление ему земельного yracтKa в аренду, с отметкой, подтверждающей

ВыеЗдегонапостоянноеместожителЬсТваЗапреДелымУниципzrлЬноГо
образования Павловский район;

3) документ, удостоверяющий личность представителя заJI

4) докумеЕт, удостоверяющий права (полномочия)

заявителя;
5) копия документов, подтверждающих уменьшение состава семьи зiUIви-

TeJuI, в результате которого количество детей стало менее трех,

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления муниципальных образования Краснодарского Kpa,I

и иных органов, r{аствующих в предоставлении государственных

или муницип:Lпьных услуг, и которые заrIвитель вправе

представить, а также способы их полrrениJI за,Iвителями, в том

числе в электронной форме, порядок их представлениJl

2,7.1. Щокументы, необходимые для предоставления муниципальнои

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-

ного самоуправления муниципальных образований Краснодарского крaш и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муници-

паJIьных услуг, и которые заrIвитель вправе представить:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
2) сведения из органов опеки и попечительства, подтверждающие факт

передачи детей заявителя под опеку (попечительство) (за исключением случм,
предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 апреля

2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве");
3) сведения из органов опеки и попечительства, подтверждающие факт

лишение родительских прав змвителя либо ограничен его в родительских пра-
вах;

4) документы, подтверждающие предоставление заявителю (лругому ро-
дителю) в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование,
пожизненное наследуемое владение земельный участок, предназначенный для
индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного
хозяйства.

вителя;
представителя
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Подраздел 2,8,Указание на запрет требовать от заявителJl

2.8. от заявителя запрещено требовать представления документов и ин-

формачии или осущестtsления действий, которые не предусмотрены норматив-

ными правовыми актами, реryлирующими отношениJI, возникшие в связи с

предоставлением муниципальной услуги,""----i*р"щено 
требовать представлениJI документов и ин_формации, кото-

рые в соответствии с нормативными_ правовыми актами Российской Федерации,

нормативным, npuuou",", актами Краснодарского края и муниципаJIьными ак-

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

;;;;й;;;""" " iили)'подведомственных государственным органам и орга-

нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг,
^ - -'---Ъпр"щено 

требовать предоставление документов и информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном

отказе в приеме oooyr"niou, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, пrбо u предоставлении муниципальной услуги, за исключением сл)п{а-

ев, предусмотренных nynn,otr,r 4 части 1 статьи 7 Федераrrьного закона от 27

,.r" zoio .одъ Nп210_Фз. данное положение в части первоначаJIьного отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на мно-

,обуп*ч"о"*"rr"rЙ цarrр возложеЕа функчия по fiредоставлению соответству-

ющих муниципальных yany, 
" 

полном объеме в порядке, определенном частью

1 ,3 статьи 16 Федерально.о ,u*onu от 27 июля 20l0 года Jф21 0-Фз,

при предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному

np"nurny дйо Павловский район не вправе требовать от заявителя (прелста-

"rr"n" 
за"urrеп") или МФL{ предоставления документов на бумажных носите-

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти-

рующим предоставление государственных (муничипальных) услуг,

В соответствr" . пу*й" з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года N9 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>, органам, предоставляющим муници"1ll1l1__J"]1l1:

yaruno"na' запрет требовать от заявителя осуществления иных действии, в том
-"r"n" 

aо.пu"ований, необходимых для полгrения муницип€цьноЙ услуги и свя-

занных с обращением в иные органы местного самоуправления' государствен-

ные органы, организации, за исключением полу{ения услуг, вкJIюченных в пе_

речеЕь услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUl предо-

ставления муниципмьных услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления,

Подраздел 2,9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги, является:



гламента;
представление зzulвителем документов, имеющих повреждения и наJIичие

исправлений, не позволяющих одноз}rачно истолковать их содержание;
'^'' * - 

r.-""о.ржащих обратного адреса, подписи, печа,ти (гrо" 1TjTx]:.
несоблюдени" уa,ъпоuп"пных законом условий признания действитель-

ности электронной подписи,
2,9.2, о ЕаJIичии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа пибо МФI{, ответственный за

;;ы йi"енrо", обrя"няет заявителю содержание выявленных Еедостатков в

представленных документах и предлагает принJlть меры по их устранению,
'-'-^- 

Y".oornanr" Ьб отказе в приеме документов, необходимых для предо_

ставлениJI муниципальной услуги, по требованию заJIвителя подписывается ра-

ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за-

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об-

ращениrl заявителя за получением муниципальной услуги,

НеможетбытьотказанозаяВиТелюВприемедополнительныхдокУМенТоВ
при наличии намерения их сдать,

2.9.З. Не допускается отказ в приеме з€швления и иных документов, необ-

ходимых для предоставлениJl муниципаJIьной услуги, в случае, если заявление

,-fr ny""rr"r, 
"ЪобходимЫе 

для предоставления муниципаJlьной услуги, подаЕы

u'"ооrч"raruии с информацией о сроках и порядке предоставления мУници-

пальной услуги, опубликованной на Портале,

z.g.ц. ьказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране-

ния причины, послужившей основанием для отказа,

Подразлел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановле ния или откаЗа в предостаВлении муниципаJIьнои услуги

2.10.1. оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено,_

2.10.2. основ анлй для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги не

предусмотрено.
2.10.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, в

случае, если заrIвление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале,

2.10.4. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

10

предоставление не в поJIном объеме документов, указанных в п, 2,6,1, Ре-

для отказа.

Подразлел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муницип€шьной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
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циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерачии

не предусмотрено.

Подраздел 2,12, Порялок, размер и основания взимания

государствеЕной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципаJIьной услуги

государственншt поШЛИНа ИЛИ ИНаJI ПЛаТа За 
'Р"a:ТiТ-:",:.МУНИЦИ-

пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу-

ществляется бесплатно,

подраздел 2.1з. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставл"ои" у"лу,, которые являются необходимыми и

обязательнымидляпреДостаВлени'lмУниципальнойУслУги'
включаJI информатизацию о методике расчета размера такой платы

взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду-

смотрено.

Подразлел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при

подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

прaдо.ru"п""мой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при полrIении результата
предоставления таких услуг

Срок ожиданиrl в очереди при подаче заявлениJI о предоставлении муни-

ципальной услуги и документов, ук€ванных в подразделе 2,6 раздела II Регла-

мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу-

ги на личном приеме не должен превышать 15 минут,

Подраздел 2,15. Срок и порядок регистрации запроса за,Iвителя

о предоставлении муниципа,rьной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципаlIьной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация заJIвления о предоставлении муЕиципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муницип€rльной услуги, осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муциципальной услуги с доку-

ментами, указанньiми в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в



выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации заявлениJI о предоставлении муЕиципапьной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных зuUIвителем, не

может превышать двадцати минут,

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля-

ется государственнаJI услуга, к залу ожидания, местам дJUI заполне-

ltия запросов о предоставлеIrии государственной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнемa"-уу,::-

тов, необходимых для предоставлеt{ия каждой государственнои

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль-

,"rьдrtъои информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных

объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции о социаJIьной защите инвtLпидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-

ность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципllJlьна,l услуга, должно быть

оборудовано отдельным 
"*одопл 

для свободного доступа заявителей в помеще-

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-

веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-

щем предосТавление *упrцrп-о'ой услуги, а также оборудован удобноЙ лест-

ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан,

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с у{етом тре-

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инваJlидов, в том числе

|2

обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски;
сопровождеНие инваJIидоВ, имеющиХ стойкие расстройства функчии зре-

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее рtвмещение оборудования и носителей информаuии, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaчIидов к объекry и

предоставляемым усJryгаМ с учетоМ ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инвtшидов звуковой и зрительной ин-

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-



lз

ции зЕаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-

проводника при наJlичии документа, подтверждающего ее специа,гtьное обуче-

*rl. ,'"urou"u"ro.o no форме и в порядке, кОТОРЫе ОПРеДеЛЯЮТСЯ феДеРаЛЬНЫМ

органом исполнительной власти, осуществляющим функuии ло выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-

нию в сфере социальной защиты населения;
^-- - 

onbb*,re работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги

населению' помощИ инваJIидаМ в преодоленИи барьеров' мешающиХ ПОЛ)пiе_

нию ими услуг царавне с другими лицами,

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Г[омещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, На вид-

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации пюдей. Прелусматривается оборудование доступного места обще-

ственного пользования (ryалет).
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулlтотся электроннои

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-

граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.|6.2. ПриеМ документов в упол}tомоченном органе осуществляется в

специально оборудованных помещениях или отведенных дJUl этого кабинетах,

2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют-

ся информачионными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк-

те 1.3.3 Подраздела 1.3 Реглал,tента.

информационные стенды размещаются на видном' доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

,"" ,uрфiо' - Times itle* Ro-an, формаТ листа Д-4; текст - прописные буквы,

p*r.io* шрифта N9 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером

шрифiа Ns 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую, Тексты материалов должны

бrru 
"чп.rчrаны 

без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. При формлении информационных материалов в виде об-

разцов заявлений на получение муниципaLчьной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт

быть снижены.
2,16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиJIм и оптима-пьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления зaulвителем письменного обраще-
ния;
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телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормати;ным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципаль}tой услуги;
наJlиЧиеписЬменныхпринаДлежностейибУМагиформатад4.
2.|6.5. )-!пя ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

полrtениямУниципалЬнойУслУгиДокУМентоВотВоДяТсяместа'оборУДоВанные
й;;, ;лами (стойками) лrrя возможности оформления документов, обес-

печиваются ручками, оланками документов, Количество мест ожидания опре-

оar""*" ""*ЪЬ 
из фактической вагрузки и возможности их размещения в по-

мещеЕии. _

2.1б.б, Прием заявителеЙ при предоставлении муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельни*u no *iп,цу), кроме вьlходных и праздничных дней,

в течение рабочего времени,
2.tO.U. рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от-

ветственного за предоставление муниципа.пьной услуги, должно быть оборудо-

вано персонаJIьным компьютером с доступом к информачионным ресурсам

уполномоченного органа,
Кабинеты приема получателей муниципаJIьных услуг долж}tы быть осна-

щены информационными ,uбп"п*ч" (вывесками) с указанием номера кабине-

та.

Подраздел 2, 1 7, Показатели доступности качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностныМи лицами при предоставлении муниципальной услуги и

их продолжИтельность, возможность получения муниципшIьнои услуги

в многофункцион€шьном центре предоставлениJI государственных

и муниципальных услуг, возможность пол)п{ения информации о ходе

предоставления государственных и муницип€rльных услуг, возможность

.rony"a"r' информЬчии о ходе предоставления муниципальной услуги,

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

основнымипоказателяМидосТУпностиикачестВамУниципtЦьнойУслУги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. Количество

об"заr"пчr"r* обращений зtUIвителя не более 2-х. В прочессе предоставлениJI

муниципarльноЙ услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

по мере необходимости, в том числе за пол)п{ением информации о ходе предо-

ставления муниципальной услугиl
возможность подачи запроса змвителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги в МФЦ;



ВозМожносТьпоЛУЧенияинфорМацииохоДепредостаВленияМУЕици-
паJIьной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц|, ответственных за предоставление муни-

ципаJIьной услуги;
УстаноВлениеисоблюДениетребоВанийкпоМеЩениJlМ'Вкоторь]хпреДо-

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе срока ожиданиJl в очереди при подаче заявлениJl и при получе-

нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заяьчений, приIlятых с использованием информационно-

,aпa*оrrуrrкационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

илиМесТапребывания(дляфизическихлиц'ВкJIюЧаJIинДиВиДУаJIЬныхпреД-
прr""rчr"п.И) либО мейа пu*о*Д""r" (для юридических лиц) имеет право на

обрur.пr" в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-

гокрмДJUIпредостаВЛениJIеМУМУниципаltьнойУслУгипоэкстерриториаJ.IЬНо.
му принципу,

ПредоставлениемуниципальнойуслугивМФЦ"",":]1рлр,__1:Y,:аЛЬНОМУ
приЕципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-

ченньIх уполномоченным МФЩ с федеральными органами _1:::::1"пu"ой
власти, органами внебюджетных фънлов, органом исполнительной власти

КраснодарсКого краJI, органамИ местногО самоуправления в Краснодарском

KDae.
При однократном обращении в МФЩ з,цвитель имеет возможность полу-

чения д;ух и более "уrrчrп*"пых услуг (далее - комплексный запрос),

Полраз,чел 2.1 8. Иные требования, в том числе учитываюшие
особенности предоставления муниципаJIьной услуги

в многофункционаJIьных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг, и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
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2. 1 8. 1 . .Щля полуlения муниципальной услуги заJlвителям предоставляет_

ся возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФIJ в уполномоченный орган;
посредством использованиrI информационно-телекоммуникационных

технологий, включrш использование Портала, с применением электронной под-

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-

тельства РФ от 25 июня 2012 }l! 634 <<о видах электронной подписи, использо-

ваIrие которых допускается при обращении за полрением государственных и

муниципальных услуг> (да:rее - электроннм подпись).



заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаllь-

ной услуги, предоставJшемые в форме эле{тронных документов, подписывают-

ся в cooT'e'cru"" a,р"оо"urиr*i "rч""й 
Zt.t 1,1, Zl.Z Федерального закона от 27

;;;;rъ10 года Ns Zю-оз коб организации предоставления государствеЕных и

муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 года ль 63-Фз

<Об электронной подписи>>,

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-

пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси-

ленной квалифицированной электронной подписью,

2.|8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой мувиципальной услуге на Портале,

,Для получеНия доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекТ Российской Федерации, и после открыти,l списка территориальных фе-

дершIьцых органов ,"поп"""п",ой власти в этом субъекте Российской Феде-

рации,органоВиспоЛнительнойвластисУбъектаРоссийскойФедерациииорГа-
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципа"Iьного обра-

зования Павловский район Краснодарского кр€и с перечнем оказываемых му-

ниципальных услуг и информачией по каждой услуге,
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для получения услуги' информация о сроках ее исполнения, а

также бланки ,-un.""ii 
" фор". *Ьrоро,. необходимо заполнить для обращения

за услугой.
Подача заJIвителем запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муl{иципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу-

ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформлениJI документов посредством сети <<Интернет> заJIвителю

необходимо пройти процедУРу авторизации на Портале;

для авторизац"" ,u"uri"пю необходимо ввести страховой номер индиви-

ду€l,,Iьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-

дЬм российской Федерации (гоЪуларственным учреждением) по Краснодарско-

пlу прчr (снилс), 
" 

nupon"' полученный после регистрации на Портале;' ' 
,u"urr"nb, выбрав муниципшIьную услуry, готовит пакет документов (ко-

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Порта-,lе;

заJIВлениеВМестесЭлектронныМикопияМиДокУМентоВпопадаетВин-

lб

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обрацений, заявле-

ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-

стему межведомственного электронного взаимодействия.
2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении мун иципальной услуги.



сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальноЙ услуги u,n,*"pon,oM виде заявителю представляются в виде уве-

oorna*,r" u nrrnolra кабинете заявителя на Порта,,че,

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, [редусмотренном под-

пунктом'2.1ь.i подраздела 2,18 Регламента, обеспечивается возможность

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.""^-- 
Ъ.rЪ.s. При обращении в МФIJ муниципальная услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым зtUIвитель

'""р"". 
""1Ор*ь 

для обращения за получением услуги МФIJ,, расположенный на

,aррraорr, Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер-

ритории Краснодарского Kpa,l, места расположения на территории Краснодар-

ского края объектов недвижимости,
Условием предоставления муниципаJIьной услуги по экстерриториаJ]ьно-

му принципу явJUIется регистрация заявителя в федеральной государственной

информачионной системе <<Единая система идентификации и аутентификации в

,16рl.rрупrуре, обеспечивающей информачионно-технологическое взаимо-

д.и.'u".информачионныхсистем'исполЬзУеМыхДляпреДосТаВЛенияГосУДар-
ственных и муниципальных услуг в электронном виде>,

2.18.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронньж документов и (или) создание электронных

образов зrшвления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите-

ля), копиЙ документоВ личногО хранения, принятых от заявителя (представите-

ля'заявителя;, обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен-

ном порядке;
направление с использованием информационно-телекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са-

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни-

|7

ципальнои услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнеЕия административных процедур (лействий) в электрон-

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур

(действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципа,tьных услуг

Подраздел З.1 . Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муницип€rльной услуги вкJIючает в себя следующие ад-

министративные процедуры (лействия) :



прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЦ;
передача курьером пакета документов из МФц в уполltомоченный орган;

рассмотрение за,Iвления;

формированИе и направление запросов в органы (организации), участву-

ющие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной усJryги уполномо-

ченным органом;
передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципЕlль-

ной услуги.
заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-

шись с соответствующим за,Iвлецием в уполномоченный орган либо МФI-|,,

полразлел 3,2, Последовательность выполнения

административных процедур (действий)

3.2.1. Прием и регистраци,I заявлеЕиJI и прилагаемых к нему документов,

основанием для начала административной процедуры (действия) являет-

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФIJ, в

уполномоченный орган, посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включ€Ц использование Портала, с зшIв-

лением и документами, указанными в подразделе 2,6 раздела II Регламента,

з.2.1.1. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФt{:
при приеме заявления и прилагаемьш к нему документов работник упол-

l8

номоченного органа или МФIJ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо-

стоверяющий личность, проверяет полномочия заJIвителя, в том числе полно-

мочия представитеJUI деЙствовать от его имеЕи;
проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответ_

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
проВеряеТсоотВетстВиепредсТаВленныхдокУМентоВУстаноВленнымтре-

бованиям, удостоверяясь, что:

ДокУМентыВУстановленныхЗаконодательстВомслУчаяхнотариЕrльно
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
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документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, ншIичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержаЕие;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, укttзанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI-i оформJUIет с использованием системы электронной очереди р€списку о

приеме документов, а при наJIичии таких оснований - расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципшIьнои

услуги, в обязателiном порядке информируется работником уполномоченного

органа или МФL{:
о сроке предоставления муниципальной услуги;
оВоЗМожносТиоткаЗаВпреДосТаВленииМУниципшIьноиУслУги.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, со-

трудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-

"ър"a, 
своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп ((ко-

пия верна).
з.z.t.z. В случае обращения заявителя для предоставления муниципаль-

нойУслУги".р.,'Пор'.*заяВлениеисканироВанныекопииДокУМентоВ'Ука-
,urrra u подЙдaп" 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен-

ный орган.
ьбрuщar"a за получением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-

сью.
в случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе

2,6 разлела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифициромнной электронной подписи с использованием средств информа-

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфрастрУктУры,обеспечиваюЩейинформачионно-технологическоеВзаиМо-
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если В результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше-

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению з€UIвления за полг{ением муницилальной услуги и направляет за-

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

11 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые послужили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и



направJUIется по адресу электронной почты змвителя либо в его личный каби-

нет Еа ПортaUIе. После получения уведомления заJIвитель вправе обратиться по-

вторно с заjIвлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару-

шениJI, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению

первичного заrIвления.
з.2.1.з. Срок выполнения адмиttистративной процедуры (действия) - 1

день.
3.2.\.4. Результат административной процедуры (действия) - выдача за-

явителю расписки о приеме заJIвления и прилагаемых документов,

3.2.2. Передача курьером пакета документов из МФI-\ в уполномоченный

орган (при подаче заrIвления о предоставлении муниципа,,rьной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

3.2.2.|. основанием для начала административной проuедуры (лействия)

является зарегистрированное заJIвление с прилагаемыми документами,

Передача документов из МФI_{ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух

экземплярах и содержит дату и время передачи,

З2Э.Z.График приема-передачи документов из МФЩ в уполномоченный

органиизУполноМоЧенногоорганавМФЦсоГласоВыВаеТсясрУкоВодителяМи
МФЦ и уполномоченного органа,

з,z.z.з. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-

честводокУМентоВсданныМи'УкtВанныМиВреесТре'простаВляетдатУ'ВреМя
полrlениrt документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается У долж-

ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру,

информация о полг{ении документов заносится в электроннуто базу,' 'з.2.2,4. 
Срок выполнения административной процедуры (лействия) - 1
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день.
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе,

порялок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решениrl о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципа"llьной услу-
ги:

з,2.3.|. основанием для начала админис,tративной процедуры (действия)

явлJIется получение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

документов. !,олжностное лицо уполномоченного органа в течение З дней по-

сле поступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку

полноты и достоверности документов.
3,2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного направ-

ляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия межве-

домственные запросы в органы и r{реждения, участвующие в предоставлении
муниципаJIьной услуги. Срок подготовки, направления и получения ответов на

межведомственные запросы - 5 дней.



Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-

ми, установленными Федеральным законом от 2': июля 2010 года лъ 210-Фз

<Об организации предоста"п","" государствеНных и муницИпальных услуг),

3.2.з.з. При на,rичии оснований для предоставления муниципальной

услуги должностное лицо уполномоченного лоргана 
в течение 19 дней со дня

поступления докуN{ецтов в уполномоченный орган подготавливает решение ад-

министрации ,у"rц,п*""Ьго образования Павловский район о снятии граж_

данина, имеющего трех и более детей, с учета в качестве лица, имеющего право

на предоставление ему земельного участка в аренду,

УполномоченныйорганВтечение5рабочихднейсоДняпринJIтиJIреше-
ния о снятии aрu*дu""ru, имеющего трех и более Детей, С Учета В Качестве Ли-

ца, имеющего право на предоставление ему земельного участка в аренду, выда-

ет заявителю под po"n"ai или направляет заказным письмом с уведомлением о

вручении копию данного решения,
РассмотрениеЗаяВлениJIиприлагаемыхДокУменТоВ'полУЧенныхВэлек-

,роrrоИ фор"Ъ,.р.. Портаrr, осуществляется в том же порядке, что и рассмот-

рение заrlвленr", попуraп,ого от заявителя чтез МФI_{,

3.2.з.6,РезУльтатомадМинистративнойпроцедУры(лействия)является
решение о снятии гражданина, имеющего трех и более детей, с учета в качестве

лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в аренду или

об отказе в предоставлении муниципа,,rьной_услуги, обций срок выполнения

uдr""r.rрurr"ной прочелуры (лействия) - 27 цtей,

3.2.4. Перелача курьером пакета документов из уполномочеЕного органа

в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципаJIьноЙ услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФЦ:

3.2.4.1 . Основанием для начала административной процедуры (лействия)

является решение уполномоченного органа о снятии гражданина, имеющего

трех " 
более детей, с учета в качестве лица, имеющего право на предоставление

ему земельного гtастка в аренду или об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
Передача документоВ из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да-

ту и время передачи.- 
3.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФI], принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными' указанньiми в реестреl, проставляет дату, время полrIения докумен-

тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЩ,

второй - подлежит возврату курьеру. Информачия о полг{ении документов за-

носится в электронную базу.
3.2.4.3. Срок выполнения административной процедуры (лействия) - 1
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день.
З.2.4.4. Результат административной процедуры (действия) получение со-

трудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муници-
пальной услуги.



3.2.5. tsыдача зfflвителю результата предоставления му}tиципаJIьной услу-

ги.
3.2.5.1. ПрИ подаче заявлениЯ о предоставЛении муницИпальноЙ услуги

через мФI_[ основанием для начаJIа администрати",:i :ryi:jlУ,":(5еЙСТвИЯ)
;;;;;r." nony""rr. в МФIJ, результата предоставления муниципальной услуги.

l.\"rя получен"" до*ут"Ъп,ов заявитель прибывает в МФЦ лично с доку-

ментом, удостоверяющим личность,

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наJIичие расписки (в слуtае

утери заrIвителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото-

рой делает надпись (оригиЕzIл расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

з,z.5.2. При подаче заJIвления в уполномоченный орган, для получения

результата муниципальНой услуги, заявителЬ прибывает в уполномоченный ор-

ган лично с документом, удостоверяющим личность,

З.2.5,З. При подаче заявления в электронном виде, для получения резуль-

тата муниципальной услуги., заJIвитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность,

информачия о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-

ветствующих решений.
ббрuщarra заrIвителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6разлеrrаIIРегламента'неМожетбытьоставленобезрассмотренияилирас-
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от-

nyan, *оrчпдйu*u, болезнь и т,д,) или увольнения должностного лица упол-

номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги,

з,2.5.4. F.ryn"ru, административной процелуры (деЙствия) выдача ре-

зультата предоставлениJI муниципальной услуги за,Iвителю,

подраздел З.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

. ,.попurЬuuнием Единого портаJIа государственнь]х и муниципальных услуг

(функций), Портала государственных и муниципаJtьных услуг (функuий) Крас-

нодарского края, административных процедур (действий) в соответствии с по-

по*йr"r" сiатьи 1 0 Федера.llьного закоЕа от 27 июля 20 l0 года N9 2 1 0-ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг))

перечень административных процедур (лействий) при предоставлении муни-

ципztльных услуг в электронной форме
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Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя след}тощие ад-

министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципмьных

услуг в электронной форме:
получение информации о порядке и сроках предоставлениJI муниципаль-

ной услуги;
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запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципt}льной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрациJI органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления муницип€ulьной услуги;

оплата государственной пошлины за предоставление муниципальнои

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;
пол)чение pa.ynuiuru предоставлениJI муниципшIьной услуги;

пол)п{ение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставлениJl услуги;

доЪуд"бrое (внесулебное) обжалование решений и 
_ 
действий (бездей-

ствия) оргаНа (организаЦии), должноСтного лица органа (организации) либо

муниципаJIьного сJIужащего.

3.3. 1 . .Ц,ействие <<Получение информации о порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги)

информаuия о предоставлении муниципа,llьной услуги размешается на

Едином портале государственных и муниципальt{ых услуг (функчий), Портале

государствен"ur* " 
,у"rципальных уiлуг (функчий) Красноларского края (да-

лее - порта,rы).
Йu nopr-u* размещается следующм информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заJIвитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
З) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред-

ставлениll документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-

ниципа,чьной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6)исчерпывающийпереченьоснованийдляприостаноВлеЕияиЛиоТказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заJIвителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
8) формЫ заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципаJIьной услуги.
Информация на порталах предоставляется заJIвителю бесплатно.

!оступ к информации о сроках и порядке предоставления муницип€шь-

ной услуги осуществляется без выполнения з:uIвителем каких-либо требоваНИЙ,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
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на технические средства заявителя требует закJIючения лицеЕзио}Iного или

иного соглашениrl с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или

,rрaдо"rчuп"пие им персонаJIьных данных,

3.3.2. .Д,ействие <Запись Еа прием в орган (организацию), мФц

для подачи запроса 
" ?^}:}"жiхJlу"ч,"альной 

услуги

в целях предоставления му}lиципальной услуги, в том числе осуществ-

ляется npreM зая"rrелей по предварительной записи,

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности,

3.3.3. .I|,ействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги>

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-

n"rr" ,пa*rронной формы запроса на порталах без необходимости дополни-

тельной подачи ,urrpoa. " 
кчкой-пибо ll"ой qop", при наличии технической

реализации данного функционала на порталах,

3.3.4. .Д,ействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги>

1, Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-

n"rr" ,уrrr',ипальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-

вторного представления заJIвителем таких документов на бумажном носителе,- 
2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день,

з. Прелоставление муниципа:tьной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав-

пйr" ,уr"uипальной услуги, а также полrrениJI в установленном порядке ин-

формацйи об оплате муниципальной услуги заявителем (за uсключенuел| слу-

i*, 
""nu 

dля начаца процеdурьt преdосmавленurl J|'унuцuпаJtьной услуzu в сооm-

веmсmвuч с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка),

ПриотправкеЗапросапосреДстВоМпорТалоВаВтоМатическиосУЩестВ-
JUIется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке,

опредеJUIемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги ор-

ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронноЙ формы за-

проса заrIвитель уведомJuIется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-

тронной форме запроса,



При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

noropory u nrrnotr,t кабинете заявителя посредством порталов заявителю будет

"рaоi.u"пaпu 
информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

тЁхнической реализации данного функционала на портшIах,

при полуrении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципаJIьной услуги, проверяется н€rли-

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2,10 насто-

ящего Административного регламента,
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должЕостное ли-

цо, ответственное за предоставление муниципаJIьной услуги, в срок, не превы-

шающий срок предоставления муниципальной усrryги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муниципальнои услуги,

3.3.5. .Ц,ействие <оплата государственной пошлины за предо-

ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи-

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде-

25

рации))

государственнм пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

3.3.6. .Щействие <Получение результата предоставлениJI

муниципчIJlьной услуги>

Результат предоставления
портыIов не предоставляется.

муниципальной услуги с использованием

3.З,7..Щействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)

заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги.
йнформация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-

ся змвителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-

чего дня после завершения выполЕениrl соответствующего действия, на адрес

электронноЙ почты или с использованием средств портalJlов при реализации

данного функционала на порт€rлах.

3.3.8. ЩействИе (ОсуществЛение оценки качества предоставления услуги)

змвителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качествО муниципаJIьНой услугИ на портzrлаХ при реализации данного функчио-

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных проце-

дур (действий) МФЦ

Harla
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перечень "^""x:#;;;:i111 iiЁiirp 
(лействий),

предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры (лействия), выполняемые МФЦ:

информирование змвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги "-йоц о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципа,rьной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-

ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в МФI_{;

прием запросов з€ulвителей о предоставлении муниципальнои услуги и

"rur* 
дЬпуr"нтов, необходимых для предоставлеЕия муниципальноЙ услуги;

формирование и направление МФIJ межведомственного запроса в орга-

ны, предоставJUIющие муниципальные услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоулравления и организации, раств},ющие в предо-

ставлении муниципальных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципаJlьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципаJIьноЙ услуги по-

лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляЮщих муниципаJIьные услуги, по результатам предоставления му-

ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ

по результатам предоставления муниципiшьных услуг органами, предоставля-

ющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информацион-

ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальнои услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи заJIвителя, использованной при обращении за по-

лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

УДостоВеряюЩихцентров'коТорыеДопУскаютсядляисполЬзоВанияВцелях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Феде-

ра.ltьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-

ности информации в информационной системе, используемой в целях приема

обраrчений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ
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1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения

акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни-

ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-

мирования.
Информирование заявителей осуществляется в окне МФI-{ (ином специ-

мьно оборулованном рабочем месте в мФц), предназначенном для информи-

рования заявителей о порядке предоставления муниципальнь]х услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципzlльных услуг' а также для

arрaлоarчuпa"ия иной информации, в том числе указанной в подflункте (а)

nyrr*ru 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров

предоставлеЕия государственных и муниципальных услуг, утверждеЕных по-

.ru"oun.rr." Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Jф

1376(обутВержДенииПравилорганиЗацииДеятеЛЬностимногофУнкЦиональ-
ных центроВ предоставлеНиJI государственных и муниципальных услуг),

2. Работник МФIJ при приеме запросов о предоставлении муниципаJlьных

услуг либО запросов о предоставлении нескольких муниципальньIх услуг (далее

- *оrппaпaп"rй запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальньж

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за-

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до-

кУМентоВ'УдостоВеряюЩИхЛиЧностьзаявителя'ВсоотВетстВиисЗакоНоДатель.
ciBoM Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ-

ляемых документов (за исключением нотариаJIьно заверенных) их оригиналам

взъерошеннОсть волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори-

зонт€шьности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри-

сунка одноименных печатных знаков, рtвличиr{ интенсивности использованно-

го красителя).
в случае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010

годаNs 210-ФЗ <Об организации предоставлениJ{ государственных и муници-

пшIьных услуг>, работник МФI_{ снимает с них копии.
Работник МФIJ, при приеме запросов проверяет правильность составле-

ния заявлениr{ (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ-

ходиМыхВсоотВетстВиисаДМинисТратиВныМрегЛаМенТоМпреДоставленияМУ-
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу-
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получе-
}tия муниципальных услуг, указаЕных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-
тивно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФIJ ин-

формирует зuulвителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность' для предоставления муниципа-пьной
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услуги и предлагает обратиться _в 
МФt{ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич-

ность.
3. Работник МФI_{ направляет межведомственные запросы о предоставле-

,"" oonyra"ToB и информации (в том числе об оплате государственной пошли-

ны, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципzшьнь]е услуги, либо подве-

домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра-

ub"urr" актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского крм, Nryниципальными правовьlми актами с учетом положений

части б статьи 7 ФедерЬьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг), 
.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор-

Мации'УказанныхВпУнкТе2частиlстатьи7ФедеральногоЗаконаот2.7июля
2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг), для предоставления муниципальной услуги с использова-

нием межвеДомственЕогО информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде-

ния которого запрашиваются документы и информация,

4. Работник МФIJ, осуществляет составление и выдачу заявителям доку-

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элекlронных до-

кументов, направленных в МФI-{ по результатам предоставления муниципаль-

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации.
5. Работник МФI_{ осуществляет иные действия, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-

тельности усиленной ква;lифиuированной электронной подписи заявителя, ис-

пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

УстаноВЛениеМпереЧнясреДстВУДостоВеряюЩихцентроВ'которыеДопУскают-
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу-
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-

ции модели угроз безопасности информации в информачионной системе, ис-

пользуемой в целях приема обращений за пол)п{ением муниципальной услуги и

(или) предоставления такой услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципаJIьной услуги,
а также принятием ими решений
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4.1.1. .Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвуюшие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто-

ящего Регламента.
в должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо-

ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле-

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-

ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов,

,щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, несут персонаJIьную ответственность за исполнение админи_

стративных процедур и соблюдение сроков, установленЕых настоящим Регла-

ментом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется

право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-

зания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; ува-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текушlий контроль и координация последовательности действий,
опреДеленныхаДМинистратиВныМипроцедУраМи'попредостаВлениюМУниЦи-
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет-

сяпосТояннонепосреДственноДолжностныМлицомУполномоченногооргана
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципа,rьной

услугИ вкJIючаюТ в себя проведение провеРок, вьUIвленИе и устранение нару-

шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов

на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре-
шениJI должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-

ставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муницип€шьной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципaчlьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться начаJIьником

структурного подразделения управление муниципальным имуществом админи-
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
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проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад-

МинистратиВноГореглаМента'ЕорМатиВныхпраВовыхактоВ'УстанаВливаюЩих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-

нистративных процедур;
выявляются нарушения прав змвителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципальной услуги.

подраздел 4.з. ответственность должностных лиц органа местного
саI\4оуправления за решениJI и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) имИ в ходе предоСтавления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ния порядка предоставлениJI муниципаJIьной услуги, прав заявителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. !олжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципаJIьной услуги, несут персональную ответственность

за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.3.3. Персон€tльнаJI ответственность устанавливается в должностных ин-

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос-

сийской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципtIльной услуги, и

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-
блюдения и ислолнениJI должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского Kpaul, а так-
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением мунициlraшIьной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо-
ставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных rrроверок и принJIтых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
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и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционаJIьного центра, организаций, указан-
ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

N9 2 1 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципzrльных услуг), а также их должностных лиц,

муниципмьных служащих, работников

Подразлел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решениJI и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услуry, а также его должностных лиц, муниципаJIьных служащих, при

предоставлении муниципальной услуги

1, Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо-

ставляющим муниципаJIьную услугу, должностным лицом органа, предостав-

JuIющего муниципальную услуry, либо муниципаJIьным служащим в ходе
предоставлениJl муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) об-
жалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжаlrования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
либо муниципального служащего является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе в следующих случaUIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаJlь-
ной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
З) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниJI отказа
не предусмотрены федермьными законами и приtштыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципмь-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципaulьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
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дерации, нормативными tIравовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предос,гавляющего муниципаJIьную услугу в исправлении до-

пУЩенныхиМиоIlечатокиошибокВВыданныхВрезУльтатепреДосТаВления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока та_

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными Еормативными правовыми актами Краснолар-

ского края, муницип€rльными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

стжьи 7 Федера.ltьного закоЕа от 27 июля 2018 года N9 2l0-ФЗ. В указанном

слrrае до.уд.6"о" (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бЁзлействия) многофункчионаJIьного центра, работника многофункцион€шьно-

го центра возможно в случае, если на многофункuиональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возло)t(ена функчия по предо-

ставлению соответствующих муниципzшьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 года

л! 210-Фз.

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-

ния, муниципrшьных служащих подается заявителем в администрацию муни-

ципаJIьного образования Павловский район (лалее - Администрация) на имя
главы муниципalльного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нального центра подаются руководителю этого многофункционального центра,
Жаrrобы на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского Kpiul, являю-

щийся учредителем многофункционаjIьного центра (далее - учредитель мно-
гофункциона,rьного центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Краснодарского крaш.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муницип€шьную услугу, а также его

должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба
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жалобы на решениJI и действия (бездействие) работвиков организаций, преду-

.rorpann"r* 
"астью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года JФ

210-ЬЗ <<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг), подаются руководителям этих организаций,

Особенности подачи и рассмотрения жа"rоб на решения и действия (без-

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных _служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципаJIьного образования

ilаuлоuс*rй от 14.05.2018 г. Ns 644 "об утверждении порядка рассмотрения

обращений граждан в администрации муниципаJIьного образования Павлов-

ский район" (далее - Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункциоп-i,о.о центра, работников многофункциончUIьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и

д.и.'u'"(бездействие)исполнительныхорганоВГосУДарстВеннойвластиКрас-
нодарского края и их должностцых лиц, государственных гражданских служа-

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра-

ции 1фбернатЬра) Крас"одчр.*Ь.о края от 11 февраля 2013 года N9 100 (об

уruaр*д"r,r, ПЪрялка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бе.!ей"r""") исполнительных органов государственной власти Краснодарско-

го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас-

нодарского кр:ш и о внесении изменений в отдельные rrостановления главы ад-

*rrr"rрчцr' (ryбернатора) Красноларского края) (да"пее - Порядок),

подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об-

жаJIования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-

смотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решениJI и действия (бездействие) уполномоченного ор-

гана, должностного лица, либо муниципаJIьного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI-{, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта,

Ёд"*rоaо портала, Регионального портала, а также может быть принята при

личном приеме заrIвителя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муниципаlIьного служащего уполномоченного органа в соответствии

со статьеЙ 1 1 .2 Федера.qьного закона от 27 июля 2010 года Js 2 1 0_ФЗ <Об орга-

низациипредоставлениягосУдарстВенныхиМУниципалЬныхУслУГ)сисполь-
зованием портала федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни-

ципаJlьные услуги, их должностными лицами, государственными и муници-
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пыIьными служащими с использованием информационно-

телекоммуникационной сети (интернет> (далее - система досудебного обжало-

вания),
5.4'4.ЖалобанарешенияиДействия(бездействие)МФL{,сотрУлника

МФIJ может быть направлена по почте, с. использованием информационно-

,aп"*Ьrrуrr*чrд"оrпой сети <<Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого

портаJIа, Регионального порт€Iла, а также может быть принята при личном при-

еме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившаJI в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления,

в слуlае подачи заrIвителем жалобы через МФI], последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы,

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименоВание органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

должностноГо лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципzrльного служащего, многофункционаJIьного центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 Феде-

рального закона от 27.07.20l0 года J\Ъ 210-ФЗ

''об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заJIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

Еахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-

го телефона, адрес (адресЬ) электронной почты (при наличии) и почтовый ал-

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

З)сведенияобобжалУемыхрешенияхидействиях(бездействии)органа,
предостаВляюЩегомУниципал,'IьнУюуслУГУ'ДолжностноГолицаоргана'преДо-
ставляющего муниципальную услуry, либо муниципаJIьного служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционального центра, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

2,7 .о7 .2о10 года JФ 2l0-Фз"об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых з€UIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностноГо лица органа, предоставляющего муниципшIьную услугу, либо

муниципального с.тIужащего, многофункционаJIьного центра, работника мно-

гофункционаrrьного центраl' организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

1б Федерального закона от 27 .0'7 .20|0 года Jф 210-ФЗ
"Об органиЗации предоставлениJI государственных и муниципальных

услуг", их работников. Змвителем моryт быть представлены документы (при
на-.,rичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Подраздел 5,5, Сроки рассмотрениJI жалобы

10. Жа-,rоба, поступившаlt в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению

в течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистр ации, а в случае обжало-

вания отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме доку-

;;;;;" у ,*""r"n" nrbo , исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостаЕовления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

Подразлел 5.7, Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:
1) жа:rоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаЕных в результате

предоставления муниципальной услуги докумеЕтах, возврата заявителю де-

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-

п,t, u*ru"' РоссийскоЙ Федерачии, нормативными правовыми актами Красно-

дарского края, муниципаJIьными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается,

13. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удо-

влетворении жшtобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни-

ципаJIьным правовым актом.
14. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным

правовым актом.
15. В слуlае установления в ходе или по результатам рассмотрения ж,шо-

бы признаков состава административного правонарушения или преступлени,I

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.
16. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2018

года Nл 210_Фз, дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципальную услуry, многофункциональным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-

на от 27 июля 2018 года }{Ъ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципаJIьной услуги, а также приносятся
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извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-

ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полrtения

муниципальной услуги.
17. В слуrае признаниJI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном u "u"," 
8 статьи 11,2 Федерального закона от 2'7 июля

zolB .oou tTn ztо-оз, даются арryментированные разъяснения о причинах при-

нятого решения, а также информачия о порядке обжалования принятого реше-

ния

Подраздел 5.8. Порядок информированиJI за,{вителя о результатах

рассмотения жалобы

16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части 12 Еастоящего рЕвдела, заJIвителю в письменной форме и по желанию за-

явитеJUI в электроннОй форме направJUlется мотивированный ответ о результа-

тах рассмоlрения жалобы.
17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-

ством систем, досудебпого обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет)), ответ заJlвителю направляется по-

средством системы досудебного обжалования,

Полразлел 5.9. Порядок обжалования решени,l по жалобе

18. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездей-

ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципаJIьную

услугу, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной

УслУгиВсУД'впоряДкеисроки'УстаноВленныезаконоДателЬстВоМРоссийской
Федерации.

подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых дJul обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муни-

ципальн},ю услугу, за получением информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жirлобы в письменной форме по почте, с исполь_

зованием информачионЕо-телекоммуникационной сети <Интернет>, официапь-

ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной
государствеНной информационной системы <Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаль-

ных услуг (функций) Краснодарского Kparl, а также при личном приеме заяви-

теля.

Подраздел 5. 1 1 . Способы информирования заrIвителей о порядке
подачи и рассмотрения жмобы
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20. Информацию о порядке подачи и рассмотения жалобы за,Iвители мо-

.у, nony"".i на информаuионных стендах, расположенных в местах предо-

ставления государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю-

щем муниципаJIьную услугу, на официальном сайте органа, предоставляюцего

муниципt}льнуо услугу, u ф,о"р*""ой государственной информационной си-

стеме <Единый портал государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)>,

на l lортале государственных и муЕиципаJIьных услуг (функuий) Краснодарско-

го края.

Начальник управления муниципаJIьным

имуществом администрации муниципального
образования Павловский район

Н,Н. Колесник



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИrI

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципа-ltьной

услуги <Снятие граждан, имеющих
трех и более детей, с учета в качестве

лиц, имеющих право на предоставле-

ние им в аренду земельных f-tacтKoB,
находящихся в государственной или

муниципальной собственности, а

также земельных участков, государ-

cTBeHHarl собственность на которые
не разграничена)

Главе муниципального образования
Павловский район

о,г

(ФИО заявителя)

(паспорт серия, Nч, кем выдан,

дата выдачи)

проживающего по адресу:

Телефон _

заявление

прошу снять меЕя, граждtшинq имеющего _ детей, с учета дlя получения

в аренду земельного участка дJuI

(индивиlLYального жиJlицного строительства, ведения личного I lодсобпого хозяйства)

в связи с
(указаъ причипу)

,щаю свое согласие органу местного сtiп{оуправления на обработку моих лерсональньп

данных, персонаJIьньж данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление,

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональньц даЕньж и под-

тверждаю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случfuI!

предусмотренного частью 1 статьи l3 Федера,тьного закона <Об опеке и попечительстве>);

К змвлению прилагаются копии:
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l) локумент, удостоверяюций личность гражданина, имеющего трех и более детей, со-

стоящего на учёте в качестве лица, имеющего право на предостtшление ему земельного

;;;;;; up"noy, . отметкой, подтверждtlющей выезд его на постоянное место жительства

.u .rрaл"п", муниципального образования Павловский район;

2) локумент, удостоверяющий личность представителя зiцвителя;

3) локумент, удостоверяющий права (полномочия) прелставитеJuI змвителя;

4)копияДокУN!ентоВ'поДТВерждаюЩих}меньшениесоставасемЬизаJIВителя,ВрезУльта-
те которого количество детей cTa"lo менее трех,

.Щата Время Подпись

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район

Фио

Н.Н. Колесник



приложЕниЕ Jф 2

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципаJIьного образования
Павловский район муниципальной

услуги <Снятие граждан, имеющих
трех и более детей, с учета в качестве

лиц, имеющих право на предоставле-

ние им в аренду земельных участков,
находящихся в государственной или

муниципальной собственности, а

также земельных участков, государ-
ственная собственность на которые

не разграничена>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI ЗАЯВЛЕНИrI

Главе мlъиципа,,lьного образования
Павловский район
В.В.Трифонову
от Иванова Ивана Ивановича
Паспорт 0300 N9 2З596|, вьцан
26.05.2013 г., Павловским РОВД
Краснодарского края
проживающего по адресу:
Краснодарский край, Павловский рай-
он, ст. Павловская, ул. Ленина, 345

918-358_79-55

заявление

Прошу снять меня, гражданина, имеющего З детей, с учета дJuI получения

в аренду земельного участка дJuI индивид ьного жилищIlого tll ельства

в связи с выездом на пос1оянное место жительства за пределы муниципа,,lьвого образова_

ния Павловский район
.щаю свое согласие органу местного самоуправлеяия на обработку моих персонаJIьньtх

данных, персонitльньIх дllнньIх моих детей, включая сбор, систематиЗаЦИЮ, НаКОПЛеНИе,

хранение, },точнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том

числе цередачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональЕых данньп и под-
тверждilю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением слrlfuI,
предусмотренного частью 1 статьи l3 Федерального закона кОб опеке и попечительстве>);

К змвлению прилагаются копии:
l) локумент, удостоверяющий личность гражданинц имеющего трех и более детей, состо-
ящего на учёте в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участ-
ка в аренду, с отметкой, подтверждaющей выезд его на постоянное место жительства за

пределы муниципаJIьного образования Павловский район;
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2) локумент, удостоверяющий личность представителя заJrвителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя змвителя;

4) копия док)т,tеятов, подтверждilющих уменьшение состава семьи заJIвитеJц, в результате
которого количество детей ста"цо менее трех.

25.06.2016 г. 12 часов 15 минут
(,raTa) (время)

Иванов
(Ilодпись) (Ф,и о,)

Н,Н. Колесник

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования Павловский район

Иванов И.И.


