
ЛДМИНИСТРЛЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВЛНИЯ
ПЛВЛОВСКI,IЙ РЛЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ
м ir./

сг-ца Павловская

об утвержлении Положения об инвентаризационной комиссии
администрацпи муниципального образования

Павловский район

в соответствии с приказами Министерства финансов Российской

Федерации от 31 декабря 2Оlбг. Ns256H <Об утверждении федераrrьного
стандарта бухгалтерского учета для организаций госуларственного сектора

<Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций

государственного сектора>, от З0 лекабря 2017 г. Ns 274н <Об утверждении

федераlrьного стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <<учетная политика, оценочные значения и

ошибки>>, в целях организации проведения инвентаризации в администрации

муниципальЕого образования Павловский район п о с т а н о вл я ю:

1.УтверДитьПоложениеобинВентариЗационнойкомиссии
администрациИ муниципальногО образования Павловский район
(приложение).

2, Членам инвентаризационной комиссии, при проведении

инвентаризации в администрации муниципального образования Павловский

район, руководствоваться настоящим Положением.
з. Постановление администрации муниципального образования

Павловский район от 31 июля 2018 г. Ns l086 <Об утвержлении Положения об

инвентаризационной комиссии администрации муниципального образования

Павловский район> признать утратившим силу;
4. Настоящее постановление обнародовать путем опубликования

(размещения) на официальном сайте администрации муниципального
образования Павловский район в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>: pav123.ru.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за

собой.
6, Постановление вступает в силу после его официального

обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Р.А. Парахин
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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования

///

1. общие положения

1.t. Настояцее Положение разработано в соответствии с приказом

Министерства финансов Российской Федерации от З1 декабря2016 г, ]ф 256н

(об у.u.р*л."r" фе.uерального стандарта бцга,ltтерского гета для

организачий государственного сектора <концептуальные основы

бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора),

Гiрrпо*Йrе" l 
' к федера.пьному стандарту бухгшrтерского )л{ета для

организачий государственного сектора <учетная политика, оценочные

anu"a""" и ошибки>, угвержденному приказом Министерства финансов

Российской Фелерации от 30 лекабря 2017 г, Ns 274н,

1,2. ИнвентаРизационнаЯ комиссия создается дJUI проведения

инвентаризации имущества, имущественных прав, иных активов и обязательств

администрации муниципального образования Павловский район,

основными задачами инвентаризационной комиссии при инвентаризации

поLrожепие об инвентаризационной комиссип адlлlлillистрациtl

муниципального образования Павловский район

являются:
- выявление фактического н€Lпичия имущества, неу{тенных объектов,

недостач, порчи иNrylцества;
-сопоставление фактического наличия имущества с данными

бухгштерского у{ета;
- выявление признаков обесценения активов;

- определение целевой функuии актива и статуса объекта учета;

- npb""p*u нефинансовых активов и финансовых активов на соответствие

критериям актива;
- проверка полноты отражения в rrете обязательств,

t.з. Пеiсональный (списочный) состав постоянной инвентаризационной

комиссии угверждается при ее формировании главой муниципального

образования Павловский район (уполномоченным лицом) пугем издания

распорядительного акта Qrешения о проведении инвентаризации),

1.4. На время проведения инвентаризации могуг создаваться временные

павловский
от /, ,,
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инвентаризационные комиссии.
Персональный (списочный) состав временной инвентаризационной

комиссии, вкJIючая председателя и заместителя председатеJlя комиссии,

угверждается главой муниципального образования Павловский район
(уполномоченным лицом) пугем издания распорядительного акта (решения о

проведении инвентаризации).
Объекты, инвентаризация которых входит обязанности временной

комиссии, определяются в решении о проведении инвентаризации.
1.5. При инвентаризационных комиссиях могуг создаваться рабочие

комиссии, если необходимо одновременно провести инвентаризацию большого

объема (по номенклатуре и (или) количеству) объектов инвентаризации и

осуществить значительный объем работ по определению фактического на-пичия

объектов инвентаризации.
рабочие комиссии создаются по решению главы м}ъиципального

образования Павловский район (уполномоченного лица), в том числе по

предложению председателя инвентаризационной комиссии.
списочный состав рабочих комиссий определяется распорядительным

актом о проведении инвентаризации фешением о проведении инвентаризации).

ответственным лицом рабочей комиссии ук€вывается один из членов

комиссии, имеющий право голоса при вынесении решения о результатах
инвентаризации. В сл1^lае отс}лтствия ответственного лица рабочей комиссии
по уважительной или не зависящей от него причине, возникшеЙ после начiLпа

проведения инвентаризации, полномочия ответственного лица рабочей группы
возлагаются на председатеJlя инвентаризационной комиссии (в слriае
отс}тствия председатеJUI комиссии - на заместителя председателя комиссии).

Рабочие комиссиИ последовательно нумеруются. Номер рабочей
инвентаризационной комиссии имеет струкryру ХХ, где ХХ - номер,

принимающий значение от 01 до 99.
Объекты, инвентаризация которых входит в обязанности конкретной

рабочей комиссии, опредеJuIются в решении о проведении инвентаризации.
1.6. При большом количестве (объеме) объектов инвентаризации может

создаваться несколько инвентаризационных комиссий, в том числе временных.
1.7.!,опускается создание нескольких постоянно действующих

инвентаризационньIх комиссий для проведения инвентаризации объектов,

входящих в одну группу объектов инвентаризации.
1.8. Постоянные и временные инвентаризационные комиссии

последовательно нумеруются, Номер инвентаризационной комиссии принимает
значение от l до 99.

2. CocтaB комиссии

2.1. Инвентаризационная комиссия состоит не менее чем из трех человек.

2.2. В состав инвентаризационной комиссии входят:
а) прелселатель комиссии;
б) заместитель председателя комиссии;
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в) иные члены комиссии.
2.3. Комиссию возглавляет председатель, в полномочия которого входит:
- общее руководство деятельностью комиссии;
- обеспечение коллегиiшьности ее работы, в том числе при обсуждении

спорных вопросов;
- распределение полномочий между членами комиссии;
- назначение заседаний в ходе инвентаризации, в том числе новой даты

засеДанияВпределахсрокапроВеДенияинВентариЗацииприотс}тстВии
кворума на заседании комиссии;

-принятиеитогоВогорешениявкачествеопреДеJUIюЩеГоголосавслУчае
равенства голосов остаIIьных членов комиссии;

- визирование представляемых ответственным лицом до начiша

проведения инвентаризации первичных rlетных документов, не

представленных им дJul отражения в бухгалтерском yr{eтe и подтверждающих

опaрuч", с объектами инвентаризации' если они представляются на бумажном

носителе. Председатель визирует такие доку]чtенты с указанием (до начма

проведениJI инвентаризации на ((_)) 20_ г.>;

- выбор способа (метола) проведения инвентаризации в отношении

объекта инвентаризации (группы объектов инвентаризации) из возможных

способов (метолов), определенных Порядком проведения инвентаризации в

администрации муниципчlJIьного образования Павловский район, Единой

учетной политикой, применяемой длrI централизации бухгалтерского

(бюджетногО) учета N{униципшIьныМ казенным у{реждением
,iцarrр-"aованная бlхга.птерия муниципального обрiвования Павловский

район> (далее - Единая гrетная политика).
2.4. В случае временного отсугствия председателя комиссии в период

проведения инвентаризации по уважительной причине (временная

,ЬrрулоспоaОбность, отпуск, служебная командировка, иные причины)

заместитель председателя комиссии осуществляет полномочия председателя

комиссии, перечисленные ь л.2.З настоящего Положения.
2.5. Полномочия секретаря комиссии возлагаются по решению

председателя комиссии на одного из членов комиссии с правом голоса;

К полномочиям секретаря комиссии относятся:
- оформление докуNtентов, подлежащих подписанию членами комиссии;

- принятие информачии о факте отсгствия члена комиссии при

невозможности его у{астия в заседании комиссии;
- доведение }твержденного распорядительного акта о проведении

инвентаризации фешения о проведении инвентаризации) до членов комиссии;

- оповещение членов комиссии о дате проведения заседания (переносе,

отмене заседания) по данному направлению деятельности комиссии;
2.6. В состаВ инвентаризационноЙ комиссии включаются работники

учреждения, способные оценить состояние имущества и обязательств

}п{реждения.
2.1 .при необходимости в состав комиссии может входить привлеченное

на добровольных началах лицо, обладающее специапьными знаниями и
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3. Состав объектов инвентари]ации

3. l. Перечень объектов инвентаризации указывается в распорядительном
акте о проведении инвентаризации фешении о проведении инвентаризации)
исходя из оснований ее проведения.

З.2. Перечень объектов инвентаризации в случаях обязательного ее

проведения определяется согласно пп. 2.1 ., 2.2, Порядка проведения
инвентаризации в администрации муниципального образования Павловский

район.
При необходимости проведения инвентаризации в иных слу{аях, не

привлекаемое для выражения квалифицированного мнения (эксперт). Лицо со
статусом (эксперт) вкJIючается в состав инвентаризационной комиссии и

является членом комиссии без права голоса. При подсчете кворума эксперт не

r{итывается. Эксперт не подписывает решения, вынесенные комиссией.
Экспертом не может быть ответственное лицо (сотрудник учреждения,

ответственный за сохранность нефинансовьIх активов и (или) их использование
по нzвначению) при принятии решения в отношении вверенного ему
иь[уIцества.

В состав инвентаризационной комиссии эксперт вкJIючается

непосредственно распорядительным актом о проведении инвентаризации
(решением о проведении инвентаризации).

2.8. Лицо, осуществJ,UIющее ведение бlхгалтерского rrета, вкJIючается в

состав инвентаризационной комиссии в обязательном порядке при проведении

инвентаризации в отношении следующих объектов инвентаризации:
- денежных средств, иных ценностей, находящихся на счетах и во вкладах

или на хранении в кредитной организации, а также электронных денежных
средств;

- иных финансовых активов и (или) обязательств, принимаемых к

бухгаlrтерскому учету в результате осуществления лицами, осуществляющими
ведение бухгалтерского учета, полномочий по начислению физическим лицам

выплат по оплате труда, иных выплат, а также обязательных платежей в

бюджеты бюджетной системы РФ.
лицо, осуществляющее ведение бухгалтерского yleTa, включается в

состав инвентаризационной комиссии с правом голоса.
2.9. В состав инвентаризационной комиссии не вкJIючаются:
- лица, ответственные за сохранность и целевое использование

имущества;
- лица, на которых договором возложена полная материаJIьная

ответственность;
2.10. В период проведения инвентаризации изменение состава комиссии

не допускается, в том числе в связи с отсугствием члена комиссии по

уважительной или не зависящей от него причине, возникшей после начала

проведения инвентаризации (болезнь, отпуск, служебная командировка, смерть,
иные объективные причины).
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указанных в Порядке проведения инвентаризации в администрации
муниципального образования Павловский район., перечень объектов
инвентаризации определяется главой муниципального образования Павловский

район (уполномоченным личом) распорядительным актом о проведении
инвентаризации фешением о проведении инвентаризации),

4.1.!аты заседания комиссии (проведения инвентаризационных
мероприятий способами, определенными председателем комиссии) в период

проведениrI инвентаризации назначаются ее председателем (в случае

отсугствия председателя комиссии - его заместителем).
участие членов комиссии в заседании обеспечивается личным участием,

путем непосредственного присгствиJI в месте проведения

инвентаризационных мероприятий (заседания комиссии), очно.

4.2. Отсутствие при проведении инвентаризации члена

инвентаризационной комиссии по причине временной нетрудоспособности,

принапраВЛенииеговкоманДироВку'Виныхсл}п{аяхнеяВляетсяосноВаниеМ
для признания результатов инвентаризации недействительными.

4.3. Заседание комиссии считается правомочным при одновременном

выполнении двlх условий:
1) пройлен кворум присугствия: в заседании приняли участие не менее

двух третей от общего числа членов комиссии, имеющих право голоса;

2) в заседании комиссии принимает }лrастие председатель комиссии и

(или) его заместитель.
При подсчете квор},]!!а присутствия не учитывается участие лиц без права

голоса (привлеченных на добровольных началах экспертов, не наделенных

правом голоса и т, п.)
4.4. При отсугствии кворума на заседании комиссии ее председателем (в

случае отс}тствия председателя комиссии - его заместителем) назначается

новая дата заседаниJl в пределах срока проведения инвентаризации.
4.5. Если KBopyvt пройден, но в заседании комиссии не может принимать

участие ни председатель комиссии, ни его заместитель, то заседание считается

несостоявшимся.
при отсугствии одновременно председателя и его заместителя по

уважительной причине заседание комиссии откладывается до выхода

преДседатеJlяилиеГозамесТителя'которыеназнаЧаютноВУюДаТУзасеДаниЯв
пределах срока проведения инвентаризации.

4.6. При невозможности участия в заседании комиссии члены комиссии

извещают об этом секретарю комиссии не менее за 1 (олин) рабочий день до

начала заседания (проведения инвентаризационных мероприятий). Если

отс}тствует секретарь, то такую информачию члены комиссии сообщают
председателю комиссии (в случае отс}тствия председателя комиссии - его

заместителю).
4.7. В слl"rае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по

4. Порядок проведения заседаний ко]лtиссии
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уважительной или не зависящей от него причине., возникшей после начiша
проведения инвентаризации, полномочия ответственного лица рабочей группы
возлагаются на председателя комиссии (в слуrае отсугствия председателя
комиссии - на заместитеJUI председателя комиссии).

4.8.Коллегиальное решение принимается присугствующими членами
инвентаризационной комиссии большинством голосов. Если количество
принимающих решение (присугствующих) членов комиссии четное и

результаты голосования поделились поровну: 50%о <за> и 50Оh (против), то
голос председатеJuI комиссии (при отсугствии председателя комиссии - его

заместителя) является решающим.
4.9. При возникновении рисков отсугствия возможности обеспечить

kBopуn/t в течение всего периода проведения инвентаризации решение о

проведении инвентаризации аннулируется или отменяется в отношении тех

объектов, при инвентаризации которых не обеспечен или не будет обеспечен
(по оценке председателя комиссии) Kвop},l!t присугствия.

утверждается новый распорядительный акт (решение о проведении
инвентаризации) для изменения состава инвентаризационной комиссии с

утверждением новых сроков ее проведения.
4. 10. [ата начала проведения инвентаризации не может наступить раньше

даты угверждения Решения о проведении инвентаризации.

5. Порядок рассNlотрения материалов, представленных в ходе
инвентаризации, и полведения итогов

5.1. Результаты инвентаризации подлежат обязательному отражению в

докуIlrентах инвентаризации: инвентаризационных описях, сличительных
ведомостях, актах о результатах инвентаризации.

,Щокументальное оформление результатов проведения инвентаризации
осуществляется в соответствии с требованиями приказа Министерства

финансов Российской Фелерации от l5 апреля 202l г. J"{b бlн <Об утверждении
унифицированных фор" электронных документов бухгалтерского лета,
применяемых при ведении бюджетного )пrета' бухгалтерского }п{ета
государствеНных (муничипальных) учреждений, и Методических указаний по

их формированию и применению> и графиком документооборота
определенным Единой учетной политикой).

5,2. В слуlае выявления при инвентаризации отклонений комиссией
обеспечивается их обоснованная квалификация по следующим позициям:

1) Излишки - объекты имущества, по которым фактическое наJIичие

подтверждено результатами инвентаризации, но информация в регистрах
бухгалтерского у{ета отс}тствует.

2) Недостача - объекты имущества, по которым не представляется
возможным установить их местонахождение (утраченное имуrцество), а также
выбывшие из владениJl, пользования и распоряжения вследствие их гибели или

уничтожения, в том числе помимо воли владельца (на,тичие не подтверждено

результатами инвентаризации).
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3) Пересортица - объекты инвентаризации, по которым выявлены

взаимоисключающие отклонения по соответствующей категории

(номенклаryре, виду) объекта инвентаризации, возникшие в результате

допустимых расхождений отдельных аналитических признаков объекта

инвентаризации при их поступлении, выбытии (перемещении).
4) Убыль в пределах норм - объекты имущества (активы), уграченные

иlили оказавшиеся испорченными (поврежденными) в пределах норм

естественной убыли. Убыль сверх норм естественной убыли или в отсгствии
норм естественной убыли.

5) Качественные откJIонения - объекты:
- непригодные дJUI дzlJlьнейшего использования по целевому назначению

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе

физического или мораJIьного износа;
- rrо которым выявлены признаки обесценения активов.

5.3. В документatх, оформляющих результаты инвентаризации,

инвентаризационная комиссия отражает выявленные в ходе инвентаризации:

а) условия списания объектов инвентаризации с бухгалтерского r{ета, в

частности утратуiснижение будущих экономических выгод и/или полезного

потенциала, закJIюченного в активе, в связи:
- с физическим иlили моральным износом;
- с нар},шением условий содержания и/или эксплуатации;
- с влиянием на состояние имущества аварий,, стихийных бедствий, иных

чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества;
- с влиянием иных причин, которые привели к уграте/снижению будущих

экономических выгоД и/или полезного потенциirла, закJIюченного в активе.

Инвентаризационнzlrl комиссия рассматривает вопросы :

- о целесообрiвности/пригодности даJIьнеЙшего использования

имущества;
- о возможности и эффективности его восстановления;
- о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и

материаJIов и мущества.
б) основаниЯ длЯ возмещениЯ недостачИ (возмещениЯ ущерба,

причиненноГо ввидУ утратЫ или порчи материальных ченностей);
5.4. Если по итогам инвентаризации излишки и/или недостачи не

выяВлены'ТовактеореЗУльтаТахинвентариЗацииотражаетсяслеДУЮЩее
закJIючение комиссиИ - <Расхождения не вьlявлены, Принять результаты
инвентаризации: фактическое наличие объектов инвентаризации соответствует

данным регистров бухгалтерского у]ета>.

Глава муниципального образования
Павловский район Р.А. Парахин


