
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВ"ТIЕНИЕ
от ,J 0. Уi/. Ns il­/,/

сг­Itа Павловская

Об утверяс,дении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и
материалов государственной информационной системы обеспечения

градостроител ьной деятельности "

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 года Ns 131­ФЗ "Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации",
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N9 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных ус.rryг", руководствуясь
постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года
Л9 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности"
постановляю:

l,Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги "Предоставление сведений информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности " (приложение).

2, Считать утратившими силу:
постановление администрации муниципмьного образования Павловский

район от 12 декабря 20lб года N9 1374 "Об утверждении адмиЕистративного

регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление
сведений информационной системы обеспечения градостроительной
деятельности";

постановление администрации муниципalJIьного образования Павловский

район от 7 июня 2019 года Jф 8З7 "Об утверждеЕии административного

регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление
сведений информационной системы обеспечения градостроительной
деятельности";

З.Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

район в информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>

(www.рачl2З.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории
муниципaльного образования Павловский район, в специально установленных
местах для обнародования.
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципrLпьного образования Павловский район С.С. Букат.

5. Постановление вступает в силу после дня его официального
обнародования.

Глава муницип€uIьного образования
Павловский район Б.И. Зуев
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АДМИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальноЙ услуги <Предоставлепие сведений,

докумептов и материалов государственной информациоrrной системы

обеспечения градостроительной деяте.гrьности))

IРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖШНО
постановлением администрации
муниципального образования

Павловский район

Муиичи­

1. общие положения

1.1. Прелмет реryлирования административного

регламента

Административный регламент предоставления администрацией муници­

пil,.Iьного образования Павловский район муниципальной услуги <Предостав­

ление сведений, документов и материалов государственной информационной

системы обеспечения градостроительной деятельности) (далее ­ Ддминистра­

тивный регламент) определяеТ стаЕдарты, сроки и последовательность админи­

arpur""nrr* процедур (действий) по предоставлеЕию администрацией муници­

nur"no.o oOpbouunr" Павловский район муниципальной услуги <Предостав­

ление сведений, документов и материаJIов государственной инф_ормачионной

системы обеспечения градостроительной деятельности > (далее ­ Муниципаль­

ная услуга).
1.2. Круг заявителей

1.2.1 Пол1^lателем Муниципальной услуги (далее ­ Заявителем) являет­

ся:

физические и юридические лица за плату, за исключением слгlаев, если

федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, доку­

меЕты, материаJIы предоставляются без взимания платы;

по межведомственным запросам: органы государственной власти Россий­

ской Федерации, органь1 .о.удuр"u"ной власти субъектов Российской Феде­

рации;
иные органы местного самоуправления;

ор.чr"aчц"" (органы) rrо учету объектов недвижимого имущества, орга­

нов по учету государственного и Муниципального имущества в отношении

объектов капитаJlьного строительства,

|.2.2 оl имени физических лиц зzUIвпеЕие о предоставпении

пальной усл}ти вправе подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуrrы)



2

несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;
опек}ъы недееспособньп граждан;
представители, действутощие в сиJry

доверенности или доюворе.
1.2.3 От имени юридических лиц заяыIениrI о предостаЕrIении Мlници­

пальной услги вправе подавать лица, действующие в соответствии с зако­
ном, иными правовыми аюами и }л{редительными докр{ентами, без доверен­
ности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или до­
говоре. В предусмотренных законом слу{аях от имени юридического лица могут
деЙствовать его у{астники.

1.3.1, Порядок получения информации заявителями по вопросам предос­
тавления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственЕой услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином порт€uIе государственных и Муниципальных услуг (функций)

Информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществля­
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обрашениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный центр предоставления государствен­

ных и МуниципаJIьных услуг Краснодарского края> (далее ­ МФL{):
при личном обращении;
по посредством Единого портаJIа МФЦ в информационно­

телекоммуникационной сети <Интернет> ­ http://www.e­mfc.ru,
Посредством размещения информационных стендов в МФI­{ и уполномо­

ченном органе.
Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления Муниципальной услуги, должен кор­

ректно и внимательно относиться к заrIвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­
милию, имlI и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте­

ресованного лица время для получения информации.

полномочий, основанных на

1.3. Требования к порядку информирования о
предоставлении Мувиципальной услуги
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рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более l0 минут,

личного устного информирования ­ не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информироваЕие (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма Еа адрес электронной

почты заlIвителя, и (или) в адрес заJIвителя по почте и должно содержать четкий

ответ на поставленные вопросы.
1.3.2. ПорядОк, форма, место размеЩения и способы получени,I справоч­

ноЙ информации, в том числе на стендах в местах предоставлениJI государст­

венной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставлеНия государсТвенной услуги, и в многофункционаJIьном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг
К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ­

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ­

ственную услугу, государственных и муниципшIьных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а

также многофункционаJIьных центров предоставления государственЕьIх и му­

ниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав­

ляющего государственную услугу, организаций, }п{аствующих в предоставле­

нии государсrвенной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

uдрaau официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети

"Интернет".
Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официа,чьном сайте муниципмьного образования Павловский район в

информационно­телекоммуrr*uц"оп"ой сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru

(далее ­ официальный сайт);

в федератrьной государственной информационной системе "Федератtьный

реестр государствеЕных и муниципальных услуг (функций) (далее ­ Федераль­

ный реестр)"
на Едином порта,.Iе государственных и муниципшIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Ъдиныt порiал, www,pgu,krasnodar,ru ­ Региональный пор­

Tarr) (далее ­ Единый портал).

2) на бумажном носителе ­ на информациоЕных стеЕдах в местах ожида­

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе,

2. стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование Муниципа,rьной услуги ­ <Предоставление сведений,

документов и материалов государственной информационной системы

обеспечения градостроительной деятельЕости> (далее ­ предоставление

сведений ИСОГД).
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2.2. IIаименоваппе оргапа, предоставляющего
Муппципальную услуry

2.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется админист­

рацией муниципального образования Павловский район в лице управления ар­

хитектуры и градостроительства администрации муниципального образования

Павловский район (лшrее ­ управление).
2.2.2. Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги и выдаче

документов, являющихся результатом предоставления Муниципа­,rьной услуги,
осуществляет управление.

2.2.3 Запросом о предоставлении Муниципа.ltьной услуги является заяв­

ление о предоставлении сведений, докумеЕтов и материалов государственной

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее

­ запрос).
2.2.4. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют многофунк­

циональные центры,
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, вкJIючм индивидуальных пред­

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах

территории Краснодарского края для предоставления ему МуниципЕIльной ус­
луги по экстерриториальному принципу.

предоставление Муниципальной услуги в многофункционаllьном центре

по экстерритори€rльному fiринципу осуществляется на основании соглашения о

взаимодействии, закJIюченного уполномоченным многофункционЕLпьным цен­

тром с администрацией муниципlUIьного образования ПавловскиЙ раЙон (далее

­ администрация).
2.2,5. В процессе предоставления МуниципаJIьной услуги Управление

взаимодействует с ФедерыIьным казначейством, как оператором Государст­

венной информационной системы о государственных и муниципальных плате­

жах (лалее ­ ГИС ГМП).
2.2,6. ЗапреЩается требовать от заявителя осуществления действий, в том

числе согласований, необходимых для получения Муниципа,,lьной услуги и

связанных с обращением в иные государствеЕные органы, органы местного са­

моуправления и организации, за исключением получения услуг и получения

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления та­

ких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального

закона от 27 июля 2010 г. Л!210_Фз <об организации предоставления государ­

ственных и муЕиципальных услуг).

2.3. Описание результата предоставления
Муниципальной услуги
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2.3. l Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

предоставление сведений, документов и материаJIов государственной ин­

формационной системы обеспечения градостроительной деятельности (Прило­

жение Nэ1);

уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов и мате­

риаJIов государственной информационной системы обеспечения градострои­

тельной деятельности (Приложение No2).

Результаты предоставления Муниципальной услуги по экстерриториаль­

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются начzUIьником управления архитектуры и градострои­

тельства муницип€rльного образования Павловский район,
.Щля получения результата предоставления Муниципальной услуги на бу­

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в управ­
ление.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении Муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления Муниципальной услуги, срок выдачи

документов, являющихся результатом предоставления
Муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги ­ в течение l0 рабо­
чих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.

по межведомственным запросам сведения, документы, матери€lлы пре­

доставляются органом местного самоуправле}rия не позднее 5 рабочих дней со

дня регистрации запроса.
2.4.2. Срок приостановления предоставления МуниципальноЙ услуги за­

конодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуrи, с указанием их реквизптов
и источпиков официального опубликования

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

.о"удuр.iu.rной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином порт€це

и в Федермьном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
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порядок их представления

2.6.|. Щля пол}п{ения Муниципа.,чьной услуги заrIвителем представляются
следующие документы:

1. заявление на предоставление сведений ИСОГЩ, который оформляется
по форме согласно приложению Ns 3 к Административному регламенту (обра­

зец заполнения приводится в приложении Ns 4 к Административному регламен­
ту);

2. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являюще­
гося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем, либо лич­
ность представителя физического, юридического лица или индивидуаJIьного
предпринимателя;

З, документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физиче­
ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель
зaulвителя (заявителей).

В случае невозможности представления подлинников представляются но­
тариаJIьно заверенные копии.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк­
тами 1 ­ 7,9, |0, 14 и 18 части б статьи 7 Федера.ltьного закона от 27 июля 2010
Л! 210­ФЗ <Об организации предоставления государственньж и муницип€lль­

ных услуг), их бесплатное копирование осуществляется специалистом МФI­{,

после чего оригиналы возвращаются змвителю. Заявитель может предоставить

копии вышеукitзанных документов.
2.6.2. Заявитель вправе представить самостоятельно следующие докумен­

ты:

документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений,

документов и материалов государственной информационной системы обеспе­

чения градостроительной деятельности.
Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте,

не является основанием дJuI отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
2.6.3, ответственность за подлинность представляемых документов и

достоверность содержащейся в них информации несут заявители (представите­

ли заявителей), а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном по­

рядке документ.

При представлении заявителем незавереЕных нотариально копий ему не­

обходимо при себе иметь оригиналы документов.

.щокументы, представляемые заявителем, должны соответствовать сле­

дуощим требованиям:

разборчивое написание текста док}мента;
полное написание фамилии, имени и отчества (при на.пичии) заявителя,

адрес его места жительства, телефон (при наличии);

отсУтстВиевДокУМенТахпоДчисток'приписок,ЗачеркнУтыхслоВииных
неоговоренных исправлений;

отсутствие документов, исполненных карандашом;
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отсутствие в документах серьезных повреждеЕий, наличие которых до­
пускает неоднозначность истолкования содержания.

Формы заявления для заполнения можно получить:
на официальном сайте администрации муниципального образования Пав­

ловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином порт€rле государственных и муниципальных услуг системы

<Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>
http:www.gosuslugi.ru и <<Портал государственных и муницип.rпьных услуг
Краснодарского края> http:www.pgu.kasnodar.ru;

в МФIJ;
в Управлении.
С использованием Единого портала представляются заrIвлеЕие и доку­

менты, необходимые для предоставления услуги, в форме электронных доку­
ментов, flодписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен зако­
нодательством Российской Федерации, при этом докумеЕт, удостоверяющий
личность заявителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представления документов и инфор­
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предос­
тавлением Муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативIIыми правовыми актами Краснодарского Kpajl и муниципальными ак­
тами находятся в распоряжении государствеЕных оргаЕов, органов местного
самоуправленля и (или) подведомственных государственным органам и орга­
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го­
сударственных или муниципальных услуг.

При предоставлении Муниципа,,tьной услуги по экстерриториz}льному
принципу администрация не вправе требовать от заявителя или многофункцио­
наJIьного центра предоставления документов, предусмотренных частью б ста­
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210­ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципalJIьных услуг), на бумажных носи­
телях.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствиI! с нормативными правовыми актами для предоставления

Муппцппальной услуги, которые находятся в распоряя(ении
государственных органов, органов местного самоуправления и ияых
органов, участвующих в предоставлении Мунпципальной услугио и

которые заявитель вправе представпть, а такrке способы их получения
заявптепями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2,7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной



8

услуги, которые находятся в распоряжении государственньlх органов и органи­
заций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые зм­
витель вправе представить самостоятельно:

док).мент, подтверждающий внесение платы за предоставление Муници­
пальной услуги.

указанные документы запрашиваются в рамках межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе предста­
вить все документы самостоятельно.

В случае если длЯ выявлениЯ основаниЙ для предоставления Муници­
пальной услуги необходимо получение дополнительной информации, специа­
листом Управления в течение 2 рабочих дней со дня посIупления документов
подготавливается запрос в органы, учреждения и другие организации участ­
вующие в предоставлении Муниципальной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли­
бо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является
направление специаJIистом, ответственным за рассмотрение з€uIвления о пре­
доставлении Муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственных,
в органы либо организации.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

2.8.1, От заявителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотреtIы нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношениrI, возникшие в связи с предоставлением МуниципаJIьной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор­
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право­
выми актами Краснодарского края и муниципzrльными правовыми актами ад­
министрации муниципального образования Павловокий район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставляющих государствеЕную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и органам мест}lого само­

управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных ус­
луг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N9 210­ФЗ <Об организации предоставления госу­
дарственных и муницип€rльных услуг>.

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отк€lзывать в приеме зaшвления и иных документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, в случае, если зчUIвление и документы,

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
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необходимые для предоставления Муниципальной услуги. поданы в соответст­

вии с информацией о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги,
опубликованной на Едином пopTa,TIe, Региональном портале;

отказывать в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если заяв­

ление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке предоставления Му­
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региона"ltьном пор­

тале;
требовать от заJIвителя совершеЕия иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления

сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, кото­

рый необходимо забронировать на прием;

требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заlIвителем платы за предоставление Муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут­

ствие И (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за искJIючением случа­

ев, предусмотренных I1унктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг). {анное полоr(ение в части первоначального отказа в

прaдо"ru"пa""" йуrr"ц"пальной услуги применяется в случае, если на МФЦ

возложеЕа функция по предоставлению соответствующих муниципальных ус­

луг в полн;м объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи 16 вышеука­

занного Федерального закона,

при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному

лринципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представи­

,Ёп" rч""riarя) или МФIJ предоставления документов на бумажных носителях,

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.9.1. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых длJI

предоставлеНия муниципаJIьной услугИ при непосредственном обращеЕии в

уполномоченный орган, являются:

сзаяВлениеМопреДостаВленииМУниципалЬнойУслУгиобратилосьлицо,
не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обра­

щении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физиче­

ского лица или юридического лица;

поданное заявление }te соответствует по форме и содержанию требовани­

ям, предъявЛяемых к заявлению, согласно приложению Ns 1 к настоящему Рег­

ламенту;
предоставление заявителем заявлеЕия с н€чIичием исправлений, серьезных
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повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, непод­

дающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительЕые выраже­
ния, отсутствием обратного адреса, подписи зzUIвителя или уполномоченного
им лица;

несоблюдение установленных законом условиЙ признания деЙствитель­
ности электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует специа,лист Управления либо МФI_{, ответственный за прием до­
кументов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­

ставленньIх документах и предлагает принять меры по их устранению.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при нzrличии намерения их сдать.
2.9.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме докумен­

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в сл}чае, если

заrIвление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной ус­
луги, подаЕы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле­

ния Муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Му­

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране­
ния причины, послужившей основанием для откЕIза.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
прпостановлепия или отказа в предоставленши Муниципальной услугп

2.10.1. Оснований для приостаIIовлениJI предоставлениr{ Муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не rrредусмотрено.

2.|0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
а) запрос, межведомственный запрос не содержит реквизиты необходи­

мых сведений, документов, материалов и (или) ук€вывает кадастровый номер

(номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов не­

движимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой

запрашиваюТся сведения, документы, матери€Lпы, которые должны содержать

графическое описание местоположения границ этой территории, перечень ко­

ординат характерных точек этих границ в системе коордиЕат, установленной

для ведения Единого государственного реестра недвижимости. В случае на­

правления запроса в бумажной форме заявитель не указал адрес электронной

nbrrur, на который орган местного самоуправления направляет уведомление об

оплате предоставления сведений, документов, матери€}лов;

б) запрос в бумажной форме не подписан заявителем собственноручно

в) запрос в бумажной форме не подписан лицом, уполномоченным дей­

ствовать от имени заявителя (далее ­ уполномоченное лицо) с обязательным

приложениеМкТакоМУзапросУдокУМентоВ'подтВерждаюЩиеУкаЗанноепол­
номочие такого лица;

г) запрос не простой электронной подписью заявителем либо уполномо­
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ченЕым лицом, в случае направления запроса в электронной форме с обяза­

тельным приложением к такому запросу документов, подтверждающие ука­
занные полномочия такого лица;

д) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материа­

лов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации со­

держат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет
права доступа к ней;

е) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уве­
домления об оплате предоставления сведений, документов, материалов инфор­

мация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, до­
кументов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оп­

лата предоставления сведений, документов, материzIлов осуществлена не в

полном объеме;
ж) запрашиваемые сведения, документы, матери€Lпы отсутствуют в ин­

формационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного за­

проса.
2.10.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.
2.10.4, Не допускается отказ в предоставлении Муниципальной услуги, в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления Муни­
ципа_ltьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления Муниципальной услуги, опубликованной на Портале,

2.11. ПеречеЕь услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставленпя Мупиципальной успуги, в том числе
сведепия о докумеЕте (локументах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлепии Мупицппальной услуги

услуг, которые являются необходимыми и обязательt{ыми для предос­

тавления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не

предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги

2.12,1 Размер платы определен постановлением Правительства Россий­

ской Федерации от 1З марта 2020 года ЛЬ 279 'Об информационном обеспече­

нии градостроительной деятельности" и составляет:

а) 100 рублей ­ за предоставление копии одного документа, материала в

электронной форме (за исключением матери€Iлов и результатов инженерных

изысканий);
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б) 100 рублей ­ за каждую сторону листа формата А4 копии документов,
материatllов в бумажной форме (за искJIючением материалов и результатов ин­

женерных изысканий);
в) 5000 рублей ­ за предоставление копии матери€Lпов и результатов ин­

женерньж изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества

листов);
г) 5000 рублей ­ за предоставление копии материаJIов и результатов ин­

женерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей ­ за каждую сторону лис­

та формата А4 копии таких материаJIов и результатов;
д) 1000 рублей ­ за предоставление сведений об одном земельном r{астке

(части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров

площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных
земельных yracTKoB) в электронной форме;

е) 1000 рублей ­ за предоставление сведений об одном земельном участке
(части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров

площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных
земельных участков) и 100 рублей ­ за каждую сторону листа формата А4 таких

сведений в бумажной форме;
ж) 1000 рублей ­ за предоставление сведений об одном объекте капитаJIь­

ного строительства в электронной форме;
з) l000 рублей ­ за предоставление сведений об одном объекте капитаJIь­

ного строительства и 100 рублей ­ за каждую сторону листа формата А4 таких

сведений в бумажной форме;
и) 1000 рублей ­ за предоставление сведений о неразграниченных землях

за каждые полные (неполные) 10000 кв. метроВ площади таких земель в элек­

тронной форме;
к) l000 рублей ­ за предоставление сведений о неразграниченных землях

за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100

рублей ­ за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной

форме;
л) 100 рублей ­ за предоставление сведений, размещенных в информаци­

онной системе, не указанных в подпунктах "д" ­ "к" настоящего пункта, в элек­

тронной форме и 100 рублей ­ за каждую сторону листа формата д4 таких све­

дений в бумажной форме.
в сrгrrае если материалы предоставляются в бумажном формате, отлич­

ном от формата Д4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных

или неполных листов формата Д4, необходимых для размещения указанного
материала.

расчет стоимости предоставления сведений о территории производится

исходя из количества земельнь]х участков (частей земельЕых ylacTKoB) и пло­

щади неразграниченных земель, расположенных в граIrицах такой территории.

Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена

пользователем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за

предоставление сведений, документов, материалов, орган местного самоуправ_
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ления по зtulвлению пользователя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступле­
ния такого з€uIвления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.

Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов,
материalJIов по основанию, указанному в подпункте "е" пункта 2.10.2 настояще­
го Административного регламента, в связи с внесением платы за fiредоставле­
ние сведений, документов, материalJIов не в полном объеме, администрация му­
ницип€шьного образования Павловский район гtо заявлению змвителя в срок не
позднее З месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат

уплаченных средств.
2,\2.2. Оплата предоставления сведений, документов, материzLпов осуще­

ствляется заявителем путем безналичного расчета.
2.12.З. Еслц плата за предоставление сведений, документов, материалов

внесена пользователем в размере, превышающем общий размер платы, начис­
ленной за предоставление сведений, документов, материалов, орган местного
самоуправления по заявлению пользователя в срок не позднее З месяцев со дня
поступления такого заrIвления обеспечивает возврат излишне уплаченных
средств.

Если пользователю было отказано в предоставлении сведений, докумен­
тов, матери€}лов по основанию, указанному в подпункте "г" подпункта 2.10.2
административного регламента, в связи с внесением платы за предоставление
сведений, документов, материалов не в полном объеме, орган местного само­

управления по заявлению пользователя в срок не позднее З месяцев со дня по­
ступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

2.13. Порядок, размер и основанпя взимания платы за

предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления МуниципальноЙ услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи­

мыми и обязательными для предоставления МуниципальноЙ услуги, осуществ­

ляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

оргапfiзацией, участвующей в предоставлепии Муниципальной услуги,
и при получении результата предоставлеция таких усJIуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муни­

ципЕlльной услуги и документов, указанных в подразделе 2.б раздела 2 Регла­

мента, а также при получении результата предоставления муниципальной ус­
луги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрацип запроса заявителя о
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предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении Муницппальной услуги,

в том числе в электронной форме

регистрация запроса о предоставлении Муниципаltьной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регла­
мента, осуществляется в день их поступления либо на следующий рабочий
день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в вы­
ходной (праздничный) день.

Срок регистРации заявления о предоставлении Муниципыrьной услуги и
документов (содержацихся в них сведений), представленЕых заrIвителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, к залу ожцдаппя, местам

для заполнения запросов о предоставлении муциципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнеЕия и перечнем

документов, необходимых для предоставления каждой муниципальпой
услуги, размещению и оформлению впзуальной, текстовой и

мультимедцйной информацип о порядке предоставJIенпя такой
услуги, в том числе к обеспечению досryпности для иIlвалидов

указанных объектов в соответствип с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2,1б.1. Информация о графике (режиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется МуниципчlJIьная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы­
веской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем предос­
тавление Муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по­

ручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.
Места предоставления Муниципальной услуги оборулуются с учетом

требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим зако­
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвzulидов, в том
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором органи­
зовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис­
пользованием кресла­коляски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
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ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ­

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор­

мации знакаМи, выполненНыми рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба­

ки­проводника при наличии докумеrrта, подтверждающего ее специальное обу­

чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги

населению' помощИ инваJIидаМ в преодоленИи барьеров' мешающиХ ПОл)л{е­

нию ими услуг наравне с другими органами.

помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарноЙ безопасностИ, безопасносТи труда. Помещения оборудуются систе­

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­

ном месте располагаются схемь] размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. предусматривается оборудование доступного места общест_

венного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­

граммно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче­

редями заявителей.
2.76.2. прием документов в управлении осуществляется в специаJtьно

оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуют­

ся ияформаЦионными стендами, содержащими сведения, указаЕные в под­

пункте 1.3,3 Подраздела 1.3 Административного регламента,
информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

"r" ­рrЕrопл ­ Times NЪw Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные бук­

urr, puarapo, шрифта Ns 16 ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, раз­

мером шрифта JФ 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую, Тексты материалов

доп*п", бuriu ,urraruranu, б"з исправлений, наиболее важная информация вьг

деляется жирным шрифтом. При оформлении информационных материЕIлов в

виде образцов заявлений на получение Муниципальной услуги, образцов заяв­

лений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа

могут быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должност­
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ных лиц Отдела и должны обеспечивать;
комфортное расположение заявителя и должностного лица Отдела;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­
ния;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

Муниципальной услугиl
наJIичие письменных приЕадлежностей и бумаги формата А4.
2.|6.5. Щля ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

пол}чения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудован­

ные стульями, столами (стойками) для возможЕости оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в

помещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы Отдела: ежедневно (с по­

недельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабо­
чего времени.

2,16.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за пре­

доставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персонatльным

компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.
Кабинеты приема получателей Муниципальных услуг должны быть ос­

нащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби­

нета.
Специалисты, осуществляющие прием получателей Муниципальных ус­

луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками

(бэйджами) и (или) настольными табличками,
на всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в ко­

торых оказываются муниципаJIьные услуги, выделяется не менее 10 процентов

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных

средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перево­

зящих таких инваJrидOts и (или) детей инватlидов. На граждан из числа инваJIи­

дов III группы распространяются нормы части 9 статьи 1 5 Федерального закона

от 24 ноября 1995 года J\! 18l_ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий­

ской Федерации,, в порядке, определяемом правительством российской Феде_

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна­

вательный знак ''инвалид", информация об этих транспортных средствах долж­

на быть внесена в федеральный реестр инваJIидов. Места для парковки, указан­
ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за

исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения,

2.17. Показатели доступности качества Муниципальной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами

при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность,
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возможность получения Муниципальной услуги
в многофупкциональном центре предоставления государственных

и муниципальных услуг, возможность получения информации
о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с

использоваЕием информационно­коммунпкационных технологий

2.17.1 Основными показателями доступности Муниципальной услуги яв­
ляются:

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

порядке предоставления Муниципальной услуги;
получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе предоставления муниципмьной услуги;
доступность обращения за предоставлением Муниципмьной услуги, в

том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре­

доставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе пре­

доставления муниципzrльной услуги заявитель вправе обращаться в уполномо­
ченный орган по мере необходимости, в том числе за получецием информации
о ходе предоставленшI муниципальной услуги;

возможность подачи заявления зaUIвителя о предоставлении муниципаль­
ной услуги и выдачи зчuIвителям документов по результатам предоставления
муниципЕ}льной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Единого портЕIла, Регионально­
го порт€Iла;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Единого портала, Регионального портаJIа;

обоснованность отк€}зов в предоставлении Муниципальной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

установление персональной ответственности должностных лиц за со­

блюдение требований административного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении Муниципальной услуги.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному

принципУ заявителИ (представители заявителя) имеют право на обращение в

любой МФL{ на территории Краснодарского края вне зависимости от места ре­
гистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места на­

хождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерритори­

€шьного принципа.
предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин­

ципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заяви­

теля) по месту пребывания заявителя (представителя змвителя) в МФI­( с змв­
лением о предоставлении муниципмьной услуги.
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2. l 7.2. Основными показателями качества муниципальной услуги являет­

ся отсутствие обоснованных жа:tоб на решения и действия (бездействия) адми­
нистрации муниципмьного образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципЕUIьного служащего.

2.17.3. При однократном обращении в МФЦ заявитель имеет возмож­
ность получения двух и более муниципальных услуг.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставлеЕия муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если государственпая услуга предоставляетея по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставлеЕия

муниципальпой услуги в электронвой форме.

2.18.1. ,Щля получения Муниципальной услуги заявителям предоставля­

ется возможность представить заявление о предоставлеЕии Муниципальной

услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предос­

тавления Муниципальной услуги, в том числе в форме электронного докумен­
та:

в Управление;
через МФI_{ в Управление;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной

подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления

Правительства РФ от 25 июня 2072 года Ns бз4 (О видах электронной подписи,

использование которых допускается при обращении за получением государст­

венных и муницип.rльных услуг) (далее ­ электронная подпись).

Запрос и документы, необходимые для предоставления Муниципальной

услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в

соответствии с требованиями статей 2|.| и 21.2 Федерального закона от 27 ию­

ля 2010 года NЧ 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг) и Федерального закона от 0б апреля 201 1 года ]Ф 63­Фз

<Об электронной подписи>.
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с

использованием Порта,ла, заrIвление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью,

условием получения Муниципальной услуги с учетом принципа экс­

территориальности является регистрация заявителя в федеральной государст­

венной Йнформационной системе <Единм система идентификации и аутенти­

фикации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­технологическое

взаимодействие информациоЕных систем, используемых для предоставления

государственных и муниципаJIьЕых услуг в электронном виде),

2.1,8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации

о предоставляемой Муниципальной услуге на Портале,

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекТ Российской Федерации, и после открытия списка территориzrльных
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федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Фе­
дерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципulJIьного
образования Павловский район Краснодарскоr.о крм с перечнем оказываемых
муниципаJIьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин­
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень допуr"*rrо",
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее испоJlнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обраще­
ния за услугой.

Подача заrIвителем заявления и иных документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявления и докумен­
тов осуществляется в следующем порядке:

подача змвления на предоставление Муниципальной услуги в элек­
тронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <<интернет> заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инди­
видуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным
фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Красно­
дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Порта­
ле;

заявитель, выбрав Муниципальную услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет з€uIвителя на Порта;rе;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин­
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис­
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения заявления о
предоставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения заявления о предоставлении
Муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронньiх документов в порядке, предусмотренном под­
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Административного регламента, обеспечивает­
ся возможность направления з€uIвителю сообщения в электронном виде, под­
тверждающего их прием и регистрацию.

2.18,5. При обращении в МФI] Муниципальная услуга предоставляется
с }п{етом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за получением Муниципальной услуги МФI_{,

расположенный на территории Краснодарского краr{, независимо от места ре­
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гистрации заявителя на территории Краснодарского краJI, места расположения
на территории КрасЕодарского кр€ш объектов недвижимости.

2.18.б. мФЦ при обращеНии заявителЯ за предоставлением муници­
пальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и до­
кументов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необхо­
димых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с адмиЕист­
ративным регламентом предоставления муЕиципальной услуги, и их заверение
с целью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о гtредос­
тавлении муниципальной услуги.

условием предоставления Муниципальной услуги по экстерриториаль­
ному принципу является регистрация з€UIвителя в федеральной государствен­
ной информационной системе <Единая система идентификации и аутентифи­
кации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципаr'Iьных услуг в электронном виде>.

3. Состав, последовательность и сроки выполЕения
административных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения, в том числе
особенностп выполнения административных процедур (действий) в

элекгронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур (лействий) в многофункциональных центрах предоставления

муниципальных услуг

3.1. СостаВ и последоваТельностЬ администраТивныХ процедур (лействий)

З.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) :

приём запроса и прилагаемых к нему документов, регистрация змвления
и выдача заявителю расписки в получении зaulвления и документов; передача
курьером пакета док}ъ,{ентов из МФЩ в уполномоченный орган (в случае об­
ращения з,uIвителя за получением муниципzrльной услуги через МФL{);

рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов уполномочен­
ным органом, формирование и направление межведомственных запросов в ор­
ганы (в случае непредставления заявителем по собственной инициативе доку­
ментов, предусмотренных подрaвделом 2.7 рarздела 2 Административного рег­
ламента), принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги;

подготовка, подписание и регистрация сведений ИСОГД или отказ в пре­
доставлении сведений Исогд;

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФI] (в
случае обращения заявителя за получеЕием муниципальной услуги через
МФЦ);

выдача (направление) заявителю результата предоставления муници­
пальной услуги.
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Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответствующим заJIвлением в МФI_{ или уполномоченный орган (в

том числе посредством Портала).

3.2. Особенности выполнения административных процедур

(действпй) в электронной форме
З.2.| . Щля подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги с ис­

пользованием Портала заявителю необходимо выполнить следующие

действия:
проЙти процедуру авторизации на Портале;
заполнить в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной

услуги на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой­

либо иной форме, Образцы заполнения электронной формы запроса о предос­
тавлении муниципальной услуги ршмещаются на Портале;

приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги отскаЕи­

рованные образы документов, необходимых для предоставления муниципаль­

ной услуги, а также в случае, если для получения муниципаJIьной услуги обра­

щается представитель заявителя, полномочия которого необходимо подтвер­

ждать доверенностью (или иным документом, подтверждающим полномочия), ­

доверенность (или иной документ, подтверждающий полномочия), заверенную

квалифицированной электронной подписью нотариуса, удостоверившего такую

доверенность (локумент).
З,2,2. При формировании запроса зtцвителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса о предоставлении муници­

пальной услуги;
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форrу запроса значен ий. в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши­

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за­

проса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведении

заявителем с использованием сведений, размещенных в единой системе иден­

тификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале, в час­

ти, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и

аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнениJI электроннои

формы запроса без потери ранее введенной информаuии;
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возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запро­
сам в течеЕие не менее одного года, а также частично сформированных запро­
сов ­ в течение не менее З месяцев.

3.2.3. ФорматЕо­логическая проверка сформированного запроса осущест­
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек­
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек­
тронной формы запроса заявитель (представитель заявителя) уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа­
ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.2.4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука­
занные в подразделе 2.6 административного регламента, необходимые для пре­
доставления муниципальной услуги, направляются в управление посредством
Портала.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
регистрации управлением электронных документов, необходимых для предос­
тавления муницип€rльной услуги, а также получения в установленном порядке
информации об оплате муниципаJIьной услуги заявителем.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко­
торому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса,

После принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на пре­
доставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заJIвителя по­
средством Портала присваивается статус <Регистрация заявителя и прием до­
кументов)), запрос о предоставлении муниципальной услуги распечатывается
на бумажныЙ носитель и в дальнеЙшем работа с ним ведется в порядке, уста­
новленном административным регламентом.

3.3. Особенности выполнения административных
процедур в многофункциональном центре

З.3.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном
центре осуществляется на основаIIии обращения заявитеJUI с соответствующим
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услу­
ги согласно подразделу 2.б административного регламента,

3.З.2. Специа:rист многофункционального центра регистрирует зaulвление

на получение муниципальной услуги с использованием программно­
аппаратного комплекса <Автоматизированная информационнаJI система под­

держки деятельности многофункционаJIьного центра) (далее ­ АИС МФЦ),
принимает у заявителя запрос на получение муниципаJrьной услуги и докумен­
ты, которые заrIвитель (представитель заявителя) должен предоставить само­
стоятельно.

Специа.llист многофункционaLпьного центра, ответственный за прием за­

проса, осуществляет первичный входящий контроль правильности оформления

документов, представленных заявителем.
В случае предоставления заявителем подлинников документов, преду­
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смотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф2l0­
ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципЕrльных ус­луD, их бесплатное копирование и сканирование осуществляется специ€цистом
многофункционапьного центра, после чего оригиналы возвращаются зaшвите­
лю. Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на них над­
пись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а
также указывает свою фамилию, имя, отчество.

3.3.3, Специалист многофункцион€rльного центра регистрирует сведения
обо всех представленных зaulвителем документах в аИС МОЦ,'ч rч**" уведом­ляет 3а,Iвителя, что отсчет срока предоставлениrI услуги начинается с даты ре­гистрации заrIвлениrI в АИС МФL{.

По завершении приема документов у заявителя специаJIист многофунк­
ционаJIьного центра формирует расписку о приеме запроса у за"""теп". В ра"­писке указываются номер обращения и дата регистрации запроса, наименова­
ние муниципальной услуги, перечень принятых документов, которые заявитель
(представитель зЕUIвителя) представил, сведения о платности запрашиваемой
муниципальной услуги, нормативные сроки предоставлениJI запрашиваемой
муницип€rльной услуги, указываются иные сведения, существенные для предос­
тавления запрашиваемой муниципальной услуги заявителю.

заявитель (представитель заявителя) указывает в расписке, что он дает
согласие многофункционalльному центру на обработку его персональных дан­
ных согласно требованиям Федерального закона от 27 июля 2006 г. Ль l52­Фз
<О персональньlх данных)).

расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписывают­
ся специалистом многофункционаJIьного цеЕтра и зaшвителем, один экземпляр
передаетсЯ заявителю, второй остается в многофункционЕlпьном центре. При
обращении заявителя в многофункциональный цеЕтр по любым вопросам, свя­
занным с обработкой зарегистрированного запроса, заявитель (представитель
заявителя) н€вывает номер обращения, укtванный в расписке.

3.3,4. МногофункционаJIьный центр обеспечивает надлежащее хранение
всех представленных зaUIвителем документов.

3,3.5. Специалист многофункционального центра, ответственный за об­
работку документов, обеспечивает формирование комплекта документов для
направления в управление на предоставление запрашиваемой муниципа­ltьной
услуги в виде бумажной карточки запроса.

Срок обработки в многофункцион.IJIьном центре докуN,Iентов, принятых
от заявителя, формирование и доставка бумажной карточки запроса в управле­
ние не превышает 1 рабочего дня с даты получения документов от заявителя.

,Щля yreTa движениrI бумажных документов специалист многофункцио­
нzшьного центра формирует ведомость приема­передачи документов (в двух эк­
земплярах), в которых укЕIзываются состав передаваемых в управление доку­
ментов, исходящие номера исходящих карточек запросов и дата приема­
передачи документов. Ведомость подписывается уполномоченным специали­
стом многофункционzrльного центра.

Курьер многофункционаJIьного центра осуществляет передачу бумажных



24

карточек запросов в управление.
3.3.б. Сотрулник управления производит проверку комплектности доку­

ментов, поступивших из многофункционального центра.
3.3.7. По результатам рассмотрения запроса о предоставлении муници­

пальной услуги специЕIлист управления формирует комплект документов для
направлениJI в многофункциональный центр в виде бумажного ответа на за­
прос,

Бумажный ответ на запрос содержит документы, подготовJIенные управ­
лением по результатам предоставления муниципальной услуги.

Специалист многофункционzLпьного центра регистрирует все документы,
поступившие из управления, с указанием даты и регистрационного номера до­
кумента. На основании указанного номера управление и многофункциональный

центр осуществляют идентификацию документов, подготовленных в управле­
нии при взаимодействии друг с другом.

.Щокументы, поступившие из управления по результатам предоставления

услуги, передаются многофункционмьным центром заrIвителю,

3.4. Прием и регистрации запроса

о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения адмиЕистративной процедуры
является поступление запроса о предоставлении муЕиципальной услуги в

управление.
3.4.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается лично

(через представителя), направляется заявителем в управление по почте, через

многофункциональный центр, в электронной форме с использованием Портала.

3.4.3. Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий
личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия предста­

вителя действовать от его имени;
проверяет налиr{ие всех необходимых документов исходя из соответст­

вующего перечня документов, необходимых для предоставления муницип€lль­

ной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь в том, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправ­

лений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, ншIичие которых не позво­

ляет однозначно истолковать их содержание.
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З.4.4, В случае представления змвителем подлинников документов, пре­
дусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
ль2 l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€tльных
услуг), их бесплатное копирование и сканироваЕие осуществляется специали­
стом управления, после чего оригина"пы возвращаются змвителю. Специалист,
изготавливающий копии документов, выполIUIет на них надпись об их соответ­
ствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также указывает
свою фамилию, имя, отчество.

Если заявителем предоставлены копии документов самостоятельно, спе­
циалист, принимающий документы, проверяет представленные копии на соот­
ветствие подлинным экземплярам, выполняет на них надпись об их соответст­
вии' заверяет своей подписью, а также ук€вывает свою фамилию, имя, отчество.

при наличии оснований, предусмотренных подрrвд елом 2.7 администра­
тивного регламента, специалист, осуществляющий прием документов, объясня­
ет зtUIвителю содержание выявленных недостатков и возвращает документы.

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, преду­
смотренных пунктом 2.6.1 административного регламента, несоответствия
представлен ных документов требованиям пункта 2. 6,3 административного рег­
ламента, специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заrIвите­
ля о напичии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии заявителя устранить выявленные недостатки и принять ме­
ры по их устранению подача запроса о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется после устранеЕия выявленных недостатков;

при несогласии заявителя устранить вьlявленные недостатки и принять
меры по их устранению специалист, осуществJuIющий прием документов, при­
нимает документы и уведомляет зzшвителя о том, что указанное обстоятельство
является основанием для откaIза в предоставлении муниципальной услуги.

По просьбе зzulвителя на втором экземпляре запроса о предоставлении
муниципальной услуги (регистрационной карточке) или его копии делается от­
метка с указанием даты приема запроса о предоставлении муниципальной ус­
луги, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специ€шиста, принявше­
го запрос о предоставлении муницип€шьной услуги.

Заявитель (представитель заявителя), представивший документы для по­
л}..Iения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется спе­
циаJIистом о сроке завершения предоставления муницип€rльной услуги и поряд­
ке получения документов, являющихся результатом предоставления муници­
паJIьной услуги.

З.4.5. Запрос о предоставлении муниципальной услуги в день поступле­
ния регистрируется должностным лицом управлениrI, ответственным за дело­
производство, в журнале регистрации заrIвлеЕий и передается начirльнику

управления для рассмотрения и наложения резолюции.
3.4.6. Начальник управления в течение одного рабочего дня со дня посту­

пления к нему запроса о предоставлении муниципальной услуги рассматривает
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его, накладывает резолюцию и передает должностному лицу управлениrI (д€цее
­ ответствеЕный исполнитель).

З,4,7. Максимальный срок выполнения данной административной проце­
дуры составляет 1 день со дня поступления запроса о предоставлении муници­
пальной услуги.

З.4.8. Результатом выполнения административной процед}?ы является
передача зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услу­ги ответственному исполнителю.

3.5. Проверка представленных документов и принятие решения
о возмоrкности предоставления муниципальной услуги

3.5.1. основанием для начала выполнения административной процедуры
по проверке представленных документов и принятию решеt{ия о возможности
предоставления муниципальной услуги является полу{ение ответственным ис­
полнителем запроса о предоставлении муниципмьной услуги.

З.5.2. ответственный исполнитель рассматривает поступивший запрос на
соответствие требованиям, указанным в подр€вдел ах 2.6, 2.7 , 2.8 админи­
стративного регламента.

з.5.3. В случае соответствия представленных заявителем документов
подразделУ 2.6 административного регламента, при отсутствии оснований для
отк€ва в предоставлении муниципмьной услуги, указанных в подразделе 2.8
адмиЕистративного регламента, ответственный исполнитель:

осуществляет проверку представленных зaUIвителем документов и сведе­
ний, поступивших посредством межведомственного информационного взаимо­
действия.

З.5.4 Сотрулник Управления, исходя из объема запрашиваемых сведе­
ний и с )л{етом установлеIlных р,вмеров платы за предоставление указанных
сведений, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации запроса, определяет
общий рЕвмер платы за предоставление таких сведений , 

"unpu"n"., 
заявите­

лю по адресу электронной почты, указанному в запросе, и (или) в личный каби­
нет пользователя на едином портале уведомление об оплате предоставления
сведений, документов, материалов, в котором содержатся сведения об общем
размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме
документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты) (Приложе­
ние No5).

3,5.4.1 При устаноыIении факгов отсугствиrI необходимьтх доц/менюв, не­
соответствия предоставJIенных доку]!{ентов требованиям, указанным впод­
разделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, и наличии
оснований, указанных в подр,lзделе 2.7 разлела 2 настоящего административ­
ного регламента, сотрудник Управления готовит проект решения об отказе в
предоставJIении Муниципальной услуги с перечнем оснований дJUI отказа в
предоставJIении Муниципа.ltьной усл}ти и передает ею в порядке делопроиз­
водства начаJIьнику Управления на рассмотрение и согласование.

З.5.4.2 Начальник подписывает решение об отказе в предоставJIении Му­
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ниципальной услуги с перечнем оснований дJUI отказа в предоставлении Му­
ниципальной услуги и передает ею в порядке делопроизводства сотруднику
Управления.

3.5.4.З Сотрудник Управления направJIяет змвителю решение об отказе
в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований дJuI отказа в
предоставJIении Муниципа.,,rьной услуги.

З.2.4.4 Обций максимальный срок принятиrI решения о возможIlости пре­

достаыIениJI Муниципальной услуги не может превышать 7 рабочих дней.
З.5.4.5 Общий максима.ltьный срок принятиrI решения о возможности пре­

доставлениrI Муниципальной услуги по межведомственным запросам органов
государственной власти Российской Федерации, органов государственной вла­
сти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления не
может превышать 5­ти рабочих дней со дня полr{ения соответствующего меж­
ведомственного запроса.

3.б. Выдача (направление) результата предоставления

муниципальной услуги

3.6.1 Оформление и выдача сведений из ИСОГЩ
3.6.2 Основанием для начала процед}ры предостаыIения сведений

из ИСОГ! явIuIется полу{ение сотрудником Управления необходимьrх для ока­
зани,я Муниципальной услуги документов с пор}пrением нач€lльника Упраыlения.
Сотрудник Управ.пения ютовит сведения из ИСОГ! и передает их в порядке

делопроизводства на рассмотрение и подписание начальнику Управrrения.

3.6.З Начальник Управления после рассмотрения и подписаншI сведений

из ИСОГЩ, передает их в порядке делопроизводства сотруднику Управления.

3.б.4 Сотрулник Управления регистрирует подютовленные по зшIвJIе­

нию сведения из ИСОГД в книге регистрации.
3.6,5 Результатом административной процедуры является подготовка,

подписание и регистрация сведений ИСОГД, или письменного отказа в пре­

доставлении сведений ИСОГД.
З.6.6 Срок выполнения административной процелуры (лействия) состав­

ляет не более 3 рабочих дней.
3.6,7 Результатом выполнения административной процедуры (действия)

является:
направление (вручение) заявителю сведений ИСОГД (письменный отказ

в предоставлении сведений ИСОГД);
З.6,8 В случае если заявление и прилагаемые документы поданы непо­

средственно в Управление для получения результата предоставления Муници­
пальной услуги заявитель прибывает в Управление с документом, удостове­

ряющим личность. В случае обращения представителя заявителя ­ с докумен­
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю­

щим полномочия действовать от имени зaUIвителя.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа­

лист Управления:
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устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления Муници­

пальной услуги и выдает его,
Заявитель подтверждает получение результата предоставления Муници­

пальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который хранит­
ся в Управлении.

3.6.9 Результатом административной процедуры (лействия) является по­
лучение заявителем результата предоставления Муниципа.ltьной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, r{аствующие в

предоставлении Муниципальной услуги, руководствуются положениями Еа­
стоящего Административного регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предос­
тавлении Муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле­
нию Муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, требования к знаниям и ква;rификации специалистов.

,Щолжностные лица органов, гIаствующих в предоставлении Муници­
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение адмиЕист­

ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Админи­
стративным регламентом, При предоставлении Муниципальной услуги гражда­

нину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанно­

стях и условиях оказания Муниципальной услуги; защиту сведений о персо­

наJIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательЕости действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению Муници­
пальной услуги должностными лицами администрации муниципального обра­

зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист­

рации муниципа"Iьного образования Павловский район специально уполномо­
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение

проверок полноты и качества предоставления Муниципмьной услуги.
4,1,З. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной ус­

луги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше­

ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на

обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше­
ния должностных лиц Управления, ответственных за предоставление Муници­
па_ltьной услуги.

4.1. Порядок осуществлепия текущего коптроля за соблюдепием
и исполнением ответственными должностными лицами полоясеппй Адми­
нистратпвного регламента и иных нормативпых правовых актов, уста­
навливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а

такrке принятием ими решепий
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плаIlовых и впеплаЕовых
проверок полноты и качества предоставления Мупиципальной услугп, в

том числе порядок и формы коптроля за полнотой и качеством предостав­
ления Мунпципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услу­
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

гfпановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници­
пального образования Павловский район, заместителем главы муниципtUIьного
образования Павловский район, курирующим Управление, u,un*a начаJIьни­
ком Управления.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления Му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жмобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставлеНия Муниципальной услуги, а также на осЕовании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Ад­

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Муниципа.ltьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципа.ltьной услуги.

4.3. Ответственпость доля(ностных лиц оргаЕа местного самоуправлеппя
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) шми

в ходе предоставления Муницппальной услугlл

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления нару­
шениJ{ порядка предоставления Муниципмьной услуги, прав заявителей ви­
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. [олжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении Муници­
пальной услуги.

4.3.3. ПерсонаJIьн€uI ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе­
дерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон­

троля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны
граяцан, их объединений и органпзаций

. Контроль за предоставлением Муниципмьной услуги осуществляется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполнения должностными лицами уполномочеЕного органа нор­
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крм, а так­
же положений Административного регламента.

проверка также может проводиться по конкретному обращению fраж­
данина или организации.

порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).

граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос­
тавление МуниципмЬной услуги путем получения письменной и устной ин­
формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуry, многофункционального центра, организаций, ука­
занных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 лlюля 2010 года

N! 210­ФЗ <<Об организации предоставления государственных
и муницппальных услуг), а такrке их должностных лиц,

муниципальных служащrrх, работников

Змвитель (представитель заявителя) имеет право IIа досудебное (внесу­
дебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществ­
ляемых) Админис,трацией, должностным лицом Администрации, либо муници­
пальным служащим, многофункционаlIьным центром, работником многофунк­
ционtшьного центра, а также организациями, предусмотренными частью 1.1
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0­ФЗ <Об организа­
ции предоставления государственных и муницип€lльных услуг>, или их работ­

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муни­
ципальную услугy, многофункционального центра, организаций, указан­

ных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года м210­
ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг>, а также их должностных лиц, мунпципальных служащих, работни­

ков при предоставлении муниципальной услуги



5.2. Предмет ясалобы

предметом досудебного (внесулебного) обжалованиJI заявителем реше­
ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица ли­
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФI_{, является конкретное решение или действие (бездействие;, .rриЪ"rое 

"л,осуществленное ими в ходе предоставления муниципatпьЕой услуги, в том чис­
ле в следующих случаях;

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципчrль­
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федермьного закоЕа 

­от 
27 июля

2010 года лъ 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ницип€lJIьных услуг>;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФI­{, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, реше­
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлеIrию соответствlтощей муниципальной усrryги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципЕIльных услуг>;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле­
ния действий, представление или осуществление которых Ее предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципaшьной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду­
смотренО нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив­
ными правовыми актами Краснодарского Kpzш, муницип€rльЕыми правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлеIrии муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствиц с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€шь­
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа­
лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФIJ
возможно в слrлае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни­
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Л! 210­ФЗ кОб организации пре­
доставления государствеЕных и муниципаJIьных услуг);

б) затребование с заявителя при предоставлении муницип€rльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­
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никами в ходе предоставления муниципаJIьной услуги (далее ­ досудебное
(внесудебное) обжалование).
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дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крм, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФt{, работника МФL{ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципaшьной услуги доку­
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФIJ возможно в случае, если на МФI_(, реше­ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответсТвующей муниципаJIьной услуги в полном объеме в
порядке, определенноМ частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля
2010 года м 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципшIьных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре­
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципЕUIьной услуги, если основа­
ния приостановления не предусмотрены федераrrьными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар­
ского края' муниципаJIьНыми правовЫми актами. В указанноМ слrrае лосулеб­
ное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий iбездействия)
МФЩ, работника МФI­{ возможно в случае, если }la МФI­{, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена фУrпц"" no пр.до.ruвлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде­
ленноМ частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля 20l0 года N9 210­
ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципальных ус­
луг).

l0) требование у зzшвителя при предоставлении муниципЕrльной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывzUIись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлеIlии муници­
пальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€rльных услуг)).в указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без­
действия) МФL{, работника МФI_( возможно в случае, если на МФI_|, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос­
тавлению соответствующих муниципмьных услуг в полном объеме в порядке,
определенноМ частьЮ 1.3 статьИ l бФедеральнОго закона от 2'l июля 2010 года
}l! 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJlь­
ных услуг>.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункцио­
нальный центР, организации, указанные в части 1.1 статьи 1б Федераль­

ного закона от 27 пюля 2010 года лъ 210­ФЗ <Об организации предоставле­
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ния государственных и муниципальных услуг), а также их должностные
лица, муниципальные служащие, работникп и уполномоченные на рас­
смотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена

жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле­
ния, муницип€UIьных сJryжащих подается заJIвителем в администрацию му}tи­

ципЕIльЕого образования Павловский район (да;rее ­ Администрация) на имя

главы муниципального образования Павловский район.
Жалобы на решениJI и действия (бездействие) работника многофункцио­

ншIьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского краJI, являю­

щийся учредителем многофункционаJIьного центра (далее ­ учредитель много­

функционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду­
смотренных частью l , 1 статьи l б Федерального закона от 27 пюля 2010 года J\!

210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципшIьных

услуг>, подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципаJIьньIх служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муниципЕLпьного образования Павлов­

ский район" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункционаJIьного центра, работников многофункционаJIьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас­

нодарскогО KpaJl и иХ должностныХ лиц, госудаРственных гражданских служа_

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы админисlра­

ции (ryбернатора) КраснОдарскогО края от 11 февраля 20lЗ года Nч 100 кОб ут­
верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского

кр€ш и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Красно­

дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми­

нистрации (ryбернатора) Краснодарского края) (далее ­ Порядок).

5.4. Порялок подачи и рассмотрепия жалобы

5.4.1. основанием для нач€uIа процедуры досудебного (внесудебного) об­

жшIованиЯ является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­

смотрение жалобы.
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5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФЩ, с использованием ин­

формационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта,

Единого портала., Регионального портаJIа, а также может быть принята при

личном приеме зrUIвителя,

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­

ца либо муниципzшьного служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей 1 1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210­ФЗ <Об орга­

низации предоставления государственньiх и муниципальных услугD с исполь­

зованием портала федермьной государственной информационной системы,
обеспечиваюцей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни­

ципuLпьные услуги, их должt{остными лицами, государственными и муници­
пzlJIьными служащими с использованием информационно­

телекоммуникационной сети <Интернеu (далее ­ система досудебного обжало­

вания).
5,4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

МФI­! может быть направлена по почте, с использованием информационно­

телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого

портма, Регионального портала, а также может быть принята при личном

приеме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

в случае подачи заявителем жалобы через МФщ, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жатtобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименоВание органа, предоставЛяющего муниципаlIьную услугу,

должностноГо лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего' многофункционального центра, его руководитеJUI
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде­

рального закона от 27,07.2010 года N 210­ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципа"Iьных ус­
луг'', их ру*о"од"."п"й и (или) работников, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при н€rличии), оведения о месте

жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя ­ юридического лица, а таюке номер (номера) контактно­

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;



5.5. Сроки рассмотренпя жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль}гую услуry,
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального закона от

Z7 .07 .20|0 года Ns 2l 0­ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муницип,rльных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмоlрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования откaва органа, предоставляющего муниципальнуо услугу,
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста­

тьи 16 Федерального закона от 27 .07 .20|0 года J\Ъ 2l0­ФЗ "Об организации пре­

доставления государственных и муниципальных услуг", в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слr{ае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановлеЕия рассмотрения жалобы в

случае, еслп возможность прпостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации

основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутств}.ют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле­

дующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальн},ю услуry, должностного лица органа, предос­
тавляющего муниципальную услуry, либо муниципального служащего, много­

функционального центра, работника многофункцион,rльного центра, организа­

ций, предусмотренных частью l . l статьи 1б Федерального закона от 27 .07 .2010
года Ns 2l0­ФЗ"Об организации предоставления государственЕьIх и муници­
пшIьных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых зaulвитель (представитель заявителя) не
согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни­
ципальную услугу, либо муницип€Lпьного служащего, многофункционального
центра, работника многофункчионaцьного центра, организаций, предусмотрен­
ных частью 1 . 1 статьи 1 б Федерального закона от 27 .07 .2010 года Nя 210­ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных ус­
луг", их работников. Заявителем моryт быть представлены документы (при на­
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотренпя ясалобы

5,8,1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5,7. раздела 5 Регламента, заявителю в письмеЕ­
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви­

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.2. В сл}чае если жалоба была направлена в электронном виде посред­

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю направляется по­
средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решепшя по жалобе
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предоставления муниципaIJIьной услуги документах, возврата заявителю де­
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы­
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красно­
дарского кр€ш, муницип€UIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответст­

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.мФц отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жа­,rобу без ответа в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными муниципzulьным Порядком,
5.7.5. мФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заrIвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает­
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)
МФI­{, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений лри ока­
зании муЕиципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленЕые
неудобства и указывается информация о дмьнейших действиях, которые необ­
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5,7.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от­
вете заявителю, ук€шанном в пункте 5,7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,
даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а так­
же информация о порядке обжалования принятого решения,

5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа­
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­
ры.



з7
заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решения

и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным орга­
ном, должноСтным лицом, муниципffIьным служащим уполномоченного органа
в ходе предоставления муниципа!тьной 

услуги в суд, в порядке и сроки, уста­

новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители (представители заявителей) имеют право обратиться в Адми­
нистрацию, МФЩ за полr{ением информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­
зованиеМ информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официаль­
ного сайта, официального сайта МФI­!, Единого портала, Регионального порта­
ла, а также при личном приеме заявителя.

5.1l. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред­
ставители заявителей) могут получить на информационных стендах, располо­
женных в местах предоставлениJI муниципаJIьной услуги непосредственно в
Администрации, на официальном саЙте, в МФI_{, на Едином портале, Регио­
наJIьном портaUIе.

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район С.С. Бчкат



заместитель главы
муниципального образования
Павловский район

ПРИЛОЖЕНИЕNS 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <<Предоставление сведений,

документов и материапов государст­
венной информационной системы
обеспечения градостроительной

деятельности>
Форма документа,

являюшегося ез льтатом п едоставлен ия сл ги

Мминистрация муниципального образомния
Павловский район

Управление архитектуры и градостроительства

свЕдЕния
информационноЙ системы

обеспечения градостроительной деятельности

Регистрационный номер цсQгд о1:2у4 9ц 29­01.2!2з_е.

По запросу

Начальник управления

С и, гвла!f я

ожение земельного участка:

.Выдал:
вqдуций спёциалист

2020'r.

С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ JS 2
к административному регламеIiту

по предоставлению муницип€rльной

услуги <Предоставление сведений,

документов и материаJIов государст­
венной информационной системы
обеспечения градостроительной

деятельности)

Об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги

Руководствуясь подпунктом 2,|0.2 пункта 2. 1 0 Административного рег­
ламента в связи с Ее поступление платы за предоставления сведений, докlмен­
тов и материалов государственной информационной системы обеспечения гра­

достроительноЙ деятельности BaI\{ отказано в предоставлеIrии муниципальной

услуги.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципаJIьIIого образования
Павловский район Т.А. Черемискина

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат

Форма документа,
являющегося результатом предоставленпя услуги



IриложЕниЕ л! 3
к административному регламенту

по предоставлению муницип€rльIrой

усл}ти (Предоставление сведеЕий,

документов и матери€Iлов государст­
венноЙ информационноЙ системы
обеспечения градостроительноЙ

деятельности)

ФОРМА ЗАПРОСА
о предоставлении сведений информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Начальнику управления архитектуры и

градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район
Т.А. Черемискиной

(Ф,И,О. заянт€ресовалного лица, руководителя юр, лича)

зАпрос
о предоставлении сведений из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

В целях
прошу предоставить сведения о земельном )ластке, объекте строительства,

здании, сооружении и др.:

Адрес земельного участка., объекта строительства, зданшI, сооружения и др,:

сведенияпрошупредоставить,ri"9/"#:rjffi ;rJ,:h'p­:#:il"T*o"i,}],ii"",u
текстовой, графической формах.

прошу заключить договор на исполнение запроса.­ 
(при отс}тствии необходимосги в заключении договора вычеркн}ть)

наименование органа, организации)

адрес: 

­

тел.



2

(наименование оргаfl а, организации) (подlись) (Ф.и,о,)

м,tl

В соответствии с Федермьньrм законом от 27 июля 2006 года Nq 152­ФЗ 'О персоонztльных

я
данных

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, храЕение, }точне­
ние (обновление, изменение), использоваЕие, распросlранение, в том числе передачу, обез­

личиваЕие, блокирование, уничтожение моих персональньtх данЕьIх для предоставления му­

ниципальной у.­оу.".

заместитель главы
муниципаJIьного образования
Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <<Предоставление сведений,

документов и матери€Iлов государст­
венной информационной системы
обеспечения градостроительной

деятельности)

зАIIрос
о предоставлении сведений из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

В целях изменения в а Dазрешенного использования

прошу предоставить сведения о земельном участке, объекте строительства,

здании, сооружении и др.:
из карты юадостроительн ого зониро вания Павловского сель­

1 выкопиров

Адрес земельного участка, объекта строительства, зданиlI, сооружения и др,:

но павловский он Се Еое сельское поселение

нее тка с кадастро вь]м номером 23:24:0503000:100

Сведения прошу предоставить: на бумажных, электронных носителях, в
(подчеркн)ть п},)хную форму преlставления информации)

текстовой, графической формах.

(при отсутсгвии необходимости в заклюqении доювOра вычеркн}ть

(Ф,и,о.) (наименование органа, организации) (подпись)

декабDя 2018 г
в соответствии с Федеральным законом от 2,7 цюля 2006 года Ns 152_Фз ,о персоонirльнь

( 17 >

дrlнных

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
о предоставJIении сведений информачионной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Начальнику управления архитектуры и
градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район
Т.А. Черемискиной
иванова Ивана Николаевича
(Ф,И,О. заиятересованного лица! руковод{rеля юр, лица)

наименование орган4 организации)

адрес: ст. Павловская. ул. Горького. 522

тел. З­20­00

ского поселения,
2. сведения из раздела IV ИСоГД.

И.Н. Иванов



я
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иванов Иван Николаевич
(Ф,И.О, полвос,тью)

дalю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне­
ние (обновление, изменение), использование, распростанение, в том числе передачу, обез­

личивание, блокирование, }т{ичтожение моих персонаJIьньD( дzlнньD( для предоставления му­
ниципальной услуги. Иван в l9,1 1 .2020

(подпись. дага)

заместитель главы
муниципЕrльного обрaвования
Павловский район .С. Бчкат



ПРИЛОЖЕНИЕМ 5

к административному регламенту
по предоставJIению муниципальной

услуги (предоставление сведений,

документов и матери€}лов государст­
венноЙ информационноЙ системы
обеспечения градостроительной

деятельЕости))

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об оплате за предоставления сведений, документов и материЕLrIов

государственной информационной системы обеспечения градостроительной

деятельности

Кому

адрес электронной почты:

Уведомление об оплате за предоставления сведений, документов и матери€Iлов

государственной информационноЙ системы обеспечения градостроительной

деятельности

Управление архитектуры и градостроительства администрации муници­

паJIьногО образованиЯ Павловский район уведомляет Вас, что по запросу о пре­

доставлении сведений, документов и материаJIов государственной информаци­

онной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального

образования Павловский район (далее ­ сведения из ИСОГф Bx.Ns­
от года общий размер платы составил:_

блей фасчет размера платы

прилагается),
В соответствии с постановле}lием Правительства Российской Федерации

от 13 марта 2020 года Ns 279 <Об информационном обеспечении градострои­

тельной деятельности) сведения из Исогд предоставляются в течение

рабочих дней со дня осуществления оплаты. оплата предоставления

Ьведений из ИСОГ.Щ осуществляется гryтем безналичного расчета (квитанция с

реквизитами прилагается).

.щополнительно сообщаем, что сведения из Исог.щ не предоставляются

в сл}п{ае, если по истечении рабочих дней со дня направления Вам дан_

ного уведомления, информация об осуществлении Вами соответствующеЙ оп­

латы отсутствует в администрации муниципаJIьного образования ПавловскиЙ

район или оплата предоставлеt{ия сведений из исогд осуществлена Вами не в



2

полном объеме. Копию rrлатежного документа Вы можете направить на адрес

электронной почты arhipavl@mail.ru, с указанием в теме письма фамилии имени
отчества, указанного в запросе.

Приложение: 1. Расчет р€lзмера платы на л.в l экз.
2. Квитанция с реквизитами на л, в 1 экз.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципаJIьного образования
Павловский район Т.А. Черемискина

заместитель главы
муЕиципального образования
Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ JФ 6
к административному регламенту

по предоставJIению муницип€rльЕой

услуги (предоставление сведений,

документов и матери,tлов государст­
венноЙ информационноЙ системы
обеспечения градостроительной

деятельности))

Приложение Nэl к уведомлению
об оплате предоставления сведений,

документов и материалов государственной
информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Приложение к уведомлеЕию
от Ns

Расчет размера платы за предоставление запрашпваемых
сведений, документов и материалов государственIIой пн­
формационпой системы обеспечепия градостроптельпой

деятельпостп

В соответствии с запросом вх. Ns от г

и исходя из установленных постановлением Правительства Российской Феде­

рации от 13 марта 2020 года ЛЪ 279 <Об информационном обеспечении градо­
строительной деятельности) размеров платы за IIредоставление сведений, до­
кументов и материалов государственной информационной системы обеспече­

(сrоимосгь дlя каr<дого запрашиваемого вида до*жт,rf#шт"Ё}оп|"о"п""""u Поч"rrельсша Российской Федерации

На основании произведенного расчета общий размер платы со­
ставил:

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€lльного образования
Павловский район Т.А. Черемискина

заместитель главы
муниципчlльного образования
Павловский район С.С. Букат


