
лдминистрАция муЕиципАльtlого оБрАзовАния
ПАВЛОВСКИИ РАИОН

ПОСТАНОRЛЕНИЕ
ат И.0?, Jft //r/

gгца Павловская

об утвержлении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги <<предоставление граяцанам, имеющим трех

и более детей, В аренду земельных участков для индивидуального
жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства

в границах насеJIенного пункта (приусалебный земельный участок)>>

В соответствии с ФедераJlьными закоЕами от 27 июля 2010 года

ль 210ФЗ <Об организации представления государственных и муниципальных

услуг), от З июля 2016 года Ns 334ФЗ <<о внесении изменений в Земельный

кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской

Федерации>, Законом Красноларского края от 26 декабря 2014 года Ns З085КЗ

<О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность

бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муници
пальной собственности), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници
пальной услуги кПредоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в

аренду земельных участков для индивидуаlIьного жилищного строительства
или для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта
(приусадебный земельный участок)> (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
муниципа,,Iьного образования Павловский район от 28 февра.,чя 201 7 года J\it l 79
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление гражданам, имеющим трех и более

детей, в аренду земельных участков для индивиду€lJlьного жилищного
строительства или для ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта (приусадебный земельный участок)>>.

З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици
альном сайте администрации муницип.lльного образования Павловский район в
информационнотелекоммуникационной сети кИнтернет> ачl23.ru ина
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об
разования Павловский район, в специаJIьно установленных местах.
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципшIьного образования, начаJIьника отдела сельского

хозяйства администрац,'"у,"ч",i,о,о образования Павловский район

Р.А. Парахина.
5.НастояЩеепостаноВЛениеВстУпаетВсилУсоДнJlегоофициального

обнародования.

Глава муниципального образования

Павловский район
Б.И. Зуев
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставлениJI администрацией муниципаJIьного образования Павловский

рчъJr rупruипальной y.ny" <<предоставление гражданам, имеющим трех и

более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного

строительств а или для ведения личного подсобного хозяйства в границах

населенного пункта (приусадебный земельный участок)>

Полраздел 1, 1, Прелмет реryлирования
административного регламента

1,1.1.Административный регламент предоставления администрацией му

ниципальноГо образованИя Павловский район муниципа,,чьной услуги <Предо

ставление гражданап4, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участ

ков для индивидуtIJIьного жилищного строительства или для ведения личного

подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земель

ный участок)> (далее  Регламент) определяет стандарты, сроки и последова

тельность административных процедур (действий) по предоставлению админи

страцией муниципаJIьно.о образоuuния Павловский район муниципальной

у",оу., <Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду зе

мельных участков для индивидуаJIьного жилищного строительства или для ве

д"пr" nr.rno.o подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приуса

дебный земельный ylacToK)> (далее  муниципальная услуга), на земельные

участки, расположенные на территории муниципального образования Павлов

Раздел I. Обцие положения

ский район.
1,1.2. Регламент распространяется на правоотношения по предоставле

нию гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для

индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсоб

ного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный уча

сток), находящихся в муниципальной собственности или в неразграниченной

государственной собственности, включеЕных в перечень земельных участков,
предназначенных для предоставления в аренду в целях индивидуального жи_

лищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах

населенного пункта (приусалебный земельный участок) (дмее  Перечень).
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1.1.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра

ция муниципаJIьного образования Павловский район в лице уполномоченного
органа управления мунициIIальным имуществом администрации муниципаль

"Ъ.о 
обр*о"ания Павловский район (далее  уполномоченный орган), мно

гофункчиона:rьные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее  МФЦ).

Подраздел 1.2. Круг змвителей

1.2.1. ЗмвитеJUIми на получение муниципальной услуги (далее  заrIвите

ли) являются граждане (один из родителей), имеющие трех и более детей, име

ющих гражданство российской Федерации, состоящие на учете в качестве лиц,

имеющих право на предоставление им в аренду земельных участков,
от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услу

ги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полно

мочиями.
1,2.2. В соответствии с настоящим Регламентом заявителям предоставля

ются земельные rIастки, вкJIюченные в Перечень, который утвержден решени
ем Совета муниципаJIьного образования Павловский район,

Земельные rlастки предоставляются в аренду сроком на 20 лет, без права

переуступки прав по договору аренды третьим лицам (кроме детей, супруга или

супруги).
в течение срока договора аренды земельного участка заявитель должен

использовать арендуемый земельный rrасток в соответствии с разрешенным
видом использования и разместить на нем индивидуальный жилой дом, не

предназначенный к раздеJry на квартиры (дом, пригодный для постоянного

проживания), высотой не выше трех надземных этажей. С момента возникно

вения права собственности на размещенный индивидуальный жилой дом у за

явителя возникает право бесплатно приобрести в собственность земельный

участок, на котором он расположен.

Подразлел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.З.1. Информирование о предоставлении муниципа,,lьной услуги осу

ществляется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;

в форме элекlронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обрашениям.
l.З.1,.2, В МФЦ (предоставление государственных и муниципальных

услуг осуществляется в МФЦ по экстерриториальному принципу с условием
обязательной регистрации заrIвителя в федера,rьной государственной информа



3

ционной системе (Единая система идентификации и аутентификации в инфра

структуре, обеспечиваЮщей информационнотехнологическое взаимодействие

информаuионных систем, используемых для предоставления государственных

и муЕиципаJIьных услуг в электронном виде> в соответствии с Законом Крас

нодарского крм от 29 апреля 2016 года Ns З395КЗ <о внесении изменений в

Закон Краснодарского KpiUI от 2 марта 2012 года N9 2446кЗ <<Об отдельных во

просах организации предоставления государственных и муниципальных услуг
на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернетсайта  <опliпеконсультант), <Электронный кон

сультант>, кВиртуальная приемнiul).
1 .з. 1 .3. Посредством р€вмещения информации на официатtьном интернет

порт€}ле администрации муниципzl,.tьного образования Павловский район, адрес

официального сайта http://www.pav123.ru,
l.з.1.4. Посредством размещения информации на едином портаJIе госу

дарственных и муниципi}льных услуг и (или) региональном порт.ше государ

ственных и муниципiшьных услуг Краснодарского края в информационно

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее  Портал).

1.з.1.5. Посредством р€}змещения информационных стендов в МФI_{ и

уполномоченном органе.
1.3.1.б. Посредством телефонной связи Саllцентра (горячая линия),

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципапьной

услуги осуществляется бесплатно,
Специалист, осуществляюций консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к з€цвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося trо интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут,

личного устного информирования  не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты зaulвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.З. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должньi содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
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адрес официаJIьного интернетпорт€rла администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо
ченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальнои услу
ги;

порядок и сроки предоставления муниципtшьной услуги;
образчы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образчы

заполнения таких змвлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниJI для отказа в приеме документов о предоставлении муници

пальной услуги;
основаниJI для откaIза в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници

паJIьных служащих;
иную информацию, необходимую для получения муницип€rльной услуги.
Такая же информация рaвмещается на официальном интернетпортале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
l.З.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

длlI предоставления государственной услуги, и в многофункционt}льном центре
предоставлениJI государственных и муницип€rльньж услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ

ственн}.ю услугу, его структурных подразделений, I1редоставляющих государ

ственную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для полrrениJI государственной услуги, а

также многофункциональных центров предоставлениJI государственных и му

ниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля

ющего государственную услугу, организаций, участв},ющих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети

"Интернет".
Адрес сайта  http://www. pavl23.ru.
Справочнм информация размещается :

l) в электронной форме:
на официальном сайте муницип€iльного образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.rч;
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в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муницип.l,,Iьных услуг (функчий)>

на Едином портале государственных и муниципмьных услуг (функций)

(www.gosuslugi,ru  ЕдинЫй портал, www,pgu.krasnodar.ru  Региональный пор

тал).
2) на бумажном носителе  на информационных стендах в местах ожида

ния приема змвителей в МФI{ и уполномоченном органе,

1.3.4,1. ИнформачиЯ о местонахож дении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФI_{ размещаются на Едином портале мно

гофункчиональных центов предоставления государственных и муниципальных

услуг КрасНодарскогО края в информационнотелекоммуникационной сети

<<Интернет>  http://www.emfc.ru.
заявители (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

ПрипреДостаВлениигосУДарственныхиМУниципальныхУслУгпоэксТеррито
риаJIьному принципу имеют право на обращение в любой многофункциональ

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со

ответствии с действием экстерритори€urьного принципа.
Предоставление государственных и муниципаJIьнь]х услуг по экстеррито

риапьному принципу обеспечивается при личном обращении заявите.пя (пред

ставителя заявителя) по месту пребывания змвителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен

ной (муниципальной) услуги.
условием предоставления государственных и муниципaшьных услуг по

экстерритори€шьному гrринципу является регистрация заявителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставления государственных и муниципаlIьных услуг в электронной фор
ме)).

Раздел II. Стандарт предоставлениJI муниципальной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципчrльной услуги  <Предоставление гражданам,

имеющим трех и более детей, в аренду земельных rrастков дjul индивидуаль

ного жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства

в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок)>.

Подраздел 2.2. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муницип€l,чьную услугу
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2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо

ченныМор.ч"о'_ддминисТрациеймУниципальногообразованияПавловский
район.

Администрация муниципального образования Павловский район предо

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение у_правление

муницип€l,.Iьным имуществом администрации муниципаJIьного образования

Павловский район.
2.2,2. в предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномо

ченный орган, МФIJ,.

Заявитель(представительзаявителя)неЗависимоотеГоМестажительсТВа
или места пребывания (для физических лиц, вкпючЕUI индивидуальных пред

пр"пrrчraпй) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

obpur"r"" в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско

ГокраяДляпреДостаВленияеМУМУниципа,'lьнойУсЛУгипоэксТерриториаЛьно
му принципу.

Предоставление муниципаJIьной услуги в МФЦ по экстерриториаJIьному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю

ченныхУполноМоченнымМФЩсфедеральныМиорганаМиисполнительной
власти, bp.u"ur, внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2.2.з. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен

ный орган взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

даста и картографии по Краснодарскому краю;

Федеральным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росре

естра) по Краснодарскому краю;

Администрациями сельских поселений, входящие в состав муниципаль

ного образования Павловский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом з части l статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года Ns 210Фз <об организации предоставления государ

стВенных и мУниЦипаJIьных УслУГ)' органаМ' преДосТаВляюЩиМ МУниципTлЬ

ные услуги, установлен запрет требовать от заJIвителя осуществления иных

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль

ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле

ния, государственные органы, организации, за искJIючением получения услуг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель

ными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставлениJl муницип€цьной услуги является:
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l) решение администрации муниципальt{ого образования Павловский

район о предоставлении земельного гrастка в аренду с приложением трех эк

земпляров проекта договора аренды земельного участка;
2) решение администрации муниципаJIьного образования Павловский

район об Ьr**a u предоставлении земельного участка в аренду (с обоснованием

отказа).
Результаты предоставлениJl муниципальной услуги по экстерриториаль

ному принцИпу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест

ногосамоУПраВления'УtIолноМоЧенногонапринятиерешени'lопреДостаВле.
нии муниципальной услуги. _ и на бу_

.щля получения результата предоставления муниципальнои услуг,

мажном носителе з€UIвитель имеет право обратиться непосредственно в адми

нистрация муницип€чlьного образования Павловский район,

Полраздел 2.4, Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участвуIощие в предоставЛении муницИпа,rьной услуги,
срок приостановления предоставления муницип€ulьной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления

муниципальнои услуги

Срок прелоставления муниципальной услуги:
принятие решениЯ о предоставЛении земельНого у{астка в аренду (об от

кaве в предоставлении земельного участка в аренду)  30 календарных дней с

МоМенТарегистрацииЗмВленияопреДосТаВленииЗемелЬногоУЧасткаварендУ;
выдача результата змвителю  5 рабочих дней со дня принятиJI соответ

ствующего решения.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципаJIьной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

государствеНной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципа,Iьной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципarльной услуги, подлежащих предоставлению заявителем,

способы их получения заrIвителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления



8

2.б.1. Змвитель, состоящий на учете в качестве лица, имеющего право на

предоставление ему в аренду земельного rrастка, заинтересованный в предо

ставлении земельного y"a",*u, предварительно ознакомившись с местоположе

нием земельных участков, указаннь]х в Перечне, подает письменное заявление

о предоставлении земельноaо y,u"*u (далее  заявление) только на один зе

мельный г{асток, указанный u ilp"",", по форме, определенной в приложении

]Ф 2 к Реглам.пry (6opru заявления и образец заполнения заявления приведены

в приложениях N 1,2 к Регламенту),

к заявлению заrIвитель прилагает следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя, либо его представителя;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя,

ts слlчае подачи u Ъ",,aп," 20 календарных дней с момента публикации

решения представительного органа муниципального образования об утвержде

нии l lеречня нескольких заявлений от различных змвителей на предоставление

одного и того же земельного участка заявлеция рассматриваются в порядке

очередности постановки заявителей на учет, По истечении указанного срока за

явлениJI рассматриваются в порядке очередности их подачи,

Полразлел 2,7. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственнь]х органов,

органов местного самоуправления муниципальных образований

краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения за,Iвителями,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. !,окументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест_

ного самоуправления муницип.lльных образований Краснодарского края и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муници

пмьных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объ

екте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
3) сведения из государственного фонда данных, полученных в результате

проведения землеустройства, о правах на земельные участки в границах муни

ципаJIьного образования Павловский район;
4) сведения из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих до

кументов, о н.lличии (отсутствии) ранее предоставленных в собственность бес

платно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое вла

дение земельных участков, предназначенных для индивиду€lльного жилищного
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строительства, для ведения личного подсобного хозяйства на территории му

,"u"n*uroao образования Павловский район,

полраздел 2,8, Указание на запрет требовать от заявителя

от заявителЯ запрещенО требовать представления документов и инфор

мации или оaущa"r"п"rr,я действий, которьlе не предусмотрень1 нормативными

правовыми актами, реIулирующими отношения, возникшие в связи с предо

cia"n"Hre, муниципаJIьной услуги,"*' 
iuпр"щ""о ,р"бовать представлениJI документов и информации, кото

рые в соответствии с нормативными_ правовыми актами Российской Федерации,

нормативным" прuuо"й" актами Краснодарского краJI и муниципальными ак

тами Еаходятся в расrrоряжении государственных органов, органов местного

aurоупрu"пaпия и lили) подведомственных государственным органам и орга

нам местного самоуIrравления организации, г{аствующих в предоставлении

государственных или муниципаJIьных услуг,' ' ^'Ъпр"*ено 
требоваТь предоставЛение документов и информации, отсут

ствие и (или) недостоверность которых не указывались при tlервоначальном

отказе в приеме oonyr.niou, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, пrбо u предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением случа

ев, предусмотренных ,,yn*,oп,t 4 части l статьи 7 Федерального закона от 27

,ron" ZOio года Ns210ФЗ, Щанное положение в части первоначаJIьного отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на мно

aобу"*r,"о""пrrй цarrр возложена функчия по предоставлению соответству

ющих муниципаJIьных yiny, u полном объеме в порядке, определенном частью

1,3 статьи 1б Федерально.о ,u*onu от 2'7 июля 2010 года Jф210Фз,

при предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному

nprnurny Айо Павловский район не вправе требовать от заявителя (предста

urr.n" зьвrrеля) или МФщ предоставления документов на бумажных носите

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти

рующим предоставление государственных (муниципа"rьных) услуг,

В соответствr, . фпй, з части 1 статьи 7 Федера.,rьного закона от 27

июля 2010 года Ns 210ФЗ <об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг>, оргаЕам, предоставляющим муниципальные услуги,

yJru"o"n"" .unp", фбо"ать от заявителя осуществления иных действий, в том

,r.r" aо.пuaований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен

ные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в пе

речень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муниципальных услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги



Подразлел 2.10. Исчерпывающий перечень основании

для приостановления или отказа в предоставлении

муниципЕrльной услуги

2.10.1. оснований для приостановления предоставления муниципа_ltьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2.|0.2.основаниемДляоТкаЗавпредостаВЛенииМУниципмьнойУслУги
являются:

l) Подача в течение 20 календарных дней с момента публикации Перечня

ЗаяВлениJIнаПреДостаВлениеодногоиТогожезеМелЬногоУчасткаиныМграж
данином, состоящем на учете ранее змвителя.

2) Подача зrUIвителем заявления по истечении 20 календарных дней с мо

мента публикации Перечня при наличии ранее поданного иным гражданином

заrIвления на предоставление одного и того же земельного участка.

2,9.1. основанием для отказа в приеме докумеЕтов, необходимых для

предоставлеНия муницип&тIьной услуги, является:

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п, 2,6,1, Ре

гламента;
представление змвителем документов, имеющих повреждения и наJIичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
^ ' ,. 

"од"р*uщr* 
обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установлеЕных законом условий признания действитель

ности электронной подписи,

2,g.2.онаJIичииосноВаниядляотказавприеМеДокУМентоВЗаяВителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

"pi", ой"епrоu, обr"спяет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принJIть меры по их устранению,' " 
Yu"oorn"rra Ьб отказе в приеме документов, необходимых для предо

стаВлени'lМУниципЕIЛЬнойУслУги,потребованиюза,IВителяпоДписыВаетсяра
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об

ращения заявителя за tlолучением муниципальной услуги,

не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при наJIичии намерения их сдать,

2,9.з.Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если за,Iвление

и документы, нъобходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы

u 
"ооru"r"ruии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муници

па.itьной услуги, опубликованной на Портале,

2,9.4. откаЗ в приеме документов, необходимых для предоставления му

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране

ния причины, послужившей основанием для отказа,
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заявитель, по заявлению которого принято решение об отказе в предо

ставлении земепьного участка в аренду в связи с более поздней постановкой на

учет или поздней подачей за,Iвления на предоставление земельного участка в

аренду, имеет право на повторную подачу заявления на лругой земельный уча

сток, включенный в Перечень.

3) Обращение с заявлением лица, не состоящего на учете в качестве лиц,

имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду,

4) Несоответствие данных заявителя обязательным условиям для предо

ставления земельных у{астков, указанным в пункте 1,2,1 настоящего Регламен

та, в том числе установление фактов, предусмотренных пунктом 1 части 1 ста

тьи 5 Закона Краснодарского края от 26 декабря 2014 года

N93085кЗ<ОпредоставлениигражДанаМ'имеюЩиМТрехиболееДетей,всоб
ственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или

муниципаJIьной собственности) в результате взаимодействия между уполЕомо

ченным органом и соответствующими федеральными и краевыми стрJктурами,

2.10'3.НеДопУскаетсяотказВпреДостаВлеНииМУниципаJlьноЙУслУги'В
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале,

2.10,4. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
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для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о докумен tе (.чокументах), выдаваемом (выдаваемых) организа

циями, rrаствующими в предоставлении муниципальной услуги

Услугой, котор€ш является необходимой и обязательной для предоставле

"r" 
,уrrцrпальной услуги, является постановка граждан, имеющих трех и бо

лее детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им зе

мельных r{астков, находящихся в государственной или муниципальной соб

ственности, в аренду.

,Ц,окументом, выдаваемом организациями, rIаствующими в предоставле

нии муниципальной услуги, является решение администрации муниципального

образования Павловский район о постановке гражданина, имеющего трех и бо

лее детей, на учёт в качестве лица, имеющего право на предоставление ему зе

мельного участка в аренду.

Подраздел 2,12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги



|2

государственнм пошлина или инм плата за предоставление муници

пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу

ществляется бесплатно.

подраздел 2.1з. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательЕыми длJI предоставления муниципЕrльной услуги, включая

информатизацию о методике расчета размера такой платы

взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не преду

смотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при

подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги,

услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении муниципальной услуги, и при полr{ении

результата предоставления таких услуг

СрокожиданияВочереДиприпоДачезмВлени,IопреДостаВленииМУНи
ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2,6 раздела I'I Регла

мента, а также при получении результата предоставлениrl муниципальной услу

ги на личном приеме не должен превышать 1 5 минут,

подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципЕIльной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципt}льной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация з€цвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

регистрация заявления о предоставлении муниципа.,rьной услуги с доку

ментами, указанными в подр€}зделе 2.6 разлела II регламента, поступившими в

выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации зЕUIвления о предоставлении муниципальнои услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заJIвителем, не

может превышать двадцати минут.

Подразлел 2.16. Требования к помещениям, в которь]х предоставля

ется государственн:ш услуга, к зчrлу ожидания, местам для заполне

ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа

ционным стендам с образчами их заполнения и перечнем докумен
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тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль

тимъдиинои информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инваJIидов указанных

объектов в соответствии с законодательством Российской Федера

ции о социальной защите инвалидов

2.16.1. 14нформация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель

ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальна,I услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще_

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьг

веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю

щем предосТавление ,у"rцrпо"ой услуги, а также оборудован удобноЙ лест

ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления муниципальной услуги оборулуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода

тельством Российской Федерации о социа"ltьной защите инвалидов' в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь

зованием креслаколяски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функчии зре

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее рtвмещение оборудования и носителей информации, необ

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знакамИ, выполненНыми рельефНоточечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки

проводника при н.rличии документа, подтверждающего ее специа,,tьное обуче

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативноправовому регулирова
нию в сфере социальной защиты населения;
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оказание работниками органа ý^rреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе

нию ими услуг наравне с другими лицами.
Помещения, в которыХ предоставjUIется мунициПaчIьная услуга, должны

соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарноЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе

мами коЕдиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, На вид

ном месте располагаются схемы р€вмещениJI средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обще

ственного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заrIвителями оборулуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про

граммноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче

редями заявителей.
2.16.2. ПриеМ документоВ в уполномоченном органе осуществляется в

специarльно оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2, 1 б.З. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуют

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк

те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.
информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте

n"" u,рфiоnn  Times New Rоmап, формат листа Д4; текст  прописные буквы,

p*""io' шрифта Ns 1б  обычныЙ, наименование  заглавные буквы, размером

шрифта Ns 16  жирный, поля  1 см вкруговую. Тексты материалов должны

быты напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об

рtвцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт

быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортныМ длrI граждан условияМ и оптим:шьным условиям работы должностных

лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен

ного органа;
возможность

ния;

и удобство оформления заявителем письменЕого обраще

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
нЕIпичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4,

2.16.5. Щля ожидания заявитеJuIми приема, заполнения необходимых для

полr{ениJIМУниципаЛЬнойУслУгиДокУМеЕтоВотвоДятсяМеста,оборУдоВанные

"rynu"*r, 
arbnu", (стойками) для возможIrости оформления документов, обес
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печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по

мещении.
2,|6.6. Прием заявителей при предоставлении муниципа,rьной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,

в течение рабочего времени.
2.16,7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от

ветственного за предоставление муниципа.ltьной услуги, должно быть оборуло

вано персонtцьным компьютером с доступом к информационным ресурсам

уполномоченного органа.
Кабинеты приема полуrателей муниципальных услуг должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине

та.

Подраздел 2. 1 7. Показатели доступности качества

муниципаJIьной услуги, в том числе количество взаимодействий
заявителя с должностными лицами при предоставлении

муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получениJI мунициflальной услуги в многофункционаJIьном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг,
возможность получения информации о ходе предоставления государственных

и муниципальных услуг, возможность получения информации

о ходе предоставления муниципirльной услуги, в том числе с использованием

информационнокоммуникационных технологий

основными показателями доступности и качества муниципальноЙ услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципаJIьной услуги и их продолжительность. Количество

обязательных обращений заJIвителя не более 2х. В прочессе предоставлениrI

муниципальноЙ услуги заrIвитель вправе обращаться в уполномоченный орган

по мере необходимости, в том числе за получением информаuии о ходе предо

ставления муниципальной услуги;
Возможt{остьподачизапросаЗаяВителяопредостаВленииМУниципаJIьнои

услУгииВыДачиЗа,IВителяМдокУментоВпореЗУлЬтаТаМпреДосТаВленияМУни
ципальноЙ услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муници

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

УстаноВлениеДолжностныхЛиц'отВетстВенныхзапредостаВлениемУЕи
ципа.ltьной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениJIм, в которых предо

ставляется услуга;
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установление и соблюдение срока предоставления муниципаJIьноЙ услу
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе

нии результата предоставления муниципальной услуги;
колиrIество заявлений, принятых с использованием информационно

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель зaulвителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включ€UI индивидуzrльных пред

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обращение в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско

го крful длJI предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально

му принцигry.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципУ осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю

ченных уполномоченным МФI( с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
При однократном обращении в МФI{ зaUIвитель имеет возможность полу

чения двух и более муниципальных услуг (далее  комплексный запрос),

Подраздел 2,l8. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункционtLпьных центрах предоставлени,I

государственных и муниципtчlьных

услуг и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

2, 1 8. 1. ДлЯ получениЯ муниципальноЙ услуги заявителям предоставляет

ся возможность представить заявление о предоставлении муниципа,льной услу

ги и докумеЕты (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав

ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФI| в уполномоченный орган;

посредством использования информационнотелекоммуникационных

технологий, включм использование Порта.,,Iа, с применением электронной под

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави

тельства РоссийскоЙ Федерации от 25 июня 2012 J\9 634 (О видах электронной

подписи, использование которых допускается при обращении за пол}п{ением

государственных и муниципальных услуг> (далее  электронная подпись),

ЗаявлениЯ и документы, необходимые для предоставлени,I муниципаJIь

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают

ся в Ъоответсiвии с требовчпr"r" статей 21.1 и 21,2 Фелер€lльного закона от 27

июля 2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и
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муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 года ЛЬ б3ФЗ
<Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис

пользованием Портала, зru{вление и документы должны быть подписаны уси
ленной квалифицированной электронной подписью.

2. 1 8.2. Заявителям обеспечивается возможность полrlения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

,Щля получения доступа к возможностям Портма необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытиlI списка территориальных фе

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга

нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра

зования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых му

ниципшIьных услуг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для полr{ения услуги, информация о сроках ее исrrолнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо

ставления муниципаJIьной услуги, и прием таких заrrросов и документов осу

ществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заJIвителем осуществляется через личный кабинет на Порта,rе;

для оформления документов посредством сети <интернет> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации яа Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон

дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско

му краю (снилс), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заJIвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

З€U{ВлениевМестесэлекТронныМикопиямиДокУМентоВпопаДаеТВ
информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбран

н},ю заявителем усllугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений,

заявлений и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через

систему межведомственного электронного взаимодействия,

2.18.3. ,,Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портшrа получение сведений о ходе выполнениlI запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
сведения о ходе И результате выполнения запроса о предоставлении му

ниципа.,rьной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве

домления в личном кабинете заявителя на Портале.
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2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.
2.18.5. При обращении в МФI_{ муниципzrльная услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториrUIьности, в соответствии с которым заJIвитель

вправе выбрать для обращения за полr{ением услуги МФI{, расположенный на

территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер

ритории Краснодарского крм, места расположения на территории Краснодар

ского края объектов недвижимости.
условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториально

му принципУ являетсЯ регистрациЯ заявителя в федеральной государственной

информационной системе <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информачионнотехнологическое взаимо

действие информационных систем, используемых для предоставления государ

ственных и муницип€lJlьных услуг в электронном виде).

2.1s.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите

ля), копиЙ документов личного хранения, принятых от заявителя (представите

ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен
ном порядке;

направление с использованием информационнотелекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са

моуправления., уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни

ципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра

тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур

(действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципшlьных услуг

Подразлел 3.1. Состав и последовательность

административных процедур (лействий)

ПредоставлеНие муниципа.'tьной услуги вкJIючает в себя следующие ад

министративные процедуры (действия) :

прием и регистрация змвлениJI и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФI{;

передача курьером пакета документов из МФI_[ в уполномоченный органl
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рассмотрение заявлениJI;

формирование и направление запросов в органы (организации), ylacTBy
ющие в предоставлении муниципaLчьной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги уполномо
ченным органом;

передача курьером пакета документов из уIIолномоченного органа в
МФЦ;

выдача (направление) заявителю результата предоставленшI муниципаJIь
ной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое зaulвление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уIlолномоченным органом., обратив
шись с соответствующим заJIвлением в уполномоченный орган либо МФI(.

Подраздел 3.2. Последовательность вылолнениrl
административных гrроцедур (действий)

З.2.1. Прием и регистрациJI заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (лействия) являет

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в

уполномоченный орган, посредством использоваЕия информационно
телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портшrа, с заrIв

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.
3.2,|.|. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФI_{:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол
номоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо
стоверяющий личность, проверяет полномочия з€U{вителя, в том числе полно

мочия представителя действовать от его имениi
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници

пальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре

бованиям, удостоверяясь, что:

докумеЕты в установленных законодательством случаях нотари€шьно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво

ляет однозначно истолковать их содержание;
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срок действия документов не истек;

документы содержат иIrформацию, необходимуо для предоставления му

ниципаJIьной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник
МФI_{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при нtlличии таких оснований  расписку об отказе в

приеме документов.
заявитель, представивший документы для получения муниципальнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муницип€rльнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Если представленные копии документов нотариiLпьно не заверены, со

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (ко

пия верна>.

з.2.|.2. В случае обращения заявителя для предоставления муниципаль

ной услуги через портал заявление и сканированные копии документов, ука_

занные в подразделе 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномочен

ный орган.
обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться

сисполЬзоВаниеМЭлектронныхДокУМентоВ'подписанныхЭЛектронноипоДпи
сью,

в случае поступления змвления и документов, указанных в подразделе

2.6 разлела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

д"йс,a"rе действующих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если В результате проверкИ квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж

ностноелицоУполноМоченногоорганаУслУГиВтечение3днейсодн'lзаВерше
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас

смотрению заrlвления за полr{ением муници_паJlьной услуги и направляет за_

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

11ФедеральноГозакона<обэлектроннойподписи>>'коТорыепослУжилиосно
ванием для принятия указанного решения, Такое уведомление подписывается

квалифичированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби

нетЪа Порта.лrе. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по

вторно с зtшвлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару
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шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного з€UIвления.

З.2,|.З. Срок выполнения административной процедуры (лействия)  1

день.
З.2.1.4. Результат административной прочедуры (действия)  выдача за

явителю расписки о приеме заrlвления и прилагаемых документов.
3.2.2. Перелача курьероМ пакета документов из МФЦ в уполномоченный

орган (при подаче заявления о предоставлении муниципа..,rьной услуги через

мФц).
порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченныи орган:

З.2.2.|. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является зарегистрированное заrIвление с прилагаемыми документами.
Передача документов из МФI{ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего днJl на основании реестра, который составляется в двух

экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приемапередачи документов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФI{ согласовывается с руководителями
МФЦ и уполномоченного органа.

з.2.2.з. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли

честВодокУМентоВсданныМи'УказанныМиВреестре'простаВляетДатУ'ВреМя
полуtlения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается У долж

ностного лица уполномоченного органа, второй  подлежит возврату курьеру.

информаuия о получении документов заносится в электроннуrо базу,

з.2.2.4. Срок выполнения административной процедуры (действия)  l

день.
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе,

порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлеяии (об отказе в предоставлении) муниципальной услу

ги:
3.2.З.|. основанием для начаJIа административной прочедуры (действия)

являетсяполУчениеУполноМоченныМорГаноМЗаявлениясприЛожениеМпакеТа
документов. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение з дней по

сле поступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку

полноты и достоверности документов.
З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного направ_

ляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия межве

домственные запросы в органы и учреждениJl, участвующие в предоставлении

муницип€rльной услуги, Срок подготовки, направления и получения ответов на

межведомственные запросы  5 дней.
межведомственные запросы оформляются в соответствии с треоования

ми, установленными Федера,чьным законом от 2'7 июля 2010 года м 210Фз

<Об организации предоставлениЯ государственных и муниципаJIьных услуг>,

з,2.з.4. При на;tичии оснований для предоставления мун_иципальной

услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение не более 30 ка
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лендарных дней с момента регистрации заявлениJI подготавливает решение ад

министрации муниципального образованиJI Павловский район о предоставле

нии земельного участка в аренду.

уполномоченный орган не позднее чем через 5 рабочих дней со дня при

нятия решения администрации муниципшIьного образования Павловский район

опредостаВлениизеМелЬногоУчасткаВаренДУВыДаетЗаяВителюподроспись
или направляет зака:}ным письмом с уведомлением копию данного решения с

приложением трех экземпляров проектов договоров аренды,

Заявитель, в отношении которого приЕято решение о предоставлении зе

мельного участка в аренду, должен в течение 30 календарных дней с момента

полr{ения проекта договора аренды обратиться в орган, осуществляющий гос

ударственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав, для гос

улар"rr.ппоЙ регистрации права на земельный участок и не позднее З рабочих

дней с момента государственной регистрации договора представить органу,

принявшему решение о предоставлении земельного участкаl' один экземпляр

зарегистрированного договора аренды земельного у{астка, В слуtае невыпол

,о"" дчп"оaо требования постановление подлежит отмене с одновременной

постановкой збIвителя снова на учет с даты принятия решения об отмене по

становления.
рассмотрение заявления и прилагаемых документов., полученных в элек

тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот

рение заJIвления, получеЕного от заявителя через МФI_{,

з.2.3.5 . При наличии оснований для отказа в предоставлении муници

пальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение не более

30 календарных дней с момента регистрации заявления готовит решение адми

нистрации муниципального образования Павловский район об отказе в предо

ставлении земельного r{астка в ареЕду с обоснованием отказа,

уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия реше

ния администрации *упrч"п*"пого образования Павловский район об отказе

в предоставлении земельного rtacтka в аренду выдает заявителю под роспись

или направляет закtвным письмом с уведомлением копию данного решения,

з,2.3,6. Результатом административной процелуры (леЙствия) является

решение о предоставлении в аренду или об отказе в предоставлении в аренду

земельного участка.
3.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заJIвлениJI о предоставлении муниципальноЙ услуги через

мФц).
Гlорядок передачи курьером пакета документов в МФЦ:

з.2.4.|, Основанием для начаJIа административной процеДуры (действия)

является решение уполномочеЕного органа о предоставлении в аренду или об

отказе в предоставлении в аренду земельного участка,

Передача документоВ из уполномоЧенногО органа в МФIJ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да

ту и время передачи.
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з.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения докумен

тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,

второй  подлежит возвраry курьеру. Информация о получении документов за

носится в электронную базу.

3.2.4,з. Срок выполнения административной процедуры (лействия)  1

день.
3.2.4,4. Результат административной процедуры (действия) получение со

1рудником МФI] решения уполномоченного органа о предоставлении му}tици

пальной услуги.
3.2,5. Выдача зшIвителю результата предоставления муниципальнои услу

ги.
3.2.5.1. При подаче заявлениЯ о предоставЛении муницИпшIьнои услуги

через МФIJ основанием для начыIа административной процедуры (действия)

"un""ra" 
получение в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

.Щ,ля получения документов заJIвитель прибывает в МФЦ лично с доку

ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет н€lличие расписки (в случае

утери збIвителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного KoMIUIeKca один экземпляр расписки, на обратной стороне кото

рой делает надпись (оригинаJI расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

З.2.5.2. При подаче заявления в уполномоченный орган, для получения

результата муниципальной услуги, заJIвитель прибывает в уполномоченный ор

ган лично с документом, удостоверяющим личность,

З.2.5.3. При подаче заJIвления в электронном виде, для получения резуль

тата муниципйьной услуги, заявитель прибывает в уполЕомоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность,

информаuия о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот

ветствующих решений.
ббрuщa"ra заJIвителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас

сМотреноснарУшениемсрокоВпопричинепроДолжителЬногоотсУТствия(от
.,у.*, *оru"дф"*u, болезнь и т,д,) или увольнения о""*:::]i:::.лица упол

номоченного органа, ответственного за предоставление мунициIlальной услуги,

з.2.5.4. Результат адмиt{истративной процедуры (действия) вылача ре

зультата предоставления муниципальной услуги заявителю,

подраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

" 
,"попu.Ь"чнием Единого портаlIа государственных и муниципаJIьных услуг

(функчиЙ), Портала государственных и муниципальных услуг (функuий) Крас

нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по
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ложениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210Фз (об
организации предоставлениJl государственных и муниципальньж услуг)

перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни

ципальных услуг в электронной форме

предоставление муниципalльной услуги вкJlючает в себя следующие ад

министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципаJIьных

услуг в электронной форме:
получение информаuии о порядке и сроках предоставления муниципаль

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципаJIьной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJш предоставления муниципальной услуги;
оллата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации;

получение результата предоставления муниципальнои услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

доЪудеб"ое (внесудебное) обжалование решений и действий (безлей

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо

муниципального служащего.

3.3. 1 . .Щействие <Получение информации о порядке и сроках предостав

ления муниципальной услуги>

информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале

государственпur* , ,уrruипальных услуг (функuий) Краснодарского Фая (да

лее  порталы).
йu nopr*u* размещается следуюцая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав

ления мiниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципапьной услуги, порядок пред

ставления докумеЕта, являющегося результатом предоставления муниципаль

ной услуги; 
5; р**.р государственной пошлины, взимаемой за предоставление му

пrцrпЙпой y.ny., (указьtваеmся прu ее налuчuu);
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6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжа,rование решений

и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципальной услуги.
информаuия на порталах предоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставлениJI муницип€rль

ной услугИ осуществляется без выполнения змвителем какихлибо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заrlвителя требует заключения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или

предоставление им персонаJIьных данных,

З.3,2. .Щействие ((Запись на прием в орган (организацию), мФц
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(датrее  запрос)>

ВцеляхпредостаВленияМУниципаJIьнойУслУги'ВтоМчисЛеосУЩесТВ
ляется прием заявителей по предварительной записи,

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.3.3. .Щействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаль

нои услуги)

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол

,ar"" uпa*rронной формы запроса на порталах без необходимости дополни

тельной подачи запроса в какойлибо иной форме, при наличии технической

реализации данного функционала на портzulах,

3.3.4. !,ействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иньIх документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги>

1 , Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав

nanr" 
"уп"чипа,rьной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости по

вторного представлениJt заявителем таких документов на бумажном носителе,
 

2. Срок регистрации запроса  1 рабочий день,

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав

n*"" ,уrrчипальной услуги, а также полрения в установленном порядке ин_

формачйи об оплате муницип€rльной услуги заявителем (за uсtспюченuем слу
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чая, еслч dля начма процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпмьной услуzu в сооm

веmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).

При отправке запроса посредством порталов автоматически осуществ

ляется форматнологическаJI проверка сформированного запроса в порядке,

определяемом уполномоченным на предоставление муЕиципальной услуги ор

ганом, после заполнения зi}явителем каждого из полей электронной формы за

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за

проса заJIвитель уведомляется о характере вьшвленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек

тронной форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникi}льныи номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредством портчIлов заявителю будет

представле}rа информачия о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реtl,,Iизации данного функционала на порт€шах.

при получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муницип€rльной услуги, проверяется наJIи

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10 насто

ящего Административного регламента.
при на.ltичии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5. .Щействие (оплата государственной пошлины за предо

ставление муниципаJIьноЙ услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации)

государственнaul пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

З.3.6. !ействие <Получение результата предоставления

муниципальной услуги)

Результат предоставления муниципапьнои

портarлов не предоставляется.
услуги с использованием

З,3.7. !,ействие (Полу{ение сведений о ходе выполнения запроса))

заявитель имеет возможность полrtения информации о ходе предостав

ления муниципаJIьной услуги.
информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет

ся заявите;ю органами (организачиями) в срок, не превышающий одного рабо

чего дня после завершения выполнениJI соответствующего действия, на адрес
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электронной почты или с использованием средств порталов при реализации
данного функционала на порталах.

3.3.8.,Щействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Змвителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество мунициtrальной услуги на порталах при реализации данного функцио
нaLпа.

Подраздел З,4, Порядок выполнения административных проце

дур (действий) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФI{

Предоставление муниципzlJIьной услуги включает в себя следующие ад

министративные процедуры (действия), выполняемые МФI]:
информирование заJIвителей о порядке предоставления муниципа"rьной

услуги в МФIJ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципа,чьной услу
ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении мунициrrальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление МФI{ межведомственного запроса в орга

ны, предоставляющие муниципальНые услуги, в иные органы государственной

власти, органы мест}tого самоуправления и оргаЕизации, участвующие в предо

ставлении муниципаJIьных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципlLпьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления мунициtrальной услуги по

лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му

нициПшIЬныхУслУг'атакжепорезУльтаТаМпреДостаВленияМУниципапЬных

услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и вьцачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждаЮщих содержание электронных документов, направленньж в МФI_{

порезУльтатаМпреДостаВленияМУниципаJIЬныхУслУгорГанаМи'преДосТаВЛя
ющими муниципчrльные услуги, включая заверение выписок из информацион

ных систем органов, Ilредоставляющих муниципаJIьные услуги;
иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро

ванноЙ электронной подписи з€UIвителя, использованной при обращении за по

лучениеМ муниципмьЕой услуги, а также с установлением перечня средств
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удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципаJIьную услугу, по согласованию с Феде

р.lльной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) rrредоставления такой

услуги.

Порядок выполнениrI административных процедур (действий) МФЦ

1 . Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпь]вающей информации, необходимой для получения муни

ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор

мированиJI.
Информирование зЕuIвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информи

рования заявителей о rrорядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональЕых центров
предоставления государственных и муниципа",Iьных услуг, утвержденных по

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года J\Гs

1З76 (Об утверждении Правил организации деятельности многофункциона"rь

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг).
2. Работник МФI{ при приеме заrrросов о предоставлении муниципаJIьных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муницип€lJIьных услуг (далее

 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до

кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ

ляемых документов (за исключением нотари€шьно заверенных) их оригиналам

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори

зонтаJIьности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри
сунка одноименных печатных знаков, р€вличия интенсивности использованно

го красителя),
в случае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010

годаNs 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници

rrальных услуг>, работник МФI] снимает с них копии.
Работник МФI{, при приеме запросов проверяет правильность составле

ния заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ
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ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му

ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заJIвителя работники МФЩ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муниципfurьньж услуг' получение которых необходимо для получе

ния мунициI]альных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма

тивно установленным требованиям или его отсутствия  работник МФI] ин

формирует заявитеJuI (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, для rrредоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич

ность,
з. Работник МФI{ направляет межведомственные запросы о предоставле

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли

ны, взимаемой за предоставление муницип€чlьной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве

домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муницилаJIьной услуги, в соответствии с нормативными пра

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского Kparl, муниципальными правовыми актами с учетом положений

части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года ]ф 210ФЗ <Об ор

ганизациИ предоставлеНия государственных и мунициtIальных услуг).
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор

мации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля

2010 года Nq 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ниципальных услуг)l' для предоставления мунициtlсшьной услуги с использова

нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде

ния которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФI{ осуществляет составление и выдачу заJIвителям доку

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до

кументов, направленных в МФI\ по результатам предоставления муниципаль

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации.
5. РаботниК МФI{ осуществляет иные действия, необходимые для предо

ставлениЯ муницип€}льНой услуги, в том числе связанные с проверкоЙ действи

тельности усиленной ква,rифицированной электронной подписи заявителя, ис

пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципilльную услу_

ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис
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пользуемой в целях приема обращений за получением муниципаJIьной услуги и

(или) предоставления такой услуги.

Раздел IV, Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подразлел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. !олжностные лица, муницип€Lпьные служащие, участв}.ющие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто

ящего Регламента,
В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо

ставлении муницип€rпьной услуги, осуществJuIющих функции по предоставле

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници

пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи

стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла

ментом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется

право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока

зания муниципмьной услуги; защиry сведений о персональных данных; ува
жительное отношение со стороны должностнь]х лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административньlми процедурами, по предоставлению муници

пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет

сяпостояннонепосреДстВеннодолжностныМлицоМУполноМоченногоорГана
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципа,rьной

услуги включают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару

шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов

на обращения заявителеЙ, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре

шениядоЛжностныхлицУполноМоченноГооргана'отВетстВенныхзапредо
ставление муниципальной услуги.

подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
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Гfлановые и внеплановые проверки моryт проводиться нач€Lпьником

структурного подразделения управление муницип€шьным имуществом админи
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му

ниципа.ltьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год,

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании докумеЕтов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми

нистративных процедур;
выявляются нарушения прав заJ{вителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше

ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заJIвителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З,2. .Щолжностные лица, муницип.lпьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность

за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници

пальной услуги.
4.3.3. ПерсоНаJIьн€UI ответственность устанавливается в должностных ин

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос

сийской Федерации,

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципчrльной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами rrо исполнению муниципальной услуги, и
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принJIтием решений должностными лицами, путем проведения проверок со

блюдения и исполненI4я должностными лицами уполномоченного органа нор

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так

же положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданиЕа или

организации.
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальнои услуги

должны Ъru..rurо ф.бованиям непрерывности и действенности (эффективно

сти).
граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо

стаВлениеМУницип.rлЬнойУслУгипУТеМполr{енияписЬМеннойиУстнойин
формачии о результатах проведенных проверок и принятых по результатам

проверок мерах.

РаздеЛ V. .ЩосулебнЫй (внесулебНый) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальН)то услугу, многофункцИонаJtьногО центра, организаций, указан

ных 
" 

.ruir" 1.1 сйьи 1б Федера,rьного закона от 2,7 июля 2010 года

]ф 2 l 0ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных

и муниципальных услуг>, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

Полразлел 5.1, Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

р..пи(или)действия(бездействие)органа,преДосТаВляюЩегоМУници
пальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальЕых служащих, при

предоставлении муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное). обжалование ре

шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо

стаВляюЩимМУнициПалЬнУюУслУгУ'должностныМлицоМоргана'преДостав
ляющего муниципальн}1о услугу, либо муниципальным служащим в ходе

предоставлен* ,уп"ч,iп*irой y.ny., (далее  досудебное (внесулебное) об

жалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем ре

шений и действий (без!ействия) органа, предоставJUIющего муницип€чlьную

УслУгУ'ДолжносТноголицаоргана'предоставляюЩегоМУнициПальнУюуслУгУ'
либо муницип€tльного служащего является конкретное решение или действие

(безлейътвие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни

ципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заtrроса о предоставлении муниципаJIь

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги;
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З) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак

тами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предостав

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными lrравовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского kparl, муниципаль

ными правовыми актами;
6) затребоваНие с заявитеЛя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами российской Фе_

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€lль

ными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципrLпьную услугу, должностно

го лица органа, предоставляющего муниципмьную услугу в исправлении до

пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципальЕой услугИ документаХ либо нарушение установленного срока та

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципа,'tьной услуги;
9) приостановление предоставления муниципirльной услуги, если основа

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законамИ и иttымИ нормативными правовыми актами Краснодар

ского края, муниципаJIьными правовыми актами;

10) требованИе у заJIвителя при предоставлении муниципаJ,Iьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первонаЧаJIьном отк€ве в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници_

пальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l

статьи7 Федера,чьного закона от 27 июля 2018 года Ns 210ФЗ. В указанном

слу{ае до.уд.6по. (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бЬздействЙя) многофункчионального центра, работника многофункuионаJIьно

го центра возможно в слгrае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжа,rуются, возложена функuия по предо

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1,3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 года

Ns 2l0ФЗ.

подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его
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должностные лица, муниципаJIьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле

ния, муниципшIьных служащих подается заJIвителем в администрацию муни

цrп."по.о образования Павловский район (лалее  Ддминистрация) на имя

главы муницип€чlьного образования Павловский район,
Жалобы на решениrl и действия (бездействие) работника многофункцио

нального центра подчtются руководителю этого многофункционального центра,

жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьного центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского Kpa,I, являю

щийся учредителем многофункционаJIьного центра (далее  учредитель мно

гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма

тивным правовым актом Краснодарского края,

жалобы на решениJI и дейътвия (бездействие) работников организаций, преду

.'о'р"п"",*.,астью1.1статьиlбФедеральногозаконаот27июля2010годаNs
210ьЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг>, подаются руководителям этих организаций,

особенности подачи и рассмотрения жшtоб на решения и действия (без

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципаJIьного образования

ilаuлоuс*ий от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения

обращений граждан в администрации муниципального образования Павлов

ский район" (далее  Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) многофункционrшьного центра, работников многофункционаJIьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

д.И.ruЙ (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас

нодарского кр€ц и их должностных лиц, государственных гражданских служа

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра

ции (ryбернаторui Крuiподuр"*Ь,о краJI от 11 февраля 2013 года Ns 100 (об

уruaр*лarr"" ПЪрядка подачИ и рассмотреНия жалоб на решения и действия

(беrдейсruие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско

го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас

нодарского края и о внесении изменений в отдельные постановлениJl главы ад

,"rr.rpuu", (ryбернатора) Краснодарского края) (да"цее  Порядок),

подраздел 5.4, Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об

жыIования является пофпп,*,", жйобы,'поданной в письменной форме на

бумажном носителе, 
" 

,пЪп,ро"пой форме, в орган, уполномоченный на рас

смотрение жалобы.
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5.4.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть Еаправлена по почте, через МФIJ, с использованием и}t

формачионнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта,

Ёдrrоaо портшlа, Регионального порт€ша, а также может быть принята при

личном приеме заJIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направлениJI жалобы на

решенияидействия(бездействие)УпоЛноМоченногооргана'Должностноголи
ца либо муницип€шьного служащего уполномоченного органа в соответствии

со статьей 1 1.2 Федеральrо.о .u*onu от 27 июля 2010 года ЛЬ 210ФЗ <Об орга

низации предоставлениJl государственных и муницип€чlьных услуг> с исполь

зованием nopr*u федератIьной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесЪ досудебного (внесулебного) обжалования реrпений и

действий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставJUIющими государственнь]е и муни

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници

паJIьными служащими с использованием информационно

телекоммуникационной сети <<интернет> (далее  система досудебного обжало

вания).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (безлействие) МФI], сотрулника

МФL{ может быть направлена по почте, с_ использованием информационно

,"п"*Ьr"у"rпuцrоппой сети <Интернео>, официального сайта МФI\, Елиного

портала, i"arоr"поaо портаJIа, а также может быть принята при личном при

еме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее след}rощего рабочего дня со дня ее поступления,

в случае подачи заявителем жалобы через МФIJ, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашеЕием о взаимодейсruи" меrпду мФц и администрацией. но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жа"rобы,

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставJuIющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципtIJIьную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 Феде

pu"o.o закона от 27.07.2010 года Nо 210ФЗ

"об организации предоставления государственных и мун_иципальных

услуг", их руководит.п.# , (или) работников, 
решения 

и действия (безлей

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имJI, отчество (последнее_ при наличии), сведеЕия о месте

жиТельстВазаяВиТеляфизическоголицалибонаименоВание'сВеДенияоМесте
нахождениЯ заявителя  юридического лица, а также номер (номера) контактно

го телефона, адрес 1адресЬ) электронной почты (при на.,rичии) и почтовый ад

рес, по которым должен быть направлен ответ зЕшвителю;
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3) сведениЯ об обжалуеМых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо

ставляющего муниципальн},ю услугу, либо муниципаJIьного служащего, мно

гофункционального центра, работника многофункционiшьного центра, органи

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от

27.07.20|0 года Jф 2l0Фз"об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) ловолы, на основаниИ которыХ заJIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry,

должностного лица opl.aнa, предоставляющего муницип€rльную услугу, либо

муниципального сJryжащего, многофункционального центра, работника мно

,обуr*чrо"ьного центра, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи

1 б Федерального закона от 27 .0'7 .20|0 года Ns 21 0ФЗ

"об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", "* рчбоrп"*ов. Заявителем моryт быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводь] заявителя, либо их копии,

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

10. Жаrrоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, либо В вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению

в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистр ации, а в слrrае обжало

ваниrl отказа органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу в приеме доку_

;;;;"" у .u"u"r.n" n"bo 
" 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

слr{ае Ьб*оuurr" нарушения установленного срока таких исправлений  в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

подраздел 5.б, Перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

l 1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

Полразлел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую

щих решений:
1) жмоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы

ми актамИ Российской фgдерации, нормативными правовыми актами Красно

дарскогО края, муниципаJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,
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13. Орган, предоставляющий муницип€rльную услуry, отказывает в удо
влетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни

ципальным правовым актом.
14. Орган, предоставляЮщий муницИпаJIьнуЮ услугу, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным

правовым актом.
15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жzLпо

бы признаков состава административного правонарушениrI или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€rлы в органы прокурату

ры.
16. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за

явителю, указанном в части 8 статьи 1 1.2 Федера,rьного закона от 27 июля 2018

года N9 210Фз, дается информация о деЙствиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципчrльную услугу, многофункuионаJ]ьным центром

п"бо ор.uп"rацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако

на от 27 июля 2018 года }ЛЪ 210Фз, в целях незамедлительного устранения вы

явленных нарушений при окaвании муницип:}льной услуги, а также приносятся

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней

ших действИях, которые необходимо совершить зzUIвителю в целях получения

муниципаJIьной услуги.
|7'ВслУчаепризнанияжалобынеподлеЖаЩейУдоВЛетВорениЮВотВете

заявителю, указанном в части 8 статьи 11,2 Федерального закона от 27 июля

2018годаJф210ФЗ,даютсяаргУМентироВаНныеразъясненияоПриЧинахпри
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше

ния.

подразлел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жаJIобы

16. Не позднее дЕя, следующего за днем принятия решения, указанного в

части |2 настоящего раздела, заJIвителю в письменной форме и по желанию за

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа

тах рассмотрения жалобы,

17.ВслУчаееслижалобабыланаправленаВЭлектронномВидепосреД
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно

телекоммуникационной сети ((интернет)), ответ заявителю направляется по

средством системы досудебного обжалования,

Подраздел 5.9. Поря,лок обжалования решени,l по жалобе

18.Заявителиимеютправообжаловатьрешенияидействия(бездей
ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаJIь

ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную

услугу, муниципаllьным служащим в ходе предоставления муниципальной
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услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерации.

подраздел 5.10, Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрениJI жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муни

ципаJIьную услугу, за полу{ением информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь

зованием информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официаль

ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услуry, федеральной

государствеНной информационной системЫ <Единый портал государственных

и муниципальЕьrх услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаJIь

ных услуг (функций) Краснодарского краJI, а также при личном приеме заяви

теля.

Подразлел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

20.ИнформациюопоряДкепоДачиирассМоТренияжалобыЗаJIВителиМо.

ryт получить на информационных стендах, расположенных в местах предо

ставления государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю_

щем муниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего

муниципальн}tо услугу, u ф"д.р"пой государственной информационной си

cieMe <Единый порта"r государственных и муниципальных услуг (функчий)>,

на Портале государственных и муниципальных услуг (функuий) Красноларско

го крaц.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного

образования Павловский район
Н,Н. Колесник



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИJI

приложЕниЕ Jф 1

к административному регламенту
предоставления админисlрацией

муниципчrльного образования

Павловский район муниципальной услуги
<Предоставление гражданам, имеющим

трех и более детей, в аренду
земельных участков для индивидуаJIьного

жилищного строительства или для
ведения личного подсобного хозяйства

в границах населенного пункта
(приусалебный земельный участок)>

Главе муниципfu,Iьного образования

Павловский район

от

(ФИО заявителя)

(паспорт серия, Nl, кем вьцан, дата вьцачи )

проживающего по адресу:

Телефон_

заявление

Прошу предоставить мне, гражданину, состоящему на учете под Nч _ в качестве имею

щего правО на пол)чение земельногО участка, в арендУ сроком на 20 лет земельный участок,

расположенный по адресу:
с видом разрешенного использованияс кадастровым No

в день подачи моего змвления подтверждаю, что оснований для снятия меня с учета не име_

ется

Подпись Фио
,Щата

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного

образования ПавловскиЙ район Н.Н. Колесник



ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 2

к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€rльного образования

Павловский район муниципальной услуги
<Предоставление гражданам, имеющим

трех и более детей. в аренду
земельных участков для индивидуального

жилищного строительства или для
ведения личного подсобного хозяйства

в границах населенного пункта
(приусадебный земельный участок)>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе муниципального образования
Павловский район
В.В.Трифонову
от Ивана Ивановича Иванова
Паспорт серия 0300 J"lb l23654, выдан

26.08.2010 г. Павловским POBfi Красно

дарского KpаJI

проживающего по адресу:

Краснодарский край, Павловский район,
ст, Павловская, ул. Ленина, 298

918598_2l з5

заявление

прошу прелоставить мне, гражданину, состоящему на r{ете под ]\lb 25 в качестве имеющего

право на получение земельного участка, в ареяду сроком на 20 лет земельный участок, распо

лЬженный no члр".у, Краснодарский край, Павловский район, ст. Павловская, ул, Зеленая,

355, с кадастровьrм ]l{Ь 23:24:561422:18, с видом разрешенного использования дJUl индивиду

tIльного жилищного строительства.

В день подачи моего заrlвления подтверждаю, что оснований д,Iя снятия меня с учета не име

еIся

(,1аft) (полllлсь)

Начальник управления муниципчlJlьным

имуществом администрации муниципмьного
образования Павловский район

(Ф.и,о,)

Н.Н. Колесник

18.08,2016 г. Иванов Иванов И.И.

r'


