
ЛДМЛIЕИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВЛНИЯ
пАвловский PA}:ioH

ПОСТЛНОВJIЕНИЕ
от аr,аJ 2,

ст­ца Павловская

Об утвержлепии администратпвного регламента
по предоставлению муниципальной услуги <<Предоставление

муниципального имущества в аренду или безвозмездное
пользование без торгов>>

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля
2010 г. JФ 210­ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и муни­
ципальных услуг>, повышения эффективности организации работы по прове­
деЕию административной реформы в муницип€шьЕом образовании Павловский
район, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 июля 202I r. Ns 1228 <об утверждении Правил разработки и утверждениrI
административных регламентов предоставлениJI государственных услуг, о вне­
сении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници­
пальной услуги <Предоставление муниципшIьного имущества в аренду или
безвозмездное пользование> (приложение).

2. Постановление администрации муниципального образования Павлов­
ский район от 01 июля 201,6 г. JЮ 705 (об утверждении административноI0 ре­шамента предоставления муницип€rльной услуги <предоставпение муници­
паJIьного имущества муниципarльною образования Павловский район муници­
пtlJIьного в аренду и безвозмездное пользование)> ­ признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици­
альном сайте администрации муниципального образования Павловский район в
инфор мационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>> чl2З.ru ина
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об­
разования Павловский район, в специ€LIIьно установлен ных местах,

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муЕицип€шьного образования, Еачальника отдела сельского
хозяйства администрации муниципального образования Павловский районПарахина Р.А.
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

обнародования.

Глава муниципuLпьного образования
Павловский район Б.И. Зуевl,



Приложение

утвЕржlЕн
постановлением администрации
муницип€rльного образования
павловски
от 0f. OJ

й район
Ja/// Ns 3r'

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципЕrльной услуги

<<Предоставление муниципаJIьного имущества в аренду
или безвозмездное пользование без торгов))

1. Общие положения

Подраздел l .1 . Предмет реryлирования
административного регламента

1. 1. 1. Настоящий административный регламент предоставлениrI муници­
па­ltьной услуги <предоставление муниципtцьного имущества в аренду или
безвозмездное пользование без торгов>> (далее ­ регламент) о.rрaд"о"a, 

"ро*"и последовательность административных процедур пол)п{ения муниципальной
услуги <<Предоставление муниципiUIьного имущества в аренду или безвоз­
мездное пользование без торгов> (далее ­ Услуга), разработан в целях повы­
шениJI качества её предоставления и доступIrости, созданиjI комфортных усло­
вий для её получения в администрации муницип€UIьного образования Павлов­
ский район.

1.1.2. В предоставлеЕии муницип€цьной услуги участвуют: администра­
ция муницип€UIьного образования Павловский район, в лице управления муни­
ципальным имуществом админисlрации муниципаJIьного образования Павлов­
ский райоН (далее ­ уполномочеНный орган), многофункцИонЕlльные цен,Iры
предоставлеЕия государственньIх и муниципальных услуг Краснодарского кр€ц
(лалее ­ МФL{).

Подраздел 1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право на пол)ление Услуги, явJUIются

граждане Российской Федерации, иностранные грzDкдане, физические, юриди­
ческие лица и индивидуаJIьные предприниматели, их законные представители,
имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации,
иными правовыми актами и учредительными документами действовать без до­
веренности, а также представители в силу полномочий, основанньж на дове­
ренности, обратившиеся с змвлением о предоставлении Ус.lryги, выраженным в
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письменной форме или в форме электронного документа от имени зtuвителя.

Заключение договоров аренды и договоров безвозмездного пользованиrI,
в отношении муниципЕIльного имущества муниципаJIьного образования Пав­
ловский район, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или опера­
тивного управлениJI, может быть осуществлено без проведения торгов только
для предоставлениJI следующих прав на такое имущество:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том
числе межправительственных соглашений), федеральньIх законов, устанавли­
вающих иной порядок распоряженшI этим имуществом, актов Президента Рос­
сийской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений су­
да, всцдIивших в законн}.ю силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также
государственным внебюджетным фондам, Щентральному банку Российской
Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениrIм;
4) некоммерческим организациJIм, созданным в форме ассоциаций и сою­

зов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе по­
литическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, обще­
ственным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессио­
н€UIьным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным
организациям), объединениям работодателей, товариществам собсiвенников
жилья, социЕrльно ориентированным некоммерческим органи3ациям при усло­
вии осуществления ими деятельности, направленной на решение социatльньж
проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также
Других видов деятельности, предусмотренных статьей З 1 .1. Федерального зако­
на от 12 января l996 г. Jю 7­ФЗ <О некоммерческих организациях>;

5) адвокатским, нотариальным, торгово­промышленЕым пaJIaTaM;
6) медицинским организациям, организациrIм, осуществляющим образо­

вательЕ}.Iо деятельность ;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;
8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью ин­

женерно­техни.Iеского обеспечения, в слr{ае, если передаваемое имущество
является частью соответствующей сети инженерно­технического обеспечения и
данные часть сети и сеть явJIяются технологически связанными в соответствии
с законодательством о градостроительной деятельности, лицу, которому при­
своен статус единой теплоснабжающей организации в ценовых зонах тепло­
снабжения в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Л9 190­
ФЗ <О теплоснабжении>>;

9) в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26 июля
200б г. Ng l35­ФЗ <О защите конкуренции), а именно государственные или
муниципzшьные преференции моryт быть предоставлены на основании право­
вых актов федераrrьного органа исполнительной власти, органа государствен­
ной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,
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иных осуществляющих функции указанных органов органа или организации
исключительно в целях:

­ обеспеченИя жизнедеятельностИ населеЕиЯ в районах Крайнего Севера и
приравненных к ним местностях;

­ развитиJI образования и науки;
­ проведения на)лньж исследований;
­ защиты окружающей среды;
­ сохранения, использования, популяризации и государственной охраны

объекгов культурного наследиrI (памятников истории и культуры) народов Рос­
сийской Федерации;

­ развития культуры, искусства и сохранения культурных ценностей;
­ развития физической культуры и спорта;
­ обеспечения обороноспособности с'раны и безопасности государства;
­ производства сельскохозяйственной продукции;
­ соци€lльного обеспечения населения;
­ охраны труда;
­ охраны здоровья граждан;
­ поддержки субъектов мtUIого и среднего предпринимательства;
­ поддержки социЕrльнО ориентированных некоммерческих организаций в

соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 г. Jф 7­ФЗ <<о неком­
мерческих организациях));

­ опредеJIяемых другими федеральными законами, нормативными право­
выми актами Президента Российской Федерации и нормативными правовыми
актЕlми Правительства Российской Федерации.

10) лицу, с которым закJIючен государственный или муниципarльный кон­
тракт по результатам кончрса или аукциона, проведенных в соответствии с
Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. Ns 44­ФЗ <О контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениJI государственных и муЕи­
ципЕlльных нужд) если предоставление указанItых прав было предусмотрено
конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнениrI
этого государственного или муниципtUIьного контракта, либо лицу, с которым
государственным или муниципальным автономЕым }п{реждением закпючен до­
говор по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с
Федеральным законом от 18 июля 2011г. j\!22з­ФЗ <О закупкахтоваров, ра­
бот, услуг отдельными видами юридиrIеских лиц)), если предостаыIение ука­
занных прав было предусмотрено документацией о закупке для целей исполне­
ния этого договора.

срок предоставления указанных прав на такое имущество не может пре­
вышать срок исполнения государственного или IvrуниципЕtльного коЕтракта, ли­
бо договора;

l1) на срок не более чем тридцать кЕrлендарных дней в течение шести по­
следовательных к€rлендарных месяцев (предоставление указанных прав на та­
кое иN,ýдцество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать кЕrпендар­
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ных дней в течение шести последовательных кЕIлендарньж месяцев без прове­
дения конкурсов или аукциоIrов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права, в отношении которого пре­
кращаются в связи со сносом или с реконструкцией зданиrI, строениJI, сооруже­
ния, которыМи или частью которых явJIяется такое недвижимое имУщество, ли­
бо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государ­
ственным или муниципаJIьным организациям, осуществляющим образователь­
ную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое имуще­
ство, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее
имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и
определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, ре­
ryлирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых не­
движимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижи­
мому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в слу­
чае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации ак­
тивов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и
функционально связано с приватизированным имуществом и отЕесено феде­
ральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допуска­
ется, или к объектам, которые моryт находиться только в государственной или
муниципarльной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или
сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не бо­
лее чем двадцать квадратньж метров и не превышает десять процентов площа­
ди соответствующего помещения, здания, строениJI или сооружения, права на
которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную змвку на )ластие в конкурсе или
аукционе, в слr{ае, если указанная зaulвка соответствует требованиям и услови­
ям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аук­
ционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или
аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в
конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об
аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота),
указанной в извещении о проведении конкурса или аукциоЕа. При этом для ор­
ганизатора торгоВ закJIючение предусмотренньIх настоящей частью договоров в
этих сJгrlмх является обязательным;

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом,
которому права владения и (или) пользования в отношении государственного
или муницип€чIьЕого имущества предоставлеIlы по результатам проведеншI
торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в с.ту­
чае, если указанные права предоставлены на основании государственного или
муниципtшьЕого контракта или на основании пункта 1 части 1 статьи 17.1. Фе­
дерального закона от 26 июля 2006 г. Ns 135­ФЗ <<О защите конкуренции));



5

17) публично­правовм компания <Единый з€казчик в сфере сlроитель­
ства> в случае, если такое иI\,Dлцество передается в целях обеспечения выпол­
нения инженерных изысканий, архитектурно­строительного проектирования,
строительства, реконструкции, капитalльного ремонта, сноса объектов капи­
т€шьного сТроительстВа, ВкJIюченных В проГрамМУ Деятельности Указанной
публично­правовой компании на текущий год и плановый период.

18) на новый срок с арендатором имущества, предоставленного с торгов,
надлежащим образом, исполнившим свои обязанности, при одновременном со­
блюдении следующих условий:

­ piвMep арендноЙ платы определяется по результатам оценки рыночной
стоимости объекта, проводимой в соответствии с законодательством, реryли­
рующим оценочную деятельность в Российской Федерации, если иное не уста­
новлено другим законодательством Российской Федерации;

­ минимtUIьный срок, на который перезакJIючается договор аренды, дол­
жен составлять не менее чем три года. Срок может быть уменьIцен только на
основании зtulвлениrl арендатора.

указанные основания не распространяются на имущество, распоряжение
которым осуществJUIется в соответствии с Земельным кодексом Российской
Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Рос­
сийской Федерации, законодательством Российской Федерации о недр€lх, зако­
нодательством Российской Федерации о концессионных соглаIцениях, законо­
дательством Российской Федерации о государствеЕно­частном партнерстве,
муниципально­частном партнерстве.

Подраздел 1 .3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1,3.1. В предоставлении муниципаJIьной услуги участвуют: управление
муниципшIьным имуществом администрации муЕиципаJIьного образования
Павловский район (далее ­ умИ АМо Павловский район), мrrо.обу"r.ц"о­
нальныЙ центр предоставления государственных и муниципiUIьных услуг Крас­
нодарского края (далее ­ МФЦ).

1.З.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­
ществляется:

|.З.2.1. В МФЩ:
при личном обращении;
посредствоМ интернет­сайта ­ mfc­pavlovskii@mail.ru ­ <Online­

консультант), <<Электронный консультант>, <Виртушrьная приемн€ш);
посредством телефонной связи. Телефон 8(86191)54595.
|.З.2.2. УМИ АМО Павловский район:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи. Телефон 8(86|9 |)32202;
по письменным обращениям.
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l.З.2.З. Посредством размещениrI информации на официальном интернет­

портале администрации муниципЕlльного образования Павловский район ­
www. pavl23.ru, адрес официального сайта МФЩ ­ http://www.mfc.pavlraion.ru.

l.З.2.4, Посредством размещениr1 информации о местонахождении и гра­
фике работы, справочных телефонах, официальных сайтах многофункцион€lль­
ных центров предоставлениJI государственньIх и муниципальных услуг Красно­
дарского края (далее ­ МФЦ размещаются на Едином портЕ}ле многофункцио­
нtшьньш центов предоставления государственных и муниципальных услуг
Краснодарского црм в информационно­телекоммуникационной сети <Интер­
нет> ­ http://www.e­mfc.ru.

|.3.2.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI_| и ад­
министрациИ муниципalльНого образования Павловский район (далее ­ АМО
Павловский район).

1.3.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципапьной
услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор­
ректно и внимательно относиться к заrIвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­
милию, имя и отчество, должность, а затеМ в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте­
ресованного лица время для получениlI информации.

рекомендуемое время для телефонного р€вговора ­ не более 10 минут,
личного устного информирования ­ не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется Iryтем направлениJI электронного письма на адрес электронной
почты з€цвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.4. Порядок, форма, место размещеЕия и способы полr{ения справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ­
ственной услуги и услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, и в многофункцион€rльном центре
предоставлениJI государственных и муниципаJIьных услуг.

К справочной информации относится следующ€ш информация:
, место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ­

ствеIrЕую услугу, его структурных подрЕвделений, предоставляющих государ­
ственнуЮ УслУIУ, государственных и муницип€uIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо ДJUI пол}п{ения государствеппой у"пуг", а
также многофункциональных центров предоставления государственных и му­
ниципаJIьных услуг;
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справочные телефоны структ}?ных подразделений органа, предоставJuI­
ющего государственную услуry, организаций, }п{аств}.ющих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Адрес сайта ­ http://www. pavl23.ru.
Справочнм информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном оайте муниципального образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационной сети <<Интернеu http://www.pav1 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>
на Едином портЕrле государственных и муницип.lльных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­
тал).

2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­
ния приема заявителей в МФIJ и уполномоченном органе.

1.3.5. Информация о местонахождении, справочных телефонах АМО
Павловский район:

1.3.5.1. УМИ АМО Павловский район расположено по адресу:
Краснодарский край, Павловский район, станица Павловская, улица

Пушкина, 260, кабинеты ЛЪ 50, 45, электронный адрес: ms24@diok.ru
Справочный телефон УМИ АМО Павловский район: 8­86191­З­22­02.
Адрес электронной почты: ms24@diok.ru, адрес сайта: рач123.ru.
В слуrае изменения указанных контактных телефонов и электронных ад­

ресов, в Регламент вносятся соответств)aющие изменения, информация об из­
менении также размещается в установJIенном порядке на официальном иЕтер­
нет­портшIе АМО Павловский район, а также на Портале.

Раздел II. Стандарт предоставлениrI NtуЕицип€шьной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципальной услуги
2. 1. 1. Наименование муниципальной услуги: <Предоставление муници­

пального имущества в аренду или безвозмездное пользование без торгов> (да­
лее ­ услуга).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставJuIющего
муниципальную услуry

2.2. 1. Предоставление муницип€rльной услуги осуществляется уполномо­
ченЕым органом ­ Администрацией муниципального образования Павловский
раЙон.

Администрация муниципального образования Павловский район гrредо­
cTaBJUIeT муницип€lJIьную услугу через структурное подразделение­ управление
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муницип€rльным имуществом администрации муниципального образования
Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципЕIльной услуги }п{аствуют: уполномо­
ченный орган, МФЩ.

Заявитель (представитель змвителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючtш индивиду€rльных пред­
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах
территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной усrry­
ги по экстерриториЕrльному принципу.

предоставление муниципальной услуги в многофункциональных цен­
тр€Iх по экстерритори€lльному принциrry осуществляется на основании согла­
шениrI о взаимодействии, закJIюченного уполноМоченным многофункционшIь­
ным центром с федеральными органами исполнительной власти, органами вне­
бюджетных фондов, органом исполнительной власти Краснодарского црая, ор­
ганами местного самоуправления в Краснодарском крае.

Подраздел 2.3. Результат
предоставлениJI муt{иципальной услуги

2.З. 1 . Результатом предоставления муниципЕrльной услуги является:
выдача заявителю договора аренды (безвозмездного пользования);
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Р езу льтаты предоставления муниципЕUIьной услуги по экстеррито­

ричлльномУ принцигry в виде электронных документов и (или) электронньтх об­
разов документов заверяются уполномоченными должЕостными лицами органа
местного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предостав­
лении муниципальной услуги и моryт быть направлены через портал государ­
ственных и муниципальных услуг (функций), портал государственньж и муни­
ципаJIьных услуг Краснодарского краrI.

2,3.3.!ля поJryчения результата предоставлениJI муниципaшьной услуги
на буtиажном носителе заrIвитель имеет право обратиться непосредственно в
уполномоченный орган на предоставлеЕие муниципальной усJryги или МФЩ.

2.3.4. .Щоговор аренды, договор безвозмездного пользования предоставля­
ется заrIвителю на бумажном носителе, через портал государственных и муни­
ципальных услуг (функций), портал государственных и муниципЕцIьЕых услуг
краснодарского крм может быть направлена сканированнaш копиJl договора.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
срок приостаЕовления предоставления муниципatльной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставлеЕия
муниципальной услуги

2.4. 1. Приостановление предоставления муницип€rльной услуги не лреду­
смотрено действ5,тощим законодательством Российской Федерации.
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2.4.2. Общий срок предоставления Услуги составляет не более 40 кален­

дарных дней со дня регистрации з€цвления.

Подраздел 2.5. Правовые основания для предоставления
МУНИЦИПШIЬНОИ УСЛУГИ

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостав­
ление государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином
портЕrле и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципarльной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению зчtявителем, способы их пол)чениJI зaUIвителем, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

2.б.1. Змвление предоставляется змвителем (приложение Ns l к настоя­
щему Административному регламенту) в электронной форме, в рукописном
или машинописном виде. Заявление, заполненное вр}п{ную, должно быть напи­
сано разборчиво.

Заявление на получение муниципальной услуги должно содержать:
а) для заявителя ­ физического лица:
­ фамилию, имя, отчество зЕuIвителя; адрес проживания (пребывания) за­

явителя, подпись з€цвителя;
б) для заявителя ­ юридического лица либо иного субъекта гражданских

прав (приложение Л! 1 к настоящему Админис,тративному регламенту):
­ полное наименование и юридический адрес (место регистрации) змви­

теля, ОГРН;
в) если интересы змвителя представляет уполномоченный представитель,

указываются также:
­ фамилия, имrI, отчество уполномоченного представителя зaUIвителя;
­ реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя за­

явителя;
­ подпись уполномоченного представителя заявителя;
г) обязательные сведения:
­ наименование, местонахождение объекта имущества, находящегося в

собственности муниципшIьного образования Павловский район и иные харак­
теристики, позволяющие его одно3начно определить (реестровый, кадастровый,
условный или учетный номер);

­ предполагаемый срок пользования испрашиваемого объекта муници­
пальной собственности;

­ вид испрашиваемого права (аренда или безвозмездное) и цель использо­
вания объекта муниципarльной собственности.

К змвлению прилагаются:
а) для заявителя ­ физического лица:
2.6.2. документ, удостоверяющий личность физического лица;
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б) для заявителя ­ юридического лица (индивидуального предприЕимате­
ля) либо иного субъекта гражданских прав:

2.6.3. щредительные документы;
2.6.4. документы, подтверждающие полномочия руководителя юридиче­

ского лица (протокол, приказ о назначении).
Подраздел 2,7 . Исчерпьlвающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Крас­
нодарского Kpall и иных органов, r{аствующих в предоставлении муниципапь­
ных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их полу­
чения заrIвителями, в том числе в электронной форме, порядок их представле­
ния

2.7.1. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами для предоставлениJI Муниципальной
услуги, которые нЕIходятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му­
ниципаJIьных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

выписка из единого государственЕого реестра индивидуальных предпри­
нимателей (для заявителей ­ индивиду€шьных предпринимателей) или выписка
из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей ­ юри­
дических лиц).

2.7.2. Указаllные в гryнкте 2.7.1. документы моryт быть представлены по
собственной инициативе заявителем самостоятельно.

2.7.3. Непредставление заявителем указанных документов не является ос­
нованием для откЕва в предоставлении муниципальной услуги.

2.7 .4. В случае представления заrIвителем документов, предусмотреIrных
пунктами | ­ 7,9, l0, |4, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 г. J\Ъ 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг)) (далее Федеральный Закон Ns 210­Фз), сотрудник упол­
номоченногО органа или МФI_{ осуществляеТ их бесплатнОе копирование, сли­
чает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов
(в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом, после чего оригина­
лы возвращаются заlIвителю.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от з€UIвитеJUI
2.8.1. Запрещается требовать от з€ивителя предоставления документов и

информации или осуществления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми акт€lми, реryлирующими
отЕошенIбI, возникающие в связИ с предоставлением муниципальной услуги.

запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут­
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первонач€шьном
отказе в приеме докумеЕтов, необходимых дJUI предоставJIения муниципальной
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услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги, за искJIючением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ. ,Щанное положение в части первоначального отка­
за в предоставлении муниципальной услуги применrIется в случае, если Еа мно­
гофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответству­
ющих муницип€uIьЕых услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 г. ЛЬ 210­ФЗ.

При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному
принципу АМО Павловский район не вправе требовать от з€швителя (предста­
витеJuI заявителя) или МФI­{ предоставления документов на бумажных носите­
лях, если иное не предусмотрено федера.,rьным законодательством, регламенти­
рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, органам, предоставпяющим муницип€lJIьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том
числе согласоваЕий, необходимых для получения муницип€lJIьной ус"rrуги и
связанньIх с обращением в иные органы местного самоуправлениJI, государ­
ственные органы, организации, за исключением получениJI услуг, включенных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI
предоставлениrI муницип€rльных услуг, утвержденный решением представи­
тельного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отк€lза в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги
­ отсутствие одного из документов, указанных в подразделе 2.6. Админи­

стративного регламента, кроме тех документов, которые моryт быть изготовле­
Еы органами и организациями, участвующими в процессе предоставления му­
ниципальной услуги;

­ несоблюдение установленных условий признания действительности
усилеЕной квалифицированноЙ подписи согласно пункту 9 постановления Пра­
вительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 r. Л! 852 (об утвержде­
нии Правил использования усиленной ква.пифицированной электронной подпи­
си при обращении за полr{ением государственных и муниципЕIльных услуг и о
внесении измененIбI в Правила разработки и утверждения адмиЕистративных
регламентов предоставлениrI государственЕых услуг);

­ заrIвление не поддается прочтению по причине неразборчивого почерка,
а также содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

­ змвление не содержит подписи и указаниlI фамилии, имени, отчества
заlIвителя и его почтового адреса дJUI ответа;

­ несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в подразделе
2.6. Административного регламеЕтa по форме или содержанию требованиям
действующего законодательства, а также содержание в документе неоговореЕ­
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ных приписок и исправлений, кроме слlпrаев, когда допущенные нарушения

моryт быть устранены органами и организациями, }п{аствующими в процессе

предоставления муниципarльной услуги;
­ обращение за получением муниципальноЙ услуги неЕадлежащего лица;

­ представителем Ее предоставлена оформленнаrI в установленном зако­

ном порядке доверенность на осуществление действий.

Не может быть отказано зaUIвителю в приеме дополнительных докумеЕтов
при наличии намерения их сдать.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле­
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2. 1 0. 1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотреЕы.
2. 1 0.2.Отказ в предоставлении муниципаltьной услуги:
­ содержание з€UIвления не позволяет установить запрашиваемую инфор­

мацию;
­ отсутствие в реестре муниципальной собственности объекта имущества;
­ просьба, изложеннЕuI в з€швлении, противоречит действующему законо­

дательству Российской Федерации;
­ отсутствие у зuIвитеJuI прав на получение муниципальItой услуги, ука­

занной в пункте 1 . 1. настоящего Административного регламента;
­ необходимость использования имуществц за которым обратился Заяви­

тель, для муниципапьных нужд;
­ обращение (в письменном виде) пол)лателя с просьбой о прекращении

предоставления услуги.

Подраздел 2. 1 l. Порядок, размер и основаниlI взиманиrI
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесrrлатно.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и осЕованиrI взиманиrI платы за
предоставление услуг, которые явJlяются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€rльной услуги,

вкJIючм информацию о методике расчета размера такой платы
Взимание платы за rrредоставление услуг, которые являются необходимы­

ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмот­
рено.

Подраздел 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, 1^ластвующей в предоставлении



Срок ожиданиrI в очереди при подаче з€швления о предоставлении муни­
ципа­пьной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла­
меЕта, а также при получении результата предоставления муниципаJIьной услу­
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Регистрация заявлениJI о предоставлении муниципальной услуги и (или)
док}ъ.{ентов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципЕrльной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация зaulвления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.б раздела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленЕых зtUIвителем, не
может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставIIя­
ется государствеIIнЕUI услуга, к з€шу ожидания, местам для заполне­
ния запросов о предоставлении государственцой усJryги, информа­
ционным стенд€lм с образцами их заполненшI и перечнем докумен­

тов, необходимых для предоставлеЕия каждой государственной
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль­
тимедийной иЕформации о порядке предоставлеЕия такой услуги, в

том числе к обеспечению доступЕости для инв€ллидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера­

ции о социalJIьной зяrците инвЕlJIидов

2.15.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа
ра:}мещается при входе в здание, в котором olto осуществляет свою деятель­
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муницип€UIьнм услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьь
веской), содержащей информацию об уполномоченпом органе, осуществляю­

lз
муниципaшьной усrryги, и при получеЕии результата

предоставления таких услуг

Подраздел 2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муницип€rльной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципа,rьной услуги,
в том числе в электронной форме
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щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест­
ницей с пор}п{нlIми, пандусами для беспрепятственного передвижениrI граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с r{етом тре­

бований доступности для инв€rлидов в соответствии с действующим законода­
тельством Российской Федерации о социальной защите инвЕIлидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­
зованием цресла­коJUIски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и саti4остоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо­

димьIх для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекry и
предоставляемым услугам с r{етом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­

ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба­
ки­проводника при н€шичии документа, подтверждающего ее специальное обу­
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками органа (уреждения), предоставJuIющего услуги
населению, помощи инвatлидам в преодолении барьеров, мешающих пол}лrе­
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальн€ш услуга, должны
соответствовать саIIитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­
мами кондиционирования (охлаждения и нагревация) и вентилирования возду­
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­
ном месте располагаются схемы рtвмещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще­
ственного пользования (туалет).

Помещения МФЩ для работы с з€uIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­
граммно­аппаратных средств, позвоJUIющих оптимизировать управление очере­
дями заявителей.

2.15.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществJuIется в
специально оборудованных помещениJIх или отведенньIх дJuI этого кабинетах.
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2. 1 5.3. ПомещеIrия, преднЕIзначенные для приема заявителей, оборудlтот­

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк­
те 1.3.3. Подраздела 1.3. Регламента.

Информационные стенды размещЕIются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные буквы,
размером шрифта N9 1б ­ обычный, наимеЕование ­ заглавные буквы, ршмером
шрифта Ns 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкругов),то. Тексты материаlIов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выдешIется
жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€Iлов в виде об­

р€lзцов зЕuIвлений на пол}п{ение муниципаJIьной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к р€rзмеру птифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.15.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­
фортным для граждан условиям и оптим€uIьным условиrIм работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заJIвитеJrI и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­
ния;

телефоннуrо связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муницип€rльной услуги ;

наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.15.5. fuя ожидания з€швителями приема, заполнения необходимых для

полr{ениrl муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес­
печиваются рr{ками, бланками документов. Количество мест ожидания опре­
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по­
мещении.

2.15.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневЕо (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.15.7. Рабочее место должностного лица уполномоченЕого органа, ответ­
ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персональным компьютером с доступом к информационным рес}рсам уполно­
моченного органа.

кабинеты приема полуrателей муниципальных услуг должны быть осна­
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине­
та.
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Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципЕuIьных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточка­
ми (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.1б. Показатели доступItости и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностны­
ми лицами при предоставлении муницип€lJIьной услуги и их продолжитель­

ность, возможность получения муниципальной услуги в МФЩ предоставления
государственньIх и муниципаJIьных услуг, возможность пол)цения информации

о ходе предоставления муницип€rльной услуги, в том числе с
использованием информачионно­коммуникационных технологий

2. 1 6. 1.Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
количество взаимодействий змвителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муницип€rльной услуги заявитель вправе обращаться в уполно­
моченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информа­
ции о ходе предоставления муницип€lльной услуги;

возможность подачи запроса заrIвитеJuI о предоставлении муниципarльной

услуги и выдачи зaшвителям документов по результатам предоставления муни­
ципальноЙ услуги в МФЦ;

возможность полученшI информации о ходе предоставлениrI муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни­
ципмьной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муницип€шIьной услу­
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заrIвления и при получе­
нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно­
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред­
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го крuш для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториаJIьно­
му принципу.

Предоставление муницип€rльной услуги в МФL{ по экстерритори€rльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю­
ченных уполномоченным МФI_{ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти



Подраздел 2.|7.Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муницип€lльной услуги в

многофункциональных центрах предоставления государственЕых и
муниципЕrльных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.|1 .1, Щля получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и
документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использованиjI информационно­телекоммуникационных

технологий, включаJI использование Порта.па, с применением электронной под­
писи, вид которой должен соответствовать требовавиям постановления Прави­
тельства РФ от 25 ртюня 201'2 jф 634 (О видах электронной подписи, использо­
вание которых догryскается при обращении за получением государствеЕньIх и
муницип€rльных услуг> (далее * электронЕаjI подпись).

Змвления и документы, необходимые для предоставлениrI муЕиципаль­
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывalют­
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и21.2 ФедерчUIьного закона от 27
июля 2010 г. J\Ф 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> и Федерального закона от б апреля 2011 г. J\b бз­Фз
<Об электронной подписи>>.

В слl^лае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­
пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.17 .2. Заявителям обеспечивается возможность пол}п{ения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Порта­rrе.

Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе­
дермьных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­
рации, оргаЕов исполЕительной власти субъекта Российской Федерации и орга­
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского крaш с перечнем оказываемых
муниципrrльных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробн€ц ин­
формациЯ о порядке и способах обращения за услугой, перечень дЪ*у*"".о",
необходимых для IIол)лени,I услуги, информация о сроках ее исполнениrI, а

|7
Краснодарского крм, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФЩ заlIвитель имеет возможность поJry­
чения двух и более муItицип€шьных услуг (далее ­ комплексный запрос).
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также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить длrI обращения
за услугой.

Подача заJIвителем запроса и иных документов, необходимых дJUI rrредо­
ставлениlI муниципarльной услуги, и прием таких запросов и доч/ментов осу­
ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставлеЕие муниципальной услуги в электронном
виде зЕuIвителем осуществляется через личный кабицет на Портале;

для оформления документов посредством сети <<Интернет>> заrIвителю
необходимо пройти гrроцедуру авторизации на Порта;rе;

для авторизации зaUIвителю необходимо ввести страховой номер индиви­
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданЕый Пенсионным фон­
дом Российской Федерации (государственным rIреждением) по Краснодарско­
му краю (снилс), и пароль, полуrенный после регистрации на Портале;

з€швитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко­
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портшrе;

заrIвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин­
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зtlявителем услуry, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си­
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.17.з. Щля заявителей обеопечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала пол)ление сведений о ходе выполненшI запроса о
предоставлении муницип€rльной услуги.

сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­
ниципальной услуги в электронном виде заrIвителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете заIIвитеJIя на Портале.

2.17.4. При направлении заявлениrI и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных докуl\{ентов в порядке, предусмотренном под­
пуЕктом 2. 1 7. 1 подраз дела 2.17 Регламента, обеспечивается возможность
направлениrI заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.17.5­ При обращении в МФЩ муЕицип€lJIьнаrI услуга предоставляется с
у{етоМ принципа экстерриториzUIьности, в соответствии с которым заlIвитель
вправе выбрать для обращения за получением услуги МФI_{, расположенный на
территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер­
ритории Краснодарского крtш, места расположения Еа территории Краснодар­
ского крЕrя объектов недвижимости.

2.17.6. мФЦ при обращении змвителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципа.пьной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создаЕие электронньIх
образов з€швлеЕиrI, документов, принJIтых от заявителя (представителя заявите­
ля), копий документов личного хранения, принятых от з€u{вителя (представите
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ля зaшвителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронЕых документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного са­
моуправления, уполномоченный на принятие решениrI о предоставлении муни­
ципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выпол­

нения, в том числе особенности выполнения адмиЕистративных процед)Ф (дей­
ствий) в элек,тронной форме, а также особенности выполнения административ­

HbIx процедур (действий) в МФЩ предоставления государственных и
муниципЕlJIьных усrrуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

3. l . l .Организация предоставлениJI Муниципальной услуги уполномочен­
Еым органом включает в себя следующие административные процедуры (дей­
ствия):

l ) прием, регистрация заJIвленЕя и прилагаемых к нему документов;
2) передача курьером пакета докр(ентов из МФЩ в уполномоченный ор­

ган;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), у,rаствующие в предостalвлении Муниципальной услуги;
4) рассмотрение з€uIвления в Уполномоченном органе и оформление ре­

зультата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
5) вруrение (направление) заявителю результата Муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрениrI,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответств}.ющим заrIвлением в уполномоченный орган либо МФI_[, в
том числе в электронной форме.

Многофункциональный центр при однократном обращении з€uIвителя с
запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципЕrль­
ных услуг организует предоставление заrIвителю двух и более государственньж
и (или) муниципаJIьных услуг (далее ­ комплексный запрос).

При предоставлении муницип€lльной услуги по экстерриториальному
принципу МФЩ:

1) принимает от заJIвителя (представителя з€швителя) заявление и доку­
менты, представленные змвителем (представителем змвителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен­
ньш пунктами 7 ­ 7,9, l0, 14, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ (далее ­ документы личного хранения) и представ
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ленных з€цвителем (представителем змвителя), в сл5пrае, если заявитель (пред­
ставитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной ус.тryги для ее предоставления необходима копиJI доц,.iчlента
личного хранения (за исключением сJцлая, когда в соответствии с норматив­
ным правовым актом для предоставления муниципальItой услуги необходимо
предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хране­
ния);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы змв­
ления, докуN{ентов, принятых от зtцвителя (представителя зtIявителя), копий

док}ментов личного хранениrI, принятых от змвитеJuI (представителя зЕUIвите­

ля), обеспечивЕuI их заверение электронной подписью в установленном порядке;
4) с использованием информационно­телекоммуникационных технологий

направляет электонные док},]\4енты и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЩ, в органы местного
самоуправления в Краснодарском црае, предоставляющие соответствующую
муниципальную услуry.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнениJI
административных процедур (лействий)

3.2.1. Прием змвления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заJIвления и выдача змвителю расписки в полrlении за,IвлениJI и докр{ентов.

Основанием дJIя начала административной процедуры (действия) являет­

ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФIJ в уполномо­
ченный орган, посредством использования информационно­
телекоммуникационных технологий, вкJIюча;I использование Портала, с зЕuIв­

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.
З.2.1.1 . Порядок приема документов в МФI_[:

при приеме заJIвления и прилагаемых к Еему документов работник МФI]:

устанавливает личность зaUIвитеJLя, в том числе проверяет документ, удо­
стоверяющий личность, проверяет полномочия зЕцвителя, в том числе полно­
мочия представителя действовать от его имени;

проверяет н€Lпичие всех необходимьж документов исходя из соответ­
ствующего перечшI документов, необходимых дJuI предоставлениJI муници­
пальной усJryги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь, что:

докуI!{енты в установленньIх законодательством сл)пrаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
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в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого­

воренньгх в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

докумеЕты не имеют серьезных повреждений, ншIичие которьж не позво­

ляет однозЕачно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходиlчt}.Iо для предоставления му­
ниципaшьной услуги, ук€ванной в зЕUIвлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме док)rментов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов,
а при Еаличии таких оснований ­ расписку об отказе в приеме доч/ментов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципаltьной

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФI­{:

о сроке предоставления муниципzrльной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии док).ментов нотариаJIьно не заверены, со­

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за­

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициЕlлов и ставит штамп ((ко­

пия верна>.
3.2.|,2. В слуrае обращения з€цвителя для предоставлениJI муниципЕIль­

ной услуги через Портал заrIвление и сканированItые копии документов, ука­
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен­
ный орган.

Обращение за полr{ением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­

сью.
В слуrае поступления заrIвления и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электонной форме с использованием Портала,

подписанньж усиленной квалифицированной электронной подписью, долж­
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа­

ционной системы головного удостоверяющего центра, котор€ш входит в состав

инфраструкryры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установлеIlных условий признания ее действительности, долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше­

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотреЕию зaUIвления за пол}п{ением муниципЕrльной усrryги и направJuIет за­

явителю уведомление об этом в электронной форме с укЕванием пунктов статьи
11 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые послужили осно­
ванием для принJIтия указанного решения. Такое уведомление подписывается
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квалифицированноЙ подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби­
нет на Портале. После получения уведомления змвитель вправе обратиться по­
вторно с змвлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару­
шениrI, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к рассмотрению
первичного з€швления.

З.2.2 Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
оргаIr.

В слуrае подачи заJIвителем пакета документов через МФЩ ответствен­
ный специалист в день вручеЕия (направления) заявителю расписки о приеме

докуI!{ентов, осуществляет передачу курьером пакета док}.1!{ентов (включая ко­
пию уведомления) на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах
и содержит дату и время передачи из МФЩ в уполномоченный орган.

При передаче пакета докр{ентов ответственный специалист, принимаю­

щий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество докумен­
тов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения до­
кументов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника уполно­
моченного органа, второй ­ подлежит возврату.

Срок окончания административной процедуры (лействия) ­ не позднее 2

дней со дня поступления заявления с необходимым пакетом документов.
3.2.3 Рассмотрение заявления в уполномоченном органе и оформление

результата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
З.2.3.|. Основанием для нач€}ла административной процедуры (лействия)

является ншIичие принятого к рассмотрению заJIвления и н€tличие пакета доку­
ментов.

Ответственный специалист уполномоченЕого органа проводит первич­
ную проверку представленных докумеЕтов на предмет соответствия их уста­
новленным законодательством требованиJIм.

3.2.З.2. При на.пичии обстоятельств, указанных в пункте 2.10. Админи­
стративного регламента, ответственный специалист готовит письмо­отк€в в

предоставлении услуги.
При установлении фактов наJIичия докумеЕтов, указанных в пунктах

2.6.1,2.7.| настоящего Административного регламента, отсутствия обстоятель­
ств, указанньIх в пункте 2.10. Административного регламента, ответственный
специtцист готовит проекты исходящих документов: договор аренды (безвоз­
мездного пользования).

Результат административной процедуры (действия):
письмо­отказ в предоставлении услуги в течение 30 календарньrх дней со

дня регистрации зtUIвления;

договор аренды (безвозмездного пользования) в течение 40 календарных
дней со дня регистрации заявления.

3.2.4 Врlчение (направление) заявителю результата Муниципальной

услуги.
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В слl^rае подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги в

уполномоченный орган ­ ответственный специалист:
врr{ает (направляет) заJIвителю соответствующий результат предостав­

ления Муниципальной услуги;
при выдаче документов ответственный специалист устанавливает лич­

ность зaUIвитеJUI, знакомит заJIвителя с содержанием документов и выдает их;
зaUIвитель подтверждает получение документов личной подписью с рас­

шифровкой в соответствующей графе ж}рнала регистрации.
В случае подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги в

МФЩ:
Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специалист МФЩ, потryчивший документы из уполномо­
ченного органа, проверяет ншIиtIие переданных документов, делает в реестре
отметку о принятии и передает принятые докумеЕты по реестру в сектор прие_
ма и выдачи документов МФЦ.

Ответственный специалист МФI­{ в порядке, предусмотренном регламен­
том работы МФЩ, вручает (направляет) заявителю соответствующий результат
предоставления Муниципальной услуги.

При выдаче документов специЕrлист МФЩ устанавливает личность заrIви­

теJIя, проверяет нatличие расписки (в слl^rае утери заrIвителем расписки прове­

ряет наличие расписки в архиве МФIf, изготавливает 1 копию, либо распечаты­
вает с использованием программного электронного комплекса, на обратной
стороне, которой делает надпись (оригинал расписки утерян)), ставит дату и
подпись), знакомит заJIвителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает полr{ение документов личной подписью с рас­
шифровкой в соответств}.ющей графе расписки.

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в течение
2 календарньrх дней.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портапа государственных и муниципЕIльЕых услуг
(функций), Портала государственных и муниципЕuIьных услуг (функций) Крас­
нодарского црм, административных процедур (действий) в соответствии с по­
ложениями статьи 10 Федерального закоЕа от 27 июля 2010 г. Jt 210­ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕrльных услуг)

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни­
ципальных услуг в электронной форме

Предоставление муницип€rльной услуги вкJIючает в себя следующие ад­
министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных
услуг в электронной форме:
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поJIr{ение информации о порядке и сроках предоставлениr{ муниципаль­

ноЙ услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставленLLя муницип€lльной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации;

поJIу{ение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
поJryчение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей­

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муниципального сJryжащего.

3.3. 1 . .Щействие <<Полуrение информачии о порядке и срок€lх предостав­
ления муниципальной услуги>

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Едином портЕrле государственных и муницип.lльных услуг (функций), Портале
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Краснодарского крм (да­
лее ­ порталы),

На порталах рЕвмещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав­

ления муниципЕIльной услуги, требования к оформлению указанных докумен­
тов, а также перечень документов, которые зtulвитель вправе представить по
собственной инициативе;

2) круг заrIвителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред­

ставлениrI документа, являющегося результатом предоставления муниципаль­
ноЙ услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му­
ниципа.пьной услуги (указывается при ее наличии);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муницип€шьной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципаJIьной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на порталах предоставляется заявителю бесплатно.
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.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль­
ной услуги осуществJuIется без выполнения зtulвителем каких­либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заrIвителя требует закJIючениJI лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат­

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заrIвителя,, или
предоставление им персонаJIьньrх данных.

3.3.2. .Щействие <Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
дJlя подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее ­ запрос)>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ­
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порт€uIов при на.пичии такой
технической возможности.

3.3.3. .Щействие <Формирование запроса о предоставлении мунициrrаль­
нои услуги>

Формирование запроса з€швителем осуществJuIется посредством запол­
нения электронной формы запроса rra портаJIах без необходимости дополни­
тельной подачи запроса в какой­либо иной форме, при наличии технической

ре€rлизации данного функционала на порт€rлах.

3.3.4. .Щействие <<Прием и регистрация органом (организацией)
запроса и иных документов, необходимых дJuI предоставления

муниципальнои услуги>

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­
вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса ­ 1 рабочий день.
3. Предоставление муницип€tJIьной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимьrх для предостав­
ления муниципальной услуги, а также поJIr{ения в установленном порядке ин­

формации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением слу­
чая, если для начаJIа процедуры предоставления муницип€шьной услуги в соот­
ветствии с законодательством требуется личная явка).

При отправке запроса посредством порталов автоматически осуществJuI­
ется форматно­логиtIескЕц проверка сформированного запроса в порядке, опре­
деляемом уполномоченным на предоставление муниципЕrльной услуги органом,
после заполнения змвителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
зtulвитель уведомJuIется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране­
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ниJI посредством информационного сообщения непосредственно в элек,гронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникапьный номер, по

которому в личЕом кабинете з,цвителя посредством порт€Iлов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при н€rличии
технической реаJIизации данного функционала на порт€шах.

При полl^rении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется н€rли­

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10 насто­
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли­

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы­
ш€tющий срок предоставлениJI муниципаJIьной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муниципчlllьной услуги.

З.З.5. ,Щействие (Оплата государственной пошлины за предо­
ставление муниципarльной услуги и уплата иных платежей, взи­
маемых в соответствии с законодательством Российской Феде­

рации>

ГосударственнаJI пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

3.3.6. .Щействие (Получение результата предоставления
муницип€шьной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием
портaшов не предоставляется.

3.3.7. ,Щействие <<Получение сведений о ходе выполнениrI запроса)

Заявитель имеет возможность пол)п{ения информации о ходе предостав­
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет­
ся заrIвителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо­
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств порталов при реаJIизации
данного функционала на порталах.

3.3.8.,Щействие <<Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муницип€rльной услуги на порталах при реЕ}лизации данного функцио­
нала.
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Подраздел З.4. Порядок выполнения административных

процедур (лействий) МФL{

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФЩ

Предоставление муниципЕIльной услуги включает в себя следующие ад­
министративные процедуры (лействия), выполЕяемые МФЦ:

информирование з€uIвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципыrьной услу­
ги, а также коЕсультирование зчuIвителей о порядке предоставлениJI муници­
пальноЙ услуги в МФЦ;

прием запросов з€цвителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципtlJIьной услуги;

формирование и направление МФЩ межведомственного зalпроса в орга­
ны, предоставJuIющие муниципalльные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного с,lмоуправления и организации, )п{аствующие в предо­
ставлении муниципальных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципaLпьные услуги, запроса о
предоставлении муниципальных услуг;

выдачу з€uIвителю результата предоставления муниципальной услуги по­
лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципiUIьные услуги, по результатам предоставления му­
ницип€lльных услуг, а также по результатам предоставления муниципаJIьных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по результатам предоставления муниципЕUIьных услуг органами, предоставля­
ющими муниципЕlJIьные услуги, вкJIюча;I заверение выписок из информацион­
ных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро­
ванной электронной подписи змвитеJuI, использованной при обращении за по­
лr{ением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускalются для использования в целях
обеспечения указаIrной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставJIяющим муниципЕIльную услуry, по согласованию с Феде­

ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас­
ности информации в информационной системе, используемой в цеJIях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
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Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для поJýления муни­
ципальной усJrуги на информационных стендах или иных источниках инфор­
мирования.

Информирование зaшвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ­
ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предн€вначенном дJIя информи­

рования з€UIвителей о порядке предоставления муниципаJIьных услуг, о ходе

рассмо,Фения запросов о предоставлении муниципaшьных услуг, а также для
предоставлеIrия иной информации, в том числе указанной в подпункте (<а))

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муЕиципальIrьж услуг, утвержденных по­
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 r.
Ns 1З76 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио­
нальных центров предоставления государственных и муниципальньIх услуD.

2. Работник МФI_{ при приеме запросов о предоставлении муниципЕlльных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муницип€Lпьных услуг (далее
­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за­
явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до­
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ­
ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинalJlЕtм
взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­
зонтЕLпьности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно­
го красителя).

В слуrае, если представлены подлинники докуIиентов заявитеJuI, перечень
которых определен гryЕктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010 г.
Jф 210­ФЗ <Об организации предостаыIения государственных и муницип€uIь­
ных услуг), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФЩ, при приеме запросов проверяет правильность составле­
ния заrIвления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ­
ходимых в соответствии с адмиЕистративным регламентом предоставления му­
ниципаJIьной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФI­{ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципЕrльных услу­
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для пол}п{е­
ния муниципаJIьных услуг, указанных в комплексном запросе.
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В случае Еесоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­

тивно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФЩ ин­

формирует з€uIвителя (представителя заявителя) о необходимости предъявлеЕиJI

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФI] после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич­
ность.

3. Работник МФЩ направляет межведомственные запросы о предоставле­
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли­
ны, взимаемой за предоставление муниципЕIльной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве­
домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в
предоставлении муниципЕUIьной услуги, в соответствии с нормативными пра­
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами с учетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l 0 г. Nq 210­ФЗ <Об органи­
зации предоставления государственньIх и муниципальных услуг>.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор­
мации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 г. Ns 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг>, для предоставления муниципальной услуги с использоваЕи­
ем межведомственного информационного взаимодействия должеЕ содержать

ук€вание на базовый государственный информационный ресурс, в цеJIях веде­
ния, которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФIJ осуществляет составление и выдачу заrIвителям доку­
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до­
кументов, направленных в МФI­| по результатам предоставления муниципtulь­
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые для предо­
ставленая муниципЕrльной услуги, в том числе связанные с проверкой действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи з€uIвителя, ис­
пользованной при обращении за полr{ением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают­
ся для использования в цеJuIх обеспечения указанной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, предоставJIяющим муниципальrгуо услу­
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера­
ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис­
пользуемой в цеJuгх приема обращений за пол)лением муниципальной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, в том
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числе исчерпывающий перечень основаЕий для отказа в исправлениях таких

опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием для нач Iа административной процедуры по исправле­
нию допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в выданЕых
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в

гryнкте 2.З.1. настоящего Административного регламента, явJuIется полr{еЕие
Уполномоченным органом заJIвлениJI об исправлении технической ошибки.

3.5.1.1. При обращении об исправлении технической ошибки з€цвитель

представляет лично или по почте в Уполномоченный орган:

з€uIвление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Jtlb 5, к Административному регламенту;
ДОК}tvIеНТЫ, ПОДТВеРЖДаЮЩИе О Н€tЛИЧИИ В ВЫДаННОМ, В РеЗУЛЬТаТе ПРеДО­

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер­

жащие правильные данЕые;
выданный документ, в котором содержится техническЕLя ошибка.

З.5.1.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
специалистом Уполномоченного оргаЕа, ответственным за прием и регистра­
цию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается от­

ветственному исполнителю в установлепном порядке.

З.5. 1.3. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлении технической ошибки на предмет ншIичия технической ошибки в
выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.

3.5.1.4. Критерием принятия решения по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.5. В слl^rае ншIичиJI технической ошибки в выданньIх в результате
предоставлеЕия Муниципальной усrryги документах, указаЕЕых в пункте 2.3.1.

настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки дополнительного соглаше­

ния в соответствующий документ, выданный в результате предоставления Му­
ниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего Административного

регламента.
3.5.1.6. В случае отсутствия технической ошибки в выдаЕном в результа­

те предоставления Муниципальной услуги документе ответственIiый исполни­
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

З.5.| .7 . Ответственный исполнитель передает подготовлеЕный проект до­
полнительного соглашеIIиJI о внесении изменений в соответствующий доку­
мент, выданный в результате предоставления Муниципальной услуги, указан­
ный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента или уведомле­
ние об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставле­

ния Муниципальной услуги документе на подпись руководителю уполномо­
ченного органа.
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З.5.1.8. Руководитель уполномоченного органа подписывает дополни­
тельное соглашение о внесении изменений в соответствующий документ, вы­

данный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в

пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента или уведомление об

отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для
направления зЕUIвителю.

3.5.1.9. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех­

нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предоставлеЕия Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления

об исправлении технической ошибки в Управлении.
3.5.1.10. Результатом выполнения административной процедуры по ис­

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе является:

а) в случае наличиrI технической ошибки в выданном в результате предо­

ставлениJI Муниципа.гrьной услуги документе ­ дополнительное соглашение

о внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. насто­

ящего Административного регламента;
б) в слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомление об отсут­

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги документе.

З.5.1.11. Способ фиксации результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставленшI

Муниципальной услуги документе ­ регистрациrI в системе документооборота:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо­

ставлениrI Муниципальной услуги документе ­ дополнительного соглашения о

вЕесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услryги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего

Административного регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомления об отсут­

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является :

обращение лица не являющимся заJIвителем;

техническм ошибка не является существенной и не ущемляет законные
права и интересы заrIвителя.



3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче

дубликата документа, выданного по результатам предостаыIения Муниципаль­
ной услуги, является пол}п{ение Уполномоченным органом з€UIвJIения о выдаче
дубликата одного из следующих документов:

договор аренды (безвозмездного пользования);

уведомление об отказе в предоставлении МуниципЕuIьной услуги.
3.6.1.1. При обращении о выдаче дубликата документов, указанЕых в

пункте З.6.1 настоящего Административного регламента, заявитель представ­
JuIeT лично или по почте в Уполномоченный орган заrIвление о выдаче дублика­
та (Приложение Nq 3). В заявлении, в обязательном порядке, указывается
наименование документа дата его выдачи и номер.

З,6.1,.2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специ€шистом
Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов
по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответственному ис­
полнителю в установленном порядке.

3.6.1.3. Ответственный исполнитель проверяет полномочия зЕlявитеJuI,

нЕUIичие запрашиваемого документа и готовит копию запрашиваемого доку­
мента или уведомление о невозможности выдачи документа.

3.6. 1.4. Ответственный исполнитель передает подготовленную копию до­
кумента с уведомлением о направлении такого документа или уведомление о
невозможности выдачи документа на подпись главе муниципЕIльного образова­
ния Павловский район или уполномоченному им лицу.

З.6.1.5. Ответственный исполнитель направляет или вьцает результат
указанной административной процедуры способом, указанным з€цвителем в за­
явлении.

3.6.1.6. Максимальный срок выполнения действия по выдаче дубликата
либо подготовки уведомления о невозможности вьцачи документа не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации зЕuIвJIения о выдаче дуб­
ликата в Управлении.

З.6.1.7 . Результатом выполнения административной процедуры по выдаче
дубликата является:

завереннаrI копия запрашиваемого документа с уведомлением о направ­
лении такого докумеIrта;

уведомление о невозможности выдачи дубликата документа.

3.7. Порядок оставлениrI запроса заrIвителя о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для начшIа адмиЕистративной процедlры по оставле­
нию запроса зЕuIвителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
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Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата докуI,Iента, выданного по

результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчерпывttю­
щий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.



зз
рения является поJtr{ение Уполномоченным органом заявления об оставлении
без рассмотрениJI муниципальной услуги.

З.7.1.|. При обращении об оставлении без рассмотрения запроса заrIви­
тель представляет лично или по почте в Уполномоченный орган, также в элек­
тронной форме с использованием Единого портала государственньIх и муници­
паJIьных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru ­ Единый порт.rл,
www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):

­ заJIвление об оставлении без рассмотрениrI запроса по форме, указанной
в приложении Ns 4, к Административному регламенту.

З.7.|.2. Змвление об оставлении без рассмотрениrI запроса регистриру­
ется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием и реги­
страцию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается
ответственному исполнитеJIю в установленном порядке.

З.7.|.З. Ответственный исполнитель принимает поступившее заJIвление
в работу.

З.7.1.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать пяти рабочих дней с даты регистра­
ции заlIвления об оставлении без рассмотрения запроса в Уполномоченном ор­
гане.

З.7.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по
оставлеЕию без рассмотрениJI запроса является:

оставление без рассмотрения запроса о закJIючении договора аренды
(безвозмездного пользования) муниципального имущества.

З.7.|.6. Способ фиксации результата административной процедуры по
оставлению без рассмотреЕия запроса ­ регистрация в системе доцrментообо­
рота з Iвления.

З,7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заявителем;
отсутствие заrIвления о закJIючении договора аренды (безвозмездноrо

пользования) муниципarльного имущества.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1 . Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответствеЕными должностными

лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положенI4ями насто­
ящего Регламента.



В должностных регламентах oon*il"r""r* лиц, }п{аствующих в предо­
ставлении муниципzшьной услуги, осуществляющих функции по предоставле­
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностньте обязанности, от­
ветственность, ,требования к знаниям и квалификации специrшистов.

.Щолжностные лица органов, r{аствующих в предоставлении муници­
пальной услуги, Еесут персонаJIьную ответственность за исполнение админи­
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла­
ментом. При предоставлении муниципЕlльной услуги гражданину гарантируется
право на полуrение информации о своих правах, обязанЕостях и условиях ока­
заниJI муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текучий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицalми уполномоченного органа осуществJIяет­
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведеншI проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги вкпючают в себя проведение проверок, вьuIвление и усlранение нару­
шений прав зЕuIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращениJI заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре­
шениJI должностных лиц уполномоченного органа, oTBeTcTBeHHbIx за предо­
ставление муниципаJIьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществлениJI
плановьIх и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муницип€rльной услуги, в том числе порядок
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставлония муниципальной услу­
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

f[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться начаJIьником
структурного подразделения управление муницип€rльным имуществом админи­
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановьIх проверок:
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проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад­

министративного регламента, нормативньIх правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципЕrльноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав з€цвителей, недостатки, догryщенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.З. Ответственность должностных лиц органа
местного самоуправлениJI за решениJI и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципЕIльной услуги

4.З.l. По результатам проведенных проверок в сл}п{ае выявJIения наруше­
ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заrIвителей виновные
лица привлекаются к ответственIiости в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципшIьные сJryжащие, rrаствующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персон€цьн}.ю ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници­
пальной услуги.

4.3.З. Персон€lльная ответственность устанавливается в должностньж ин­
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде­

рации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам KoHTpoJuI за предоставлением

муницип€rльной ус.тryги, в том числе со стороны грtDкдан,
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществJuIется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведениJI проверок со­
блюдения и исполненI4я должностными лицами уполЕомоченного органа Еор­
мативных правовьж актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так­
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гр€Dкданина или
организации.

Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).

Граждане, их объединения и оргаЕизации моryт контролировать предо­
ставление муниципальной услуги путем поJtучения письменной и устной ин
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формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуц,
многофункчионrLпьного центра, организаций, указанных в части 1 . l статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 г. JE 210­ФЗ <Об организации предостав­
ления государственных и муниципЕIльных услуг>, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для зЕцвитеJuI о его праве подать жалобу нареше­

ния и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальrгуIо

услугу, а также его должностных лиц, муниципальЕых служащих, при предо­
ставлении муницип€rльной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше­
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо­
ставляющим муниципальн},ю услугу, должностным лицом органа, предостав­
ляющего муниципальную услуry, либо муниципaшьным служащим в ходе
предоставления муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесудебное) об­
жалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования зautвителем реше­
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаJIьную услу­
ry, должЕостного лица органа, предоставляющего муниципальн},ю услугу, либо
муниципЕ}льного сJryжащего является конкретное решение или действие (без­

действие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муници­
пальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницип€rль­

ной услуги;
2) нарушение срока предоставлениrI муницип€lльной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны­

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта­

ми Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами для предостав­

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­

вовыми актами Краснодарского кр€rя, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, у з:швителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
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иными нормативными правовыми актами Краснодарского крЕц, муницип€ць­
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации, нормативЕыми правовыми актами Краснодарского крм, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муницип,шьную услуry, должностно­
го лица органа, предоставляющего муницип€rльЕую услугу в исправлении до­
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципЕuIьной услуги документах либо нарушение установленного срока та­
ких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлениJI муниципальной услуги, если основа­
ния приостановления не предусмоlрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар­
ского кр€ш, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заrIвитеJuI при предоставлении муницип€rльной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначыIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
п€rльной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2018 г. Ns 2l0­ФЗ. В указанном слу­
чае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункцион€lльно­
го центра возможно в сл}rчае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо­
ставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 г.
}lъ 2l0­Фз.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муницип€rльную услуry, а также его
должностные лица, муниципаJIьные служащие, работники и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может
быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностньrх лиц Управле­
ния, муницип€UIьных служащих подается зtUIвителем в администрацию муни­
ципального образования Павловский район (далее ­ Администрация) на имя
главы муЕиципаJIьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио­
нatльного центра подаются руководителю этого многофункционЕlльного центра.
Жалобы на решеншI и действия (бездействие) многофункционЕlльного центра
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подаются в департаI\4ент информатизации и связи Краснодарского края, являю­
щийся r{редителем многофункционаJIьного центра (далее ­ у{редитель мно­
гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского Kparl.
Жалобы на решения и действиrI (бездействие) работников организаций, преду­
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
N9 2l0­ФЗ <Об организации предостаыIения государственньж и муницип€lль­
ных услуг)), подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципаJIьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования
Павловский от l4.05.2018 г. Ns б44 "Об утверждении Порядка рассмотрения об­

ращений граждан в администрации муниципаJIьного образования Павловский

район" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункционального цеЕтра, работников многофункционtulьного
центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) исполнительньlх органов государственной власти Крас­
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских сJryжа­

щих Краснодарского крЕц, утвержденным постановлением главы администра­
ции (ryбернатора) Краснодарского крчш от 11 февраля 201З г. Ns 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решениrI и действиrI
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско'­
го кр€ш и их должностных лиц, государственных грФкданских служащих Крас­
нодарского KpEUI и о вIlесении изменений в отдельные постановления главы ад­
министрации (ryбернатора) Краснодарского кр€ц> (далее ­ Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) об­
жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жалобы.

5.4.2, Жалоба на решениrI и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченItого
органа, может быть направлена по почте, через МФI_{, с использованием ин­
формационно­телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта,
Единого порт€rла, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме з€UIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность Еаправления жалобы на
решениJI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­
ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей 11.2 Федера.llьного закона от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организа­
ции предоставлениlI государственных и муниципаJIьньlх услуг) с использова
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Еием портала федеральной государственной информационной системы, обес­
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньж и му­
ниципalпьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници­
п€шьные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципЕrль­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети <Интернет) (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI] может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта МФI_1, Единого
портала, Регионального портаJIа, а также может быть принята при личном при­
еме з€UIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего днrI со дня ее поступления.

В случае подачи зaцвителем жалобы через МФI_{, последний обеспечивает
передачу жЕuIобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
след}.ющего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего муницип€rльную услуry,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
муниципirльного сJryжащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмо,тренных частью 1.1 статьи lб Феде­

рального закона от 27.07.2010 г. Ns 2l0­ФЗ "Об организации предоставлениjI
государственных и муниципаJIьных услуг", их руководителей и (или) работни­
ков, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имJI, отчество (последнее ­ при н€lличии), сведения о месте
жительства зtlявитеJul ­ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождениJI зtцвителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заrIвителю;
3) сведения об обжалуемых решениrtх и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципarльную услуry, должностного лица органа, предо­
ставляющего муниципtшьную услуry, либо муниципЕuIьного сlryжащего, мно­
гофункционального центра, работника многофункциональЕого центра, органи­
заций, предусмотренньlх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 г. Ns 210­ФЗ"Об организации предоставления государственньн и
муниципЕrльных ус.тryг", их работников;

4) доводы, на основании которых заrIвитель не согласеЕ с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципмьную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
муЕиципаJIьного сJryжащего, многофункционального центра, работника мЕого­
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функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.20|0 г. Ns 2l0­ФЗ "Об организации предоставле­
ния государственных и муниципаJIьных услуг", их работников. Заявителем мо­

ryт быть представлены документы (при наличии), подтверждЕtющие доводы за­
явителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципЕIльную услу­
ry, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в

течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистр ации, а в случае обжалова­
ния отк€ва органа, предоставляющего муниципальную услуry в приеме доку
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
слr{ае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

Подраздел 5.6. Перечень оснований дJuI приостановления рассмотрениJI
жалобы в случае, если возможность приостановлениrI

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­
ского крм, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Орган, предоставляющий муниципarльную услуry, отказывает в удовле­

творении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муници­
пальным правовым актом.

Орган, предоставляющий муницип€rльную услугу, оставляет жалобу без
ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным пра­
вовым актом.

В сrггrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правоЕарушеLlия или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмоlрению жа­
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­

ры.
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за­

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июtм
2018 г. N9 210­ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услуц, многофункционЕцьItым центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако­
на от 27 июля 2018 г. Nч 210­ФЗ, в целях незамедлительного устранения выяв­
ленных нарушений при оказании муницип€цьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дшIьней­
ших действиях, которые необходимо совершить заlIвителю в целях получения
муницип€rльной услуги.

В слуrае признаншI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за­
явителю, ук€ванном в части 8 статьи l1.2 Федерального закона от 27 июля 2018
г. Ns 2l0­ФЗ, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого

решениrI, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Подраздел 5.8. Порядок информирования з€Lявителя о результатах
рассмотрениJI жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в ча­
сти 12 настоящего раздела, змвителю в письменной форме и по желанию за­
явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа­
тах рассмотрения жarлобы.

В слуrае если жЕrлоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <<Интернет), ответ зaшвителю направляется по­
средством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обж€rловать решениrI и действия (бездействие),
принятые (осуrцествляемые) органом, предоставJuIющим муниципальную услу­
ry, должностным лицом органа, предоставляющего муЕиципЕrпьЕуIо услуц,
муниципальЕым служащим в ходе предоставления муниципaшьной услуги в
суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федера­
ции.

Подраздел 5.10. Право заявителя на поJryчение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Змвители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муници­
п€lльн}.ю услуry, за пол)лением информации и документов, необходимых дJuI
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­
зованием информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>, официаль­
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услуry, федеральной
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государственной информационной системы <Единый порт€rл государственных
и муниципальЕых усJIуг (функций)>, Портала государственных и муниципЕIль­
ных услуг (функций) Краснодарского крм, а также при личном приеме зЕuIви­

теля.

Подраздел 5.1l. Способы информирования змвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы з€ulвители моryт
полr{ить на информационных стендах, расположенных в местах предоставле­
ния государственной услуги непосредственно в органе, предоставляющем му­
ниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего муни­
ципальную услугу, в федершьной государственной информационной системе
кЕдиный порт€ш государственных и муниципtulьных услуг (функций)>, на Пор­
тале государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Краснодарского крм.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования Павловский район Н,Н, Колесник



Приложение 1

к админис,Iративному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
<Предоставление муницип€Lпьного имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении Муниципальной услуги

Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносгью/ полное наименованио юр,лиrц)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу
паспорт серия
вьцан

номер

(когда и кем)

огрн
тел
электронный адрес

заявление
Прошу прелоставить в аренду (безвозмездное пользование)

(указать один из видов права)
объект муниципа"rьной собственности муниципального образования Павловский район:

(наименовалие, месюрасположение объекга, кqдасгровый номер)

для

инн

(целовое назначенио)

сроком на без проведения торгов.
Приложение

(доrD(носгь)

(перечень док},1иентов, прилагаемых к заявлению)

(подпись)

г.
(Фами,,lия, Имя, Оrчесгво (при наличии)

20
M,l l

В соответствии с Федера,тьньп,t Законом от 27 июля 2006 г. N! 152­ФЗ <О персо­
нальньD( данньIх>, я

(Ф.И,О полцостью)

дzlю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хрalнение, }точне­
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокировшrие, уничтожение моих персонarльньD( данЕьIх для предостiвления
Мlтrиципальной услуги.

(полпись, лата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление муниципЕIльного иму­
щества в аренду или безвозмездное
пользование без торгов>>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИrI
Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

3vевч Б.И.
от Мку Мо Павл район <Юzу
(полное наименование юр.лица)

проживающего (ей)/ нarходящегося
по адресу: красноdарс Kpau

павловскuй ра он, сm, Павл овская,

ул. Ленuна, 345
14I1H 2з!бб13215 огрн 1052127792341
тел. 9 ]8­7,

заявление
Прошу прелоставить lta пDаве бе зво зм е зd н ozo пол ьзова н uя

(указать один и] видов права)

объект мlъиципа.пьной собственности муниципальIIого образования Павловский район: не­
Jraдoe помеulенuе обuлей rъ,Iоtцаdью 33, 1кв. меmDа, Dаспол оэrенное по adpecy: Красноdар­
скuй край, Павловскuй райоtt, спанuца Павло к улuца Совепская, 2]5, ыu но­
мер 23:24:0204287:326

(наим€вование, месrорасположение объекга, кацасrроsый номер)

Nя размеulенuя соmрvdнuкрв учреэlсdенuя
(целевое назначение)

сроком на 5 (пяmь) леm без проведения торгов.
Ппипожение: выпuска uз ЕГРЮЛ

(перечень докlментов, прилагаемых к заявлению)
Дuрекпор

(должноgь)

"l1" февраtя 2022 z
м.п,

В соответствии с Федерыlьньп,r Законом от 27 июля 2006 года Ns 152­ФЗ кО персо­
нальньtх данЕых), я иванов Иван Ивановuч

(Ф.И.О полностью)
дЕlю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хранение, уIочне­
ние (обновление, изменение), использование, распростраление, в том числе передачу, обез­
ЛИЧИВаНИе, блОКирОвшrие, уничтожение моих персональньD( дztнньD( дJUl предостчlвления му­
ниципшrьной услуги. ] 1.02.2022 z. Иванов

(лата, подпись)

Иванов
(подпись)

ванов иван Ивано
(Ф.И.О полносrью)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

элекгронныйадрес: !i!23@mail.ru



Приложение 3

к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
<Предоставление муниципЕlльного имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата договора аренды (безвозмездного пользования) муници­

паJIьного имущества, уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги

Главе муниципaUIьного образования
Павловский район

от
(ФИО полносьIс/ полное наименование юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:_

Прошу вьцать дубликат

паспорт серия
вьцан

номер_

(когда и кем)

инн
тел.
электронный адрес:

заявление

(указать наименование документа, его дату и номер)
в связи с

(указать причину)
поиложени е

(перечень документов, прилагаемьIх к заявлению)

(лолжность) (подпись) (Ф.И.О полностью)

м,п

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152­ФЗ (О персональ­
ных данных), я

(Ф.И.О полностью)
дtlю согласие на обработку, вкJIючrш сбор, систематизацию, накопление, хранение, )"rочне­
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­
личивавие, блокировшrие, уничтожение моих персональных данЕых для предоставлениrI
Муниципыrьной услуги

(подпись, дата)

Начальник управления муниципаJIьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

огрн_

20 г.



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
<Предоставление муниципального имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения обращения о предоставлении муниципЕIльного

имущества в аренду или безвозмездное пользование

Главе муниципilльного образования
Павловский район

от

Прошу оставить без рассмотрения заJIвление от

(ФИО полностьlс/ полное наtlм€нованве юр,лица)

проживttющего (ей)/ находящегося
по адресу:_

номепаспорт сериJI

вьцtlн

инн
(когда и кем)

огрн
тел.
электронньй адрес:_

ЗАЯВЛВНИВ

в связи с
(указать причину)

ппиложение
(леречень док),меIlюв, прилаmемых к заявлению)

(должность (при на.ltи.ши) (Ф.И.О полностью)

20г
м,п,

я
(Ф.И.О полностью)

лаю согласие на обоаботкч. включilя сбоо­ систематизацию. накопление. хDанение. уточне­
ние (обновление­ изменение)­ использование DаспDостDанение. в том числе пеоелачч­ обез­
личивание, блокирование. уничтожеЕие моих персонilльных данных для предоставления
муниципальной чслуги

(подпись. дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образоваIrия Павловский район Н.Н. Колесник

В соответствии с Федеральньш Законом от 27 июля 2006 г. ЛЬ 152­ФЗ <О персональных дан­
ных).



Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Предоставление муниципаJIьного имуще­
ства в аренду или безвозмездное пользова­
ние без торгов>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в

договоре аренды (безвозмездного пользования) муницип€uIьного имущества,
уведомлении об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Главе муниципмьного образования
Павловский район

от
(ФИО полностью/ полно€ наимепование юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:­
паспорт серия _ номер_
вьцalн

инн
тел.

(коrда и кем)

огрн

электронный адрес:_

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указmь причину)

ПDиложени
(перечень докумекюв, прилаmемых к злвлению)

(должность) (подпись) (Ф,И.О полностью)

20 г
M,I I

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152­ФЗ (О персон:lль­
ных данньrх), я

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючаJI сбор, систематизацию, накопление, хрirнение, )лочне­
ние (обновление, изменение), использовaшие, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уничтожение моrIх персональньIх данньD( дlя предоставлениJI
Муниципальной услупа.

(подпись, даm)

Начальник управления муниципrrльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник


