
АДМ ИIIИСТРАЦИЯ МУН ИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

от /r­/y/цT"z м lrl
gг­ца Павловская

Об угверэклепип административного регламента
по предоставлению муппципальпой услуги <<Предоставление

выпискп пз реестра муницппального имущества)>

В целях реализации положений Федерального закона от
27 июля 2010 г. Nq 2l0­ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и
муниципальных услуг), повышения эффективности организации работы по
проведению административной реформы в муниципаJIьном образовании Пав­
ловский район, руководствуясь постановлением Правительства Российской Фе­

дерации от 20 июля 202| r. Ns 1228 <Об утверждении Правил разработки и

утверждения административных регламентов предоставления государственных

услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Фе­

дерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положе­
ний актов Правительства Российской Федерации>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници­
пальной услуги <<Предоставление выписки из реестра муниципalJIьного имуще­
ства> (приложение).

2. Постановление администрации муниципzrльного образования Павлов­
ский район от 01 июля 2016 г. Jф 704 (Об утверждении административного ре­
гламента предоставJIения муниципальной услуги <Предоставление выписки из

реестра муниципального имущества) ­ признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем ра:}мещениJI на офици­
альном сайте администрации муниципzrльного образования Павловский район в
информационно­телекоммуникационной сети <Интернет> (wwrv.pav123.ru) и на
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об­

разованиJI Павловский район, в специаJIьно установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановлениJI возложить на

заместителя главы муниципаJIьного образования, начzLпьника отдела сельского
хозяйства администрации муниципаJIьного образования Павловский район
Парахина Р.А.
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

обнародования.

Глава муниципшIьного образования
Павловский район Б.И. Зуев/



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Павловский район
от Уj­/Э',//Z/ Np ­/r'Z

АД4ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципalJIьной услуги

<Предоставление выписки из реестра муниципального имуществa>)

Раздел I. Общие положениrI

Подраздел l. 1 . Предмет реryлирования административного регламента.
1.1. Предмет реryлирования.
l. 1.1, Настоящий административный регламент предоставления муници­

пальной услуги <<Предоставление выписки из реестра муниципального имуще­
ствu (далее ­ регламент) определяет сроки и последовательность администра­

тивных процедур пол)п{ениJI муниципаJIьной услуги <Предоставление выписки
из реестра муниципального имущества> (далее ­ Услуга), разработан в цеJuIх

повышения качества её предоставления и доступности, созданиJI комфортных

условий для её получениJI в администрации муниципального образования

Павловский район.
1.1.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра­

ция муниципаJIьного образования Павловский район, в лице управления муни­

ципaшьным имуществом администрации муниципального образования Павлов­

ский район (далее ­ уполномоченный орган), многофункциоIitшьЕые центры
предоставления государственньIх и муницип€}льных услуг Краснодарского Kptul

(далее ­ МФЦ).
Подраздел 1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право на полуrение Усrryги, являются

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, физические, юриди­
ческие лица и индивидуальные предприниматели, их законные представители,

имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации,

иными правовыми актами и учредительЕыми документаI\{и действовать без

доверенЕости, а также представители в силу полномочий, основанных на до­
веренности, обратившиеся с зtulвлением о предоставлении Услуги, выражен­
ным в письменной форме или в форме электронного документа от имени за­

явителя.
Подраздел 1.3. ТребованиlI к порядку информирования о предоставлеЕии

муниципаJIьной услуги.
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l.З.l. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: управление

муницип€uIьным имуществом администрации муниципаJIьного образования
Павловский район (далее ­ УМИ АМО Павловский район), многофункцио­
нальный центр предоставления государственных и муницип€lльньж услуг Крас­
нодарского края (далее ­ МФЦ).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­
ществляется:

1.3.2.1. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернет­сайта ­ mfc­pavlovskii@mail.ru ­ <Online­

консультант>, <Электронный консультант>, <Вирryальнм приемнtш>;
посредством телефонной связи. Телефон 8(86 1 91 )54595.
\.З.2.2. УМИ АМО Павловский район:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи. Телефон 8(86 l 9 1 )32202;
по письменным обращениям.
|.З.2.З. Посредством размещения информации на официальном интернет­

портале администрации муниципtшьного образоваIrия Павловский район ­
www. pavl23.ru, адрес официального сайта МФЩ ­ http://www.mfc.pavlraion.ru.

l.З,2.4, Посредством размещения информации о местон€lхождении и гра­

фике работы, справочных телефонах, официальньrх сайтах многофункционапь­
ньrх центров предоставления государствеЕЕьIх и муницип€lльньн услуг Красно­
дарского края (далее ­ МФЦ) р.вмещЕIются на Едином портале многофункцио­
нальных центов предоставления государственных и муниципальных услуг
Краснодарского края в информационно­телекоммуникационной сети <Интер­
неu ­ http://www.e­mfc.ru.

|.З.2.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и ад­
министрации муниципального образования Павловский район (лалее ­ АМО
Павловский район).

1.З.З. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществJIяющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги, должен кор­

ректно и внимательЕо относиться к з€цвителям.
При консультировании по телефону специaulист должен назвать свою фа­

милию, имJI и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить Ira вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заиЕте­

ресованного лица время для пощления информации.
Рекомендуемое время для телефонного ра:}говора ­ не более 10 минут,

личного устного информирования ­ не более 20 минут.



з
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направлениrI электронного письма на адрес электронной
почты зaUIвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы пол)чениJI справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ­
ственной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными
дJUI предоставления государственной услуги, и в многофункционаJIьном центре
предоставления государствеЕных и муниципальных услуг.

К справочной информации относится следующЕuI информация:
место пzrхождения и графики работы органа, предоставляющего государ­

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставJIяющих rосудар­
ственную услугу, государственных и муницип€uIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для полуrения государственной услуги, а
также многофункциональньгх центров предоставлениJI государственных и му­
НИЦИПЕЦIЬНЫХ УСЛУГ;

справочные телефоны структурных подршделений органа, предоставля­
ющего государственную услуry, организаций, )частвующих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети
"Интернет".

Адрес сайта ­ http://www. pavl23.ru.
Справочнм информация размещается:
1) в элекгронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационной сети <<Интернео http://www.pavl 2З.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>;
на Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­
тал).

2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­
ния приема заявителей в МФI­{ и уполномочеЕном органе.

l.З.5. Информация о местонахождении, справочных телефонах АМО
Павловский район:

1.3.5.1. УМИ АМО Павловский район расположено по адресу:
Краснодарский край, Павловский район, станица Павловскм, улица

Пушкина, 260, кабинет Jtlb 59 электронный адрес: ms24@diok.ru.
Справочный телефон УМИ АМО Павловский район; 8­86|9l­З­22­О2.
Адрес электронной почты: ms24@diok.nr, адрес сайта: pavl23.ru.
в случае изменения указанных контактных телефонов и электронЕых ад­

ресов в Регламент вносятся соответствующие измеЕения, информация об изме­
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нении также размещается в установленном порядке на официальном интернет­
порт€rле АМО Павловский район, а также на Портале.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1.Наименование муниципальной услуги: <<Предоставление выписки

из реестра муницип€шьного имуществФ) (далее ­ услуга).
Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€л_IIьн}.ю

услугу.
2.2. l. Предоставление муниципЕuIьной услуги осуществJuIется уполномо­

ченным органом ­ Администрацией муницип€uIьного образования Павловский
раЙон.

Администрация муницип,rльного образования Павловский район предо­
ставляет муниципальrгуIо услугу через структурное подразделение­ управление
муниципальЕым имуществом адмиЕистрации муницип€rльного образования
Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги }п{аствуют: уполномо­
ченный орган, МФЦ.

Заявитель (представитель змвителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуальных пред­
принимателей) либо места нzrхождения (для юридиlIеских лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах
территории Краснодарского крм для предоставлениrI ему муницип€lльной услу­
ги по экстерриториЕUIьному принципу.

Предоставление муниципtцьной услуги в многофункциональных цен­
трах по экстерритори€rльному принцигry осуществJUIется на основании согла­
шения о взммодействии, закJIюченного уполномоченным многофункцион€lль­
ным центром с федеральными органами исполнительной власти, органап.tи вне­
бюджетньгх фондов, органом исполнительной власти Краснодарского крtц, ор­
ганами местного самоуправления в Краснодарском крае.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муницип€шьной услуги.
2.3. 1 .Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача з€UIвителю выписки из реестра муниципalJIьного имущества муници­
пального образования Павловский район;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципмьной услуги по экстерриториаль­

ному принцигIу в виде электронных документов и (или) электронных образов
документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа,
уполномоченного на принrIтие решения о предоставлении муниципальной
услуги.

Для поrгrrения результата предоставления муниципarльной услуги на бу­
мажном носителе змвитель имеет право обратиться непосредственно в орган
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власти Краснодарского кр€ш, подведомственн}.ю ему организацию, уполномо­
ченную на принятие решения о предоставпении муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок при­
остановления предоставления муницип€шьной услуги, срок выдачи документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4. l. Приостановление предоставления муницип€lльной услуги не преду­
смотрено действующим законодательством Российской Федерации.

2.4.2. Общпй срок предоставления Услуги составляет не более 10 дней со
дня регистрации заявления.

Подраздел 2.5. Правовые основания для предоставлеЕиrI муниципальной
услуги.

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостав­
ление государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином
портале и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници­
пальной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными дJuI
предоставлениrI муницип€шьной услуги, подлежащих представлению зtulвите­
лем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, по­
рядок их представлениJI.

2.б.l. Заявление предоставJuIется заrIвителем (приложения Л! 1;2 к насто­
ящеrчrу Административному регламенry) в электронноЙ форме, в рукописном
или машинописном виде. Заявление, заполненное вручн}.ю, должно быть напи­
сано разборчиво.

2.б.2. .Щокумент, удостоверяющий личность (для зЕuIвителя ­ физического
лица, дJuI представитеJuI физического или юридического лица);

2.6.3. .Щокумент, подтверждающий полномочия представитеJuI физиче­
ского или юридического лица.

В слуrае изменения сведений, содержащихся в представленных докумен­
тах (изменения фамилии, имени или места жительства, для зЕUIвитеJrI ­ физиче­
ского лица и другие сведения), заrIвитель должен дополнительно представить
документы (сведения, содержащиеся в них), подтверждающие указаIrньlе изме­
нения.

В слуrае невозможности представления подлинников представляются
нотариЕrльно заверенные копии.

Подраздел 2,7. Исчерпьlвающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници­
паJIьной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
оргаЕов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарско­
го KpEUI и иных органов, }п{аствующих в предоставлении муниципальных услуг,
и которые заrIвитель вправе представить, а также способы их полr{ения зzшви­
телями, в том числе в электронной форме, порядок их представлениJI.
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2.7.1. Исчерлывающий перечень документов, пеобходимых в соответ­

ствии с нормативными правовыми актами дJlя предоставления Муниципальной

услуги, которые Емодятся в распоряжении государствеЕных органов, органов

местного самоуправления и иных органов, rrаствующих в предоставлении му­

ниципаJIьных услуг, и которые змвитель вправе представить самостоятельно:

выписка из единого государственного реестра иЕдивидуальных предпри­

нимателеЙ (для заявителеЙ ­ индивидуальЕых предпринимателеЙ) или выписка

из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей ­ юри­

дических лиц).
2.7.2. Указаgные в пункте 2.7.1. докl,менты моryт быть представлены по

собственной инициативе заявителем самостоятельно.
2.7.3. Непредставление заявителем указанных документов не является ос­

нованием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.4. В сл)п{ае представления зtulвителем доý,ментов, предусмотренньж

Iryнктами 1 ­ 7, 9, l0, |4, |7 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг) (далее Федеральный закон 210­ФЗ), сотрулник уполно­
моченного органа или МФI­{ осуществляет их бесплатное копирование, сличает

представленные заrIвителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том
числе нотариаJIьно удостоверенные) друг с другом, после чего оригиналы воз­

вращаются зЕцвитеJIю.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от з€uIвителя.

2.8.1. Запрещается требовать от змвителя предоставления документов и

информации или осуществления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношеЕиJI, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать предоставление докумеЕтов и информации, отсут­

ствие и (или) недостоверность которых не ука:}ывЕuIись при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной устryги, за искJIючением сJt}ча­

ев, предусмотренньж пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 г. Jф 210­ФЗ. ,Щанное положеЕие в части первоначального отказа в

предоставлении муниципЕlльной услуги применяется в слrlае, если на мно­
гофункциональный центр возложена функция по предоставJIению соответству­

ющих Iчгуницип€UIьных услуг в полном объеме в порядке, определеЕном частью

1 .3 статьи l б Федерального закона от 2'l июля 2010 г. JE2 10­ФЗ.

При предоставлении муниципальньж услуг по экстерриториальному
принципу АМО Павловский район не вправе требовать от заrIвителя (предста­

вителя заявителя) или МФI­{ предоставления документов на булпtажных носите­
лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти­
рутощим предоставлеЕие государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
2'7 июля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
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муниципальных услуг>, органам, предоставляющим муницип€Lпьные услуги,
установлен заJIрет требовать от з€швителя осуществления иных действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные органы местного самоуправленшI, государ­
ственные органы, организации, за исключеЕием получения услуг, вкJIюченных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениrI муницип€rльных услуг, утвержденный решением представи­
тельного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муЕиципальной услуги.

­ отсутствие одного из документов, yKa:}aHHbIx в подразделе 2.6. Админи­
стративного регламента, кроме тех докумеЕтов, которые моryт быть изготовле­
ны органами и организациями, rlаствующими в процессе предоставления му­
ниципalльной услуги;

­ несоответствие представленных документов, прилагаемых к з€UIвлению,
требованиям законодательства;

­ несоблюдение установленных условий признания действительности
усиленной квалифицированной подписи согласно пункту 9 постановления Пра­
вительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 г. J\! 852 (Об утвержде­
нии Правил использования усиленной квалифицированной электронной подпи­
си при обращении за получением государственньtх и муниципtшьных услуг и о
внесении изменения в Правила разработки и утверждеЕия административных

регламентов предоставления государственных услуг>;
­ обращение не поддается прочтению по причине неразборчивого почер­

ка, а также содержит нецензурIrые или оскорбительные выражения;
. ­ з€швление не содержит подписи и укЕваниJI фамилии, имени, отчества

зtцвителя и его почтового адреса дJul ответа;
­ несоответствие хотя бы одного из документов, ук€ванных в подразделе

2.6. Административного регламентq по форме или содержанию требованиям
действующего законодательства, а также содержание в документе неоговорен­
ньж приписок и исправлений, кроме слrIаев, когда допущенЕые нарушениJI
моryт быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе
предоставлениrI муниципальной услуги;

­ обращение за получением муницип€rльной услуги ненадлежащего лица;
­ представителем не предоставлена оформленнаrI в установленном зако­

ном порядке доверенность на осуществление действий.
Не может быть отказано заJIвителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.
Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле­

ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10, 1 . ОснованиrI для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2. l 0.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги:
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­ содержание зЕUIвления не позволяет установить запрашиваемую инфор­
мацию;

­ отсутствие в реестре муниципtшьной собственности объекта имущества;
­ просьба, изложеннаrI в зaшвлении, противоречит действующему законо­

дательству Российской Федерации;
_ отсутствие у зaшвителя прав на пол)ление муниципtшьной услуги, ука­

заЕньIх в пункте 1.1. настоящего Административного регламента;
­ заявление (в письменном виде) получателя с просьбой о прекращении

предоставлениrI услуги.
Подраздел 2.1 1 . Порядок, размер и основаниJI взиманиrI государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной усJryги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Подраздел 2.12. Порядок, р€lзмер и основания взимания плать1 за предо­

ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJlя предо­
ставленI4я муниципальной услуги, вкJIюч€ш информацию о методике расчета
размера такой платы.

Взимание платы за предоставление услуг, которые явJuIются необходи­
мыми и обязательЕыми для предостаыIеЕия муЕицип€rльной услуги не преду­
смотрено.

Подраздел 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за­
проса о предоставлении муницип€шьной услуги, услуги, предоставjulемой орга­
низацией, уrаствующей в предоставлении муниципальной услуги, и при поJry­
чении результата предоставлеЕиjI таких услуг.

Срок ожиданиrI в очереди при подаче заrIвления о предоставлении муни­
ципальной услуги и докуN{еЕтов, ука:}анных в подрвделе 2.6 раздела II Регла­
мента, а также при пол}п{ении результата предоставлениJI муниципальной услу­
ги на лшIном приеме не должеЕ превышать 15 минут.

Подраздел 2.14. Срок и порядок регистрации запроса з€швитеJuI о предо­
ставпении муницип€шьной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек­
тронной форме.

Регистрация заявления о предоставлении муцицип€шьной услуги и (или)
документов (содерхащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, осуществляется в день их поступлениJI.

Регистрация заrIвления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или прalздничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочиЙ день.

Срок регистрации зzulвлеItия о предоставлении муниципirльной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных зtUIвителем, не
может превышать двадцати миЕут.

подраздел 2.15. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
государственн€ш услуга, к з€rлу ожидания, местам для заполнения запросов о
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предоставлении государственной услуги, информациоЕным стендам с образца­
ми их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
каждоЙ государственноЙ услуги, размещению и оформлению визуальноЙ, тек­
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги,
в том числе к обеспечению доступности дJIя инвЕцидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов.

2.15.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного оргаЕа

рalзмещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятель­
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципЕuIьнаrI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вьг
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю­
щем предоставление муниципаJIьной услуги, а также оборудован удобной лест­
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муницип€rльной услуги оборулlтотся с учетом тре­
бований доступности дJIя инв€цидов в соответствии с действующим законода­
тельством Российской Федерации о социальной защите инвЕrлидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо­
вано предоставление услуг, к местам отдьIха и предоставJUIемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и вьIхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­
зованием кресла­коляски;

сопровождение инвч}лидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

Еадлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо­
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaulидов к объекry и
предоставляемым усJryгам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для иItвatлидов звуковой и зрительной ин­
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­
ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, догryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба­
ки­проводника при наличии докумеЕта, подтверждающего ее специальное обу­
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;
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оказание работниками органа (уреждения), предоставляющего услуги населе­
нию, помощи инвЕIлидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими оргаЕами.

Помещения, в которых предоставляется муниципaUIьная услуга, должны
соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­
мами кондиционирования (охлаждения и нагреваЕия) и вентилирования возду­
ха, средстваМи оповещенИя о возникнОвении чрезвЫчайной ситуации. На вид­
ном месте располагаются схемы размещениlI средств пожаротушения и гцrтей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще­
ственного пользования (туалет).

Помещения МФI_{ для работы с заJIвителями оборудуются электронной
системой управлениЯ очередью, котораЯ представJUIеТ собой комплекс про­
граммно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере­
дями зЕцвителей.

2,15.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 5.3. Помещения, преднzвначенные для приема заявителей, оборудуют­
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк­
те 1 .З.3. Подраздела 1 .З. Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществJIяется удобным для чте­

ния шрифтоМ ­ Times New Roman, формаТ листа А­4; текст ­ прописные буквы,
рaвмером шрифта Jф lб ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, рrвмером
птгифта Ns 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкругоВую. Тексты материalлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационньгх матери.lлов в виде об­
разцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.15.4. Помещения для приема заявителей должItы соответствовать ком­
фортным для граждаЕ условиям и оптимalльным условиrIм работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJUI и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­
ния'.

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципalльной услуги;
н€lличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
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2.15.5. fuя ожидания заJIвитеJuIми приема, заполнения необходимых для

получениrI IчrуЕицип€rльной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформленшI док}t,Iентов, обес­
печиваются рr{ками, бланками докуI\,rентов. Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их рalзмещения в по­
мещении.

2.15.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной усlryги
осуществJuIется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и пр&lдничных дней,
в течение рабочего времени.

2.15.7. Рабочее место должностЕого лица уполномоченного органа, ответ­
ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно­
моченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципtlльных услуг должны быть осна­
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине­
та.

Специалисты, осуществляющие прием поrryчателей муниципЕlльных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточка­
ми (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.1б. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заsвителя с должЕостными ли­
цами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения муницип€}льпой услуги в МФЩ предоставления госу­
дарственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о
ходе предоставления муниципtцьной услуги, в том числе с использованием
информационно­коммуникационных технологий.

2. l 6. 1.Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
колшIество взаимодействий заявителя с должностIiыми лицами при

предоставлении муниципЕIльной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставлениlI муниципЕчIьной услуги з€uIвитель вправе обращаться в уполЕо­
моченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информа­
ции о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса зaцвителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи зiUlвитеJUIм документов по результатам предоставления муни­
ципальной услуги в МФЩ;

возможность полr{ения информации о ходе предоставления муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственньгх за предоставление NIуIrи­

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­

ставляется услуга;
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установление и соблюдение срока предоставления муницип€lльной услу­

ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче зtцвJIения и при получе­

нии результата предоставления муницип€rльной услуги;
количество зaцвлений, принятых с использоваIrием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользованиlI, в том числе посредством

Портала.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (лля физических лиц, включая индивидуальных пред­

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го кр€ш для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриторич}льно­

му принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФI­{ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФI_{ заявитель имеет возможность полу­
чения двух и более муницип€rльных услуг (датlее ­ комплексный запрос).

Подраздел 2.17.Иньле требования, в том числе учитывающие особенно­
сти предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципaшьных услуг и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17 .|. Щля получения муниципальной услуги заJIвителям предоставляется

возможность представить заявление о предоставлении муниципа­,rьной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, вкJIюч€ц использование Портала, с применением электронной под­
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави­
тельства РФ от 25 июня 2012г. Ns б34 (О вид,lх электронной подписи, исполь­
зование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг) (далее ­ электроннаJI подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставлениrI муниципаль­
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают­
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 ФедераJIьного закона от 27
июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 г. Nq бЗ­ФЗ
<Об электронной подписи>.
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В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­
пользованием Портала, заrIвление и документы должны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.17 .2. Заявителям обеспечивается возможность получениrI информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щля полуrения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе­
дерЕrльных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­
рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга­
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского KpEuI с перечнем оказываемых
муницип.rльЕых услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин­
формация о порядке и способах обращения за ус.lryгой, перечень документов,
необходимьrх для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки змвлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заrIвителем запроса и иных документов, необходимых для предо­
ставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу­
ществJIяется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в элекlронном
виде зЕцвителем осуществJuIется через личный кабинет на Портале;

для оформления докуN,rентов посредством сети <<Интернет> заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой номер индиви­
дуального лицевого счета застрахованного лица, выланный Пенсионным фон­
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско­
му краю (СНИJIС), и пароль, пол1^lенный после регистрации на Портале;

змвитель, выбрав муниципаJIьную услуry, готовит пакет документов (ко­
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет зЕUIвителя на Портале;

заrIвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин­
формационнlто систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
з€uIвителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си­
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.|7.3. Щля змвителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­
ниципальной услуги в электронном виде з€цвителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете з€UIвителя на Портале.



14

2.17.4. При направлении заJIвJIения и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под­
гryнктом 2.17.1 подраз дела 2.|7 Регламента, обеспечивается возможность
направлениJI зЕцвителю сообщениJI в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2,|7.5.Прп обращении в МФЩ муницип€rльная услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториаJIьности, в соответствии с которым з€UIвитель
вправе выбрать дJuI обращениrI за получением услуги МФЩ, расположенный на
территории Краснодарского Kparl, независимо от места его регистации на тер­

ритории Краснодарского црая, места расположения на территории Краснодар­
ского KpEUl объектов недвижимости.

2.17.б. МФЦ при обращении змвителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципЕrльной услуги осуществляют:

формирование элекгронньж документов и (или) создание электронных
образов зЕUIвления, документов, принятых от з€UIвителя (представителя зЕUIвите­
ля), копий доч,ъ.{ентов личного хранения, принятых от з€uIвителя (представите­
ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронньж образов дочмеЕтов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФI_{, в орган местного са­
моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни­
цип€rльной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения адмиtlистра­
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон­
ной форме, а также особенности выполнения административных процедур
(лействий) в МФЦ предоставления государственных и муЕиципсцьных услуг.

Подраздел 3. l . Состав и последовательность административных проце­
дур (действий).

Организация предоставлеЕия Муницип€}льной услуги уполномоченным
органом включает в себя следующие административные процедуры (лействия):

1) прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) передача курьером пакета документов из МФIJ в уполномоченный ор­

ган;
3) формирование и направление межведомственЕых запросов в органы

(организации), уrаствующие в предоставлении Муниципальной услуги;
4) рассмотрение заявлеItия в Уполномоченном органе и оформление ре­

зультата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
5) вруlение (направление) заявителю результата Муниципальной услуги.
Змвитель вправе отозвать свое зЕuIвление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченЕым органом, обратив­
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шись с соответствующим з€цвлением в уполномоченный орган либо МФЩ, в
том числе в электронной форме.

Многофункциональный центр при однократном обращении заrIвителя с
запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль­
Еых услуг организует предоставление заявителю двух и более государственньIх
и (или) муниципЕuIьных услуг (далее ­ комплексный запрос).

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториЕlльному
принцигry МФЩ:

l) принимает от заrIвителя (представителя заrIвителя) заявление и доку­
менты, представленные з€швителем (представителем змвителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен­
ньж пунктами l ­ 7,9, 10, 14, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. N9 2l0­ФЗ (далее ­ дочrменты личного хранения) и представ­
ленных заявителем (представителем зaulвителя), в случае, если заrIвитель (пред­
ставитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
лиtIного хранениJI (за исключением слr{аJI, когда в соответствии с норматив­
ным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо
предъявление нотариаJIьно удостоверенной копии документа личного хране­
ния);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заяв­
ления, документов, приЕятых от зЕцвителя (представителя заrIвителя), копий
документов личного хранения, принятых от заrIвитеJuI (представителя заjIвите­
ля), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно­телекоммуникациоЕных технологий
направляет электронные документы и (или) электроЕные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЩ, в органы местного
самоуправления в Краснодарском крае, предоставJIяющие соответствующую
муниципальную услугу.

Подраздел З.2. Последовательность выполнения административных про­
цедур (действий).

3.2.1. Прием з€uIвления и прилагаемых к нему документов, регистрациrI
заявления и выдача з,UIвителю расписки в получении зtlявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры (действия) являет­
ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI] в уполномо­
ченный орган, посредством использования информационно­
телекоммуникационных технологий, вкJIючЕц использование Портала, с зЕив­
лением и документall\{и, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

3.2.1.1. Порядок приема документов в МФЩ:
при приеме заrIвлениrI и прилагаемых к нему документов работник МФЩ:
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устанавливает личность зaUIвителя, в том числе проверяет докуIиент, удо­
стоверяющий личность, проверяет полномочия зЕUIвителя, в том числе полно­

мочия представителя действовать от его имени;

проверяет нЕUIичие всех необходимых документов исходя из соответ­

ствующего перечня докуN{ентов, необходимых для предоставления муници­

п.шьной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством слrrаях нотариально

удостовереЕы, скреплены печатями (при нaltичии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должЕостных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх не ого­

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезньж повреждений, наJIичие которых не позво­

ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му­

ниципzrльной услуги, указанной в з€цвлении;

докуIr.tенты представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов,
а при н€lличии таких оснований ­ расписку об отказе в приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставленшI муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотаришIьно не заверены, со­

трудник МФIf, сличив копии документов с их подлиЕными экземпJuIрами, за­

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициЕlлов и ставит штамп (ко­

пия вернa)).

3.2.|.2. В случае обращения змвителя для предоставления муниципаль­

ной услуги через Портал заявление и сканированные копии докуl!{ентов, ука­
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен­
ный орган.

Обращение за полrlением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­

сью.
В слуlае поступления з€UIвления и документов, указанных в подрвделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
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подписаЕных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж­

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
кваJIифицированной электронной подписи с использованием средств информа­

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со днJI заверше­

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотрению заrIвления за полrIением муниципсшьной услуги и направляет за­

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием IryHKToB статьи

11 Федерального закона <Об электронной подписи)), которые посJryжили осно­

ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается

квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направJIяется по адресу электронной почты з€rявителя либо в его личный каби­

нет на Портале. После полrIения уведомлениrI з€uIвитель вправе обратиться по­

вторно с зzшвлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару­

шениJI, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного змвления.

3.2.З. Передача курьером пакета документов из МФI­{ в уполномоченный
орган.

В слl"rае подачи заrIвителем пакета доц/ментов через МФЩ ответствен­

ный специалист в день врrrения (направления) заявителю расписки о приеме

документов, осуществляет передачу курьером пакета документов (включая ко­

пию уведомления) на основаЕии реестра, который составляется в 2 экземплярах

и содержит дату и время передачи из МФI­{ в уполномоченный орган.

При передаче пакета документов ответственный специалист, принимаю­

щий их, проверяет в присугствии курьера соответствие и количество докумен­
тов с данными, указанными в реестре, проставJUIет дату, время получения до­
кументов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника уполно­
моченного органа, второй ­ подлежит возврату.

Срок окончания административной процедуры (действия) ­ не позднее 2

дней со дЕя поступления заrIвления с необходимым пакетом документов.
З.2.4. Рассмотрение змвления в уполномоченном органе и оформление

результата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
3.2.4.| . Основанием для нач€ца административной процедуры (действия)

является наJIичие принятого к рассмотрению заJIвления и нtUIичие пакета доку­
ментов.

Ответственный специалист уполномоченного органа проводит первич­

ную проверку представлеIrных документов на предмет соответствия их уста­
новленным законодательством требованиям.
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З.2.4.2. При наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.10. Админи­
стративного регламента, ответственный специалист готовит письмо­отказ в
предоставлении услуги.

При установлении фактов наJIичия документов, указанных в пунктах
2.6.1,2.7.| настоящего Административного регламента, отсутствия обстоятель­
ств, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, ответственный
специ€lлист готовит проект исходящего док}мента: выписку из реестра муни­
ципального имущества муниципального образования Павловский район.

Результат административной процедуры (действия):
выдача заrIвителю выписки из реестра муницип€шьЕого имущества муни­

цип€rльного образования Павловский райоIr в течение 10 календарных дней со
дIu регистрации заявления;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в тече­
ние 1 0 календарньrх дней со дня регистрации заявления.

З.2.5 Врl^tение (направление) заявителю результата Муниципальной
услуги.

В случае подачи заявлениjI о предоставлении Муниципальной услуги в

уполномоченный орган ­ ответственный специалист:
вручает (направляет) заявителю соответствующий результат предостав­

ления Муниципальной услуги;
при выдаче документов ответственный специалист устанавливает лич­

ность заявителя, зЕакомит змвителя с содержанием документов и выдает их;
заявитель подтверждает получение документов личной подписью с рас­

шифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.
В слуrае подачи заявленая о предоставлении Муниципальной услуги в

мФц.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специалист МФI_{, полуrивший документы из уполномо­
ченного органа, проверяет нiulиtlие переданных документов, делает в реестре
отметку о принlIтии и передает принятые документы по реестру в сектор прие­
ма и выдачи документов МФЩ.

Ответственный специалист МФЩ в порядке, предусмотренном регламен­
том работы МФЩ, вручает (направляет) заявителю соответствующий результат
предоставления Муниципальной услуги.

При выдаче документов специаJIист МФI] устанавливает личность заrIви­
TeJuI, проверяет наJIичие расписки (в случае утери з€rявителем расписки прове­
ряет наличие расписки в архиве МФЩ, изготавливает 1 копию, либо распечатьь
вает с использованием программного электронного комплекса, на обратной
стороне которой делает надпись <оригинал расписки утерян>, ставит дату и
подпись), знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
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Заявитель подтверждает получение докумеЕтов личной подписью с рас­

шифровкой в соответствующей графе расписки.
Срок выдачи результата предоставлениrI муниципальной услуги в течение

2 календарных дней.
Подраздел З.З. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портала государственных и муниципаJIьных уолуг
(функций), Портала государственных и муниципrulьных услуг (функций) Крас­
Еодарского црaц, административных процедур (лействий) в соответствии с по­
ложениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. ]ф 210­ФЗ (Об
организации предоставления государственньж и муниципальных услуг>.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципaшьной услуги включает в себя следующие ад­
министративные процедуры (действия) при предоставлении муницип€lльных
услуг в электронной форме:

получеЕие информации о порядке и сроках предоставления муниципаль­
ной услуги;

запись на прием в орган (организацию), МФЦ дJuI подачи запроса о
предоставлении муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления муницип€шьной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙ­

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муниципfiльного служащего.

З.3.1. .Щействие <<Получение информации о порядке и сроках предостав­
ления муниципальной услуги).

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Едином портале государственных и муниципzLпьных услуг (функций), Портале
государственных и муницип€lльных услуг (функций) Краснодарского крм (да­
лее ­ порталы).

На порталах размещается следующм информация:
l) исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI предоставле­

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб­
ственной инициативе;

2) круг заявителей;
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3 ) срок предоставления муниципЕrльной услуги;
4) результаты предоставлениJI муниципальной услуги, порядок пред­

ставления дочмента, явJIяющегося результатом предостаыIениr{ муниципаль­
ноЙ услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му­
ниципЕrльной услуги (указывается при ее наличии);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве зЕuIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставлециJI
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на пopTaJlax предоставляется заявителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль­
ной услуги осуществляется без выполнения з€uIвителем каких­либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства зЕUIвителя требует закJIючения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечениJI, предусмат­
ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию з€UIвителя) или
предоставление им персонаJIьных данных.

3.3.2. .Щействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ дJuI по­
дачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее ­ запрос)).

В целях предоставления муницип€rльной услуги, в том числе осуществ­
JuIется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой
технической возможности.

3.З.З. .Щействие <Формирование запроса о цредоставлении муниципЕIль­
ноЙ услугиD.

Формирование запроса з€UIвителем осуществJUIется посредством запол­
нения электронной формы запроса на портaшах без необходимости дополни­
тельной подачи запроса в какой­либо иной форме, при н€цичии технической
реализации данного функционала на порталах.

3.З.4..Щействие (Прием и регистрация органом (организацией) запроса и
иных документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги)).

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­
вторного представлениrI зaU{вителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса ­ 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронньж документов, необходимьrх дJuI предостав­
ления муниципальной услуги, а также полr{ениJI в установленном порядке ин­
формации об оплате муниципальной услуги заrIвителем (за исключением слу­
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чаJI, если для нач€ша процедуры предоставления муницип€шьной услуги в соот­
ветствии с законодательством требуется личнаrI явка).

При отправке запроса посредством порт€rлов автоматически осуществJIя­

ется форматно­логическ€rя проверка сформированного запроса в порядке, опре­

деJuIемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом,
после заполнениrI зЕUIвителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране­
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете зЕuIвителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии
технической ре€rлизации данного функционала на портЕIлах.

При полуrении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется нЕIли­

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подра:rделе 2.10 насто­
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли­

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы­
шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муЕиципальной услуги.

З.З.5. ,Щействие <Оплата государственной пошлины за предоставление
муницип€rльной услуги и уплата иных IuIатежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации>.

ГосударственнаrI пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

З.3.6.,.Щействие <<Получение результата предоставления муниципальной

услуги>.
Результат предоставления муницип€lльной услуги с использованием

портrUIов не предоставJUIется.

3.3.7. .Щействие <<Получение сведений о ходе выполнения запроса).
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав­

лениJI муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставлениrI муниципальной услуги направляет­

ся змвителю органами (организациями) в срок, не превышЕtющий одного рабо­
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
элек,тронной почты или с использованием средств порталов при реализации
данного функционала на порт€rлах,

3.З.8.,,Щействие <<Осуществление оценки качества предоставления услу­
ги>.
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Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функцио­
нЕlла.

Подраздел 3.4. Порядок выполнениJI административных процедур (деt­
ствий) МФI_{.

Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЩ.
Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад­

министративные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:
информирование зшIвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной усrry­
ги, а также консультирование з€цвителей о порядке предоставления муници­
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги;

формирование и направление МФI_{ межведомственного запроса в орга­

ны, предоставляющие муниципЕuIьные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо­
ставJIении муниципальных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципЕlльные услуги, запроса о
предоставлении муниципаJIьных услуг;

выдачу зaцвителю результата предоставJIения муниципальной усrryги по­
лу{еЕного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципЕцьные услуги, по результатам предоставления му­
ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципЕlльных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявитеJLям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по результатам предоставления муниципаJIьных услуг органами, предоставля­

ющими муницип€шьные услуги, вкJIюча;I заверение выписок из информацион­
ных систем органов, предоставляющих муниципaUIьные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые дJuI предоставлениr{ муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро­
ванной электронной подписи заявитеJuI, использованной при обращении за по­
л)п{ением муниципarльной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются дJUI использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
оргаЕом, предоставляющим муниципi}льную услуц, по согласованию с Феде­

ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас­
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за пол)п{ением муницип€lJIьной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
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Порядок выполнеЕия административных процедур (действий) МФЩ
1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещеIrия

актуЕrльной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни­
цип€rльной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор­
мированиJI.

Информирование заJIвителей осуществляется в окне МФL{ (ином специ­
ально оборудованном рабочем месте в МФЦ, предназначенном для информи­

рования заявителей о порядке предоставлениJI муниципальных услуг, о ходе

рассмотреЕия запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе ук€ванной в подпункте (а)
гryнкта 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденных по_
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г.
Ns 1376 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио­
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг).

2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муницип€uIьных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципаJIьных услуг (далее
­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципаJIьньж

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за­
явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иньIх до­
кументов, удостоверяющих личность заrIвителя, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ­
ляемьIх документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам
взъерошенность волокон, изменение гJuIнца поверхностного слоя бумаги,
уI!{еньшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­
зонтtUIьности расположения печатных знаков в строке, различиlI размера и ри­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно­
го красителя).

В случае, если представлены подлинники документов змвителя, перечень
которьж определен пунктом б статьи 7 Федершrьного закона от 27 июля 2010 г.
Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€lJIь­
ньш услуг), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФI_{, при приеме запросов проверяет правильность составле­
ниJI зЕuIвления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ­
ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му­
ниципЕIльной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заJIвителя работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципЕrльньж услу­
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получе­
ния муницип€UIьных услуг, указанных в комплексном запросе.
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В случае несоответствия докуI!{ента, удостоверяющего личность, норма­

тивно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФЩ ин­

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

ДОК}'IvIеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОЙ

услуги и предлагает обратиться в МФI­{ после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич­
ность.

3. Работник МФЩ направляет межведомственные запросы о предоставле­
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли­
ны, взимаемой за предоставление муницип€rльной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципЕIльные услуги, либо подве­
домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в
предоставлении муниципaшьной услуги, в соответствии с нормативными пра­
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского Kpall, муниципальными правовыми актами с учетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ <Об органи­
зации предоставлениJI государственньIх и муниципаJIьных услуг).

Межведомственный запрос о представлении доч/ментов и (или) инфор­
мации, укzванных в гryнкте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
20l0 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг>, для предоставления муницип€шьной услуги с использовани­
ем межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в цеJuIх веде­
ниJI, которого запраrrrиваются документы и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составление и вьцачу заrIвителям доку­
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до­
ý.ментов, направленЕых в МФЩ по результатам предоставления муницип€lJIь­
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществляет иные действия, необходимые дJuI предо­
ставления муниципшIьной услуги, в том числе связанные с проверкой действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заrIвитеJuI, ис­
пользованной при обращении за полr{ением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают­
ся для использованиJI в целях обеспечения указанной проверки и опредеJIяются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу­
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера­
ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис­
пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, в
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том числе исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в исправлениях та­

ких опечаток и ошибок.
З.5.1. Основанием для начала административной процедуры по исправле­

нию допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническаrI ошибка) в выданных

в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в

пункте 2.3.1. настоящего АдминистративЕого регламента, является поJt}п{ение

Уполномоченным органом з€UIвления об исправлении технической ошибки.

3.5.1.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в Уполномоченный орган:

заrIвление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Ns 5, к АдминистративЕому регламенту;
документы, подтверждающие о наличии в выданном, в результате предо­

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер­

жащие правильные данные;
выданный документ, в котором содержится техническая ошибка.

З.5.|.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистра­
цию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается от­

ветственному исполнителю в установленном порядке.
3.5. 1.3. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлении технической ошибки на предмет наJIичия технической ошибки в
выданном в результате предоставления Муниципальной ус.тryги документе.

3.5.1.4. Критерием принятиrI решеЕия по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставJIения Муниципальной услуги до­
кументе является нalличие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.5. В случае наличиJI технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документ€Iх, указанЕых в пункте 2.3.1.

настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраЕяет техническую ошибку путем подготовки откорректированный доку­
мент, вьцанный в результате предоставлениJI Муниципальной услуги, yKtBaH­

ный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента.
З.5.1.6. В слуlае отсутствия технической ошибки в выданном в результа­

те предоставления Муниципальной услуги док).менте ответственный исполни­

тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

З,5,1.7. Ответственный исполнитель передает откорректированный доку­
мент, выданный в результате предоставления Муниципальной услуги, ук€ван­
ный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента или уведомле­
ние об отсутствии технической ошибки в выдаЕном в результате предоставле­
ния Муниципальной услуги документе на подпись руководителю уполномо­
ченного органа.

3.5. 1.8. Руководитель уполномоченного органа подписывает откорректи­

рованный документ, выданный в результате предоставления Муниципальной
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услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента
или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе и передает ответственному
исполнителю для направJIениJI змвителю.

З.5.1.9. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех­
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации зtulвления
об исправлении технической ошибки в Управлении.

3.5.1.10. Результатом выполнения административной процедуры по ис­
правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе является:

а) в сrгуrае наличия технической ошибки в выданном в результате предо­
ставлениJI Муниципальной услуги документе ­ дополнительное соглашение о
внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего
Административного регламента;

б) в слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомJIение об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
п€цьной услуги документе.

3.5.1.11. Способ фиксации результата административной процедуры по
исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставлениJl
Муниципальной услуги документе ­ регистрация в системе докуrиентооборота:

а) в слl^rае ншIичия технической ошибки в выданном в результате предо­
ставления Муниципальной услуги документе ­ откорректированного докумен­
та, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, указанного
в пункте 2.3. 1. настоящего Административного регламента;

б) в слу^lае отсутствиlI технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомления об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги докумеЕте.

3.5.2, Исчерпыв€lющим перечнем оснований для oTкtrзa в исправлении
технических ошибок является:

обращение лица не являющимся заявителем;
техническЕUI ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы з€UIвителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документц выданного по ре­
зультатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчерпываю­
щий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.б.l. Основанием для нач€uIа административной процедуры по выдаче
дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципаль
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ной услуги, является получение Уполномоченным органом за;IвлениJI о выдаче

дубликата одного из следующих документов:
выписка из реестра муниципального имущества муниципЕrльного образо­

вания Павловский район уведомление об отказе в предоставлении Муници­
пальной услуги;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
З.6.1.1. При обращении о выдаче дубликата документов, указанных в

пункте 3.6.1 настоящего Административного регламента, зaшвитель представ­
Juleт лично или по почте в Уполномоченный орган заrIвление о выдаче дублика­
та (Приложение Ns 3). В заявлении, в обязательном порядке, указывается
наименование документа дата его выдачи и номер.

З.6.1.2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специалистом
Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов
по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответственному ис­
полнителю в установленном порядке.

3.6.1.З. Ответственный исполнитель проверяет полномочия зtIявитеJuI,

н€шичие запрашиваемого документа и готовит копию запрашиваемого доку­
мента или уведомление о невозможности выдачи документа.

З.6.1.4. Ответственный исполнитель передает подготовленную копию до­
кумента с уведомлением о направлении такого документа или уведомление о
невозможности выдачи документа на подпись главе муниципЕlльного образова­
ния Павловский район или уполномоченному им лицу.

3.6.1.5. Ответственный исполнитель направляет или выдает результат
указанной административной процедуры способом, указанным зЕцвителем в за­
явлении.

3.6.|.6. Максимальный срок выполнения действия по выдаче дубликата
либо подготовки уведомления о невозможности выдачи документа не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации зtцвления о выдаче дуб­
ликата в Управлении.

З.6.|.7 . Результатом выполнения админис,гративной процедуры по выдаче
дубликата является:

завереIrнЕuI копия запрашиваемого документа с уведомлением о направ­
лении такого документа;

уведомление о невозможности выдачи дубликата документа.
3.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении Муници­

пальной услуги без рассмотрения.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по оставле­

нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
рения является поJIrlение Уполномоченным органом заrIвления об оставлении
без рассмотрения муниципальной услуги.

3.7.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения запроса з€шви­
тель представляет лично или по почте в Уполномоченный орган, также в элек­
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муници
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п.лJIьных услуг (функчий) (www.gosuslugi.ru ­ Единый портЕlл,

www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):
­ заrIвление об оставлении без рассмотреншI запроса по форме, указанной

в приложении Nч 4, к Административному регламеIrту.
З.7 .1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения запроса регистрирует­

ся специалистом Уполномоченного оргаЕа, ответственным за прием и реги­
страцию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается

ответственному исполнителю в установленном порядке.
3.7.|.З. Ответственный исполнитель приЕимает поступившее змвление

в рабоry.
З.7.|.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать пяти рабочих дней с даты регистра­
ции зЕuIвления об оставлении без рассмотрения запроса в Уполномоченном ор­
гане.

З.7.|.5. Результатом выполнения адмиЕистративной процедуры по

оставлению без рассмотрения запроса является :

оставление без рассмотрения запроса о выписке из реестра муниципаль­
ного имущества муниципального образования Павловский район.

3,7.|.6. Способ фиксации результата административной процедуры по
оставлению без рассмотрения запроса ­ регистрация в системе документообо­

рота з€цвления.
З.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отква в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заrIвителем;

отсутствие заявления о предоставлении выписки из реестра муници­
пЕIльного имущества муниципального образования Павловский район.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего коItтроля за соблюде­

нием и исполнением ответственными должностными лицами положений адми­
нистративного регламента и иньж нормативных правовых актов, устанавлива­
ющих требования к предоставлению муниципt}льной услуги, а также принятием
ими решений.

4.1.1. ,Щолжностные лица, муниципalльные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто­
ящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, r{аствующих в предо­
ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле­

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, требования к знаниям и квалификации специаlIистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предостаыIеЕии муници­
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи­
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла­
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ментом. При предоставлении муниципальной усrryги граждаIrину гарантируется
право Ira получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока­
заниrI муниципЕшьной услуги; защиту сведений о персоIлЕIльных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текучий контроль и координация последовательности действий,
определенных административItыми процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществJIяет­
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставленшI муниципЕrльной

услуги вкJIюч€tют в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару­
шений прав заrIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре­
шениJI должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо­
ставление муницип€шьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне­
плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле­

ния муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу­

ги вкIIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться нач€}льником

структурного подразделения управление муниципЕrльным имуществом админи­
страции муниципальЕого образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законЕых интересов в ходе
предоставлениJI муниципальной услуги, а также Еа основании документов и
сведений, укЕвывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицаI\,rи требований настоящего ад­

министративного регламента, нормативньIх правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративньгх процедур;

выявляются нарушения прав змвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципЕrльной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностньIх лиц органа местItого само­

управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе­
мые) ими в ходе предоставления муницип€rльной услуги.
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4.З.1. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления наруше­

ния порядка предоставления муниципЕrльной услуги, прав зЕuIвителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципаIIьные служащие, )ластвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональЕую ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници­
пальной услуги.

4.3.3. ПерсонtUIьная ответственность устанавливается в должностных ин­
струкциях в соответствии с требованиями закоЕодательства Российской Феде­

рации.
Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
стороны грaDкдан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муЕиципЕrльной услуги осуществляется в

форме KoHTpoJuI за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнеItию муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполненшI должностными лицами уполЕомоченного органа нор­
мативных правовьгх актов Российской Федерации, Краснодарского цраrI, а так­
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципЕrльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).

Граждане, их объединениJI и организации моryт контролировать предо­
ставление муниципaшьной услуги путем получения письменной и устной иЕ­

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционшIьного центра, организаций, указанньж в части 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 июля 2010 г. N9 210­ФЗ <Об организации предостав­
ления государственных и муниципarльных услуг)), а также их должностных лиц,
муницип,rльных служащих, работников.

Подраздел 5.1. Информация для заJIвителя о его праве подать жалобу на

решениJ{ и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници­
п€rльную услугу, а также его должностньж лиц, муницип€}льных служащих, при
предоставлении муниципаJIьной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше­
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо­
ставляющим муницип€rльную услугу, должностным лицом органа, предостав­
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муниципальным служащим в ходе

предоставлениJI муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесудебное) об­

жалование).
Подраздел 5.2. Предмет жалобы.
Предметом досудебного (внесулебного) обжалованшI заrIвителем реше­

ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу­

ry, должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, либо

муниципального служащего является конкретное решение или действие (без­

действие), пришIтое или осуществленное ими в ходе предоставления муници­

пальной услуги, в том числе в следующих случЕцх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницип€rль­

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления lчtуницип€шьной услуги;
3) требование у змвителя документов, не предусмотренньж нормативны­

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта­

ми Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми акгами дJUI предостав­

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме ДОКУI,IеНТОВ, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­

вовыми актаI\.{и Краснодарского краJI, муницип€rльными правовыми акт€lми для

предоставлениrI государственной услуги, у заJIвитеJuI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основанl,rя отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актаI\,rи Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского краJI, муниципаль­

ными правовыми актами;
6) затребование с заrIвителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­

ными правовыми акгами;
7) отказ органа, предоставляющего муницип€rльную услуry, должностно­

го лица органа, предоставляющего муниципальн},ю услуry в исправлении до­
Iryщенных ими опечаток и ошибок в выдаЕных в результате предоставлениrI

муниципаJIьной услуги документах либо нарушение устаЕовленного срока та­

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи докумеЕтов по результатам

предоставлениrI муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципаJIьной услуги, если основа­

ния приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, закоЕ€lп,Iи и иными нормативными правовыми актами Краснодар­

ского краJI, муницип€шьными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муЕиципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
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указывЕIлись при первоначчLпьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципzrльной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

стжьл1,7 Федерального закона от 27 июля 2018 г. J\Ъ 210­ФЗ. В указанном слу­
чае досудебное (внесулебное) обжалование з.швителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально­
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо­
ставлеЕию соответствующих муницип€lльных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 г.
м 210­Фз.

Подраздел 5.З. Орган, предоставляющий муниципальную услуц, а также
его должностные лица, муниципЕuIьные служащие, работники и уполномочен­
ные на рассмо,трение жалобы должностные лица, которым может быть направ­

лена жалоба.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле­

ния, муниципаJIьньIх служащих подается заJIвителем в администрацию муни­

ципального образования Павловский район (далее ­ Администрация) на имя
главы муниципаJIьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио­
наJIьного центра подаются руководитеJIю этого многофункционЕrльного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционЕlльного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского цраJI, являю­

щийся учредителем многофункционального центра (далее ­ )лредитель мно­
гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работников организаций, преду­
смоlренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Л! 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIь­

ных услуг>>, подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должЕостньж лиц, муниципaшьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. J\! 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об­

ращений граждан в администрации муницип€lльного образования Павловский

район" (далее ­ Правила).
на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьного центра, ра­

ботников многофункционzulьного центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрениJI жалоб на решениJI и действия (бездействие) исполнительных ор­
ганов государственной власти Краснодарского Kparl и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Краснодарского кр€tя, утвержденным
постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского краJI от
1l февраля 201З г. Ns 100 (Об утверждении Порядка подачи и рассмотения
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жалоб на решения и действиrI (бездействие) исполнительЕых органов государ­
ственной власти Краснодарского кр€ц и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдель­
ные постановления главы администрации (ryбернатора) Краснодарского краJI>

(далее ­ Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Основанием для начЕuIа процедуры досудебного (внесудебного) об­

жtлJIованиrI является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муниципarльного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФЩ, с использованием ин­

формационно­телекоммуникационной сети <Интернет>>, официального сайта,

Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при

личном приеме зaUIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­

ца либо муниципсшьного служащего уполномоченного оргаIла в соответствии со

статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организа­

ции предоставления государственных и муниципаJIьных услуг> с использова­

нием портала федеральной государственной информационной системы, обес­

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му­
ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници­
паJIьIIые услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети <<Интернет> (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информачионtIо­
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта МФЩ, Единого
портала, Регионального портаJIа, а также может быть принята при личном при­
еме заявителя.

5.4.5. Жалоба, поступившаJI в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
, В случае подачи заJIвителем жалобы через МФI­{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего муницип€шьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
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муЕиципального сJryжащего, многофункционalльного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде­

р.шьного закона от 27 июля 20l0 г, Ns 210­ФЗ "Об организации предоставления
государственЕых и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работни­
ков, решения и действия (бездействие) которых обжапrуrотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при нЕlличии), сведения о месте
жительства заrIвитеJuI ­ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения зaшвителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€шьную услугу, должностного лица органа, предо­
ставJuIющего муниципальtD/ю услуry, либо муниципЕlльного сJryжащего, мно­
гофункционального центра, работника многофункционЕIльного центра, органи­

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 г. Л! 2l0­ФЗ"Об организации предоставления государственных и муници­
пальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципЕrльнуто услуry, либо
муницип€шьного сJryжащего, многофункционального центра, работника мно­
гофункционального центра, организаций, предусмотренньш частью 1.1 статьи

16 Федерального закона от 27 пюля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ "Об организации предо­

ставлениjI государственных и муниципчшьных услуг", их работников. Заявите­

лем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до­
воды з€Iявителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившаr{ в орган, предоставляющий муниципальную услу­

ry, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в сJIr{ае обжалова­

ния отказа органа, предоставляющего муниципarльн},ю услуry в приеме доку­
ментов у зЕцвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушениJI установленного срока таких исправлений ­ в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрениrI
жалобы в сл)п{ае, если возможность приостановлениJI предусмотрена законода­
тельством Российской Федерации.

Основания для приостановлениrI рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы
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По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ниJI, исправлениJI догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­
ского кр€ш, муниципЕIльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовле­
творении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муници­
пыIьным правовым актом.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без

ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципаJIьным пра­

вовым актом.
В слуrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа­

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­

ры.. В слуrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви­

телю, указанном в части 8 статьи l 1 .2 Федерального закона от 2'7 июля 201 8 г.

Ns 2l0­ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо­

ставляющим муЕицип€rльную услуry, многофункционЕLпьным центром либо ор­

ганизацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27

июля 2018 г. Ns 2l0­ФЗ, в цеJuIх Еезамедлительного устранения выявленЕых

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действи­
ях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципаль­

ной услуги.
в слl^rае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за­

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2018

г. Nq 2l0­ФЗ, даются арryментированные разъясЕения о причинах принJIтого

решениrI, а также информация о порядке обжмования принятого решения,

Подраздел 5.8. Порядок информироваЕиrI змвителя о результатах рас­
смотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принrIтия решения, указанного в

подразделе 5.7. настоящего раздела, змвителю в письменной форме и по жела­

нию заJIвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре­
зультатах рассмотрения жалобы.

в слl^rае если жалоба была направлена в электронном виде посред­
ствомсистемы досудебного обжа.ilованиjl с использованием информацион
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но­телекоммуникационной сети <интернет), ответ заявителю направляется по­

средством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муницип€цьную услу­

ry, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услуц,
муниципальЕым служащим в ходе предоставления муниципЕIльной услуги в

суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской ФедеРа­

ции.

Подраздел 5.10. Право заrIвителя на пол)п{ение информачии и документов,

необходимых для обоснования и рассмо,трения жалобы.

змвители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муници­

пальную услугу, за rlолучением информации и документов, необходимых дJUI

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­

зованием информационно­телекоммуникациоItной сети <<ИнтернеD), официЕrль­

ного сайта органа, предоставляЮщего муницИпальнуЮ услугу, фелеральной

государствеНноЙ информационной системЫ <Единый портал государственных

и муЕиципальньж услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаJIь­

ных услуг (функций) Краснодарского Kpall, а также при личном приеме зtUIви­

телJI.

подраздел 5. 1 l . Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы.­ 
Иформацию о порядке подачи и рассмотрепия жалобы заrIвители моryт

получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставле­

ния государственной услуги непосредственно в органе, предоставляющем му­

ниципальную услуry, на официальном сайте органа, предоставляющего муни­

ципЕrльную услуry, в федеральной государственноЙ информационной системе

(ЕдиныЙ портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>, на Пор­

тале государственных и муниципЕ!льных услуг (функчиЙ) Краснодарского кр€ц.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении муниципальной услуги

Приложение 1

к админис,тративному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
<<Предоставление выписки из реестра му­
ниципаJIьного имуществФ)

Глазе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полностъю/ полно€ наименование юр,лиUа)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:­

Еомер_паспорт серия
выдан

(когда и ксм)

инн
огрн
тел,
электронньй адрес:

заявление
пропrу предоставить вьшиску из рееста муниципального имущества муниципzrльно­

го образования Павловский район на муниципальньй объею:

, расположен­
ный по адресу:

нальньD( даЕньIх), я
(Ф.И.О полностью)

дilю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематиЗ&ЦиЮ, нtlкопление, хранение, }точне­
ние (обяовление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­

личивание, блокирование, }цичтожение моих персональЕых дitнньгх для предостzrвления

Муниципальной услуги.
(подпись, дата)

Начальник управления муницип€rльным

имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

(лата; (подпись) (Ф.И.о полностью)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152­ФЗ <О персо­



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципшIьной услуги
<<Предоставление выписки из реестра
муниципального имущества>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОJIНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИJI
Главе муъиципального образования
Павловский район

Зуевч Б.И.
от Иванова Ивана Ивановша

(ФИО полвостью/ полное наименование юр,лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:

Повловскuа раПон, сm
Ле 345

паспорт серия 0_i00 номер 2 35961

koacHodaockozo
(когда и кем)

инн 2515613215 огрн

электронный адрес:

заявление

Прошу прелостчlвить выписку из реестра муниципального имущества муниципального об­

разования Павловский район на муниципапьный объект: He)lcluloe

помеu|енuе расположенный по адресу Коасноdаоскuй кDай, Павловскuй оайон,
сmанutlа Пав,повская .ул uuаГл al)кова. З7

11.02.2022 r. Иванов Иванов И,И.

В соответствии с Федера"Iьным Законом от 27 ию.пя 2006 года ЛЬ 152­ФЗ кО персо­
нальньIх данньtх), я иванов Иван Ивановuч

(Ф.И.О полностью)
даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, угоrше­
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уIlичтожение моих персональных данньD( дJIя предоставления му­
ниципальной услуги. 1 1.02.2022 z. Иванов

(дата, подпись)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципЕlльного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

красноdарскuй край

выдан 2б.05,20] 3 z,. Пав

тел. 918­756­82­77
{dk123@пail,ru



Приложение З

к административному регламенту
предоставления муниципЕIльной услуги
<<Предоставление выписки из реестра муни­
ципального имущества>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата выписки из реестра муниципЕtJIьного имущества, уведом­

ления об отк€lзе в предоставлении МуниципальноЙ услуги

Главе муниципального образовшrия
Павловский райоп

от
(ФИО полносью/ полно€ налменование юр,лица)

проживающего (ей)/ находяцегося

Прошу вьцать дубликат

паспорт серия _ ном
вьцан

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

электронныи адрес:
заявление

ýказать наименование док},N{ент4 его дату и номер)
в связи с

(указать причину)

Приложýццý
(перечень документов, прилагаемых к змвлению)

(да.а) (подпись) (Ф.И,О полностью)

В соотвgтствии с Федеральньпл Законом от 2'7 июля 2006 г. Ns 152­ФЗ <О персо­

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хрдlение, },тоIше­
ние (обновление, изменение), использование, распрос]ранеIlие, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование, уничтожение моих персональньD( дчlнных дlя предоставления
Муниципмьной услупа

(подпись, дата)

Начальник управления муницип€rльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 4
к адмиЕистративному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Предоставление выписки из реестра муни­
ципального имуществa))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения обращениrl о предоставлении выписки из

реестра муниципсlJIьного имущества

Главе муниципальЕого образования
Павловский район

от
(ФИО полностьlс,/ полное наименование юр,лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:
паспорт серия _ номер
вьцalн

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

электронньй адрес:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения змвление от
в связи с

ПDиложение

(лата)

(перечень доку {ентов, прилагаемьж к заявлению)

(подпись) (Ф.И,О полностью)

В соотв
данных).

и ьньпл Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152­ФЗ <о п сональньtх

я
(Ф,И.О полностъю)

лак) согласие на обоаботкч­ включая сбоо­ систематизацию. накопление. хDанение. Yточне­
ние (обновление, изд4ецецце). использование. аtнение, в том числе передачу, обез­
личивание. блокирование. yничтожение моих персональньIх данных для предоставлениJI
м и ипмьнои ги

(подпись, дата)

Начальник управления муЕиципальным
имуществом администрации муницип€шьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

(указать причину)



Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Предоставление выписки из реестра муни­
ципмьного имущества>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в

выписке из реестра муниципального имущества, уведомлении об отказе в

предоставлении Муниципальной услуги.

Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносьlс,/ полное tlмменование юр,лиLи)

проживi!ющего (ей)/ находящегося

паспорт серия
вьцан

номе

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

электронньй адрес

заявление
Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(yK.Bflr, лричину)

приложение
(перечень докумсtIюв, прилагаемых к залвлению)

(дата) (подлись) (Ф,И,О полtlосью)

нalльньж данньIх)), я
(Ф,И.О полносгью)

дtlю согласие на обработку, вкJIючiц сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне­
ние (обновление, изменение), использование, распростанение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокироваrrие, уничтожение моих персональньtх данньIх для предоставления
Муниципа.льной услуги.

(по,чпись, лата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

В соответствии с Федеральным Законом от 27 цюля 2006 г. J'ф 152­ФЗ кО персо­


