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IЬВJIОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ

ОБРЛЗОВЛIIИЯ

Jý
ст-ца Павловсlсая

об утверщденпи административного регламеIlта по предоставлению
муниципальной услуги: <<регистрация заявлений опроведении

общественной экологической экспертизы>)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ<об организации предоставления государственных и муниципапьных услуг)),постановлением администрации муниципЕrльного образования Павло"с*иЛ рчR-он от 2 июня 2014 года м 803 <Об утверждении Порядка разработки и уrЪ.р-ждения административных регламентов, предоставления муницип€lпьных
услуг на территории муниципаJIьного образования Павловский район>,постановляю:

1. Утвердить 4дминистративный регламент по предоставлению муници-пагlьной услуги: <<Регистрация заявлений о проведении общественной экологи-ческой экспертизы> (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем р€вмещения наофициальном сайте Администрации муниципЕtльного образования Павловский

район в
(www.pavl23.ru) и на информационных

сети <<Интернет>>
стендах, расположенных на территориимуниципЕ[льного образования Павловский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-местителя главы муницип€rльного образования Павловский район С.С. Букат.
4. Постановление вступает в силу со днrt его

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев



ПРИЛО)I(EНИЕ

УТВЕРЖДЕН
пост€lновJIением администрации

муницип€lльного образования
Павловский район

о, //. /' .|rtЦNg а//

АДЧtИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставления муниципальноЙ услуги : <<Регистрация заявленпй о прове-

дении общественной экологической экспертизы>

Раздел 1. Общие положенпя

Подраздел 1.1. Предмет реryлпрования
административного регламента

АдминиСтративный регламенТ предоставлениЯ муниципагlьной услупI
<<регистрация заявлений о проведении общественной экологической эксперти-
зьп> (далее - Реглаrrлент) разработан в цеJIях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной усJryги и оцределяет состав, последователь-
ность, процедуры, сроки и особенности выполнения административньrх проце-
дУр (действий) по предоставлению Iчrуниципальной усJrуги <<Регистрация заяв-
лений о проведении общественной экологической экспертизьu> (далее - муни-
ЦИПаЛЬН€lЯ УСЛУгФ, требования к порядку их выполнения, формы контроJIя за
исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) поря-
док обжапов€lния решений и действий (бездействия) муниципальных сJryжа-
ЩИХ, ДОлЖностньIх лиц, администрации муницип€lльного образования Павлов_
ский район, цредоставляющих муницип€rльную услуry.

Положения настоящего 4дминистративного регламента распрострЕlняются
на правоотношения по регистрации заявлений о проведении общественной эко-
логической экспертизы на территории муницип€rпьного образования Павлов-
ский район.

Подразде.п 1.2. Круг заявите"rrей

Полуlателями муниципапьной услуги явJIяются гр€Dкдане, общественные
организации (объединения), органы местного либо их уполномоченные пред-
ставители (датlее - змвители).

В сrryчае, если для предоставления муницип€л"льной услуги необходима
обработка персонаJIьньIх данных лица, не явJIяющегося заявителем, и если в со-
ответствии с федеральным законом обработка таких персональньD( данньrх мо-
жет осуществJIяться с согласия указанного лица, при обращении за поJIучением
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МУНИЦИПllJIЬНОЙ УслУги заявитель дополнительно предост{лвjIяет докуItIенты,
подтверждающие поJýление согласия укЕванНого лица или его законного цред-
ставитеJIя на обработку персональньD( данньD( укЕrзанного лица. ,Щокументы,
поДтверждающие полrIение согласия, моцл быть представлены, в том числе, в
форме электронного документа. .Щействие настоящей части не распространяется
на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемьIх лиц, ме-
сто нФ(ождения KoTopbtx не установпено уполномоченным федершьным орга_
ном исполнительной власти. Ог имени несовершеннолетних и лиц, признанньD(
недееспособными, согласие на обработIry данньгr( дают их законные цредстави-
тели.

Подразде.п 1.3. Требованпя к порядку информированпя
о предоставлении муницппальной услуги

1.3.1. Порядок поJIучения информаIlии заявитеJrями по вопросам предо-
ставления муниципа.тlьной услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными дIя цредоставления I\,Iуниципальной усrryги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официапьном сйтео а также на
Едином портапе государственньD( и муниципапьных услуг (функций) и Портагlе
государственных и муниципаJIьных усJrуг (функций) Краснодарского края.

I.З.2. ИнформаIдию по вогIросам предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципагlьной услуги, сведений о ходе предоставления указанньD( услуг, в
том числе на официапьном сайте, а также на Едином портале государственных
и муниципальнь[х усJryг (функций) (датlее - Единый портагl) и Портатlе государ-
ственньrх и муниципальных услуг (функций) Краснодарского IФая (даrrее - Ре-
гионЕlльный порта.п) можно поJцлить:

в администрации:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного докуп,Iента посредством направления на ад)ес элек-

тронной почты;
по письменным обращениям.
1 . 3 .3 . В филиагl€лх государственного автономного уIреждения Краснодар-

ского крrш <<Многофункциона.пьный центр цредоставления государственных и
муницип€tпьных услуг Краснодарского крм)) (датrее - МФЦ, в том числе в фи-
лиа"ле )чреждения МФI]:

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - www.gosuslugi.ru - <htp://www.e-mfc.ru. -

<<Online-KoнcyлbTaнT>>, <<Электронный консультант>>, <<Вирryапьн€ш приемная>).
Информация о местона)(ождении и графике работы, сцравочных телефо-

на:<, официальньD( сайта< МФЦ предоставления государственных и муници-
пальных услуг, р{вмещена на Едином порта.ле многофункцион€лJIьньIх центров
предоставления государственньD( и муницип€lпьных усJryг в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> - www.gosuslugi.ru.
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I.з.4. На официа.пьном интернет-сайте Администрации: адрес
официального сайта - http ://www.pavl23.ru.

1.3.5. В информационно-телекоммуникационной сети <<IfuTepHeT>> на
Едином портапе и (или) Регионапrьном портаJIе - (www.gosuslugi.ru) (дапее _

Единый и Реплонагrьный порта.гl).
На Едином и Регионапьном портЕшIе р€вмещается след/ющая информа_

ция:
1) иСчерпыВаюцIий перечень документов, необходимьIх для предоставле-

Ния мУниципапьноЙ услуги, требования к оформлению ук€}занных документов,
а также перечень документов, которые змвитель вправе представить по соб_
ственной инициативе;

2) щруг заявителей;
3) срок предоставления муниципшlьной услуги;
4) результаты предоставлениrI муниципа.гrьной услуги, порядок представ_

ления документq явJlяющегося результатом предоставления муниципа.гlьной
услуги;

5) размер государственной попшины, взимаемой за предоставJIение му_
ниципапьной услуги;

6) исчерпыв€lющий перечень оснований для приостановления иIIи отказа
в предоставлении муниципа.пьной услуги;

7) о гlраве заяIвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществJIяемых) в ходе предоставJIения
муниципатlьной усJгуги ;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином и Региональном портапе о порядке и срокФ(
предоставления муниципапьной услуги на основчшии сведений, содержацихся
в федератlьной государственной информационной системе <<Федеральный ре-
естр государственных и муниципапьньIх услуг (функций)>>, регионагlьной гос}-
дарственной информационной системе <<Реестр государственньIх усJryг (фу"к-
ций) Краснодарского KparD), цредоставляется заявителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления усJryги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе
без использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявитеJIя требует закJIючения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявитеJIя или предоставление
им персонаJIьньD( данных.

1.3.6. На информационньD( стенда< в Администрации, а также в сети Ин-
тернет на официальном сайте Администрации размещены следующие инфор-
мационные матери€lлы:

- ад)ес, номера телефонов и факса, график работы, ад)ес электронной по-
чты админисц)ации, а также структурного подр{вделения, непосредственно
предоставляющего муниципальЕую услуry;

- график лиtIного приема главоЙ администрации, его заместитеJIями,
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должностными лицами администрации, специапистами, ответственными за
предоставление муниципальной услуги;

- номер кабинета, в котором предостЕлвJIяется муниципальная услуга, фа-
милии, имена, отчества и должности специалистов, )ластв)дощих в цредостав-
лении муниципальной услуги;

- сведения о предоставJIяемоЙ муниципiшьной услуге;_ переченЬ дочл\{ентов, которые заrIвителЬ должен представить дJIя
предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;
- перечень основанпЙ рlя отказа в приеме документов, цриостаIIовления и

отказа в цредоставлении муниципальной услуги;
- извлечения из административного регламента, регламентирующие

предоставление муниципа.пьной услуги, в том числе стандарт цредоставлениrI
муницип€lJIьной услуги, порядок, состав, последовательность и сроки выполне-
ния адмиЕистративньD( процедур (действий), требования к порядку их выпол-
НеНИЯ, В ТОМ ЧИСЛе ОСобенности выполнения административных процедур (деИ_
ствий) в электронной форме.

информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предо-
ставления муниципа.пьной услуги, размещен в хоJIпе администрации.

На офици€lльном сйте Админисщации информация р{лзмещена в разделе,
предусмотренном дIя р{lзмещения информации о Ivtуниципальньж услугilL

КонсУльтирование по вопросам цредоставления муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Специапист, осуществJIяющий консультиров€лние (посредством телефона
или лиtIно) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-
ректно и внимательно относиться к заявитеJIям.

При консультировании по телефону специЕlJIист должен назвать свою фа_
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежJIивой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вогIрос с€lмостоятельно, либо под_
ГОТОВКа ОтВета требует продолжительного времени, он может предложить обра-
ТИВшемУся обратиться письменно, либо назначить другое удобное дIя заинте-
ресованного лица время для полгIениrI информаlдии.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,
личного устного информlарования - не более 15 минут.

Индивидуапьное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется ггутем направления электронного письма на адрес электронной
почты змвитеJIя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

ИнДивидУальное письменное информиров€лние (по почте) осуществJIяется
пУтем нагIравления письма на почтовый адрес з€UIвитеJIя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование мунпцппальной ус.луги
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НаименОвание муниципапьноЙ услуги - <<Регистрация зЕUIвлений о прове-
дении общественной экологиtIеской экспертизы>.

Подразд ел 2.2. Напменованпе органа, предоставляющего
муниципальную услуry

2.2.L Предоставление муниципапьной услуги осуществJIяется уполномо-
ченным органом.

АдминиСцациЯ мунициПальногО образования Павгlовский рйон предо-
ставjIяет I\,IУНИЦИпЕUIьную услуry через структурное под)Евделение - управление
капитального строительства и жипищно-коммун€шьного хозяйства 4дминистра-
ции муниципапьного образования Павловский район (дапее - управJIение).

2.2.2. В предоставлении муниципальной усJrуги rIаствуют МФЩ на осно-
вании закJIюченньD( между МФЦ и администрацией соглашения и дополни-
тельньIх соглатпений к нему.

заявитель (представитель змвитеJIя) независимо от его места жительства
ипи месТа гlребываниЯ (для физиЕIеских лиц, вкJIючая индивиДуапьных пред-
принимателей) либо места нахожденш (дlя юридических лиц) имеет гIраво на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределil( территории Краснодарско-
го IФarI для предоставления ему муниципапьной услуги по экстерриториапьно-
му принцигry.

ПРедоставление муниципагlьной услуги в МФЩ по экстерриториальному
принципу осуществJIяется на основаIIии соглаптений о взаимодействии, закIIю-
ЧеННЬD( УПОлномоченным МФL{ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетньD( фондов, органами местного с{lмоуправления в
Краснодарском крае.

2.2.З. В процессе предоставJIения муниципальной услуги уполномочен_
ный оргаrr взаимодействует с:

Федерагlьной напогOвой сщпбой России.
2.2.4. В СООтветствии с гryнктом З части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации предоставления государ-
ственньtх и муниципапьных услуг), органам, предоставляющим муниципапь-
НЫе УСЛУГИ, УСТаНОВЛеН ЗаПРет требовать от з€л.явитеJuI осуществления иньIх
действиЙ, в том числе согласоВаний, необходИмыХ дJIя полУчениЯ IчIУНИЦИПаJIЬ-
ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного саj\,Iоуправле-
ния, государственные органы, организации, за искJIючением поJryчения услуг,
вкJIюченньIх в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными дJIя предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

Подразд ел 2.3. Результат предоставJIения муницппальной услуги

результатом предоставления муниципальной услуги является :

_ уведомление о регистрации заrIвления о проведении общественной эко-
логической экспертизы (приложение Nэ 1);
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- письменное уведомление об oTk&te в регистрации з€ивления о проведе-
нии общественной экологической экспертизы (приложение }lb 2).

Результаты оформJIяются на буплах<ном носителе или в электронной фор-
ме в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской
Федерации.
Результаты предоставпениrI муниципагlьной услуги по экстерриториапьноп,fу
принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов доку-
ментоВ заверяюТся ГлавОй муницИпЕlпьного образования Павловский район.

.Щля поrцчения результата предоставления муниципальной услуп{ на бу-
мскном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми-
нистраIIию.

подраздел2.4. Срок предоставления муницппальной успуги, в том чисде с
учетом необходпмости обращения в органпзацппl участвующпе в
предоставJIении муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления мунпцппальной успугп в случае, еспп возможность
приостановления предусмотрена законодательством

Российской Федерации, срок выдачп (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муницппальной ус.гlуги

СроК предоставлениЯ мунициПа.гlьноЙ услуги сост€лвJIяет не более 7 дней
со дня регистрации заявлениrt.

В сJIучае подачи зЕlявителем заявления на поJryчение п,Iуниципа.тlьной
услуги через Единый портЕlл и Регионапьный портiш срок предоставпения му-
ницип€lльной усrryги не превышает 7 (семи) рабочих дней.

Подраздqп 2.5. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствпп с законодательными или иными

нормативными правовымп актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и ипформацпю, которые заявитель
долrкен представить самостоятельно, и документы, которые заявптеJIь
вправе представпть по собственной иницпатпве, так как они подлеrкат

представлепию в рамках мел(ведомствепного информационного
взаимодействия

2.5.1. ,Щокументы и информшдия, которые залrIвитель должен представить
самостоятельно:

1) заявление о регистрации проведения общественной экологиtIеской экс-
пертизы (для общественных организаций (объединений) - Приложение М з);

2) копия докр{ента, подтВерждaюЩего личность заявитеJIя или личность
предстаВителя заявитеJUI, если з€LrIвление представJIяется представителем заяви-
теля (с предъявлением оригинапа или в виде электрон"о.о образа такого доку-
мента, если заявление подается или направJIяется в форме электронного доку-
мента. Представления ук.ванного в настоящем подпункте до*уrёнта не требi-
ется в слrIае представления заrIвления посредством отправки через личный ка-
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бинет Единого портала или Регионального портапа, а также, если заявление
подписано усиленной ква.тlифицированной электронной подписью);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя зЕл"явитеJIя, в
сл)лае, если с зЕlявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается
представитель заrIвителя (доверенность в виде электронного образа такого до-
КУмеНта, если зЕlявление подается или направJIяется в форме электронного до_
кумента);

4) устав общественной организации (объединения).
2.5.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муници_

пальной услуги, явJIяется исчерпываюцшм.
2.5.З.,Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат перево-

ДУ на рУсскиЙ язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика
свидетельствуются в порядке, установJIенном законодательством о нотариате.

2.5.4. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи за_
явления о предоставлении муниципа.тlьной услуги: при личном обращении в
Уполномоченный орган или в МФЦ, почтовой связью, с использованием
средств факсимильной связи, в электронной форме.

2.5.5. В бумажном виде форма заявления может быть поJIyIена заявите-
лем непосредственно в уполномоченном органе или МФЩ.

2.5.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и сканирован-
ные копии документов, указанные в настоящем подрtr}деле могут быть поданы
в электронной форме через Единый портЕл.л, Регионаrrьный порт€lл.

2.5.7. .Щокументы, указанные в пункте 2.5.1 подравдела 2.5 раздела 2
настоящего Регламента представJIяются з€lявителем в подлинникzlх или в копи-
ях, заверенных нотариslльно, без представления их оригинЕlпов.

В случае предоставления копий документов, укчванных в rryнкте 2.5.|
подраздела 2.5 ршдела 2 ъlастоящего Регламента, документы представляются
вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются з€lявителю.

2.5.8. Змвителю обеспечивается прием документов, необходимых дпя
предоставления услуги, через Единый портал, Региональный портал и реги-
страция запроса без необходимости повторного представления заявителем та-
ких докр[ентов на бумажном носителе, если иное не установлено федерапьны-
ми законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства
Российской Федерации, законами Краснодарского края и принимаемыми в со-
ответствии с ними актЕлми высшего исполнительного органа государственной
власти Краснодарского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации
уполномоченным органом электронньD( докуIt{ентов, необходимьж для предо_
ставления услуги, за искJIючением слуlая, если дJIя начапа процедуры предо_
ставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

2.5.9. За"явителю обеспечивается прием документов, необходимьrх для
предоставления услуги, через Единый портап, Регионапьный портал и реги_
страция запроса без необходимости повторного представпения заявителем та-
ких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федерапьны-
ми законаN{и и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства
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Российской Федерации, законами Краснодарского края и принимаемыми в со-
ответствии с ними актами высшего исполнительного органа государственной
власти Краснодарского края.

предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации
уполномоченным органом электронньж документов, необходимы)( дJIя предо-
СТаВлеНия услуги, а также поJtrIения в установленном порядке информаIдии об
оIIлате услуги з€швителем, за исшIючением сJцлая, если дJIя начала цроцедуры
преДоставления услуги в соответствии с законодательством требуется ли.Iная
явка.

2.5.10. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой ст4дии рас-
смотрения, согласования или подготовки докуп(ента уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим заявJIением в уполномоченный орган, в том
числе в электронной форме, либо в МФЩ.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с норматпвными правовыми актамп для предоставJIения муниципальной
усJIугп, которые находятся в распоряженпи государственных органов, ор_
ганов местноп) самоуправJIения и иных органов, участвующих в предо_
ставJIенпи муницппальных услуц п которые заявитель вправе предста_

вить, а TaIOKe способы пх получения заявитепями, в том чиcле в электрон-
ной форме, порядок их представJIения

2.6.|. Предоставление документов, необходимьIх в соответствии с норма-
тивными правовыми актами дIя предоставления муниципа.пьной услуги, кото-

рые нil(одятся в распоряжении государственных органов, органов местного са_
моуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, являются:

- выписка из Единого государственного реестра юрLцических лиц (дlя
юридшIеских лиц).

2.6.2. Непредставление заявителем указанньIх в настоящем подразделе
документов не явJIяется основанием дIя откЕ[за заявителю в предоставлении
муниципатlьной усJryги.

Подраздел2.7. Указание на запрет требовать от заявптеля представления
документов, информацпп или осуществления действий

2.7.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или ос)rцIествления дей-

ствий, представление или осуществление которьD( не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципапьной усJryги;

2) представпения документов и информации, в том числе подтверждаю_
щих внесение заявителем платы за предоставление муниципапьной услуги, ко-
торые нil(одятся в распоряжении органов местного с€lмоуправления либо под_
ведомственных органам местного самоуправления организаций, у-rаствующих в
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предоставлении предусмотренньж частью 1 статьи 1 Федера.гlьного закона от 27
июJIя 2010 г. Ns 2l0-ФЗ "Об оргаrrизации цредоставпения государственньD( и
муниципальных ус.rгуг" муниципапьньIх услуг, в соответствии с нормативными
правовыМи актztми Российской ФедероIIии, нормативными правовыми актап,lи
Краснодарского ЦРШ, муницип€UIьными цравовыми актами, за искпючением
ДОКУментоВ, вкJIюченньIх в определенный частью б статьи 7 Федеральною за_
КОНа от 27 июJIя 2010 г. NЬ 210-ФЗ "Об организации предоставления государ_
ственньrх и муниципЕл"льных усл5г" перечень дощументов. Заявитель вправе
преДставить указанные докр[енты и информацию в органы, цредостЕIвJIяюцц.Iе
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьж для
поJrrIения муниципапьньIх услуг и связанньIх с обратцением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за искпюче_
нием полrIения услуг и поJIучения документов и информации, цредоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньD( в перечни, указан_
ные в части 1 статьи 9 Федерагlьною закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об
организации предоставлениrI государственньIх и муниципЕлJIьньIх услуг";

4) представления докуN[ентов и информации, отс)дствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первонача"льном отказе в приеме доку_
ментов, необходимых дJIя цредоставления муниципапьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной усJrуги, за искJIючением следующих сJцлаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципатlьной услуги, после первоначатlьной подачи з€rявле-

ния о предоставлении Iчtуниципагlьной услуги;
б) на.тlичие ошибок в заявпении о предоставпении муниципальной услуги

и документа)q поданных зЕlявителем после первоначального отк€ва в приеме
документов, необходимьIх для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия докуп[ентов или изменение информаIIии по-
сле первоначапьного отказа в приеме документов, необходимых дIя предостав-
ления муниципатlьной усJryги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявпение документапьно подтвержденною факга (признаков) оши-
бочною или противоправного действия (бездействия) должностною лица орга-
на, предоставляющею муниципапьFIуIо услуry муниципальног0 сJIужащег0, ро_
ботника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
1б Федерапьною закона от 27 июля 2010 п, Ng 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления юсударственных и муниципаJIьных услуг", при первоначальном от_
кЕве в приеме дощументов, необходимых для предоставления муниципаrrьной
услуги, либо в предоставпении муниципальной услуги, о чем в письменном ви-
де за подписью руководитеJIя органа, цредоставляющего муниципtrльную услу_
ry руководитеJIя МФЦ при первоначапьном отказе в приеме документов, необ-
ходимых дJIя предоставления муниципагrьной услуги, либо руководителя орга-
низации, предусмотренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федеральною закона от 27
июля 2010 п Jtlb 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI юсударственньtх и
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Муницип€шьных услуг||, уведомJIяется заrIвитель, а также гIриносятся извинения
за доставленные неудобства.

2.7.2. При реатlизации своих функций многофункционЕlJIьные центры и
организации, укЕlзанные в части 1.1 статьи 16 Федерапьного закона от 27
июJIя 2010 г. NЬ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и
муниципальных услуг), не вправе требовать от з€lявитеJIя:

1) предоставления докуIчIентов и информации ипи осуществления дей-
ствий, предоставление или осуществление которых не пре.ryсмотрено норма-
тивными правовыми актЕtпdи, реryлирующими отношения, возникаюшше в связи
с предоставлением государственной или муниципаJIьной усrгуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждаIо-

щих внесение заявителем IuIаты за предоставление государственньIх и муници-
папьньD( услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-

домственных государственным органам ипи органам местного самоуправления
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными цравовыми актами субъектов Российской Федера-

ции, муниципальными правовыми актами, за искJIючением докуп{ентов, вкJIю-

ченньIх в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июJIя

2010 г. NЬ 210_ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и муни-

ципальных ycJIyD) перечень документов. Заявитель вправе представить yкtrtaн-
ные докуп{енты и информацию по собственной инициамве;

3) осучествления действий, в том числе согласованпй, необходимьD( дIя
пол)ления государственных и муницип€lльньIх услуг и связанных с обращением
в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-

ции, за искJIючением поJtrIения услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в ча-

сти 1 статьи 9 Федерагlьного закона от27 июля 2010 г. М 210-ФЗ <<Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальньIх ycJryD), и поJIrIения
документов и информаIдии, цредоставJIяемых в результате предоставления та-
ких услуг;

4) представпения документов и информации, отсутствие и ("rr") недосто-
верность которых не ук€лзыв€л"пись при первоначальном oTкtrle в цриеме доку-
ментов, необходимых дJIя предоставления государственной иJIи муниципа.гlьной

услуги, либо в предоставпении государственной или муниципальной услуги, за
искJIючением слrIаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федершь-
ного закона от 27 июJIя 2010 г. Ng 210-ФЗ <Об организации предоставления гос-

ударственньD( и муниципаJIьных услуг). ,Щанное положение в части первона-
чального отк€ва в предоставлении государственной ипи муниципальной услуги
применяется в сJцлае, если на многофункционатlьный центр возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или муниципшIъ-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27 июJIя 2010 г. Ng 210-ФЗ <<Об организации предоставле-
ния государственньD( и муниципальньD( услуг).
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ПОДРаЗДе.П 2.8. Исчерпывающий перечень основапий для отказа в прпеме
ДОКУМеНТОВ, НеОбхоДимых для предоставления мунпципальноЙ усгrуги

2.8.1. ОСнОванием для отказа в приеме документов, необходлмых дIя
предоставпения муниципальной услуги, явJuIется:

- зЕUIвление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание
данного заявления;

- несоответствие усиленной кватlифицированной электронной подписи
Правилаrrл использования усипенной квапифицированной электронной подписи
при обращении за поJIyIением юсударственных и муниципапьных услуг,
угвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 25
авryста 201-2 года Ns 852 "Об угверждении Правил использования усиленной
квалифицированной электронной подписи при обращении за поJIyIением госу-
дарственных и муниципЕuIьньD( услуг и о внесении изменения в Правила разра-
ботки и утверждения административньIх регламентов предоставления государ-
ственных услуг".

Орган, предоставллощий муниципальЕую услуц, принявший решение об
отказе в регистраIIии заявления, обязан незамедJIительно проинформировать за-
явитеJIя о принятом решении с указанием оснований принятия данного реше-
ния.

В слуlае подачи заявления с использованием Портапа информлIрование
з€UIвителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на
Портале.

2.8.2. Уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организа-

ция)), принявший решение об отказе в регистрации заявления, обязан в течение
одного рабочего дня с даты постуIIJIения з€tявпения и прилагаемьD( к нему до-
чл\{ентов посредством почтового отправления, электронной почты либо по те-
лефону, укЕванному в з€л"явлении, проинформировать заявителя о цринятом ре-
шении с ука:tанием оснований принятия данного решения.

Не может быть oTкtrlaнo заявителю в приеме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

2.8.З. Не догryскается отк€lз в приеме заявления и иньrх документов, необ-
ходимьD( для предоставления муниципа.тlьной услуги, в случае, если заявJIение
и документы, необходимые для предоставления муниципатlьной услуги, поданы
в соответствии с информацией о cpoкa>( и порядке предоставления муници-
пальной услуги, огryбликованной на Едином Портале, РегионаJIьном портаJIе

усJryг и официапьном сайте уполномоченного органа.
2.8.4. Отказ в приеме докуN[ентов, необходимых дIя предоставления му-

ниципальной услуги, не црепятствует повторному обращению после устране-
ния цричины, посJryжившей основанием дIя отказа.

Подразд ел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставления муниципальной успуги или отказа в

предоставленип мунпципальной услуги
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2.9.|. Основания NIя приостановления предоставления муниципапьной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.9.2. Заявителю отк€lзывается в предоставлении муниципагlьной услу-
ги цри наJIиЕIии хотя бы одного из след/ющих оснований:

1) общественная экологическм экспертиза ранее была дв€Dкды проведена
в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2) заявление о проведении общественной экологической экспертизы было
подано в отношении объекта, сведения о котором составJIяют государственнуIо,
коммерческую или иFIуIо охраЕяеIчIуо законом тайну;

3) общественная организация (объединение) не зарегистрирована в по-
рядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации, на день об-
ращения за государственной регистрацией заяв.тlения о проведении обществен_
ной экологической экспертизы;

4) устав общественной организации (объединения), организующей и про-
водящей общественЕую экологиЕIескую экспертизу, не соответствует требова-
ниям статьи 20 Федера,льного закона от 23 ноября 1995 года Ng174-ФЗ <<Об эко-
логической экспертизе);

5) требования к содержанию зzulвления о проведении общественной эко-
логической экспертизы, предусмотренные статьей 23 Федерапьного закона от
2З ноября 1995 года Nst74-ФЗ <<Об экологиЕIеской экспертизе>, не выполнены.

2.9.З. Не допускается отк€}з в предоставлении муниципатlьной услуги в
слrIае, если заявление и документы, необходимые дJIя цредоставJIения муни-
ципапьной усlryги, подЕшы в соответствии с информацией о cpoкil( и порядке
предоставления муниципапьной усJIуги, огryбликованной на Едином Портале,
Региона.гlьном портале и официа.гlьном сайте.

2.9.4. Отказ в предоставлении муниципапьной услуги не препятствует по-
вторному обращению после устранения причины, посJцDкившей основанием
для отк€ва.

Подраздел 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательнымп для предоставления муниципальной услуги, в том чиqпе

сведения о документе (лоцументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставленпи муниципальной услугп

Услуги, которые явjIяются необходимыми и обязательными для пред-
ставления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 2.11. Порядок, размер п основанItя взимания
государственной пошлпны или иной платы, взимаемой за предоставленпе

муниципальной услуги

ГосударственнЕл"rI пошlлина или иная плата за предоставление муници-
па.пьной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу_
ществляется бесплатно.
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подраздел2.12. Порядок, размер и основания взиманпя платы
за предоставленпе ус.пуг, которые явJIяются необходимымш и

обязательными для предоставJIения муниципальноЙ успугп, вкпючая
информацию о методпке расчета размера такой платы

ПОРядОк, р€ВМер и основЕlния взимания платы за предоставление услуг,
КОторые явJuIются необходимыми и обязательными для предоставлениrI муни_
ципалЬноЙ ус.ггуги, вкJIючая информацию о методике расчета размера такой
платы, по данному виду муниципальной услуги не цредусмотрены.

Подраздел 2.13. Максимальный срок ояшдания в очереди прп подаче
запроса о предоставленпп муниципальной успуги, услуги,

предоставляемой организацпей, участвующей в предоставленпи
муниципальной успуги, и при получении результата

предоставJIения таких услуг

Срок ожиданиrt в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальноЙ услуги и документов, а тЕкже при поJIучении результата предостав-
ления муниципапьной услуги на личном приеме не должен превышать 15 (пяr-
надцати) минут.

Подразд ел 2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлен ии муницппальпой услугп и услуги, предоставляемой

организацпей, участвующей в предоставлении мунпципальной
услугп, в том чиqпе в электронной форме

Регистршlия заявления о предоставлении муниципагlьной услуги и (или)
докр[ентов (содержапIихся в них сведений), необходимых дJIя предоставления
муниципапьной усJryги, в том числе при предоставлении муниципальной ycJry_
ги в электронноЙ форме посредством Единого порта.па, Регион{шьного портаJIа
осуществляется в день их поступления в администрацию.

РегистраIдия заявления о предоставлении муниципа.тlьной услуги с доку_
ментами, укЕ[занными в подрt}зделе 2.6 раздела 2 настоящего Реглаrrлента, по_
СтУпиВшими в вьD(одноЙ (нерабочпЙ плп прiлздничныЙ) день, осуществJIяется в
первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
ДокУментов (содержащихся в них сведениЙ), представленных заrIвителем, не
может превышать 15 (пятн4дцати) миIIут.

Подразде.rr 2.15. Требованпя к помещепиям, в которых предоставляется
мунпципальная ус.пуга, к залу ожпдания, местам для заполнения запросов
о предоставлении муниципальной успуги, информационным стендам с об_

разцами их заполненпя п перечнем документов, необходимых для предо-
ставления калqдой муниципальной услугп, размещению и оформлению ви-

зуальной, текстовой и мультпмедийной информации о порядке
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предоставJIения такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
пнвалидов указанных объеrсгов в соответствип с законодательством Рос-

сийской Федерации о социальной защите пнвалидов

2.15.1- ИнформациrI о графике фежиме) работы уполномоченного органа
мФЦ р:вмещается при входе в здание, в котором оно осуществJIяет свою дея-
тельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставJIяется муниципапьн€ш услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом дlя свободного доступа заrIвителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьь
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, а также обору-
дов€lН удобноЙ лестницей с порУчнями, пандусами для беЪпрепятственного пе_
редвижения граждЕлн.

Помещения, где осуществJIяется црием и выдача документов, оборудуют-
ся с rIетом требоваrrий доступности дJIя инвЕл.JIидов в соответствии a дaПar"у-ющим законодательством Российской Федерации о социаJIьной заците 

"r"*r-дов, в том числе обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором орг€lнизо-

вано предоставление услуг, к MecT€lM отдыха и предоставляемым услуг{лм;возможность самостоятельного передвижениrI по территории объекта, накотором организовано предоставление услуц входа в такой объьlст 
" "rr"одч,,него, посадки в тр:lнспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-зованием цресла-коJUIски;

сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-ния и с€lмостоятелъного передвижениrt, и оказание им помощи на объектar^"ч
котором организовано предоставление услуг;

надлежапIее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€rлидов к объекry и
цредоставляемым усJIугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
_ дублирование необходимой для инвЕrлидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным llryифтом Брайля, доЬ.*сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба-ки_проводника при н€rличии докУмент4 подтверЖдающего ее специЕlльное обу-чение и вьцаваемого в порядке, установленном з€конодательством Российской
Федерации;

ок€}зание работниКами органа (учрежд.ч-), предоставJIяющего услугинаселенИю, помоЩи инвалI,IдаМ в преодолении барьеров, мешающих поJI)лtению
ими услуг наравне с другими органами.

2,15,2, Прием змвителей в МФЩ осуществляется в специ€rльно оборудо-ванньIх помещени,гх; в уполномоченном органе - в отведенных дJIя этого каби-нетах.
ПомещеНуI& В которьЖ предоставJIяется ,urуницип€lльн{л,I услуга, должны
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соответствоватЬ с€Iнитарно-гиг}IенIдIеским гIравилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудпотся систе-
мами коIциционирования (охлахсдения и нагревания) и вентилIФования возду-
ха, средСтвамИ оповещения О возникновении чрезвычайной сиryации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротуIпения и гryтей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще-
ственного пользования (ryалет).

Помещения МФЩ д.гlя работы с заявитеJIями оборуд5потся элекцронной
системой управлениrI очереДЬЮ, которая представJIяет собой *ornoa*. цро-граммно_аппаратньж средств, позвоJlяющих оптимизировать управпение очере-
дями заявителей.

2.15.3. Помещения, предназначенные дIя приема заявителей в МФЩ, обо-
рудrются информационными стенд€}ми, содержацц{ми сведеЕия, укtr}Еlнные в
гryнкте I.3.4 подраздела 1.3 раздела 1 настоящего Реглаллента.

информационные стенды размещаются на в,[дном, доступном месте.
Оформление информационньIх листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times NewRoman, формат листа А4; текс" - rроrrисные буквы,
рil}мером шрифта м 1б - обычный, наименование - заглавн"r.Ъу*""r, р*r.ро,шрифта Ng 1б - жIФный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материапов должныбыть напечатаны без исправпенuй, напбЬлее BEDKHEUI информациrI выделяется
жирным шрифтом, При оформлении информационных матери€1лов в виде об-
разцов заявлений на полrIение муниципа.пьной услуги, образцов заявлений,перечней документов требованиrI к размеру шриьт; 

" ъйату листа моryтбытъ снижены.
2,15,4, Помещения Nlя приема заrIвителей должны соответствовать ком-

фортным дJIя цраждан условияМ иоптим€лJIьныМ условиlIм работы специ€rпистов
уполномоченного органа, работников МФЩ и должны обеспечивать:

комфортное расположение за"IIвитеJIя и специалиста уполномоченного ор-гана, работника МФЩ;
возможность и удобство оформлениrI заявителем письменного обраще-ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым aKTElM, реryлирующим предостЕlвление

муниципа.гlьной усJryги;
нЕл"лиЕIие письменных гIринадJIежностей и бумаги формата А4.
2,15,5, rЩля ожидания зЕlrtвителями приемq заполнения необходимых дIяполrIения муниципапьной услуги докуп{ентов отводятся места, оборудованные

СТУЛЬЯМИ, СТОЛаМИ (СТОЙКаМИ). ДЯ ВОЗМожности оформления документов, за_явители обеспечивЕlются ручкulми, бланками документов. Количество местожидания определяется исходя из фалстической нагрузки и возможности их
размещения в помещении. Места ожIцаниrI оборудуются стульями или скамей-к€lми (банкетками).

2,15,6, Прием заявителей при цредоставлении муниципальной услугиосуществляется согласно црафику (режиму) работы уrrоп"о*оченного органа,
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МФЦ, указанному в подразделе 1.3 рil}дела 1 Регламента.
2.15.7. Рабочие места специапистов, предоставJIяющих муниципrшьную

УСЛУг}, ОбОРУДПОтся компьютерами и оргтехникой, позвоJIяющими своевре_
менно и в полном объеме поJIучать справочную информацию по вопросам
предостЕlвлениЯ п,IунициПальной усJrуги и организовать цредоставление }r5д{и-
ципапьной услуги в полном объеме.

Подраздqгr 2.1б. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. основными пока:}атеJIями доступности и качества муниципшlьной
УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

колиЕIество взаимодействий заявитеJIя с должностными лицап{и при
цредоставлении Ivtуниципагlьной услум и и)( продолжительность;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципшlьной услуги
и вьцачи заявитеJIям документов по результатам предоставления муниципЕlJIь-
ной услуги в МФI];

возможность поJryчения информации о ходе предоставлениrI муници-
пагrьной услуги, в том числе с использованием портЕл.пов;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которьж предо-
ставJIяется услуга;

установление и соблподение срока предоставления муниципапьной услу-ги, В том числе срока ожидания в очереди при подаче заявпения и при поrцrчg-
нии результата предоставления муниципапьной услуги;

количество заявлений, принrIтых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользованиrI, в том числе посредством
порталов;

оперативность и достоверность цредоставляемой информации;
отсутствие обоснованных жшоб;
доступность информационных материалов.
2.16.2.Змвитель (представитель зЕUIвителя) независимо от его места жи-

тельства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивIцуальньrх
предпринимателей) либо места нa>(ожденш (для юридических лИЦ) "r.Ь гIраво
на обращение в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодар-
скогО краЯ дJIя преДоставлеНия емУ муниципа.гlьной услуги по экстерриториаль-
ному принципу.

Предоставление муниципапьной услуги в МФЩ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основаIIии соглашений о к}€lимодействии, зЕlкJIю-
ченньIх уполномоченным МФt| с федерагlьными органап,Iи исполнительной
власти, органами внебюджетных фоrцов, органами местного самоуправления в
Краснодарском крае.

2.16.З. мФЦ при одноцратном обращении змвителя с запросом о предо-
ставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление заrIви-
телю двух и более п,fуниципальньtх услуг (далее - комплексный запрос).

2,16,4. Предоставление мФц муницип€л"JIьньIх услуг на основании ком-
плексного запроса ос)rпIествJUIется в порядке и на условиях, уст€lновленных
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статьеЙ 15.1 Федерального закона от 27 июJIя 2010 года Nq 2l0_ФЗ (Об органи_
зации предоставления государственных и }rуниципапьньD( услуг).

ПОдРаЗдел2.17. Иные требованпя, в том чиспе учитывающпе особенноgгп
преДоставJIения муницппальной успуги в многофункцпональных центрах

и особенности предоставленпя муницппальной успугп
в электронной форме

2.|7 .1. Дя пол)ления муниципа-тlьной услуги заявитеJIям предостаыиется
возможность направить заявление о предоставлении муниципапьной услуги, в
том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкltючая использование Единого порт€шIа и Регион€lJIьного портала,
с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать тре-
бОВаlrИям постаноыIения Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года Ns 634 <<О видас электронной подписи, использование которых до-
гrускается при обратцении за поJrrIением государственньIх и муниципаJIьньD(
усJryг> (далее - электронная подпись).

2.|7.2. При обратцении в МФЩ муниципаJIьнм услуга предоставляется с
rIетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать дlя обращения за поJryчением муниципагlьной услуги мФц,
расположенный на территории Краснодарского Црая, независимо от места Ром:
страIIии змвитеJIя на территории Краснодарского КРШ, места расположения на
территории Краснодарского края объектов недвижимости.

2.17.з- мФц цри обращении заявитеJIя (представитеJIя заявитеJIя) за
предостЕlвJIением Ir,IУНИЦИпагlьной услуги осуществJIяют создание электронньD(
образов змвления и документов, цредставляемьD( заявителем (предaйrr.пaon
заявителя) и необходимых для предоставления муниципапьной у.rry." в соот-
ветствии с административным регламентом предоставления муниципапьной
услуги, и их заверение с целью направления В орган, уполномоченный на при-
нятие решения о предоставJIении IчfуIrиципапьной услуги.

2.17.4. Перечень кJIассов средств электронной подписи, которые допус-
каются к использованию при обращении за поJцrчением муниципальной услуги,
оказываемой с применением усиленной квапифицированной электронной под-
писи, определяется на основании утверждаемой федератlьным органом испол-
нительной власти по согласованию с Федера.тlьной сlryжбой безопасности Рос-
сийской ФедераЦии модеЛи угроЗ безопасНостИ информации в информацион-
ной системе, используемой в цеJuж приема обращений за полrIением муници-
пальной услуги и (пгlи) цредоставления такой муниципагlьной услуги.

раздел 3. Состав, последовательность п сроки выполнения
админпстратпвных процедур (действий), требования к порядку пх выпол-
нения, в том числе особенности выполнения адмиппстративных процедур
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(лействий) в электронной форме, а TaIoKe особенностп выполненпя адмп_
нистративных процедур (действий) в многофункцпональных центрах

3.1. Состав, поcледоватепьность и сроки выполненпя
адмпнпстративных процедур (действий), требованпя к порядцу их выпол-

нения

3.1.1 Предоставление муниципапьной услуги вкJIючает в себя след/ющие
4дминистративные процедуры :

- прием заrIвления и прилагаемых к нему документов, регистрация заrIв_
ления и выдача заявителю расписки в получении заrIвлениrI и документов;

- фОРМИРОВание и направление уполномоченным органом межведом_
ственных запросов в оргаЕы (организаЦии), участвующие в предоставлении му-
ницип€rльной услУги (в СЛ1..lае непредставления документов, указанных в под-
рil}деле 2.6 раздела 2 Регламента, заявителем самостоятельно);

_ рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномо-
ченным органом и формирование результата предоставления муниципальной
услуги в соответствии с заlIвлением либо принятие решения об отказе в предо-
ставлении муниципапrъной услуги ;

_ выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Прием заявленпя и прилагаемых к нему документов,
регистрация заявления и выдача заявителю распискп

в получении заявления и доцументов

3.|.2.1. Юридическим фактом, явпяющимся основанием для начапа адми-
нистативной процедуры, сJIужит обращение, поступившее по почте, либо лиtI-
ное обращение заявитеJIя (его представитеJIя) в уполномоченный орган, через
мФЦ в уполномоченный орган, посредством использования информацио""о-
телекоммуникационных технолопай, вкпючбt использование Портала, с заявле-
нием и приложением документов, необходимых для полrIениrI муниципшlьной
услуги.

3 .1 .2.2. Специалист, осуществJIяющий прием документов :

- устанавливает лиЕIность заrIвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявите-
ля в соответствии с законодательством Российской ФедераIдии, проверяет пол-
номочия заявителя, в том числе полномочия цредставитеJIя действовать от его
имени;

_ проверяет напичие всех документов, исходя из соответствующего пе-
речЕя документов, необходимых для предоставления муниципа.гrьной услуги;_ проверяет состав и соответствие представленных дочл\{ентов установ-
ленным требованиям, удостоверяясь, что :

- документы в установленньD( законодательством сJryчаях нотариапьно
УДОСТОВеРеНЫ, СЦРеПЛеНЫ ПеЧаТЯМИ, ИМеЮТ НаДЛеЖfiIIИе ПОДПИСИ СТОРОН или
определенных зuжонодательством доJDкностньIх лицi
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- тексты документов написЕlны разборчиво;
_ в докУмента)( нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньD( не

оговоренных в них исправлений;
_ документы не исполнены караIцашом;
- документы не имеют повреждений, напиtIие которых не позвоJIяет одно-

значно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истек;
- документы содержат информацию, необходиlvrуо дJIя предоставления

муниципальной услуги, указанной в заявлении;
_ документы представлены в полном объеме;
- осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-

HbD( пунктамп I-7,9, 10, 14,17 и 18 части б статьи 7 Федерапьного закона от 27
июJIя 2010 года }lb 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципzшьных услуг) (дагlее - документы личного хранения) и представлен-
ных заявителем, в слrIае, если заrIвитель самостоятельно не представил копии
документов личного храненvlя,. а в соответствии с настояшц,Iм Регламентом, дJIя
ее предоставления необходимо представление копии доцумента личного хране-
ния;

_ если цредставленные копии документов нотариЕrльно не заверены, сли-
чает копии документов с их подлинными экземпJIяр€лп4и, после чего ниже рек-
визита документа <<Подпись)) проставляет заверительную надпись: <Верно>;
должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифров-
ку подписи (инициалы, фамилия); дату заверениrI; печать. При заверении копий
документов, объем которьж превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый
лист копии таким же способом, либо проставляет заверительIцlю надпись, на
оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерован доку-
мента, причем заверительнаrI надпись дополняется указанием количества ли-
стов копии (выписки из документа): <Всеrо в копии 

- 
л.) и скрепJIяется оттис-

ком печати (за искгlючением нотари€лJIьно заверенных документов);
- при установлении фактов, указанньж в под)азделе 2j раздела 2 Регла-

мента, уведомлЯет зЕ}rlвителя о н€lличии препятствий в приеме документов, не-
обходимых дJIя предоставления муниципа.гlьной yanya", объясняет змвителю
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предла-
гает принять меры по их устранению;

- при отсутствии оснований для откЕlза в приеме документов регистрирует
заjIвление и выдает заявителю копию з€t Iвления с отметкой о принятии заявле-
ния (дата принятия и подпись ответственного специ€lлиста уполномоченного
органа).

з.I.2.з. Срок административной гlроцедуры по цриему заrIвления и припа-
гаемьIх к нему документов, регистрации заrIвления и выдаче з€UIвителю распис-
ки в пол)лении заявления и документов -1 (один) рабочий день.

з.1.2.4. Результатом административной процед}lры по приему з€UIвления и
прилагаемых к немУ документов, регистрации змвления и выдаче заявитеJIю
расписки в полrIении заrIвления и документов является прием и регистрациязаявления и прилагаемьrх к нему документов.
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3.|.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры яв_
ляется регистрация заявления и црилагаемых доцументов в порядке, установ_
ленном гIравипап{и делопроизводства администрации.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организшдии), }цаствующие в предоставлении муниципагlьной услугй 1в
сJryчае непредсТавления документов, указанных в подрапделе 2.6 раздела 2 Ре-
гламента, заявителем самостоятельно).

3.1.3.1. основанием для начапа процедры является пакет документов из
мФЦ либо зарегистрированное ответственным специапистом заявление.

3.1.3.2. В течение 1 (одного) рабочего дня при полУIении документов и
зz}явления ответственный специ€}пист осуществляет следующие действия:

1) выявляет отс)дствие докуil{ентов, которые в соответствии с подрапде-
лом 2.б рaздела 2 Реглаrrлента нar(одятся в распоряжении государственных и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципа.пьной услуги, не пред-
ставленньIх заявителем самостоятельно;

2) подготавливает и нагIравляет в день регистрации заявления в рамках
межведомственного информационного взаимодействия в органы, )ruаствующие
в предоставлении муниципа.пьной услуги, межведомственные запросы о пред-
ставлении документов и информации, необходимых для предоставления услу-
ги, а также о представлении зацрапIиваемых сведений в форме электронного
документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается
электронной цифровой подписью, v$Iи межведомственный запрос о цредст{лв-
лении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,
предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федермьного закона от 27
июля 20l0 года Nь 210-ФЗ коб организации цредоставления государственньIх и
муниципальных услуг)).

Подготовленные межведомственные запросы направляются ответствеII-
ным специалистом с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионЕlJIьных систем
межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической
возможности) с использованием совместимых средств криптографической за-
ЩИТЫ ИНфОРМаЦИИ И ПРИМеНением электронной .rодr".Й сотрудников, в том
числе посредством электронных сервисов, BHeceHHbIx в единыЙ реестр систем
межведомственного электронного взаимодействия (дапее - смэв), либо на бу-
мажном Носителе, Подписанном уполномоченным должностным лицом упол_
номоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимилъной связи,
при отсутствии технической возможности направления межведомственного за-
проса.

Направление запросов допускается только с целью предоставлениrI муни-
цип€lльной услуги.

В СЛ1"lае еСЛИ В ТеЧеНИе 5 (пяти) рабочих дней ответ на запрос, передан_
ный С использОваниеМ средстВ смэв, не постУпиJI в уполномоченный Ър.u",
направление повторного зЕlпроса по канападл СМЭВ не допускается. Повторный
запрос должен быть нагIравлен на бумажном носителе.

3.I.3.3. ответы на запросы, направленные в писъменной форме, органы
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(организации), уrаствующие в предоставлении муниципа.гlьной услуги, направ_
ляют в пределах своей компетенции в уполномоченный орган.

3.1.3.4. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
Сформированный пакет документов для рассмотрения заяыIения уполномочен_
ным органом.

3.1.3.5. Способ фиксации результата административной процедуры: при_
общение поступившей информации к пакету документов, представленных за-
явителем.

3.I.4. Рассмотрение збIвления и прилЕгаемьIх к нему докуN[ентов уполно-
моченным органом и формирование результата предоставления муниципальной
услуги в соответствии с зЕl"явлением либо гIринятие решения об отказе в предо-
ставлении муниципшlьной услуги.

3.1.4.1. основанием дJUI начала административной процедуры является
получение ответственным специ€rлистом заrIвлениrI и прилагаемого к нему пол-
ногО пакета документов, преДусмотренного подра:}делом 2.5 раздела 2 Регла-
мента.

3.1.4.2. На основаниИ рассмотрения докуN[ентов, представленных заяви-
телем ответственный специапист:

- при нЕlличии оснований для откща в предоставлении муниципальной
услуги' укЕ[заннЫх в пунКте 2.9.2 подрtr}дела 2.9 раздела 2 Реглал'tента, ПО,ЩГО-
тавливает проект письменного уведомJIения об отказе в предоставлении IчГУНИ-
ципальной услуги з€rявителю с укilзанием всех оснований для отказа и после
подпис€lниЯ егО главоЙ мунициПальногО образованиЯ Павгlовский рйон
направJIяет з€ивителю почтой либо выдает на руки, или передает с сопроводи-
тельным письмом в МФЩ дJIя выдачи з€uIвителю;

- при отсутствии оснований дJIя откzlза в предоставлении муниципальной
услуги, ук€ваннЫх в пунКте 2.9.2 подраздела 2.9 рaвдела 2 Реглаlrлента, подго-
тавливает:

_ уведомление о регтIстрации з€lявлениrl о цроведении общественной эко-
логической экспертизы.

,щагlее уведомление о регистраIIии зЕллявления о цроведении общественной
экологической экспертизы подписывает глава муницип€lльного образования
Павловский район.

3.1.4.3. Срок исполнения административной процедуры - 3 (тр") дн".
з .l .4.4. Результатом административной процедуры является :

уведомление о регистрации зшIвления о проведении общественной эколо-
гической экспертизы;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципа.гlьной
услуги.

3. 1.5. ВЫДаЧа З€UIВИТеЛЮ результата предоставления муниципапьной услу-
ги.

3.1.5.1. В качестве результата предоставления муниципагlьной услуги за-
явитель по его выбору вправе полrшть:

а) в форме электронного дочд{ента, подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной
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электронной подписи;
б) на бумажном носителе.
Заявитель вправе полrIить результат предоставления муниципальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока деЙствия результата предоставления муниципальноЙ услуги.

З.1.5.2. Ответственный специапист:
- вручает (нагlравляет) заявителю соответствующий результат предостав-

ления муниципа.гlьной услуги;
- при выдаче докр{ентов нарочно ответственный специЕlпист устанавли-

вает личность за'IвитеJIя, знакомит зЕжвителя с содержанием документов и вы_
дает их;

- заявитель подтверждает полrIение докупdентов личной подписью с рас_
шифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.

При получении результата предоставления муниципа.пьной услуги по вы_
бору заявителя в форме электронного документа ответственный специалист
уведомJIяет зЕшвителя в срок 1 (один) день со дня подготовки результата предо-
ставления муниципагlьной услуги.

3.1.5.3. Обращение за;IвитеJIя с документами, предусмотренными подрЕlз-
делом 2.5 раздела 2 Реглап{ента, не может быть оставлено без рассмотрения иJIи

рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия
(отгryск, командировка, болезнь и т.д.) иJIи увольнения ответственного специа-
листа.

3.1.5.4. Срок исполнения административной процедуры по выдаче
зЕlявителю результата предоставления муниципа.тlьной услуги - 2 (два) дня.

3.1.5.5. Результатом административной процедуры явJIяется выдача
(наrrравление) заявителю:

- уведомления о регистры\ии з€uIвления о проведении общественной эко_
логической экспертизы;

- письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципа.тlьной

услуги.
3.1.6. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжапование

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномочен-
ным органом, должностным лицом либо муницип€lльным служащим уполномо-
ченного органа, МФЦ, работником МФЩ в ходе предоставления муниципапь-
ной услуги, в порядке, уст€шовленном разделом 5 Реглаirле}Iта.

3.1.7. Заявитель вправе отозвать свое заявпение на ;побой стадии рас_
смотрения, согласованиrt или подготовки документа уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим з€швлением в уполномоченный орган, в том
числе в электронной форме, либо в МФЩ.

3.2. Особенности осуществJIения административных процедур (лействий) в
ЭлектронноЙ форме, в том числе с использованием Единого портала

государственных п муницппальных услуг (функций), в соответствии с
положениями статьи 10 Федеральнок) закона от 27 июля 2010 года

Л} 210-ФЗ (об организации предоставJIенпя государственных п
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муниципальных услуг)

З.2.L При предоставлении муниципатlьной услуги в элеIсгронной форме
посредством Единого портала, Регтrонагlьного портаJIа заявителю обеспечива_
ются следующие административные цроцедуры:

1) по.гryчение информации о порядке и сроках предоставления муници_
пальной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса о
предоставлении муниципагlьной услуги (далее - запрос);

3) формирование запроса;
4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных доку_

ментов, необходимых для предоставJIения муниципагrьной услуги;
5) оплата государственной пошIпины за предоставление муниципапьной

услуги и уплата иных платежей, взимаемьD( в соответствии с законодатель-
ством Российской Федер ы\ии;

6) получение результата цредоставления муниципапьной усJIуги;
7) поlryчение сведений о ходе выполнения запроса;
8) осуществление оценки качества предоставления муниципальной ycJry-

ги;
Не догryскается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых

для предоставления услуги, а также отк€lз в предоставлении услуги в сJýлае,
если запрос и дощументы, необходимые для предоставления услуги, поданы в
соответствии с информацией о срокФ( и порядке предостalвJIения услуги, опуб-
ликованной на Едином портале, Региона.гtьном портапе.

Заявитель вгIраве отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
СОГЛаСОВаНИЯ ИЛИ ПОДгОТовки докуIt{ента уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим з€UIвлением в уполномоченный орган, в том числе в
электронной форме, либо в МФЩ.

З.2.2. Поrryчение информации о порядке и срокa:( предоставления муни-
ципапьной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность полrIения информации о
предоставляемой п,Iуниципагlьной услуге на Едином портале и Региональном
портапе.

,.Щля поlryчения доступа к возможностям портапа необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после отцрытия списка территоришlьных фе_
деральньж органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга_
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра_
зованиrI Павловский район с перечнем предоставJIяемых ею муниципапьньIх
услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин_

формация о порядке и способа< обращения за услryгой, перечень документов,
необходимьIх для поJIyIения услуги, информация о срока( ее исполнения, а
таюке бланки заявлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обращениrI
за услугой.
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trfuформация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги,
основанная на сведениях об услугшt, содержащихся на Едином портЕlле, Регио_
напьном портале, предоставJIяется заявителю бесплатно.

,Щоступ к информаItrии о срокa>( и порядке предоставления услупл осу-
ществJIяется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе
без использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявитеJIя требует закJIючения лицензионного ипи иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию змвитеJIя или цредоставJIение
им персонапьньD( даIIных.

З.2.З. Запись на прием в уполномоченный органо МФЦ дJIя подачи зацро-
са о предоставлении муниципапьной усJryги.

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществJIя-
ется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портапа, Регионапьно-
го портапа.

Заявителю предоставJIяется возможность записи в любые свободные дtя
приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе,
МФЦ графика приема заявителей.

З .2.4. Формирование з€шроса.
З.2.4.1. Дя полrIения муниципальноЙ услуги заявитель вправе напра-

вить зЕtявление о предоставлении IчIуниципатrьной услуги в форме электронного

документа через Единый порт€лл или Региональный портагl Iryтем заполнения
специапьной интераrстивной формы с использованием <<Личного кабинето> без

необходимости дополнительной подачи запроса в кшсой-либо иной форме.
На Едином портале, РегионшIьном портале ра:}мещаются образцы запол-

нения электронной формы запроса.
Заявление, нацравjIяемое в форме электронного документq оформляется

и представляется зЕlявителем в соответствии с требованиrIми постановлениrI

Правительства Российской Федерации от 7 июля 20L1 года Ns 553 <<О порядке
оформления и представления з€uIвлений и иных документов, необходимых дIя
предоставления государственньD( и (или) муниципапьных услуг, в форме элек-
тронных документов>, постановления Правительства Российской Федерации от
25 авryста20|2 года Ng 852 кОб утверждении Правил использованшя усиленноЙ
кватlифицированной электронной подписи при обрашении за получением госу-

дарственных и муниципЕIJIьньD( услуг и о внесении изменения в Правила разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг).

3.2.4.2. Подача заявления и документов, необходимьD( дJIя предоставле-
ния муниципЕlльной услуги, прием заявпения и документов осуществляется в
следующем порядке:

подача заявления о предоставлении муниципа.гlьной услуги в электронном
виде осуществляется через личный кабинет на Едином портале и РегионЕlпьном
порта"ле;

дIя оформления документов посредством сети <<IfuTepHeD) заявителю
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необходимо пройти процед/ру авторизации на Едином портале и Реrиональном
портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести стра(овой номер индиви-
дуального лицевого счета застрil(ованного лица, выданный Пенсионным фо"-
дом Российской Федерации (СНИЛС), " пароль, поJryченный после регистра-
ции на Едином портапе и РегионаJIьном портале;

заявитель, выбрав муницип{шьIIую услуц, готовит пакет дощументов (ко-
пии в электронном виде), необходимьD( дIя ее предоставления, и направJIяет их
вместе с зЕuIвлением через личный кабинет зЕл"явителя на Едином портале и Ре-
гиональном портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин_

формационную систему, которая обеспечивает прием запросов, обращений, за-
явлений и иньD( документов (сведений), поступивших с Единого портала и Ре-
гионапьного порт€rпа и (или) через систему межведомственною электронного
взаимодействия.

З.2.4.3. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется автомати.Iески после заполнения змвителем кскдого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поJIя
электронной формы зацроса заявитель уведомJIяется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

З .2.4.4. При формIФовании запроса заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения запроса и иньD( доIý/ментов,
указанньж в подразделе 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, необходимьrх дIя
предоставления муниципапьной усJryги;

б) возможность заполнения несколькими з€rявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, цредполагающими нацравление
совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на брлажном носителе копии электронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате дJIя повторною ввода значений в электронЕую форму за_
проса;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зЕUIвителя на Едином и Региональном портале
или официальном сайте к ранее поданным им запросап{ в течение не менее 1

(одного) года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее
3 (трех) месяцев.

З.2.4.5. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ук&-
занные в пош)€lзделе 2.5 раздела 2 Регламента, необходимые дIя предоставле-
ния муницип€л.пьной услуги, направляются в уполномоченный орган посред-
ством Единого портала, Регионагrьного портала.

3.2.4.6. При гlредост€лвJIении заявления и документов в форме электрон_
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ньж документов в порядке, предусмотренном подпунктом 3.2.4.2 под)а:}дела
3.2 раздела 3 Реглаrvlента, обеспечивается возможность направления заявитеJIю
сообщения в электронном виде, подтверждающего шх прием и регистрациIо в

установленном порядке.
3.2.5. Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных до-

кументов, необходимых дJIя предоставпения муниципатrьной услуги.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимьтх

дJIя предоставления муниципальной услуги, и реп,Iстрацию запроса без необхо-
димости повторного представления заrIвителем таких документов на буrrлажном
носителе.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.
При получении зЕlпроса в электронной форме в автоматическом режиме

осуществJIяется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие
оснований для отказа в гIриеме запроса, указанных в под)азделе 2.9 раздела 2
Регламента, а также осуществJIяются след/ющие действия:

1) при наличии хотя бы одного из yкanaнHbIx оснований должностное ли-
цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-
шающий срок предоставления муниципатlьной услуги, подготавливает письмо о
невозможности предоставления муниципагlьной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоен-
ный запросу в электронной форме уник€л"пьный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портала, Регионапьного портала заявитеJIю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществJIяются ответственным специали-
стом.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на цредоставление муниципапьной услуги, статус запроса змвитеJIя в лич-
ном кабинете на Едином портапе, Регионапьном порт€ше, обновляется до стату-
са ((принrIто)).

В сrгуrае поступления заявления и документов, указанньж в подразделе
2.5 раздела 2 Регламента, в элеIшронной форме с использованием Единого пор-
тапа, Регионапьного портапа, подписанньIх усиленной кваrrифицированной
элекцронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление му-
ниципапьной ус.гryги:

проверяет действительность усиленной квагlифицированной электронной
подписи с использованием средств информационной системы головного удо-
стоверяющего центра, которая входит в состав инфраструкц(ры, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое кlаимодействие действующих и создава-
eMbD( информационньD( систем, используемых для предоставления услуг.

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле-
ния, док)д,Iентов, приЕятьD( от заявитеJIя, копий документов личного происхож-
дения, принятых от змвитеJIя (представителя змвитеJIя), обеспечивЕUI их заве-

рение электронной подписью в установленном порядке.
Результатом административной процеryры по приему з€rявпения и прила-

гаемьtх к нему документов, регистрации заявления и выдаче заrIвителю распис_
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ки в поJIyIении заrIвления и документов с использованием Единого портатrа, Ре_
гионального портала является прием и регистрация заявления и прилагаемьD( к
нему докуN[ентов.

3.2.6. Оплата юсударственной пошлины за предоставление I\,tуниципаль-
ной услуги и уплата иньD( платежей, к}имаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Оплата государственной попIпины за предоставление п,tуниципапьной

услуги осуществJIяется заявителем с использованием Единого портапа и Регио-
нального портала, по предварительно заполненным органом (организацией)

реквизитам.
При оплате государственной пошIпины за предоставление муниципальной

услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения ппатежнопо доку-
мента, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном
носителе копии заполненного платежного документа.

В платежном докуIчrенте ука:}ывается уникапьный идентификатор начис-
ления и идентификатор плательщика.

Заявитель информируется о совершении фаlста государственной пошIлины
за предоставление муниципальной усJryги посредством Единою портала, Реги-
онального портала.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заяIвитеJIя предоставления
документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципапьной услуги.

Предоставление информаlдии об оплате государственной поцIпины за
предоставление муниципапьной услуги осуществJIяется с использованием ин-

формации, содержащейся в Государственной информационной системе о госу-
дарственных и муниципЕл"льньD( платежах, если иное не предусмотрено феде-
рапьными законами.

з .2.7 . Пог1"lение результата предоставления муниципатlьной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель

по его выбору вправе поJtrIить:
а) в форме электронного документq подписанного уполномоченным

должностным лицом с использованием усиленной квапифицированной элек-
тронной подписи;

б) на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги в форме электронного докуN[ентаили докуIuента на буплажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципа.гlьной услуги.

При подаче заявления в электронном виде для полrIения подлинника ре-
зультата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в упол-
номоченный оргаrr лично с докуIuентом, удостоверяющим личность.

3.2.8. Полгуlение сведений о ходе выполнения запроса.

Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять пол)ление
сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципапьной ycJry-
ги с использованием Единого портала и Регион€lльного портала.

Ifu формация о ходе предоставления муниципагlьной услуги направJIяется
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заявителю уполномоченным органом в виде уведомления в срок, не превыша_
ющий 1 (одного) рабочего дЕя после завершения выполнения соответствующе-
го действия,на адрес электронной почты или с использованием средств Едино-
го портала, РегионаJIьного портапа по выбору заявителя.

При предоставпении муниципа.пьной усJrуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или мно-
гофункционаJIьный центр;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иньD( документов, не-
обходимых для цредоставления муниципапьной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципагlьной

услуги;
г) уведомление об окончании предоставпения муниципатlьной усJryги ли-

бо мотивированном oTкtrle в приеме запроса и иных документов, необход,Iмых

дIя предоставления муниципагlьной услуги ;

д) уведомление о фаlсте поJIyIения информации, подтверждающей оплаry
муниципатlьной услуги;

е) уведомление о результатФ( рассмотрения докуIuентов, необходимьж

дIя предоставления муниципальной услуги;
ж) уведомление о возможности поJIyIить результат предост€tвления мУ-

ниципапьной услуги либо мотивLIроваrrный отк€лз в предоставлении мУниЦИ-

пагlьной услуги;
з) уведомление о мотивированном откЕве в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
З.2.9. Осуществпение оценки качества предоставJIения муниципшlьноЙ

услуги.
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каЧеСтВо

государственной (муниципагlьной) услуги на Едином портале.
3.2.10. Ддминисц)ативные процедуры <<Формирование и нацравление

уполномоченным органом межведомственньIх зЕшросов в органы (оргШИЗа-

Ции), уIаствующие в предоставпении п,tуниципа-пьной услуги (в сlryчае непред-

ставления документов, указанньD( в под)а:}деле 2,6 рtr}дела 2 Регламента, заяВи-

телем самостоятельно)>> и <<Рассмотение заявления и припагаемых к неМУ ДО-

KyIvIeHToB уполномоченным органом и формирование результата предоставле-
ния муниципапьной услуги в соответствии с заявлением либо принятие реше-
ния об откЕве в предоставлении муниципальной услуги) осуществJIяются в по-

рядке и сроки, установленные подпунктами 3.1 .3,3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3

регламента.
З.2.|1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжаповаrrие

решений и действий (бездействия), принятьж (осуществляемьгх) уполномочен-
ным органом, должностным лицом либо муницип€л"пьным служащим уполномо-
ченного органа, МФЦ, работником МФЩ в ходе цредоставления муниципаль-
ной услуги, в порядке, установпенном разделом 5 Реглапrента.
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Подразде;I 3.3. Особенностп выполненпя админпстратпвных процедур
(действий) в многофункцпональных центрах

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги в слrIае подачи заявления
через МФЦ вкJIючает в себя следующие административные цроцедlры (деИ-

ствия):
1) прием заявления и прилагаемьIх к нему доч/п{ентов, регистрация заяв-

ления и выдача заявителю расписки в полrIении заявления и документов в
МФЦ;

2) передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный ор-
ган;

3) форм}Iрование и направпение уполномоченным органом межведом-
ственных запросов в оргzlны (организаIдии), уlаствующие в предоставлении му-
ниципальной услуги (в сJIyIае непредставления документов, укд}анных в под-

рiвделе 2.6 раздела 2 Регламента, заявителем сап{остоятельно);
4) рассмотрение заяыIения и припагаемьD( к нему документов уполномо-

ченным органом и формrrрование результата предоставления муниципальнОй

услуги в соответствии с змвлением либо принятие решения об отказе В пРеДО-

ставлении муниципапьной услуги ;

5) передача уполномоченным органом результата предоставления мУНИ-

ципаJIьной услуги в МФЩ;
б) выдача заявителю результата предоставления муниципагlьноЙ УслУгИ;
3.3.2.Прием заявленияи прилагаемых к нему доку}rентов, регистрация За-

явления и выдача змвителю расписки в поJIrIении заявпения и документов в

мФц.
3.З.2.| Основанием дIя начаJIа административноЙ процедуры явпяетСя

обращение гражданина в уполномоченный орцан через мФц с заявлением и

документами, указанными в под)а:}деле 2.5 рtr}дела 2 Реглапtента.

В целях предоставления муниципагlьноЙ услуги, в том числе оСУЩеСТВ-

JIяется прием заявителей по предварительной записи.
Запись на прием цроводится посредством Единого портапа, РегионаГlЬ-

ного портапа.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободнЫе ДIЯ

приема дату и время в пределах установленного в МФщ графика приема заяви-

телей.
З.З.2.2. Порядок приема дощументов в МФЩ.
При приеме заrIвления и прилагаемьD( к нему документов работник МФЩ:

устанавливает личность заявитеJIя, в том числе проверяет докУмент, УДО-
стоверяющий лиЕIность, проверяет полномочия заявитеJIя, в том числе полНО-

мочия представитеJIя действовать от его имени;

устанавливает предп{ет обршlения;
проверяет соответствие представпенных документов установленным Тре-

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленньIх законодательством слrIаях нотариаJIьно

удостоверены, скреплены печатями (rrри наличии печати), имеют надJIежаЩие
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подписи сторон или оцределенньtх законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физическlD( лицl адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документ€lх нет подчисток, приписок, зачеркFIутых слов и иньD( не ого-

воренньIх в них исгIравлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезньD( повреждений, напиЕIие KoTopbD( не позво-
JIяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходиIчtУIо Для пРеДОсТаВЛеЦИЯ МУ-

ниципальной усlryги, ука:}анной в змвлении;
докуI![енты представлены в полном объеме;

осуществJIяет копIФование (сканирование) документов, пре,ryсмоц)еНньD(

гryнктами |-7,g, 10, 14, t7 п 18 части б статьи 7 Федершьного закона от27
июJIя 2010 года Nь 210_ФЗ (об организации предоставления государственньD( и

муницип€lпьных услуг> (датlее - документы личного хранения) и представлен-

ных зuлявителем, в сл)нае, если заявитель сап,Iостоятельно не преДСТаВип КОПИИ

документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Реглаrrлентом, дJIя

ее цредоставления необходимо представление копии документа личного хране-

ния;
если представленные копии докуп[ентов нотариапьно не заверены, слиtIа-

ет копии докумеНтов с их подлинными экземпJIярами, после чего ниже рекви_
зита докуil[ента <<Подпись>> проставляет заверительную надпись: <Верно>>;

должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; РаСШИфРОВ-

ку подписи (инициаJIы, фаrrлилия); дату заверения; печать. При заверении копий

документов, объем которьж превышает 1 (один) лист заверяет отдельно каждый

лист копии таким же способомо либо проставJIяет заверительную надпись, на

оборотной стороне последнего листа копии прошитого и пронуI![ерованного до-
кумента, причем заверительная надпись дополняется указанием количества ли-

стов копии (выписки иЗ документа): <Всего в копии 
- 

л.> и скреIIJIяется оттис-

ком печати (за исключением нотариапьно заверенньIх документов);
при установлении фактов, указанньIх в подразделе 2.8 раЗдеЛа 2 РеГЛа-

мента, уведомляет заrIвителя о н€lпичии препятствий в приеме документов, не-

обходимьtх для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю

содержание выявленных недостатков в представленньIх ДОКУIчIеНтах и предла-

гает приЕять меры по их устранению;
при отсутствии оснований дtя отказа в приеме доч/ментов региСТРИРУеТ

заявление в электронной базе данных и оформляет с использованием системы
электронной очереди расписку о приеме документов, а при напичии таких ос_

новаrrий - расписку об отказе в приеме документов.
Заявитель, предстЕlвивший документы дIя получения муниципагlьНОЙ

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:
о сроке цредоставления муниципагlьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципатlьноЙ УсJIуги.
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В сгуlае обращения заявитеJIя за предоставлением IчIуниципапьной ycJry-
ги по экстерритори€lJIьному принцигry МФЩ:

1) принимает от заявителя (гlредставителя заrIвителя) заявление и доIry-
менты, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществJIяет копирование (сканирование) документов, цре.ryсмотрен-
ньD( rryнктамп l-'1,9, 10, t4, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27
июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> (даrrее - документы личного хранения) и представпен-
HbD( заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (предста-

витель заявителя) саruостоятельно не представил копии документов личного
хранения, 8 в соответствии с Реглаrrлентом предоставления муниципапьной

услуги дIя ее предоставпения необходима копия документа личного хранения
(за исктlючением слу.IЕUI, когда в соответствии с нормативным правовыМ аКТОМ

дJIя предоставления муниципапьной услуги необходимо предъявление нОТаРИ-

ально удостоверенной копии документа личного хранения);
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заяВ-

ления, докупdентов, принятьD( от заrIвителя (гrредставителя зЕtяВителЯ), КОПИй

документов личного хранения, принятых от заявителя (представитеJIя зЕивите-

ля), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информ€щионно-телекоммуникационньD( технологий
нагIравляет электронные документы и (или) электронные образы дОКУМеНТОВ,

заверенные уполномоченным должностным лицом мФц, в администрацию.
3.з.3. Передача курьером пакета документов из мФц в упоJIномоченный

орган.
З.З.З.1. Основанием для начапа административной процедrры яВлЯеТСя

прием от заявитеJIя заявления и прилагаемьIх к нему докУментоВ В МФЦ, РеГИ-
страция зЕивленшя и выдача заявитеJIю расписки в полrIении заявления и до-
кументов

3.З.З.2. Передача докр[ентов из МФЦ в администрацию осуществJIяется

специ€шИстоМ мФЦ не поздНее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем
приема документов и выдачи заявитеJIю расписки в полуrении документов, на

основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземпJIярах и соДеРЖИТ

дату и время передачи. В слrуlае приема документов и выдачи зЕtявителю рас-
писки в поJryчении документов в суббоry, передача заявJIения и прилагаемьIх к
нему документов курьером из мФц в уполномоченный орган осуществляется в

первый, следующпй за субботой рабочий день.
При передаче пакета документов ответственныЙ специЕллист проверяет в

присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, Уко-
занными в реестре, проставJIяет доц, время поJцления доцументов и пОДПИСЬ.

Первый экземпляр реестра остается у ответственного специЕlJIиста, второЙ -
подIежит возврату Irypbepy. Информация о полrIении документов заносится В

электронную базу.
З .3 .З .З . Способом фиксации результата административноЙ процед/ры яв-

JIяется регIIстрация заявпения и прилагаемых докр[ентов в порядке, устаноВ-
ЛеННОМ ПРаВИЛаМИ ДеЛОПРОИЗВОДСТВа аДчIИНИСТРаЦИИ.
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З.З.3.4. Срок регистрации заявления - 1 (один) рабочий день.
3.3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры по приему

документов является поJIrIение и регистрация змвления и прилагаемьD( к нему
документов уполномоченным органом.

3.3.5. Передача уполномоченным органом результата предоставления му-
ниципальной усrryги в МФI].

3.3.5.1. Основанием дJIя начаJIа административноЙ процед/ры явJIяется

подготовпенный дIя выдачи уполномоченным органом результат предостаВле-

ния муниципальной услуги, если заявление было подано через МФЦ.
З.З.5.2. Порядок передачи курьером пакета документов из уполномочен-

ного органа:
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

в течение 2 (двух) рабочих дней после регистрации,или уведомления аДмИНИ-

страции об отказе в предоставлении муниципальной услуги на осноВании ре-
естра, который составляется в 2 (двух) экземIшярах и содержит датУ и ВРеМя

передачи.
График приема_передачи доцументов из уполномоченного органа в МФЦ

согласовывается с руководителем МФЦ.
При передаче пакета документов работник МФЩ, цринимаlощий их, пРО-

веряет в присутствии курьера соответствие и колиtIество документов с данны_

ми, указанными в реестре, цроставляег ДатУ, время поJIrIения документов и

подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЩ, второй - под-

лежит возврату курьеру. Информация о полrIении документов заносится в

электронную базу.
3.3.5.3. Результатом исполнения административноЙ процед/ры явJIяется

полrIение МФЩ результата предоставпения муниципапьной услуги дIя его вы-

дачи заявителю.
3.3.5.4. Исполнение данной административноЙ процедуры возложено на

ответственного специаJIиста.
з .З .6. Вътлача заявителю результата предоставления муниципальноЙ УСлУ-

ги.
з.з.6.1. В качестве результата предоставления муниципальноЙ услуги За-

явитель по его выбору вправе полуIить:
а) в форме электронного дочrментq подписанного уполномочеННЫМ

должностныМ лицом с использованием усиJIенной квапифиццрованной элек-

тронной подписи;
б) на буплажном носителе.
Заявитель вправе поJцлить результат предоставления муниципагlьноЙ

услуги в форме электронного дочrп,Iента или документа на бума)кном НоситеЛе

в течение срока действия результата предоставления муниципатlьной услуги.
3.З.6.2. Основанием для начаJIа административноЙ процедуры яВJIяеТСЯ

поJIyIение МФЩ результата предоставпения муниципальной услуги.
,Щля полуlения документов змвитель обращается в МФЩ лично С ДОКУ-

ментом, удостоверяющим лиЕIность.
При выдаче документов должностное лицо МФЩ:
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устанавливает личность заявителя, цроверяет наличие расписки (в сJryчае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса 1 (один) экземпляр расписки, на обратной стороне ко-
торой делает надпись (оригинаJI расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
При поlгуlении результата предоставления муниципшlьной услуги по вы-

бору заявитеJIя в форме электронного докуп[ента должностное лицо МФЩ уве-
доIчIJIяет заявитеJIя в срок 1(одного) рабочего дня со дня подготовки ре3ультата
предоставления муниципатlьной услуги.

З.З.6.З. Срок исполнения административноЙ процедуры по вьцаче заяви-

теJIю результата предоставпения муниципатlьной услуги - 1(одного) рабочего
дня

3.З.6.4. Результатом административноЙ процедуры является выдача
(направление) з€швителю результата предоставления муниципшrьноЙ УСлУгИ.

З.З.7. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от заяви-

теJIя предоставления документов и информыlии или осуществления действий,
перечисленньIх в части 3 статьи 16 Федеральный закон от 27 июJIя 2010 гоДа

Ns 210_ФЗ кОб организаIIии предоставленшя государственных и Iчfуниципапь-

ных услуг).
3.3.8. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжшrоваrrие

решений и действий (бездействия), приЕятьD( (осучествляемьrх) МФЦ, РабОТ-
ником МФЦ в ходе предоставления муниципальноЙ услуги, в порядке, УСТаНОВ-
ленном ршделом 5 Регламента.

Подразде.гr 3.4. Порядок исправления допущенных опечаток п (или)
ошибок в выданных в результате предоставленпя

мунпципальной успуги доцументах

з.4.|В стryчае выявпения зЕшвителем в выданньD( в результате предостав_

ления муниципальной усJryги документФ( опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа,

муниципальным служащим, МФЩ, работником МФЩ, заявитель представляет в

уполномоченный орган, мФц заrIвление об исправпении таких опечаток и
(или) ошибок.

Заявление доJDкно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (последнее - при напичии), контактнм иН-

формаlдия змвителя;
2) наименование уполномоченного органа, выдавшего докУменТЫ, В КО-

торьж з€lrlвитель выявил опечажи и (или) ошибки;
3) реквИзитЫ докумеНтов, В KoтopbIx заявитель выявип опечатки и (или)

ошибки;
4) описание опечаток и (или) ошибок, выявленных з€lяВиТелем;

5) указание способа информирования зЕlявителя о ходе рассмотрения во-

проса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и За-

мене документов, а также представления (нагlравления) результата рассмоТРе-
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ния заявления либо уведомления об отк€ве в исправJIении опечаток и (или)

ошибок.
Заявитель прилагает к заявлению копии документов, требующих исцрав-

ления и замены.
3.4.2. Основанием дIя начала административной процедуры явJIяется об-

ращение заявитеJIЯ В уполноМоченный оргаН об исправлении допущенньrх

уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченною оргаНа, IvIy-

ниципttпьным сJryжащим опечаток и ошибок в вьцанньD( в результате предО-

ставлениrI муниципальной услуги документ{лх.
3.4.З. Ответственный специаJIист уполномоченного органа в срок, не ЦРе-

9 ^ / рех) рабочих дней со дЕя поступления соответств)rющего заяв-выш€lющии J (т
ления, проводит проверку указанных в зЕlявлении сведений.

з.4.4. В сrгуlае подтверждения фаlста напичия опечаток и (ши) ошибок в

выданных в результате предоставления муниципаrrьной усJryги докуil[енто( от-

ветственный специалист уполномоченного органа осуществляет их замену в
срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней со дЕя поступления соответ-

ствующего заявления.
в слуlае неподтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок в вы-

данных в результате предоставпения муниципальной услуги документil( ответ-

ственный специалист уполномоченного органа готовит уведомление об отказе

заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, не превышаюцшй 5

(пяти) рабочих дней со дня постуIIпения соответствующего заявления, и после

его подписания главой Ддплинистршщи направJIяет заявителю в срок, не пре_

вышЕlющий 2 (двух) рабочих дней со дня подписания и регистрации уведомJIе-
ния.

3.4.5. Результатом административной процедуры явJIяется исправление

уполномоченным органом доIryщенньIх иМ опечаток и ошибок в вьцанных в

результате предоставлениrt муниципальной услуги документа)( и их замена.

з.4.6. Заявитель вправе обжатlовать в досудебном порядке oтKa:l уполно-
моченноГо органа, должнОстнопО лица уполноМоченного органа, мФц, работ-
ника мФц в исправлении доtryщенньIх ими опечаток и ошибок в выданньD( в

результате предоставления }rуниципапьной услуги докуIuентас либо нарушение

установЛенногО срока такиХ исправлений в порядке, установленном разделом 5

регламента.

Раздел 4. Формы контроля за псполнением административного регламента

Подразде.п 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем
и псполнением ответственнымп должностным и лицамп положений

адмпнистративного регламента п иных нормативных правовых актов,

устанавлI|вающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также прпнятием пми решеший

4.1.1. ,Щолжностные лица, муниципальные служащие, rIаствующие в

предоставлении муниципапьной услуги, руководствуются положениями Регла-
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мента.
При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется

право на поJIyIение информации о своих правах, обязаrrностях и условиfl( оКа-

зания }rуниципапьной усJIуги; защиту сведений о персонЕl"льньD( данных; УВФКИ-
тельное отношение со стороны должностньD( лиц.

4.|.2. Текущий контроль и координация последовательности деЙствИЙо

определенных админисцативными процедурами, по предоставлению Муници-

пшtьной услугИ должноСтнымИ лицап{и уполномоченного органа осуществJIяет_

ся постоянно непосредственно их начапьниками гrугем проведения гIроверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставпения муниципальноЙ

услуги вкпючают в себя проведение проверок, выявпение и устранение нару-

шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов

на обращения заявителейп содержащш( жагlобы на действия (бездействие) и ре-
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-

ставление муниципагlьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществJIенпя плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муницппальной успуги, в том чпспе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставлепия мушпципальной услуги

4.2.у Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

усJryги вкJIючает в себя проведение ппановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Г[паrrовые и внеплановые проверки могут проводиться главОй му-

ницип€tлъного образования Павловский район, заместителем главы муници-

п€лпьного образования Павловский рйон, курирующим отраслевой (функцио-

нальный) орган, через который предоставляется муниципальная усJryга (при

наличии).
4.2.З. Проведение ппановых проверок, полноты и качества предоставле-

ния муниципапьной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.4. Внегlлановые цроверки цроводятся по обращениям юрид{ческих и

физических лиц с жалобапли на нарушение }D( прав и законньD( интересов в ходе

предоставJIения муt{иципагlьной усJIуги, а также на основании документов и све_

дений, указыв€lющих на нарушение исполнения Реглаrrлента.

4.2.5. В ходе плановых и внеплановых проверок:
1) гlроверяется знание ответственными специапистами требований Регла-

мента, нормативньD( правовых актов, устанавливающих требоваllия к предо-

ставлению муниципагrьной услуги ;

2) проверяе,тся соблюдение сроков и последовательности исполненйя ад-

министративных процедур ;

3) выявляются нарушения прав зЕlявителеЙ, недостатки, ДопУЩеННЫе В

ходе предоставления муниципапьной услуги.
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Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц уполпомоченного
органа, предоставляюrцего муниципальную услуry, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIенпя

муницппальной ус.луги

4.З.t. По результатам цроведенных цроверок в сл}цае выявпения наруше-
ния порядка предоставления муниципалrьной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации,и приним€lются меры по устранению нарушений.

4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципчlпьные служащие, уIаствующие в
предоставлении муниципапьной услуги, несут персонапьную ответственность
за цринятие решения и действия (бездействие) цри предоставлении муници-
пальной услуги.

4.3.3. Персонапьная ответственность устанавливается в должностных ре-
гламента)( в соответствии с требованиrIми законодательства Российской Феде-

рации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующпе требования к порядку п

формам контроля за предоставлением муниципальноЙ услуги, в том чпс"пе

со стороны гра2Nцан, пх объединений и организаций

4.4.L Контроль за предоставлением муницип€tльной услуги осуществJIя-

ется в форме проверки соблюдения последовательности действий, оцределен-
ных административными процедурами по исполнению муниципальной услугио
принrIтием решений должностными лицами, соблюдения и исполнения долж-
ностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, Краснодарского црш, а также положений Реглаллента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ

усJIуги со стороны уполномоченных должностных лиц администрации долЖен
быть постоянным, всесторонним, объеrстивным и эффективным.

4.4.З.,Щолжностные лица, осуществJIяющие контроль за предоставлением
муниципа.тlьной услуги, должны цринимать меры по предотвращению кон-

фликта интересов при предоставлении муниципатlьной усJryги.
4.4.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны црilкдан, их объ-

единений и организаций явJIяется самостоятельной формой контроJIя и осУ-

ществJIяется путем направления обращений в администрацию и поJtrIения
письменной и устной информации о результатах гIроведенных проверок и при-
нятых по результатам проверок мерa>ь в том числе обжалrования действий (без-

действия) и решений, осуществляемьIх (rrринятых) в ходе исполнения Регла-
мента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации.

Раздел 5.,,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Администрацип, МФЦп организацийl указанных в ча-

сти 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ (Об
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организации предоставJIения государственных и мунпципальных успуD), а
также их должностных лпцl муницппальных служащпх, работнпков.

Подраздqп 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решения и (или) действия (бездействпе) Администрации, МФЦ, организа-
цийl указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010
года ЛЬ 210-ФЗ (Об организациш предоставленпя государственных и мунп_
ципальных услуг)>, а также их доля(ностных лпцl муниципальных слул(а_

щпь работников при предоставJIении муниципальной услугп.

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжагrование реше-
ний и действий (бездействия), гlринятых (осуществляемых) уполномоченным
органом, должностным лицом, либо муниципальным сJryжащим уполномочен-
ного органа, МФЦ, работником МФЩ, а также организациями, предусмотрен-
ными частью 1.1 статьи 16 Федерапьного закона Ng 210-ФЗ, или их работника-
ми в ходе предоставления муниципальной услуги (датlее - досудебное (внесу-
дебное) обжалование).

Подраздe.п 5.2. Предмет лсалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заrIвителем реше-
ний п действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЩ, работника
МФЦ, а также организ{щий, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федера.тlь-
ного закона Ns 210-ФЗ, и.тlи их работников явJIяется конкретное решение или
действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставле-
ния муниципztпьной услуги, в том числе в следующих сл)лЕ[rIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципапь-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерапьного закона ]ф 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Iчtуниципатlьной услуги. В указанном
сJryчае досудебное (внесулебное) обжатlование заявителем решений и действий
(бездействия) МФt], работника МФI] возможно в сJгrIае, если на многофунк-
цион€л.пьный центр, решения и действия (бездействие) которого обжаrгуrотся,
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципагlьной

услуги в полном объеме в порядке, оцределенном частью 1.3 статьи Lб Феде-

рЕlпьного закона JФ 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено
нормативными гIравовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актапdи Краснодарского щрш, N,Iуницип€lльными правовыми актами дIя
предоставления государственной или муницип€lпьной услуги;

4) отказ в цриеме докуп[ентов, цредставление которых цредусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского црffi, муницип€lльными правовыми актами дJIя
предоставления государственной услуги, у заrIвителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основ€lния отка:}а

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федер€шIии, закон€lми и
иными нормативными гIравовыми актами Краснодарскопо крffi, муниципапь-
ными правовыми актами. В указанном cJlyrae досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решенпй и действий (бездействия) МФЩ, работника МФI]
возможно в сJryчае, если на многофункционагrьный цонтр, решения и действия
(бездействие) которого обжаrrуются, возложена функц", по предоставлению
соответствующей муниципальной усJIуги в полном объеме в порядке, оцреде-
ленном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ;

6) затребование с змвитеJIя при предоставлении муниципальноЙ услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными цравовыми актапdи Краснодарского крffi , муниципапъ-
ными гIравовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЦ, работника МФL{, организаций, предусмотренньIх частью 1.1 ста-
тьи 1б Федератlьного закона Ns 210-ФЗ, или их работников в исправлении до-
гryщенных ими опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставлениrI

муниципа.гlьной усJIуги документоr либо нарушение установленного срока Та-

ких исправлений. В указанном сJIyIае досудебное (внесулебное) обжаповшrие

заявителем решений п действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возмоЖ-

но в cJýлae, если на МФI], решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению соответствующей мУниципаль-

ной услуги в полном объеме в порядке, оцределенном частью 1.3 статьи 1б Фе-

дерапьного закона Ns 210-ФЗ;
8) наруШение срока или порядка выдачи документов по результатап,I

предоставпения муниципатlьной услуги;
9) приостановпение предоставлениrI муниципапьноЙ усJryги, если оСНОВа-

ния приостановлениrI не предусмотрены федерагrьными законами и приIlятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, закон аIiи и иными нормативными правовыми актами Краснодар-

ского КРШ, муниципальными гIравовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внЪсудебное) обжа.тlование зЕUIвителем решений и действий (бездействия)

мФц, работника МФЩ возможно в слуIае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжаггуlотся, возложена функция по предоставпению

соответствующей муниципатlьной услуги в полном объеме в порядке, опреде-

ленном частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьного з€кона Ng 210-ФЗ.
10) требование у заявитеJIя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном откчве в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципапьной услуги, либо в цредоставлении муници-

пальной усJryги, за искJIючением сJцлаев, предусмотренных rryнктом 4 части 1

статьи 7 Федератlьного закона Ns 210-Фз. В указанном случае досудебное (вне-

судебное) обжатlование заявителем решенпй и действий (бездействия) мно-
гофункционапьного центра, работника многофункционального ценТРа ВОЗМОЖ-
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но в сJIyIае, если на многофункциональный ц€нтр, решения и дейстВиЯ (беЗДей-

ствие) которого обжаггуlотся, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих муниципапьных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-

стью 1.3 статьи 1б Федерального закона М 210-ФЗ.

Подразде.п 5.3. Орган, предоставJIяющий муниципальную усJIугу, МФЦ,
организаЦППl указанные в части 1.1 статьи 1б Федерального закопа ль 210_

ФЗ, а также их долЖностные лица' мунициПальные слуrкащПQl Работнпки
п уполномоченные на рассмотренше ясалобы должностные лпца, которым

мол(ет быть направлена жалоба.

5.3.1. Жаrrоба на решения и действия (бездеЙствие) должностных лИЦ

уполномоченного органа, муниципальньD( служащих подается заявителем в

Ддминистрацию на имя главы Администрации, мФц либо в орган госудаР-

ственной власти (орган местного самоуправления) Краснодарского КРШ, явJIя-

ющийся rIредителем многофункционапьного центра (датlее - )чредитель мно-

гофункцион€rпьного центра), а также в организации, пре.ryсмотренные частью

1.1 статьи 16 Федерального закона }lb 210-ФЗ.
5.з.2. В с.ггуrае если обжатlуются решения и деЙствия (бездействие) руко-

водителя уполномоченного органа, жагlоба подается в вышестоящий оргаrr (в

порядке подчиненности).
при отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно

руководителю Администрации.
5.3.3. Жапобы на решенлм и действия (бездействие) работника МФЩ ПО-

даютсЯ руководителЮ этого мФц. Жаllобы на решен|м и действия (бездей-

ствие) МФЦ подаются уIредителю МФЩ или должностному лицу, уполномо_
ченному нормативным цравовым актом Краснодарского края. Жапобы на ре-
шения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона Nq 210-ФЗ, подаются руководитеJIям
этих организаций.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.У Основанием дIя начала процедуры досудебного (внесулебного) об-

жапования является поступление жапобы, поданной в письменной фОРМе
на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченныЙ орган по РаС-
смотрению жалобы.

5.4.2. Жагlоба на решения и действия (бездействие) уполномоченною ор-

гана, должностного лица уполномоченного органа, муниципапьною сJryжаще-

го, руководителя Ддминистрации, может быть направлена по почте, через
сети <<Интер-МФЦ, с использованием

нет), официапьного сайта Мминистрации, федерапьной государствеНноЙ ИН-

формационной системы <<Единый портап государственных и муниципалЬных

услуг (функций)> либо Портала государственных и муниципальных услУг
(функций) Краснодарского црш, а также может быть принята при лшIном при-
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еме заявителя.
заявителю обеспечивается возможность направления жапобы на решения

и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица упол_

номоченного органа, Ivгуницип€шьного сJryжащего уполномоченного органа в

соответствии со статьей ||.2 Федераrrьного з€жона Ns 210-ФЗ с использованием

портала федершьной государственной информационной системы, обеспечива-

ющей процесс досудебно.о (""..удебного) обжагlования решений и действий

(бездействш), совершенных цри предоставлении государственньD( и муници-

паJIьньD( усJryг органами'цреДосТаВJIяюЩимигосУДарстВенныеимУниципаJIЬ.
ные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными

служащими с использованием сети

кИнтернео> (далее - система досудебного обжалования).

5.4.З. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника

МФЦ может быть нацравлена по почте, с использоваIIием информационно-

телекоммуникационной сети <<trfuTepHeT>>, официшrьного сайта МФЦ феде-

рагlьной государственной информационной системы <<Единый портал госудаР-

ственных и муницип€шьных услуг (функций)>, Портатlа государственных и му-

ниципальных услуг (функций) Краснодарского крш, а также мохет быть при-

Еята при личном приеме заявителя,

5.4.4. ЖалобЪ на решения И действия (бездействие) организаций, преry-

смотренных частью 1.1 статьп |6 Федерального закона Ns 210-ФЗо а также их

работников может быть направлена по почте, с использованием информацион-

но-телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>, официальньIх сайтов этих оргtлни-

заций, федератlьной государственной Йнформационной системы <<Единый пор-

тulп государственньD( и муницип€LльньD( услуг (функций)>, Порт{ша государ-

cTBeHHbIx и муниципЕtльных услуг (функчий) Краснодарского крш, а также мо_

жет быть принята при лиЕIном цриеме заявитеJIя.

5.4.5. Жапоба, поступиВшzл"я В Ддминистрацию, подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дЕя ее поступления,

в сrгуrае подачи заявителем жшtобы через мФц, мФц обеспечивает пе-

редачу жшtобы в Ддминистрацию в порядке и сроки, которые установлены со-

глашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее

слеДУющегорабочегоДнясоДняпостУпленияжатrобы.
5.4.6. Жшоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномо_

ченного органа, либо муниципшIьного служащего уполномоченного органа,

мФц, его руководитеJIя и (или) работника] о!ганизаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи Iб Федерш""оrо закона }lb 210-ФЗ, их руководИтелеЙ и (или)

работников, реше ния и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при напичии), сведения о месте

жительства заявитеJIя физического лица либо н€мменование, сведения

о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефонаl 4ДРеС (адЪеса) электронной почты (при ншlичии)

и почтовый адрес, по которым должен быть н€шравлен ответ заявитеJIю;

З) сведения об обжагryемых решениях и действиях (бездействии) Адми-
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нистрации, должностного лица Админисц)ации, либо муниципаJIьного сJryжа-

щ..о, мФц, работника МФЩ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

16 ФедерЕUIьного закона }{b 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением

и действием (бездействием) уполномоченного органа, должноСтнопО лица

уполномоченного органа, либо муниципального сJIужащего уполномоченного
bp.uru, мФц, работника МФЩ, организаций, предусмотренных частью 1,1 ста-

тiи lб Федершьного закона от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ коб организации

предоставления государственньD( и муниципшБных услуг)), их работников. За-

явителеМ могуТ бытЬ предстаВпенЫ ДОКУI![еНТы (rrри напичии), подтверждаю-

щие доводы зЕл"явителя, либо их копии,

Подразде.п 5.5. Сроки рассмотренпя лсалобы

Жатlоба, поступившая в уполномоченный орган, мФц, уIредителю МФТL

в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федершьного закона Ns

ztti-оз, либо 
" ""r-ё.rоящий 

орган (при его наJIичии), подlежит рассмотрению

в течение пятнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в сJIrIае обжапо-

вания отказа уполномоченнопо органа, мФц, организаций, преryсмотренньD(

частью 1.1 статьи tб Федерагrьного закона Nq 210-ФЗ, в приеме документов у

заявитеjIя либо в исправлении доrryщенных опечаток и ошибок иJIи в сJIучае

обжаповаrrия нарушения установленного срока таких исправлений - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистраIIии,

5.6. Перечепь оспованпй для прпостаЕовленпя рассмотренпя rкалобы

ВслУЧае'еc.пПВозможпостьприостаноВлепшяпреДУсмотрена
законодатепьством Российской Федерации

основан ия Nlяприостановления рассмотрения жапобы отсутствуют,

5.7. Результат рассмотрения rкалобы

5.7 .L По результатам рассмотрениrI жшlобы принимается одно из следу-

ющих решений:
1) жа.поба удовлетворяется, в том числе в форме отмены цринятого реше_

ния, исправления догryщенньD( опечаток и ошибок в выданньIх в результате

предоставления муниципшtьной услуги документах, возврата заявителю денеж_

ныхсредстВ'ВзиманиекоторЬжнепреДУсмотренонорматиВнымицраВоВыми
актап{и Российской Федерации, нормативными правовыми актulпdи Краснодар-

ского ЦРШ, муниципаJIьными правовыми актЕtп{и;

2) в уловлетворении жшrобы отказывается,

5.7 .2. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жапобы в со-

ответствии с основаниями, предусмотренными постановлением администрации

муниципального образовани" пu*о"ский район от 14 мая 2018 года Ng649 (об

утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в администрации L{y-
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ниципапьного образования Павловский раЙою> (дшее - Постановление),

5.7.3. мФц отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными Порядком подачи и рассмотрения жшlоб на реше-

ния идействия (бездействие) исполнительных органов государственной вrrасти

Краснодарского края и их должностных лиц, государственньIх грzDкданскЕх

aпу*uщ"" Краснодарского Крш, угвержденным постановпением главы админи_

страчии (губЪрнаторЪ1 Крч."Ъдuр.*ого края от 11 февршlя 20LЗ года Ns 100 (да-

лее - Порядок).
s.i.ц.уполномоченный орган оставляет жа.гlобу без ответа в соответствии

с основаII чýми, предусмотренными Постановлением.

5.7.5. мФЦ оставJIяет жапобУ без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6.В сrгуlае установления в ходе или по результатапd рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступпения

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа_

лоб, незамедIительно направJIяют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.

5.8.ПорядокинформироВанияЗаяВПтеляорезУльтатах
рассмотрепия ясалобы

5.8.1. Не позднее дЕя, следующего за днем приЕятия решения, указанного

в части 5.7.L настоящего раздела, зчlявитеJIю в письменной форме и по желанию

заявитеJIя в электронной-форме направjIяется мотивированный ответ о резуль-

татах рассмотр ения жалобы,
5.8.2.В слуIае признания жалобы подIежащей удовлетворению в ответе

зЕшвителa дu""Ь" информачия о действиях, осуществJIяемых органом, п_редо-

ставJIяюЩим мунИципаJIъIТую услуЦ, многофункционапьным центром либо ор-

ганизациеИ, прелУ"rоrр"""ой-частiю 1.1 статьи 16 Федератlьного закона от 27

июля 2010 г. NЬ Ъtо_оз <<Об организчшIии цредоставления государственньD( и

муниципальных услуг)), в целях незапdедлительного устранения выявленньD(

""руaa"ий 
при окЕвании муниципапьной услуги, а также приносятся извинения

за доставленные неудобства и указывается информаuия о дальнейших действи-

ях, которые необходимо совершить з€lявителю в цеJIях полуIения государ-

ственной или муниципшIьной услуги,
5.8.3. В слуrае признания жшrобы, не подJIежащей удовпетворению, в от-

вете з€LявителЮ ДЕlЮТСЯ аРryМеНТИРО**НЫе Р€ВЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНu'( ПРИЕЯТОГО

решения, а также информачия о порядке обжатlов€tния приЕятого решения

5.8.4. В слуlае если жалоба была направлена в электронном виде посред_

ством системы досудебнОГО ОбЖШlОВаНИЯ С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ИНфОРМаЦИОННО-

тепекомму""*йо"ной сети <IIHTepHeD), ответ заявитеJIю направJIяется по-

средством системы досудебного обжагlования,

5.9. Порядок обпсалования решения по лсалобе
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Заявители имеют право обжагlовать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществJIяемые) уполномоченным органом, должностным лиЦОМ

уполномоченного органа, муниципаJIьным сJýDкащими, МФЦ, работнИКОМ
МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 ФеДе-

рапьного закона Ng 210-ФЗ, или их работниками в с}дl в порядке и сроки, УСТа-
новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявптеля па получение информации и документов,
необходимых для обоснованпя и рассмотрения эrсалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЩ, а также ор_

ганизацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 ФедерЕшIьного закона ЛЬ

210_Фз, за поJtrIением информации и документов, необходимых дJIя обоснова-

ния и рассмотрения жагlобы в письменной форме по почте, с использованием
сети <Интернет), официапьного саЙта

Администрации, официального сйта МФЦ, федератlьной государственной ин-

формационной системы <<Единый портал государственных и муницип{lльньIх

y.ny. (функций)>, Портатlа государственных и муниципальных услуг (функций)

Краснодарского ЦРШ, а также при лиtIном приеме заявитеJIя.

5.11. Способы информированпя заявителей о порядке подачи
и рассмотренпя ясалобы

информацию О порядке подачи и рассмотрения жапобы з€lявители моryт

поJIучить на информационных стендах расположенных в MecTElx предоставле_

ния муниципаJIьной услуги непосредственно в уполномоченном оргаIIе, на

официальном сайте Ддминистрации, в МФЩ, а также организации, предусмот-

ренноЙ частьЮ 1.1 статЬи 16 ФедераrlЬногО закона ль 210_ФЗ, в федеральной

государственной информационной системе <<Единый портап государственных и

муниципЕlльных услуг (функций)), не Портале государственных и муниципЕlль-

ньж услуг (функчий) Краснодарского Kpa,I.

Начальник управления капит€rпьного

строительства и жилищно-коммунального
хозяйства администрации муниципального
образования Павловский рйон А,А. Чус
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прило)I(ЕниЕ ль 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <<Регистрация заявлений о
проведении общественной
эколоп{ческой экспертизы)

УВЕДОМJIЕНИЕ
о регистрации заявления о проведении общественной

экологиlIеской экспертизы

( )

Настоящее уведомJIение выдано общественной организации (объединению)

(наименование общественной( ых) организации(ий),

проводящей(их) общественную экологическую экспертизу)

в соответствии со статьей 2З Федератlьного закона от 23 ноября 1995 года

Ns 174-ФЗ (об экологической экспертизе) на проведение общественной эколо-

гической экспертизы
(наименование объеrста общественной экспертизы)

z0 г хь

расположенного
(местонакождение объекта общественной экспертизы)

Экспертной комиссией в составе:

Председатель комиссии
(Ф.И.О., звание, должность)

Члены комиссии

Срок проведения общественной экологисlеской экспертизы :

с( ) 20 г. по (( ) 20 г

Начапьник управпения капит€tльного

строитепьства и жиJIищно-коммунаJIьного
хозяйства администрации муницип€rпьного

образования Павловский район tr А.А. Чус
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ПРИПо)Ц(ЕНИЕ Ns 2
к а,дминистративному реглап,Iенту

по предоставлению муниципагrьной

услуги <<Регистрация заявлений о
проведении общественной
экологической экспертизьD)

УВЕДОМJIЕНИЕ
об отказе в регистрации заrIвпения о проведении общественной

экологической экспертизы

Уважаемый(ая)

(имя, отчество руководителя общественной организшIии, объед,rнекия)

в соответствии со статьей 23 Федерального закона от 2З ноября 1995 года

м 174_ФЗ коб экологической экспертизе) администрация муниципатrьного об-

разования Павловский район откЕlзывает Вам в регистрации заrIвлениrI

(наименоваrrие общественной организации, подававшей заявление

на проведение общественной экологической экспертиЗЫ)

на проведение общественной экологической экспертизы

(наименоваrrие объекта общественной экспертизы)

расположенного
(местонаrождение объеrста общественной экспертизы)

на основании:

Извещение об отказе в регистрации заявления полуlил(а)

}lb

п/п
Наименование нарушения, допущенного заяви-

телем при подаче за"явления на реmстрацию

Основание для отказа
в регистрации змвле-
ния

1

2

(Ф.И.О, подпись, дата)

Начальник управления капит€lльного

строительства и жипищно-коммунаJIьного
хозяйства администрации п,Iуниципального
образования Павловский район А.А. Чусffi
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ПРИЛо}(ЕНИЕ Nq 3

к административному регламенту
по предоставлению муниципатlьной

услуги <<Регистрация заявлений о

проведении общественной
экологической экспертизы))

Главе муниципЕrльного образования
Павловский район

(Ф.И.О. глtlвы муниципzlпьЕого образовшrия)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о регистрации проведения общественной экологиЕIеской экспертизы

прошу зарегистрировать з{1явление о проведении общественной экологи-

ческой экспертизы

нмменование, юрид{ческий 4дрес и адрес (место Еш(ождеЕия) общественной

оргilшзaщии (объединения),

характер предусмотренной уставом деятельности

сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы

сведения об объеrое общественной экологической экспертизы

сроки проведения общественной эколопIческой экспертизы

Приложения:
копия устава общественной организации (объединения).

Представитель
расшифровка подlиси)(лолжность, подIись,

м.п.

(( ) 20 г.

Начапьник управления капит€rльного

строителъства и жиJIищно-коммунЕлльного

хозяйства администрации муниципапьного
образования Павловский рйон r А.А. Чус


