
АДМИН ИСТРАЦИЯ МУН ИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАН ИЯ

/у ,/./

ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
xs C./j;/от

gгца Павловская

Об утверлсленип адмпнпстратившого регламента предоставJIецпя
мунпцппальной услугп <<Прпнятие от грах(дан в мушшцппальную
собствешшость прппадле2кащих пм прпватпзпрованных жилых

помещенпп}>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,

Федершlьпым з€lкоЕом от б октября 200З года J& 131ФЗ "Об общих принципах

организациИ местногО сЕtl\,tоУпраВлениЯ в Российской Федерациио,

Федераrrьным зЕlкоЕом от 27 июля 2010 года N9 210ФЗ <Об оргшrизации

представления государственных и муЕиципЕtльЕых услуг> п о с т а Е о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предостЕвления

муниципальной усJrуги: "Принятие от граJкдаЕ в муниципаJIьIгуIо

собственносТь приЕадлеЖащих иМ приватизироВанных жилых помещеuийr,

(приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем рЕtзмещения на

официа;lьном сайте администрации муниципЕrльного образования Павловский

район в информациоЕнотелекоммуникационной сети <Интернет>

(www.pavl23.ru) и на информационных стендЕlх, расположенных Еа территории

муницип€шьного образования Павловский район, в специЕIльЕо установлеЕных
местах для обнародования.

3. Контроль за выполЕением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муницип€rльвого образования Павловский район С.С. Букат.

4. Настоящее постЕtновление вступает в сиJrу со дня его официчrльЕого

обнародовавия.

Глава муниципшIьного образования
Павловский район Б.И. Зуев
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ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕрждн
постаЕовлением администрации

Ntуt{ицип€шьного обр{вовЕlIIия
павловский раион

от /7, r'//.?Ы/ NsJ/j4

АДМИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJrеппя муппцппальной усJIугп <<Принятие от граждан в

мунпцппальЕую собствеаность прпнадле2кащпх пм
прпватпзпрованных жплых помещенпй>)

Раздел 1. Общие положенпя

1.1. Предмет регулированпя адмпнпстратпвного регламента

Административный реглап,rент предоставления администрацией
муницип€Uьного образования Павловский район л"цrниципатrьной усJrуги
<Принятие от граждан в I\ý/ниципаJIьную собственЕость принадлежащих им
приватизированIIьтх жилых помещений> (дыrее  Регламент) определяет
стандарты, сроки и последоватеJьность административных процедф
(действий) по предоставлению администрацией муниципЕuIьного образования
Павловский район муниципальной услуги <<Принятие от граждан в
муниципапьную собственность принаддежащих им приватизировЕlнных жилых
помещений>> (дапее  лчц/ниципаJIьIrая услуга).

1.2. Круг заявптелей

Заявителями на поJryпIеЕие муЕиципtuьной усrгуги (дшее  заявители)
явJuIются граждше Российской Федерации, проживающие на территории
муниципЕuIьЕого образовшrия Павловский район, приватизировавшие жилые
помещеция, явJUIющиеся дJUI них едиЕственным местом постоfiIцого
проживаIlия, принадлежащие им Еа прaве собственности и свободные от
обязательств.

От имени заявитеJUI с змвлением о предост€влении l\,fуниципатrьной

усJIуги может обратиться его предстЕlвитель, который предъявляет документ,
удостоверяющий личность, прилагает к заявлеЕию докумеЕт, подтверждшощий
поJIномоIмя на обращение с зaйвлением о предоставлеЕии муниципапьной

услуги (подлинник иJти нотариаIьно заверенная копия).

1.3. Требованше к порядку ппформrrрованпя о предоставJIешии
муЕпцппальной услугп
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1 .3.1. Порялок полr{ения информации заJIвитеJLями по вопросап4

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явJuIются
необходимыми и обязательными дJIя предоставленпя Iчгуниципальной усJrуги,
сведений о ходе предостtlвления указанЕых услуг, в том числе на официальном
сайте, а также на Едином портале государственных и }чrуIlиципaцьньгх услуг
(Фr"*чиИ1.

Информирование о предоставлении муниципа.пьной усJtуги
осуществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использов€lнием телефонной связи;
по письменЕым обращениям;
в форме электронного докрrента посредством направлеЕия на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный центр предостttвлеIiия

государствеIIных и муниципальньrх услуг Краснодарского Kparl> (далее 
МФЩ):

при личном обращении;
посредством Единого порт€ша многофункцион€ulьньrх цеЕтров

предоставлеЕия государственных и муниципЕrльных услуг Краснодарского крЕul

в информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>  http://www.e

mfc.ru.
Посредством рtвмещения информационных стендов в МФIJ и

уполномочеЕIIом органе.
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услlти

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществJIяющий консультировЕtЕие (посредством телефона

или лично) по вопросаМ предоставлеНия муниципальной усJгуги, доJDкен

корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультиров€lнии по телефону специЕlJIист должен н!Iзвать свою

фамилию, имJI и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросalм,

Если специалист не может ответить на вопрос сЕ!J\4остоятельно, либо

подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить

обратившемУся обратитьСя письменнО, либО назначить другое удобное для

заинтересов€rнЕого лица время дJlя поJrуrениlt информачии.

рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут,

личного устного информирования  не более 20 минут.
Индивидуальное письмеfiное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем fiаправления электронЕого письма на адрес электронной

почты заявителя, и (или) в адрес за5IвитеJIя по почте и доJDкно содержать четкий

ответ Еа поставленные вопросы.
|.З.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJIr{ения

справочной информаuии, в том числе на стендм в местах предоставления

мупиципальной усJtуги и усJI}т, которые явJLяются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной усJtуги, и в
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предоставлеЕия

К справочной информации относится следующаrI информация:
место нахождения и графики работы органа' предоставJIяющего

государственную услугу, его структурных подр€вделений, предоставJIяющих
государственIrую услугу, государствеIIных и муниципЕIльЕых орг€lllов и
организаций, обращение в которые необходимо дJuI полrrеЕия муниципальной
усJryги, а также многофункцион€Lпьных центров предоставлеЕия
государственных и муниципrшьных услуг;

справочные телефоньт структурных подразделеЕий оргапа,
предоставляющего государственн}.ю услугу, организаций, )ластвующих в
предост,IвлеЕии Iчrуlrиципальной усл}ти, в том числе номер телефона
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставJIяющего государственную услугу, в сети
.,Интернето.

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муЕиципального образования Павловский район в

информационнотелекоммуяикационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муницип€LпьЕых услуг (функций)>;
на ЕдиЕом порт€uIе государственЕых и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru  Единьтй портал, www.pgu.kTasnodar.ru  Региональный
портал);

2) на бумажном Еосителе  Еа информационных стенд€lх в местах
ожидatния приема заявителей в МФI_{ и упоJIномоченЕом органе.

2. Стандарт предоставJIепия мунпцппальпой услугп

2.1. Наименоваппе мунпцппальной услугп

Наименование муЕиципальной услуги  <Принятие от гр€DкдЕIII в
муницип{шь}rуIо собствеЕЕость принадлежатцих им приватизировЕrнЕых жилых
помещений>>.

2.2. IIапмеповаппе органа, предоставJIяющего мунпцппальную
услугу

2.2.|. Муниципальная услуга предоставJIяется администрацией
муниципаJIьIIого образоваЕия Павловский район в лице Управления
кЕtпитЕUIьного строительства и жиJIищноком ý/нальЕого хозяйства
адмиЕис,црации NrуIrиципаJьпого образования Павловский район (да;lее 
уполномоченный орган).

2.2,2, В предостЕвлении NrуЕиципальной усrгли участвуют МФЩ.

центре государственIIьж и
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При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаJIьIIому
принципу зЕIявители (представители зЕlявителей) вне зависимости от их места
жительства или места пребывания имеют пр€lво Еа обращение в rпобой по их
выбору МФЦ в пределЕrх территории Краснодарского KpEuI.

Предоставление муниципальной усrгуги в МФЩ по экстерриториЕlJIьному
принципу осуществJUIется Еа основtIнии qolляrпеЕий о взаимодействии,
з€lкJIюченньгх уполномоченным МФЩ с орг€lн€lп4и местного сЕrмоуправления в

Краснодарском крае.
2.2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги

уполЕомочеЕный орган взаимодействует с:

Территориальный орган Управления Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноларскому
Kparo;

Отделом внутренней миграции отдела министерства внутренних дел
Российской Федерации по Павловскому району;

Отделом по Павловскому району государственного бюджетного

у{реждения Краснодарского крЕц <Крайтехинвентаризация  Краевое БТИ>.
2.2,4. В соответствии с пунктом З части l статьи 7 Фелерального зiлкоЕа

от 27 июJIя 20l0 года Ns 210ФЗ (Об оргЕtнизации предоставления

государственных и муниципtшьных услуг>, органам, предоставJUIющим

муЕиципальные усJI)ги, установлеЕ запрет требовать от заявителя

осущеотвления иньгх действий, в том числе согласований, необходимых для
поlцления IчfуЕицип€шьЕой услlти и связанньIх с обраrцением в иные оргЕшы

местного самоуправления, государственные органы, оргЕlнизации, за

искJIючением поJýлеЕия услуг, вк.lтюченных в перечень услуг, которые

явJUIются необходимыми и обязательными дJlя предоставлеЕия IчIуЕиципЕUIьЕьIх

усJryг, угвержденный решением предст€lвительного оргаIrа местного
самоуправлеЕия.

2.2.5 . При предоставлении муницип альн ой услуги взаимодействие между

уполЕомочеЕЕым органом и многофуrrкциональными центрами осуществляется

с использованием информационнотелекоммуЕикационных технологий по

зацищенным каЕалам связи.
Многофункuионапьный центр E€lпpaBJuIeT электронные докуI!{еIrты и

(или) электронные образы документов, завереЕные в устаIlовленЕом порядке

электронной подписью уполЕомоченЕого доJDкностного лица

многофункционЕlльЕого центра, в упоJIномоченный орган, есJIи иное не

предусмотреЕо федераllьным законодательством и законодательством
Краснодарского крм, регл{ll\,tеЕтирующим предоставление государственных и

Iчfуници п альIrых усJrуг.
При отсутствии технической возможности многофункчионЕtльного

центра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требоваrrия к

формаry файла докуl,лента в электронном виде, заявления и иЕые докумеIrты,
необходимьте дJIя предоставлеЕия пrуrrиципатrьной усJt}ти, н€lправjUIются

многофункциоIIЕлJIьным центром в уполномоченный орг€ш на бумажных
носителях.
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Уполномоченный оргшr обеспе.пrвает прием электронЕьrх докуrdеIIтов и
(или) электронных образов докуI!лентов, необходимьrх для предоставленI4я
fuгуЕиципальной усrгуги, и их регистрацию без необходимости повторЕого
представлениrI зЕuIвителем или многофункционЕшьным центром таких
док)rмеЕтов на буллажном Еосителе, если иЕое Ее устЕtновлено федераrrьным
з€lконодательством и закоЕодательством Краснодарского црtr,
регламеЕтирующим предоставление государственных и }rуниципдIьньж ycJýг.

Предоставление I\ý/IrиципаJIьIIой усJгуги Еачинается с момента приема и

регистрации Jiполномоченным органом электроЕньгх докумеЕтов (электронвых
образов докр{ентов), Ееобходимых дJIя предоставления пqлиципа.тrьной усJгуги,
за искJIючеЕием сл)лм, если дJIя процедуры предоставлеIrия усJtуги в
соответствии с зtлкоЕодательством требуется личнаrI явка.

Уполномоченвый оргtш направляет результат предоставления
NrуниципчлльЕой услуги в многофуIrкционаrrьный центр в соответствии с
Еастоящим адмиЕистративIIым реглап.lеЕтом предоставлеЕия муЕиципatльной

усJryги.

2.3. Описапrrе результата предоставления мунпцппальпой услугп

2.3.1. Результатом предостЕlвлеЕия IчtуЕиципальной услуги явJuIются:

постtлновлеIIие администрации IчfуниципЕuIьЕого обрЕвования Павловский

район принятии от гражд€lн в м)лицип€шьн;rю собственность принадлежащих
им приватизиров€lнЕых жилых помещений (да;lее  постановление);

договор социЕuIьЕого найма хилого помещения }tуяиципального
жиJIищного фонда;

письмо об отказе в предостaлвлении муниципальЕой усJrуги.
2.З.2, Результатьт предост€lвления мlrниципа_тrьной усJrуги по

экстерриториalJIьIIомУ принципУ В виДе элекЦонных ДокуrчrеIIтов и (или)
электроЕIrьrх образов док)rмеЕтов заверяются главой м)лиципального
образования Павловский райоЕ.

.Щля получения резуJьтата предоставлеЕия муЕиципirльЕой услуги на
буплажном носителе зФIвитель имеет право обратиться ЕепосредствеЕно в
адмиЕистрацию l\,fJaниципЕrльного обрiвования Павловский райоЕ.

2.4.1. Срок предоставления муяиципальной услуги  60 календарных

дней со дня поJIr{еЕия зЕUIвления и прилагаемых к нему документов
уполЕомоченным оргаIIом.

2.4.2. Срок приостаЕовления предоставления муницип€rльЕой услуги
закоЕодательством Ее предусмотрен.

2.4. Срок предоставления мунпцппальной услугп, в том чпсле
с учетом пеобходимостп обращенпя в оргапизацпп, участвующпе
в предоетавJtеЕии муппцппальной услугп, срок прпостановJIепия
предоставлепия мунпцппальпой услугп, срок выдачп документов,
явJIяющпхся результатом предоставлепшя муницппальной услугп
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2.5. Перечень цорматпвных правовых актов, реryлпрующих отношеппя,
вознпкающпе в связи с предоставленпем муЕицппальпой услугп, с

указавием их реквпзитов п псточппков офrrцпального опубликованпя

Перечевь нормативIIых правовых Ежтов, реryJIирующих цредоставлеIше
лqmиципaльЕой ус.тrуги, размещается на официаrrьном сайте, Едином портале и
Федеральном реестре.

2.б. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходпмых
в соответетвпп с порматпвнымп правовымп актамп для предоставJIеция

мунпцппальной услуги п услуг, которые являются необходпмымп
п обязательнымп для предоставленпя муппцппальной услугп, подлежащпх
предетавлению заявптелем, способы rrx полученпя заявштелем, в том чисJIе

в электронной форме, порядок пх представленпя

2.6.\. Д!я поJDлIения }tуниципiлJьной устгуги з€uIвителем представJuIются
следующие докумеЕты:

1. форма.пизовЕrнное зzuIвлеI]ие о приЕrIтии от граждЕlн в }rуЕиципzrjlьную
собственЕость приIrадлежаrцих им приватизировЕrнных жильтх помещений
(приложение Nч 1 к административному регламенry);

2. документ, удостоверяющий личность з€utвителя (паспорт) (копия,
подлиflник дJIя ознакомлеЕия), (в сrrучае обращения доверенного лица 
доверенЕость и докумеЕт, удостоверлощий его личность (паспорт) (копия 1

экземпJIяр, подлинники для ознакомления);
3. док)rменты, удостоверяющие личность (паспорта) всех

зарегистрировЕlIIных в жилом помещеЕии чJIенов семьи зЕUIвитеJUI, а также
члеЕов семьи, снявшихся с регистрациоЕIIого rlёта, Ео не )rгративших право
пользов€ш{ия жилым помещеЕием (копии, подJтинники для озн€lкомления), в
случае ЕевозможЕости представлеIrия подлиЕников, представJIяются
нотари€шьЕо заверенные копии;

4. свидетельство о рождении ЕесовершеЕЕолетнего, Ее достигIцего 14 лет,
в слуIае если несовершеннолетний ребёнок зарегистрировЕtн и проживает в
жилом помещеЕии, либо снят с регистрациоIlного 5пrёта, но Ее утратил право
пользоваЕия жилым помещеЕием (копия 1 экземпляр, подлинЕик дJuI
ознtlкомления);

5. письменные согласия собствеIшиков приIIадлежащих им жиJьrх
помещений, передаваемьD( в IчгуниципЕUIьную собствеЕность, заверенЕые
ЕотаришIьно;

б. разрешеIrие оргдrа опеки и попечительства о передаче в
м)rницип€шьЕую собствеfiность приватизированного жилого помещения,
припадлежащего Еесовершеннолетним граждаЕiIм, совершеннолетним
недееспособным (ограниченно дееспособным) грtDкдЕlнам (подлинник 1

экземпляр);
'7. разрешение органа опеки и попечительства о передаче в

муяиципапьную собственность приватизировaнного жилого помещения,
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приЕадлежатцего несовершеIIЕолетЕим гр€DкдЕlнЕllr{, если в жилом помещении
проживЕlют искJIючительно несовершеннолепlие (под.тrrrнник 1 экземпляр);

8. технический паспорт жилого помещения, составленный не ранее пяти
лет до даты обращения гражданина, либо имеющем отметку органа
техяической инвентаризации о проведении технической инвентаризации
жилого помещеЕия в течецие указанЕых пяти лет, независимо от даты его
составления (копия 1 экземпляр, подJIинЕик дJuI озпакомления);

9. домовая книга жилого помещеЕия, завереннЕUI в устаIIовленном
порядке (при пали.пrи) (копия 1 экземпляр, подJIинник дrrя ознакомления);

l0. документы, подтвержд€lющие отс)iтствие задолженности заIIвитеJIя по
оплате за жилое помещение и комNrуЕ€л.Jьные усJýги (подлинник l экземпляр);

11. справка Еалогового органа об отсутствии задоJDкенности по наJIоry на
жилое помещение.

2.6.2. Перечень докуIuентов, необходимых дJuI предоставления
l\,туницип€uьной усrrуги явJIяется исчерпывающим.

2.6,3. Копии докуIчrентов, указанньD( в п)шкте 2.6.1 Еастоящего
Регладлента предоставJIяются вместе с подлиЕIiикЕll\,lи, которые после сверки
возвращаются заJIвитеJIю.

В сrryчае невозможЕости предоставлеIlия подлинников, предоставJuIются
нотариЕrльЕо завереЕЕые копии.

2.б.4. Полученные от гражданина дочrмеЕты не возвращаются.
2.б.5. УстаrrовлеIIие личности зauвитеJIя может ос)лцествJuIться в ходе

личного приема посредством предъявлеIiиrI паспорта гражданина Российской
Федерации ;пrбо иного докуN{еIiта, удостоверяющего лиtIность, в соответствии с
закоЕодательством Российской Федерации йлп посредством идентификации и
аутентификации в орг€lIIЕlх, предоставJuIющих государственные усJцги, оргшIах,
предостЕlвJIяющих Nrуниципaulьные услуги, многофувкционаJIьЕых цеЕтрах с
использовЕlltием информационных технологий, предусмотренных частью 18

статьи 14.1 Федерального з€lкона от 27 пюtlя 200б года Ns 149ФЗ (Об
информации, информационных текlологияr( и о защите информации>.

В сJгучае представления змвителем докуIчlентов, предусмотренных
пункт€l}rи 1 7,9,10, 14 и 18 части б статьи 7 Федера.llьного зЕlкоЕа от 27 пюля
2010 М 210ФЗ (Об орг€шизации предоставлеЕия государствеЕных и
муниципаJIьных усJrуг), их бесплатное копирование осуществJuIется
специ€шистом МФЩ, после чего оригиIlалы возвращаются з€цвитеJIю.

Формы з{ивления дJuI заполЕеЕия можно поJDлить:
на официальЕом сайте администрации муЕиципаьIIого образовФIия

Павловский район: http://www.pav123.ru;
на едином портаJIе государствеIrных и муниципаJIьЕьrх усJryг системы

<Портапr государственIiых и Iчfуницип€шьЕых усJгуг (Фr"кч"tР,
http:w Mw.gosuslugi.ru и (Портал государственЕых и м)rницип€шьных усJryг
Краснодарского краJI)) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЩ;
в уполномоченном орг rе.
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С использованием федеральной государственной информационной
системы <Единый портirл государственных и муЕицип€lJIьных услл (функций)>

или регионаJIь1Iого портала государственньв и муниципчrльных услуг
(функций) предстЕtвJuIются зЕlявление и докуI!{енты, необходимые дJIя

предоставлеЕия услуги, в форме электронных докр{ентов, подписЕtнных

электронной подписью., вид которой предусмотрен зalконодательством
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий лиц{ость
з€швителя, не требуется.

2.7. Исчерпывающпй перечець документов, пеобходпмых в
соответетвпп с норматпвнымtl правовымп актамп для предоставJIенпя

мупицппальпой услугп, которые паходятся в распоряженпи
государствепных органов, органов местного самоуправленпя и пных
органо,в, участвующпх в предоставJIепшп мунпцппальной усл5lги, и

которые заяватель вправе представпть, а TaIoKe способы пх полученпя
заявптеJIямп, в том чпсле в элекгронной форме, порядок их представлешпя

2.7.1. .Щокрленты, необходимые для предоставлениJt муниципальной

услуги, нЕlходящиеся в распорDкении государственных оргЕlнов, органов

местного са}rоуправления муниципЕrпьных образований Краснодарского црая и

иных оргЕlнов, участвующих в предоставлении государственЕьгх иля

муниципЕUIьных услуг, и которые зФIвитель вправе представить:
1. договор приватизации на занимаемое жилое помещение, заверенн€ц

уполномоченной организацией (копия, завереIlнaш уполномоченной
организацией, l экземпляр);

2. выписка из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристик€tх и зарегистрированных пр€tвах на объект

недвижимости (оригинал l экземпляр);
3. выписки из Единого государственного реестра недвижимости о

правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости на

территории Российской Федерации в отношении з€цвителя (оригинал 1

экземпJIяр);
4. документ, узаконивающий перепланировку в жилом помещении (при

н€rличии перепланировки):

решение администрации муницип€rльЕого образования Павловский

район о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого

помещеЕия (оригинал 1 экземпляр);

решение соответствующего суда по данному вопросу (копия, заверенная

уполномоченной организацией, 1 экземп.тtяр).

Заявитель впрЕве представить ук€в{lltные документы по собственной

инициативе.
2.'7.2. В сJryчае если доку!!{енты, укЕв€IнЕые в пункте 2.7.1 настоящего

Реглаrr,rента не были представлены змвителем с€!п.lостоятельно, то они

запрЕlшивalются уполномоченным органом в государственньж органах, органах

местногО СаIчrОУПРаВЛеЕия и подведОмствеIIных государствеЕным оргttнаJчr или



9

оргalн{лI\.r местного с€ll\,rоуправления организацйях, в распоряжении которых
находятся укaв€lнные докуI!rенты.

Направление межведомственных запросов осуществлrIется в электронной

форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным элекц)онным KaHEUIaM.

Также допускается нirправлеЕие запросов в бумахном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры явJIяется

направление специаJIистом, ответственным за рассмотрение заявления о

предоставлении мlrниципальной усJгуги, запросов, в том числе

межведомствеIIЕых, в оргаЕы либо оргатrизации.
Не может быть отказано зaшвителю в приеме дополнительных докуItлентов

при нЕtличии намерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявптеля

2.8.1. От зЕuIвитеJIя запрещено требовать:
предстaвления докумеЕтов и информации или осуществления действий,

которые Ее предусмотрены нормативными прtIвовыми актаIvlи, реryлирующими
отношения, возIlиюпие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными прЕlвовыми €ктами Российской Федерации, нормативными

правовыми €ктами Краснодарского крaш и муниципtшьIlыми правовыми актаI\,Iи

администрации tvtуниципЕrльного образования Павловский район, находятся в

распоря)кении государственных оргЕlнов, предоставJUIющих государственную

услугу, иных государствеЕIlьrх орг€lнов, оргtlнов местного самоуправления и

(или) подведомственЕых государственным органаJ\,r и оргаIIаiu местного

саМоУпрЕвления орг€lнизаций, 1^rаствующих в предоставлении муItиципальЕых

усJryг, за искJIючением документов, укшанных в части б статьи 7 Федерального

закоЕа от 27 июля 2010 года м 210ФЗ <Об организации предоставления

государственньIх и муЕицип€lJIьных усJгуг>;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

поJtгlения муниципЕtльной услlти и связанных с обращеЕием в иные

государственные оргtцlы, орг€lны местного самоуправления, оргЕlЕизации, за

искJIючением поJIr{ения усJryг и пол)ления документов и информации,

предостZвJUIемыхВрезУлЬтатепредосТавленият€lкихУслУг'вкJIюченныхв
переtши, ук€вttнные в части 1 статьи 9 Федератlьного закона от 27 июля 2010

года Ns 2l0Фз (об организации предоставления государственных и

МУНИЦИПЕUIЬНЫХ УСЛУГ);
предст€lвления документоВ и информации, отсутствие и (и.тпt)

недостоверность которых не указывЕUIись при первоначЕlльЕом отказе в приеме

докуý{ентов, необходимых длJI предоставления м},ниципаьной услуги, либо в

предоставлении муницип€rльной услуги, за искJIючеЕием следующих слг{аев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касzlющихся

предоставления Ivг}rrиципа:lьной услуги, после первоначальной подачи
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заJIвлеЕия о предост€lвлении м},ниципaшIьной услуги;
б) наличие ошибок в зЕцвлении о предоставлении муниципмьной усJrуги

и документах, подЕшных з€цвителем после первоIiачаJIьного отказа в приеме

докуIr{ентов, Irеобходимых дJIя предоставлеЕия Ntуниципальпой услуги, либо в

предоставлении муницип€шьной услуги и IIе вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначального отказа в приеме доч/ментов, необходимых для
предоставления м},ниципальпой услуги, либо в предоставлении муниципшlьной

услуги;
г) выявлеЕие докуI!{ентально подтвержденЕоrо факта (признаков)

ошибочяого или противоправного действия (бездействия) должностного JIица

органа, предостЕlвJIяющего муниципuшьную услугу, муниципального
сJDDкащего, работника многофункциоII€}льного центра, работника оргЕrнизации,

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от

27 июJlя 2010 года Ns 210ФЗ (Об оргitнизации предоставлеЕия

государственных и муниципаJIьных услуг), при первоначЕUIьном отказе в

приеме документов, необходимых дJIя предоставления муницип!цьной услуги,
либо в предостЕвлении муЕицип€шьной услуги, о чем в письменном виде за

подписью руководитеJIя органа, предост€tвJIяющего муниципЕlльную усJtугу,

руководитеJIя многофункционального центра при первоначальном отка:}е в

приеме доку {ентов, необходимых дJIя предоставления муниципапrьной усJtуги,
либо руководитеJIя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб
Федера:rьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ <Об организации

предоставления государственЕых и муЕиципальных усJгуг)), уведомляется
змвитель, а также приносятся извинеЕия за доставленные неудобства;

предоставления на буtлrажном Еосителе документов и информации,

электронные образы которьtх ранее были заверены в соответствии с пунктом

7 .2 части 1 статьи 1б Федерального з.lкона от 2'7 утюtlя 2010 года Ne 2l0ФЗ (об
организации предоставленшI государственньгх и муниципz}льных услуг).

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:

откч!зывать в приеме з€шроса и иньIх докр{ентов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в слrIае, если з€lпрос и док}1\,rенты,

необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги, подЕlны в

соответствии с информацией о cpokalx и порядке предостaвления

I\,f)лиципaшьной усJrуги, опубликованпой на Едивом портале, Регионшrьном

портале;
отказывать в предоставлении муIлиципальной усJгуги в сJryчае, если

запрос и документы, необходимые для предост€вления муfiиципальной усrгуги,
подaш{ы в соответствии с информацией о срок€rх и порядке предоставления

муницип€шьЕой услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном

портаJIе;
,требовать от заявитеJUI совершения иных действий, кроме прохождеЕия

идентификации и а)лентификачии в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, укаj}аЕия цели приема, а также предоставления
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сведеЕий, необходимых дJш расчета длительности временного иЕтервzrла,

который необходимо забронировать на прием;
требовать от зЕIявитеJUI предоставление доку {ентов и информации,

отсутствие и (или) недостоверность которых Ее }к€вывЕrлись при
первоIIачаJIьном отказе в приеме доку!!{еIIтов, необходимых дJlя предоставления
муниципальной усrгуги, либо в предоставлении муниципа.пьной услуги, за

исключением сJIучаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федераlrьного закона от 27 июля 2010 года J\Э 210ФЗ <Об организации
предоставления государственЕых и муниципirпьньrх услуг). ,Щанное положеЕие

в части первоначальЕого отказа в предоставлении муfiиципальной услуги
применяется в слrrае, если на МФЩ возложена функчия по предоставлению

соответствующих муt{иципarльных усJtуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1 .3 статьи 16 вышеуказанного Федера.lьного зaкона.

При предоставлении муIrиципальной услуги по экстерритори€лJIьному

принципу 5rполномоченный оргЕlн Ile впр€ве ,гребовать от заrIвителя

(представителя заявителя) или МФЩ предостiIвпеIrия док)ъ{ентов на бумажных
носитеJIях, есJIи иное не предусмотрено федеральным законодательством,

регламентирующим предоставлеIlие муницип€шьных усJryг.

2.9. Исчерпывающий перечень осrrованпй для отказа в прпеме

докумеЕтов, необходимых для предоставJtенпя мунпцппальной услугп

2.9.1. Основшrием для oTкat:}a в приеме докрлентов, необходимых для
предоставления муниципальной усrгли, явJIяется :

предстЕlвление з€цвителем доку!(еIrтов, имеюцих повреждения и нмичие
исправлений, не позвоJUIющих однозначЕо истолковать их содержание; не

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при на.irичии);

несоблюдение установленных зaжоном условий призЕания

действительности электронной подписи.
2,9,2, о наличии основания для отказа в приеме доý/ментов заJIвитеJ'я

информирует специ€шист упошIомоченного органа либо МФЩ, ответственный

за прием докуI!(ентов, объясняет з€цвителю содержание выявленных

ЕедостаткоВВпреДставленньrхдоЦrмеЕт€tхипреДл€гаетпринятьМерыпоих
устранению.

Не может быть отказано з€lявЕтелю в приеме дополнительных доку {ентов

при наличии намереЕия их сдать.
2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме

документов, необходимых дJIя предоставления муниципarльной услуги, в

случае, если зaцвление и доку (енты, необходимые дJIя предоставления

лФлиципальной усrгуги, подЕlны в соответствии с информацией о срок€rх и

порядке предоставлеIrия муниципЕшIьной ус.lгли, опубликованной на Портшtе.

2.9.4. отказ в приеме докуI!{ентов, необходимых дJIя предоставления

лтуlrиципальной усл)ги, не препятствует повторному обратцению после

устраЕения причины, посrryжившей основанием дJIя откЕва.
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2.10. Исчерпывающпй перечень оснований для прпостановленпя или
отказа в предоставJIеппи муницппальной услуги

2,10. 1. ОсноваЕием дJuI приостаItовлеЕия предоставлеIrия NrуIlиципальной

услуги закоЕодательством Российской Федерации Ее предусмотеЕо.
2.10.2. Основанием дJuI oTкala в предост:rвлении муниципzrльной услуги

явJUIются:

1) подача заявления ненадлежащим лицом;
2) отсугствие права у зЕuIвитеJIя на поJrr{ение [,DдIиципальной усrгли;
З) не представлены предусмотренЕые подразделом 2.6 Регламента

документы или содержащиеся в представленных докуI!{ентЕlх сведения

явJUIются неполЕыми или недостоверными;
4) жилое помещение не явJIяется единственным местом постоянного

проживЕlЕия заJIвитеJIя;

5) жилое помещение не свободно от обязательств;

6) наличие ограничений (обременений) права собствевности на жилое

помещеЕие;
7) наlпачие переустройства и (итпr) перепланировки жилого помещения,

не подтверждеЕного решением администрацИИ IчfУНИЦИПального образования

павловский район о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения или соответствующего суда.

2.10,3. ГражлаЕЕrм, которым отказЕшо в предост{rвлении муниципальной

услуги, поJýлIенные от них документы не возвряlц€lются.

2.10.4. отказ в предоставлеЕии Iчtуниципальной услуги не препятствует

повторЕому обраттIению после устранения приt{ины, посJrркившей основшrием

дJUI отказа.
2.].0.5. Не допускается отк€в в предостtlвлении tvrуницип€шьной услуги, в

сJrг{ае, если з€цвление и док)rменты, необходимые дJIя предоставления

муниципальЕой услуги, поданЫ в соответствии с информацией о сроках и

порядке предоставления муЕиципa!льной услуги, оrryбликованной на Портале.

2.11. Перечень ус.пуг, которые явJIяются необходrrмыми п обязательЕымll

для предоставJIенпя мунпципальной услугп, в том чпсле сведеппя о

докумепте (локументаХ), выдаваемОм (выдаваеМых) оргапизацпямп,

участвующимп в предоставJrеrrии муницппальной услугп

Усrrуг, которые явJuIются

предоставления trqrниципатtьной

Федерации Ее предусмотреЕо.

необходимыми и обязательными для

услуги, законодательством Российской

2.12. Порядок, размер и осшовдния взпмаЕпя государственной
пошлпны плп пной платы, взимаемой за предоставJIешпе

мунпцппальной услугп
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Государственная пошлина иJIи ин€tя плата за предоставление
муницип€шьЕой усrгуги не взимается. ПредоставлеЕие Iчfуниципальной усJIги
осуществJlяется бесплатно.

2.13. Порядок, размер п основанпя взиманпя платы за предоставJIенпе

услуг, которые явJIяются необходимымrr rr обязательпымп для
предоставJIенпя мупшцшпальной услуги, включая ппформацию

о методпке расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление усJIуг, которые явJIяются

необходимыми и обязательными дJuI предоставления муниципЕlJIьной услуги не

предусмотрено.

2.14. Максимальный срок оrкпдания в очередп при подаче запроса о

предоставJIенпп мунпципальпой усJIуги, услугп, предоставляемой
органпзацпей, участвующей в предоставJIешшп муницппальной услугп,

п при полученпи результата предоставJIеппя такпх усJIуr

Срок ожидания в очереди при подаче заrIвления о предоставлении

муницип€шьной усrгли и докуl!rентов, ука:i€tнЕых в подразделе 2.б Реглаrчrента, а

т€rкже при получении результата предостaвления Ivtуниципtшьной услуги на

личном приеме не должен превышать 15 минр.

2.15. Срок п порядок регистрацпи запроса заявптеля о

предоставJIенпп муЕIlципальной услугп п услугп, предостав.пяемой
орг8ппзацпей, участвующей в предоставленпп муЕиципальной услугп,

в том чllсле в электроппой форме

Регистрация заrIвлеЕия о предост€rвлении lчtуllиципальной услуги и (или)

докрrентов (содержащихся в них сведений), необходимых дJIя предоставления

муниципальной усrrуги, осуществлrIется в деIIь их поступлеЕия.

Регистрация зЕUIвления о предоставлении }tуЕиципальной услуги с
докуN{ентами, ук€lзанЕыми в подр{вделе 2.6 Регламента, поступившими в

выходной (нерабочий или прЕrздничный) день, ос)лцествляется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации з€Iявления о предост€влении муниципzrпьнои услуги и

доку}rентов (содержапIихся в Еих сведений), представленньгх зЕUIвителем, не

может превышать двадцати мин)л.

2.1б. Требоваппя к помещешпям, в которых предоставляется
муницппальная усJIуга, к залу оrкиданпя, местам для заполшенпя запросов

о предоставJIеIIпи мунпципальпой усJIугш, ипформацпонным стеЕдам с

образцамп пх заполненпя п перечнем документов, необходпмых для
предоставJtения каrrцой муницппальпой услуги, размещению и

оформлепию впзуальпой, текстовой и мультпмедпйной пнформацип о
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порядке предоставJIенпя такой услугп, в том чпсле к обеспечепию

доступности для пнвалидов указанных объектов в соответствип с

законодательством Российской Федерации о соцпальной защите
пнвалидов

2. l 6. 1. I4нформация о графике (режиме) работы улолномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою

деятельность, на видном месте.
Здаrrие, в котором предоставjulется муниципальная услуга, должно быть

оборудовано отдеJъIrым входом длrI свободцого доступа заявителей в

помещение.
Вход в здziние должеЕ быть оборулован информационной табличкой

(вывеской), содержяцей информацию об уполномоченном оргаЕе,

ос)лцествJlяющем предоставление Iчrуниципальвой усJгуги, а тЕrкже оборуловшI

УдобЕой лестницей с поруt{нями, пЕtндусtlI\dи дJIя беспрепятственного

передвиженшI граждtш.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с )летом

требований доступности дJuI инвалидов в соответствии с действующим
з€tкоЕодательством Российской Федерачии о соци€шьной защите иЕвалидов, в

том числе обеспечившотся:

условия дJuI беспрепятствеЕного доступа к объекry, на котором
оргЕtнизоваIrо предоставление усJI}т, к MecTaI\{ отдьIха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельЕого передвижения по территории объекта, на

котором оргаЕизовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадКЕ из него, в том числе с
использов€lнием креслакоJUIски ;

сопровох(дение иЕвчIлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зреЕия и с€lп4остоятельIIого передвижения, и ока:}ание им помощи на объекте, на

котором оргilЕизов€lно предоставлеЕие услуг;
надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информачии,

необходимых дrrя обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к

объекту и предостЕrвляемым усJrугам с )летом ограничений их

жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной

информацип, а также Еадписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выпоJшенными рельефноточечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допусК на объект, на котороМ оргЕrнизоваIIо предостЕtвление усJtуг,
собакипроводЕика при Е:lличии докуN(ента, подтверждающего ее специаJIьное

обlлrение и вьцаваемого в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
оказание работниками оргаЕа (1^rреждения), предоставляющего услуги

населеЕию, помощи инвалидап,l в преодолении барьеров, меш€lющих

поJгrlению ими услуг EapaBlre с другими оргtшаJчrи.
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Помещения, в которых предоставJUтется м)шиципaлльнаJI усJDга, доJDкны
соответствовать санитарцо_гигиеЕическим цравилЕtм и нормативап,l, правилап,l
пожаряой безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системап,lи кондициоЕировЕlния (охлаждения и нац)евания) и вентилировЕlния
воздуха, средствами оповещеЕия о возЕикIIовеIrии чрезвьгIайной сиryацпlи. На
видном месте располЕгЕ!ются схемы рiвмещения средств пожаротуIпения и
путей эвакуации rподей, Предусматривается оборудование досц/пного места
общественного поJьзования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зuлJIвитеJuIми оборулуются электронной
системой управления очередью, KoTopEuI представJIяет собой комплекс
прогрiлммЕоаппаратных средств, позвоJIяющих оптимизировать управлеЕие
очередями заявителей.

2.16.2. Прпем докJrментов в уполномочеЕном органе ос)лцествJIяется в
специ€шьЕо оборудованных помещеЕиях или отведенньrх дJIя этого кабинетах.

2.16.3. Помещения, предII€вначенЕые для приема заявителей,
оборудуются информационЕыми стендЕlп,lи, содержащими сведеЕия, ук€в€rнные
в подпуЕкте 1.3.2 подраздела 1.3 Регламента.

ИнформационЕые стенды р{вмещЕrются Еа видном, досц/пЕом месте.
Оформление информационных JIиcToB осуществJIяется удобным для

чтения шрифтом  TimesNewRoman, формат листа А4; текст  прописные
буквы, размером шрифта Jlb 16  обы.пrьй, Еаименовiшие  заглавЕые буквы,
puвMepoм шрифта Л! lб  жирный, поJIя  1 см вкруговую. Тексты материЕuIов

доJDкны быть наrrечатаны без исправлений, наиболее BaDKEбI информация
выдеJuIется жирным шрифтом. При оформлении информационньтх матери€шов
в виде образцов заявлений на поJцлеЕие муЕицип€uьной устгли, образцов
заявлений, пере.пrей документов требования к рЕвмеру шрифта и формаry листа
могут быть снижены.

2.16.4. Помещения дJuI приема заявителей доJDкны соответствовать
комфортным дJIя гражд€ш условиям и оптим€лJIьным условиям работы
должIIостньгх JIиц упоJIномоченного органа и доJDкны обеспечлвать:

комфортное расположение змвитеJIя и доJDкностного лица

уполIrомоченного органа;
возможЕость и удобство оформления з{лявителем письменЕого

обращения;
телефонную связь;
возможность копироваЕия документов;
доступ к Еормативным пр€lвовым актап{, регулирующим предостЕrвлеЕие

муницип€шьной усrryги;
Еаличие письменньж принадлежIiостей и бумаги формата А4.
2.|6.5. Мя ожидаЕия з€цвитеJuIми приемц запоJIЕения необходимьгх для

поJтгIения муниципЕuIьной услуги документов отводятся места, оборудованные
сryльями, столами (стойками) дJIя возможнооти оформлеIIия докуIйентов,
обеспечиваrотся р)чками, блпrками докумеЕтов. Количество мест ожидаЕиrI

опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их р{вмещения в

помещении.
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2.16.б. Прием заявителей цри предоставлеЕии пд/ниципаJIьной усrгли
осуществJU{ется согласЕо графику (режиму) работы уполномочецного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), цроме вьгходньD( и пр€вдни.пrых дней,
в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место доJDкIIостного лица уполномоченЕого оргаIIа,

ответствеIIного за предоставление муниципtлJIьЕой услуги, должно быть
оборудовано персон€лJIьным компьютером с доступом к информационным
pecypcEll\,l уполЕомоченного оргаЕа.

Кабинеты приема полrrателей муЕиципальньгх усJrуг должны быть
оснащены информационцыми табличкаrr.rи (вывесками) с ук€ванием номера
кабинета.

Специаrпrсты, ос)ществJuIющие прием поrryчателей м)д{иципuшьных

усJtуг, обеспе.пrваrотся JIичными нагрудными идентификационными
карточкulми (бэйджал,rи) и (или) настольЕыми табличка.trли.

На всех парковк€lх общего пользовalЕия, в том числе около объектов, в

которых окaвывЕrются tvtуниципальяые усJIуги, вылеляется не менее l0
процентов мест (но Ее меЕее одЕого места) дJuI бесплатrrой парковки
трtlнспортЕых средств, управjulемых иЕвалида^,Iи I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких иЕвiлпидов и (или) детейинваrrидов. На граждан из
числа иЕв€шидов III группы распрострalнrlются нормы части 9 статьи 15

Федера:rьного закоЕа от 24 ноября 1995 года М 181ФЗ <О социальной защите
иЕвЕллидов в Российской Федерации> в порядке, оцредеJшемом Правительством
Российской Федерации. На указанньтх транспортных средствах доrпкен быть

устЕшовлен опознавательный знак кИнвалид> и информация об этих
траЕспортЕых средств€rх доJDкна бьтть внесеIIа в федераьпый реестр
инваJIидов. Места для парковки, ук€ц}€rнные в настоящем абзаце, не доJDкны
занимать иЕые ц)Еlllспортные средства, за искJIючением cJTrIaeB,

предусмотреЕных правилаýlи дорожЕого движеЕия.

2.17. Показателп доступпости качества муrrпципальной услуги,
в том чпсле количество взапмодействпй заявптеля с должЕостнымп

лпцамп прп предоставJIенпп мунпцппальной услугп п их
продоля(птельность, возможность полученпя мунпцппальпой услугп
в мпогофункцпонаJIьном цептре предоставленпя государственных lI

мунпцппальпых ус,пуг, возможЕость полученпя ппформации о ходе
предоставJIепия муницппальrrой усJIугп, в том чпсJIе с

использованпем информацпопнокоммунпкацпонных техшологпй

2.17.1 ОсновIlыми покЕtзатеJuIми доступности м).ниципЕrльной услlти
явJtяются:

поJцление з€ивителем полной, акryшьной и достоверной информации о

порядке предостaвления lчгуниципaшьной услуги;
поJrr{еЕие заявителем полной, акryатrьной и достоверной информации о

ходе предоставления LгуЕиципшrьной услци;



|1

досц/пЕость обращения за предоставлением муниципальIlой усJгуги, в
том tIисле дjIя лиц с огрtlничеЕными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с доJDкIIоствыми лицiлми при
предоставлении муниципiлльвой усrгуги и их продоJDкительность. В процессе
предоставления rчгуtrиципальной усJгуги заrIвитель вправе обращаться в

уполномочеЕный оргаrr по мере необходимости, в том числе за поJýлением
информации о ходе предоставления п{)лиципаJьIrой услуги;

возможность подачи запроса заявитеJuI о предоставлепии м)дrиципшrьной

услуги и вьцачи з€цвитеJIям доl(уIйентов по результатап,r предоставления
м)шицип€шьной усrrуги в МФЩ;

возможность поJrучения информации о ходе предоставления
I\,туниципаJIьной усrrуги, в том числе с использовЕlнием Единого портаJIа,

Регионального портала;

условия ожидaшия приема;
количество заявлений, принlIтых с использованием информациоЕно

телекоммуникационной сети общего пользовuшия, в том числе посредством
Единого портЕuIа, Регионшrьного портала;

обоснованность отк€вов в предостЕлвлении муниципальной услуги;
выполнение требований, устiшовлеЕньrх з€rконодательством, в том числе

отсутствие избытоЕIых административньпс действий;

устЕlновлеЕие персона;rьной ответствеЕности доJDкЕостных JIиц за
собтподение требований административного реглЕlп.lента по каждому действrдо
(административной проuедуре) прt предоставлеЕии rчD/IIиципа.тtьной усJгуги.

2.17.2. Основными пок€ватеJIями качества муниципальной усJtуги
явJuIется отс)дствие обоснованЕьгх жалоб на решениrI и действия (бездействия)
адмиЕистрации tvrуниципarльЕого образования Павловский район, ее

должЕосп{ого лица, муfi иципального сJýDкатцего.

2.17.З. При одноцратном обращении в МФЩ заявитель имеет
возможность поJIr{еЕия двух и более муницип€lJьпьж услуг.

2.18. Иные требования, в том чпсле учптывающие особепностп
предоставJIения мунпцппальной ус.пугп по экстеррпториальпому

прпнцппу (в случае, еслп государствеЕная усJIуга предоставJrяется по
экстеррпторпальаому прпнцппу) п особенности предоставJIенпя

мунпцппальной услугп в электронной форме.

2.18.1. Для поJгrIения муниципальной услуги з€rявитеJuIм предостЕtвJlяется

возможIlость предспrвить змвление о предоставлеIrии м)дIиципа:iьной усJrуm и

док)rменты (содержащиеся в Еих сведения), необходимые дJIя предоставлеЕия
муЕицип€цыrой устгуги, в том числе в форме элекц)онного докуIuента:

в уполЕомоченный оргал;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использов€lния информациовнотелекоммуникационЕых

технологий, вкJIючая использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должеЕ соответствовать требованиям постановления
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Правительства РФ от 25 утюня 2012 года М бЗ4 (О видах электронной подписи,
использоваuие которьтх допускается при обращении за поJryчением
государствеIrЕьrх и муниципальных усJI)гD (далее  электроннаrI подпись).

Заявления и документы, rrеобходимые дJuI предоставления
IчfуfiиципЕrпьIrой усrгуги, предоставJuIемые в форме электроЕньгх дочrментов,
подписываются в соответствии с требовациями статей 21.1 и 21.2 ФедерЕIльного
закона от 27 пюля 2010 года }l! 2l0ФЗ <Об организации предостtвлеЕия
государствеIIньгх и м)aниципЕlпьItых усJtуг) и Федерального закона от 06 апреля
20l1 года Nч 63ФЗ (Об элекцrонной подписи).

В сrц.qпg напрЕвления заявлений и докумеЕтов в элекц)онной форме с
использованием Портаrrа, заявление и док)rменты должны быть подписаны

усилеЕной кватrифицировапной электронной подIисью.
Идентификация и аутеЕтификация за;IвитеJIя может осуществляться

посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации иJIи иЕых

государственньrх информационных систем, есJIи такие государствеЕные
информационЕые системы в устuшовленном ПравитеJьством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и а)деIrтификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указаIrньтх информаuиоЕных системах;
2) единой системы идентификации и аугенмфикации и единой

информационной системы персонЕlJьных дЕlнЕых, обеспечивающей обработку,
включЕIя сбор и храЕение, биометрических персонаJIьных дЕlнных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленЕым
биомецrическим ЕерсональЕым данЕым физического лица.

2.18.2. Змвителям обеспеIIивается возможность поJrrIения информации о
предост€IвJIяемой муниципаrrьной услуге на Портшrе.

,Щля поrrуrения доступа к возможЕостям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территори{лльных

федера:rьньгх оргаЕов исполнитеJьIIой власти в этом субъекте Российской
Федерации, оргaшlов исполЕительной власти субъекта Российской Федерации и
оргаIrов местЕого само)iправлеIrия выбрать админисlрацию NtуfiиципЕuIьного

образоваrrия Павловский район Краснодарского крaш с перечнем ок€lзываемых
муЕиципаJIьных усJtуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание усJгуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за усrглой, перечеЕь док)rментов,
цеобходимьж дJuI полrIения услуги, информация о cpoк€tx ее испоJIIIения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо з€lполнить для обращения
за усrryгой.

Подача з{lявителем зЕшроса и иЕых доц/меЕтов, необходимых для
предоставлеЕия NrуЕиципаJIьной ус.тrуги, и прием тЕlких запросов и документов
осуществJшется в следующем порядке:

подача запроса Еа цредоставление Nrуниципаlrьной усJгуги в электронЕом
виде зЕшвителем осуществJuIется через личный кабинет на Портшrе;



i9
дJIя оформлеЕия докумеЕтов посредством сети (Интернет)) заявитеJIю

необходимо проЙти процедуру Еlвторизации Еа Портале;

дJIя авторизации зЕUIвитеJIю необходимо ввести стр€tховой номер
индивидуального лицевого счета застрахов€lнIIого JIица, выд{шЕый Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным уrреждением) по
Краснодарскому кр€lю (СНИJIС), и пароJIь, по.тrуrенный после регисц)ации на
Порта_тrе;

заявитель, выбрав lчfуIlиципЕrльЕую услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых дJIя ее предоставления, и HulпpEtBJuIeT

их вместе с зФвлеЕием через личный кабинет з€швитеJIя на Портале;
змвлеЕие вместе с электронными копиями док)rментов попадает в

информационную систему уполЕомочеЕIIого органа, окЕвывающего выбранную
змвителем усJгугу, KoTopEuI обеспечивает прием з€шросов, обращений,
заявлений и иньIх докуI\цеЕтов (сведений), поступивших с Порта.тrа и (ишr) через
систему межведомственного электронного взаимодействия.

2. 1 8.3. Ди заявителей обеспечивается возможность осуществJIIIть с
использов€шием Портала поJIyIение сведений о ходе выполнения зЕIпроса о
предоставлении муЕицип€шьной усrгуги.

Сведения о ходе и результате выпоJIнения запроса о предоставлении
I\,тJлиципаJьIIой услуги в электронIrом виде змвитеJIю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете зЕLявитеJuI па Портшrе.
2.18.4. При направJIении заявлеЕия и доч/меЕтов (содержащихся в них

сведений) в форме элекц)онЕых докуI4ентов в порядке, предусмотренном
подп)лктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможIlость
направлеЕиrI з{л;IвитеJIю сообщения в электронЕом виде, подтвержд€lющего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ м)дIицип€шьн€lя услуга предост€вJIяется с

)л{етом приЕципа экстерриториапьности в соответствии с которым, змвитеJIь
вне зависимости от его места житеJьства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIюч€ш индивидуаJIьных предприпимателей) либо места
нЕtхождениrl (для юридических лиц), имеет прЕlво на обратцение в rпобой по его

выбору МФЩ в пределах территории Краснодарского кр€lя.

ПредоставлеIIие муниципаlrьной усJrуги в МФЩ по экстерриториЕtльному
принципу ос)лцествJUIется Еа основании соглатпений о взаимодействии,
закIIюченЕых упоJIIIомочеIrным МФIJ с оргtшами местного сап,rоуправления в
Краснодарском крае.

2.18.6. МФЦ при обращении змвитеJIя за предоставлением
rчýлиципЕIльной усrrли осуществJUIют созд€ulие электронньIх образов зtlявления
и документов, предстЕlвJIяемых з€Iявителем (представителем заявитеrrя) и
необходимых для предоставления муIrиципЕuIьной усrгли в соответствии с
адмиЕистративным регламентом предоставления }rуЕиципЕulьной услуги, и их
заверение с цеJIью направлеЕия в орган, уполномоченный на приЕятие решения
о предоставлеЕии I\ýлиципатrьной усJrуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
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адмпнпстратпвных процедур (лействшй), требования к поряд!(у пх
выполпенпя, в том чпсле особенностп выполненпя, в том чшсле

особенпостп выполненпя адмпЕпстратпвных процедур (действпй) в
элеrсгрошной форме, а TaIoKe особепностп выполненпя адмпниетратпвЕых

процедур (действпй) в мпогофункцtlопальпых центрах предоставJIеЕпя
мунпцппальЕых услуг

3. 1 . 1 . ПредоставлеЕие м)лиципапьной усrrуги вкJIючает в себя следдощие
административные процедуры (лействия):

прием (регистрация) зФIвлеЕия и прилагаемых к Еему доч/ментов.
Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный оргшr (в

сJryчае подачи з.швления и документов через МФЩ);

формирование и Еаправление межведомственньIх зЕшросов;

рассмотрение зiuIвлениJI, принятие решения о предостЕlвлении (отказе в
предоставлении) муtrиципальной усJгуги и подготовка докуI!{ентов;

передача резуJIьтата предоставления шrуниципальной усJrуги из

упоJIномоченного оргЕша в МФЩ (в cJrylae обратцения заявитеJIя за
предоставлением Lý.ницип€rпьной усJrуги через МФЩ). Выдача заJIвителю

результата предоставлеIrия муниципаJIьной ус.lгуги.
Заявитель вправе отозвать свое зЕuIвление на rпобой стадии рассмотреIIиJI,

согласов€lЕия или подготовки докуIйента уполIiомочеЕIIым оргаЕом,
обратившись с соответствующим заJIвлением в упоJIIIомоченный орган тпrбо

МФЩ, в том tIисле в элекц)оЕIIом виде.

3.2. Последовательность выполненпя адмпнистратпвных
процедур (действпй)

3.2.1. Прием фегистрация) заявления и прил€!гаемых к нему документов.
Передача курьером пакета докр{ентов из МФЩ в уполномоченньй оргшr (в

слr{ае подачи заJIвления и док).ментов через МФI{).

Основанием дJuI ЕачаJIа административной процедуры (лействия)

явJuIется обращение заlIвитеJш в уполномоченный оргаII, через МФЦ в

уполномоченный оргЕlн, посредством использов€IIIиJI информационно
телеком}rуЕикационньгх технологий, вкIIючм испоJIьзоваЕие Портала, с
з€ивлением и док)rментами, предусмотреЕЕыми Регламентом.

З.2.1.1. Порялок приема док)rментов в уполномоченном оргfilе или в

мФц.
При приеме заявления и прилагаемьгх к Еему докуr{ентов специЕlJIист

уполномочеЕIIого оргаЕа или МФL{:
1) устанавливает личность заrIвителя, в том числе проверяет доч/мент,

удостоверяющий rпrчность, проверяет пош{омоIшя зЕшвитеJIя, в том tIисле

полномочия предстalвитеJIя действовать от его имени;

3.1. Состав п последовательпость адмпнпстратпвных процедур (действпй)
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2) проверяет Еаличие всех необходимых докр{ентов исходя из
соответствующего перечня док)rментов, необходимых дJIя предоставления
Ntуниципмьной усrгли;

3) проверяет соответствие представленных документов установлеIlЕым
требованиям, удостоверяясь, что:

докумеЕты в установленных законодательством сJI)ч€Uж нотариЕlльно

удостоверены, скреплеЕы печатями (при наличии печати), имеют надлежаIцие
подписи сторон или определенньrх закоподательством должностных лиц;

тексты докр{еЕтов н€шисЕlны разборчиво;
фамилии, имеЕа и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полЕостью;
в докуп{еIIтЕ!х нет подчисток, приписок, зачеркЕутых слов и иIlых не

оговореЕных в Еих исправлений;
документы не испоJшеЕы карандilпом;
докумеIIты не имеют серьезЕых повреждений, н{lличие которых не

позвоJUIет одЕозЕачIIо истолковать их содержаЕие;
срок действия докумеIIтов не истек;
документы содержат информадию, необходишrуlо дJIя предоставлеЕия

муЕиципаJIьной усrгуги, указанной в заlIвлеЕии;

докуN{енты представлены в полном объеме;
4) в с.тryчае предст.вления докуý{еЕтов, предусмотренных пуЕктамп |  7,

9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федера:rьного закоЕа от 27 лаюля 2010 года
Ns 2l0ФЗ (Об орг€lнизации предост€rвления государственЕых и
муЕиципiлльных услуг), специа.пист МФЩ осуществJuIет их бесплатное
копировiшие, сличает предст:rвленЕые заrIвителем экземпJUIры оригинаJIов и
копий докуtuентов (в том числе нотариаJIьно удостоверенные) друг с другом.

Если представленные копии докуI\{ентов IIотариilльно Ее завереЕы,
специ€шист МФI{ либо уполномочеЕного органа, сличив копии докрлентов с их
подлиЕными экземплярarми, заверяет своей подписью с укuванием фамилии и
иници€шов и ставит штамп <<копия верна> на каждой стрчшrице.

При обращении через МФЩ, при отсугствии оснований дJIя отказа в
приеме документов специЕлJIист МФЩ оформJuIет с использованием системы
электронной очереди расписку о приеме документов.

З.2.t.2. Заявитель, представивший докуI!{енты дJUI поJryчеЕия

I\fуниципЕuIьной услуги, в обязательном порядке информируется специЕллистом

}тIоmIомоченного органа или МФЩ:
о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможЕости отказа в предоставлении п{).ниципа:rьной усJrуги.
Передача докулч{ентов из МФЩ в улолIIомоченный орган осуществJIяется

на основапии реестра, который составляется в двух экземпJIярЕIх и содержит

дату и время передачи.
График приемапередачи докуN{ентов из МФЩ в уполномоченный орган и

из уполномоченЕого органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФЩ.
При передаче пЕкета докумеIlтов специ€шист уполномоченного органа,

приЕим€lющий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество
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докрrеЕтов с дtlнными, ука:}чtнными в реесте, проставляет дату, время
поJryчения документов и подпись. Первый экземпJIяр рееста остается у
специ€lлиста упоJIIIомоченного органа, второй  подлежит возврату курьеру
МФЦ. Информация о поJIrrении доку {еIIтов заносится в электронЕо
информационную базу.

З.2.1,З. В слуrае обращения заJIвитеJIя за предостЕrвлеЕием
муниципtшьной усrryги по экстерриториЕlльному принципу МФЩ:

принимает от заJIвителя зtlявление и документы, представленные
зЕlявителем;

осуществляет копирование (сканирование) докупrентов, предусмотреннъD(
пунктами 17,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 пюлтя

2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предост€!вления государственных и
муницип:rльЕых усJrя) (дшrее  докуIиенты личного хранения) и
представлеЕных заJIвителем, в сл)л{ае, если з€UIвитель с€lNlостоятельЕо не
ПРеДСТ€tВИЛ КОПИИ ДОКУrr.rеНТОВ ЛИЧНОГО ХРаНеНИЯ, а В СООТВеТСТВИИ С

административным реглЕtментом предоставления I\,fуницип€шьЕой усrгуги для ее

предост{rвления необходима копия документа личного хранеЕия (за

искJIючением cJгyriUI, когда в соответствии с Еормативным правовым актом дJIя

предоставления }tуницип€rльной услуги необходимо предъявлеЕие нотариально

удостовереЕной копии докуN{ента личного хранения);

формирует электроIIные докуN{енты и (или) электронные образы
з€UIвления, докуI!{еЕтов, принятых от заrIвителя, копий докрrентов JIичного
храЕения, принятьtх от з€цвитеJuI, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационнотелекоммуникационньtх технологий
направляет электронные док)rменты и (или) электонные образы докуý{ентов,
з€lвереIrЕые уполномоченЕым доJDкностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган.

З.2.|.4. Порядок приема докуN{ентов через Порта.п.

В сrrrrае обращения зzlявитеJIя дJuI предоставления муниципатlьной

услуги через Порта_тr зЕшвление и сканироваItные копии док)rментов,
предусмотренных Регламентом, ЕапрЕrвJuIются в уполномоченный орган.

Обращение за поJIr{ением муниципальной ус.тгуги может осуществJlяться
с использов€lнием электронных докуI!{ентов, подписанных электронной
подписью.

В слrIае поступления з€цвлеЕия и доч.ментов, предусмоlренньж
реглаrr,rентом, в электронной форме с использов€lllием Портала, подписЕlнных

усиленной квалифицировшrной электронной подписью, доJDкностЕое лицо

уполномочеЕного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с испоJIьзованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, котораJI входит
в cocтalB инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое
взммодействие действующих и создаваемых информационных систем,
используемых дJUI предостtlвления услуг.
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Если в результате проверки кваrпrфицированной подписи будет выявлено
несобrподение устаIIовлеЕЕых условий признания ее действительности,
доJDкностЕое лицо упоJIномоченного органа в течеЕие 3 дней со дня завершеншI
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмоц)ению заJIвления и н:rправпяет з€UIвитеJIю уведомлеЕие об этом в
электроЕной форме с указанием пуцктов статьи 11 Федерального з€rкона от
б апреля 2011 года Ns бЗФЗ <Об элекгронной подписи), которые посJrркили
основанием дJIя принятия ук€вЕlнного решеЕия. Такое уведомлеЕие
подписывается квалифицированной подписью должностIlого лица
адмиЕисц)ации N.I).ниципальIIого образоваЕия Павловского района п
направJuIется по адресу элекцrонной почты зtлявителя либо в его личный
кабинет на Портаrrе. После поJIучеЕиJI уведомлеЕия заявитель вправе
обратиться повторЕо с змвлением о предост€лвлении }rуниципа_тrьной усJгуги,
ус,граIrив нарушеЕия, которые посJIркили octloBzlllиeм дJIя oTкtЦ}a в приеме к
рассмотреЕию первичного заlIвления.

З.2.1.5. Регистрация заявления, поступившего в администрацию
муЕиципаJIьного образовЕtIIия Павловский район, независимо от способа его
доставкfi ос)дцествJIяется в системе электронного докуIйеЕтооборота
специЕшIистом общего отдела, осуществJIяющим регисlрацию входящей
корреспондеЕции, в деIIь его поступлепия. При регистрации заJIвлению
присваивается соответствующий входящий номер.

3,2.\.6. Результатом административIIой процедуры (действия) явJIяется

регистрация зЕuIвления о предоставлении муЕиципЕrльной услуги и прилtгаемьrх
к нему докуI!!ентов.

3,2.1,.7. Срок выполЕения административной процедфы (лействия)
cocT€IBJUIeT 2 дшI.

3.2.2. Формvров€lЕие и Е€цIравление межведомствеЕных зЕlпросов.
Основанием дJuI ЕачаJIа административЕой процедуры (лействия)

явJuIется Еепредст€вление з€uIвителем документов, )rк€вЕlнЕых в подразделе 2.7

р€вдела 2 Регламента, которые Еаходятся в распоряlкеяии государствеЕных
оргаЕов, оргаIIов местного с€lмоуправлеяия и иных органов, )ластвующих в
предоставлеЕии rчfуЕиципаJIьIrой услуги.

З.2.2.1, Специапплст уполIIомоченЕого орг€ша выявJuIет отс)дствие
докJaментов, которые в соответствии с подр€вделом 2.7 р€вдела 2 Регламента
нЕlходятся в распорюкеIrии государственнь,D( оргatнов, органов местного
самоуправлеIrия и иЕых оргaлнов, участвующих в предоставлении
муIrиципмьЕой усrгли, не предст€rвленЕых з€lявителем самостоятеJIьно.

В сrгrrае непредставления змвителем по собственной иIlициативе

докр{ентов, предусмотреЕных подр{вделом 2.7 рЕrздела 2 Регламента, в течение
10 рабочих дней со дня поступления в уполЕомоченный орг€лII докулrrентов на
предостЕlвление муницип€шьной усrrуги специалист упоJшомоченного органа,
ответственный за рассмотреЕие зtUIвлеЕия, обеспечивает подготовку
межведомствеIIньIх запросов в соответствующие орг{шы (оргшrизации).
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З.2.Z.2. Межведомственные з€шросы подписывirются главой

муниципЕIльного образования Павловский район или ЕачаJIьником

уполномоченного органа.
МежведомственЕые запросы оформляются в соответствии с

требовшrиями, установленными Федеральным з€lконом от 27 пюля 2010 года

Ns 210ФЗ (Об организации предоставления государствеIIных и

муницип€шьных усJryгD. Направление меr(ведомственных з:rпросов

осуществJuIется в электронной форме по кzшt€ша}t системы межведомственного

электронttого взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электроЕным канала},l.

Также допускается Еаправление запросов в бумажном виде по почте, факсу,
посредством курьера.

Срок потrуrения информации по межведомственIIому зЕtпросу  не более 5

рабочих дней со дЕrI lrапр€lвлеЕия межведомствеЕЕого запроса (в слуrае

полr{еншI информаuии из ЕГРН  не более З рабочих дней со дня Еаправления

межведомственного запроса).
З.2.2.З. Результатом административной процедуры (действия) является

поJrrIение ответов на меr(ведомственные запросы от оргЕ!IIов, )л{аствующих в

предост€lвлении муЕиципЕtJIьной ус.тгуги.
З.Z.2.4. Срок выполнения админис,гративной процедуры (действия)

составJIяет 15 рабочих дней,

3.2.3. РассмотреЕие заrIвления, принятие решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка докуNrентов.

Основанием для начаJIа административной процедуры (действия)

является нЕчIичие полного пакета докр{ентов, предусмотренных подразделом

2.6 Регламента, а также доку {ентов, предусмотренньIх подразделом 2.7

регламента.
З.2.З.|. Рассмотрение поступивших заявлений о приЕятии от граждан в

м)дrиципЕrпьную собственность приIrадлежащих им приватизированных кильгх

помещений производится в хронологическом порядке исходя из даты и
времени их приЕятия.

З.2.З.2.,Щолжностное лицо уполномоченного оргаIrа осуществJuIет

проверку поJrуrеrrныХ от заrIвитеJIя документов и докуI!{ентов, поJгученных по

межведомствеIIIIым запросам, на предмет соответствия действующему
закоЕодательству и н€UIичия оснований дJIя предоставления муIrиципшrьной

услуги либо оснований для отк€ва в предоставлении }rуниципаJIьной ус.тгуги.

З.2.З.З. Обработка уполномоченным органом персонЕtльных данных
з€uIвитеJuI и членов его семьи при подаче докумеЕтов с целью передаtш

гра)кданаJ\4и в муниципЕUIьную собственность принадлежащих им

приватизированIIьж жильlх помещений осуществляется в соответствии с

требованиями Федерального закона от 27 июля 200б года J\Ъ 152Фз (о
персонЕrльных данных>. от имени несовершеннолетних и лиц, признЕlнных

недееспособными, согласие на обработку данных дают их законные

представители.
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Заявитель и члены его семьи дtlют согласие на обработку персонмьных
данных уполномоченным оргauiом в форме письменного заrIвлеция,

запоJIняемого при подаче документов, с целью передачи гр€Dкдан€rп{и в

муниципаJIьную собственность принадлежащих им приватизироваЕных жилых
помещений (приложение Ns 2 к административному регламенry). При этом

уполЕомоченным оргzшом и третьими лицами, поJryчающими доступ к
персонЕIльным дЕlнным, должна обеспечиваться конфиденциальность тЕlких

данных.
3,2.З.4. Рассмотрение змвления и прилtгаемых докумеЕтов, поJгrIенЕых

в электронной форме через Портшr, осуществJuIется в том же порядке, что и

рассмотрение зФIвления и докр{ентов, поJDленных от з€uIвителя через МФЩ
или непосредствеIIно в уполномоченном органе.

З.2.З.5. Решение о принятии либо об отказе в принятии от граждitн в

муницип€rльную собственность принадлежащих им приватизироваIIньж жильIх

помещений должно быть принято не позднее чем в дв)D(месячный срок с даты
представления змвителем в уполномоченный орган змвления и дочrментов,
обязанность по представлению которых возложена Еа заJIвитеJul.

В сл}чае представления гр€Dкданином змвления через

многофункциональный центр срок принятия решения исчисляется со дня
передачи многофункционЕuIьным центром тЕкого заявлеЕия в

уполномоченный орган.
3.2.З.6. При наJIичии обстоятельств, укЕванньrх в пункте 210.2

Регламента, ответственЕый специштист уполномоченного органа готовит

проект постalIIовления об отказе в принятии от граждЕtн в IlIуницип€tльную

собственность принадлежащих им приватизированньtх жиJых помещений.

3.2.З.'7 . При установлении фактов IIаJIичия документов, указаЕIIых в

пунктЕлх 2.6.,2.7. настоящего Регламента, отсугствия обстоятельств, указанЕых
в пyItKTe 2.10.2 Регламента, ответственный специ€шист уполномоченного
органа готовит проект постановлеЕия о приЕятии от грzDкдЕrн в муIrиципaлльную

собственность принадлежаIцих им приватизированньrх жиJшх помещений.

З.2.З.8. Подготовленный проект решения вместе с докуI\{ентаNlи'

представленными з€lявителем, направJLяются ответствеItным испоJIнителем

уполномоченного оргшlа на подпись главе муниципЕчIьного образовапия

Павловский район.
Глава муниципального образования Павловский район рассматривает

подготовленный проект докумеЕта и подписывает его,

В сл}чае несогласия с подготовленЕым проектом документц
обнар5гжения ошибок и недочетов в нем, замечания испр€Iвjlяются

ответственным испоJIнителем незап4едjIительно в течение срока

админис,гративной процедуры.
З.2.З.9. После принятого решения о принятии от граждан в

муниципаJIьную собственность принадлежащих им приватизированньж жилых

помещений, ответственЕый специалист уполЕомоченного органа готовит

проект договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность

м},ниципЕшIьIIого образования Павловский район.
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3.2.3.10. Результатом административной процедуры явJuIется договор о
безвозмездной передаче жилого помещения в собственность IчгуниципаJIьного

образования Павловский район, подписанный главой муниципЕuIьного

образования Павловский район либо должностным лицом его замещающим,
либо должностным лицом, уполномоченным на подпис:lние соответствующего

док}ъ{ента, либо зарегистриров€шlное постановлеЕие адмиЕистрации
муниципаJIьЕого образования Павловский район об отказе в принятии от

граждан в IчIуницип€tльную собственность принадлежащих им
приватизиров€lнных жилых помещений.

З.2.З.||. Срок выполнения административной процедуры (лействия) 20

рабочих дней.

3.2.4. Передача результата предоставления м)лиципальной услуги из

уполЕомоченного органа в МФЦ (в сJIrrае обращения з€швитеJIя за

предоставлеЕием лчq/ниципальной усJгуги через МФЩ). Выдача заявитеJIю

результата предоставления муниципальной ус.ггуги.
З.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

нtLпичие договора о безвозмездной передаче жилоrо помещения в

собственность муниципального образования Павловский район, подписaлнЕого

главой NtуЕиципtлJIьного образования Павловский район либо должностным
лицом его замещающим, либо доJDкностным лицом, уполномоченным на

подписание соответствующего докумеЕта, либо зарегисlрировilнного
постановления администрации ND/ниципЕrльного образовшlия Павловский район
об отк€ве в принятии от граждал в муницип€шьную собственность

принадлежаттlих им приватизиров tных жильгх помещений.
3.2.4.2. .Щоговор о безвозмездпой передаче жилого помещеЕия в

собственность муниципального образования Павловский район либо

постановление администрации Iчгуницип€шьного образования Павловский район
об отк€ве в принятии от граждан в муницип€шьную собственность

приЕадлеж цих им приватизированных жилых помещений вьцается

ответственным специ€цистом, в том числе через МФЩ, под роспись грФкданЕrм,

подalвшим заJIвлеЕие о принятии от гр€DкдЕlЕ в NrуниципЕUьн)rю собственность

принадлежяrцих им приватизировtlнЕьIх килых помещений, Ее позднее чем

через три рабочих днrI со дня принятия соответствующего решения
админисlрации и может быть обжа.лов€lно ими в судебном порядке.

В слуrае представления гражданином зЕlявлеЕия через МФЩ документ,
подтверждаюций принятие решения о принятии (отказе в принятии) от

грЕDкд€tн в м)лиципальную собственность принадлежащих им

приватизиров€lнньгх жилых помещений, направляется в МФЩ в течение l

рабочего дЕJI следующего за дЕем подписЕlния указанного докуNrента, если иной

способ пол)п{ения Ее указаЕ заявителем.
З.2.4.З. В случае подачи зtшвления о предоставлении lчtуниципальной

услуги в МФЩ:
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передача докуrчrентов из уполномоченного орпша в МФЦ осуществJU{ется
на основaлнии реестра, который состЕtвJIяется в 2 экземплярЕrх и содержит дату и
BpeMjI передачи.

Ответственный специаrrист МФЦ, поrцrчивший докуN{енты из

уполномоченного органа, проверяет н€шичие переданных докумеЕтов, делает в

реестре отмежу о принятии и передает принятые доку {енты по реестру в

сектор приема и выдачи документов МФЩ.
Ответственный специа.ltист МФЦ в порядке, предусмотренЕом

реглulfurентом работы МФ[], вручает (паправляет) заявитеrпо соответствующий

результат предоставления }rуницип€цьной ус.тгли.
При выдаче документов специаrшст МФЦ:
устанавливает личность змвитеJIя, проверяет Е€uIичие расписки. В слуrае

угери з€uтвителем расписки специаJIист МФЩ распечатывает с использованием
прогр€lммного электроЕного комплекса l экземпляр расписки, на обратной
стороне которой делает надпись (оригиЕал расписки угерян), стЕвит дату и
подпись;

знакомит з€UIвитеJIя с содерж rием результата предоставления
муниципЕrльной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает поJryчение результата предоставления
муниципЕrльной ус.тгли личной подписью с расшифровкой в соответствующей

расписке, которЕц храЕится в МФЦ.
З.2.4.4. В сrгrrае если зЕцвление и прилЕгаемые документы подЕtны

непосредственно в уполномоченньй оргaш для поJгrrеЕия результата
предоставления м5rниципа;lьной услуги зЕuIвитель прибывает в

упош{омоченный орган с докуl\{ентом, удостоверяющим личность. В с.lryчае

обращения представитеJuI зtлrIвитеJIя  с доку {ентом, удостоверяющим личность
представитеJIя, и докуl\tентом, подтверждающим полномочия действовать от

имепи зЕtявитеJIя.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги
специЕIJIист уполномоченЕого органа:

устаЕавливает личЕость з€IявитеJUI;

знакомит зЕUIвитеJIя с содержанием результата предоставления
Ntуницип€шьЕой усrгуги и выдает его.

Заявитель подтверждает поJDление результата предоставления
муницип€шьной усrrуги rпrчной подписью с расшифровкой в журнатlе, который
хранится в уполЕомоченЕом органе.

3.2.4.5. В сrr}^lае если змвлеЕие и прилагаемые докрrенты поданы в

электронной форме скЕtнировЕlннм копия результата предоставлеIlия

муниципальной усJryги направJuIется зЕuIвителю работником уполномочеЕного
органа в электронной форме через Портал.

.Щля поrryчения оригинала результата предоставления муниципальной

услуги з.tявитель (представитель змвитеJIя) прибывает в уполномоченный
оргаЕ.

Выдача оригинала результата предоставления муЕиципаJьной услуги (в

сJгуrае обращения зЕuIвитеJIя через Портал) осуществляется в том же порядке,



28

как и в сJIrIае если з€цвлеЕие и прилагаемые докр(енты подaшtы

непосредственно в уполномоченный орг€lн.
З.2.4.6. Результатом выполнения административной

(действия) явJuIется направлеЕие (вруlение) змвитеJIю
предоставления муЕиципальной услуги.

3.2.4.7. Срок вьшолнения административной процед}ры
составJLяет 3 рабочих дня.

процедуры

результата

(действия)

3.3. Порядок исправJIенпя допущенных опечаток п ошибок
в выданных в результате предостаепенпя муЕицппальпой успугп

документах, в том чпсле псчерпывающий перечень основанпй для
отказа в псправленшш такпх опечаток и ошпбок

3.3.1. В сJrr{ае выявления зtuтвителем в выдЕtнньгх в резуJьтате
предоставления rуницип€шьной услуги докумеЕт{Iх опечаток и (или) ошибок,

допущеIrных уполЕомоченным оргtlЕом, должностным лицом уполномоченного
органа, муниципаJIьным сJIрк€uцим, МФЩ, работником МФЩ, заявитель

представJIяет в уполномоченный орган, МФЩ заявление об исправлении таких
опечаток и (или) ошибок.

Заявление доJDкно содержать:
l) фамилию, имrt, отчество (последнее  при наличии), контактншт

информация заJIвитеJIя;

2) наименование уполЕомоченного органа, вьцавшего доýrменты, в

которых зarявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
3) реквизиты докуIr(ентов, в которьгх зuлrlвитель выявил опечатки и (или)

ошибки;
4) описание опечаток и (или) ошибок, выlIвленных заrIвителем;

5) указание способа информирования зЕlявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и

зarмене докуrчrентов, а также представлеIiия (направления) резуJIьтата

рассмоц)еЕия заrIвления либо уъедомления об отказе в исправлении опечаток и

(или) ошибок.
Заявитель прилЕгает к зЕцвлению копии докуллентов, требующих

исправления и зalп{ены.

3.3.2. Основанием дJuI начала административной процедуры явJuIется

обращение заJIвителя в уполномоченный оргап об исправлении допущенньй

уполномоченным органом, должЕостным лицом уполномоченного органа,

lчfуницип€шьным сJIужащим опечаток и ошибок в выд€tнных в результате
предоставления NгуниципаJIьной услуги докуN{ентЕIх.

3.3.3. Ответственный специалист уполномоченного оргаЕа в срок, не

превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня посчпления соответствующего
заявления, проводит проверку указаЕньгх в з€lявлении сведений.

3.3.4. В сл)чае подтверждения факта наJIичия опечаток и (или) ошибок в

выдalнЕых в результате предоставлеЕия м)лицип€lльной усrгли докуI!лентЕlх

ответственЕый специалист уполномоченного органа осуществJIяет их зЕIмену в
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(десяги) рабочих дней со дЕя посц/пления

В сrгrrае не подтверждения факта нЕtJIичия опечаток и (или) ошибок в

выдЕlнньtх в результате предоставления лýлиципаJIьной ус;гуги докуIчrентах
ответственный специалист уполномоченного оргzша готовит уведомления об
отказе зЕцвитеJIю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, Ее

превыш€lющий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего
змвления, и после его подписания главой муниципального образования

Павловский район направJLяет заrIвителю в срок, не превышающий 2 (двух)

рабочих дней со дня подпис€цrия и регистрации уведомления.
3.З.5. Результатом административной процед}?ы явJuIется исправление

уполномоченЕым органом допущенных им опечаток и ошибок в выдаЕных в

результате предоставления Lýлиципальной услуги докуп{ентЕlх и их замена.

З.З,6. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порrцке oTкzr}

уполномочеЕного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЩ,

работника МФЦ в исправлении допущевных ими опечаток и ошибок в

выд€lнньгх в результате предостЕrвления м}циципальной услуги докр{ент€}х
либо нарушение устa!новленного срока таких исправлений в порядке,

установленном разделом 5 Регламента.

4. Формы коптроля за предоставленпем мупицппальной услугп

4.1. Порялок осуществJIеЕпя текущего коЕтроля за соблюдением и
псполнением ответственнымЕ доля(Еостными лпцамп полоrrсеций

Регламепта п иных норматIlвных правовых актов, устаrtавJtивающпх
требованпя к предоставJtеЕпю мунпцппальной усJtугп, а таюке прпЕятпем

пмп решецшп

4.1.1. .Щолжностные лица, муницип€lльные сл)ц(апIие, }п{аствующие в

предоставлеЕии tчrуrrиципальной услуги, руководствуются положениями
настоящего Регламента.

В доJDкностных регламентЕtх должностньж лиц, rIаств},ющих в

предоставлении муниципальной усJtуги, осуществJuIющих фупкции по

предоставлеЕию мlrниципальной усJIуги, устанавлив€uотся должностные
обязанности, oTBeTcTBeIlHocTb, требования к знаЕиям и ква;lификации

специ€lJIистов.

.Щолжностные лица оргЕtliов, у{аствующих в предоставлении
lчtуниципаJIьной усrгли, несут персонtшьную oTBeTcTBeIlrrocTb за исполнение

адмиЕистративIlых процедур и собrподение сроков, установлеЕных настоящим
Регламентом. При предоставлении lчгуrrиципальной услуги граждаЕиIIу

гарантируется прaлво Еа полrIение информации о своих правах, обязанностл< и

условиях окЕваIIия IчrуЕиципмьвой услуги; зяпIиту сведений о персонЕuIьных

даЕных; увЕDкительное отношение со стороЕы должЕостных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательIIости действий,
определенных адмиЕистративными процедурами, по предоставлению
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}rу{ицип€цьной усJгяи доJDкностными лицами уполномочеIIного оргаЕа
осуществJUIется постояЕно непосредственно доJDкностЕым лицом

уполномоченЕого органа пугем проведениJI проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления Iчfуниципальной

услуги включЕIют в себя проведеЕие проверок, вшявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, приЕятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержяIцих жалобы на действия

(бездействие) и решения должностньтх лиц упоJIномоченного органа,

oTBeTcTBeHHbD( за предостЕlвление муниципальной услуги.

4.2. Порядок п першодпчЕость осуществJIения плановых и внеплаповых
проверок полпоты п качества предоставJIенпя мунпцппальпой услугп, в

том чпсле порядок п формы ковтроля за полпотой п качеством
предоставJIенпя мунпцппальпой усJIугп

4.3. Ответgтвепность должностных лпц органа местного самоуправJIеппя
за решенпя п действия (бездействпе), прпrrимаемые (осуществляемые) пMrr

в ходе предоставленпя мунпцппальной услуги

4.З.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушения порядка предоставления муниципшIьной услуги, прав заявителей

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с

Контроль за полнотой и качеством предоставления Nrуниципа;lьной

услуги включает в себя проведение плановых и внепл€lновых проверок.
ГIлаrrовые и внеплаЕовые проверки могуг проводиться главой

NгуниципаJIьного образования Павловский район, заместителем главы

I\Фrниципального образовшrия Павловский район, к)?ирующим

уполномоченный орган, а также начаJIьником уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставлеЕия

муЕицип€rльной услуги осуществJIяется в соответствии с )лвержденным
графиком, но не реже одного рaва в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами Еа нар},шение их прrrв и законных интересов в ходе

предоставлениЕ муЕиципirльной услгуги, а также на основании докрлентов и

сведений, указывЕtющих на Еарушение исполнения Регламента.
В ходе плановьгх и внепл€lновьfх проверок:
проверяется знalЕие ответственными лиц:l}rи требований Еастоящего

Регламента, нормативных правовьtх актов, устанавливающих требования к
предоставлению муницип€шьной усrгуги;

проверяется собrподение сроков и последовательности исполнения

административЕых процедур ;

выявJtяются нарушеЕия прав заlIвителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставлениJI муниципальной услуги.
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закоЕодательством Российской Федерации, и принимЕlются меры по

устраяению нарушений.
4.З,2..Щолжностные лица, муниципаJIьЕые сJrркапIие, участвующие в

предоставлеЕии м}aниципальной услуги, Еесут персонЕ}льную ответственность
за приIlятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
муницип€шьной услуги.

4.З.3. ПерсонаJIьнаJI ответствеЕность устанавливается в доJDкIIостных

регламентЕlх в соответствии с требоваЕиями законодательства Российской
Федерации.

4.4. Положенпя, характерпзующпе требования к порядку п формам
контроля за предоставJIепием мупицппальной ус.луги, в том чпсле со

сторопы гра?rýдан, пх объединеппй и органпзаций

5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалованпя решений
п действий (бездействпя) органа, предоставJIяющего

мунпципальную услугу, многофункционального центра, органшзацпй,

указанных в частп 1.1 статьп 1б ФедеральЕого закона от 27 июля 2010 года
.ПlЬ 210ФЗ <<Об оргаппзацпrr предоставлеппя государственных

п мунпцшпальных услуD>, а таlФке пх должЕостных лпц,
мунпцппальных служащпх, работнпков

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу па

решешия п (пли) действия (бездействше) органа, предоставляющего
муницппальпую услуry, многофункциональЕого центра, органпзаций,

у казанных в частп 1.1 статьп 1б (Dедерального закона от 27 июля 2010
года }lЪ210ФЗ <<Об органпзацпп предоставленпя государственных и

Контроль за предост€lвлением rчD/ниципдIьной усrгуги ос)aществJIяется в

форме контроля за соблюдеЕием последоватеJьности действий, определенньтх
адмиЕистративными процедурarп,Iи по исполнецию муЕиципаlьной усJцли, и
приЕятием решений доJDкностными JIицами, п)дем проведеЕия проверок
соблюдения и исполнениJI доJDкноспlыми JIицЕлI\,Iи упоJIномоченЕого органа
нормативIIых пр€rвовьf,х акmв Российской Федерации, Краснодарского KpEuI, а
т€!кже положевий Регламента.

Проверка таюке может проводиться по конкретному обращению
грЕDкдzшина или организации.

Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлеIiием IчгуЕиципапьной услуги
доJDкны отвечать требованиям ЕепрерывIlости и действепЕости
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут коIIтролировать
предост€lвлеIrие }tуЕиципЕuьной усттуги путем поJIr{еЕия письменной и устной
информации о результатах проведеЕIIых проверок и приIIJIтых по результатЕ!м
проверок MepEIx.
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мунпципальпых ycJIyD), а таюке их долr(ностных лпц, муппцllпальных
слуrкащпх, работников прп предоставлеЕпп муЕпцппальной ус,пугш

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжаловаrrие

решевий и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом,
предост€IвJUIюшцм м)лиципальную услугу, доJDкностIIым лицом органа,

предост€lвJuIющего муниципЕчIьную усJrугу, либо муниципаJIьным сJIужащим,

многофункциональным центром, работником многофункцион€шьного центра, а

также орг€lнизациями, предусмотренными частью 1.1 статьи lб Федерального

закона от 27 пюля 2010 года Ns 2l0ФЗ <Об организации предостtвления
государственньгх и муницип,шьных услуг), или пх работниками в ходе

предоставлеЕиJI муницип€шьной услуги (далее  досудебное (внесулебное)

обжа.повшtие).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заrIвителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципЕuIьную

усJtугу, должностного лица органа, предоставJIяющего муIiиципаJIьЕую усJгугу,
либо муниципального служащего является коякретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществлеЕное ими в ходе предоставления

муЕицип€rпьной усrrуги, в том числе в следующих сJrrIаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

муниципЕtльной усrгуги, запроса, ука:}Еш{ного в статье l5.1 Федерального з€lкона

от 27 июJuI 20l0 года Ns 210ФЗ (Об оргЕtнизации предоставления

государственЕых и муЕиципaшьных усJtуг) ;

2) нарушение срока предоставления NtуЕиципЕrльЕой усrгли. В указанном
слrIае досудебЕое (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJýл{ае, если на МФЩ,

решения и действия (бездействие) которого обжаrryются, возложена фувкция по

предост€lвлению соответствующей муниципarльной усrгли в полном объеме в

порядке, определеЕном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от 27 уlюля

2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предост€tвления государственньIх и

I\.Drниципzшьных усJIуг) ;

3 ) требование у зЕuIвитеJIя документов илrl, информачии либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерадии,

нормативными прarвовыми актами Краснодарского црЕUI, }rуяиципаJIьными

пр:rвовыми актаý{и дJIя предоставления муниципапьной усJryги;
4) отказ в приеме у заявитеJIII докр{еЕтов, представление которьж

предусмотреЕо нормативными правовыми ЕlктаJчtи Российской Федерации,

нормативными правовыми актalми Краснодарского кр€ц, муниципЕUIьIIыми

правовыми ч!ктами для предост€lвления муниципальной усJгуги ;

5) отказ в предостЕlвлении муниципальной услуги, если основчtния откaч}а

не предусмотрены федераlrьяыми законами и приЕятыми в соответствии с ними
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иными нормативными правовыми актаI,tи Российской Федерации, закоЕами и
иными нормативными прtlвовыми актЕtми Краснодарского крfr,
муниципаJIьными правовыми актами. В yKEBaHIroM сJIу{ае досудебное
(внесулебное) обжатrование заявителем решений и действий (бездействия)

МФЩ, работника МФЩ возможно в сJгr{ае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжагуlотся, возложеЕа фу"*ц"" по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в поряJIке,

определенЕом частью 1.3 статьи 16 Федерального зtlкона от 27 июttя 2010 года

Ns 210ФЗ (Об оргЕlнизации предоставления государственЕых й

муIrиципzlJIьных усJrуг) ;

6) затребование с заJIвитеJIя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными пр€lвовыми €ктами Российской
Федерации, нормативными правовыми актЕlми Краснодарского края,

муницип€шьными правовыми актами;
7) отказ уполяомоченного органа, доJDкностного лица уполномоченного

органа, МФI], работника МФI{ в исправлении допущенных ими опечаток и

ошибок в вьцЕlнных в результате предостЕIвлениrI муниципальной усJгги
докуI!4ентах либо нарушение установлеIIного срока таких исправлений. В

ука:}анном сJtrIае досудебное (внесудебное) обжалование зЕцвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJrrlае, если Еа

МФI], решения и действия (бездействие) которого обжапqrются, возложена

функция по предоставлению соответствующей Iчгуниципальной усJгуги в

поJIном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи lб Федерального

закона от 27 лаюля 2010 года Ns 2l0ФЗ <Об организации предоставлениrI

государственных и муницип€шьных услуг>;
8) нарушение срока или порядка вьцачи дочrментов по резуJьтата}l

предоставления муниципЕшьной услуги ;

9) приост€lновление предоставления муниципа.ltьной услуги, если

осЕования приостЕrновления не предусмотрены федермьными законап,lи и

принlIтыми в соответствии с ними иными нормативIIыми правовыми zлктами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актulми

Краснодарского Kpilrl, Ntуницип:rльными правовыми ЕжтЕlI\4и. В указанном сJIr{ае

досудебное (внесулебвое) обжа.пование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ' работника МФЩ возможно в сJгr{ае, если на МФI],

решения и действия (безлействие) которого обжалуются, возложеЕа функция по

предоставлеIIию соответствующей муниципальIrой услуги в поJIIIом объеме в

порядке, определенноМ частью 1.3 статьи 16 Федершьного закона от 2'7 uюля

2010 года N9 210ФЗ кОб организации предоставления государствеЕЕых и

МУНИЦИПЕUIЬНЫХ УСЛУГ>.
10) требование у з€цвителJI при предоставлении муницип€tльной услуги

док)rментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывЕrлисЬ при первонач€чIьном отказе в приеме докумеЕтов, необходимых

дruI предоставления муниципатlьной услуги, либо в предост€lвлении

муниципаJIьноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ (об
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оргаЕизации предоставлеЕия государственньгх и муниципальных усJtуг). В
указанном сJryчае досудебное (внесудебное) обжалование заrlвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_[ возможно в слrrае, если Еа

МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжалlrются, возложена

функция по предоставлению соответств),ющих муниципаJIьных услуг в полном

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера.ltьного закона от

27 июля 2010 года Ns 210ФЗ (Об орг€lнизации предоставления

государственных и муниципЕUIьЕых усJгуг).

5.3. Орган, предоставJIяющrrй муницппальную ушуц,
многофункцпопальный щеЕтрl оргапшзацпп, указанные в частп 1.1 статьп
16 <Dедеральцого закона от 27 пюля 2010 года ЛЪ 210ФЗ <Об органшзацпп
предоставJIенпя государственных п мунпцппальпых услугr), а TaIoKe пх

долr(ностпые лпца, муцпципальные слуясащпе, работнпки п

уполномоченные па рассмотрение жалобы должностные лпца, которым
может быть направлепа rrсалоба

Жалоба на решеIIия и действия (бездействие) должностньтх лиц

Управления, муЕиципальных сJIркащих подается зЕUIвителем в администрацию
муЕицип€rльного образования Павловский район (датrее  fiдминистрация) на

имя главы LtуяиципЕuIьного образования Павловский район.
Жа;rобы Еа решения и действия (бездействие) работника

многофункционального центра под€lются руководителю этого

многофункционtшьного центра. Жа.побы на решения и действия (бездействие)

многофункционаJIьного центра подаются в департамент информатизации и

связи Краснодарского црая, явJuIющийся уrредителем многофункционаJ,IьЕого

центра (далее  )чредитель многофункцион.lJIьного центра) или должIlостному
лицу, уполномоченЕому нормативным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2010

года ]ф 210ФЗ (Об оргЕtнизации предоставления государственных и

муниципirпьных усJIуг), подаются руководитеJIям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жшrоб на решения и действия
(бездействие) Алминистрачии и его доJDкностЕых лиц' м)дrиципЕUIьЕьIх

сJIужащиХ устанавливаЮтся постalноВлениеМ админис.граЦИИ lчtУНИЦИП:rпьногО

образования Павловский от 14.05.2018 года Ns 644 "Об утверждении Порядка

рассмотрения обраuений граждан в администрации Ntуницип€rльного

образования Павловский район" (даrrее  Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) мноГофункциона:tьногО центра, работников
многофункционЕuIьного центра устанавливЕlются Порядком подачи и

рассмоцеЕия жшtоб на решения и действия (бездействие) исполнительньгх

органов государственной власти краснодарского цраrI и их доJDкIIостных лиц,

государственных грФкданских слркащих Краснодарского кр€ш, утвержденным
пост:lновлеЕием главы администрации (губернатора) Краснодарского крм от
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l1 февраля 201З года Ns 100 <Об утвержлении Порядка подачи и рассмотрения
жа:lоб на решеЕия и действия (бездействие) исполнительных орг€lнов

государственной власти Краснодарского крм и их должностных лиц,

государствеЕных грЕDкданских сJIркащих Краснодарского края и о внесении

изменений в отдельЕые постtlновления главы администрации (губернатора)

Краснодарского кр€ц> (далее  Порялок).

5.4. Порядок подачи п рассмотрения жалобы

5.4.1. ОсновЕtнием дJuI начапа процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования явJIяется поступлеЕие жалобы, поданной в письменной форме на

брлажном Еосителе, в электроЕной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотреЕие жалобы.
5.4.2. Жаrrоба на решения и действия (безлействие) уполномоченЕого

органа, должЕостного лица, либо муниципального сJцгкаrцего

уполномочеЕного органа, может быть напрЕlвлена по почте, через МФЩ, с

использов{шием информационнотелекоммуЕикационной сети <Интернет>,

официального сайта, Единого портаJIа, Регионапьного портаJIа, а также может

быть принята при личном приеме заявитеJlя.
5,4.3. Заявителю обеспечивается возможность нЕrпрzвления жмобы на

решеЕия и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муЕицип€шьного сJrужащего упоJтномоченЕого органа в соответствии

со статьей l1.2 Федера;lьного зzлкона от 27 июtlя 2010 года Jф 210ФЗ (Об

организации предоставления государственных и м)лиципtшьЕых усл)л) с

использовiшием портала фелеральной государственной информационной

системы, обеспецлвающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государствеIIных и муницип€IJIьных усlгуг орг€lн€l}lи, предост{IвJUIющими

госУдарстВенныеимУниципаJIьныеУсJryги,ИхдолЖЕосТнымилицzlluи'
госУдарстВеннымиимУЕицип.!JIьнымисJIУж€шIимисиспользов€шием
информационнотелекоммуIlикационной сети <<Интернет> (дшrее  система

досудебного обжалования).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (безлействие) мФц, сотрудЕика

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информациоЕЕо

телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого

порт€rла, Регионального портала, а тчкже может быть приЕята при личном

приеме заrIвитеJUI.

5.4.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

в слуrае подачи заrIвителем жалобы через МФщ, последIrий обеспечивает

IIередачу жалобы в Ддминистрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и Ддминистрацией, но Ее позднее

следующего рабочего дня со дЕя поступления жалобы.

5.4,6. Жалоба доJDкЕа содержать:
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1) наименовапие органа, предостЕвJIяющего NrуяиципЕrльную услугу,
дол)шlостЕого JIица органа, предоставляющего муниципaльную услугу, либо
муЕиципirльного сJIужащего, многофункцион:rльного центра, его руководитеJIя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.201,0 года Ns 210ФЗ (Об оргчlнизации

предоставления государственЕых и муниципtшьных усJI)л>, их руководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжапrуlотся;

2) фал.rилию, имя, отчество (последнее  при нЕrличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо нмменование, сведения о месте
нЕrхождеЕшI заявитеJuI  юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на;rичии) и

почтовый адрес, по которым должеЕ быть направлен ответ з€цвитеJIю;

3) сведения об обжа;ryемых решеЕиях и действиях (бездействии) органа,

предоставJUIющего муЕиципаJIьную усJryгу, должностного JIица органа,

предоставJIяющего муЕиципz}льную услуIу, либо муницип€uIьного сJr}rкащего,

многофункчионalJIьного центра, работника многофункционального центр1
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федершьного зЕжона от

27.07.2010 года ЛЬ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципaпьных усJtуг), их работников;
4) доводы, на основ€tнии которых заявитель не согласен с решением и

действием (безлействием) органа,, предоставJIяющего муницип€шьную услцу,
должностного Jмца органа, предост€!вJlяющего муниципЕuIьную услугу, либо

муЕиципЕrльного служащего, многофункцион€шьного центра, работника
многофупкционального цеЕтра, организаций, предусмотренньж частью 1.1

статьи 16 Федерального закоЕа от 2'7.07.2010 года Ns 210ФЗ <Об организации

предоставления государственIIых и муниципaшьЕьIх услуг)), их работников.
Заявителем могут быть представлеЕы документы (при наличии),

подтверждающие доводы зЕlявитеJIя, либо их копии.

5.5. CpoKll рассмотрешпя lкалобы

Жа_тrоба, поступивш€ш в оргzrн, предостatвJIяющий муниципЕrльную услугу,
многофункчиональный центр, r{редитеJIю многофункциона.ltьЕого центц в

оргаIIизации, предусмотреЕные частью 1.1 статьи lб Федерального зЕlкона от

27 .07 .20|0 года Ns 2l0ФЗ <Об организачии предостiвления государственных и

муницип.IJIьных усJryг>, либо вышестоящий орган (при его на.ltичии), подлежит

рассмотреЕию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжа.пования отк€ва органа, предоставляющего муниципмьЕую услугу,
многофункционЕUIьЕого центра, организаций, предусмотренных частью 1,1

статьи 1 б Федерального закона от 27 .07 .2010 года Ns 210_ФЗ <Об организации

предоставлениЯ государственньЖ и Ilfуницип€rльных услуг), в приеме

докуý{ентов у змвитеJUI либо в исправлении допущенньж опечаток и ошибок

или в сJryчае обжалования нарушеЕия устаIlовленного срока таких исправлений

 в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.б. Перечень осllований для приостановленпя рассмотренпя лсалобы в
сJIучае, еслп возмо2кность приостановJIенпя предусмотрена

закошодательством Росспйской Федерацпrr

Осцования дJuI приост€rновлеЕия рассмотрения жалобы отсугствуют.

5.7. Результат рассмотрения ltсалобы

5.7.1. По резуJьтатам рассмотреЕия жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жаrrоба удовлетворяется, в том tшсле в форме отмены прицятого
решеЕия, испрЕrвлеЕия доп)дценных опечаток и ошибок в выдilнIlьD( в

результате предостuвлеЕия муниципатtьной услуги докуfi{еIrтах, возврата
за,IвитеJIю деЕежньгх средств, взимЕlIIие которых не предусмотреЕо
IIормативными правовыми актаDIи Российской Федерации, Еормативными
пр€lвовыми €lктtlп,lи Краснодарского крЕIя, м)шиципаJIьIrыми прaлвовыми акплми;

2) в удовлетвореЕии ж€шобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетвореЕии жалобы в

соответствии с осцовЕlIIиями, предусмоц)енЕыми Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жаrrобы в соответствии с

основЕшиями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставJIяет ж€шобу без ответа в соответствии с

основаниJIми, предусмотренными l\ý1llицип{лльЕым Порядком.
5.7.5. МФЦ ocTErBJuIeT жшобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмоlренными Порядком.
5.7.6. В сJIyIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

з€lявитеJIю, укЕванном в пуякте 5.7.1 подразде:ла 5.7 рЕвдела 5 Реглал,tента,

дается информация о действпях, осуществJuтемьrх уполномочеЕным органом и
(итп,r) МФЩ, в цеJих незаN{едJIительного усlрarнения выявленных нарушений
при оказании муниципiлJIьной усJrуги, а также приЕосятся извиЕения за
дост€влеЕные Ееудобства и ук€вывается информация о дuл.пьнейших действиях,
которые необходимо совершить зЕшвитеJIю в целях поJцлепия rчrуIrиципальной

услуги.
5.7.7. В сJryчае призIrания жаJIобы не подлежащей удовлетвореЕию в

ответе заJIвитеJIю, укЕц!€tнном в пункте 5.7. 1 подрЕвдела 5.7 раздела 5

Регламента, д€lются аргумеЕтировzlнпые разъяснеЕия о причиЕах приItятого

решениrI, а также информация о порядке обжалования приЕятого решеЕия.
5.7.8. В сJDлае установления в ходе или по результаftu\{ рассмотреЕия

жалобы призн€ков состава адмшlис,гративIIого прЕtвонарушения иJIи
пресц/пления доjDкностное лицо, работник, ЕаделеЕные поJIIIомочиями по
рассмоц)ению жалоб, незамедлительно Е€лпр€вJU{ют имеющиеся материЕUIы в
орг€lЕы прокуратуры.

5.8. Порядок ппформпрованпя заявптеля о результатах
рассмотрепия я(алобы
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5.8.1. Не позднее дня, следующего за дIIем принятия решения, указанного
в подп)лкте 5.7. 1 подр€вдела 5,7. раздела 5 Реглаrчrента, заявитеJIю в

письменной форме и по желанию заJIвителя в электронной форме напр€rвJIяется

мотивиров€lнный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.2. В сл}п{ае если жшIоба была направлена в электонном виде

посредством системы досудебного обжалования с испоJIьзованием

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>), ответ зtulвителю

н€шравляется посредством системы досудебЕого обжалования.

5.9. Порядок обжалованпя решенЕя по яtалобе

Заявители имеют право обжаловать решеншI и действия (безлействие),

приЕятые (осуществляемые) уполrомоченным оргдiом, должIlостЕым лицом,
муЕицип€шьным сJryжатцим уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципальной усJгуги в суд, в порядке и сроки, уст€lновленные
законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявштеля на получеЕпе информации
п документов, пеобходпмых для обосноваltпя и рассмотренпя lкалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ за

поJryчением информации и доцrментов, необходимьгх дJIя обоснования и

рассмотрения жалобьт в письменной форме по почте, с использованием

информационнотелекомlчt},никационной сети <Интернет>, официа.пьного сайта,

официального сайта МФЩ, Единого портЕuIа, Регионального порт€ша, а также

при личном приеме зЕцвителя.

5.11. Способы ппформпровавпя заявптелей о порядке
подачп п рассмотреяпя rкалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зЕцвители могут

поJryчить на информационных стендах расположенных в Mecт€rx

предоставленlrя муЕиципzrльной услуги непосредственно в Мминистрации, на

официшrьном сайте, в МФI], на Едином порт{Iле, Регионаltьном портале.

Заместитель главы муниципЕuIьного
образовапия Павловский район .С. Букат

t



приложЕниЕм l
к админисц)ативному регламенту

предост{IвJIения NtуIrицип€шьной усJtуги
<Принятие от грЕDкдан в

lчолиципirльrгуIо собственность
принадлежап{их им приватизированIrьrх

жильrх помещений>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

зарегистрированного (ой)

телефон

ЗДЯВЛЕНИЕ
о принятпп от граrцашип в муtlпцппальrrую собственЕость прпнадлеrсащпх

им прпватвзпрованЕых жплых помещеппй

Прошу приЕять в Iчfуниципальrгуrо собственность муItиципЕlльного образоваrrия

Павловский район занимаемое жилое помещение,
(мной, мосй семьей)

состоящее из _ комнат, общей площадью кв.м, в том числе жилой

площадью кв.м, расположенное по адресу:

от

Подтверждаю, что указzlнное жилое помещение
местом постоянного проживания, зарегистрирован(а)

явJIяется единственным
по указ.шному адресу с

,Щокуl,,lентом, подтверждающим право собственности на жилое помещение,

является

Подтверждаю, что дilнное жилое помещение свободно от обязательств,

подпись Ф.и.о,



Согласие на передачу жипого помещения в IчtуIlиIц{пальную собственность
муниципального образования Павловский район всех совершеЕнолепIIл( тlпенов

семьи:

J,lъ

тtJп

Фш,rилия, имя, отчество участника
приватизации

Родственные
отношения

согласие на

расприватизацию
Подпись

К заявлению прилшаются следующие док},l!(енты:

( ) 20
дата

Заместитель главы муниципЕUIьЕого

образования Павловский район

г

С.С. Букат

I



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к адмиЕистативному регламенту
предоставлеЕЕrl IvrуЕиципаJIьной усrrли

<Принятие от граlкдаIr в
Iчfуниципaцьную собственность

приЕадлежащих им приватизиров€lнЕых
жиJIьrх помещений>>

Главе муниципального образования
Павловский район

от гражданина(ки

(фамилиr)

(t{мя)

(отчество  при наличии)

зарегистрированпого(ой) по месту жrтельстм
по алDесч:

представител ь заявитеJuI

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(реквизиты докумеllт4 полгверr(дающего
полномочпя представrгеrrя)

номер телефона представителя :_

(дом цнийlмобильIiый)

Форма
Согласпе

субъеrсга персональных данных па обработку п передачу оператором
персонаJIьных даЕных третьпм лпцам

я



вьцан
(кем и когда)

в соответствии со статьеЙ 9 Федерального зtlкона от 27,07 2006 года Nq 152ФЗ
(О персоЕ€UIьЕьIх дчlнных) дaшо согласие администрации NfуIlиципальЕого

образования Павловский район Еа автоматизировЕtнную, а Taloke без

использованиJl средств автоматизации обработку моих персональньD( данньD(, а

именно совершение действий, предусмотренньIх п}цктом 3 части 1 статьи З

Федерапrьного з:tкона от27.0'7.2006 года N9 152ФЗ <О персонапьЕьIх дЕlнЕых)), со

сведеIIиJIми, представлеЕными мной в цеJUD( передачи жилого помещения в

NryIrиципitльЕую собственность IчfуIrицип€шьного образования Павловский район.
Настоящее Согласие действует бессрочно, со днJI его подпис€шЕя.

года
(подпись) (Ф.и.о.)

Заместитель главы муниципального
образоваIrия Павловский район /с.с. bynu,

паспорт серия Ng ,


