
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIАJIЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
IЬRПОВСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
от //о/. 2/q м v2y/

ст-ца Пав.rrовская

Об угверlчешпп адмпнпстратпвного регламента по предоставIIенпю
мунпцппальной ус.лугrr "Предосгавленпе разрешения на условно
разрешённый впд пспользованпя земельного участка плп объеrсга

ка пптаJIьпого сгропте.lIьства "

В соответствии со статьями 5.1, 39 Гралостроительною кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральным закоЕом от б окгября 2003 юда Nq 13l-ФЗ "Об
обцих приЕIцпах организации местного сtлмоуправJIеЕия в Российской Феде-

рации", Федеральным законом от 2.7 пюлtя 2010 года }l! 2l0-ФЗ "Об организа-
ции предоставления юсударственньD( и IIfуниципаJIьных услуг", решением Со-
вета муниципальною образования Павловский район Краснодарского црая от
22 июtlя 200б года Ns 261242 "Об утверждении Положения о публичных сJryша-
нил( в муниIцrпtцьном образовании Паыlовский район", п о с т а н о в л я ю :

l. Утвердить административный регламент предоставJIения муници-
паrrьной усJгуги: "ПредоставлеЕие рцrрешения Еа условно разрешённый вид ис-
пользоваItия земельного )ластка или объекта к{шитаJIьного строительства"
(пршrагается).

2. Контроль за выполнением Еастоящего постановления возложить на
заместитеJIя главы муЕиципального образования Павловский район С.С. Букат.

3. Постановление вступает в силу со дЕя его официального обнародова-
ниJI.

Глава муниtцrпального бразования
Павловский район Б.И. Зуев



IРИЛОЖЕНИЕ

утвЕрждн
постановлеЕием администрации
муниципального образования

Павловский район
от //2)/Z4 Ng r'p/y'

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муницппальной услуги <<Предоставление

разрешения на условно разрешённый вид использования земельпого
участка плп объекта капитального строительства))

1. Общше положения

1.1. Прелмет реrулпрования администратпвного регламента

Административный регламент предоставления администрацией муници-
пального образования Павловский район муниципальной усJryги <Предоставле-
ние рaц}решения на условно разрешённый вид использовЕtния земельного участ-
ка или объекта капитzlльного строительствa> (далее - Административный ре-
гламент) опредеJIяет стандарты, сроки и последовательность административньтх
процедур (лействий) по предоставлению администрацией муницип€uIьного об-

разования Павловский район муниципшlьной услуги <Предоставление р.вре_
шеншя на условно разрешённый вид использования земельЕого r{астка или
объекта капитального строительство (далее - Муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2. l. Заявителями (поrгуrателями результата Муниципшrьной услуги) яв-
ляются физические и юридические лица (за исключением государственньн ор-
ганов и их территориаJIьных оргalнов, органов государственных внебюджетных

фондов и их территориЕrльных органов, органов местного самоуправления) ли-
бо их уполномоченЕые представители, обратившиеся с запросом о предостав-
лении Муниципальной услуги (далее - заявители), в письменной или электрон-
ной форме.

|.2.2. От имени зЕuIвителей могут выступать лица, действующие в соот-
ветствии с законом, иными нормативными правовыми актal tи и )п{редительны-
ми документами, без доверенности; представители в сиJry полномочий, осно-
ванных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом сJryчаях от
имени з€Iявителей моryт действовать его участники.

С заявлением о предоставлении рaврешеIIия на условно разрешённый вид
использования земельного )частка, предн€вначенного для строительства, имеет
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право обратиться собственник, землепользователь, землевладелец или аренда-
тор земельного rIастка в цеJuD( реarлизации прав, предусмотренньтх частью l
статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и пункгом 3 ста-
тьи 85 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требованше к порядку информпроваЕпя о предоставJIенпи
М5lнпцrrпальпой ус.лугш

1.3.1. Порядок пол)ления информации заJIвитеJIями по вопросtл}l цредос-
тавJIениII юсударственной усJгуги и услуг, которые явJIяются необходимьrми и
обязательными дJuI цредоставJIения государственной услуги, сведений о ходе
предоставленшI указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а Taloke на
Едином портале государственных и муниципальньrх услуг (функций)

Информирование о предоставлении Муниципальной усJtуги осуществJuI-
ется:

в устной форме при лиlIном обращении;
с использоваЕием телефонной связи;
по письменЕым обращениям;
в форме элекгронного документа посредством нalправления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <МногофуЕкционzrльный центр предоставления государствен-

ных и муниципЕlльных услуг Краснодарского крао (далее - МФЩ):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункциональных центров цредостав-

ления государственньD( и муниципaшьньrr( услуг Краснодарского краJI в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети (Интернео - http ://www.e-mfc.ru.

Посредством рчвмещеншI информациоЕных стендов в МФЦ и уполномо-
ченном органе.

Консультирование по вопросам предостаыIения Муниципшlьной услуги
осуществJIяется бесплатно.

Специалист, осуществJuпощий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросап{ предоставления Муниципаrrьной усrгли, должен кор-

ректно и внимательно относиться к зtцвитеJUIм.
При консультировании по телефоЕу специаIIист должен нЕlзвать свою фа-

милию, имя и отчество, доJDкность, а затем в велсливой форме четко и подrобно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специаrrист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительItого времени, оЕ может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для змнте-
ресованного лица время для поJцления информации.

Рекомендуемое времJI для телефонного рЕц}говора - не более 10 мицл,
личного устного информирования - не более 20 ми}гут.

Индивидуальное письменное информировЕшие (по электронной почте)
осуществляется путем направлениrI электронного письма на адрес элек,гронной
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почты заrIвителя, и (или) в ад)ес заJIвитеJIя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставлепные вопросы.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJrrIения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставленшI государст-
венной услуги и услуг, которые яыIяются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, и в многофункционztльном центре
предоставления государственньD( и муниципаJIьньтх услуг.

К справочной информации опIосится следующ.u информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставJIяющего государ-

cTBeнrrylo услуry, его струкryрных подразделений, предоставляющих государ-
cTBeHIгyIo УСЛУry, ЮСУДаРСТВеННЬD( И tчDrНИЦИПаJIЬНЫХ ОРГаНОВ И ОРГаНИЗаЦИЙ,
обращение в которые необходимо для поJIyIения государственной услупл, а
также многофункциональньD( центров предоставления государственных и му-
ниципzrльньгх услуг;

справочные телефоны cTpyкrypнbD( подрaвделений органа, предостав-
JuIющего государственЕуIо ycJryry, организаций, уIаствующих в предоставле-
нии государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

ад)еса официа.пьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставJIяющего государствен}rую услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация раjlмещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте IчfуниципаJIьIlого бразования Павrrовский район в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственньD( и Iчfуницип,шьньD( услуг (функций)>;
на Едином портЕuIе государственньD( и муниципшIьных усryг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.рgu.kгаsпоdаr.ru - Региональный пор-
тал).

2) на буплажном носителе - на информациоЕных стендах в местах ожида-
ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

2. Стандарт предоставJIенrrя Мунпципальной усJIугп
2.1. Нашменование Муницппальной услугп

Наr.пленование Муниципальной усrгуги - <Предоставление рaцrрешения на

условЕо разрешённый вид использованиrI земельного )л{астка или объекта ка-
питального стоительство (да:rее - реглапrент).

2.2. Напмеповаtlпе органа, п редоставlIя ющего Мунпцппальную
услугу

2.2.1. Муниципuшьная усJryга предостztвJIяется администрацией муrици-
пального образования Павловсю.rЙ раЙон в лице Управпения архитекryры и
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градосlроительсткl адчlинистрации муницип€шьного образования Павловский
район (Управления) и комиссии по подготовке проектов цравил земJIепользова-
ния и застройки сельских поселений Павловского района (далее - Комиссия).

2.2.2. В предоставлении Муниципальной усrгуп,л участвуrот МФЩ.
При предоставлении Муниципа.тtьной усrгуп,r по экстерриториЕrльному

принципу заrIвители имеют право на обращение в любой МФI] вне зависимости
от места регистрации з€цвитеJUI по месту жительства, места нахождения объек-
та IIедвижимости в соответствии с действием экстерриториzлJIьного принципа.
Предоставление МуниципаJIьной услуги по экстерриториtшьному принциrry
обеспечивается при лиtIном обращеЕии заявитеJIя по месту пребывания заяви-
теля в МФЩ с заJIвJIением о предоставлеЕии Муниципшrьной услуги.

2.2.З. В процессе предоставJIения Муниципальной услуги Управпение
взаимодействует с:

Федершrьной налоговой сrryжбой Российской Федерации - запрос и пред-
ставJIение выписки из Единою государственного реестра юридиtIески)( лиц,
Единого государственЕого рееста индивидуальных предпринимателей;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представJIение выписки
из Единого государственного рееста недвижимости (далее - ЕГРtI) на:

земельЕый r{асток, в отношении которого запрашивается ра:!решение на
условно разрешёнЕый вид использоваLIлм, и на земельЕые )ластки, которые яв-
Jlяются смеrс{ыми для такого земельного )л{астка;

объекгы капитального строительства (помещения в них), расположен-
ные на земельном участке, в отношении которого запраIIIивается рдlрешеЕие на

условно разрешённый вид использования, и на объекгы капитшIьного строи-
тельства (помещения в них), расположенные на земельньж )ласткчrх, которые
явJUпотся смежными для такого земельного rIастка.

2.2.4.В соответствии с rryнктом 3 части l статьи 7 Федерального закона
от 27 *лоля 2010 года }lb 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государст-
венных и муниципаJIьных усJryгD, оргiшам, предостаыlяющим муниципаJIьные

усJryги, установлен запрет тебовать от зaшвитеJIя осуществJIения иньп< дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых для поJIyIения Муниципшlьной

усJryги и связанных с обращением в иные оргаЕы местною самоуправления, го-
сударственЕые оргаЕы, организации, за искпючением поJDления услуг, вкJIю-
ченньD( в перечень услуг, которые явJlяются необходимьпrи и обязательными

для предостtlвJIения муниципЕuIьных усJryг, утвержденньй решением предста-
вительного органа местного сЕlп,lоуправлеЕия.

2.3. Оппсание результата предоставJrенпя Мунпцппальrrой услуги

Результатом цредоставления Муниципаrrьной усrryги явJlяется:
постtшовJIение администрации муЕиципального образования Павлов-

ский район о предоставJIении рдrрешения на условно разрешённый вид исполь-
зованиJI;
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решение об отказе в предоставлении разреше:яия gа условно рaврешён-
ныЙ вид использования.

Результаты предоставления Муниципrшьной усJryги по экстерритори-
чшьному цринциrry в виде электронных документов и (или) электронных обра-
зов доч/ментов заверяются главой муниципaшIьного образования Павrrовский
район.

Щля поrгlчения результата предоставJIения Муниципzrльной услуги на
бумажном носителе зЕцвитель имеет право обратиться непосредственно в ад-
министрацию муниципaulьного образования Павловский рйон.

2.4. Срок предоставJIения Муниципальной услугп, в том чисJtе
с учетом необходимоgги обращеппя в органпзацпп, участвующие
в предостаЕJIенrrп Муницппальной услугп, срок приостановленпя

предоставJIенпя Мунпципальной усJrугп, срок выдачи
докумеЕтов, явJIяющпхся результатом предоставJrенпя

Мунпципальпой услуги

2.4.1. Срок цредоставления Муниципальной услуги - 55 дней со дня по-
JIyIения з:lявления и прилагаемых к нему документов Управлением.

2.4.2. Срок приостановления предостalвJIения Муниципальной усJIуги
законодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень порматпвных правовых актов, регулирующих
отношения, вознпкающие в связп с предоставJIешием

Мунпцппальной ушlуги, с указапием их реквизитов п источнпков
офицпального оrrубликованпя

Перечень нормативных правовьв {lKToB, реryлирующих цредоставление
государственной услуги, рaвмещается на Официальном сайте, Едином портaше
и в Федеральном реестре.

2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых
в соответствпп с нормативнымп правовымп актамп для предоставленпя

Муницrrпальной услугп п ус.луг, которые явJIяются необходпмымп
и обязате.льными для предоставJIенпя Мунпцrrпальной усJrуги,
подлеr€щпх представJrеЕпю заявптеJIем, способы шх поJryчения

заявптеJIем, в том чисJlе в электронЕой форме, порядок пх представленпя

Дя поrгrrения Муниципальной усrгупл зrцвителем представJIяются сле-

д/ющие доцд\{енты:
1. заявление о предоставJIении рarзрешения на условно разрешённьй вид

использования (далее - заявление), которое оформляется по форме согласно
приJIожеЕию Ns 1 к Администативному регламенту (образеч заполнения при-
водится в приложении Ns 2 к Адиинистративному регламенry);
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2. копия документ4 удостоверяющею личность заявитеJuI (заявителей),
явJuIющегося физическим лицом иJIи индиви.ryальным предпринимателем, либо
личность представителя физического, юридического лица или индивидуl!льного
предпринимателя (подпанник дrя ознакомления);

3. копия дочrмеЕта, удостоверяющего права (полномочия) представителя
физического иJIи юриди.Iеского лица, если с з,uвлением обраrцается представи-
тель заrlвителя (заявителей) (подлинник для ознаком;lения);

4. копии правоустанавливающих документов на земельный y.racToK и
объекгы капитаJIьнопо строительства (при наличии), если права на данный зе-
мельныЙ rIасток и объекты капитальЕого строительства в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации не зарегистриров.rны в ЕГРН (подлин-
ники дJIя ознакомления);

5.зактrючение специализированной орг€лнизации о возможности использо-
BaHIrI земельною участка или объекта капитшIьного строительства в соответст-
вии с запрашиваемым условно разрешённым видом использоваЕия, в том числе
в части сблюдения технических регламентов, СНиП и уrёта особых условий
использования территорий, и содержащее информацию о предполагаемом

уровне (и иньтх характеристиках) негативного воздействия на окружаIоцýiю
среry;

6. согласие собственника (собственников) земельного rtастка на запра-
шиваемый условно разрешённый вид использования (в cJrrlae если зчшвитель
не явпяется собственником земельного )ластка, в отношении которого запра-
шивается разрешение Еа условно разрешённый вид использования);

7. согласие собственника (собственников) объекга капит€шьного строи-
тельства на запрашивllемый условно разрешённый вид использования (в сrглае
если заявитель не является собствеш{иком объекга капитtлJIьного строительства,
в отЕошении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид
использования).

В сrццдg невозможности представления подлинников предстarвляются но-
таричшьно заверенные копии.

В слуrае представJIения заJlвителем документов, предусмотренньD( Iryнк-
тами l - 7,9, l0, 14 и 18 части б статьи7 Федершtьного закона от27 пюtlя20|0
Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения юсударственньD( и Iчfуниципaшь-

ных усл)г>, их бесплатное копирование осуществJuIется специшIистом МФIt
после чего оригиналы возвращаются заявителю. Заявитель может предоставить
копии вышеуказанных документов.

Формы зчuIвJIения дIя зЕlполнеЕия можно поJIr{ить:
на официа:rьном сайте администрации муниципaшьнопо образования

Паыlовский район: http://www.pavl23.ru;
На еДИНОМ ПОРТЕUIе ГОСУДаРСТВеННЬD( И lr{УНИЦИПaШЬНЬD( УСJryГ СИСТеМЫ

<Портал государствеЕньIх и IчfуЕиципальньD( усJryг (функций)>
http:wwrr.gosuslugi.ru и (Портал государственных и муницип.шьных усJryг
Краснодарского KpaD) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
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в Управлении.
С использованием федеральной государственной информационной сис-

темы <<Единый портыr государственньD( и муниципальных услуг (функций)>
или регионaшьного портaша государстВенньж и муЕиципальных усJrуг (функ-
ций) представJIяются заявJIение и дочrменты, необходимые дш предоставления
усJIуги, в форме элекгронных документов, подписанньD( электронной подпи-
сью, вид которой пр€ryсмотрен з€lконодательством Российской Федерации, при
этом дочIмент, удостоверяющий личность зalявителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать предст€влеЕия документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые Ее предусмотрены нормативными
правовыми акга lи, реryлирующими отношениJI, возникшие в связи с предос_
тавлением Мунищ,rпальной услуги.

Запрещено трбовать представления докуIйентов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми zlктап,lи Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского крм и муниципЕшьными ак-
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местною
самоуправJIения и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправлениJl оргalнизаций, 1"rаствующих в предоставлении го-
сударственньIх иJIи IlfуЕиципшIьньrх усJIуг.

При предоставлении Муниципаrrьной усrrуги по экстерриториЕuIьному
принциtry администрация не вправе требовать от заIIвитеJIя или многофункцио-
нального центра цредоставления документов, предусмотренных частью б ста-
тьи 7 Федеральною закона от 27 пюля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставJIениJ{ юсударственных и муниципальньD( усJtуг>, на брrажньIх носи-
телD(.

2.7. Псчерпывающий перечепь документов, необходпмых в соответствпп с
нормативнымп правовыми актами для предоставленпя Мунпципальной

усJryги, которые находятся в распоряженпп государственных органов,
органов местного самоуправJIепшя ш шных оргапов, участвующпх в

предоставJrенпп Мушиципальной ус.пугп, п которые заявитель вправе
представпть, а таюке способы пх получеrrпя заявптe.пямп, в том чпсJIе в

элеrсгронной форме, порядок пх предстаRIIенпя

Исчерпывающий перечень доку}rентов, необходимьrх в соответствии с
нормативными правовыми актаNtи для предоставлеЕиjI Муниципальной усrrуги,
которые на)(одятся в распоряжении государственньIх органов и организаций,

участвующих в предоставлении Муниципальной усJIупI, и которые змвитель
вправе предстalвить самостоятельно:

1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2. выписка из Единого государственЕого реес,тра индиви.ryаJIьньгх пред-

принимателей;
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3. выписки из ЕГРН на земельный yracToK, в отношении которого за-
пряпIивается ршрешение на условно разрешённый вид использов€lниJI, и на зе-
мельные уIастки, которые явJlяются смежными для т€жого земельЕого rrастка;

4. выписки из ЕГРН на объекты капитального строительства (помеще-
ния в них), расположенные на земельном r{астке, в отношении которопо за-
прашивается рaцrрешение на условно рЕIзрешённый вид использовalния, и на
объекгы капитaшьЕого строительства (помещения в них), расположенные на зе-
мельньIх )лIacTкtlx, которые явJUIются смежными для такого земельного r{астка.

В crryrae если для выявлениJI оснований для предоставления Муници-
пальной услуги необходимо поJцление дополнительной информации, специа-
листом Управления в течение 2 рабочих дней со дItя поступления доц.ментов
подютавливается запрос в оргацы, )чреждениJI и д)угие организации r{аст-
вующие в предоставлении МуниципЕшьной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществJlяется в элекгрон-
ноЙ форме с использоваIIием единоЙ системы межведомственного элекгронно-
го взаимодействия либо по иЕым элекгронным каналам.

Также доrrускается направление запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной проце.ryры является
направJIение специалистом, ответственным за рассмотрение заявленI{я о пре_

доставлении Муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственных,
в органы либо организации.

Не может быть отказано заявитеJIю в приёме дополЕительных докумен-
тов при наличии нaлмерения Ех сдать.

2.8. Указанпе на запрет требовать от заявптепя

2.8.1. От заJIвителя зацрещено требовать:
представJIения документов и информации или осуществления действий,

которые не пре.ryсмотрены нормативными правовыми актаIчlи, реryлирующими
отношения, вознишцие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актап,rи Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами ад-

министации муЕиципальною образования Павrrовский район, нaD(одятся в

распорлкении государственIrьD( органов, предоставJIяющих государственFIуIо

услуц, иных государственных органов, органов местного сЕlмоуправления и
(или) подведомственных государственным органЕlм и органам местного ctlMo-

управлениrI организаций, rIаствующих в цредоставJIении муниципапьных ус-
луг, за искJIючением доц/ментов, укaцrанньD( в части б статьи 7 Федерального
закона от27 пюля 2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации предоставJIения госу-
дарственных и муниципшIьньгх услуг>.

2.8.2. Уполномоченному оргаIry зацрещено:
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откaвывать в приеме запроса и иньtх дочiментов, Ееобходимых для пре-
достаыIениJI Муниrцlпатrьной услуги, в случае, если запрос и доч/менты, необ-
ходимые для предоставJIения Муниципальной услуги, поданы в соответствии с
информацией о сроках и порядке цредоставления Муниципальной услуги,
оrryбликованной на Едином портале, Региональном портшIе;

отказывать в предоставлении Муниципальной усJrупп в сл)лае, если за-
прос и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления Му-
ниципальной услуги, огryбликованной на Едином портЕuIе, Региона.пьном пор-
тале;

требовать от зauIвитеJIя совершения иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, укtвЕlния цели приема, а также предостаыIения
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерв€ша, кото-

рый необходимо забронировать на прием;
требовать от заявитеJIя предоставJIения доч/ментов, подтверждаюцшх

внесение заявителем платы за предоставление Муниципа.llьной услуги;
тебовать от заJIвитеJuI предостаыIение докуIйентов и информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которьж не ук€вывtшись при первоначaлJIьном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, либо в цредоставлении Муниципа.ltьной услупа, за искJIючением сл)ла-
ев, предусмотренных IryHKToM 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставленшI государственньtх и
муниципальньrх услугD. ,Щанное положение в части первоначЕuIьного отказа в
предоставлении Муниципаrrьной услуги примешIется в сJýлае, если на МФIJ,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципЕlJIьньгх ус-
JIуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб вышеука-
занного Федершrьною закона.

При предоставпении Муниципальной усrrуm по экстерриториальному
принциrry уполномоченный орган не вправе трбовать от зЕцвитеJlя (представи-
теJlя заJlвителя) или МФЩ предостаыIения документов на бумажных носитеJIях.

2.9. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в прпеме
документов, необходпмых для предоставJIенпя Мунпцппальной услуги

2.9.1. Основанием дJlя отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной усrгуги, является:

представление зarявителем документов, имеющID( повреждения и нлIи-
чие исправJIений, не позвоJIяющих однозначно истолковать их содержание; не
содержащих обрапrого ад)еса, подписи, печати (при наличии);

несобrподение установленньD( законом условий признаниJI действитель-
ности элекгронной подписи.

2.9.2. о налиlIии основЕlния для откalза в приеме документов заявитеJuI

информирует специалист Управления либо МФЩ, ответственный за прием до-
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KyMeIrToB, объясняет з:uIвителю содержание выrIвленных недостатков в пред-
cTaBJIeHHbD( документirх и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано зzшвителю в приеме дополнительных док)rмен-
тов при н€шичии Etlп{epeншI ю( сдать.

2.9.3.Не догryскается отказ в приеме з,lявJIения и иньтх приеме докуIttен-
тов, необходимьD( дIя предостаыIения Муницлшальной услуги, в сл)Еае, если
з€uIвление и дочrменты, необходимые для предоставпения Муниципальной ус-
луги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
Муниципальной усrrупа, отryбликованной на Порта-тrе.

2.9,4. Отказ в приеме документов, необходимых для предостаыIения
Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устра-
нениJт причины, послужившей основанием дJIя откд}а.

2.10. Исчерпывающпй перечень основаппй для прпостаноRIIения пли
отмза в предоставJrении Мунпципальной услугп

2. 1 0. l. Оснований для приостЕlновлениJI предост.lвления Муниципальной
усJryги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для oTкa:ra в предостаыIении
Муниципальной усrryги:

l. подача змвления ненадлежащим лицом;
2. представление не в полном объеме документов, указанньж в подр€вде-

ле 2.6 раздела 2 Аддлинистративного регламента;
3. отсутствие права у заявителя на поJIyIение Муниципшrьной усrгуп,t;
4. отсутствие запрашиваемого условно разрешённого вида в перечне, ус-

тановлеЕном Правилами землепользовануrя и застройки территорий муници-
пatльных образований Павловского района для соответствующей территориаль-
ной зоны;

5. на земельный 1"racToK не установJIен или не распрострашIется градо-
с,гроительный реглапdент;

6. несоблюдение требований техническrоr регламентов при предоставле-
нии з{rпрашиваемого условно разрешённого вида использования земельного

r{астка lrли объекта капитtлльного строительства;
7. земельный yIacToK, в отношении которого запрашивается разрешение,

расположен в нескольких территориЕIльньD( зонах;
8. обращение (в письменном виде) заявитеJIя с просьбой о црекращении

предоставпения Муниципальной усrrуги.
2.10.3. Огказ в предоставJIении Муниципальной услуги не преIштствует

повторному обращению после устанения причины, посlryжившей основанием

для ожаза.
2.10.4. Не догryскается отказ в предоставлении МуниципшIьной услуги,

в слу{ае, если заJIвление и доцrменты, необходимые дIя предоставления Му-
ниципатlьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Муниципальной усlryги, оrrубликованной на Портале.
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2.11. Перечень ус.луг, которые явJIяются необходпмымн п
обязательнымп для предоставJrения Мупицппальной ус.пугп, в том

чпсле сведения о докумепте (документах), выдаваемом (вьцаваемых)
организацпямп, участвующшми в предоставJIешии Муппцппальной

услуги

Ус.тrуг, которые явJIяются цеобходимыми и обязательными дIя предостalв-
ления Муниципальной усJrуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер п основаЕпя взпмания государственной пошлины
илп пной платы, взпмаемой за предоставлеппе Мунпцппальной ус.пугп

Государственная поrrlпина уuIи инм IuIaTa за предоставление Муници-
пальЕой усJryги не к}имается. Предоставление Муниципttльной услуги осуще-
ствJUIется бесплатно.

В соответствии с пунктом l0 статьи 39 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации заrIвитель несёт расходы, связанные с организацией и про-
ведением публичньтх с;ryшаний по вопросу предоставленшI разрешеЕия на ус-
ловно рдrрешённый вид использованиJI.

2.13. Порядок, размер п оспованпя взпмаппя платы за предоставJrенпе

ус.ц/г, которые явJIяются необходпмыми п обязатgrьнымп для
предоставJrения Мунпципальной услугп, вIслючая информацпю

о методпке расчета размера такой платы

Взимание платы за предостаыIение усJryг, которые явJuIются необходи-
мыми и обязательными дJIII предоставJIенЕя Муниципальной услуп,r не пре,ry-
смотрено.

2.14. Максимальный срок ожпданпя в очередп прп подаче запtrюса о
предоставJIешип Мунпципальной ус.пугп, услугп, предосташrяемой

органпзацией, участвующей в предосгавJtенпш Муниципальной учrугп,
п прп полученип результата предоставленпя таких успуг

Срок ожиданItя в очереди при подаче з€цвJIения о предоставлении Му-
ниципшrьной усJryги и доч/ментов, указанньD( в подрaвделе 2.6 раздела 2 М-
миЕистативного регламента, а таюке при поJryпIении результата предоставле-
ния Муниципальной усJгупr на лиtIном приеме не должен превышать 15 миrrуг.

2.15. Срок п порядок регпстрацпи запроса заявитеJtя о
предоставJIении Мунпцппальrrой успуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставJlенпп Муницппальной услугп,
в том чпспе в электронной форме
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Реrистрация з.цвлениrI о предоставлении Муниципшtьной усJгупп и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьтх для предоставления
Муниципальной услуги, осуществляЕтся в день их поступления.

Регистрация заявJIения о предоставлении Муниципальной услуги с до-
куllfеЕтами, укцrанными в подразделе 2.б раздела 2 Административного регла_
мента, поступившими в вьтходной (нерабочий или прдrдничный) день, осуще-
ствJIяется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заJIвJIения о предост:лвлении Муниципа.пьной услуги и
документов (содержащюrся в них сведений), представленных заявителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требования к помещенпям, в которых предоставJIяется
государственная успуга, к залу оя(пданпя, местам для заполпения

запросов о предоставJtеЕпп государgгвенной ус.лугп, информацпопным
стендам с образцами пх заполненпя п перечнем докумештов,

необходпмых для предоставленпя каяцой государственной ус;rуги,
размещенпю rr оформлению впзуальпой, текстовой и мультпмедпйной

пнформацип о порядке предоставJIенпя такой услугп, в том числе к
обеспечению доступностп для инвалидов указанных объекгов в

соответствпп с законодательством Российской Федерацип
о социальной защите инваJtидов

2.16.1. ИнформациJI о графике фежиме) работы Управления размещается
цри входе в здание, в котором оно ос)лцествJIяет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предостаышется МуниципальнаJI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободною доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информачионной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об Управлении, осуществJIяющем предос-
тавление Муниципальной устryги, а также борудован удобной лестницей с по-

р)лнями, пчlндусчlми для беспрепятственного передвижения граждЕш.
Места предоставлениJI Муниципальной услуги оборулуются с )летом

требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том
числе обеспечивalются :

условия для беспрепятственнопо доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставление услуг, к MecTalM отдыха и предоставJIяемым услугам;

возможность с{lп{остоятельного передвижения по территории объеrсга, на
котором организовalно предостаыIение услуг, входа в такой объект и выхода из
нею, посадки в трЕtнспортЕое средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;
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сопровождение инв€цидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и сalмостоятельного передвижения, и ока!ание им помощи на объекге, на
котором орrанизовано предоставJIение услуг;

надлежащее рaвмещение оборудования и носителей информации, необхо-
димьD( для обеспечения беспрепятственнопо доступа инвatлидов к объекту и
предоставпяемым усJrугalм с }л{етом ограничений lD( жизнедеятельности;

,ryблирование необходимой для инвaIлидов звуковой и зрительной ин-
формации, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции зЕаками, выполнеЕньrми рельефно-точечным шрифтом Брайля, доrrуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

доIryск на объекг, на котором организоваЕо предоставление услуг, соба-
ки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение и вьцаваемого в порядке, устаноыIенном законодательством Российской
Федерации;

ок€вание работниками органа (1чреждения), предост€лвJuIющего услуги
населеЕию, помощи инвшIидам в преодолении барьеров, мешаюпцrх по.lццg-
нию ими усJtуг наравне с друплми органами.

Помещения, в Koтopblx предоставJIяЕтся Муниципмьнzrя усJryга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мЕrми кондиционироваЕия (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвьFIайной сиryации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротуIrrения и rrутей
эвакуации rподей. Предусматривается оборудование доступною места общест-
венЕою пользовzlния (ryалет).

Помещения МФЩ для работы с зЕlявитепями оборудуются электронной
системой управJIеЕия очередью, котор€rя представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратньтх средств, позвоJUIющих оптимизцровать управление очере-

дями заявителей.
2.1б.2. Прием докумеЕтов в Управлении осуществJIяется в специrшьно

оборудованньD( помещенIrD( или отведенньж дIя этого кабинетах.
2. 1 б.3. Помещения, преднлlначенные дIя приема заявителей, оборулуют-

ся информационЕыми стендами, содержащими сведенЕя, указанЕые в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Административного реглап{ента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационньD( листов осуществJIяется удобным дш чте-

ния пrрифтом - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Л! lб - обычный, наименование - заглавные буквы, р.вмером
шрифта Ns lб - жирный, поJuI - l см вкруговую. Тексты материzллов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнatя информация выдеJuIется

жирным шрифтом. При оформлении информационньD( матери.[лов в виде об-

рaвцов заявлений на поJтrIение Муниципаrrьной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа моryт
быть снrллсены.
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2.16.4. Помещеlния мя приема зЕцвителей доJDкны соответствовать ком-
фортным для граждан условиям и оптимtшьным условиям работы должностньIr(
лиц Огдела и должны обеспечивать:

комфортное расположение зtшвитеJIя и должносп{ого лица Отдела;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-

ния;
телефонrrуlо связь;
возможность копированIrI документов;
доступ к нормативным прaвовым актаN{, реryлирующим предоставление

Муниципальной усJrуги;
нали.Iие письменных цринадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. !ля ожидания зuulвителями прием4 заполнениJI необходимых для

пол)ления Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудован-
ные стульями, столzllчtи (стойками) для возможности оформления дочrмеЕтов,
обеспечиваются руrками, бланками дочiментов. Количество мест ожидан}ul
опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможности их рiвмещения в
помещении.

2.16.6. Прием зЕцвителей при предоставJIении Муниципальной усrгуги
осущестыIяется согласно графику фежиму) работы Отдела: ежедневно (с поне-
дельника по шпницу), кроме вьжодньIх и прдlдничньD( дней, в течение рабоче-
го времени.

2.16.7. Рабочее место доJDкностного лица Огдела, ответственного за пре-
доставление Муниципальной услуги, доJDкно быть оборудов€lно персональным
компьютером с доступом к информационным pecypca}r Управления.

Кабинеты приема полr{ателей Муниципальных услуг должны быть ос-
цащены информационными табличками (вывесками) с укiванием номера каби-
нета.

Специалисты, осуществляющие прием поJцдIдlgлa; МуниципальньD( ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудньши идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличка},rи.

2.1 7. ПоказатеJIп досцrппостп ка чества Мун и ци пал ьной услугп,
в том чис.пе колшчество взапмодействпй заявптеля с долr(ностнымп

лпцами при предоставJIенпш Мунпцппальной услугп п пх
продолrштqlrьпость, возможшость получешия Мунпцппальной усrrугп
в многофункцпопальпом центре предоставIIенпя государственных п
Мупиципальпых услуг, возможность получения информацши о ходе

предоставJIенпя Мунпцппальпой успуги, в том чtlсле с
пспользовапшем шнформацпонно-коммунпкационных технологпй

2.17.1 Основными показатеJIями доступности Муниципaлльной усJгугII яв-
JIяются:

поJIrIение заявителем полной, акуЕшьной и достоверпой информации о
порядке предоставпения Муниципальной услуги;
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поJryчение заявителем полной, актуzIльной и достоверной информации о
ходе предостаыIеная Муниципальной усJrуги;

доступность обращения за предоставIIением Муниципыrьной усlц/ги, в
том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицaлми при пре-
доставпении Муниципальной услуги и иr( продолжительность. В процессе пре-
доставJIения Муниципальной услуги заявитель впрaве обрацаться в уполномо-
ченный орг{lн по мере необходимости, в том числе за поJIr{ением информации
о ходе предоставпеЕия Муниципальной услуги;

возможность подачи зЕшроса заявитеJIя о предостarвлении Муниципальной
усJryги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления Муни-
ципальной услуги в МФЦ;

возможность поJrрения информации о ходе цредоставления Муници-
па.пьной услуги, в том числе с использованием Единого портЕша, Регионшrьного
портала;

условия ожид{lния приема;
количество зzшвлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникациоЕной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портаJIа, Регионального портала;

обосномнность отказов в предоставлении МуниципаJIьной услуги;
выполнение требований, установленньD( законодательством, в том числе

отс)дствие избыточньIх администативньпк действий;
установJIение персональной ответственности должностньD( лиц за собJIю-

дение требований административного регламента по каждому действию (а.щ,tи-

нистративной процедуре) при предостаыIении Муниципаrrьной услуги.
При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториЕuIьному

принцшry змвители (представители заявитеJlя) имеют право на обращение в
любой МФЩ на территории Краснодарского кр€ц вне зависимости от места ре-
гистации зaшвитеJUI (представителя змвителя) по месту жительства, места на-
хождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториаль-
ного принципа.

Предоставление Муницип.шьной услуги по экстерритори.цьному прин-
ципу обеспечивается при личном обращении зtlявителя (представитеJIя зЕtявите-

ля) по месту пребывания з.lявителя (представителя заявителя) в МФЩ с заrIыIе-
нием о предоставJIении Муниципальной усrгуги.

2.17.2. Основными показатеJIями качества Муниципальной услуги явля-
ется отсутствие обоснованньп< жалоб Еа решения и действия (бездействия) ал-
министрации муниципаJIьною образования Павловский район, ее должностно-
го лица, муниципапьного сJIJDкащего.

2.17,З. При однократном обращении в МФЩ заrlвитель имеет возмож-
ность поJIJления двух и более муницип(шьных услуг.

2.18. Иные требования, в том чиспе учптывающпе особенностп
предоставJIешпя Муницппальной услуги по экстеррпторпальному
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прппципу (в случае, еспп государственная успуга предоставJrяется по
экстеррпторпаJIьному принцllпу) п особенноgтш предоgгавJIенпя

государствепной услугш в электронной форме.

2.18.1. Дя поJDлениJI Муниципальной услуги заявитеJIям предостzlвля-
ется возможность представить зalявJIеЕие о цредоставлении Муниципальной ус-
луги и документы (содержапцrеся в них сведения), необходимые для предос-
тавJIениII Муниципальной усJryги, в том числе в форме электронного докуIчrеIr-
та:

в Управление;
через МФЩ в Управпение;
посредством использования информациопно-телекоммуникационных

технологий, вкпючая использоваIIие Портала, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 тцюня 2012 года Ns 634 (О видЕIх элеIсгронной подписи, ис-
пользование KoTopbD( допускается при обращении за поJI)лением государствен-
ных и муниципaulьных услуг)) (далее - электронная подпись).

Заявrrения и дочrменты, необходимые дш предоставлеЕия Муниципаль-
ной усrгупл, предоставJIяемые в форме элекгронных докуItlеItтов, подписывают-
ся в соответствии с требованIбIми статей 21 . l и 21.2 Федерtшьного закона от 27
июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципЕrльных ycJryD) и Федерального закона от 0б апреля 20l1 года Ne б3-ФЗ
<Об электронной подписи>>.

В сrццдg направления заявлений и дочiментов в элекгронной форме с
использованием Портала, зaUIвление и дочrменты должны быть подписаЕы уси-
ленной кваrrифицированной электронной подписью.

Условием поJIr{ения Муниципальной усrryги с )четом принципа экстер-

риториЕшьности явJuIется регистрация зЕIявитеJIя в федеральной государствен-
ной информационной системе <Единая система идентификации и арентифика-
ции в инфраструкryре, обеспечиваощей информационно-технологическое
взммодействие информационньtх систем, используемых для цредоставления
государственньrх и IчfуниципаJIьных усJгуг в элекгронном виде>.

2.\8.2, Змвителям обеспечивается возможность полr{ения информации
о предостlIвJlяемой Муниципальной усJrуге на Портаrrе.

,Щля поrц.чения доиупа к возможЕостям Портала необходимо выбрать
субъекг Российской Федерации, и после отIФытия списка территориаJIьньп< фе-
дераJIьньж органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной вrrасти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администацию муниципального обра-
зов{rния Павловсюrй район Краснодарского края с перечнем оказываемьrх му-
ниципЕшьных усJryг и информацией по каждой усJгуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формация о порядке и способах обращения за усrrугой, перечень доц/ментов,
необходимьп< для поJýления услуги, информация о cpoкarx ее исполнения, а
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также бланки заJIвJIений и форм, которые необходимо заполнить дrя обращения
за услугой.

Подача зaцвителем запроса и иных дочrментов, необходимых дIя пре-
доставления Муниципаrrьной усlryги, и прием тzlких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставJIение Муниципальной услуги в элекlрон-
IroM виде зЕuIвителем осуществJIяется через личный кабинЕт на Портале;

для оформления документов посредством сети <<Интернет>> з{лявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зzuшителю необходимо ввести страховой номер иЕди-
видуального лицевого счета засlрахованного лица, выданный Пенсионным
фондом Российской Федерации (государственным rryеждением) по Красно-
дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полrlенный после регистрации на Портаrrе;

заявитель, выбрав Муниципаlrьrгуо услуry, готовит пакет дочaментов
(копии в элекгронном виде), необходимых дш ее предоставления, и направJIяет
их вместе с зaцвJIением через личный кабинет заявитеJuI на Портале;

заявJIение вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационrrуrо систему уполномоченного органа, ок€вывающего выбранrrуо
з€цвителем услуц, которЕц обеспечивает прием зaшросов, обращений, заявле-
ний и иньп< документов (сведений), поступивших с ПортаlIа и (или) через сис-
тему межведомственного элекгронного взаимодействия.

2.18.3. Дя заявителей обеспечивается возможность осущестыlять с ис-
пользованием Портала полrIение сведений о ходе выполнения зttпроса о пре-

доставJIении Муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

Муниципальной услуги в электронном виде змвителю представJIяются в виде

уведомления в лиlIном кабинете заявителя на Портале.
2.18.4. При направJIении заявления и документов (содержащихся в HID(

сведений) в форме электронньгх документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 полраздела 2.18 Административного реглаIuента, обеспечивает-
ся возможность нlшравJIения змвитеJIю сообщения в электронЕом виде, под-
тверждающего ш прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ Муниципальная услуга предоставляется с

}л{етом принципа экстерриториtшьности, в соответствии с которым зaUIвитель

вправе выбрать для обращения за поrryчением Муниципальной усrryги МФЩ,

расположенный на территории Краснодарского крarя, независимо от места реги-
страции заJIвитеJIя на территории Краснодарского црая, места расположения на
территории Краснодарского IФЕlя объектов недвижимости.

2.18.б. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением Муницип.лль-
ной услуги осуществJlяют создание электронных образов заr{вления и докумен-
тов, представJIяемых зЕцвителем (представителем зzшвитеJIя) и необходимых
для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом цредоставJIения Муниципальной услуги, и их заверение с це-
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лью направления в орган, уполномоченный на приIUIтие решения о предостав-
лении МуниципaшьноЙ услуги.

Условием цредоставJIения Муницлшаrrьной услуги по экстерриториarль-
ному принципу явJIяется реrистрация заJIвитеJIя в федеральной государственной
информационной системе <Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечившощей ипформационно-технологическое вз€ммо-
действие информационных систем, используемых для предоставпения государ-
ственньIх и муниципальных услуг в электронЕом виде>.

3. Состав, поспедоватеJIьIIость и сроки выполнепия
адмпшистратпвных процедур (лейсгвий), требованпя к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполпения, в том чис.ле
особенноgтп выполнения адмпнистратпвных процедур (действий) в

элекгронной форме, а Tatoкe особенности выполненпя адмпнпстратпвпых
процедур (лейсгвпй) в многофункциональных цептрах предоставJrепия

Мунпцппальных ус.пуг

3. 1. Состав и посJIедоватеJIьность адмпнпстративных п роцедур (лействпй)

3.1.1. ПредостtIвJIение Муниципальной усrryги вкJIючает в себя следую-
щие административные процедуры (действия):

прием зaцвления и прилагаемых к нему документов, регистрациJI змв-
ления и вьцача зilявителю расписки в поJDлении заrIвпения и док5rментов. Пе-
редача курьером пакета документов из МФЩ в Управление (в сrryчае подачи за-
явлеЕия и док)д{ентов через МФЩ);

рассмотрение заявJIениII и прилtгаемьD( к lreмy документов Управлени-
ем, формирование и направление межведомственньD( запросов (в crryrae не-

цредставлениJI зЕlявителем по сбственной инициативе доцrментов, пре.ryсмот-

ренных подразделом 2,7 раздела 2 Алминистративного регламента), направJIе-
ние смежным землепользоватеJuIм сообщений о проведении тryбличньтх сJIуша-
ний лллп письма заlIвителю об отказе в предоставJIении Муниципальной усJгуги;

проведение комиссией гryбличньrх сrryшаний и направление главе реко-
мендаций по их результатам;

принJIтие решения о предоставJIении р€врешениJI на откJlонение от пре-

дельных параметров р:lзрешеЕного с,троительстм, реконструкции объекгов ка-
питаIьЕого строительства или об отказе в предостarвJIении такого рдlрешениrl;
выдача (напракпение) решения о предоставлении разрешения на откJIонение от
предельньD( параD{етров рtврешенного сц)оительства, реконструIщии объектов
капитального строительства либо об отказе в предостЕrвJIеЕии такого разр€ше-
ния;

передача результата цредоставления Муниципальной усJгуги из Управ-
ления в МФЩ (в слг{ае обращения з€цвитеJIя за предостalвлением Муниципаль-
ной ус.тгуги через МФЩ). Въцача заявrtеJIю результата предоставления Муни-
ципальвой услуп,I.
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Заявитель вправе отозвать свое з€rяLпение на любой стадии рассмотре-
ния, согласоваIJця илй подготовки докуrlrеЕта Упраыrением, обратившись с со-
ответствующим зЕцвлением в Управление либо МФЩ, в том числе в электрон-
ном виде.

3.2. Последовательность выполненпя адмпнпстративпых
процедур (действпй)

3.2.1. Прием змыIения и прилагаемых к нему дочrментов, регистрациJ{
зtцвления и выдача зtшвителю расписки в поJIrrении заявления и документов.
Передача курьером п€жета дочaментов из МФЩ в Управление (в сrцr.rае подачи
з.цвлениJI и дочrментов через МФЩ).

Основанием дIя начала административной процедуры (действия) явJIяет-
ся обращение зauIвитеJIя в Управrrение, через МФЦ в Управrrение, посредством
использованиlI информационно-телекомIvrуникационных технологий, вкJIючaUI
использовtшие Портапа, с зaulвлением и документами, предусмотренными Ад-
министративным регламентом.

З.2.1.1. Порядок цриема докуIчrентов в Управлении и-тп.r в МФЩ.
При приеме з€швления и прилaгаемых к Еему докуIйентов специ€шист

Управления или МФЩ:
l) устанавливает личность змвителя, в том числе проверяет докуIчtент,

удостоверяюпцй личность, проверяет полномочиJI зalявитеJul, в том числе пол-
номочия представитеJIя действовать от его имени;

2) проверяет ншIичие всех необходимьн документов исходя из соответст-
вующего перечня докуIйентов, необход.rмьrх дIя предоставленпя Муниципаль-
ной услуги;

3) проверяет соответствие представленньгх документов устаноыIенным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленЕьD( законодательством сJrrrauх Еотариzшьно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют Еадлежащие
подписи сторон или оцределенньD( законодательством должностных лиц;

тексты документов написЕrны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документФ( нет подчисток, приписок, зачеркЕутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
ДОКУrtrеНТЫ Не ИСПОЛНеНЫ КаРаНДаШОМ;

документы не имеют серьезньD( повретсдеюrй, нЕшичие которъD( не позво-
ляет однозначно истолкомть их содержание;

срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимуtо для предоставлеЕия

Муниципа.тlьной ус.гтуп,l, указанной в заявлении;

документы предстаыIены в полном объеме;
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4) в случае представJIения доц/ментов, пре.ryсмотренньrх rDrнкг€lм п l - 7,
9, l0, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 ллоля 2010 Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государствеЕных и муниципальIIых услуг>,
специалист МФЩ осущестышет их бестrлатное копирование, сличает представ-
леЕные заявителем экземпляры оригиналов и копий докуIйентов (в том числе
нотариально удостоверенЕые) друг с другом.

Если представJIенные копии документов нотариatльно не заверены, спе-
циаJIист Управления, сличив копии дочrментов с I4( подлинными экземпrlяра-
ми, заверяет своей подписью с )rк€ванием фамилlл,I и инициaшов и ставит цIтамп
(копия верна> на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специtшист
МФЩ оформляет с использованием системы элекгронной очереди расписку о
ПРИеМе ДОКУr!rеНТОВ.

Заявитель, предстaвивший докуп{енты дIя поJIyIения Муниципальной ус-
луп{, в обязательном порядке информируется специ€шистом Управле ния иrм
МФЩ:

о сроке предост€rвJIения Муниципшtьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении Муниципаrrьной усJtупr.
Передача доцrментов из МФЩ в Управление осуществляется на основа-

нии реестра, который составJuIется в двух экземплярzrх и содержит дату и время
передачи.

График приема-передачи докуNfентов из МФЩ в Управление и из Управ-
лениJI в МФЩ согласовывается с руководителями МФL{.

При передаче пакета документов специалист Управления, принимаюпц.rй
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и колиtIество документов с

данными, указанными в реестре, проставJIяет дату, время поJryчения докумен-
тов и подпись. Первый экземпJIяр реестра остается у специaшиста Упраыrения,
второй - подIежит возврату курьеру МФЩ. Информация о поJryчении докуIйен-
тов заносится в элекгронно-информационrгуо базу.

В с.тгучае обращения з.швитеJи за цредоставлением Муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принциrry МФЩ:

принимает от заrIвитеJIlI заявJIение и докуIйенты, представленные заrIви-

телем;
осуществJIяет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-

HbD( частью б статьи 7 Федерального закона от 27 пюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставлеЕшI посударственных и муЕиципаJIьньD( ycJIyD)
(даrrее - дочaменты личного происхождения) и представленЕьD( заявителем, в
сJцлае, если змвитель самостоятельно Ее представил копии доцrментов лиtIно-
го происхождения, а в соответствии с администативным регламентом цредос-
тавленIб{ Муниципаrrьной усrryги для ее предоставления необходимо представ-
ление копии докумеЕта личного происхождения (за искrпочением сJIrIaц, когда
в соответствии с нормативным правовым акгом для предоставления Муници-
па.гrьной услуги необходимо предъявлеЕие Еотариально удостоверенной копии
документа личного происхоlцения);
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формирует электроцные доцlменты и (или) электроЕные образы зЕцвле-
ния, документов, цринятьD( от зIUIвитеJIя, копий докуrr.tентов личного происхож-
дения, цринятых от зalявитеJIя (представителя заявителя), обеспечивая их заве-
рение элек,цронной подписью в устаноыIенном порядке;

с использованием информационно-телекомм).никационньгх технологий
направJuIет элекгронные доч.менты и (или) электронные образы документов,
завереI rые уполЕомоченным должностным лицом многофункцион€шьного
центра, в администрацию.

З.2.1.2. Порядок приема документов через Портал.
В с.rryчае обращения зaшвителя дJuI предоставJIения Муниципальной ус-

луги через Портал заявление и сканировaшные копии доýaментов, предусмот-
ренных Административным регламентом, ЕацравJIяются в Управление.

Обращение за пол)лением Муниципальной услуги может осуществJIять-
ся с использованием электроЕных документов, подписанных элекгронной под-
писью.

В сrгучае посцiплениrl зaцвJIения и докуIйентов, предусмотренньrх Адми-
нистративным регламентом, в электронной форме с использованием Портала,
подписанньD( усиленной квшrифицированной электронной подписью, должЕо-
стное лицо Огдела проверяет действительность усиленной кваrrифицированной
элекгронной подписи с использованием средств информационной системы го-
ловного удостоверяющего центра, которtlя входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действую-
щих и создаваемьгх информационньtх систем, используемьгх дJIя цредоставле-
ния усJryг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявле-
но несобrподение установленньrх условий признания ее действительЕости,
должностное лицо УправJIения в течение 3 дней со дrя завершения проведения
такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмоц)ению зarявле-

ния и направляет з€цвителю уведомление об этом в электронной форме с указа-
нием пунктов статьи l1 Федерального закона от 0б апреля 20ll Ns б3-ФЗ (Об
элекгронной подписи>, которые посJrужипи основанием дIя цринJIтиJI указан-
ною решения. Такое уведомJIение подписывается квалифицированной подпи-
сью должностного лица администрации муЕиципЕuIьного образования Павлов-
ского района и напрarвJIяется по адресу электронной почты зtlявителя либо в его
личный кабинЕт на Портале. После по.lryчениrr редомJIенпя заявитель вправе
обратиться повторно с заявлением о предоставJIении Муниципальной усJDли,
устранив нарушеЕия, которые посJryжили основанием для отказа в приеме к
рассмотрению первичного зчшвления.

З.2.|.З. Результатом административной процед/ры (действия) явJIяется
поJrучение Управления зalявJIения и пакета документов.

З.2,1.4. Срок выполнениJI административной процедуры (действия) со-
ставляет 3 дця.

З.2.2. Рассмотрение заJIвления и прилагаемьD( к нему документов Управ-
ления, формирвание и направление межведомствеIIньD( запросов (в сrц"rае не-
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представлениrI заrIвителем по собственной инициативе документов, предусмот-
ренньгх подршделом 2.7 раздела 2 Административного регламента).

Основанием для нач€ша административной процедуры (действия) явля-
ется поступление зФIвления и пакета докуI\,1ентов в Управrrение.

З -2.2.1, Специалист Управления регистрирует збIвление и прилагаемые
к нему документы в день их предстаыIеЕиjI в Управление с указанием даты
представJIения зzивления и прилагаемых к нему дочrментов.

З.2.2.2, В сrгулае непредст€rвлениJI заrIвителем по собственной инициати-
ве дочrментов, пре,ryсмотренньD( подрЕlзделом 2.7 ра':}дела 2 Административно-
го регламента, в течение 4 рабочих дней со дня поступления в Управление до-
KyIr,feHToB на предоставление Муниципа.тtьной услуги специалист Управления,
ответственный за рассмотрение зЕцвления (далее - специалист Отдела), обеспе-
чивает подготовку межведомствеЕных запросов в соответствующие органы
(организации).

МежведомственЕые запросы подписывzlются главой муниципального
образования Павловский район или нач€шьником Управления.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требова-
ниями, установленными Федеральным законом от 27 uюля 2010 года
}l! 210-ФЗ <<Об организации предоставления государственньж и муницип€uIь-
ньIх услугD. Направление межведомственных защ)осов осущестышется в элек-
тронной форме по каналам системы межведомственного электронЕого взаимо-
действия (СМЭВ) либо по иным электроЕным к.lнЕulам. Также допускается на-
правление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

Срок поrryчения информации по межведомственному запросу - не более
5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса (в сrцrчзg ,arr-
чения информации из ЕГРН - не более 3 рабочих дней со дшI н(шравлеЕия меж-
ведомственною запроса).

з.2.2.з. В сlц.qдц отс)дствия одного или нескольких документов, ука-
занных в подр€вделе 2.6 раздела 2 Административного регламента, при подаче
зЕшвленIдI ненадлежащим лицом или обращении (в письменном виде) заrIвитеJuI

с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им дочrмента специа-
лист УправлениJI в течение 7 дней со днJI регис1рации зtulвления в Упрактrении
готовит проект письма об отказе в предостzлвлении Муниципальной усJryги, ко-
торьй подписывается главой муниципЕuIьного образования Павловский район
либо уполномоченным им лицом.

ГIисьмо об отказе в предоставлении Муниципшrьной усJryги изготавJIи-
вается в 3 экземплярах, 2 из которьrх храшIтся в архивzlх администрации муни-
ципального образования Павловский район и Управления, 1 экземпляр вьцает-
ся зaшвителю либо направляется в МФI-1 для выдачи заявитеJIю.

3.2.3. Подготовка и проведение Комиссией rryбличных сrryшаний и на-
правление главе рекомендаций по их результатzrм.

Основанием для начала административной процедуры (действия) явля-
ется наличие заrIвления и полного пакета документов в Управлении.
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З.2.З.l. Оформление специалистом Управления проекга пост.lновления
администрации муниципЕuIьного образования Павловский район о назначении
rryбличных с.тrушаний с yIeToM анализа поступивших документов, и направJIе-
ние его с листом согласования на утверждение главой муниципальIIого образо-
вания Павловский район. Общий срок административного действия - 14 дней.

З.2.З.2. Подютовка и направление уведоNrлений заявителю, правообла-
ДаТеJIЯМ ЗеМельных )л{астков и объектов капитalльного строительства, располо-
женньгх Еа земельных у{астках, имеющих общие границы с земельным rIаст-
ком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладатеJuIм
объекгов капитаJIьного строительства, расположенньIх на земельЕых )частках,
имеюпII.D( обпц.rе границы с земельным )л{астком, применительно к которому
запрашивается рЕврешение, правообладатеJuIм помещений, являюtrIID(ся частью
объекга капитчtльного строительства, по которому запраrrlивается р{врешение,
гражд{ш, цроживalющих в цределах территори{rльной зоны, в границЕIх которой

расположен земельный }часток или объект капитaшьного строительств а, при-
меЕительно к которым запрашивается рaврешение, цравообладателей земель-
ных )п{астков и объектов капитtшьного строительства, подверженных риску не-
гативного воздействиJI на окруж€lюпý/ю среду в слуr{аrlх, если условно рЕlзре-
шенный вид может оказать тaжое негативное воздействие - о дате, времени и
месте проведения публичньD( сJryшаний. Общий срок административного дей-
ствия - в течение 10 дней со дня поступления зalявJIения.

З.2,З.З. Направrrение в средства массовой информации оповещения о
проведении публичнь,D( стryшаний - не позднее, чем за l0 дней до проведения
публичных слушаний.

З.2.З.4. Организация и проведение rryбличных сlryшаний осуществJIяют-
ся в соответствии с уставом м)rниципального образования Павловский район,
Положением о порядке оргаЕизации и проведения публичных слушаний в му-
ниципальном образовании Павловский район и Положением о комиссии по
подготовке проектов правил землепользования и застройки сельскI.D( поселений
Павловского района.

З.2.З.5. Проце,щра (лействия) пре.ryсматрикtет проведение тryбличньп<

слушаний в соответствии с правовыми актами муниципrшьного образования
Павловский район и нормами ст. 5.1, З9 Гралостроительного кодекса Россий-
ской Федерации. Срок проведения rryбличrъrх сrrуланий с момента оповещения
жителей IчfуЕиципа.льного образовaшия Павловский район о времени и месте их
проведения до дня огryбликования закJIючеция о результатах гryбличньrх сrry-
шаний не может быть более одного месяца.

З.2.З.6. Подютовка Комиссией рекомендаций главе муниципального об-

рrц}ования Пав.тrовский район на осIIовании закпючения о результатarх тryблич-
ныr( сJIушaший о предоставлении разрешенпя или об ожазе в предоставлении
такого решения, с укzванием причин принятою решения. Обций срок админи-
стративнок) действия - 5 дней.

3.2.3.5. Рассмо,грение заявпения и приJIагаемых доý/ментов, поJцленньтх
в элекгронной форме через Портшr, осуществJIяется в том же порядке, что и
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рассмотреЕие заrIвления и доч.ментов, поJDленных от заJIвителя через МФЦ
иJIи непосредственно в УправлеIrии.

3.2.4. Прпнятие решения о предоставлении р€rзрешения на откJIонение от
предельньD( парап,Iетров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитЕtльЕого строительства или об oTкajre в предостаыIении такою разреше-
ния; внлача (направление) решения о предоставлении разрешениrI на откJIоне-
ние от предельньIх параметров разрешенною строительства, реконструкции
объекгов капитчшьною строительства либо об отказе в предоставлении такого
разрешения.

З.2.4.\. Основанием дJIя начдIа административной процедуры (действия)
явJIяется пол)ление главой муницип€rльною обр:вовЕtния Павловский район
Краснодарского KpEuI рекомендаций комиссии о предостаыIении ршрешеЕlvrя на
откJIонение от предельньIх параil,rетров разрешенного строительства, реконст-
рукции объектов капитЕlпьЕого строительства или об отказе в цредоставлении
такого разрешениJI.

З.2.4.2. В течение 7 дней с даты поступления рекомендаций Комиссии о
предоставJIении рaврешениrl на условно разрешённый вид использования зе-
мельного rIастка или объекта капитального строительств, должностное лицо
Управления, ответственное за предоставJIепие Муниципальной усJцги, по ре-
зультатам рассмотрения документов подготавливает проекг решения рЕLзреше-
ния на условно разрешённый вид использования земельного участка или объек-
та капитЕlльного строительств или в сл)лае установJIения оснований, преду-
смо,треЕных гryнктом 2.9.1 настоящего Административною регламента, об от-
казе в предоставлении такого рiврешения с указанием приtIин принятого реше-
ниJ{, и представJIяет проект соответствующего решения на подпись главе муни-
ципального образования Павловский район Краснодарского крztя.

3.2.5. УполномоченЕое должностное лицо Управления в течение 3 рабо-
чих дней со дня подписания решения о предоставлении рЕrзрешения на условно
разрешённый вид использования земельного )ластка или объекга капитatльного
сцоительств либо об отказе в предоставJIении такого рчврешеншI осуществпяет
его направление (вруrение) заявителю. Вруrение указанных докуIчrентов осу-
ществJIяется под роспись з€lявитеJIя либо при нЕUIичии соответствующего укaва-
HIбI в зtUIвлеЕии направJUIется закaш}ным письмом.

З.2.5.1. В crTyrae поступления з€rявления через МФЩ уполномоченное
должностное лицо Управления осуществJIяет передачу подписанного решения
о предоставJIении разрешения на условно разрешённый вид использования зе-
мельного )л{астка или объекта капитальнопо сц)оительств либо об отказе в пре-

доставлеЕии такого разрешения в МФЩ в течение 1 дня следующего за дЕем
подписания указанного докуIt{ента, если иной способ поJIг{ения не указан зм-
вителем.

З.2.5.2. Максимальный срок выполнениrI админис,тративной процедуры
(действия) - 10 дней с даты поступления главе IшуниципаJIьного образования
Павловский район Краснодарского крчш рекомендаций комиссии по землеполь-
зованию и застройке муниципального образования Павловский район о предос-
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таыIении рЕ}зрешеншI на условно рiврешённый вид использования земельнопо

rIастка или объекга капитального строительств либо об отказе в предоставJIе-
нии такого рaврешения.

З.2.5.З. Результатом выполнения административной процедуры (дейст-
вия) яв.тrяется:

направление (вручение) заявитеJIю решения о предоставлении реrреше-
ния на условно разрешёнЕый вид использования земельного )ластка иJIи объек-
та кaшитaшьною стоительств (письмо об отказе в предоставлении такого раз-
решения);

направление в МФI_{ решениrI о предостаыIении рaврешения на условно
рaврешённыЙ вид использования земельного r{астка иJIи объекта капитaлJIьного
строительства (письма б отказе в предоставJIении такого разрешения).

З.2.5.4. При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги
специаlист МФI_1:

устанавливает лиtIность змвитеJtя, проверяет нatличие расписки. В слу-
чае утери зaлявителем расписки специалист МФЩ распечатывает с использова-
Еием программного электронного комплекса l экземпляр расписки, на обрат-
ноЙ стороне котороЙ делает надпись (оригинал расписки )деряю), ставит дату и
подпись;

знакомит з€rявитеJIя с содержанием результата предоставления Муници-
пЕцьной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает поJI)ление результата предоставления Муници-
п€tльной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей распис-
ке, которая хранится в МФЩ.

З.2.5.5. В crTyrae если заIIвJIеЕие и прилагаемые доч.менты поданы непо-
средственно в Управление для поJrrIения результата предоставJIенпя МуЕици-
пальной услуги зtшвитель прибывает в Управление с доч.ментом, удостове-
РЯЮЩИМ ЛИЧЕОСТЬ. В с.rry^rае обращения предстarвитеJIя заявителя - с докуDrен-
том, удостоверяюпим личность представитеJIя, и докуNlентом, подтверждЕlю-
щим полномочия действовать от имени заJIвитеJIя.

При вылаче результата предоставления Муниципальной услуги специа-
лист Управ.тrения:

устанавливает лиlIность змвителя;
знакомит зчlявитеJIя с содержанием результата предоставления Муници-

паJIьной усJгупr и выдает его.
Заявитель подтверждает полrIение результата предоставления Муници-

пальной услуги личвой подписью с расшифровкой в ясурншrе, который хранит-
ся в Управлении.

З.2.5.6. В слrrlае если заJIвление и прилагаемые докуIчrенты поданы в
электронной форме сканированнЕц копия результата предоставления МуЕици-
пaшьной услупл напрalвJulется заявитеJIю рабопIиком Управления в элекгронЕой

форме через Портаrr.
.Ддя поrryчениrl оригинzша результата предоставления Муниципальной

услуги заявитель (представитель заявителя) прибывает в Управrrение.
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Выдача оригин€ша результата предоставления Муниципа.llьной услуги (в
сJгг{ае обращения зЕцвитеJIя через Портал) осуществляется в том же порядке,
как и в сJrг{ае если зЕцвJIение и прилагаемые документы подalны непосредст-
венно в Отдел.

З.2.5.7. Результатом административной процедlры (действия) явJIяется
поJrrtение заявителем результата предоставJIения Муниципа.llьной услуги.

.Ц;rя исправления доцщеЕньD( опечаток и ошибок в разрешении на от-
кJIонение от предельньIх параметров разрешенного строительства, реконструк_
ции объектов к{tпитального строительства, змвитель представJIяет в Управле-
ние зzulвление об исправлении опечаток и ошибок в р:врешении я на откJIоне-
ние от цредельньD( пара}rетров разрешенного строительства, реконструкции
объекгов кaшитаJIьного строительства по форме, указанной в приложении N9 б к
Админис,тративному реглaлменту, с приложением документов, свидетельст-
вующих о наJIичии в разрешении допущенных опечаток и ошибок и содержа-
щих прarвиJIьные данные, а также выданное разрешение, в котором содержатся
опечатки и ошибки.

4. Формы контроля за предоставJIенпем Муницппальной услугп

4.1. Порядок осуществленпя теrq/щего контроля за соблюденпем
ш псполнением ответственнымш должностными лицами полоясений

Админпстратпвного регламента ш иных шорматпвцых правовых актов,
ycTaпaBJrlf вающих требованпя к предоставJrеппю Муниципальной уclrугц,

а также пршпятием пми решенпй

4.1.1. .Щ,олжностные лица, муниципальные сJryжащие, участвующие в
предоставлении МуниципаJIьной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Административного регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, )ластвующих в предос-
тавJIении Муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставJIе-
нию Муниципальной услуп{, устанавJIивalются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квшrификации специaшистов.

,Щолжностные лица органов, }цаствующих в предоставлении МуЕици-
пальной усJгуги, несут персон€шьЕуIо ответственность за исполнение адмиЕист-

ративIrых процедур и собJIюдение сроков, устаноыIенных настоящим Админи-
стративным регламентом. При предоставлении Муниципапьной услуги гражда-
ниЕу гарантцруется право на пол)ление информации о своих правЕD(, обязанно-
стях и условиях ок(вания Муниципальной услуги; защиту сведений о персо-
нarльных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текуrчий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурЕlми, по предоставлению Муничи-
пмьной услуги должностными лицами администрации муниципaшьного обра-
зоваIIия Павловсклй район осуществJUIется должностными лицalми админист-

рации Iчfуниципrшьного образования Павловский район специшlьно уполItомо_
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ченными на осуществление данного контроJIя и вкJIючает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной усJryги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предост.IвлеЕия Муниципальной ус-
Jryги вюIючilют в себя проведение проверок, выявJIение и устранение наруше-
ний прав заrIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращеЕия з.цвителей, содержащих жшrобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностньD( JIиц Управrrения, ответственных за цредоставление Муници-
пальной услуги.

4.2. Порялок п периодпчность осуществJrеншя плановых и вшеплановых
проверок полноты и качества предоставJIешrrя Мунпципальпой ус.л!rгп, в

том числе порядок п формы контроля за полнотой п качеством
предоставJIения Мунпцппальной услугп

Контроль за полнотой и качеством предоставJIения МуIrиципальной услу-
ги включает в себя проведение плановьD( и внеплановых проверок.

Г[лановые и внеплановые проверки могут проводиться главой муници-
пЕuIьного образования Павловский район, заместителем главы муниципЕшьIIого
образования Павловский район, курирующим Управтrение, а также нач€uIьни-
ком Управления.

Проведение IuIановых проверок, полноты и качества предостаыIения Му-
ниципа;rьной услуги осуществJIяется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного pa:ta в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юриди.Iеских и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставпения Муниципальной услуги, а таюке на основании документов и
сведений, укtrlывающих на карушение исполнения Административного регла-
мента.

В ходе плЕIновьIr( и внеIшановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего М-

министративного регла rента, нормативньD( правовьD( акгов, устанавливztющих
требования к предоставJIению МуниципшIьной ycJryпr;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-
нистративIlьтх процед/р;

вьuIвJuIются нарушения прав заrIвителей, недостатки, доrryщенные в ходе
предоставления Муниципальной усrryги.

4.3. Огветственность должностных лпц органа местного самоуправления
за решенпя п дейgтвпя (бездействпе), прпнпмаемые (осущесгвляемые) имп

в ходе пр€доставJIенпя Мунrrципальноfi услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слrIае выявления Еаруше-
ния порядка предоставJIения Муниципальной услуги, прав змвителей винов-
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ные лица приыIекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и приним€лются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муницип€цьные сJцDкащие, }цаствующие в
предоставлении Муниципальной услуги, несут персончtльную ответственность
за приЕятие решения и действия (бездействие) при предостаыIении Муници-
пальной услуги.

4.З.3. Персонzшьная ответственность устанавливается в доJDкностньD( рег-
ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции.

4.4. Положеншя, характерпзующпе требования к порядку п формам
контроля за предоставJIеппем Мунпцппальной успуги, в том числе со

стороны гра)rсдан, пх объедпнепий п органпзацпй

КонTроль за предоставлеЕием МуЕицип:шьной 
услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процед(рtlми по исполЕению Муниципarльной услуги, и
принятием решенlй должЕостными лиц€l}rи, путем проведения цроверок со-
блюдения и исполнения доJDкностными лицами уполномоченного органа нор
мативЕьD( правовьD( актов Российской Федерации, Краснодарского крм, а так-
же положений АлминистративIIого реглzlь,tента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-
нина или оргalнизации.

Порядок и формы контроJIя за предост€!вJIением Муниципаrrьной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, ro< объединения и организации могут контролировать предос-
тавление МуниципшlьIrой усJrуги путем поJгrIения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. .Щосулебный (внесулбный) порядок обr€лования решений
п действий (бездействпя) органа, предоставJIяющего Муниципальную

ушуц, многофункцпонального центра, органrrзаций, указанных в частп
1.1 gгатьп 1б Фелерального закона от 27 tlюля 2010 года }l! 210-ФЗ

<<Об оргапизацпп предоставлеппя государственных п мунпцппальных
успуD), а также пх долrшоgгных лпц, Мунпципальных спуясащпх,

работrrиков

5.1. Информацшя для заявштеля о его праве подать жалобу на

решенпя п (rrлп) действия (безлействпе) оргапа, предоставляющего
Муницrrпальную услугу, мпогофункцпонального центра, организацrrй,

у казанных в частп 1.1 статьп 1б Федерального закона от 27 пюля
2010 года N921GФЗ <<Об органпзацпп предоgгавленпя государственных и
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мунпцшпальных успуг>, а Taloкe пх должностных лиц, мунпципальных
слу2кащпх, работЕпков при предоgтавJIепип Мушицппальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия), принятьrх (осуществляемых) Администрацией,
должностным лицом Администрации, либо rчrуrицип:lльным сJI)Dкащим, много-
функциональным центром, работником многофункчион€шьною центра, а таюке
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи lб Федерального закона
от 27 пюля 2010 юда Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставленIдI юсударст-
BeHHbD( и муниципальных усJIуг>, или их работниками в ходе предоставления
Муницлшальной услуги (даrrее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномочеЕного органа, должностного лица ли-
бо муниципаrrьною служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФЩ, яппяется конкретное решение или действие (бездействие), принятое ипи
осуществленное ими в ходе предоставления Муниципшrьной услуги, в том чис-
ле в след/ющих сJrrlЕrж:

1) нарушение срока регистрации зtшроса о предоставлении Муниципа.пь-
ной услуги, зацроса" ук€ваЕного в статье l5.1 Федера.llьного закона от 27 пюля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государственньг)( и му-
ниципatльных усJtуD);

2) нарушение срока предоставJтениJ{ Муниципаrrьной услуги. В указанном
слуIае досудебное (внесудебное) обжаловаяие змвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ работЕика МФI-| возможно в слrIае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжапуlотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей Муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, оцределенном частью 1.3 статьи lб Федератrьного закона от 27 пюля
2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-
ниципaл.льных усJгуD;

3) требование у зчrявитеJIя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществJIение KoTopbD( не предусмотрено
нормативными прarвовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актalьlи Красводарскою црш, муниципаJIьными правовыми актilми для
предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заIIвитеJIя докуI,Iентов, представление которых преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актап,tи Краснодарского краJI, Iчfуниципальными правовыми
актами для предостatвления Муниципальной услуги;

5) отказ в предоставJIении Муниципальной услуги, если основalния откдtа
не пре,ryсмотрены федеральными законами и пришпыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актiлп{и Российской Федерации, законами и
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иными нормативными правовыми alктaлl\,lи Краснодарского KpEuI, муниципчrпь-
ными правовыми акт€lми. В указанном сJryчае досудебЕое (внесудебное) обжа-
лование з€цвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в сл)чае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжаrгуrотся, возJIожена фу"*цrr, по предостЕвлению соответств)iющей муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
1б Федерального зЕlкона от 27 ллюля 2010 года Ns 210-Ф3 <Об организации пре-
доставления государственных и муницип€шьных ycJryD;

б) затребование с заJIвитеJIя при предоставлении Муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, Еормативными правовыми акпш\{и Краснодарского црсш, муницип€rпь-
ными правовыми акт{л}lи;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполЕомоченною
органа, МФЩ, рабmника МФЩ в исправлении допуIценных ими опечаток и
ошибок в выдalнных в результате предоставления Муниципа.llьной услуги до-
KyMeHTED( либо нарушение установленного срока такиr( исправлений. В указан-
ном сл)пIае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возмоrcrо в слуr{ае, если на МФIf,
решения и действия (бездействие) которого обжапцпотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей Муниципаrrьной усrrуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 лаюля

2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставпения государственньD( и му-
ниципаJIьIiых ycJIyD;

8) нарушение срока иJIи порядка вьцачи документов по результатам пре-
доставлеЕия Муниципальной услуги;

9) приостановление предостаыIеЕия Муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федершlьными законами и приняты-
ми в соответствии с Еими иными нормативными правовыми актаJ\,tи Российской
Федерации, закон€lми и иными нормативными правовыми актами Краснодар-
ского крaц, муниципальными правовыми tlкт€lми. В указанном слr{ае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможIlо в cJrrlae, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципшrьной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи lб Федеральнопо закона от 27 uюtlя 2010 года }{! 2l0-
ФЗ (Об орг.шизации предоставJIения государственньD( и IшуниципаJIьньD( ус-
луг)).

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук&rьвались при первоначЕUIьном откдrе в приеме документов, необходимых

для предоставJIения Муниципальной усJryги, либо в предоставлении Муници-
пальной услуги, за искпючением слrIаев, предусмотренньж пунктом 4 части l
статьи 7Федерального закона от 27 люлlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления посударствеЕньD( и муниципaшьньD( усJryг>.В указанном сJr}л{ае
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досудебЕое (внесудебное) обжаrrование заJIвителем решений и действий (без-
действия) МФIt работника МФЩ возможно в сФлае, если на МФЩ, решения и
действия (бездействие) которого обжапrуrотся, возJIожена фу"*ция по предос-
таыIению соответствующих }tуниципaшьньIх услуг в полЕом объеме в порядке,
определенЕом частью 1.3 статьи l бФедера.тrьного закона от 27 пюля 2010 года
.NЬ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и муниципаль-
ньг)( ycJIyD).

5.3. Орган, предоставJrяющпй Мунrrцшпальную ушуrу,
многофункцпональный щештрl органпзацпп, указанпые в частп 1.1 статьп
16 Федерального закона от 27 пюля 2010 года Jrb 210-ФЗ <<об органпзацпп
предоставленпя государственЕых и муппцппальных ус.пуг>, а Taloкe пх

долr(ностные лица, муницппальные сJIужащше, работникп п
уполномоченные на рассмотреппе ,(аJIобы должностшые лшца, которым

моr(ет быть направлена яtалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностньтх лиц Управле-
ниJI, мJлицип€шьЕь,D( сJrужащих подается зЕlявителем в адмиЕистрацию муни-
цип.lльного образования ПавловскиЙ раЙон (да-тrее - Админис,трация) Еа имrl
главы муниципaлльного образования Павловский район.

Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работника многофункцио-
н€шьного центра подаются руководитеJIю этого мЕогофункционапьного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункчион.lльною центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарскою црalя, явJIяю-

щийся учредителем многофункционЕшьЕою цента (далее - rrредитель много-
функционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым акгом Краснодарского крarя.

Жалобы на решенпя и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренньD( частью 1.1 статьи lб Федеральною з.лкона от 27 июля 2010
года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениJ{ государственньD( и муЕици-
пaшьных ycJryD), подalются руководитеJIям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотения жалоб на решения и действия (без-

действие) Администрации и его должностньD( лиц, муЕиципaшьных слул(ащих

устанЕIвJIиваются постановJIением адI\{иЕистрации муниципaлJIьного образования
Павловсюrй от 14.05.2018 г. Ns 644 <Об угвержлении Порядка рассмотрения
обращений граждаIi в администрации }rуниципаJIьною образования Паыlов-
ский район> (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решениrI и действия (без-

действие) мноюфункчионального центра, работников многофункциональнопо
центра устанавJIикtются Поря,щом подачи и рассмотрения жшrоб на решеЕия и

действия (бездействие) исполнительньгх оргЕlнов государственной власти Крас-
нодарского крЕц и их должЕостных лиц, государственных гражданских сJrужа-

щих Краснодарскопо края, угвержденным постalновлением глaвы администра-

ции (губернатора) Краснодарскою крЕц от l l февраля 2013 года Nэ 100 <Об ут-
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верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решеЕия и деЙствия (без-
деЙствие) исполнительньж органов посударственной власти Краснодарского
края и их должноспIьD( лиц, государствеЕЕьIх гражданских сJryжапIих Красно-
дарского црая и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми-
нистрации (ryбернатора) Краснодарского кр.цD (да.пее - Порядок).

5.4. Порядок подачп п рассмотренпя ясалобы

5.4.1. Основанием для начапа процедуры досудебного (внесудебного) об-
жалов:lния является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
буплажном носителе, в элекгронной форме, в орган, уполномоченный на рас-
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполЕомоченного ор-
гана, должностного лица, либо муниципчrльного сJrркащего уполЕомоченного
органа, может быть напраыIена по почте, через МФЩ, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сем <Интернет>, официа-тrьного сайта,
Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме заJ{вителя.

5.4.3. Заявитеrпо обеспечивается возможность направJIения жалобы на
решения и действия (бездействие) уполномоченного орrана, должностного ли-
ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей l1.2 Федеральнопо закона от 27 пюля 2010 юда Ns 2l0-ФЗ <Об органи-
зации предоставлеЕия государственньж и муниципiлльньrх усJryг> с использова-
нием портЕша федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньж и му-
ниципЕшьных услуг органами, предоставIUпощими государственные и муници-
пЕшьные услуги, кх должностными лицами, государственными и муниципаль-
ными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет> (далее - система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использовaшием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>>, официаrrьного сайта МФЦ, Единого
портаJIа, Региона;rьного портаJIа, а также может быть приЕята при личном
приеме з{швитепя.

5.4.5. Жалоба, посц/пившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дЕя ее поступления.

В слуrае подачи заявителем жалобы черз МФЩ" последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаrлr,rодействии межд/ МФI-1 и адмшrистрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня постуIшения жалобы.

5.4.б. Жалоба должна содержать:
1) наименоваЕие органа, предоставJuIющего Муницип€шьrrую услуry,

должностнопо лица орrана, предоставJuIющего МуниципЕuIьц/ю услуry, либо
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лчDIниципаJIьного сJцDкащего, многофункциончшьного центра, ею руководитеJIя
и (или) работника, организаций, предусмотренЕых частью 1.1 статьи lб Феде-

рЕuIьного закона от 27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и IчfуниципаJIьньD( ycJryD, их руководителей и (или) работни-
ков, решеЕия и действия (бездействие) которых обжа.тгуtотоя;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о месте
жительства зЕUIвитеJIя - физического лица либо наименовtlние, сведениJI о месте
нахождениJI заявитеJIя - юриди.Iеского лица, а также номер (номера) контакгtlо-
го телефона, адрес (адреса) элек,гронной почты (при наличии) и почтовый ад-

рес, по которым доJDкен быть направлен ответ заJIвителю;
3) сведения об обжапуемых решениях и действиях (бездействии) орrана,

предоставляющего }tуниципаль}гую услуry, должностного лица органа, предос-
тавJuIющего luуниципЕIльFIуIо услуry, либо муниципtлJIьного служащего, много-
функционального центра, работника многофункционЕuIьного центра, организа-
ций, прдусмотренньIх частью 1 . l статьи l б Федершrьного закона от 27 .07 .2010
года Nэ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственншх и муници-
пальных услуD, их работников;

4) доводы, на основalнии которых зauвитель Ее согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставJuIющего I\.fуниципaшь}гую услуry,
должЕостною лица органа, предоставJIяющего муницип€шьную услуry, либо
I\{.ниципального сJIркащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, предусмотренньD( частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 .07 .2010 года Nч 2 l0-ФЗ <Об ортанизации предостав-
ления государственньD( и муниципальньIr( услуг)), их работников. Заявителем
могут быть представJIены доцaменты (при напичии), подгверждalющие доводы
заJIвителя, либо их копии.

5.5. Срокп рассмотренпя ясалобы

Жалоба, поступившая в орган, предостаыIяющий муlиципaшьFrуIо услуry,
многофункциональньй центр, )чредителю мноюфункционального центра, в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 года Nч 2l0-ФЗ <Об организации предостаыIения государственЕых и
муниципальньгх усJIугD, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шпнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
cJlyr{ae обжалования откцrа органа, предоставJuIющего lчfуниципаль}rую услуц,
многофункционalльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи lб Федерального закона от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставленшI государственньтх и мунш{ипапьньD( усJryг>, в приеме докумен-
тов у зaшвителя либо в исправлении доп)лценньтх опечаток и ошибок или в cJry-

чае обжшrования нарушения установJIенного срока такю( исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистации.
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5.б. Перечень основаrrий для прпостановленпя рассмотренпя жалобы в
спучае, еспп возможность приосташовJIенпя предусмотрена

законодательством Российской Федерацпп

Основания для приостановJIения рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатЕлI\,r рассмотрения жалобы приЕимается одно из сле-
д/ющих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятопо реше-
ния, исправления допущенньD( опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципЕ[льной услуги дочiментЕlх, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание Koтopbrx не предусмо,трено нормативными прЕlвовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми акгами Краснодар-
ского крм, муниципzшьными правовыми актrlми;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовJIетворении жалобы в соответст-

вии с основаниями, пре.ryсмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ откЕвывает в удовлетворении жаrrобы в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администация осftlвJIяет жалобу без ответа в соответствии с осЕо-

вЕtниями, пре.ryсмотренными llfуниципальЕым Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В сrrrlае признаЕия жалобы подrежащей удовJIетворению в ответе

зЕцвитеJIю, указанном в гrункге 5.7.1 подраздела 5.7 р:вдела 5 Регламентц дает-
ся информация о действиях, ос)лцествJlяемьD( уполномоченным органом и (или)
МФЩ, в цеJuIх неза ,lедлительного устранения выявJIенных нарушений при ока-
зании }tуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и укдrывается информация о даrrьнейrrпоr действиях, которые необ-
ходимо совершить заJIвителю в цеJID( поJIyIения м).ниципальной услуги.

5.7.'7.В сJrrIае признаЕия жапобы не подлежащей удовлетвореIrию в от-
вете заявителю, указанном в Iryнкте 5.7.1 подраздела 5.7 рm}дела 5 Регламента"

ДztЮТСЯ аРГУrчrеНТИРОВatННЫе РаЗЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНarХ ПРИНЯТОГО РеШеНИJI, а ТаК-

хсе информация о порядке обжалования приЕятопо решения.
5.7.8. В сJrrIае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиJIми по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.

5.Е. Порялок информпрованпя заявитеJIя о результатах
рассмотренпя эrсалобы
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5.8.1. Не позднее дня, след/ющего за днем принятия решения, указанного
в подrrуЕкге 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, заявитеJIю в письменной
форме и по }келанию зaцвитеJIя в элекгронной форме направJIяется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В слrIае если жшtоба была направлена в электронном виде посред-
ством системы досудебного обrкалования с использованием информационно-
телекомIчfуникационной сети <ИнтернеD), ответ зaшвитеJIю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обrкалования решенпя по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решениJI и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципaшьным сJDDкащим уполномоченного органа в ходе предоставJIеIIиJI
мунпципальной усrгупл в суд, в порядке и сроки, устаIlовленные законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Право заявптеля на полученпе пнформацпп
п документов, необходпмых для обоснованпя п рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЩ за поJцдIgцц-
ем информации и дочrментов, необходимых дJuI обоснования и рассмотрения
жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуЕикационной сеги <Интернет>>, официального сайта, официа.llьного
сайта МФЩ, Единого портшIа, Регионального портшIа, а также при лиtIном
приеме змвитеJш.

5.11. Способы пшформированпя заявпте.лей о порядке
подачп п рассмотрения ясалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зtцвители моцл
поJцлить на информационньD( стендах расположеЕньD( в местах предостaвле-
ния муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официаль-
ном сайте, в МФЩ, на Едином портаJIе, Региональном портаrIе.

Заruеститель главы муницип€lльного
образования Павrrовский район С.С. Букат



Приложение Nэ 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципапrьной усJryги
<Предоставление разрешения на условно
разрешённый вид использования земельною
r{астка или объекга капитaшьного стои-
тельствФ)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о цредоставлении рЕврешения на условно разрешённый вид использования зе-

мельного )ластка или объекта капитtлльного с,гроительства

Прдседатеrпо комиссии по подготовке проектов пра-
вил землепользовапия и застройки сельских поселений
Павловского района

(Ф.И.О. физическою лица ад)ес, наимеЕование и рек-
визrты юридlческого Jшца иJш индивид/ального
предприЕиматеJIя, коЕтактные телефоны, адрес элек-
тронной почты (при напи.ши)

заявление

Прошу предоставить разрешение на условно рaврешенный вид использо-
BaHIrI земельною )ластка или объекта капитального строительства (ненужное
зачеркrrуть)

(указать условно разрешенный вид в соответствии с градостроительным регла-
ментом)
в отноше-
нии

ýказать объект капитаJIьного сlроительства иJIи земельный 5rчасток, адрес)

год
(подпись) (лата)

Об обязанности понести расходы, связанные с организацией и проведением
публичных сJryшаний, согласно ст. 39 Гралостроительного кодекса РФ, по во-
просу предоставJIения разрешеЕия на условно разрешенньй вид использования,
проинформирован
пil 20

(дата) (подпись) (Ф.и.о)
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В соотвЕгствии с Федераlьньпл Законом от 2'l пюля 2006 года J,{Ъ l52-ФЗ <О персональньпt
дilяньDо),
я

(Ф,И,О поrп{осБю)

дiлю согласие rra обработку, вкJIюч:ц сбор, систематиз ц{ю, накопление, хранение, уточнение
(обповлеrше, изменепие), испоJIьзование, распростраЕеIfl4е, в том числе передачу, обезпr.л.r-
вшrие, блокировд е, уничmжение моих персонаJIьнь,D( дапных ди предоставления IчfуIrици-

пшьной ус;rупr.
(юдlпсь, ддга)

Заместитель глчвы муниципальЕого
образования Павловский район С.С. Букат



Приложение Nч 2
к Административному регламенту
по предоставJIению лчDrниципа.ltьной услуги
<Предоставление разрешения на условно
разрешённый вид использованиrI земельноm
)п{астка или объекта капитalльного строи-
тельствЕD)

ОБРАЗЕЦ ЗАIIОJIНЕНИЯ
заJIвJIения о предостаыIении разрешеЕия Еа условно разрешённый вид исполь-

зованиrI земельного )ластка иJIи объекта капит€UIьного строительства

Председатеrпо комиссии
по подготовке проектов правил земле-
пользования и застройки
сельских поселений
Павловского района
Букат Сергею Сергеевичу
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленинаул., l5,
ст. Павловская,300000
тел. 255-00-00, 89l8-0000000
555555@mail.ru

(Ф,И.О. физического лица адрес, наименовапие
и реквизпты юридического лица или
индивидуtlльЕого предпринимателя,
коЕтактные телефоны, адрес элеrгронной
почты (при на.ltи,пли)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предоставлении рiврешения на условно разрешённый вид использования зе-

мельного )ластка или объекта капитаJIьIiого стоительства

заявление

Пропrу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использо-
вания земельною rIастка или (ненужное
зачеркrrугь)

"магазин"
(1казать условпо разрешенный вид в соответствии с градостоительньп.r регламентом)

в отношении земельЕого участка. оженного по а.цресy: станица
(ук8sь обr€кт ппrrЕльною стрrпв,ьйва rtлп земслышй учrqrоц д,црес)

Павловская. yлица ЛесЕая. 1
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год
(подпись) (лата)

Об бязанности понести расходы, связанные с организацией и проведением
гryбличных сrryшаний, согласно ст. 39 ГралостроительЕою кодекса РФ, по во-
просу предоставлеЕия разрешения на условно разрешенный вид использов€шия,
проинформирован

ll 20
(дата) (подпись) (Ф.и.о)

В соотвgгствии с Федершьньпr,r Законом от 27 пюля 200б юда Jф 152-ФЗ <О пероналъньпt
данныхD,
я Иванов Сергей Владимирович

(Ф.И.О полнФтью)

дiлю согласие на бработку, вкJ]ючzц сбор, систематизацию, накопление, хрaшlение, уtочнение
(обновление, изменение), испоJrьзование, распрострlмеЕие, в том числе передачу, обЕзrш.пл-
вание, блоюлрование, уЕичтожепие моп( персонаJIьньD( данньD( для предостiлыIения муници-
пальной ус.пупа

(подlись, дсrs)

Заместитель главы I\,fуниципzшьного
образования Павловский раЙон С.С. Букат

ll



Приложение Nэ 3
к Админис,гративному регламенту
администрации }rуниIшп{шьного образова-
ния Павловсrсrй район по предоставлению
муниципальной усJryги <<Предоставление

рврешения на условЕо разрешённый вид
использования земельного rIастка или объ-
екта кaшитtшьною с,гроительствФ)

ФОРМА РАСIIИСКИ
об отказе в приеме документов, цредстаыIенньгх з€цвителем

РАСIIИСКА
об отказе в приеме документов

Настоящим удостоверяется, что з,швитеJIю

(Ф.и.о.)
отказ iо в приеме документов, необходимых дIя цредоставления муниципzшь-
ноЙ усrгуп,r " Предоставление ра:lрешения Еа условно разрешённыЙ вид исполь-
зования земельною rIастка или объекга капитального стоительства", по сле-
дующим осЕованиям:

Выдап расписку

(Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего доryменты)llп20г.

В соотвgгствии с Федера.пьньш Законом от 27 июllя 2006 года Ns 152-ФЗ <О персона.lьпьп<

данньD(),
я

(Ф.И.О rюлносБю)

дaлю согласие на обработку, вкIIючlц сбор, систематизлIию, н:копление, хрtlнение, уточнение
(обновление, изменение), испоJIьзокlние, распрострllнение, в том Iмсле передачу, обезrп-rчи-

ваrие, блоlорование, )aЕичтожение моих персонаJIъньD( данных дtя предостllвления муниtцr-

паьной услуги.
(]юдись, д!в)

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат



Приложение }l! 4
к Административному регламенту
по предоставIIению }tуниципапrьной усJrупп
<Предоставление рЕlзрешения Еа условно per-
решённый вид использования земельного
}частка или объекта капитЕшьнопо строитель-
cTBED)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на условно разрешённый вид

использования земельноr0 r{астка или объекта капитального строительства

Председатешо комиссии по подготовке прекюв пра-
вил землепользомния и застройюл сельских поселений
Павловского района

(Ф.И.О. физпческого лицц ад)ес, ЕiлимеЕомние и рек-
визиты юридrческого Jшца или индивидуального
предприЕиматеJIя, контактные телефоны, адрес элек-
тронной по.гш (прн на.тшlпли)

заявrrение
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на условно разрешённый вид

использованиJI земельного rIастка или объекта капитального строительства

Процrу испрЕrвить опечатку (ошибку) в постановлении администрации
мyницип(шьнoгooбpaзoванияПавлoBскийpaйoнoт''-''-
]ф

в связи с
(указагь причину)

Приложение
(псречеrь докуЕсrIюв, прилагЕмю( к тrвлеlfl{о)

(пош сь) (Фамилия, Имr, ОтqссrЕо (прн на.лпчшr)

rI

(доJтNоrостъ)

20 г
м.п

В соответствии с Федераrьньш Законом от 27 лttоля 200б года N9 152-ФЗ <О перона:ьпьоl
дtlнньD(D,
я

(Ф,И,О по.,посью)

даю оогласие па обработку, вкJIючая сбор, систематrrзаrшю, Еакопление, хранение, уточнепие
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(обновлеше, измепение), испоJIьзовапие, распрстранеIше, в том tшспе передачу, обgзrпrчи-
вштие, блоrс.rрование, уничтожение моиr( пероонаJьньD( даннъ,D( дIя предоставления муници-
па.пьной услуги.

(подлись, дага)

Заместитель главы муниципaшьного
образования Павловский район С.С. Букат



Приложение JtlЪ 5
к Административному регламенту
по предоставлению лчDлиципальной услуги
(Предоставление разрешеЕия на условЕо
разрешённый вид использования земельного
yIacTKa или объекта капит€цьного строи-
тельствФ)

ОБРАЗЕЦ ЗАIIОJIНЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на условно разрешёЕный вид

использования земельною )л{астка или объекга капитtlпьного строительства

Председателю комиссии по подготовке
проектов щ)авиJI зе шепользования
и застройки сельскID( поселений
Павловского района
Букат Сергею Сергеевичу
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., 15,
ст. Павловская,300000
тел. 255-00-00, 8918-0000000
555555@mail.ru
(Ф,И.О. физического лицц адрес, наименовtlние
и реквизиты юридического JIIrца иJш индивиду-
ального предIриниматеJхя, контакгные телефо-
Еы, ад)ес элеюрнной по.rты (при нали.ши)

заявление
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на условно разрешённый вид

использовЕlния земельного rIacTKa или объекга кЕtпитаJIьного строительства

Прошу исправить опечатку (ошибку) в постаЕовлении админисц)ации
муниципапьного образования ПавловскиЙ раЙон от "25" мая 2018 года ЛЬ l95
"О предоставлении р{врешения на условно разрешенный вид использованиrI
земельного r{астка, расположенного по адресу: Краснодарский край, Павлов-
скиЙ раЙон, станица ПавловскЕlя, пер. Ленин4 15,

в связи с допущенной техничеQкой ошибкой
(указsь причrfiу)

приложение
(переqень докум€Irюв, прtшагаемых к заявл€нию)

Иванов С.В.
(подпись) (Фамяляя, I,1мя, Оrчесгво (при наличии)(до.lD{оrос-ть)u28" июIUI 2018 го а

м,п.

В соответствии с Федера.lьньп.r Законом от 27 тцюля 2006 года Ns 152-ФЗ <О пероншьrшпк
дilнЕьD(>

я Иванов С владимирович
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(Ф.И-О поrпlостыо)

дalю согласие Еа обраfoтку, вкJIючая сбор, сиФематизацпю, накоппение, хрalпение, угочнение
(обновление, изменение), испоJIьзование, распростptlнение, в том числе передачу, обез-тплчи-

ваJ е, блоюrромние, уничтожение моиr( персонаьнъп< данньD( дJIя предостrrвлешrя муншц-
пальной усrrли,

(подlись, д!r8)

Заместитель главы IчfуниципЕшьного
образования Павrrовский район С.С. Букат


