
Л.Щ{ИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТЛНОRЛЕНИЕ
от М /Х,. А/,{О лЬ //6"{/

стца Павловская

об утвержлении административного регламента по предосT,авлени to

муниципальной услуги <<Выдача разрешения на испоJrьзование земель или
земельного участка' находящегося в государственной и..tи муниципальной

собственности, без предоставлеtlия земельноrо участка и установления
сервитута, публичного сервитута))

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Фе:е

ральными законами от 3 июля 2016 г. N9 3З4ФЗ <О внесении изменений в Зе

мельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные aкTbi

Российской Фелераuии>, от 27 июля 20l0 г. Np 2l0ФЗ <Об организации пред

ставления государственных и муниципальных услуг), п о с т а н о в л я ю:

1. Утверлить административный регламент ло предоставлению муници
пальной услуги кВыдача разрешения на использование земель или земе.пьного

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного
сервит),та) (приложение).

2, Признать уIратившим силу постановление администрации

муниципального образования Павловский район от 30 октября 2020 г. Nq l97l
кОб утверждении административного регламента по предоставлению

муницип&цьной услуги <Выда.tа разрешения на использование земель игlи

земельного упlастка, находящегося в собственности муниципального

образования Павловский район или земельных участков' государственная

собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного

участка и установления сервитута))).
3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи

альном сайте администрации муниципального образования Павловский район в

информачионнотелекоммуникационной сети <Интернет> (www.pavl2З.ru) и на

информационных стендах, расположенных на территории муниципального об

разования Павловский район, в специi}льно установленных местах.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителЯ главЫ муниципitJ.lьногО образования Павl,rовский район
Бондаренко И.Б.
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Глава муниципtшьного образования
Павловский район

/

Р.А. Парахин



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципаJIьного образования
Павловский район

Xs Д.jйfот

АДМИНИСТРАТИВ НЫИ РЕГЛАМЕНТ
по предоставJIению м},ниципальной услуги <Выдача разрешения на использова

ние земель или земельного rIастка, находящегося в государственной или му

ниципальной собственности, без предоставления земельного }пIастка и уста
новдения сервитута, публичного сервит},та)

Раздел L Общие положения

Подраздел l. 1. Прелмет регулирования
административного регламента

1.1,1. Административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги <выдача разрешениJI на использование земель или земельного участка,

нахоДяЩеГосяВГосУДарственнойиЛимУниципальнойсобственности,без
предоставления земельного участка и установления сервитута, пуоличного

.ёрr"rуruо (далее  Регламент) определяет стандарты, сроки и

последовательность адмилtистративных процедур (лействий) IIо

предоставлению администрачией муниципального образования Павловский

рuйоrr *уп"чипальной услуги <выдача разрешения на использование земель

или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной

собственности, без предоставления земельного участка и установления

сервитута, публr"по.о сервитута> (далее _ муниципальная услуга), на

территории муниципаlьного образования Павловский район,

1.1,2. Использование земель или земельных участков, находящихся в l,oc_

ударственной или муниципальной собственности, за исключением земельных

ластков, предоставленных гражданам или юридическим Лицам, может осу

,aarun"roao без предоставления земельных участков и установления сервитута

в следующих случаях:
 проведение инженеряьlх изысканий на срок не более 1 года;

 капитальный или текущий ремонт лине'ного объекта на срок не более 1

года; 
 возведение некапитальных строений, сооружений (включая ограждения,

бытовки, навесы)., складирование строительных и иных материалов, техники

для обеспечения строитеЛьства, реконСтр}кциИ линейньiХ объектов федераль
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ного, регионального или ]иестного значения на срок их строительства, рекон
стр}кции;

 осуществление геологического изучения недр на срок действия соответ

ствующей лицензии;
 возведение некапитальных строенийl, сооружений, предназначенных для

осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства). на срок дей

ствия договора пользования рыбоводным участком;
 в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в

пределах внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений,

!ействие разрешения на использование земель или земельного участка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, в указан

ныхцеляхпрекраЩаеТсясоднЯпреДостаВЛениязеМелЬноГоуiасТкаГражДаНи
ну или юридическому лицу.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физиче

скиеиюридическиеЛица'атаЮкеихпреДстаВители'наДеЛенныесооТВеТсТВУ
ющими полномочиями и лица, имеющие право в силу наделения их в порядке,

установленном законодательством Российской Федерачии,

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. ИнфоРмирование о предоставлении муниципальнои услуги осу_

ществJUIется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.

|.з.|,2. в мФЦ (предоставление государственных и муниципальных

услуг осуществляется в МФЩ по экстерриториальному принципу в соответ

.r""r. iunono" Краснодарского края * 29 unp,n" 20lб года_Ns З395КЗ ко

внесении 
"."a".п"й 

в Закон Красноларского края от 2 марта 2012 года JV9 2446

кз (об отдельных вопросах организации предоставления государственных и

муниципil"lьных услуг на территории Красноlарского края>):

при личном обращении;

посредством интернетсайта  (опliпеконсультант)>, кЭлектронный кон

сультант)), <Виртуальная приемная),

1.3.1.3. Посредством размещения информалии на официальном интернет

портале администрации муниципального образования Павловский район, адрес

офичиапьного сайта http://www, рачl2З,ru,
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1.3.1.4, Посредством размещения информации на едином портале госу

дарственных и муниципtшьных услуг и (или) регион&,Iьном портале государ

ственных и муниципаJlьных усл}т Краснодарского края в информационно

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее  Портал).

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и

уполномоченном органе.
1 .3. 1 .6. Посредством телефонной связи Са1lцентра (горячая линия),

1,З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществJulется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги. должен кор

ректно и внимательно относиться к заявителям,

при консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа_

милию. имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересу,lощим его вопросам,

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться письменно' либо назначить другое удобное для заинте

ресованного лица время для полученшI информачии,

РекомендуеМое времЯ для телефонНого разговора  не более l0 минут,

дичного устного информирования  не более 20 минут,

Индивидуальпо. ппЪоra"ное ияформирование (по электронной почте)

осуществляется п}.тем направления электронного письма на адрес электронной

поЧТьlЗаяВиТеЛяидоЛжносоДержатЬчеткийоТВетнаПосТаВленныеВопросы.
индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется

п}тем направления письма на почтовьiй адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы,

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФIJ и уполномоченном

органе, должны содержать:
' 

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ,

uлрaa о6ru"ального интернетпортала администрации муниципального

образования liавловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, ,"л,6оно,, фамилии руководителей мФЦ и уполномо

чеяного органа;
порядок полуlения консультаций о предоставлении муниципальнои услу

ги;
порядок и сроки предоставления м}циципальной услlти;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образuы

заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнои

услуги;
основа}tия для отказа в приеме документов о предоставлении муници

пальной услуги;
основания для отказа в flредоставлении муниципальноЙ УСЛуГи;
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досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) 1тlолномоченного органа, а также должностных лиц и муници

пальных служащих;
иную информацию, необходимую для получения муниципальной услути,
такая же информачия размещается на офичиальном интернетпортале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
l.З.4. Порялок, форма, место размещения и способы получения справоч

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ

ar"aппой услци и услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услlти, и в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципirльных услуг
К справочной информации относится следующая информашия:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ

ственн},ю Услгу, его структурных подразделений, предоставляющих государ

ственн}.ю услугу, государственных и муницилальных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для полу{ения государственной услуги, а

также многофункциональных центров предоставления государственных и му

ниципальных услг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля

ющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении

государственной услути, в том числе номер телефонаавтоинформатора; 
адреса офичиального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную ус,qугу, в сети

"Интернет".
Адрес сайта  http://www. pavl23.ru.

Справочная информачия размещается:
1) в электронной форме:
на официа,чьном сайте муниципального образования Павловский район в

информачионнотелекоммуникационной сети <Интернет> http://www,pavl 23.ru;

в фелера;rьной госуларственной информачионной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципа'1ьных услуг (функuий)>

на Едином портале государственных и муницип,UIьных услуг (функuий)

(www.gosuslugi.ru  Ъдиный портал, www.pgu.krasnodar.ru  Региональный пор

тал ).

2)набУмажномносиТеле_наинформационныхстенДахВМесТахожиДа
ния приема заявителей в МФIl и уполномоченном органе,

1.3.4.1. Информачия о местоuахождении и графике работы, справочных

телефонах, офишиальном сайте МФц размещаются на Едином порт,ше мно

гофункциональных центов предоставлениJI государственных и муниципальных

услlт Краснодарского Kpaf, в информационнотелекоммуникационной ceTlt

кИнтернет>  http://www.emfc.ru,

iuru"r.n" (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,
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при предоставлении государственных и муницилальных услуг по экстеррито

риальному принципу имеют право на обращение в любой многофункциональ

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со

ответствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление государственных и муниципrцьных услуг по экстеррито

риi}льному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (пред

ставителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с зlUIвлением о предоставлении государствен

ной (муниципальной) услуги,

РаздеЛ II. Стандарт предоставления муниципальноЙ услуги

подраздел 2.1 . Наименование муниципальной услуги

наименование муниципальной услути  квыдача разрешения на исполь

зование земель или земельного yracтKa, находящегося в государственной или

муниципtlJIьной собственности, без предоставления земельного rrастка и уста

новления сервитута, публичного сервит)та,)

Подразлел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2. l. Предоставление муниципальноЙ услуги осуществJUlется уполномо

ченным oprunol{  Ддминистрацией муниципшIьного образования Павловский

раЙон.
АдминистраЦияМуниципаЛЬноГообразованияПавловскийраЙонпреДо.

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение у_правление

муниципальным имуществом администрации муниципального образования

"**;Т.;: #хЁоо.rurпении муниципаlIьной услуги участвуют: уполномо_

ченный орган, МФЩ.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуа,цьных пред

принимателй) либо места нахождения (для юрилических лиц) имеет право на

obpur.r". в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско

го края для предоставления ему муниципа:tьной услуги по экстерриториально

МУ ПРИНЦИПУ 
в МФЦ по экстерриториальномуПредоставление муниципальЕои услуги

принципу осуществляется на основании соглаl ений о взаимодействии.' зак,цю

ченных уполномоченным МФЦ с фелеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительнои власти

красноларского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2,2.з. В процессе предоставления м}ъиципtшьной ус,rути уполномочен

ный орган взаимодействует с:
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управлением Фелеральной службы государственной регистрации, кадаст

ра и картографии по Красноларскому краю,,

межрайонной ИФНС по Красноларскому краю;

управлением архитектуры и градостроительства администрации муници

пшIьного образования Павловский район;
администрациями сельских поселений Павловского района.
2,2,4. В соответствии с п}иктом 3 части l статьи 7 Фелерального закона

от 27.07,20l0 года N9 2l0Фз <об организации предоставления государствен_

ных и муниципlшьных услуг)), органам, предоставляющим муниципальные

услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществлен}ш иных дей

ствий, в том числе согласований, необходимых для полrrения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,

государственные органы, организации' за исключением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель

ными для предоставления муниципальных услг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципальной услци

2.3. l. Результатом предоставления муниципiшьной услуги являются :

 постановление администрации муниципального образования Павлов

ский район о выдаче разрешения на использование земель или земельного

участка, находящегося в собственности муниципального образования Павлов

ский район или земельных у{астков, государственная собственность на кото

рые не рiвграничена, без предоставления земельного riастка и установления
сервитуга;

 решение об отказе в представлении муниципальнои услуги,
результаты предоставления муниципальной услуги по )кстерриториаль

ному принцИпу в виде электронныХ документоВ и (или) электронных образов

ДокУМенгоВзаВеряЮТсЯУпоЛНоМоченныМидоЛжносТныМиЛиtlаМиорГанаМес.г
ноГосаМоУпраВления,УполномоЧеНногонаприняТиерешенияопреДостаВЛе
нии муниципальной услуги.

!,ля лолулlения результата предоставления муниципальной услуги на Ьу

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми

нистрация муниципального образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услlти,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

riаствующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставления муниципil,,Iьной услуги
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2.4,1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 25

дней со дня приIUIтия заявления и прилагаемых документов,

2,4.2, В течение З рабочих дней со дня принятия решения, уполномочен_

ный орган направляет заявителю заказным письмом с приложением представ_

ленных им документов.
2.4.з. в течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения уполномо

ченный орган направляет копию этого разрешения в федеральный орган испол

нительной власти, уполномоченный на осуществление государственного зе_

мельного надзора.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав"пение

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

всоотВетстВииснорМатиВнымиправовыМиакТаМиДЛяпреДосТаВЛения
муниципальной услути и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципalльной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их получения заявитеJlем, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Щля получения муниципальной услуги заявителем представляются

следующие документы:
1)ЗаявлениеоВыДаЧераЗрешениянаисполЬЗоВаниезеМелЬилизеМелЬ.

ного участка (форма заявления и образеu заполнения заявления приведены в

np"no*an"r* N9 l, 2, 3 к настоящему административному регламенту), в кото

ром }казывается:
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и

реквизиты документа, удостоверяющего его личность,  в слу{ае, если заявле

ние подается физическим лицом;

 наименование, место нахождения, организационноправовая форма и

сВеденияоГосУдарсТВеннойрегистрациизаяВиТелявЕДиномГосударсТВеНноМ

реестре юридических Jlиц  В случае, если заявление подается юридическим ли_

цом;
 фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и рек_

визиты док}мента, пол,tверждающего его полномочия,  в случае, если заявле

ние подается представителем заявителя;

 почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с

заявителем или представителем заявителя;
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 предполагаемые цели использования земель или земельного участка в

соответствиИ с пунктом 1 статьИ 39.34 Земельного кодекса Российской Фелера

ции;
 кадастовый номер  в случае, если планируется использование всего

земельного участка или его части;

 срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков,

установленных пунктом 1 статьи 39.З4 Земельного кодекса Российской Феде

раuии);
 информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарни

коВ'расположенныхВГраницахземелЬноГоУчасТка'ЧастиЗеМельноГоУЧастка
или земель из состава земель промь]шленности, энергетики, транспорта, связи,

радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космиче

ской деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального

назначения, в отношении которых подано зЕцвление,  в случае такой необхо

димости.
2) документ' удостоверяющий личность заявителя, либо его

представителя;
3) документ, удостоверяюшиЙ права (полномочия) представителя

заявителя;
4) схема границ предполагаемых к использованию земель или части зе

мельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат ха

рактерныхТоЧекГраництерриторииВслУчае,еслипланирУеТсяисПоЛЬзоВать
земли или часть земельного участка (с использованием системы координат,

применяемой при ведении Единого государственЕого реестра недвижимости).

Подраздел 2.7, Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления

муниципальных образований Красноларского края и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения заявите,qяN,lи,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

.Щокументы,, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги,

находящиеся в распоряжении органов государственной власти,, органов местно

го само}тIравления и организациях, )л{аствующих в предоставлении муници

паJIьной услуги:
uornranu из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель

ном участке); 
выписка из ЕГРН об объекте недвижимосТи (о здании и (или) сооруже

нии, распо.1оженном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

ВыпискаизЕГРЮЛоюридическоМлИце'яВляюЩеМсЯЗаяВитеЛеМ;
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Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

выписка из ЕГРИП об индивидуrlльном предпринимателе, являющемся

заявителем;
копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологиче

скому изr{ению недр;

иные док}менть!, подтверждающие основания для использования земель

или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом l статьи З9.З4 Зе

мельного кодекса Российской Федерачии.

2.8.1. От заявителя запрещено требовать IIредставления документов и

информации или осуществления действий, которые не предусмотрены норма
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие
в связи с предоставлением муниципальной услуги,

2.8.2. Запрещено требовать представления документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципiшь
ными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного само)iправления организаций, участвующих

в предоставлении государственных или муниципальных ус.qуг.
Запрещено требовать предоставление документов и информаL{ии, отсут

ствие и (и.чи) нелостоверность которых не указывались при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа

ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фелерального закона от 27

июля 20l0 года }l! 210ФЗ.,,Щанное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в сллае, если на мно

гофункциональный центр возложена функчия по предоставлению соответству

ющих муниципаJlьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 цюля 20l0 года N9 2l0ФЗ.
при пре.лоставлении муниципальных услуг по экстерриториально]!lу

принципУ АМо ПавлоВский райоН не вправе требовать от заявителя (прелста

вителя заявиr,еля) или МФЦ предоставjIения докумснтов на бумажных носите

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти

рующим предоставление государственных (муниципмьных) услуг.
В соответствии с пунктоМ з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 20l0 года N9 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и

мУниципi}льныхУслУг),органаМ'ПреДостаВляюЩиММУниципаЛЬныеУсЛУги'
установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в Tobt

числе согласОваний, необхОдимых для получения муниципальной услути и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен

ные органы, организации, за исключением получения услуг) включенных в пе

речень усл}т, которые являются необходимыми и обязаr,ельными лля предо
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ставления муниципальных услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых длJI предоставления
муниципЕuIьной услуги

2.9.1. основанием для откatза в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги. является:

с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение му

ниципальной усл}ти и (или) не уполномоченное на обращение с таким,}аявле

нием;
предоставление не в полном

настоящего регламента;

объеме документов, указанных в п.2.6

предстаВЛениеЗаяВителеМдокУМенТоВ,иМеюЩихпоВрежДеНия}lнаЛичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со

держащих обратного адреса, подписи, печати (при напичии);

несоблюдение установленных законом условий признания действитеjIь

ности электронной подписи.
2.9.2.В слу{ае поступления заявления и документовl, указанных в подраз_

деле 2.6 раздела [I Регламента, в электронной форме, подписанных усиленной
квалифичированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен
ного органа проверяет действительность усиленной квалифичированной элек

тронной подписи с использованием средств информачионной системы головно

го удостоверяюшего центра, коl,орая входит в состав инфраструктуры, обеспе

чивающей информаuиочнотехнологическое взаимодействие действуюшt,lх и

создаваемых информаuионных систем, используемых для предоставJIения

услуг.
Если в результате проверки квалифичированной подписи будет выяв,пено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение з дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас

смотрению заявления за полriением муниципальной услlти и направляет за

,u"rёпо уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

1l Федерального закона от б апреля 20l l года N9 63ФЗ кОб электронной пол

писи), которые послужили основанием для принятия указанного решения, Та

коеУВеДоМлениепоДписыВаеТсякВаЛифичированнойпоДписьюДолжносТноГо
лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты за

явителя .{ибо в его личный кабинет в Федеральной государственной информа

ционной системе <Единый портал государственных и муниципаJlьных ус,lуг

(функчий). После полуrения уведомления заявитель вправе обратиться по

в,горно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару

шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению

первичного заявления.
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2.9.3. о наJlичии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание вьulвленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению,
уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо

ставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается ра

ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об

ращения заявителJI за получением муниципальной услуги.
не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных док}ментов

при Еаличии намереЕия их сдать.

2,9.4, Не доПускаетсЯ отказ В приеме заявлен}tЯ и иныХ приеме докумен

тов, необходимых для предоставления муницип&тьной услуги. в случае, если

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле

ния муниципальноЙ услуги, опубликованноЙ на Портале,

2.9.5. откаЗ в приеме документов, необходимых для предоставления му

ниципальной усл}ти, не препятствует повторному обращению после устране

ния причины, послужившей основанием для отказа.

подраздел 2. t 0. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услги

2.10.1, оснований для приостановления предоставления муниципаJIьной

услуги законодательством Российской Фелерачии не предусмотрено.

2.10.z. основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:
 заявление подано с нарушением требований, у

3 и 4 Правил выдачи разрешения на использование

щихся в государственной или муниципа,lьн

постановлением Правительства Российской

становJtенных пунктами
земеJlь или земе.цьного

ой собственности,
Федерачии от 27участка, находя

утверждсlt Il ы х

ноября 20 l4 года .}ф 1244;

 в заявлении указаны цели использования земель или земельного гlастка

или объектЫ, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пу]ктом l

статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Фелерации;

 земельный 1пласток, на использование которого испрашивается разре

шение, предоставлен физическому или юридическому лицу,

2.10.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальнои услути, в

сл)пrае' если заявление и документы' необходимые для предоставления муни_

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале,

2.|0,4. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.
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2.10.5. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано
основание отказа, предусмотренное пунктом 9 Правил выдачи разрешения на

использование земель или земельного участка, находящихся в госуларственной

или м}ъиципаJIьной собственности, утвержденных постановлением Правитель

ства РФ от 27 ноября 2014 года М l244 (далее  Правила).

в слу"лае если заявление подано с нарушением требований, предусмот

ренных пунктами 3 и 4 Правил, в решении об отказе в вылаче разрешения

должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.

Подраздел 2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услги, в том числе

сведениЯ о документе (документах)], выдаваемом (выдаваемых)

организацияМи, участвуюЩими в предоставлении муниципальной услуги

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления МутtиципальноЙ услуги, законодательством РоссиЙскоЙ Федерации и

Краснодарского края не предусмотрены.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услги

Государственная пошлина
пальной усл}ти не взимается.

ществляется бесплатно.

или иная плата за предостаtsJlение муници_

Прелоставление муниципальной услуги осу

подразлел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление услут, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информаuию о методике расчета размера такой платы

взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду

смотрено.

подраздел 2. l4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предостав,lrяемой

ор.u"",uu".й'УчастВУюЩейвпреДоставленииМУниципtL,']ьноЙУслУГи'ипри
получении результата предоставления таких услуг

срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни

ципальной усл}ти и документов, указанных в подразделе 2,6 разлела II Регла

мента, а также при получении результата предоставления муниципапьной услу

ги на личном приеме не должен превышать 15 минут,
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Подраздел 2. l 5, Срок и порялок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципальной услуги и усл}ти, предостав;rяемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муниципiшьной услуги, осуцествляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку
ментами, указанными в подразделе 2,6 разлела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ

ляется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципt1,1ьной услуги и

документов (солержащихся в них сведений), предстаl]Jlенных заявителем, не

может превышать 20 минут.

Полраздел 2. 16. Требования к помещениям, в которых предоставля

ется государственная услуга, к залу ожидания:' местам для заполне

ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа

ционным стендам с образцами llx заполнения и перечнем докумен
тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль

тимедийной информачии о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инваJlидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера

ции о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель

ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципtшьная услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще

ние.
Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информачию об уполномоченном органе, осуществляю

щем предосТавление муниципальНой услуги, а также оборудован удобноЙ лест

ницей с пор}пrнями, пандусами лля беспрепятственного передвижения гра,кдан,

места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с действуюшим законода

тельством Российской Федерации о социальной защи1е инвалидов, в том Llисле

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на ко,гором организо

вано предоставление усл}т, К местам отдыха и предоставляемым услугам;
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возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь

зованием креслаколяски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функчии зре

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им ломощи на объекте. на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым усл}aгам с упlетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инвалидов звуковой и зрительной ин

формаuии, а также надписей,, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля. допуск
с}рдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и

реализации государственной политики и нормативноправовому регулирова
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе

нию ими услуг наравне с другими лицами.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам. правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обце

ственного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулуются э,чектронной

системоЙ управлениЯ очередью, котораЯ представляеТ собой KoMtl1tL'Kc llpo

грамМноаппараТныхсреДсТВ,позВоJUIюЩихоПТиМиЗироВаТЬУпраВЛениеочере
дями заявителей.

2.16.2. ПриеМ документов в уполномоченном органе осуществляется в

специально оборулованных помеlцениях или отведенных для этого кабинетах,

2. l 6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, обору.rуют

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подtlунк

те 1.З.3 Подраздела 1.З Регламента.
информачионные стенды размещаются на видном' досryпном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте

ния шрфiом  Times New Rоmап, формат листа Д4; текст  прописные буквы,

размероМ шрифта N9 16  обычный, наименование  заглавные бу,квы, размером
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шрифта Ns 16  жирный, поля  l см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об

разцов заявлений на получение муниципальной услуги, образчов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут

быть снижены.
2.16,4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортным для грiDкдан условиям и оптиммьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен
ного органа;

возможность и улобство оформления заявителем письменного обраще

ния;
телефонную связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муницип.rльной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2,16,5, Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципальной услути документов отводятся места, оборулованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес

печиваются ручками, бланками документов, Количество мест ожидания опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по

мещении.
2.16,6. Прием заявителей при предоставлении муницип€шьной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени,

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ

ственного за предоставJIение муниципальной услуги, доJlжно быть оборудовано

персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам упо,цно

моченного органа.
кабинеты приема получателей муниципальных усл}т должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с }казаяием номера кабине

та.

Подраздел 2. l7. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставленttи муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность получения

муниципальной услуги в многофункцион€цьных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации

о ходе tlредоставления муниципfulьной ус"lуги, в том числе с

использованием информационнокоммуникационных технологий
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Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

количество взаимодеиствии заявителя с доJlжностными лицами при

предоставлении муниципальной услlти и их продолжительность. Количество

обязательных обращений заявителя не более 2х. В прочессе предоставления

муниципальной услги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

ло мере необходимости, в том числе за получением информачии о ходе предо

ставлен ия муниципальной услlти;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услги и выдачи зiUIвителям документов по результатам предоставления муни_

ципальной услуги в МФЦ;
возможность получения информации о ходе предоставления муници

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помешениям, в которых предо

ставляется усл}та;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу

ги'ВтоМчислесрокаожиДанияВочереДиприПоДаЧезаявленИяипрИпоЛУче
нии результата предоставления муниципальной усл}ти;

количество заявлений, принятых с использованием информационно

телекоммуЕикационной сети общего шользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных tlред

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

оЬрuщ.rr. в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско

го края для предоставления ему муниципальной услуIи по экстерриториально

му принципу.
ПредоставлеНие муниципаЛьной услуги в МФIJ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФIJ с федера,чьными органами исполнительной

власти, bp.unur" внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края' органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
При однократном обращении в МФl_{ заявитель имеет возмоr{ность полу_

чения д;уХ и более *у""ц"пuоuПых усл}т (далее  комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муницигliшьной услуги в многофункционыIьных

цен1рах предоставления государственных и муниципепьных услг и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
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2, l 8. l. Для получения муницип.шьной услуги заявителям предоставляется

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

муниципа,тьной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в улолномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;

посредством использования информационнотелекоммуникационных
технологий, включаJl использование Портала, с применением электронной под

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави

тельства Российской Фе,лерачии от 25 июня 2012 года N9 б34 <О видах элек

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу

чением государственных и муниципальных услуг) (далее  э"гlектронная под

пись).
заявления и документы' необходимые для предоставления муниципмь

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают

с, , iооr"еr.твии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Фелерального закона от 27

июля 2010 года Nc 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципiшьных услуl)) и Федера_льного закона от б апреля 20l1 года J,{9 бзФЗ

<Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис

пользованием Портала, заявление и документы долrкны быть подписаны уси

ленной квапифицированной электронной подписью.

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информачии о

предоставляемоЙ муниципальной услуге на Портале,

для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе

деральных органов исIlолнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Фелерачии и орга

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование

администрации согласно Устава) Краснодарского края с перечнем оказываемых

муниципмьных услуг и информачией по каждой услуге,
В карточке каждой усл}ти содержится описание услуги, подробная ин

формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для получения услуги, информачия о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо

ставления м}ъиципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу

ществJUIется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление м}циципа,rьной услуги в электронном

виде заявителем осуществляется через личныи кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <интернет> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
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для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон
дом Российской Федерации (госуларственным rlреждением) по Краснодарско

му краю (СНИЛС), и пароль, полуrенный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заJIвлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин

формачионную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле

ний и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через си

стему межведоNIственного )лектронного взаимодейс,гвия.

2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му

ниципапьной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

све.лений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пунктом 2,18.1 полраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.
2,l8.5. При обращении в МФI[ муниципальная услуга предоставляется

с }пIетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель

вправе выбрать для обращения за пол}п{ением услуги МФIJ, располо;кенный на

территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер

ритории Краснодарского края, места расположения на территории Краснодар

ского края объектов недвижимости.
2,18.6. мФЦ при обраrчении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной усл},ги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заявления? документов, принятых от заявителя (представиr,еля заявите

ля), копиЙ док}ментов личного хранения, принятых от заявителя (представите

ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен

ном порядке;
направление с использованием информационнотелекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронных образов локументов,

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного са

моуправленИя, уполномоченный на принятие решения о предоставлении Nлуни

ципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра

тивных процедур (действий), требования к порядку их выtIолнения, в том чис"lе



l9

особенности выполнения административных процедур (действий) в э.цекlрон
ной форме, а также особенности выполнения адми нистрати вн ых процедур

(действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципд]ьных услу.г

Подраздел 3. [. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услути включает в себя следующие ад
министративные процед}ры (действия) :

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему док}ъ{ентов, в

}полномоченном органе или МФI_{;

передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организации), участву
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной усл}ти
уполномоченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муницилаль

ной услути.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки док},l!{ента уполномоченным органом, обратив
шись с соответствуюцим заявлением в уполномоченный орган либо МФI{.

Полраздел 3.2. Последовательность выполненлtя

административных процедур (.rействий)

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (лействия) являет

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФl_{ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно

телекоммуникационных технологий, включая испоJlьзование Портала, с :Jitяв

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раз.лела ll Регламента.

З.2.1.|. Порядок приема документов в уполномоченном органе или МФI{:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол
номоченного органа или МФI1,:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо
стоверяющий личность, лроверяе.г полномочия заявителя, в том числе полно

мочия представителя действовать от его имени;
проверяет нai"lичие всех необходимых документов исходя из соответ

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници

пальной усл}ти;
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проверяет соответствие IIредставленных документов установленным тре
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально

удостоверены' скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц' адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнгых слов и иных не ого

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, нtшичие которых не позво
ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информаuию, необходимую для предоставления му
ниципальной услути, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI! оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

лриеме документов, а при нilJIичии таких оснований  расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услути, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФl|:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, со

трудник МФI{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами'' за

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп ((ко

пия верна).
3.2,|.2. В случае обращения заявитеlш для предоставления муниципаль

ной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, }ка
занные в подразделе 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномочен
ный орган,

обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электрОнных документов, подписанных эJlектронной подпи

сью.
в случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II РегламенТа, в электронной форме с использованием Портала.

подписанных усиленной квалифицированной электронной подIIисыо, долж

ностное лицо уполноМоченногО органа проверяет деЙствительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечиваюцей информационнотехнологическое взаимо
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деЙствие деЙствуощих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если в результате проверки квалифичированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение J дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас

смотрению заявления за полriением муниципальной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

l1 Федерального закона (Об электронноЙ подписи)), которые послужили осно

ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывае1ся

квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в ef,o личный каби

нет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по

вторнО с заявлениеМ о предоставЛении муницип,L,,lьноЙ услуги, устранив нару

шения, которые послркили основанием для отказа в приеме к рассмотрению

первичного заявления.

з .2.| .з. Срок выполНения админИстративноЙ процедуры (лействия)  l

день.
з.2,1 .4. Результат административной процедуры (деЙствия)  выдача за

явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых документов,

3,2,2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный

орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
порялок передачи курьером пакета документов в уполномоченныи орган:

3.2,2.1 , осноВанием длЯ начала административной прочелуры (леЙствия)

является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами,

Передача документоВ из МФIl в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующеI.() дня на основании реестра, который составляется в двг

экземплярах и содержит дату и время передачи,

З,ZЭ.Z. ГрафЙк приемапередачи документов из МФЦ в уполномоченный

орГаниизУпоЛноМоЧенноГоорганавМФIJсогласоВыВаеТсясрУкоВодиl.еЛяМи
МФЦ и уполномоченного органа,

з.z.z,з, При передаче пакета документов работник уполномоченного ор_

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли

чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время

полученшI документоВ и подпись' Первый экземпляР реестра остаетсЯ у долж_

ностного лица уполномоченного органа, второй  подлежит возврату курьеру,

Информачия о получении документов заносится в электронную базу,
' 'з.2.2.4. 

Результат административной процедУры (деЙствия)  получение

уполномоченным органом документов заявителя,

з.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (действия)  1

день,
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе,
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Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муничипальной услу
ги:

з.2.3. l. основанием для начала административной процедуры (действия)

является поJlуiение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

док}ментов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж

ностноМУлицУосУЩестВjulетсяВпоряДкеВнУгреннеГоДеЛопроизВодстВаУпоЛ
номоченного органа.

!олжностное лицо уполномоченного органа в течение з дней после по

ступления документоВ в }полномоченный орган осуществJUIет проверку полно

ты и достоверности документов.
з.2,з,2. При необхолимости должностное Jlицо уполномоченного органа

направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия

межведомственные запросы в органы и учреждения, участвующие в предостав

лении муниципальной услуги. Срок подготовки. направления и полу{ения от

ветов на Ntежведомственные запросы  7 дней,

Меrкведомственные запросы оформляются в соответствии с требования

МИ'УсТаноВленныМиФеДеральнымЗаконоМот27июля20l0годаNs2l0ФЗ
<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

з.2,з.3.ПриналичииоснованийдляпреДостаВЛенИЯилиоТказаВПредо.
ставлении муниципальной услги должностное лицо уполномоченного органа

подготавливает постановление администрации муниципапьного образования

ПавловскийрайоноразрешенииНаИсполЬзоВаниеЗеМеЛЬИЛиЗеМеЛЬного
участка, находящегося в собственности муниципального образования Павлов

ький район или земельных участков, государственная собственность на кото

рrra "a разграничена, без предоставления земельного rlастка и установления

сервитуtа или готовит palllan"a об отказе в предоставлении муниципатьной

услги, в котором указывает содержание выявленных недостатков, а также ме

ры по их устранению.
Рассмотрение заявления и прилагаеNlых документов, полученных в элек

тронной форме через Портал, осуlцествляется в том же порядке, что и рассмот

рение заявления, полученного от заявителя через МФЦ,

З.2.3.4.Результатом административной прочедуры (действия) является:

ПостаноВлеНиеадМинисТрациИМУНиципальногообразованияПавлов
скийрайоноразрешениинаисполЬзоВаНиезеМелЬИЛИзеМелЬногоУЧастка'
nu*o^rra.oa, в собственности муниципального образования Павловский район

иЛиземельныхУЧасТкоВ,ГосУДарстВеннаясобственНосТЬНакоторыенераЗГра
ничена' без предоставления земельного у{астка и установления сервитута;

 р.*a"ra об отказе в предоставлении муниципапьной услуги,

].2.4. Перелача к}рьером пакета документов из уполномоченного органа

вМФЦ(припоДачезаяВленияопреДостаВленииМунициПа.ЧЬноЙусЛУГиЧерез
мФц).

Поря,аок передачи курьером пакета документов в МФЦ:
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З.2,4.|. Основанием для начаJIа административной процедуры (лействия)

является:
 постановление администрации муниципального образования Павлов

ский район о разрешении на использование земель или земельного у{астка,
находящегося в собственности муниципilльного образования Павловский район

или земельных участков' государственная собственность на которые не разгра

ничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута;

 решение об отказе в предоставлении муниципмьной услуги,
Передача документоВ из уполномоЧенногО органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составJUIется в дв}х экземплярах и содержит да

ту и время передачи..з.2.4.2.ПрипередачеПакеТаДокумеНтоВработникМФI1''прИниМаюшиЙ

их, проверяет в прис}тствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения докумен

тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,

второй  подлежит возврату курьеру. Информаuия о получении документов за

носится в электронную базу.

з .2,4,з . Срок выполнения административноЙ процедуры (действия)  l

день.

трудн
па,'Iьн

З.2.4.4, Результат административной процедуры (Действия) полу"tение со

иком МФЦ решения уполномоченного органа о предоставлении муници

оЙ услуги.
з.2.5, Выдача заявителю результата предоставления муниципальнои услу

ги.
3.2.5.1. При подаче заявления в уполномоченный орган, уполномочен

ный орган r ra,rъ""a З рабочих дней со дня принятия решения администрации

"у""u"п"rого 
образования Павловский район выдает заяви,гелю IIод роспись

или направляет на адрес, указанный заявителем:

 постановление администрации муниципального образования Павлов

ский район о разрешении на использование земель или земельного участка,

"u*oo"ra.oa, " 
aоЪaruaп"ости муниципального образования Павловский район

илизеМелЬныхУчасткОВ,ГосуДарстВеНнаясобственностьнакоторыенераЗГра
ничена, без предоставления земельного rlастка и установления сервитута;

 рara""a об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

ffля получения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор

auna, *r""rani пр"боi"ае, в уполномоченный орган лично с документом, удо

стоверяюшим лич ность.

.щля исправления допущенных опечаток и ошибок в постановлении о

предоставлении земельного участка в аренду на новый срок ]аявитель пред

ставляет в Управление au"unb"" об исправлении опечаток и ошибок в выдан

ном результате предоставления муниципальной услуги, с приложением доку

ментов, свидетельствующих о наJlичии допущенных опечаток и ошибок и со

держащиХ правильные данные, а также выданное постановленИе, В Koтopolvl СО

держатся опечатки и ошибки,
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З.2.5.2, При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги
через МФЩ основанием дJuI начала административной проuелуры (лействия)

является получение в МФЦ результата предоставления муницип€шьной услуги.

.Ц,ля полуlения документов заявитель прибывает в МФI{ лично с доку

ментом, удостоверяющим личность.
При выдаче документов должностное личо МФIJ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае

угери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото

роЙ делает надпись (оригинulл расписки герян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

З.2,5,З. При подаче заявления в электронном виде, для Ilолучения резуль

тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность, или результат направляется на

адрес, указанный заявителем.

Информация о прохождении документов, а также о принятьiх решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот

ветствующих решений.
обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6 разлеъа lI Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас

смотренО с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от

nya*, по"uплировка, болезнь и т.д,) или рольнения должностного лица упол

номоченногО органа, ответственного за предоставление муниципirльной услуги,

з.2.5.4. Р.зупrru, административной процедуры (действия) выдача ре

зультата предоставления муниципальной услуги заявителю,

полраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

a 
"aпопоrЬuuнием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг

(функuиЙ), Портала государственных и муниципаJlьных услуг (фркuий) Крас

нодарского края, административнь]х процедурл (действий) в соответствии с по

ЛоженияМИстатьиlOФедера'ruно'о,uпо"uот27июля2010годаN92l0ФЗ(об
организации предоставления государственных и муниципальных услг)

перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни

ципальных услуг в электронной форме

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад

министративные процедуры (лействия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форпtе:
' ' попу""ние информации о порядке и сроках предоставления муниципаJlь

в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса оной услути;
запись на прием
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прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципшIьной услуги;
оплата государсl.венной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации;
ПОЛуIlение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

доЪудебпое (внесудебное) обжалование решений и действий (безлей

ствия) органа (организаuии), должностного лица органа (организации) либо

муниципаJIьного служащего.

3.3.1. !,ействие <Полуlение информации о порядке и сроках предостав

ления муниципаJ]ьнои услуги)

информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий), Портале

государственных и муниципальных услут (функчий) Красно,ларского края (ла

лее  порталы).
На портаrrах размещается следующая информачия:

l) исчерпывающий перечень документов., необходимых для предостав

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предс,гавить по

собственноЙ инициативе;
2) круг заявителей;

3) срок предоставления муницип,ь,Iьной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципl}ль

ной услуги; 
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му_

ниципа.пьной услуги (указьtваеmся прч ее налuччu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципмьной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решении

и действий (ьезлействия), принятых (осуществляемых) в холе предоставления

муниципальной услуги'
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципальной услуги,
информачия на порталах предоставляется заявителю бесплатно,

доarуп к информачии о сроках и порядке предоставления муниципаль

ной услути осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований,

ВтоМчисЛебезиспользованияПрограМмногообеспеЧеНиЯ,УсТаноВкако.ГороГо
на технические средс,гва заявителя требует заключения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат_
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ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, и"ци

предоставление им персональных данных.

3.З.2. Щействие <Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее  запрос)>

В целях предоставлениJI муниципальной услути, в том числе осуществ

ляется прием заявителей по предварительной записи,

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.3.3.,ЩействИе <Формирование запроса о предоставлении муниципаJIь

нои услуги)

ФормированиезапросазаяВителеМосУЩеств.JIяеТсяпосреДсТВоМзаПоЛ
nat 

"" 
,пaпrронной формы запроса на порталах без необходимости дополни

тельной подачи запроса в какойлибо иной форме, при наличии технической

реализации данного функционала на порталах,

3.З.4. flействие <Прием и регистрация органом (организаuией)

запроса и иных док}ментов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги>

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав

nan"" 
"у"ruипапьной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости по

вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе,
 

2. Срок регистрации запроса  l рабочий день,

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав

n*"" 
"у"",,ипйьноЙ 

услуги, а также получения в установленном порядке ин

формаurи об оплате муниципальной услути заявителем (за ttс,кlюченtlе,|l с,7\)чая,

ir_ru on" нача:lа процеdурьt преdосmав:tенuя ,цунuцuпа:lьной .l,c.lyzu в соопlвепl_

сmвuч с законоdаmельсmво,ч mребуеmс,я ,лttчная явка),

при отправке запроса посредством порталов автоматически осуществля

ется форматнопоr""..пu" проверка сформированного заlр::__1.:,::|:a:', ""О'
деляеМомУпоЛномоЧенныМнапредОстаВлениемУНиtll'lПаЛьноЙУслУгиорГаНоМ'
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса,

при выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране

ния посредством информаa"Ъ"поI.о сообщения непосредственно в электронной

форме запроса,
При успешной отправке запросу присваивается уника,гrьный номер, по

noтopory , n"u"oп,t кабинете заявителя посредством порталов заяви,гелю будет
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представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реализации данного функчионала на порталах.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги. проверяется нали

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подрtвделе 2.10 насто

ящего Административного регламента.
при наличии хотя бы одного из }казанных оснований должностное ли

цо, ответственное за предоставление муниципzuIьной услуги, в срок, не превы

шающий срок предоставления муниципaulьной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муницип&цьной услуги,

3.3,5. Щействие <оплата государственной пошлины за предо

ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации))

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается

З,3.6. !,ействИе <Полуtение результата предоставления

муниципальной услуги>

Результат предоставления

портzIлов не предоставляется.

муниципальной услути с использованием

3.З.7.,.Щействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)

ЗаявителЬ имеет возмоЖность полrIения информаtIии о ходе предостав_

ления муниципа,rьной услуги.
йнформаuия о ходе предоставления муниципальной услути направляет

сязаяВитеЛюорганаМиlорганизаuиями)всрок,неПревышающийолногоРабо
ЧегоДняпослезаВершенияВыполнениясоотВетстВУюЩеГодействия'нааДрес
электронной цочты или с использованием средств портtulов при реализации

данного функционатlа на порталах,

3.3.8.,ЩействИе (ОсуществЛение оценки качества предоставления услуги)

заявителям может быть обеспечена возможttость оценить доступность и

качеством}ъиципаJlЬнойУслУгинапорталахПриреzшизацИиДанноГофУнкчио
нала.

подразлел З.4. Порялок выполнения административных проце_

дур (действий) МФЦ
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Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФЦ

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад

министративные процедуры (действия), вьiполняемые МФЦ:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о rIредоставлении муниципа,,tьной

услуги, по иньlм вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу

ги! а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници

пальноЙ услуги в МФЦ;
ПриемЗапросоВЗаяВиТелеЙопреДостаВлеНииМУнициПаЛЬноиУсЛУГии

"nor* 
дЬпу".нтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формированиеинапраВлениеМФЦМежВеДоМсТВенногозапросаВорГа.
ны, предоставляющие муниципalJтьНые услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо

ставлении муниципi}льных услуг;
передачу органам, предоставляющим м}циципальные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальнои услуги по

лученного от органов, лредоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му

ниципальных услуг, а так,ке по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном заIIросе;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержаЕие электронных документов, направленных в МФЦ

по результатам предоставления м}ниципальных услуг органами, предоставля

ющими муниципальные услги, включая заверение выписок из информачион

ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.,

ВТоМчислесВяЗанНыеспроверкойДействительностиУсиленноЙквалифичиро
ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по

лучением муниципtulьной усlrуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих ценl,ров, которые допускаются для использования в целях

обеспечения указанной проверки и определяются на основании }тверждаемой

органом, предоставJUlющим муниципсlJlьную услугу, по соI,ласованию с Феде

рuп""оИ'aпу*бой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас

ностиинформацииВинформачионнойсистеме.используемоЙВцеляхПриеМа
обращений au nony"a"ra" ,у",ц,пuпьной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедУР (действий) мФц
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1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения Nrуни

ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор

мирования.
Информирование заявителей осуществляется в окне МФi{ (ином специ

ально оборуДованном рабочем месте в мФц), предназначенном для информи

рования заявителей о порядке предоставления муниципi}льных усл},г, о ходе

рассмотрения запросоВ о предоставлении муниципальных услуг, а также длJl

прaдоaru"пa"ия иной информаuии, в том числе указанной в подпункте (а)

nynn u 8 Правил организации деяте,цьности м ногофун кuион&пьных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвер,кденных по

arunounan"a" Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 годаJф

1376 (об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ

ных центров предоставления государственных и муниципальных услг),
2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услУглибозаПросоВоПреДосТавлениинесколькихМУниципалЬНыхУсл}Т(ДаJlее
.*о*.,п.п."оrйзапрос)иВыДаЧереЗУльтатоВЛреДосТаВлеНииМУнициПальных

УслУг(вТоМчислеВраМкахкоМпЛексноГозапроса)УсТанаВлиВаеТличностЬза
явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до

кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель

ством российской Федерации, а также проверяет соответствие копии представ_

ляемых документов (за исключением нотаримьно заверенных) их оригиналам

взъерошеннОсть воJIокон, изменение глянца повсрхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

"п"Доп.чu,ок(основнымипризнакаМиПриписокяВлЯютсянесоВПадениеГоризонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри

сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно

го красителя).
в слулае, если представлены подлинники документов заявитеJlя, перечень

которьlх определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 20l0

.oouib 210ЪЗ <Об организации предоставления государственных и муници

пшIьных услг)), работник МФI{ снимасг с них копии,

Работник МФI], при приеме запросов проверяет правильность составле

ния заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ

хоДимыхВсоотВеТсТВиисаДМИнисТратиВныМрегЛаI\rентоМПредостаВЛенияМу
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов,

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу

гах, услгах, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муниципil,tьных услуг, получение которых необходимо для получе

ния муниципальных усл)т, указанных в комплексном запросе,

ts случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма

тивно установленным требованиям или его отсутствия  работнltк МФЦ ин

формирует заявителя (прелставителя заявителя) о необходимости flредъявления
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документа, удостоверяющего личность, дJUI предоставления муниципальнои

услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич
ность.

З. Работник МФI] направляет межведомственные запросьi о предоставле
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли
ны, взимаемой за предоставление муницип&чьной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, tIредоставляющих муниципальные услуги, либо подве

домственных органам местЕого самоуправлений организаций, уrаствующих в

предоставлении муниципtL,Iьной услуги, в соответствии с нормативными пра
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами с учетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 года N9 2l0ФЗ кОб ор
ганизации предоставления государственных и муниципальных усл}т).

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор
мации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
20l0 года Np 210ФЗ кОб организации предоставления государственных и му
ниципальных услуг)' для предоставления N{униципальной услуги с использова
нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде

ния которого запрашиваются документы и информачия.
4. Работник МФII, осуществляет составление и выдачу заявителям доку

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до
кументов, направленных в МФI] по результатам предоставления муниципiць
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Фелерации.

5. Работник МФIJ осуществляет иные действия, необходимые для предо

ставления муниципальной услути, в том числе связанные с проверкой действи
тельности уси,,tенной ква.,rифичированной электронной подписи заявителя, ис

пользованной при обращении за получением муниципапьной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании уtверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу
гу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера_

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и

(или) предоставления такой услlти.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданЕых в результате предоставления Муниципальной услуги
документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в

исправлении таких опечаток и ошибок
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3,5.1, основанием для начrша административной процедуры ло исправле
нию допуценных опечаток и ошибок (далее  техническая ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в
подразделе 2.З. настоящего Административного регламента, является lrолу]е
ние Управлением заявления об исправлении технической ошибки.

з,51.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель
представляет Jiично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в
приложении Ns 4, к Административному регламенту;

документы' подтверждающие о наличии в выданном, в результате предо
ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и оодер
жащие правильные данные;

выданный документ, в котором содержится техническая ошибка,
3.5.1,3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ
ственному исIIолнителю в установленном лорядке.

З.5. 1.4, Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет нaшичия технической ошибки в
выданном в результате предостав.цения Муниципальной услуги документе,

З.5.1.5. Критерием flринятия решения по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до
кументе является нiulичие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6, В слулае наличия технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента, ответственный испо.ltни,гель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановJlения о

внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настояще
го Административного регламента.

3.5.1.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результа
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни
тель готоtsит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре
зультате предоставления Муниципальной услути документе.

3.5. 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект по

становления о внесении изменений в соответствующий документ, выданный в

результате предоставления Муниципальной усл}ти, указанный в подразделе

2.З. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муничи
пальной услуги документе на подгlись главе муницип&цьного образования Пав

ловский район.
3.5.1.9. Глава муниципаJlьного образования Павловский район подписы

вает постановление о внесении изменений в соответствующий локумент, вы

данный в результате предоставления Муниципа.пьной услуги, указанный в под
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разделе 2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об
отс},тствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му
ниципмьной услуги документе и передает ответственному исполнителю дJuI
направления заявителю.

3.5.1.10. Максимальный срок выполЕения действия по исправлению тех
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

усл}ти док}менте либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муницилатьной услуги до
кументе не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заявления
об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. Результатом выполнения административной прочедуры по ис
правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му
ниципILIIьноЙ услуги документе является :

а) в слlпrае наJrичия технической ошибки в выданном в результате предо

ставления Муниципальной услуги документе  постановление о внесении изме

нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муниципальной услци, указанный в подразделе 2.3, настоящего Администра
тивного регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе  уведомление об отсут

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници
пальной услуги док)ц.{енте.

З.5.1.12. Способ фиксации результата административной прочедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления

Муниципальной услуги документе  регистрация в системе документооборота:
а) в слrrае н&Iичия технической ошибки в выданном в результате предо

ставления Муниципальной услуги документе  постановления о внесении изме

нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления

МуниципальноЙ услуги, указанный в подразделе 2,3. настоящего Администра

тивного регламента;
б) в случае отсгствия технической ошибки в выданном в результате

предоставлеНия МунициПальноЙ услуrи документе  уведомления об oTc}T 

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници

пальной услуги документе.
3.5.2. Исчерпывающим шеречнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является:
обращение лица не являющимся заявителем;

техническая ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы заrIвителя.

подраздел 3.б. Порялок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предосr,авления государственной или Муниципальной услуги,
в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа

в выдаче этого дубликата.
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Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной
услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии.

Получение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципi}льной услуги <Предоставление
копий правовых актов администрации муниципального образования Павлов
ский район>,

Подраздел 3.7. Порядок оставлеция запроса заявителя о предоставлении
Муниципальцой услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по оставле
нию запроса заявителJl о предоставлении Муъиципальной услуги без рассмот
рения является получение уполномоченным органом заявления об оставлении
без рассмотрения ранее поданного заявления.

3.7.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
заявления заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,

также в электронной форме с использованием Единого портала государствен
ных и муниципаJIьных услуг (функциЙ) (www,gosuslugi.ru  ЕдиныЙ портал,

WwW.pgu.krasnodar.rц  РегиональныЙ порта_п) :

 заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления

по форме, указанной в приложении Ns 6, к Административному регламенту.
3.1 .|,2, Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за

явлеIiия регистрируется специаJIистом },tlолномоченного органа, отве,гственным

за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной услу
ги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.

З,'7,1,.3. Ответственный исполнитель принимает поступившее заявление

в рабоry.
З ,1 .1 .4, Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 1пяти) рабочих дней с даты реги
страции заявления об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления

в уполномоченном органе.
3.7.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по

оставлению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.

з,,l ,|.6. Способ фиксации результата административной прочедуры по

оставлению без рассмоrрения ранее поданного заявления  регистрация в си

стеме документооборота заявления,

3.7,2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:

обращение лица не являющимся заявителем;

отс},тствие заявления о предоставлении муниципальной услуги,
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Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами
положений административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципil,чьной услуги, а также принятием ими решений

4. 1.1. !олжностные лица, муниципальные слуя{ащие, )пlаствующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто
ящего Регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо

ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функuии по предоставле
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, о,r

ветственность.,T 
ребования 

к знаниям и квалификации специалистов.

.Щолжностные дица органов, участвующих в rrредоставлении муници
пальной усл}.ги., несут персональную ответственность за исполнение админи
стративных процедур и соблюдение сроков' установленных настоящим Регла
ментом. При предоставлении м}ъиципальной услути гражданину гарантируется
право на получение информаuии о своих правах, обязанностях и условиях ока

зания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; ува
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4. 1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий.
определенных административными процедурами, по предоставлению муници_

пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа

п},тем проведения проверок.
4.i.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

усл}ти включают в себя проведение tIроверок, выявление и устранение нару

шений прав заявителей, рассмотрение, flриIUIтие решений и подготовку ответов

на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (безлействие) и ре

шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо

ставление муниципаllьной услуги,

подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления flлановых и

внеплановыХ провероК полнотЫ и качества предоставления муниципапьной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципаJ,lьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

плановые и внеплановые проверки мог},т проводиться начальником

сТр}кТУрногоПоДраЗДеленияУпраВлеНияМУнициПалЬныМиМуЩесТВоМадМИни
страции муниципального образования Павловский район.



Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с },твержденным графиком,
но не реже одного раза в год,

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услlти, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регJlа
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципа,,rьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми
нистративных процедур:

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениJI муниципaulьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (безлействие)., принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципirльной услуги

4.З. l . По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше
ния порядка предоставления муниципаJIьной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в

предоставлении м)ъиципrlльной услуги, несуг персонtшьную ответственность
за принятие решения и действия (безлействие) при прелоставлении муници
п€L,,lьноЙ услуги.

4.3.З. Персональная ответственность устанавливается в должностных ин

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос
сийской Федерачии.

Подраздел 4,4, Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны гражлан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципiцьной услги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и

при}tятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор

мативных правовых актов Российской Феlерачии, Краснодарского края, а,гак

же положений Регламеtlта.
Проверка также проводится по конкретному обрацению гражданина или

организации.
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Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно

сти).
Гражлане, их объединения и организации мог},т концолировать предо

ставление муниципiцьной услуги путем лолучения письменной и устной ин

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. !осулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципiшьную услугу, многофункчионального центра, организаций, указан
ных в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года

Л9 2 l 0ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муниципальных услуг>, а также их должностных лиц,

муниципzшьных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставjlяющего муници
пальную услугу, а также его должностных лиц, муниципtшьных служащих, при

предоставлении муниципальной услуги

l. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо
ставJUIющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предостав
ляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим в ходе
предоставления муниципаJIьной услуги (далее  досудебное (внесулебное) об
жалование).

Подраздел 5.2. Прелмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем ре
шений и действий (бездействия) органа, предостав.цяющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муъиципального служащего является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни

ципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя докумечтов, не предусмотренных нормативны

ми правовыми актами Российской Фелерации, нормативными правовыми акта

ми Краснодарского края, муниципшlьными правовыми актами для предостав

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых прелусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Фелерации, нормативными пра
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вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении м}ниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского црая, муниципаль
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услуr,у, должностно
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении до
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока та
ких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыI\,1и

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Фелерачии, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар
ского края]' муниципiчlьными flравовыми актами;

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
док}ментов или информации, отс}"тствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначацьном отказе в приеNtс документов, необходимых
для предоставления муниципальной услути, либо в предоставлении муници
пальной услуги, за исключением случаев, предусмоlренных пунктоNr 4 части l

статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля 2018 года N9 2l0ФЗ. В указанном
слу{ае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункuионального центра, работника многофункционально
го центра возможно в случае, если на многофуъкчиональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, аозложена функчия IIо прело
ставлению соответствующих муниципiLпьных услуг в полном объеме в порядке,
олределенном частью 1.3 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2018 года

Ns 2l0ФЗ.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его

должностные лица, муниципil"Iьные служащие, работники и уполноl\,tоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (безлействие) должностных лиц Управле
ния, муниципальных служаших подается заявителеNl в адI\,lинистрацию N{уни
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ципального образования Павловский район (далее  Администрация) на имя
главы муниципального образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио
нального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жатlобы на решения и действия (бездействие) многофункчионального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю
щийся уrрелителем многофlъкuионlulьного центра (далее  учредитель мно
гофункционального ueHTpa) или должностному лицу, уполномоченному норма
тивным правовым актом Краснодарского края.
Жалобы на решения и действия (без,rействие) работников организаций, преду
смотренных частью 1.1 статьи lб Фе,rерального закона от 27 июля 20 l0 года
J\! 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль
ных услуг), подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без
действие) Администраuии и его должностных лиц, м}ъицип€шьных служащих
устанавливаются постановлением администрации муниципального образования
Павловский от l4.05.20l8 г. Np 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об

ращений граждан в администрации мунициIlа.iIьного образования Пав.,lовский

район" (дапее  Правила).
Особенности подачи и 

рассмоTрения 
жалоб на 

решения 
и действия 

(без

действие) многофункчионального центра, работников многофункционiшьного
центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

деЙствия (безлеЙствие) исполнительных органов государственной власти Крас
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа_

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра
ции (губернатора) Краснодарского края от ll феврапя 2013 года N l00 кОб

гверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско
го края и их должностных лиц' государственнь]х гражданских служащих Крас
нодарского края и о внесении изменений в отдельные пос],ановления главы ад

министрации (губернатора) Краснодарского края) (дfuцее Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. ОснованиеN,r для нача.J,Iа процедуры досудебного (внесу.tебного) об

жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас
смотрение жалобы,

5.4,2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муницип€цьного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте' через МФI{, с использованием ин

формаuионнотелекоммуникационной сети (Интернет), официального сайта,

Единого портала, Регионального портала, а также tчtоже,г быть принята при

личном приеме заявителя.
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5,4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьей l l .2 Федерального закона от 27 июля 2010 года .]\s 2 l0ФЗ <Об органи
зации предоставления государственных и муниципальных услуг) с использова
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес
печивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и дей
ствий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и му
ниципаJrIьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници

пflльные услуги9 их должностными лицами, государственными и муниципаль

ными служащими с использованием информачионнотелекоммуникационной
сети <Интернет> (далее  система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{' сотру.rника
МФI] может быть направлена по почте, с использованием информачионно
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого
портrt,Iа, Регионального порта_па, а также может быть принята при личном при
еме заявителя,

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жа.лобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жа,rобы.

5.4,6. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципtulьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципал;Iьную услугу,,пибо
муниципrшьного служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде

рального закона от 27 .07 .20l'0 года J\Ъ 2l0ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услугll, их руководителей и (или) работников, решения и дсйствия (бездей

ствие) которых обжалlтотся;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при нiшичии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо Еаименование, сведения о месте
нахождения заявителя  юридического .цица. а также номер (номера) контактно
го телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ ад

рес, по которым до"ц)t(ен быть направлен ответ заявитеJю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа. предо

ставляющего м}ъиципальную усл}ту, либо муниципiLпьного служащего, мно
гофуъкчионального центра, работника многофункционального центра, органи
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелера.lьного закона от

21 .07.2010 года N9 2l0ФЗ"Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг"., их работников;
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4) доводы, на основании которых заявите.гlь не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип.чlьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципаJlьн}.ю услугу, либо
муниципального служащего, многофункционtшьного центра, работника мно
гофункционального центра, организаций, лредусмотренных частью 1.1 статьи
16 Фелера.irьного закона от 27 .07 .2010 года Ns 2l0ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципацьных
услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при
напичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подразлел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

10. Жмоба, поступившая в орган, предоставляющий N,Iуниципаlьнук)

услугу, либо в вышестояший орган (при его напичии), lIодлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистраl{ии, а в случас обжало
вания oTKiLЗa органа, предоставляющего муниципаJlьную услугу в приеме доку
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в слr{ае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

1 l. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отс}"rствую1,

Подраздел 5,7. Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую
щих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципал ьной услуги документах, возврата заявителю денеж
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснолар
ского края, муниципаJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
13. Орган, предоставляющий муницип€шьную услугу, отказывает в удо

влетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни
ципiшьным правовым актом.

14. Орган, предоставляюший муниципальную услугу, оставляет жалобу
без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципiLцьным
правовым актом.
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l5. В слуtае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало
бы признаков состава административного правонарушения или прест}тIления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату

ры.
l6, В случае признания жirлобы подлежащей удовлетворению в ответе за

явителю, указанном в части 8 статьи l l .2 Фелерального закона от 27 июля 20l8
года Ns 2l0ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муницип,ulьную услугу, многофункциональным центром
либо организацией,, прелусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального зако
на от 27 июля 20l8 года Л! 210ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы
явленных нарушений при оказании муниципальной услути, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципzLтьной услуги.

l7. В слуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Фелерального закона от 27 июля
20l8 года N9 2l0ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах лри
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше
ния.

Полраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жа,,lобы

l6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части 12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа
тах рассмотрения жалобы.

l7. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред
ством системы досудебного обжалования с использованием информачионно
телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю направляется по

средством системы досудебного обжалования.

Подразде.ч 5.9. Порядок обжа.цования решения по жапобе

l8. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездей

ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаль
ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную

услугу, муниципiшьным служащим в ходе предоставления муниципальной

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской
Федерации.

Подразлел 5.10. Право заявителя на получение информации и докуме}Iтов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы



д1

l9. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муни
ципальную услугу, за получением информашии и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте. с исполь
зованием информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официаль
ного сайта органа, предоставляЮщего муницИпальнуЮ услугу, фелеральной
государственной информационной системы <ЕдиныЙ портал государственных
и муниципальных услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаль
ных усл}.г (функuий) Краснодарского края, а также при личном приеме заяви
теля,

Подраздел 5.1 l. Способы информирования заявителей о порялке
подачи и рассмотрения жалобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жапобы заявители мо
гут получить на информационных стендах, расположенных в местах лредостав
ления государственной усл}ти непосредственно в органе, предоставляющем
муниципальную услугу' на офичиальном сайте органа9 предоставляющего му

ницип{шьную услугу, в федеральной государственной информационной систе
ме <Единый портilJI государственных и муниципiu]ьных услуг (функций)>, на
Портале государственных и муниципiulьных услуг (функчий) Краснодарского
края.

Начальник управления муницилальным
имуществом администрации муниципа,,Iьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение l
к адми н истрати вному регламенту
по предоставлению муниципальной

усл}ти кВыдача разрешения на
использование земель или земельного

участка, находящегося в государ
ственной или муниципir,rьной
собственности, без пре,lоставления
земельного участка и установления
сервитута, пубlrичного сервит)ла)

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСК()ГО ЛИЦА

Главе муниципаlьного образования
Павловский район

Заяв;rение
0 выдаче разрешенпя rla испоjIьзование земеJrь и.lп час,гш зе}lе.lьного ччас,гка

(Полное наименование юридическоI,о ';tица)
в.lt]цс

(Фами.чия, имя, отчество, должность лица, подписавшего заявление)
1,1роси,I, выдать разрешение tIa использование:
 зеN,lель или части земельного rtастка с кадастровым номером

расположенного по адресу

в соответствии со схемой границ предl IоJlагаем ых к испоjlьзованrlю земе;lь и.Il1,1 частll Je[re,,lb
ного yLIacTKa на кадастровом пJIанс территории (в случае, есJlи планирус,гся испоJ|ьзоRать
земли или часть земельного участка);
 3еlчlеЛЬНОГО РаСТКа С КаДаСТРОВЫМ Ho]llepoМ

расположенного по адресу
с видом разрсшенного испоJlьзован ия
(в случае, если планируется ислоJ,lьзование всего земельного rtастка или его части). для

(Предполагаемая цель использоваtlия в соответствии с tIунктом I сга,гьи 39.3z1 Земельного
кодекса Российской Фелсраuии)

на срок
(В пределах сроков, установленных пунктом l статьи 39.34 Земельного кодекса Российской

Федерации)

с f"це оннои почты

,Il",lощадью

Наименование реквизитаNq п,/п

Местонахождение юридического лица1

2 Организационноправовая форма
J огрн
1 Почтовый адрес

]
6 Контактный нопtер телефона

Со.] ;t{itlllle значен tre ) eKBll,JllTa
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Способ получсния результата

к настоящему заявлению прилагаем следующие докуп4енты:
l.
2.

(.Щата полачи заявления)

(лолжность)

в соответствии с
на]ьных данных)), я

даю согласие на обработку, включая сбор,
(Ф.И,О полностью )

систематизацию. нако пление, xpaHeHr{eJ )лочнение
(обновление, изменение), использование, распространение, в том чис,lе передачу, обезличи
вание, блокирование, уничтожение моих персональных дан ных для предоставления муници
пальной услуги.

(подпись, дата)

(подпись, печать) (ФИО)

Фелеральным Законом от 27 июля 2006 года llЪ l52ФЗ кО персо

Нача.,тьник управления муницилальным
и муществом администрации муниципаJ,Iьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИt|ЕСКОГО ЛИЦА

Приложение 2

к адм и нистративному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <Выдача разрешения на
использование земель или земельного

r]астка, находящегося в государ
ственной или мунициIlальной
собственности, без преrlоставления
земельного участка и установления
сервиryта, публичного сервитута)

Главе мун и чи tl&1bHo1,o образования
Павловский район

заявlrение
о вы,Ilаче разрешения на использоваIlие земеjIь или .Iастп fем€льног0 ччастка

(фамилия, имя) o,],tlecTBo заявитс.ltя )

в лI.iце

(фамилия, имя, отчество,  в сл}чае, если заявление подписано представителем заявителя)
прошу вьцать разрешеЕие на использование:
 земель или части земельного }^racTka с кадастровым номером

в соответствии со схемои границ предпо"пагаемых к использованию зсl\{ель и"tи части зL.мель
ного участка на кадастровом п,rане территории (в случае. ссци планируется исполь]овать
земли или часть земельного участка);
_ земельного учас],ка с кадастровыNl номером

(в случае, ес,,Iи планируется использование всего земельного участка илtl его части), для

(предполагаемая цель использования в соответствии с пункто]\l l статьи 39.J4 Земельного ко
декса Российской Фелераuии )

на срок
(в пределах сроков, установленных пунктом l статьи 39,34 Земельного кодекса Российской

Федерации)

.llJloщajlbt()

.i\ч ttl'tt Наименование реквизита
l Сведения о док}4{енте, удостоверяющем лич

ность заявителя (вид докулtента, дата. серия, но
мер. название. opl ан. принявший решение):

2 Почr,овый a;tpec

А.]рес э"rек,I,ронной почты
.+ Коtt,гакr,ныii нопtер r,с;tефона

_5 Способ получения рсзультата

Co,te жаtIис (злIачсIl rIc) к ttи]ита

я.

расположенного по адресу:
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к настоящему заявлению прилагаю следуощие документы:
l.
2.

(дата подачи заявления) (подпись) (Фио)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года N9 l52ФЗ кО персо
нtlльных данных)), я

(Ф.И.О полностьrо)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, },точне
ние (обновление, изменение), использование, распространен ие, в том чиспе перелачу, обез
личивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных для предоставления му
ниципаJIьной услуги.

(полпись, laTa)

Начальник управления муниципмьным
имуществом администрации муниципального
образования ПавловскиЙ раЙон Н . Н. Колесни к

а



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Приложение 3

к адми н истрати вному рег.цаменту
по предоставлению муяиципальной

услуги кВыдача разрешения на
использование земель или земельного

участка, нахоляIцегося в государ_
ственной или муниципальной
собственности, без предоставления
земельного участка и установления
сервитута, публ ичного сервитуга)

заявление
о выдаче разрешения на использование земель или час,I и ]емельного участка

иtланов Ивцн Ивановttч
(фамилия, имя, отчество заявителя )

l] _l Ii цс
(фамилия, имя, отчество,  в случае, если заJIвление подписано представителем заявителя)

прошу выдать разрешение на использование:
 земель или части земельного участка с кадастровым номером 23,24 0201004.532

расположенного по адресу
y:t. Заречtшя, 29
в соответствии со схемой границ прsдпоJtагаемых к исtl()ль,Jованrt ю зсмсль или части']смсjlь
ного участка на каластровоl\, плаIlе территории (в случас. ес.Jlи планируется испОJtьЗОВа'I'Ь

земли или часть земельного участка);
_ земельного rlacTкa с кадастровым HoMepoN{ .Ilrlоша]ью

распоJlоженного по адресу
с видом разрешенного испо.rlьзования

(в случае. ес,{и планируется использование всего земельного участка или его части),.],,tя

|lонmа ооъекmа

Ktэuclttl пL' KLlLl к сп, HrlBrl.te ulK()(j(,K(UlD(Iu п

(предполагаемм цель использования в соответствии с IlyHKтoM 1 статьи 39.34

Земельного кодекса Российской Федерации)

Iia срок ] eod
(в пределах сроков, установленных пунктом l с,гатьи 39.З4

Земс:tыtого кодекса Российской Фелерачии)

('o,,t жание ( значен ие) eKRll]l1,1а

ПdL,l1орlп 03 00 ,Ys 2359б l tlbtdutt

2 6.05  201 3 е. П ttB. Klrlc,Ktt.v ['()Bll
c,tttlOu

) Kpuc,Hclc)apc,Kttit Kpait Пuв.tовс,кчit

рuйоtt, с,m. Псtв:ttлвская у.п, Ленuttа,

345

,|Ys пiп I{аипtенование реквизита
Сведения о докуý{енте, удостоверяющеп,l лич

ность заявителя (вид локумента, дата, серия, но

\I . назван ие, о гаIl. Il l] нявIlt иlt шение):

Почтовый адрес

[лаве муничипа,льного образования
Павловский район
Р.А. l luрсаuну

я.
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mael.rLl
9 ] 875б8277
Пtl месm пооач1,1 заяв.,lеlluя

к настояцему заявлению прилагаю след}тощие документы:
копчя паспорmа

_) Адрес электронной почты
4 контактный номер телефона
) Способ поJучения результата

]().02.2017 е, Иванов
(дата подачи заявления) (подпись) (Фио)

В соответствии с Федерапьным Законом от 27 июля 2006 года м l52ФЗ <о персо
нацыtых данных), я иванов Иваtt Иванов

(Ф,И,О лолностыо)

даю согласис на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, }"точне
ние (обновление, изменение), исllользование, распространенис. в том числе передачу, обез
личивание, блокирование, уничтожение моих персональных ланных д,Iя прелоставления му
ниципа;lьной усл)ти, _ Ивалtов ] 0 ) )пl7 ,

(подl]ись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуцеством администрации м}ъицип€шьного
образования ПавловскиЙ район Н.Н. Колесник

1.

2.

Иванtlв И,И.



Приложение 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услги кВыдача разрешения на
использование земель или земельного

rIастка, находящегося в государ
ствен нtlй или муниципальной
собственности, без предоставления
земельного r{астка и установления
сервитута' публичного сервитута)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на использование земель
или земельного участка, находящегося в собственности муниципrшьного
образования Павловский район или земельных r{астков, государственная

собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного

участка и установления сервиту,I,а.

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф.И,О. фи]ического лица, адрес, наимеповэние и реквиlпl,ы юри,:lllческого лица

иlи индивиду,шьного предлрини\lателя. контактнь]е Iе]lефоны. а.,1рес ]лекl,рон,

ной почты (при напичи,])

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указать причиfiу)

Прилощение
(псре,lевь локумеитов, прилагас}tьш к,}аявхеникr)

(ло.lпись)

20г
N,1, п

(ФаIlиlия, l1Nlя, ()тчество (пPll яаличии)
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Лc l52ФЗ
<О персональных данных)), я

(Ф,И,О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра
нение, }.точнение (обновление, изменение), использование, распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо
нiшьных данных для предоставления Муниципальной услуги

(по.lпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Ко,,lесник



Приложение 5

к адм инистрати вному регламенту
по предоставлению муниципальной

усл}ти <Выдача разрешения на
использование земель или земельного

участка, находящегося в государ
ственной или муниципальной
собственности, без прелоставления
земельного участка и установления
сервитута, публичного сервит}та)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата разрешении на использование земель

или земельного участка, находящегося в собственности муниципального
образования Лавловский район или земельных участков' государственная

собственность на которые не разграничена. без предоставления земельного

участка и ус,tановления сервитута

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф,И.О, физического jIица, адрес, наименование и реквизиты юри:lического jlица

или иядивиiIуаJы]ого предпринимаIеJя, конlакlные tеIсфонь1. адрес )лек,гроrl

ной почты 1при на.qичии)

заявление

Гlрошу выдать дуб.цикат
(yKalaтb наимеl jование :tокумеята. сго,lату ll tlоvер)

(указать llричину)

Приложение
(лсрсчень докулlен гов. прилагаемых к lаявлсllию)

(поlллсь )(дол,кноfiь)

20г

(Фаivи,lия, 
''vя. 

Оl,чес lво (ILри наrlичllllJ

в связи с

N,1.I I
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 200б года ль 152

ФЗ <О персонаJIьньж данных)), я
(Ф.И.О поr]ностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра

нение, уточнение (обновление., изменение), использование, распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование' уничтожение моих персо

нальных данных для предоставления Муниципtlпьной услуги .

(подпись, даtа)

Начальник управления муницип€rльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 6

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услги кВыдача разрешения на

использование земеJ ь или земельного

участка, находящегося в государ
ственной или муниципальной
собственности, без предоставления
земельного участка и установления
сервитута, публичного сервит}та)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на

использование земель иJIи земельного rIастка, находящегося в собственности

муницип&,lьного образования Павловский район или земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена,

без предоставления земельного участка и установления сервитута

Главе муниципапьного образования

Павловский район

(Ф,ll.О, физ'lческого rIиltа. а,lрес. нлиL]еповаl]ие и рекви]лlы к)

иr}t инjlивllлуального llре;lllриrимаIеrя, контактные 1еlефоны,
ри.]иче1;коlоjIxlla

Hoil почгы (Ilри нi!]ичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заявление от

в связи с
(}Ka]iTb,lpи,rllHy)

п иложенлtе
(llepelletlb локуNlентов. llриjlхгаемых к ]аявjlсних)

{должнос l ь (!lpH llа]lичltи)

\,1,1 l

20г

trDамrл,rия. }trrя. (}тчесlво (llpл на]llчIоt
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В соответствии с ФедеDальным Законом от 27 июля 2006 года N9 l52ФЗ ко пеDсональных

данных)).

я
(Ф.И.О llоrl}1остью)

даю согласие на обработкч, включая сбор, систе j\lатизацик). накогLлен ие. кDанение. \.],o.1He

ние (обновление. изменение). использование, DаспDосmанение. в том числе пепелачч. обез

личивание. б,lокиDовани€, \,}tичтожение мои гI eDc онаlьных jlаI]Ilых _f.lя пDе,]остав"цен ия

М чнl.tципал bHol"t чс.,lYги

(llодпись, ]]ата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципiцьного
образования Павловский район Н.Н, Колесник


