
АДМИПИСТРАЦИЯ М}ПИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

IIОСТЛНОВIIЕНИЕ
от /f O-J Д,о)/ Ns,#/

сг-ца Павловская

Об организации пропускного рея(има в здаЕии администрации
мупицппального образования Павловский район

Руководствуясь Федеральным законом от 06 марта 2006 год Ns 35-ФЗ (О
противодействии терроризму)), Постановлением Правительства РФ
от 25 марта 2015 года М 272 (Об утверждении требований к
антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и
объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками
национаJIьной гвардии Российской Федерации, и форм паспортов безопасности
таких мест и объектов (территорий)), перечнем мест массового пребывания
людей на территории муниципального образования Павловский район,
утвержденным главой муниципalJIьного образования Павловский район
17 января 2018 года, актом обследования и категорирования места массового
пребывания людей на территории муниципаJIьного образования Павловский

район здания администрации муниципального образования Павловский район
от 23 июня 201б года, в целях защиты здания и территории администрации
муниципального образования Павловский район от противоправных
посягательств, нарушений общественного порядка и повышениjI уровня
антитеррористической защищенности объекта органа местного
самоуправлеIrия, предотвращения опасЕых ситуаций, способных
дестабилизировать рабоry администрации муницип.lльного образования
Павловский район, вызвать угрозу жизни работников и посетителей,
постановляю:

1 . Утвердить Положение об организации пропускного режима в здании
администрации муttиципального образования Павловский район (приложение
л! 1).

2. Организовать контрольно-пропускной пост (далее - КПП) в здании
администрации муниципаJIьного образования Павловский район, согласно
Положения по организации работы КПП в здании администрации Павловский
район (приложение Ns 2), с использованием технических средств ограничениrI
доступа в здание администрации муниципального образования Павловский
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райоЕ (приложеIrие N9 3), с привлечеЕием к дежурству персоIlЕIла оргшrизаций,
имеющих право на осуществлеIrие охршrной деятеJьности.

3. Определить время несения с.тrужбы на КПП согласЕо договору
(контракry) с соответствующими структурами, ежедневно в рабочие дни с 8:00
до 19.00 часов. Руководителю }IJлиципального казеЕного r{реждеЕия
<Хозяйственно-эксплуатационного )ласток мJлиципаJIьIIого образования
Павловский район> (далее МКУ <ХЭУ МО Павловский райоо)
С.А. Колмычек, при проведении районных и пр€вдничных мероприятий время
несения с.тryжбы на КПП оргаЕизовывать по отдельному графику.

4. Утвердить форшry журнаJIа yleтa посетителей администрации
N(униципzлльного образования Павловский район (приложение No 4).

5. Утвердить форму рд}ового пропуска в здание адмиЕистрации
N{уЕицип.шьЕого образовапия Павловский райов (приложение Nч 5).

6..ЩоrпкностнЕul инструкция декурного на КПП разрабатывается в
соответствии с приложением J\Ъ 1 и Ns 2 к настоящему пост€lновлеЕию, в
орг€lнизации, оказывшощей охрaш{Еые усJrуги в здаЕии адмиIrистрации
муницип€шьного образования Павловский рйоЕ, утверждается её

руководителем, согласовывается с руководителем муЕицип€шьного казенного

уrреждения <Хозяйственно-экспJryатационный rIасток муЕиципапьного
образования Павловский рйон>.

7. Согласовать данное Положевие с отделом кадров адмиЕистрации
NtуЕиципальяого образования Павловский район, управлением правового

обеспечения и взаимодействия с пр€IвоохрЕrнительными оргiшаDrи

администрации tгуниципальвого образования Павловский район, МКУ ХЭУ,
отделом граждавской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации

муниципальIlого образования Павловский район.
7.1Отдеlry кадров адмиЕистрации муниципЕuIьIIого образования

Павловский район доводить дшlllое постановление до сведеЕия всех BIloBb

принимаемьrх на рабоry сотрудников.

7.2.ЗаместитеJIям гл€lвы rуницип€шьЕого образоваЕия, начЕшьникаIчt

структурных подрЕвделеЕий администрации }rуниципапьного образования
Павловский район, а также работников иных организаций, которые
осуществJUIют свою деятельIlость в здtш{ии администрации муниципаJIьного
образования довести даЕное постановление до сведения подчиЕеЕньIх
сотрудников.

7.3. Обеспечить дех(урного на КПП списком работников администации
I\fуниципального образования Павловский район с )rказЕtIIием служебньrх
телефонов.

8. Рекомендовать руководитеJIям оргаrrизаций, которые oc)rпIecTBJuIюT

свою деятельность в здаЕии адмиЕистрации муницип€rпьного образования
Павловский район, предоставить дежурЕому на КПП информацию о своих
сотрудник€lх с укЕrзшIием с;rужебных телефонов.
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9, Назначить ответствеЕЕым за ведение персоЕальных д€шньtх вIlосимьгх
в <Журнал rIета посетителей)), за его хранение - дежурного на КПП.

10. Определить местом обработки персональньtх дапньrх рабочее место
дежурного на КПП, местом хрЕIнения <Журнал rlета посетителей>> - сейф на
рабочем месте дежурного на КПП.

1 1. Установить срок хршIения <Журнала 1..reтa посетителей> 1 год.
|2. Считать утратившим сиJry постановление администрации

муниципального образования Павловский район от 04 мая 2018 года Nq 623 <Об
оргаЕизадии пропускного режима в здании администрации муниципЕtльного
образования Павловский рйон>.

13. Контроль за выпоJIIIением настоящего пост€tновления оставляю за
собой.

14. Постановление
опубликования.

вступает в сиJry со дня его официального

Глава муниципЕлльного образоваrrия
Павловский район Б.И. Зуевfu



ПРИЛОЖЕНИЕNS 1

УТВЕРЖДЕНО
постЕtновлением адмиЕистрации

муницип€rльного образования
Павловский район

о,/У /,j ;/J/ Ns-/!/

ПОЛОЖЕНИЕ
по организации пропускного режима

в здании администрации муниципального образовалия Павловский район

1. Общее положение

1.1. Настоящее Положение устанавливает пропускIIой режим в здании
адмиЕистрации муЕиципмьного образования Павловский район (далее -
здание админис]рации) расположенному по адресу: Краснодарский край,
стаЕица Павловская, улица Пушкина, дом 260 (вход со стороны улицьт Ленина).
,Щанное Положение явJIяется доч/ментом, обязательным дJuI исполнеЕия всеми
работниками администрации м)лиципarльного образования Павловский район,
организаций осуществляющих свою деятельность в здании адмиЕистрации и
посетителями.

1.2. Пропускной режим реглаI\4ентирует порядок входа (выхода) лиц'
вноса (выноса) материЕIльЕых ценностей и имущества из здания
администрации.

1.3. Щелями пропускного режима явJIяются:
- защита я(изни и здоровья работников адмиЕистрации муЕиципЕuIьного
образования Павловский район, оргаяизаций осуществJuIющих свою
деятельЕость в здании администрации и посетителей в здании администрации;
- защита конфиденциальной информации в здании администрации;
- предотвращение фактов хищения матери€rльных ценностей в здаЕии
администрации;
- искJIючение возможности несанкционированЕого доступа в зд€tние

адмиЕистрации постороЕних лиц;
- установление порядка допуска работников администрации муниципального
образования Павловский район, организаций осуществлlIющих свою
деятельность в здании администрации и посетителей в здание администрации;
- соблюдение прЕlвил внутреннего распорядка, требований пожарной
безопасности;
- исключение бесконтрольного передвижения посетителей по зданию
адмиЕистрации;

|.4. Пропускной режим осуществляется на основе следующих
принципов:
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- законности;
- ув€Dкения и соблюдения прав и свобод человека и грЕDкданина;
- центр€rлизованЕого руководства.

1.5. Основной задачей пропускного режима явJIяется обеспечение
установленЕых правил пропуска работIrиков администрации муниципапьного
образования Павловский район, организаций осуществJlяющих свою
деятельность в здании адмиЕисlрации и посетителей в здание администрации.

2. Пропускнойрежим

2.1. Пропускной режим ос)дцествJuIется дежурцым на КПП.
2.2. Вход (выход) в (из) здание(я) администрации ос)лцествJIяется в

устаIIовленные дни и часы через центральный вход (выход) со стороны ушrцы
Ленина, по дочrмеЕтам, дающим право входа в здаЕие адмиЕисlрации
(сrгуlкебное удостоверение, дочrмент удостоверяющий личность, р€lзовые
пропуска, утверждеIIЕые списки Еа )ластие в совещании). .Щокументаluи,
удостоверяющими личность явJIяются: паспорт гражданина Российской
Федерации, заграничный паспорт, дипломатический паспорт, сrцгжебвый
паспорт, паспорт моряка (удостоверение моряка), свидетельство о рождении,
удостовереЕие личности военнослужащего РФ (военный билеф, BpeмeнIroe
удостоверение личIlости гр€Dкд€lниЕа РФ (форма N 2П). .Щокрленты Еа входе в
здаяие адмиIIисlрации предъявJIяются в развёрнутом виде деяgрному КПП.

2.3. Затrрещается вход (выход) посетителей (в) из здание(я) через
запасные выходы во всех сJryчаях, кроме чрезвычайных сиryаций.

2.3.1Вход и выход работников адмиЕистрации и иЕых организаций,
расположеIrЕых в здtлнии администрации, может осуществJIяться через
запасные выходы (вход со стороЕы улицы Пушкина и вход со стороны
внутренней парковки) с использованием штатвой системы огрtлничения
доступа. При этом категорически запрещается обеспешлвать пропуск в здание
через зuшасной выход иных лиц, не явJuIющихся работниками адмиIrисц)ации и
иЕых организаций, функчиоIrирующих в здании адмиЕистрации.

2.4. Прп чрезвычайных ситуациях (пожар, аварйя и т.д.) эвакуация
сотрудЕиков админисlрации и посетителей производится через КПП и два
заIIасных выхода беспрепятственно.

2.5. При выrIвлеЕии лиц, наруш€lющих пропускной режим, дежурный
на КПП обязан сообщить об этом руководитеJIю DrуrrиципаJIьIrого казенного

}чреждения <<Хозяйственно-экспJryатадионный )ласток l\,fуницип:rJьного
образования Павловский район> (далее - МКУ (ХЭУ>) и вызвать наряд
дежурной смены Отдела МВ,Щ России по Павловскому району.

2.б. Требования дежурЕого на КПП, осIIоваIIЕые Еа настоящем
положении о собrподении правил пропускного режима обязательны для
исполнения всеми лицЕlми.

2.7. Не допускаются в здание адмиЕисц)ации района:
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- посетители и сJDгжаrцие по пропускам неустановленшого обр€вца или с
истекшим сроком действия, пропуск€tм, выд€lнным на имя иных лиц;
- посетители с животцыми;
- дети до 14 лет без сопровождеfiия взрослых;
- лица с вырФкеIlными признaлками €шкогольЕого, токсического и
Еаркотического опьяЕеЕия;
- лица, имеющие при себе взрывчатые, биологически и химически опасные
вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материаJIы,
пиротехЕические изделия;
- лица, имеющие при себе оружие (пневматическое, га:!овое, травматическое,
гладкоствольЕое, нарезное, сигнatJьное, холодное) и (или) боеприпасы и не
имеющие разрешения Еа его ношеЕие ( исктпочение состЕвJUIют доJDкностЕые
лица, которые имеют право ноIдения табельного оружия и боеприпасов в
соответствии с ведомственными прик€ц}€lп,lи Федера-тlьной Службы
Безопасцости России, прокуратуры Российской Федерации, Министерства
вн)rгреtlних дел Российской Федерации, Фельдъегерской сrrужбы РФ (спец.
связи), при исполЕении своих должностных обязанностей в здаЕии
адмиЕистрации района);
- лица с коробками (объемными Еосильными вещаil{и), свертками, без
проведения добровольЕого досмотра.

2.8. Для целенаправленIIого посещения гр€Dкд€шами подрЕвделений
админисlрации дежурный на КПП обязаIr, уточнить по телефону у сотрудника
админис,грации муницип{шьЕого обршования Павловский район информацию
о возможности приема посетитеJuI. Если сотрудник администрации примет
посетитеJUI, выдать р€вовый пропуск и нzлIIрЕвить посетителя по конкретным
кабинетал4. При необходимости организовать сопровождение посетителей
приЕимающими сотрудниками админисlрации. В слrIае Еевозможности
приЕятия пoceтиTeJul, сотрудник адмиЕистрации сообщает дату и время
возможIIого приема посетитеJUI.

2.9. Сведения о гражд€lнм, посещающих здание адмиЕисц)ации,
вносятся в журнЕtл rrета посетителей админис,трации м)лиципtлJIьного
образования Павловский район, При выходе из здания посетитель должен
сдать раjlовый пропуск с отметкой сотрудника, посещеЕие которого зЕшвjIялось
им при входе в здаIrие.

2.10. В зданйи запрещается зЕlниматься торговой деятельностью,
2.11.Здание администрации необходимо осцастить системой обзорного

видеонаблюдения, с возможIlостью оперативЕого видеокоЕтроjIя, а также
хранения видеофаЙлов. Срок хранеЕия видеофаЙлов cocT€lBJUIeT 30 днеЙ.
Оперативньтй контоль обстановки в здаЕии с использованием системы
видеонаблюдения осуществJuIется ЕепосредствецЕо деж)aрным по КIIП.
Просмотр, в случае Ееобходимости сохранеЕных файлов ос)дцествJIяется

дея(урным по КIIП, сотрудникЕtми управления по взаимодеЙствию с
правоохрЕtнительными оргtlнап.rи, руководителем МКУ (ХЭУ), гражданской
обороне и чрезвьт.IайЕых ситуациях, отделом информатизации упрЕвления
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орг€lнизационIIой работы, главой м)п{иципального образования и его
заместитеJIями, с соблюдеЕием федер€шьного з.lкона от 27 июrrя 2006 г. .I\! l52-
ФЗ кО персоЕальIlых д€шЕых). Обсrryживание системы, в том числе удаJIение
файлов с истекшим сроком хранения вылача копий видеофайлов по запросу
прЕлвоохранительЕых орг€шов осуществJIяется отделом иЕформатизации
упрЕвления организационной работы адмиЕистрации м)rниципЕulьного
образования Павловский райоЕ по согласованию с отделом по взаимодействию
с прЕlвоохр€tцительIIыми оргаIIами.

З. Режим аЕтитеррористической безопасности

3.1 Обеспечение ре)йма аЕтитеррористической безопасности в здаЕии
админис:грации ос)дцествJUIется в соответствии с Федер{!JIьными законами
Российской Федерации и настоящим Положением.

Антитеррорисlическая безопасность обеспечивается в зд€lнии
админисlрации:
- знЕlIIием и соблюдением соlрудЕиками подр€вделений администрации
требований Еurтитеррористической безопасности;
- постояЕным содерж€rЕием свободными от любых предметов, препятств)iющих
движению rподей, тгутей эвакуации (лествичных кJIеток, 9вакуационЕых
выходов, проходов, тамбуров и т.д.);
- н€шичием пл€tнов эвакуации и распределением обязаяностей по организации и
эвакуации людей и другим действиям на сrглай возникЕовения
террористической угрозы.

З.2 Ответственность за выполнение мероприятий
шrтитеррористической безопасности в здЕlIIии администрации возлагается на
руководителей: МКУ <Хозяйственно-экспJryатационЕый участок
муЕиципtlJIьного образования Павловский район>), дежурного по КПП,
руководителей струкryрных подразделений администации и организаций
функционирующих с здЕlнии администрации.

З.З В здании админис:tрации района запрещается:
- вноситъ (ввозить) химические, биологические, взрывчатые й

легковоспл€lмеЕяющиеся вещества, н€шичие либо применение (использование)
которых мохет предстzвJIять угрозу для безопасЕости окружЕlющих;
- вIIосить (ввозить) боеприпасы, оруrйе всех видов и патроЕы к Еему (кроме
лиц, которым зЕlкоЕодательством Российской Федерации р€врешено ношеIiие,
хранение и примеЕеIIие оружия дJIя исполнения возложенных на Еих
обязанностей);
- иметь при себе крупногабаритЕые предметы, в том числе хозяйственные
суý{ки, рюкзаки, вещевые мешки, чемодllны (за исключением пarпок, портфелей,
кейсов для докрtентов);
- производить несанкционироваIIЕую фото-, кино- и видеосъемку;
- загромождать проходы к з€tпасным вьrходЕlм;
- совершать действия, нарушЕlIощие устaшовленные режимы функционирования
технических средств охраны и пожарной сигЕаJIизации;
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- Еаходиться в состоянии наркологического, токсикологического и (или)
алкогольного опьянения;
- осуществJIять несанкционировЕlнную торговJIю и рекламные акции;

3.4 Время закрытия дежурным основного входа l8.40;
З.5 .Щехgrрной на КПП контролирует вопросы безопасности пугем обхода

здания адмиЕистрации в период с 18.40 до 19.00, а также п)лем контроJIя в
оперативItом режиме информации поступшощей от системы обзорного
видеонаблюдения здания адмиЕисц)ации.

{и

Z)



ПРИЛОЖЕНИЕМ 2

УТВЕРЖДЕНО
пост€lновлением администрации

муниципЕrльного образов€lЕия
павловский пайон

o,y'Fl/;rS/ 'lft И/

ПОЛОЖЕНИЕ
по организации работы контрольно-пропускного поста в здаЕии администрации

муницип€lJIьЕого образования Павловский район

1. Настоящее Полохение регламеЕтирует оргаЕизацию коЕтрольно-
пропускIIого поста в зд€лнии адмиЕистрации Ntуýицип€uIьного образоваrrия
Павловский район (да.тrее - здаIIие администрации).

2. Порялок (способ) пропускного режима реryлируются законом
Российской Федерации от 11 марта 1992 года J',lb 2487-1 ..О частной
детективной и охранной деятельЕости в Российской Федерации>.

З. Огветственность за орг€шизацию пропускЕого режима несут
организации её осуществллощие Еа основаЕии договора.

Под охраной здания адмиЕистрации подразуI!{евается комплекс мер,
н€lправленньIх Еа своевремеЕЕое выявление угроз и предотврчuцеIIие ЕападеЕия
на охраняемый объект, совершения террористического акта, других
противоправItых посягательств в том !мсле экстремистского характера, а также
возникновениrI чрезвычайных сиryаций.

4. Пропускной режим и физическая охрана в здЕtнии администрации
может ос)лцествJUIться организациями, имеющими Iц){лво Еа ос)ществление
охршrной деятельности. Техническая охрана здЕlния адмиЕистрации района
может осуществJIяться орг{шизациями, имеющими право на осуществление
охранной деятеJьIIости, с реагировЕlнием на сигIlaш (тревога) группы
немедлеЕного реагиров€lния в количестве не менее двух человек, вооруженньгх
огнестрельным и (или) автоматпческим оружием.

Лица, имеющие непосредственный доступ к орг€шизации системы
охраЕы, предупрежд€rются администрацией объекта о недопустимости

р lглашения сведений о режиме охрЕlны адмиЕистрации и правилах
пользов€шия техническими средств€лми охр:lны (ТСО).

5. Первый заrr,1еститель главы, Еач€чIьник отдела по взаимодействию с

пр:Iвоохр {ительными органами, нач{шIьIIик отдела граждшrской обороны
чрезвычайньгх сиryаций, а тa!кже руководитель NrуIrицип€rпьного к€венного

)лреждения <Хозяйственно-экспJryатационный )ласток м)rницип€лJIьного

образования Павловский район> (дшrее - МКУ (ХЭУ>) обязаны:
- оргаяизовать контроль за охршrой объекта, а также за проведением

регуJlярных и вIIеплановых проверок орг€lнизации его охрzlны, технической
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}крепленности, оснащенности средствами охранно-пожарной сигнмизации
(ОПС) и выполнение сторонами обязаIшостей по договору;
- проводить совместно с представителем организации, осуцествляющей
физическую охрану здания, детальный atн€lлиз особенностей охрЕtны объекта с
определением уязвимых мест;
-обеспечивать контроль за неразглашеЕием особеЕIrостей оргalнизации
пропускЕого режима;
- организовать контроль за соблюдением пропускIrого режима;
- совместно с должностными лиц€lми у{реждения охраны организовать
обl^rение руководящего состава, и персонаJIа администрации раЙона и
оргализаций, функционирующих в здаЕии адмиЕистр€щии, действиям при
возникновеЕии нештатных сиryаций;
- проводить совместно с представителем организации, осуществляющей
физическую охрану здания 1ренировки с дежурным на КПП, для выработки и
приобретения навыков по осуществлению необходимых мероприятий, как при
обнарlrкении подозрительных лиц и предметов, взрывных устройств, других
призн€жов подготовки терактов, тЕк и мер по локаJIизации и минимизации его
последствий.

6. Обязанцости дежурного Еа КПП опредеJIяются должностной
инстрlкцией, разрабатываемой организацией, предоставJuIющей усrгли по
охране, положением по организации пропускного режима в здании
администрации муниципаJIьIIого образования Павловский район'
разрабатываемой администрацией района.

В них соцуднику охраЕы опредеJIяется:
- место несенпя с.тryжбы;
- задачи по несению службы и ответственность за их невыполнение;
- порядок приема и сдачи поста, его особенности;
- список ответственных лиц )пrреждения, имеющих право вскрытия помещений
и доступа на объект в шобое время суток, порядок связи с этими работниками;
- порядок взаимодействия с работниками объекта;
- порядок проверки испрalвности кнопки тревожной сигнЕrлизации и средств
связи;
- порядок действий при возЕикновении Еештатньrх сиryаций, при нарушении
посетитеJLями правил посещения объекта;
- порядок действий при пол)п{еЕии сигнаJIа ((ц)евогD), а также при проведении

у,rебных тренировок персонала объекта;
- порядок (периодичность) доклада р}ководству учреждения охраны об
обстановке и результатах Еесения службы;
- порядок действий при проведении на объекте массовых мероприятий;
- порядок действий и использования спецтехники дJuI выявления мест
возможного сокрытия средств террора в рl"rной клади при осуществлении
пропускного режима;

На КIIП с у{етом функциональности рекомендуется иметь следующую
докуI!{еIrтацию:
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- пост€lновлеЕие администрации муниципЕuIьного образования Павловский
район (Об организации пропускного режима в здании адмиЕистрации
муниципального образования Павловский район>;
- должностную инструкцию дежурного на КПП;
- инструкцию (памятку) по действиям дежурного на КПП в Еештатных
ситуаций ситуациях;
- правила пользоваIIия техническими средствами охраны;
- журн€ш приема и сдачи дежурства;
- ж}?Еал регистрации посетителей.
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утвЕржшн
постЕlIIовлением администрации му-

IIиципЕUIьЕого образования
павловский оайон

от /f.0../ ilJ/ 'xs -/0-

Ns
ttlп

Наименование технического средства контроJIя и ограничения
доступа

Кол-
во
(шт)

1 Мета-тrлодетектор арочIIого типа 1

Турникет-трипод 1

_1 Система видеонабшодения 1

Первый заместитель глЕвы м)дlиципЕшьного
образования Павловский райоя Ю.И, Юхневич

IIЕРЕЧЕНЬ
технических средств контроJIя и ограничения доступа, необходимых на кон-

трольно-пропускном посту в здаЕие администрации м}.Еиципального
образования Павловский район

2.

й7

a,'
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журнАл
)лета посетителей администрации

муниципЕrльного образования Павловский район

приложЕниЕ Jt 4

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации му-

ниципального образования

-павловский район

",/г/Jfu;/ 
'xg -///

Ю.И. Юхневич
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мента,
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щего
личность

Посещае-
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структур-
ное под-

разделе-
ние

Время
вы-
хода

Время
входа

Под-
пись
де-
жур-
ного

rй
д
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Корешок
р€lзового пропуска Nэ

Время с до
Подпись сотрудЕика охраны

Отметка о посещении специалиста:
Ф.и,о,
Подпись

Первый заместитель главы м)дrиципЕulьЕого
образования Павловский район

IРИЛОЖЕНИЕМ 5

утвЕрж,щн
постановлением администрации

муниципаJIьного образования
павловский пайон

от/У 0j al;r' ,хр .j//

Разовый пропуск Ns
Ф.и.о.

Время пребьтв€lltия в АМО Павлов-
ский район с до

Подпись сотрудЕика охрЕtны

Ю.И. Юхневич

Разовый пропуск

20 г


