
ЛДМИНИСТРАЦИЯ МУЕИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРАЙОН

ПОСТАНОB"IIЕНИЕ
от 06.0?,л0/! xs /FY//

gгца Павловская

Об утвержлении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги <<Отнесение

земельного участка к землям определенной категории>

В соответствии с ФедерuLпьными законами от 27 июля 2010 года

Ns 2l0ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), от 3 июля 2016 года ЛЭ 334ФЗ <О внесении изменений
в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты
Российской Федерации>, статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации
от 25 октября 2001 года Jt]Ъ 136ФЗ, статьей 14 Федерального закона от 2l
декабря 2004 года Ns 172ФЗ <О переводе земель или земельных r{астков из

одной категории в другую)), постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <Отнесение земельного участка к землям
определенной категории) (приложение).

2. Постановление администрации муниципЕIльного образования
Павловский район от 17 ноября 20lб года Лs 12З9 (Об утверждении
административного регламента предоставление муниципа,,tьной услуги
<Отнесение земельного участка к землям определенной категории>  признать

утратившим силу.
3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици

аJIьном сайте администрации муниципального образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> ач123.ru ина
информаuионных стендах, расположенных на территории муниципмьного об

разования Павловский район, в специaulьно установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципlulьного образования, начальника отдела сельского
хозяйства администрации муницип€}льного образования Павловский район
Р.А. Парахина.
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5. Настоящее постановлеt{ие вступает в силу со дня его официального

обнародования.

Глава муниципаJIьного образования

Павловский район
Б,И. Зуев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципilJlьного образования
павловский оайон

о1 iltr2Llа/! Np /И//

Раздел I. Общие положения

подраздел 1 .l . Предмет регулирования
административного регламента

1.1.1.Административный регламент предоставления администрацией му
ниципаJIьного образования Павловский район муниципмьной услуги <Отнесе
ние земельного ylacTкa к земJuIм определенной категории) (да,rее  Регламент)
определяет стандарты, сроки и последовательЕость административных проце
дФ (действий) по предоставлению администрацией муниципального образова
ния Павловский район муниципtlльной услуги <Отнесение земельного }п{астка к
земJulм определенной категории) (дапее  муниципальная услуга), на террито
рии муниципального образования Павловский район.

1.1.2. В предоставлении муниципzlJlьной услуги }пrаствуют: админис.lра
ция муниципiLпьного образования Павловский район, в лице управления муни
ципальным имуществом администрации муниципального образования Павлов
ский райоН (да,rее  уполномочеНный орган), многофункцион€lJIьные центры
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
(далее  МФЦ).

ГIодраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на пол}п{ение Муниципальной услуl,и, мо
г}"т являться юридические и физические лица (включая индивидуальных пред
принимателей), либо их уполномоченные представители, заинтересованные в
отнесении земельного участка к землям определенной категории на территории
муници[ilJIьного образования Павловский район (далее  Заявитель).

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муничип.L]lьного образования Павловский

район м}ъиципальной усл}ти <Отнесение земельного у{астка к землям опреде
ленной категории)
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1.3.1. Информирование о предоставлении м}ъиципальной услуги осу

цествляется:
1.З.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обрашениям.
|.3.|.2. В МФЦ (предоставление государственных и муницип.шьных

услуг осуществляется в МФЩ по экстерриториаJIьЕому принципу в соответ
ствии с Законом Краснодарского края от 29 апреля 2016 года ЛЪ 3395КЗ (О
внесении изменений в Закон Краснодарского края от 2 марта 20l2 года Ns2446
КЗ (Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и
муницип.rльных услуг на территории Краснодарского края>):

при личЕом обращении;
посредством интернетсайта  <Опliпеконсультант)>, кЭлектронный кон

сультант), <Виртуальная приемнlш).
1.3.1 .З. Посредством размещения информации на официальном интернет

портале администрации муЕиципального образования Павловский район, адрес
официального сайта http://www. pavl23.ru.

1,3.1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу
дарственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государ
ственных и муниципаJIьных усл}т Краснодарского края в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее  Портал).

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФL{ и

уполномочеIlном органе.
1 .3,1 .6. Посредством телефонной связи Са1lцентра (горячая линия).
1.3.2. Консультирование по вопросам llредоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществJuIющий консультироваЕие (посредством телефона

или лично) по вопросам rrредоставлениr{ муяиципальной услуги, должеЕ кор
ректно и внимательно отЕоситься к заявителям.

При консультировании по телефону специ€uIист должен назвать свою фа
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося rrо интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте
ресованного лица время дJu{ получениJ{ информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут,
личного устного информирования  не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронвой почте)
осуществJU{ется II}тем направлениrI электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
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индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется

пугем направления письма на почтовый адрес заrrвитеJu{ и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.
1.3.З. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном

органе, должны содержать:

режим работы, адреса }.полномочеЕного органа и МФЦ;
адрес официчrльного интернетпортала админисlрации муниципального

образования Павловский район, алрес электронной почть];

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо
ченного органа;

порядок пол)чения консультаций о предоставлении муниципальной услу
ги;

порядок и сроки предоставления м}ъиципаJIьной услуги;
образцы заrIвления о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания дJUI отказа в приеме документов о предоставлении муници

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлении м},ниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжа.,lования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници
пaLпьных служащих;

иную информацию, необходимую для поJrучения муниципальной услути.
Такая же информация размещается на официальном интернетпортале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениJI государ

ственной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
предоставлениJI государственных и мунициIlальных усл}т

К справочной информачии относится следующая информачия:
место }tахожд ения и графики работы органа, предоставляющего государ

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ
ственную услугу, государственных и муниципtlJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо дJuI полуtения государственной услуги, а

также многофуrrкчиональных центров предоставлениJt государственных и му
ниципirльных услут;

справочные телефоны структурных tlодразделений органа, предоставля
ющего государственную услугу, организаций,, участвующих в предоставлении
государственной услути, в том числе номер телефонаавтоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратноЙ связи органа, предоставляющего государственную усл}ту, в сети
" Интерн ет".

Адрес сайта  http:/iwww. рачl23.ru.
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Раздел II. Стандарт предоставлениJI муниципальной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципа,rьной усл}ти

Наименование муниципаJIьной услуги  <Отнесение земельного участка к
земJuIм определенной категории).

Подраздел 2.2. Наименоваfiие органа, предоставJulющего
муниципальную услгу

Справочная информачия размещается :

1) в электронной форме:
на офичиа,чьном сайте муниципапьного обрiвования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальЕых услц (функrrий)>

на Едином портtrле государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru  Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru  Региональный пор

тал).
2) на бутпrажном носителе  на информационных стендах в местах ожида

ния приема заявителей в МФIJ и уполномоченном органе.

1.з.4.1. Информачия о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официа.llьном сайте МФЩ размещаются на Едином портаJIе мно

гофlъкциональных центов предоставлеItия государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края в информационнотелекоммуникационной сети

<Интернет>  http:i/www.emfc.ru.
заявители (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

при предоставлении государственных и муниципальных услуг по экстеррито

римьному принципу имеют право на обращение в любой многофункциональ

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со

ответствии с действием экстерритори€Lпьного принципа.
Предоставление государственных и муниципальных усл)т trо экстеррито

риальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (пред

ставителя заявителя) по месту пребывания заJIвителя (представителя заявитеrш)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен

ной (муниципальной) усл}ти.
Условием предоставлениlI государственных и муниципальных услуг по

экстерриториальному принципу является регисlрация заявителя в фе.черальной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре., обеспечивающей информационно
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и м}циципальных услуг в электронной фор
ме)).
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2.2.1, Прелоставление муниципальной услуги осуществJlяется уполномо

ченным органом.
2.2.2. в предоставлении муниципальной услуги уrrаствуют: уполномо

ченный орган, МФЩ.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

оЬрuщ.п". в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско

го края дJUI предоставлениrI ему мунициilальной услги по экстерриториально

му принципу.
ПредоставлениемУниципальнойУслУгивМФЦпоэкстерриТориаlIЬноМУ

принципу осуществляе.гся на основании соглашений о взаимодействии, закJIю

ченных уполномоченным МФI{ с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
Администрация муниципального обрtвования Павловский район предо

ставляет муниципzrльнуо услугу через структурное подразделение управление
муниципальНым имуществом администрации муниципаJIьного образования

Павловский район.
2.2.з. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен_

ный орган взаимодействует с:

 Федера.llьным государственным бюджетным гrреждением кФКП Росре

естра> по Краснодарскому краю в части предоставления сведений из государ

ственного кадастра недвижимости;
 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

дастра и картографии по Краснодарскому краю в части предоставления сведе

ний из Государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с

ним;
 Федера,чьной на;rоговой службой Российской Федерации  в части

предоставления сведений (выписок) из государственных реестров о юридиче

ском Jlице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

 Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомно
му надзору РФ  организациJI и проведение государственной экологической
экспертизы в случаях, предусмотренных законодательством Российской Феде

рации;
 Управлением архитектуры и градостроительства администрации муни

ципtшIьного образования Павловский район,
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 2'7 июля 2010 года Л! 210ФЗ <Об организации предоставления государ
ственных и муниципальных услуг), органам, предоставJUIющим муниципt}ль
ные усл}ти, установлен запрет требовать от заявитеJuI осуществления иных
действий, в том числе согласований, необходимых дJuI полrIения муниципаль
ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле
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ния'госУДарсТВенныеорганы'организации'заискJIюЧениеМпол)ЧенияуслУг,
включенЕых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель

ными для предоставления муниципальньж услуг, утвержденный решением

представительного органа местного самоуправления,

Подраздел 2.3. Описание результата
предоставлениJI муницип,шьной услуги

Результатом предоставлеЕи,I муциципi}льной услуги явJUlется:

noa'ru*ro"na*r"e об отнесении земельного у{астка к земJUIм определеннои

категории;
писЬМоотказВоТнесенииЗеМельногоУЧасТкакзеМJUIМопреДеленноика

тегории (приложение Nч 2).

Результаты предоставлеЕия м}ъиципальной услуги tlo экстерриториаль

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест

ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле

нии мунициlrальной усл}ти.
f{ля полуrения результата предоставления муницип,rльной услуги на бу

мажном носителе заrIвитель имеет право обратиться непосредственно в адми

нистрациJl муниципarльного образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципсLIIьной услуги,

в том числе с rrетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставЛении муниципtlJIьнои услуги,
срок приостановления предоставления м}ниципальнои услуги,

срок вьцачи локументов, являющихся результатом предоставления

муниципiшьной услути

В течение дв}х месяцев со дIUl поступления заявления в Уполномочен

ный орган принимается постановление об отнесении земельного участка к зем

лям определенной категории.

ПисьмоотказВотнесениизеМелЬноГоУчасткакЗеМJUIМопреДеленноика
тегории принимается в течение 30 календарных дней со дня регистрации заяв

ления.

Полразлел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципа.тьной услуги

перечень нормативных правовых актов., регулирующих предоставление

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином порт.це

и в Федера"ltьном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
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ВсоотВетствииснорМатиВныМипраВоВымиактаМидляпредосТаВления
муниципальноЙ услуги и усл}т, которые явjUIются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципirльной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ

ствии С нормативЕыМи правовымИ актами для предоставления муниципальной

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле

ния,.

1 . Заявленис об отнесении земельного rrастка к землям определенной ка

тегории (приложение М 1 к АдминисIративному регламенту), в котором ука
зываются:

l) кадастровый номер земельного 1пrастка;
2) uель использования, для которой предоставлен земельный участок;
3) категория земель, к которой необходимо отнести земельный участок;
4) реквизиты правоустанавливающего (правоудостоверяющего) докумен

та на земельный участок;
5) права на земельный участок.
2. Правоустанавливающие документы, подтверждающие права заявителя

на земельный участок, в слriае, если данное право на земельный участок не за

регистрировано в Управлении Фелеральной службы государственной регистра
ции, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

3. Копии документов, удостоверяющих личность заявитеJuI (для заявите

лей  физических лиц), либо доверенность и документ, удостоверяющий права

(полномочия) представителя заявителя.
4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с заявлением обращается представи

тель заявитеJu (заявителей).
В случае изменения сведений, содержащихся в представленных докумен

тах (изменения фамилии, имени или места жительства, для заявителя  физиче
ского лица и др}тие сведения), заявитель должен дополнительно представить

документы (сведения, содержащиеся в них), подтверждающие указанные изме

нения.
В случае невозможности представления подлинников представляются но

тариально заверенные копии.
4. Согласие правообладатеJuI земельного )п{астка на отнесение земельного

участка к земJuIм определенной категории, за исключением слу{ая, если

правообладателем земельного }п{астка явJUIется лицо, с которым заключено
соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного

участка.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с Еормативными правовыми актами для
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предоставлениJI муниципальной усл}ти, которьlе находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления муницип€шьЕых образований Краснодарского края

и иньж оргавов, участвуюцих в предоставлении муЕиципшIьных услуг, и

которые заявитель вправе представить, а таюке способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ

ствии С нормативныМи правовыми актами для предоставления Муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му

ниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

выписка из единого государственного реестра индивидуtLIIьных предпри

нимателей (для заявителей  индивидуальных предпринимателей) или выписка

из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей  юри

дических лиц);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земель

ный участок, отнесение к земJUlм определенной категории которого предпола

гается осуществить;
закJIюЧениегосУДарстВеннойэкологическойэкспертизыВслУчае'еслиее

проведение предусмотрено федеральными законами,

2.'l .2. Указанные в пункте 2.7.1. док}менты мог}т быть представлеЕы по

собственной инициативе заJIвителем самостоятельно,

2,7.3. Еепрелставление заявителем указанных документов не является ос

нованием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
2.,l .4. В случае представления за,Iвителем документов, предусмотренных

пунктами | ,l ,'9,10, 14, 17 и 18 части б статьи 7 Федерапьного закона от 27

июля 20l0 года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), сотрудник уполномоченного органа или МФI_I, осУ

ществляет их бесплатное копирование' сличает представленные заявителем эк

земплярЫ оригиЕалоВ и копий документоВ (в том числе нотариально удостове

ренные) друг с другом, после чего оригиналы возвращаются заявителю,

подразлел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8. от заявителя запрещено требовать представления документов и ин

формачии или осуществления действий, которые не предусмотрены норматив

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с

предоставлением муниципальной услуги,
Запрещено требовать представления документов и информаuии, которые

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными ак

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоутIравления и (или) подведомственных государственным органам и орга
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нам местного самоуправления оргаЕизациЙ, rlаствующих в предоставлении

государственных или муниципu}льЕых услуг,''^ 
Ьрaщено требовать предоставление документов и информачии, отс}"т

ствие и (или) нелостоверность которых не указьlвались при первоначzшьном

отказе в приеме лопуr""rо", необходимых для предоставлениJl муниципальной

услуги, п"бо u предоставлении м},ниципальной услуги, за искJIючением случа

ев, предусмотренЕых пунктом 4части 1 статьи 7 Федера,,rьного закона от 27

"ron" 
ZOto aодЪ Nп210ФЗ. .Ц,анное положение в части первонача,,Iьного отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в слrIае, если на мно

.обуrпu"о"rпurй uarrp возложена функчия по предоставлению соответству

ющих муниципfu,tьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федеральноrо ,uoo"u от 27 июля 20l0 года N9210ФЗ,

При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториаJ,lьному

,rрr*rц"пУ Айо ПавлоВский район не вправе требовать от заявителя (прелста

""r"* 
заявителя1 или МФЦ предоставления док},}{ентов на бумажных носите

лях, если иное не предусмотрено федераrrьным законодательством, регламенти

рующим предоставление государственных (муниципа,llьных) услуг,

В соответств", . nyrnbol4 з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

ию.lrя 2010 года Ns 210_Фз <об организации предоставления государственЕых и

м}цицип€!льНых услуг), органам, предоставляЮщим муницИпальные услуги,

yaru*rornar, запреi требовать от з.UIвитеJUI осуществления иных действий, в том

"""na 
aо.пuaований, необходимых для получения муниципiшьной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен

ныеорГаны'органиЗации'заисключениемполrIенияУслУГ'ВкJIюченныхвпе
реченЬ услlт, которЫе явJU{ютсЯ необходимыМи и обязатеЛьными для предо

ставления муниципzшьных услг, угвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований д:rя

отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениJl муниципаJIьной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципiшьной услlти, является:

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание кото

рых не соответствует требованиям земельного законодательства;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси
ленной квалифицированной подписи согласно пункту 9 постановления Прави

тельства РоссиЙскоЙ Федерачии от 25 августа 2012 года Jф 852 (Об угвержде
нии Правил использования усиленной квалифичированной электронной подпи
си лри обращении за получением государственных и муниципальных усл}т и о
внесении изменения в Правила разработки и },тверждения админис,тративных

регламентов предоставления государственных услуг)).
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заявление, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным

частью 2 статьл З Федерально.о .u*o,u от 2|,|2,20О4 года Nр172ФЗ, подлежит

возврату заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступ

ления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии за_

явления дJU{ рассмотрения.
о наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор

мирует работник МФI] или Уполномоченный орган, объясняет зшIвителю со

держание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлага_

ет принJIть меры I]о их устранению,^ 
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при ныIичии намерения их сдать.

2.9.2. У ьедомление об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги, по требованию заявителя подписыва

етсяработникомМФI{,доЛжносТныМлицоМУполномоЧенногоорганаиВыДа
ется заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со

дня обращения заrIвителя за получением муниципальной услуги,

2.9.3. Не допускается отказ в приеме з,цвления и иных приеме док},l!tен

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если

заявление, до*уr"rrrur, необходимые для предоставления муниципальной

усл}ти, поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке предоставле

ния мунициПальноЙ услуги, опубликованной на Портале,

2,9.4. отказ в приеме документов, необходимых дJUl предоставления му

ниципальной услги, не препятствует повторному обращению после устране

ния причины, послужившей основанием для отказа.

подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле

ния или откi}за в предоставлении муниципiшьной услуги

2.10.1. оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. основаниJI для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
2.10.2.|. В рассмотрении заявления может быть oTкirзaнo в случае:

1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения

перевода 3емель или земельных 1пlастков в составе таких земель из одной кате

гории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличия отрицательного закJIючения государственной экологической

экспертизы в слriае, если ее проведение предусмотрено федеральными закона

ми;
3) установления несоответствиJl испрашиваемого целевого нtвначениJI

земель или земельных у{астков уIвержденнь]м документам территориzrльного

плаЕирования и документации по планировке территории, землеустроительной

документации.

Подраздел 2.1 l . Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными дJuI предоставлениJI муниципальной услlти, в том числе
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сведения о документе (документах), вь]даваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услути

при предоставлении муниципirльной услуги также принимают участие в

качестве источников полfrения ДОКУIч{еНТОВ, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, или источников предоставления информации для про

"ёрп" 
auaлaоий, предоставляемых заявителями, следующие органы и учрежде

ния:
 Федера"tьное государственное бюджетное у{реждение <<ФКП Росре

естра> по Краснодарскому краю в части предоставления сведений из государ

ственного кадастра недвижимости;
 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

дастра и картографии по Краснодарскому краю в части предоставления сведе

ний из Государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с

ним;
 Федеральной на,rоговой службой Российской Федерачии  в части

предоставления сведений (выписок) из государственных реестров о юридиче_

ском лице или индивидуaцьном предпринимателе, являющемся заявителем;

ФеДеральнаяслУжбапоЭкологическоМУ'техноЛогическоМУиаТоМноМУ
ЕаДзорУРФорганизаЦИЯИпроВеДениегосУдарстВеннойЭкологиЧескойэкс
пертизы в слrrшIх, предусмотренных законодательством Российской Фелера

ции;
 Управление архитектуры и градостроительства администрации муници

пального образования Павловский район.

fIодраздел 2,12. Порядок, размер и осЕования взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной усл}ти

Предоставление муниципальной услуги осуществJuIется бесплатно

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление усл}т, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи
мыми и обязательными для rlредоставления муниципальной услуги не преду
смотрено.

Подраздел 2.14, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципапьной усл},ги, услуги,
предоставляемой организацией, у{аствующей в предоставлении

муници[альной услуги, и при получении результата
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предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявлениJI о предоставлении муни

ципальной усл}ти и документов, укiванных в подразделе 2.6 раздела lI Регла
мента, а также при llолучении результата предоставлениJl муниципаiIьной услу
ги на личном приеме не должен превышать l 5 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципальной услуги и усл},ги, предоставляемой
организацией, )^rаствующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронt{ой форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципа.llьной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципдIьной услути, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку
ментами, указанными в подразделе 2.6 разлела II Регламента, поступившими в

выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных з€uIвителем, не

может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля
ется государственнаJI услуга, к зi}лу ожидания, местам для заполне
Hшi запросов о предоставлении государственной услуги, информа

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен
тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, рiвмещению и оформлению визуальной, текстовой и муль
тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инваJIидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера

ции о социальной защите инвtulидов

2.16. l. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятель
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципiчIьная услга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе' осуществляю
щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждаrr.
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Места предоставления муниципаlIьноЙ услуги оборудуются с rIетом тре

бований доступности для инвzIлидов в соответствии с действующим законода

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного rrередвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него'посаДкиВ.IрансПортноесредстВоиВысаДкииЗнего'ВтоМЧислесисполь
зованием креслаколяски;

сопровождеЕие инвЕulидов, имеющих стойкие расстройства функции зре

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее рiвмещение оборудования и носителей информации, необхо

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объекry и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельностиl

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной ин

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск
с}рдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект,, на котором организовано предоставление услц,, соба

кипроводника при нilличии документа, подтверждающего ее специальное обу

чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

окiвание работниками органа (уlреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвiшидам в преодолении барьеров, мешающих полriе
нию ими услуг наравне с другими органами,

Помещения, в которых предоставляется муниципальная усл}та, должны
соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду

ха., средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пугей
эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обще

ственного пользования (TyaTreT).

Помещения МФЦ для работы с заJIвителJIми оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представJuIет собой комплекс про
граммноаппаратных средств, позвоJU{ющих оптимизировать управление очере

дями заявителей.
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществ,IuIется в

специaльно оборудованных помещениr{х или отведенных дJuI этого кабинетах.
2. 16.3. Помещения, предназначенные дIIя приема заявителей, оборулуют

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подшунк
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
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ного органа;
возможность

ния;

оформление информашионных листов осуществляется удобным для чте

,r" u'рфrоnn  Times New Rоmап, формат листа Д4; текст  прописные буквы,

p*r.io, шрифта Nэ 16  обычный, наименование  заглавные буквы, размером

шрифiа ]ф lб  жирный, поля  l см вкрутовую, Тексты материi}лов должны

бrru 
"uпеrаrаны 

без исправлений, наиболее важнФl информация выде,Iшется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материtIлов в виде об

разцоВ заявлениЙ на получение муниципаJIьноЙ услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа мог}"т

быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортным для граждан условиям и оптимaчlьным условиJIм работы должностных

лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJUI и должностного лица уполномочен

и удобство оформления заявителем письменного обраще

телефонную связь;

возможность копирования док}ментов ;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменныХ принадлежнОстей и бумаги формата А4,

2.\6.5. М ожидания заllвителями приема, заполнения необходимых для

поJrr{ения муниципi}льной услlти документов отводятся места, оборудованные

aryn""rr, arbnur, (стойками) для возможности оформления документов, обес

печиваются ру{ками, бланками дОКУIчtеНТОв. Количество мест ожидания опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по

мещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципzшьной услуги

осуществJUlется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,

в течение рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ

ственного за предоставJIение муниципальной услги, должно быть оборудовано

персонirльным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно
моченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных усл}т должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с }кrванием номера кабине

та.

Специалисты, осуществляющие прием полуlателей муниципальных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточка
ми (бэйлжами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальной
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услуги и их продолжительность, возможЕость полу{ения

муниципаJIьноЙ услуги в мФЦ предоставления государственных и

муниципztJIьных услуг, возможность полrIения информации

о ходе предоставления муниципаJIьноЙ услуги, в том числе с 
_

использованием информациоttнокоммуЕикационных технологии

основнымИ показателямИ доступности и качества муниципальной услуги

являются:
количество взаимодействий заявитеrrя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услути и их продолжительЕость, В прочессе

предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполно

моченный орган по мере необходимости, в том числе за полупrением информа

ции о ходе предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи запроса заявитеJUI о lIредоставлении муниципальной

услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни

ципальной услуги в МФЦ;
ВоЗМожностьполу{енияинформачииоходепредостаВленияМУници

пальной усл},ги, в том числе с использованием Портшtа;

установление должностных лиц, ответственIiых за предоставление муни

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления м}ъиципальнои услу

ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе

нии результата предоставления муниципальной услуги;
количество заявлений, принrIтых с использованием информационно

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Порта.,та.

заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуarльных пред

принимателей) либо места нахождения (д;rя юридических лиц) имеет право на

оЬрuщ.пr. в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско

го края для предоставления ему муниципа,rьной услуги по экстерриториt}льно

му принципу.
ГIредоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториilJIьному

приЕципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФI{ с фелеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФIJ заявитель имеет возможность полу

чения двух и более муниципальных усл}т (далее  комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе у{итывающие
особенности предоставления муниципаJIьной услути в
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многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и

муниципальных усл}т и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2. 18. 1 . ffля получения муниципztльной услуги заявителям предоставляется

возможность представить заявление о предоставлении муниципальнои услуги и

докумеЕты (солержащиеся в них сведения), необходимые дJUI предоставления

Ir,tуrrч"пuпоrой услуги,.в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФIJ в уполномоченный орган;

посредством использования информационнотелекоммуникационных

технологий, вкJlючая использование Портала, с применением электронной под

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави

тельства РФ от 25 июня 2О12 N9 634 (О видах электронной подписи, использо

вание которых догryскается при обращении за пол)^1ением государственных и

муниципаJIьных услуг) (далее  электронная подпись),

Заявления и документы, необходимые для предоставлениJI муниципаль

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают

ся в соответствии с требовu,," статей 21,1 и 21,2 Федерального закона от 27

июля 2010 года NЧ 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и

МУниципалЬныхУсЛУГ)иФедеральногозаконаотбапреля2011годаN963ФЗ
кОб электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис

nonoaouu*rra' ГIортала, заявление и документы должны быть подписаны уси

ленной ква;rифичированной электронной подписью,

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможность полrrения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале,

l]ля получения дост}та к возможностям Портала необходимо выбрать

ayOuan, Российской Федерации, и после открытия списка территориIIJIьных фе

ДеральныхорганоВисполнительt{оЙвластиВЭТоМсУбъектеРоссийскойФеде
рации, органоВ исполнительНой властИ субъекта Российской Федерации и орга

новместноГосамоУпраВлениявыбратьадМинистраЦию(УкаЗатЬнаиМеноВание
адмиЕистрации согласно Устава) Краснодарского края с перечнем оказываемых

м}.ниципальных усл}т и информацией по каждой услуге,
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин

формачия о порядке и способах обращения за услутой, перечень документов,

необходимых для полу{ения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за ус,тугой.
Подача заrIвителем запроса и иных документов, необходимых для предо

ставления муниципtlJIьной услути, и прием таких запросов и документов осу

ществJUIется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной усл}ти в электронном

виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;



\,7

для оформления документов посредством сети (интернет) заявителю

необходимо пройти прочелуру авторизации на Портале;

дJIя авторизацr, .u"",iaпю необходимо ввести страховоЙ номер индиви

дуального лицевого счста застрахованного лица, выданный Пенсионным фон

дом Российской Федерации (государственным учреждением) по_Краснодарско

if npu, (снилс), , пuропu,'попученный после регистрации на Порта,rе;

з€UIвитель, выбрав муниципаJrьную услцу, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлеltием через личный кабинет заявителя на Порта"lе;

заяВлениеВМесТесЭлектронныМикопиямидокУМентоВпопаДаетвин

формачионную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услуIу, nurbp* обеспечивает прием запросов, обрапIений, заявле

ний и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через си

стему межвеДомственного эдектронного взаимодействия,

2.18.З. ,Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципаJIьной услуги,
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му

ниципальной усл}ти в электронном виде заявителю представляются в виде уве

домления в личном кабинете заявителя на Портале,

2.18.4. При направлении заявлеЕия и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пунктом 2.lb.i подраздела 2,18 Регламента, обеспечивается возможность

направлениJl заrIвитеJrю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.' z.rЪ.s. При обращении в МФIJ, муниципzшIьная услга предоставJUlется с

учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель

inpu"" uriбрurо для обращения за получением услуги МФII,, расположенный на

,aррrrорr" Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер

рйрrЙ Краснодарского края' места расположения на территории Краснолар

ского края объектов недвижимости,
условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториально

му принципу является регистрацшl з€UIвителя в федеральной государственной

'nпбф"uч"оrной 
систейе <Единая система идентификации и аугентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

действие информационных систем, используемых для предоставления государ

ственных и муниципальных услуг в электронном виде).

2.18.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной усл}ти осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заявления, документов, принятых от заявите,,ul (представителя заявите

ля), копиЙ документоВ личногО хранения, принятых от заявителя (представите

ля заявите,Iul), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен
ном порядке;



направление с использоваЕием информационнотелекоммуникационных

тех}rологий электронных документов и (или) электронных образов документов,

заверенных уполномоченЕым должностным лицом МФЩ, в орган местного са

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни

ципальной услуги.

Раздел lII. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выпол

нения, в том числе особенности выполнениrl административных

процедур (лействий) в электронной форме, а такlе_о99!9нности

выполнениJI адмиЕистративных процедур (лействий) в МФЩ предостав

ления государственных и муниципальных услуг

Полраздел З,1 , Состав и последовательность

административЕых процедур (лействий)

организация предоставления Муничипальной услуги уполномоченным

oprur,o' включаеТ u .Ъб" .п.луОцие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация за,Iвления и прилагаемых к нему документов;

2) передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный ор

ган;
3) формирование и Еаправление ме)сведомственных запросов в органы

(организачии), }частв},Iощие в предоставлении Муниципальной услуги;

4) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе и оформление ре

зультата предоставления (отказа в предоставлении) Муничипальной услуги,

5) вручение (направление) заявителю результата _Муницип,цьЕой услуги,

заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласованиЯ или подготоВки док}менТа уполномоЧеннь]М оргаЕом., обратив

шись С соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI_{,

заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласованиЯ или подготовки документа уполномоченным органом, обратив

шись с соответств}.ющим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ, в

18

том числе в электронной форме.
многофункчиональный центр при однократном обращении заявителя с

запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль

ных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных

и (или) муниципаJIьных услуг (далее  комплексный запрос).

fIри предоставлении муt{иципtшьной услуги по экстерриториitльному

принципу МФL{:
l) принимает от заявителя (представитеJUI заrIвителя) заявление и доку

менты, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен

ных пунктами | 'l ,9, 10, 14, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от

27 июля 2010 годаj\Ь 2l0ФЗ (далее  документы личного хранения) и пред

ставленных зtUIвителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель
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(преДставителЬзаяВителя)самостоятелЬнонепредстаВилкопииДокуменТоВ
личногО хранения, а в соответсТвии с админИстративным реIламентом предо_

ставления муниципаJIьной услуги для ее предоставпения необходима копиJt до

кумента личного хранения (за исключением слу{ая, "*i 
",л::,Yствии 

с

нормативным правовым актом дJUI предоставления муниципальнои услуги

необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа лич

ного хранения);
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы змв

ления, докумarrо", прЙтых от ,u""""n" (представителя заявитеJUI), копий

документоВ личного хранениJI, принятых от за,IвитеJUI (представителя за,Iвите

ля), обеспечивiUI их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использоuurra, иЕформационнотелекоммуникационных технологий

направляет электронные допуп,ta"о, и (или) электроцные образы документов.'

заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в органы местного

aurоlтtрuuпaпия в Краснодарском крае., предоставляющие соответствующую

муниципаJIьную услугу.

полраздел 3.2, Последовательность выполнеяия

административных процедур (действий)

3.2,1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация

заявления и выдача змвителю расписки в полrrении заявления и документов,

основанием для начала административной процедурь1 (деЙствия) являет

ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через мФrI , уполномо

ченный орган, посредством использования информационно

телекоммуникационных технологий, включаrI использовацие Порта,та!' с заяв

лением и документами, указанными в подразделе 2,6 разлела II Регламента,

3.2.1.1. Порядок приема документов в МФI\:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЩ:

УстанавлиВаеТличностьЗаяВиТеJUI'ВтомчислепроВеряетДок}'l!{ент'Удо
стоверяющий дичность, проверяет полномочия за,Iвителя, в том числе полно

мочия представителrI действовать от его имени;

проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответ

ств}.ющего перечня документов' необходимых для предоставления муници

патrьной услуги;
проВеряетсоотВетсТВиеПредсТаВленныхдокУМентоВУстаноВленныМтре

бованиям, удостоверяясь, что :

ДокУМенТыВУстаноВленныхЗаконодательстВомслуIаяхнотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркЕугых слов и иных не ого

воренных в них исправлепий;



документы не исполнень1 карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво

ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истекi

документы содер;ат информацию' необходимую для предоставления му

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отс}тстВии основаниЙ длJI отказа в приеме документов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов,

а при наJIичии таких оснований  расписку об отказе в приеме докуIчtентов,

Заявитель, представивший документы для полуrеция муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФIJ:

о сроке предоставления муниципt}льной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Е,сли представленные копии документов нотариально не заверены, со

трудник МФiJ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за

веряеТ своей подписью с }казанием фамилии и иЕициалов и ставит штамп ((ко_

пия верна).
i.z.t.z. В слуtае обращения заявитеJUI для предоставления муниципа,/tь

ной услуги "aрa. 
ilopr заJlвление и сканированные копии докр{ентов, ука

,urrrьI. u полрЬл.п. 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномочен

ный орган.
Ьбрuщ."r. за полrIением муниципальной услуги ""1,: ::1T::y]:::

сиспользоВаниеМЭЛектронныхдокУМенТоВ'поДписанныхэлектронноипоДпИ.
сью.

ts слуrае поступления заявления и документов, указацных в подразделе

2.6 разлела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

д"iia.u". действующих и создаваемых информационных систем, используемых
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для предоставления услг.
Если В результате проверки квалифичированной подписи будет выявлено

несоблюдение устаЕовленных условий признания ее действительности, долж

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас

смотрению заrIвления за получением муЕиципаlIьной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электронЕой форме с указанием пунктов статьи

1l Федерального закона <Об электронной подписи>), которые послужили осно

ванием дJUI принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается

ква,rифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется t1о адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби

нет на Порта,че. После получения }ъедомления заявитель вправе обратиться по
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вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару

шения, которые посJryжили основанием для отказа в приеме к рассмотрению

первичЕого заr{вления.

3.З. Передача к}рьером пакета документов из МФЩ в уполномоченныи

орган.
в случае подачи заявителем пакета документов через МФIJ, ответствен

ный специалист в день врrrония (направления) заявителю расписки о lrриеме

докуN{ентов, осуществляет передачу курьером пакgта документов (включая ко

.,"оУu.ло"пения)наосноВанииреестра'которыйсостаВл,Iется.'в2экземпля
рах и содержит дату и Bpeмrl передачи из МФI{ в уполномоченный орган,

При передаче пакета документов ответственный специалист., принимаю_

щийих,проВеряетВприсГстВиикУрьерасоотвеТсТВиеиколиЧестВодокУМен
тов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полrIения до

кументов 
" 

подпrau, Первый экземпJUIр реестра остается у работника уполно

моченного органа, второй  подлежит возврату,

Срок окончания административной процедуры (лействия)  не позднее 3

дней со дня поступления заявления с необходимьlм пакетом документов,

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организачии), )лrаствующие в предоставлении Муниципальной уrcл}ти,

основанием для нача,IIа административной процедуры (действия) являет

ся установление факта отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1 ддми

нистративного регламента.
.Щля полl^rения документов, предусмотреЕных пунктом 2"7,| Ьдмини

стративного регламента (в слуrае если они не были представлены самостоя_

тельно заявителем), ответственный специалист уполномоченного органа, при

поступлении документов в дМО Павловский район, в течение 2 дней направля

ет межведомственные заI1росы в органы (организации), участвующие в предо

ставлении Муниципальной услуги.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями,

установленными Федерапьным законом от 21 июля 2010 года Ns 210ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Запрос должен содержать следующие сведения:

а) наименование органа (организации), направляющего запрос о предо

ставлении документов и (или) информации;
б) наименование органа (организации), в алрес которого направляется

запрос о предоставлении документов и (или) информации;

в) наименование муЕиципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если име

ется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;
г) указание на положение нормативного правового акта, в котором уста

новлено требование о представлении необходимого для предоставления усл}ти
документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного

правового акта;

д) сведения, необходимые дJuI предоставления докр,rента и (или) ин

формации, установленные в адмиЕистративном регламенте предоставления му
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ниципаJIьной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными пра_

вовымИ uorur' как необходИмые длЯ предоставления таких документов и (или)

информации;
е) контактная информация для направления ответа на запрос;

ж) дата наrrравления запроса и срок ожидаемого ответа на запрос;

з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и напра

вившего запрос, а также номер слутсебного телефона и (или) адрес электронной

почты данного лица для связи,

НаправлениемежВеДоМстВенногозапросаосУЩесТВляетсяВЭлектроннои

форме по каIIалам сети межведомственного электронного взаимодействия

(смэв) либо по иным электронЕым канаJIам,

также допускается направление запросов на бупtажном носителе по по

чте, факсу, посредством курьера,

Срок подготовки и направления ответа на межведомственныи запрос о

представлении докуIltентов и информации, д,Iш предоставления муниципальной

услуги с использованием межведомственного информационного взаимодей

ствия не может превышать 5 рабочих дней со дшI поступления межведомствен

ного запроса в орган иJlи организацию, предоставляющие документ и информа

цию.
непредставление (несвоевременное представление) органом или органи

зацией по межведомственному запросу документов и информаuии, необходи

мых дJUI предоставлениJl муницип€шьной услути, не мож9т являться основанием

для отказа в предоставлении зiцвителю муниципiшьной услуги, .Д,олжностное

лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и нахо

дящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ

или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной от

ветственности в соответствии с законодательством Российской Фелераuии,

результатом административной процедуры (действия) является получе

ние ответов на межведомственные запросы от органов' участвующих в предо

ставлении муниципаJIьной услуги,
3.5. Рассмотрение заявления в уполномоченном органе и оформление ре

зультата предоставления (отказа в предоставлении) Муниципальной услуги.
3.5.1. основанием дJUI нач.ша администраТивной процедУры (деЙствия)

является наличие принятого к рассмотрению заявления и наличие пакgта доку

ментов.
ответственный специалист уполномоченного органа проводит первич

ную проверку представленных документов на предмет соответствия их уста
новленным законодательством требованиям.

3.5,2. При наличии обстоятельств, указанных в [ункте 2.10.2 Админи
стративного регламента, ответственный специа.пист готовит письмоотказ в от

несении земельного участка к землям определенной категории.

После подписания главой муницип€lльного образования Павловский рай
он письмаотказа в отнесении земельного участка к землям определенной кате

гории ответственный специалист передает IIисьмоотказ в отнесении земельно

го участка к землям определенной категории для выдачи заявителю.
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При установлении фактов наJIичия документов, указанных в пунктах

2.6.|,2.1 .1 настоящего Ддминистративного регламента, отс}"тствия обстоятель

ств, указанных в пункте 2.10.2 Ддминистративного регламента, ответственный

специаJIист готовит постановление об отнесении земельного у{астка к земJulм

определенной категории.
После подписания главой муниципального образования Павловский рай

он постановления об отнесении земельного участка к земJUtм определенной ка

тегории ответственный специалист:
l) готовит копию постановления об отнесении земельного }л]астка к зем

лям определенной категории;
2) направляеТ копию такогО постановленИя в филиап федерального госу

дарственногЬ бюджетного учреждения <Федеральная кадастроваrI паJIата Феде

рЙьной службы государственноЙ регистрации, кадастра и картографии> по

Краснодарскому краю;

срок исполнения  5 дней со дня принятия постановления,

Результат административной процедуры (действия) :

Лисьмоотказ в отнесении земельного }частка к землям определенной ка

тегории готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявле

ния;
постановление об отнесении земельного растка к землJIм определеннои

категории готовится в течение 60 календарных дней со днJI регистрации заявле

ния.

.щля исправления допущенных опечаток и ошибок в постановлении об

отнесении земельного )пrастка к землrIм определенной категории за,{витель

представляет в Управление зiulвление об исправлении опечаток и ошибок в вы

данном результате предоставления муниципапьной услуги, с приложением до

кументов, свидетельствующих о наJIичии допущенЕых опечаток и ошибок и со

держаЩихпраВилЬныеданные'атакжеВыДанноепостаноВление'Вкоторомсо
держатся опечатки и ошибки.

3.6 Врlлrение (направление) заявителю результата Мlъиципальной услу
ги.

В случае подачи заявлениJI о предоставлении МуниципtlJIьной усл}ти в

уполномоченный орган  ответственный специалист:
вр)п{ает (направляет) заявителю соответствуюций результат предостав

ления Муниципаltьной усл}ти ;

при выдаче документов ответственный специалист устанавливает лич

ность зiUIвитеJUI, знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их;

заявитель подтверждает полу{ение документов личной подписью с рас
шифровкоЙ в соответствующеЙ графе журн€чlа регистрации.

В случае подачи заявлениJ{ о предоставлении Муниципальной услуги в

мФц.
ГIередача докуI!{ентов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и

время передачи.
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ответственный специалист МФIJ,, получивший докрlенты из уполномо

чеЕногооргана'проВеряетнаJIичиепереДанныхДокУментов'делаеТВреестре
отметку о принJlтии и llередает принятые документы по реестру в сектор прие_

ма и выдачи документов МФIJ,,

ответственный специалист МФЦ в порядке, предусмотренном. регламен_

томрабоТыМФII',вруlает(ЕапраВляет)заявителюсоотВетств}.юЩиирезУльтат
предоставления Муниципаrrьной услуги,

При выдаче док)ментов специалист МФЩ устанавливает личность зlUIви

теля, проверяет Еаличие расписки (в случае }тери заявителем расписки прове

ряет наличие расписки u up""ua МФIJ,, изготавливает l копию, либо распечаты

вает с использованием программного электронного комплекса, на обратной

стороне которой делает надпись (оригинал расписки }терян), ставит дату и

подпись), знакомит заJlвителя с содержанием документов и выдает их,

заявитель подтверждает получение документов личной подписью с рас_

шифровкой в соответствующей графе расписки,
Срок выдачи результата предоставлени,I муниципальной услуги в течение

14 календарных дней.

Подраздел 3.3. Порялок осу]цествления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портаJ,Iа государственных и муниципi}льных услуг

1функrrиЙ), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Крас

Еодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по

по*йr""r сiатьи 10 Федерального заоона от 27 июля 2010 года Jф 210ФЗ (об

организациИ предоставлеНия государственных и муниципаJIьных успуг))

перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни

ципrшьных услуг в электронной форме

предоставление муниципальной услуги включает в себя следуrощие ад

министративные процедуры (действия) при прелоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
получение информации о порядке и сроках предоставлениJI муниципаль

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципt1,Iьной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услци;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJUI предоставления муниципальноЙ услути;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей' взимаемых в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации;
получение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
полrIение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ (безлеЙ
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ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо

м}ъиципмьного сJryжащего.

3 ,3. l . .Щействие <Получение информации о порядке и сроках предостав

ления муниципальной услуги)

информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портшIе государственных и муницип.UIьных услуг (функций),, Портале

государственных и муниципшIьных услуг (функций) Красноларского края (да

лее  порта,rы).
На порталах размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав

ления муниципальной усл}ти, требования к оформлению }казанных докумен_

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) крг заявителей;
3) срок предоставления муниципrцьной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред

стаВленияДокУМента'яВляюЩегосярезУльТатоМпредостаВленияМУниципалЬ
ной услуги;

5) размеР государствеЕной пошлинЫ, взимаемой за предоставление му

ниципа,rьной усл}ти (указываеmся прu ее налuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципа",rьной услуги;
7) о праве заrlвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений

и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставдениJl

муниципальной услlти;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципа,rьной услуги.
Информация на портalJIах предоставляется заявителю бесплатно,

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль

ной услlти осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заявителя требует заключениJI лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или

предоставление им персонiчIьных данных.

3.3.2. .Щействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
дJul подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(лалее  запрос)>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ
ляется прием заявителей по предварительной записи.
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Запись на прием проводится посредством портitJIов при наличии такой
техническои возможности,

Формирование запроса заr{вителем осуществляется посредством запол
нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни
тельной подачи запроса в какойлибо иной форме, при наличии технической

реаJIизации данного функционма на портаJIах.

3.З.4. ,Щействие <Прием и регистрация органом (организачией)
запроса и иных документов, необходимых для предоставления

м}ъиципi}льной услуги>

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав
ления муниципа,rьной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по
вторного представлениrl зiUIвителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса  1 рабочий день.
3. Предоставление муниципа,чьной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав
леrrия муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке ин

формачии об оплате муниципаJIьной услути заявителем (за uсtсlюченuе.ц с.пучая,

еслu dля начала процеdурьt преdосmавленшl мунuцuпLцьной услуzu в сооmвеm
сmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка),

При отправке запроса посредством портаJIов автоматически осуществля
ется форматнологическая проверка сформированного запроса в порядке, опре
деляемом уполномоченным на предоставление муниципi}льной услуги органом,
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникil,,Iьный номер, по

которому в личном кабинете зtu{вителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при нIIJIичии

технической реализации данного функционала на портaIлах.

При полуrении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципi}льной услуги, проверяется нiши
чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10 насто
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли

цо, ответственное за предоставление I\4},Irиципальной услуги, в срок, не превы
шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

З.З.3. !ействие кФормирование запроса о предоставлении муниципtlль
нои услуги)
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3.3,5. Щействие <Оплата государственной пошлины за предо

ставление муниципаJIьной услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации)

Государственная пошлина за rrредоставление муниципrLпьнои услуги не

взимается.

3.3.6.,Щействие <Полуrение результата предоставления
муниципaIJIьной услуги>

Результат предоставления муниципirльной услуги с использованием

порталов не предоставляется.

3.3.7.,Щействие <Полуrение сведений о ходе выполнения запроса)

Заявитель имеет возможность rrолучения информации о ходе предостав
ления муниципальной усл}.ги.

Информация о ходе предоставлениlI муниципаJIьной услуги направляет

ся заявителю органами (организачиями) в срок, не превышающий одного рабо
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес

электронной почты или с использованием средств порталов при ре€l"Iизации

данного функчионала на портаJIах.

3.3.8.,Щействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество м}ъиципальЕой услуги на портаJIах при реаJIизации данного функuио
нала.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных проце

дур (деЙствиЙ) МФЦ

Перечень административных процедур (лействий),
вьтполняемых МФЩ

Предоставление муниципаJIьной услуги вкJIючает в себя след}тощие ад

министративные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:
информирование зiцвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу
ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници
па,чьной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муницип€rльной услуги и
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иных документов, необходимых для предоставления муниципЕLIIьной услуги;

формирование и направление МФЩ межведомственного запроса в орга

ны, предоставляющие муниципrшьные услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо

ставлении муниципальных услуг;
передачу органам, предоставляющим м}циципiLпьные усл},ги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачУ заявителЮ результата предоставления муниципальной услуги по

лученного от органов, предоставJUIющих государственные услуги, и органов,

предоставляЮщих муниципаJIьные усл}ти, по результатам предоставления му

ниципаJIьныхУсл}т'аТакжепореЗУЛьТатаМпредостаВлениJIМУниципilЛьных
услуг, ук{Lзанных в комплексном запросе;

составлеЕие и выдачу заrIвителям док}ментов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления муниципiчIьных усл}т органами, предоставля

ющими муниципаJIьные услуги, включая заверение выtrисок из информацион

ных систем органов, предоставляющих м}rниципшIьные усл)ти;
иные процед}?ы;
иные действия, необходимь]е для предоставления муниципrrльной услlти,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифичиро

ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по

лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях

обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Феде

раlrьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас

ности информации в информаuионной системе, используемой в целях приема

обращений за получением муниципILIIьной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнен}бI административных процедур (действий) МФIJ

1. Информирование заявителей осуществJuIется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для полгiения муни

ципальной услуги на информаuионных стендах или иных источниках инфор

мированIfi.
Информирование зaцвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информи

рования заявителей о порядке предоставлениJI муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг) }"твержденных по

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года ]\!
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1376 (об уIверждении Правил организации деятельности многофункциональ

ных центров предоставлеЕия государственных и м}ниципальных услугD,
2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципtшьных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципrLпьных услlт (лалее

 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципапьных

услlт (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за

явитеJUI на осЕовании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до

кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель

ством Российской Фелерачии, а также проверяет соответствие копий представ

ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори

зонтальности расположения печатных знаков в строке, различиJl размера и ри
сунка одноиМенЕых печатных знаков, различия интенсивности использованно

го красителя).
В слуrае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень

которых определен [унктом б статьи 7 Федерапьного закона от 27июля 20l0
годаЛ9 210ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и муници

пальных услуг), работник МФI_1 снимает с них копии.
Работник МФI], при приеме запросов проверяет правильность составле

ния заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов,, необ

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му

ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.
fIри приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЩ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муниципirльных услуг, получение которых необходимо для получе

ния муниципаJIьных усл}т, указанных в комплексном запросе.

В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма

тивно установленным требованиям или его отс}тствия  работник МФI{ ин

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и преддагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич

ность.
3. Работник МФI[ налравляет межведомственные запросы о предоставле

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли

ны, взимаемой за предоставление муниципtlльной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципzшьные услуги, либо подве

домственных органам местного самоуправлений организаций, уrаствующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского крtш, муниципальными правовыми актами с yt{eToм положений
части б статьи 7 Федерального закона от 2'7 июлм 2010 года Ns 2l0ФЗ <Об ор



ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор

мации, указанных в IIункте 2 части l статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля

20l0 года лъ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ниципitJIьных услуг), дJUI предоставлеЕия муниципальной услуги с использова

нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный рес}?с. в цеJuIх веде

ния которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФI] осуществляет составление и выдачу зiUIвителям доку

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до

кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставления муниципiць

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации,
5, РаботниК МФI] осуществляет иные действиrI, необходимые для предо

ставлениЯ м}циципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи

тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, ис

пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

УстаноВЛениеМПеречнясреДстВУдосТоВеряюЩихценТров'коТорыеДоПУскаюТ
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

Еа основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу
гу, по соглаСованиЮ с ФедеральнОй службой безопасности Российской Фелера

ции модели угроз безопасности информашии в информационной системе, ис

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципiшьной услуги и

(или) прелоставления такой услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципilльной услуги,

а также принятием ими решений

4.1,1. .Щолжностные лица, муницилальные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто

ящего Регламента.
В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предо

ставлении муниципaulьной услуги, осуществляющих функции по предоставле

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветственность, требования к знаниям и ква,чификации специалистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници
пальной услуги, нес}"т персона,IIьную ответственность за исflолнение админи
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла
ментом. При предоставлении муниципмьной услуги гражданину гарантируется
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право Еа полу{ение информации о своих правах, обязанностях и усдовиях ока

заниJI муницип.}льной услуги; защиту сведоний о персональных данных; ува

жительное отношение со стороны дол)r(ностных лиц.

4.1.2. ТекущиЙ контроль и координация rIоследовательности деЙствиЙ,

опреДеленныхадМинисТратиВныМипроцеДУраМи'попреДосТавлениюМУниЦи.
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа

п}тем проведения проверок.
4. 1,3. Проверки полЕоты и качества предоставления муниципальнои

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару

шениЙ прав заявителеЙ, рассмотрение, принlIтие решений и подготовку ответов

на обращения заявителей, содержащих жiшобы на действия (безлействие) и ре

шениrl должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за IIредо

ставление муниципirльной услуги.

Подразлел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за IIолнотоЙ и качеством предоставления
муниципальной услуги

Контроль за IIолнотой и качеством предоставления муниципrlльной услу
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые tIроверки мог}"т проводиться начальником

структурного подразделения управление муниципальным имуществом админи

страции муниципального образования Павловский район.
Провеление плановых проверок, полноты и качества предоставления му

ниципаJIьной услуги осуществляется в соответствии с }"твержденным графиком,

но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставлениJI муниципальной услlти, а также ца основании документов и

сведений, указывающих на нар},шение исполнения административного регла
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требоваIiий настоящего ад

министративного регламента, нормативных правовых актов, устаItавливающих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми
нистративных процед}р;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципrшьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа
местного самоуправления за решения и действия (безлействие),
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принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципа,IIьной услци

4.3,1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше

ния порядка предоставJlения муниципальной услуги, прав заявителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос

сийскоЙ Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений,

4.3,2. Щолжностные лица, м}иицип€цIьные служащие, участвуюшие в

предоставлении м}ъиципальной услуги. несут персональную ответственЕость

за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници_

пальной усл}ти.
4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных

инятрукциJ{х в соответствии

дерации.

с требованиями законодательства Российской Фе

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к

порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

КонтролЬ за предоставлением муниципшIьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процед}рами по исполнению муниципа.,чьной услуги, и

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского Kparl, а так

же положений Регламента.
проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы KoHTpo,Iш за предоставлением муниципi}льнои услуги

должны отвечать требованиям непрерывцости и действенности (эффективно

сти),
Граждане, их объединения и организации могуг контролировать предо

ставление м}циципшIьноЙ услути путем полу{е}Iия письменной и устной ин

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципalJlьную услугу, многофункционального центра, организаций, указан
ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года

ЛЬ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципirльных усл}т), а также их должностных лиц,

муниципarльных служащих, работников



Подразлел 5.1. Информация для за,Iвителя о его праве подать жапобу на

р...""" и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници

паJIьную усдугу, а также его должностЕых лиц, муниципальных служащих, при

прелоставлении муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное). обжалование ре

шений и действий (безлейЙвия), принятых (осуществляемых) органом, предо

ставляющим муниципаltьную услугу, должностным лицом органа, предостав

ляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим в ходе

предоставленr, п,rуr"чrп"пой у"оу" (далее  досудебное (внесуlебное) об

жалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования зшlвителем ре

шений и действий (безлействия) органа, предоставляющего муниципuutьную

УслУгУ'должносТноголицаоргана'предостаВJUIюЩегоМУниципальЕУюуслУгУ'
либо муниципfuчьного служащего является конкретное решение или действие

(бездейътвие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни_

ципальной услуги, в том числе в следующих случа,Iх:

1) нарlruение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль

JJ

ной услуги; 
2j нарушение срока предоставления муниципiцьной услуги;

3) ,рЬбоuаrrrе у заявителJI док}ментов, не предусмотренltых нормативны

," прuuоuоrrи актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта

ми Красноларского края, муниципальными правовыми акгами для предостав

ления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными rrра

,ou"rr' актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами дJUI

предоставления государственной услуги, у заявителя;

5)оТказвпредоставленииМуНиципальнойУслУги,еслиосноВанияоткаЗа
неЛреДУсмоТреныфеДеральнымизаконамииПринятыМиВсооТВеТстВиисниМи
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского крaц, муниципаль

ными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе

дерации, нормативными правовыми актами краснодарского края, муниципыIь_

ными правовь]ми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно

го лица органа, предоставJUIющего муниципtшьную услугу в исправлении до

пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципr}льной услуги документах либо нарушение установленного срока та

ких исправлений;
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8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муницип.}льной услуги;
9) приостановление предоставления_ муниципаlIьной услуги, если основа

ния приостановлениJl не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерачии, закоЕами и иными нормативными правовыми актами Краснолар

ского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении м}ниципальной услуги

допуraйоu или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренньIх п{lкт:м 4 части l

статьи '7 Федерального закона от 2'l июля 2018 года Ns 2l0ФЗ, В указанном

случае ло.улa6по. (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий

(бЁздеИствия) многофункuионального центра, работника многофункционально

го центра возможно в слу{ае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функuия по предо

ставлению соответствующих муниципiUIьных услуг в tIолном объеме влпорядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона от 27 лtюля 2018 года

Ns 210ФЗ.

подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его

должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жа,rобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (безлействие) должностных лиц Управле

ния, муниципальных служащих подается заявителем в администрацию муни_

ц"*i*rо.о образования Павловский район (лалее  Ддминистрация) на имя

главы муниципаJIьного образования Павловский район,
Жалобы nu р..""" и действия (безлействие) работника многофункцио

наJIьного центра подак)тся руководителю этого многофункционzrльного центра.

жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционаJrьного центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю

щийся учрелителем многофункшионllльного центра (далее  учредитель мно

гофункчиона,rьного центра) или должностному лицу, уполномоченному норма

тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решениJI и действия (безлействие) работников организаций, преду

смотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 27 июля 2010 года Ns

210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг>, подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципаJIьных служацих

устанавливаются постановлением администрации муниципrшьного образованиJI

Павловский от 14.05.20l8 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об
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ращений граждан в администрации муниципального образования Павловский

район" (далее  Правила),

особенности подачи и рассмотрения жzulоб на решения и действия (без

лействие) многофункционыIьного центра, работников многофункционшIьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

д.И"r"Й (без.чействие) исполнительных органов государственной власти Крас

нодарского края и их должностных лиц, государственItых гражданских служа

щих Красноларского края, }твержденным постановлением главы администа

ции 1губернатЬра) КраЬнодuр.*Ьrо края от 1l февра:rя 201З годаЛЬ 100 (об

у,r"aр*дarr" ПЪрядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(безлейсrurе) исполнительных органов государственной власти Краснодарско

го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас

ноДарскогокраJ{иоВнесенииизмененийВоТдеЛьныепостаноВленияГЛаВыаД
п,r"r,".rрuчrlr(губернатора) Красноларского края)) (далее  Порядок),

подраздел 5.4, Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процед}ры досудебного (внесулебного) об

жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас

смотрение жалобы.
5.4.2. Жа,rоба на решениJI и действия (безлействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI[, с использованием ин

формачионнотелекоммуникационной сети <интернет>, официального сайта,

Ёд"r,оaо портала, Регионального портала, а также может быть принята при

личном приеме зfuIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли

ца либо муниципаJIьного служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьеЙ 1 i .2 ФелераЛьного закона от 2'7 июля 20l 0 года J\ъ 2 l0ФЗ <Об органи

зации предоставления государственных и муниципальных услугD с использова

"".* 
nopru фелеральной государственноЙ информационной системы, обес

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей

ствий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и му

ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници

паJIьные усл}ти, их должностными лицами, государственными и муниципаль

ными сIryжащими с использованием информационнотелекоммуникационной
сети <Интернет> (далее  система досудебного обжалования).

5.4.4. Жапоба на решеЕия и действия (бездействие) МФЩ, сотрулника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого
портtlJIа, Регионального портала, а также может быть принята при личном при
еме заявителя.



5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее след},ющего рабочего дня со дня ее поступления,

в случае подачи заявителем жа,тобы через МФI{, последний обеспечивает

передачу жалоб"r в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашением о взаимодейсr""" ,a*лу мФц и администрацией, но не позднее

"naoyo*aao 
рабочего дня со дня поступления жмобы,

5.4.6. Жалоба доJDкна содержать:

l) наименование органа, предоставJUIющего муниципtчIьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо

м}.ниципшIЬногослУжаЩего,многофУнкциоIIаJIьногоцентра,егорУкоВоДителя
и (или) работника, организаций, предусмотреIrных частью 1,1 статьи lб Феде

p*u"oro закона от 2'I .О'7.20|0 года Ns 210ФЗ

"об организации предоставления государственных и муниципальцых

услугll, их руководит.п.й 
" 

(или) работников, решения и ДеЙствия (безлеЙ

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее_ при наличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениrt зiUIвителя  юридического лица, а также номер (номера) контактно

го телефона, адрес iалресЬ) электронной почты (при наличии) и почтовый ал

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)свеленияобобжалУемыхрешеЕияхиДействиях(безлействии)органа'
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо

ставляющего мунициltальную услугу, либо муниципального служащего, мно

гофункчиона,,rьногО центра,, работника многофункционаJIьного центра, органи

заший, прелусмотренных частью 1,1 статьи lб Федершьного закона от

21 .О'7.201,О года Nс210ФЗ"об организации предоставления государственных и

муниципальных услутll, их работников;

4) ловолы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальн},ю услугу,

должностного лица t.lргана, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо

муниципального служащего, Йногофункционального центра, работника мно

.обу"*цrопьного центра, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи

lб Федерального закона от 27.07.20l0 года Nэ 210_Фз

_Jo

''оборганизациипреДостаВлениЯгосУДарсТВенныхиМУниципальных
услуг", ,* рЪбоrrrпов. Заявителем могр быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

10. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаllьную

услугу, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистр ации, а в сл}п{ае обжало

ваниrl отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме доку

ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в



3,7

слrrае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрени,l

жа,T обы в случае, если возможность lrриостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерачии

1 1 , Основания дJut приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

fIодраздел 5.7, Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую

щих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше

ния, исправления доtlущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениJI мунициflrrльной услуги документах, возврата заJIвителю денеж

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативЕыми правовыми

uп'u''РоссийскойФеДераЦии,норМаМВныМипраВоВыМиакТаМиКраснодар
ского края, мунициIIаJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

13. Орган, предоставляющий муниuипальную услугу, отказывает в удо

влетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни

ципальным правовым актом,

14. Орган, предоставляющий муъичипальную услгу, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципilльным

правовым актом.
15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жапо

бы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа_

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материz}лы в органы прокурату

рь].
16. В сrryчае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за

явителю, указанном в части 8 статьи l1.2 Федератrьного закона от 27 июля 2018

года N9 2l0ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федера.rьного зако

на от 2J июля 2018 года N9 210Фз, в целях незамедлительного устранениJt вы

явленных нарушений при оказании муниципaцьной услуги, а также приносятся

извинения за доставленные неудобства и указывается информациJI о д€lльней

ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения

муниципiшьной услуги.
17. В случае лризнания жалобы не rrодлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерапьного закона от 27 июля

2018 года Л9 210ФЗ, даются аргументированные разъяснония о причинах при



Подраздел 5.8. Порядок информированиJI заявитеJUI о результатах

рассмотрения жалобы
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нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше

ния.

Подразлел 5.1 1. Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

20, Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители мо

ryт получить на информационных стендах расположенных в местах предостав

ления государственной услуги непосредственно в органе, предоставляющем
муниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего му
ЕиципаJIьную услугу, в фелеральной госуларственной информационной систе

16. Не позднее дня, следующего за днем принJIтия решения, указанного в

части |2 настоящего раздела, за,Iвителю в письменной форме и по желанию за

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа

тах рассмотрения жалобы.

17.ВсrryчаееслижалобабыланаправленаВэлектронноМВИДепосреД
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно

телекоммуникационной сети <интернет), ответ заявителю направляется по

средством системы досудебного обжалования,

Подраздел 5,9, Порядок обжа,чования решени,l по жа,rобе

18.ЗаявителииМеютПраВообжаловатьрешенияидействия(безлей.
ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставjUIющим муниципiшIь

ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную

услугу, муниципальным сJryжащим в ходе предоставления муниципа,чьной

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерачии.

Подраздел 5.10. Право заявителя на flол)п{ение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. ЗаявителИ имеюТ право обратИться в орган, предоставляющиЙ муни

ципальн}.ю услугу, за получением информации и документов, необходимых дJUI

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь

зованием информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официаль

ного сайта органа, предоставляЮщего муницИпальнуЮ услугу, фелеральной

государствеНной информационной системы <Единый портал государственных

и муниципальных услуг (функчий)>, Портала государственных и муниципаль

ных услуг (функций) Краснодарского края, а также при личном приеме заяви

теля.
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ме (Единый портал государственНЫХ И Ir{УНИципальных услуг (функций)>, на

Портале государственных и муниципаJIьных услут (функчий) Красно,uарского

края

Начальник управления муциципаJIьным

имуществом администрации муttиципального

образования Павловский район
Н.Н. Колесник



Приложение ЛЬ1

к административному регламенту
предоставление муни ципаJIьной услуги
<Отнесение земельного у{астка к землям

определенной категории)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИJI
Главе муничипаJIьного образования

Павловский район

(Ф.И.О. заявителя)

(паспорт, серия, N, кем выдан, HaltMeH, юр, лица

Адрес:
lц7|1
огрн
тел.

щем

ЗАЯВЛЕНИЕ
в связи с отсутствием указания категории земель в правоустанавливаю

(правоудостоверяющем) документе на земельный участок
и документе

(указывается лата и N локу,lчtента)

государственного кадастра недвижимости прошу подготовить и выдать поста

новление администрацr" rу*rrч"паJlьного образования Павловский район об

отнесении земельного участка к землям определенной категории в отношении

земельного участка с кадастровым номером

ложенного по
распо

адресу:

предназначенного для категория земель к которои

.щанный земельный участок принадлежит мне на основании

(правоустанавливающие документы на земельtБIй ласток

(подпись) (Ф.И.О., долхность представителя юрид!rческого лица)

мп

20 года,

Нача,rьник управлениrl муниципальным
имуществом администрации муниципаJlьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ПИСЬМООТКАЗ
(Ф.И.О. заявителя)

(a.lpec проживания)

О рассмотрении заявления

Уважаемая(ы й) 

|,

Рассмотрев Ваше заявление по вопросу

землям определенной категории

расположенного по адресу:

администрация муttицип€rльного образования

к

Приложение Nэ2

к административному регламенту
предоставление муни ципал ьной услуги
<<Отнесение земельного участка к землям

определенной категории)

отнесения земельного участка
с кадастровым номером:

(адрес земельного участка)

Павловский район сообщает

следующее
(обоснование отказа)

на основании вышеизложенного и в соответствии с абз. _ пункта 2.9

административного регламента <<отнесение земельного участка к землям опре

деленной категории> администрация муниципдIьного образования Павловский

район вынуждена Вам отказать в подготов

муниципального образования Павловский

участка к землям определенной категории

ке постановления администрации

раЙон об отнесении земельного

в отношении земельного участка с

кадастровым номером:_ расположенного по

адресу:
(адрес земельного участка)

обращаем Ваше внимание на то, что в случае несогласия с принятым ре

шением Вы имеете право на его обжалование в досудебном порядке (жалоба

может быть подана в адмиЕистрацию муниципального образования Павловский

район), а также в судебном порядке в соответствии с Кодексом об администра

тивном судопроизводстве РоссийскоЙ Федерации,

Глава муницип€ulьного образования

Павловский район (полпись) Б,И. Зуев

(Ф.и.о.)
исполнитель

(Ф,И.О., конт. телефон)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник


