
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
от Ns Уfrб

сгца Павловская

Об утверllсленпп адмипистратпвного регламента предоставJIенпя
мунпцппальной услуги <<Внесенпе пзменений в учетные данные граяцап,

состоящих ша учете в качеетве цух(дающихся в,кплых помещенпяD>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным зtжоном от б октября 2003 года ]ф 131ФЗ "Об общих принцип€rх

орг€lнизации местного самоуправлеЕия в Российской Федерации>,

Федеральным закоЕом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210ФЗ <Об организации
представления государственных и муниципальных усл)т> п о с т а н о в л я ю:

1 . Утвердить административный реглaлI\,Iент предоставления
муниципальной услуги: <Внесение изменений в )п{етные данные грЕlждЕшr,

состоящих на rrете в качестве нуждающихся в жилых помещеЕиях>
(приложение).

2. Постановление администрации м)лиципаJIьного образования
Павловский район от 28 марта 2016 года J',lЪ ЗlZ кОб утверждении
административного реглаI\4еIrта предоставления муниципа.пьной усJrуги
<Внесение изменений в }л{етные данЕые граждаЕ, состоящих на Jлете в

качестве н},)кд{rющихся в жилых помещениях)) считать утратившим сиJry.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администации муницип.rльного образования Павловский

район в информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>
(www.pavl23.ru) и на информационЕьгх стендах, расположенных на территории
муЕицип{lльного образования Павловский район, в специаIIьно установленЕых
местЕж для обнародования.

4, Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместитеJLя главы муницип€шьtlого образования Павловский район С.С. Букат.

5. Настоящее постЕlновление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Глава муницип€цIьЕого образования
Павловский район Б.И. Зчев

/.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJtеппя муппцппальпой усJIугп <<Внесенпе пзменений в учетные

данные граr(дан, состоящих на учете в качестве нуrцающпхся
в жплых помещепиях>

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет реryлироваппя адмпнпстратпвного регламента

1.2. Круг заявителей

Заявителями па полr{еЕие муниципauьЕой усJrуги (дшее  заявители)
явJlяются гражд€ше Российской Федерации, прожив€rющие Еа территории
муницип€шьцого обр€вов€шия ПавловскиЙ раЙон, состоящие на yr{eTe граждiш в
качестве IчDкд€rющихся в жилых помещенил( в адмиIIистрации
1шуниципЕлльного обраjlовЕtния Павловский район, rпrбо в сиJry IIаделения их
заявителями в порядке, устiшовленном закоIIодатеJьством Российской
Федерации, поJшомочиями высцiпать от имеЕи заявителей при предост€влеЕии
муfl иципальной усJrуги.

1.3. Требовашие к порядку пнформпровапия о предоставJIенпп
мунпцппальпой услугп

1.3.1. Порялок поJýления
ПРеДОСТ€rВЛеНИЯ tчТУtrИЦИПаЬНОЙ

заJIвителями по

усJгуг, которые
информации

услуги и
вопросаN.r

ЯВJIЯЮТСЯ

Административный регламент предоставления администрацией
муницип€шьного образовшIия Павловский район }rуницип€шьной услуги
<<Вцесение изменеЕий в уIIетные данные граJкд€ш, состоящих на rIете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях>> (далее  Регламент) опредеJIяет
стандарты, сроки и последоватеJьность админисц)ативньrх процедJд
(действий) по предостutвлению админисlрацией шгуtrиципального образования
Павловский райоЕ муЕиципЕuIьЕой усJгуги .<Внесение изменений в )ЕетЕые
дulнЕые граждаЕ, состоящих на учете в качестве ну)кдающихся в жильIх
помещенил(>> (даrrее  муниципаJIьная услуга).
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необходимыми и обязательными для предостaвления муниципаJIьЕоЙ усJryги,
сведений о ходе предоставления указаЕньIх услуг, в том числе на официЕIJьном
сайте, а таюке на Едином портале государственньж и lvгуЕиципЕчIьных услуг
(функций).

Информирование о предостЕвлеЕии муниципальной усJгуги
осуществJIяется:

в устной форме при личном обращении;
с использовЕlнием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного докуN{ента посредством напр{Iвления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункционмьный центр предоставления

государственных и муницип€шьных услуг Краснодарского KpaJD) (даrrее 
МФЩ):

при личном обращении;
посредством Единого портЕuIа многофункционЕlJIьньгх цеЕтров

предоставления государственных и муIlицип€шьных усJцл Краснодарского кр{и
в информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>
httр://www.еmfс.ru.

Посредством рtвмещеЕия информационньтх стендов в МФI1 и

уполномоченном органе.
КонсультироваЕие по вопросам предоставления муниципальной услуги

ос)лцествляется бесплатно.
Специалист, ос)лцествJuIющий консультироваIIие (посредством телефона

или лично) по вопросаJчr предоставления муЕиципа:rьной усJгуги, должен
корректно и внимательно относиться к з€uвителям.

При консультировalнии по телефону специЕtлист долх(ен Еазвать свою

фами.lпаю, имJI и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросЕtl!t.

Если специшrист не может ответить IIа вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменЕо, либо нitзнаllить другое удобное дJuI

зiмнтересованного JIица время дJuI поJIrrеЕия информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более l0 минут,

личного устного информирования  не более 20 миЕут.
Индивидуаьное письмеЕное информирование (по электронной почте)

осуществJuIется п5rгем направлеIIия электронного письма на адрес электронной
почты з€uIвителя, и (или) в адрес зztявитеJul по почте и должIrо содержать четкий
ответ Еа поставлеЕные вопросы.

1.З.2. Порялок, форма, место р€вмещения и способы поJryчения
справочной информации, в том числе на стендах в местaж предоставлеЕия
муниципатlьной услуги и услг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предостirвления муниципальной услуги, и в
многофункчиоЕzulьЕом центре предоставления государственньrх и
м)лиципальных усJtуг
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К справочной информации относится след/ющая информация:
место нахождеЕиrI и графики работы органа, предост€вJuIющего

государственЕую усJгугу, его сцуктурЕых подр.вделений, предостЕlвJuIющих
государственную усJrугу, государственньгх и NrуниципапьньIх оргаЕов и
организаций, обращение в которые необходимо для поJryчения м5пrиципа.тrьной

усJrуги, а также многофункциоIItlJIьных центров предоставления
государственньIх и NrуЕиципarльных усJDг;

справочные телефоны структурньгх подр€вделений оргшrа,
предоставJuIющего государствеIrЕую усJrугу, оргаrизаций, уrаствующих в
предост€влении IчrуЕиципЕuIьной ус.lгуги, в том числе номер телефона
автоинформатора;

ад)еса официа.тrьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставJuIющего государствеIrIтую усJrугу, в сети
<Интернет>.

Справочная информация размещается:
l) в электронной форме:
на официальном сайте I\,r)лиципаJIьного образовшlия Павловсrсrй район в

информационнотелекомDtуникационной сети <Интернет> http://w vw.pavl 23.ru;
в федера.тrьной государственной информационной системе <Федера.тtьньтй

реестр государственЕьrх и муницип€шьцых усJгуг (функций)>;
на Едицом порт€ше государствеIrЕьгх и rчцлицип€ulьItых услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru  Единый порт{лл, www.pgu.krasnodar.ru  Региональный
портатr);

2) на бумахном Еосителе  на иrrформационЕых стеЕдах в местах
ожидЕlния приема зaulвителей в МФЩ и упоm{омоченIrом органе.

2. Сташдарт предоставJIенпя мунццппальпой услуги

2.1. Напменование мупицппальной усJIугп

Наименование ьq/ницип€uьной услуги  .<Внесение изменепий в )летIrые
дЕlIIные граждfi{, состоящих Еа rIете в качестве Еужд€lющихся в жиJшх
помещениD()>.

2.2. Напмешовапше органа, предоставляющего мунпцппальrrую
услугу

2.Z,T, Муниципальная усJгуга предоставJuIется администрацией
I\,тJлицип€rпьIIого образования Павловский район в лице Управления
капитrлльного строительства и жиJIищнокомлчýrн€шьного хозяйства
адмиtiис?Фации tvrуЕиципЕtпьного образования Павловский район (далее 
уполномоченный орган).

2.2,2, В предоставлении м)лиципЕlJIьной услуги участвуют МФЩ.
При предоставлении }гуЕиципатrьной услуги по экстерриториальному

принципу змвитеJIи (представители з€uIвителей) вне зависимости от их места
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жительства или места пребывЕlния имеют право на обращение в шобой по их
выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского крЕtя.

ПредоставлеЕие муниципшrьной усJrуги в МФЩ по экстерритори€шьЕому
принципу ос)дцествJIяется на основ{шии соглшцений о взаимодействии,
з€лкJIюченЕьгх )iпоJIЕомоченным МФL{ с оргiшzлпdи местного самоуправления в
Краснодарском крае.

2 .2 .З . В процессе предоставлеIrия l"цпrиципаrrьной услуги
уполномоченный орган взаимодействует с:

Территориальный оргшr Управления Федеральной сrгужбы
государствецной регистрацl,rи, кадастра и картографии по Краснодарскому
крЕлю;

Отделом внутренней миграции отдела миЕистерства вЕутреЕIIих дел
Российской Федерации по Павловскому району;

Отделом по Павловскому району государственного бюджетного

)пrреждения Краснодарского KpEUI <Крайтехинвентаризация  Краевое БТИ>.
2.2.4. В соответствии с пуЕктом 3 части 1 статьи 7 Федераrrьного з€lкона

от 27 июJIя 2010 года .},,iЪ 210ФЗ (Об орг€шизации предоставления
государствеIIньD( и п,OrЕиципzlJIьIlых усJIуг>, органам, предоставJIяющим
I\,IуниципаJIьные усJtуги, устЕrцовлен запрет требовать от заIIвитеJUI
осуцествлеЕия иньrх действий, в том числе согласовшrий, необходимьгх для
поJryчения м)лиципальной услуги и связ€шньIх с обраrцением в иные орг€lны
местного с€tмоупрtвлеIrия, государственIrые органы, орг€lнизации, за
искJIючением поJrrIения усJгуг, включеппьrх в перечеIIь услуг, которые
явJIяются необходимыми и обязательЕыми дJUI предостaвлеIrия L{униципtUьных

усJrуг, утверждеЕный решением представитеJьного оргаIIа местЕого
с{rмоуправления.

2.2.5. Прп предоставлении I\,fуIIицип€шьной усrrуги взаимодействие между

уполномоченным органом и многофункцион€шьными цеЕтр€lми осуществJIяется
с использованием информационцотелекомlчfуЕикациоЕнь[х технологий по
заIцищенным к€ш€шtlм связи.

Многофункчиона.тrьный цеЕтр IIilпpEtвJuIeT элекц)оIrные док)rменты и
(илп) электронные образы дочiментов, заверенные в уст€lновлеЕцом порядке
электронной подписью упоJIномочеIIЕого доJDкIIостного лица
многофункчионаJIьIIого центра, в упоJIномоченцый орг€!н, если иЕое не
предусмотреЕо федераьным з€tконодательством и закоЕодательством
Краснодарского крм, регл€lп{еЕтирующим предост€rвление государственных и
IЧIУНИЦИП€UЬНЫХ УСJГУГ.

При отсутствии технической возмохIlости многофункциоtI€lJIьного
цеIrтра, в том tIисле при отсутствии возможности выполнить ,гребования к
формаry файла докумеIIта в электроЕtIом виде, зЕшвлеIлия и иные докуNлеЕты,
необходимые дJuI предоставлеЕия л"qrниципальной услуги, нaшравJIяются
многофункционаJIьЕым цеЕц)ом в уполtlомоченный орган на бумажных
ЕоситеJUrх.

Уполномоченный оргаrr обеспе.дrвает прием элекц)онЕьrх документов и
(иrм) электроЕных образов доцrмеЕтов, необходимых дJIя предоставления
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муниципЕлльЕой услуги, и их регистрацию без необходимости повторного
представления заявителем илй многофункциондIьным центром таких
докуrt(ентов Ira буNrажном носителе, если иное не устаItовлено федеральным
законодательством и законодательством Краснодарского крaш,

регл€uчrентирующим предоставление государственных и муяиципаJIьных услуг.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации )aполномоченным оргаЕом электронIlых докр{ентов (электронных
образов документов), необходимых дJIя предоставления м)лицип€шьIIой услуги,
за искJIючеЕием сл)лrаrl, если дJUt процедуры предоставления усJrуги в
соответствии с зЕlконодательством требуется личная явка.

Уполномоченный оргЕшr напр€Iвляет результат предоставления
муниципаJIьной усJrуги в многоф5пIкциональный центр в соответствии с
настоящим административным реглап{еIIтом предоставления мlъиципальной
услуги.

2.3. Оппсаппе результата предоставленпя муппципальцой услугп

2.3. 1 . Результатом предоставлеЕия Iчtуницип€rльной услуги явJlяются:
пост€lновление администрации м)дlицип€шьяого образования Павловский

район о внесении изменений в flетные данные гражданинц состоящего на

r{ете в качестве Еуждающегося в жилом помещении (дшее  постановлеЕие);

уведомлеЕие установленной формы о внесении изменений в )летные
данные гражданина, состоящего на r{ете в качестве нуждающегося в жилом
помещении (далее  редомление);

постаЕовлеIiие администрации муниципального образования Павловский
район об отказе во внесении изменений в )летные данные граждЕtнина,
состоящего Еа )лете в качестве нуждЕtющегося в жилом помещении;

письмо об отказе в предост€lвлеЕии IчtуЕиципальной услуги.
Результаты предоставления л"тJrниципшrьной услуги по

экстерритори€шьЕому принципу в виде электронных докуI!{еЕтов и (или)
электронньтх образов документов заверяются главой N.fуниципЕrльного
образования Павловский район,

.Щля полления результата предоставления муниципальной услуги на
бумажном носителе зЕUIвитель имеет право обратиться непосредственно в
администацию лrýлиципального образования Павловский район.

2.4.1. Срок предоставления л.тJлиципЕIJьной услуги  30 рабочих дней со
дня поJDления заявления и прилЕгаемых к нему дочrментов упоJIномоченным
оргаЕом.

2.4. Срок предоставленпя мунпципальной услугп, в том чцсле
с учетом необходпмости обращенпя в органпзацпп, участвующпе
в предоставJIенпп муницппальной ус.пуги, срок прrrостаповленця
предоставJtеппя муницшпальной усJIугп, срок выдачп документов,
являющпхся результатом предоставJIенпя мунпцппальпой успугп
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2.4.2. Срок приост€lIIовления предостЕtвлеЕия муниципальной усrгли  30

рабочих дней, со дня поJryчеЕия гражд€tнином редомJIеIIия о необходимости
предоставлеЕиrI IrедостЕlющих док)rментов.

2.5. Перечень норматпвных правовых актов, реryлирующпх отношеЕпя,
возникающпе в евязп с предоставлеЕпем муппцппальной ус.пуги, с

указанпем их реквпзптов п псточнпков офпциальпого опубликованпя

Перечень нормативньтх пр€lвовых актов, регулирующих предоставление
lчfуЕиципtUьIIой услуги, рarзмещается на официальном сайте, Едином порт€ше и
Федера;rьном реестре.

2.б. Исчерпывающпй перечень докумецтов, необходимых
в соответствпп с норматпвнымп правовь!мЕ актамп для предоставJIенпя

мунпцппальной услугп п услуг, которые являются пеобходпмымп
п обязательнымп для предоставJIенпя мунпцппальной успугп, подлежащпх
представлеппю заявптелем, способы их полученпя заявителем, в том чпсле

в электропной форме, порядок пх представJIеция

2.6.1. Мя поJцления IчI)шицип€лJIьной усrгуги заявителем предстttвJIяются
следующие док)aменты:

1) одно из следaющих формализованньrх заявлепий:
а) заявление об изменении даты )цета (при изменении даты цринятия на

1пrет в качестве }rуждающихся в килых помещенилr) (приложение Ns l к
адмиЕистративному регламенту);

б) заявление об изменении состава семьи (при изменении состава семьи)
(приложение J,,|Ъ 2 к административному регламенту);

в) за"явление об измеЕении места жительства (при изменеЕии места
жительства) (приложение Nэ 3 к административIIому реглш,rенry);

г) заJIвление об изменении жилищных условий (.rр" изменении
жиJIищЕьD( условий) (приложение Nч 4 к административному реглаrr,rенry);

д) змвление об yreTe права Еа поJýление жилого помещеЕия вне очереди
(в связи с приобретением права ца поJцление жилого помещения вне очереди)
(приложение Nч 5 к административцому регла.lrленry);

е) заявление о внесепии изменений в иные )л{етIIые ддшые (приложение
J\Ъ б к админисц)ативному регламенry).

Заявления подписываются гражданиЕом и всеми дееспособными членаJчlи
его семьи, состоящими совместно с ним Еа учете.

Заявление об измеЕеIIии состава семьи, подаваемое с цеJью
индйвидуtUьного )лета в качестве нуждающегося в жилом помещении либо с
целью )лета в качестве нух(Дающегося в жилом помещении с иными чIеЕами
семьи (в ином составе семьи) в соответствии с частью l статьи 11 Закопа
Краснодарского края Ns 1655КЗ, доJDкIIо быть подписЕшо всеми
дееспособными tшеЕаI\,lи семьи з€U{вителя, искJIючаемыми из состава его семьи
и (или) учитываемыми в состaве его семьи.
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Заявление об изменении состaва семьи, подtIваемое в соответствии с
частью 5 статьи 11 Закона Краснодарского края Ns 1655КЗ с целью }п{ета
гр€Dкдан в качестве нужд€tющихся в жилых помещениях в cocT€tBe одной семьи
в связи с закпючением брака, доJDкно быть подписано всеми дееспособными
цIеЕами семей таких граждан, состоящими Еа )лете в состЕве их семей.

Внесение изменений в }п{етные данЕые недееспособных грахдан
ос)лцествJIяется на основЕlнии заявлений, поданных их з€лкоЕными

предст€lвитеJIями.
Заявление подается в уполномоченный орган по rrету, в котором

грЕDкдЕlЕин состоит на rIете, либо через многофункциона.ltьный центр в

соответствии с закJIюченным ими в уст€lновленном Правительством Российской
Федерации порядке соглЕlшением о взммодействии.

За.явление и документы, необходимые дJIя вЕесения изменений в )летные
данные, могуг быть представлены грФкданиIrом в электронЕой форме и доJDкны
быть подписаны в соответствии с требованиями Федершrьного закона <<Об

организации предостaвления государствеItных и муницип€шьньгх усл)л>> и
Федерального зЕкона .,.Об электронной подписи>;

2) указанные докуNленты (их копии), подтверждaющие изменения в

)летных дztнных зЕIявителя и (или) чIeHoB его семьи, состоящих совместно с
ним на }пIете в качестве н},ждalющихся в жильгх помещениях, а также грЕtждан,

ук€ванньж в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона
Краснодарского крЕц ]S l 655КЗ:

а) копия паспорта гр€Dкд:rнина Российской Федерации (да;rее  паспорт)
зzUIвитеJIя, копии паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет,

указанных в заJIвлении, а также грЕDкдаЕ, указirнных в абзадах третьем и
четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского кр€ц J\b 1655КЗ;

б) копия документа, подтверждЕtющего полномочия представителя
зaLявитеJIя и (или) членов его семьи, а также гр€DкдЕlн, укЕваIlЕых в абзацах
третьем и четвертом части 2 статъи б Закона Краснодарского края
Jф 1655КЗ, и копия паспорта представителя гражд€lниЕа (в cJtylrae
представительства);

в) копия страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования зtцвителя и копии стр€rховых свидетельств государственного
пенсиоЕIIого стр€tховЕlния всех членов его семьи, укtваЕных в зtшвлении, а
таюке граждан, укЕванных в абзацах третьем и четвертом частц 2 статьи 6

Закона Краснодарского края ]ф 1б55КЗ, либо копии документов,
подтверждающих регистрацию указаЕных граждан в системе
индивидуального (персонифицированного) учета;

г) копии документов, подтверждающих (улостоверяющих)
государственную регистрацию €lктов грФкд:rЕского состояЕия:

свидетельства о рождении змвитеJUI и копии свидетельств о рождении
всех членов его семьи независимо от возраста, а также гракдан, ук€ваЕЕых в
абзацах третьем и четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского края
Ns l655КЗ, Ее достигших возраста 14 лет;
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свидетельства о заключении (расторжении) брака заявителя и
свидетельств о заключении (расторжении) брака всех членов его

указанных в заJIвлении (в слl^rае заключения (расторжения) брака);

копии
семьиl'

свидетельства о перемене имени в отношении з€lявителя и копии
свидетельств о перемеЕе имени в отношеЕии всех членов его семьи,

укaванных в з€цвлении (в сл}п{ае, если в зzlявлении содержится
соответствующая информачия);

свидетельства об усыновлении (в сл)лае, если в з€швлении содержится
соответствующая информачия);

свидетельства об установлении отцовства (в сл)п{ае, если в з€цвлении
содержится соответствующая информачия);

свидетельства о смерти (в случае, если в зaUIвлении содержится
соответствующая информация);

документов, выданных компетентными органами иностранного
государства в удостоверение актов грЕlжданского состояния, совершенных вне
пределов территории Российской Федерации, легaulизоваЕных в соответствии
с Федера:lьным законом от 15 ноября |997 года N 14ЗФЗ оОб актах
грaDкдtшского состояния>>, а также копию их нотариаJIьно удостоверенного
перевода на русский язык (в том числе свидетельства о рождении,
свидетельства о регистрации брака (о расторжении брака), свидетельства о
перемене имени (в слr{ае изменения фамилии, имеЕи, отчества зЕцвитеJUI и
(или) членов его семьи, указанных в заявлении) (в слуlае, если в зЕuIвлении
содержится соответствующая информация);

д) заверенЕаrI в установленном законодательством Российской
Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об определении
состава семьи (в сл)лае, если в заrIвлении содержится соответствующaUI
информация);

е) завереЕная в установленном законодательством Российской
Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об установлении
факта прожив€Iния по соответствующему адресу змвитеJLя и всех членов его
семьи, укtв€lнных в заrIвлении (в случае отсутствия у таких лиц в паспорте
отметки о регистрации грtIжданина по месту жительства);

ж) декJIарация об отсутствии в течение последних пяти лет,
предшествующих подаче зuшвления о принятии на учет, жилого(ых)
помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для
строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или Еа ocltoBe
иЕого права, подлежащего государственной регистрации (далее  декларация
об отсутствии имущества), подписанн€й з€швителем и всеми дееспособными
членами его семьи (приложение Ns 7 к административному регламенry);

з) декJIарация о нЕUIичии в течение последЕих пяти лет,
предшествующих подаче зЕuIвления о принятии на учет, жилого(ых)
помещения(ий) и (или) земельного(ьтх) участка(ов), выделенного(ых) для
строительства жилого(ых) лома(ов), на праве собственностц или на основе
иного права, подлежацего государственной регистрации, и о сделкЕtх с
дЕtIIным им)лцеством в течение указанного срока (далее  декларация о
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IIЕUIичии имущества), подпис{lннбI збвителем и всеми дееспособными
члеIIuлDlи его семьи, при Е€uIичии такого им)дцества (приложение М 8 к
адмиЕистративному регла.rr,rенry) ;

и) лекларация о регистрации по месту жительства заjIвителя, членов его
семьи, укiв€lIIЕых в зtлявлении, а также грЕDкдaш, указЕшпых в абзацах третьем
и четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского кр€rя J',lb 1655КЗ,
подписЕtнн{й укЕваIIными грilжданап/rи (прилохение Ns 9 к административному

регламенry);
к) копии документов, Ila осЕовании которых з€цвитель и члены его

семьи, ук€rзанIIые в змвлении, а также грФкдане, ука}{шные в абзацах третьем
и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского Kpall }lЪ 1655КЗ,
занимают жилое(ые) помещение(ия) (в слl"rае, если тЕ!кие докуN[енты
н€lходятся в распоря)кении оргаЕизации, KoTopaJI IIе является органом,
предоставJUIющим государствеIrные или муЕиципальные усJцли, иным
государственным органом, оргаЕом местного сап,rоуправления, либо Koтopllrl
IIе подведомственЕа таким орг€rнам и Ее rIаствует в предоставлении
государственЕых и муницип{IJIьЕых усJtуг в соответствии с Еормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми правовыми €lкт€lми
субъектов Российской Федерации, м)лицип€шьIIыми прrлвовыми актами):

договора социаJIьIIого найма жилого помещения (в сrrучае, если в
заlIвлении содержится соответствующая ивформация);

договора найма специализированЕого жилого помещеЕия (в слуrае, если
в змвлеIIии содержится соответствующая информация);

договора найма жилого помещения жилищЕого фонда коммерческого
использов€Iния (в сrrуrае, если в зtIrIвлении содержится соответствующ€лJI
информация);

договора найма жилого помещеЕия жилищЕого фонда социuлльIlого
использовzшия (в сrryчае, если в зЕlявлеЕии содержится соответствующaUI
информация);

договора поднайма жилого помещеция, предоставлеЕIIого по договору
социzrльного найма жилого помещения (в слуrае, если в заJIвлении содержится
соответствующая информация);

договора безвозмездного пользования жиJIым помещением
индивидуЕrльЕого жилищпого фонда (в сrryчае, если в заявлеЕии содержится
соответствующая информация) ;

л) копия спрtлвки жилищного, жилищIrостроительного или иЕого
специаJIизированного потребительского кооператива о члеЕстве в укtlз€lнЕом
кооперативе (в сrrучае, если в змвлении содержится соответствующЕUI
информация);

м) в слуrае IIаJIичия у зЕивитеJIя и (или) членов его семьи, укЕв€шных в
заJтвлении о принятии IIа Jлет, а также у граждаЕ, указttнных в абзацах 1ретъем
и четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского Kpilrl Ns 1655КЗ, части
жилого дома, принадлежаIцего двум и более собственЕик€lм, имеющей
с€tDIостоятельный выход на земельный )л{асток и являющейся не выделенной в
начфе долей в праве общей долевой собственшости Еа жилое помещение,
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представJIяются(ется) заверенЕм в установленном законодательством
Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об
определепии порядка, пользов€шия жилым помещеIIием и (или) копия
соглашеЕия об определепии порядка пользовarЕия жилым помещением;

н) копии докумеЕтов устЕtIIовленного образца, выдаЕных

уполItомоченЕыми оргаЕ€Iми, подтверждЕлющих tIЕлличие у заIIвитеJIя

оснований относиться к отдельной категории граждап, указапной в Законе
Краснодарского Kparl <О мерах социальвой поддержки по обеспечению
жильем грЕDкдЕlн отдельяых категорий>> (в случае, если в змвлеЕии
содержится соответствующая информация);

о) документ, подтверждaющий право змвитеJIя и (или) членов его семьи
на дополнительЕую площадь жилого помещения, датированньй текущим
годом (в слr{ае, когда такое право предоставлеIIо законодательством
Российской Федерации);

п) докуплент медицинской организации, подтверждЕlющий факт наJIиIIия

у граждаIrиЕа и (иrnr) члена его семьи тюкелой формы хронического
заболевания, включенной в перечеIlь тя)келых форм хронических заболеваний,
при которых невозможЕо совместЕое проживание гра)кдан в одной квартире,

утверждеЕный приказом Министерства здравоохрtшения Российской
Федерации от 29 ноября 2012 rода N 987н (с указанием кода тяжелой формы
хроIrического заболевания), датированный текlпцим годом (в слуrае, если в
заlIвлеЕии содержится соответствующая информация);

р) документ(ы), содержащий(ие) сведения о нutличии (отсутствии) у
з€цвителя и членов его семьи, указанных в змвлеЕии о принятии на )лет, а
также у граждаIr, укaванных в абзацах третьем и четвертом частп 2 статьи 6
Закона Краснодарского крм JE 1655КЗ, на праве собственности или на
основtlllии иного подлежащего государственной регистрации права
жилого(ых) помещения(ий) на фамилии (в том числе добрачные), имева,
отчества указЕлЕЕых в Еастоящем пункте граждан, имевшиеся у них до
измеЕеЕия по рЕвличIлым основаниям (в слуrае, если перемеЕа фамилий, имен,
отчеств была несколько pajr, на каждые фамилию, имя, отчество), выданные
организацией, осуществJIяющей технический y..reT жилищного фонда с места
(мест) постоянного жительства указанньrх лиц, в которых оЕи были
зарегисц)иров€rны (за пределами Краснодарского края), если TaKarI

оргtшизация не является оргацом, предоставJUIющим государствеIlные или
муниципаJIьные усJrуги, иЕым государственЕым органом, органом местного
самоупр€rвления либо Ее подведомствеIIЕа тtлким органам и не rIаствует в
предоставлеЕии государствеIlных и муницип€шьIIых услуг в соответствии с
Еормативными прalвовыми Еrктап{и Российской Федерации, Еормативными
правовыми €IктЕlми субъектов Российской Федерации, м).ницип€шьIIыми
правовыми актЕш\4и. Представление гражданами, родившимися после 1 января
2000 года, ук€rзаIIЕых в IIастоящем пункте документов не требуется;

с) в сrгучае, если необходима обработка персоIIЕлльных данЕых лица, не
явJIяюцегося зЕUIвителем или членом его семьи, и если в соответствии с

персоЕальЕых данных можетФедеральным законом обработка таких
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ос)лцествJIяться с согласия указанного лица,  согласие такого лица или его
законного предст€rвителя на обработку и передачу третьим лицам его
персон€цьных данных (приложение Ns 10 к адмиЕистративному регламенry).
Требование, установленное настоящим пунктом, не распространяется Еа лиц,
признанных безвестно отсутствующими, и на р€выскиваемых лиц, место
нахождения которых не установлено уполномоченЕым федеральным орг€tном
исполнительной властиl

З) граждапе, принятые на rreT Iiужд€lющихся в ул)л{шении жилищных

условий до 1 марта 2005 года, предоставляют документ, содержащий сведения
о р.вмере жилой площади жилого(ых) помещения(й), занимаемого(ых) и (или)
принадлежащего (принадлежавшего) им и членам их семьи., состоящим
совместно с Еим Ita yleTe, если такие документы отсутствуют в учетном деле.

Вместе с указ€lнными в настоящей части копиями документов заrIвитель
одновременно представляет их оригинЕrлы либо копии, верность которых
засвидетельствована лицами, имеющими право совершения Еотариalльных
действий, либо вьтдавшими такие документы органами и оргzlнизациями.
Копии документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего
оригиналы возвращаются лицу, представившему их.

2.6.2. Устаr,овление личности зЕIявитеJLя может осуществJLяться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
з€lконодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в органах, предостzlвJIJIющих государственные услуги, орг€лн€лх,

предоставJIяющих Nr}.ниципЕIльные услуги, многофункционЕtпьных центрiлх с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18

статьи l4.1 Федера.пьного закоЕа от 27 лаюля 2006 года ]ф 149ФЗ (об
информаuии, информационных технологиях и о защите информации>.

В сJгr{ае представления з€цвителем доку {ентов, предусмотреЕных
пунктами |  7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федератrьного закона от 27 июtя
2010 Ns 210ФЗ (Об орг.!низации предоставления государственЕых и
муницип€шьных усJryг>, их бесплатное копирование осуществJIяется
специЕuIистом МФI{, после чего оригинЕrлы возврапIЕlются заrIвителю.

Формы зitявления дJuI заполнениjI мокно поJryчить:
на официатrьном сайте админисlрации муниципЕlJIьного образования

Павловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портaше государственЕых и муниципальных услуг системы

<Портал государственных и муниципмьных услуг (функций)l
http:www.gosuslugi.ru и <Портал государственных и муницип.rльных услуг
Краснодарского кр€ц) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
в уполномоченном органе.
С использованием федеральной государственной информационной

системы <Единый портал государственных и муницип€uIьных услуг (функчий)>
или регионЕUIьного портЕIла государственных и }tуниципальных услуг
(функций) предст€tвJlяются змвлеЕие и докуIйеЕты, необходимые дJuI



предост€lвления усJrуги,
электроЕной подписью,
Российской Федерации,
зzшвитеJuI, не требуется.

|2
в форме электронных доч/ментов, подписЕtнIlьD(
вид которой предусмотрен з€tконодательством
при этом докуN,rеЕт, удостоверлощий личность

2.7. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходпмых в
соответствпп с норматпвнымп правовымп актамп для предоставJtенпя

мунпцппальной услуги, которые находятся в распоряr(енпп
государствепных органов, органов местного самоуправлеппя п пных
органов, участвующrrх в предоставлецпп мунпцппальной услугп, п

которые заявптеJIь вправе представить, а Taloкe способы пх полученпя
заявптелями, в том чпсле в элеrсrропной форме, порядок пх представленпя

2.7.1. Щокуtrtенты, необходимые дJuI предоставлениrI rчqrниципшrьной

усJIуги, Еаходящиеся в распорDкении государственЕьгх оргiIнов, оргаIrов
местного сЕliuоуправлеIlия муниципаJIьных образований Краснодарского края и
иных органов, уIrаствующих в предостЕ!влеЕии государственIIьrх иJIи
I\,fуЕицип€лJIьЕых усJIуг, и которые заrIвитеJь впр€lве представить:

1) докулленты, содержащие сведения о наJIичии (отсутствии) у заявитеJuI
и членов его семьи, указанных в заlIвлении, а также у грФкдан, указанЕых в
абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского краJI
Ns lб55КЗ, Еа праве собственности или на осIIовЕIIIии иного подлежащего
государствеЕной регистрачии права жилого(ых) помещения(ий), выдаваемые
оргаЕом, ос)лцествJIяюцим технический yreT жиJIищЕого фонда с места (мест)
постояЕного жительства )rказаЕных лиц, в которых оЕи были
зарегистированы. В отЕошении гралсдан, родившихся после l января 2000
года, укЕв€lнЕые в настоящем пункте докумеЕты не запраптиваются;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о
правах отдельЕого лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты
недвижимости на территории Российской Федерации в отношении з€lявителя и
членов его семьи, ука:l€lнных в зЕUIвлеЕии, а также граждан, укЕваIrных в
абзацах третьем и четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского краJI JФ
1б55КЗ;

3) документы, содержацие сведения о регистрации по месту жительства
в жилом помещеЕии, в отношении з€UIвитеJIя, членов его семьи, укцlаЕцых в
змвлеЕии, а также граждaш, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2
статьи б Закоаа Краснодарского края Ns 1655КЗ;

4) докрлент, содержащий сведения о IIаJIичии (отсутствии) рецеЕия о
призн€lнии жилого помещения заrIвителя и (или) членов его семьи, указ IЕых
в зaшвлеЕии, а также грФкдаII, ук€Еrанньж в абзацах третьем и четвертом части
2 статъи б Закона Краснодарского края Л! 1655КЗ, Ее отвечzrющим
установленным дJuI жилых помещений ц)ебованиям, выданный оргtшом,
уполЕомочеЕным на принятие решений о призЕании помещения жилым
помещеЕием, жилого помещеЕия пригодЕым (непригодным) для проживаIIия
гр€DкдаЕ, а также многоквартирного дома аварийным и подлежаrцим сносу или
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реконструкции (в сJryчае, если в заJIвлении о принятии на учет содержится
соответствующая информация);

5) документы (их копии или содержащиеся в Iiих сведения), на
основании которьrх заJIвитель и члеЕы его семьи, указаIIные в змвлеIIии, а
т€rкже граждаЕе, ук€в€rнные в абзацах третьем и четвертом частп 2 статьи б
Закона Краснодарского края М 1655КЗ, занимают жилое(ые) помещение(ия)
(в сrгучае, есJIи такие докумеЕты ЕЕrходятся в распоряжении орг€tнов,
предост€lвJIяющих государственные или муЕицип€lJIьные услуги, иных
государственных оргаЕов, оргaлнов местного самоуправления,
подведомственньfх таким органаJ\,I организаций, rrаствующих в
предоставлении государствеЕных и муЕиципzлльньrх усJгуг в соответствии с
нормативЕыми прЕrвовыми акт€lми Российской Федерации, нормативными
прЕlвовыми tжтtlми субъектов Российской Федерации, м)rниципЕrльными
правовыми актами), в том числе:

а) договор соци€шьЕого найма жилого помещения (в с.гуrае, если в
зiIrIвлении содержится соответствующая информация);

б) договор найма специ€шизиров€lнЕого жилого помещения (в стryчае,
если в зчuвлеЕии содержится соответствующая информация);

в) логовор найма жилого помещеЕия жилищЕого фонда коммерческого
ИСПОЛЬЗОВ€lЕия (в сrry"rае, если в змвлеЕии содержится соответствующаJI
информация);

г) договор найма жилого помещения жилищного фонда соци€шьного
использоваIIиII (в слуlае, если в зuшвлеЕии содержится соответствующ€ля
информация);

л) логовор поднайма жилого помещеЕия, предоставленЕого по договору
соци€шьцого найма (в сJrr{ае, если в заlIвлении содержится соответствующ€rя
информация);

6) копия решения о призIlании заIIвитеJIя и укЕванных в заlIвлении
tUIeEoB его семьи мЕллоимущими (в отношении гр{!)кдан, подавших з€швление о
принятии на )лет после l марта 2005 года, за искJIючением граждан
отдельных категорий).

Указанные в пуЕктах 1 и 2 настоящей части документы (их копии иrпл

содержащиеся в IIих сведения) запраrrrивЕuотся )iполномоченЕым орг€rном по
учету в p€lмK€lx межведомствеIIного взаимодействия IIа фамилии (в том числе
добрачные), имеЕа, отчества змвитеJUI и членов его семьи, указанных в
заявлеЕии, а т€жr(е на фамилии (в том числе добрачные), имена, отчества
граждаЕ, указанЕых в абзацах третьем и четвертом частtl 2 статьи б Закона
Краснодарского крм Nч 1655КЗ, имевшиеся у Еих до изменения по рЕвличным
осЕов€lЕиям (в crryrae, если перемеIlа фамилий, имеII, отчеств была несколько
ра}, на кФкдые фамилию, имя и отчество).

Заявитель вправе предстtлвить докуп{енты, указ,шные в настоящей части,
по собственной инициативе.

2.7.2. В сJrr{ае есJIи док)rменты, укЕвtшЕые в подпункте 2.7.1 подраздела
2.7 Реглаrиента не были предст€Iвлены з€лrIвителем самостоятельно, то оЕи
запратттивtлются уполЕомоченным органом в государственных органах, орг€tнtlх
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меспtого самоуправления и подведомствеЕIiьгх государственЕым оргаЕаI\{ иJIи

орг{IнЕlм местного самоупрarвлеЕия орг€шизациях, в распоря)кении которых
Е€Iходятся указанные докуrйеIrты.

Направление межведомственЕых зЕлпросов ос)лцествJIяется в электронной

форме с испоJьзоваЕием единой системы межведомственного электронЕого
взаимодействия либо по иным электроцЕым KaH€UIEIM.

Также допускается напрaвлеЕие запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной адмиЕисц)ативной процедуры является
Еa!правление специалистом, ответственным за рассмотрение зФIвления о
предост€Iвлении Муниципальной усJцди, запросов, в том числе
межведомственньfх, в органы rпrбо организации.

Не может быть отказано заrвителю в приеме дополнительЕых документов
при ЕtUIичии Е€rмерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От з€lявитеJuI запрещено требовать:
представления докумеЕтов и информации или ос)лцествлеЕия действий,

которые не предусмотрены нормативIlыми правовыми актами, реryлирующими
отношеIiия, возЕикшие в связи с предоставлеIrием м)шиципальной усJгуги;

представления дочrментов и информации, которые в соответствии с
нормативными прiлвовыми актаNIи Российской Федерации, нормативными
пр€Iвовыми €ктЕlми Краснодарского кр€lя и м)rниципЕulьными правовыми актами
администрации м)rницип€шьного образования Павловский район, нЕtходятся в

распоря)кеIIии государственЕых органов, предост{лвJUIющих государственную
усJrугу, иЕых государствеЕЕьгх оргalнов, оргuшов местного с€lмоупрiвления и
(или) подведомственных государственЕым оргzшаJu и орган€rм месп{ого
сап{оуправления оргаЕизаций, уrаствlлощих в предоставлении лчt)aниципЕUIьЕых

усJtуг, за искJIючецием докр{ентов, ук€в€rнных в части б статьи 7 Федераьного
закона от 27 июля 2010 года ЛЭ 210ФЗ <Об организации предостiIвлениrI
государственIrьIх и I\,fуЕицип{шьных усJцд));

ос)дцествлеЕия действий, в том tмсле согласоваltий, необходимых для
поJцлIения муЕиципiшьIiой усrгуги и связанЕых с обраrцением в иные
государствеIrЕые оргчшы, органы местного сarмоуправлеIrия, организаций, за
искпючением поJцления усJrуг и пол)ления дочiмеIIтов и информации,
предостЕвJIяемьD( в результате предоставления таких услуг, вкпюченЕых в
перечЕи, указанные в части 1 статьи 9 Федераrrьного зЕlкоЕа от 27 июля 2010
года Ns 210ФЗ (Об организации предоставления государствеIIных и
м)дrиципаJIьных усJIуг) ;

представления док)rментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых це указывапись при первонач€rльIIом отказе в приеме
докJrмеЕтов, необходимьrх дJIя предоставления муниципальной усJrуги, либо в
предоставлении м)лицип€lJIьЕой услуги, за искJIючением следующих сJцлаев:

а) изменение требований нормативных пр€lвовьrх актов, касающихся
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предостtвлениrl IчгуЕиципtшьной усJDли, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении I\qrЕиципЕUIьной услуги;

б) наличие ошибок в заrIвлеции о предостiлвлении l\qдrиципаrrьной усJrуги
и док)^4ентах, поданных з€lявителем после первоначаJIыIого отказа в приеме
документов, необходимьrх дJIя предост€lвления Nrуниципаrrьной услги, либо в
предоставлении I\,ýrницип€шьной усrгуги и Ее вкJIюченных в представленньтй

раЕее комплект докумеЕтов;
в) истечение срока действиJI докуп{ентов иJIи изменецие информации

после первонач€шьного отка:}а в приеме докумеЕтов, необход.rмьrх для
предоставлеЕия llrуЕиципЕulьной усrтуги, либо в предоставлеIIии муниципапьной

услуги;
г) выrIвлеЕие док)rментальЕо подтверждеIrного факта (признаков)

ошибочного иJIи противопр€rвного действия (бездействия) должностного JIица
оргЕша, предост€rвJIяющего NrуниципаJIьную услугу, муЕиципаJIьного
сJI)Dкатцего, работrrика многофункчионaшьIIого центра, работника оргЕlнизации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 1б настоящего ФедеральIIого закоЕа от
27 июJIя 2010 года ЛЪ 210ФЗ (Об организации предоставления
государственньгх и I![униципаJIьных усJIуг), при первоIIачаJIьцом отказе в
приеме дочrментов, необходимых для предост€lвлеIIиrI м)дlиципальной усJгуги,
либо в предостtвлеЕии Iчtуницип€шьной усrцги, о чем в письменном виде за
подписью руководитеJIя органа, предоставjUIющего Iчгуяиципальную ус.irугу,
руководитеJIя многофункционапьЕого цеЕтра при первоIIачальном отказе в
приеме докуrчrецтов, цеобходимых дJIя предостiлвления м)rЕиципЕшьной усJгуги,
либо руководитеJuI орг{шизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закоЕа от 27 цюля 2010 года J.lb 210ФЗ <Об организации
предост€IвлениJI государствеIпIьгх и IчfуниципаJьных усл)г>, уведомJIяется
зaлrlвитель, а также приносятся извинеЕия за достiвлеIlные неудобства;

предоставлеЕия Еа буллажном Еосителе доч/ментов и информации,
элекц)онные образы которьrх ранее были заверены в соответствии с п)шктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального з€жоIIа от 27 пюля 2010 года Ns 210ФЗ (Об
оргаЕизации предоставлеIIиII государственцьD( и муниципalJIьЕых услуг).

2.8.2. УполномоченЕому органу запрещено:
откtвывать в приеме зz!проса и иных доцrментов, необходимых для

предоставления пqдrицип€шьной услуги, в сJIгIае, если запрос и докуIйенты,
пеобходимые дjul предостЕIвлеция м5rниципальной услуги, подЕшы в
соответствии с информацией о cpoкElx и порядке предоставления
}чfуЕиципапьIrой услуги, опубликоваrrной на Едином порт€ше, Регионаrrьном
портаJIе;

отказывать в предост€влеЕии муниципатrьной услуги в сл)лае, если
зa!прос и док)rмеЕты, необходимые дJIя предоставленйя tvгуницип€шьной усJtуги,
подаЕы в соответствии с информацией о cpoк€lx и порядке предоставления
}tуницип€шьЕой услуги, опубликованной на Едином порт:ше, Регионаьном
портаJIе;

требовать от заrIвитеjIя совершеЕия иЕых действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми



2.9. Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в прпеме
документов, необходrrмых для предостявJIенпя мунпцппальшой услуги

2.9.1. Основанием дJIя отказа в приеме докуIиентов, необходимых для
предоставлеЕия IчtуниципaшIьной услуги, явJLяется:

представление з€цвителем докуIt{ентов, имеющих повреждения и нЕlличие
исправлений, не позвоJlяющих однозначно истолковать их содержЕlние; не
содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наlrичии);

несоблюдение устatновленных законом условий признЕtния

действительности электронной подписи.
2.9.2. О нЕtличии основzlния дJUI откЕва в приеме документов зЕtявителя

информирует специЕuIист уполномоченного оргаЕа либо МФЩ, ответственный
за прием докрrентов, объясняет зaшвителю содержание выявлеIiных
недостатков в представленньй документах и предлЕгает принять меры по их
устраЕению.

Не может быть отказано заJIвителю в приеме дополнительных докуl!{ентов
при нЕUIичии наNIерения их сдать.

2.9,3. Не допускается отказ в приеме зЕtявлеЕия и иных приеме
докуDIентов, необходимых дJuI предоставления муниципапьной услуги, в
cJýдIae, если зЕцвление и документы, необходимые для предоставлеЕия
муниципаJIьной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpoкElx и
порядке предоставлеЕия муниципtшьной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципатrьной услуги, не препятствует повторному обращению после

устраЕения причиЕы, посrryжившей основанием для отка:}а.
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tlктами Российской Федерации, указаЕия цели приема, а также предостЕвления
сведений, необходимых дJIя расчета длительности временного интервarла,

который необходимо забронировать на прием;
требовать от зЕцвителя предоставление документов и информации,

отсутствие и (или) недостоверность которых не укtвывались при
первоIIач€шьном отк€ве в приеме докуI!rентов, необходимых дJlя предоставления
}tуЕиципarльЕой услуги, либо в предоставлении м)шиципа.llьной усл}ти, за
исключеЕием сJrrIаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 1

Федерального закона от 27 июля 2010 года Nq 2l0ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг). rЩанное положение
в части первопачЕrльного откЕва в предоставлении муниципальной услуги
применяется в сJtr{ае, если на МФI{ возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципЕIльных усJryг в полном объеме в поряJIке,
определенном частью 1 .3 статьи 1б вышеуказанного Федера.ltьного закона.

При предоставлении м)ъиципЕчIьной услуги по экстерриториЕrльЕому
принципу уполномоченный оргЕrн не впрarве требовать от зaUIвитеJLя

(представитеJuI з€цвитеJuI) или МФЩ предоставления докрrентов на брлажных
ЕоситеJuIх, если иное не предусмотрено федерапьным законодательством,

регламентирующим предостЕвление муниципальных усJIуг.
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2.10. Исчерпывающпй перечепь основаrrпй для приостаповJIешшя шли
отказа в предоставJIенпп муппцппальной услугп

2. 10. l . Основанием дJIя приостановления предостЕвления Iчfуниципальной

УСЛУГИ ЯВJLЯЮТСЯ:

1) отс)лствие какоголибо )л{епrого документa подтверждающего
изменение rlетных дalнных, обязанность по предст€rвлению которого возложена
на з€цвитеJLя.

Предоставление м)лиципальной усJIуги может быть приост€rновлено
однократно, на срок не более 30 рабочих дней.

Решение о приостановлении предоставления м)rниципальной услуги
приЕимается уполномоченным орг€tном, не позднее l5 рабочих дней с момента
приllятия з€Lявления.

Решение о приостаЕовлеIIии предоставлеЕиJI муниципальной услуги
выдается гражд€lнину под роспись, н{tпрЕtвJIяется зЕlкд}ным письмом с

уведомлением о врrrепии с приложением уведомления с укiванием перечня
недостающих доч/ментов либо направляется в личный кабинет на Портале.

2.10.2. Основанием дJIя отк{ца в предоставлении м5rниципАльной услуги
явJUIются:

1) не предстa!влены документы, подтверждarющие изменения в )пlетных
даЕных граждalниЕа, обязанность по предстaвлеЕию которых возложена на
зaIrIвитеJUI.

2.10.3. Гражд€lн€lJ\,r, которым отказаIIо во внесении изменений в их

)Еетные данные и (или) )четные данные членов их семьи, состоящих совместно
с ними на )л{ете в качестве нуждaющихся в х(иJIых помещениях, поJryченные от
Еих }п{етные докуNrенты не возвращаются.

2.10.4. Отказ в предост€lвлении муниципальной усJrуги не препятствует
повторному обращению после устрЕlнения приrIины, посJцDкившей основанием
дJIя отк€ва.

2.10.5. Не допускается отк€в в предоставлении ltýлиципЕrльной услуги, в
сJцrчае, если заJIвление и докумеЕты, необходимые дJIя предоставлеЕия
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порrцке предоставления муниципu}пьной усrrуги, опубликованной на Портале.

2.11. Перечешь усJIуг, которые явJIяются необходимыми и обязате.пьнымп
для предоставJIенпя мунпцппальной услуги, в том чпсJIе сведенпя о
документе (докумептах), выдаваемом (выдаваемых) оргаппзацпямп,

участвующпми в предоставJIенпп мунпцппальпой услугп

Усrгуг, которые являются
предоставления муниципа.пьной
Федерации не предусмотрено.

необходимыми и обязательными для
услуги, законодательством Российской

2.12. Порядок, размер п основация взпманпя государственпой
пошлипы пли иной платы, взимаемой за предоставленпе
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мунпципальной услуги

Государственная пошлина или ин€ш плата за предоставление
муниципaшьной услуги не взимается. Предоставление муниципальной усJIуги
осуществJuIется бесплатно.

2.13. Порялок, размер п оспованпя взимания платы за предоставJIенпе

услуг, которые являются необходrrмыми п обязательпымп для
предоставJIенпя муниципальной успуги, вrýпючая rrнформацию

о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предостЕвление усJtуг, которые явJtяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципzrльной услуги не
предусмотрено.

2.14. Макспмальпый срок ожпдашшя в очереди прп подаче запроса о
предоставlrеппи муницппальной успуги, услугп, предоставляемой

органпзацпей, участвующей в предост8влеппп муЕпцппальшой услуги,
п прп получепши результата предоставJIенпя такпх ус.пуг

Срок ожидания в очереди при подаче зЕIявления о предоставлеЕии
}tуЕиципЕulьной услуги и докуNлентов, укаlЕtнных в подр€вделе 2.6 Регламента, а
также при поJrrlеЕии результата предост{lвления м)лиципirльной усл5ги на
личном приеме Ее доJDкен превышать 15 минут.

2.15. Срок п порядок регистрацип запроса заявителя о
предоставJIепии мупиципальной услугп п услуги, предоставляемой

оргаЕпзацией, участвующей в предоставлеIlии мунпцппальной усл5rги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)
доч/меЕтов (содержащихся в них сведений), необходимых дJlя предоставления
м)rницип€шьной усrгуги, ос)дцествJuIется в день их поступления.

Регистрация зЕцвления о предоставJIении м)лиципальной услуги с
докуrчIентами, укtванными в подр€вделе 2.6 Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, ос)лцествJIяется в первый за ним
рабочиЙ день.

Срок регистрации заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержацихся в них сведений),, представленных зЕuIвителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требованпя к помещенпям, в которых предоставляется
муппципальная услуга, к залу ожиданпя, местам для заполнения запросов

о предоставленпп муницппальной усJIуги, информацпонпым стендам с
образцамп их заполнеппя п перечнем документов, необходпмых для
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предоставJIенпя каrцой мупиципальной услугп, размещенпю и
оформленпю впзуальпой, текстовой п мультпмедпйпой пнформацпи о

порядке предоставJIения такой услуги, в том чпспе к обеспечешию
доступностп для инвалидов указанных объекrов в соответствпп с
законодательством Российской Федерацпп о соцпальЕой защите

инвалидов

2.16.1. 14нформация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в зд{rние, в котором оно осуществляет свою
деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муницип€uьн€u услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заJIвителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборулован информационЕой табличкой
(вывеской), содержапIей информацию об уполномоченном органе,
осуществJIяющем предостЕiвление муницип€лльной усJtуги, а также оборудовшr

УДОбЕОЙ ЛеСТНИЦеЙ с пор}п{Еями, пандус€rп{и дJuI беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муниципirльной услуги оборудуются с rlетом
требований доступIrости дJlя инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной заците инвмидов, в
том числе обеспечиваются:

условия дJuI беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организов€lно предоставлеЕие услуг, к MecT€lI\{ отдыха и предоставляемым

услуг.lм;
возможность сЕlмостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором орг€lнизов€lЕо предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в таЕспортное средство и высадки из него, в том числе с
использовЕlнием креслакоJIяски ;

сопровождецие инвалидов, имеющих стойкие расстойства функции
зрения и сЕlмостоятельного передвижения, и окЕlзание им помощи на объекте, на
котором организовЕtно предоставление услуг;

Еадлежяrцее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспрепятствеIlЕого доступа инв€шидов к
объекry и предостчlвJLяемым услугап,r с )летом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором оргЕlнизовuttlо предоставление услг,
собакипроводника при наJIичии докуN(ента, подтверждЕlющего ее специальное
обуlение и вRIлаваемого в порядке, устtlновленЕом законодательством
Российской Федерации;
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оказание рабопrиками органа (1"rреждения), предоставл.шощего услуги
населению, помощи инв{lлидам в преодолении барьеров, мешающих
пол)п{ению ими усJrуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставJIяется NrуниципЕlJIьIi€ц усJгуга, должны
соответствовать сЕ!нитарЕогигиеническим правилам и нормативам, правилЕlм
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондициоЕиров€lния (охлаждения и ЕагревЕrния) и вентилировttния
воздуха, средствЕtп{и оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располЕгаются схемы размещеIIия средств пожаротушения и
путей эвакуации JIюдей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (TyaTreT).

Помещения МФЩ для работы с зauIвитеJIями оборудуются электронной
системой управления очередью., которtш предстiлвJIяет собой комплекс
программноaшпаратньrх средств, позвоJIяющих опммизировать упр€вление
очередями заявителей.

2.16.2. Прrcм документов в уполномоченном органе осуществJuIется в
специЕrльно оборудованных помещениях или отведенньrх дJIя этого кабинетах.

2.16.З. Помещения, предн€вначенЕые дJIя приема заявителей,
оборудуются информационными стендЕlми, содержапIими сведения, указанные
в подпункте 1.3.2 подраздела 1.З Регламента,

Информационные стеЕды размещЕlются на видном, доступЕом месте.
Оформление информационных листов ос)дцествJIяется удобным для

чтения шрифтом  TimesNewRoman, формат листа А4; текст  прописные
буквы, рЕвмером шрифта Ns 16  обычный, нмменов€lние  заглавные буквы,

р€вмером шрифта Jф lб  жирный, поля  1 см вкрlтовую. Тексты матери.шов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее в€lжЕtц информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материarлов
в виде образцов заявлений на поJryчение муницип€шьЕой услуги, образцов
зЕцвлений, перечней докуIчlеIiтов требования к ра:}меру шрифта и формаry листа
могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей доJDкны соответствовать
комфортным дJuI граждан условиям и оптимЕuIьItым условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заJIвитеJIя и доJDкностного лица

)полномоченного органа;
возможность и удобство оформления заrIвителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копировЕlния докр{ентов;
доступ к ЕормативIlым правовым актам, регулирующим предоставление

муницип{rльной услуги ;

наличие письменных принадлежностей и буплаги формата А4.
2.|6.5. Мя ожидания з€цвитеJuIми приема, заполнения необходимых для

поJtrlения м)лиципдIьной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столЕIми (стойками) для возможЕости оформления док).ментов,
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обеспечивдотся рrlкЕlми, бланками докр{ентов. Количество мест ожид€lния
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муtlиципЕrпьной услуги
осуществлrIется согласно графику (режиму) работы уполномочеЕного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходЕьrх и праздничньгх дней,
в течеЕие рабочего времени.

2.|6,7. Рабочее место должЕостного лица уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудоваIrо персоIlальным компьютером с доступом к информационным

ресурсам уполномоченного оргапа.
Кабинеты приема поrr}^rателей муницип€шьных услуг должны быть

осЕатцены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специа.rrисты, ос)дцествJIяющие прием поrDrчателей муницип€lJIьных

усJIуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточкЕtми (бэйджами) и (или) настольными табличками.

На всех парковках общего пользовalния, в том числе около объектов, в
которьrх ока}ывЕtются муниципальЕые услуги, выдеJIяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) дJIя бесплатной парковки
транспортных средств, управJuIемых инвЕuIидами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детейинваlrидов. На граждЕlн из
числа инваJIидов III группы распростраЕяются нормы части 9 статьи 15

Федерапьного зЕкона от 24 ноября 1995 года Ns 181ФЗ <О социальной защите
инвaллидов в Российской Федерации> в порядке, определяемом Правительством
Российской Федерации. На указапных 1ранспортных средствtlх должен быть

установлен опознавательный знак <Инвалид> и информация об этих
транспортных средствЕtх должЕа быть внесена в федеральный реестр
инв€шидов. Места для парковки, щаlанные в настоящем абзаце, Ее должны
занимать иные транспортные средства, за искJIючением слJлаев,
предусмотренных правилап{и дорожного движения.

2.17. Показателп доступностп качества муппцппальной услуги,
в том числе количество взапмодействпй заявптеля с доля(ностнымп

лпцамп при предоставJtешпи мунпцппальной услугп п их
продолжптельность, возмоrкность получецпя муЕпцппальной услугп
в многофункцпонаJIьшом цептре предоставJIеншя государственных и
мунпцппальных ус.пуг, возможность получения ипформацпи о ходе

предоставJrенпя мунпцппальной усJIугп, в том чпс.пе с
пспользовашrrем ппформацпоЕнокоммушпкацпонных технологпй

2.17.1 основными
явJlяются:

полrrение заявителем полЕой, акryальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципаJIьной услуги;

показателями доступности муниципальной услуги
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поJrrIение з$Iвителем полной, a!ктуальной и достоверIIой информации о
ходе предост€вления муЕицип€lJIьной усrгли;

досч/пЕость обратцения за предост€IвлеЕием пqлицип€uьной усrгли, в
том числе дJuI лиц с огр€rниченными физическими возможностями;

коJIичество взаимодействий заявителя с доJDкЕостными лиц€rми при
предоставлении муЕиципuлльной усrгуги и их продолжительность. В процессе
предоставлеЕия tчгуrrиципальпой усJrуги зЕuIвитель вправе обращаться в

уполномочеЕный орган по мере необходимости, в том числе за поJI)лецием
информации о ходе предоставления муниципапьIrой усrгуги;

возможность подачи з€шроса зaIJIвитеJIя о предоставлеЕии I\{уницип€шьной

УсJгУги и Выдачи зЕUIВитеJUIм док)л\,rентОВ по резУлЬтатам предоставлеЕия
муЕиципальной усrгуги в МФЦ;

возможность поJтrIеЕия информации о ходе предоставления
IчгуЕиципаJIьной услуги, в том числе с использованием Единого портала,
Регионатrьного портаJIа;

условия ожидания приема;
количество заявлений, приЕятых с использованием информационЕо

телеком}rуЕикационной сети общего поJьзовiшия, в том числе посредством
Единого портала, Регионаlrьного портала;

обоснованность отказов в предостЕrвлении м)шиципЕuIьной усJIуги;
выполЕение требований, устiшовлецItых зЕlкоЕодательством, в том числе

отсутствие избыточньrх административньпr действий;
устaшовление персонЕшьной ответствеIIЕости доJDкностньгх JIиц за

собJподецие требоваfiий административного реглЕlмеЕта по каждому действию
(административной процедуре) при предост.влении Iчrуницип€лJIьной услуги.

2.17.2. Основными покaватеJIями качества м5rниципальной усJгуги
явJIяется отсутствие обосновапЕых х(€лJIоб на решения и действия (бездействия)
администрации п,tуницип€uьцого образоваrrия Павловский райоIr, ее
должЕостного лица, муЕиципЕлJIьного сJI)DкаIцего.

2.17.З. При однократном обрацении в МФId зЕuIвитель имеет
возможность поJDлеЕия двух и более шrуrrицип€шьных усJцг.

2.18. Иные требования, в том чпсле учптывающпе особеппостп
предоставJrеЕпя мунпцппальной усJIугц по экстеррцторпальЕому

прппцппу (в случае, еслп государственЕая услуга предоставJIяется по
экстеррпторшальпому припцппу) и особепностп предоставлецпя

муниципальной услуги в электронной форме.

2. 18. 1 . Дя поJцления }rуницип€шьной усlryги зЕлIIвитеJIям предостЕrвjulется
возможIlость предстЕtвить заявление о предоставлении I\q/IIиципаrrьной усJrуги и
докуrчIеЕты (содержащиеся в IIих сведения), необходимые дJIя предостЕ!вления
rчfJлицип€шьной усJгуги, в том числе в форме электроЕного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполЕомоченный орган;
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посредством использованLtя информационнотелекомIчfуникационных
технологий, вкJIюча,I использование Порталц с применением электронной
подписи, вид которой доJDкен соответствовать требованиям постiшовления
Правительства РФ от 25 июня 2012 года Ns 634 (О вид.rх электронной подписи,
использование которьгх допускается при обращении за поJryчением
государственЕых и муниципмьных услг> (дшrее  электроннм подпись).

Заявления и докуN{енты, необходимые для предоставления
муниципаJIьной ус.гrуги, предоставляемые в форме электронных доку (ентов,

подписываются в соответствии с требованиями статей 2l , 1 и 21 .2 Фелер€uIьного
закона от 27 пюля 2010 года J.lb 2 l 0ФЗ <Об организации предоставления
государственных и м)лиципЕuIьных услуг) и Федера.пьного закона от 06 апреля
20l 1 года Ns 63ФЗ (Об электронной подписи>.

В cтTrrae направления заявлений и док)rментов в электронной форме с
использовЕшием Портала, заrIвление и док},менты должны быть подписаны

усиленной квшrифицированной электронной подписью.
I,Iдентификация и агентификация з€uIвитеJuI может осуществJlяться

посредством:
l) единой системы идентификации и аугентификации или иных

государственных информационных систем, если такие государственные
информационЕые системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и а)леЕтификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в укаa}анньrх информационных систем€}х;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных дiшIньrх, обеспечивающей обработку,
вкJIюча;I сбор и хранение, биометрических персон€шьЕых даЕных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персоЕальЕым данным физического лица.

2. |8.2. Заявuтелям обеспечивается возможность пол)п{ения информации о
предоставJIяемой муниципаrrьной усJryге на Портале.

.Щля пол1.,rения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных

федеральных оргаIIов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, орг:lнов исполцительной власти субъекта Российской Федерации и
оргаЕов местного самоуправления выбрать админис1рацию м)шиципalJIьного
образования Павловский район Краснодарского краJI с перечнем оказываемых
м}циципЕrльных усJгуг и информацией по каждой усJryге.

В карточке каждой услуги содержится описalние услуги, подробная
информашия о порядке и способах обращения за усrглой, перечеЕь докр(ентов,
необходимых дJul полr{еЕия услуги, информация о срокЕж ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполЕить для обращения
за услугой.

Подача зЕUIвителем з€lпроса и иных докуN(ентов, необходимых для
предоставления муницип€лJIьной ус.тryги, и прием таких запросов и докр{ентов
осуществJIяется в следующем порядке:
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подача запроса на предоставление муниципальной усJIуги в электронном
виде змвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформлеЕия докуN{ентов посредством сети (Интернет) змвителю
необходимо проЙти процедуру авторизации на Портале;

дJIя €lвторизации зrцвителю необходимо ввести стр:lховой номер
иЕдивиду€rльного лицевого счета застр€rхов€lнного JIица, выд€lнный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным 1^rреждением) по
Красподарскому кр€lю (СНИЛС), и пароль, полl"rенный после регистрации на
Портале;

зzUIвитель, выбрав муниципальЕую услугу, готовит пакет док)aментов
(копии в электронном виде), необходимых дJIя ее предоставления, и напр€lвJuIет

их вместе с заявлением через личный кабинет заJIвитеJIя на Порта.пе;
заrIвление вместе с электронными копиями докуI!лентов попадает в

информачионную систему уполномоченного органа, оклlывающего выбранную
змвителем усJIугу, котор€Lя обеспечивает прием зЕrпросов, обратцений,
заявлений и иных док)rмеЕтов (сведений), поступивших с Портала и (или) через
систему межведомственного элекlронЕого взаимодействия.

2.18.3. Дя заявителей обеспечивается возможность осуществJuIть с
использов€lнием Портала поJrучение сведений о ходе выполнения з€шроса о
предоставлении муниципЕrльной ус.тгуги,

Сведения о ходе и результате выполнения з€шроса о предоставлении
муниципальной усJгяи в электронном виде зЕцвителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете заJIвитеJIя на Портале.
2.18.4. При направлении заrIвления и док)rментов (содержацихся в них

сведений) в форме электронных доч/ментов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления зЕUIвитеJIю сообщения в электроЕном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ муЕиципальнаjI усJгуга предоставJIяется с
г{етом принципа экстерриториаJIьности в соответствии с которым, з€UIвитель
вне зависимости от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIюч€ц индивидуarльных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц), имеет право на обряrцение в любой по его
выбору МФЩ в пределах территории Краснодарского цр.ш.

Предоставление муЕицип€rльной услуги в МФI_1 по экстерриториtшьному
принципу осуществлrIется на основ€lнии соглатпений о взаимодействии,
закJIючеЕIIых уполЕомоченным МФЩ с орг€lнаIчrи местного сЕu\,rоуправления в
Краснодарском крае.

2.|8,6. МФЦ при обраlцении з€lявителя за предоставлением
муниципаJIьной услуги осуществляют создание электронных образов зaUIвления
и докрлентов, представляемых заrIвителем (предст€вителем змвителя) и
необходимых дJIя предоставления м)лиципаJIьной услуги в соответствии с
административным реглаDrентом предоставлеЕия муЕиципirльной усл5ги, и их
заверение с целью направления в оргаЕ, уполномоченный на принятие решения
о предоставлении I\Ф/ниципа.llьной услуги.
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3. Состав, последовательность и срокп выполненпя
адмпнпстратпвных процедур (действий), требования к порядку их

выполпепия, в том чпсле особепности выполненпя, в том числе
особенпости выполненпя адмивистративных процедур (лействий) в

элеrсгронной форме, а Taroкe особенностп выполненпя адмпнистратпвных
процедур (деЙствпЙ) в многофункцпональных центрах предоставJIенпя

мувицппальных ус.пуг

3.1. Состав и последовательность адмиппстратпвЕых процедур (лействпй)

3.1.1. Предоставление муниципЕrльной услуги вкJIючает в себя следующие
админисцативные процедуры (действия):

прием зuUIвления и прилагаемых к нему док)rментов, регистрация
з€цвления и вьцача з€швителю расписки в полrlении заJIвления и документов.
Передача курьером пакета докр!ентов из МФЩ в уполномоченный орган (в
сJryчае подачи заявлеIiия и документов через МФЩ);

рассмотрение заявления и прил€гаемьrх к нему докуI!{ентов

уполномоченным органом, формирование и напрЕlвлеIIие мехведомственных
зarпросов (в слl^rае непредставления зuUIвителем по собственной инициативе
докуl!{ентов, предусмотренных подразделом 2.7 раздела 2 Регламента);

подготовка и н€lправление заrIвителю уведомлеЕия о необходимости
предоставления Еедостающих документов;

подготовка закJIючения уполномоченного оргаЕа о н€шичии (отсутствии)
зtlконных оснований дJuI внесения изменений в rlетные данЕые гражд€lнина;

принятие решения о внесении изменений в rlетные даЕные гр€DкдЕrнина и
(или) 1^rетные даЕIrые rt.rleнoB его семьи' состоящих совместно с ним на r{ете в
качестве нужд€lющихся в жилых помещенил( и оформление результата
предоставления }tуIiиципЕIльной услуги;

передача результата предоставления муниципмьной услуги из

уполномочеЕЕого оргаЕа в МФЦ (в слr{ае обращения заявителя за
предоставлением муЕицип€шьной услуги через МФЩ). Выдача зЕuIвителю

результата предоставления муницип€шьной услlти.
Заявитель вправе отозвать свое заrIвление Еа любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки докумеЕта уполIlомоченным органом,
обратившись с соответствующим змвлением в уполномоченный орган либо
МФЩ, в том числе в электронЕом виде.

3.2. Последовательпость выполненпя адмпшистративных
процедур (действий)

3.2.1. Прием зaцвления и прилЕIгаемых к нему доч.ментов, регистрация
заявления и вRIдача заJIвителю расписки в поJryчении змвления и доку {ентов.
Передача курьером пакета докуN{ентов из МФL{ в уполномоченный орган (в
сJryпrае подачи змвлеIlия и документов через МФI_{).
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Основанием дJlя нач€ша административной процедуры (действия)
явJIяется обращение зaявитеJLя в уполЕомоченный орган, через МФЩ в

5rполномоченный орган, посредством использоваЕиlI информационно
телекоммуЕикационных технологий, вкJIюч€ц использование Портатrа, с
зЕUIвлением и докуIt{ентами, предусмотреЕIiыми Регламентом.

3.2.1.1. Порялок приема док)rментов в уполномоченном оргЕtне или в
мФц.

При приеме заявления и прил€гаемых к нему докр{ентов специaшист

уполномоченного органа ипr МФI_{:

l) устанавливает личность з€lявителя, в том числе проверяет докуrчrент,

удостоверяющий личность, проверяет поJIномочия заявителя, в том числе
полномочия предст€IвитеJUI действовать от его имени;

2) проверяет наJIичие всех Ееобходимых докумеЕтов исходя из
соответствующего перечня документов' необходимьrх для предоставления
}tуниципальной ус.тгли ;

3) проверяет соответствие представленных докуI!{ентов установленным
требоваIrиям, удостоверяясь, что :

документы в устаЕовленных законодательством сJIrrаJIх нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных зtlконодательством доJDкIiостных лиц;

тексты докул!ентов н€lпис€lны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полIIостью;
в документчlх нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в IIих испрЕlвлений;

докр{еЕты не испоJIнены карандяттIом;

докуI!{енты не имеют серьезных повреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;
докр{енты содержат информацию, Ееобходимую для предост€lвления

NrуЕицип€шьной усJrуги, ук€lз€lнной в зtulвлении ;

докуI!ленты представлеЕы в полном объеме;
4) в crry"rae предстЕвления докрrентов, предусмо,цренных пункта\дй \  '7,

9, 1 0, 14 и 1 8 части б статьи 7 Федера.llьного закоЕа от 27 uюля 2010 года
Ns 210ФЗ (Об орг€lнизации предоставления государственных и
}tуниципальных услуг), специ€шист МФЦ осуществJIяет их бесплатное
копиров€lЕие, сличает представленные зaивителем экземпJUIры оригинЕlлов и
копий док5rментов (в том числе нотари€rльно удостоверенные) друг с другом.

Если представленные копии документов нотарищIьЕо не заверены'
специ€Lпист МФI{ либо уполномоченного оргЕrна, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ук€ванием фамилии и
инициаJIов и ст€вит штамп (копия BepH:D) на каждой сlранице.

При обращении в упоJIномоченный орган, специauшст уполномоченного
органа вьцает з€цвителю расписку о поJryчении док)rментов с указаЕием их
перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с указанием
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перечня док)aментов (их копий или содержапlихся в них сведений), которые
булут поrryчены в порядке межведомственного взаимодействия.

При обращении через МФЩ, при отс)дствии оснований дJIя отказа в
приеме дочrментов специалист МФЩ оформJLяет с использованием системы
электронной очереди расписку о приеме дочrментов.

Заявитель,, предст€lвивший докрrенты дJIя поJryчения муtrиципаlrьной

услуги, в обязательном порядке информируется специ{лJIистом

уполномоченного органа иrпл МФI1:
о сроке предоставления м)дrиципальной усrrуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципа.пьной услуги.
Передача докр{ентов из МФЩ в уполномоченный орган осуществJuIется

на основании реестра, который составJLяется в двух экземпJIярЕrх и содержит
дату и BpeMrI передачи.

График приемапередачи докуI!{ентов из МФЩ в уполномоченный орган и
из уполЕомоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФЩ.

При передаче пакета документов специ€шист уполномоченного орг lа,
принимЕlюIщ.Iй их, проверяет в присугствии курьера соответствие и количество
док)rментов с д€tнными, указанными в реестре, прост€IвJUIет дату, время
поJIrlеЕия докуI!лентов и подпись. Первый экземпJIяр реестра остается у
специалиста уполЕомочеЕного органа, второй  подлежит возврату курьеру
МФЦ. Информация о пол)п{ении докуNлеIlтов зЕlносится в электронно
информационную базу.

В сrryчае обращения заJIвитеJIя за предоставлением м5rниципальной

услуги по экстерриториЕrльному принципу МФЩ:
принимает от заJIвителя зЕUIвление и докр{енты, представленные

заJIвителем;
ос)лцествJIяет копирование (сканирование) докуuентов, предусмотренных

п)лктами 17,9, l0, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального зЕlкона от 27 июля
2010 года ].lb 2l0ФЗ <Об организации предоставления государствеIrньrх и
муниципЕUIьных усJrуг) (далее  док)rменты личного хранения) и
представленных заJIвителем, в сJIr{ае, если зЕlявитель счлп.lостоятельЕо не
представил копии докуI!лентов личного хранения, а в соответствии с
администативным реглЕtментом предоставлеЕия IшуIrиципЕчIьной услуги для ее

предоставления необходима копия докр{ента личЕого хранеЕия (за

исключением слr{:rя, когда в соответствии с нормативным правовым €lKToM для
предоставления муниципarльной услуги необходимо предъявление нотари€шьно

удостоверенной копии доку\{еЕта личного хранения);

формирует электонные доý/менты и (или) электронные образы
з€цвления, док)rментов, принятых от з€UIвителя, копий докр{ентов JмtIного
хранения, принятых от зЕuIвитеJuI, обеспечивая их заверение электронной
подписью в устаЕовленном порядке;

с использованием информационнотелекоммуникационных технологий
направJIяет электронные докуIlrенты и (или) электронные образы докуI!лентов,
заверенные улолномочеIlЕым должностItым лицом МФI{, в )rполномоченный
оргаЕ.
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3.2.|.2. Порядок приема докрrентов через Порта.п.
В с.гучае обращения зzlявитеJLя дJIя предоставления м5rниципальной

услуги через Портал зЕцвление и сканировtlнные копии доцrментов,
предусмотренньгх Регламентом, напрЕtвJuIются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может ос)дцествJlяться
с использованием электронЕьrх док)aментов, подписаЕньtх электронной
подписью,

В сJrr{ае поступлеЕия зaивления и документов, предусмотреIrных
Регламентом, в электронной форме с использованием Порта.тrа, подписанных
усиленной квaшифицированной электронной подписью, доJDкностное лицо
уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
ква;rифициров€lIIЕой электронной подписи с использованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, которм входит
в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,
используемых дJUI предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение уст€lновленных условий призIl€lния ее действительности,
должностное лицо уполномоченного оргЕrна в течение 3 дней со дt{я завершения
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотреЕию заlIвления и паправJuIет змвителю уведомлеЕие об этом в
электронной форме с }казанием пунктов статьи 1l Федерального зilкона от
6 апреля 2011 года Ns 63ФЗ <Об электронной подписи), которые послужили
основЕlltием дJuI принятия укЕrзанного решения. Такое уведомление
подписывается квапифицированной подписью должноспlого лица
администрации !чýrниципtшьного образования Павловского района и
н€лправляется по адресу электронной почты заJIвителя либо в его личный
кабинет на Портале. После поJryчеIIия }ведомления зЕUIвитель вправе
обратиться повторно с заrIвлением о предоставлении муниципальной услуги,
устzlнив нарушения, которые посJryжили основанием дJlя отказа в приеме к
рассмотрению первичного заявлениjI.

3.2.1.3. Результатом административной процедуры (действия) является
пол)пrение уполномоченным органом з€UIвления и п€lкета докр{ентов.

З.2.1,.4. Срок выполнения админис,тративной процед}?ы (действия)
составляет 3 дня.

3.2.2 Рассмотрение з€цвления и прилЕгаемых к Еему документов
уполномочеIlЕым оргЕtном, формирование и направлеЕие межводомственных
запросов (в сrгуrае непредставления з€Uтвителем по собственной инициативе
документов, предусмотренных подр€вделом 2.7 раj}дела 2 Регла:r,rента).

Основаrrием дJlя начала административной процедуры (действия)
явJIяется посцrпление заявления и пакета докуIlrентов в уполномоченный орган.

З.2.2.1. Гражданин в течение тридцати дней со дня наступления события,
влек)лцего изменения его у{етных данных и (или) }л{етных данных члеtIов его
семьи, состоящих совместно с ним на r{ете в качестве нуждающихся в жилых
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помещеЕиях, произошедшее после принятия его (их) Еа )чет в этом качестве, а
также изменение в )лIепIых д€lнньIх грФкд€lн, указанных в абзацах третьем и
четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского Kp.uI Ns 1655КЗ, не
состоящих совместно с ним на )лете в качестве нул(д€лющихся в жилых
помещениях (изменение гражданского состояния, изменеЕие состава и (или)
количества членов семьи, состоящих совместно с граждаЕиЕом на }чете в
качестве нуждЕlющихся в жиJшх помещенйD(, изменение ад)еса места
жительства, изменение технических характеристик з€lнимаемоrо жилого
помещения, изменеЕие вида целевого использования жилого помещения,
приобретение права на поrцление жилого помещеЕия вне очереди и других
)летных дшrньгх), обязаrr проинформировать уполЕомоченный орган по учету о
TEtKoM событии, за искJIючением сJýлаев изменеЕия )п{етных д€lнных,
перечислеЕЕых в статье 11 Закона Краснодарского края Jф 1655КЗ.

Изменения, произошедшие в )летЕых дtлнЕых, )литыв€tются с даты
представления одного из yк€ulilнHbrx в подразделе 2.6.2 рыздела 2 Регламента

форма.тtизовшrЕьIх зЕивлений при напичии доч/ментов, подтверждaющих
изменения, на осIIовЕIIIии прЕвового акта местной адмиЕистрации о вЕесении
изменеЕий в )летные д€шЕые грЕDкд€lЕина и (или) }л{етные данЕые !шецов его
семьи.

З.2.2.2. Рассмотрение поступивших заявлений о внесении изменений в

учетIIые данные граждая производlтся в хроЕологическом порядке исходя из
даты и времеЕи их предст€lвлеЕия граждаЕином в уполномоченный орган по
учету.

Заявления, предоставленные через МФЦ, рассматриваются в
хронологическом порядке исходя из даты и времени их передачи МФЩ в

уполномочеIlньтй орган по учету.
Заявлевия о внесении изменений в )лепrые д€шlные грЕDкдаЕ подлехат

регистрации в кЕиге регистрации формализоваrrЕых заJIвлений граждан по
вопрос€rм )чета в качестве н)Dкд€лющихся в жиJIьIх помещенил( в деIIь их
посч/плеЕия в )полIIомоченный оргаrr по )л{ету с )rк€ваIrием даты и времени их
представления граждtлнином в уполIIомоченвый оргЕtн по yrery либо в МФЩ.

З.2,2,3. В сrryчае непредставлеЕиrI заявителем по собственной инициативе
доцrментов, предусмотреIшых под)азделом 2.7 р€вдела 2 Регламента, в течение
4 рабочих дней со дIuI посц/пления в уполномоченный оргatн докумеятов на
предост€rвление NqiниципЕulьной усrrуги специЕuIист )iпоJIномочеЕЕого оргаЕа,
ответственный за рассмотрение зЕцвления, обеспечивает подготовку
межведомствеЕньrх запросов в соответствующие оргаЕы (организации).

Уполномоченный орган по учету запрЕIшивает их в paмKtlx
межведомственного взаимодействия в отЕошении за;IвитеJIя и члеЕов его
семьи, состощих совместно с ним Еа )ruете, а также гражд€lн, указаIrЕых в
абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского цр€uI
м 1655кз.

Указанные док)rменты (их копии иJIи содержащиеся в них сведения)
ЗаПрятпивдотся уполномоченным оргаЕом по учету в p{lмKax
межведомствеЕIIого взаимодействия на фамилии (в том числе добрачные),
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имена, отчества заrIвитеJIя и членов его семьи, указанных в заявлеЕии, а также

фамиrпrи (в том числе добрачные), имена, отчества граждан, указанных в
абзацах тетьем и четвертом частп 2 статьи б Закона Краснодарского Kparl
ЛЬ 1655КЗ, имевшиеся у них до измеЕения по рtвличным основаниям (в
слrIае, если перемена фамилий, имен, отчеств была несколько р€в, на каждые
фамилию, имя, отчество). ,Щокументы (их копии или содержащиеся в них
сведеЕия), укЕванные в пуIrкте 3 части 3 статьи 7 Закона Краснодарского Kpaul

Ns 1655КЗ, запраIIIивalются по состоянию на дату подачи зtцвлениjl и за пять
лет, предшествовавших дате его подачи.

Змвитель вправе предст€лвить указанные докуI!{енты по собственной
иЕициативе.

Межведомственные запросы подписываются главой муЕицип€шьного
образования Павловский район или нач€шьником )полномочеЕного орг€ша.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с
требованиями, уст€lновленЕыми Федеральным законом от 27 июля 2010 года
Jф 210ФЗ (Об орг.rнизации предоставления государственных и
м}.ниципапьных услуг). Направление межведомственньtх зЕrпросов
ос)дцествJuIется в электроЕной форме по KaHaJIElM системы межведомственного
электроЕного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электроЕным кан€шам.
Также допускается направление запросов в буплажном виде по почте, ф€rксу,
посредством курьера.

Срок полуrения информации по межведомственному запросу  не более 5

рабоIмх дней со дня Е€lпрalвления межведомственного запроса (в слуlае
полrIеЕия информации из ЕГРН  не более 3 рабочих дней со дня направления
межведомственного з€lпроса).

З.2.2.4. Рассмо,грение заrвления и прилагаемых док)rментов, полученных
в электронной форме через Портал, ос)лцествJUIется в том же порядке, что и
рассмотрение зЕUIвления и докуI!{ентов, пол)ruенных от заrIвителя через МФЩ
или непосредственIiо в уполномоченном органе.

З.2.2.5. Результатом административной процедуры (действия) является
полг{ение ответов на межведомственные запросы от органов, }частвующих в
предоставлении муIlиципЕuIьной услуги.

З.2.2.6. Срок выполнения административной процедуры (действия)
составJIяет 5 рабочих дней.

3.2.з. Подготовка и направление з€швителю уведомлеIrия о
необходимости предоставления недост€lющих док)rментов.

основанием дJUI начала административной процедуры (действия)
явJIяется посц/пление неполного пакета докуI|{еЕтов в уполномоченный орган.

з .2.з.| . ПрИ отсутствии какоголибо )летного докуNrента,
подтверждающего измеЕение r{етных данЕых, обязанность по предостЕвлеЕию
которого возложена Еа змвителя, уполномоченный орган по )чету не позднее
15 рабочих дней с даты поступления одного из змвлений, 5rказанных в
подр€вделом 2,6 раздела 2 Регламента, выдает з€tявителю под роспись или
направJUIет з€lкЕц}ным письмом с уведомлением о врr{еции уведомление о
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необходимости в течеЕие 30 рабочих дцей со дня его поJDлеЕия предоот€tвить

указанIrые в IIем недостающие докуN{еЕты и приостаIiавливает рассмо,грение
з€швления со дня поJrrIеIIиrI заJIвителем такого )дедомления до поJýления

указаЕных докумеIrтов rпrбо до предстЕвления заявителем письменIlого
заJIвления об отказе от представлеЕия ЕедостЕrющих докумеЕтов.

В книге регистрации уведомлений уполномочеЕного органа по )лIету и
сопроводительных писем к правовым EtKTaM местной админис:грации по
жилищЁым вопросам граrкдш делается отметка о вьтлаче (направлении)
грaDкданину соответствующего уведомлеЕия с указаIrием даты его выдачи
(направления).

3.2.3.2. В сrцrчае, если в течение устаЕовленного подпунктом 3.2.3.1
Регламента срока змвитель Ее представил докумеЕты, укЕв€IнЕые в

уведомлеЕии, упоJIIIомоченный оргаrr приrrимает решение по змвлению на
осЕовuшии имеющихся докуIuеIIтов (их копий или содержащихся в них
сведений), предстЕвленньrх гражд€шином fi поJцленных в порядке
межведомственЕого взаимодействия, не поздЕее чем через 15 рабочих дней со
дня истечения указанного в )ведомлеЕии срока.

3 .2.З.3 . В сJryчае посч/пления зЕuIвлеЕия з€IявитеJuI об отказе от
предоставления докуN{еЕтов, ук€в€lЕIIьrх в уведомлении, уполномоченный оргшr
приЕимает решеЕие по заJ{влеIIию Еа осЕовании имеющихся документов (их
копий иrи содержаrцихся в Еих сведений), представленных заJ{вителем и
поJrrlеЕIIьIх в порядке межведомствеЕного взммодействия, Ео Ile поздцее чем
через 15 рабочих дней со дIrя посц/плениJI з€uIвления зЕuIвитеJuI об отказе от
представлеЕия док)rментов.

З.2.З.4. Результатом административной процедуры (действия) явJIяется
предст€rвление зaUIвителем Еедостuлющих док)rментов либо заявление об отказе в
предст€влеЕии заJIвителем недостающих докуIdеЕтов.

З.2,З.5. Срок вьтполнеЕия администрамвной процедуры (действия)
cocTEIBJuIeT 10 рабо.пrх дней.

3.2.4. Подготовка закJIючеЕия уполномочеЕЕого оргilна о IIаJIичии
(отсутствии) закоЕных оснований дJIя внесеЕиrI изменений в )летЕые дЕrнные
гражд€lнина.

Основшrием дJIя ЕачшIа административной процедуры (действия)
явJUIется наJIичие зzл.явления и полЕого пакета док)aмеЕтов в уполномоченном
органе, в том числе Еапрarвленного в форме электронЕого доку {ента,
подписaшIIого электронной подписью.

З,2,4.L. По результатам рассмоц)ения зaцвления и докумеЕтов (их копий
иJIи содержаIцихся в них сведеЕий), представленных грФкдЕlIIином и (иш)
поJDлеIIньтх по межведомственным з€lпрос€lм, уполномочецЕый орган по rIету
составJIяет письменное зЕlкJтючение о н{лJIичии (отсутствии) оснований для
внесениrI изменений в )летIrые данные гр€DкдЕtниЕа, состоящего Еа )лете в
качестве нуждающегося в жилом помещеЕии, и (или) )летные дЕlнЕые членов
его семьи, состоящих совместно с Еим на rleтe в качестве Е)Dкд€lющихся в
жилых помещенил(.
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З.2.4.2. Обработка )шолномочеЕным оргЕlном персонЕrльпых данных
зauвителя и членов его семьи при подаче документов с целью внесения
изменений в r{етные дЕlнные осуществJUIется в соответствии с
требованиями Федерального закона от 27 чтюля 2006 года Ns 152ФЗ (О
персонаJIьных данных>. От имени несовершеннолетних и лиц, признaлнных
недееспособными, согласие на обработку данных дaлют их законные
представители.

При этом уполномоченным оргtlном и тетьими лицами, поJýл€lющими
доступ к персональным дztнным, должна обеспечиваться конфиденциаJIьность
таких данных.

З.2.4.З. Результатом административной процедуры (действия) является
подготовка уполномоченным органом письменного закJIючения о нЕlличии
(отсугствии) законных оснований дJIя внесения изменений в )летIrые данные
гражданина.

3.2.4.4. Срок выполнения административной процедуры (действия)
cocTaIBJuIeT 5 рабочих дней.

3.2.5 Принятие решения о внесении изменений в )летные дЕlнные
гражданина и (или) rlетные данные членов его семьи, состоящих совместно с
ним Еа )лете в качестве нуждЕrющихся в жилых помещениях и оформление

результата предоставления муниципЕL.Iьной ус.тгли.
З.2.5.1. Основанием дJuI Еачала административной процедуры (действия)

явJIяется н€шичие письмеЕного заключения о нЕUмчии (отсутствии) законных
оснований дJuI внесениJI изменений в учетЕые данные грФкдаЕина.

З.2.5.2. Решение о внесении изменений в )летные данные граждЕlнина и
(или) уrетные данЕые чIенов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нулц€lющихся в жилых помещениях, должно быть принято не
позднее чем через 30 рабочих дней с даты представления заJIвителем в
уполномоченный оргап змвления и документов, обязанность по
представлению которых возложена на змвителя. В указанный срок не
включается период, на который в соответствии с подпунктом 3.2.3.1
Регламента приостанавливaлJIось рассмотреЕие заявления. В слr{ае
представления гр€Dкданином зЕцвления через многофункциональный центр
срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЩ такого зЕuIвления в

уполномоченный орган.
З.2.5.З. Постановление о внесении (об отказе во внесении) изменений в

}четные данные гр€DкдаIIина и (или) }четные д€tнные членов его семьи,
состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, принимается с }четом составленного Уполномоченным оргzlном
заключения о наличии (об отсутствии) оснований для внесения изменений в
г{етные даЕные гражданиЕа и (или) членов его семьи и может быть
обжаловано в судебном порядке.

Гражланам, которым отказано во внесении изменений в их r{етные
данЕые и (или) )летные данные члеIIов их семьи, состоящих совместно с ними
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на )чете в качестве н)Dкдающихся в жилых помещенил(, поJIученные от Еих
докуп{еЕты IIе возвращаются.

З.2.5,4. Информация об изменении учетIiых данных граждаЕина и (или)

)летных даЕньгх !IJIeHoB его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нужд€lющихся в жилых помещеЕиях, з€шосится в кЕигу )лета
граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

З.2.5.5..Щатой и временем (датой) у{ета права гра)кданиЕа Ira поJDrIIение
жилого помещения вне очереди, в отRошении которого принят
соответствующий правовой акт местной администрации, явJIяются дата и
время (дата) представлеIIия гражданином в )iпоJIIrомоченный оргаrr либо в
МФЩ формализованЕого змвлеЕия об yreTe права на поJцление жилого
помещения вIIе очереди и учетных докумеЕтов, подтверждающих такое право.

З.2.5.6. Пр" IIаJIичии обстоятельств, указанных в Iц/нкте 2.10.2
Реглаlr,rента, ответственный специалист уполномоченного орг€rца готовит
проект постановления об отказе во внесеЕии изменепий в )летIrые данные
грЕDкд€шина и (или) )лепrые данные rшенов его семьи, состоящих совместно с
ним на )Еете в качестве цужд€tющихся в жилых помещенил(.

3,2.5.7. При установлении фактов нtшичиJI документов, ук€ванЕых в
пункт€lх 2.6.,2.7. Еастоящего Регламента, отсутствия обстоятельств, ук€ванIIых
в п)fiкте 2. 10.2 Регламента, ответственный специ€lJIист уполномоченного
оргarна готовит проект постЕlновления о внесеIlии изменений в )летные дшшые
граждalнина и (или) )летные данные членов его семьи, состоящих совместно с
ним на у{ете в качестве II)Dкд€Iющихся в кильгх помещенил(.

З.2.5.8, Подготовленный проект решения вместе с докумеЕтаJ\,lи,
представлеIrЕыми з€ивителем и с приложением письменЕого закJIючениII о
IIЕuIиtIии (отсутствии) основавий о пaлJIичии (об отсутствии) оснований для
вЕесения изменений в )летцые данЕые граждЕшIина и (или) членов его семьи
н€rпр€IвJUIются ответственным испоJIIIителем уполномоченного органа на
подпись главе lчrуниципЕtльного образования Павловский район.

Глава мупиципаJIьного образоваrrия Павловский район рассматривает
подготовленЕый проект докумепта и подписывает его.

В случае несогласия с подготовленным проектом докуldентq
обнаружения ошибок и Еедочетов в IIем, замечаЕия испр€rвпяются
ответственЕым испоJIнителем ЕезамедJIительЕо в течение срока
административной процедуры.

З.2.5.9. Результатом административной процедуры явJIяется
постЕIновление администрации муIrиципЕUIьного образования Павловский район
о вЕесеIlии (об отказе во внесении) изменений в )летные данные граждЕшIина и
(или) уrетные данные члеЕов его семьи, состоящих совместно с ним Еа )лете
в качестве нуждающихся в жиJIых помещениях.

З.2.5.\0. Срок выполнеЕия административной процедуры (действия) 7

рабо.пlх дней со дЕя посч/пления главе м)rниципЕIльЕого образования
Павловский район проекта решеЕия о внесеЕии (об отказе во внесении)
изменений в )четные данные гражданина и (или) учетЕые ддIЕые членов его
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семьи, состоящих совместно с ним на )лrете в качестве нуждtlющихся в жилых
помещениях.

3.2.6, Передача результата предоставления Ntуниципапьной услуги из

уполномоченного орг:lна в МФЩ (в сJгr{ае обращения зЕlявителя за
предоставлением муниципшrьной усJгуги через МФЩ). Выдача зauвителю

результата предоставления муниципaшьной ус.тгли.
Не позднее чем через 3 рабочих дня со дЕя принятия правового акта о

внесении изменений в учетные данные грчDкд€lнина и (или) }п{етные данные
членов его семьи, состоящих совместIIо с ним на }п{ете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, уполЕомочеЕный оргatн, в том числе
через МФЩ, выдает з€IrIвителю под роспись или Еаправляет закл}ным письмом
с уведомлением о вручении уведомление устtлновленной формы,
подтверждающее принятие такого пр{rвового акта.

В случае представления грrDкданиЕом змвления через МФЦ
уведомление о внесении изменений в )летные даЕные грФкдЕIнина и (или)

уrетЕые данные членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нужд€lющихся в жилых помещениях ЕаправJIяется в МФЩ в течение 1

рабочего дня следующего за днем подписЕrЕия ук€ваIIного докуI\{ента, если иной
способ получения не укшан заявителем.

Заверенная в уст€tновленном порядке копия правового акта местной
администрации об отказе во внесеЕии изменений в )летные данные
гражданина и (или) r{етные данные членов его семьи, состоящих совместно с
ним Еа учете в качестве н)Dкдающихся в жилых помещениях, выдается
уполномоченным оргаЕом под роспись или направJIяется з€rказным письмом с

уведомлением о врr{ении гражданиЕу, подавшему зЕuIвление, не позднее чем
через З рабочих дня со дня принятия такого пр€rвового акта местной
админисlрации.

З.2.6.|. В сrryчае подачи з€цвлеЕия о предоставлении муниципаJIьной

услуги в МФЩ:
передача документов из уполномоченного оргаIrа в МФЩ осуществляется

на основании реестра, который составJIяется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специшtист МФЦ, полryчивший докрленты из

уполномоченного оргЕlна, проверяет наJIичие передаЕных докуI!rентов, делает в
реестре отметку о принятии и передает принrIтые документы по реестру в
сектор приема и вьцачи докрлентов МФЩ.

Ответственный специа.пист МФЦ в порядке, предусмотренном
регламентом работы МФЩ, Bpl^raeT (направляет) заявитеrпо соответствlпощий
результат предоставления муниципirльной услуги.

При выдаче документов специаппrст МФЩ:

устанавливает личность з€швитеJLя, проверяет наJIичие расписки. В сл1^lае

утери з€rявителем расписки специалист МФI{ распечатывает с использованием
программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной
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стороне которой делает надпись (оригин€ш расписки утерян>, ставит дату и
подIIись;

знакомит за,IвитеJIя с содержанием результата предоставления
муIIицип€IJIьЕой услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает поJDлеЕие результата предоставления
NrуЕиципzлJIьной усrгуги лиtIной подписью с расшифровкой в соответствующей

расписке, котораJI хранится в МФЩ.
З.2.6.2. В crryrae если зiлrlвлеЕие и прил€lгаемые докумеЕты подшIы

непосредственно в упоJIномоченный оргiш дJuI поJцлеIrия результата
предоставления муЕицип€lльной услуги з€ивитеjь прибывает в

уполномоченный орган с доку {ентом, удостоверяющим личность. В сrryчае
обращения предстtвителrl зaшвитеJIя  с докуI\4еIrтом, удостоверяющим личность
предстЕIвитеJUI, и дочrментом, подтвержд€rющим полномоаmя действовать от
имени заявитеJIя.

При вьцаче результата предоставления муЕпципЕlльной усJrуги
специаJIист уполЕомоченного органа:

устЕlII{rвливает личность з€цвитеjUI;
знакомит з€IявитеJUI с содержtшием результата предоставления

IчfуЕиципаJьной усrгли и выдает его.
Заявитель подтверждает поJцлеЕие результата предоставления

NtуЕиципЕuIьной усrrуги личной подписью с расшифровкой в журна_тrе, который
хрЕtIIится в упоJIномочеЕЕом органе.

З.2.6.3. В сrryчае если зЕuIвление и прилагаемые док)rменты поданы в
электронной форме сканированнаrI копйя результата предоставлеIrия
муниципмьЕой усrгли нЕrправJuIется заJIвитеJIю работником уполномоченцого
оргаца в электронЕой форме через Портал.

.Щля поlryчениrl оригинЕ[ла результата предостiвлеЕия Iчfуниципшrьной

услуги зiшвитеJь (представитель з€lявитеJuI) прибывает в ;rполномоченный
оргЕlн.

Выдача оригин€ша результата предоставлеЕия lчfуницип€uьной усrгли (в
сJrr{ае обрацения заrIвитепя через Портал) осуществляется в том же порядке,
как и в сJIучае есJти з€цвление и прилЕгаемые док)rмеЕты под€tны
непосредственно в упоJIномоченный орган.

З.2.6.4, Результатом выполнения административной процедуры
(действия) явJIяется нiлправлецие (вручение) з€uIвитеJIю результата
предоставлеЕия I\,D/ницип€uтьной услуги.

3.2.6.5. Срок выпоrпrения админис,тративrrой процедуры (лействия)
сост€rвляет 3 рабочих дня.

3.3. Порядок псправления допущенпых опечаток п ошибок в
выданных в результате предоставленпя муппцппальной услуги

докумептах, в том чпсле псчерпывающпй перечень оснований для отказа в
псправJIенпи такшх опечаток и ошпбок

3.3.1. В сJrr{ае вьuтвления зЕuIвителем в выдЕtIIЕьгх в результате
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предост:rвления муниципальЕой усJrуги документах опечаток и (или) ошибок,
доп)дценных уполномоченным органом, должноспtым лицом уполномочеЕного
органа, муницип€шьным сл)Dкащим, МФЩ, работником МФЩ, заявитель
представJIяет в уполномоченный орган, МФЩ заявление об исправлении тЕtких
опечаток и (или) ошибок.

Заявление доJDкно содержать:
1) фамилию, имJI, отчество (последнее  при наrrичии), коЕтактнaц

информация заявитеJuI;

2) наименовfilие уполномоченного органа, выдавшего докумеЕты, в
которых заrIвитель выявил опечатки и (или) ошибки;

3) реквизиты доку\{ентов, в которых з€цвитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

4) описание опечаток и (или) ошибок, выявленньгх з{rявителем;
5) указание способа информировшrия заJIвителя о ходе рассмотрения

вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выrвленных зЕlявителем, и
замене докр{ентов, а также представления (направления) результата
рассмотрения з{lявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

Заявитель прилагает к змвлению копии документов, требующих
исправления и замены.

3,3.2. ОсноваЕием дJuI начала административной процедуры является
обращение зЕцвитеJuI в уполномоченный орган об исправлении допущенных
уполномоченным оргЕlном, должност[Iым лицом уполномоченного органа,
м)д{иципаJIьIrым сл}r(аlllим опечаток и ошибок в выд€цtных в результате
предоставления муЕиципarльной усJIуги докуN{еIrтЕrх.

3.3.3. Ответственный специ€шист уполномоченного органа в срок, не
превышающий 3 (трех) рабочих дЕей со дня поступления соответствующего
заJIвления, проводит проверку укаj}анЕьrх в заявлеIlии сведений.

з.3.4. В сл)л{ае подтверждеЕия факта нЕIличия опечаток и (или) ошибок в
выдaшных в результате предоставления муниципaлJIьной услуги док)rментЕIх
ответственItый специалист уполномоченного орг{rна осуществляет их за}rену в
срок, не превышающий l0 (десяти) рабочих дней со дня постулления
соответствующего з€цвления.

В слуrае не подтверждения факта нaulичия опечаток и (или) ошибок в
выд€lнньж в результате предоставления муниципЕлльной услуги докуI!{ентах
ответственный специалист уполномоченного органа готовит уведомления об
отказе зЕIявитеJIю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, не
превыш€lющий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего
заявления, и после его подписЕlния главой муниципЕIльного образования
Павловский район направляет заявитеJIю в срок, не превыш€lющий 2 (двух)

рабочих дней со дня подписtlния и регистрации ).ведомления.
3.3.5. Результатом административной процедуры явJuIется исправление

уполномоченным органом допущеЕных им опечаток и ошибок в выдаЕных в

результате предоставления муниципальной услуги дочrментirх и их зЕlп4ена.

3.3.6. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отказ
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уполЕомочеЕного органа, должностного лица уполномоченного оргаЕа, МФЦ,
работника МФI] в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Ntуницип€rльной услуги документ€lх
либо нарушение установленного срока таких исправлений в порядке,

установленном рiвделом 5 Регламента.

4. Формы контроля за предоставлеппем мунпцппальной услуги

4.1. Порялок осуществJIеппя текущего контроля за соблюденпем п
псполпенпем ответственцымш должцостнымп лпцамп положенпй

Регламепта п иных норматпвных правовых актов, устапавJIивающпх
требоваппя к предоставJIенпю мунпцппальной услугп, а Taroкe прпЕятпем

пмп решенпп

4,1.1. .Щолжностные лица, муниципшъные сJryжащие, )ластвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями
настоящего Регламента.

В должЕостных регламентах должЕостных лиц, )пrаствующих в
предоставлении tчтуtrиципальной усJtуги, ос)лцествJIяющих функции по
предоставлеIIию муниципальной услуги, устанавливЕtются доjDкностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и ква;lификации
специалистов.

,,Щолжностные лица оргtlнов, у{аствующих в предоставлении
муниципальной услуги, несут персон€rпьную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установлеЕных настоящим
Регламентом. При предоставлении муниципaшьной услуги грЕlждЕIнину

гарантируется пр€lво на поJrrIение информации о своих правах, обязаЕЕостях и

условиях ок€вания муницип€rльной услуги; защиту сведений о персоЕ€лльных

даЕных; ув€Dкительное отношение со стороны должЕостных лиц.
4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,,

определенных админисlративными процедурuлJ\,lи, по предостaвлению
NгуниципаJIьной услуги должностными лицами упоJIномоченного органа
осуществJUIется постоянно непосредственно доJDкностным лицом

уполномоченного органа путем проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги вкJIючЕlют в себя проведение проверок, выявление и устр€lнение
нарушений прЕв зЕrявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жмобы на действия
(бездействие) и решениrI должностных лиц уполномоченЕого органа,
ответственных за предост€Iвление муниципшrьной услуги.

4.2. Порядок и перподпчность осуществJIеЕпя плановых п внеплановых
проверок полноты п качества предоставJtепия мунпцппальной услугп, в

том чпсле порядок п формы коптроля за полнотой и качеством
предоставJIенпя мунпцппальшой услуги
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Контроль за поrпrотой и качеством предоставлеЕия муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведеЕие плановых и внепл€lЕовых проверок.
fhrановые и внепл€шовые проверки могут проводиться главой

муЕиципЕuIьного образования Павловский район, заместителем главы
муЕиципa!льного образоваrrия Павловский район, курируюцим
уполномоченный орган, а также нач€шьником уполномочеЕного оргаЕа.

Проведение плшIовых проверок, поJIноты и качества предоставления
м)д{иципаJIьIIой услуги ос)дцествJIяется в соответствии с утвержденным
графиком, но це реже одЕого раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жа;rобами Еа нарушение их прав и законЕых интересов в ходе
предост€rвления l\,f).ниципаJIьной услуги, а TzlIoKe на основании дочiментов и
сведений, укtвывz!ющих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановьrх и внепл€lновых проверок:
проверяется знание ответственными лиц€rми требовапий настоящего

Регламента, нормативных прЕлвовых актов, уст€lЕtlвливающих требоваrrия к
предоставлеЕию IчfуЕиципальной усrцги;

проверяется собrподение сроков и последовательности исполЕения
административных процедур;

вьLявJuIются Еарушения прав заявителей, недостатки, доп)дцеЕные в ходе
предоставления }tуциципаJIьной усrrли.

4.3. ОтветственЕость должностных лпц органа местпого самоуправJIецпя
за решеппя п действпя (бездействие), принпмаемые (осуществляемые) пми

в ходе предоставJIенпя мунпцппальпой услугп

4.3.1. По результатЕlм проведенных проверок в сJцлае выявления
Еарушения порядка предоставлеЕия I\,r)лиципаJIьной ус.тгуги, прав заявителей
виIiовные лица привлекаются к ответствеIIности в соответствии с
з€lкоIIодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.З.2. .ЩоrпквоспIые лица, Nгуницип€uьные сJýDкатцие, участвующие в
предоставлении м)ЕиципЕtльной услуги, Hec)iT персоЕальн)rю ответственЕость
за принятие решеЕия и действия (бездействие) при предоставлении
муницип€tпьцой усrгли.

4.3.3. ПерсопalJIьная ответствеЕность устчш{rвливается в доJDкностных
реглЕrмеЕтах в соответствии с требов{лншIми зЕrконодательства Российской
Федерации.

4.4. Полоясенпя, характерпзующие требованпя к порядку и формам
коптроля за предоставJrением муницппальной ус.пугп, в том чпсле со

стороны граrIсдан, пх объедипенпй п оргаппзацпй

Кон,троль за предоставлением NýlниципальЕой ус;rуги осуществJIяется в
форме контроля за соблюдеяием последовательЕости действий, определеЕIIых
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административными процедурiл},rи по исполнению м)лицип€шьной усJtуги, и
приЕятием решений доJDкностными лицами, п)лем проведеЕия проверок
соблюдения и исполнения должностными лица}lи уполномоченного органа
нормативЕьrх правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крaш, а
также положений Регламента.

Проверка таюке может проводиться по концретному обратцению
грЕDкдiшиЕа или организации.

Порядок и формы контроJIя за предоставлением муЕицип€rльной услуги
должны отвечать требоваЕиям ЕепрерывЕости и действеЕности
(эффективности).

Граждане, их объединения и оргtlнизации могут контролировать
предостЕlвление llгуЕиципЕlльной ус.lryги пугем поJIJления письмеЕвой и устной
информации о результат€rх проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обясалованпя решеппй
п действпй (бездействпя) оргаша, предоставJIяющего

мунпцппальную усJIугу, многофуЕкцпонаJtьпого центра, органпзаций,
указанпых в частп 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 пюля 2010 года

Л! 210ФЗ <<Об оргянпзацпп предоставJIенпя государствеIIшых
п муциципальшых услуг>, а TaIoKe шх доля(llостпых лпц,

мушицшпальrrых сJIуя(ащпх, работrrиков

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу па
решенпя п (плп) действия (бездействпе) оргапа, предоставляющего

мунпцппальЕую услугу, многофункцпональпого цептра, организацпй,
у казаппых в частп 1.1 статьп 1б Федерального закона от 27 июля 2010

года ЛlЪ210ФЗ <<Об организацпп предоставленпя государственных и
мунпцппальных ycJIyD), а Taloкe пх должностных лпц, муцицппальных

служащшц работнпков прп предоставJtеппп муппципальной услугп

Змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), принятьгх (осуществляемых) органом,
предоставJUIющим муниципщIьную усJtугу, должностным лицом органа,
предостЕlвJIяющего муниципальную услугу, либо муниципЕuIьным сJIужащим,
многофункцион€uIьным центром, работником многофункционЕuIьного центра, а
также оргalнизациями, предусмотренЕыми частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона от 27 lаюttя 2010 года Np 2l0ФЗ <Об организации предоставления
государственньIх и муниципальньц услуг>, или их работниками в ходе
предоставления муниципальной услуги (дшrее  досудебное (внесудебное)
обжа.пование).

5.2. Предмет жалобы
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Предметом досудебного (внесудебного) обжаловапия заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставJuIющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего муниципаJIьную услугу,
либо мупиципального сл}DкяпIего явJUIется коЕкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления
муниципальной усл}ти, в том числе в следующих сJrrlаrrх:

1) нарушение срока регистрации з€lпроса о предоставлении
муницип€шьной усJrуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федера_тrьного закона
от 27 июJuI 2010 года М 2l0ФЗ (Об орг€lнизации предоставления
государственных и муниципальных усJtуD;

2) нарушение срока предоставления I\,f)лиципaшьной усJtуги. В указанном
сJryчае досудебное (внесудебное) обжалование зfuIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможtlо в сJDлае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжаlгуrотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью l.З статьи lб Федера;rьного закоЕа от 27 лцюля

2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип:цьных услуг);

3) требование у з€цвителя документов или информации либо
осуществления действий, представлеЕие или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми Ежтап,lи Российской Федерации,
нормативными прЕlвовыми актами Краснодарского KpEuI, муниципtшьными
правовыми актами дJlя предостalвления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у змвитеJIя докуI!{ентов, представление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными прЕIвовыми актами Краснодарского крaц, м)дrицип€rльными
пр€вовыми Ектat}rи для предост{rвления lчO/ниципатtьной услги;

5) отказ в предоставлении Nrуницип€rльной усJIуги, если основatния отказа
не предусмотрены федеральными з€кон€ll\,tи и приЕятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми Еlктами Российской Федерации, законatми и
иными нормативными правовыми €lкт€lми Краснодарского края,
муниципЕUIьЕыми правовыми актами. В укЕванном сJryчае досудебное
(внесудебное) обжа.пование заrIвителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в сJDлае, если Еа МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжаlгуlотся, возложена функция по предост€lвлению
соответств5rющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального зttкона от 27 июля 2010 года
.l\l! 210ФЗ (Об оргzlнизации предоставления государственных и
муницип€rпьных усJгfг> ]

б) затребование с зarявитеJul при предост€lвлении муЕиципальной услуги
платы, Ее предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными прЕtвовыми €lктами Краснодарского крш,
муниципЕцьными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного орг€rна, доJDкностЕого лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и
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ошибок в выдalпных в результате предост€Iвления муниципuлJIьноЙ усJгяи
докр{ентах либо нарушение установленного срока таких испр€lвлений. В
ук€ванном cJrrrae досудебЕое (внесудебное) обжалование змвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФIf возможЕо в сJryчае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжагуются, возложена

функция по предоставлению соответствующей муниципа.пьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федершrьного
зчлкоЕа от 27 июля 2010 года .N! 210ФЗ <Об организации предоставления
государственных и м)rниципЕlJIьных усJгуг>;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докрлентов по результатаI\I
предоставления муницип€rльной услуги;

9) приостuлновление предоставления мlrниципальной услуги, если
основЕtния приостчrновлеЕия не предусмотреньт федера;rьными зЕIкон€lп4и и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми Ежтtlми
Российской Федерации, законами и иными нормативными пр€lвовыми актап.lи
Краснодарского края, lФrниципальными правовыми актами. В указанном сJryчае

досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJDлае., если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжапгуrотся, возложена фу"*ци" по
предоставлению соответствующей муницип{rльной услуги в полЕом объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 2l0ФЗ <Об организации предост€lвления государственных и
муницип€цьных усJrуг).

10) требование у з€цвителя при предоставлении м)лицип€шьной услуги
докумеIIтов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укЕвывались при первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением сл)наев, предусмотренных п5rнктом 4
части 1 статьи 7 Федерального зtlкона от 27 пюля 2010 года М 210ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муIrиципальных услуг>. В
указаIiном сJryчае досудебное (внесудебное) обжалование з€uIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJIr{ае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжатгуIотся, возложена

фу"*цr" по предоставлеIlию соответствующих муIrиципЕuIьных услуг в полном
объеме в порядке, определеЕЕом частью 1.3 статьи 16 Федератlьвого закоЕа от
27 июJuI 2010 года Ns 210ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципшIьных усJtг>.

5.3. Оргап, предоставJIяющпй мунпцппальпую уФуц,
многофункцпопальпый щентрl оргаЕпlацпп, указаrrпь!е в частп 1.1 статьп
1б Федерального закона от 27 пюля 2010 года Jl} 2rOФЗ <<Об организацпи
предоставJIения государственных п мунпципальпых усJIуг>>, а таIФке пх

должностные лпца, мунпципальные служащпе, работнltкп п

уполпомоченнь!е на рассмотренпе я€лобы долr(постпые лпца, которым
может быть направлепа жалоба
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Жалоба на решения и действия (бездействие) доrпсностных лиц
Управления, }tуflиципальных сJrужащих подается заявителем в администрацию
муЕиципЕrпьного образования Павловский район (далее  Администрация) на
имя главы муницип:rльного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункчионшIьного центра подЕlются руководитеJIю этого
многофункчионtшьного ценlра, Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункuионального центра под€lются в департамент информатизации и
связи Краснодарского Kptul, явJIяющийся уrредителем многофункционального
центра (далее  rIредитель многофункционЕIльЕого uентра) или должностному
лицу, уполномоченЕому нормативным правовым актом Краснодарского крЕц,

Жалобы на решеЕия и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июrrя 2010
года Ns 210ФЗ (Об орг€lнизации предоставления государственных и
муницип€rльных усJIуг), подЕlются руководитеJIям этих организаций.

Особенности подаtIи и рассмотрения жалоб на решеЕия и действия
(бездействие) Администрации и его доJDкЕостных лиц, муниципальных
сJryжащих устанавливаются постановлеЕием администрации муниципЕrльного
образования Павловский от 14.05.20l8 года N9 644 "Об утверждении Порялка
рассмотрения обращений грФкдан в администации муЕицип€шьного
образования Павловский район" (далее  Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) многофункционального центра, работников
многофункцион:lльного цеЕ,Iра устЕIн€вливаются Порядком подачи и

рассмотреЕия жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
оргаIrов государственной власти Краснодарского крЕц и их долlкностных лиц,
государственных грЕlжд€lнских сJrркащих Краснодарского кр€ц, утвержденным
постановлением гл.lвы администрации (губернатора) Краснодарского Kp€uI от
11 феврыrя 2013 года Ns 100 (Об утверждении Порялка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных орг€lнов
государственной власти Краснодарского крЕц и их должностных лиц,
государственньж грЕDкданских служащих Краснодарского KpEuI и о внесении
изменений в отдеJьные постЕlновления глalвы админисlрации (губерпатора)
Краснодарского крм) (далее * Порядок),

5.4. Порядок подачи п рассмотренпя ясалобы

5.4.1. Основанием дJlя нач{ша процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования явJUtется посц/пление жшlобы, поданной в письменЕой форме на
брлалсном носителе, в электронной форме, в орган, упоJIномоченный на
рассмотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
оргаЕа, должностного лица, либо м)шиципurльного служащего
уполномоченного оргЕша, может быть нЕlправлена по почте, через МФЩ, с
использованием информационнотелекоммуникационной сети кИнтернет>.,
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официальЕого сайта, Единого портала, Регионального порт:rпа, а также может
быть принята при личном приеме заIIвитеJLя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможIlость направлеIIия жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципaлльЕого служащего уполЕомоченного органа в соответствии
со статьей 11.2 Федера_тlьного закона от 27 пюля 2010 года Jtl! 210ФЗ (Об
организации предоставления государственIlых и м)лиципальньrх услуг) с
испоJьзованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжатrования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципЕIльных услуг органами, предоставJIяющими
государственные и муниципальные усJryги, их должностными лицами,
государствеЕными и муниципaльными сJIужащими с использованием
информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> (далее  система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЩ, Единого
порт€ша, Регионального портала, а также может быть приЕята при личном
приеме заявителя.

5,4.5. Жалоба, поступившttя в Администрацию, подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В с;гуrае подачи зЕuIвителем жЕrлобы через МФЦ, последний обеспечивает
передачу жа.побы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглаIпением о взаимодействии между МФЩ и Администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дЕя поступJrения жалобы.

5.4.б. Жа.поба долruIа содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего муницип€rльную услугу,

должностного лица органа, предостzlвляющего муниципальную ус.rглу, либо
м)лиципального сJIужащего, многофункцион€rльного центра, его руководитеJIя
и (или) работника, оргаIrизаций, предусмотренньtх частью 1.1 статьи 16

Федершrьного з{lкона от 27.07.201,0 года Ns 210ФЗ (Об орг.tнизации
предоставления государственных и м}.ницип€цьных усJryг), их р5rководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжагуlотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте
жительства заrIвитеJUI  физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения з€цвитеJIя  юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвитеJIю;

З) сведения об обжатryемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставJUIющего муниципЕIльную услугу, должностного JIица органа,
предоставJIяющего муЕиципЕчIьную услуIу, либо муниципЕчIьного сJrужащего,
многофункционаJIьного центра, работника многофункцион.шIьIIого центра,
организадий, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от
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27.07.201'0 года N9 210ФЗ <Об организации предост€lвления государственных и
муницип€шьIlых усJIуг), их работников;

4) доводы, на основzlнии которьrх змвитель не согласеЕ с решеЕием и

действием (бездействием) органа, предоставJIяющего муItицип€шьную услугу,
долхсностного JIица органа, предостtlвJlяющего муниципЕrльную ус.тгугу, либо
муниципtшьного сл)Dкащего, многофункционаJIьIIого центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи lб Федерального закона от 27.07.2010 года Ns 210ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕrльных услуг)), их работников.
Заявителем могут быть представлены док)rменты (при на.пичии),

подтверждающие доводы з€цвитеJIя, либо их копии.

5.5. CpoKrr рассмотренпя жалобы

Жа.поба, поступивш€rя в орган, предоставJIяющий муниципальную услугу.,
многофункционатrьный центр, rцедителю многофункциона;rьного центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 года Nч 210ФЗ <Об организации предоставлеIrия государственЕых и
муницип€rпьных усJrуг), либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотреЕию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
сл}п{ае обжатrования откaва органа, предоставлrIющего муницип€шьную услугу'
многофункционaлльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 .07 .2010 года Ns 2 1 0ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципzrльных усJtуг), в приеме

документов у змвитеJIя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в сJIучае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений
 в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечепь основанпй для прпостаповленпя рассмотреппя rrсалобы в
случае, еслп возмол(пость прпостановленпя предусмотрена

закоподательством Росспйской Федерацпп

Основания дJIя приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатЕIм рассмотрения жалобы принимается одЕо из
следующих решений:

l) жа;rоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдatнных в

результате предоставления муниципа.пьной услуги доч.меIrтах, возврата
зarявитеJIю денежных средств, взимание которых Ее предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми
правовыми Ежтами Краснодарского крЕц, Iчrуницип€rльными прЕIвовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
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5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в
соответствии с основ:lниJIми, предусмоlренными Правилами и Порядком.

5.7.3.МФЦ откtlзывает в удовлетворении жалобы в соответствии с
основ:lниями, предусмоlреЕными Правилами и Порядком.

5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с
основ€lниJIми, предусмотреЕными муниципЕrльЕым Порядком.

5,7.5. МФЦ ocT€lBJшeT жалобу без ответа в соответствии с осЕов€lниями,
предусмотренЕыми Порядком.

5.7.6. В сJrrIае признания жалобы подлежатцей удовлетвореЕию в ответе
зЕlявителю, укЕванЕом в пуЕкте 5.7.1 подразд ела 5.J рiвдела 5 Регламента,
дается иЕформация о действиях, осуществJlяемых уполномоченным оргatном и
(или) МФL!, в цеJuIх незап,tедлительного устранения выявленных нарушений
при окЕвании lчtуницип€rльной услуги, а также приЕосятся извинепия за

дост€шленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить з€UIвителю в цеJIях поJryчения муниципальной

услуги.
5.7.7. В cJryrae признЕtния жалобы не подлежятцей удовлетворению в

ответе заявитеJIю, )rказанном в пункте 5.7.1 подр€вдела 5.7 раздела 5

Регламента, дulются аргуr,tентированные разъяснения о причин€tх приЕятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7.8. В сJIyIае уст€lновления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения ил'и
преступления должЕостное лицо, работник, наделеЕЕые полномочиями по

рассмотреЕию жtшоб, незамедлительно нaшравJuIют имеющиеся матери€UIы в
органы прокуратуры.

5.8. Порядок ппформпрованпя заявптеля о результатах
рассмотренпя 

'I(алобы

5.8.1 . Не позднее дIIJI, следующего за днем принятия решения, укЕванного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в
письменной форме и по желанию з€lявитеJIя в электонной форме направляется
мотивировЕlнный ответ о результатах рассмотрениJI жалобы.

5.8.2. В сJIyIае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжаrrования с использованием
информационнотелекоммуникационной сети <ИнтернеD), ответ зЕtявителю
направJIяется посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалованпя решенпя по лсалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномочеЕным оргаЕом, доJDкностным лицом,
муниципaшьЕым сJцDкащим уполномоченного оргаIIа в ходе предостЕlвления
муниципальной усrгуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерачии.
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5.10. Право заявптеля на получеЕие информациrr
п документов, необходпмых для обоснованпя п рассмотренпя 2калобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ за
полr{ением информации и докр{еЕтов., необходимых дJuт обоснованIrя и

рассмотрения жалобьт в письмеЕной форме по почте, с использов€tшием
информационнотелекоммуЕикационной сети <Интернет), официального сайтц
официального сайта МФЦ, Единого портал4 Регионального портала, а также
при личном приеме з{UIвитеJLя.

5.11. Способы ипформированпя заявителей о порядке
подачш п рассмотреппя ,калобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зaulвители могуг
полrIить на информационных стендЕrх расположенньtх в местах
предоставления муниципЕrльной услуги непосредственно в Администрации, Еа
официатtьном сайте, в МФЩ, на Едином портЕuIе, Региона,rьном портЕIле.

Заместитель главы муниципЕuIьного
образования Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕNS 1

к адмиЕистративному регл€t]\,{еЕту
предоставлеIлпя муниципальной ус.lгуги
<<Внесение изменений в )лrетные д€шные
граждан, состоящих на }чете в качестве
нуr(дaющихся в жильIх помещенил(>>

ФормА

(Ф.И.О. главы администации мунl.rцип&пьного
образования)

от гражданина(ки)_

(фамилия, имя, отчество (при наличlrr))

зарегистрированного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый индекс, васеленный пункг,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(реквизrlты докуменг4 полгверждltющего полномочи.f,
представrrге"lя)

номер телефона представитеJUI:

(дом дЕий/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об пзмепенпи даты учета

1. В связи с

(указать причину)
прошу изменить дату yleтa в качестве нужд€tющего(их)ся в жилом помещении
мне / мЕе и членам моеЙ семьи (подчеркrгlть нужное):

Главе м5rницип€ulьного образования
Павловский район
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1) в отдельном (пофамильном) списке грахдан категорий м5rниципальной
подведомственности:

N9

пJп

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 
Родствеrтные

отношония членов семьи
по отношению к заявителю'

с( ) г.на( ) г.;

категории
(наименование катогории! опредсленной федоральным нормативным цравовым акюм или

законом Краснодарского края)

],,l!

п/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 
зtцвителя и членов его семьи, имеющих право на пол)ление

мер социальной поддержки по обеспечению жильем в
соответствии с федеральным или краевым законодательством

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к
за"вrтелю'

с(( ) г.на( )

2. Прошу изменить дату }чета права на поJгучение жилого помещеЕия вне

очереди (отметить знаком V один из предложенных вариaш{тов):

в соответствии с пунmом 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерацшл  в связи с признанием помещеIfl|Lя непригодным дrя
проживЕlllиrt граждан, а также многоквартирного дома аварийпым и
подлежятrIим сн или кон сл щих

с(( ) г. на (( )

г

в соответствии с пунктом З части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации  в связи с нaшичием у MemI и (или) Imeнa моей
семьи тDкелой формы хронического заболевания, вкJIюченной в Перечень
тяжельD( форм хрониlIеских заболеваниЙ, при которых Еевозможно
совместное проживzlние грФкдан в одной квартире, утверждеЕный

Ns
п]п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 
зaцвителя и членов его семьи

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к
за"""rело'

заrlвителя и членов его семьи

2) в отдеrьном (пофамильном) списке грахдан отдельньн категорий по

г.;

пажпаFI l
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уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
ганом исполнительной вл сл щих

с( ) г.на( ))

3. При рассмотрении настояпlего зЕuIвления прошу )л{есть сведения,
изложенные мной (нами) в декJIарации о регистрации по месту жительства.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренньIх частью 1 статьи
56 Жилипцrого кодекса Российской Федерации, ЕаступЕtющих при вьuIвлеItии в
предстzlвлеЕньIх докумеIrтах сведений, не соответствующих действительности, а
также об ответственности, предусмотреrшой статьей 327 Уголовного кодекса
Российской Федерации, за подделку докр{ентов.

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьей 9, п5rнктом 2 части 2 статьп 22,
частью З статьи 2З Федершrьного закоЕа от 2'7 пюля 2006 г. Ns 152ФЗ (О
персоIIаJIьных д€lнных)), свободво, своей волей и в своем интересе даю(даем)
согласие Еа вкJIючение моих(нrlпих) персона.пьных д€lнньtх в общедоступные
источники персональЕьгх дЕtнньIх и обработку моих персонauIьньIх данньй,
вкJIючalюIIшх:

фами;п.rю, имя' отчество, адрес места жительствц коIIтЕктIIые телефоЕы,

реквизиты паспорта (докуrrлента удостоверения лишrости), сведенЕя о дате вьцачи

указаЕного докуN{ента и вьцавшем его оргчше;

фами.тпаю, имя? отчество, ад)ес представитеJIя субъекта персоЕIUIьньIх

данньrх, номер основного доц/ментц удостоверяющего его JIи[Iность, сведения о

дате вьцачи указанного докуlr{ента и вьцilвшем его оргiше, реквизиты
доверенности иJI|1 иного документ4 подтверждающего полномочия этого
представитеJIя (при поrгуrении согласиJI от представителя субъекта персонаJIьньгх

данrъrх) с целью )лета в качестве нуждающ4хся в жильD( помещенил(.
В процессе обработки оператором моих персоIlапьных дапньп< я(мы)

предоставJIяю(ем) право его работник.tм передавать мои(нятrти) персоЕальные

даЕные другим ответствеЕным лицам оператора и третьим лиц:lм.
Предоставляю(ем) оператору право осуществJlять все действия (опершrии) с

моими(наlшлми) персон€rльными дilнными, вкJIючм сбор, систематизацию,
накопление, храЕение, обновление, измеЕение, испоJIьзов€tние, обезли.пrвание,
блокирование, уЕичтожение.

Оператор впрtlве обрабатывать мои(наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данньIх, вкJIючениJI в списки
(реестры) и отчетные формы, предусмотенные доý/ментаrvrи,

}&
пJп

Фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан(ина),
страдающ(его) тяжелой формой хронического заболевания,

вкJIюченного в Перечень тяжельrх форм хронических
заболеваний, при коюрых невозможно совместное

проживание грaDкдан в одной квартире

Родственные
отношения членов семьи

по отноUIеник) к
заявlтгелю'

г.

Dа)iiпа}
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реглаJ\{еIrтирующими порядок ведеЕия )цета грФкдЕlн в качестве нуждzlющихся в
жI4пьгх помещениях,

Приложение: _ дочлчrентов, необходимьIх для рассмотрения заявления,
на листах.

Подписи змвитеJIя и всех дееспособных
Iшенов его семьи:

(Ф.и.о,)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о,)

(Ф.и.о.)
( )

'Указываются родственные отношенлUl шли отношения свойства грФкданина по
отношению к собственнику/нанимателю жилого помещеншl на дату представления декJIарации,
в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюроднм состра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (вн1"lки)); BH}4iKa; правlтучка; двоюродн.rя
BHy.rKa (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднiul правн}чка (дочь двоюродного
внука (внуrки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка фодная сесгра дед}шки (бабушки));
дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь
двоюродною дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племJIнница; двоюроднм племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга mца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сеста супруги
(свояченица); супруг сейры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шрин);
брат супрlта (леверь); супруг дочери, сесты или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сестры и так дilлее.

Заместитель главы I\{)лицип:цьного
образования Павловский район С.С. Букат

г



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к административIiому регл€lп{енту

предост€lвJIения }tуниIц{пальной усrгуги
<Внесение изменений в )летные данные
граждан, состоящих на )лете в качестве
нJDкд:lющихся в жильгх помещеЕиD()

ФормА

Главе r"qrниципмьного образования
Павловскrй район

(Ф.И.О. главы администрацци муниципаIьного
образования)

от граждаIrина(ки)_
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

зарегистрированного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почmвый индекс, яаселецный пункI,

улиц4 Еомер дома. коргryс4 квартиры)

номер телефона:

(домашний/мобипьный)

предстЕlвитель за,IвитеJUI

(фамилпя, имя, отчество (при наличип)

(реквизиты документs, подтвсрждающего полцомочия
предстаsItrcля)

номер телефона предст€lвителя:

(домашний/мобильяый)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменеЕпп состава семьп

1. В связи с

(указать причину)
прошу с цеJIью )чета в качестве rrуждtlющихся в ,(иJIом помещеЕии (отметить

знtшом V од"н из цредJIох(енньгх вариантов):
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)лiесть в составе моей семьи грtDкдан, проживttющID( совместно со мной,
в том числе:

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью  членов
семьи заявителя

Родственные
отношения членов

семьи по отношению
к заявителю'

искJIючить из состава моей семьи:

Ns
rл]л

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью  членов
семьи заJIвителя

Родственные
отношения членов

семьи по отношению
к змвителюl

2. При рассмотрении настоящего змвления прошу )лесть сведенItя,
изJIоженные ilfiIой (нами) в декJIарации о регистрации по месту жительства.

Я (мы) цредупреждеЕ(ы) о последствия(, предусмотрешъп частью 1 статьи
56 Жилипцrого кодекса Российской Федерации, насц/паюIIцlrх при вьшвлении в
представленных докуltIентах сведенийl, не соответствующих действительности, а
также об ответственности, предусмотреЕIIоЙ статьеЙ З27 Уголовного кодекса
Российской Федерации, за подделку докр{еIlтов.

Руководствуясь пyIrKToM l статьи 8, статьей 9, гrунктом 2 части 2 стжьи 22,
частью З статьи 23 Федератrьного закона от 27 июля 2006 г. }l! l52ФЗ (о
персонЕIльньD( дarнных), свободЕо, своей волей и в своем интересе даю(даем)
согласие на вкпючеIlие моих(наптих) персоншrьных данЕьгх в общедосц/шrые
источники персоЕa[льных данньIх и обработку моих персональньD( данных,
вкJIючающих:

фами.lп.lю, имя, отчество, адрес места жительствц конт€ктные телефоны,
реквизиты паспорта (докlтr,Iента удостоверениJI лицrости), сведения о дате вьтлачи
указанЕого документа и вьцавшем его органе;

фаrr,rилию, имя, oTlIecTBo, адрес представителя субъекта персональньIх
д:rнных, номер основного дочrментц удостоверяющего его лиt{ность, сведения о
дате вьцачи указанпого дочrмента и вьцавшем его органе, реквизиты
доверенности иJIи иного док).мента подтверждающего поJIномотIия этого
преДстzвитеJIя (при пол1"lении согласия от предстzrвитетrя субъекта персончlльных
данных) с цеJIью yleтa в качестве нуждающихся в жиJIьIх помещениях.

В процессе обработки оператором моих персоЕдIьньIх данньп< я(мы)
предоставJIяю(ем) право его работник€lм передавать мои(няпти) персонЕrльные
данные другим ответственЕым лицам оператора и третьим Jпrцам.

п

Ns
п/п

п

I



_)

Предоставляю(ем) оператору право осуществJIять все действия (операчии) с
моими(напп.rми) персональными дilнЕыми, вкJIючаrI сбор, систематизацию9
н€коIUIение, храJlение, обновление, изменение, испоJьзование, обез.тп.tшлвание,
блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои(наши) персон€шьные данные
посредством внесеЕия их в электронные базы дtutньD(, вкJIючения в списки
(реестры) и отчетные формы, предусмотреЕIrые доку {ентЕtми'

регламентирующими порядок ведения rrета граr(Дан в качестве }ryждающихся в
жиJIьrх помещениJIх.

Приложение: _ докуrчrентов, необходимьD( для рассмотрения заJIвления,
на листах.

Подписи змвитеJuI и всех дееспособньrх
членов его семьи:

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о,)

(Ф,и.о,)

(Ф.и.о.)
(( )

'УказывЙтся родственные отношения или отношения свойства грФкданина по
отношению к собственнику/наниматеJIю жилою помещения на дату представления декJIарации,
в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюродн.rя сестра; внук; правнук; двоюродный вяlт (сын родного племянника (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внщки)); внучка; правнучка; двоюродная
BHyrKa (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднarя правнучка (дочь двоюродного
внука (внуrки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка Фодной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюроднаJI бабушка фодная сесгра дедушки (бабушки));
дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь
,щоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племянница; двоюроднм племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношенлul свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги
(свояченица); супруг сесты супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (леверь); супруг дочериl сесlры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сестры и так далее.

Зад,tеститель гл€lвы муниципalJьного
образования Павловский район С.С. Бlкат

г.



приложЕниЕ }lb з
к административному регламенту

предоставления муниципапьной услуги
<Внесение изменений в )цетные д€rнные
граждан, состоящих на rIете в качестве
ну)кдающихся в жильIх помещениD()

ФормА

Главе муrrиципаJIьного образования
Павловский район

(Ф.И.О. главы администацип муницlлпatльllого
образования)

от гражданина(ки

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

зарегистрировапного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый индекс, населенный пункг,

улицз, номер дома, корпусц квартиры)

номер телефона:

(домашний/мобильный)

представитель заявитеlul

(фамилия, имя, отчество (при на;rичии)

(рсквизиты документа полг8ерr(дllюцсго полномочия
представЕrеля)

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об измененпи места жительств8

l. В связи с

(указать причину)
прошу считать (подrеркrгугь Еркное) местом моего жительства / местом
жительства моей семьи из _ человек, в том числе:

номер телефона предст€IвитеJUI:
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J{!

п/п
Фамилия, имя, отчество  при нilличии (полностью) змвителя и

членов его семьи

Родственные
отношения членов

семьи по отношению
к заявиrеrю'

(почmвый индекс, населенный пункг, улица, номер домц корпуса,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

2. При рассмотреЕии настоящего змыIеЕия прошу )лесть сведения,
изложенные мной (нами) в декJIарации о регистрации по месту жительства.

Я (мы) пред)rпрежден(ы) о последствиях, предусмотренньгх частью l статьи
5б Жилипцrого кодекса Российской Федерации, Еасцпающих при вьuIвлении в
представлеЕньIх доч/,]\,tент€lх сведений, не соответствующих действительности, а
также об ответственности, предусмотеЕной статьей З27 Уголовного кодекса
Российской Федерации, за подделку доч/ментов.

Р5rководствуясь Iцlнктом 1 статьи 8, статьей 9, rryтrктом 2 части2 статьи 22,
частью 3 статьи 23 Федера.пьного з€lкона от 27 пюля 200б г. Ns 1 52ФЗ кО
персональIlьD( д:lнньrх), свободно, своей волей и в своем иЕтересе даю(даем)
согласие Еа включение моих(няIIтID() персональньж дatпньгх в общедосцrпные
источники персонarльньгх д:lнньIх и обработку моих персон:tльньrх даЕньIх,
вкIIючЕlющих:

фа:r,rитпrю, имя, отчество, адрес места жительствц контактные телефоны,
реквизиты паспорта (документа удостоверениJI литrости), сведенI{я о дате вылачи
указанного докуrlrеIrга и вьцавшем его оргaulе;

фамшпrю, имя, oTTIecTBo, адрес представителя субъекта персональньIх
Д€lННЫХ, НОМеР ОСНОВIlОГО ДОКУrt{еНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО еГО ЛИtIНОСТЬ, СВеДеНИЯ О

дате вьцачи указанЕого документа и вьцавшем его органе, реквизиты
доверенности vцlи иного докуI!{ент4 подтверждающего поJIЕомочиJI этого
предст€витеJIя (при по;ryчении согласия от предстalвителя субъекта персонaшьных
данных) в цеJIях }пIета в качестве lrркдarющихся в жиJъrх помещениях.

В процессе обработки оператором моих персональньIх данньrх я(мы)
цредоставJuIю(ем) право его работrп.rкам передЕ}вать мои(наrrти) персональные
дашше другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.

Предоставляю(ем) оператору прЕtво ос)дцествJuIть все действия (операции) с
моими(наIш,tми) персон€lльными дtlнными, вкJIючаrI сбор, систематиздIию,
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезlп,tчивание,
блокирование, уIlичтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои(наши) персоЕчIJIьные дашrые
посредством внесения их в электронные базы дzш{ньIх, вкJIюченllя в сIIиски

адрес:
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феестры) и отчетЕые формы, предусмотреIrные докумеIlта,lи,
регламеIiтируIоцц.Iми порядок ведеЕшI y{eTa граrкдан в качестве IýDкд€lющи)(ся в
жиJIьIх помещенил(.

Приложение: _ документов, необходимых для рассмотрениJI зЕUIвлеЕия,
на JIистах.

Подписи зalявитеJul и всех дееспособньтх
членов его семьи:

(Ф,и,о.)

(Ф.и.о.)

(Ф,и.о.)

(Ф.и.о.)

)

'Указ;ваются родственные отношения или отношения свойства lрzDкданина по
отношению к собственнику/наниматеJIю жилого помещениrr Еа дату представления декJIарации,
в том числе:

родственные отношенли: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюродная сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родrого племяняика (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внуrки)); BHyrKa; правtt}л{ка; двоюродная
внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродн.м правнучка (дочь двоюродного
внука (вrrучки)); деryшка; прадедушка; двоюродный деryшка фодной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка (родная сестра дедi,Iпки (бабушки));

дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь
.щоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношениJI свойства: муr(; жена; супруг мат€ри (отчим); супруга отца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супр}ти (теща); отец супруга (свекор); мать с)пруга (свекровь); сестра супруги
(своячениllа); суцруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь), супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сестры и так далее.

Заrrлеститель главы м)rЕиципaшьЕого
образовil{ия Павловский район С.С. Букат

г(

(



ФормА

ПРИЛОЖЕНИЕNS 4
к администативIlому регла&rеIrту

предостarвJIеЕия IlrуIrиципальной усrгли
<Внесение изменеr*rй в )пIетные данные
грЕDкд€lн, состояцртх на }чете в качестве
lгркдalющихся в хиJIьIх помещенил()

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

зарегистрировшrного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почmвый индекс, Еаселенный пуцкг,

улица номер дома корrrусц квартиры)

номер телефона:

(домашниймобильный)

представитель заявителя

(фамилия, имя, отчество (при налrtчии)

(реквизиты доц.мецта подтверх(дающего полномочllя
представrrrеля)

номер телефоЕа предст€IвитеJUI:

(ломашниймобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об пзмененип жплпщных условпЙ

1. На основании (в соответствии (в связи) с)

(указать причину)

Главе rчгуrrиципЕUlьного образоваЕия
Павловский район

образования)

от гражданиЕа( ки)_



2

произоцши след/ющие изменения хшJIищньD( условий (отметить знa!ком V од"r,
из предложеЕIIьD( варишпов и з€цIоJIнить таблиIry):

по ое

2) связаrrньп< с изменеЕием количества и (или) статуса JIиц, проживающих в

!ата
изменения
жилищных
условий

после изменения
жилищньrх условий

Ns
пlrl показатель ,Що изменения

жилищных условий

1 4 5

1 Вид жилого помещения

2
собственник жилою
помещенлul

_)

4
Размер общей площади
(кв.м)

5

Количество отдольньIх
(изолированных) комнат
(ел.)

6
Степень благоустройства
(част, удоб,/благоустр.)

,7

Наличие решения
уполпомочонною органа о
признании жилого
помещения непригодным
для проживания (есть/нег)

8

9

Перевод жилого
помещения в нежилое
(кв. м общей площади)

10

Изменения порядка

помещением (кв. йчел.)

жилом помещении:

1) связашше с заЕимаемым мною и (шrи) Iшенами моей семьи,

цринадлежащим мне и (шпл) IUIeIlalN,{ моей семьи жиJшм помещением

2

I1елевое использование
жилищного фонда

Отчуждение жилого
помещения (адрес)

пользования жилым

п



_)

N9
п/п

.Що изменения
жилищных

чсловий

,Щата изменения
жилищных

условий

После
изменения
жилищных

чсловий

l 2 з 4 5

1 Количество лиц, проживающих в
жилом помещении (чел.)

2 Стаryс лиц, фамилия, имя, отчество
(при наличии)

х х х

2. При рассмотрении настоящего змвJIения прошу )лесть сведения,
изложеЕные мной (нами) в декJIарации о регистрации по месту жительства,

Я (мы) цредупрежден(ы) о последствиrж, предусмотреЕньIх частью 1 статьи
56 Жилиrщrого кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в
представленньrх доц/мент{lх сведениЙ, не соответствующих действительности, а
также об ответственЕости, предусмотренноЙ статьеЙ 327 Уголовного кодекса
Российской Федерации, за подделку документов.

Руководствуясь Iý/нктом l статьи 8, статьей 9, гцrнктом 2 части 2 статьл 22,
частью З статьи 23 Федераrrьного закона от 27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ (О
персональньж дЕlнЕьIю), свободно, своей волей и в своем иIlтересе даю(даем)
согласие на вкJIючение моих(наlrтих) персонаrrьньIх дttнньIх в общедоступные
источники персоЕЕrльньrх данньrх и обработку моих персонtlльньIх данЕьIх,
вкJIючающих:

фамктпаю, имя, отчество, адрес места житеJIьства контактные телефоны,
реквизиты паспорта (докрлента удостоверения личности), сведения о дате вьцачи
)лазанного докр{ента и вылtIвшем его органе;

фами.тшю, имJI, отчество, адрес предстalвитеJul субъекта персонаJIьньц
данных, номер осIrовного докуI\{ента, удостоверяющего его личность, сведения о
дате выдачи укЕванного докр{ента и вьцавшем его оргдrе, реквизиты
доверенности и!м иЕого докр{еIrта, подтверждающего поJIномочия этого
ПРеДСТаВитеJIя (при поrryчении согласЕя от предст€tвитеrrя субъекта персонаJIьньIх
данных) с целью rrета в качестве н)DкдЕtющихся в жильIх помещения(.

В процессе обработки оператором моих персон€шьньIх д€lнньж я(мы)
предоставляю(ем) право его работникtl ,r передавать мои(наши) персон.rльные
даЕные другим ответственным лицам оператора и третьим Jшцам.

Предостав.rrяю(ем) оператору прtlво ос)дцествJuIть все действия (операции) с
моими(наrrrими) персональными дЕшными, вкJIючм сбор, систематизацию,

показатель
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накопление, хр€lнеЕие, обIrовлеЕие, изменеЕие, испоJьзоваIIие, обезJIиIIивание,
блокироваrп.rе, уIIичтожеЕие.

Оператор вправе обрабатывать мои(напп.r) персон€uьные даЕЕые
посредством вItесеЕйя их в элеrгронные базы ддIIIьDq вкJIючения в сIIиски
(реестры) и отчетные форшш, предусмотеЕные док)л,lеIlтаI\,lи,

регламентирующими порядок веденшI rleтa граждан в качестве IцDкдarющю(ся в
жиJьIх помещениJD(.

Приложение: _ докуIt{ентов, необходимьIх дJIя рассмоц)ения заrIвления,
Еа листflх.

Подrиси заявитеJlя и всех дееспособЕьIх
членов его семьи:

(Ф,и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)
(( ) г

Заместитель гл€tвы IчtуниципЕUьЕого
образоваЕия Павловсктй район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 5
к административному регл€lменту

предостaIвлениJI lt{/ниIцпальной усJrуги
<Внесение изменений в )летные данные
граждан, состоящих Еа учете в качестве
нуждающихся в жиJIьrх помещенил())

ФормА

Главе Irrуrицип€UIьного образования
Павловскrй район

(Ф.И.О. главы администрации муниципаJIьllою
образования)

от гр.Dкд.lнина(юа)_

(фамилия, имlп, отчесгво (при наличии))

зарегистрироваЕного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почmвый индекс, н&селенный пункг,

улица номер дома корпуаа, кsартирь0

номер телефона:

(домашнийt/мобпльный)

представитель змвителя

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(реквизиты докlrмент& подгверждающего полномочия
предсгавI{rеля)

номер телефона представителя:_

(домашвIrймобильный)

об учете права н8 
"."r"1#*"""1r"""омещенпя 

вне очередп

1. Проuгу )лесть право Ila поJDление жиJIого помещениJI вне очереди

(отметить знЕrком V одш, из предложенньтх вариантов):
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в соответствии с IIунктом 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации  в связи с признalнием помещения непригодным дJuI
проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и
подлежяrrlим снос или н ,СЛ

в соответствии с rrунктом З части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации  в связи с наличием у меЕя и (или) tшена моей
семьи тяжелоЙ формы хронического заболевания, вкlпоченноЙ в Перечень
тDкеJIьIх форм xpoHиrIecKID( заболеваний, при которьж невозможно
совместное прожив€lние граждан в одной квартире., угверждеЕный
)полномоченным Правительством Российской Федерации федеральным

ганом исполнительной власти, сл щих

2. Прп рассмотрении настоящего з€швленlля прошу )честь сведеЕиrI,
иýIоженные мной (нами) в декJIарации о регистрации по месту жительства.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи
56 Жиrп.rшшого кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлеЕии в
представленньш докуN{ентах сведений, не соответствующих действительности, а
также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса
Российской Федерачии, за подделку дочrментов,

Руководствуясь п)лктом 1 статьи 8, статьей 9, пlrнктом 2 части 2 статьч 22,
частью З статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ
<О персонаrrьных даЕньж)), свободно, своей волей и в своем иЕтересе даю(даем)
согласие на вкJIючение моих(напrих) персональных дtlнных в общедоступные
источники персонаJIьных дЕtнньIх и обрабожу моих персонilльньтх данЕьIх,
вкJIюч€!юцIих:

фамиrпrю, имя, отчество, адрес места жительства контzlктные телефоны,
реквизиты паспорта (докуrиента удостоверения ли.+rости), сведения о датс вьIдачи
указанного докумеЕта и вьцавшем его органе;

.}l!

лJп
Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 

за'rвп еля и членов его семьи

Родственные
отношенI,tя членов семьи

по отношению к
зм"*е*о'

]ф
лJп

Фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан(ина),
страдающ(его) тяжелой формой хронического заболевания,

вкJIюченного в Перчень тях<елых форм хронических
заболеваний, при которых невозможно совместное

проживание граждан в одной квартире

Родственные
отношения членов семьи

по отношеник) к
заявитеJпо'

п

I



фамитпrю, имя, отчество, адрес предстalвителя субъекта персонirльных
данньж, номер основного доýrмента' удостоверяющего его JIичность, сведениlI о

дате вьцачи указанЕого докр{ента и вьцавшем его органе, реквизиты
доверенности или иного докуIuеЕта подтверждающего поJшомочия этого
представитеJIя (при поrryчении согласлхя от предстЕвителя субъекта персон€шьньж
данньrх) с цеJIью rrета в качестве нуждающихся в жлtпьIх помещения(.

В процессе обработrcа оператором моих персонЕtльньD( данньп< я(мы)
предоставJuIю(ем) право его работникам передавать мои(наши) персональЕые
данные друг}rм ответственЕым лицам оператора и третьим лицам.

Предоставляю(ем) оператору право осуществJIять все действия (операчии) с
моими(начшми) персональЕыми д€цlными, вкJIючм сбор, систематизацию,
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезли.плвание,
блокирование, уничтожеЕие.

Оператор вправе обрабатывать мои(наши) персонЕIпьные данные
посредством внесенЕя их в электронные базы данньrх, вкпючения в списки
(реестры) и отчетные формы, предусмотренные докуr{еIrтаJ\,rи,

регламентирующими порядок ведения у{ета гражд€tн в качестве цDкдatющID(ся в
жиJIьгх помещениях,

Приложение: _ докуN{ентов, необходимьж для рассмотрения зzulвления,
на листах.

Подписи змвителJI и всех дееспособньж
lUIeHoB его семьи:

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о,)

(Фи.о.)

(Ф.и,о.)

г

'Указываются родственные отношениJI или отношенllя свойства грat кданина по
отношению к собственнику/нанимателю жилого помощеншI на дату представления декJIарации,
в юм числе:

родствонные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюроднЕц сестра; внук; цравнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внl"tки)); внучка; правнучка; двоюродн.Ul
внlпtка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правн}4{ка (дочь двоюродного
внука (вну.rки)); дедушка; прадедушка; двоюродный деryшка фодной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка фодная сестра дедушки (бабушки));
дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь
двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сес"гры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

3



4

отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (cBelgoBb); сестра супруги
(свояченица); супруг сеиры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сестры и 1ак далее.

Заместитель главы м)aниципаJБного
образоваIrия Павловский рйон С.С. Букат

|,



ФормА

приложЕниЕ }lb 6
к административному регл€rменту

предоставления Ntуниципапьпой усJгуги
(Внесение изменепиЙ в )летЕые даЕные
грaDкд€lн, состоящих на )лете в качестве
нукдЕtюпц{хся в жипьIх помещени.D(>

(фамплия, имя, отчесгво (прп наrпчии))

зарегистрированного(ой) по месту

(почmвый индокс, населенный пJrнкI,

улIrц3' номер дом4 корпуса, квариры)

Еомер телефона:

(домашнийt/мобильный)

предстЕtвитель зttявителя

(фамилия, имя, отчество (при валичии)

(реквизиты докумеЕта, полгверждающего полЕомочlлrl
представи,геля)

номер телефона предст€шитеJIя:

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесенип измеЕеппй в пные учетные данные

1. В связи с

(указать причину перемены фамилии, собственно имени, отчества, даты рождения)

Главе мутrиципаJIьного образования
Павловский район

(@
образования)

от грzDкдан и на(ки)_

жительства по адресу:
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собственно имя с на
отчество с на
дату рождения с на

2. В связи с

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

(родственные отношения по отношению к зalявитеJIю )
изменив:

фамиrию с на
собствеI {о имя с
отчество с

на
Еа

дату рождения с на

3. В связи с

(указать причину перемены фамилии, собственно имени, отчества, даты рождения)
прошу внести измененLIJI в учетные данные члена моей семьи:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

(родственные отношен}и по отношению к з{цвитеJIю )

Еа
собствеЕно имя с
отчество с

на
на

дату рождения с на

4. В связи с

(указать причину вЕесения изменений в иные }r'rетные данные)
прошу вЕести изменения в иные }четЕые данЕые мои / члена моей семьи:

(фамилия, имя, отчество (при напичии) члена семьи полностью)

фодственные отношения по отношению к змвителю )
изменив на

(указать причину перемены фамилии, собственно имени, отчества даты рождения)
пpoшyBIrecтиизмененияB)пIетныеданEьIetUIенaмoейсeмьи:

изменив:

фами.гп.rю с 





J

5. При рассмоц)ении настоmIего заllвJIения прошу )лесть сведения,
изложенные мной (наrчrи) в декпарации о регистрации по месту китеJъства.

Я (мы) цредупрФкдеII(ы) о последствиltх, предусмотренньD( частью 1 статьи
5б ЖиrшIrщого кодекса Российской Федерации, наступающrх при выявлении в
представленньж докуI!{ентах сведений, не соответствующих действительности, а
также об ответствеЕности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса
Российской Федерацшr, за подделку доцrмеЕтов.

Руководствуясь гrуЕктом 1 статьи 8, статьей 9, rrуrrктом 2 частп 2 статьи 22,
частью 3 статьи 23 Федерального з{кона от 27 пюtlя 2006 г. J',{b 152ФЗ (О
персонulJIьIlьD( данЕьIх), свободно, своей волей и в своем интересе даю(даем)
согласие на вкJIючение моих(наrшоr) персонаrrьньrх д{шЕьIх в общедоступные
источники персонaUIьЕьIх дапЕьrх и обработку моих персон€tльньD( данЕьтх,
вкJIючающих:

фами.lмю, имя, oTTIecTBo, адрес места житеJьства, контЕlктные телефоны,

реквизиты паспорта (документа удостовереншI ;пr.пrости), сведеЕия о дате вьцачи
указаIпrого докумеIrта и вьцавшем его органе;

фамшптю, иI\[Е, oTTIecTBo, адрес цредставитеJIJ{ субъекта персоIlaшьньD(
даннъ,D(, номер осItовного докумеЕта удостоверяющего его JIиtIIlость, сведеIlия о
дате вьцатIи укаjliшного дочrмеЕта и вьцавшем его органе, реквизиты
доверешrости иJIи шlого документа, подтверждающего поJIномоiIия этого
представитеJIя (при полуrении согласиlI от цредстtIвителя субъекта rrepcoвautьllblx

даtпtьu<) с цеJью )лета в качестве }Irждаюццrхся в жйпьD( помещениD(.
В процессе обработлс.t оператором MoID( пepcoна.llbllbD( данньп< я(мы)

цредостЕtвJuIю(ем) право его работникам передаватъ мои(наrпи) персонzшьЕые
дtlнные другим ответственЕым лицам оператора и третьим лицам.

Предоставrrяо(ем) оператору право осуществJIять все действия (операции) с
моими(нашrми) персональIlыми данными, вкJIюч€ц сбор, систематизаIию,
нЕIкоIIJIение, xpalrelrиe, обновление, изменение, испоJIьзование, обезтп.tшавание,
блокироваrп.tе, уIличтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои(наrш) персоЕ€uIьIlые данные
посредством внесения их в электроIшlые базы данньDь вкIIючения в сIмски
феестрьт) и oTEIeTIlыe формы, предусмотрешrые документа {и,

реглa!п,rентирующими порядок ведениJI }чета граждаIr в качестве цDкдauощ!|)(ся в
жиJIьf,х помещеЕил(.

Приложение: _ документов, необходимьD( для рассмотреЕия з€UIвлениII,
на лист€tх.

Подписи зЕцвитеJUI и всех дееспособньп<
tIпенов его семьи:

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)



4

(Ф.и.о.)
(( ))

'Указываются родственные отношен}Ul или отношенrlя свойства грФкданина по
отношению к собственнику/нанимателю жилого помещенllя на дату представления декJIарации,
в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюроднtц сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); вн)пrка; правн)^rка; двоюродная
внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднzм правн)лка (дочь двоюродного
внука (внуrки)); лелушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки
(бабушки)); бабушкц прабабушка; двоюродная бабушка (родная сесгра дедушки (бабушки));
дям; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тgгя; двоюроднм тетя (дочь
двоюродного делушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племянница; двоюроднм племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношония свойства: муж; жена; супруг мат€ри (отчим); супруга mца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отеч супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги
(свояченица); супруг сеgгры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь); супруг дочери, оесты или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сесты и так далее.

.С. Букат

г.

Заместитель гл€lвы муницип:шьного
образования Павловский рйон

L_./



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 7
к администативному регламенту

предоставления Dtуниципальной усrrуги
<Внесение изменений в ylleтIlыe данЕые
граждаIr, состоящих на }чете в качестве

щDкдающихся в жилых помещениях>>

Главе мlrrиципrшьного образования
Павловский район

(наименование муниципiшьного образования)

(Ф.И.О. главы администрацип муницппального
образования)

ФормА

.щклАрщия
об отсутствпп в течепие последних пятп лет, предшествующпх

подаче заявленпя о прпнятпи на учет, жплого(ых) помещенпя(пй)
п (плп) земельного(ых) rIастка(ов), выделенного(ых)

для строптельства ,кплого(ых) дома(ов), на праве собgtвенностп
плп на основе пного права, подлеr(ащего государственной регпстр8цпп

(фамилия, имя, отчество (при наличии) поrпrосгью, число, месяц, год рождения)

выдtlн

(< ))

(наименование орган4 вьцавшего документ)
г,, зарегистрированный(м) по месту жительства по

адресу:

(потювый индекс, населенный пункг, улrrцц номер дома, корпуса квартиры)

а также tulены моеи семьи и наJIичии в том числе:

настоящим подтверждаю(ем), что в течение последних пяти лет, с
года по года, предшествующих дате подачи з€UIвJIения о

}lъ
тl/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью
членов семьи заявителя

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к заявителюl

принятии на yreт в качестве ку]кдающего(их)ся в жI4пом помещении, Ее имел(и)

я,

I

I
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и не имею(ем) жилого(ьD() помещения(ий) и (итш) земельного(ьтх) участка(ов),
выделенного(ьгх) д.тrя строительства жилого(ьгх) дома(ов), на прЕве собственности
или на основе иного пр€ва подлежяпIего государствеIrной регистрации.

Я (мы) цредупрежден(ы) о последствиrrх, предусмотренньD( частью 1 статьи
56 Жилипцlого кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в
rrредставленньD( доц.меIrтах сведений, не соответствующих действительности, а
также об ответственЕости, предусмотренной статьей З27 Уголовного кодекса
Российской Федерации, за подделку дочrментов.

Приложение: _ доч,шентов' необходимых для рассмотреЕия зilявления,
Еа листах.

Подписи зaцвитеJuI и всех дееспособньж
членов его семьи:

(Ф.и.о,)

(Ф.и.о,)

(Ф,и.о,)

(Ф.и.о.)

5казываIотся родственные отношения или отношения свойства гр{Dкданина по
отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декJIарации,
в mм числе:

родствонные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;
двоюроднм сеста; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы));
двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внщки)); BHyIKa; правну{ка; двоюродн:rя
BHlr.lKa (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднiц прzвн}лrка (дочь двоюродного
внука (вн1"lки)); де,щrшка; прадедушка; двоюродный де.ryшка Фодной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка фодная сесгра дедушки (бабушки));
дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюроднм тетя (дочь
двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга mца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги
(свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь),супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сесlры и так далее.

Заместитель главы IчýaниципаJIьного
образования Павловскlлi район

г

С.С. Букат



пРилоЖЕниЕJ',lЬ 8
к администативЕому регл€lмеIrту

предоставления }rуIIиципальной услуги
<Внесение изменений в )летные д€шЕые
гражд€lн, состоящrх Еа )лете в качестве
нуждalющжся в жиJIых помещениD()>

Главе л"цrпиципальЕого образов rия
Павловский район

(Ф.И.О. главы администрации муниццпальнопо
образования)

ФормА

ШКJЬРАЦИЯ
о налпчпп в течеппе пос.педнпх пятш лет, предшествующпх подаче
заявленпя о прцнятшп на учет, жплого(ых) помещеrrпя(ий) и (илп)

земеJIьноrо(ых) участка(ов), вьцеленного(ых) для строптельства 2I(плого(ых)
дома(ов), на праве собственностп илп па основе ппого права, подле2кащего

государственноп регпстрацпп

я,
(фамилия, пмя, отчество (при на.личии) полпостью, число, месяц, юд рождения)

докумеЕъ удостоверяющ.Iй личпость
въцшI

серия _ Еомер _,

(( ))

(наименование органа выдавшего докумекг)
г., зарегисц)ироваIrный(ая) по месту житеJIьства по

адресу:

(почювый индекс, населеЕный п).нкг, улица, цомер дома, корпус4 квартиры)
а также члены моей семьи н€шичии , в том tшсле:

настоящим сообщаю(ем), что в теченио последнIо( пяти лет, с года
по года предшествующID( дате, указанной в зшIвлении о при}Ulтии на )лет
в качестве нуждающихся в жильD( помещениях, я / я и член(ы) моей семьи / член(ы) моей семьи
(ненужное вычеркнуть) шuел(и) следпощее(ие) жилое(ые) помещение(ия) и (или)
земельный(ые) участок(ки), выделенный(ые) для строительсгва жилого(ьrх) лома(ов), на праве
собственности или Еа основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и
совершал(и) следующие сделки с ним(и) в течение указанного срока:

Ns
лlп

Фамилия, имJl, отчество (при наличии) поJIностью 
членов семьи зzUIвитеJц

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к заявиIелю l



N9
пlп

Ф.и.о.
правообладат

еля
(заявителя

или члена его
семьи)

Вид объекга
недвижпмости

(жилое помещение
(жилой дом, часть

жилого дома
кваргира часть

квартиры, комната),
земельный участок)

общая
площадь
объекта

недвижимост
и (кв. м)

Алрес
объекта

недвижимост
и

наименование
(логовор, р€шение
суда, акг органа

местного
сilмоупрамения и
т.д.) и рквизиты

(номер, лата)
правоустанавливlлю

щего доIý'lr{ента

Вид права (обцая
совместнiц

собственность, общая
долеваJI

собственность),

размер доли в праве,
Ф.И.О. других

;rчастников обцей
совместной

собственности или
общей долевой
собственности

Свидgтельст
воо

государствен
ной

регис,трации
права (серия,
номер, дата

вьцачи)
(при наличии

дапного
документа)

Вид (договор

ц/плипрдаки,
дарения, раздела.

мены и т.д.) и

реквизиты (номер и

дата договора
номер и дата
регистацили
договора)'

грiDкдiшско
правовой сделки,
совершенной с

объектом
недвиr(имости

2 з 4 5 6
,|

tJ 9

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса
Российской Федерации, наступtlющих при выявлении в представленньIх доч/мент€Iх сведений, не соответств}.юшцх
действительности' а таюке об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской
Федерации, за подделку документов,

Приложение: _ документов, необходимьж для рассмотрения зtшвлеЕия,
на листах.

Подписи змвителя и всех дееспособньп
[UIeHoB его семьи:

(Ф.и.о,)

(Ф.и.о.)

tJ

г( )

(Ф.и.о.)



Указымются 
родственные отношенлul или отношения свойства грФl<данина по отношению к собственнику/нанимателю

жилого помещения на дату представленшI декJIарации, в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюродяiu сестра; внук; правнш;
двоюродный внlк (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (вн5.чки)); внлка;
правнучка; двоюроднlul внучка (дочь родного племянним (племянницы)); двоюроднtля правн}чка (дочь двоюродного внука
(вн1^rки)); д9душка; прадедушка; двоюродный дедушм фолной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюроднм
бабушка фоднм сестра дедушки (бабlшки)); дядя; двоюродrый дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюроднаrI
тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница;
двоюроднм племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношеншl свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь
супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра
супруги (свояченица); супруг сестры супр}ти (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (пryрин); брат супруга (деверь);
супругдочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сесгры и так далее.

' В слуrае. если сделки с объекгами недвижимости в указанный срок не совершались, в графе 9 ставится прочерк.

Заrr,rеститель главы муЕиципЕlJIьного
образования Павловский рЙон С.С. Бчкат

(})



ФормА

приложЕниЕ }lъ 9
к административному регламенту

предоставлениrI муflицип:rльной усJryги
<.внесение изменений в учетные данные
граждан, состоящих на r{ете в качестве
}ryждalющихся в жипьIх помещениJtх>>

Главе муниципмьного образования
Павловский район

(Ф.И.О. главы администрации муниципzulьного
образования)

от гражданина (ки)_

(фамилия)

(имя )

(отчество при налliчии)
зарегистированного(ой) по месту жительства
по адресу:

(почтовый индскс, населенный пункг,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:
(домашний/мобильный)

представитель змвителя

(фамилия, имя, отчсство (при наличии)

(реквизиты докумеRtа, подтверждающего полномочия
пр€дставrг€Jц )

номер телефона представитеJIя
(домаlцний/мобильный)



ДЕКЛАРЩИЯ
о регистрацпп по месту жительства

С целью рассмотрения вопроса о принятии на rIет в качестве rгркдающихся в х(lrпьIх помещенияr /

внесения изменений в rIетные данные / правомерности ItЕlхождениJI на учете в качестве нул(дalющихся в жилых
помещениях на протлкении всего периода нЕцождения на таком rIете меня / меня и членов моей семьи
(подчеркrryть rryrKHoe) представляю(ем) сведения:

l) о гражданах, проживalющих по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по месту
жительства либо при отсутствии такой отметки факт проживЕIния которых по соответств},ющему адресу

уст{шовлен решением суда), в факгически занимаемом(ьrх) жилом помещении / принадлежащем(rп)'
(указываются сведения в отношении: змвителя; тшенов его семьи, укiв€lнных в змвлении; не yкatilalнHblx в

змвлении супругов граждан, указанных в з€швлепии; не указанньж в з:uIвлении несовершеннолетних детей и не
состояцIих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и кtDкдого из т€жих граждан и их
супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких грaDкдан; граждшr, про)rсивающих по месту
жительства совместно с грiDкдalнином(атr,rи), указанным(и) в заявлении) по состоянию на дату подачи зiUIвления:

1.1) жилом помещении, расположенном по адресу:
t9

(городской округ / муflиципальный район, поселенис,

населенfiый пуЕкт, улица, номер дома, корпус (литер), номср квартира )

вид жилого помещения:
(указыsается: жилой дом / часть жилого дома (выделенная в натуре доля из общеrо имущества / не вьцеленная в натуре (сумма долей)

в праве общей долевой собствевности на жилой дом / комната в жилом доме / квартира в многоквартирном доме / часть комttатнои квартиры в
натуре из общего имущества / комната,

общм площадь
комнаты в

кв. м
благоустройства
принадлежащем

комнатной коммунальЕой квартире

lжилм площадь
в многоквартирном доме)

кв. м, степень

(дш физического(их) лкца (лиц): фамlшия, имя, отчсqгво кая<дого собственника полностью)

(дпя юридического лица: полное rIаименование собственним)



}lb
п/п

Фамилия, имя,
отчество полностью

собственника/нанимат
еJIя и всех

2
проживalющих лиц

Собственник(ки)
указывае(ю)тся, если

он (они)
проживает(ют)

в данном жилом
помещении

Фамилии, имена,
отчества, до
изменения по
различным
основаниям

(если перемена
фамилий, имен,
отчеств была

несколько раз 

укilзывается
каждые

фамилия, имя,
отчество)

Щата
(число,
месяц,

гОД)

рожденшl

Стаryс
гражданина

в жилом
1

помещении 

(на дату
подачи

заявления)

Родственные
отношения
(mношения

.4своиства, по
отношению к

первому
собственнику/
нанимателю
помещения,

указанному в ryафе 2
настоящеи таолиtlы

(на дату подачи
змвления)

основание
вселени'l в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещением)5

.Щата
(число,

месяц, год)
регистраци
и в данном

жилом
помещении

по меOту
жительства

l 2 з ,1 5 6
,7

1

2

4 (}.)

1.2) жилом помещении, расположенном по адресу:

(горлской округ / муниципальный район, поселение,

Еаселенный пункт, улица, Еомер дома, корпус (литер), номер кrартира)

вид жи.пого помещения:
(указывастся: х(илой дом / часть жилого дома (выделеннirя в наryре доля из общего имущества / не вьцеленнм в натуре (сумма долей)

в праве общей долевой собственности ца rr<илой дом / комнаm а жилом доме / кваргира в многокваргирном доме / часть комнатной квартиры в

многоквартиряом доме, вьцеленЕаrI в наryре из общего имущоства / комната, комнаты в _комнатной коммунальной кsартире в многоквартирном доме)

количество комнат_, общая площадь кв. м lжилм площадь кв. м, степень
благоустроиства
принадлежащем

(для юридичсского лица: полное наименование собственника)

(для физичсского(их) лича (лич): фамилия, имя, отчество каждого собственника полностью)

ii

_)



Ns
п/п

Фамилия, имя,
отчество полностью

собственника/нанимат
eJUI и всех

проживающи* пиц'
Собственник(ки)

указывае(ю)тся, если
он (они)

проживас(ют)
в данном жилом

помещении

Фамилии, имена,
отчества, до
изменения по

различным
основанrtям

(если перемена

фамилий, имен,
отчеств была

несколько раз 

указывается
каждые

фамилия, имя,
отчество)

.Щата
(число,
месяц,
год)

рожденшI

Статус
гражданина

в жилом
]

помещении
(на даry
подачи

заявления)

Родственные
отношения
(отношения

.4своиства, по
отношению к

первому
собственнику/
нанимателю
помещения,

ук.ванному в графе 2
настоящей таблицы

(на дату подачи
змвления)

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

,5
помещением )

,Щата
(число,

месяц, год)
регистраци
и в данном

жилом
помещении

по месту
ж}rгельства

l 2 з 4 _5 6
,7

tJ

1

3

4

ý

2) о гражданах, проживавIIIих по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по месту
жительства либо при отсутствии такой отметки ,факт проживания которых по соответствующему адресу

установлен решением суда), в принадлежавшем(их)' мне и (или) членам моей семьи, указанным в зЕивлении; не

укЕванЕым в зaцвлении супругам граждан, указанЕьIх в змвлении; не }казанным в заявлении
несовершеннолетним детям и не состоящим в браке совершенЕолетним нетрудоспособным детям (как общим,
так и кzDкдого из тalких граждан и их супругов) в течение последних пяти лет, предшествовавших дате подачи
змвления, с ((_ )) г.по(
дату прецращения права / в фактически занимаемом(ьж) мной и (или) rulенами моей семьи, указанными в

змвлении, в течение последних IUlти лет, предшествов:lвших дате подачи зiUIвления по состоянию на дату
снятия с регистрационного }чета (по прежIrим(ему) месry(ам) жительства  не заполIlrIются сведения о

2



грчlжданах, проживzlющих в течеЕие последних пяти лет в жилом(ьrх) помещении(л(), указанных в таблице(ах)

р.вдела l настоящей декларации):
2.1) жилом помещении, расположенном по адресу:

(юродской округ / муниципальвый райов, поселеIlие, населенный пункг, улица! номер дома, корпус (лrгер), номер KB4)Trrpa)

вид жиJIого помещениrI:
(жилой дом / часть жилого дома (вьцеленtl!ля в натуре доля из общего имущества / не выделенная в наryре (сумма лолсй) в праве общей долевой

собственности на)l(илой дом / комнаm в жилом домс / квартира в мноюквартирном доме / чЕlсть _комнатной квартиры в многоквартирном доме,
вьцелеttнаJt в нат}?е из общего имущества / комната, _комнаты в комнатной коммунальной квартире в мllогоквартирвом доме)

количество комнат_, общм площадь кв. м lжилая площадь кв. м, степень
благоустроиства

(дrя юридического лица: полное ваименование собственника)

N!
п/п

Фамилия, имя,
отчество полностью

заявrгеля и(или)
члена(ов) его семьи,

указанного(ых) в
змвлении, и всех

лиц, проживавших
совместно с ними на

момент
от.rуждения/снятия
с регистрационного

учета

[ата (число,
месяц, год)

рождения

Стаryс
гражданина в

жилом
по"ещеrrr3

(на даry:
пр9кращения

права
собственности/

снятия с
регистрационн

ого уtсга)

Родственные
отношения
(отношения

своиства) по
отношению к

первому
собственнику
физическому

лиЦУ,

указанному в

данном
подпункге
декларации

/ нанимателю
помещеншl

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещением )'

,Щата (число,
месяц, год)

регистации
в данном
жилом

помещении
по месту

жrгельства

Дата (число,
месяц, год)

с}Ulтия с

регистацио
нного учета
зiмвителя

и(или)
члена(ов)
его семьи,

ук{ван
ного(ых) в
змвл9нии

l 2 4 5 6 1 tt 9

1



2

_,)

4

2.2) жилом помещении, расположенном по адресу:

(горопской округ / муниципальный райоя, поселение, населенный пункт, улица, номер лома, корпус (лrггер), номер кяартира)

вид жилого помещениJI:
(жr.шой дом / часть жилого дома (выделснная в натlре доrrя из общего имущества / не вьцеленная в натурс сумма долси в праве долевои

собственности на жилой дом / комната в rкилом доме / квар,шра в многоквартирном доме / часть комнатной квартиры в многоквартирном доме,
выделеннаrr в натурс из общего имущества / комната, _комнаты в комнатной коммунальвой квартцре в мноmквартирЕом доме)

количество комнат , общм площадь кв. м /жилая площадь_кв. м, степень
благоустроиства
принадлежащем

(для физического(ю<) лица (лиц): фамилия, имя, оrчество кал<дого собственника полностью)

(для юридического лица: полное наименование собствеяника)

Nр
тllп

Фамилия, имя,
отчество

полностью
змвrгеля и(или)

члена(ов) его семьи,
указанного(ых) в

змвлении,
и всех лиц,

проживавших
совместно с ними на

момент
отчужден}Ul/сIrятия
с регистрационного

учета

.Щата (число,
месяц, год)

рождения

Стаryс
гражданина в

жилом
помещенииз

(на даry:
прекращения

права
собственности/

с}шт}rl с
регистрационн

ого учета)

Родственные
отношения
(отношения

свойства;а по
отношению к

первому
собственнику
физическому

лицу,
указанному в

данном
подпункте

декJIарации
/ нанимателю
помещевIrI

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещением )'

,Щата (число,
месяц, год)

регистрации
в данном
жилом

помещении
по месту

жительства

,Щата (число,
месяц, год)

снятLUl с

регистра
ционного

учета
змвитеJIя

и(или)
члена(ов)
его семьи,

указан
ного(ых) в
змвлении

t 1 5 6 1 8 92



l

2

з

4

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиrD(, предусмотренIльIх частью 1 статьи 56 Жилиlцного кодекса
Российской Федерации, наступarющих при выявлении в представленных документtlх сведений, не
соответствJr'ющlо< действительности, а такr(е об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного
кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Руководствуясь пункгом 1 статьи 8, статьей 9, пунктом 2 части 2 статьи 22, частью 3 статьи 23
Федерального закона от 27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ <О персона.ltьньD( даЕньIх)' свободно, своей волей и в своем
интересе даю(даем) согласие на вкJIючение моих(наших) персональных данньж в общедоступЕые источники
персончrльных дalнных и обработку моrх пepcoнaJlbнblx данньIх, вкJIючzlющих:

фамилию, имя, отчество., адрес места жительствц контактItые телефоны, реквизиты паспорта (документа

удостоверениlI личности), сведениJI о дате выдачи ук:ванного документа и выдавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональньтх данных, номер основного
документ4 удостоверяющего его личность, сведения о дате вьцачи }казанного документа и выдавшем его
органе, реквизиты доверенности иJIи иного документц подтверждaющего полномочия этого представителя (при
поJryчении согласия от представителя субъекта персонtlльных данньrх) с целью r{ета в качестве нуждающихся в
жильIх помещениD(.

В прошессе обработки оператором моих персонЕlльньIх данньIх я(мы) прелоставляю(ем) право его
работникам передавать мои(наши) персональЕые данные друпrм ответственным лицам оператора и третьим
лицам.

Предоставлло(ем) оператору право осуществJulть все действия (операции) с моими(нашими)
персональными дzlнными, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение,
использовzlние, обетIичивание, блокирование, уничтожение.

Оператор впрalве обрабатывать мои(наurи) персонЕUIьные даЕные посредством внесения их в электронные
базы даЕньD(, вкJIючения в сIIиски феестры) и отчетпые формы, пре,ryсмотренные документами,
регламентирующими порядок ведения r{ета грФкдан в качестве нуждtlющихся в жилых помещениях.

\]



Подписи заявитеJuI и всех дееспособньпк
лиц :

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о,)

(Ф.и,о.)

В случае наличия в собgгвенности нескольких жилых помещений  сведения предоставJlяются в отношении каждого
жилого помещения.

'У*аз"r"аюaс" сведениJI в отношении: змвитеJIя; членов его семьи, указанных в зшIвлении; не указанных в змвлении
супругов граждан, указанных в змвлении; не указанных в змвлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке
совершеннолетних нотрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких грaDкдан и их супругов) независимо от места
жительстм супругов и дgгей таких граждан; граждан, проживzlющих по месту жительства совместно с гражданином(ами),

указанцым(и) в заявлении.
'Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещенLUl; член семьи собственника жилого помещеншl;

наниматель )fiилого помещения; член семьи наниматеJи жилого помещ9ния; безвозмездный пользомтель жилого пом9щения.
О У*аз"r"аюrс" родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю

жилого помещен} на дату представления декJIарации, втом числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сеста; двоюроднiш сеста; внук; правнук;
двоюродный внук (сын родного племянника (племянницьD); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); BHy.rM;
правн}пrка; двоюродн.rя внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднм правну{ка (лочь двоюродного внука
(внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюроднм
бабушка (родная сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюроднiul
тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (cecTpbD); племянница;

двоюроднм племянница (дочь двоюродного брата (сестры));
отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь

супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); mец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра

оо

г.



супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (леверь);
супругдочери, сес,Фы или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так далее,' Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждого из граждан,
зарегистированньtх по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вс9ление в собственное жилое помещение;
дата и номер договора соци,tльного найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального
использования, договора найма жилого помещенлul жилищного фонда коммерческого использования, договора безвозмездного
пользован}ul жилым помецением индивидуalльного жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищностроительного
или иного специализированного по,требlпельского кооператива о членстве в указанном кооперативе; фаюическое предоставление.

Заместитель главы муниципilльного
образования Павловский район С.С. Бчкат



ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 10

к администативному регламенту
предостаыIения NгуниципаJIьной услуги
<Внесение изменений в уIетные данЕые
граждан, состоящих на )цете в качестве
нужд€lющихся в жильгх помещеЕиD(>>

ФормА
Главе муниципального образомния
Павловский район

от гражданина(ки

( фамилия)

(шмя)

(отчество  при на.llичш.t)

зарегисlрированного(ой) по месту жительства
по адресу

(почтовый индекс, населеняьоi гIункг,

улица. номер дома, корrryса. квартиры)
номер телефона:

(домашний./мобильный)

представитель зalявителя_

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(реквизиты документа. полгверждirющего
полномочия предстдlrrге,lя)

номер телефона представитеJIя :_

(домашниir/мобпльный)

Согласпе
субъекта персондJIьных дднных на обработку и передачу оператором персоцаJIьных

данных третьим лицам

(фамилиr, имя, отч9ство (при наличии),

зарегистриромнный(ая) по адресу:

(кем и когда)

 Субъекг),

q



2

руководствуясь п)rнкюм 1 статьи 8, статьей 9, пункгом 2 частп 2 сtатьц 22, частью 3 статьи 23

Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152ФЗ "О перональньп< данных", свободно, своей
волей и в своем инт€ресе даю согласие

(наименование уполномоченного органа по yrery, адрес)

на вкJIючение моих персональных данных в общедоступные источники персональных
данных и обработку моих персональЕых данных, вкJIючающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительствц контаюные телефоны, роквизиты
паспорта (документа удосюверения личности), сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес предстtвитеJи субъекга персональньIх данных, номер
основного докумеЕта, удостоверяющего его личность, сведенлfi о дате выдачи указанного
докумеtпа и выдавшем его органе, реквиз}тты доверенности или иного док}ъ'енlа,
подтверждЕlющего полномочиrI этого представителя (при полу{ении согласllя от представитеJlя
субъекга персональных данньrх) с целью )лета в качестве нуждalющихся в жилых помещен}tях.

В процессе обработкlл операюром Mot ( персонzrльных данных я(мы) предоставляю(ем)
право его работникам передавать мои(наши) персончlльные данные другим ответственным
лицам оператора и тетьим лицам.

Предоставляю(ем) операюру право осуществJIять все действия (операции) с моими
персонarльными данными, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление,
изменение, исполк}ование, обезличивание, блокирование, уничюжение.

Оператор вправе обрабатывать мои(наши) персональные данные посредством внесения
их в элеюронные базы данных, вкJIючения в списки феестры) и отчсгные формы,
предусмотренные документами, регламентирующими порядок ведения рета гр{rrкдан в качестве
нуждающихся в жильIх помещениrlх.

Насюящее Согласие действует бессрочно.
Насюящее Согласие можgг быть отозвано Субъекюм в любой момеrrт по соглашению

сторон. В слrIае неправомерного использования представленных данных Согласие отзывается
письменным зФlвлением Субъекга персональных данных.

Субъекг по письменному запросу имеет право на пол)ление информации, касающейся
обработки его персональньtх данных (в соотвегсгвии с гryцктом 4 статьи 14 Федерального
закона от 27 июля 2006 г. Ns l52ФЗ 'О персона.пьных данных").

года
(подпись) (Ф.И,О.)

Подтверждаю, что ознакомлон(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г.
},{! 152ФЗ "О персональньrх данных", права и обязанности в области защLfты персонапьных
данных мне разъяснены.

года
(подпись) (Ф,и,о,)

Заместитель гл:вы {уЕиципального
образования Павловский район С.С. Букат


