
ЛДМИНИСТРЛЦИЯ NIУНИЦИIЬIЬУОIО ОБРЛЗОВАНИЯ
IЬВIIОВСКИИ РЛИОН

ПОСТАНОВjIЕНИЕ
от J\b

ст-ца Павловская

Об угверпсленпп адми н истрати вноп) регламента по предоста вJIеппю
мунпцппальной услуги "Предоставленпе сведений пнформацяонной

системы обеспечепия градостроительной деятельностп "

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 года Ns 131-ФЗ "Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации",
Федеральным законом от 2'l июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", решением Совета
муницип.шьЕого образования П€шловский район Краснодарского края от 22
июня 2006года Ns26l242 "Об утверждении Положения о rryбличньж
слушаниях в муниципаJIьном образовании Павловский район",
постановляю:

1. Утвердить админис,гративный регламент предоставления
муниципаJIьной услуги: " ПредоставлеЕие сведений информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности " (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципаJlьного образования Павловский район С.С. Букат.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Исполняющий обязанности главы
муниципальЕого образования
Павловский район

В.Э. Албитов



tрило)I(EниЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования

Павловский район
отЩЩlЩ,{э Дz

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛЛМЕНТ
по предоставJIению муниципальной усJIугп <<Предоставпенпе

сведений информационной системы обеспечения
градостроштельной деятеJIьностп>

1. Общие полоrкенпя

1.1. Прелмет реryлировапия административного
регламента

Админис,тративный регламент предоставления администрацией муници-
паJIьного образования Павловский район муниципальной услуги <Предоставле-
ние сведений информационной системы обеспечения градостроительной дея-
тельности)) (далее - Административный регламент) определяет стандарты, сро-
ки и последовательность административных процедур (действий) по предос-
тавлению администацией муницип€шьного образования Павловский район му-
ниципальной услуги <Предоставление сведений информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности)) (далее - Муниципа;rьнм услу-
га).

1.2. Круг заявителей

1.2.1 Получателем Муниципальной услуги (да;lее - Заявителем) являет-
ся физическое или юридическое лицо (его уполномоченный представи-
тель), органы государственной власти, органы местного самоуправления обра-
тившиеся с запросом о предоставлении Муниципальной услуги (да;lее - заяв-
ление) в орган, предоставляющий МуниципЕuIьную услугу на территории
муниципЕIльного образования Павловский район.

|.2.2 Ь имени физических лиц заявление о предост€lвJIении Муници-
пальной услги вправе подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуrы)
несовершеннолетних в возрасте до l8 лет;

опекуны недееспособньD( граждан;
представители, действующие в сиJry полномочий, ocHoBaHHbD( на

доверенности или доюворе.
1.2.3 От имени юридических лиц зzIявJIения о предоставлении Муници-

паJIьной услуги вправе подавать лица, действующие в соответствии с зако-
ном, иными правовыми актами и гIредительными доц/ментalми, без доверен-
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ности; представители в сиJry полномочий, ocEoBaHHbD( на доверешrости иJIи до-
rOворе. В предусмсrгренньIх зЕlконом сJryчаях от имени юридическою лица могуг
действов8гь его rIастники.

1.3. Требования к порядку пнформированпя о
предоставJIенпп МунпцшпаJrьной услугп

1.3.1. ПОРЯдОК пОл)п{ения информачии заJIвитеJSIми по вопросап,r предос-
тавления государственной усJгуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставJIениrI государственной услуги, сведений о ходе
предоставJIения yкat:laнHbD( усJгуг, в том числе на официальном сайте, а таюке на
Едином портшIе государственньD( и муниципальньD( усJryг (функций)

ИнформироваЕие о предоставлении муниципчrльной усrryги осуществJuI-
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес элек-

тронной почты.
В ГАУ КК <МногофункционаJIьный цен,гр предоставJIения государствен-

ных и муницип.шьных услуг Краснодарского KpaD (далее - МФI-{):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункционiлльньtх центров предостав-

лениJI государственньtх и IчtуниципальньD( услуг Краснодарскою крatя в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu - http://www.e-mfc.ru.

Посредством рЕrзмещения информационных стендов в МФЩ и уполномо-
ченном органе.

Консультирование по вопросalшl предостаыIения муницип€шьной усJIуги
осуществJIяется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам цредоставлеЕия муниципtшьной усrryги, должен кор-
ректно и внимательно относиться к зaUIвитеJIям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа-
миJIию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросrrм.

Если специалист не может ответить на вопрос сtlмостоятеJьно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для зaмнте-

ресованного лица время дJlя поJцления информации.
Рекомендуемое времJI для телефонного рЕвювора - не более l0 миЕут,

личного устного информирования - не более 20 миrrуг.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем Еаправления элек,гронного письма на адрес электронной
почты зaлrlвителя, и (или) в ад)ес з€лявитеJIя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставлеI ше вопросы.
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1.3.2. Порядок, форма, место р{вмещения и способы поJIJления справоч-

ной информации, в том числе Еа стендarх в местах предоставления государст-
венной услуги и услуг, которые яышются необходимыми и обязательными для
предостаыIениJI государственной услуги, и в мноrофункциональном центре
предоставJIения государственньD( и муниципЕUIьных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождеЕиJI и графики работы оргalна, предоставJuIющего государ-

cтBeнlrylo услуry, его стуктурных подразделений, цредоставJIяющих государ-
ственную услуц, государственных и муниципiшьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для поJryчения государственной услуги, а
также многофункциона-тlьных цеЕтров предоставления государственных и му-
ниципЕlльных усJIуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-
JIяющего государствен}гуо услуry, организаций, )частвующих в предоставле-
нии государственной усJцrги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальною сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи oplaнa, предоставляющего государственFIуIо усJгуry, в сети "Ин-
тернет".

Справочная информация р.r:}мещается:
l) в элекrронной форме:
на официальном сайте муницип€лльного образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> http://www.pavl 23.ru;
в федершrьной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственньIх и муницип.лJIьных услуг (функций)"
на Едином порт€rле государственньг)( и муниципаJIьньIх услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.рgч.kгаsпоdаr.ru - Региональный пор-
тал).

2) на брлажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-
ния приема заявптелей в МФЩ и уполномоченном орIане.

2. Стандарт предоставIIенпя Муппципальной успугп

2.1. IIапменованпе Мунпцнпальной успуги

Наименование Муниципальной услуги - <Предоставление сведений
информационной системы обеспечения градостроительной деятельностиD
(дшrее - предоставJIение сведений ИСОГД).

2.2. Наименованпе оргаша, предоставляющего
Муншципальную услугу

2.2.1. МуниципаJIьн€ц усJryга предоставJIяется администрацией муници-
п€лJIьного образования ПавrrовскиЙ раЙон в лице УправлеЕия архитектуры и
градостроительства администрации муниципального образования Павловский

район (лшrее - Управление)
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2.2,2. В предоставлении муниципЕuIьной услуги участвуют МФЦ.
2.2.З. В процессе предоставJIения Муницип.лльной усJrупl Управление

взаимодействует с Федерапьным казначейством, как оператором Государст-
венной информационной системы о государственньD( и муниципaцьных плате-
жах (далее - ГИС ГМП).

2.2.4. В соответствии с rryнкгом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениJI государст-
ВеННЫХ И МУНИЦИПЕЦЬНЫХ УСЛУГ), ОРГаЕаМ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИМ IчIУНИЦИПЕUIЬНЫе

услуги, установJIен з€rпрет требовать от зЕlявителя осуществления иных дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых дJIя поJryчения Муниципальной
услуги и связаЕЕых с обращением в иные органы местного самоупраыIения, го-
сударственные органы, организации, за искJIючеЕием поJцления услуг, вкJIю-
ченных в перечеЕь услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными
для предоставJIения муниципальЕьD( услуг, утверждепЕый решением предста-
вительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления
Мунпцrrпальной услугп

2.3. l Результатом предост€лвJIенЕя муниципaшьной услуги явJIяется:
предоставлепие сведений, содержащихся в информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности;
предоставление копии документа, содержащегося в информационной сис-

теме обеспечениJI градостроительной деятельности;
уведомление об отказе в предоставJIеции муниципшlьной усJryги.

2.4. Срок предоставJIенпя Муницппальной уclryги, в том чпс.пе с учетом не-
обходпмоgгп обращения в организацип, участвующпе

в п редоставJIенпrr Мунпципальпой усJrугп, сtrюк прпостановJIенпя
предоставJIенrrя Мунпцппальной уclrуги, срок выдачи
документов, явJIяющпхся результатом предоставIIения

Мунпципальной ус.лугп

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной усrryги - 14 дней со дней со
дня внесения ппаты за предоставпение сведений.

По межведомственным запросЕlм органов государственной власти Рос-
сийской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской
ФедераIlии, орпurов местного самоуправJIения сведения, содержащиеся в

ИСОГД, предоставJuIются не позднее пяти рабочих дней со дня пол)ления со-
ответствующего межведомственного зaшроса.

2.4.2. Срок приостановления предоставJIения Муниципальной услуги за-

конодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень шорматпвных правовых актов,
регулируlощпх отшошенпя, вознпкающпе в связп с предоставJIением
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мунпцппаJIьпой усJrугш, с указанпем пх реквIlзитов

и источнпков офпцпального опублпкованпя

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставJIение
государственной услуги, ршмещается на Официаrrьном сайте, Едином портaше
и в ФедеральЕом реестре.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходпмых
в соответgгвпи с шорматпвнымп правовыми актами для
предоставJIешrrя Муницппальной услугп п услуг, которые

явJIяются необходпмыми п обязательпыми для предоставления
Мунпципальной услуги, подлея(ащпх представлению заявителем,

способы их получения заявIiтелем, в том чпсле в элеrсгронной форме,
порядок пх представленпя

.Щля поrц..rения Муниципа.ltьной услуги зtlявителем представJIяются сле-

д/ющие доч/менты:
l. заявrrение на предоставление сведений ИСОГ.Щ, который оформляется

по форме согласно приложению Ns l к Административному регламенry (обра-
зец заполнения приводится в приложении Л! 2 к Административному реглulп,tен-
ту);

2. документ, удостоверяющий личность зaшвитеJIя (заявителей), явJIяюще-
гося физическим лицом или индиви.ryальным предпринимателем, либо лич-
ность представителя физического, юридического лица ипи индивидуЕUIьнок)
предпринимателя;

3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица, если с зЕIявлением обращается представитель
заявителя (заявителей).

В сrryчае невозможности представJIения подлинников представляются но-
тариально заверенные копии.

В сrццдg представленшI зaцвителем дочrментов, предусмотренных rryнк-
тами l - 7, 9, 10, 14 и l8 части б статьи 7 Федершtьного закона от 27 vlюля20l0
Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIениJI государственньIх и муниципЕшь-
HbIx услуг)), их бесплатное копирование осущестыIяется специалистом МФЩ,
после чего оригинапы возвращаются зЕuIвитеJIю. Заявитель может предоставить
копии вышеуказанных документов.

Формы з€цвJIения дIя заполнения можно поJrrIить:
на официа.ltьном сайте администрации пФ.ниципального образования Пав-

ловский район: http://www.pavl23.ru;
Еа едином портале государственньгх и муниципальньж усJryг системы

<Портал государствеЕньD( и муниципальных усJryг (функций)>
http:ww v.gosuslugi.ru и <Портал государственных и муниципЕuIьных услуг
Краснодарского IФEuD) http:www.pgu.kTasnodar.ru;

вМФЩ;
в Управлении.
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С использованием федераrrьной государственпой информационной сис-

темы <<Единый портаrr государственных и муницип.lльIlьD( услуг (функций)>
иJIи регионального портtчlа государственньг)( и муниципЕuIьных услуг (функ-
ций) представJutются зauыIение и дочrменты, необходимые для предоставленпя

услуги, в форме элекгронных доч/ментов, подписанньD( элекгронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при
этом дочrмент, удостоверяющий личность зaцвителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представлеIrия документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотреЕы нормативными
правовыми актЕлI\,lи, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос_
тавлением Муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления дочrментов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными прarвовыми актами Краснодарского края и муниципшIьными Ек-
таIvlи н€lходятся в распоряжении государственньD( органов, органов местного
сап,tоуправления и (или) подведомственньtх государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, 5rчаствующих в предоставлении го-
СУДаРСТВеНIrЬD( ИЛИ lчD/НИЦИПilЛЬНЫХ УСЛУГ.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториrшьному
принциIry администрация не вправе ,требовать от зЕIявителя или многофункцио-
нzшьного центра предоставления документов, пре.ryсмо,тренных частью б ста-
тьи 7 Федератrьною закона от 27 пюля 2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации
предоставJIения государственньж и муниципаJIьных услуг)), на бумажных носи-
телях.

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходrrмых в
соответствпп с порматшвшымп правовыми актамп для предоставIIеппя

Мунпцппальпой усrrугп, которые находятся в распоряr(ении
государственных органов, органов местпого самоуправIIенпя п пных
органов, участвующпх в предоставJrенпп Муницппальной ушIуги, н

которые заявптепь вправе представить, а также способы пх полученпя
заявптеJlями, в том чпсJtе в электронной форме, порядок пх представJIеI!шя

2,7.|, Исчерпыватощий перечень документов, необходимых в соответст-
вии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных оргаIIов и органи-
заций, уrаствующих в предостаыIении Муниципаrrьной услуги, и которые зiul-
витель вправе представить самостоятельно:

документ, подтверждаюulий внесение IuIаты за предостaвление муници-
пальной услуги.

Указанные документы запрашиваются в pilмKzrx межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе
представить все документы сallчtостоятельно.

В cJryпIae если для вьшыIения оснований NIя предостаЕIIеная
Муниципальной усrryги необходимо поJrление дополнительной информации,
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специалистом Управления в течение 2 рабочих дней со дня посцдшениrI
доч/ментов подготаыIивается запрос в оргаЕы, r{реждениrl и другие
организации )пrаствующие в предоставлении Муниципaшьной усJryги.

Направпение межведомствеЕных запросов осуществляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электроЕного
взаимодействиJI либо по иным электронным канапап,r.

ТаюIсе догryскается направление запросов в брлажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом дalнной административной процедуры явJIяется
направление специЕlлистом, ответственным за рассмотрение змвлениrI о
предоставлении Муниципальной услуги, запросов, в том числе
межведомственных, в органы либо организации.

Не может быть отказано заrIвителю в приёме дополнительньгх доч/ментов
при наличии нzlмерения их сдать.

2.Е. Указание на запрет требовать от заявптеJIя

2.8.1. От заJIвитеJIя зtшрещено требовать:
представJIения документов и информации или осуществJIения действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актаN,lи, реryлирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципarльной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными право-
выми tжтами Краснодарского крм и муниципaшьными правовыми актами ад-
министрации муниципапьною образования Павловский район, нЕrходятся в рас-
поряжении государственньIх оргaшов, предоставJIяющих государствен}rую ус-
луry, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственЕым орпIнам и органам местного самоупрaв-
ления организаций, уrаствующих в предоставлении муниципаJIьньfх усJryг, за
искIIючением документов, )лазанных в части б статьи 7 Федерального закона
от 27 ллоля 2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государст-
BeHHbIx и IчfуниципаJIьных усJI)лD.

2.8.2. УполномоченЕому оргаIry запрещено:
отказывать в приеме заяыIения и иных докуrt(ентов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в сл)лае, если зЕlявление и документы,
необходимые дIя предоставления муниципальной усJryги, поданы в соответст-
вии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги,
оrryбликованной на Едином порт:ше, Регионшrьном портаJIе;

отказывать в предоспrвлении муниципаrrьной усJIуги в сJцлае, если заяв-
ление и докуIйенты, необходимые дIя предоставлениrl муЕиципальной услуги,
подЕlны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му-
ниципаrrьной услуги, огryбликованной на Едином порт€ше, Региональном пор-
таJIе;

требовать от зЕцвитеJIя совершениJI иных действий, кроме црохождениJI
идентификации и а)iтентификации в соответствии с нормативными правовыми
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актalми Российской Федерации, указания цели приема, а пжже цредоставления
сведений, необходш\,rьIх для расчета длительности временного иЕтерваIа, кото-
рыЙ необходимо забронировать на прием;

требовать от заявитеJuI цредоставления доч/ментов, подтверждЕlющих
внесение заявителем платы за предостаыIение Ivrуниципальной услуги;

требовать от зalявитеJIя предостаыIение докуIйентов и ивформачии, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не укЕlзыв€ulись при первоначЕшьном от-
кЕве в приеме докуr!rентов, необходимых дJIя предоставJIения муниципЕшьной

услуги, либо в предоставлении муниципarльной усJryги, за искJIючением слrlа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераrrьного закона от 27
июrrя 20l0 юда Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципчrльных усJIуг>. .Щанное положение в части первоначального отказа в
предоставJIеЕии муницип€rльной услуги применяется в сл)лае, если на МФЦ
возJIожена функция по предоставлению соответствующих муЕиципЕrльных ус-
луг в полном объеме в порядке, оцределенном частью 1.3 статьи lб вышеука-
занною Федераrrьного закона.

При прдоставrrении Ilfуниципальной услуги по экстерриторишIьному
принциtry уполЕомоченный орган не вправе требовать от заrIвителя (представи-
теля заявитеJIя) или МФЩ предоставления докуIr{ентов IIа бумaDкньн Еосителях.

2.9. Исчерпывающпй перечеяь оснований для отказа в приеме
документов, необходпмых для предоста&пеншя Муниципальной услугп

2.9.1. Оспованиями дJIя отказа в приеме доку1,1ентов, необходимых для
предоставления муницип€шьной услуги при непосредственном обращении в

уполномоченный орган, яыIяются :

с заJIвлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо,
не представившее дочrмент, удостоверяющий его личЕость (при личном обра-
щении) и (или) подгверждiлюпц.rй его полномочиJI к.ж представителя физиче-
скопо лица иJIи юридшIеского лица;

поданное заrIвление не соответствует по форме и содерж€шию требовани-
ям, предъявJIяемьIх к зalявлению, согласно приложению Ns 1 к настоящему Рег-
ла}rенту;

предоставление з€rявителем з€lявJIения с налиtIием исправлений, серьезньтх
повреждений, не позвоJlяющих однозначно истолковать его содержание, непод-

дающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выраже-
Еия, отсугствием обратного адреса, подписи з€цвитеJIя или уполномоченного
им лица;

несоблюдение устаноыIенных законом условий признания действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. о нЕшиtIии основания для отказа в приеме докуrчrентов зatявителя

информирует специалист Управпения либо МФI-1, ответственный за прием до-
кументов, объясняет з€Iявителю содержание выявленньIх недостатков в пред-
ставленньD( докрrентах и цредлагает приЕять меры по ID( устzшению.
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Не может быть отказано зaцвителю в приеме дополнительньD( доч.ментов

при нaIJIичии намерениJI ш( сдать.
2.9.З. Не допускается откл} в приеме змвления и иных приеме докумен-

тов, необходимых дIя предоставления Муниципа.тrьной услуги, в сJIrlае, если
зalявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной ус-
луги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставJIения
Муниципальной усJryги, огryбликованной на Портале.

2.9.4. Огказ в приеме дочiментов, необходимьтх для предоставления Му-
ниципarльной услуги, не препятствует повторному обращенЕю после устране-
ния причины, посJryжившей основанием для откд}а.

2.10. Исчерпывающпй перечень оснований для
прпостановJrенпя плп отказа в предоставлепии Муницппальной услугп

2.10,1. Оснований дrя приостaлновления предоставлениrI Муниципаrrьной

усJrуп.r законодатепьством Россlдiской ФедераIдш.r не пре,ryсмотреЕо.
2.|0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставJIении

Муниципа-тlьной усrryги :

отсутствие подтверждениJI внесения IUIаты за предоставление муници-
пальной услуги в случае, если сведения предоставJIяются за плату;

запрашиваемые сведения отсутствуют в ИСОГД;
устаЕоыIенный в соответствии с закоЕодательством Российской Феде-

рацшI запрет в предоставлении сведеЕий, содержаIrцrхся в ИСОГ,Щ, Заявителю.
2.10.3. Огказ в предоставJIении Муниципаrrьной услуги не прешIтствует

повторному обращению после ycTpaHeHшI причины, посJryжившей основанием
для отказа.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении Муниципа.пьной услуги, в
cJryrae, если зzцвление и дочrмеЕты, необходимые для предоставления Муни-
ципаrrьной услуги, подtlны в соответствии с информацией о сроках и порядке

цредоставления Муниципальной услуги, оrryбликованной на Портале.

2.11. Перечень услуг, которые я вJIяются пеобходимымп п
обязательными для предоставJrения Муншцппальной успуги, в том чпсJIе

сведенпя о докумепте (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органпздциями, участвующпми в предоставJrении Муниципальной ус.пуги

Усrrуг, которые явJuIются необходимьпuи и обязательными для предостав-
ления Муничипальной усJгуп,I, законодательством Российской Федерации не

предусмотрено.

2.12. Порядок, размер п основания взпманпя государственной пошлины
плп иrrой платы, взпмаемой за предоставленпе

Мунпципальной ушrугп

2.12.1 Размер платы, рассчитанный в соответствии с методикой, ут-
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вержденной прика:lом Министерства экономиtIеского развития и торгоыIи
Российской Федерации от 26 февраля 2007 годаNs 57, составlrяет:

за предоставлеЕие сведений, содержrп\ихся в одЕом разделе ИСОГЩ -
1000 (одна тысяча) рублей;

за предост€rвJIение копии одного документ4 содержащеюся в ИСОГ.Щ -
100 (сто) рублей.

Предоставление сведений ИСОГД осуществJIяется бесплатно по запро-
сам органов государственной власти Российской Федерации, орг.лнов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного сalп{о-

управления, организаций (органов) по учёry объектов недвижимого имущест-
ва, 1чёry государственного и муницип€шьного имущества, а в случ€шх, преду-
смотренных федера.тrьными законами, по запросам физических и юридических
лиц.

Размер платы за предоставление сведений ИСОГД муницип.шьного обра-
зования Павловский район опредеJuIется исходя из количества запрашиваемых
сведений из каr(дого раlдела информационной системы обеспечения градо-
с,гроительной деятельности.

2.|2.2. Плжа за предостаЕIIение сведений ИСОГД осуществJIяется змви-
телем через банк или иЕгуо кредитную организацию тгутём наJIичного или без-
наJIичного расчёта. Средства, полгIенные за предоставление сведений ИСОГД,
зачисляются в местный бюджет (бюджет муниципального образования Пав-
ловский район).

Внесение платы в безна-тlичной форме подтверждается копией платёжно-
го пор)чения с отметкой банка или кредитной организации об его исполнении.
Внесение IuIаты нЕuIичными средствами подтверждается квитанцией установ-
ленной формы.

2.12.3. УтrлачепнЕIя cyl!{Ma, зачисленная в доход местного бюджета муни-
ципапьного образовапия Павловский район, подлежит возврату в сл)лае oтKa:ra
в предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе.

Возврат средств, внесённых в счёт оплаты предоставления сведений, со-
держаuшхся в информационной системе обеспечения градос,троительной дея-
тельности, осуществJUIется Еа основании письменного зЕlявJIения заинтересо-
в€Iнного лица о возврате уплаченной суммы.

Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилtlп{и,

устаIrовленЕыми Министерством финансов Российской Федерации.

2.13. Порядок, размер п основанltя взпманпя платы за
предоставJt€ние Jrспуг, которые являются необходимымп

и обязательrrымп для предоставления Мунпцппальной ус.пугп,
вкпючая пнформацпю о методшке расчета размера такой платы

Взимание Iшаты за предоставление услуг, которые явJuIются необходи-
мыми и обязательными дJIя предоставленllя rrо/Еиципальной услуги, осуществ-
ляется в порядке, предусмоценном действующим законодательством.
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2.14. Максимальный срок ожидания в очередп прп подаче запроса о
предоставJrении Мунпцппальной ус.лугп, успугп, предосгавпяемой

органпзацпей, участвующей в предоставлеппп Муницппальной услугп, п
при полученип результата предоставJIенпя такпх успуг

Срок ожидания в очереди при подаче зaulвления о предоставлении муни-
ципаrrьной услуги и документов, укд!анЕых в подразделе 2.6 раздела 2 Регла-
мента, а также при полrIении результата предоставления муниципальной ус-
луги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок п порядок региgграцпп запроса заявителя о
предоставленпи Муницппальной услуги и услуги, предоставляемой

органпзацшей, участвующей в предоставJIении Муницппальной услуги,
в том чпсле в электрошной форме

Регистрачия заявления о предоставлении М5rницип€шьной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьrх для предоставJIения
Муниципшrьной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация зlлrlвлеЕия о предоставлении Муниципiшьной усJryги с доку-
ментами, указанными в подрЕlзделе 2.6 раздела 2 Алминистративного регла-
меЕта, поступившими в выходной (нерабочий или прдtдничный) лень, осуще-
ствJIяется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заrIвления о предоставлении Муниципшrьной услуги и
доч/ментов (содержащихся в них сведений), представленных зЕцвителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требования к помещенпям, в которых
предоставJIяется государственная услуга, к залу оrшданпя, местам

для заполненпя запросов о предоетавJIенпи государственной усJrугп,
пнформацпонным стендам с образцамп пх заполпения и перечнем

документов, необходпмых для предоставJIеппя каяцой государственной
усJrуги, размещенпю rr оформленпю впзуальной, тексговой и

мультнмедийной информации о порядке предоставJIения такой
услуги, в том чпсJIе к обеспечению доступности для инвалпдов

указанных объекгов в соответствпп с законодательством
Российской Федерацпп о соцпальной защште инвалпдов

2.16.1. ИнформациJI о графике фех<име) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществJUIет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется Муниципальнalя услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об Управлении, осуществJIяющем предос-
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тавление Муниципапrьной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по-
рrIЕями, пандусalми дrrя беспрепятственного передвижения граждalн.

Места предоставления Муниципальной усrгуп.r оборулуются с учетом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации о социшrьной защите инв€uIидов, в том
числе обеспечив€lются :

условия для беспрепятственного доступа к объекry, Еа котором органи-
зовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организоваЕо предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортЕое средство и высадки из него, в том числе с ис-
пользованием кресла-коJIяски ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее р:вмещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимьrх для обеспечения беспрепятственного доступа инвaцидов к объекгу и
предоставпяемым услугЕlм с )пrетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование Ееобходимой дIя инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполнеЕными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предост€IвJIение услуг, соба-
ки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специа.пьное обу-
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих полrIе-
нию ими усJryг наравне с другими органzlми.

Помещения, в которых предоставJuIется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилап.l и нормативtлм, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещепия оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагреваниJI) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с змвитеJIями оборулуются электронной
системой управлениrI очередью, которая представJIяет собой комплекс про-
гра rмно-аппаратных средств, позвоJUIющих оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.16.2. Прием документов в Управлении осуществJIяется в специаJIьно

оборудованных помещениях ипи отведенных для этого кабинетах.
2. l 6.3. Помещения, предназначенные для приема змвителей, оборулуют-

ся информационными стендами, содержащими сведения, укд}анные в подrryнк-
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те l.З.3 Подраздела 1.3 Административного регламента.

Информационные стенды рцtмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов ос)лцествJIяется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные бук-
вы, размером шрифта }l! lб - обычный, наименование - заглавные буквы, раз-
мером шрифта Ns 1б - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты матери.uIов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее в€Dкнzlя информация вьь
деляется жирным шрифтом. При оформлении информационных материшIов в
виде образцов заявлений на пол)ление Муниципатrьной услуги, образцов заяв-
лений, перечней докуN(ентов требования к рЕх}меру шрифта и формаry листа
моryт быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-
фортным для граждан условиям и оптимiшьным условиям работы должност-
ных лиц Огдела и должЕы обеспечивать:

комфортное расположение заrtвитеJul и должностного лица Отдела;
возможность и удобство оформления зiцвителем письменного обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостаыIение

Муниципальной услуги;
н€лJIичие письменных принадлежностей и буrrцам формата А4.
2,|6.5. Мя ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимых для

пол)ления Муниципальной услуги докуNлентов отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручкЕlми, бланками документов. Количество мест ожидания
опредеJIяется исходя из факгической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.1б.б. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги
осуществляется согласно графику фежиму) работы Огдела: ежедневно (с по-
недельника по пятницу), цроме выходных и праздничньгх дней, в течение рабо-
чего времеЕи.

2.1б.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за пре-

доставJIение Муниципапьной услуги, должно быть оборудовано персональЕым
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема полуrателей Муниципа;rьных услуг должны быть ос-
Еащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби-
нета.

Специаrrисты, осуществJuIющие прием полlrчателей Муниципальных ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйдками) и (или) настольными табличками.

2.17. Показателп досц/пности качества Муниципальной услугп, в том
чисJIе коJIпчество взаltмодействий заявптеJIя с должпостllымп лпцамп
прп предоставJlеЕпIt Муници пальной yc.rry гп п пх продоJIrкптеJlьность,
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возможность полученпя Мунпцппальной услугп

в многофункцпопальном центре предоставJrенпя государствепных
и муницппальных уgц/г, возмоr(поgгь поJryченпя пнформацпrr
о ходе предоставJIенпя Мунrrципальной услуги, в том чпс.пе с

использованием информацпонно-коммунпкацпонных технологий

2.17.1 Основными пок€ватепями доступности муниципа.пьной услуги яв-
ляются:

поJrr{ение з€Iявителем полной, акryа-тrьной и достоверной информации о
порядке предостаыIеншI муниципальной услуги;

поJrrIение заrIвителем полной, акryальной и достоверной информации о
ходе предостаыIенIII муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципаJIьной услуги, в
том числе для лиц с оrраниченЕыми физическими возможностями;

колиЕIество взаимодействий заявителя с должностными лицЕlluи при пре-
доставлении муниципzшьной услуги и их продолжительность. В процессе пре-
доставления муницип€лJIьной услуги заrIвитель вправе обращаться в уполномо-
ченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации
о ходе цредоставления муниципальной услуги;

возможность подачи зaшвлениJl змвителя о предоставJIеЕии муниципчrпь-
ной усJгуги и выдачи з€цвитеJIям докумеЕтов по результатам предоставления
муниципальноЙ усJryги в МФЦ;

возможность пол)лениJI информации о ходе предоставления муници-
пальной усJIуги, в том числе с использованием Единого порт€ца, Региона-пьно-
го портала;

условия ожидания приема;
колшIество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекомlltуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портаJIа, Реrионального портала;

обосЕованность отк(вов в предоставлении муЕиципtлльноЙ услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отс)лствие избыточных административньтх действий;
устаноыrение персонаJIьной ответственности должностньIr( лиц за собJIю-

дение требованиЙ административного регламента по кФкдому деЙствию (адми-
нистативной процедуре) при предоставлении муницип.шьной услуги.

При предостzrвлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принциrry з€цвители (представители заявитеJuI) имеют право на обращение в
любой МФЩ на территории Краснодарского края вне зависимости от места ре-
гистрации зЕUIвителя (представителя змвителя) по месту жительства, места на-
хождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториaлль-
ного принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториaлльному прин-
ципу обеспечивается при личном обращении змвитеJIя (представителя зЕшви-

теrrя) по месry пребывания зarявителя (представителя зalявителя) в МФЩ с змв-
лением о предоставлении муниципальной услуги.
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2.|7 .2, Основными показатеJIями качества муниципаJIьной усrryги явJIяет-

ся отсутствие обоснованных жалоб на решеЕия и действия (бездействия) адми-
нистрации муниципЕrльного образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципаJIьного служащего.

2.17.3. При одItократном обращении в МФI] змвитель имеет возмож-
ность получения двух и более муниципtл.льньrх услуг.

2.18. Иные требованпя, в том числе учптывающие особенностп
предоставIIеппя мунпцппальной услугп по экстеррпторпальному

прпнципу (в случае, еспп rосударственная усJIуга предоставJIяется по
экстеррпторпальному прпнцппу) п особенностц предоставJIенпя

государственной услугп в электронной форме.

2. l8. 1. Дя получения Муниципальной услуги з.uIвитеJIям предоставля-
ется возможность представить зчlявлеЕие о предоставлении Муниципальной
усJryги и докуIt{енты (содержащиеся в нЕх сведения), необходимые для предос-
тавJIеЕиII Муниципальной услуги, в том числе в форме электронного докуIйен-
та:

в Управление;
через МФЩ в Управление;
посредством использования информационно-телекоммуникационЕых

техЕологий, вкJIючм использование Портала, с применением элекгронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства РФ от 25 шоня 20l2 года J'{b б34 (О видах электронной подписи,
использование которых доrryскается при обращении за получением государст-
венЕых и муниципаJIьных услуг> (далее - электроннaлrl подпись).

Запрос и документы, необходимые дJIя предостаыIения Муниципа-тrьной

услуги, предоставляемые в форме электронньг)( документов, подписываются в
соответствии с требованиями статей 21,| п 21.2 Федерального з.lкона от 27 пю-
llя 2010 года Nч 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип.шьных услугD и Федершrьного закона от 0б апреля 20l1 года Ns б3-ФЗ
<Об электронной подписш>.

В слуrае направления заявлений и документов в электронной форме с
использованием Портала, зaшвление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью.

Условием полrIеншI Муниципаrrьной услуги с учетом принципа экс-
территориzшьности явJIяется регистация зalявитеJIя в федеральной государст-
венной информационной системе <<Единая система идентификации и аутенти-

фикации в инфраструкгуре, обеспечиваюцей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предостaIвJIения
государственных и муниципапьных услуг в электронном виде)).

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможность полr{ения информации
о предоставляемой Муниципальной услуге на Портале.

,Д;я полl^rениrl доступа к возможностям Портаrrа необходимо выбрать
субъеrг Российской Федерации, и после открытия списка территори€шьных
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федерапrьных оргzшов исполнительной власти в этом субъекте Российской Фе-
дерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципalльного
образования Павловский район Краснодарского крЕц с перечнем оказываемых
муниципЕIльных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описаЕие услуги, подробная ин-
формация о порядке и способах обращеЕия за усrrугой, перечень доцд{ентов,
необходимых для полгIениJl услуги, информация о cpoкaD( ее исполнсния, а
также бланки змвлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обраще-
ния за услугой.

Подача заявителем змвJIения и иных докуIr{ентов, необходимых дrя
предоставления Муниципапьной усJryги, и прием таких заrIвлеIrия и докумен-
тов осуществJIяется в следующем порядке:

подача заявления на предост€rвление Муниципальной услуги в элек-
тронном виде змвителем осуществляется через личный кабинет Еа Портале;

для оформлеЕItя документов посредством сети <<Интернет>> змвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инди-
видуaшьного лицевого счета застрiлхованного лица, выданный Пенсионным
фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Красно-
дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученныЙ после регистрации на Порта-
ле;

зЕцвитель, выбрав Муниципальную ycrryry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимьrх для ее предостаыIения, и направляет
их вместе с заrIвлением через личный кабинет заявитеJIя на Портале;

зaцвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услуц, котор€rя обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иньrх докуIчtентов (сведений), поступивших с ПортшIа и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. Дя зaцвителей обеспечивается возможность ос)лцествJulть с ис-
пользованием Портала поJцление сведений о ходе выполнения зaцвлениJt о

цредоставJIении Муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения зztявJIения о предоставлении

Муниципальной услуги в электронЕом виде зЕuIвителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
2.18.4. При направлении заяыIения и документов (содержащихся в них

сведений) в форме элекц)онных дочrментов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Административного регламента, обеспечивает-
ся возможность направлениrI заявителю сообщения в электронном виде, под-
тверждающего их прием и регистацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ Муниципальн.lя услуга предоставляется
с )пlетом принципа экстерриториtlльности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за получением Муниципальной услуги МФЩ,
расположенный на территории Краснодарского крrlя, независимо от места ре-
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гистрации зarявителя на территории Краснодарского крЕи, места расположения
на территории Краснодарского края объектов недвижимости.

2.18.б. МФЦ при обращении заrIвителя за предоставлением муници-
пальной услуги осуществJuIют создание элекгронных образов зЕlявления и до-
чrментов, представJIяемых зiulвителем (представителем зaшвителя) и необхо-
димых для предоставJIениJI м)дrицип€шьЕой усJryги в соответствии с админист-
ративным регламентом предоставления муниципzrльной усrryги, и их заверение
с целью н€шрzвлениJl в орган, уполномоченный на пришшие рецения о предос-
тавлении муниципальной услуги.

Условием предоставпения Муниципальной ус;ryги по экстерриториЕuIь-
ному принципу является регистрация заявителя в федерапьной государствен-
ной информационной системе <Единм система идентификации и аутентифи-
кации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставJIения
государственных и муниципtшьных услуг в электронном виде)).

3. Состав, посJIедовательность п срокп выполЕепия
адмпнпстратпвных процедур (лействпй), требованпя к порядку

их выполненпя, в том чпсле особепностп выполненпя, в том чпс-пе
особенноgти выполненпя адмпшпстратпвtlых процедур (лействий) в

элеrсгронной форме, а TaIoKe осoбенноgтп выполненпя адмпцистративных
процедур (действий) в многофункцпональных центрах предоставJIения

мупиципальtlых успуг

3.1. Состав п последоватеJIьцость адмпнистратпвных процедур (лействий)

3.1.1 ПредостаыIение муниципаJIьной услуги вкJIючает в себя след.ющие
административные процедуры (действия) :

приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявле-
ния и выдача заrIвителю расписки в пол)лении зaшвления и документов; пере-
дача курьером пакета документов из МФц в уполномоченный орган (в crry"rae
обращения з.швителя за полуIением муниципапьной услуги через МФI_};

рассмотрение заrIвления и прилагаемых к нему документов уполномо-
ченным органом, формирование и направление межведомственных запросов в
органы (в случае непредставления заrIвителем по собственной инициативе до-
KyIr{eHToB, предусмотреЕных подразделом 2.7 раздела 2 Алминистративного
регламента), пришIтие решения о предоставлении или об откще в предоставле-
нии муниципаrrьной услуги;

подготовка, подписание и регистрация сведений ИСОГД, подготовка ко-
пии документа, содержащегося в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности или отк€в в предоставJIении сведений ИСОГД;

передача результата предостаыIения муницип.шьной услуги в МФЩ (в
сJtучае обращения зaцвителя за поJryчением муниципальной усJryги через
МФЦ);

выдача (направление) змвителю результата предоставления муници-
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ПЕШЬНОЙ УСЛУГИ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласовtlния или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим зЕrявлением в МФЩ или уполномоченный орган (в
том числе посредством Портшrа).

3.2. Последовательноеть выполпенпя адмпнпстратIf впых
процедур (лейсгвпй)

3.2.1. Прием заJIвления и прилагаемых к нему документов, регистрацшI
з€швления и выдача заявителю расписки в поJцлении з€цвления и докумеЕтов.
Передача курьером пакета документов из МФL{ в Управление (в случае подачи
заявления и документов через МФL{).

Основанием для начала административной процедуры явJIяется обраще-
ние зaивителя в Управление, через МФЩ в Управrrение, посредством использо-
вания информационно-телекоммуникациоЕIIьD( технологий, вкJIючalя использо-
вание Портала, с заявлением и доку!чrентами, цредусмотенными Администра-
тивным регламентом.

З.2.1.1. Порядок приема документов в Управлении или в МФЩ.
При приеме заrIвления и прилагаемых к нему документов специалист

Управления или МФЩ:
При приеме зtцвления и приJIагаемых к нему документов специшIист

Управления или МФЩ:
l. устанавливает личность змвителя, в том числе проверяет докуrr{ент,

удостоверяющий личЕость, проверяет полномочпя зaлявителя, в том числе пол-
номочия представитеJuI действовать от его имеЕи;

2. проверяет нilличие всех Ееобходимых документов исходя из соответст-
вующего перечЕя док)rментов, необходимых для предоставления Муниципаль-
ноЙ усJryги;

3. проверяет соответствие представленньD( документов установJIенным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством сл)пriшх нотариzшьно

удостоверены, скреIшены печатями (при на.ltичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных закоЕодательством должностЕых лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

нЕшисаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иItьD( не ого-

BoperrнbD( в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
дочrменты не имеют серьезных повреждеЕий, нaUIичие которых не по-

звоJUIет однозначно истолковать их содержание;
срок действиrI документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципaцьной услуги, указанной в заrtвJIеЕии;
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дочrменты представлены в полЕом объеме;
4. в сrryчае представления доц/ментов, предусмотренных пункпrмл l - 7,

9, l0, 14 и 18 части б статьи 7 Федершrьного закона от 27 июля 2010 Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставлеIlия государственных и муниципalльных услуг)),
специ€rпист МФЩ осуществJuIет их бесгrлатное копирование, сличает представ-
ленные зaшвителем экземпляры оригинЕlлов и копий документов (в том числе
нотариЕшьIrо удостоверенные) друг с другом.

Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, спе-
циалист Управrrения или МФЦ, сличив копии док)д4еItтов с их подлиЕIIыми эк-
земплярrrми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициЕuIов и ста-
вит штамп "копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме докумеIIтов специaшист
Управления или МФЩ оформляет с использованием системы электронной оче-

реди расписку о приеме документов.
Заявитель, представивший докуrиенты для полrIения Муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется специшIистом Управленйя йли
МФЦ:

о сроке предоставлеЕия Муниципальной услуги;
о возможЕости oTкtula в предоставлении Муниципа.пьной усJryги.
Передача док)rментов из МФЩ в Управление осуществJuIется на основа-

нии реестра, который составJIяется в двух экземпJIярФ( и содержит дату и вре-
мя передачи.

График цриема-передачи докумеЕтов из МФЩ в Управление и из Управ-
ления в МФЩ согласовывается с руководителями МФЩ.

При передаче пакета дочaментов специЕtлист Управления, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указапными в реес,тре, проставляет дату, время пол)п{ения докумен-
тов и подпись. Первый экземпJuIр реестра остается у специалиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФЩ. Ifuформация о пол)лении докумен-
тов заносится в элек,гронно-информационrгуrо базу.

в сrцrqдg обращения заявителя за предостaвлением Муниципальной услу-
ги по экстерритори.лльному принципу МФЩ:

принимает от заявителя зaцвJIение и документы, представленные зЕцви-
телем;

ос)лцествJIяет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-
ных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 улюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предостаыIения государственных и муниципЕlльных услуг>
(далее - документы личного происхождения) и представJIенных змвителем, в
сл)лае, если заrIвитель самостоятельно не представил копии докуIиентов лич-
ного происхождения, а в соответствии с административным регламентом пре-
доставJIения муниципatльной услуги для ее предоставJIения необходимо пред-
ставление копии документа личного происхождения (за исключением сл5rчсu,
когда в соответствии с нормативным прaIвовым актом для предоставления му-
ниципальной усJryги необходимо предъявление нотариЕшьно удостоверенной
копии докумеЕта личного происхождеrп.rя);
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формирует электронные дочrменты и (или) элекгронные образы з,uвле-

ниrt, документов, приIUпых от зшIвитеJIя, копий доч/ментов личного происхо-
ждениJI, принятых от заявителя (представителя з€uвителя), обеспечивая их за-
верение электронной подписью в установленном порядке;

с использовalнием информациопно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционЕlльного
центра, в администрацию.

З.2.|.2, Порядок приема документов через Портап.
В слуrае обращения заявителя для предоставJIения Муниципа.пьной услу-

ги через Портал заrIвление и сканированные копии доцrментов, предусмотрен-
ных АдминистративЕым регламентом, направляются в Управление.

Обращение за получением Муниципальной услуги может осуществJIять-
ся с использованием электронньD( документов, подписанных элек,гронной под-
писью.

В сл1.,rае поступлеЕия зaляыIениrI и документов, предусмотренных Адми-
нистративным регламентом, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квzцифицированIrой электронной подписью, доJDкно-
стное лицо Огдела проверяет действительность усиленной квалифицированной
электронной подписи с использованием средств информационной системы го-
ловЕого удостоверяющего цента, котораJI входит в состав инфраструкгуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действую-
щю( и создаваемых информационных систем, используемых для предоставле-
ния услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
IIесобJIюдение установпенных условий признанIlя ее действительности, долж-
ностное лицо Управления в течение 3 дней со дшI завершения проведения та-
кой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению з€швле-
ниrI и направJIяет змвителю уведомление об этом в электронной форме с ука-
занием пунктов статьи l1 Федерального закона от 06 апреля 2011 Ns б3-ФЗ (Об
элек,гронной подписи)), которые послужили осЕоваЕием для принrIтия yKEr:}aH-

ного решения. Такое уведомление подписывается ква-тrифицированной подпи-
сью должностного лица администрации муниципального образования Павлов-
скою района и нЕшрaвJIяется по адресу электронной почты заявителя либо в его
личный кабинет на Портале. После полу^rения уведомления з€цвитель вправе
обратиться повторно с заrIвлением о предостаыIении муниципальной услуги,
устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к
рассмотрению первичного заявления.

З,2.1,3. Результатом административной процедуры (действия) является
поJýление Управлением зztявлениJI и пакета доцrментов.

З,2.1.4. Срок вьтполнения админис,гративной процедуры (лействия) со-
ставляет 3 дня.

3.2.2. Рассмотрение з{lявлениrl и прилагаемых к нему документов Управ-
ления, формирование и направление межведомственных зaлпросов (в сrц,.Iдg ,a-
представлениJI зaшвителем по собственной инициативе документов, предусмот-
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ренных подразделом 2.7 раздела 2 Административного регламента).

Основанием для Еачапа административной процедуры (действuя) явля-
ется посц/пление заJIвления и пакета документов в Управление.

З.2.2.|. Специалист Управления регистирует змвление и прилагаемые к
нему докуIt{енты в день их представления в Управление с указанием даты пред-
ставления зЕlявпения и прилагаемых к нему доц/ментов.

З.2.2.2. В сrц^rае непредставления з€цвителем по собственной инициативе
документов, предусмотенных подрtвделом 2.7 раздела 2 Административного
реглап,tента, в течение 2 рабочих дней со днrl поступления в Управление доку-
ментов на предоставление МуниципЕuIьЕой услуги специ€rлист Управления, от-
ветственный за рассмотрение зaшвления (дшrее - специалист Отдела), обеспе-
чивает подготовку межведомственных запросов в соответствующие органы
(организации).

Межведомственные запросы подписываются главой муниципЕшьного об-
ршования Павловский район или нач€шьником Управления.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установJIенными Федеральным законом от 27 рlюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и }rуниципzrльных услуг>.
Направление межведомственЕых запросов осуществJlяется в элекгронной фор-
ме по каналам системы межведомствеIIЕого электронного к}аимодействия
(СМЭВ) либо по иным электронным KaHа.lIaM. Также допускается направление
запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

Срок поrryчения информации по межведомственному запросу - не более 5

рабочих дней со дЕя направления межведомственного запроса.
з.2.2.з. В сrцr.IаJD( отсутствия одного ипи нескольких документов, указан-

ных в подразделе 2.б раздела 2 Мминистративного регламента, при подаче за-
яыIения ненадлежащим лицом или обращении (в письменном виде) зaшвителя с
просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа специа-
лист УправлеIIиJI в течение l0 дней со дЕя регистрации зtlявJIеЕия в Управле-
нии готовит проект письма об отказе в предостzrвлении Муниципальной услу-
ги, который подписывается ЕачаJIьником Управления.

Письмо об отказе в предоставленпи Муниципаrrьной услуги изготавлива-
ется в 2 экземпJIярах, 1 из которых хранится в архиве Управления, l экземпляр
выдается заJIвителю либо направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

3.2.3 Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполно-
моченным органом; приЕятие решения о предоставлении или об отказе в пре-

доставJIении муниципЕIльной услуги.
3.2.3.1 Основ€шием для начдIа административной процедуры является

поступлеЕие заявления и прилагаемых к Еему дочaментов в уполномоченный
орган.

З.2.3.2 Соrрудник Управления передает заявление в порядке делопроиз-
водстм для рассмOтрения начаJIьниrсу Управления, затем зaulвление с приложе-
нием пакета доц/ментов в порядке делопроизводства нЕIIравJIяется для исполне-
ния.

3.2.3.3 Начальник Управления отписыкЕт змвление и передает змвJIение
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в порядке делопроизводства испоJIнитеJIю.

Максимальный срок выполнения действия составJIяет один рабочий
день.

3.2.4 Сотрудник Управления, исходя из объема запрашиваемьгх сведе-
ний и с r{етом установленных размеров платы за предоставление укalзанньD(
сведений, в течение 3 дней со дня поступлениJr зaшвления, опредеJIяет общrй
р€вмер платы за предоставление таких сведений и редоIlrпяет об этом заинте-
ресованное лицо.

З.2.4.1 Прtl устalновлении факюв отс)дствия необходимьD( докуменюв, не-
соответствиJI предоставленных документов требованиrIм, указанным в под-
рaвделе 2.б раздела 2 настоящего административного регламента, и н€шичии
оснований, yKtB€lHIIbD( в подрaвделе 2.7 раздела 2 настоящего адмиЕистратив-
ного регламеЕта, сотр}дник Упраыrения гOювит проект решения об ожазе в
предоставлении МуниципаJIьной усJrуги с перечнем оснований дJuI отказа в
предостarRIIении МуниципЕuIьной услуги и передает ег0 в порядке делоцроиз-
водстм нач€цьнику Управления на рассмотрение и согJIасование.

З.2.4.2 Нача:lьник подписывает решение об отказе в предоставJIении Му-
ниципЕrльной услупп с перечнем оснований дJuI отказа в предостalвлении Му-
ницrтrальной усJrупп и передает ею в порядке делопроизводства сотр)цнику
Управтrения.

3.2.4.3 Ссrгруцник УпраRпения нЕIIIравIIяет заJIвитеJIю решение об отказе
в предостzlвJIении Мунищ.Iпальной услуги с перечнем оснований для отказа в
предоставJIении Муниципальной услуги.

3.2.4.4 Обпцдй максимальный срок принятия решения о возможности пре-
доставления Мунищапальной услуги не может цревышать l0 дней.

3.2.4.5 Обпщй максимальный срок принятия решения о возможности пре-

достtlЕIIения МуниIцшапьной услупа по межведомственным запросzrм орftrнов
государственной власти Российской Федерации, органов государственной Brra-

сти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления не
может превышать 5-ти рабочих дней со дня пол)ления соответствующего меж-
ведомственного запроса.

3.2.5 Оформление и вьцача сведеrп.rй из ИСОЦ
3.2.5.1 Основанием для начала процед/ры предостаRIIения сведений

из ИСОГ{ явJIяется поJryчение сотр)дником УправтIеrп.rя необходимьп< дIя ока-
зания Муниципальной услуги доц/ментов с поруIением начальника Управлlения.
Сотрулник Управrrения юювит сведениJ{ из ИСОЦ и передает их в порядке

делоцроизводства на рассмогрение и подIисЕlние начальrл.rку Управления.
3.2.5.2 Начмьник УправrrеЕия после рассмсrгрения и подписания сведений

из ИСОГД, передает ID( в порядке делопроизводства ссrгруднику Управления.
3.2.5.3 Ссrгриник УправrrеIrиJI регистрирует подюювленные по змвле-

Еию сведен[uI из ИСОЦ в книг€ регистрации.
3.2.5.4 Результатом административной процедуры является подготовка,

подписание и регистрация сведений ИСОГД, или письменного отказа в предос-
тавJIении сведений ИСОГД.

Управление закJIючает договор (по требованию змвитеJIя), о прлос-



2з
тавJIении сведений (приложение Ns 3 настоящего Административного регла-
мента), с заинтересованным лицом согласно письменному запросу. ,Щоговор
составJIяется в двух экземпJIярах и подписывается начаJIьником Управления и
заинтересоваЕным лицом.

Акт приема-сдачи (по требованию заявителя) предоставJuIемых сведе-
ний (приложение Jф 4 настоящего Административного регламента), составля-
ется в дв)D( экземIIJIярах и подписывается начальником Управления и заинте-
ресованным лицом.

Составляется смета (по требованию заявителя) за предоставление све-
дений из ИСОГД (приложение Л! 5 настоящего Административного регла-
мента) в одном экземIшЕре, подписывается Еачaшьником Управления и выда-
ется з€tиЕтересованному лицу.

3.2.5.5 Срок выполнеЕия адмиЕистративной процедуры (действия) со-
ставJIяет 10 календарных дней.

З.2.5.6. Результатом выполнения адмиIIистративной процелуры (дейст-
вия) является:

направление (вручение) зЕцвителю сведений ИСОГД (письменный отказ
в предоставJIении сведений ИСОГ.Щ);

направление в МФt{ сведеЕий ИСОГД (письменный откдl в предоставле-
нии сведений ИСОГД).

З.2.5.7. При выдаче результата предоставления МуниципЕuIьной услуги
специаrrист МФЩ:

устанавливает личность заявитеJUI, проверяет нatличие расписки. В случае
утери зiлявителем расписки специаJIист МФЩ распечатывает с использованием
програ}rмного элек,тронного комплекса 1 экземтrляр расписки, на обратной сто-

роне которой делает Еадпись (<оригинЕtл расписки )iтерян>, ставит дату и под-
пись;

знакомит заявитеJIя с содержанием результата предоставления Муници-
п{rльной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает пол)чение результата предоставления Муници-
п:rльноЙ усJryги личноЙ подписью с расшифровкоЙ в соответствующеЙ распис-
ке, котор.ц хранится в МФI-{.

З.2.5.8. В слуrае если заявление и прилагаемые документы поданы непо-
средственно в Управтrение для получения результата предоставления Муници-
пшrьной услуги змвитель прибьтвает в Управление с док)rментом, удостове-
ряющим личность. В слуrае обращения представителя зЕuIвитеJuI - с докумен-
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю-
щим полномочия действовать от имени змвитеJIя.

При выдаче результата предоставJIения Муниципальной усJгупп специа-
лист Управления:

устанавливает личЕость заявителя;
знакомит заJIвителя с содержанием результата предоставления Муници-

па.пьной услуги и выдает его.
Заявитель подтверждает пол)ление результата предоставления Муници-

пшrьной услуги личной подписью с расшифровкой в хgрна-пе, который хранит-
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ся в Управлении.

З.2.5.9. В случае если зtцвление и прилагаемые документы поданы в
электронной форме сканированЕiul копия результата предоставлениrI Муници-
пальной услуги Еаправляется змвителю работником Управления в электрон-
ноЙ форме через Портал.

.Щля получения оригинала результата предост€вления Муниципальной
усJryги з€цвитель (представитель заявителя) прибывает в Управление.

Вьцача оригинаJIа результата предоставления Муниципа.пьной услуги (в
сщлае обращения заrIвитеJIя через ПортЕuI) осуществляется в том же порядке,
КаК И В СЛrrае еСЛИ ЗaUIВJIеНИе И ПРИЛаГаеМЫе ДОКУlчlеНТЫ ПОДаНЫ НеПОСРеДСТ-
венно в Отдел.

3.2.5. l0. Результатом административной процедуры (действия) является
полгIение заJIвителем результата предоставления Муниципальной услуги.

,Щля исправления доIryщенных опечаток и ошибок в сведениrIх ИСОГД,
зtlявитель представJuIет в Управление зaшвление об исправлении опечаток и
ошибок в сведениях ИСОГД по форме, ук.ванной в приложении Ns 7 к Адми-
НИСТРаТИВЕОМУ РеГЛаМеНТУ, С ПРИJIОЖеНИеМ ДОКУIчrеНТОВ, СВИДеТеЛЬСТВУЮЩИХ О

нutличии в рЕврешении доrгуIценных опечаток и ошибок и содержащих пра-
виJIьные данные, а также выданное рцtрешение, в котором содержатся опечат-
ки и ошибки.

4. Формы контроля за предоставJIенпем
Муниципальшой услугп

4.1. Порядок осуществJrеншя текущего контроля
за соблюденпем п псполненпем ответственнымп должностнымп лпцамп
положенпй Адмпнпстратпвного регламента п пных нормативных право-

вых актов, устанавJrпвающих требования к предостаепению Муппцппаль-
ноЙ услуги, а таюке принятпем пмп решеншЙ

4.1.1..Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, )л{аств)iющие в
предоставJIении Муниципtлльной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Административного регламента.

В должностных регламентах должностньD( лиц, r{аствующиr( в предос-
тавлении Муниципа:tьной услуги, осуществляющих функции по предоставле-
нию МуЕиципальноЙ усJrуги, устанавливalются должностные обязанЕости, от-
ветственность, требования к знaшпям и квалификации специ€шистов.

,Щолжностные лица оргalнов, )цаствуюпцrх в предоставJIении Муници-
п:rльной усJrупr, несут персонzrльЕуIо ответственЕость за исполнение админист-

ративньв процедур и собJIюдеЕие сроков, устаноыIенных настояцIим Админи-
стративным реглzlмеЕтом. При предоставJIении Муниципальной услуги грш(да-
ниЕу гарантируется прaво на поJrr{ение информации о своих правах, обязанно-
стях и условиях окдtания Муниципальной усrrуги; защиту сведений о персо-
нальньrr( данных; уважительное отношение со стороны должностЕьIх лиц.
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4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению Муници-
пальной усJryги должностными лицами администрации муницип€шьного обра-
зования Павловский район осущестыIяется должностными лица}tи админист-
рации }tуЕиципtлльного образования Павrrовский район специальЕо уполномо-
ченными на осущестыIение данного контроJlя и вкпючает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления Муниципаrrьной услуги.

4.1.3. Проверки полЕоты и качества предоставления Муниципапьной ус-
луги вкпючarют в себя проведение цроверок, выявJIение и устранеIrие наруше-
ний прав зЕlявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения з:lявителей, содержапрrх жапобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностньж лиц Управления, ответственных за предоставление Муници-
пальной услуги.

4.2. Порядок п периодпчность осуществJrенпя плановых
и внеплаповых проверок полноты и качества предоставления

Мунпципальпой успуги, в том чпспе порядок и формы контроля за
полнотой п качеством предоставJIенrrя Муппцппальной услуги

Кон,гроль за полнотой и качеством предостаыIения Муниципаrrьной ус-
JIупл вкпючает в себя проведение ImaHoBbIx и внеплановьD( проверок.

Г[лановые и внеплrlновые проверки могут проводиться главой }tуници-
пального образования Павловский район, заместителем главы муниципarльного
образования Павловский район, курирующим Управление, а также Еачальни-
ком Управления.

Проведение плановьIх проверок, полноты и качества предостаыIения
Муниципальной усrryги осуществJuIется в соответствии с утвержденным графи-
ком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и фи-
зических лиц с жаrrобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления Муниципаrrьной услуги, а также на основании доц/ментов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

Административного регламента, нормативньIх правовьтх актов, устанавJIивilю-
щих тебованшl к предоставлению МуниципатrьноЙ усJrупп;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения ад-
министативных процедур ;

выявJlяются нарушения прав зЕUIвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставпения Муниципальной ус;ryги.

4.3. Огветственпость дол2кностных лпц оргаЕа местного
самоуправJIенпя за решенпя п действия (бездействrrе), принимаемые

(осуществляемые) пмп в ходе предоставJrенпя Мунпцппальной ушrуги
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4.3.1. По результатам проведенных проверок в сlцлае выявления нару-
шения порядка предоставления Муниципzшьной услуги, прав зФIвителей ви-
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации, и принимаются меры по усц)аIrению нарушений.

4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципaшьные сJI)Dкащие, }л{аствующие в
предоставJIении Муниципaлльной усJryги, нес)д персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении Муници-
пальной услуги.

4.3.3. ПерсонЕlльнЕul ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-
дерации.

4.4. Полоясенпя, характерпзующие требованпя к порядку п формам
коштроля за предоставлевием Муниципальпой ус-ц/гп, в том чшс.пе со

стороны гра?кдан, пх объединенпй п оргаппзацпй

Контроль за цредоставлением Муниципzлльной усJrуп{ ос)лцествJlяется в

форме контроJIя за соблюдением последовательности действий, определенньD(
административЕыми процедiрами по исполнению МуниципtшьЕой услуги, и
принятием решений должностЕыми лица}rи, путем проведения проверок со-
блюдения и испоJIнения должностными лицЕlI\{и уполномоченною органа нор-
мативньж прaвовых актов Российской Федерации, Краснодарского цраJI, а так-
же положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению граж-
данина или организации.

Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставJIением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предос-
тавJIение Муниципальной услуги путем поJггIения письменной и устной ин-

формации о результапж проведенньгх проверок и приIlятьtх по результатам
проверок мерах.

5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обясалованпя решенпй
и действий (бездействия) оргаша, предоставJIяющего

мунпципальную услугу, многофункционального центра, организаций,
указанных в частп 1.1 статьп 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

}l} 210-ФЗ <<Об органпзацпш предоставлеппя государствепных
ll мунпцппальных услуD>, д Taloкe пх должпостных лиц,

мунпцппальных спужащпх, работников

5.1. Информацпя для заявитеJIя о его праве подать rrсалобу на

решенпя п (илш) действпя (безлейсгвше) органа, предоставJrяющего
мупIlцппальную успугу, многофункцпонаJIьного центра, организаций,
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указанных в частп 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года

}l}210-ФЗ <<Об организацпп предоставJIения государственных п
муницппальных успуг)), а Taloкe пх доля(ностных лпц, муницtfпальных

слуr(ащпх, работнпков при предоставленпп мунпцппальной ус.пугп

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия), приюIтых (осуществляемьrх) Администрацией,
должностным лицом Администрации, либо муниципаJIьным сJryжащим, много-
функционапьным центром, работником многофункциондIьного центц а также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федера.пьного закона
от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предостаыIения юсударст-
BeHHbD( и лчrуниципаJIьных услуг>, или их работниками в ходе предоставления
}rуЕиципальной ус.тrуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметrl(алобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжа.тlования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномоченнопо оргaша, должностного лица ли-
бо муниципального сJIужащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФЩ" является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществJIенное ими в ходе предоставления муниципzшьной услуги, в том чис-
ле в следующих сJryчшж:

1) нарушение срока реIистации запроса о предоставJIении муниципаль-
ной усrryги, запроса' указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 улюля
2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставленпя государственньrх и му-
ниципЕцьЕьtх усJryг>;

2) нарушение срока предоставления муницип.шьной усrryги. В указан-
ном сJrучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сл)чае, если на МФЩ,

решеЕия и действия (бездействие) которого обжалlrются, возложена функция по
предостаыIению соответствующей муниципaлJIьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 пюля
2010 года ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставJIения государственньrх и му-
ниципaлльных усJrуг>;

3) требование у заявитеJlя документов или информации либо ос)лцеств-
ления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского црм, муниципalJIьными правовыми актЕrми дJlя
предоставлениrI I\{)/ниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых пре-

дусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Краснодарского Kparl, муниципаJIьными правовы-
ми актами для предостаыIения муниципaшьной услуги;

5) отказ в предостаыIении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федера.пьными законами и приЕятыми в соответствии с ними



28
иными нормативными правовыми акта}rи Российской Федерации, законаDIи и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского крм, муниципЕrль-
ными правовыми актами. В указанном слr{ае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в слуlае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжапrуlотся, возложеЕа функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной усJryги в полном объеме в порядке, оцределенном частью 1.3 статьи
lб Федершrьного зЕlкона от 27 лlюля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации пре-
доставления государственных и муниципаJIьньD( услуD;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении муниципЕuIьной услуги
платы, не предусмоцренной нормативными цравовыми акгами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми акгами Краснодарского крЕrя, муниципЕrль-
ными правовыми акгами;

7) отказ уполномоченЕого орг€rна, должностного лица уполномоченного
орrана, МФЩ, работника МФЩ в исправлении догryщенньrх ими опечаток и
ошибок в выд€lнньD( в результате предоставления муниципaшьной услуп.r доку-
MeHTtlx либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
слу{ае досудебное (внесудебное) обжа;rование заJIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ работника МФЩ возможно в сJryчае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжаlrуlотся, возложена фунrсдия по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера_тrьного закона от 27 утюля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-
ниципttльных усJIуг>;

8) нарушение срока иJIи порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципЕuIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципЕrльной услуги, если осно-
вания приостановления не цредусмоцены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта}lи Российской
Федерации, закоIIЕtми и иными нормативЕыми правовыми актЕrми Краснодар-
ского црм, муниципaшьными правовыми актами. В указанном слr{ае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (безлействия)
МФI-|, работника МФЩ возмоrкно в сJrrIае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжаlrуrотся, возложена функция по цредоставлению
соответств)iющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, оцреде-

ленном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 lцюля 2010 года Ns 210-

ФЗ (Об орг{lнизаIцIи предоставления юсударственньIх и муниципaцьЕых ус-
луг)).

l0) требование у заJIвитеJIя при предоставлении муниципальной усJryги
дочдtентов или информации, отс)лствие и (или) недостоверЕость которых не

ука:lывались при первоIIачальном отказе в приеме доку!йентов, необходимых

для предоставленшI муниципtшьной услуги, либо в предостa!влении Ntуници-

пальной усJryги, за искJIючением слrIаев, предусмотренных гrJrнктом 4 части l
статъи '1 Федерального з.lкона от 27 пюtlя 201 0 года J,,l!l 21 0-ФЗ <Об организации
предоставлениJI государственньD( и муниципшIьных усJryг>.В указанном сJIr{ае
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досудебное (внесудебное) обжалование зФIвителем решений и действий (без-
действия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сJгrIае, если на МФЩ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос-
тавлению соответствующих муниципalJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16Федерального закоЕа от 27 июля 2010 юда
Ns 210-ФЗ <Об организации предоставJIения государственЕьrх и муниципапь-
HbD( услуг)).

5.3. Орган, предоетавляющий мунпципальную ушуц,
многофункцпональный щентрl органпзацип, указанные в частп 1.1 статьи
1б ФедеральЕого закона от 27 пюля 2010 года Л} 210-ФЗ <<Об оргаппзацпи
предоставJIения государственных и муниципальных ycJIyD>, а Taloкe пх

доля(Еостпые лпца, мунпцппальные служащие, работнпкп п
уполЕомоченные на рассмотренпе жалобы должностные лица, которым

моя(ет быть направлена жалоба

Жа;rоба на решения и действия (бездействие) должностньrх лиц Управ-
лениrI, муницип€lльных сJIужащих подается змвителем в администрацию муни-
ципЕlльпого образования Павловский район (дшее - Администрация) на имя
главы муниципЕlльного образования Павловский район.

Жшrобы на решения и действия (бездействие) работника мЕогофункцио-
нtUIьного центра подаются руководитеJIю этою многофункцион:rпьЕого центра.
Жалобы на решеншI и действия (бездействие) многофункционЕlльного центра
подаются в департarмент информатизации и связи Краснодарского края, являю-
щийся уryедителем мноrофункционtlльного центра (далее - уrредитель много-
функционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым ulKToM Краснодарского крчrя.

Жа-побы на решения и действия (бездействие) работников орг.lнизаций,
предусмотренньD( частью 1.1 статьи lб Федерального з.лкона от 27 июля 2010
года Л! 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньrх и муници-
п{lльных услуD, подаются руководитеJIям этих оргztпизаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

деЙствие) Администрации и его должностньD( лиц, муницип€lльных сJryжапшх

устанавливztются постановлением администрации муниципЕrльного обр€вования
Павловский от 14.05.2018 г. Ns б44 "Об утверждении Порядка рассмотрения об-

ращений граждан в адмиЕистрации муниципЕulьноm образования Пiвловский
район" (даrrее - Правила).

Особенrrости подачи и рассмотрения жЕuIоб на решения и действия (без-

действие) мноmфункционаJIьного центра, работников многофункцион€lльного
центра устанавливЕlются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездеЙствие) исполнительньIr( органов государственной власти Крас-
нодарского црм и их должностньIх лиц, государственных граждЕlнских сJryжа-

щих Краснодарского крaш, утвержденным постановлением главы администра-
ции (ryбернатора) Краснодарского Kptul от ll февраля 2013 года Nч l00 <Об ут-
верждеЕии Порядка подачи и рассмотрения жаrrоб на решения и действия (без-
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действие) исполнительных оргilнов государственной власти Краснодарскоrо
края и их должностньD( лиц, государственньD( грФкданскю( сJryжапIих Красно-
дарского крЕц и о внесеЕии изменений в отдельные постановления гл€лвы адми-
нистрации (ryбернатора) Краснодарского края> (дшее - Порялок).

5.4. Порядок подачп п рассмотренrrя жалобы

5.4.1. Основанием дJIя нач.uIа процедуры досудебною (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
органа, должностного лица, либо муницип€цьного сJryжащего уполномоченЕо-
го орIана, может быть направлена по почте, через МФI_{, с использовzrнием ин-
формационно-телеком}tуникационной сети <Интернет>, официального сайта,
Единою портшIа, Регионального портала, а таюке может быть приЕята при
личном приеме з€U{вителя.

5.4.3. Заявитеrпо обеспечивается возможность направления жапбы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного орган4 должностного лица
либо муниципапьного сJrужащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей 11.2 Федерапьного закона от 27 пюtlя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных усJryг> с использова-
нием портаJIа федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжаrrования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципЕUIьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-
пaшьные услуги, их должностными лицами, государствеЕными и муниципЕUIь-
ными служащими с использованием информациоЕпо-телекоммуникационной
сети <Интернет> (далее - система досудебного обжаrrования).

5.4.4. Жшrоба на решения и действия (бездействие) МФЦ сотрудника
МФЩ может быть направrrена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернео>, официшrьною сайта МФЩ, Единого
портaца, Регионшrьного портала, а тtжже может бьrгь принята при личном
приеме заявителя.

5.4.5. Жалоба, поступившаJl в ад\{инистрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В слуrае подачи зzlявителем жалобы через МФI-{, последний обеспечива-
ет передачу жшlобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаrпuодействии между МФщ и администрацией, но не позднее
след/ющего рабочего дня со дня поступления жатrобы.

5.4.6. Жалоба доJDкIIа содержать:
l) наименование орrана, предоставляющего IlfуЕиципальtгуlо услуц,

должностного лица органа, предостаЕIIяющего IчrуниципiшьЕуIо услуry, либо
муниципaшьного сJI)Dкащего, мноюфункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотреЕньD( частью 1.1 статьи lб Феде-
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р€лльного закона от 27.07.2010 года N9 210-ФЗ "Об организации предоставJIеI бI
государственных и муницип€uIьных усJryг", их руководителей и (или) работни-
ков, решения и действия (бездействие) которых обжаlгуlотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - цри наличии), сведения о месте
жительства заявитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождеЕиrI зФIвитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) элекгронной почты (при наличии) и почтовый ад-

рес, по которым доJDкен быть направлен ответ зЕUIвитеJIю;
3) сведения об обжалуемьD( решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставJIяющего муниципЕrльную услуц, должностного лица органа, предос-
тавJIяющего муниципдIьную усJrуry, либо муниципaлльЕого сJIJDкащего, мЕопо-
функционального центра, работника многофункционzшьного центра, организа-
ций, предусмо,гренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27.07.2010
года Nэ 210-ФЗ "Об организации предоставления государствеЕных и муници-
паJIьных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых зaшвитель не согласен с решением и
деЙствием (бездеЙствием) органа, предоставJIяющею муниципЕuIьную услуц,
должностного лица органа, предостаышющего муниципaшькую услуry, либо
муниципального сJryжащего, многофункционального цеЕтра, работника мЕого-
функциональною центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федерального закоЕа от 27.07.2010 года N9 2l0-ФЗ "Об организации предостав-
ленllя государственных и муниципЕuIьных услуг'|, их работников. Заявителем
могут быть цредставлены документы (при ншrичии), подтверждающие доводы
з€цвитеJIя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотренпя ясалобы

Жалоба, поступившЕuI в орган, предоставJIяющий муницип€цьную ycJry-

ry, многофункционшlьный центр, rIредителю многофункционiлльного центра, в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27,07.20|0 года JФ 210-ФЗ "Об организации предост.Iвления государственньD( и
муниципzrпьньD( усJDл'l, либо вышестоящий орган (при его натrичии), подлежит

рассмо,трению в течение шIпIадцати рабочих дней со дня ее регистации, а в
сл)п{ае обжмования отк€ва органа, предоставляющего муниципальЕую услуц,
многофункционального центра, организациЙ, предусмотренЕых частью 1.1 ста-
тьи lб ФедераJIьного закона от 27.07.20|0 года JФ 2l0-ФЗ "Об организации пре-

доставления государственньrr( и муниципЕшьньD( усJцл", в приеме документов у
з€lявителя либо в исправлении догryщенньrх опечаток и ошибок или в сJryп{ае

обжаповаЕия нарушения установленного срока такш( исправлениЙ - в течение
шIти рабочID( дней со дrя ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для прпостаповленпя рассмотренпя жалобы в
сJIучае, оqпп возможпость прпостановJlения предусмотрена

закоподатеJIьством Росспйской Федерации
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Основания дJIя приостановления рассмотрениJI жалобы отсутств)rют.

5.7. Результат рассмотренпя ясалобы

5.7.1. По результатап,r рассмотрения жалобы принимается одно из сле-

д/ющих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-

шениJI, исправления допущенньгr( опечаток и ошибок в вьцанньD( в результате
предоставпения муниципальной услуги докуI!{ентах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которьгх не предусмотрено Еормативными правовыми
актatми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-
ского црatя, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жaшобы откЕвывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жшlобы в соответст-

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ ож lывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно-

ваниrIми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жшобу без ответа в соответствии с ос-

нов€lниями, предусмотренными муниципальным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жaшобу без ответа в соответствии с основаЕIб{ми,

предусмотреЕными Порядком.
5.7.6. В сJrrlае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

зtцвитеJIю, указанЕом в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 рaвдела 5 Регламента, дает-
ся информация о действиях, осуществJIяемьD( уполномоченЕым органом и (или)
МФЩ, в целях неза ,lедлительного устраЕения вьLявленных нарушений при ока-
зании муниципальной услуги, а таюке приносятся извиненшя за доставJIенные
неудобства и указывается информация о дальнеЙших деЙствиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целж полгIения }rуниципarльной услум.

5.7.7. В сJryчае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от-
вете змвителю, yKa*laHHoM в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,
ДаЮТСЯ аРГУrr{еНТИРОВaШНЫе РаЗЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНаХ ПРИЕЯТОГО РеШеНИJI, а ТаК-

rKe информация о порядке обжалования приЕятого решения.
5.7.8. В сл}чае установления в ходе иJIи по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния долкностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жiшоб, незамедлительно напраышют имеющиеся материЕuIы в органы прокура-
туры.

5.8. Порядок шнформирования заявптеля о результатах
рассмотренпя 

'lQшIобы

5.8.1. Не позднее дшI, следующего за днем принятия решения, укд}анно-
го в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, змвителю в пись-
менноЙ форме и по желанию змвитеJUI в электронноЙ форме нtшравляется мо-
тивировaшный отвgт о результатaD( рассмотрения жалобы.
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5.8.2. В сJryчае если жалоба была направлена в электронном виде по-

средством системы досудебною обжапrования с использомнием информацион-
но-телекомм)rникационной сети <Интернет>, ответ зalявитеJIю направJIяется по-
средством системы досудебною обжалования.

5.9. Порядок обясалования решенпя по ясалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченным оргаЕом, должноспIым лицом,
муниципЕшьным сJryжащим уполномоченного орг€rна в ходе предоставления
муниципЕшьной усrrуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Право заявптеJIя па полученпе пнформации
п документов, необходпмых дJIя обоснованпя

и рассмотреншя rкалбы

Змвители имеют право обратиться в Администрацию, МФI-{ за пол)п{е-
нием информации и документов, необходимьrх для обоснования и рассмотре-
ния жалобы в письменной форме по почте, с использовапием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официаrrьного сайта, официального
сайта МФЩ, Единою портЕIла, Регионального портaша, а также при личном
приеме заявитеJtя.

5.11. Способы информпрованпя заявптелей о порядке
подачп п рассмотренrrя ясалобы

ИнформаIцпо о порядке подачи и рассмотрения жалобы зaцвители могуг
поJrгIить на информационньIr( стендaD( расположенньD( в Mecтilx предоставле-
ния муниципальной услуги непосредственно в Адuинистации, на официаль-
ном сайте, в МФЩ, на Едином порпше, Регионшrьном портЕце.

заместитель главы
муниципальною образования
Павловский район .С. Букат



приложЕниЕ}l! l
к административному регламенту
по предоставJIению I![униципЕUIьной

усJtуги (предоставление сведений
информационной системы обеспечения
градостроительной деятельЕости>

ФОРМА ЗАЯВJIЕНИЯ
о предоставJIении сведений информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Начальнику управления архитектуры и
градостроительства администрации
муЕиципЕrльЕого образования
Павловский район
Т.А.Черемискиной

(Ф,И.О, заfifiер€соЕанноrо лнllл р}товодлrЕrlя юр. Jппц

нsименовдние оргаяц оргаяrвfl rии)

зарегис,трированного по адресу:

тел

здIрос
о цредоставлении сведений из информационной системы обеспечения rрадо-
строительной деятельности Еа территории jчfуЕиципzлльного образования Пав-

ловскии раион
В целях
Проrrrу предоставить сведения о земельЕом )ластке, объекте строительства,
здании, сооружении и др.:

Адрес земельного )ластка, объекта строительства, здания, сооружениrl и

Сведения прошу предостzlвить: на брлажных, электронных носителD(, в
(подчеркн},ь ну'lоr}ю фрму пр€дсrsвленил инФрмаrци)

текстовой, графической формах.
Пропrу закIIючить доповор на исполнение запроса.

(прIl оIЕуrýrвии нсобходхмости в закJIlоченив доmD{,рr - вцчеркн}T ъ)

(налмеtrоrлоrс органц оргпшвщоrи)
м,п.

(подшсь) (Ф.и,о,)

20г
В соответствии с Федера;rьньп,r Змоном от 27 ллюля 2006 года Ns 152-ФЗ кО перональньо<
дiшныхD
я

(Ф.И.О полностью)



2
даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уIочне-
ние (обновлеЕие, к}меЕеЕие), испоJIьзование, распростанение, в том Iшсле передачу, обез-
JIиIмвание, блокирование, уничтожение моих персонaшьньD( даннь,D( дJIя предосIавления му-
ниципальной усrгли.

(подпись, дата)

заместитель главьт
м)лиципЕIльного обрд}ования
Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕNS 2
к административному регламенту
по предост€rвJIению }rуниципальной
услуги <Предоставrrение сведений
информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности>

ОБРАЗЕЦ ЗАIIОЛНЕНИЯ
о предоставпении сведений информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Начальнику управления архитектуры и
градос,троительства администрации
муниципarльного образования
Павловский район
Т.А. Черемисrclной
иванова Ивана Николаеви.Iа
(Ф.И,О. запrп€р€совsнною личл руководдЕля юр, лицs)
налменовани€ оргаяа, оргаяrfзOrши)

адрес: ст. Павловская . ул. Горького. 522
тел. 53-20-00

зАIIрос
о предоставлении сведеЕий из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности на территории Ilfуниципatльного образования
Павповский район

Вц еJID( изменения вида DiвDешенного использования
Проrr.у предоставить сведения о земельном )частке, объекге строительства,
здании, сооружении и др.:
1. выкопировкч из каDты гDадостDоительного зонировация Павловского сель-
ского поселения
2. сведения из Dtвдела IV ИсоГД.
Адрес земельнопо участка, объекга строительства, здания, сооружеЕия и др.:
Краснодарский край, Павловский район, Северное сельское поселение. запад_
нее }частка с кадастровым номером 23:24:0503000:l00
Сведения процry цредоставить: на брtажных, электроЕньD( носитеJuIх, в

(подчерlш}.гъ Еуrоryю фрху пр€дсгав.!ения пяфрх оrп)

текстовой, графической формах.
ГфеЕrу заftJrrо ilЕь догов

(при оrcуrqтвии нсобходлмостя в захлючения доrовоФ - вшчерюrугь' 

".rr. 
Иванов

(Ф,и.о.) (цаименоваяпе оргшц оргsлtваш4r) (подлись)

< 17 ) декабря 2018 г

в ном 27 июля 2006 го
данньD()>.
я

(Ф,И,О полносью)

Ns l52-ФЗ (о пьD(



2
дllю согласие на обработку. вкJIючая сбор, систематизацию, нzlкоплеЕие. хDiшение, утоIше-
ние (обновление. изменепие). испоJlьзовiulие. DаспDостDанение. в том числе пеDедачч. обез-
JIитIиваIIие. блокиDовшrие. уничтожение моп( пеDсонilльIlьD( дiшlньD( дJIя предоставления мy-
нипипальнои чслчти

(подtись, дfiв)

заместитель главы
Ntуниципального образования
Павловский район С.С. Букат



прило)I(EниЕJф 3
к административному регламенту
по предоставлению муницип€лJIьной

услуги (предоставление сведений
информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности)

,ЩОГОВОР Nч_

ст. Павловская ( )) 20 г

(Юридическое лицо, предприятие), имеЕуемое в дальнейшем <<Заказчию>,

действующий на основании с одной стороЕы, и
Управrrение архитекцaры и градостроительства администрации
IчrуниципarльЕою образования Павловский район (далее - Управление),
именуемое в даrrьнейшем <<Исполнитель>, в лице наччrльника Управления
Черемискиной Татьяны Анатoльевны, действующего на основании Положения,
с другой стороны, совместно именуемые (Стороны>, закJIючили настоящий
договор о нижеследдощем.

l. Предмет договора
1.1 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя предоставление

сведений, содержапрrхся в информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности муЕиципаJIьного образования Павловский
раЙон (лалее - сведения), в объеме и форме согласно запросу зак.вчика.

2. Щена договора
2.1 Щена настоящего договора опредеJIяется сметой, прилагаемой к

настоящему договору.
2.2 Расчеrы за оказываемые усJгуги производятся единовременно, п)пем

перечисления в бюддет llfуницип€шьного образования Павловский район.

3. Срок выполнения работ
3.1 Срок выполнения работ, указанных в п.l настоящего договора,

составляет 14 дней с момента цредоставления копии платежЕого докуN{ента
исполнителю.

4. Права и обязанности сторон
4. 1 Исполнитель обязан:
4.1.1 Прдоставrтгь сведения в срок, надлежащею качества, на

булtалсном носителе.
4.|.2 Прлl завершении работ предоставить Заказчику акт приема-сдачи

сведений.
4.2 Заказчик обязан:
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4.2.1 Оллатпть Исполнителю за предоставление сведений, согласно

расчета, произведенного исходя из объема запрашиваемьпс сведений и с )летом
установпенного р€вмера оIшаты за предоставление указаЕных сведений.

4.2.2 Заквчпк обязуется приrшть рабоry и подписать акт приема-сдачи
сведений в течение двух календарных дней с даты поJIJления указанного акта.

5. Ответственность сторон
5.1 Стороны по Еастоящему ,Щоговору несут ответственность в

соответствии с действующим закоЕодательством Российской Федерации.

6. Прочие условия
6.1 Настоящий .Щоговор вступает в силу с момента подписания его

Сторонами и действует до полною исполнения сторонами своих обязательств
по.Щоговору.

6.2 Все споры или разногласия, возникшие между Сторонами по
настоящему договору или в связи с ним, разрешаются п).тем переговоров
между ними.

6.3 При не урегулировании возникших разногласий спор рЕврешается в
судебном порядке в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.

6.4 Любые измененIбI илй дополнения к настоящему ,Щоговору
оформляются дополнительными соглашениями, которые яышются его
неотъемлемой частью.

б.5 Настояпц.tй ,Щоговор составлен в двух экземплярах, имеющих
одинаковую юридшIескуIо сиJIу, по экземпляру для каждой из Сторон.

7. Адреса, реквизиты и подписи стороЕ
ЗАКАЗtIИК ИСПОJIНИТЕJЬ

м.п. м.п.
(Ф.и.о.) Ф.и.о.)

заместитель главы
ItrуtIиципaлJIьного бразования
Павповский район С.С. Букат



прило)I(EниЕ}lъ 4
к административному регламенту по
предоставлению Itfуницип€шьЕой услуги
<Предосташlение сведений
информационной системы обеспечения
градос,троительной деятельностиD

Акт
приема-сдачи сведений, предоставJIяемьIх из информационной системы

ст. Павловская <( > 20 г

(Юрилическое лицо, предприятие), имеЕуемое в да.пьнейшем <<Заказчик>>,

действующий на осЕовtlнии с одной стороны, и
Управление архитекryры и градостроительства администрации
м)лицип.шьною образовшrия Павловский район (далее - Управление),
имеЕуемое в дальнейшем <<Исполнитель)), в лице начальника Управления
Черемискиной Татьяны Анатольевны, действ5пощего на основании Положения,
с другой стороны, совместно именуемые <<Стороньо>, зalкJIючиJIи настояшдий акг
о Еижеследующем.

1. В соответствии с договором от 20 г. Исполнитель
предоставил сведеЕия, содержащиеся в одном разделе информационной
системы обеспечения lрадостроительной деятельности (далее - сведения) на
буллажном носителе, а Заказчик приняJI даЕные сведения.

2. Сведения предоставJIены в срок, в полном объеме и Еадлежащего
качества.

3. Стороны друг к друry претензий не имеют.

Сдал: Принял:

ИСПОJIНИТЕJЬ зАкАзtIик

м.п. м.п.

(Ф.и.о.) (Ф.и.о.)

заместитель главы
{униципЕшьного образования

Павловский район С.С. Букат



ПРИЛо}GНИЕNs 5
к административному реглЕlI\{енту по
предоставлению муЕиципальной услуги
(Предоставпение сведений
информационной сиgгемы обеспечения
lрадос,гроительной деятельности>

смЕтА
за предоставление сведений из информационной системы

обеспечения lрадостроительноЙ деятельности

Заказчик

На основании зЕlпроса от (_ > 20
соответствии с постановлением главы муниципальною образования
Павловский район от <_> 20_ года }l! _ <Об установлении
рaвмера платы за предоставпение сведений, содержаIщrхся в информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности Ilfуниципальною
образования Павrrовский район> плата за предоставJIеЕие сведений из
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
составJIяет:

Ns Разделы информационной системы CplMa
l
2

Итого:

заместитель главы
муниципальною образования
Павловский рйон С.С. Букат

года Nя _ в



ПРИЛо}(EНИЕNsб
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
(Предоставпение сведеЕий
информационной сиgгемы обеспечения
градостроительной деятельности>

Начатrьнику управления архитектуры и
градостроительства администрации
муниципаJIьного образования
Павловский район
Т.А.Черемискиной

_ (Ф.И,О. заиllrЕр€aоваяноm лицд, р}товодгтвJu юр, лиrа

ндшеновая}rе органц орган}вдши)

зарегистрировапною по адресу :

тел

заявление

Прошу приостановить предоставJIение муниципаrrьной услуги <Предос-
пвление сведеrп.rй инфрмационной системы обеспечеr*rя градостроительной
деятельностиD регистрационныи номер от

(длга) (подлись) (Ф,и.о,)

В соотвgгствии с Федершьньп.l Законом m 27 ию:rя 2006 юда Ns l52-ФЗ <О персональньп<

данньD(>,
я

(Ф,И,О лолносБю)

даю согласпе на обрботку, вкJIючllя сбор, систематиз sлю, накопление, хрмепие, угочнение
(обновление, изменение), испоJьзование, распространение, в юм тмсле передачу, обезли.ш-
ваrrие, блокирование, )дlичтожение моих персональньD( дalнньD( дIя предоставления муници-
папьной усrrупr.

(под!псь, ддrа)

заместитель главы
мJiниципzшьного образомния
Павловсю.rй район С.С. Букат



темы

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 7
к административному регламенту по
предоставJIению муниципальной услуги
<П редоставление сведений
информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
об исправлении опечаток и ошибок в сведениях ИСОГД

Начальнику управления архитектуры и
градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район
Т.А.Черемискиной

(Ф,И,О зsиrrересованяоrо лица. руководtflЕля юр, лиlи

наименоааllие opl ана. opI ахизачии)

зарегистрированного по адресу:

тел.

заявление
об исправлении опечаток и ошибок в сведениях информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Прошу исправить опечатку (ошибку) в сведениях информационной сис-
обеспечения градостроительной деятельности по запросу от

Ne

в связи с
(ухазать причину)

Приложение
(персчснь документоа. прнлагаемых к залвлению)

{долкно(-ть ) (попппсь) (Фамилял- Имя. Отчество (при наличии)

20г
м.п.
В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года N l52-ФЗ ко персональных

данньD(),
я

(Ф,И,О полносrью)

дzlю согласие на обработку, включм сбор, систематизацию, накопление, хранение, }точнение
(обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличи-
вание, блокирование, уничтожение моих персонмьных данных дJIя предоставления муници-
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пальной услуги

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район

(подпись, даm)

С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ J\Ъ 8
к административному регламенту по
предоставлению муниципмьной услуги
(Предоставление сведениЙ
информационноЙ системы обеспечения
градостроительной деятельности))

Начальнику управления архитектуры и
градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район
Т.А.Черемискиной _

иванова Ивана Николаевича
(Ф.И,О. ,]аинтсрссованного лица. руководителя юр лиlв

наименозание органа, организации)

зарегистрированного по адресу:
ст. Павловская. ул. Горькоrо, 522
тел. 5з-20-00

заявление
об исправлении опечаток и ошибок в сведениях информаuионной системы

обеспечения градостроительной деятельности

Прошу исправить опечатку (ошибку) в сведениях информационной сис-
темы обеспечения градостроительной деятельности по запросу от "22" декабря
20l8 года Ns ИСОГД 03-29/30l

в связи с доп]Lщенной опечаткой в
(yкaraTb причиху)

п иложение Исогд 03-29/30l о,г "22" декабря 20l8 года
(перечеllь докумелтов. прилаI аемых к,lалвлению)

И,Н. Иванов
(долкносгь) (подпись) (фамилия имя отчесfво (при наличии)

"30" декабря 20l8 г.

м.п

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Ns l52-ФЗ кО персональных
д{lнньD(),
я

{Ф,И,О полностью)

дzlю согласие на обработку, включм сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение), использовztние, распространение, в том числе передачу, обезличи-
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вание, блокирование, уничтожение моих персонirльньж данньtх для предоставления муници_
пмьной услуги

(подпись. дdга)

заместитель главы
муни ципаJIьного образования
Павловский район С.С. Букат


