
2
в

я.

с мот 006 t5 З(о
данных).

(Ф.И.О полностью)
гласи на си

изм том
мо

ои

(подlIllсь, дtrга)

Начальник управления муницип:rльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 7
к администативному регламенту
предоставлеЕия админис.грацией
муницип€шьного образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель
и (или) земельных )ластков,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и
земельных участков, находящихся в
частной собственности>

ФОРМА ЗАЯВJIЕНИrI
об оставлении без рассмотрениrI зaшвления

о заключении соглашения о перераспределение земель и (или) земельных
участков, Еаходящихся в государственной или муниципальной собственности,

и земельных участков, находящихся в частной собственности

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф.И.О. фнзическоm ляца, ащ)€с! нммеl{ов{tние и рсквизmш юриlического лица
или uндлаидумьного продпрвнимат€ля, конmкrные IЕлсфны, адrес
элекФонной почты (при яаличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заrIвление от
в связи с

(ука]аь аричtlну)

п иложение

(должнось (при наличии)

ll

(перечень докумеяюв, прилагаемых к заявлению)

20г

(подпись) (Фамилия, Имя, Отlесгво (при вмичии)

м,п,



В соответствии с Фед
<О персональных данных)), я

2

еральным Законом от27 июля 2006 г. М 152­ФЗ

(Ф.И.О полностью)

распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование,
уничтожение моих персональЕых данных для предоставления Муниципальной
услуги .

(полпись, дата)

даю согласие на обработку, включая сбор,
хранение, уточнение (обновление, изменен

систематизацию, накопление,
ие), использование,

Н.Н. Колесник

Начальник управления муниципальЕым
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район



Приложение 6
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель
и (или) земельных г{астков,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и
земельЕых r{астков, находящихся в
частной собственности>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
о выдаче дубликата решения О закJIючении соглашения о перераспределение

земель и (или) земельных r{астков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной

собственности

Главе муниципальЕого образования
Павловский район

(Ф.И,О. физического лице адр€с, н:uменовш]ие и рекsизmы юридического лица
или индивидуального предпривимаrc.ля, коmактfl ые телефоны, алрос
]лекгронной почты (при нмичии)

заявление

Прошу выдать дубликат
(указать Ilаименовапие докумеlпц сго дату и номер)

в связи с
(указать причину)

приложение
(персчень документов, прилагаемых к заявлению)

(подпись)

м,п

(должность)

20 г

(Фамилия, Имя, Оrчество (при наличии)



2

В соответствии с Федеральным Законом от 2'7 цюля2O0б г. Jю 152­ФЗ (о
персональных данных)), я

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематиз
хранение, уточнение (обновление, изменение),

ацию, t{акопление,
использование,

Н.Н. Колесник

распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование,
уничтожение моих персоныIьных данных для предоставлеЕия Муниципальной
услуги .

(подпис ь, дата)

Начальник управления муницип€rльным
имуществом администрации муниципЕrльного
образования Павловский район



Приложение 5

к административному регл€lменту
предоставления администрацией
муниципчrльного образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель
и (или) земельных r{астков,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и
земельных rlacтKoв, находящихся в
частной собственности>>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
об исправлении опечаток и ошибок в соглашении о перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Главе муницип€lльного образования
Павловский район

(Ф.И,О. физическоm лицц ад)ес, наименоваяие и рсквизmы юрlцического лиtц
tlли и}lдlлвид/мьноm предлринимfitля, коЕmraные телефtlы, адр€с
электронпой почты (при лаличии)

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указлгь причияt)

Приложение
(перечень докумекгов, прltлагаемых к заявлению)

(лодпись)(долкнось)

м,п

20 г

(Фамилия, Имя, Оrчесгво (при нмнчии)



},точнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу,
обезличивание, блокирование, }ъичтожение моих персон{IJIьньfх данньIх дJIя предоставления
муниципальной услути. Иванов 10.02.2 022 z,

(подпись, дата)

в соответствии
персоЕальньD(
Ивановuч

2

с Федеральньпrл Законом
данньD()>, я

от 27 июля 2006г. М152­ФЗ ко
Иванов Иван

накопление, хрiшение,

Н,Н. Колесник

(Ф.И.О полностью)
даю согласие на обработку, включаJI сбор, систематизацию,

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муЕиципального
образования Павловский раЙон



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИJI

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель и
(или) земельных )ластков,
находящихся в государственной или
муниципЕIльной собственности, и
земельных rIастков, находящихся в
частной собственности>

Главе муниципtlльного образования
Павловский район

Б.И. Зчеву
от иванова Ивана Ивановuча

(ФИО полностью/ полнос наимевование кlр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:_ Ku1,1 Lllt

Пав,цовскuu pauoll, сm. Пав,цовская,
Ленuна 315

kpacHodapckozo коая

Заявление.
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельньп< участков,
находящихся в собственности муниципального обрщования Павловский район или земельньD(

rIастков, государственнм собственность на которые не разграничена и земельньIх участков,
находящихся в частной собственности, с кадастровым помером 23:24:0203000:]
Красноdарскuй край, Павловскuй район, сmанuца Павловская, улuца Ленuна, ],

в связи с образованием земельного участка с кадастровым номером 23:24:0203000:2
Красноdарскuй край, Павловскuй район, сmанuца Павловская, улuца Ленuна, 1/Д,

на основании постановления администрации муницип€lльного образования Павловский район
I8.02,2016 z. NэЗ7 кОб уmверэtсёенuu схемы рас полоJюенuя земе лы lozo учас mка ))

реквизиты постановления об 1тверждении схемы

.Щата 10­02,2022 z лодпись Ивонов

паспорт серия 0100 HoMep_J!!!5f_
вьlдан 26.05,20]3 z., Павловскtм РОВД

(когда и кем)

инн 2545б13215 огрн_
тел. 9]3 Zl!42­77
элекгронньй алрес: fdk] 23@tпаеi.ru

Ф.И,о. Иванов И.И.



В соответствии с Федера­llьньrм

2

Законом от 27 пюлlя 2006 г. М l52­ФЗ (о
персональЕьrх данньrх), я

дalю согласие на обработку,
(Ф.И.О полностью)

вкJIючilя сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнеЕие (обновление, изменение), использование, распросц)анение, в том числе передачу,
обезличивание, блокирование, уничтожение моих персонilльньгх данных для предоставления
муниципа­пьной услуги.

(по,чпись, дата)

Нача.irьник управления муниципarльным
имуществом администрации муниципальЕого
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 3

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципмьного образования
Павловский район муниципальной
услуги (Перераспределение земель и
(или) земельных участков,
находящихся в государственной или

муницип€rльной собственности, и
земельных )ластков, находящихся в
частной собственности)

БJIАНК ЗАЯВЛЕНИrI

Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полностью/ лолвое яаименованис юр,лица)

проживающего (ей)/ находящегося

паспорт серия
вьцан

(когда и ксм)

инн
тел.

огрн

электронный адрес:

Заявление.
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельньп< участков,
находящихся в собственности муниципального образования Павловский район или земельньIх

участков, государственIlм собственность на которые не рzвграничена и земельньD( участков,
нirходящихся в частной собственности, с кадастровым номером

ном

в связи с образованием земельного участка с кадастровым номером

на основании постановления администрации муl{иципальЕого образования Павловский район

реквизиты постановJ]ения об лверждении схемы

.Щата подпись Ф.и.о



2

Приложение:
к()пuu uваюlцlж е на ьlu учl

2

з
4

!ма ]0.02.2022 z.

в соответствии
персонalльньD(

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципaшьного
образования Павловский район

подпись Иванов

с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns l52­ФЗ ко
данньtх)), я Иванов Иван

вllч

даю согласие на обработку,
(Ф.И.О полностью)

вк.JIючаJI сбор, систематизацию, накопление, хрtlнение,
}точЕение (обновление, изменение), использоваЕие, распространение, в том числе передачу,
обезличивание, блокирование, }ничтожение моих персональньD< данньIх дJUI предоставления
муниципальЕой услуги. Иванов ] 0.02.2 022 z.

(подпись, дата)

Н.Н. Колесник

Ф.И.о. Иванов И.И.



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИJI

Приложение 2
к адмиЕистративному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель и
(или) земельных участков,
находящихся в государственной или
муниципЕrльной собственности, и
земельных )ластков, находящихся в
частной собственности>>

Главе муниципального образования
Павловский район

И. Зуевч
от иванова Ивана Иваltовuча

(ФИО полносгью/ полное наименованис юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по алресу:_ Коасноdаоскuй край
павловскu u раuон, сm. Павловская,

Лепuна.345
паспорт серия 0J00 номер 2з5961
выдан 26.05.20] 3 z., Пав.цовскuц Р
кlэасноdарскоzо к|)ая

(когда и кем)

инн 25156]32l5 огрн
тел. 918­75
электронный адрес:

заявление

J',lЪ з7 коб чп1вепэпdеlluu cxerlbl споIо)tенuя земельно2о асmка))
­ с утвержденным проектом межевания территории от ]0.05,20I5z JllЪ ]2зб

реквизиты

2­77

отношении земельного участка с кадастровым номером 23:21:020З000:1
площадью 700 кв.м, располохенного по адресу:

Кtласноdарскuй край, Павловскuй район, сmанulла Павловская, vлuца Ленuна, ],

принадлежащего мне на праве собственности,

документа, указать наименование докl1\,1ента) от
регистрационнм записъ (реквизиты

15,01.2013z. Jф 234586
и земель (земельного участка) с кадастровым (условным) номером 23:21:0203 000:2

площадью 800 кв.м., расположенного по адресу:

кllасноёарскuй кtла , Пав.цовскчй райоtl, спанчuа Павловская, улuца Ленuна, l/A

fdk1 2 3@,tпаеi.ru

Прошу Вас в соответствии со ст. 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации в цеJuх
заключения соглашения о перераспределении земель и (или) земельItых участков:
­ в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка от 18,02.2016 z.

дать согласие на заключение соглашения о перераспределении земельньD( участков, в



2

Приложение:

подпись Ф.и.о.

в соответствии с
персональньD( дtlнньD(>, я

(Ф.И.О поляостью)
даю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, нiжопление хранение,
}точяецие (обно влеЕие, изменение), использование,

распростанение, в том числе передачуl
обезличцвание, блокировани е, }1lичтожеяие моих персональньrх данЕьrх дJUI предоставлениJl
муниципаJIьной услуги.

(подпись, дата)

.Щата

Федеральньrм Законом от 2'l июля 2006 г. JS 152­Фз (о

Начальник управления муницип€lльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

l.
2.

J.

4.



Приложение 1

к админис,цративному регламенту
предоставлен ия админис,трацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <ПерераспределеЕие земель и
(или) земельных участков,
находящихся в государственIrой или
муниципЕrльной собственности, и
земельных r{астков, находящихся в
частной собственности>

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИrI
Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносгью/ полное пммевование юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося

паспорт серия
вьцalн

(когда и кем)

инн
тел.

огрн

электронный адрес:

заявление

Прошу Вас в соответствии со ст. З9.28 Земельного кодекса Российской Федерации в цеJuIх
закJIючения соглашения о перераспределении земель и (или) земельЕых участков:
­ в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка от
Ns

площадыо кв.м, расположенного по адресу:

принадлежащего мне на праве собственности, регистрационная запись феквизиты
документа, указать наимевоваЕие документа) от N9

и земель (земельного участка) с кадастровым (условным) номером
площадыо кв.м., расположенного по адресу:

номер_
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письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>>, ответ заявителю
направляется fiосредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители (представители з€uIвителей) имеют право обжаловать решениrI
и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным
органом, должностным лицом, муниципальным служащим уполномоченного
органа в ходе предоставлениjI муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки,

устаЕовленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на полrlение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения ж€цобы

Заявители (представители заявителей) имеют право обратиться в
Администрацию, МФЦ за полу{ением информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменноЙ форме по
почте, с использованием информационtlо­телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта, официtшьного сайта МФЩ, Единого портаJIа,

Регионального портаJIа, а также при личном приеме заявителя.

5.11. Способы информирования з€цвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы з€швители
(представители заявителей) могуг получить на информационньIх стендах

расположенных в местах предоставления муниципalпьной услуги
непосредственно в Администрации, на официальном сайте, в МФЩ, на Едином
портале, Региональном портале.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



46

Основания для приостановления рассмотрения жЕrлобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа_пьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крaш, муниципЕIльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы откaвывается.
5.7 .2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в

соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком,
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жшIобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с

основаниями, предусмотренными муниципальным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В слr{ае признаЕия жалобы подлежащей удовлетвореЕию в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 рaвдела 5 Регламента,

дается информация о действиях, осуществляемьIх уполномоченным органом и
(или) МФL{, в целях незамедлительного устраЕения выявленных нарушений

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной

услуги.
5.7.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5

регламента, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7.8. В сл)п{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы призЕаков состава административного правонарушения или
преступления должностЕое лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следlтощего за дЕем принятия решеЕиrI, укtr}анного
в подпункте 5.1 .1 подршдела 5.7. раздела 5 Регламента, заrlвителю в
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"Об организации предоставления государственных и муниципшIьных

услуг", их руководителей и (или) работников, решениJI и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при Еа_IIичии), сведения о месте
жительства змвителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо муниципаJIьного служащего,
многофункционаJIьного центра, работника многофункционtulьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от
2'7.07.2010 года Nч 210­ФЗ"Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых змвитель (представитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муниципмьн}.ю услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальнlто услугу, либо муницип€rльного служащего,

многофункционального центра, работника многофункционzLпьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от

27 .07 .2010 года Nч 2 l0­ФЗ
"Об организации предоставления государственЕых и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем моryт быть представлеЕы документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотреншI жалобы

Жалоба, поступившыI в орган, предоставляющий муниципaшьную услуц,
многофункциональный центр, rryедителю мЕогофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27.01 .20|0 года JФ 210­Фз ''Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль}гую услуy,
мIrогофункционального ценlра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи lб Федерального закона от 27.07.2010 года N9 210­ФЗ "Об организации

предоставлениJI государственных и муниципальных услуг", в приеме

документов у збвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок

или в сл}п{ае обжалования нарушеншI установленного срока таких исправлений

­ в течеЕие пяти рабочих дней со дЕя ее регистрации.

5.6, Перечень оснований для приостановлеflия рассмотрения жалобы в слr{ае,

если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации
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изменениЙ в отдельные постановления главы администрации (ryбернатора)
Краснодарского крм> (далее ­ Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотреЕия жалобы

5.4"l, Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решеЕия и действия (бездействие) уполномоченного

органа, должностного лица, либо муниципального служащего

уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с
использованием информационно­телекоммуникационrrой сети <<Интернет>>,

официального сайта, Единого портала, Регионального портала, а также может
быть принята при личном приеме зzulвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии

со статьей l1.2 Федерального закона от 27 ию.ля 2010 года Jф 210­ФЗ (Об
организации предоставлениJI государственных и муниципаJIьных услуг> с

использованием портала федермьной государственной информационной

системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими

государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,

государственными и муниципаJIьными служащими с использованием

информационно­телекоммуникационной сети <Интернео> (далее ­ система

досудебного обжалования).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

МФI­{ моХет быть направлена по почте, с использоваЕием информационно­

телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФI­{, Единого

портала, Регионального портала, а также может быть приЕята при личном

приеме з€uIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

в случае подачи заявителем жалобы через МФI_{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашениеМ о взаимодейСтвии междУ МФЩ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставJUIющего муниципaльЕую услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципЕrльную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16

Федерального закона от 2'7.07.20|0 года J\Ъ 210­ФЗ
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функция по rrредоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 1бФедерального закона от
27 июля 2010 года ЛЬ 210­ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг).

5 "З. Орган, предоставляющий муниципЕIпьн}.ю услуy, многофункциональный
центр, организации, укaLзанные в части 1 . 1 статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010 года Jtlb 2 l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>, а также их должностные лица, муниципальные
служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Управления, муниципальных служащих подается заlIвителем в администрацию
муниципального образования Павловский район (дшее ­ Администрация) на
имя главы муницип€rльЕого образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)

многофункционЕ}льного центра подаются в департамент информатизации и
связи Краснодарского Kparl, являющийся учредителем многофункцион€lльного

цеЕтра (далее ­ учредитель многофункционального центра) или должностному
лицу, уполtlомочеЕному нормативным правовым актом Краснодарского црaш.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010
года Ns 210­ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Администрации и его должностных лиц, муниципЕ}льнь]х

служащих устанавливаются постановлением админис,трации муЕиципального
образования Павловский от 14.05.2018 г. Ns б44 "Об утверждении Порядка

рассмотрения обращений граждан в администрации муниципаJIьного

образования Павловский район" (далее ­ Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников
многофункционального центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных

органов государственной власти Краснодарского краJI и их должЕостЕых лиц,

государственных гражданских служащих Краснодарского края, утвержденным
постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского цр.ш от

1l февралЯ 201З года Ns 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрениlI
жалоб на решеЕиrI и действия (бездействие) исполнительньrх оргаЕов

государственной власти Краснодарского края и их должностЕых лицl

государственных гражданских служащих Краснодарского кр€ш и о внесении
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МФЩ, работника МФЩ возможЕо в сJI}п{ае, если на МФI_{, решения и действия
(бездействие) которого обжалyrотся, возложена функция по предоставлеIIию
соответствующей муЕиципальной уолуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от 27 uюля 2010 года
Ns 2l0­ФЗ (Об организации предоставления государствеIlных и
муницип€rльных услуг);

6) затребование с з€uIвителя при предоставлении муниципarльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципЕrльными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченЕого
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении догryщенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставлеIIия муниципшБной услуги
доч,ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В

указанном сл}чае досудебное (внесудебное) обжалование заlIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI­{ возможIlо в слr{ае, если на
МФI­{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующей муниципаJIьной услуги в

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Л! 210­ФЗ <Об организации предоставлениrI

государственньж и муниципtuъных услуг>;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основания приостановленLхя не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Краснодарского крбI, муниципzrльными правовыми актами. В указанном сJryчае

досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слr{ае, если на МФId,

решениJI и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля

2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг).
10) требование у заявителя при предоставлении муЕиципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывалисЬ при первонач€}льном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципальНоЙ услуги, за искJIючеЕием слраев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7ФедеральЕого закона от 27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ <об

организации предоставлеЕиrI государственЕых и муницип€rльных услуо.В
указанном сл)п{ае досудебное (внесудебное) обжалование з€uIвителем решений
и действий (бездействия) мФц, работника МФЩ возможно в слrIае, если на

МФI_{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
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Заявитель (представитель змвителя) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) Администрацией, должЕостным лицом Администрации,
либо муницип€Lпьным служащим, многофункционalJIьным центром, работником
многофункционаJIьного центра, а также организациrIми, предусмотренными
частью 1 . 1 статьи 1 б Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210­ФЗ <Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьньж услуг)), или их

работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее

досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заrIвителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностIlого
лица либо муЕиципального служащего уполномоченного органа, МФЦ,
работника МФL!, является конкретное решение или действие (бездействие),

принrIтое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе в след}iющих случаях:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлеЕии

муниципапьной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона

от 27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муIrиципальных услуг);
2) нарушение срока предоставлениrt муницип€шьной услуги. В указанном

слуIrае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работЕика МФI­{ возможно в слr{ае, если на МФЩ,

решения и действия (бездействие) которого обжалlrотся, возложена функция
по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полЕом объеме

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля

2010 года Ns 2l0­ФЗ <Об организации предоставлениrI государственньIх и

муниципarпьных услуг);
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществлеIrия действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципЕrльными

правовыми актами для предоставлеItия муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского крaш, муниципальными

правовымИ актамИ для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлеIrии муниципальной усJryги, если осЕованиrI отк€ва

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативIlыми правовыми актЕlми Российской Федерации, законами и

иньlми нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами. В указанЕом слriае досудебное

(внесулебное) обжЙование заrIвителем решений и действий (бездействия)
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4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальЕые сJIркащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персональн}aю ответствеЕность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.3.3. ПерсонаJIьная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиjIми законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4"4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок

соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа

нормативЕых правовых актов Российской Федерации, Краснодарского црая, а

также положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы коЕтроля за предоставлением муниципальнои услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

граждане, их объединения и организации моryт контролировать

предоставление муниципаJIьной услуги путем полr{ения письмеЕной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

РаздеЛ V. ДосудебнЫй (внесулебНый) порядоК обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муницип€rльную услугу, многофункционального центра, организаций,

указанЕых в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 20l0 года

Ns 2 1 0­ФЗ <Об организации предоставлениjI государственных

и муниципальных услуг>, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5. 1 . Информация для заrIвителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего

муниципЕUIьную услугу, многофункционшIьного центра, организаций,

у**Ьrrrr,. в части 1 . l статьи 1 б Федерального закона от 27 июля 2010 года

Ng2 l 0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг>, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
при предоставлении муниципшIьной услуги
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осуществJUIется постоянно непосредственЕо должностIлым лицом

уполномоченного органа путем проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устраЕеЕие
нарушений прав з€uIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного оргаЕа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
вЕеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципаJIьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться начаJIьником

структурного подразделения управление муЕиципальным имуществом
администрации муниципalJlьного образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

муницип€}льной услуги осуществшIется в соответствии с утвержденЕым
графиком, но не реже одного раза в год.

внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставлениrI муниципаJIьной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнеЕия административного

регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регламентa' нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиJI к flредоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур;
выявJIяются Еарушения прав заrIвителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставлениrI муниципальной услуги.

Под>аздел 4.3. ответствеЕность должЕостных лиц органа местЕого

самоуправлениrI за решеЕия и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.з.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушения порядка предоставления муниципаJIьной услуги, прав заявителей

виновные лица
закоЕодательством

привлекаются
Российской

к ответственности в соответствии с

Федерации, и принимаются меры по

уатраfiению нарушений.
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З.7.|.З " Ответственный исполнитель принимает поступившее з€uIвление

в работу.
З"7.|.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлеЕию без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты
регистрации зuulвления об оставлении без рассмотрения раЕее поданного
з IвлениJI в уполномочеЕЕом органе.

З.'l .1.5. Результатом выполнения административной процедуры по
оставлению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.
З,7.1.6. Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотреЕия ранее поданного заявления ­ регистрация в

системе документооборота заявления.
З.1 .2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заявитеrIем;
отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроJIя за предоставлением муЕиципальпой услуги

Подраздел 4. 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполЕением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованшI к предоставлению муниципальЕой услуги,
а также принятием ими решений

4.1.1. ,Щолжностные лица, муниципаJIьIIые служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями

настоящего Регламента.
в должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по

предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются
обязанности, ответственность, требования к знаниям и

специалистов.

.Щолжностные лица органов, rrаств},ющих в предоставлеЕии

муниципальной услуги, несут персональную ответственЕость за исполItение

административЕых процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим

регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину

гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональЕых

данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц,

4.1.2. ТекуЩий контролЬ и координация последовательности действий,

должностные
квалификации

определенЕьж
муниципальной

административными процедурами, по предоставлению

услуги должностными лицами уполномоченного органа
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предоставлениJI Муниципальной услуги, указанный в подрЕвделе 2.З.

настоящего Административного регламента;
б) в слl^rае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомления об
отсутствии технической ошибки в вьlданном в результате предоставления
Муниципальной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении
технических ошибок является:

обращение лица не являющимся з€uIвителем;

техническая ошибка не является существенной и не ущемляет законные
права и интересы заlIвителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставлениJI государственной или Муниципальной услуги, в

том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа
в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной

услуги является приЕятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной

его копии.
Полуrение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги

возможЕо в рамках предоставления муниципальной услуги <<Предоставление

копиЙ правовыХ актов администрации муниципального образования

Павловский район>.

Подраздел 3,7. Порядок оставления запроса зffвителя о

предоставлеЕии Муниципальной услуги без рассмотрения

3.].1. основанием для начала административной процедуры по

оставлению запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без

рассмотрения является полr{ение уполЕомоченным органом заявления об

оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления.

З.7 .1,| . При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного

заJIвлени5I заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,

также в электронной форме с использованием Единого портапа

государствеIrЕых и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru ­

ЕдиныЙ портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ РегиональныЙ портал):

­ заявлеIlие об оставлении без рассмотрения ранее поданного збIвления

по форме, указанной в приложении 7, к Административному регламенту,
з.].1.2. Заявление об оставлении без paccMoтpeнIrj{ ранее подаItЕого

заявления регистрируется специалистом уполЕомоченЕого органа,

ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению

Муниципальной услуги, и передается ответственному исполЕителю в

установленном порядке.
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предоставления Муниципальной услуги, указанный в подрtвдел е 2.З.

настоящего Административного регламента.
3.5.1.7. В сл)пrае отсутствия технической ошибки в выданном в

результате предоставления Муниципальной услуги документе ответственный
исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.
3.5.1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект

постановления о внесеЕии изменений в соответств},ющий докутиент, выданный
в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе

2.З, настоящего Административного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления
Муниципальной услуги документе на подпись главе муниципального
образовапия Павловский район.

3.5.1.9. Глава муниципаJIьного образования Павловский район
подписывает постановление о внесении изменений в соответствующий

документ, выданный в результате предоставления Муниципальной услуги,
указанный в подразделе 2.З, настоящего Административного регламента или

уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе и передает ответственному

исполнителю для направлениJI заявителю.

З.5.1.10. Максимальный срок выполнениrI действия по исправлению

технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги
докуtt{енте не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации
зЕшвления об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. РезультатоМ выполнения административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления

Муниципальной усJryги документе является:

а) в случае налшIия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе ­ постановлеЕие о внесении

изменений в соответств}rощий Докуt{ент, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подраздел е 2.3.

настоящего Административного регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомление об

отсутствии технической ошибки в выдаЕЕом в результате предоставлеIIиJI

Муниципальной услуги документе.
3.5.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выдаЕном в результате предоставленшI

Муниципальной услуги документе ­ регистрация в системе документооборота:
а) в случае Еаличия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги докуI!{еЕте ­ постановлениrI о внесении

изменений в соответствующий докуl!{ент, выданный в результате



Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
докумеЕтах, в том числе исчерпыв€Iющий перечень оснований для отказа в

исправлении таких опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием для начаJIа административной процед}ры по

исправлениЮ допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в

выдаЕных в результате предоставления Муниципальной услуги документах,

указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента,
является получение Управлением заJIвления об исправлении технической

ошибки.
3.5.1.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении JФ 5, к Административному регламенту;
докумеЕты, подтверждающие о наJIичии в выдаЕном, в результате

предоставления Муниципмьной услуги, документе технической ошибки, и

содержащие правильные данные;
выданный документ, в котором содержится техническая ошибка,

3.5.1.з. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
специалистом уполномоченныЙ орган, ответствеЕным за прием и регистрацию

документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается

ответственному исполнителю в установленном порядке.

3.5. 1.4. ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлеЕии технической ошибки на предмет Е€IJlичия технической ошибки в

выдаIlЕоМ в результате предоставления Муниципальной услуги документе,

3.5.1.5. Критерием принятия решениrI по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги

документе является наJIичие опечатки и (или) оlшибки,

3.5.1.6. В случае наличия технической ошибки в выданЕых в результате

предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в подразделе

2.3. настоящего ддминистративного регламента, ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о

ь".ъ.r"' изменений в соответствующий документ, выданный в результате

з5

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
заявителя, использованной при обращении за полrIением муниципальной

услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров,
которые допускаются для использованиjI в целях обеспечения указанной
проверки и определяются на основании утверждаемой органом,

предоставляющим муниципальн},ю услуц, по согласованию с Федеральной

службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности

информации в информационной системе, используемой в цеJuIх приема

обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
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В слуrае, если представлеIIы подлинники документов змвителя, перечень
которых определеII пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010 г.
Ns 210­ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме запросов проверяет правильность
составленIuI заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень

док)rментов, необходимых в соответствии с административным регл€rментом
предоставпениrI муниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у змвителя работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муницип€lльных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальных услуг, пол)п{ение которых необходимо для
получениlI муницип€lльньж услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего лиrIность,

нормативно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФIJ
информирует зaulвителя (представителя змвителя) о необходимости
предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления

муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФI­{ после приведениJI в

соответствие с нормативно установленными 
,гребованиями документа,

удостоверяющего личность.
З. Работник МФЦ направляет межведомствеЕные запросы о

предоставлении документов и информации (в том числе об оплате

государствеIlной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги), которые находятся в распоряжении органов, предоставJUIющих

муниципальные услуги, либо подведомственньIх органам местного

самоуправлений организаций, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муtlиципarльными правовыми актами с учетом положений части б стжьи 7

Федерального закоЕа от 27 июttя 2010 г. Ng 210­ФЗ <Об организации

предоставлениJI государственных и муниципальньн услуг)).
Межведомственный запрос о представлении документов и (или)

информации, указаЕных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федера;rьного закона от 27

июля 2010 г. J\! 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг)), для предоставленшI муниципальной услуги с

использованием межведомственного информационного взаимодействия должен

содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в

цеJUIх ведения которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу зчивителям

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержаЕие электронньж

документов, направленных в мФЦ по результатам предоставлениrI

муниципЕIльной услуг, в соответствии с требованиями, установленными
Правительством Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществляет иные действия, необходимые для

предоставления муниципальной услуги, в том числе связанЕые с проверкой
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информационных систем органов, предоставляющих муниципzшьные услуги;
иные процедуры;
иные деЙствиJt, необходимые для предоставления муницип€цьноЙ усJryги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи змвителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлеЕием
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основании утверждаемой органом, предоставляющим муЕиципчrльную услугу,
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной системе,
используемой в целях приема обращений за получением муниципЕIльной услуги
и (или) предоставления такой услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1. Информирование зaulвителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой дJuI получениrI
муниципаJIьной услуги на информационных стендах ипи иных источникЕtх
информирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином
специаJIьно оборудованном рабочем месте в МФЦ, предназначенном дJIя
информирования зчшвителей о порядке предоставления I\fуЕиципальных услуг,
о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муницип€lльных услуг, а также
для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (Ф)

IryHKTa 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
предоставления государственных и муницип€rльных услуг, утвержденных
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 22 декабря 2012 г.

Л! |З76 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционЕlпьньlх центров предоставления государственных и
муниципальных услугD.

2. Работник МФI­{ при приеме запросов о предоставлении муниципальньж

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее

­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муЕиципЕrльЕых

услуг (в том числе в рамках комплексЕого запроса) устанавливает личность
зЕUIвителя на основании паспорта граждatнина Российской Федерации и иных
документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с

законодательством Российской Федер ации, а также проверяет соответствие
копий представляемых документов (за исключением нотариalльно заверенных)
их оригин€rлам взъерошенность волокон, изменение гJUIнца поверхностного
слоя бумаги, р{еЕьшение толщины бумаги в месте подчистки, Еарушение

фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются

несовпадение горизонт€rльности расположения печатных знаков в строке,

различия размера и рисунка одноименных печатньIх знаков, различия
интенсивности использованного красителя).
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заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставJIения муниципальной услуги.

информация о ходе предоставления муниципальной услуги
направляется змвителю органами (организациями) в срок, не превышающий
одного рабочего дЕя после завершения выполнения соответствующего
действия, на адрес электронной почты или с использованием средств портarлов
при реализации данного функционала на порталах.

3.3.8. .Щействие <<Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступЕость и
качество муниципальной услуги на портЕlлах при реализации данного
функционала.

Подrаздел 3.4. Порядок выполнеЕия административньIх процедур
(действий) МФЩ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемьж МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя след}.ющие
административные процедуры (действия), выполrrяемые МФЩ:

информирование заrIвителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципЕrльной

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципzцьной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление МФI] межведомственного запроса в
органы, предоставляющие муницип€}льные услуги, в иные оргаЕы
государственной власти, органы местного самоуправления и оргаЕизации,

участвующие в предоставлении муниципЕIльных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципальные услуги, запроса о

предоставлении муницип€rльных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги

полrtенЕого от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципalльные услуги, по результатам предоставлениrI
муниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципalльньIх

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления муницип,цьных услуг органами,
предоставляющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из
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представления з€UIвителем таких документов нанеобходимости повторного

бlтлажном носителе.
2. Срок регистрации запроса ­ l рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момеЕта приема

и регистрации органом электронных док).ментов, необходимьгх для
предоставJIения муниципЕlльной услуги, а также пол}п{ения в установленном
порядке информации об оплате муниципмьной услуги заявителем (за
uсключенuем случая, еслu dля начма процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпмьной
услу2u в сооlпвеmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).

При отправке запроса посредством портаJIов автоматически
осуществляется форматно­логическtu проверка сформированного запроса в
порядке, определяемом уполномоченным на предоставление муниципа.пьной
услуги органом, после заполнения заrIвителем каждого из полей электронной
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного пoJuI электронной
формы запроса зzulвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникЕlльный номер, по
которому в личном кабинете заявителя посредством порт€rлов заJIвителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии
технической ре€rлизации данного функционала на порталах.

При пол1..lении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется
н€lличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10
настоящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не
превышающий срок предоставления муницип€rльной услуги, подготавливает
письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной

услуги.

З.3,5.,,Щействие (Оплата государственной пошлины за предоставление
муниципzrльной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в

соответствии с законодательством Российской Федерации>

Государственнaul пошлина за предоставление муницип€}льной услуги не
взимается

3.3.б.,Щействие (Получение результата предоставления
муниципальной услуги>

Результат предоставления муниципЕIльной услуги с использованием
порт€Iлов не предоставJUIется.

3.3.7. ,Щействие (ПолучеЕие сведений о ходе выполнения запроса))
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4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок
представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальIiой услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муЕиципЕrльной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заrIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решеЕий
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальЕой услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муЕиципальной услуги.

Информация на порталах предоставляется заявителю бесплатно.

flосryп к информации о сроках и порядке предоставлениrI

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заJIвителем каких­либо

требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует заключения

лицензионного или иflого соглашения с правообладателем программного

обеспечения, предусматривающего взимание ппаты, регистрацию или

авторизацию заlIвителя, или предоставление им персональных данных.

3.З.2. ,Щействие <<Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее ­ запрос)>

В целях предоставления муниципмьной услуги, в том числе

осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.З.3. ,Щействие кФормирование запроса о предоставлеЕии
муниципальной услуги)

Формирование запроса заявителем осуществляется

заполнения электронной формы запроса на порталах без

дополнительной подачи запроса в какой­либо иной форме,
технической решIизации данного функционала Еа порталах.

3.З.4. .Щействие <Прием и регистация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги>

посредством
необходимости

ПРИ Е€UIИЧИИ

дJIя
без

1. Орган обеспечивает
предоставлеЕия муниципальной

прием документов, необходимых

услуги, и регистрацию запроса
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Подраздел 3.3. Порядок осуществлеЕия в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государствеIrных и DIуIIиципальных услуг

(функций), Портала государственных и муЕиципаJIьIIых услуг (фувкций)
Краснодарского крм, адмиIlистративньIх цроцед/р (действий) в соответствии с
положениrIми статьи 10 Федерального закоЕа от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ (Об

организации предоставления государственньD( и муниципarльньж усJryг>

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
адмиЕистративные процедуры (действия) при предоставлении муниципальньж

услуг в электронной форме:
получение информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

rrредоставлении муницип€lльной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с

законодательством Российской Федерации;
получение результата предоставлениJI муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)

либо муниципtulьного служащего.

3.3.1.,Щействие <<Получение информации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги>

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале

государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского Kparl

(далее ­ порталы).
На порталах размещается следующаr{ информация :

1) исчерпывающий перечень документов, необходимьrх для

предоставлеЕия муниципальной услуги, требования к оформлению указаIrных

документов, а также перечеЕь документов, которые заявитель вправе

представить по собственЕой инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
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З.2"5.2. При подаче заявлеЕия о предоставлении муниципальной услуги
через МФI] основанием для нач€rла административной процедуры (действия)
является получение в МФЩ результата предоставления муниципальной услуги.

!ля получения документов заявитель прибывает в МФЩ лично с

документом, удостоверяющим личность.
При выдаче документов должностное лицо МФI­1:

устанавливает личность заявителя, проверяет наJIиЕIие расписки (в сrгуrае

утери заявителем расписки распечатывает с использоваЕием программного
электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне
которой делает надпись <(оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
Заявитель, в отIIошении которого принято решение по заключению

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных }п{астков в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обязан

подписать это соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дЕя его

пол}п{ениrI и возвратить в уполномоченный орган, принявший решение о
закJIючении данЕого соглашениlI.

В случае невыполнения данных требований решение по заключению

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков подлежит

отмене.
З.2.5.З. При подаче заявления в электронном виде, для получения

результата муниципмьной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный
орган лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятиrI

соответствующих решений.
Обращение з.uIвителя с документами, предусмотренными подр€вделом

2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или

рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия
(о,
пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица

уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной

услуги.
3.2.5.4. Результат административной процедуры (действия) выдача

результата предоставления муниципальной услуги зtulвителю.

,Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о

перераспределеЕие земель и (или) земельных rIастков, Еаходящихся в

государствеНной илИ муниципальНой собственности, и земельЕых )ластков,
находящихся в частной собственности, уведомлении об отказе в

предоставлении Муниципальной услуги, заявитель представляет в Управление
ошибок в выданном результате

с приложением докумеЕтов,
заявление об
предоставлеЕиr{

исправлении опечаток и

муниципальной услуги,
свидетельствующих о ншIичии допущенных опечаток и ошибок и содержащих

праВильныеданные'атакжеВыданноепостановление'ВкотороМсоДержатся
опечатки и ошибки.
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Порядок передачи курьером пакета документов в МФI­{:
З.2.4.|. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является:
согласие на заключение соглашения о перераспределении земель и (или)

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории; соглашение о перераспределении земель и (или) земельных

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

решение об отказе в предоставлении муниципмьной услуги.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит

дату и время передачи.
З.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получениrI

документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного
лица МФЩ, второй ­ подлежит возврату курьеру. Информация о пол}п{еЕии

документов заносится в электронную базу.
З.2,4.З. Результат административной процедуры (действия) поlryчение

сотрудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении
муниципальной услуги.

3.2,5. Выдача заJIвителю результата предоставления муниципальной

услуги.
З.2.5.1. При подаче заявления в уполномоченный орган, Управление в

течение 5 рабочих дней со дня принятия решения уполномоченного органа

выдает заJIвителю под роспись:
­ решение об утверждении схемы расположения земельного rrастка;
­ согласие на закJIючение соглашения о перераспределении земель и (или)

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межеваниlI

территории;
­ проекты соглашения о перераспределении земель и (или) земельных

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

­ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
,Щля полуления результата муниципurльной услуги в уполномоченном

оргаЕе, заявитель прибывает в Управление лично с документом,

удостоверяющим личность.
Заявитель, в отЕошении которого принято решение по заключению

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных r{астков в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обязан

подписать это соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его

полr{еЕия и возвратить в уполномоченный орган, принявший решение о

закJIючении данного соглашениrI.
в случае невыполнения данньж требований решение по закJIючению

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных у{астков подлежит

отмене.



26

З.2.2.4, Результат административной процедуры (действия) ­ получение

уполномочеЕным органом документов заlIвителя.
3,2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги:
З.2.З.|. Основанием для начапа административной процед}ры является

полу{ение уполномоченным оргаЕом заlIвления с приложением пакета

документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов
должностному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства

уполномоченного органа.

,Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после
поступления документов в уполЕомоченный орган осуществляет проверку

полноты и достоверности документов.
З.2.3.2. При необходимости должностное лицо уполЕомоченного органа

направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия

межведомственные запросы в органы и учреждения, r{аствующие в

предоставлении муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и
полr{ения ответов IIа межведомственные запросы ­ не может превышать пять

рабочих дней.
Межведомственные запросы оформляются в соответствии с

требованиями, установленными ФедераJIьным закоЕом от 27 июtя 2010 г.

J,,l! 2l0­ФЗ (об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг)).
з.2.3.з. При наличии оснований дJUI предоставления или отказа в

предоставлении муниципаJIьной услуги должностное лицо уполномоченного
оргаЕа подготавливает соглашение о перераспределении земель и (или)

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания

территории или готовит решение администрации муниципального образования

павловский район об отказе В предоставлении муниципальной услуги, в

котороМУказыВаетсоДержаниеВыяВЛенныхЕедостаТкоВ'атакжемерыпоих
устранению.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полrIенных в

электронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и

рассмотрение заявления, полученного от заrIвителя через МФtd.

З.2.З.4. Результатом административной процедуры (действия) является:

­ решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
­ согласие на заключение соглашеЕия о перераспределении земель и (или)

ЗеМельныхУчасткоВвсоответстВиисУтВержденныМпроектоМмежеВаЕи,I
территории;

­ соглашеЕие о перераспределении земель и (или) земельных участков;
­ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
3.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц.
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З.2,1.З. Результат административной процелуры (лействия) ­ выдача
заrIвителю расписки о приеме заявления и прилагаемых документов.

3.2.2. Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через
мФц).

При предоставлеIiии государственных и муниципаJIьных услуг
взаимодействие между исполнительными органами государственной власти
Краснодарского края, подведомственными им организациями, органами
местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственными им
организациями и многофункционЕIльными центрами осуществляется с
использованием информационно­телекоммуникационных технологий по
защищенным KaHzUIaM связи.

Многофункциональный центр направляет элек,тронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должЕостного лица
многофункционalJIьItого центра, в исполнительные оргаЕы государственной
власти Краснодарского края, подведомственные им организации, органы

местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственЕые им
организации, предоставляющие соответствующую государственн}.ю йлй
муниципальную услугy, если иное Ее предусмотрено федеральным
законодательством и законодательством Краснодарского црм,
регламентир},ющим предоставление государственных и муЕиципальных услуг.

Пр" отсутствии технической возможности многофункционального

центра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к

формаry файла документа в электронном виде, заrIвленшI и иные документы,
необходимые длrI предоставления государственных и муниципальных услуг,
Еаправляются многофункциональным центром в исполнительные органы

государственной власти Краснодарского края, подведомственные им

организации, органы местного самоуправлеЕия в Краснодарском крае,

подведомственные им организации на бумажных Еосителях.

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

з.2.2.|. основанием для начала административной процедуры (лействия)

является зарегистрированное заJIвление с прилагаемыми документами.
Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

це позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема­передачи документов из МФЩ в уполномочепный
орган и из уполномоченного органа в МФI­{ согласовывается с руководитеJIями
МФЩ и уполномоченного органа.

з.2.2.з. При передаче пакета документов работник уполномоченного
органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и

количестВоДокУМентоВсДанными'УказанныМивреестре'простаВляетдатУ'
время получения документов и подпись. Первьтй экземпляр реестра остается у
должностного лица уполномоченного органа, второй ­ подлежит возврату

к}рьеру. Информация о полrtении документов заносится в электронную базу,
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документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI] оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов, а цри нмичии таких оснований ­ расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципмьной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФI]:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муЕиципальной услуги.
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены,

сотрудник МФI­{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами,

заверяет своей подписью с указанием фамилии и иЕициаJIов и ставит штамп
(копия верна>.

3.2.\.2. В случае обращения заJIвителя для предоставленшI

муниципальной услуги через Портал заявление и сканироваIiные копии

документов, указанные в подразделе 2.б раздела II Регламента, направляются в

уполномоченный орган.
Обращение за получением муниципЕIльной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной

подписью.
в Слlлlае поступления заlIвления и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью,

должностЕое лицо уполномоченного органа проверяет действительность

усиленной квалифицированной электроцЕой подписи с использованием средств

информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит

в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое

взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,

используемых для предоставления услуг.
Если В результате проверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условиЙ признания ее деЙствительности,

должностное лицо уполномоченного органа услуги в течеЕие З дней со днrI

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме

к рассмотрению зtUIвления за полr{ением муниципzrльной услуги и направляет

заJIвителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов

статьи 11 Федерального закона <Об электронЕоЙ подписи), которые послужили

основанием для принятия указанЕого решения. Такое уведомление

подписываетсЯ квалифицирОванной подписью должЕостного лица

уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты

заjIвителя либо в его личный кабинет на Портале. После полуrения

уведомления зЕUlвитель вправе обратиться повторно с заявлением о

предоставлении муниципатtьной услуги, устранив нарушения, которые

послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного

заJIвлеIIшI.



Подраздел 3.2. Последовательность выполнениrI
административных процед)aр (действий)

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (лействия)

является письменное обращение гражданина в уполrrомоченный орган, через
МФЩ в уполномоченный орган, посредством использования информационно­
телекоммуникационных технологий, включаJI использование Порталц с
заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З,2.1.1. Порядок приема документов в уполномоченном органе или
МФЦ:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник
уполномочеЕного органа или МФI­{:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочиJI заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени (в целях предоставлеЕиlI
муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина РоссиЙскоЙ Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или
посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих
муниципальЕые услуги, многофункциональных центрах с использованием

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи |4.1

Федерального закона от 27 июля 2006 г. М l49­ФЗ <Об информации,

информационных технологиях и о защите информации>);

проверяет нzulичие всех необходимых документов исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных док}меЕтов установленным

требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаJIх нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи стороЕ или определенньж законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезЕых повреждений, нiLпичие которых не

позволяет одЕозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

докумеЕты содержат информацию, необходим).ю для предоставления

муниципаJIьной услуги, указанной в заявлении;

2з
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самоуправлениrI, уполномоченный на принятие решения о предоставлении
муниципальной услуги.

2.18.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персоныIьньlх данных, обеспечивающей обработку,
вкJIючаJI сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (леЙствиЙ) в электронноЙ форме, а также особенности

выполнениJI административных процедур (действий) в МФЩ предоставления

государственных и муниципальных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры (действия):

прием и регистрация заявления и прилагаемьж к нему документов, в

уполномоченном органе или МФI­{;

передача курьером пакета документов из МФI­{ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организации),

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги

уполномоченным органом;
передача курьером пакета документов из уполномоченIIого органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления

муниципальной услуги.
заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласоВанияИЛИподготоВкидокУМентаУполноМоченныМорганоМ'
обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо

мФц.
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для оформленшI докумеЕтов посредством сети (Интернет> заявителю

необходимо проЙти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивидумьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на
Портале;

зzulвитель, выбрав муниципмьную услугу, готовит пакет документов
(копии в электроItном виде), необходимых для ее предоставления, и направ;rяет
их вместе с заявлением через личный кабинет заJIвителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиlIми документов попадает в

информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зЕu{вителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иных документов (сведений), поступивших с ПортшIа и (или) через

систему межведомственного электронного взаимодействия.
2.18.З. .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с

использованием Портала получение сведений о ходе выполнеЕия запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомленшI в личном кабинете з€uIвителя на Портале.
2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.i подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.
2.18.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав,

предусмотренных федеральным законодательством и законодательством

краснодарского края, независимо от его места жительства или места

пребывания (для физических ЛИЦ, включаJI индивидуальных

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право

на обращение в любой по его выбору много функциональный центр в пределах

территории Краснодарского края для предоставления ему государственных и

муниципальных услуг по экстерриториаJIьному принципу.
2.18.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронЕых документов и (или) создание электроЕных

образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя

заявителя), копий документов личного хранениlI, принятых от заJ{витеJUI

(представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в

установленном порядке;
направление с использованием информационно­телекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронЕых образов докр[ентов,
заверенных уполномоченным должностItым лицом МФЩ, в оргаЕ местного
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особенности предоставJIения муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Щля пол)л{ения муниципальной услуги змвителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),

необходимые для предоставления муниципatльной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 201'2 г. Jф бЗ4 <О видах
электронной подписи, использоваЕие которых доrryскается при обращении за

получением государственных и муницип€чIьных услуг> (далее ­ электроннм
подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных докр{ентов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального

закона от 27 июля 2010 г. Nq 210­ФЗ <Об организации предоставлеция

государственных и муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля

201l г. N9 63­ФЗ <Об электронной подписи>>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с

использованием Портала, заrIвление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.|8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Порталах,

,Щля полуrения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекТ Российской Федерации, и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской

Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органоВ местногО самоуправлениЯ выбратЬ администрацию (указать

наименование администрации согласно Устава) Краснодарского края с

перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой

услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная

информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых дJIя получения услуги, информация о сроках ее исполненЕя, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
Подача зФIвителем запроса и иных документов, необходимых для

предоставлеНиJI муниципальной услуги, и прием таких запросов и док)rментов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;



Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе }п{итывающие
особенностИ предоставлеНия муниципальной услуги в многофункциоЕ1льных

центрЕIХ предоставлеНия государстВеЕных И муниципальных услуг и
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государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с

использованием информационно­коммуникационных технологий

Основными показателями доступности и качества муниципЕIльной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений заJIвителя не более 2­х. В процессе предоставлениrI
муниципаJIьной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за полrIением информации о ходе
предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления
муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги;

установление и соблюдеЕие требований к помещениям, в которых
предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заlIвления и при

пол}п{ении результата предоставлениrI муниципальной услуги;
количество заявлений, принятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право

на обращение в любой по его выбору МФI] в пределах территории

Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальЕому

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,

заключенных уполномоченным МФЦ с федеральными органами

исполнительной власти, органами внебюджетных фондов, оргаЕом

исполнительной власти Краснодарского края, органами местного

самоуправления в Краснодарском крае.

При однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность

полrlения двух и более муниципальньж услуг (далее ­ комплексный запрос).



уполномоченного органа;
возможность и

комфортное расположение
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заrIвителя и должностного лица

оформления зrUIвителем письмеЕногоудобство
обращения;

телефонную связь;
возможность копироваЕия документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нмйчие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|6.5. Щля ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожиданиrI
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их р€rзмещениll в
помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципшIьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и rlраздничньrх дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченЕого органа,

ответственного за предоотавление муниципыIьной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным

ресурсам уполномоченного органа.
Кабинеты приема полl^rателей муниципzrльных услуг должны быть

оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера

кабинета.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в

которых оксвываются муниципЕIльные услуги, выделяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки

транспортных средств, управляемых инвalлидами I, II групп, и транспортньж

средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей инвалидов. На граждан из

числа инвалидов III группы распространJIются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24 ноября 1995 года J\! 181­ФЗ "О социальной защите

инвtlJIидов в Российской Федерации" в порядке, определяемом Правительством

Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть

установлен опознавательный знак "Инвалид", информация об этих
транспортных средствах должна быть вЕесена в федеральный реестр
инв€tлидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны
занимать иные транспортные средства, за исключением слr{аев,
предусмотренных правилами дорожного движения.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальЕой

услуги и их продолжительность, возможность полrIения
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставле}lия
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дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительЕой
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно­точечЕым шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки­

проводника при н€tличии документа, подтверждающего ее специаJIьное
обl^rение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реаJIизации государствеIrной политики и нормативно­правовому

реryлированию в сфере социальной защиты населеЕия;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги

населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
пол}п{ению ими услуг HapaBlre с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципrulьная услуга, должны
соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
возд}ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушениJI и
гryтей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места

общественного пользования (туалет).

Помещения МФЩ для работы с заJIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которiш представляет собой комплекс
программно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.1,6.2. Прием документов в уполЕомоченном оргаЕе осуществляется в

специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.З. Помещения, предназначенные для приема заявителей,

оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные
в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для
чтения шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные

буквы, размероМ шрифта }{b 16 ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы,

размером шрифта N9 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты матери€rлов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важнaш информация

выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде

образцоВ заявлениЙ на получение муЕиципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт

быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать

комфортныМ длЯ граждаН условияМ и оптимzlJIьным условиям работы

должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:



16

Срок регистрации заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и

док}ъ.{ентов (содержащихся в них сведений), представленных змвителем, не
может превышать двадцати мин}т.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, к зЕrлу ожидания, местам

для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления каждой
государственной услуги, размещеЕию и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о соци€lльной защите
инвz}лидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою

деятельность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципаJIьнаJI услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном оргаЕе,

осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован

улобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственЕого

передвижения граждан.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом

требований доступности для инв.Iлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите иЕваJIидов, в

том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственЕого доступа к объекту, на котором

организоВанопреДосТаВлениеУслУг'кМесТаМотДыхаипредостаВляеМыМ
услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортt{ое средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла­коляски;

сопровождение инвtIлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зреЕия и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

на котором организовано предоставление услуг;
надлежащее рt}змещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственt{ого доступа инвалидов к

объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их

жизнедеятельности;



15

3) Осуществление государственного кадастрового учета земельЕого

уIIастка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ

земельного }п{астка.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основаIlиrI взиманиrI
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.1З. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципalJIьной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не

предусмотрено.

Срок ожидания в очереди при подаче змвления о предоставлении

муниципальной услуги и документов, указанньIх в подразделе 2.б раздела II

Регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной

услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявитеJIя о

предоставлении муниципЕuIьной услуги и услуги, предоставляемой

оргапизацией, уrаствующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том чиоле в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставлеЕия

муниципzrльной услуги, осуществляется в деЕь их поступления.

Регистрация з€UIвления о предоставлении муниципальной услуги с

докумеЕтами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента,

поступившими в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный)

деЕь, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при

полr{ении результата предоставления таких услуг
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обращается с заявлением о государственном кадастровом }п{ете таких
земельных rIастков.

2.10.4. Отсутствие в Едином государственном реестре недвижимости
сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в
государственной или муниципальной собственности и в отношении которого
осуществляется перераспределение, Ее является основанием для отказа в
заключении соглашения о перераспределении земельных }п{астков. В этом
слrrае заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях
государственного кадастрового учета земельного участка, право собственности
на который приобретает заявитель, и обращается с заявлением о
государственном кадастровом учете такого земельного yracтKa. При этом
земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной
собственности, сохранrIется в измененных |раницах (измененный земельный

участок).
2.10.5. Не допускается отк€lз в предоставлении муниципальной услуги, в

слr{ае, если з€uIвление и документы, необходимые для предоставлениJI
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципurльной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранеЕия причины, послужившей основанием
для отказа.

Подраздел 2.1 1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участву.ющими в предоставлении муниципальной услуги

Услугами, которые являются необходимыми и обязательными дJuI

предоставлениlI муниципальной услуги, являются:
1) подготовка схемы расположениrI земельного rIacTKa (в слулае, если

земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межеваниJI

территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный

участок).
.Щокументом, выдаваемом организациями, }пrаствующими в

предоставлении муниципальной услуги, является схема расположениrI
земельного rlacTka или земельных у{астков на кадастровом плане территории.

2) Выполнение кадастровых работ в целях образования земельного

участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой

расположения земельного r{астка или с проектной документацией лесных

участков либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ

земельного участка, в слr{ае, если принlIто решение о предварительЕом

согласовании предоставления земельного участка.
.Щокументом, выдаваемом организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги, является межевой план.
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7) образование земельного )л{астка или
предусматривается путем перераспределеншI

yrracтKoB

у{астка,
Еаходящегося в частной собственЕости, и земель и (или) земельньIх }п{астков,
которые Еаходятся в государственной или муницип€rльIlой собственности и в
отношении которых подано заявление о предварительном согласовании
предоставления земельного участка или заявление о предоставлении
земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь
земельного rrастка, на который возникает право частной собственности, будет
превышать установлеЕные предельные максиммьные размеры земельных
участков;

9) образование земельного у{астка или земельных r{астков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно
образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований,
предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за
исключением слrrаев перераспределения земельЕых }п{астков в соответствии с
подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской
Федерации;

10) границы земельного }п{астка, находящегося в частЕой собственности,
подлежат уточЕению в соответствии с Федеральным зако}lом "О
государственной регистрации недвижимости";

11) имеются основаниJI для отказа в утверждении схемы расположеЕиrI
земельЕого }п{астка, предусмотренные пyIlKToM 16 статьи 11.10 Земельного
кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к зчuIвлеЕию о перераспределении земельных r{астков
схема расположения земельного )л{астка разработана с нарушением требований
к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным
проекту планировки территории, землеустроительной документации,
положению об особо охраняемой природной территории;

1З) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой

расположения земельЕого }частка, расположен в границах территории, в
отношении которой утвержден проект межевания территории;

14) в слуrае, если площадь земельЕого }частка, на который возникает
право частной собственности, превышает площадь такого земельного rIастка,
указанн},ю в схеме расположениrI земельного участка или проекте межеванIбI
территории, в соответствии с которыми такой земельный r{асток был
образован, более чем на десять процентов.

2.10.3. Лицо, по заr{влению которого принято решение об утверждеЕии
схемы расположениrI земельного участка или которому направлено согласие на
закJIючение соглашениlI о перераспределении земельных r{астков в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обеспечивает
выполнение кадастровых работ в цеJUIх государственного кадастрового учета
земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и

земельных
земельного
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2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации Ее предусмотреЕы.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципzrльной услуги:
Уполномоченный орган приЕимает решение об отказе в заключении

соглашения о перераспределении земельных )ластков при нмичии хотя бы
одного из следующих оснований:

1) заявление о перераспределении земельньlх участков подано в случаях,
не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской
Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, укtванных в
пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если
земельньlе участки, которые предлагается перераспределить, обременены
правами указанных лицi

З) на земельном участке, на который возникает право частной
собственности, в результате перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или муницип€шьной собственности, булут
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в
собственности других граждан или юридических лиц, за исключением
сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено),

размещение которого допускается на основании сервитута, публичного
сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом З статьи 39.Зб
Земельного кодекса Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного

участка предусматривается перераспределение земельного у{астка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных rластков,
находящихся в государственной или муниципаJIьной собственности и изъятых
из оборота или ограниченных в обороте, за исключением сл)лаев, если такое
перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания
территории с земельными участками, ук€ванными в подпункте 7 гryнкта 5

статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных }п{астков

предусматривается путем перераспределения земельного }л{астка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного у{астка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности и
зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельЕого

участка предусматривается перераспределение земельного г{астка,
находящегося в частной собственности, и земельного участка, Еаходящегося в

государственной или муниципальной собственности и явJUIющегося предметом
аукциоЕа, извещение о проведении которого размещено в соответствии с

пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в

отношении такого земельного участка принято решение о предварительном
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
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в состав инфраструктуры, обеспечивающеЙ информационно­технологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информациоЕных систем,
используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности,
должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дшI
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению змвления за получением муниципальной услуги и направляет
заявителю уведомление об этом в электронЕой форме с указаЕием пунктов
статьи
11 Федерального закона от б апреля 2011 года Jф б3­ФЗ <Об электронной
подписи), которые послужили основанием дJUI принятия указанЕого решениrI.
Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в Федеральной
государственной информационной системе <Единый портЕIл государственных
и муниципальных услуг (функций). После полуrения уведомления з,uIвитель
вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в
приеме к рассмотрению первичного змвления.

2.9.3. О наJIичии основания для отказа в приеме документов зzlявителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФI_{, ответственный за
прием документов, объясняет заrIвителю содержание выявленных недостатков в
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по требованию збIвитеJrI
подписывается работником МФI], должностным лицом уполномоченного
органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного

рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной

услуги.
Не может быть отказано змвителю в приеме дополнительных докуN{ентов

при наличии намерения их сдать.
2.9,4. Не допускается отказ в приеме зaшвления и иных приеме

документов, необходимых для предоставления муниципzrльной услуги, в
слrlае, если заявление и документы, необходимые для предоставлениrI
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муницип€rльной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения причины, послужившей основанием для откЕва.

Подраздел 2. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отка:}а в предоставлении муниципальной услуги



Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение
муниципz}льной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким
заявлением;

обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление
которой не осуществляется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме документов, укЕванных в п. 2,б.
настоящего регламента;

представление зzulвителем документов, имеющих повреждения и ншIичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законом условиЙ признаниJI

действительности электронной подписи.
2,9.2, В случае поступления зЕuIвления и документов, указанных в

подразделе 2.6 раздела II Регламента, в электронноЙ форме, подписанньж

усиленной квчlJIифицированной электронной подписью, должностное лицо

уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств

информационной системы головного удостоверяющего центра, KoTopEuI входит

10

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, органчlп4, предоставляющим муниципаJIьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществлеIlия иных действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муницип€rльной услуги и
связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
государственные органы, организации, за искJIючением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечень усJryг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципatпьных услуг,
утвержденный решением представительного органа местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 5 части l статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Jф 210­ФЗ <<Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя предоставления на бумажном
носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего
Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных сл)п{аев,

установленных федеральными законами.
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выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или)
сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся зaulвителем;
выписка из ЕГРИП об индивидуаJIьном предпринимателе, являющемся

зaUIвителем;

сведения информационной системы обеспечения градостроительной
деятельности муниципмьного образования Павловский район;

постановление (распоряжение) администрации муниципального
образования Павловский район, являющееся основанием для заключениJI
соглашения о перераспределении земель и (или) земельных )ластков;

справка об уточнении административного адреса земельного участка.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заявителя запрещено требовать представления документов и
информации или осуществления действий, которые не предусмотрены
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возIlикшие
в связи с предоставлением муниципа,,lьной услуги.

2.8.2. Запрещено требовать представления документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и
муницип€lльными актами находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, уlаствующих
в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Запрещено требовать предоставление документов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывч}лись при
первоначальном отка:}е в приеме документов, необходимых для предоставлеЕия
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>.,Щанное положение
в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги
применяется в случае, если на многофункциональный центр возложена

функция по предоставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от
27 июля 2010 г. J\Ъ210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг)).

При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя
(представителя заявителя) или МФI­{ предоставления документов на бумажньж
носителях, если иное не предусмотрено федершIьным законодательством,

регламентирующим предоставление государственных (муниципальньrх) услуг.
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5) документ, подтверждающий полномочия rrредставителя заlIвителя, в
случае, если с зaшвлением о предоставлении земельного участка обращается
представитель з€UIвителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с закоЕодательством
иностранного государства в случае, если змвителем является иностранное
юридическое лицо.

2.6.2. При подаче змвления о заключении соглашения о
перераспределении земель (или) земельньж участков:

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земель (или)
земельных участков (форма зiшвления и образец заполнения заявления
приведены в приложениях NЬ З, 4 к настоящему административному
регламенту), содержащее следующ}.ю информацию:

­ фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (лля гражданина);
­ наименование и место нахождения заjIвителя (для юридического лица),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре
юридических лицl идентификационный номер наJIогоплательщика, за
исключением сл)п{аев, если зzшвителем является иностранное юридическое
лицо;

­ кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера
земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

­ реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если
перераспределение земельных )пIастков планируется осуществить в

соответствии с данным проектом;
­ почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем;
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявителя.

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень док}ментов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении государствеIiных органов,

органов местного самоуправления муницип€rльных образований
Краснодарского краJI и иных органов, участвующих

в предоставлении муниципalJIьных услуг, и которые зaшвитель

вправе представить, а также способы их пол)деЕия з€швитеJUIми,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. .Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов

местного самоуправления и организациях, rlаствующих в предоставлении

муниципчrльной услуги:
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с предоставлением муниципЕIльЕой услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официа;rьном сайте, Едином портале
и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьгх
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставJIения

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€}льной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их получениJI заявителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представлениrI

Для пол}п{ения муниципальной услуги з€uIвителем представляются
след}.ющие документы:

2.б.1. При подаче заявления для выдачи согласия на заключение
соглашения о перераспределении земель (или) земельных участков:

1) заявление о выдаче согласия на заключение соглашения о
перераспределении земель (или) земельных участков (форма заявлениlI и
образец заполнения заявления приведены в приложеЕIиях Ns l, 2 к настоящему
административному регламенту), содержащее следующlто информацию:

­ фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личЕость зЕшвителя (для гражданина);
­ наименование и место нахождения заjIвителя (для юридического лица),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственЕом реестре
юридических лиц, идентификационный номер нмогоплательщика, за
исключением случаев, если заявителем является иЕостранное юридическое
лицо;

­ кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера

земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
­ реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если

перераспределение земельных участков планируется осуществить в

соответствии с данным проектом;
­ почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем;
2) документ, удостоверяюций права (полномочия) представителя

заявителя;
З ) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов

на земельньlй участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право

собственности не зарегистрироваЕо в Едином государственном реестре
недвижимости;

4) схема расположения земельного участка в сJIrlае, если отсутствует

проект межевания территории, в границах которой осуществляется

перераспределение земельных )п{астков;



6

1) решение об утверждении схемы расположения земельного r{астка и
направлеЕие этого решения с приложением указанной схемы заявителю;

2) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных

}частков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3) соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков;
4) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении

земельных участков при наJIичии оснований, предусмотренных пунктом 9
стжьи 39.29 Земельного Кодекса,

Лицо, по заявлению которого направлено согласие на закJIючение
соглашения о перераспределении земельньIх rlacтI(oB в соответствии с

утвержденным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение
кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных

участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с

заявлением о государственном кадастровом учете таких земельньж }п{астков.
Результаты предоставлениlI муниципальной услуги по

экстерриториа!.Iьному принципу в виде электронных документов и (или)

электронных образов документов заверяются уполномоченными
должностными лицами органа местного самоуправлениrI, уполномоченного на
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

.Щля получения результата предоставленшI муниципальной услуги на
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

администрация муниципального образования Павловский район.
,Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на

бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципшIьной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставлениrI муниципальной услуги

Муниципальн€ш услуга оказывается в срок, не превышающий 30

каJIе}rдарных дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

В срок не более чем тридцать дней со дня представления в

уполномоченный оргаЕ кадастрового паспорта земельного гIастка или

земельных участков, образуемых в результате перераспределения,

уполномоченный орган направляет подписанные экземпляры проекта

соглашения о перераспределении земельных участков зaulвителю для

подписания. Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в
течение тридцати дней со дня его получения.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

Реryлирlтощих отношения, возникающие в связи
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управлеЕие муницип€rльным имуществом администрации
образования Павловский район.

муниципirльного

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги }л{аствуют:
уполномоченный орган, МФЩ.

заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючм индивиду.rльных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФI_{ в пределах территории
Краснодарского KptUI для предоставления ему муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФt{ по экстерритори.rльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
закJIюченных уполномоченным мФЦ с федеральными органами
исполнительной власти, органами внебюджетных фондов, органом
исполнительной власти Краснодарского края, органами местного
самоуправления в Краснодарском крае,

2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги
уполномоченный орган взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю,.

Федеральным государственным бюджетным r{реждением (ФКП
Росреестра> по Краснодарскому краю;

межрайонной ИФНС по Краснодарскому краю;
специЕuIизированной землеустроительной организацией;
управлением архитектуры и градостроительства администрации

муниципапьного образования Павловский район;
администрациями сельских поселений, входящих в состав

муниципального образования Павловский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 20l0 г. JE 2l0­ФЗ (Об организации предоставленшI
государственных и муницип€rльных услуг>, органам, предоставляющим
муниципаJIьные услуги, установлен запрет требовать от заявителя
осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для
поJryчения муницип€шьной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
искJIючением полr{ения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципальЕой усJryги

Результатом предоставления муниципЕIльной услуги является:
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К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего

муниципаJIьную услуry, его структурных подра:}делений, предоставлrIющих
муниципальную услуry, государственных и муниципальных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для полr{ения муниципальной
услуги, а также МФI_{;

справочные телефоны структурных подр€вделений органа,
цредоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, а также МФЩ, в том числе номер
телефона­автоинформатора;

адреса официального саЙта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услуry, а также
МФI] в информационно­телекоммуникационной сети''Интернет''.

Адрес сайта администрации муниципального обрtвования ПавловскиЙ
район ­ http://www. рачl2З.ru (далее ­ Официальный сайт);

Адрес сайта МФЦ ­ https://e­mfc.ru.
Справочная информация размещается:
l) в электронной форме:
на Официальном сайте;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестР государственныХ и муниципаJIьных услуг (функций)>
hfips://frgu.gosuslugi.ru (далее ­ Федеральный реестр);

на Едином портале государственных и муниципаIьньD( услуг (функций)
(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ Регионатtьный
портал) (далее также ­ Порталы).

2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах
ожидания приема змвителей в МФЩ и уполномоченном органе.

Раздел II. Стандарт предоставления муЕиципальной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги ­ <Перераспределение земель и
(или) земельных )п{астков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных rlастков, находящихся в частной собственности>>.

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муЕиципаJIьную услуry

2.2.1. Предоставление муниципапьной услуги осуществляется

уполномоченным органом ­ Администрацией муниципального образования
Павловский район.

Администрация муниципальtlого образования Павловский район
предоставляет муниципальную услугу через структурное подразделеЕие
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обратившемуся обратиться письменно, либо нд}начить другое удобное для
заинтересованного лица время для пол)ления информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более l0 минут,
личного устного информирования ­ не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлеЕия электронного письма на адрес электронной
почть1 заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем налравления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФI_{;
адрес официаJIьного сайта администрации муниципального образования

Павловский район в информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>,
адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и
уполномоченного органа;

порядок получениlI консультаций о предоставлении муниципальной
услуги;

порядок и сроки предоставления муниципаJIьной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении

муниципальной услуги;
основания для откalза в предоставлеЕии муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжалования решениЙ и деЙствий

(бездействия) органа, предоставляющего муницип€tльн},ю услугу,
многофункциоЕального центра, организаций, ук€ванных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона о,t 27 июля 2010 г. JE 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственньlх и муниципаJIьных услуг>, а также их
должностных лицl государственных или муниципальных сJryжащих,

работников;
иную информацию, необходимую для полrIения муниципЕIльной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации

муниципtцьного образования ПавловскиЙ раЙон и на официЕlльном саЙте МФI­{
в информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>r.

l.З,4, Порядок, форма, место размещениJI и способы получения
справочной информации, в том числе на стеЕдах в местах предоставления
муниципЕrльной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципЕrльноЙ услуги, и в

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальЕых услуг
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предоставления государственных и муниципirпьных услуг Краснодарского Kp€UI
(далее также ­ МФЦ.

Подраздел 1.2. Круг змвителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются
физические и (или) юридические лица, либо их представители, наделенные
соответствующими полномочиями, являющиеся правообладателями земельных
участков.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муЕиципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется:

1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обрашениям.
1.З.1.2. В МФIf:
при личном обращении;
посредством интернет­сайта ­ <Опliпе­консультанD), <Электронный

консультант>, <Виртуальная приемнчш).
1.3.1.3. Посредством рzвмещения информации на официальном сайте

администрации муниципarльного образования Павловский район в
информационно­телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>>.

1,З.1.4. Посредством размещения информации на едином портале
государственных и муниципаJIьных услуг и (или) региональном портале
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в
информационно­телекоммуникационной сети <<Интернео>.

1.З.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и
уполномочеЕном органе.

1.3. 1.6. Посредством телефонной связи Саll­центра (горячЕuI линия).
1.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить



Приложение

утвЕрждн
постановлением администрации
муниципального образования

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией мунпципального образования

Павловский район муниципальной услуги <Перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в государственной или

муницппальной собственности, и земельных участков, находящихся в
частной собственности)

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. 1. Предмет реryлирования
административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Павловский район муниципальной услуги
(Перераспределение земель и (или) земельных )частков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности> (далее ­ Регламент) определяет
стандарты, сроки и последовательность администативных процедур
(лействий) по предоставлению администрацией муниципаJIьного образования
Павловский район муниципальной услуги <Перераспределение земель и (или)
земельньIх участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частноЙ собственЕости)
(далее ­ муниципальная услуга), на территории муниципального образования
Павловский район.

|.1.2. В предоставлении муниципальной услуги rrаствуют:
администрация муниципального образования Павловский район, в лице

уполномоченного органа управления муниципальным имуществом
админис,грации муниципального образования Павловский район (далее ­
уполномоченный орган), многофункционaшьные центры предоставлениrI
государственных и муницип€Lпьных услуг Краснодарского края (далее ­ МФЦ).

1.1.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
администрация муниципального образования Павловский район, в лице

уполномоченного органа управления муницип.rльным имуществом
администрации муниципаJIьного образования Павловский район (далее также ­
уполномоченный орган и Управление), многофункциональные центры

павловский оайон

",!!дш# ///J
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4. Контроль за выполнением настоящего постановлениrI возложить на
заместителя главы муниципaLпьного образования, начальЕика отдела сельского
хозяйства администрации муниципаJIьного образования Павловский район
Парахина Р.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его
официального обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев/,



АДМИНИСТРАIЦ{Я МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ
от _10. 0g dаа/ лъ //а

сг­ца Павловская

Об утвержлении административного регламента по предоставлению
мунпцппальной услуги <<Перераспределение земель ш (или) земельных

участков, находящихся в государственной или. муниципальной
собственности, и земельных участков, паходящихся в частной

собственности>>

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,

Федеральными закоЕами от з июля 2016 г. Ns 334­ФЗ <<О внесении изменений в

земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты

Российской Федерации>>, от 2'7 июля 2010 г. J,{! 210­ФЗ <Об организации

представления государственных и муниципаJIьных услуг), Законом

Краснодарского KpEUI от 5 ноября 2002t. Ns 5з2­кЗ <об основах реryлироваIIиrI
земельных отношений в Краснодарском крае>, п о стан о вляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <перераспределение земель и (или) земельньIх

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,

и земельных )ластков, находящихся в частной собственности> (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации

муниципальЕЬго образования Павловский район от 5 июля 2017 r. Jф 842 (об

}тверждении адмиЕистративного регламента по flредоставлеЕию

муниципальной услуги <<заключение соглашения о перераспределении земель и

(или) земельных rlастков, находящихся в собствецности муниципального

образованиЯ Павловский район или земельных участков, государственна,I

собственность на которые не р€lзграничена и земельных участков, находящихся

в частной собственности>>>.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на

официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

рutо" в информационЕо­телекоммуЕикационной сети <Интернет>>

av123.ru и на информационЕьж стендах, расположенных Еа территории

муниципального образования Павловский район, в специально установленных
местах.


