
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
от /6 /2"х/*Э Ns /И!

gг­ца Павловская

Об утвержлении административного регламента по предоставленпю
муницппальной услуги: <<Создание и согласование места(площалки)

накопления твердых коммунальных отходов>)

В соответствии с федеральными законами от 24 июня 1998 г, Ns 89­ФЗ
<Об отходах производства и потребления>, от 10 января 2002 г, Ns 7­ФЗ (Об
охране окружающей среды)), от 06 октября 200З г, Ns 131­ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
от 27 июля 20l0 г. N9 210­ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), постановлением Правительства
Российской Федерации от З1 августа 20l8 г. N9 10З9 <Об утверждении Правил
обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и
ведения их реестра)), СанПиНом 2.|.7 .3550­\9 <Санитарно­эпидемиологические
требования к содержанию территорий муниципaшьных образований>
постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги: кСоздание и согласование места(площадки)
накопления твердых коммунальных отходов)) (приложение),

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

район в информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>
(www.pavl23.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории
муниципального образования Павловский район, в специально установленных
местах для обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципаJIьного образования Павловский район, начальника

управления жилищно­коммунального хозяйства администрации
муниципального образования Павловский район Костюк А.А.

4. Постановление вступает в силу после дня его официального
обнародования.

Глава муниципаJIьного образования
Павловский район

а/.,*{ Р.А. Парахин
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Приложение

утвЕржшн
постановлением администрации
муниципального образования
Павловский район
oT/6//,Z&?jNs .4/f?

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<Согласование создания места (площадки) накопления
твердых коммунальных отходов>

1. Общие положения

1 . 1 . Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее ­ Регламент) определяет

отандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и
сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении
администрацией муниципального образования Павловский район
муниципЕrльной услуги <Согласование создания места (площадки) накопления

твердых коммунальных отходов>, требования к порядку их выполнения, формы
контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействий), а также должItостных лиц,

ответственных за предоставление муницип€IJIьной услуги.

1.2.Круг заявителей.

Заявителями являются физические или юридические лица, создавшие

место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов (лалее ­ ТКО), в

слу{ае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации

обязанность по созданию места (площадки) накопления Тко лежит на таких

лицах, а также их уполномоченные представители, обратившиеся с заявкой о

вкJIючении сведений о месте (площадке) накопления тко (далее ­ заявка) в

реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

муниципzшьного образования Павловский район (да;.rее ­ Реестр), либо их

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности

или иных законных основаниях (далее соответственЕо ­ Заявители,

представители Заявителя).

1.3. Требования предоставления Заявителю муниципальной услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,
соответствующим признакам Заявителя, определённым в результате
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анкетирования, проводимого органоN{, предоставляющим муниципальную

услугу (далее ­ профилирование), а так}ке результыlа, за предоставлением

которого обратился заявитель

МуниципальЕ€uI услуга предоставляется Заявителю в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим

признакам Заявителя, определённым в результате аЕкетирования (далее ­

профилирование), а также резулЬтата, за flредоставлением которого обратился

заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 . Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципаJIьной услуги ­ <<Согласование и создания места

(площадки) накопления твердых коммунальных отходов>.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.|. Муниципальная услуга предоставляется администрацией

муниципального образования Павловский район в лице управления жилищно­

коммунального хозяйства администрации муниципального образования

ПавловокиЙ райоН (Далее соответственнО ­ Администрация, Орган,

предоставляющий муниципальную услуry).
­ мФц, Заявитель (представитель Заявителя) независимо от его места

нахождениrI юридического лица имеет право на обращение в любой по его

выбору многофункционмьный центр в пределах территории Краснодарского

края для предоставления ему муниципаJIьной услуги по экстерриториальному

.rрrrц"пу. Предоставление муниципальной услуги в многофункционЕIльных

ценlрах по экстерриториt}льному принципу осуществляется на основании

соглашений о взаимодействии, закJIюченных уполномоченным
многофункциональным центром с администрацией муниципаJIьного

образования Павловский район.

2.3. Результат предоставления NIуниципаJIьной услуги

2.3.1.РезУльтаТоМпреДостаВленияМУниципальнойУслУгияВляется:
2.З.1.|.,ЩлЯ варианта предоставления муниципальной услуги <Создание и

согласование места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов>:

решение о создание и согласование места(площадки) накоплениJI твердых

коммунальных отходов (далее ­ решение о создание и согласование мест ТКО);
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решение об отказе создание и согласование места(площадки) накопления
твердых коммун€lльных отходов (да;rее ­ решение об отказе создаItия и

согласования мест ТКО), с указанием причин откЕва.

решение о продление (увеличении) срока рассмотрениrI создание и

согласование места(площадки) накоплениJI твердых коммунЕIльных отходов
(далее ­ решение об продлении срока создания и согласования мест ТКО)

2.З.1.2. fuя варианта предоставления муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документахD :

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

отказ в исправлении опечаток и ошибок в документе, выданном по

результату раЕее предоставленной муниципальной услуги, с указанием причин
отказа.

2.З.2. Решение о создание и согласование мест ТКО выдается
(направляется) в форме Уведомления о создание и согласование мест
(площадок) накопления твердых коммунalльных отходов (да.пее ­ Уведомление
о создание и согласование) (приложение 2) и содержит информацию о

принятом решении.
2.3.З. Решение об отказе создание и согласование мест (площадок)

твердых коммунмьных отходов выдается (направляется) в форме Уведомления
об отказе создание и согласование места (площадки) накопления ТКО (далее ­

Уведомление об отказе создание и согласование мест ТКО) (приложение 2) и
содержать основания для откЕва, предусмотренIrые подразделом (пунктом)

2.7 .|­2.7 .4 настоящего Регламента.
2.З.4. Заявитель вправе получить результат предоставления

муниципальной услуги:
в сл)л{ае обращения за получением муниципальной услуги через МФL{ ­

непосредственно в МФI­{;
в случае обращения Заявителя (представитель Заявителя) за получением

муниципi}льНой услугИ в Орган, предоставляЮщий муницИпшIьн).ю услугу ­
непосредственно в ОргаНе, предоставляющем муниципальную услуry. Орган,

предоставляющиЙ муниципальную услуry, осуществляет выдачу (направление)

результата муниципальной услуги одним из способов, указаЕным в Заявке

(лично, на бумажном носителе посредством почтового отправлеЕиJI или путем

направления электронЕого документа на электронную почry);

в Слlллае обращения за пол)пrением муниципмьной услуги посредством

ЕдиногО портала государственныХ и муниципЕulьньlх услуг и (или)

регионыIьноГо flортала государственныХ и муниципыБных услуг
kрuсrrодuрско.о края в информационно­телекоммуникационной сети

<Интернет>> (далее ­ Портал) ­ в форме электронного документа или

непосредственно в Органе, предоставляющем муниципальную услугу,
Сканированная копия результата предоставления муницип€Iльной услуги
направJIяется Заявителю через Портал;
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2.4. Срок предоставпения муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для
вариаЕта предоставления муниципальной услуги <<Создание и согласоваЕие
места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов) не должен
превышать десять календарных дней со дшI регистрации Заявки и прилагаемых
к ней документов в Органе, предоставляющем муницип€lльную услугу.

В слl^rае направления запроса уполномоченного оргаЕа в Управление
Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и
благополуrия человека по Краснодарскому краю (далее ­ Управление
Роспотребнадзора края) в целях оценки Заявки на предмет соблюдения
требовалий законодательства Российской Федерации в области санитарно­
эпидемиологического благополl^rия населеЕия к местам (площадкам)
накопления твердых коммунальных отходов, срок предоставления
муниципЕIльной услуги может быть увеличен по решению уполномоченЕого
органа до 20 календарных днеЙ.

2.4,2. Срок приостановления предоставлеЕия муницип€rльной услуги
законодательством не предусмотрен.

2.4.3. Срок предоставления муниципаJIьной услуги, предусмотренный в

данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(или) информации, необходимьж дJuI предоставления муЕиципальной услуги:

в органе предоставляющем муЕиципальную услуц, в том числе в слr{ае,
если запрос и документы и (или) информация, необходимые для
предоставлениJ{ муниципальной услуги, поданы заявителем посредством
почтового отправления либо на электронную почту в Администрацию, Орган,
предоставляющий муницип€rльную услугу;

в государственных информационных системах, на офици€lльном сайте

Администрации;
в МФIJ в случае, если запрос и документы и (или) информация,

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заJIвителем в

мФц,
2.4.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставлениrI муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня
принятиJI решения о создание и согласование места(площадки) накоплениJI

ТКО, либо об отказе создание и согласование места(площадки) накопления

тко.

в слуttае обращения Заявителя (представитель Заявителя) за получением
муниципальной услуги по экстерриториalJIьному принципу ­ в виде
электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенньж

уполномоченным должностным лицом Администрации, в МФI_{. Змвитель
(представитель Заявителя) для получениrI результата предоставлеЕия
муницип€rльной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться
непосредственно в Орган, предоставляющий муниципальную услуry.
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2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлеЕия муниципЕrльной услуги

2.6,1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами мя предоставлеIlия
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
(представителем Заявителя) :

в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципЕrльной услуги с разделением
на документы и информацию, которые заJIвитель должеЕ представить
самостоятельно, и документы, которые зzUIвитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. .Щокументы и информациrI, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

1) заявка по форме согласно приложению 1, в которой указываются:
а) данные о заявителе, содержащие следующие сведения:

для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее ­ при наличии);

реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ),
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации; адрес регистрации по месту жительства; номер коЕтактного
телефона, адрес электронной почты (при на;rичии), почтовый адрес;

для физических лиц, зарегистрированЕых в качестве индивидуальных
предпринимателей: фами лия, имя, отчество; реквизиты документа (серия,

номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в

соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации
по месту жительства; основной государственный регистрационный номер
записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

2.5. Правовые осЕования для предоставления
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования) размещен:

на официальном сайте Администрации;
на Портале.
Орган, предоставляющий муниципальную услуц, обеспечивает

рirзмещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов,
реryлирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте
Администрации, а также в соответствующем разделе на Портале.
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номер коЕтактного телефона, адрес электронной почты (при нarличии),
почтовый адрес;

для юридических лиц: полное наименование юридического лица;
основноЙ государственныЙ регистрационныЙ номер записи в Едином
государственном реестре юридических лиц; фактический адрес
местонахождения юридического лица; номер контактного телефона, адрес
электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

для представителя Заявителя: фамилия, имя, отчество; реквизиты
документа (серия, номер, дата выдачи, орган, вьтдавший документ),
подтверждающих его личность и полномочия; номер коЕтактного телефоЕа,
адрес элекlронной почты (при на;rичии), почтовый адрес;

б) способ пощлеЕиrI результата предоставления муниципальной услуги
(лично, по почтовому адресу или по адреоу электронной почты ­ при наличии);

в) перечень прилагаемых к заявке документов в соответствии с пунктами
2.6.1­2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента с
указанием количества страниц;

г) дата, подпись;
д) сведения о правах на землю или земельный участок, на котором

планируется создать место (площадку) накопления ТКО (наименование
правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и
когда выдан) (при наличии);

ж) данные о планируемом месте (площадке) накоплениJI тко,
содержащие:

сведенIбI об адресе (местоположении);
сведениrI о географических координатах (при наличии);
з) данные о технических характеристиках планируемого места

(площадки) накоплеЕия ТКО, содержащие сведениrI о:
типе места (площадки) накопления ТКО;
покрытии места (площадки) накопления ТКО;
площади места (площадки) накопления ТКО;
количестве (виде (типе)) планируемых к размещению емкостей,

предназначенных для сбора и накопления ТКО с ука:!анием их объема (при
наличии);

и) данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления
ТКО, содержащие следующие сведения:

для юридических лиц: полное наименование; основной государственный
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре
юридических лиц; фактический адрес;

для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество
(последнее ­ при наличии); основной государственный регистрационный номер
записи в Едином государственном реестре индивиду€rльных предпринимателей;
адрес регистрации по месту жительства;

для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее ­ при наличии);
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего
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личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес
регистрации по месту жительства;

к) данные об источниках образования ТКо, содержащие сведения об
одном или нескольких объектах капитаJIьного строительства, территории (части
территории) муниципаJiьного образования Павловский район, где эти объекты
располагаются и при осуществлении деятельности на которых, у физических и
юридических лиц образу+отся Тко, складирование которых планируется
осуществлять в создаваемом месте (на площадке) накопления ТКО, включая их
наименование и адрес местонахождения;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя
Заявителя (В Сл1..rае если Заявку подает представитель Заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (в
сл)п{ае, если Заявку подает представитель Заявителя);

4) правоустанавливающИй докуменТ на землю или земельный участок,
права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости (при наличии)

5) схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО,
отражающ€ш данные о местоположении места (площадки) накоплениJI ТКо на
карте муниципшIьного образования Павловский раЙон в масrцтабе 1:2000,
выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от
местонахождения планируемого места (площадки) накопления тко до
ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест
отдыха населения. В случае изменения (переноса) места (площадки)
накоплеЕиrI Тко, на схеме дополнительно обозначается местоположение
существующего (изменяемого) места (площадки) накопления ТКО.

2.6.2. Щокументы и информация, которые заJIвитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о
земельном rIастке, на котором планируется создать место (площадку)
накопления Тко;

2) выписка из Единого государственЕого реестра юридических лиц, или
засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, или
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в электронной

форме, подписанншI усиленной квалифицированной электронной подписью
налогового органа ­ в случае, если Заявителем является юридическое лицо;

3) выписка из Единого государственного реестра индивиду€rльных
предпринимателей, или засвидетельствованная в нотари€}льном порядке копиJI
такой вьlписки, или выписка из Единого государственIrого реестра
индивидуальных предпринимателей в электронной форме, подписаннм
усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа ­ в
слу{ае, если Заявителем является физическое лицо, являющееся
индивидуапьным предпринимателем.
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2.б.3. Регистрация Заявки осуществляется органом предоставляющим
муЕицип€rльную услугу в журнше регистрации в дець ее поступления.

2­6.4. В СЛ}л{ае, если документы, ук€ванные в пункте 2.6.2 подразд ела 2.6
раздела 2 Административного регламента, не представлены Заявителем, такие
документы запрашиваются органом предоставляющим муниципальную услугу
в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.5. Заявитель вправе направить (подать) Заявку и докумеЕты,
прилагаемые к Заявке, по своему выбору, одЕим из следующих способов:

l ) письменным обращением.
в случае направления Заявки и прилагаемых к ней документов по почте

их копии должны быть заверены в порядке, установленном закоЕодательством
Российской Федерации;

2) при личном обращении в Орган, предоставляющий муниципаJIьЕую
услуry, в том числе через МФЩ;

З) в электронной форме на электронную почту Администрации;
4) в электронной форме с использованием Порта.па.
2.6.6 При предоставлении муниципальной услуги по

экстерриториi}льному принципу Орган, предоставляющий муницип.rльную
услуry, Ее вправе требовать от Заявителя (представителя ЗаявитЬля) или МбI1
предоставлениrI докумеЕтов на бумажных носителях, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством, регламентир}.ющим
предоставление муниципальной услуги.

в сл)п{ае представления Заявителем документов, предусмотренньж
пуЕктами l­з,1, 7,9, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставлеЕия государственных и
муниципЕUIьных услуг) (далее ­ Федеральный закон J\Ъ 210­Фз), их бесплатное
копироваЕие осуществляется работником мФц, после чего оригинarлы
возвращаются Заявителю. Копии иных документов представJUIются Змвителем
самостоятельно.

2.7.исчерпьlвающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги является:

представлеIlие Заявителем документов, имеющих повреждениJI и н€lJIичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не
содержащих обратного адреса, подписи. Печати (при на;rичии);

несоблюдение установленных законом условий признаниJI действительности
электронной подписи.

2,7.2. о наJIичии основания для отказа в приеме документов Заявителя
информирует работник администрации муниципального образования
павловский район, ответственный за прием документов. объясняет Змвителю
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содержание выявлеЕных недостатков в представлеЕных документах и
предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлеЕия муниципальной услуги, по требованию Заявителя
(представителя Заявителя) подписывается работником МФI­{, уполномоченным
должностным лицом Администрации и выдается Заявителю (представителю
Заявителя), с указанием причин отказа, не позднее одного рабочего дЕя со дня
обращения Заявителя (представителя Заявителя) за полуrением муниципальной

услуги (приложение 2).
2.7.З. Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных

документов при наличии намерения их сдать.
2.7.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципzrльной услуги, в слуIIае, если
заlIвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениJI муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.7.4. Отказ в приеме документов IIе преIштствует повторному обращению
после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2. 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленIбI
предоставления муницип€шьной услуги или откzIза в предоставлении

муниципальной услуги.

2.8. l. Основания для приостановления предоставленшI муниципальной

услуги отсутствуют.
2.8.2, Основаниями для отказа в предоставлении муницип€lльной услуги

являются:
2.8.2.|. Щля варианта предоставлеЕия муЕиципальной услуги <<Создание и

согласование места(площадки) накопления твердых коммунaльных отходов>:
а) несоответствие Заявки установленной форме;
б) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных

отходов требованиям правил благоустройства соответствующего
муниципального образования, требованиям законодательства Российской
Федерации в области санитарно­эпидемиологического благополуrия населениJI,

иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования

к местам (площадкам) накопления твердых коммун€tльных отходов;
2,8.2.2. Для вариаЕта предоставления муниципальной услуги

<Исправление догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах)) является отсутствие

допущенных опечаток и ошибок в вьlданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах.
2.8.З. Перечень оснований для отказа Заявителю (представителю

Заявителя) в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
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2.8.4, Отказ в лредоставлении муниципальной услуги не прешIтствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае,

если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, лоданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Портале.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципаJIьной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставлеЕие

муниципальной услуги не взимается.
Предоставление муниципаJIьной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидаЕия в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при полr{ении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.1 1 . Срок регистрации запрооа заявителя о предоставлении
муниципаJIьной услуги

2.11.1. Регистрация Заявки и (или) документов (содержащихся в них

сведений), необходимых для получения муниципальной услуги,
осуществляется в день их поступления.

регистрация заявления в электронной форме о предоставлении

муниципальной услуги с документами, предусмотренными Регламентом,

поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется

в первый за Еим рабочий день.

2.11.2. Срок регистрации заявления и докумеЕтов (содержащихся в них

сведений), предоставленных заявителем, не может превышать 20 минут,

2.11.3.НаофициальномсайтеАдминистрациииПорталеЗаявителю
(представителю Заявителя) предоставляется возможность заполнения либо

non"po"u""" формы заявлениJI (запроса, ходатайства) для дальнейшего его

заполнения в электронном виде и распечатки
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2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципмьнаjI услуга,

2.\2.\, Информация о графике (режиме) работы Органа,
предоставляющего муниципальную услугу, размещается при входе в здание, в

котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

2.|2.2. Здание, в котором предоставляется муницип.Lпьнiш услуга, должно
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещеIlие.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об МФЩ, Органе, предоставляющем
муниципatльную услугу, а также оборудован улобной лестницей с поручнями,
пандусами для беспрепятственного передвижения граждаЕ.

Места предоставления муниципальной уолуги оборудуются с учётом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социмьной защите инваJIидов, в

том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла­коляски;

сопровождеЕие инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их

жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информачии знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

догryск на объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки­проводника при наличии докумеЕта, подтверждающего её специаJIьное

обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
оказание работниками мФц и Органа, предоставляющего

МУниципальItыеУслУгинаселению'поМоЩиинВ€rлиДаМвпреоДолении
барьеров, мешающих получеЕию ими услуг наравне с другими лицами,

В случаях если существ},ющие объекты социальной, инженерной и

транспортной инфраструктур невозможцо полностью приспособить с учётом
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потребностей инваJIидов, собственники этих объектов до их реконструкции или
капитального ремонта должны приЕимать согласованные с одним из
общественных объединений инвалидов, осущес,Lвляющих свою деятельность на
территориИ муниципальногО образованиЯ Павловский район, меры дJUI
обеспечения доступа инв.rлидов к месту предоставления услуги либо, когда это
возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства
инвЕIлида или в дистанционном режиме.

На всех парковкЕй общего пользования, в том числе около объектов
социальной, инженерноЙ и транспортноЙ инфраструктlры (жилых,
общественных и производственных зданий, строений и соору}кений, включая
т€, в которьlх расположены физкультурно­спортивные организации,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не
менее l0 процентов мест (но не менее одIlого места) для бесплатной парковки
транспортных средств' управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей­инвалидов. На lраждан из
числа инвЕUIидов III группы распространяются Itормы части 9 статьи 15
Федерального закона от 24 ноября 1995 г. Ns 181­ФЗ <<О социальной защите
иЕв€Iлидов в Российской Федерации> в порядке, определённом Правительством
Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть
установлен опознавательный знак <инвалид> и информация об этих
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр
инваJIидов. Места для парковки, укtваЕные в настоящем абзаце, не должны
занимать иные транспортные средства, за
предусмотренных правилами дорожного движения.

исключением случаев,

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно­гигиеническим Правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуrотся
системами кондиционированиjI (охлаждения и нагревания) и вентилированиrI
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (туалета).

Помещения МФЩ для работы с Заявителями оборудуются электронной
системой утrравления очередью, KoTopEuI представляет собой комплекс
программно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.З. Приём документов в Органе, предоставляющем муниципальную
услуry, осуществляется в специшIьно оборудованных помещениях или
отведенных для этого кабинетах.

2.|2.4. Помещения, предназначенные для приёма заявителей,
оборудуются информационными стендами, содержащими следующими
сведеншI:

режим работы, адреса администрации муниципального образования
Павловский район, Органа, предоставляющего муниципальную услуry и МФЩ;
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адрес официального сайта администрации муниципального образования
Павловский район в информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>>,
адреС электронной почты администрации муниципalJIьного образования
павловский район, Органа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации
муниципального образования Павловский район, Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, и МФI];

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной
услуги;

порядок и сроки предоставления муflиципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполItения таких заявлений;
перечень документов' необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении

муниципальной услуги;
основания для отказа в rrредоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебньтй) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) администрации муниципального образования Павловский район,
Органа, предоставляющего муниципальну+о услугу, мФц, а также
должЕостных лиц, муниципаJIьных служащих и работников МФL\;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
такая же информация размещается на официальном сайте администрации

муниципаJIьного обр€вования Павловский район и на официальном сайте МФL{.
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования,

содержащие актумьную и исчерпывающую информацию, необходимую для
предоставлениJI муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ строчные
буквы, размером шрифта Л! 16 ­ обьiчный, наименование ­ прописные буквы,
рilзмером шрифта Ns 1б ­ полужирный, тrоля ­ 1 см вкруговую. Тексты
матери€Iлов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаrI
информация выделяется полужирным шрифтом. При оформлении
информационных материалов в виде образцов заявлений на полlrчение
муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к
размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.12.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптим.Lпьным условиям работы
должностньж лиц Органа) предоставляющего муницип€rльную услугу, и

должны обеспечивать:
комфортное расположение Заявителя и должностного лица

уполномоченного органа;
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возможность и удобство оформления Заявителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нaLпичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|2.6. Щля ожиданИя Заявителями приёма, заполнеЕия необходимых д.тlя

пощления муниципальной услуги документов отводятся меота, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформлениrI документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. КоличЪство raa, йrдur""
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.|2­7. Приём заявителей при предоставлении муниципЕrльной услуги в
органе, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется в
соответствии с графиком приема граждан

2.12.8. Рабочее место должностного лица Органа, предоставляющего
муниципЕIльную услугу, ответственного за предоставление муниципальной
услуги, должнО быть оборудовано персонаJIьным компьютером с доступом к
информационным ресурсам Органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу.

кабинеты приёма получателей муниципztльных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с укtванием номера
кабинета.

специалисты, осуществляющие приём заявителей, обеспечиваются
личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или)
настольЕыми табличками.

2. l З. Показатели доступности и
качества муниципальной услуги.

2, 1 3. l. ОсновЕыми показателями качества и доступЕости муниципальной
услуги являются:

доступЕость электронных фор' документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

возможность rrодачи запроса на получение муниципarльной услуги и
документов в электронной форме;

возможность обращения за полriением муниципальной услуги по
экстерриториальному lIринципу;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков цредоставления муницип€rльной услуги);

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для получения муниципаJIьной услуги;
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Удобство информироваЕия Заявителя о ходе предоставлениrI
муницип€шьной услуги, а также получения результата предоставлениrI услуги.

2.1,4. И:ные требования к предоставJIению
муниципЕIльной услуги

2.14.1. Для получения муниципальной услуги Заявителям
предоставляется возможность представить заrIвление и документы
(содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставлениrI
муЕиципальной услуги:

на буtлtажном носителе в орган, предоставляющий муницип€lльную услуry;
на бумажноМ носителе в Орган, предоставляЮщий мунициПальЕ}.ю услугу,

через МФЩ;

форме электронных документов посредством использования Портала, с
применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать
требованиям постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 r. J.{! бз4 (о
видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за получениеN,l государственных и муницип€rльных услуг>.

2.\4.1,1. При предоставлении муниципшIьных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Ръссийской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных данЕых, обеспечивающей обработку,
включaul сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленЕым
биометрическим персонаJlьным данным физического пица.

Использование вышеуказанных технологий проводится при нЕlличии
технической возможности.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность получениrI информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов испо,tнит€льной власти субъекта Российской Федерации и
оргаIrов местного самоуправления выбрать адмиЕистрацию муниципЕtльного
образования Павловский район с перечнем оказываемых муниципальньж услуг
и информацией по каждой услуге.

В карточке каждоir услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,



необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки заlIвлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
Подача За­явителем запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и докумеЕтов
осуществJUIется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде Заявителем осуществляется через личньтй кабинет на Портале;

для оформления локументов посредством сети Интернет Заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации Заявителю необходимо ввести страховой номер

индивидуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый

уполномоченным государственным учреждением (СНИЛС), и пароль,
лолученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет

их вместе с заявлением через ллтчный кабинет Змвителя на Портале;

Заявка вместе с электроЕными копиями документов попадает в

информационную систеN,lу Органа, предоставляющего муниципальную услуry,
оказывающего выбраннуrо Заявителем услугу, котор€ш обеспечивает приём

запросов, обращениЙ, заявлениЙ и иных документов (сведениЙ), поступивших с

Портала и (или) через систему межведомствеЕного электронного

взаимодействия.
2,14.З. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществJuIть с

использованием Портала получение сведений о ходе выполЕения запроса о

предоставлении муници пil.тьной услуги.
сведения о ходе 14 результате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде Заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете Заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муницип€rльЕоЙ услуги направJUIется

Заявителю Органом, предоставляющем муницип€lJIьную услугу, в срок, не

превышающий одного рабочего дня после завершения выполЕения

соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием

средств Портала по выбору Заявителя.

При предоставленLlи муниципальной услуги в электронной форме

Заявителю направляется :

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иньIх докумеЕтов,

необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начаJlе процедуры предоставления муниципальной

"п,Ъ уведомлеЕие об окончанИи предоставления муниципальной услуги
либо мотивированноi\4 отказе в приёме запроса и иных документов,

необходимых для тrредоставления муниципальной услуги;

16
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г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муни I {ип€lльной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставлеЕия

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлеЕии
муницип€rльной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении
муницип€rльной услуги.

2.|4.4. Заявитель (llредставитель Заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая

индивидуальных rrредпрI]нимателей) либо места нахождеЕиrI (для юридических
лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФI­{ в пределах
территории Краснодарского Kpall для предоставления ему муниципальной

услуги по экстерриториаJIьному принципу.
Предоставление м) ницип€lльной услуги в МФI] по экстерритори.lльЕому

принципу осуществляеl ся на основании соглашений о взаимодействии,
заключённьж уполномоченным МФI] с органами местного самоуправления в

Краснодарском крае.

МФЦ при обраrцении Заявителя (представителя Заявителя) за
предоставлением муницriпальной услуги осуществляет создание электроЕных
образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
представляемых Заявителем (представителем Заявителя) и необходимых для
предоставления муницtlпальной услуги в соответствии с настоящим
Регламентом, и их заверение с целью направления в Орган, предоставляющий
муниципальную услуry.

2.14.5. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях

Администрации, невозI'I ожно.

2.|4.6. ЗаявиIель ил.{еет право получить муниципЕlльнlто услугу гryтём

направления запроса о rIредоставлении нескольких государственных и (или)

муниципальЕых услуг в МФIf, предусмотренного статьей l5.1 Федерального

закона N9 210­ФЗ (комплексньiй запрос).

2.1,4.,7. Заявка и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электроЕных документов,
подписываются в соотве.lствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального

закона Ns 210­ФЗ и Федерального закона от 0б апреля 2011 г. ЛЬ 63­ФЗ (Об

электронной подписи>.

В случае Еаправлеtlия заявлений и документов в электронной форме с

исIIользованием Портала Заявка и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.14.8. Заявитель, rlвляющийся физическим лицом, вправе использовать

простую электроннуrо I]одпись в случаях, fiредусмотренных пунктом 2.1

правил определения видов электронной подписи, использование которых

допускается при обращении за получением государственItых и муЕиципальных

услуг, утверждённых пос,гановлением Правительства Российской Федерации от

25 июня 2012 r. N9 634 <о видах электронной подписи, использование которых
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допускается при обращении за получением государственньж и муницип€rльньж

услуD.
2.|4.9. В процессе предоставления муЕицип.rльной услуги используются

следующие информационные системы:
Портал;
государственные информационные системы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3, 1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3. l. 1. Перечень вариантов предоставления муниципЕrльной услуги:
1) Создание и согласование места(площадки) накопления твердых

коммунaшьньIх отходов ;

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципаrьной услуги документах.

3.2. Описание административной процедуры
профилирования Заявителя

3.2.1. Вариант прелоставления муниципальной услуги определяется
путем анкетированиrI Заявлiтеля.

Способы определения и предъявления необходимого Заявителю варианта
предоставлеЕиrI муниципа.ltьной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФI­{.

Порядок определения и предъявлеЕия необходимого Заявителю варианта
предоставления мунициIlальной услуги:

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЩ.
На основании ответов Заявителя на вопросы анкетированиJI определяется

вариант предоставления х,rуниципаJIьной услуги.
3.2.2. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

Заявителей, а также коIr.tбинации признаков Заявителей, кажд€ш из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту
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3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
<<Созданпе и согласование места(площадки) накопления твердых

коммунальных отходов)>

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальЕой услуги в

соответствии вариантом составляет i0 рабочих дней со дня принятия Заявки и

прилагаемых к ней документов.
в слl^rае направлеIlия Заявки создание и согласование места(площадки)

накопления ТКО, срок рассмотрения Заявки может быть увеличен по решению
органа предоставляющего муниципальную услуry до 20 рабочих дней, при этом
заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения
органа предоставляющий муницип€шьную услугу направляет соответствующее

уведомление (приложение 3).

З.З.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии

с вариантом является:

решение о создания и согласования места (площадки) накоплеЕия ТКО в

форме уведомлениrI;
решение об отказе создания и согласоваЕия места (площадки)

накопления ТКО, с указанием причин отказа. Форма Уведомления об отказе

приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту;

решение об увеличении срока рассмотрения приложение З.

З.3.3. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии с
вариантом предоставленшI муниципаJIьной услуги <<Создание и согласование

места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов> выполняются

следующие процедуры:
прием и регистрация заявки и документов, необходимых дJuI

предоставлениrI муниципальной услуги, определение ответственного

исполнителя;

формирование и Еаправление межведомственных запросов, вкJIючаJI

заключение Управления Роспотребнадзора края

приостановление предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема и регистрации
заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, определение ответственного исполнителя

1. основанием для начаJIа административной процедуры явJUIется

обращение Заявителя (представителем Заявителя) с Заявкой дJuI

предоставлениJI муниципаJIьной услуги.
Заявка и прилагаемые документы моryт быть поданы:

в орган, rrредоставляющий муниципальную услугу;
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вМФЦ;
посредством Портала.
Заявка предоставляется Заявителем (представителем Заявителя) в орган,

предоставляющий муниципмьную услугу: лично, на бумажном носителе

посредством почтового отправления или путем направления электронного

документа в Администрацию на официа"tьную электронную почту. Заявка
подписывается Заявителем либо представителем Заявителя.

2, Щля получения муниципа,чьной услуги в соответствии с вариантом

Заявителем (представителем Заявителя) предоставJuIется Заявка по форме,
согласно flриложению 1 к Регламенту, и документы, указанные в пункте 2.б

раздела 2 настоящего Регламента.
3. Способы установлениrI личности (идентификация) Заявителя

(представителя Заявителя),
В слуrае представления Заявки при личном обращепии Заявителя

(представителя Заявителя) в орган, предоставляющий муниципаJIьн}.ю услугу,
или МФI­{ предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации либо
иной документ, удостоверяющего личность, в соответствии с

законодательством Российской Федерации, соответственно Заявителя или
представитеJuI Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенЕости от имени
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а

представитель юридического лица предъявляет также документ,
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического
лица.

При подаче заJIвки посредством Портала ­ использование электронной

подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 r. ЛЬ 634 <О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

пол)п{ением государственных и муниципаJIьных услуг>.
При представлении Заявителем (представителем Заявителя) документов

устанавливается личность Заявителя (представителя Заявителя), проверяются

полномочия Заявителя (представителя Заявителя), осуществляется проверка

соответствия сведений, указанных в Заявке, представлеIrным документам,

полнота и правильность оформления Заявки.

4. Заявка и прилагаемые документы могут быть поданы представителем

заявитеJUI, наделенным соответств}aющими полномочиями в установленном
законодательстве порядке.

5. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги, являются:

представление Заявителем документов, имеющих повреждениrI и lt€Lпичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при на;rичии);
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несоблюдение установленных законом условиЙ признания

деЙствительЕости электронноЙ подписи, в соответствии со статьеЙ 1l
Федера:rьного закона б апреля 2011 г. ЛЪ 63­ФЗ <Об электронной подписи>>.

При на.,rичии оснований для отказа в приеме Заявки, Заявителю
предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать Заявку.

В слуrае отк€}за или невозможности устранить выявленные Еедостатки
на месте, Заявителю выдается письменный отказ в приеме документов по

форме, согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.
6. Заявитель (представитель Заявителя) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского кр€rя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц, вкJIюч:ш индивидуЕIльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЩ в
пределах территории Краснодарского края, для предоставления ему
муниципчшьных услуг по экстерриториЕIпьному принципу.

Предоставление муниципальных услуг в МФI] по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
закJIюченных уполЕомоченным многофункциональным центром с
Администрацией.

7. Приём Заявки и rlрилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги

неrrосредственно в орган, предоставляющий муницип€rльную услугу, или
посредством Портала ­ работником органа, предоставляющий муниципальн}.ю

услугу;
в сл}чае обращения за получением муницип.шьной услуги через МФЩ ­

работником МФIf.
8. Полуленная Заявка регистрируется с присвоением ей входящего

номера и указаЕием даты ее получения.
9. В случае если Заявка и прилагаемые документы представляются

Заявителем (представителем Заявителя) в орган, предоставляющий
муниципальную услугу или МФI­{ лично, то Заявителю (представителю

Заявителя) выдается расrrиска в полrIении документов с указанием их перечня

и даты пол}п{еЕия.

Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день
получения органом, предоставляющим муниципЕlльн}.ю услугу, или МФl,{
таких документов.

10. В случае, если Заявка и прилагаемые документы представлены в

орган, предоставляющий муниципальЕую услугу, посредством почтового

отправления, расписка в получении таких Заявок и прилагаемьж документов
направляется органом, предоставляющим муниципальную услуГy, по

указанному в Заявке почтовому адресу в деЕь полуrения органом,

предоставляющим муниципальную услугу, докумеЕтов.
11, В случае, если пол}п{ение Заявок и прилагаемых документов,

представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом,



предоставляющим муниципальную услугу, путём направления Заявителю
(представителю Заявителя) сообщения о rrолучении Заявки и документов с

указанием входящего регистрационного номера Заявки, даты полrlениrl
Администрацией Заявки и документов, а также перечня наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении Заявки и прилагаемых документов,
направляется в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на
Портале в слrrае представления Заявки и прилагаемых документов
посредством Портала.

12. Заявка и прилагаемые документы (при их наличии), представленные
Заявителем (представителем Заявителя) через МФЩ, передаются МФЩ в орган,
предоставляющий муниципальную услуry, в день обращения Заявителя
(представителя Заявителя).

МФЩ направляет электронные документы и (или) электронные образцы
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЩ, в орган, предоставляющий
муницип€rпьн},ю услугу, с использоваЕием информационно­
телекоммуЕикационных технологий по защищенным канfulам связи, если иное
не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентир}.ющим предоставление государственных и
муниципальных услуг.

При отсутствии технической возможности МФI_{, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла докlrиента в
электронном виде, зzulвления и иные документы, необходимые для
предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг, направляются МФI_{
в орган, предоставляющий муниципаJIьную услугу, на бумажных носителях.

Поступившей из МФЩ Заявке присваивается регистрационный номер
Администрации и указывается дата ее получения,

13. ЗарегистрированнбI Заявка и прилагаемые документы (при их
наличии) передаются на рассмотрение заместителю главы муниципального
образования Павловский район, который определяет исполнителя,
ответствеЕЕого за работу с поступившим заJIвлением (далее ­ Ответственный
исполнитель).

14. Продолжительность административной процедуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет один рабочий день.
15. Результатом административной процедуры является прием и

регистрация поступившей Заявки или отказ в приеме Заявки, определение

ответственного исполнителя.

Описание административной процедуры формирования и

направления межведомственных запросов

1. Основанием для начirла административной процедуры является прием
заявления без приложениrI документов, которые в соответствии с подразделом
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2.7 раздела 2 настоящего административного регламента Еаходятся в
распоряжении государственных органов, оргаЕ{ов местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, если Заявитель (представитель Заявителя) не
представил указанные документы самостоятельно.

2. В зависимости от представленных документов ответственный
исполнитель осуществляет подготовку и направление межведомственных
запросов в Управления Роспотребнадзора по Краснодарскому краю:

3. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с
требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0 ­ Фз
<Об организации предоставлениЯ государствеНных и муниЦипальIlых услуг>.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной
форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия
(далее ­ СМЭВ).

направление межведомственного запроса на бумажном носителе,
доrryскается только в слr{ае, невозможности направлеt{ия межведомственных
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической
недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в
который направляется межведомственный запрос, по адресу,
зарегистрированному в Смэв, либо неработоспособностью защищенной сети
передачи данных, либо в органы и организации, не зарегистрированные в
смэв.

,,Щокументы и информация, которые указаны в пункте 2 части | стжьи 7
Федерального закона от 2'7 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)) и для подготовки
которьж не требуется совершение дополЕительных действий, представляются
на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент
обращения.

4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной
услуги с использованием межведомственного информационного
взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со днrI получения
соответствующего межведомственного запроса.

5. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о
предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной
услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью ответственного
исполнителя с указанием его фамилии и инициaLпов, даты и времени их
пол}п{ения.

Ответы на запросы на бумажном носителе приобщаются к Заявке.
6. Продолжительность административной процедуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет шесть рабочих дней.
7. Результатом административной процедуры является формирование и

направление межведомственных запросов и получение ответов на них.
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неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в
порядке межведомственного электронного взаимодействия, не может являться
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приостановлениrI
предоставления муниципальной услуги

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

Описание административной процедуры принятия решеЕия о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

1.

наJIичие
Основанием дJIя начzrла административной

у ответственного исполнителя полного
процедуры является
пакета док)rментов,

необходимых дJIя предоставления услуги.
2. Рассмотрение Заявок о предоставлении муниципальной услуги

осуществляется в порядке их поступления.
з. ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений,

содержащихся в Заявке и документах на предмет наличия или отсутствия
оснований для отказа во включение сведений о создание и согласование
мест(площадок) накопления ТКО.

4. При нЕIличии оснований для отказа в принJIтии решеншI о вкJIючении
сведений о создание и согласование мест(площадок) накопления ТКО,
предусмотренных пунктом 2.8.1 ­ 2.8.4 раздела 2 настоящего Регламента,
Ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отказе о сведений
о создание и согласование мест(площадок) накопления ТКО с указанием
причин отказа.

5. Максимальный срок исполнения данной административной
процедуры составляет три рабочих дня.

6. Результатом административной процедуры явJLяется принятие

решения создание и согласование мест(площадок) накопления ТКО в форме
Уведомления или об отказе создание и согласование мест(площадок)
накопления ТКО в форме Уведомления.

Описание адмиЕистративной процедуры предоставления результата
муниципЕIльЕой усrryги

1. Основанием для начала административной процедуры является
принятое (подписанное) решение, оформленное в установленном порядке.

2, Результат рассмотрения Заявки о создание и согласование
мест(площадок) накопления ТКО выдается (направляется) органом,
лредоставляющим муницип€ulьную услуц, Заявителю (представителю
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заявителя) в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего
решения.

З, Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги:

в случае обрuщ!11] за получением муниципальной услуги через МФI_( ­непосредственно в МФЩ. Орган, предоставляющrй rуrиципаr""1rо y.ny"y,обеспечивает передачу документов в МФI] для выдачи Заявителю(представителю Заявителя) в день принятия Адrrrr..рu]*"й р"*""r" опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги воргац, предоставляющий муниципальную услугу ­ непосредствеЕЕо в органе,предоставляющем муниципальную услугу. Орган, предоставляющиймуниципальную услугу, осуществляет выдачу 1nunpu"rr.r".; р"зупьrатамуницип€шьной услуги одt{им из способов, указанным в Заявке 1Ъичпо, набумажном носителе посредством почтового отправления иlrи путемнаправлеЕия электроЕЕого документа на электронну.rо почry);
в случае обращения за получение* nnуrrц"пuпьной услуги посредствомПортала ­ в форме электронного документа или непосредствеЕно в органе,предоставляющем муниципЕlJIьную услугу (сканированная копия результатапредоставления муниципarльной услуги направляется заявителю через Портал);в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу ­ в виде электронных документов и (или)электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностнымлицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЩ. Заявитель(представитель Заявителя) jn" полr{ения результата предоставления

муниципыIьной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться
непосредственно в орган., предоставляющий муниципzшьную услугу.4, В случае принlIтиrI (подписания) Ддr"r"Ъ.рuц"Ьй'' p".ynuru.u
рассмотрения Заявки о создаЕие и согласование мест(площадок) нЪкопления
тко в день предшествующий выходному или нерабочему праздничному дню,выдача результата предоставления муниципalJIьной услуги оaущaar"*ar"" nu
следlтощиЙ после выходного или праздничного рабочий день. 

'
5. Продолжительность администратиuпrьй проц"дуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет три рабочих дня.6. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) Заявителю Уведомления о создание и согласование
мест(площадок) накопления Тко либо об отказе о создание и согласование
мест(площадок) накопления ТКо.

_ После устранения основания отказа о создание и согласование
мест(площадок) накопления ТКо, но не позднее 30 дней со днrI получения
уведомления Заявитель вправе повторно обратиться в орган, предоставляющий
муниципаJIьную услугу, с Заявкой о создание и согласование мест(площадок)
накопления Тко.
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3.4. Описание варианта предоставления муницппальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах)>

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципаJIьной услуги в
соответствии с вариантом не превышает пяти рабочих дней с даты регистрации
Заявления.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии
с вариантом является исправление допущенньtх опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципаJIьной услуги документах.

3.4,з. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги <<исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах> выполняются следующие административные процедуры:

обращение в орган предоставляющий муниципальную услугу с
заявлениеМ в произвольНой форме об исправлеНии опечатоК и (или) ошибок,
допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и
(или) ошибок.

Описание административной процедуры обращения в орган
предоставляющий муниципальную услуry с заявлением в произвольной форме

об исправлении опечаток и (или) ошибок допущенных в выданных, в

результате предоставления
муниципaulьной услуги, документах

1. Работник органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает
заявление, представленное Заявителем (представителем Заявителя), и проводит
проверку ук€ванньlх в заявлении сведений в срок, не превышающий одного

рабочего дня с дать1 регистрации соответств}.ющего заявления.
2. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таких

опечаток и (или) ошибок.
2.1. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданных в результате предоставления муЕиципальной услуги документах
работник органа, предоставляющего муниципмьную услугу, осуществляет
исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий трех

рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
2.2. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,

выданньlх в результате предоставления муниципальной услуги, работник
Органа, предоставляющего муницип€шьную услуry, подготавливает
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мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающий двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего
з€швления.

.щанный мотивированный ответ подписывается уполномоченным
должностныМ лицоМ Администрации, и подлежит регисlрации в
установленном порядке в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты
регистрации соответствующего заявления.

Описание административной процедуры выдачи результата
предоставления муниципаJIьной услуги без опечаток и (или) ошибок.

1. По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципыIьной услуги, заrIвителю
выдаётся ислравленный документ взамен ранее выданного документа,
явJUIющегося результатом предоставления муниципаJIьной услуги.

2. Результатом выполнения административной процедуры явJUIется:
а) в случае наJIичия технической ошибки в выданном в результате

предоставления муниципальной услуги документе: в вкJIючении в Реестр с
внесеннымИ исправленияМи или УведоМление об отказе о во включении Реестр,
либо Уведомление о внесении изменений (отказе во внесении изменений) в
включении в Реестр;

б) в случае отсутствиlI технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе ­ Уведомление об
отс}тствии технической ошибки.

З. Способом фиксации результата административной процедуры
является:

регистрация документа, подготовленного по результатам рассмотрения
Заявления, в соответствии с правилами делопроизводства;

подпись Заявителя (представителя Заявителя) о полуrении результата
выполнения административной процедуры в журн€lле выдаваемых документов.

4. Формы контроля за исполнением
муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должЕостными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятиJI ими решений

4.1.1,,Щолжностные лица,
предоставлении муниципальной
настоящего Регламента.

муниципальЕые служащие, участвующие в

услуги, руководствуются положениями
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В должностных регламентах должностных лиц, rrаств},ющих в
предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные
обязанности, ответственность, требования к зданиям и квалификации
специшIистов.

Щолжностные лица органов, }п{аствующих в предоставлении
муЕиципальной услуги, несут персонаJIьrг}.ю ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и
условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услугИ должностныМи лицамИ уполномочеЕного органа
осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом
уполномоченного органа гryтем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заrIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа,
ответственньlх за предоставление муниципarльной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

муниципального образования Павловский район, заместителем главы
муниципального образования Павловский район, курирующим отраслевой
(функциональный, территориальный) орган или структурное подразделение,

через который предоставляется муниципальнaш услуга (при наличии).
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с ж€шобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения адмиЕистративного

регламента.
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В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответствеЕными лицами требований настоящего

административного Регламента, нормативных правовых актов,
устанавливающих,требования к предоставлению муницип€цьной услуги;проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
админисlративных процедур;

выявляются нарушеЕия прав Заявителей, недостатки, допущенные в
ходе предоставлениrI муниципальной услуги.

4.3. ответственность должЕостных лиц органа, предоставляющего
муниципaльную услугу, за решеншI и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) имИ в ходе предоСтавления муЕиципальной услуги

4,3,1, По результатам проведенных проверок в случае вьцвления
нарушения порядка предоставлениrI муЕицип€rльной услуги, прав Заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии сзаконодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
усцанению парушений.

4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципЕlльные служащие, }п{аствующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействия) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.3.3. Персональнzш ответственность устаЕавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями закоЕодательства Российской
Федерации.

4.4. ПоложеНиJI, характерИзующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

КонтролЬ за соблюдеНием муницИпальной услуги осуществJUIется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием
соблюдения

решении должностными лицами, путем проведения проверок
и исполнения должностными лицами уполномоченного органа

нормативЕых правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крш, 4
также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенЕости
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставлеНие муниципальной услуги путем пол)п{ениjI письменной и устной
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информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решепий
и действий (бездействия) органа, предоставляющего мунпципальную

услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части
1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 г. }lЪ 210­ФЗ (об

органпзации предоставления государственных п муниципальных услуг)), а
такrке их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесулебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципarпьной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
адмицистрацией муниципального образования город Краснодар, органом
предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом,
муниципаJIьным служащим, мФц, работником МФЩ в ходе предоставления
муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесудебное) обжалование).

5,2. Прелмет жалобы

5.2.1, Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) Администрации, Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего,
МФЦ, работника МФЦ является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществлённое ими в ходе предоставления
муниципальной услуги, в результате которого нарушены права Заявителя на
поJIr{ение муниципа,,Iьной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему
муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
слr{аях: нарушения срока регистрации запроса о предоставлении
муницип€rльной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона
Ns 210­ФЗ; нарушения срока предоставлениJI муниципальной услуги. В
ук€lзанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI­{ возможно в случае, если на
МФI_{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в

полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального
законаNч 2l0­ФЗ; требования у заявителя документов или информации
либо осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
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нормативными правовыми актами Краснодарского црая, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у з€швителя;

отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федера_llьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальнымИ правовымИ актами. В указанном сл}п{ае досудебЕое
(внесудебное) обжалование з€швителем решений и действий (бездействия)
МФI_{, работника МФI] возможно в случае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Лс 210­ФЗ;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского црш,
муниципальными правовыми актами;

отказа Администрации, Органа, предоставляющего муниципальную
услуц, должностного лица, МФL{, работника МФЩ в исправлении допущенЕых
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{
возможно в случае, если на МФI {, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей
муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3.
статьи 1 б Федерального закона N! 2 1 0­ФЗ;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципаJIьной услуги;

приостановления предоставления муниципz}льной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном слrIае
досудебное (внесудебное) обжалование з€UIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФt{, работника МФI{ возможно в слrlае, если на МФI_{

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полЕом объёме в

порядке, определённом частью 1.3 статьи lб Федерального закона N9 210­ФЗ;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
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указывались при первоначаJIьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо.Iренных
ФедеральныМ законоМ лЪ 210­Фз. В ук€ванноМ случае досудебное
(внесудебное) обжаловаНие заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФIl возможно в слr{ае, если на МФL{, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципЕIльной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3
статьи lб Федерального закона J\i] 2l0­ФЗ.

5.3. Органы, организации и должностные лица, уполномоченные на
рассмотрение жалобы, которым может быть направлена жалоба заявитеJu{ в

досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. Жалобы на решения, принятые Администрацией, заместителем
главы муниципаJIьного образования Павловский
работу Органа, предоставляющего муниципальн}.ю
муниципального образования Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие)
муниципапьн}.ю услуц, подаются главе
Павловский район или заместителю главы

район, координирующим

услуry, подаются главе

Органа, предоставляющего
муниципаJIьного образования
муниципаJIьного образования

павловский район, координирующему работу Органа, предоставляющего
муниципальную услугу.

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципЕrпьных
служащих подаются главе муниципального образования Павловский район,
заместителю главы муниципального образования Павловский район,
координирующему работу Органа, предоставляющего муниципальн},ю услугу,
руководителю Органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФI_{. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФЩ или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) Администрации, Органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностных лицl' муницип€rльных служащих установлены
постановлением администрации муниципального образования Павловский

район.
5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) МФL{, работников МФIJ устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должЕостных лиц либо государственных
гражданских служащих Краснодарского края, многофункционаJIьного центра,

работников многофункчионаJIьного центра, утверждённым постановлением
главы администрации (губернатора) Краснодарского Kparl от 11 февраля 20l3 г.
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Ns 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб Еа решения и
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их
должностных лиц либо государственных граждапских служащих
КраснодарскогО края, многофункционального центра, работниковмногофункционального ценlра) (да.,rее 

­ Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме набумажном носителе, в электронной форме, в Орган, предоставляющий
муl{иципzцьную услугу, или уполномоченtlому лицу по рассмотрению жалобы.

5.4.2. Жалоба на решенИя и действИя (беiдействие) Администрации,
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,
муницип€Ulьного служащего, может быть направлена по почте, через МФI­{, с
использованием информационно­телекоммуникационной сети оИ"raр"aru,
официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при
личЕом приёме заявителя.

5.4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решениJI и действиЯ (бездействие) АдминистРации, Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица, муницип€шьного служащего в
соответствии со статьей 11,2 Федерального закона Jф 210­ФЗ с использованием
портаJIа федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципаJIьных услуГ органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципальными служащими с использованием информационно­
телекоммунИкационноЙ сетИ ИнтернеТ (далее ­ система досудебного
обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника
МФI_{ может быть направлена по 

''очте, 
с использованием информационно­

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЩ, Портатrа, а
также может быть принята при личном приёме заrIвителя.

5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через мФц, мФц
обеспечивает передачу жалобы в Администрацию, Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением
о взаимодействии между МФЩ и Администрацией, но не поздЕее следующего
рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципЕrльную услугу

(администраЦия мунициПЕIльногО образованиЯ Павловский район), Органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, должностItого лица,
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муницип€шьного служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, за
исключением случая, когда жалоба направлена посредством Портала;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, Органа, предоставляющего муниципальную услуry,
должностного лица, муниципЕчIьного с,тужащего, МФL{, работника МФЩ

4) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Администрации, Органа, предостайющего
муниципальную услуry, должностного лица, муниципального сJryжащего,
МФI_|, работника МФI_{. Заявителем моryт быть представлены докlrлtенты (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотреЕия жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, Органа,
предоставляЮщего муниЦипальЕуЮ услугу, МФI], В приеме ДОКyl\4еНТОВ Узаявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования Еарушения установленного срока таких исправлепий ­ в течение
пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

основания для приостановления рассмотрения жалобы отс)лствуют.
5.7. Результат рассмотрения жапобы

5.7,1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципа.,rьной услуги документах, возврата
зaUIвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативныМи правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского Kparl, муниципаJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация, Орган, предоставляющего муниципальную услугy,

должностное лицо отказьlвают в удовлетворении жалобы в случае:
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напичия вступившего в законн}.ю силу решениrI суда, арбитражного суда
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

если жrrлоба подана лицом, полномочия которого не подтверr(дены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
установленными требованиями в отношении того же заrIвителя и по томч же
предмету жалобы.

5.7.3. мФц отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4. Администрация, Орган, предоставляющий муниципальную услуry,
должностное лицо оставляет жалобу без ответа в следующих случаrIх:

нalличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозжизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствия возможности прочитать какую­либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заriвитеJUI,
указанного в жалобе.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

5.7.6. В слrIае установлениlI в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушениrI йли
пресryпления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмотрению жалоб, не3амедлительно направляют имеющиеся материrrлы в
органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указаЕного
в пункте 5.7.1 настояЩего Регламента, заявителю в письменной форме и, по
желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ
о результатах рассмотрения жалобы.

в случае признания жшlобы подлежащей удовлетворению в ответе
заJIвителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация
о действиях, осуществляемых Администрацией, Органом, предоставляющим
муниципirльнуЮ услугу, мФЦ в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказаЕии муниципfu.Iьной услуги, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
з€UIвителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются
арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8.2. В случае если жмоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно ­
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телекоммуникационной сети (Интернет)), ответ заявителю направJUIется
посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решениlI по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) Администрацией, Органом, предоставляющим
муниципальную услуry, должностным лицом, муниципЕrльным служащим в
ходе предоставления муниципыIьноЙ услуги в суд, в порядке и сроки,
установленные законодательством Российской Федерации.

5.10, Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

ЗаявителИ имеюТ правО обратитьсЯ в Администрацию, Орган,
предоставляющий муниципальную услугу, МФЩ за полr{ением информации и
доц.ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в
письменной форме по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации,
официального сайта МФL{, Портала, а также при личном приёме заrIвителя.

5.11. Способы информированиrI збIвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зzulвители моryт
пол}п{ить на информационных стендах, расположенньIх в MecTElx
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте
Администрации, в МФI­{, на Портаrrе.

5.12. Перечень нормативных правовых актов, реryлируощих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ

и действий (бездействия) органа, предоставляющего
N,lуницип€}льнуо услугу, органа, rIаствующего в предоставлении

муниципальной услуги, МФI_{, а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых
(осуществленных) в процессе предоставления муниципмьной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20112

г. N9 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муЕиципальных услуг);
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постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края
от 11 февраля 201З г. ль 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрениlI
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского Крш, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственЕых
гражданскиХ служащиХ КраснодарсКого края, многофункцИон€UIьного цеЕтра,
работников многофункцион.шьного центрD.

Заместитель главы муниципшIьного
образоваIrия, начаJIьник управлениJI
жилищно­коммунального хозяйства
администрации муЕиципальцого
образования Павловский район А,А. Костюк

///

й
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Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги: <<Согласование создания
места (площадки) накопления
твердых коммун€шьЕых отходов))

Форма Заявки

(наименование юридического лица,
индивиду€lJIьного предпринимателя)

инн
Адрес:

.Щанные для связи с Заявителем:

(указываются почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты, а также контактный телефон)

или

от
(Ф.И.О. полностью Заявителя или

представителя Заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия
Кем вьтдан

Когда выдан
Почтовый адрес:

Щанные для связи с Заявителем:

(указываются почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты, контактный телефон)

Способ получения уведомления (лично, через законного
представителя, почтой, по телефону, электронной почтой)

от

номер

В администрацию муницип€LIIьного образования
Павловский район
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Заявка
о согласовании с администрацией муЕиципального образования

Павловский район создания места (площадки) ,rч*оЪп.rr""
твёрдых коммунальных отходов на территории Павловского

раиона
Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдьrх

коммуншIьных отходов на территории Павловского района:1. Щанные о предполагаемом нахождеЕии места (площадки) накопления
ТКо:

Адрес:
Географические координаты :

2. ,щанные о технических характеристиках предполагаемого места
(площадки) накопления ТКО;

покрытие:
площадь:
количество планируемых к
ук€ваниеN{ их объема:

размещению контейнеров и бункеров

з. {анные о собственнике плаЕируемого места (площадки) накоплениJI
ТКо:
3,1. для ЮЛ:

­полное наименование:
­оГРН записи в ЕГРЮЛ:
­фактический адрес:

З.2. для ИП:
Ф.И.о.:

местужител ьства:_

оГРН заrrиси в ЕГРИП:
адрес регистрации по

серия, Horlep и дата выдачи паспорта или иного документа,
удостоверяющего
личность:
адрес регистрации по месту
жительства:
контактIIIIе данные:

Я вышеуказанный даю согласие на получение органом предоставляющего
муницип€rльную услугу по учету любых данных, необходимых для цроверки

З,З. для ФЛ:
Ф.И.о.:
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предоставленных мною сведений, и восполнение отсутствующей информации
от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и
органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а
также на обработку и использование моих персональных данных.

4. .Щанные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые
планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1. сведениJI об одном или нескольких объектах капитЕlльного
строительства при осуществлении деятельности, на которых у физических и
юридических лиц образуrотся ТКО, планируемые к складированию в
соответствующем месте (на площадке) накопления

ТКо:

К заявке прилагается:

1. Схема рzвмещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба
l:2000.

Примечание:

В соответствии с постановлением СанПиН 2.|.3684­2|,

утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской
Федерации от 28 января 2021 г. М 3, в части требований удаленности
контейнерных площадок от жилых зданий, границы индивидуальньш
земельных участков под индивидуальную застройку, территорий детских и

спортивIlых площадок, дошкольных образовательных организаций и мест
массового отдыха населения должно быть не менее 20 м, но не более 100 м;

до территорий медицинских организаций ­ не менее 25 м.

Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных

сведений и документов.

Заявитель:

( )) 20 года
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Приложение 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги: <Согласование создания

места (площадки) накопления
твердьй коммунЕlльных отходов>

Форма решения
(оформляется на бланке уполномоченного органа)

(Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации)

(наименование заявителя, место

нахождениrI

о согласии (об отказе) создания места (площадки) накопления твердых
коммунальных отходов

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 N 1039 "об

утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых

коммунмьных отходов и ведениJI их реестра", постановлением

администрации муниципаJIьного образования Павловский район от

Ns _ "Об утверждении Порядка согласования создания мест

(площалок) накопления твердых коммунальItых отходов на территории

trлуr"ц"п*"поaо образования Павловский район> и Регламента

фьрмирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых

коммунальных отходов на территории муниципального образования

Павловский район", в связи с обращением:

согласовать / отказать

(наименование и юридический адрес юридического лиц

удостоверяюцего личность гражданина, иЕдивидуального пр

создание места

а, ФИО и реквизиты документа,
едпринимателя)

местоположением:

(площалки) накопления твердых коммунЕrльных отходов с

рЕшЕниЕ J\ъ _



42

(указать адрес земельного участка или адресные ориентиры земель

кадастровый номер (при наличии):

площадь, предполагаемая для использованиjI:

согласнО выписке из ЕдиногО государственного реестра недвижимости об

объекте недвижимости (схеме границ) в целях размещения

(указать наименование объектов).

основание отказа:

Примечание:
В соответствии с постановлением Правительства РФ от З1 августа 2018 г. Ns 1039 (об

утверждеЕии Правил обустройства мест (площалок) накопления твердьж коммунадьньIх

отхоДоВиВеденияиХреестра))послеУстраненияосноВанияоткiВавсоГласованиисозДании
места (площаДки)нЙплениЯ ТКо заявитеЛь вIIраве повторно обратиться в орган

предоставляющий муниципальнУо услугУ за согласоваIIием создании места

(площадки)накоплеЕия ТКО в порядке.

лицо, получившее согласование, обязано провести работы по оборудованию

места (площадки) Еакопления твердых коммуныIьных отходов, в срок до:

В слуrае
земельно
почвы

(указать срок проведения работ)

если использование земель или земельного }п{астка (части (частей)

го участка) привело к порче либо уничтожению плодородного слоя

в границах таких земель или земельных участков на

(лицо, которому выдается согласие Еа размещ9ние места (площадки)

возлагается обязанЕость:
1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное

для их использоваЕия, в соответствии с разрешенным использованием;

2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или

земельных участков.
разрешение не дает права на вырубку древесно­кустарниковои

растительности без необходимого разрешения,

Приложение: ___^__. ^R ^а
­ выписка из Единого государственного реестра недвижимости.об объекте

недвижимости, а в случае использования земель или части (частей) земельного
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участка;
_ схема границ на л

Приложение является неотъемлемой частью решения о согласии создаЕия
места (площадки) накопления твердых коммуншIьных отходов.

(наименование должности
должностного лица

уполномоченного органа,
осуществляющего выдачу

разрешения

(подпись, печать) фасшифровка подписи)
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Ф
(оформляется на

(Ф,И.О. заявителя, адрес регистрации)

орма уведомлеЕия
бланке уполномоченного органа)

уважаемый

Уведомляем, что рассмотрение Вашей Заявки о согласовании с

администрацией муниципального образования Павловский район создания

места (площадки) накопления твёрдых коммунаJIьных отходов на территории

павловского района, продлено на срок до 20 ка.,чендарных дней, в связи с

необходимостью_

(указать необходимость направления запросов в иные органы)

В соответствии с пунктом б Правил обустройства мест (площадок) накопления

тВерДыхкоММУнаJIЬныхоТходоВиведенияихреестра'УтВержДеЕныМ
Постановлением Правительства РВ от 2З августа 2018 г. N9 1039 <Правил

обустройства мест (площадок) накоплениrI твердьж коммунаJIьных отходов и

ведения их реестра))

(должность) фасшифровка подписи)(подпись)

Приложение 3

к административному регламенту о
продление срока рассмотрения
заявки по предоставлению
муниципальной услуги:
<<Согласование создания места
(площадки) накопления твердых
коммунальных отходов)

(фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии)

(номер телефона)

!


