
ЛДМ ИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
пАвловский rдйон
ПОСТАНОВIIЕНИЕ

отjO /я. &0а/ Ms dtr//
стца Павловская

Об утверж;lении адNtиltистраI,ивноf о pefjlaýtelrTa по

предоставлению муниципальной услуги <заключение новоfо

договора аренды земельного участка без проведения ,Iоргов)

В соответствиИ с ЗемельнЫм кодексом Российской Феlерачии.

Федеральными законами от з июля 2016 года Л9 зЗ4ФЗ ко внесении

изменениЙ в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельныс

законодательные акты Российской Федерации>, от 27 июля 2010 года

N9 2l0Фз (об организации представления госуларственных и

муниципальных услуг), Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года

Ns 5З2КЗ <об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском

крае>,постановляю:
l. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услути кзаключение нового договора аренды земельного

участка без проведения торгов> (приложение).

2, Признать утратившим силу лостановление адlltин,,lстрации

муниципальнЬго образования Павловский район от lЗ ноября 20l9 года, Лs l470

(об утверждении административного регламента по IIредостав.jlенl,tю

муниципальной услуги <заключение нового договора аренды земельного

гIастка, без проведенияторгов))>.
З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи

альном саиl,е админисl,р ации муницИпiulьногО образованиЯ Павловский райсlн в

информачионнотелекоммуникационной сети <Интернет> ач123.ru tt на

информачионных стенлах, расположенных на территории муниципального об

разования Павловский район, в сtlециально установленных местах,

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муницип&гlьного образования, начальника отдела сельского

хозяйства администрации муниципаJlьного образования павловский район

Р.А. Парахина,

)

fi
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5. Настоящее постановление вступает в силу со днJI его официального
оонародования.

Глава муниципаJIьного образования
Павловский район Б.И. Зуевi



при.rlожЕнIIЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением адми нистрации
муницип,Lпьного образования

Павловсклtй рalloH
/н Mg ///У/

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

павловский район муниuипальной услуги <заключение нового договора

аренды земельного участка без проведения торгов)

раздел L общие положения

полраздел l. 1. Прелмет регулирования административного реглаN{ента

1.1.1. АдминИстративныЙ регламенТ предоставления администрашией му

ниципаj]ьного образования Павловский район муничипальной услуги <заключе

ние нового договора аренды земельного участка без проведения торгов> (далее

 Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административ

ных процедур (лействий) по предоставлению администрацией муниципального

образования Павловский район муниципальной услуги <заключение нового до

говора аренды земельного участка без проведения торгов) (далее  муниципаль

ная услуга), на земельные участки, находящиеся в собственности муниципаль

ного образования Павловский район или земельные участки, государственная

собственность на которые не разграничена, расположенные на терри,гории му

ниципального образования Павловский район.
1. 1.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администрация

муниципfuIIьного образования Павловский район, в Jlице уполномоченноI,о ор

гана управления муниципальным имуществом администрации муниципапьного

обраiования Павловский район (далее уполномоченный орган), многофункци

ональные центры предоставления государственных и м}ниципальных услуг

Красноларского края (да,rее  МФЦ).

Полразлел 1,2. Круг заявителей

1.2'1.МУниuипiulЬНаяУсЛУI.аllреДосТаВляе'гсяфизическиМ,юридиЧескиМ
лицам, индивидуuчlьным llредпринимателям, иностранным гражданам }t JIицаNI

без гражданства, а также их представителям, наделенным соответствуюшими

полномочиями (далее  заявители).

1.2,2. Гражлане и юридические лица, являющиеся арендаторамtl земель_

ных участков, находящихся в собственности муниципаJlьного образования Пав



1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной усл}ти осу

ществляется:
1.3,1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством наrrравления на алрес элек

тронной почты;
по письменным обращениям.
l ,3.1 .2. В МФЦ (предоставление государственных и муниципальных услуг

осуществляется в МФIJ, по экстерриториальному принципу в соответствии с За

коном Краснодарского края от 29 аrtреля 20lб годаNs зз95кЗ <о внесении из

менений в Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 года Ns 2446КЗ <об от

дельныхВопросахорГанизацииПреДосТаВЛениЯГосУДарстВенНыхиМУниЦиПаль.
ных услг на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
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ловский район или земельных }п{астков, государственная собственность на кото

рые не разграничена, имеют право на заключение нового договора аренды таких

земельных участков без проведения торгов в следующих случаях:

l ) земельный )п{асток предоставлен гражданину или юридическому лицу в

аренду без проведения торгов (за исключением случаев, предусмотренных пунк

том 13, 14 илтl20 статьи З9.12 Земельного Кодекса);
2) земельный участок предоставлен гражданину на аукционе для ведения

садоводства.
1.2.З. Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами зе

мельного riастка, имеют право на заключение нового договора аренды такого

земельного участка в указанных в пункте 3 статьи 39.6 случаях при наличии в

совокупности следующих условий:
1) заявление о заключении нового договора аренды такого земельного

участка подано этим гражданином или этим юридическим лицом до дня истече

ния срока действия ранее заключенного договора аренды земельного участка;
2) исключительным правом на приобретение такого земельного участка в

случаях, предусмотренных настоящим Кодексом, другими федеральными зако

нами, не обладает иное лицо;
3) ранее заключенный договор аренды такого земельного участка не был

расторгн}"т с этим гражданином или этим юридическим лицом по основаниям,

предусмотренным п}цктами | и2 статьи 46 Земельного Кодекса;
4) на момент заключения нового договора аренды такого земельного

участка имеются предусмотренные подпунктами l  З0 пункта 2 статьи З9.6 Зе

мельного кодекса основания для предоставления без проведения торгов земель

ного rIастка, договор аренды которого был заключен без проведения торгов.

Полраздел 1.3, Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги
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посредством интернетсайта  (Опliпеконсультант)), (Электронный кон

сультант)9 (Виртуальная приемная>.
1.3. 1.З. Посредством размещения информации на официальном интернет

портале администрации муниципального образования Павловский район, адрес

официального сайта http://www. рачl23.гu.
l .3. l .4. Посредством размещения информации на едином портале государ

ственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государствен

ных и муниципа,чьных услут Краснодарского края в информационнотелекомму

никационной сети <Интернет> (далее  Портал).

1.3.1.5. Посредством размещениJI информационных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саllцентра (горячая линия).

1,3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществлJIется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посрелством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам,

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться письменно, либо назначить дргое удобное для заинтере

сованного лица время для полуt{ениJl инфорпrаuии.

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более l 0 минут, лич

ного устного информирования  не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной ltочте)

осуществляется п}"тем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя и должно солержать четкий ответ на поставленные вопросы.

индивидуальное письменное информирование (по почте) ос},ществляется

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФI\;

адрес официального интернетпортала администрации муниципirльного

образования Павловский район,, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и )полномо
ченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципаJ]ьнои

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальнои услуI,и;

образuы .u"uпaп"Й о предоставлении муниципальной услуги и образцы за

полнения таких заявлений;
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перечень документов] необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципаль

ноЙ услги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесулебныЙ) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници
пальных служащих;

иную информацию, необходимую для полrlения муниципiшьной услуги.
Такая же информачия р.lзмещается на официа,тьном интернетпортале ад

министрации муниципiшьного образования Павловский район и на сайте МФI|.
1.3,4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч

ной информации., в том числе на стендах в местах предоставления государствен
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг

К справочной информации относится следующая информачия:
место нахождения и графики работы органа, l1редоставляющего государ

ственную услугу, его структ)рных подразделений, предоставляющих государ
ственную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, об

ращение в которые необходимо для пол}чения государственной услуги, а также
многофункчионiшьных центров llредоставления государственных и муници
пальных услуг;

справочные телефоны стр}ктурных подразделений органа, lrредоставляю

щего государственную усл)ту, организаций, у{аствующих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об

ратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети "Интер
нет".

Адрес сайта  http://www. рачl2З,ru,
Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информачионнотелекоммуникационной сети кИнтернет> http://www.pavl 23.rT,

в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и мунициI]альных услут (функuий)>

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий)
(www.gosuslugi.ru  Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru  Региональный пор

тал).
2) на бумажном носителе  на информационных стендах в местах ожида

ния приема заявителей в МФI{ и уполномоченном органе.
1.3.4.1. Информаuия о местонахождении и графике работы, справочных те

лефонах, официальном сайте МФIJ размещаются на Едином портirле многофунк

циональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг
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Красноларского края в информаuионнотелекоммуникационной сети K[,IHTep

нет>  http://www.emfc.ru.
Заявители (представите;tи заявителей) помимо прав, предусмотренных фе

дерiшьным законодательством и законодательством Краснодарского края, при
предоставлении государственных и муниципальных услуг IIо экстерриториаль
ному принципу имеют право на обращение в любой многофункчиона.ltьный

центр вне зависимости от места регистрации заявитеJul (tlредставитеJul заяви

теля) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответ
ствии с действием экстерриторимьного принципа.

Предоставление государственных и м}ниципальных услуг по экстеррI,Iто

риальному принципу обеспечивается при личном обрацении заявителя (пред

ставите.шI заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя)

в многофункчиона,чьный центр с заявлением о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги.

Раздел II. Станларт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2. l. Наименование муниципа.rьной усл}ти

Наименование муниципальной услуги  <Заключение нового договора
аренды земельного участка без проведения торгов).

Подраздел 2.2. Наименование органа.
предоставляющего мунLtципаqьную услуI,у

2.2.1. Прелоставление муниципальной услуги осуществляется упоJlномо
ченным органом  Администрацией муниципtLпьного образования Павловский

район.
Администрачия муниципального образования Павловский район прело

ставляет муниципапьную услугу через структурное подразделение управление
муни ципальным имуществом администрации муниципального образования Пав

ловский район.
2.2.2. В предоставлен и и муни ципi1,1ьной услуги участвуют : упоJlномочен

ный орган, МФIJ.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места житеJlьства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри

нимателей) либо места нахождения (лля юрилических лиц) имеет право на обра

щение в любой по его выбору МФI( в пределах территории Краснодарского края

для предоставления ему муниципальной услуги tlо экстерриториальному прин

ципу.
ПредоставлеНие муниципаЛьной услугИ в МФЦ по экстерриториа",iьному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФt{ с фелеральными органами исполнительной вла

сти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти Красно

дарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском крае.



2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный
орган взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетцым }п{реждением <ФКП Росре
естра) по Краснодарскому краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
Администрациями сельских поселений.
2.2.4.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от

2J июля 2010 года ]ф 210ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных
и муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципальные усJlуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том
числе согJIасований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен
ные органы, организации, за исключением получения усл}т, включенных в пере

чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле

ния муниципальных услуг, уrвержденный решениеNt представительного органа

местного самоуправления.

Полраздел 2.3, Описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 лроект договора аренды земельного участка;
 письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль

ному лринципу в виде электронных локументов и (иrrи) электронных образов до
кументов заверяются уполномоченными должtlостныNIи лицами органа местIiого

самоуправления' уполномоченного на принятие решения о прелостав.цении му

ниципальной усл}ти.
.Щля полуления результата предоставления муниципальной услуги на бу

мажном носителе заJ{витель имеет право обратиться непосредственно в админи

страция муниципального образования Павловский район.

Срок предоставления мунициtli}льной услуги не более 30 календарlrых

дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
выдача результата заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия

соответствующего решения.

6

Подраздел 2.4. Срок лредоставления муниципальной услути,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

гrаств},ющие в предоставлении муниципа"цьной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услути,

срок выдачи документов, явJIяющихся результатом
предоставления муниципальной услуги
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Заявители обязаны подписать проект договора аренды земельного участка
в течение 30 дней со дня получения проекта и представить в уполномоченный
орган.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Офичиальном сайте, Едином портале и

в Федеральном реестре.

Подраздеrr 2.6. Исчерпывающий перечень документов,,
необходимых в соответстви!l с нормативными правовыми акIами

для предоставления муниципальной услути и усл)т, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативнЫми правовыми актами для предоставления Муниципапьной услуl,и,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници

пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставление муниципа.,rьной услуги (форма заявления и

образеч заполнения заявления приведены в приложениях Ns l, 2 к настоящему

административному регламенту), содержащее следующую информаuию:

 фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты доку

мента, удостоверяющего личность заявителя (для гражланина);

 полное наименOtsанИе и местО нахождениЯ заявителя (для юридического

лица), а также государственный регистрационный номер записи о государствен

ной регистрации юридического лица в Елином государственном реест,ре юриди

ческих лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением

случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 электронный адрес (при наличии), телефон заявитеJlя;

 кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
ПЛоЩаДь'катеГорияЗеМеЛь'ВиДраЗрешенноГоИспоJIЬЗоВанИяЗеМелЬноГо

участка;
 основание предоставления земельного участка;
_ личную подпись и дату;
2) локумент, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо его

(их) представителя;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявителя;
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4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на ис

прашиваемый земельный ylacToк., если право на такой земельный участок не за

регистрировано в ЕГРН;
5) локументы, удостоверяющие (устанавливаюшие) права заявителя на

здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистриро

вано в ЕГРН;
6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий,

сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием
их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
(форма сообщения приведена в приложении Ns 3 к настоящему адмIlнистратив_

ному регламенту);
7) заверенный перевод на русский язык документов физического или юрrt

дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в

случае, если заявителем является иностранное физическое или юридическое

лицо.
2.6,2. При подаче заявителем заявление (личное обращение) он доJIжен

предъявитЬ документ, удостоверяЮщий его личность, а в слуtIае обрашlения

представителя юридического или физического лица представить документ, под

тверждающий его полномочия, в соответствии с законодательством Российской

Фелерации (копия, l экземпляр).

Установление личности заявитеJUI может осуществляться в ходе личного

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Фелераuии

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода

тельством РоссийскоЙ Фелерачии или посредством идентификации и аутенти

фикаuии в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предо

ставляющих муниципальные услуги, многофункцион&,1ьных центрах с исполь

зованием информационных технологий, предусмотренных частью l 8 статьи 14. l

ФедеральноГо закона от 21 июля 2006 года Nc l49ФЗ "Об информации. инфор

мационных технологиях и о защите информации".

2.6.з. В случае невозможности представления подлинников представля

ются нотариально заверенные копии.
в случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк

тами l  7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010

ль 2l0ФЗ ''Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг'', их бесплатное копирование осуществляется специалистом МФЩ, после

чего оригинаJIы возвращаются заявителю. Заявитель может предоставить копии

вышеуказанных докуменl,ов.
2.6.6. Формы заявления для заполнения можно полуIить:

на официальНом сайте администрации мун1{ципальног,о образованtrя Пав

ловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портале государственных и муниципа_qьных услуг системы

"Портал государственных и муниципальных услуг (функчий)"

http;Www.gosusiugi,ru и "Портал государственных и муниципальных услуг Крас

нодарского края" http:www.pgu.krasnodar.гu;
в МФI_{;
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в Управлении

Полразлел 2.7. Исчерпывающий перечень докумен,I,ов,

необходимых в соответствии с нормативныNlи правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления муниципальных образования Красноларского края

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных

или муниципulльных услуг, и которые заявитель вправе представить,

а также способы их получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок их прелставления

щокументы, необходимые для предоставления муниципальнои услуги,
находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов мест

ногосаМоУПраВленияИорГанИЗациях,УчастВУюЩихВПредостаВленииМУници
пальной услуги:

выписка из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель

ном yracTKe);
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже

нии, располОженном(ых) на испрашиваемом земельном участкс);
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являюшемся заявителем;

вылиска из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателс, являющемся за

явителем.

подразлел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1 . От заявителя запрещено требовать:

представленИя лOкументоВ и информачии или осуществления действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми ак,гами! регулируюшими

отношения, возникшие в связи с прсдоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информачии, которыс в соответс,гвии с нор

мативнымИ правовымИ актамИ Российской Федераuии, нормативными право

вьlми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами адм},i_

нистрации муниципilJIьного образования Павловский район, находятся в распо

ряжениИ государствеНных органов, IIредоставляЮщих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) под

ведомственных государственным органам и органам местного самоуправления

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю

чением документов, указанных в части б статьи 7 Фелерального закона от 27

июля 2010 года Ns 2 l 0_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип&тьных услуг).
2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для прсдо

ставления муниципarльной услуги, в случае, если запрос и документы, необходи
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мые дJUI предоставления муниципальнои услуги, поданы в соответствии с ин

формачией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли

кованной на Едином портале, Региональном портале;

отказьiвать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос

и документы, необходимые для предоставления муниципапьной услуги, поданы

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль

ной услуги, опубликованной на Едином портаJIе, Региональном портале;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения

идентификачии и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предостав.rIения

свелений, необходимых для расчета длительности врсменного интервала. кото

рый необходимо забронировать на прием;

требовать от заявителя предоставления докумен,гов, подтверждающих вне

сение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут

ствие и (или) недостоверность которых не указывirлись при первонаllа"]ьно 1\l от

казе в приеМе документоВ, необходимЫх для предоСтавJIения муниципапьной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениеNI случаев,

предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля

20l 0 года Ns 2 l 0ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни

ципальных услуг)). !,анное положение в части первоначi1,1ьного отказа в предо

ставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на МФЩ воз.гrо

жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных усл}т в

полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16 вышеуказанного

Федерального закона.
при прелоставлен!lи муниципальной услуги по,)кс,l,срриториальноl\лу

принципУ уполномочеНный оргаН не вправе требоватЬ от заявителя (преlстави

теля заявителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носителях,

если иное не предусмотрено федеральным законодательс,гвом, регламенl,ирую

щим предоставление государственных (муничипальных) услуг,

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для

отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.9.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, является:

с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение му

ниципальной услуIи и (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле

нием;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, прсдоставление

которой не осуществляется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6. насто

ящего регламента;
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представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содер

жащих обратного адреса, подписи, печати (при на.тичии);

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нару

шением установленных требований, а также представление документов, содер

жащих недостоверные сведения;
несоблюдение установленных законом условий признания действительно

сти электронной подписи.
2.9.2.В слуrае поступления заявления и документов, указанных в подраз

деле 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме, подписанных усиленной
квалифичированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен
ного органа проверяет действительность усиленной ква.пифиuированной элек

тронной подписи с использованием средств информачионной системы голов

ного удостоверяющегtl центра' которая входит в состав инфраструктуры, обес

печивающей информационнотехнологическое взаимодействие действующих и

создаваемых информачионных систем, используемых для предос,гавления услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее деt'iствитеJlьностll, до.ц)t(

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заяви

телю уведомJIсние об этом в электронной формс с указанисм пунктов статьи

1l Фелерального закона от б апреля 20i l года лъ 63ФЗ <Об электронной под

писи).' которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица

уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя

либо в его личный кабинеr,в Федеральной государственноЙ информационной

системе <Единый портал государственных и муниципаль}Iых услуг (функrrий).

после получения уведомленl]я заявитеJIь вправе обраr,иться повторно с заявле

нием О предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые

послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного ,]аявле

ния,
2.9.з. о наJIичии основания для о,rказа в приеме докумен,гов заявителя ин

формирует работник уполномоченного органа либо МФIl, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устраненик),
уведомление об отказе в приеме локуменl,ов, необходимых для предостав

ления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работни
ком МФЦ, доJIжностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю

с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения

заявителя за получением муниципальной услуги.
не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных докуlltентов

при наличии намерения их сдать.

2.g.4. Не допускается отказ в flриеме заявления и иных документов, необ

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и
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документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. поданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги, опубликованной на Портале.
2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни

ципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения
причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2. 1 0, l. оснований для приостановления предоставления муниципаJIьнои

услугИ законодателЬством Российской Фелерачии не предусмотрено.

2.10.2. основания для отказа в предоставлении муниципаJlьной услуги:
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, кото

рое в соответствии с земельным законодатеqьством не имеет гIрава на лриобре

тение земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок предоставлен на праве Ilостоянного (бессрочного) пользования, безвоз

МездногополЬЗоВания,ПожИзненногонаслеДУеМоГоВЛаДенияилИаренДы'Заис.
ключением случаев9 если с заявлением о предоставлении земельного участка об

ратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земель_

ного участка в соотвстствии с Ilодпунктом l0IlyHKTa 2 статьи 39.10 ЗК РФl

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зеIчrельный

участок образован в результатс раздела земельного r{астка, предоставленного

садоводческому или огородническому некоммерческому товаришеству, за ис

ключением случаев обращения с таким заявлением члена э1,ого товаришества

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб

ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если зе

мельный участок является земельным участком общего назначения);

указанный в заявлении о предоставлени!t земельного участка земельный

участок предоставлен некоммерческой организации для коl\tплексного освоения

территории в целях индивидуаJlьного жилищного строи,гельства, за исключе

n"a" any"ua" обращения с заявлением члена этоЙ организации либо этоЙ орга

низации, если зеNtельныЙ участок является зе]!IельныI\,1 участком оощего IIользо

вания этой организации;
наУкаЗанноМвЗаяВЛенииопреДосТаВЛенииземеЛЬноГоУЧасткаЗеМеЛЬноМ

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель

ства, принадлежащие гражданам или юридическим JIицам, за исключением cJly

чаев, если на земельном участке расположены сооружения (в,гом числе соору

жения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается

на основании сервиl,ута, Itубличного сервит}та, иJrи объскты, размещенные в со

ответствии со статьей з9.36 зк РФ, либо с заявлением о предоставлении :}смель

ного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них,



lз

этого объекта незавершенного строительства, а также слгiаев, если подано заяв

ление о предоставлении земельного у{астка и в отношении расположенных на

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства приня,го реше
ние о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной по

стройки или ее приведении в соответствие с установленными 1ребованиями и в

сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,

предусмотренные частью l l статьи 55.32 Гралостроительного кодекса Россий

скоЙ Федерации;
наУкаЗанноМВЗаяВленииопреДостаВЛениизеМеЛьноГоУчасТказеМеЛЬном

участке расположены здание, сооружение! объект незавершенного строитель

ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за ис

ключением сл},чаев, если на земельном участке расположены сооружения (в тогtl

числе сооружения, строительство ко.горых не завершено), размещение которых

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты., раз

мешенные в соответствии со статьей 39.зб зК РФ, либо с заявлением о предо

ставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооруже

ния, помещений в них' этого объекта незавершенного строительства;

указанный в заявлении о предоставлении земеJlьного участка земельный

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предо

ставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставJIении зе

мельного участка;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныи

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных

нужд В случае, если заявитель обратился с заявлением о прсдоставлении земель_

ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заяв

лением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользова

ние на срок' превышающий срок лействия решения о резервI{ровании земельного

участка, за исключеЕиеIlt случая предоставления земельного участка для целей

резервирования;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зеNlельныи

участок расположен в границах территории, в о,гношении коl,орой с другим ли

цом заключен договор о развитии застроенноЙ территории, за исключенt{еN,t слу

чаев, если с заявлением о предоставлении земельноI,о участка обратился соб

ственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного стро

ительства, расположенных на таком земельном участке, или гlравообладатель та

кого земельного участка;
УкаЗанныйвзаявлеНииопреДостаВленИизеМелЬногоуЧасТказеМеЛЬныи

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли

цом заключен договор о развитии застроенноЙ территории, или земеJlьный уча

сток образован из земельного участка, в отношении ко,горого с другим лицом

заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением слу_

чаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов фс

ДералЬногоЗнаЧения'объектоВрегионалЬногоЗначеНияилИобЪекТоВNtестного
значениЯ и с заявлением о предостаВлении такогО земельного участка обра,t иltось

лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов:
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указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельнь]й

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен дого
вор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке тер

ритории предназначен для размещения объектов федерального значения, объек

тов регионального значения или объектов местного значения, за ис}с,]ючением

случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра

тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории

или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обяза

тельство данного лица по строительству указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого разме

щено в соответствии с пунктом l9 статьи 39,1l ЗК РФ,
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав

лении, поступило прслусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи 39.1l зк рФ

ЗаяВЛенИеоПровеДенииаУкЦионаПоегоtIродажеилиаУкционанапраВоЗакЛю
чения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован

в соответствии с полпунктом 4 пункта 4 статьи 39,1l зк РФ и угtолномоченным
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основа

ниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.1l настояцсго Кодекса;

ВоТношенииЗеМелЬногоУчастка,УказанНоГоВзаяВЛениИоеГопреДостаВ.
лении, опубликованО и размещено в соответствии с подпунктом [ пункта l ста

тьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного ytlacT1a для индивиду

ального жилищного строительства, ведения JIичного подсобногtl хозяйства, са

доводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея

тельности;

раЗрешенноеисПолЬзоВаниеЗеМеЛЬноГоУЧастканесооТВеТстВуеТцеЛяМ
использования такого земельного rtастка, указанным в заявлении о предостав

лении земельного учасl.ка, за исключенисм случаев размещения линейного объ

екта в соответствии с утверiкденным проектом планировки территории;

испрашиваемый земельный участок полностью расtlоложен в границах

зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограни

чения испо.пьзования зеNlельных участков в которой не допускают использова

ниязеМелЬногоУчасТкаВсооТВетстВиисцеляМиисПолЬЗоВаниятакоГоЗеМелЬ.
ногоУчастка'УказанныМивзаяВЛеНииопреДосТаВленииЗеМелЬноГогастка;

испрашиваемый земельный y^lacToK не включен в }"твержденныii в уста

новлен ном Правительством Российской Фелерачии порядке перечень земельных

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и BpeMeнt]o не ис

ПоЛЬЗУеМыхдляУказанныхнУжД,ВсЛУЧае,еслиПоДаноЗаяВl]ениеоПреДосгаВ
лении земелЬного учас,lка в соответствии с подпунктом l0 rrункт,а 2 статьи 39,10

ЗК РФ;
плоЩадЬЗемеЛЬноГогiастка,укаЗанЕоГоВзаяВJlенииоПреДос'гаВЛенииЗе

МеЛЬноГоУЧасткасадоВоДЧескоМУилиогороДниЧескоМунекоNIМерческоп,IутоВа

риществу, превышает преде.ltьный размер, установленный пунктом б статьи

39.10 ЗК РФ;
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указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

}пrасток в соответствии с утвержденными документами территориаrI ьного пла

нирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного

rrастка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с гос

ударственной программой Российской Федерации, государственной программой

субъекта Российской Фелерации и с заявлением о предоставлении земельного
yracTкa обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, со

оружения;
предоставление земеJIьного участка на заявJlенном виде прав не допуска

ется;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав

лении, не установлен вид разрешенного использования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зеп,tельный

участок не отнесен к определенной категории земель;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав

лении, принято решение о предварительноNI согJlасовании его предоставления,

срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного

участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок изъят дJIя государственных или мунициIlальных нужд и указанная в за

явлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целяN{,

для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земеJIьных

участков, изъятых дflя государственных или муниципальных нужд в связи с при

знанием многоквартирного дома, который расположен на таком зеNIе,лыIо]\I

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
границы земельного участка, указанного в заявлснии о сго предоставле

нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О госулар

ственной регистрации недвижимости";
площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предосl,авле

нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного

участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных

участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более

чем на десять процентов;
с заявлением о предоставлении земельного участка, вкJюченного в пере

чень государственного имущества или перечень муниципаJlьного имущес,гва,

предусмотренные частью 4 статьи l8 Федерального закона от 24 июля 2007 года

N9 209ФЗ ''О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской

Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом м&lого или сред

неГопреДПриниМателЬсТВа'илилицо,ВотношениикотороГоitеМожеТокаЗы
ваться поддержка в соответствии с частью 3 статьи l4 указанного Федералыiого

закона;
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указанный в заявлении земельный участок ранее был предоставлен граж

данину или юридическому лицу в аренду по результатам проведения торгов или

по основаниям, предусмотренным пунктами l3, l4 или 20 cl,aTbrr 39. l2 ЗК РФ;
заявление о заключении нового договора аренды земельного участка по

дано гражданином или юридическим лицом по истечении срока действия ранес
заключенного договора аренды такого земельного riастка;

заявление подано зсUlвителем на земельный участок, исключитеJlьныNr пра

вом на приобретение которого в случаях, предусмотренных Земельным Кодек

сом, др}тими федеральными законами9 обладает иное лицо;

ранее заключенный договор аренды земельного участка бы.ч расторгнут с

гражданином или юридическим лицом по основаниям, предусмотренны]\t пунк
тами 1 и 2 статьи 46 ЗК РФ;

на момент подачи заявления о заключении нового договора аренды зе

мельного участка не имеется предусмотренных подпунктами l  30 пункта 2 ста

тьи З9.6 оснований для предоставления без проведения торгов земельного

учас,гка' договор аренды которого был заключен без проведения торгов;
с заявлением о предоставлении земельного участка для завершения строи

тельства объекта незавершенного строительства повторно обратился:
 собственник объекта незавершенного строительства. право собственно

сти на который приобретено по результатам публичных торгов по пролаже этого

объекта, изъятого у предыдущего собственника в связи с прекраl]lением дей
ствия договора аренды земельного участка, находящегося в государственной иrtи

муниципальной собственности;
 собственник объекта незавершенного строительс,гва, за исключен}tем

указанного в подпункте l пункта 5 статьи 39.6 ЗК РФ, в случае, если уполномо
ченным органом в течение шести месяцев со дня истечения срока дейсr,вия ранее
заключенного договора аренды земельного участка, на котором расположен этот

объект, в суд не заявлено требование об изъятии этого объекта п}"те]\{ продажи с

публичных торгов, либо судом отказано в удовлетворении данного требования

или этот объект не был продан с публичных торгов по причине отсутствия лиLl,

участвовавших в торгах. Предоставление земельного участка в аренлу без аук

циона в соответствии с настоящим подпунктом допускается при ус.lови}l, что та

кой земельный ylacToK не предоставлялся лllя завершения строительс,I,ва этого

объекта ни одному из предыдущих собственников этого объекта;

заявление подано арендатором, в отношении которого у уполномоченного
органа имеется информачия о выявленных в рамках государственного земель

ного надзора нарушениях законодательства Российской Федерации Ilри исполь

зовании земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйствен
ного производства,

2.10,З. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в

случае, если заявление и доку}rенты, необходимые для предоставления муници
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
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2. 10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по
вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для
отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муницип€шьной услути,
в том числе сведения о документе (документах)., выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги

Дргих услуг, которые явjutются необходимыми и обязательными д.ця

предоставления м}ъиципальной услуги, законодательством Российской Федера

ции не предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порялок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муницилальной услуги

Госуларственная пошлина или иная плата за предоставление муниципаль
ной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществля
ется бесплатно.

Подразлел 2.1З. Порялок, размер и основания взимания платы
за предоставление усJIуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду

смотрено.

Подразлел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципа.ltьной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, уlаствующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о прелоставлеI]ии муници

лальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.б разлела II Регламента,

а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на

личном приеме не должен превышать 15 минут.

полраздел 2. 1 5 . Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предостав"rяемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
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в том числе в электронной форме

Регистрация зtulвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них свелений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку

ментами, укaванными в подразделе 2.6 разrcла II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) лень, осуществ

ляется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услlти и

документов (содержащихся в них свелений), представленных заявитеJIем, не мо

жет превышать 20 минут.

Полраздел 2,16. Требования к помещениям., в которых предоставля

ется государственная услуга, к зiшу ожидания, местам для заполне

ния запросов о предоставлении государс rвенной ус,lIуги1 информа

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен
тов., необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, разN,lещению и оформлению визуальной, текстовой и муль

тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Фелера

ции о соци&цьной защите инвiцидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещаетсЯ при входе в здание, в котором он осуществlIяет свою деятельность,

на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще_

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информаuию об уполномоченном органе, осуществляю

щем предосТавление муницип€rльНой услуги, а также оборудован удобноЙ лест

ницей С поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления мунициrlальной услуги оборудуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода

тельством Российской Фелераuии о социальной защите инвалидов, в том чис.це

обес печиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо

вано IIредоставление услуr, к местам отдыха и предос,Iавляемым услугам;
ВоЗМожносТьсаМосТоятеЛЬноГопереДВИженияПоТерриторииоOЪекта'на

котором организовано Ilредоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь

зованием креслаколяски;
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сопровождение иЕвалидов, имеющих стойкие расстройства функuии зре
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им поNlощи на объекте, на ко
тором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информачии, необхо
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и
преlоставляем ы м услугам с учетом ограничений их жизнедеяlельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной иrrфор
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информаuии
знаками, вь]полненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск сурдопе
реводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект,, на котором организовано предоставление услуг, собаки
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучен ие

и выдаваемого по форме и в порядке, которые олределяются федеральным орга
ном исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и реали
зации государственной политики и нормативноправовому регулированию в

сфере социальной защиты населения;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего усл}ти

населению, помощи инвацидам в лреодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарногигиеническим правилам и норN,lативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются систс
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха,
средстваN{и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном
ý,IecTe располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эваку
ации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного
пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителяN,Iи оборудуются электронной си
стемоЙ управления очередью, которая представляет собоЙ комплекс програNl

мноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями
заявителей.

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в спе

циально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.
2. 16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуются

информационными стендами! содержащиN{и сведения, указанные в подлункl,е

1 .3.3 Подраздела l .3 Регламента.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобIIым для чте

ния шрифтом  Times New Roman, формат листа А4, текст прописные буквы,

размером шрифта ЛЬ lб  обычныЙ, наименование заглавные буквы, размером
шрифта .,& 16  жирный, поля  1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть
напечатаны без исправлений, наиболее важная информачия выделяется
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жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образ

цов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, переч

ней документов требования к размеру шрифта и формату листа могутбыть cHtt

жены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связы
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. Для ожидания заявитеJ,uIми приема, заполнения необходимых дltя

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. обес

печиваются ручками, бланками докуN,Iентов. Количество мест ожидания опреде

ляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размсщения в поме

щении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной усllуги осу

ществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: еже

дневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ

ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано

лерсональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно
моченного органа.

кабинеты приема получателей муниципzulьных усJlуг доJlжны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с указанисм номера кабинета.

На всеХ парковках общего llользования, в Tollt числе около объек,l,ов, l] ко

торых оказываются муниципальные усл}ти, выделяется не менее l0 проuентов

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 1,ранспортных средств,

управляемых инвалидами I, Il групп, и транспортных средств, перевозяших та

nni 
"пr"дов 

и (или) детеЙ инвалилов. На граждан из чисJlа инваллlдов [Il

группы распространЯк)тся нормы части 9 статьи l5 Федера.,rьного закона от 24

*rОр, t995 года л9 l 8 1ФЗ "о социальной защите инвалидов в Российской Фе

дерации'' в порядке, определяемом Правительством Российской Фелерачии. На

указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный

знак ''ИнваJrид'', информачия об э,гих транспортных средс,l вах должна быть вне

сена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в насl,оя_

шем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением

случаев, предусмотренItых правилами дорожного движения,

ПодраздеЛ 2. l 7. Показатели доступности качества муниципальной
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услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципаJIьной услуги и

их продолжительность, возможность получения муниципtulьной услуги
в многофункциональном центре предоставления государственных

и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность

получения информации о ходе предоставления ]!rуниципальной услуги,
в том числе с использованием информационнокоммуникационных технологий

Основными показателями доступности и качества муниципальноli услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо

ставлении муниципаJlьноЙ услли и их продолжительность, Ко:tичество обяза

тельных обращений заявителя не более 2х. В прочессе предоставления N,lунLIци

пальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган по мере

необходимости, в том числе за пол}п]ением информации о ходе предоставления

муниципальной услуги;
ВозМожносТьпоДаЧиЗаПросаЗаяВиТеляоПреДосТаВЛенииМУницИПа,rЬнои

услУгииВыдачизаяВиТеляМдокУменТоВпорезУлЬтаТа]\{преДосТаВЛенияNiУни
ципальноЙ услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль

ноЙ услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока rlредоСтавления мунициrIальноЙ услуI,и.

ВтоМчислесрокаожиданияВоЧереДиПрипоДаЧеЗаяВ"ценияипрИПолУЧенИи

результата прсдоставления муниципальной услуги;
количество заявлений, принятых с использованием информационнотеле

коммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Портала.

заявитель (представитель заявителя) независимо о,г его места жительства

или места пребывания (лля физических лиц, включая индивидуальных предIlри

нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обра

щение В любой по его выбору МФЦ в пределах территории Красноларского края

для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному прин

ципу.
ПредоставлеНие муниципаЛьной услугИ в МФЦ по экстерриториально]\tу

принципУ осуществляется на основаНии согJlашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФI{ с федеральными орI,ана]чrи исполнительной вла

сти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти Красно

дарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском крае,

При однократном обращении в МФI[ заявитель имеет возможность полу

чения лвух и более муниципальных услуг (далее  комплексный запрос),
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Подраздел 2,18. Иные требования, в том числе rIитывающие
особенности предоставления муниципtuьной услуги

в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципальных усл},г, и особенности предоставления

муниципzuIьной услуги в электронной форме

2, l 8. i. !ля получения муниципальной услуги заявителям предоставляется

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJш предоставления

муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;

посредством ислользования информачионнотелекоммуникационных тех

нологий, включая использование Портаrа, с применениеNt электронной подписи,

вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства

РФ от 25 июня 20l2 Np бЗ4 ко видах электронной подписи, использование Ko,I,o

рых допускается при обращении за полуtением государственных и муниципаль

ных услуг) (далее  электронная подпись),
заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальнои

услуги, предоставляемые в форме электронных локуN{ентов, по.lписываются в

соответствии с требованиями статей 2| .| и 2| .2 Федерального закона от 27 июля

20 l0 года N9 2 l 0ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни

ципальных услуг)) и Федерального закона от б апреля 20lt года ]\ъ 63ФЗ (об

электронной подписи).
В случае направления заявлений и докуNtентов в электронной форпле с ис

пользованиеМ Портала, заявление и докуменl,ы должны быr,ь подписаны усиJен
ной квал ифичированной электронной подписью.

2.1 8,2. Заявителям обеспечивается возможность получения информачии о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

!,ля полlлlеНия доступа к возможноСтям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Фелерачии, и после открытия списка ,rеррllториаJьных 
фе

деральных органов исполнительноЙ власти в этом субъекте Российской Фелера

ции, органов исполнительной власти субъекта Россиirской Федерачии и органов

местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование адми

нистрации согласно Ус.гава) Красноларского края с перечнем оказываемых му

ниципаJIьных услуг и информациеЙ по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуt,и, Ilодробная инфор

мация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необ

ходимых для получения услуги, информачия о сроках ее исполнения, а также

бланки заявлений и форм, которые необходимо заItолнить д.ltя обращения ,за

услугой.
Подача заявителем заIlроса и иных локументов, необхолиплых для IIредо

ставления муниципirльной услуги, и прием таких запросов и документов осу

ществляется в след},ющем порядке:
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подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявителем осуществляется через личный кабинет на ПортаJIе;

лля оформления документов посредством сети (интернет> заявителю

необходимо проЙти процедуру авторизации на ПортаJIе;

дJUI авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуt}льного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон

дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснолар

скому краю (снилс), и пароль, полученный после регистрации на Портале:

заявитель, выбрав муниципальную усл}ту, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет, заявителя на Портале;

заявление вместе с электроннЫми копиямИ документов попадает в инфор

мационную систему уполномочеttного органа, оказывающего выбранную заяви

телем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и

иных документов (сведений), посryпивших с Портала и (или) через систему меж

ведомственного электронного взаимодействия.
2.18.3. .Д'ля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения заlIроса о предо

ставлении муниципальной усл уги.
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении MyHll

ципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведом
ления в личном кабинете заявителя на Портале.

2. t 8.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них све

лений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном подлунк

том 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возмох{ность направле

ния заявителю сообщения в эJrектронном виде, подтверждающего их прием и ре

гистраци ю.

2.18.5. При обращении в МФI| муLlиципiшьная услуга предоставляется с

УЧеТомПриНЦиПаЭксТерриТориаЛьносТи,ВсоотВеТстВиИскоТорымЗаяВИТель
вправе выбрать для обращения за получением усл},ги МФLl, расположенный на
,Iерритории Краснодарского края, независимо ol,MecTa его регистрации на тер

р"р"" Красноларского края, места расположения на территории Краснолар

ского края объектов недвt,lжимости.

2.1s.6. мФц при обращении заявителя (представителя заявителя) за предо

ставлением муниципальной услуги осуществляю,г:

формирование электронных док}ментов и (или) создание электронных об

разов заявления, документов, принятых от заявителя (trредс,гавителя заявитеrIя).

копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя за

явителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном tlo

рядке;
направление с использованием информационнотелекоммуникационных

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов.

заверенных уполномоченным должностным лицом МФI[, в орган местного са

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни_

ципальной услуги.
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Раздел IIL Состав, последовательность и сроки выполнения администра

тивных процедур (лействий), требования к Ilорядку их выпоjlнения, в том чисJlе

особенности выполнения административных процедур (лействий) в электрон

ной форме, а также особенности выполнения административных процелур
(действий) в многофункцион.шьных центрах предоставления государственных

и муниципаlIьных услуг

Полразлел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми

нистративные процедуры (действия):

прием И регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в ylloJl

номоченном органе или МФI(;
передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;

рассмотрение зiulвления ;

формирование и направление запросов в органы (организачии), участвую
щие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальнои услуги

уполномоченным органом ;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль

ной услуги.
заявитель вправе отозвать свое заявление на люьои стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив

шись с соответствующим заявлением в уtlолномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2. Последовательность выпоJIнсния

административных процедур (действий)

3.2.1 , ПриеМ и регистрацИя заявлениЯ и прилагаемых к нему документов,

основанием для начала административной процедУры (rrействия) является

письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФl{ в

уполномоченный орган, посредством использования информачионнотелеком

муникационных технологий., включая использование Портала, с заявлением и

документами, указанными в llолразлеле 2.б разлела II Регламента.

3.2.1.1. Порялок приема документов в уполномоченном органе или МФI1:

при приеме зtutвле}{ия и прилагаемых к нему докумен1,ов работник упоlt
номоченного органа или МФЦ:

УсТанаВлиВаеТлиЧностЬзаяВителя,ВТоМчИсЛспроВеряеТДокУМеl{Т'УДо.
стоверяюший личность, провсряет полномочия заявителя, в 1,oN{ числс полноN,Iо_

чия представителя действовать от его имени;



25

проверяет наличие всех необходиNtых документов исходя из соответству

юцего перечня документов' необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удо
стоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие под

писи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;

документы содержат информаuию, необходимую для tlредоставления му

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отс}тствии оснований для отказа в приеме док}4\4ентов работник МФI{

оформляет с использованием системы электронной очсреди расписку о приеме

документов, а при наличии таких оснований  расписку об отказе в приеме до

кументов.
Заявитель, представивший докlпtенты для получения муниципальнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФI\:

о сроке предоставлен ия мун иципal,,lьнои услуги ;

о возможности отказа в предоставJlении мунициttа.llьной услуги.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотруд

ник МФIJ, сличив копии документов с их подлинными экземгlлярами, заверяет

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (копия

верна).
з .2.1 .2. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальнои

услуги через Портал заявление и сканированные колии документов, указанные в

подразделе 2,6 раздела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.

обращение за получением муниципальной услуги може,г осуществля,гься

с использованием электронных документов, подписанtlых электронной подпи

сью.
В случае пос.l.упления заявJlения и документов, указанных в подразлеле 2.6

раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала, подпи

санных усиленной квшифичированной электронной подписью, должнос,Iное

лицо уполноМоченного органа проверяет действительность усиленной квалифи

чированной электронной подписи с использованием средств информаrrионной
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системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфра

структуры, обеспечивающей информационнотехнолог!lческое взаимодействие

деЙствующих и создаваемых информационных системJ используемых для гtредо

ставления услуг,
Если в результате 

проверки ква,T ифичированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заяви

телю уведомление об этом в электронной форме с указанием flунктов статьи

l l Фелерального закона от б апреля 20l l года N9 63ФЗ <Об электронной

подписи), которые послужили основанием для принятия указанного решения.
Такое уведомление подписывается квалифичированной подписыо должностноI,о

лица уполномоченного органа и направляется по адресу элек,гронной IIоLIты за

явителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведоNlленtlя
заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о llредоставлении муници

пальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для от

каза в приеме к рассмотрению первичного заявления.

3.2.1.З. Срок выполнения административной процедуры (действия)  l

день.
З.2.|.4. Результат административной прошелуры (действия) выдача за

явителю расписки о приеме заявления и прилагаеN{ых документов.
3.2.2. Перелача курьером пакета документов из МФI( в уполномоченный

орган (при trодаче заявлсния о предоставлснии муниципальной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

з,2,2.|. основаниеМ для начала администратИвной прочелуры (лействия)

является зарегистрированное заявление с прилагаемы ми документами.
Перелача документоВ из МФI1 в уполномоченный орган осуществляется

не поздllее следующего дня на осtlовании реестра, который составляе,гся в двух

экземплярах и содержит дату и время перелачи.

3.2.2,2. График приемапередачи документов из МФЦ в уполномоченный
орган и из уполномоЧенного органа в МФI[ согласовывается с руководителями
МФI{ и уполномоченного органа.

З.2.2.З, При перелаче пакета докуменr,ов рабо,гник уполномоченного ор

гана, принимаюший их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли

чество док}ментов С данными, указанными в реестре, проставляет дату, время

пол}п{ения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж_

ностногО лица уполноМоченногО органа, второй  подле]киl возвраt}, курьеру,

Информация о получении документов заносится в электронную базу.

з.2.2.4. Результат административной процелуры (леЙствия) получение

уполномоченным органом документов заявителя.

з.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (лействия) l

день.
3.2.3, Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
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Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:
3,2,3. 1. Основанием для начiLrа административной прочелуры (лействия)

является пол)п{ение )iполномоченным органом заявления с приложением пакета

документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж
ностному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства упол
номоченного органа.

!олжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по
ступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку пол
ноты и достоверности документов.

З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа
направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и учреждения' участвующие в предостав
лении муниципацьной услуги. Срок tlодготовки, направления и получения отве
тов на межведомственные запросы  7 дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требовани
ями, установленными Федеральным законом от 27 июля 20 10 года ЛЪ 2 l0ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницилальных усJlуг).

З.2.З.З. При наличии оснований для предоставления или отказа ts предо

ставлении муниципальной услути должностное лицо уполномоченного органа в

течение 17 дней rrодготавливает решение муниципального образования Пав
ловский район о предоставлении земельного участка в аренлу на новый срок с
приложением проекта договора аренды земельного участка или готовит решение
муниципального образования Павловский район об отказе в предоставлении зе

мельного yIacTKa в аренду на новый срок, в котором указывает содержание вы

явленных недостатков, а также меры по их устранению.
Рассмо,грение заявлеItия и прилагаемых документов, полученных в элек

тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и paccN,IoT

рение заявления, полученного от заявителя через МФI{,

З.2.З.4, Результатом административной процедуры (действия) является ре
шение о предоставлении в аренду на новый срок земельного участка или реше
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

Общий срок выполнения административной процедуры (действия)  29

дней.
3,2.4. Передача курьероN{ пакета документов из уполномоченного органа ts

МФЩ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФI|:

З.2.4.|. Основанием для начit,tа админис,гративной гrроцедуры (лействия)

является решение упоJlномоченного органа о предоставлении в аренду на новый

срок земельного участка, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Передача док}ментов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату
и время передачи,
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З ,2,4.2. При передаче пакета документов работник МФI {, принимающий

их!ПроВеряетВприс},IстВиикУрЬерасооТВеТсТВиеикоЛиЧесТВодокУМенТоВс

данЕыми, указанными в реестре, проставляет дату, время полуiения документов

и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФIJ, вто

рой  подлежит возврату курьеру. Информачия о пол}п{ении документов зано

сится в электронную базу.
З.2.4.З. Срок выполнения административной процедуры (лействия)  l

день.
З.2.4.4. Результат административной проuедуры (действия) rrолучение со

трудником МФIJ решения уполномоченного органа о предоставлении муници

пальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
з.2.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной

услуги.
3.2.5.1. При подаче заявления в уполномоченный орган, уполномоченный

орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения администрации п,tуни

ципального образования Павловский район о предоставлении земельного

участка в аренду на новый срок выдает заявителю под роспись копию данного

решения с приложением проекта договора аренды земельного участка на новый

срок.
!ля полуlения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор

ганеl, заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо

стоверяющим личность.
заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении зе

мельного участка в аренду на новый срок, должен в течение 30 дней с момен,га

пол)лrения проекта договора аренды земельного )л{астка подписать и возвратить

его в уполномоченный орган, принявший решение о предоставllении земегlьного

участка. В случае невыпоJIнения данных требований решение о предоставлении

земельного участка подлежит отмене.

flля исправления допущенных опечаток и ошибок в постановлении о

предоставлении земельного участка в ареrrду на новый срок заявитель представ

ляет в Управление заявление об исправлении опечаток и ошибок в выданном ре

зультате предоставления муниципацьной услуги, с приложением документов,

свидетельствующих () наличии допушенных опечаток и ошибок и содержаших

праВильныеДанные,атакжеВыДанноепосТаноВЛение,вкотороМсоДержаТся
олечатки и ошибки.

з.2.5,2.ПриподачеЗаяВленияоПреДостаВленииМунициПальноиУсЛУГиЧе

рез МФIJ основаниеМ для начала администраТивной процедуры (действия) явJlя

Ьr." попуч.пие в МФЦ результата предоставления муниципальноЙ услуги.

flrrя полученИя документоВ заявителЬ прибывает в МФI{ лично с докуNlен

том, удостоверяющим личность.

При выдаче документоВ должностное лицо МФЦ:

УстанаВлиВае.l.JlиЧностЬЗаяВиТеЛя,ПроВеряеТнаЛичиерасПиски(ВслУЧае
УтериЗаяВиТеЛеМраспискираспеЧаТыВаетсиспоЛЬЗоВанИеМПрограММногоЭЛек
тронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой де

лает надпись (оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);
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знакомит с содержанием документов и выдает их.

Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлениll зе

мельного участка в аренду на новый срок, должен в течение 30 дней с момента

пол)^lения проекта договора аренды земельного участка подписать и возвратить

его в уполномоченный орган, принявший решение о предоставлении земельного

участка. В слуlае невыполнения данных требований решение о предоставлении

земельного участка подлежит отмене.

,Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о поста

новке граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве Jlиц, имеющих
право на предоставление им земельнь!х rlастков в собственность бесплатно в

целях индивидуального жилищного сlроительства или ведения личного подсоб

ного хозяйства, заявитель представляет в Управление заявление об исправлении

олечаток и ошибок в выданном результате предоставления N{униципальной

услуги, с приложением документов, свидетельствующих о наJlичии допушенных
опечаток и ошибок и содержащих правильные данные. а также выданное поста

новление, в котором содержатся опечатки и ошибки.
з.2.5.з. При подаче заявления в электронном виде, для по.lучения резуль

тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный opl,aH

лично с документом, удостоверяющим личность.
информачия о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответ

ствующих решений.
Обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом 2,6

раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или paccMo,I,

рено с нарушением сроков по причине продолжительного отсугствия (отпуск,

командировка, болезнь и т.л.) или увольнения должностного Jlица уполномочен
ного органа, ответственного за llредоставление муниципа.tьноЙ услуги.

3.2,5,4, Результат административrrой прочелуры (действия) вылача резуль
тата предоставления муниципi}льной услуги заявителю.

Подразлел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в To]\l чttс.ilе

с использованием Единого порта,lа государственных и муниципальных услуг
(функrrий), Портала государственных и мунициIlальных услуг (функчий) Крас

нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с поло

*.r""*" статьи l0 Федерального закона от 27 июля 20l0 года JYg 2l0ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг))

перечень административных процедур (лействий) при предоставлении муници

пальных услуг в электронной форме

предоставление Гt{униципальной услуги включает в себя следующие адми

нистративные процедуры (лействия) при предоставлении муниципальных услуг
в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль

ноЙ услуги;



з0

запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о предо

ставлении муниципальной услlти;
формирование заtIроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
оплата государсIвенной пошлины за предоставление муниuипальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации;
пол}п{ение результата предоставления муниципальной услуги;
полуt{ение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия )

органа (организации), должностного лица органа (организаuии) либо муничи

пального служащего.

3.З.l. !,ействие кПолучение информачии о порядке и сроках предоставле

ния муниципальной услуги))

информачия о предоставлении муниципальной услуги размешается на

Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале

государственных и муниципальных услуг (функчий) Красноларского края (лалее

 порталы).
На порталах размещается следующая информачия:

l ) исчерпывающий перечень документовl' необходимых д,jlя прсдостав]Iс

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов. а

также перечень документов, которые заявитель вправе прелставить по собствен

ной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципа,чьной услуги, порядок представ

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципа,tьной

услуги;
5) размеР государствеНной пошлинЫ, взимаемоЙ за предоставЛеFlИе IчrУНИ

ципальноЙ услуги (указьtваепlся прu ее ноluччu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муЕиципальной услуги;
7) о праве заявителя на лосулебное (внесудебное) обжалование решений

и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципt}льной услуги;
8) формы заявлений (увеломлений, сообщений), используемые llри

предоставлении муниципальной услуги.
Информация на порталах предоставляется заявителю бесплатно,

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
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техItические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваю

щего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предостав

ление им персонапьных данных.

3,3.2. Щействие <Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о лредоставлении муниципальной услуги

(далее  запрос)>

в целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществля
ется прием заявителей по предварительной залиси.

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой
технической возможности.

3.3.3. .Щействие (Формирование запроса о предоставлении муниципа"ць
нои услуги)

Формирование запроса заявителем осуществляется посредствоN{ заполtiе

ния электронной формы запроса на порталах без необходиN{ости дополнитель
ной подачи запроса в какойлибо иной форме, при наличии технической реали
зации данного функчионала на порталах.

3.3.4. Щействие <Прием и регистрация органом (организачией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги>

1. Орган обеспечивает прием документов, необхолиNIых для предоставле

ния муниципальной усл}ти] и регистрацию запроса без необходимости повтор

ного представления заявителем таких документов на бумажном носителе,

2. Срок регистрации запроса  1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с MoMeH,fa приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав

ления муниципальной услуги, а также получения в установJIенном порядке ин

формачии об оплате муниципальной услуги заявителем (за uскltоченuе,\l сlучая,

еслч dля начаjlа процеdурьt преdосmавлеrluя лlунчцчпLt.1ьной 1,clyzu в сооmвеm

сmвчч с законоdаmе:tьсmвом mребуеmся ",tttчная явка),

При отправке запроса посредством порталов авто]иатически осуществля

ется форматнологическая проверка сформированного запроса в порядке, опре

деляемом уполномоченным на предоставление муници па_льной услуги органом,

после заflолнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заяв11

тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения по

средством информаuионного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.
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При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко

торому в личном кабинете заявителя посредством порталов заявителю будет

представлена информаuия о ходе выпоJIнения указанного запроса при наличии

технической реализации данного функционала на порталах.

При полуlении запроса в электронной форме должностным лицом. упо,,l
номоченным на предоставление муниципальной услуги. проверяется на,тичие

оснований для отказа в приеме запроса, указанных в полразделе 2, l 0 нас,гоящего

Административного регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо.

ответственное за предоставление муниципirльной услуги, в срок, не превышаю

щий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об от

казе в приеме документов для предоставленлlя муниципа,Iьной услути.

3.3.5. ,Щействие кОплата государс,гвен н ой пошлины за предо

ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации)

госуларственная пошлина за предоставление муниципальнои услуги не

взиNlае,гся

3.3.6. !,ействие кПолучение результата предоставленLIя

м}ъиципальной услуги,,

результат предоставления муниципальной услуги с использованием пор

тiu]ов не предоставляется л

3.3.7. Действие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)

заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав

ления муниципальной услуги.
информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю органами (организачиями) в срок, не превышающий одного рабочего

дня после завершения выполнения соответствующего действия. на адрес элек

тронной flочты или с использованием средств порталов при реаqизацllи ланного

функшионала на порталах.

3.З.8. ДействИе <Осуществление оценки качества предоставлеI{ия услуги)

заявителям может быть обесrrечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функчио
нала

Полразлел 3.4. Порялок выпоJrнения административных Itроце

дур (действий) МФЦ
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Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми
нистративные процедуры (лействия), выполняемые МФIJ:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги. по иным вопросам, связанным с предоставлением Nlуниципапьной

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муни

ципальной услуги в МФЦ;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иньiх документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление МФI{ межведомственного запроса в органы,

предоставляющие муниципальнь]е услуги] в иные органы государственной вла

сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предостав

лении м}ъиципальных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципмьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги по

лr{енного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муницил&qьные услуги, по резульl,а,гам предоставления му

нициПаJIЬныхУсл)т'аТакжепореЗуЛЬТатаN{преДостаВленияМУниЦипалЬных

услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и выдачу заявителям документов на буltа;кном носителе, под

тверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по

резУлЬтаТаМпреДосТаВЛениЯМУниципалЬнЬ,tхУсЛУГорГаНаМи'ПреДосТаВЛяЮ
щими муниципiu]ьные услуги, включая заверение выписок из информаuионных

систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры;
иные действия.' необходимые для предоставления мун и циllа.,l ьной услуги.

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифиuиро

ванной электронной подписи заявителя, использованной при обрацении за по

лr{ением муниципаllьной услуги, а также с установлением перечня срелств удо

стоверяющиХ центрOts, которые допускаются для использования в целях обеспе

чения указанной проверки и определяются на основании }"Iверждаемой органом,

предоставляЮщим муницИпаJIьнуЮ услугу, Ito согласованию с Фелеральной

службой безопасности РоссийскоЙ Федерации модели угроз безопасности ин

формациИ в информачИонной систеМе, используеМой в целях приема обращений

за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой усJtуги.

ПорялоК выполнениЯ администраТивных процеДУР (деЙствий) МФЦ
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1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для пол}п{ения муни
ципальной услуги на информационных стендах иJIи иных источниках информи

рования.
Информирование заявителей осуществляется в окне МФI] (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информиро
вания заявителей о порядке лредоставления муниципацьных услуг, о ходе рас
смотрения запросов о предоставлении муницип&чьных услуг, а также для предо
ставления иной информации, в том числе указанной в подпункте ка> пункта 8

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставле
ния государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановление]l1
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года N9 l376 (Об

утверждении Правил организации деятельности многофуъкциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг).

2. Работник МФI{ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муницип.ulьных услуг (далее

 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за

явителя на основании паспорта граждаЕина Российской Федерации и иных до
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соотве,гствии с законодатель
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий прелстав
ляемых документов (за исключением нотариально завереIlных) их оригиналам
взъерошенность волокон, изменение гJuIнца поверхностного слоя бумаги, умень
шение толщины бумаги в мес,ге гlодчистки, нарушение фоновой сетки) или до
печаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонталь
ности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка од

ноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного краси
теля).

В случае, если представлены tlодлинники документов заявите,пя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Фелерального закона от 27июля 2010

годаЛЬ 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници
пальных услуг), работник МФI{ снимает с них копии.

Работник МФI\, при приеме запросов проверяет правильность составления

заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необходи

мых в соответствии с административным регламентом предоставления муници
пальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФIJ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальfiых услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными дJuI предостав

ления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения му

ниципапьных услуг, указанных в комплексном запросе,

В случае несоответствия документа, удостоверяющего Jlичность, норма

тивно установленным требованиям или его отсутствия  работник МФL{ инфор

мирует заявителя (представителя заявителя) о необходимос,ги предъявления до
кумента, удостоверяющего личность.' для предоставления муниципальной
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услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нор
мативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

3. Работник МФL{ направляет межведомственные запросы о предоставле
нии документов и информации (в том числе об оплате государственной по
шлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые нахо
дятся в распоряжении органов, предоставляющих муницип€LIIьные услуги, либо
подведомственных органам местного самоуправлений организаций, учас.гвую
щих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами с учетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 2l0ФЗ кОб орга
низации предоставления государственных и муниципальных усл}т).

Мея<ведомственный запрос о tlредставлении документов и (или) информа
ции, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20 l 0
года Ns 210ФЗ кОб организации предоставления государственных и муници
пальных услуг), для предоставления муниципrчlьной ус,,rуги с использованием
межведомственного информашионного взаимодействия должен содержать ука
зание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения ко
торого запрашиваются докуN{енты и информаuия.

4. Работник МФI{ осуществляет составление и выдачу заявителям доку
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до
кументов, направленных в МФI { по результатам предоставления муниципальной

услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Россий
ской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществJuIет иные действия, необходимые для предо
ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи
тельности усиленной квалифиuированной электронной полписи заявителя, ис
пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня срелств удос,r,оверяющих цен,tров. ко,горые допускаются
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на

основании утверждаемой органом. предоставляющим муниципальную услугу,
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информачии в информационной системе, используе
мой в целях приема обраruений за получением п,lуниципальной услуги и (или)

предоставления такой услуги.

Подраздел 3.3, Порядок осуществления в электронной форпrе, в том чисIlе

с использованием Единого портала государствеI{ных и муниципальных услуг
(функций),, Портала государственных и муниципальных услуг (функчий) Крас
нодарского края, админисlративных процедур (действий) в соответствии с l]o

ложениями статьи 10 Федера,чьного закона от 27 июля 20 10 года ЛЪ 2l0ФЗ (об
организации предоставления государственных и мунициtlальных услуг)

Перечень административных процедур (лействий) при предоставлении муници
пальных услуг в электронной форме
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предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми

нистративные процед}ры (лействия) при предоставлении муниципiцьных услуг
в электронной форме:

получение информачии о порядке и сроках предоставления муниципаль

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о предо

ставлении муниципЕlJIьной услуги'
формирование запроса о предоставлении муниципаqьнои услуги;
прием и регистрация органом (организачией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципаJlьной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

усJlуги и упJlата иных пла],ежей, взимаемых в соответствии с законодательс,гвом

Российской Федерации;
получение результата предоставления муниципальнои услуIи;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организации), должностного лица органа (организачии) либо муничи

пального служащего.

3.3.1. !,ействИе кПолучение информrачиИ о порядке и сроках предоставле

ния муниципальной услци))

информачия о предоставлении муниципальной услуги размешается на

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функuий), Портале

государственных и муниципаJlьных услуг (функчий) Красно;rарского края (далее

порталы).
На порталах размещается следующая информачия:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанпых документов, а

также перечень документов, которые заявитель вправе предс,гавить по собствен

ной инициативе;
2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной

услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставJlение муни

ципальной услуги (указьtваеmс,я прч ее ttаlчччtt):

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений

и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
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8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услlти.

Информачия на портiшах предоставляется заявителю бесплатно.

!оступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваю

щего взимание lrлатьi, регистрацию или авторизацию заявителя, или предостав
ление им персональных данных.

3.З.2. !,ействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении мунициt,lальной усл}ти

(:алее  запрос ),l

В це;tях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществля
ется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием tIроводится посредством портlulов при наличии такой
технической возможности.

З.3.З. !ействие кФормирование запроса о предоставлении муниципаль
нои услуги)

Формирование запроса заявителем осуществляется посредствоý,1 запо.i,lне

ния электронной формы запроса на порталах без необходимости дополнитель
ной подачи запроса в какойлибо иной форме, при на,rичии технической реали
зации данного функционала на порталах.

3.3.4. flействие <Прием и регистрация органом (организашией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муни ци пальной услуги,,

l. Орган обеспечивает Ilрием документов, необходимых для Ilредоставле

ния муниципальной усл}ти, и регистрацию запроса без необходи]\{ости повтор
ного лредставления заявителем таких докуN{ентов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса  l рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинастся с момента приема

и регистрации органом электронных док}ментов, необходимых для предостав

ления муниципальной услуги' а также получения в установленном порядке ин

формаuии об оплате мунициlIальной услуги заявителем (за ttск"lюченttеll сlучая,

еслч dля нача,lа процеdурьt преdосmав:tенLlя ,|rунllцullulьной 1,6,11,2ц в соопlвеm

сmвuч с зuконоdаmеltьсmвrl"u mребуеmся .,tuчная явка).
При отправке запроса посредством портiulов автоматически осуществля

ется форматнологическая проверка сформированного запроса в порядке. опре

деляемом уполномоченным на предоставление NIуниципальной услуги органом,
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после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса, При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заяви
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее ус,lранения Ilo

средством ияформационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко
торому в личном кабинете заявителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии
технической реализации данного функчиона.,rа на порталах.

При полуrении запроса в электронной форме должностным лицоN{, упол
номоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наJIичие

оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2,10 настоящего
Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок! не превыIпаю

щий срок предоставления муниципальной услуги, подI,о,гавливает письмо об o,t,

казе в приеме документов для тrредоставления муниципальной услуги.

З.З.5. !,ействие <Оплата государственной пошлины за предо

ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде

рации)

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги нс

взимается.

3.3.6. Действие кПолучение резуJlьтата предоставления
муниципальной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием пор

TaJloB не предоставляется.

З.3.7. flействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)

Заявите:rь имеет возможность получения информации о ходе предостав

ления муниципальной услуги,
Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю органами (организачиями) в срок, не превышающий олного рабочего
дня после завершения выIlолнения соответствующего действия, на адрес элек

тронной почты или с использованием средств Ilорталов гtри реализации данного

функчионала на порталах.

З.З.8. {ействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги)
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Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципаJlьной услуги на порталах при реализации данного функцио
нала.

Подразлел 3.4. Порялок выполнения административных проце

дур (деЙствий) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФIl'

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми

нистративные процед}ры (действия), выполняемые МФI|:

информирование заявителей о порядке прелоставлеrIлtя мунициIrальной

услуги в МФt], о ходе выполнения запроса о trредоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муни

ципальной услуги в МФЦ;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и наrlравление МФЦ межведомственного запроса в органы,

предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной вла

сТи,органыМестноГосаМоУпраВЛенияиорГаниЗациИ'УчасТВУЮЩисвпрсДосТав.
лении муниципальных усл)т;

передачу органам, предоставляюшим муниципальные услуI,и, запроса о

предоставлении муниципальных усJц;
выдачу заявиl,елю результата прелоставления муниципальной услуги гtо

ЛУЧенноГооторГаноВ'ПреДостаВлЯюЩихГосуДарсТВенныеУслУГи'иорГаноВ'
ПрелосТавляЮЩихМуНициПiчlЬныеУслУГИ'порезУлЬТаТаМпреДостаВленияМУ
ниЦипаJ]ЬныхУслУг'аТакжепорезУлЬтаТаМПреДостаВЛенияМУнИциПаЛЬных

услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и выдачу заявителям документов на бумаNснопt носителе, под

тверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по

результатам предоставления муниципальных услуг органа]\1и, предоставляю

щими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информачионных

систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципаJtьной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифиuиро

ванноЙ электронной подписи заJIвителя, использованной при обращении за по

лучением муницип€цьной услуги, а также с установлением IIеречня срелств удо

стоверяюших центров, которые допускаются для использования в целях обеспе

чения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом,

предоставляЮщим муницИпальнуЮ услугу, по согласованию с Федерапьной

службой безопасности РоссийскоГr Фелерачии Nlодели угроз безопасности ин

формачиИ в информациОнной системе, используемой в целях приема обрашений
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за полrrением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

Порядок выполнения административных процедур (лействий) МФц

1. Информирование заявителей осуществляется посредствоIч1 разNrещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни

ципальной услуги на информаuионных стендах или иных источниках информи

рования.
Информирование заявителей осущес,гвляе,гся в окне МФI{ (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информиро
вания заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рас
смотрения запросов о предоставлении муниципiшьных услуг. а также для предо

ставления иной информации, в том числе указанной в подпункте <а> пункта 8

Правил организации деятельности много(iункuиональных центров предоставле
ния государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлениеNt
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 t,ода N9 l376 (Об

утверждении Правил организации деяте.qьности м ного(lункчионацьн ых центров
предоставления государственных и муниципальных услуг)).

2. Работник МФI{ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее

 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает Jlичность за

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до
кументов, удостоверяющих личносl,ь заявителя, в соотве,гствии с законодатель

ством Российской Федерачии, а также проверяет соответствие копий преlстав
ляемых документов (за исключением но,гариально заверснных) их оригинаJIам

взъерошенность волокон, изменение гJuIнца поверхносl,ного слоя бумаги, умень
шение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой ceTKlt) иллt до
печаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизоIlталь
ности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка oJ
ноименных печатных знаков, различия иtlтенсивности использованноI,о краси

теля).
В случае, если представлены подJIинники документов заявитеJtя, tlеречень

которых определен пунктом б статьи 7 Фелерального закона от 27июля 20l0
годаJф 2l0ФЗ <Об организации предос,гавления государственных и муници
пальных услуг), работник МФl[ снимает с них копии.

Работник МФI{, при приеме запросов проверяет правильность составJlения

заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необходи

мых в соответс,гвии с админис,гративным регламентом Ilредосl,авлен ия муници

пальной услуг органов., и формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (и:lи) N{униципаJIьных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предостав

ления муниципчLrьных усл}т, лолучение которых необходимо для поJlучения 1!1у

ниципrцьных усл)т, указанных в ко]\{плексном запросе.
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В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма
тивно установленным требованиям или его отсугствия  работник МФI{ инфор
мируе,г заявителя (представителя заявите:tя) о необходипtости IIредъявJIения до
кумента, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиr,ься в МФЦ после приведения в соответствие с нор
мативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

3. Работник МФIJ направляет межведомственные запросы о предоставле
нии документов и информачии (в том числе об оплате государственной по
шлиньi, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые нахо

дятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо
подведомственных органам местного самоуправлений организаций, участвую
щих в предоставлении муниципальной услуги. в соответствии с нормативныNlи
правовыми актами Российской Фелерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми акl,ами с учетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20 l 0 года Л9 2 l 0ФЗ <Об орга
низации предоставления государственных и муниципальных усл}т).

Межведомственный запрос о представJIении документов и (или) информа
ции, указанных в пункте 2 части l статьи 7 Фелера_.lьного закона от 27 иrоля 2010
года Jф 2l0ФЗ <Об организации предоставления государствеl"lных и муници
пальных услlт), для предоставления мунициIrальной ус"lrуги с испоJIьзованием
межведомственного информационного взаимодействия должеti содержать ука
зание на базовыЙ государственныЙ информационныЙ ресурс. в tlе"itях ведения ко
торого запрашиваются документы и информация.

4, Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу заявитеJIям доку
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до
KyMeHToBJ направленнь]х в МФЩ по результатам предоставления муниципальной

услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правите.llьством Россий
ской Федерачии.

5. Работник МФIJ осуществляет иные действия, необхоJl.i]\,lые для предо
ставления муниципzuIьной услlти, в том числе связанные с проверкой действи
тельности усиленной квалифичированной э;rектронной подписи заявиl,еля, ис
пользованной при обращении за полученLlем м}ъиципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые долускаются
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяк)гся на

основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципilльную услугу,
по согласованию с ФедеральноЙ службоЙ безопасности РоссиЙскоЙ Фелераrrии

модели угроз безопасности информаuии в информационной системе, исllользуе
мой в це"цях приема обращений за получением м}ъиципальной услуги и (или)

предоставления такой услуги.

Полразле,п 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошrибок в
выданных в резу"цы,ате предоставления Мчп иципальпой i,слуr,и

докуNtентах, в том числе исчерпывающий перечеlrь оснований дjIя отказа в
исправJIении,r,аких опечаток и ошrибок
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3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по исправле

нию допущенных опечаток и ошибок (далее  техническая ошибка) в выданных

в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в

подразделе 2.З. настоящего Административного регламента, является получение

Управлением заявления об исправлении технической ошибки.

З ,5.| .2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в при

ложении ЛЪ 4, к Административному регламенту;
документы, подтверждающие о наличии в выданном, в результате предо

ставления Муииципальной услути, локументе технической ошибки, и содержа

щие правильные данные,
выданный документ, в котором содержится техническая ошибка.

з.5,1.3. Заявление об ислравлении технической ошибки регистрируется
специалистом уполномоченный орган, ответственным за приеNl и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной усJlуги. и передается ответ

ственному исполнителю в установленном порядке.

3.5. l .4. ответственный исполнитель проверяет поступившее заяв.ttение об

исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуr,и документе.

3.5.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической

ошибки в выданном в результате 1,1редос,гавления Муничипальной услуги локу

менте является наJrичие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6. В случае наJ]ичия тсхнической ошибки в выданных в рсзультате
предоставления Муниципальной услути документах. указанных в подразделе

2.3. настоящего Ддминистративного регламента, ответственный испо,ttнитепь

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановлеt1ия о вне

сении изменений в соответствующий документ, выданный в результате предо

ставления муниципальной услуги, указанный в подраздеJlе 2.3. настоящего дд_

министративного регламента.
3.5.1.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результаl,е

предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполните.,lь

готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в резуль

тате предоставления Муниципальной услуги документе.
3.5. l .8. ответственный исполнитель передает подготовJtенный проект по

становления о внесении изменений в соответствующиЙ документ, выданный в

результате предоставJlения Муниципа,,1ьной услуги, указанный в подразлеле 2.3,

настоящего Ддминистративного регламента или уведомление об отсутствии тех

нической ошибки в выданном в результа,ге предоставленrtя МуничиItальной

услуги документе на tlодпись главе муниципального образования Павловский

район.
3.5.1.9. глава муниuипального образования павловский район подписы_

вает постановление о tsнесении изменений в соответствукrщий документ. выдан

ный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в подраз
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деле 2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници
пальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направ
ления заявителю.

3.5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги доку
менте не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заявления об
исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.11, Результатом выполнения административной проuедуры по ис
правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Муни
ципальной услуги докуменlе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо
ставления Муниципальной услуги документе  постановление о внесении изме
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муяиципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра
тивного регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услути документе  уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе,
3.5, 1 . 12. Способ фиксачии результата административной процедуры по ис

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Муни
ципальной услуги документе  регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо
ставления Муниципальной усл}ти документе  постановления о внесении изме
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставлеIIия
Муниципальной услуги, указанный в подразделс 2.3. настоящего Администра
тивного регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданt{ом в резуJrьтате
предоставления Муниципальной услуги документе  уведомления об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления Муничипа,тьной

услуги документе.
3,5,2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении тех

нических ошибок является:

обращение лица не являющимся заявителеIи;
техническая ошибка не является сушесlвенной и не ущемляег законIlые

права и интересы заявителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставления государственной и.пи Муниципа"цьной усj]уги,
в том чис.,l€ исчерпываюrций перечень оснований для отказа

в выдаче этого дуб;lиката.
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Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной

услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии.

Полуrение лубликата результата предоставления Муничипальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципальной услуги <Предоставление ко

пий правовых актов администрации муниципального образования Павловский

район>.

Подраздел 3.7. Порялок оставления запроса заявите.rtя о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для нач.ша административной прочелуры по оставле

нию запроса заJ{вителя о предоставлении Муниципаrьной услуги без рассмотре
ния явJUIется получение }.полномоченным органом заявления об ос,гавлении бсз

рассмотрения ранее поданного заявления,

3.7.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее llоданного

заявления заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,

также В электронной форме С использованИем Единого портrша государственных

и муниципальных услуг (функчий) (www.gosuslugi ru  Единый портаJI,

www.pgu.kгasnodar.ru  Региона.llьный портал):

 заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления по

форме, указанной в приложении Nc 6, к Администра,гивному рсгламенту,
з.'7 .\ .2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заяв

ления регисТрируется специа..lистом уполномоченного органа, ответственныN,t за

прием И регистрацию документов по предоставлению Муниципальной услуги, и

передается ответственному исполнитеJIю в ус,гановленном порядке.

3,7.1 .3. ответственный исполнитель принимает поступившее заявление в

работу.
з.7 .|,4. Максимальный срок выполнения действия по ос,rавлению без рас_

смотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистра

ции заявления об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления в

уполномоченном органе.
3.7. l .5. Результатом выIlолнения административной Itрошедуры по остав

лению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления,

3.7.1.б. Способ фиксачии результата администрат1,1вной прочелуры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного заявления  регистрация в си

стеме документооборота заявления.

3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в остав.irенl,tи без

рассмотрения запроса:

обращение лица не являющимся заявителем;

отсутствие заявJIениЯ о предоставJlении муниципальной услуги,

РаздеЛ IV. ФормЫ контролЯ за предоставлением муниципальной услуги
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Подразлел 4,1, Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностныNl[i лицами

положений административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 . !,олжностные лица, муниципа,tьные служащие, участвуюшие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоя

щего Регламента.
в должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предостав

лении муниципа_ltьной усл}.ги, осуществляющих функuии по предоставлению

муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответ

ственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципаль

ной услуги, несут персонаJIьную ответственность за исполнение административ

ных процедур и соблюление сроков, установленных настоящим Регламентом.

при предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на

получение информации о своих правах, обязанностях и усjlовиях ока,]анltя N{уни

ципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное от

ношение со стороны должностных лиц.

4.1,2. Текуrчий контроль и координация последовательности действий,

олреДеЛенНыхаДМинисТраТиВныМипроцеДУраМи,ПоПреДосТаВJtенИЮМУници
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществля

еТсяпостояннонепосреДсТВенноДолжностныМлицомУПоЛноМоченногоорГана
путем проведения проверок.

4.i.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципаJrьнои

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше

ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на

обращения заявителей, солержащих жалобы на действия (безлействие) и решс

нияДолжностныхлицУполноМоЧенноГоорГана,отВетсТВенныХЗапредосТавЛе
ние муниципа"ilьной услуги.

полразлел 4.2. Порялок и периодиqность осушествления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, B,1,oM чисJlе Ilорядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

кон.гроль за полнотой и качеством предоставления муниципаjlьнолt услуги

включает в себя проведение плановых и внеIlлановых проверок,

плановые и внеплановые проверки проводятся начальником структурного

подразделения управлением муниципальным имуществом администрации мун и

ципального образования Павловский район,
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Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденныl\{ графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципЕulьной услуги, а также на основании документов и све

дений., указывающих на нарушение исполнения административного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящеI,о адми

нистративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих тре

бования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адмtt

нистративных процедур:
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципа,rьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа

местного самоуправления за решения и действия (бсзлействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной усjlуги

4.3.1. По результатам проведенных lrpoBepoк в случас выявления наруше

ния порядка предоставления муниципiulьной услуги, прав заявителей вtlновные

лица привлекаются к 1.1l,ветственности в соответствии с законода1ельством Рос

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. !,олжностные лица, муницилальные служащие, учас,tвуюшие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персонаJlьную ответсl,венность за

np"n"r"a решениЯ и действиЯ (безлействие) при прелоставлении муниципагtьной

услуги.
4.3.3. ПерсоНальнаЯ ответственность устанавливается в должностных ин

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодател ьс,гва Рос

сийской Федераuии.

Подразлел 4.4. Положения, характеризующие требования к

порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной усJlуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организациl"t

контроль за предоставлением м}ниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

администратИвными процедурамИ по испо.Jlнению мунициttаrьной услуl,и. и

пр"r"r"aй решений должностными лицами, п}"тем проведсния провсрок сtlблю

ДенияиисПоЛненияДоЛжносТныМиЛицаМиУпоЛНоМоченноГоорГанаIjорМатиВ
ных правовых актов Российской ФедеРации, Краснодарского края, а также поло

жений Регламен,га.
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Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации,
Порялок и формы контроля за предоставлением муниципi}льной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно

сти).
граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо

ставление муниципtlльНrrй услугИ путем получения письменНой и устной инфор

МацииорезУлЬтатахпроВеДенныхпроВерокипринятыхПореЗУльтаТаМпроВерок
мерах.

Раздел V, Досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункчионального центра. организаций. указан
ных в части 1,1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 20l0 года

J,{! 2 10ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг)), а также их должностных Jlиц,

муниципальных служащих, работников

подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жа,lобу на

решения и (или) действия (безлействие) органа. предоставляющего муници

п€rлЬнУюУслУГУl'аТакжеегоДолжностныхлиц,МУнИциПаЛЬныхслужаЩих'При
предоставлении муниципаJIьной услути

l . Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше

ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом. предостав_

ляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляtо

щего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим в ходе предостав_

ления муниципальной услуги (далее  лосудебное (внесулебное) обжалование),

Подраздел 5.2, Прелмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем реше

ний И действий (безлействия) органа, предоставляюшего муниципальную

услугу' должностного лица органа, предоставляющего lltуниципальную услуr,у,

либо муничипального служащего является конкретное решение или действие

(безлействие), принятое или осуществленное ими в ходе lIредоставления муни

ципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

l) нарушение срока рсгисlрации запроса о предос,гавлении муниципаль

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требованИе у заявитеЛя докуNtентов, не предусмотренных норNIатив

ными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными правовыми ак

тами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предостав

ления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор

мативнымИ правовымИ актамИ Российской Фелерачии, нормативными право

выми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативньiми правовыми актами Российской Фелераuии, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципа,,lь

ными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

платы, не предусмотренной нормативныМи правовыми актами Российской Фе

дерации, нормативными правовыми актами Красноларского края, муниципаль

ными правовыми актами;

7) отказ органа' предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муниципztlьную услугу в исправлении допу

шенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни

ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких llc

правлен ий;
8)нарУшениесрокаилиПоряДкаВыДачидокУМенТоВпореЗУЛЬТатаМпредо

ставления муниципальной услуги;
9)приостаноВлениепреДосТаВленИяМУниципальнойУслУги,еслиосноВа

ния приостановления не предусмотрены фелеральными закона]!1и и принятыlllи

в соответствии с ними иными нормативными правовыми aKTaM!l Российской Фе

дерации, законами и иными нормативными лравовыми актами Краснодарского

края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявитеJlя при предоставлении муниципirльнои услуги до_

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука

зывались при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления ]\,tуниципа,цьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением слуtIаев, предусмотренных пу},lктом 4 части l статьи 7

Федерального закона от 27 июля 20l8 l,ода N9 2l0ФЗ. В указанноtчt случае досу

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений lr действий (бездей

ствия) многофункuионального центра, работника мноt,офункuионаJlьного цен

тра возможно в случае, если на многофункчиональный центр, решения и дей

сiвия (бездействие) которого обжшуются, возложена функuия по предоставле

нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре

деленном частью l .3 статьи tб Фелерального закона от 2'7 июля 20l 8 года ,\г9 2l0

Фз.

подразлел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его

доJlжностные лица, мунициIIаJIьные служащие, работники и упоJlномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть наltравлена жfu,lоба
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Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле
ния, муниципiLпьных служаших подается заявителем в администрацию муници
п€Lпьного образования Павловский район (далее  Администрачия) на имя гJtавы

муниципального образования Павловский район,
Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункuио

нrulьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жмобы на решения и действия (бездействие) многофункчионального центра по

даются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю

щийся учрелителем многофункuионального центра (далее  учредитель мно

гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма

тивным правовым актом Краснодарского края.

жмобы на решения и действия (безлействие) работников организаций, преду

смотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 20l0 гола

N9 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и мунициIIальных

услуг), подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жапоб на решения и лействия (бсз

деЙствие) Ддминистрации и его должностных JIиц, муниципаль}{ых служащих

устанавливаю1ся постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об

ращений граждан в администрации муниципшlьного образования Павловский

раЙон" (дацее  Правила).

особенностИ подачИ и рассмотрения жfu.Iоб на решения и деЙствия (бсз

действие) многофункционального центра, работников многофункчионального

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрсния жалоб на решения и

дейсiвия (безлействие) исполнительных органов государственной власти Крас

нодарскогокраяиИхДолжносТНыхлиц,ГосУдарсТвенныхГражданскихслУжа
щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администраtlи и

(губернатора) Красноларского края от 1l февраля 20lз года Ns l00 <Об утвср

ждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безrrей

ствие) исполнительных органов государственной власти Красно,lарского края t1

их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского

края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации

(губернатора) Красноларского края) (далее  Порялок),

полразлел 5.4. Порялок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. l. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об

жалованиЯ является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бу

мажноМ носителе, в эJlектроннОй форме, в орган' упоjlномоченный на рассмот

рение жапобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муничипального служаu,lего уполномоченного

органа, может быть направлена по почте, через МФIJ, с использованием инфор
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мационнотелекоммуникационноЙ сети (Интернет)), официального сайта, Еди
ного портала, Регионального портilла, а также может быть принята при личноjlr

приеме заявителя.
5.4.З. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре

шения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

либо муниципtulьного служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьей 11,2 Фелерального закона от 27 июля 20l0 года ЛЪ 2l0ФЗ <Об органи

зации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)) с l]спользова

нием портала фелеральной государственной информационной системы, обеспе

чивающеЙ процесс лосудебного (внесулебного) обжалования решениЙ и деЙ

ствий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и му

ниципаIIьных услуг органами. предоставJUIющими государственные и муници

пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль

ными служащиN,rи с испоJlьзованием информачионнотелскоммуникационной
сети <Интернет> (далее  система досудебного обжалования),

5.4.4, Жалоба на решения и действия (безлействие) МФL[, сотрулника

МФI[ может быть направлена по почте, с использованием инфорплационнотеле

коммуникационной сети кИнтернет>, офичиального сайта МФЦ, Единого пор

тшIа, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеl\,tе

заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднсе следующего рабочего дня со дня ее поступJlения.

в случае подачи заявителем жалобы через МФl{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядкс и сроки, которые установлсны со

глашением о взаимодействии между МФц и администрацией, но не позднее сле

дующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4,6. Жалоба должна содержать:
l ) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж

ностного лица opI,aHa, ltрелоставJlяющего мунициtIальную услугу,;lибо лlуници

пальногО служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или)

работника. организаций, прсдусмотренных частью 1,1 ста1,ьи 16 Фе;rерального

закона от 27.07.20l0 года Л! 210ФЗ
''Об органиЗации предоСтавления государственных и муниципаJtьных

услуг", их руководиТелей и (или) работников, решения и действия (безлействие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при н.lличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование. сведения о t\,'ecl'e

нахождения заявителя  юридического лица, атакже номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при налllчии) lt почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) свелениЯ об обжалуеМых решенияХ и действияХ (безлействии) органа,

преДостаВЛЯюЩеГоМуНИципальнУюУсJIугу'ДолжносТноГоЛиЦаорГана'Прело.
ставляющего муниципаrIьную услугу, либо M}.tl иципального служаIцего, мно

гофункционального центра' работника многофункчионального центра, органи

заций, прелусмотренных частью 1.1статьи l б Фелерального ]акона от 27.07.20l 0
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года ЛЬ 2l0ФЗ"Об организации предоставления государственных и муници
пальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заяви,tель не согласен с решением и дей
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници
пального служащего, многофункционального центра, работника многофункчио
нального центра, организаций, предусмотренных частью l . l статьи 16 Фелераль

ного закона от 21 .01 .20|0 года Nq 2 l0ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципfu,tьных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

Подраздел 5.5, Сроки рассмотрения жалобы

l0, Жмоба, поступившая в орган, предоставляюший муничипальную

услугу, либо В вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассNrотрснию
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова

ния отказа органа, предоставляющего муниципальную усJIугу в приеме докумен

тов у заявителя либо в исправлении допушенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

подразлел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае., если возможность I1риостановJlсния

предусмотрена законодательствоNl Российской Фелерачии

l1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жilлооы

l2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из след}+ощих

решений:
l);калоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаllных в резуJlьтате

предоставления муниципальноЙ услуIи документах, возврата заявителю денеjк

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак_

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского

края, м}ъиципальными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.

l3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовле

творении жiL,,Iобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муници

пальным правовым актом.
l4. Орган, предоставляЮщий муниttипirльную услугу, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным

правовым актом.
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15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления дол)ti
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жапоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

l6. В случае признания жалобы подлежащей удовltетворению в ответе за
явителю, указанном в части 8 статьи l1,2 Федерального закона от 27 ию"ця 20l8
года Nэ 210ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых opl.aнoivt,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункuиональным центроI\,I
либо организачией, предусмотренной частью 1.1 статьи lб Фелерального закона
от 2'7 июля 2018 года ЛЪ 2l0ФЗ, в целях незамедлительного устранения выяв
ленных нарушений при оказании муниципаJlьной услуги, а также lrриносятся из
виненIfi за доставленные неудобства и указывается информачия о дальнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муни
ципальной услуги.

17. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 1 1.2 Фелерального закона от 27 июля 20l 8

года Nэ 2l0ФЗ, даются арг}iN.{ентированные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обrкалования принятого решения.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

l6, Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части |2 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

l7. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред
ством системы досудебного обжалования с использованлtем информационноте
лекоммуникационной сети кИнтернет)), отвст заявите,цю направляется посред
ством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

18, Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие).

принятые (осуществляемые) органом, г]редоставляющим муниципалыtую

услугу, должностным лицом органа, предоставляюшего муниципальную услугу,
муниципаJIьным служащи]\{ в ходе предоставления муниципа,rьной услуги в суд,
в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на поJlучение информаuии и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставпяюций муници
пальную услугу, за получением информачии и докумснтов, необхолимых для
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обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использо

ванием информачионнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официаль

ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, фелераrьной гос

ударственной информационной системы <Единый портал государственных и

муниципitльных услуг (функuий)>, Портала государственных и муниципальных

услуг (функций) Красноларского края, а также при личном приеме заявителя.

Подраздел 5. 1 l . Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмоlрения жа,,lобы

20. Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители Nlo

гут получить на информационных стендах, расположенных в местах предостав

ления государственной услугИ непосредственно в органе, предоставля юш{ем N,ty

ниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего муници

пальную услугу, в федера;lьной государственной информаuионной системе

<Единый портil,т государственных и муниципальных услуг (функчий)>, на Пор

тале государственных и муниципаJIьных усл}т (функчий) Краснодарского края.

Начальник управления муниципаJIьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Коirссник



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИJI

ПРИЛожЕнИЕ N9 l
к административному регламенту
предоставления администрашией

мун иципального образования
Павловский район мунициItальной

услуги <Заключение нового договора
аренды земеJtьноI,о участка без

проведения торгов>)

Главе муниципального образования
Ilав"товский район

(Il
Id)ll() Jrorlloc l ьk] llo]llloc llilIr]cIol]ll}]lic к)п llllla l

проживающего (ей)/ шаходяulегося
по адресу

заявление

Прошу Вас предоставить в аренду на новый срок

кв. метров, с кадастровым HoN{epoM

паспорт серия _ номер_
вы]аIl

инIl
тел.

огрIt

электронныи адрес:

llеме:tьный rIас,гок llлоtцады()

распо.lоженныи

по алресу

категория земель
с видоNl разрешенного использования:

(Основание предоставления: подпункт _ п}нкта _ статьи _ ЗК РФ)

20l7 г

cpoкol\{ на

расшпФровка llo_1пllcи

в соответствии с Федеральнылл законом от 27 июля 2006 года Jч9 152_Фз ко персо_

наJIьIlыхjIанных), я

пальной услци.
(подпись. дата)

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, )лочнение

(обновление, изменЪние;, использование, распространение, в том числе передачу, обезли'lива

ние, блокирование, }ничтожение моих персональных данных для предоставления муници

Начальник управления муниципаJ]ьным

им}цtеством администрации муниципмьного
образования Павловский район Н.Н, Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ Л1) 2

к администрати вному регпаýlенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниrrипальной

услуги кЗаключение нового
договора аренды земельного

участка без проведения торгов)

Главе муниципального образования
Павловский район

Б.И.Зl,евl,
от Иваноtлu Иванu Иванtлвttчu

(ФИ() llолпосгьк) пOлнос ltaиtlcllot}aHиe к}р ]lиlia)

l,t .Iе

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу: lll крчч

П аtl.ц о BcKttit р u ti t l t t, сm П aB.,toBc,Kclst,

ttttHa, 34 5

паспорт серия 0J00 номер 2Jj9б.1
выдаtI 2б 05.201з ?.. Пttв.цовскч.ll Р()ВД
Ktlac t t tldu р с ко zo Kptt я

[.IHlI
Tejl.

(ког.tа и кем)
25156132]5 огрн

9 ] 87 5бl:t27 7

электронный адрес

заявление

Прошу Вас предоставить в аренду на новый срок земельный ччitс гок пцошаl.,t

N,leTpO в, с кадастровым номером 23.24:0201000:2 распопtl;кенн ы й

cкLlu K|)au, ] ] ctti.l сlвскчй 1lайоl t, сm(лпrца П цri,ltlвс,кая, члuца Зеl

ldkl2з

еttuя l2l с tsиr

ью 900 кв,

KpdL,llooLlD

loM разреtllеll
ttого испоJ ьзования: dlя веdенuя .,tttчнolrl по dс о б н ozo х tlзяti с, m ва . каrегория}е\,lеlь

Je|1,1lI llClce.l( llllыx l1yllKmOB cpoкoN,l на 49 .te m, в сliяз l! L, оконч Lll tlle,l,! с,Dокu оL,|lс,пlбllя

dоzоtзtlра .

1o.no"an"" предоставления: подпункт J2* пункта 2 статьи J9,t1 ЗКРФ.)

l6.06.20l б г. Иванов Иванов И.И.

В соответствии с Федераlьным Законом от 27 июля 2006 года Ns l52ФЗ кО персtl

нацьных данных). я иваtюв Иваtt Иваttlвttч
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включzlя сбор. с истеN,lатизацию, накопление, хранение. у[очнение
(обнов,rение, изменение). испо,lьзование. распространен ие. в Tt]M чис.,lе llере.]ачу. обе,з"пичива

ние, б:lокирование, уничтожение моих llерсонzulьных данных для предоставления п,tуниrlи

пальной услци 1б.Oб20 ] б z ИBelttoB

(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуцеством администрации муниципального
образования Павэrовский район ' Н.Н. Колеснлtк



ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЪ З

к администрати вному рег,паýленту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниuиrlаtьной

услги <Заключение нового

договора аренды зеIчlельного

участка без проведения торгов)

БЛАНК СООБЩЕНИJI
Главе муниttипiulьного образования

Павловский район

от
{ полнос IIаиNlеноваlll,с к)ри;Lичсского ]llllta llj]и 0)l"i() д'lя {l)llj ll1цJ)

(к)ри]r ческиji (llочIовыii) Jlpec)

паспорт серия
выдан

номер

инн
тел.

огрrl

сообщение о перечне всех зданий, сооружений, расположенных flа зе

J,ф

п/п

Здание,
сооружение

Кадастровый (условный,
инвентарный) номер

Адресный ориентир (адрес)

иные здания, сооружения, объекты незавершенного строительства. в Tol\,l

числе принадлежащие ,Iретьим лицам, на земельном участке с кадастровым но

мером о,Iс}"тствуют,

20 г.
расLuифроtsка Iю,lлиси

злания,
соо е}I11я

(( ))

(сведения о.lокументе, подтвержiаюше l полно:!lочия пре,lставителя юрп,]ического llли физического,пица*)
* в с:lучае обращенllя представитеJlя юридrlческого или физи,lеского,lица

Начальник управления мунициllальныN{

имуцеством администрации муниципiшьного
образования Павловский район Н.Н. Колссник

I



ПРиЛоЖЕнИЕ N9 4
к админисlративному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги кЗаключение нового договора
аренды земельного участка без

проведения торгов))

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в решении о заключении нового договора

аренды земельного участка без проведения торгов

Главе муничипального образования
Павловский район

(Ф.И (), физического лица, адрес. контактлUе теlефоны, адрес )лектроIlвой поч Iы

(лри н а,,lи чIi l1)

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(!тазать лричину)

Пр иJ Iожен ие
( перечепь докумевтов, лрилагаемых к заявлеl]яю)

г

(ФаNоtлrlя, Имя. (h.lсс,гво (лрIl llапllчии)(.1олжll()сIь)

20
\l 1l

В соответствии с Федеl)альным Законом от 2'7 июля 2006 года N9 l52ФЗ

кО персональных данных), я
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накоп"пение, хране

ние, уточнение 
(обновление, изменение), использование!, распространение, 

в том

числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персонаJlьных

данных дJrя предоставления Муниципальной ус,цуги,

(подпись. дата)

Начальник }правления муниципальным
имуществом алминистрации ]\,Iуниципального

образования Павловский район Н. Н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕ N9 5

к администрати вному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги (заключение нового

договора аренды земельного участка
без проведения торгов)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче Дубликата решения о заключении нового договора аренды земельного

участка без проведения торгов

Главе муниципального образования

Павловский район

(Ф,И.О физическоIо ,1ица. a,:lpec. ндименоваItllе и рехви пlты к)рt1.1l]чесfiоl o:]lllla

It]ll],lндиsиду&lьного пре.lпринимателя. контакпIые телефоны. a]lpec )лск,грон

Hoji лочты (лри нiU,llчии)

заявление

Прошу выдать дублика,г
lyKлlalb наименоваltl!е документа. сго,1ату и Hoýlcp)

в связи с
(ука ta lь llрllчllн},)

приложен ие
(перс!lеllь .1oкy[leнTol]. llpи:lll аеNlыr к йявленllю)

lдоjlrкяос l ь)

г

(Фами.lия. 1,1Nlя. (}г,]сс l во { llpll llаJllч'1ll )

20
N]п

ФЗ <О персонlLпьных данных>, я
(Ф,И,О поIll]0стью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хране

ние, уточнение (обновление, изменение), использование, расIIространение. в том

числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных

данных для предоставJlения Муниципальной усJtчги

(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник

В соответствии с Федеральным Законом от 2'7 июля 2006 года Nc l52



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 6

к адм и н и стр ати вн ому регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги кЗаключение нового дого
вора аренды земельного участка без

проведения торгов)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения заявления о заключении нового договора

аренды земельного участка без проведения торгов

Главе муниципального образования

ПавlIовский район

(Ф И.О, физичсского ,.rица. aj{pec, лаимеtlоваllис и рсквиlllты к)рlliхческоl(l ]Illllil

и]1ll лн,.lиви:lуаlьного пре]принrr.аl,еlя. конltхтныa'геlефоны. пдрсс ),1скlрФl

ной почты (при наjlичяu)

зАявлЕнl,tЕ

Прошу оставить без рассмотрения заявление от

в связи с
(указ.lrь прхчl{ну)

Пр иложение
(перечень документов, прилагOемых к заявлен к))

(]o]lrKнoclb (лри нмич п)

N,l Il

20 l,

(Фамиlяя. Имя, ()rчсство (прп Hi!,i,tчlltl)

в соответствии с а.ltьным Зак ном от 27 июля 2 06 го Ng l52Ф <Оп }iалы{ых

я
(Ф И () полностьк))

лаllных)).



2

ус.,l}типальнои

(по,lпцсь. jlaтn)

Начальник управления муниципальны]!t

имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Ко.lесник

ние. блокирование, уничтожение моих персонапьныХ данных длЯ предtrставлениЯ Муници


