
ЛДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
пАвJовскt{11 рАЙон

постАнов.rIЕниЕ
I\Го

ст-ца Павловская

о внесении изменепий в постановление адмипистрацши

от 20 сентября 201б г. J\Ъ 990 <<Об утверяслеяии политикп обработкп

персональных данных в админпстрации муниципальпого образования

Павловский район>)

в целях реализации требований федеральных законов Российской Феде-

рации от 27 tтюiя2006 г. Jф 152-ФЗ <О персональЕых даЕных постановляю:
1.ПриложениекпостаЕоВлениюаДМинистрацииМУЕиципалЬIlогообразо-

вания ПаЪловский район от 20 сентября 2016 г, Ns 990 (об утверждении поли-

тики обработки персональных данных в администрации муниципального обра-

aouurrr" Пuuпоuaпйй район> изложить в новой редакции (приложение)

2. Контроль за выполнением настоящего постаЕовления возложить на заме_

стителЯ главы муницип€lJIьного образования Павловский район фюба Е,Ю,

з. Постановление вступает в силу со дня его подписания,

Глава муниципа,IIьЕого образования

Павловский район
Р.А. Парахин
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Приложение
к постановJIению администрации
муниципального образования
Павловский район Ns /6r'от

<Приложение
к постановJIению администрации
муниципального образования
Павловский район
от 20 .09.201 б п Ns 990>

политикА
обработки персональных данных администрации

,у"rчrrr"rr"пого образования Павловский район

1. обцие положения
1.1. Назначение политики
Настоящий документ (далее - Политика) определяет

безопасность персональных данных - состояние

персонiшIьных данных, характеризуемое способностью

технических средств и информационных технологий

принципы обработки персональных данных, а также ре,rлизуемые меры зашиты

персональнЫх данных в администрации муницип,rльного_ образования

Павловский район (лалее - Оператор). Политика является общедоступным

документом tl.r"puropu и предусматривает возможность ознакомления с ней

,rod"r* лиц. Политикu p*puborura в целях обеспечения защиты прав и свобод

субъекта персональных данных при обработке его персональных данных, в том

числе защитЫ прав на неприкосновенность частноЙ жизни, личную и семейн}то

тайну.

l .2. основные понятия
автоматизированная обработка персональпых данных -

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
обработка

цели и общие

защищенности
пользователей,

обеспечить

конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их

обработке в информацИонных системах персондIьных даЕных;

блокирование персональных данных - временное прекращение

обработки персонzlJIьных данных (за исключением случаев, если обработка

неЬбходима для уточнения персональных данных);



информационная система персоЕальных данных - совокупность

"оо"р*чЙ*aя 
в базах даЕных персонi}льных данЕых и обеспечивающих их

обрuъоr*у информационных технологий и технических средств;

конфидепциальность персональных данных - обязательное для

соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональЕым данным

лицом требование не допускать их распространения без согласия субъекта

персоныIьных данных или наличия иного законного основаt{ия;

несанкциовированный доступ (несанкционированные действия) -

доступ к информачии или действия с информацией, осуществляемые с

нарушением установленных прав и (или) правил доступа к информации или

действий с ней с применением штатных средств информационной системы или

средств, аналогичных им по своим функциональному предназначению и

техническим характеристикам ;

обработкаперсональныхДанных_любоедействие(операЦия)или

"o"o*ynroaro 
действий (операuий), совершаемых с использованием средств

ч"rо"чr"ruцrи или без использования таких средств с персональными данными,

включаJI сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(предоставление, лоступ), обезличивание, блокирование, удzшение,

уничтожение персональных данных;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых

становится rauоrrо*пЙ без использования дополнительной информации

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту

персональных данных;
оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое

или физическое лицо., самостоятельно или совместно с другими лицами

ор.uпй.у.щrе и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а

также определяющие цели обработки персональных данных, состав

персон.IJlьных данных, подпa*uщr* обработке, действия (операции),

совершаемые с персональными данными;
персональныеДанные(далееП[н)_любаяинформаЦия,относяЩаясяк

прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу

(субъекry персональных данных);
предоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу

лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

технические средства информационвой системы персональных

данных - средства вьiчислительной техники, информачионно-вычислительные

комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки

персонЕLчьнЫх данных (средства и системы звукозаписи, звукоусиления,

звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства



изготовления, тиражирования документов и другие технические средства

обработки речевой, графической, u,д,о-, буквенно-чифровой информации),

программные средства (операционные системы, системы управления базами

дчrп"r* и т.п.), средства защиты информаuии,

трансграничная передача персояальных данных - передача

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному

юридическому лицу;

уrроr"r' безопасности персональных данных - совокупность условии и

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе

слуlайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать

уничтожение, rrrе*""r", блокирование, копирование, персональных данных, а

также иных несанкционированных деиствий при их обработке в

информачионной системе персональных данных;

упичтожение персональных данных - действия, в результате которых

становится невозможным восстановить содержание персоншlьных данных в

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых

уничтожаются материальные носители персонu}льных данных,

1.3. Основные права Оператора
Оператор персонмьных данных вправе:

- - отстаивать свои интересы в суде;

- проверить полноту и точность предоставленных персональных данных

субъектом

- выявления ошибочных или неполных персональных данных, Оператор

имеет право прекратить все отношения с субъектом персональных данных

- - предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это

предусмотрено действующим законодательством (налоговые,

правоохранительные органы и лр.);

отказывать в предоставлении персональных данных в слrtаях,

предусмотренных законодательством;

- - использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях,

предусмотренных законодательством.

1.4. Основные обязанности Оператора

Оператор, получивший досryп к персональным данным, обязан соблюдать

конфиденциа,чьность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не

распространять персональные данные без согласия субъекта персонzrльных

данных, если иное не предусмотрено фелеральным законом,

При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7

статьи 14 Закона о персональных данных.



при сборе персональньlх данных, в том числе посредством

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан

обеспечить записьl' систематизацию, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), извлечеЕие персоншIьных данных граждан

iоссийской Федерации с использованием баз данных, находящихся на

,"ррr"ор"" РоссиЙской Федерации, за искJIючением случаев, указанЕых в

,ryn*ru* 21 31 4, 8 части 1 статьи б Закона о персональных данных,

1.5. Основные права субъекта

1,5.1 Субъект персонаJIьных данных имеет право на получение информации,

касающейся обраЬотки его персонаJIьных данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персоншIьных данных оператором;

- правовые основания и цели обработки персо_нальных данных;

- цели и применяемые оператором способы обработки персоныIьных данных;

- наименование и место нахождеttия оператора, сведения о лицах (за

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным

данным или которым моryт быть раскрыты персональные данные на основании

договора с оператором или на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему

субъекту персональных данных, источник их получения? если иной порядок

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данньI], прав,

пр.ду.rоrр."пur* Ф"д.р-ьным законом от 2'7 июля 2006 г, N 152-ФЗ "о
персональных данных" (далее - 152-ФЗ);

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничнои

передаче данных;
- наименование или фамилию, имJl, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка

порrIена или будет поручена такому лицу;
_ rфорruч", о способах исполнения оператором обязанностей, установленных
статьей l8.1 Закона о персональных данных;
- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или

другими федеральными законами.
t.i.2 Субъект персон€шьных данных вправе требовать от оператора уточнения

его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих

прав.
1.5.з Субъект персонu}льных данных имеет право на защиту своих прав и

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию

мораJlьного вреда в судебном порядке.



2. I|ели сбора персональных данных

2.|, Обработка персоншIьных данных ограничивается достижением

конкретных, заранее определенных и законных целей, Не допускается обработка

персонаJIьных данных, несовместимая с целями сбора персондIьных данных,
' 2.2Целями обработки персональных данных в администрации являются:

l. организация кадрового учета _организации, 
обеспечение соблюдения

законов, заключение " ""non"n,e 
обязательств по трудовым и гражданско-

правовым договорам, содействие работникам в трудоустройстве, обучении и

nioo"r*""r, по службе, пользовании льготами' ведение кадрового резерва;

2. заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых

договоров;
3. предоставление государственньlх и муниципальных услуг;

4. работа с обращениями граждан;

5. ведение служебного делопроизводства,

4.1.содержание и объем обрабатываемых персональных данных

соответств},ют заявленным целям обработки,
4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:

3. Правовые основания обработки персональных данных
операъор обрабатывает персонЕrльные данные, руководствуясь

следующими нормативными правовыми документами:

- Уставом,у"rцrп-""Ьго образования Павловский район от 23 мая 2018

г. Jф 53 З38;

- Трудовой кодекс РФ;

- Федеральный закон от 02,05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 06.10.2003 Jф131_ФЗ <об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 02.0З.2007г. Ns 25-ФЗ <О муниципальной службе

в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг"

- Федерального закона от 5 апреля 2013 года Jф44-ФЗ <О контрактной

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственньш

и муниципальных нужд)

4. объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персопальных данных



- обработка персонatJlьных данных осуществляется с согласия субъекта

персональных данных на обработку его персон,шьных данных;

- осуществляется обработка персональньlх данных' подлежащих

опубпr*оuurию или обязательному раскрытию в соответствии с Федера:tьным

,u*o*or oT 9 февраля 2009 г. Ns 8-ФЗ <об обеспечении доступа к информации о

деятельности государственItых органов и органов местного самоуправления))

4.2.Цель "Организация кадрового учета организации, обеспечение

соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым и

гражданско-правовым договорам, содействие работникам в трудоустройстве,

оъу"a"r, и продвижении по службе, пользовании льготами, ведение кадрового

peiepBa'' достигается посредством обработки персональных данных следующих

категорий дJuI следующих суб
работники

ъектов:
оператора:, бывшие работники, кандидаты на

Субъ екmьl н:
замещение вакантных должностей, а также родственники работников.

каmеzорuя персональньlх daHHbtx - общие, специЕrльные персонмьные данные

Перечень персонЕIльных данных
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата и место рождения;
- адрес места проживания;
- сведениJl о регистрации по месту жительства или пребывания;

- номера телефонов (домашний, мобильЕый, рабочий);
- адрес электронной почты;
- замещаемzul должность;
- сведения о трудовои деятельности;
- идентификационный номер налогоплательщика;
-ДанныеДокУМента'поДтВержДаюЩегореГистрациюВсистемеинДиВиДУального
(персонифичированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
- данные полиса обязательного медицинского страхования;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской

Федерачии за пределами территории Российской Федерации;
- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
- сведениJI о воинском учете;
- сведения об образовании;
- сведениЯ о получении дополнительного профессионального образования;

- сведениJI о владении иЕостранными языками;
- сведениJI об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением

жилиЩного'жИлищЕо.строительного'ГаражногокооператиВов'садоВоДческоГо'
огороднического, дачЕого потребительских кооперативов, товарищества



собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в

установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;

- сведения о наградах, иЕых поощрениях и знаках отличия;

- сведения о дисциплинарных взысканиях;
- сведеЕия, содержащиеся в материаJIах служебных проверок;

- сведения о семейном положении;
- сведения о близких родственниках., свойственниках;
- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и

обязательствах имущественного характера;

- номер расчетного счета;
- информачия об оформленных допусках к государственной тайне;

- национiшьная принадлежности;
- состояние здоровья;
- сведения о судимости.
Способ обрабоmкu - на бумажных носителях, обработка без использования

средств автоматизации
Срок обоабоmкu u ненuя 50 лет после даты увольнения сотрудника.

Объем: менее чем 100 000 субъектов персонi}льных данных

4.З I-(ель <Заключение, исполнение и прекращение граlr(данско-
правовых договоров)
Категория персональных ланных - только общие персональные данные
П еречень перс онсuьн blx d анн blx,.

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- граждаIrство;
- дата и место рождения;
- адрес места проживания;
- сведениlI о регистрации по месту жительства или пребывания;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
- замещаем€ш должность;
- идентификационный номер н€}логоплательщика;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением
жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого,
огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества
собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в

установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;
- номер расчетного счета и реквизиты банка.
Способ обоабоmкu - на бумажных носителях и в государственных
информачионных системах
Срок обрабоmкu u храненuя - 5 лет



объем; менее чем 100 000 субъектов персональных данных

4.4 IJель "Предоставление государственных и муЕиципальных услуг"
Субъекmы ПДн: граждане., в том числе индивиду€lJIьные предприниматели

Категории - только общие персональные данные
Перечень персонаJIьных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата и место рождения;
- адрес места проживания;
- паспортные данные,
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
-соци€цьное положение
- семейное состояние,
- состав семьи и регистрационные документы на членов семьи документы
Способ обоабоmкu - на бумажных носителях и в локiшьнои системе
электронного документооборота.
Срок обрабоmкu u храненuя - 5 лет
Объем,. менее чем 100 000 субъектов персональных данных

4.5 IJель "Работа с обращениями граждан":
Каmеzорuu - общие, специiшьные персональные данные
П еречень п еDс он cul ьн ых da нн btx,.

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата и место рождения;
- адрес места проживаниJI;
- паспортные данные,
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
-социальное положение
- семейное состояние,
- состав семьи и регистрационные документы на членов семьи документы
- состояние здоровья.
способ обрабоmкu - на бчмажных носителях и в локzLпьнои системе
электронного документооборота.
срок обрабоmкu u храненuя - 5 лет
Объем,. менее чем 100 000 субъектов персонаJIьных данных



4,6 Цель <Ведепие служебного делопроизводства)
субъекты Гцн: сотрудники подразделений и учреждений оператора,

чдrrrr"arрчuии КраснодаРского крм и сельских поселений Павловского района
Каmеzорuu - только общие персонЕIльные данные
Перечень персонaшьных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- номера телефонов (мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
-должность
способ обрабоmкu - на бумажных носителях и в локulльной системе

электронt{ого документооборота.
Срок обрабоmкu ч храненuя - 5 лет
объем; менее чем 100 000 субъектов персональных данных

4.,7 Обработка специальных категорий персональных данЕых,
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,

религиозныХ или философских убеждений, состояния здоровья, интимной
жизни, допускается, если субъект персональных данных даJI согласие в

письменноЙ форме на обработку своих персональных данных.

5. Порядок и условия обработкп персоrrальпых данных
5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции,

совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (предоставление, досryп),, обезличивание,
блокирование, удirление, уничтожение персон€LIIьных данных.

5.2 Обработка персональных данных оператором ограничивается

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке
подлежат только персонaшьные данные, которые отвечают целям их обработки.
Содержание и объем обрабатываемых персон€IJIьных данных должны
соответствовать заявленным целям обработки.

5.3 Способ обработки персональных данных - смешанный: обработка П.Щн

осуществляется как в информационных системах ПДн (ИСПДн) с передачей по

внутренней локальной сети Администрации и по сети интернет , так и без

средств автоматизации.
5.4 При обработке ПНн в информационных системах Администрация

используют локаJIьные базы данных, находящиеся на территории Российской
Федерации, сервер ИСПДН расположен в собственном создании оператора.



5.5 Администрация может использовать на официальном сайте

www.pavl23.ru сервис <Яндекс.метрика> для анализа посещаемости Сайта в

целом и отдельных его разделов в частности. Проверки результативности сервис

<Яндекс.Метрика> формирует статистическую и другую информацию о

читателях сайте, используя файлы <cookie>, которые хранятся в компьютерах

пользователя. Эта информация используется для составления отчетов об

использовании сайта, его посещаемости.

.Щля ведения статистики и анализа работы Сайта Оператор обрабатывает

такие данные о читателях, как: - IР-адрес; информачия о браузере; данные из

файлов cookie; время доступа; реферер (адрес предыдущей страницы),

5.6. Оператор вправе поручить обработку персонzшьных данных другому

лицу на основании заключаемого с этим лицом договора,
муниципаJIьного контракта. В условиях контракта должно

в том числе
быть указана

ответственность стороны, осуществляющей обработку персональных данных по

поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки

персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных,
соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать

необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей,

предусмотренных Законом о персонаJlьных данных.
5.7 Оператор вправе передавать персонtlльные данные органам дознания и

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным

действующим законодательством Российской Федерации.
5.8 Оператор и иные лица' получившие досryп к персонzrльным данным,

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персонaцIьные

данные без согласия субъекта персонЕIльных данЕых, если иное не

предусмотрено федеральным законом.
Согласие на обработку персональных данных, р€tзрешенных субъектом

персоншIьных данных для распространения, оформляется отдельно от иных
согласий субъекта персонalльных данных на обработку его персональных
данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персонaLпьных данных
возможность определить перечень персонЕ1,1ьных данных по каждой категории
персонalJIьных данных, указанной в согласии на обработку персональных
данных, разрешенных субъектом персонirльных данных для распространения.

Передача (распространение, предоставление, доступ) персонaцьных
данных, разрешенных субъектом персончlльных данных для распространения,
должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных

данных. .Щанное требование должно вкJIючать в себя фамилию, имя, отчество
(при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной
почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень
персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные
в данном требовании персона],Iьные данные моryт обрабатываться только
оператором, которому оно направлено.

5.9 Трансграничная передача персональных данных не производится



5.10. обеспечение безопасности персональных данных Оператором

достигается, в частности следующими мерами:

1)ознакомлеНие работников (служащих), осуществляющих _обработку
персонаJIьных данных, с положениями законодательства Российской Федерации

о персонаJIьньlх даЕных, политикой Организации в отношении обработки

персоЕальных данныхl, локальными актами по вопросам обработки

персональньlх данных, и (или) обучение указанных работников (служащих);

2) назначение Ответственного за организацию обработки персональных

данных;
З) установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым

" "rфорruч"онной 
системе персональных данных' а также обеспечением

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персон€шьными данными в

информачионной системе персонаJlьных данных;
4) обнаружение фактов несанкциоЕированного доступа к персональным

данным и принятием мер;
5) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия

обработки персональныi 
-дч"rur* 

закону "о персонаJIьных данных" и

внутренним документам Организации по вопросам обработки персональных

данных;
б) опрелеление угроз безопасности персон€rльных данных при их обработке

в информационных системах персональных данных и оценка вреда, который

может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения

закона ,,о персональных данных", соотношение указанного вреда и

принимаемых защитных мер;

5.1l. Условия обработки персональных данных без использования средств

автоматизации
при обработке персональных данныхl, осуществляемой без использования

средств автоматизации, Оператор выполняет требования, установленньlе
постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года

Ns 687 ''об утверждеЕии Положения об особенностях обработки персональных

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации".
5.12 Условием прекрашения обработки персональных данных может являться

достижение целей обработки персональных данных' истечение срока действия
согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его

персональнЫх данных, а также выявление неправомерной обработки

персональных данных.

6. РегламенТ реагирования на запросы обращения субъектов
персональных данных и их представителей

При обращении, запросе в письменной или электронной форме субъекта

персонzlльных данных или его законного представителя, на доступ к своим



персональным данным Оператор руководствуется требованиями статей 14, l8 и

20 Федерального закона N9 152-ФЗ.

7. Актуализация, исправление, прекращепие обработки,

удаление и уничтожение персональпых даняых,
ответы Еа запросы субъектов на доступ к персональным данным

7,1. Оператор обязан .ообщитu в порядке, предусмотренном статьей 14

Закона о персональных данных, субъекту персонЕUIьных данных или его

представителю информаuию о наличии персональных данных, относящихся к

соответств},ющему субъекту персонЕuIьных данных, а также предоставить

возможность ознакомления с этими персонirльными данными при обращении

субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти

рабочих дней с даты получения запроса субъекта персоЕальных данных или его

arрaд"rчurr"пя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять

рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персон€tJIьных

данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока

предоставления запрашиваемой информации.
7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персоЕальных

данных или его представителю возможность ознакомления с персонrUIьными

данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не

превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом
персонzlльных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что

персональные данные являются неполными, неточными или неактуilльными'
оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающиЙ
семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или

его представителем сведений, подтверждающих, что такие персон€lльные данные
являются незаконно полученнь]ми или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные
данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его
представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять

р€вумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные
этого субъекта были переданы.

7.З. В случае подтверждения факта неточности персонЕrльных данньlх
оператор на основании сведений,, представленных субъектом персоншIьных

данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав
субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан

уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка
персонаJIьных данных осуществляется другим лицом, действующим по
поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких
сведений и снять блокирование персон€rльных данных.

7.4. Оператор обязан прекратить обработку персон.шьных данньш или

обеспечить прекращеЕие обработки персональных данных лицом, действующим
по поручению оператора:



- в случае выявления неправомерной обработки персонаJIьных данных,

осуществляемой оператором или лицом? действующим по поручению оператора,

в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;

- в случае отзыва субъектом персональньlх данных согласия на обработку

его персонirльных данных;
- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить

персонЕIльные данные или обеспечить их уничтожение_!_"-:.11--:9оuuо'*u
персон€urьных данных осуществляется другим лицом, действующим по

noiyr.n". оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты

оо"a"*a"r, цел" обработки персонiчIьЕых данных, В случае отсутствия

возможности уничтожения [ерсоныIьных данных в течение указанного срока

оператор осуществляет блокирование таких персонzrльных данных или

об""rrе.rr"u"r- "* блокирование (если обработка персональных данных

осуществляется другим пrцоr, действующим по порr{ению оператора) и

обеспечивает уЕичтожение персонzrльных данных в срок не более чем шесть

месяцев, если иной срок не установлеЕ федеральными законами,

7.5, В случае y.ru"ounbr"" факта неправомерной или случайной передачи

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей

пфуrпar"a .rрав 
"убr"ктов 

персональных данных, оператор обязан с момента

ВыяВленияТакоГоинциДентаоператороМ'УполЕоМоченныМорганоМпозащите
прав субъектов пероонЕl,чьных данных или иным заинтересованным лицом

уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персонаJIьных

данных:
- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных

данных, и предполагаемом вреде, Еанесенном правам субъектов персон€rльных

данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего

инциДенТа'аТакжепреДостаВиТЬсВеДенияоЛице'уполЕоМоченноМоператороМ
на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов

персональных данных, по вопросам! связанным с выявленным инцидентом;

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования
выявленного инцидента., а также предоставить сведения о лицах, действия
которых стiши причиной выявленного инцидента (при на-,rичии),

7.6. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с

требованием о прекращении обработки персонаJIьных данных оператор в срок,

не превышающий десяти рабочих дней с даты получеяия им соответствующего
требования, обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой

обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим
обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных
Законом о персональных данных.

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней
в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных



мотивированного уведомления с указанием причин продления срока

предоставления запрашиваемой информации.
7.,7. После истечения срока нормативного хранения документов,

содержащих персон€lJIьные данные субъекта, или при наступлении иных
законных оснований документы подлежат уничтожению.

7.8. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит

экспертизу ценности документов.
7.9, По результатам экспертизы документы, содержащие персонаJIьные

данные субъекта и подлежащие уничтожению:
- на бумажном носителе - уничтожаются путем разрезания на бумаго-

уничтожителе (шредером);
- в электронном виде - стираются с информационных систем, в которых

хранится информация.

8. Регламент реагирования на запросы обращения уполномоченных
органов

В соответствии с частью 4 статьи 20 Федерального закона М 152-ФЗ
Оператор сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персонurльных данных по его запросу информацию, необходимую для
осуществления деятельности указанного органа, в течение тридцати дней с даты
получения такого запроса.

Сбор сведений для составления мотивированного ответа на запрос
надзорных органов осуществляет ответственный за организацию обработки
персональных данных при необходимости с привлечением работников
Оператора.

В течение установленного срока ответственный за организацию
обработки персон€tльных данных подготавливает и направляет в

уполномоченный орган мотивированный ответ и другие необходимые
документы.

Исполняющий обязанности заместителя
главы муницип€Lпьного образования
Павловский район В.В. Квасов
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