
Алh{инистрАция мунишIшАльного оБрАзовАния
IIЛВЛОВСКИЙ РЛЙОН

IIОСТАНОВЛЕНИЕ
от ,/{ 4/ /а./{/ J& j!7/

ст-ца ПавловскаlI

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешения на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей

территории, аннулирование такого разрешения на территории
муниципального образования Павловский райою>

В целях ре€tлизации федеральных законов от 13 марта 2006 г.
JЮ 38-ФЗ <О рекламе>, от б октября 2003 г. Ng 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерацииll,
от 27 июня 2010 г. J\lb 210-ФЗ (об организации предоставлениrI
государственных и муницип€lJIьных услуг)), руководствуясь постановлением
Правителъства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. Nq 1228 (Об

утверждении Правил разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в

некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской ФедерацииD,п о с т а н о в л я ю:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги кВыдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование
такого разрешения)) (приложение).

2. Постановления администрации муниципапьного образования
Павловский район от 1б января 202З г. J\b 13 кОб утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной УсЛУГи
<<Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных констрУкциЙ на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения) - признать

утратившими силу.
з. Настоящее постановление обнародоватъ путем опубликованиrI

(размещения) на официаJIъноМ сайте администрации муниципального
образования Павловский район в информационно-телекоММУниКаЦИОННОЙ СеТИ

<<Интернет>> : рачl2З .ru.
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4. КоНтролЪ за выПолнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муницип€lJIьного образования Павловский район
Курилова А.С.

5. Постановление
обнародования.

вступает в силу после его официагlьного

Глава муницип€lJIьного образованиrI
Павловский район Р.А. Парахин



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации
муниципЕtльного образования
Павловский район
от Nч /Fa

АШИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕ НТ
по предоставJIению муниципальной услуги

<<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей

территории, аннулирование такого разрешения на территории
муниципального образования Павловский райош>

Раздел 1,. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет реryлирования административного
регламента

Административный регламент по предоставлению муниципалlьной

услуги <<Выдача ршрешения на установку и эксплуатацию рекJIамных
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого

разрешения на территории муницип€}льного образования Павловский район>
(далее - Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность
административных процедур (действий) по предоставлению администрацией
муниципаJIьного образования Павловский район муниципалlьной услуги
кВыдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого ра:}решения на

территории муницип€tльного образованиrI Павловский райою> (далlее

Муниципальная услуга).

Подраздел |.2, Кру, заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее ЗаяВители)

являются: собственник или иной законный владелец соответствующего
недвижимого имущества, либо владелец рекJIамной конструкции - физическое
или юридическое лицо, собственник рекламной конструкции либо иное лицо,

обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения

и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее

собственником.
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от имени заявителя могут действовать его представители, наделенные
соответствующими полномочиями.

подрuздел 1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в
результате анкетирования, проводимого органом администрации,
предоставляющим муниципальную услУIY, а таюке результата, за

предоставлением которого обратился заявитель

Муницип€Lпъная услуга предоставляется з€UIвиТелю В соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим муницип€tJIъную услугу (далlее - профилирование),
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - <<Выдача разрешениrI на
установку и эксплуатацию рекJIамных конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого р€lзрешения на территории муницип€lJIьного
образования Павловский район>.

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муниципальную услуry

2.2.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется

уполномоченным органом - Администрацией муниципаJIьного образования
Павловский район.

Администрация муниципыIьного образования Павловский район
предоставляет муницип€IJIьную услугу через структурное подрЕх}деление

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципапьного
образования Павловский район (далее - Уполномоченный орган).

2.Z.2. В предоставлении муниципальной услуги )пIаствуют:
Уполномоченный орган, государственное автономное учреждение
Краснодарского края "Многофункционшtъный центр предоставлениrI
государственных и муницип€tльных услуг Краснодарского края" (да.пее - МФЦ).

2.2.З. В процессе предоставления Муниципа.пьной услуги
Уполномоченный орган взаимодействует с:
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управлением муниципальным имуществом администрации
муницИп€lJIьного образования Павловский район,

управлением Федеральной службы государственной регистр ации,
кадастра и карТографиИ пО КраснОдарскому краю - запрос и предстаыIение
выписки из Единою государственного реестра недвижимости (дал.. - ЕГРН);

администрациrIми сельских поселений, входящих в состав
муниципЕшIьного образования Павловский район.

2.2.4. В соответствии с пунктоМ 3 части 1 статьи 7 Федеральною законаоТ 27 июля 2010 юда Jъ 210-ФЗ "об организации предоставлениrI
юсударственных И муницип€tJIьных услуг", органам, предоставляющим
муниципаJIьные услуги, УСтановлен запрет требовать от з€UIвителя
осущеСтвлениЯ иныХ действий, В тоМ числе согJIасОваний, необходимых дjUI
получениЯ МуниЦип€tJIьНой усЛугИ и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления' юсударственные органы, организации, зd
исключением получения услуц включенных в перечень услуц которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципЕlJIьных услуц
утвержденный решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Результат предоставления
Муниципальной услуги

2.З .1 . РезУльтатом предоставления муницип€lJIьной услуги является:

Для Варианта предоставления муницип€lJIьной услуги "Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей
территории":

1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее
- Разрешение);

2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции (далее - Решение об отказе в выдаче разрешения).
Для варианта предоставления муниципальной услуги "Аннулирование

разрешениЙ на установку и эксплуатацию рекламных конструкций":
1) прик€в об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции (далее - Приказ об аннулировании р€}зрешения);
2) решение об отк€}зе в аннулировании разрешениrI на установку и

эксплуатацию рекJIамной конструкции (далее - Решение об отказе в

аннулировании разрешения).
Для варианта предоставления муниципалlьной услуги "Исправление

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муницип€LiIьной услуги документах" :

1) документ, выданный по результату ранее предоставленной
муницип€IJIьной услуги, без опечаток и ошибок;
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2) решение об отказе в предоставлении Муницип€IJIьной услуги.
для варианта предоставления муниципальной услуги "выдача дубликата

документа, выданного по результату ранее предоставленной муницйпальной
услуги":

1) Дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципаJIъной услуги ;

2) решение об отказе в предоставлении муницип€lJIьной услуги.
2.з .2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги:
В случае обращения за получением муницип€lJIьной услуги через мФц -

непосредственно в МФЦ.
В случае обращениЯ заявителя за получением муниципалlьной услуги в

уполномоченный орган - непосредственно в Уполномоченном органе.
в случае обращения за получением муниципалlьной услуги посредством

Единого порт€Iла государствеНных И муницип€lJIьных услуг и (или)

регион€lJIьного портала государственных и муницип€Lпьных услуг
краснодарского края В информационно-телекоммуникационной сети
"интернет" (далее - Портал) - в электронной форме посредством Портал а или
непосредственно в уполномоченном органе.

В слУчае обращения заявителя за получением муницип€tльной услуги по
Экстерритори€tпьному принципу результат предоставлениrI муниципапьной

услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов

Документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принrIтие

решения о предоставлении муницип€Lпьной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на

бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться
непосредственно в Уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

Срок предоставления муниципалlьной услуги (полryчения заявителем

результата предоставления муницип€tльной услуги) :

2.4.|. Срок предоставления муниципалlъной услуги (полl^rениrl итоговых

документов) для варианта предоставлениrI муниципалlьной услуги "Выдача

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
соответствующей территории" составл яет 2 месяца.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги (полl^rениrl итоговых

документов) для варианта предоставления муниципалlьной услуги
"Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекJIамных



5

конструкций" составляет 1 месяц.
2.4.з. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта

предоставления муниципапьной услуги "исправление допущенных опечаток и
ошибок В выданных В результате предоставления муниципа.гlьной услуги
документах" - 5 рабочих дней.

2.4.4- Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной услуги "выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги'' _ 5
рабочих дней.

2.4.5. Срок предоставления муниципалlьной услуги, ПРеДусмотренный в
данном подразделе, в отношении всех вариантов предоставлениrI
муницип€Lпьной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(или) информ ации, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги :

в Уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые для предоставления муницип€rльной услуги,
поданы Заявителем посредством почтового отправления в орган,
ПРеДОСТаВляюЩиЙ муницип€tльную услуц, уполномоченныЙ орган;

в федеральноЙ госуларственной информационной системе "Единый портал
Государственных и муниципальных услуг (фу"*ций)", н? официальном сайте
аДМинистрации муниципального образования Павловский район;

В МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информ ация,
необходимые для предоставления муницип€IJIьноЙ услуги, поданы заявителем в
мФц.

2.4.6. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
законодателъством не предусмотрен.

Подраздел 2.5, Правовые основания для
предоставления Муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги ) а также информация о порядке досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, уполномоченного органа,
должностных лиц: муниципальных служащих, работников р€вмещен на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский
район, Едином порт€Lпе, Регион€tпьном портале.

Подраздел 2.6, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги
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2.6.| - Для получения Муниципалlьной услуги выдача разрешения на
установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителем представляются
следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению J\b 1 к Регламенту;
2) докУмент, Удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в

случае, если заявление подается представителем заявителя;
4) ДаНные о государственной регистр ации юридического лица или о

государственной регистрации физического лица В качестве индивидуального
предпринимателя;

5) согласие собственника или иного законного владельца
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому
ИМУЩеСТВУ РекламноЙ конструкции, если заявитель не явJuIется собственником
ИЛИ иным законным владельцем недвижимого имущества (на праве
хозяйственного ведения, оперативного управления или ином вещном праве,
доверительное управление, на праве собственности, аренды);

6) протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации
рекламной конструкции необходимо использование общего имущества
собственников помещений в многоквартирном доме;

7) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за
исключением случаев:

- когда заявитель является единоличным собственником имущества, к
которому предполагается присоединение рекламной конструкции;

_ когда здание или иное недвижимое имущество находится в
государственной или муницип€lJIьной собственности. В этом случае закJIючение
договора осуществляется на основе торгов, проводимых в течении срока

рассмотрения заявления.
8) соглашение об установлении сервитутов в отношении земельных

участков в границах полосы отвода автомобильных дорог (за исключением
частных автомобильных дорог);

9) фотография lrредполагаемого места установки рекJIамной конструкции
и фотомонтаж после установки рекламной конструкции, для отдельно стоящих

рекламных конструкций;
10) проектная документация (внешний вид и технические параметры

рекламной конструкции), для отдельно стоящих рекламных конструкций;
1 1) схема размещения рекламной конструкции, выполненная на

топооснове в масштабе 1:500, с привязкой на местности, в случае установки
отдельно стоящей рекламной конструкции на земельном участке вдоль дорог
федерального значения;

|2) эскизное решение территори€tлъного размещения, внешнего вида и
технических параметров рекламной конструкции, оформленное согласно
приложению J\Ъ 5, для рекламных конструкций на зданиях и строениях;
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13) государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции.

2.6.2. Для получения Муниципальной услуги по аннулированию
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем
представляются следующие документы :

1) заявление по форме (приложение J\b 3);
2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного

между собственником или иным законным владельцем недвижимого
имущества и владельцем рекламной конструкции.

З) увеДомление владельца рекламной конструкции в письменной форме о
своем отказе от дальнейшего использования разрешениrI по форме (приложение
J\b 3).

2.6.з. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
ЗаКОНОДаТеЛЬствоМ РоссиЙскоЙ Федерации или посредством идентификации и
аУТенТификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах,
преДоставляющих муницип€шьные услуги, многофункцион€lJIьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи |4.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. J\b 149-ФЗ "Об
информации, информационных технологияхи о защите информации". В случае
невозможности представления подлинников представляются нотари€tльно
заверенные копии.

2.6.4. Формы заявления для заполнения можно полу{ить:
на официапьном саЙте администрации муницип€шьного образования

Павловский район: http://www.pav123.ru;
на едином портаJIе государственных и муниципапьных услуг системы

"портал государственных И муницип€шьных услуг (функций)"
http:www.gosuslugi.ru и "Портал государственных и муниципaльных услуг
Краснодарского края " htф : www. pgu.krasnodar.ru ;

вМФЦ;
в Управлении.
С использованием федералъной государственной информационной

системы "Единый порт€tл государственных и муниципа-llьных услуг (функций)"
или регионаIIьного порт€Iпа государственных и муниципшIьных услуг
(функций) представляются заявление и документы, необходимые для
предоставления услуги, в форме электронных документов, подписанных
электронной подписъю, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность
заявителя, не требуется.

От заявителя запрещено требоватъ представления документов и
информацию или осуществления действий, которые не предусмотрены
нормативными правовыми актами, регулирующими отношениrI, возникшие в
связи с предоставлением муниципапьной услуги.
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запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правоВыми актами Российской ФедераЦИИ,
нормаТивнымИ правоВымИ актамИ КраснОдарского края и муницип€lJIьными
актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муницип€lльных услуг.

при предоставлении муниципальной услуги по экстерритори€lлъному
принципу администрация не вправе требовать от заявителя или
многофункцион€Lпьного центра предоставления документов, предусмотренных
частьЮ б статьи 7 Федералъного закона от 27 июля 2010 г. Jф 210-Фз ,,об
органИзациИ предоСтавлениЯ государствеНныХ И муницип€tльных услуг", на
бумажных носителях.

подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.7 .I. основаниями для отк€ва В приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципапьной услуги (дл" всех вариантов предоставления
Муницип€шьной услуги), являются :

Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с

УСТаНОВленныМ ПоряДком (наличие исправлениЙ, серьезных повреждениЙ, не
ПоЗволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного
адреса, отсутствие подписи, печати (при нагlичии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации

условиЙ призн ания деЙствительности электронноЙ подписи.
О н€шичии основания для отк€ва в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за
прием документов, объясняет заявителю содержание вьuIвленных недостатков в

представленных документах и предлагает принrIть меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, по требованию заявитеJuI,
подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного
органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего
днrI со дня обращения заявителя за lrолучением муниципаJIьной услуги.

2.7.2. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных
документов при наJIичии намерения их сдать.

2.7.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в случае если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
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предоставления муницип€tпъной услуги, опубликованной на Порт€шIе.
2,7,4, отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципалъной услуги, Не преIUIтствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отк€ва.

заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,согласования или подготовки Разрешения, Приказа об аннулировании
разреШения, решениЯ об отк€Iзе В предоСтавлении муниципалlьной услуги
уполномоченныМ органом' обратившисЬ с соответствующим з€UIвлением в
мФЦ илиуПолномОченный орган (в том числе посредством Порталrа).

В этоМ слrIае документЫ В полноМ объеме в течение 5 рабочих дней
подлежат возврату заявителю.

подрuздел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении

Муниципальной услуги

2.8.1. оснований

услуги действующим
предусмотрено.

2.8.2. основаниями для отк€Iза в преДоставлении Муницип€tльной услуги
являются:

отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на полrIение
Муницип€lJIьной услуги ;

представление заявления о предоставлении Муниципальной услуги с
нарушениеМ устанОвленныХ требоВ аний, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения;

обращение заявителя О предоставлении Муниципальной услуги,
предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.

2.8.з. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Муницип€lJIъной услуги :

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территори€tльного
размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте
схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки
рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных
конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения
транспорта;

4) нарУшение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки
поселения или городского округа. ор.аны местного самоуправления
муницип€шьных районов, органы местного самоуправления муницип€шьных

для приостановления предоставлениrI Муниципа.пьной
законодательством Российской Федерации не
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округов или органы местного самоуправления городских округов вправе
определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых
к установке на территории соответствующего муницип€шьного образования или
части его территории, В том числе требов ания к таким рекламным
КОНСТРУКЦИЯМ, С УЧеТОМ НеОбХОДИМОСТИ сохранения внешнего архитектурного
облика сложиВшейся застройки поселений илигородских округов;

5) нарушение требов аний законодательства Россий.*t Федерации об
объектаХ культУрногО наследия (памятниках истории и культур"r1 *rчродов
Российской ФедераЦИИ, их охране и использовании;

6) нарушение требов аний, установленных частью 5 ст. 19 в слrIае, если
длЯ устанОвкИ И эксплУатациИ реклаМноЙ конструкции используется общее
имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1,
5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. J\9 з8_ФЗ (о
рекламе);

7) непРедстаВление илИнеполНого представЛения з€UIвителем документов,
укЕIзанных в подпункте 6.1 пункта б раздела II Регламента;

8) неоплата государственной пошлины.
заявитель вправе отозвать заявление на получение Муниципальной

услуги.
2.8.4. Не допускается отк€lз в предоставлении Муниципапьной услуги в

СЛУЧае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги,
ПОДаНы В сооТВеТсТВии с информациеЙ о сроках и порядке предоставлениrI

УслУГи, опубликованноЙ на Регион€tльном портале услуг и офици€tльном сайте
Уполномоченного органа.

2.8.5. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует
поВТорному обращению после устранения причины, послужившеЙ основанием
для отказа.

Подраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

За предоставление Муницип€шьной услуги в части выдачи ра:}решения на

установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заявителем уплачивается
государственная пошлина в размере и порядке, которые установлены
законодательством Российской Федерации о на-погах и сборах (подпункт 105
пункта 1 статьи ЗЗЗ.ЗЗ Налогового кодекса Российской Федерации).

Иная плата за предоставление муниципаllьной услуги не предусмотрена

законодательством Российской Федерации.

Подраздел 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при
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получеЕпи результата предоставленпя Мунпцппальной ус.лугп

Срок ожидания в очереди при подаче з€LявлениrI о предоставлении
Муниципапьной услуги и докр{ецтов, предусмотренньIх настоящим
регламентом, а также при поJryчении результата цредоставJIениrI
Муниципальной услуги ца личцом приеме це долхен превышать 15 минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о
предоставлении Муниципальной услугп

Регистрация з.UIвления о предоставлении Муниципальцой усJryги и (rтrи)
документов (содержапIихся в них сведений), необходимьтх д* пр"дъ.ru"о.**
Муниципальной усrryги, осуществJUIется в день их поступлециrI.

Регистрация зЕUIвлеЕия о цредоставJIении Муниципшrьной услуги с
докумеЕт€lми, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Административного
регламента, поступившими в выходЕой (нерабочий иJIи праздни.Iный) день,
осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявлеЕия о предоставлении Мупиципальной усrгуги и
документов (содержащюrся в них сведений), представJIеЕньгх з€lявителем, не
может превышать двадцати минут.

ПОДРuЗДеЛ 2.|2. Требования к помещениямl в которых
предоставляется муниципальные услуги

2.12-1. ИнфОрмациЯ о графике фежиме) работы Управления р€lзмещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, н€t видном
месте.

ЗДаНИе, В КОТОРОМ ПРеДоставляется МуниципЕlJIьная услуг&, должно быть
оборудовано отделъныМ входоМ для свобоДного доступа з€}rIвителей в
помещение.

вход В здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Управл.""", осуществляющем
предоСтавление МуниЦипальноЙ услугИ ) а также оборудован удобной
лестницей с поручнями, пандусами для беспреIштственного передвижения
граждан.

места предоставления Муниципальной услуги оборудуются с учетом
требоВаний достуПностИ длЯ инваJIИдоВ В соответствиИ с действующим
законодателЬствоМ Российской ФедерациИ о соци€tльной защите инв€lJIиДоВ, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, но котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым
услугам;
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выделения на парковках общего пользования около объекта, на котором
организовано предоставление услуг, не менее 10 процентов мест (но не менее
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инв€UIИдамИ I, II |рупп, и транСпортнЫх средств, перевозящих таких инв€tлидов
и (или) детей-инв€UIидов. На граждан из числа инв€lJIидов III группы
распространяются нормы части 8 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября
1995 г. JYg 181_ФЗ <<О соЦиаJIьнОй защИте инв€lJIидоВ в Российской Федерации))
в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На
ук€ванных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный
знак кинвалид)) и информация об этих транспортных средствах должна быть
внесена В федеральный реестр инв€uIидов. Места для парковки, ук€}занные в
НаСТОЯЩеМ абзаце, Н€ должны заниматъ иные транспортные средства, за
исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения;

ВоЗможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски ;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€}зание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информ аIдии,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€uIидов к
объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инв€LIIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при н€Lпичии документа, подтверждающего ее специ€tльное
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

ок€Lзание работниками органа (учреждения), предоставJIяющего услуги
населению, помощи инваIIидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется Муницип€шьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Пр.дусматривается оборулование доступного места
общественного полъзования (туалет).
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Помещения мФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать Управление
очередями заявителей.

2.|2.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специ€tпьно
ОбОРУдОВанных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.|2.3. Помещения, предн€вначенные для приема заявителей, оборудуются
Информационными стендами, содержащими сведения, ук€ванные в подпункте
1.3.З Подрuздела 1.3 Административного регламента.
Информационные стенды р€вмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтениrI
шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,
размером шрифrа J\b 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта Nq 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты матери€lлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€Lпов в виде
образцов заявлений на получение IVIуниципЕшьной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требов ания к размеру шрифта и формату листа моryт
бытъ снижены.

2.|2.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптимшIьным условиям работы
должностных лиц Управления и должны обесlтечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Управления;
возможность и улобство оформления зЕIявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципапьной услуги;
напичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|2.5. Для ожидания заявителями приема, заполнениrI необходимых для

получения Муниципальной услуги документов отводятся места,
оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформлениrI

документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их

размещения в помещении.
2.|2.6, Прием заявителей при предоставлении МуниципалlьноЙ услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы Управления: ежедневно (с

понедельника rrо пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение

рабочего времени.
2.|2.7. Рабочее место должностного лица Управления, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборУдоВанО

персон€uIьным компъютером с доступом к информационным ресурсаМ
Управления.
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КабИНеТЫ ПРИеМа ПОлучателей Муницип€lпьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

специа-гrисты, осуществляющие прием пол)чателей Муницип€tльных
услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

подраздел 2.t3. Показатели доступности и качества Муниципальной
услуги

2,|з. 1. основными показателями качества и доступности муниципальной
услуги являются:

доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги;

возможность подачи запроса на получение муниципалlьной услуги и
документов в электронной форме;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставления муницип€IJIьной услуги);

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муницип€IJIьной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для получе ния муницип€tльной услуги;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления
муницИп€LпьнОй услуГи, d таКже получения результата предоставления услуги.2.тз.2. основными показателями качества муниципальной услуги
являеТся отсУтствие обоснОванныХ жалоб на решения и действиrI (бездействия)
администрации муницип€шьного образования Павловский район, ее
должностного лица, муницип€lJIьного служащего.

2,14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
В тоМ Числе учитывающие особенности предоставления

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности
Предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.|4.|. Для получения Муниципальной услуги заявителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципальной услуги И документы (содержащиеся В них сведения),
необхоДиМые для предоставления муницип€lJIьной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в Управление;
через МФЦ в Управление;
Посредством использования информационно-телекоммуникационных

ТеХноЛогиЙ, включая использование Портала, с применением электронноЙ
ПОДПИСИ, Вид котороЙ должен соответствовать требованиям постановления
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ПравиТельства РФ от 25 июнЯ 2Ol2 г. Ng бз4 "О виДах элеКтронной подп иси,
исполЬзование которых допускается при обращении за полrIением
государственных и муницип€шьных услуг" (далее - электронн€ш подпись).

заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями cTaTeiI2I.| и2I.2 Федерапьного
закона от 27 июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ "об организации предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг" и Федерального закона от 06 апреля
20II г. J\ф б3-ФЗ "Об электронной подписи".

В случае напраВления заявлений и документов в электронной форме с
исполЬзованиеМ Портала, заявление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью.

идентификация и аутентификация заявителя может осуществляться
посредством:

1) еДиной системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
иДенТификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационноЙ системы персонаIIьных данных, обеспечивающей обработку,
ВкЛЮчая сбор и хранение, биометрических персон€lJIьных данных, их проверку
И ПереДачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персон€Lltьным данным физического лица.

2.|4.2. Заявителям обеспечивается возможность пол)чениrI информации о
предоставляемой Муниципапьной услуге на Порталrе.

Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территори€tльных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуlrравления выбрать администрацию муницип€tльного
образования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых
муниципапъных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявленийи фор*, которые необходимо заполнить дJuI обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
rrредоставления муниципаJIьной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципЕtпьной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;



16

для оформления документов посредством сети ''интернет'' заявителюнеобхОдимо пройти процедуру авторизации на Порт€шIе;
для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер

индивИдуального лицевого счета застрахованного лица, открытый
уполномоченным государственным учреждением (снилс), и паролъ,
полученный после регистрации на Порт€tле;

. з€UIвитель, выбрав муниципilIьrгуIо усJгуry, готовит пакет дочrментов(копии в электрошIом виде), необходимьгх i* 
"" 

,rрaдо"тавпениrl, и напрЕlвJIяет
их вместе с заrIвлением через личный кабинет зЕUIвитеJIя на Порта-тrе;

за,Iвлецие вместе с электронными копиями докумеЕтов попадает винформационЕ}.ю систему уполЕомоченЕого оргаЕа, оказывЕlIощего выбранную
зЕUtвителем УслУЦ, котор{ш обеспечивает прием зЕшросов, обратцений,
заявлений и иных документов (сведений), поступивших с ПЬртала и (Йи) через
систему межведомственною электроннопо взаимодействия

2,14.з, Д]тя заявителей обеспечивается возможЕость осуществIIять с
использоваЕием Портала поJIучеЕие сведений о ходе выполнениrI заIIроса о
предоставлении Муниципальной усrrуги.

сведения о ходе и результате выполЕения запроса о цредоставденииМуниципа.пьной услуги в электронном виде з{швителю представIUIются в вIце
уведомлениrI в личном кабинете зЕшвителя на Портале.

2.14.4. При направлении змвленИЯ И ДОКУIчrентов (содержащI,D(ся в них
сведений) в форме электроtlных документов в порядке, предусмOтренном
подпуЕктом 2.14.1 подlаз дела 2.14 Регламента, обеспечивается возможЕость
цаправлениrI зЕUIвителю сообщения в электронIlом виде, подтвержд€tющего их
прием и регистрацию.

2.14.5. Пр" цредост.лвJIении Муниципальной услуги по
экстерриториЕUIьному прицципу змвители вне зависимости от ID( места
жительства или места пребывания (Для физических ДИЦ, вкJIючая
иIIдивидуаJIьньгх предцринимателей) либо места нахождениrI (для юридических
лиц) имеют право на обращение в любой по ш< выбору МФЦ Ъ пределЕrх
территории Краснодарского KpzlJI.

Предоставление Муниципа-тtьной усJгупл в МФЩ по экстерриюриаJIьЕому
цринципу осуществJUIется Еа основании соглаrпений о взаимодействии,
закJIюченных уполномоченньм МФЩ с органами местЕого само)iправJIениrI в
Краснодарском крае.

2,|4.6. мФЦ при обращении за;IвитеJUI за цредоставлеЕием
Муниципальной усJrугИ осуществJIяют создЕшие электроЕньIх образов
змвлеЕиrI и документов, представJUIемьж зЕивителем (представителем
заявителя) и необходимьгх дJUI предостЕ}влеЕия муЕицип€шьвой услуги в
соответствии с административным регламентом цредоставлениrI
муниципarльной услуги, и I,D( заверение с целью направJIени,I в оргаЕ,
уполномочеЕный на приIuтие решеЕиrI о предоставлении муниципальной
услуги.



|7

раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

подрчздел 3.1. Перечень вариантов предоставления
муниципальной услуги

3. 1 .1 . Перечень вариантов предоставления муницип€lJIьной услуги:
1) выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на соответствующей территории;
2) аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекJIамных

конструкций.

Подрчздел 3.2, Административная процедура
профилирования заявителя

з.2.1. Вариант предоставления муницип€lJIьной услуги определяется путем
анкетирования заявителя.

СпособЫ определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципЕLпьной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги :

Посредством ответов на вопросы экспертной системы ПортаJIа;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муницип€lJIьной услуги.

ПодраЗдел 3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на соответствующей территории"

3.3. 1 . Максимальный срок предоставления муниципапьной услуги в

соответствии с вариантом составляет 2 месяца со дня принятия з€uIвления и
прилагаемых к нему документов.

З.З.2. Результатом предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии с
вариантом являются:

Разрешение;
Решение об отк€lзе в выдаче разрешения.
З.З.З. В процессе предоставления муницип€шьной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги "Выдача ра:}решений на

установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей
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территорииl' выполняются следующие административные процедуры:

прием заявления и прилагаемых к нему документов, передача пакета
документов из МФЩ в уполномоченный орган (в случае обраще ния заявителя
за получением муницип€LiIьной услуги через МФt{);

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
уполнОмоченныМ органом, формИрование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), Уч&ствующие в предоставлении
МУНИЦИПаJIЬНОЙ УСЛУГИ, ПриняТие решения о предоставлении либо об отк€tзе в
lrредоставлении муницип€шьной услуги;

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для
ВыДаЧи заявителю (в случае обращения за получением муницип€tльноЙ услуги
через VIФЦ); выдача результата предоставления муниципЕlльной услуги.

З.З.4. Описание административной процедуры приема заявления и
прилагаемых к нему документов, передача пакета документов из МФЦ в

уполномоченныЙ орган (в случае обращения за пол)чением муниципальноЙ

услуги через МФЦ).
3.3.5. Для получения муницип€tльной услуги в соответствии с вариантом

заявителем представляются :

1) заявление по форме согласно приложению J\b 1 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в

слуIае, если заявление подается представителем заявителя;
4) данные о государственной регистрации юридического лица или о

государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального
предпринимателя;

5) согласие собственника или иного законного владельца
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому
имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником
или иным законным владельцем недвижимого имущества (на праве
хозяйственного ведения, оперативного управления или ином вещном праве,
доверительное управление, на праве собственности, аренды);

б) протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации

рекламной конструкции необходимо использование общего имущества
собственников помещений в многоквартирном доме;

7) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за
исключением случаев:

- когда заявитель является единоличным собственником имуществq к
которому предполагается присоединение рекламной конструкции;

_ когда здание или иное недвижимое имущество находится в
государственной или муниципапьной собственности. В этом случае закJIючение
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договора осуществляется ца осЕове торгов, проводимьгх в течении срока
рассмотрепия заявлениrI.

8) соглашение об установлении сервитутов в отношении земельЕых
)ластков в границах полосы отвода автомобильньж дорог (за искшочением
частных автомобильцьгх дорог) ;

9) фотография предполагаемого места установки рекJIЕлмной конструкции
и фотомонтаж после устаIIовки реклаrtной коцструкции, для отдельцо стоящих
рекJIамных конструкций;

10) проектная документациrI (внешний вид и техниtIеские параJ\,Iетры
рекламной конструкции), для отдельно стоящих рекJIЕtмных конструкций; 

-

11) схема размещециrI рекламной коЕструкции, выполненцм на
топооснове в масштабе 1:500, с привязкой ца местности, в сJDлIае уст{lновки
отдельно стоящей рекламной конструкции ца земельном rlастке вдоль дорог
федера;rьного значения;

12) эскизное решение территори€lльЕого размещения, внешнего вида и
технических параметров реклаlrtной конструкции, оформленное согласЕо
приложению Nч 5, для рекJIаI\{ньrх конструкций на здаЕиrIх и строециJD(;

13) государственн€ш пошлина за выдачу разрешения на устацовку и
эксплуатацию рекламной конструкции,

З.3.б. Заявитель впрЕве представить следующие дочrменты (в сrryчае
ЕепредоставлеЕия данных документов з€ивителем для их поJцлениrI

уполномоченныМ оргаIrом напр€lвляются межведоМственцые запросы в
соответствуЮщие орrаЕы и оргаци3ации, в распоряжении которых находятся
данные сведения):

выписка из ЕдиногО государствеНцого реестра юридических лиц (в сlцrчае
если з€uIвителем является юридическое лицо);

выписка из Единого государственного реестра иЕдивидуЕuIьных

цредпринимателей (в случае если змвителем является индивидуальцый
предприниматель);

сведения о правах ца Еедвижимое имущество, к которому предпол€гается
присоединять рекл€tмную конструкцию;

сведеция о н€шичии согласия собственника недвижимого им)лцества, к
которому присоединяется рекJIаI\4нЕш конструкциr{, в слrIае если
соответствующее недвижимое имущество, к которому присоединяется

рекJIамнм конструкция, нмодится в государственной или муниципальной
собственности.

Уполномоченньтй орган самостоятельно осуществляет согласование с

уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче
Разрешения или об отк€Iзе в его выдаче. При этом заявитель вправе
самостоятельно пол)лить от уполцомоченньIх органов такое согласоваIIие и
представить его в уполномоченньтй орган.
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3,з,7 , Зая*пение и прилагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправлен ия В орган' предоставляющий муницип€tльную услугу) ;
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы представителем

заявителя, наделенным соответствующими
законодательством порядке.

полномочиями в установленном

3.3.8. основанияМи для приняТия решения об откЕtзе в приеме заявления и
документов и (или) информации являются:

представление заявителем документов, имеющих повреждения и н€}личие
испраВлений, не позвоЛяющиХ однозНачнО истолКоватЬ их содержание, не
содержащих подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан
электронный документ (пакет электронных документов), В соответствии со
статьей 11 ФедераJIьного закона 06.04.2011 N 63-Фз "об электронной подписи''.

з.з.9. Прием заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги

непосРедственнО В уполномоченныЙ орган или посредством Портагrа
работником уполномоченного орг ана;

В случае обращения за получением муниципальной услуги через мФц -

работником МФЦ.
з.3. 10. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты

уполномоченным органом или МФЩ по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (дrr" физических Лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождениrI (Дл" юридических
лиЦ).

з.з.1 1. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником
уполномоченного органа или мФЦ не может превышать 20 минут.

З.З.|2. При обращении заявителя (представителя з€uIвителя), в ходе
ЛИЧНОГО ГIРиеМа работник, ответственныЙ за прием документов:

устанавливает личНостЬ заявиТеля (представителя заявителя);
проверяет н€lJIичие всех необходимых документов исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством сл}чаях нотари€LIIьно
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удостоверены, скреплены печатями (при нытичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических Лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеюТ серьезных повреждений, нЕLпичие которых не
позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставлениrI
муниципальной услуги, ук€lзанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1 - з.t, 7 ,

9, |7 И 18 Части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 N 210-Фз "об
организации предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг",
РабОТник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает
Представленные заявителем экземпляры оригин€lJIов и копий документов (в том
ЧИСЛе ноТариаJIЬНо УДостоверенные) друг с другом. Если представленные копии
ДОкУМентов нотариаJIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и
инициаJIов и ставит штамп "Копия верна".

Работник уполномоченного органа сличает представленные з€uIвителем
(представителем) экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии
документов нотари€LiIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ук€ванием фамилии и
инициалов и ставит штамп "Копия верна" на каждой странице).

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЩ при
отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов работник МФЦ
оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме

документов в 2 экземплярах, а гtри напичии таких оснований - расписку об
отк€tзе в приеме документов.

Щалее работник МФЦ передает заявителю первый экземпляр расписки,
второй - помещает в пакет принятых документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или iИФI_{:
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о сроке предоставления муницип€lJIьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муницип€шьной услуги.
3.3. 1з. Пр" предоставлении муниципальной услуги по

экстерритори€Lпьному принципу МФЩ:
1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые

документы;
2) осуществляет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пунктами 1 _ 3.1,7,9, |7 и 18 части б статьи7 Федерагrьного
закона оТ 27.07.2010 N 210-ФЗ "об организации предоставлениrI
государственных и муницип€tJIьных услуг" (даrrее - документы личного
хранения) и представленных заявителем (представителем), в слrIае, если
заявитель (представитель) самостоятельно не представил копии документов
личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом для ее
предоставления необходима копия документа личного хранениrI (за
исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
предоставления муниципаПьной услуги необходимо предъявление нотариЕlJIьно

удостоверенной копии документа личного хранения);
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы

ЗаЯВЛеНИЯ О ПРеДОставлении муницип€tльной услуги, документов, принrIтых от
ЗаЯВИТеЛЯ (ПРеДСТаВИТеля), копиЙ документов личного хранения, принятых от
ЗаяВителя (представителя), обеспечив€uI их заверение электронноЙ подписью в

установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
Направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
ЗаВеренные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган.

3.3.14. В случае обращения заявителя для предоставления муницип€lJIьной

УслУГи через Портал заявление и сканированные копии документов,
предусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в

уполномоченный орган.

Обрапдение за получением муниципаJIьной услуги может осуществляться с
использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, в электронной форме с
использованием Портала, подписанных усиленной квагlифицированной
ЭлектронноЙ подписью, работник уполномоченного органа проверяет

деЙствительность усиленноЙ квалифицированной электронной подписи с
использованием средств информационной системы головного
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удостоверяющего центра, которая входит в состав
обеспечивающей информационно-технологическое
действующих и создаваемых информационных систем,
предоставления услуг.

инфраструктуры,
взаимодействие

используемых для

Если в результате проверки квЕUIифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности или при
н€Lпичии иных основаниЙ для отк€ва в приеме заявлениrI, предусмотренных
настоящиМ АдминистративныМ реглаМентом, уполномоченный орган в течение
3 дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких
оснований для отказа принимает решение об отк€ве в приеме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

работник уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает
уведомление об отк€Iзе В приеме заявления И прилагаемых документов в
электронной форме.

Уведомление об отк€lзе в приеме заявления и прилагаемых документов
должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядко,
допуЩенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при н€lilичии
соответс твуlощего основания).

В случае отказа в приеме заявления и прилагаемых документов в
ЭЛеКТронноЙ форме в связи с несоблюдением установленных условий
признания действительности электронной подписи соответствующее

УВеДомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерапьного
Закона от 0б .04.2011' N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили
основаниеN,I для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения,
которые послужили основанием для отк€}за в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнениrI электронной формы запроса на Портаllе без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной

формы заtlроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
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порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

ПР' фОрмироВании запроса заявителю обеспечивается:
возможность Копирования и сохранения запроса и иных документов,

предусмотренных настоящим Административным регламентом, необходимых
для предоставления муниципалъной услуги;

возмо)tность заполнения несколъкими заявителями одной электронной
формы загIроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возN,{ожность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных В электронную форrу запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор*у
запроса;

возможность доступа заявителя на Порт€lJIе к ранее поданным им запросам
В ТеЧеНИе FIe Менее одного года, а также частично сформированных запросов _ в
течение не менее З месяцев.

Сфорп,rированный и подписанный запрос, и иные документы,
предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые
для предоставления муниципаJIъной услуги, направляются в уполномоченный
орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставJlения муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходиN{ости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муницип€Lпьной услуги.

Пр" 1,спешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по
которому в личном кабинете заявителя посредством Портагlа заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном
кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус "Регистрация
заявите лrL и прием документов".

3.3. 1 5. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в

уполномо.tенный орган (в случае обращения за получением муниципальной

услуги через N4ФЦ).



25

мФЦ напраВляеТ электронные документы и (или) электронные образы
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоLIенного должностного лица мФц, в уполномоченный орган, если
иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной
услуги. Пр" предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
уполномоченным органом и мФЦ осуществляется с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным кан€шам
связи.

При отсутсТвиИ технической возможности мФц, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронFlоМ виде, заявления И иные документы, необходимые для
предостаI]Jlения данной муниципальной услуги, направляются мФЦ в

уполномоченный орган на бумажных носителях.
Упо-llrtОмоченный оргаН гIрИ предоСтавлении муниципальной услуги

обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов

ДОКУМенТоl],, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, и их

реГистрацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФЦ так!lх документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федералънtIм законодательством и законодательством Краснодарского края,

регламент1.Iрующим предоставление муницип€tпьной услуги.
Пр" передаче документов на бумажных носителях передача документов из

МФЦ в уполномоченный орган осуществляется на основании реестра, который
составлrIется в 2 экземпляр ах и содержит дату и время передачи.

Графиli приема-передачи документов из МФЩ в уполномоченный орган и
из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФЩ.

При I,iередаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимаюti{ий их, сверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет доту,
время пол)/чения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у
работника уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ.
ИнфорIч,Iацl4я о получении документов заносится в электронно-
информационную базу.

Пр" rlередаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимаюrций их, сверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и
количество документов с данными, ук€ванными в реестре, проставляет дац,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у
работника у полномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ.
Информацi{я о получении документов заносится в электронно-
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информационную базу.
3.3. 1 6. описание адМинистративной процедуры рассмотрение заявления и

докумеIlтоI] уполномоченным органом, формирование и направление
МеЖВеДоМственных запросов в органы (организации), уIаствующие в
предоставJIении муницип€IJIьной услуги; подготовка Разрешения или Решения
об отказе в выдаче разрешения.

З.З.17. Работник уполномоченного органа после пол)чения документов на
ПРеДОсТаВJIение муниципальноЙ услуги осуществляет следующиЙ комплекс
мероприятllй:

в течсние 3 к€Lпендарных днеЙ со дня поступления документов передает
заявление уполномоченному лицу уполномоченного органа для принятия

решения о направлении заявления и прилагаемых к нему документов для
рассмотреIIия.

в случае непредоставления заявителем по собственной инициативе
документоI], предусмотренных подпунктом 16.1 пункта 16 подраздела II.VI

р€lздела II настоящего Административного регламента, работник
уполноN4оченного органа подготавливает и обеспечивает направление
межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию), который
подписывае],ся уполномоченным лицом уполномоченного органа.

I\4ежведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями)

установле}lLtыми Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг".
Направленt{е межведомственного запроса осуществляется в электронной форме
по каналаN,I системы межведомственного электронного взаимодействия либо по
иным элеl(тронным канапам, также допускается направление запросов в

бумажrrом виде по почте, факсу, посредством курьера.

VIежrзедомственный запрос наlrравляется в течение 2 рабочих дней со дня
поступленl1я в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему

докумеI IToB.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предсl,аl]лении запрашиваемых документов и информации с использованием

межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5

рабочих дней.
З.3.1В. Сотрудник уполномоченного органа при получении документов на

предос,I,авJtение муниципальной услуги осуществляет следующий комплекс

меропр trяlтt.tй:

в срок не позднее 15 каJIендарных дней со дня поступления документов,
сотрулник уполномоченного органа организует проведение обследованиrI

предполагаемого места установки рекламной конструкции, укЕванного в
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заявлеIIиI4, на предмет возможности
заявленноN,I месте;

в срок не позднее 30 к€шендарных дней со дня поступления документов,
сотрудI{ик уполномоченного органа
государственной пошлины в местный
образоваI Iи я Павловский район);

прИ о,I,сутсТвии В заявлении самосТоятелъно произВеденных з€uIвителем
согласоваtjий территориального размещения И внешнего вида рекламнойконструкции с уполномоченными органами, необходимых для получе ния
Разреп]еIIи,I, В срок не позднее 10 к€шендарных дней со дня поступления
документоt], сотрудником уполномоченного органа направляются документы в
соответс,1,I]},ющие уполномоченные органы для осуществления согласования.

в cpoli не позднее 7 к€шендарных дней со дня сбора всей информации,
включаlоlцей резулътаты обследованиrI, информацию об оплате пошлины,
сведеIIия по межвеДомственномУ запросу, И итоги согласований с
уполн()N,lоLIенными органаМИ, организует проведение правового анализа
докум eFI],oi].

при liаличии оснований для принятия Решения об отк€lзе в выдаче
p€BpeII]eIlI,Ll в течение 4 календарных дней со днrI установления таких
ocнoBaltltй сотрудник подготавливает проект решения об отказе в
предосl,ilI]JIении муницип€Lпьной услуги и направляет его заявителю.

П;эl,r }liljlичии оснований для выдачи Разрешения в течен ие 4 к€ше, ндарных
дней со ,rlня установления таких оснований сотрудник
разреulеItлtя для подписания и регистрации Разрешения.

готовит проект

3,3,19, Порядок издания Разрешения или Решения об отк€lзе в выдаче
разреIIIеI lия:

п() i]сlзvлътатам проверки документов работником уполномоченного органа
в cpol() I-te превышающий З к€IJIендарных дней, уполномоченное лицо
уполноN,{оченного органа принимает одно из следующих решений:

о I]LIjltlче Разрешения путем подпис ания Разрешения;
об о,гказе В предоставлении муниципальной услуги путем подпис ания

РешеrIllяl об отказе в выдаче разрешения.
з,з.20. Разрешение оформляется в письменной форме в дв)дх экземплярах,

один I{з l(оторых подлежит выдаче

уполно \.1 ()Ll енном органе.

заявителю, второй хранению в

з,з,21 . Решение об отказе в выдаче р€}зрешения оформляется в письменной
формсl в двух экземплярах, один из которых подлежит выдаче заявителю,
BTopoii - хранению в уполномоченном органе.

Perrlc}tиe об отКазе В выдаче разрешения должно содержать основаниядля

установки рекJIамной конструкции в

организует проверку поступлениrI
бюджет (бюджет муницип€tльного
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отк€ва, предусмотренные настоящим Административным регламентом,

ук€}зание на возможность повторного обращения за предоставлением

муниципальной услуги после устранения выявленных нарушений, дату
принятия решения об отказе в предоставлении муницип€lJIьной услуги, а также

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц.

З.З.22. Описание административной процедуры передачи результата
предоставления муниципаJIьной услуги в МФЩ для выдачи заявителю (в случае

обраrцения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи

результата предоставления муниципаJIьной услуги.
З.З.2З. Работник уполномоченного органа не позднее 1 календарного дня

до даты истечения срока lrредоставления муниципапьной услуги передает

результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи
заявителю.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит

дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,
сверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и

количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у
работника IИФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа.

Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа,

проверяет наJIичие передаваемых документов, делает в реестре отметку о

принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи

документов МФЦ.
З .З .24. Заявитель вправе получить результат предоставления

муниципапьной услуги:
в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -

непосредственно в МФЦ;
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги В

уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;

в случае обращения за получением муниципальной услуги посреДсТВоМ

Портала _ в электронной форме или непосредственно в уполномоченном орГане

(сканированная копия результата предоставления муниципальноЙ УсЛУГи

направляется заявителю через Портал);

в случае обращения заявителя за получением муниципальной УслУги По

экстерритори€lJIьному принципу - в виде электронных докУментоВ И (илИ)

электронных образов документов в МФI].
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З.З.25. Результат предоставления муницип€шьной услуги подлежит выдаче
заявителю в течение 1 календарного дня со дня принятия соответствующего

решения.
З.З.26. Порядок выдачи результата предоставления муницип€tльной услуги

заявителю в МФЦ.
При выдаче документов работник МФI_{:

устанавливает личностъ заявителя или представителя заявителя
(полномочия представителя), проверяет ныIичие расписки (в сл)ru{ае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой

делает надпись "Оригин€ш расписки утерян", ставит дату и подпись).
Установление личности заявителя может осуществляться посредством
идентификации и аутентификации в порядке, определенном Федеральным
законом от 29.|2.2022 NT 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или)

аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персонаJIьных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации" (использование
вышеуказанных технологий проводится при н€lJIичии технической
возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления
муниципаIIьной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги
личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая

хранится в IИФЦ.
З.З.27. Порядок выдачи результата предоставления муницип€Lпьной услуги

заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяюrций личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе

полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает
личность заявителя посредством идентификации и аутентификации в порядке,

определенном Федералъным законом от 29.12.2022 N 572-ФЗ "Об

осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персонаJIьных данных, о внесении изменений

в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании

утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской

Федерации" (использование вышеуказанных технологий проводится при

наJIичии технической возможности);
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знакомит заявителя с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель (представитель) подтверждает полуIение документов личной
ПОДПИсЬю с расшифровкоЙ в соответствующеЙ графе расписки, которая
хранится в уполномоченном органе.

З.З.28. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в
электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги
оформляется в электронном виде (сканированная копия результата
ПРеДОСТаВЛеНИя МУниЦиП€LпъноЙ услуги направляется заявителю через Портал).

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной
услуги заявителъ прибывает В уполномоченный орган с документом,
УдостоверяюIцим личность. В случае обращения представителя заявитеJUI - с
документом, УдостоверяюIцим личность представителя, и документом,
ПОДТВеРЖДаЮЩИМ Полномочия деЙствовать от имени заявителя. Установление
личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и
аутентификации в порядке, определенном Федер€шьным законом от 29.I2.2O22
N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации

физических лиц с использованием биометрических персон€шьных данных, о
ВнесеНии изменениЙ в отдельные законодательные акты РоссиЙскоЙ Федерации
И ПриЗнании утратившими силу отдельных положений законодательных актов
Российской Федерации" (использование вышеук€ванных технологий
проводится при н€Lпичии технической возможности).

Подрчздел 3.4. Описание варианта предоставления
муни ци пальной услуги "Аннулирование разрешений

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

З .4.| . Максималъный срок предоставления муниципальной услуги в

соответствии с вариантом составляет месяц со дня принятия заявления и
прилагаемых к нему документов.

З.4.2. Результатом предоставления муницип€Lпьной услуги в соответствии с

вариантом являются:
Приказ об аннулиров ании разрешения;
Решение об отк€tзе в аннулировании разрешения.
3 .4.З. В процессе предоставления муниципЕLпьной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги "Аннулирование

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"
выполняются следующие административные процедуры:

прием заявления и прилагаемых к нему документов, передача пакета
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документов из МФЩ в уполномоченный орган (в случае обраще ния заявителя
за полУчениеМ муниципальной услуги через МФЩ);

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
уполнОмоченныМ органом, формИрование и направление межведомственных
запросов В органы (организации)l 

}чоствующие в предоставлении

муниципальной услУги, принятие решения о предостаВлении либо об отк€Iзе в
предоставлении муниципаJIьной услуги;

передача резулЬтата предоставления муниципальной услуги в мФЦ для
выдачи заявиТелЮ (в случае обращения за полУчениеМ муниципЕlJIьной услуги
через МФЦ); выдача результата предоставления муницип€tльной услуги.

з.4.4. описание административной процедуры приема заявления и
прилагаемых к нему документов, передача пакета документов из мФц в
уполнОмоченныЙ оргаН (В случае обращения за получением муниципальной
услуги через МФЦ).

з.4.5, Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом
заявителем представляются :

1) заявление по форме (приложение J\lb З);
2) документ, подтверждающий прекращение

между собственником или иным законным
имущества и владельцем рекламной конструкции.

З) уведомление владельца рекламной конструкции в письменной форме о
своем отказе от дальнейшего использования разрешения по форме (приложение
J\b 3).

з.4.6. !окументами, необходимыми в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятсЯ В распоРяжениИ государствеНныХ органов и организаций,

участвующих в предоставлении государственных и муницип€шьных услуг, и
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе являются:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в слl^тае
если заявителем является юридическое лицо);

ВыПиска иЗ Единого государственного реестра индивидуаJIьных
ПреДПриниМателеЙ (в случае если заявителем является индивидуальныЙ
предприниматель);

сведения о правах на недвижимое имущество, к которому присоединена

рекламная конструкция;

документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между
собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к
которому присоединяется рекламная конструкция, и владельцем рекламной
КОнсТрУкции (в случае если соответствующее недвижимое имущество, к
которому присоединяется рекламная конструкция, находится в

договора,
владельцем

заключенного
недвижимого
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государственной или муниципalJIьной собственности).
3.4.7. Заявление и прилагаемые документы мочд быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправлеЕиrI в орган, предоставляющий муниципaшьную услуry);
в уполЕомоченный орган через МФЩ;
посредством Портала.
3.4.8. Способы установлениrI личности (идентификации) заJIвитеJUI

(представителя заявителя).
При подаче заявлеция в уполномоченный орган или МФЩ - проверка

докуI!{еЕта, удостоверяющего личность, либо установление личности
посредством идентификации и аутентификации в порядке, определеЕном
Федеральным законом от 29,12.2022 г. J,,l! 572-ФЗ ''Об осуществлеЕии
идентификации п (или) аутентификации физических лиц с использовЕlнием
биометрических персон€rльньж данных, о внесении изменений в отдельные
закоЕодательцые акты Российской Федерации и признании утративIIмми сиJrу
отдельныХ положениЙ законодательных €lктов Российской Федерации''
(использование вышеуказанЕых технологий цроводится при наJIичии
технической возможности).

При подаче заrIвления посредством Портала - использов€lние электронной
подписи, вид которой должец соответствоВать требованиrIм постановления
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. Jrlb 634 ''О видах
электронной подписи, использовatние которых допускается при обрацении за
пол)лением государственных и муниципальных услуг''.

3,4.9. Заявление и прилагаемые документы моryт быть под€lны
представителем заrIвителя, наделенным соответств)aющими полцомочиrIми в

установленном законодательством порядке.
3.4.10. Основ аниями для пришIтия решениrI об отказе в приеме зtuIвJIеЕия и

документов и (или) информации явJIяются:

представление зЕuIвителем документов, имеющих повреждениrI и наличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержЕlние, не
содержапIих подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установлеЕных условий признЕшиrI действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан
электронный документ (пакет электронЕых дочл\,rентов), в соответствии со
статьей 11 Федерального закона 06.04.201l г. Л! б3-ФЗ "Об электронной
подписи").

3.4, l 1 . Прием заlIвленLхя и прилагаемьш документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципа-тrьной услуги

непосредственно в уполномоченньтй орган или посредством Портала -
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работником уполномоченного органа;
В случае обраrцениЯ за получением муниципальной услуги через мФц

работником МФЦ.
з.4.|2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть приняты

уполномоченныМ органоМ илИ МФЩ по выборУ заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (дл" физических Лицl включая

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиЦ).

з.4.13. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником
уполномоченного органа или мФЦ не может превышать 20 минут.

з.4-I4- При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе
личного приема работник, ответственный за прием документов:

устанавливает личНостЬ заявиТеля (пРедставителя заявителя);
проверяет н€lJIичие всех необходимых документов исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариаJIьно
удостоверены, скреплены печатями (при наJIичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны р€lзборчиво;

фамилии, имена и отчества физических Лицl адреса их мест жительства

написаны полностью;
в Документах нет подчисток, IIриписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

ДОКУМенты не имеют серьезных повреждений, н€IJIичие которых не
позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления
муниципаJIьной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1 - З "|, "7 

,

9, |7 и 18 части б статьи 7 ФедераJIьного закона от 27.07.2010 г. ЛГg 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципаlrьных услуг",
работник IИФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает
представленные заявителем экземпляры оригин€uIов и копий документов (в том
числе нотари€шьно удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии
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документов нотариаJIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ук€ванием фамилии и
инициаJIов и ставит штамп "Копия верна".

Работник уполномоченного органа сличает представленные заявителем
(представителем) экземпляры оригин€Lпов и копий документов (в том числе
нотариаllьно удостоверенные) друг с другом (если представленные копии

документов нотариаJIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и
инициаJIов и ставит штамп "Копия верна" на каждой странице).

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЩ при
отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ
оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме

документов в 2 экземплярах, а гtри наIIичии таких оснований - расписку об

отк€lзе в приеме документов.

Щалее работник МФЦ передает заявителю первый экземпляр расписки,
второй - помещает в пакет принятых документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник
уполномоченного органа оформляет расписку о приеме документов (с

указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом), а при

наJIичии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципчlJIьной услуги;
о возможности отк€ва в предоставлении муницип€tпьной услуги.
3.4.15. При предоставлении муниципальноЙ услуги lrо

экстерриториаJIьному принципу МФI_{:

1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые

документы;

2) осуществляет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пунктами 1 - 3.1,7,9, |7 и 18 части б статьп7 Федерального

закона от 27 .07.2010 г. Jф 210-ФЗ "об организации предоставлеНиrI

государственных и муниципаJIьных услуг" (дшее - документы личного

хранения) И представленных заявителем (представителем), в сл)чае, если

заявитель (представитель) самостоятельно не представил копии документов

личного хранения, а в соответствии с АдминистративныМ реГЛаМеНТОМ ДЛЯ ее

предоставления необходима копия документа личного хранениrI (за

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
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предоставления муницип€IJIьной услуги необходимо предъявление нотари€lJIьно

удостоверенной копии документа личного хранения);
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы

ЗаЯВЛеНИЯ О ПРеДоставлении муницип€tпьной услуги, документов, принrIтых от
ЗаЯВИТеЛЯ (ПРеДСТаВИТеЛЯ), копиЙ документов личного хран ения, принятых от
ЗаЯВИТеЛЯ (ПРеДСТаВителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в

установленном порядке ;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
НаПРаВЛяеТ ЭЛекТронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом мФц, в уполномоченный
орган.

З.4.16. В слУчае обраrцения заявителя для предоставления муницип€}JIьной

УСЛУГи ЧереЗ Портал заявление и сканированные копии документов,
ПРеДУСМОТРенные Настоящим Административным регламентом, направляются в

уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципЕlJIьной услуги может осуществляться с
использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, в электронной форме с
использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет

деЙствительность усиленноЙ квалифицированноЙ электронной подписи с

использованием средств информационной системы головного

удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

действующих и создаваемых информационных систем, используемых для
предоставления услуг.

Если в результате проверки кв€IJIифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности или при

наличии иных оснований для отк€Iза в приеме заявления, предусмотренных
настояIцим Административным регламентом, уполномоченный орган в течение

3 дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких
оснований для отказа принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

Работник уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает

уведомление об откЕlзе в приеме заявления и прилагаемых документов в

электронной форме.
Уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов
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должно содержать ук€lзание на конкретные нарушения установленного порядко,
допуЩенные прИ подаче заявления и прилагаемых документов (при наJIичии
соответствующего основания).

в случае откЕва В приеме заявления И прилагаемых документов в
электРонноЙ форме В связИ С несобЛюдением установленных условий
признания действительности электронной подписи соответствующее
уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерагlьного
закона оТ 06.04.201 1 г. М 63-ФЗ "об электронной подписи", которые
послужили основанием для принятия ук€lзанного решениrI.

такое уведомление подписывается квалифицированной подписью
должностного Лица Уполномоченного органа и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Порт€ше.

после получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с
заявлением О предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения)
которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Порт€uIе размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
Порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

предусмотренных настояIцим Административным регламентом, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форrу запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор*у
запроса;
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возможность доступа заявителя на Порт€IJIе к ранее поданным им запросам
в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в
течение не менее З месяцев.

сформированный и подписанный запрос ) и иные документы,
предуСмотреНные настоЯщиМ Административным регламентом, необходимые
для предоставления муницип€lJIьной услуги, направляются в уполномоченный
орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечиваеТ гIриеМ документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги ) И регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистраI\ии запроса - 1 рабочий день.
предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муницип€шьной услуги.

ПРИ Успешной отправке запросу присваивается уник€tльный номер, по
которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет
ПРеДСТаВлена информация о ходе выполнения ук€ванного запроса.

ПоСле принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном
кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус "Регистр ация
заявите ля и прием документов".

З.4.I7 . Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в

УПолномоченныЙ орган (в случае обращения за получением муниципальноЙ

услуги через VIФЦ).
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью

уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если
иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципапьной

услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между

уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным KaH€L[aM

связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в

электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для
предоставления данной муниципальной услуги, направляются МФЦ в

уполномоченный орган на бумажных носителях.
Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги
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обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов
ДокУМенТоВ, необходимых для предоставлениrI муниципа.гlьноЙ услуги, и их
реГисТрацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

регламентирующим предоставление муниципаJIьной услуги.
При передаче документов на бумажных носителях передача документов из

МФЦ в уполномоченный орган осуществляется на основании реестра, который
составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФL{ в уполномоченный орган и
из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФ[{.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимающий их, сверяет в tIрисутствии курьера МФЦ соответствие и
количество документов с данными, ук€ванными в реестре, проставляет дац,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у
работника уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ.
Информация о получении документов заносится в электронно-
информационную базу.

3.4. 1 8. Описание административной процедуры рассмотрения зЕuIвления и

документов уполномоченным органом, формирование и направление
межведомственных заrrросов в органы (организации), )rчаствующие в

предоставлении муницип€Lпьной услуги; подготовка Приказа об аннулировании

разрешения или Решения об отказе в аннулировании р€}зрешения.
З.4.19. Работник уполномоченного органа после пол)чения документов, в

случае непредоставления заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
Административного регламента, работник уполномоченного органа
подготавливает и обеспечивает направление межведомственного запроса в

соответствующий орган (организацию), который подписывается

уполномоченным лицом уполномоченного органа.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требовЪниям",

установленными Федеральным законом от 27.07.2010 г. NЬ 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг".
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме
по канаJIам системы межведомственного электронного взаимодействия лпбо по

иным электронным канаJIам, также допускается направление запросов в

бумажном виде по гIочте, факсу, посредством курьера.

Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со днrI

поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему
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документов.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

представлении запрашиваемых документов и информ ации с использованием
МеЖВеДоМственного информационного взаимодеЙствия не может превышать 5

рабочих дней.
З.4.20. Сотрудник уполномоченного органа после получения документов

на предоставление муницип€lJIьной услуги осуществляет следующий комплекс
мероприятий:

не Позднее дня, следующего за днем поступления документов,
реГистрирует заявление в электронно-информационной базе разрешений путем
внесения данных, указанных в заявлении;

В ТеЧение З ка-гIендарных днеЙ со дня получения документов проверяет
НаЛИЧие И статус Разрешения, в отношении которого подано з€uIвление на
аннулирование;

В срок не позднее 5 к€IJIендарных днеЙ со дня установления статуса
Разрешения, в отношении которого подано заявление на аннулирование,
организует проведение правового анаJIиза документов, затем в течение 4
к€шендарных дней подготавливает проект Приказа об аннулировании

разрешения или проект решения об отказе в предоставлении муниципалlьной

услуги.
Сотрулник уполномоченного органа в течение З кЕшендарных дней со дня

подписания уполномоченным лицом уполномоченного органа Приказа об
аннулировании разрешения с приложенными документами для внесения
информации о принятом уполномоченным органом решении в муницип€tльный

реестр рекламных мест муницип€lJIъного образования Павловский район.
З.4.2|. Приказ об аннулировании разрешения оформляется в письменной

форме в двух экземплярах, один из которых подлежит выдаче заявителю,

второй хранится в уполномоченном органе или в форме электронного

документа с использованием Портала. В случае аннулирования Разрешения,
оформленного в письменной форме, на ранее выданном Разрешении ставится
штамп "Аннулировано", ниже подпись должностного лица и дата
аннулирования.

З.4.22. Описание административной процедуры передачи результата
предоставления муниципаJIьной услуги в МФЩ для выдачи заявителю (в слуrае
обрапдения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи

резулътата предоставления муниципаJIьной услуги.
З.4.2З. Сотрудник уполномоченного органа не позднее 1 календарного дня

до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги передает

результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи
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заявителю.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется
На основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит
дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,
СВеряеТ В присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количествО документоВ С данными' указаНнымИ В реестре, проставляет дЕ}ту,
Время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у
работника МФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа.

Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа,
проверяет н€lJIичие передаваемых документов, делает в реестре отметку о
принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи
документов IИФЦ.

З.4.24. Заявитель вправе получить результат предоставления
муниципаJIьной услуги :

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -

непосредственно в МФЦ;
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в

уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством

Портала - в электронной форме или непосредственно в уполномоченном органе
(сканированная копия результата предоставления муниципалlьной услуги
направляется заявителю через Портал);

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по

экстерритори€lJIьному принципу - в виде электронных документов и (или)

электронных образов документов в МФЩ.
Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче

заявителю в течение 1 календарного дня со дня принятия соответствующего

решения.
3.4.25. Порядок выдачи результата предоставления муницип€tльной услуги

заявителю в IИФЦ.
Пр" выдаче документов работник МФЩ:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя

(полномочия представителя), проверяет н€шичие расписки (в случае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой

делает надпись "ОригинаJI расписки утерян", ставит дату и подпись).

Установление личности заявителя может осуществляться посредством
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ИДеНТификации и аутентификации в порядке, определенном Федеральным
ЗаконоМ оТ 29J2.2022 г. J\Гg 572,ФЗ "об осуществлении идентификации и (или)
аУТентификации физических лиц с использованием биометрических
персон€IJIьных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты РоссиЙскоЙ Федерации и признании утратившими силу отдельных
положениЙ законодательных актов РоссиЙскоЙ Федерации" (использование
вышеуказанных технологиЙ проводитея при н€Lпичии технической
возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления
муниципаJIьной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги
личноЙ подписью с расшифровкоЙ в соответствующеЙ графе расписки, которая
хранится в IИФЦ.

З.4.26. Порядок выдачи результата предоставления муниципЕtльной услуги
заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает
личность заявителя посредством идентификации и аутентификации в порядке,

определенном Федеральным законом от 29.|2.2022 г. J\b 572-ФЗ "Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с

исгIользованием биометрических персонаIIьных данных, о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании

утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации" (использование вышеук€}занных технологий проводится при

наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления

муницип€tJIьной услуги и выдает его.

Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной

подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, котор€uI

хранится в уполномоченном органе.

З.4.27. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в

электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги
оформляется в электронном виде (сканированная копия результата
гIредоставления муницип€lJIьной услуги направляется заявителю через Портап).

Для получения подлинника результата предоставления муниципальноЙ

услуги заявителъ прибывает в уполномоченный орган с документом,

удостоверяюIцим личность. В случае обращения представителя заявителя - с
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документом, удостоверяющим личность представителя, и документом,
ПоДТВерждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление
личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и
аутентификации в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022
Jф 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации

физических лиц с использованием биометрических персон€tпьных данных, о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов
Российской Федерации" (использование вышеук€ванных технологий
проводится при н€lJIичии технической возможности).

Подраздел 3.5. Описание варианта предоставления муниципальной
Услуги "Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах"

З.5.1 . Максимальный срок предоставления муниципалlьной услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги
"Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муницип€tJIьной услуги документах" составляет 5 рабочих дней.

З.5.2. Результатом предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии с

вариантом предоставления мунициlrапьной услуги "Исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципалlьной

услуги документах" является исправление допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципапьной услуги документах.
З.5.3. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципаJIьной услуги "Исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах" выполняются следующие административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результате предоставления муниципаJIьной услуги документах;
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результате предоставления муницип€шьной услуги документах;
выдача результата предоставления муницип€IJIьной услуги без опечаток и

(или) ошибок.
З.5.4. Описание административной процедуры обращения в

уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении

опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате
предоставления муницип€tпьной услуги документах.
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в случае если В результате предоставления муниципальной услуги
допущены опечатки И (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе
обратиться В уполномоченный орган с заявлением В произвольной форме об
исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате
предоставления муницип€шьной услуги документах.

з.5.5. описание административной процедуры исправления опечаток и
(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления
муниципапьной услуги документах.

соrрудник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем
(предсТавитеЛ.м), и проводит проверку указанных в заявлении сведен иiт в срок,
не превышающий 2 рабочих дней С даты регистрации соответствующего
заявления.

Критерием принятия решения является наJIичие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

в случае выявления доп}щенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

резулЬтате предоСтавлениЯ муницИпальной услуги документах работник
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену ук€ванных
документов в срок, не превышающий З рабочих дней.

В слУчае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в

результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа В течение 1 рабочего дня подготавливает мотивированный ответ об
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Щанный мотивированный ответ подlrисывается руководителем
уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в
течение 2 рабочих дней.

З.5.6. Описание административной процедуры выдачи результата
предоставления муниципЕtJIьной услуги без опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю
выдается исправленный документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниципЕtIIьной услуги.

Подраздел 3.б. Описание варианта предоставления муниципальной
услуги "Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги"

3.6.1 . Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в
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соответствии с вариантом предоставления муницип€tпьной услуги "Выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципаJIъной услуги" составляет 5 рабочих дней.

результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариаНтоМ предоСтавлениЯ муницИпальноЙ услугИ "Выдача дубликата
ДокУМента, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
УслУГи" является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципаJIьной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с
Вариантом предоставления муниципальной услуги "Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги" выполняются следующие административные процедуры:
обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о

ВыДаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ
муниципальной услуги;

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муницип€шьной услуги ;

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципаJIьной услуги.

Описание административной процедуры обращения в уполномоченный
орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги,
содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа.

В случае утраты документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципапьной

услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться в

уполномоченный орган, с заявлением в свободной форме с обоснованием
необходимости выдачи д}бликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, а также с ук€ванием вида, даты,
номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее
предоставленной муницип€шьной услуги (при н€шичии такой информации).

Описание административной процедуры подготовки дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муницип€lJIьной услуги.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное зЕuIвителем

(представителем заявителя), и проводит проверку ук€ванных в заявлении

сведений в срок, не превышаюrций одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.
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Критерием принятия решения является наJIичие или отсутствие документа,
выданного по результату ранее предоставленной муницип€lльной услуги.

в случае установления н€шичия оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
"выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги" работник уполномоченного органа подготавливает
мотивИрованныЙ отвеТ об отсутсТвиИ возмоЖностИ выдачИ дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

!анный мотивированный ответ подписывается руководителем
уполномоченного органа, подлежит регистрации В установленном порядке в
течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю заявителя).

в случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
"выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги" работник уполномоченного органа подготавливает
дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого
документа, находящимся в архиве уполномоченного органа.

на лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муницип€шьной услуги, ставится надrrись ".Щубликат".

описание административной процедуры выдачи дубликата документа,
ВЫДаНноГо по результату ранее предоставленной муницип€Lпьной услуги.

По резУльтатам подготовки дубликата документq выданного по результату
ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю выдается
с оответствующ ий ду бликат.

РаЗДел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

ПодрuЗдел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностными лицами, ответственными специалистами

ПоложениЙ административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.|.|. Щолжностные лица, муницип€шьные служащие, участвующие в
Предоставлении МуниципальноЙ услуги, руководствуются положениями
настоящего Административного регламента.
В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении
IVIуниципальной услуги, ос}ществляющих функции по предоставлению
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Муниципальной услуги: }станавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квЕlJIификации специЕUIистов.

lолжностные лица органов, участвующих в предоставлении Муниципапьной
услуги, несут персонапьную ответственность за исполнение административных
процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным
регламентом. При предоставлении Муниципальной услуги гражданину
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и
условиях оказания Муниципальной услуги; защиту сведений о персон€lJIьных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.|.2. Текуrций контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
Муниципальной услуги должностными лицами администрации
муницип€LгIьного образования Павловский район осуществляется
должностными лицами администрации муницип€tльного образования
Павловский район специ€шьно уполномоченными на осуществление данного
контроля и включает в себя проведение проверок полноты и качества
предоставления МуниципаJIьной услуги.

4.|.З. Проверки полноты и качества предоставления Муниципагlьной
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жапобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за
предоставление Муниципапьной услуги.

Подраздел 4.2, Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной услугиl в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муницип€lJIьной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой

муницип€IJIьного образования Павловский район, заместителем главы
муницип€шьного образования Павловский район, курирующим Управление, а

также началпъником Управления.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

VIуниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки провод ятся по обращениям юридических и

физических лиц с ж€Lпобами на нарушение их прав и законных интересов в хоДе
предоставления Муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного

регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
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проверяется знание ответственными лицами требований настоящего
Административного регламента, нормативных правовых актов,
устанавливающих требов ания к предоставлению Муницип€tльной услуги ;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур ;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления МуниципаJIьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц, ответственных
специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за
решения и действия (бездействие)о принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1 . По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления Муниципальной услуги, прав з€uIвителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.3.2. Щолжностные лица, муницип€L[ьные служащие, участвующие в
предоставлении МуниципаJIьной услуги, несут персонаJIьную ответственностъ
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
Муниципальной услуги.

4.З.З. ПерсонаJIьная ответственностъ устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.|. Контроль за предоставлением Муниципалlьной услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности

действий, определенных административными процедурами по исполнению
Муниципалпьной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края2 а также положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать
предоставление Муниципчtпъной услуги путем получения письменной и устноЙ
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информ ации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5.1.1. ЗаявителЬ (представителъ заявителя) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездьйствия), принятых
(осуществляемых) Администрацией,, должностным лицом Ддминистрации,
либО муницИпальнЫм слуЖащим, многофункцион€шьным центром, работником
многофункцион€шьного центра, а также организациями, предусмотренными
частью 1 . 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ng 2l0_ФЗ (об
организации Предоставления государственных и муницип€tльных услуг), или их
работниками в ходе предоставления муниципаJIьной услуги (далее - дос}дебное
(внесулебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

5.2.|- ПредметоМ досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного
лица либо муницип€шьного служащего уполномоченного органа, мФц,
работНика мФц, является конкретное решение или действие (бездействие),
принятое илИ осуществленное ими в ходе предоставлениrI муниципальной
услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муницип€Lпьной услуги, запроса, ук€}занного в статье 1 5. 1 Федералъного закона
ОТ 27 ИЮЛя 2010 Г. Jф 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципапъных услуг);

2) нарушение срока предоставления муницип€tльной услуги. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) IиФц, работника мФЦ возможно в случае, если на мФц,
РеШеНи я и деЙсТВия (бездеЙствие) которого обжаJIуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенНом частьЮ 1 .3 статьи 1б Федер€tльного закона от 27 июля

Раздел 5. ЩосУлебный (внесУлебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услУЦ, уполномоченного органа, МФЦо
а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников МФЦ

подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на
досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и 1или1

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги
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2010 г. J\Ъ 210_ФЗ (об организации предоставления государственных и
муницип€lJIьных услуг)) ;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,
нормативными правовыми актами Краснодарского Крш, муницип€tльными
правовыми актами для предоставления муницип€lльной усJrуги;

4) отк€Iз в приеме у заявителя документов, представление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,
нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€tльными
правовыми актами для предоставления муницип€tпьной услуги;

5) отказ в предоставлении муницип€lJIьной услуги, если основаниrI отк€ва
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муницип€шьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесуДебное) обжалОвание заявиТелеМ решениЙ И действий (бездействия)
мФц, работника мФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действиrI
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенноМ частьЮ 1.з статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
Ng 210-ФЗ (об организации предоставления государственньrх и
муниципальных услуг)) ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципaльной услуги
ПЛаТЫ, не ПреДУсМотренноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ
ФедераЦИИ' нормаТивными правоВыми актами Краснодарского КРШ,
муниципальными правовыми актами;

7) отк€lз уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
ОрГана, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципалlьноЙ услуги
Документах либо нарушение установленного срока таких исправлениЙ. В
ук€ванном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в сл}rчае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалlуются, возложена
функция по предоставлению соответствующей муниципалlьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федералlьного
закона от 27 июля 2010 г. J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муницип€Lltьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федераlrьными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
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Краснодарского края, муниципапьными правовыми актами. В указанном случае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,
решени я и действия (бездействие) которого обж€Lпуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муницип€шьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1 .3 статьи 1б Федер€tltьного закона от 27 июJIя

2010 г. J\b 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципыIьных услуг).
10) требование у заявителя при предоставлении муницип€LпьноЙ услуги

документов или информ ации) отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€uIисъ при первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципыIьной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ng 210-ФЗ кОб
организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг>.В
указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующих муницип€Lпьных услуг в полноМ
объеме в поряДКе, определенноМ частью 1.З статьи 16ФедерЕIльного закона от

2J июля 2010 г. ]ф 210_ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг).

Подраздел 5.3. Органы, организации и должностные лица,

уполномоченные на указанные
на рассмотрение жалобы, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) пОРЯДКе

5.3.1. хtалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц

Управления, муницип€Lпьных служащих подаетQя заявителем в администрацию

муниципчшьного образования Павловский район (далее - Администрация) на

имя главы муниципального образования Павловский район.
жалобы на решения и действия (бездействие) работника

многофункцион€lJIьного центра lrодаются руководителю этого

1arо.офункционального центра. Жалобы на решени я и действиrI (бездействие)

1aпо.офункционаJIьного центра подаются в департамент информатизации и

связи Краснодарского края, являющийся учредителем многофункцион€tJIьного

центра (далее - учредитель многофункционаJIьного центра) или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

ЖалобЫ на реШениЯ и дейСтвиЯ (безлеЙствие) работников организаций,

предусмотренных частью 1 . 1 статъи 16 ФедершIьного закона от 27 июля 2010 г.

Jч9 210_Фз (об организации предоставления государственных и

муниципаJIъных услуг)), подаются руководителям этих организаций.



51

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Администрации и его должностных лиц: муницип€tльных
служаIцих устанавливаются постановлением администрации муницип€tльного
образования Павловский от 14.05.2018 г. N9 644 "Об утверждении Порядка

рассмотрения обращений граждан в администрации муницип€lJIьного
образования Павловский район" (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и деЙствия
(бездействие) многофункционаJIьного центра, работников
многофункционалъного центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лицl

государственных гражданских служащих Краснодарского крш, утвержденным
постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от
1 1 феврал я 2013 года }lb 100 кОб утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского края и их должностных лицl

государственных гражданских служаIцих Краснодарского края и о внесении
изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора)
Краснодарского края) (далее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5 .4.| . Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является поступление ж€шобы, поданной в ПиСЬМеННОЙ фОРМе На

бумажном носителе' В электронной форме, В орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного

органа, Должностного лица, либо муниципаJIьного служащего

уполномоченного органа, может бытъ направлена по почте, через мФц, с

использованием информационно-телекоммуникационной сети <<интернет)),

официального сайта, Единого портаJIа) Регионалпьного портаJIа, а также может

быть принята при личном приеме заявителя.
5 .4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципаJIьного служащего уполномоченного органа в соответствии

со статъей || .2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. J\b 210_ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципаJIъных услуг> с

исполЬзованиеМ портЕшIа федера_гrьноЙ государственноЙ информационной

системы, обеспечиваюtцей процесс досудебного (внесулебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государственных и муницип€шьных услуг органами, предоставляющими

государственные и муниципаJIьные услуги, Их должностными лицами,

государственными и муниципаJIьными служащими с использованием
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информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жа_тrоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудЕика
МФIJ может быть направлена по почте, с использоваIIием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого
портаJIа, Регионального портала, а также может быть принJIта при личном
приеме з€IявитеJUI.

5.4.5. Жалоба, поступившм в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступлениrI.
В слуrае подачи заrIвителем жалобы через МФI-{, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые устtшовJIены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но Ее поздЕее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную ycjryry,

дол}кностного лица органа, предостЕвJuIющего муниципаJIьную услуry, либо
муниципЕrльного служащего, многофункциональЕого центра, ею руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27.07.20|0 г. Ns 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственньж и муIrиципальЕьrх услуг", их руководителей и
(или) работников, решеЕия и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при Еаличии), сведения о месте
жительства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведеЕиrI о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен бьтть направлен ответ заrIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениJIх и действиях (бездействии) органа,

предоставляющегО муниципальную УслУЦ, должноспIого лица оргaша,

предоставляющего муЕицип€цьную УслУЦ, либо муницип€lJIьного сJryжащего,

многофункцИональногО центра, работника многофункционЕлльного центра,

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

от 21 .07.20|0 г. Ns 210-ФЗ" Об организации предоставлениJI государствеЕных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых заJIвитель (представитель заявителя) не

согласен с решецием и действием (бездействием) органа, предоставJIяющего

муниципальную услугу, должЕостного лица органа, предоставляющего

муницип€rльную услугу, либо муниципЕrльЕого служащего,

многофункциоЕаJIьного центра, работника многофункционaшьною центра,

организаций, предусмо,Iренных частью 1.1 статьи 16 Федера_тlьного закона от

2,1 .07.20]0 г. JФ 210-ФЗ "Об организации предоставлениJI государственЕых и

муниципальных услуг'', их работников. Заявителем моryт бьтть представлеЕы

до*у*"rr"' (при наличии), подтверждающие доводы зЕUIвителя, либо их копии.
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Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципaльную
услугу, многофункцион€tпьный центр, учредителю многофункционального
центра, в организации, предусмотренные частью 1 . 1 статьи 16 Федерального
закона от 27 .07 .2010 г. J\Ъ 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг", либо вышестоящий орган (при его
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муницип€шьную услугу, многофункционшIьного центра, организаций,
предусмотренных частью 1 .1 статьи 16 Федер€lльного закона от 27 .07 .2010 г. J\b
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€lJIьных

услуг", в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы

в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации

Основания для приостановле ния рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7 .|. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныМи
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

2) 
" удовлетворении жа-побы отказывается.

5.7 .2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы В

соответствии с основаниями, Предусмотренными Правилами и Порядком.

5.7 .з.мФц отказывает в Удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5 .1 .4. Ддминистрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с

основаниями, предусмотренными муниципаJIьным Порядком.
5.7 .5. мФЦ оставляет жаJIобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.].6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявитеЛЮ, ук€шанном в пункте 5,7 .1 подр€tздела 5.] раздела 5 Регламента,
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дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и
(или) МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений
при оказании муниципальной услуги ) а также приносятся извинения за

доставленные неулобства и указывается информация о дЕLпьнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

5.7 .7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в
ответе заявителю2 указанном в пункте 5.7 .1 подраздела 5.7 раздела 5

Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого
решения, d также информация о порядке обжаJIования принятого решения.

5.7.8. В случае установления в ходе или по резулътатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушениrI или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€Lпы в
органы прокуратуры.

Подраздел 5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€ванного
в подпункте 5.7 .1 подраздела 5.7 . раздела 5 Регламента, зЕuIвителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В случае если жа_шоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет), ответ заявителЮ
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решения
и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным
органом, должностным лицом, муниципаJIьным служаIцим уполномоченного
органа в ходе предоставления муниципаJIьной услуги в суд, в поряДке и СРОКИ,

установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информацИИ
и документово необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

заявители (представители заявителей) имеют право обратитъся в

ДдмиНистраЦИЮ, мФЦ за получениеМ информации и документов,
необхОдимыХ длЯ обоснОвания и рассмотрения жЕlJIобы в письменной форме по

почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
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кИнтернет), официаJIьного сайта, офици€шьного сайта МФЦ, Единого портаJIа,
РегионаJIьного портала, а также при личном приеме заявителя.

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители
(представители заявителей) могут получить на информационных стендах
расположенных в местах предоставления муниципапьной услуги
непосредственно в Администрации) на официальном сайте, в МФЩ, н& Едином
портапе, Регион€Lпьном портЕLпе.

Начальника управления архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€шьного образования
Павловский район О.Н. Маlrицына



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту
по предоставлению муницип€tльной

услуги <<Выдача разрешениrI на
установку и эксплуатацию рекJIамных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешения на территории муници
паJIьного образования Павловский
район>

Главе муницип€lJIьного образованиrI
Павловский район

от

прож.

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекJIамной кон-

наименование типа рекламной конструкции (отдельностоящая щитовая рек-
ламная конструкция (односторонн яя или двухсторонняя), объемно-

пространственная конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштейн,
пилон, стела, щит V-образной формы и т.д.)

по адресу

(указать нужное: земельный участок, здание, строение сооружение)
находящемся в собственности (во владении

Размеры рекламного поля (в метрах)

Сведения об освещенности
Сроки эксплуатации рекламного места:
Номер рекламной конструкции, определенный схемоЙ размещения рекламных
кон

,



гIАмrIткА
ВлаДелец рекламной конструкции не вправе производить установку и

ЭКСПЛУаТаЦИЮ РеКЛаМНОЙ КОнСТрУкции до получения разрешениrI и закJIючения
Договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственностъ за соблюдение Фе_
ДеРаЛЬНОГО Закона от 13 марта2006 годаNg 38-ФЗ <О рекламе) и других норма-
тивных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет
рекламораспространитель в соответствии с действуюIцим законодательством.

С дейсТвующим Административным регламентом о порядке выдачи раз-
решениЙ на установку и эксплуатацию рек.тIамных конструкциЙ на территории
муниципапьного образования Павловский район ознакомлен.

(подпись) (Ф.и.о.) дата

В соответствии с Федеральным законом от 2J июля 2006 года Ng 152-ФЗ
"О персональных данных" в целях рассмотрения настоящего заявления
я,

(фамилия, имя, отчество заявителя / представителя заявителя)

даю согласие на обработку моих персонапьных данных 
(r"дr".ф

Начальник угIравления архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€Lпьного образования
Павловский район О.Н. Малlицына



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту
по предоставлению муницип€tльной

услуги кВыдача разрешениrI на

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого

разрешения на территории муници
паJIьного образования Павловский
райою>

Главе муниципЕlJIьного образования
Павловский район

от Петрова Ивацадвацоллча
прож. Краснодарский край. Павловский
район, ст. Павловск€ш. ул. Ленина. Il1^

тел. 5-55-55555-5

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекJIамноЙ кон-
отдедьц ая щитовая констрyкциrt, одностороннrIя Ш м.

наименование типа рекламной конструкции (отдельностоящая щитовая рекламная конструкция (олносторонняя

или двухсторонняя), объемно-пространственЕая конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштеЙн, пи-

лон, стела, щит V-образной формы и т.д.)

по адресу: Краснодарский край. Павловский район. станица Павловская" улица
Ленина. 1

на объекте недвижимого имущества земельныйучастQк
(указать нужное: земельный участок, здание, строение сооружение)

находящемся в собственности (во владении) в собственности

Размеры рекламного поля (в метр ах) 2х3 м.

Количество сторон (штук) _1
Сведения об освещенности без освещения ]

Сроки эксплуатации рекламно го места: 5 лет
номер рекламной конструкции, определенный схемой рuвмещения рекламных
конструкций J\b 19

пАмrIткА
владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и

эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения

договора на ее установку и эксплуатацию. ответственность за соблюдение Фе-



ДеРаЛЬНОГО Закона от 13 марта2006 годаJ\Ь 38-ФЗ <О рекламе)) и других норма-
тивных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет
рекламораспространитель в соответствии с действующим законодательством.

С действующим Административным регламентом о порядке выдачи раз-
решениЙ на установку и эксплуатацию рекламных конструкциЙ на территории
Муницип€Lпьного образования Павловский район ознакомлен.

(подпись) (Ф.и.о.) дата

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года J\b 152-ФЗ
"О персонЕLпьных данных" в целях рассмотрения настоящего заявления
я, петров Иван Ивановича

(фамилия, имя, отчество заявитеJuI / представителя заявителя)

даю согласие на обработку моих персон€tльных данных

Начальник управления архитектуры
и градостроителъства администрации
муниципаIIьного образования
Павловский район

(полпись)

О.Н. Малlицына



прило}кЕниЕ 3

к административному регламенту
по предоставлению муниципЕLпъной

услуги <<Выдача разрешениrI на

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
р€врешения на территории муници
п€lJIьного образования Павловский
район>

Главе муниципа-пьного образованиrI
Павловский район

прож.

тел

УВЕДОМЛЕНИЕ

Щовожу до Вашего сведения, что
(ФИО, наименование юридического лича )

отказываюсь (ется) от д€Lпьнейшего использов ания разрешения от
J\b_ на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, расположенноЙ
по адресу: .

В связи с чем и на основании подпункта 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ кО

рекламе)) прошу Вас аннулироватъ ук€ванное разрешение на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции.

Расторгнуть договор
о предоставлении права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.*

*Указать при наJIичии заключенного с органом предоставления договора
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

от

от

Решение об аннулировании прошу направить

J\b_



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 20об года J\b 152_Фз
"О персон€IJIьных данных" в целях рассмотрения настоящего заявления
я,

(фамилия , имя, отчество заявителя / представителя заявителя)

ДaЮсoГлacиенaoбpaбoTкyМoиxПepсoн€lJIЬнЬIxДaнHЬIХ

(полпись) (Ф.и.о.) (лата)

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€lJIьного образования
Павловский район О.Н. Мапицына



прило}кЕниЕ 4

к административному регламенту
по предоставлению муницип€tльной

услуги <Выдача разрешениrI на

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого

разрешения на территории муници
пыIьного образования Павловский
район>

Главе муниципаJIьного образованиrI
Павловский район
от Петрова Ивана Ицацовцча
прож. краснодар ский кDай. Павловский
район, ст. Павловскад "yл.Ленина. 1/1

тел. 5-55-55555-5

УВЕДОМЛЕНИЕ

.Щовожу до Вашего сведения) что петров Иван Иванович
(ФИО, наименование юридического лица )

отказываюсь (ется) от даJIьнейшего использования разрешения от 0_1_.01.20оц.

J\b 1-2001 на усТановкУ и эксплуатацию рекламной конструкции, расположен-
Красно дарский павловский Dайон. станица Павл BcKarI.ной по адресу:

улица Ленина, 1

В связИ, Q чем и на основании подпункта 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ (о
рекламе) прошу Вас аннулировать указанное разрешение на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции.
Расторгнуть договор от 01.01.2001г JV9_1 о предоставлении права на

установку и эксплуатацию рекламной конструкции.*
*указать при н€шичии заключенного с органом предоставления договора на уста-

новку и эксrrлуатацию рекламной конструкции.

Решение об аннулировании прошу направитъ Краснодарский край. Пав-

ловский район, а Павловская, Yлица Ленин а^ |lI
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 200б года N9 152-ФЗ

''О персон€Lпьных данных" в целях рассмотрения настоящего заrIвления



я, ДgтрQвиван Иванович даю согласие на обработку моих
(фамилия, имя, отчество заявителя / представителя заявителя)

персон€lJIьных данных
(полпись)

(подпись) (Ф.и.о.) (лата;

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципаJIьного образования
Павловский район О.Н. Малlицына



Эскизное рещение территориальноrо размещения, внещнеrо вида
и технических параметров рекламной конструкции
в соответствии с:
Федеральным эаконс)м от13.03,2006 Nс38-Ф3 кО рекламе>;
йТt-fнйсiýаiйБiiЬй Рёглайейf по предоставлiению муi.tиципальной услуrи "Выдача разр€шения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений";
- Правила блаrоустройства сельских поселений Павловского района,

rtриложЕн}tЕ Jф 5

к адмltltистатицlому pcгJtmrcrlтy
по предоставJlсtlикl муtlиttнпальноfi

услуги tВшдачп рoзрс'tлс}lия Hs
усrапOвху и,|ксплу8таlшю рсм8мtlых
конструкtий нв сrютвсгствующсй
'rСРРИ'rС,РПН, 8l{l{УЛИРОýlННý tlrкФt 0
DазDсlUсl|rlя,

Указать rабариты
занимаемого помещения

Фоmоерофuя преа полоzаемоео месmа
усmановкч рекломноч консmрукцч ч

Схема рфмешенuя рекломной консmрукцчч
(сumуацuонньlй план) Фоmомонmож рекламной но месmе

Увелчченньtй фроеменm месmо п реd п ол а еае моао разме ще н u я

чваемыч

Макеm uнформацчонноао поля
7м о. 3м

0,5 0,5 м

СвеOенuя о рекпамной консm,

Тип и вид рекламной конструкции
Размер информационного поля (м)

-м
Количество сторон (шт.)

Площадь информационного поля (кв. м)

Способ доведеция долотребителя
рекламных сооощении (неподвижныи,
призматрон, роллерная сист€ма,
демонстрация изоьражений )

Материалы конструкции
Освещенность
Адрес места предполагаемого размещения
рекламнои конструкции :

Положение рекламной конструкции
относительно автомобильной дороги
(расстоя ние, направление):

Прuмочанuе: прч оmсуmсmвuч ракпамноео uзобраlкенuя в макоmе укаgываmь слово вРЕКЛДМДр

f]t]t]t]г]п
t]пt]г]t]г]
t] tf t] t] f] t]
t] t] г] t] t] t]

[loKaraT!

Не менее

ш

5м

Указать
характе
оси при

покАзАть
йство

Рассматриваемое
место

Не менее
м

**Ж
с

покАзАть

Указать размерьl

соzлосовьtвою:
закащuк
Ивонов И.И._
Конm. Тел. ....,.......

Двmор эскltзноzо рещенuя:
Рекламное оеенmсmво .,...

,Щuзайнер
Конm. Тел. ....,.........

пuсmа

]
r----{.--

яинемлофоримерпр

.dli


