
Муницишальное бrоджетное дошlк@льное образовательное учреждение
центр разtsития ребенка - детекий сад "Аленький цветочек"

IIрикАз
ст. РомаtIовская

11.01 .202\г. Ns 20

Об утверхtдении Инструкции
по делопрсизЕсдству
в МБfiОУ ЩРР-детском саду "Аденький цветочек"

В целях организации работы по соблюдению порядка ведения
делопроизводстtsе и оЕIтимизациi.l документационного обеспечениrI управления
в МБДсУ цРр детскФм саду "Аленъкий цветочек" (далее - МБДоУ) в
состветствии с деiаствуюit{иfuI закOнода Iельстtsом

ПРИКАЗЫВАiо:

1.Утвердить Инструкщию по делопроизводству в МБ,.ЩОУ (приложение).
2.LL[апошниковой Е.С., секретарю, Мокрушиной А.Л., педагоry-

психолоry, председателю профсоюзного комитета, ознакомить сотрудников с
Инструкцией по делопроизводству в МБ.ЩОУ - под росшись.

3.Осуществлятъ документационное обеспечение управления в МБДОУ
и ведение делопроизводства в соответствии с нормативными требованиями
действующего законодательства.

4. Правила работы с документами в системе электронного
документооборота (СЭД) МБДОУ и иных информационньD( системах, в
которых осуществляется создание (вкrrючение) и хранение доч.ментов, не
должны входить в противоречие с Инструкцией и положени[ми по
делOпроизtsодстtsJv в ý4БýОУ.

5,Коrттрtэль i{ci]oлr;eilиll ЕастOяIцег0

Заведующий МБfiОУ IlРР-
детским садоNt "А;-lеFIьки* цветочек" Бабич Л.И.

С прltказом ознакомJlеньr:
Шапошникова Е.С.
Мокрушина А.Л.


