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[bookmark: Правовые_акты_КК]Правовые акты, регламентирующие антинаркотическую деятельность в Краснодарском крае
· Закон Краснодарского края от 19.10.2005 г. № 937-КЗ «Об основных направлениях профилактики алкоголизма, наркомании и токсикомании на территории Краснодарского края»;
· Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 27.11.2007 г. № 1104 «О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств и психотропных веществ и их прекурсоров на территории Краснодарского края»;
· Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 28.07.2010 г. № 627 «Об определении Краснодарского края территорией, на которой осуществляется контроль за хранением, перевозкой или пересылкой наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров»;
· Распоряжение главы администрации Краснодарского края от 13.04.2005 г. №293-р «О принятии мер по уничтожению очагов дикорастущей конопли в Краснодарском крае»;
· Распоряжение главы администрации Краснодарского края от 1.08.2007 г. № 670-р «О мерах по упорядочению торговли семенами мака пищевого»;
· [bookmark: Документальное_оформление]Распоряжение главы администрации Краснодарского края от 11.12.2007 г. № 1074-р «О мерах по выполнению Указа Президента Российской Федерации от 18 октября 2007 года № 1374 «О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров».

Документальное оформление антинаркотической деятельности в учреждениях культуры


Работники учреждения культуры, ответственные за организацию антинаркотических мероприятий, назначаются приказом руководителя учреждения культуры (Приложение 1), несут персональную ответственность за качество проведения мероприятий, предоставление отчетной информации, освещение проведенных мероприятий в информационном поле (СМИ, социальных сетях, на сайте учреждения и т.д.) и формирование накопительного дела по антинаркотической деятельности. 




















Перечень документов, необходимых для обеспечения антинаркотической деятельности в учреждениях культуры 

Общая папка:
1) Нормативно-правовые акты:  
	-  Федеральный закон от 8 января 1998 года №3 ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах», 
	- Указ Президента Российской Федерации от 23 ноября 2020 года № 733 «Об утверждении Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации на период до 2030 года,
	- Закон Краснодарского края от 25 октября 2005 года №937 –КЗ «Об основных направлениях профилактики алкоголизма, наркомании и токсикомании на территории Краснодарского края и др.  
2) Приказ учреждения о назначении ответственного за организацию антинаркотической работы (обновляется ежегодно) (приложение 1);
3) Анализ антинаркотической работы за предшествующий календарный год;
4) План профилактических антинаркотических мероприятий (на год, на квартал, на месяц) (приложение 2); 
5) Отчеты о проведённых антинаркотических мероприятиях (на год, на квартал, на месяц) (приложение 3).






ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
БЛАНК ПРИКАЗА УЧРЕЖДЕНИЯ
Приказ
от _____________				                                  №______

О назначении ответственного лица, курирующего проведение мероприятий антинаркотической направленности

В целях обеспечения выполнения Указа Президента Российской Федерации от 18 октября 2007 года № 1374 «О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров», Постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 27 ноября 2007 г. № 1104 «О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров на территории Краснодарского края», а также совершенствования деятельности учреждения культуры муниципального образования Ленинградский район в сфере противодействия незаконному обороту наркотических средств, п р и к а з ы в а ю:
1. Назначить ответственным лицом, курирующим проведение мероприятий антинаркотической направленности и ведение соответствующей документации:
2. ФИО, должность в (название учреждения).
3. ФИО, должность в (название учреждения).
4. и т.д.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой (возложить на ФИО).
6. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

Директор 			подпись			Фамилия	
С приказом ознакомлены: 	подпись                                      Фамилия
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
	СОГЛАСОВАН
Начальник отдела культуры 
_______________Е.В. Миронов
	УТВЕРЖДЕН
Директор ММБУК «Центр творчества и искусства
______________А.В. Давиденко




ПЛАН
антинаркотических мероприятий, организованных 
в ___________________(наименование УК) в __________(месяц) 202___года
	Наименование
антинаркотического
мероприятия,
охват участников
	Применение технических средств при проведении мероприятии
(презентация, видеоролик, интернет - ресурс и т.д.)
	ФИО специалистов (должность) участвующих в проведении мероприятия
	Дата, время
и место
проведения
мероприятия
	ФИО, должность, контактный телефон
ответственного за проведение мероприятия.

	
	
	
	
	



Ответственный за проведение антинаркотической работы                         Подпись
План предоставляется в ММБУК «Центр творчества и искусства» 
до 5 числа каждого месяца НАРОЧНО и в формате WORD на почту
mbuk_cti@mail.ru!!! 
в 3-х экземплярах!!!
1 экземпляр - остается в ММБУК «ЦТИ»,
1 экземпляр - размещается на антинаркотическом стенде,
1 экземпляр – помещается в папку антинаркотической направленности учреждения

ММБУК «Центр творчества и искусства» предоставляет сводный план мероприятий в МКУ «РОМЦК» в 2-х экземплярах 
до 10 числа каждого месяца нарочно
 и в формате WORD на почту romck.len@mail.ru



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
	СОГЛАСОВАН
Начальник отдела культуры 
_______________Е.В. Миронов
	УТВЕРЖДЕН
Директор ММБУК «Центр творчества и искусства»
_______________А.В. Давиденко



Отчет о проведенных
антинаркотических мероприятий, организованных 
в __________________(наименование УК) в __________(месяц) 202___года
	Наименование
антинаркотического
мероприятия,
охват участников
	Применение технических средств при проведении мероприятии
(презентация, видеоролик, интернет - ресурс и т.д.)
	ФИО специалистов (должность) участвующих в проведении мероприятия
	Дата, время
и место
проведения
мероприятия
	ФИО, должность, контактный телефон
ответственного за проведение мероприятия.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Ответственный за проведение антинаркотической работы                         Подпись
К цифровому отчету необходимо приложить текстовый отчет о проведенном мероприятии, с приложением фотоматериалов.

Отчет предоставляется в ММБУК «Центр творчества и искусства» 
до 5 числа каждого месяца НАРОЧНО в 2-х экземплярах!!!
и в формате WORD на почту mbuk_cti@mail.ru!!!  
1 экземпляр остается в ММБУК «ЦТИ»,
1 – помещается в папку антинаркотической направленности учреждения.

ММБУК «Центр творчества и искусства» предоставляет сводный отчет 
в МКУ «РОМЦК» до 10 числа каждого месяца нарочно.


Папка каждого организованного и проведенного мероприятия должна содержать:

1. Копию приказа о проведении;
2. План подготовки и проведения;
3. Сценарий, разработанный в соответствии с планом работы и утвержденный руководителем учреждения культуры;
4. Отчет о проведенном мероприятии;
5. Раздаточный рекомендованный материал (флаеры, листовки, анкеты) 
6. Макет афиши.
7. Фотоотчет мероприятия.
8. Скриншоты о размещении информации о проведенном мероприятии в информационном поле (СМИ, социальные сети, сайт учреждения и т.д.)
8. Официальная переписка с субъектами профилактики (спорт, правоохранительные органы, здравоохранения) прикладывается к документам по мероприятию.
При подготовке антинаркотических мероприятий с освещением правовых последствий незаконного оборота наркотиков обязательно в качестве экспертов приглашать сотрудников правоохранительных органов, для освещения медицинского аспекта потребления наркотических средств и психотропных веществ, медицинских работников, в том числе сотрудников наркологической службы. При рассмотрении социальных аспектов допускается приглашение представителей духовенства, авторитетных людей района, добившихся определенных результатов в своей деятельности (спортсмены, почетные граждане и т.д.)
 Перенос даты, времени и места проведения профилактических мероприятий включенных в обще районный план антинаркотических мероприятий не допускается, при крайне уважительной причине незамедлительно информировать отдел культуры официальным письмом, для внесения изменений в районный план и информирования министерства культуры Краснодарского края.






















ПРИЛОЖЕНИЕ 1
	
СОГЛАСОВАН
Начальник отдела культуры 
_______________Е.В. Миронов
	
УТВЕРЖДЕН
Директор ММБУК «Центр творчества и искусства»
_______________А.В. Давиденко



ПЛАН
 мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
в __________________(наименование УК) в __________(месяц) 202___года
	Наименование
мероприятия
	Дата и время проведения мероприятия


	Место
проведения
мероприятия
	Предполагаемый охват участников
	ФИО, должность, контактный телефон
ответственного за проведение мероприятия.

	
	
	
	
	



Ответственный за проведение данного направления работы                         Подпись
План предоставляется в ММБУК «Центр творчества и искусства» 
до 5 числа каждого месяца НАРОЧНО и в формате WORD на почту
mbuk_cti@mail.ru!!! 
в 2-х экземплярах!!!
1 экземпляр - остается в ММБУК «ЦТИ»,
1 экземпляр – остается в папке учреждения

ММБУК «Центр творчества и искусства» предоставляет сводный план мероприятий в МКУ «РОМЦК» в 2 экземплярах 
до 10 числа каждого месяца нарочно
 и в формате WORD на почту romck.len@mail.ru


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
	СОГЛАСОВАН
Начальник отдела культуры 
_______________Е.В. Миронов
	УТВЕРЖДЕН
Директор ММБУК «Центр творчества и искусства»
_______________А.В. Давиденко




Отчет о проведенных мероприятиях по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
в __________________(наименование УК) в __________(месяц) 202___года
	Наименование
мероприятия

	  Дата, время
проведения
мероприятия

	Место
проведения
мероприятия
	Охват участников, в том числе детей из семей СОП и детей состоящих на различных видах учета
	ФИО, должность, контактный телефон
ответственного за проведение мероприятия.

	
	
	
	
	



Ответственный за проведение данного направления работы                         Подпись

Отчет предоставляется в ММБУК «Центр творчества и искусства» 
до 5 числа каждого месяца НАРОЧНО в 2-х экземплярах!!!
и в формате WORD на почту mbuk_cti@mail.ru!!!  
1 экземпляр - остается в ММБУК «ЦТИ»,
1 экземпляр - помещается в папку учреждения.

ММБУК «Центр творчества и искусства» предоставляет сводный цифровой и текстовой отчет 
в МКУ «РОМЦК» до 10 числа каждого месяца нарочно


Папка индивидуальной работы с несовершеннолетними, нуждающимися в проведение индивидуальной профилактической работы, содержит:

1. Титульный лист (приложение № 1);
2. Постановление;
3. Копия приказа отдела культуры администрации муниципального образования Ленинградский район о постановке несовершеннолетнего на учет;
4. Внутренний приказ учреждения культуры о назначении ответственного за проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним;
5. План работы с несовершеннолетним на 6 месяцев;
6. Сведения о несовершеннолетних (приложение № 2);
7. Информация (отчет) за прошедший месяц о проведенной индивидуальной работе с несовершеннолетним предоставляется в МКУ «РОМЦК» Нарочно! до 3 числа каждого месяца (ПРИЛОЖЕНИЕ № 3);
8. Заявления согласие (или отказа) родителей (законных представителей) на посещение клубных формирований учреждения;
9. Постановление о снятие с профилактического учета. 
10. Копии журналов посещения несовершеннолетними КЛО и кружков, ЕЖЕМЕСЯЧНО!

После снятия с учета, папка индивидуальной работы хранится пять лет. Если несовершеннолетний повторно поставлен на учет, заводится новая папка.

В папку вкладываются все подписанные собственноручно приглашенным пригласительные и отказы от посещения мероприятий, подготовленные куратором фотографии с участием в мероприятиях, заявления о принятии или отказ от занятий в коллективах предлагаемых учреждением культуры. 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1


Постановление
№ 234 от 23.09.2016 года

Иващенко Анна Анатольевна
12.08.2000 г.р.

(Адрес проживания)












ПРИМЕР ПРИГЛАСИТЕЛЬНОГО


Уважаемый Андрей Сергеевич!

Дом культуры «ХХХХХ» приглашает Вас
посетить следующие мероприятия:

18 октября в 17.00
«Рука помощи» активный диалог, беседа с родителями подростков состоящих на учёте 

13 октября в 12.00
Открытый урок образцового художественного ансамбля «Апрель».
А так же предоставляем Вам возможность на бесплатной основе посещать
следующие творческие коллективы, находящиеся на базе
Дома культуры «ХХХХХ»:
Студию эстрадного пения «Солнце» (подростки от 14 до 25 лет)
- Шоу-балет «Ангелы» (подростки от 13 до 20 лет)
Телефон для справок: 2-22-22











ПРИЛОЖЕНИЕ № 2


  1.Сведения о несовершеннолетнем

1.1Ф.И.О. ______________________________________________
1.2Число,месяц,год рождения______________________________________
1.3Домашний адрес__________________________________________
1.4Состав семьи_________________________________________
1.5Контактный телефон_______________________________________

                                        2. Сведения о родителях
ОТЕЦ:

2.1Ф.И.О.______________________________________
2.2Место работы________________________________________
2.3 Должность_____________________________________
2.4Контактный телефон_______________________________________

МАТЬ:

2.1Ф.И.О.______________________________________
2.2Место работы________________________________________
2.3 Должность_____________________________________
2.4Контактный телефон_______________________________________

 3. Дата постановки на учет, на каком учете стоит несовершеннолетний
______________________________________________

 4. Причина постановки на профилактический учет
______________________________________________

5. Занятость несовершеннолетнего в кружках, любительских
объединениях, творческих коллективах____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Лицо ответственное за проведение профилактической работы с несовершеннолетним___________________________________________________
























ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Начальнику отдела культуры
администрации муниципального   
образования Ленинградский район
Ю.И. Мазуровой


ИНФОРМАЦИЯ
об индивидуальной профилактической работе
с Иванов Иваном Александровичем
04.06.1998 года рождения
проживающим по адресу: ст.Крыловская, ул. Чехова, дом 1, кв 22

11 декабря состоялось посещение несовершеннолетнего по месту жительства куратором Сидоровой К.С., режиссером-постановщиком МБУК «ДК «ХХХХХХ». Иваном Александрович сообщил куратору, что не нарушает общественный порядок, ведет здоровый образ жизни. Переданы приглашения на следующие мероприятия Дома культуры «ХХХХХХ»:
Фокус – группа на тему правового воспитания подрастающего поколения «От правил к праву». 10 декабря.
11 января состоялось посещение несовершенноленего по месту учебы куратором Сидоровой К.С. Ссылаясь на личную занятость от разговора отказался. Переданы приглашения на следующие мероприятия: 
- Торжественное открытие месячника по оборонно – массовой и военно – патриотической работе. 23 января.
- Информационно – познавательная программа антитеррористической направленности «Эпоха экстрим: необходимо выжить». 27 января.
5 февраля состоялось посещение несовершеннолетнего по месту жительства. Дверь никто не открыл. В почтовом ящике оставлены пригласительные на следующие мероприятия: 
- Конкурсная программа «Устами Купидона». 12 февраля.
- Торжественное мероприятие, посвященное памяти погибших воинов – интернационалистов в республике Афганистан. 15 февраля.
В отчетный период Иван Александрович посетил следующие мероприятия: Памятное мероприятие посвященное Дню освобождения станицы  и района от немецко – фашистских захватчиков. Сквер Боевой Славы  21 сентября, Торжественное мероприятие посвященное празднованию Дню станицы. Центральная площадь 19 сентября.

Директор
МБУ «ДК «ХХХХХ»                                	Н.Н.Иващенко

Куратор 
МБУ «ДК «ХХХХХ»                                        И.И. Иванов
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