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личных дел воспитанников
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1.4. Личное дело ведется на кilкдого воспитанника ДОУ с момеЕта зачисленIбI в ДОУ и
ДОоТЧиqщен}ul воспитанника из ЩОУ в связи с прекращением отношений между ДОУ и
родитеJuIми (законными представителями).

II.ПopядoкфopмиpoBаниялиЧнoгoДелапpизaчислeнииBoспитанника
2.1. Личное Дело формируется при зачислении воспитанника в., ,,ЩоУ работником,
ответственным за ведение личных дед воспитанников, явJUIющимся таковым в силу своих
ДoЛЖнocTныxoбязaнцoстейиЛиПpик€BaЗaBедyюЩегoДoУ.
2.2. В личное дело воспитанника вкIIючаются документы и их копии, необходимые для
ПРИема В ДОУ, в соответствии с гryнктом 9 Порядка цриема на обуrение по
образовательным процраммам дошкодьного образования, утвержденным приказом

2.З.В личное дело воспитанника также вкJIючаются:
НагIРаВЛеНие в flOY, выданное Отделом образованиrI администрации Волгодонского района
СОгласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их
персонtlJIьных данных и uерсонаJIьных данных воспитанника;
СОГЛаСИе родителеЙ (законных представителеЙ) на обучение.. воспитанника цо
аДаптированноЙобразовательноЙ цроцрамме дошкольного образования на основаIIии
закIIючениrI.. психолого-медико-цедагогической комиссии - при наличии, дл{ де.iей с
ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
ДОГОВОР Об образованиипо образовательным шроцраммам дошкольного образования
иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника
по собственной инициативе. Перечень таких документов вносится род.итеjulми (законными
представителями) собственноручно в змвлсние о приеме в rЩОУ. :;j

2.4. Родители предоставJuIют оригинаJIы документов дjul сruIтиrt копий. Если они
наиностранном языке - TQ ,вместе с нотариально заверенным переводом.

III. Порядок ведения личных дел
3.1. Личные дела воспитанциков ведутся работником, ответственным за ведение личцых
дел воспитанников.
3.2. Личное дело воспитанника должно иметь оформленпый тиryльный лист с номером,
(приложение 1) и внутреннюю опись документов (приложение 2).
3.3. Зашиси в личном деле шеобходимо вести четко, аккурат"о, фиолетовой (синей) пастой.
3.4. Общие сведениrI о воспитанник9 коррекгируются по мере измонетия данных
работником, ответственцым за ведение личных дел воспитанников. В тёчение учебного
года в личное дело воспитанника могут добавляются документы иJIи цх кOпии, которца
свдзаны с пребыванием воспитанника в.ЩОУ. ,

IV. Порядок выдачи и хранения личных дел
4.1. Личное дело воспитанника выдается его родителям (законным цредставителям) в
случае отчислениrI воспитанника в порядке перевода в друryю организацию, реаJIизующую
образовательные процраммы дошкольного образования, в соотвотствии сПорядком и
условцдми осуществлениrt перевода обучающихся из одной организации, осуществляющсй
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольногQ образования,

други0 организации, осуществляющие образовательную деяtельность



-,tооразовательным программам соответствующлж ypoBIUI и направленности9 угвержденнымприказом Минобрнауки России от 28.12.2015 Ль 1527.
4,2, Лпчное дело воспитанника выдается по обращению родитеJUI (законного
предстаъителя) воспитанника, но не ранее изданиrI прик€lза об отчислении воспитанника, с
описью содержащихся в личном деле документов.
4,3, Родитель (законный представитель) личной подписью в журнtше выдачи личных делподтверждает получение личного дела воспитанника с описью содержащихся в нем
документов.
4,4,прп выдаче личного дела ответственный за ведени9 личных дел делает отметку о
выдаче личногО дела В и контролирует поJryчение подписи родитеJUI (законного
представителя), подтверждающей получение личного дела с описью содержащихся в нем
документов.
4,5. При отчислении воспитанника для получения образованиrI в форме семейного
образованиjI личное дело также передается родителrо 1rчпо"rоrуЪр.дaruвителю)
воспитанника !ОУ.
4,6 Личные дела воспитанников хранятся в недоступном для посторонних лиц месте.
4,7, ЛичНые дела воспитанников, оставшиеся после отчислениrI воспитанников на хранениив доу, передаются в архив, где храIuIтся в течение трех лет со днrI отчислениrI
воспитанника из ДОУ.

V. Порядок'проверки личЕых дел
5,1, Контроль за.,состоянием личных дел осуществJUIется руководителем щоуо который
проверяет личныё Дела в начале кtDкдого года. В нёобходимыхсл}rulх проверка
осущýствJuIется вhепланово.
5,2, t]ели и объект контроля - правильностЬ оформлениrI личных дел воспитанников доу.5,3, По Irгогам проверки составляется справка с указанием замечаний при их наJIичии.



Приложение 1

к Положению
о формировании, ведении,

хранении и проверке личньIх
дел воспитанников
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Образец

оформления титульного листаличного дела воспитанника
I\4БДОУ д/с М 15 <<Мишутка>

ЛИЧНОЕ ДЕЛО J\Ъ

(Ф.И. О. ребенка)

(дата рождения ребенка)

Контактный телефон:Мать

Отец Контактный телефон:

(Ф. и. о.)



Приложение 2
к Положению о формировании,

ведении,хранеции и проверке
личных дел воспитанников

опись
документов, имеющихся в
личном деле воспитанника

(Ф. И. О. ребенка)
Ns
л/п

Нашrленовашrе докуN{ента ,Щата вшшочения д
окумента в
лшIное дело

Количест
волистов

1 направление в доу Отдела образоваlп,tя администрации
волгодонского района Ростовской области

) ЗашлениеоприемевЩОУ

согласие родителей на обработку lD(персончrльных данньtх и
персонапьных дalнньD(

4 Когпrя свI,IдетеJБства о рождении (дlя иностранньrх граждан и лиц,без гражданства - документ, удостоверяющий личность ребеш<а и
подтверждение законности представлениJ{ прав ребенка)

1!-

5 Когпrя свидетеJьства о регистрации по месту жительства

6 Согласие на образование по адагrгированной программе (при
необходr,плостФ

7 ,Щокрtеrrгы, подтверждtlющие
необходш,tости)

установление опеки (при

8 копия прш(аз о приеме на обучение по образовательной программе
дошкольного образования

9 Когшля медицинского закJIючени;I

10 ,Щоговор об образовании по программе дошкольного образования

Личное дело сформировано:

(Ф. И, О., должность)

(лата; (подпись)
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