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	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН

ПРИКАЗ


	От__25.12.2018___
	№__808___

	ст-ца Старощербиновская


	

	О внесении изменения в приказ начальника управления

образования администрации муниципального 

образования Щербиновский район 

от 11 сентября 2015 года № 428

 «Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей

в образовательные учреждения, реализующие основную

образовательную программу дошкольного образования

(детские сады)»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щербиновский район от 27 августа 2018 года № 382 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, разработки и утверждения   административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведение экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить изменение, вносимое в приказ начальника управления образования администрации муниципального образования Щербиновский район от 11 сентября 2015 года   № 428 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»                       (прилагается).

4. Контроль за выполнении ем настоящего приказа оставляю за собой.

5. Приказ вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

начальника управления образования

администрации муниципального


образования Щербиновский район                                                 В.А. Уварова
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2. Директору муниципального казенного учреждения «Методический кабинет муниципального образования Щербиновский район (Прищепа) разместить настоящий приказ на официальном сайте управления образования администрации муниципального образования Щербиновский район.


3. Опубликовать настоящий приказ в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район».

4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

5. Приказ вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Начальник управления образования

администрации муниципального


образования Щербиновский район                                                 О.П. Приставка
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу начальника управления

образования администрации

муниципального образования

Щербиновский район

от _____________ № _____
«ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

приказом начальника управления

образования администрации 

муниципального образования

Щербиновский район

от 11 сентября 2015 года № 428

(в редакции приказа начальника

управления образования

администрации муниципального

образования Щербиновский район

от ____________ года № _____  


Административный регламент

предоставления администрацией муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Щербиновский район муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – регламент) разработан в целях определения стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга).

                                  Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, осуществляется:
1.3.1.1. В администрации муниципального образования Щербиновский район (далее так же – уполномоченный орган), управлении образования администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - управление образования), образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - ДОУ):

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 

1.3.1.2. В многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее – МФЦ):

при личном обращении;

с использованием Единого портала многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования Щербиновский район в информационно-телекоммуникацион-ной сети «Интернет» (далее так же официальный сайт), на официальном сайте управления образования, ДОУ. 

1.3.1.4. С использованием средств массовой информации, раздаточных информационных материалов (например: брошюр, буклетов).

1.3.1.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)  (далее так же - Единый портал) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее так же – Региональный  портал) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».                                                                                                                                                                                                                                                                         
1.3.1.6. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ, уполномоченном органе, управлении образования, ДОУ.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ, уполномоченном органе, управлении образования, ДОУ должны содержать:

режим работы, адреса;

адреса официальных интернет-сайтов, адреса электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници-пальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-пальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования Щербиновский район, МФЦ, управления образования, ДОУ.

1.3.4.  На официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район и Едином портале размещается справочная информация:

место нахождения и графики работы уполномоченного органа, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи структурных подразделений уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, в сети «Интернет».

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем, изменения справочной информации. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с администрацией муниципального образования Щербиновский район. 
Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу через управление образования, ДОУ.
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», органам, предоставляющим муниципальные услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления муниципальной                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановка (отказ в постановке) на учёт ребенка, предоставление места ребенку в ДОУ, выдача направления и зачисление ребенка в ДОУ,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          отказ в предоставлении муниципальной услуги, который направляется заявителю в письменном виде и должен содержать причины отказа.
Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченными должностными лицами администрации муниципального образования Щербиновский район.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в администрацию муниципального образования Щербиновский район.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,

в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,

срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

в части постановки на учёт ребенка в ДОУ - не более 10 рабочих дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов;

в части предоставления места ребенку в ДОУ и выдаче направления для зачисления ребенка в ДОУ - не более 30 рабочих дней со дня принятия решения комиссии по комплектованию.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, перечень которых размещен на официальном сайте, Едином портале, Региональном портале.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте, Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
2.6.1.1. При приеме заявлений и постановке на учет:

заявление о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося в дошкольном образовании по форме, согласно приложению  № 1 к настоящему регламенту;

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

документ, удостоверяющий личность одного из заявителей – паспорт (подлинник для ознакомления); 

копия свидетельства о регистрации одного из заявителей по месту пребывания в случае временной регистрации (подлинник для ознакомления);

копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления);

копия свидетельства о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления), а в случае его замены – копии документов, подтверждающих факт замены (подлинники свидетельства об установлении отцовства и других документов для ознакомления);

копия документа, подтверждающего право на внеочередное или первоочередное определение детей в ДОУ, при его наличии (подлинник для ознакомления);

заключение районной психолого-медико-педагогической комиссии муниципального образования Щербиновский район о необходимости предоставления ребенку места в группе компенсирующей направленности в дошкольной образовательной организации, при его наличии;

заявление о согласии на обработку персональных данных.
2.6.1.2. Для зачисления ребенка в ДОУ заявители представляют:

направление (приложение № 2) к настоящему регламенту);

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

копию свидетельства о рождении ребенка;

документ, удостоверяющий личность одного из заявителей (для ознакомления).

2.6.2. Сличение подлинников документов с копиями проводят специалисты управления образования, МФЦ и заведующий ДОУ. 

Бланки заявлений можно получить в месте предоставления муниципальной услуги – управлении образования, МФЦ.

В виде электронного документа бланки заявлений (приложение 3) размещены на официальном сайте управления образования, администрации муниципального образования Щербиновский район и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.6.3. Документы могут быть предоставлены в форме электронных документов, в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1. должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.
Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных

 органов, органов местного самоуправления муниципальных

 образований Краснодарского края и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего регламента не требуется предоставления документов, выдаваемых государственными органами, органами местного самоуправления и иными органами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и предоставляющими услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

От заявителя запрещено требовать представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Запрещено требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
Запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

Запрещено отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

Запрещено требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

Запрещено требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на бумажных носителях. 

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;
предоставление не в полном объеме документов, указанных в подразделе 2.6.1. Регламента;

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

выявление в представленных документах несоблюдения установленных условий признания действительности квалифицированной электронной подписи. 

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

повторное обращение о постановке на учёт ребёнка; 

наступление форс-мажорных обстоятельств.

2.10.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего регламента нет услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуются документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

Государственная пошлина при предоставлении муниципальной услуги не взимается.

Настоящая муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.
Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги,

услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.
Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе, поступивших в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала, осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.

Полученное от заявителя заявление фиксируется в журнале регистрации поступивших заявлений в день его поступления. 

Журнал регистрации поступивших заявлений содержит следующие сведения:

дату регистрации;

регистрационный номер;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной

 защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте 1.3.3 подраздела 1.3 раздела I Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий

 заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность,

возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном

подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу,

по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;
установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Портала;
предоставление возможности заявителю (представителю заявителя), независимо от его места жительства или места пребывания обращения в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
возможность получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала, Регионального портала; 

возможность записи на прием в МФЦ с использованием Регионального портала.
Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе
 учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,

 особенности предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФЦ в уполномоченный орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.  

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального образования Щербиновский район Краснодарского края с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
 сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на территории Краснодарского края, места расположения на территории Краснодарского края объектов недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие муниципальную услугу. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» путем подачи комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требований к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур.

Перечень административных процедур, выполняемых уполномоченным органом:

1)  прием заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
3) постановка на учет (очередь) детей, нуждающихся в получении места в ДОУ;
4) выдача направления и зачисление ребенка в ДОУ.
Перечень административных процедур, выполняемых МФЦ:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) передача органам, предоставляющим муниципальные услуги, запроса о предоставлении муниципальных услуг; 

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги полученного от органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

6) составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

7) иные процедуры;

8) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) получение результата предоставления муниципальной услуги;

7) получение сведений о ходе выполнения запроса;

8) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

9) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ, в том числе в электронном виде.
Подраздел 3.1. Прием заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
3.1.1.Основанием для начала административной процедуры  является обращение гражданина в управление образования, через МФЦ в управление образования, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Регионального портала, с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6.1 раздела II Регламента. 

3.1.2. Должностным лицом, ответственным  за выполнение данной административной процедуры является специалист управления образования или работник МФЦ.

3.1.3. Административная процедура включает в себя: 

1) установление личности заявителя, в том числе проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проверка наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, а именно: физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и  вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) оказание помощи заявителю в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги;

4) консультация заявителя по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок приема документов - 15 минут. 

При представлении заявителем неполного перечня документов в соответствии с подразделом 6 раздела II настоящего регламента, специалист управления образования или работник МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

3.1.4. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, указанные в подразделе 2.6. раздела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Регионального портала подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 рабочих дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Региональном портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
3.1.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и  18 частьи 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – документы личного происхождения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходимо представление копии документа личного происхождения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного происхождения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, подведомственные ему организации, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу..
Заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передаются в приемную уполномоченного органа. Передача документов осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.6. Критериями принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является отсутствие фактов, указанных в подразделе 2.9 раздела II настоящего Регламента; возраст ребенка не младше 2 месяцев и не старше 8 лет.

Полученное от заявителя заявление фиксируется в журнале регистрации поступивших заявлений в день его поступления.

3.1.6.Результатом  административной процедуры является:

проверка правильности заполнения заявления и наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов, удостоверяющих личность заявителя;

прием заявления на рассмотрение либо отказ в приеме документов;

регистрация поступившего заявления.

Заявителю, направившему заявление с использованием почтовой и электронной связи, и, которому отказано в приеме документов, направляется письменное уведомление о наличии недостатков в представленных документах и мерах по их устранению.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

3.1.7. Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов курьером из МФЦ в приемную управления образования администрации муниципального образования Щербиновский район. 

3.1.8. Фиксация результата осуществляется путем регистрации автоматизированной информационной системе «Е – услуги.Образование»

Общий срок выполнения административной процедуры – 10 (десять) рабочих дней.
Подраздел 3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения

о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в управление образования. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист управления образования. Рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности документов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок не более 10 рабочих дней.

Критериями принятия положительного решения в предоставлении муниципальной услуги является соответствие предоставленных документов, поступивших из МФЦ или от заявителя лично в управление образования, указанных в подразделе 6 раздела II настоящего регламента, возраст ребенка не менее 2 месяцев и не старше 8 лет.


Представленные данные заявителей заносятся в автоматизированную информационную систему «Е – услуги. Образование.» (электронная очередь ДОУ).

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о постановке или отказе на учет (очередь) детей,  нуждающихся в получении места в ДОУ.

 Подраздел 3.3. Постановка на учет (очередь) детей,

нуждающихся в получении места в ДОУ

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о постановке или отказе на учет (очередь) детей,  нуждающихся в получении места в ДОУ.

Должностным лицом, ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист управления образования, который ведет учет детей, нуждающихся в получении места в ДОУ.

В течение 10 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) специалист управления образования готовит и направляет 1 экземпляр уведомления в МФЦ.

При обращении заявителя в управление образования, специалист выдает заявителю уведомление о регистрации ребенка в электронном банке данных «Комплектование детей в МБДОУ», выданное с использованием программного модуля «Электронное комплектование МБДОУ» муниципального образования Щербиновский район.

Выдача уведомления фиксируется в журнале выдачи уведомлений специалистом управления образования или МФЦ.

Критериями принятия положительного решения в предоставлении муниципальной услуги является: соответствие предоставленных документов, поступивших из МФЦ, указанных в подразделе 6 раздела II настоящего регламента, возраст ребенка не старше 8 лет.

3.3.2.Льготы при предоставлении муниципальной услуги:

1) внеочередным правом приема в ДОУ пользуются:

дети работников прокуратуры; 

дети сотрудников следственного комитета Российской Федерации;

дети судей;

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

2) первоочередным правом при приеме в ДОУ в порядке поступления заявления пользуются:

дети из многодетных семей;

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

дети сотрудников полиции;

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей,  либо вследствие заболевания полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

дети сотрудников, имеющих специальное звание и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно –исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети одиноких матерей.

3.3.3.Направление детей и зачисление в образовательные организации (учреждения) осуществляется поэтапно, в порядке, реализующем учет следующих приоритетов:

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 3 до 7 (в том числе льготная категория);

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 2 лет 8 месяцев до 3 лет (в том числе льготная категория);

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 1 года 6 месяцев до 2 лет 8 месяцев (в том числе льготная категория);

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте до 1 года 6 месяцев (в том числе льготная категория); 

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 1 года 6 месяцев до 7 лет, родители которых проходят службу в государственных органах (вооруженные силы, полиция, прокуратура, следственный комитет и др.); 

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 3 до 7 лет, при наличии мест в образовательных организациях; 

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте от 1 года 6 месяцев до 3 лет, при наличии мест в образовательных организациях.

удовлетворяются потребности в дошкольном образовании детей в возрасте до 1 года 6 месяцев при наличии мест в образовательных организациях.

Дети всех остальных категорий граждан принимаются в ДОУ на общих основаниях.

3.3.4.Результатом выполнения административной процедуры является выдача уведомления (приложение № 4) о регистрации ребенка в электронном банке данных.

Подраздел 3.4. Выдача направления и зачисление ребенка в ДОУ

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является выдача направления в ДОУ (нужно - уведомления о регистрации ребенка в электронном банке данных (приложение № 4).
В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 8 лет (с 2 месяцев до 1 года - при наличии условий в ДОУ согласно Сан ПиН 2.4.1.3049-13). Дети-инвалиды с нарушением центральной нервной системы принимаются в возрасте от 3 до 8 лет.

Должностным лицом, ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист управления образования.

Для определения ребенка в ДОУ выдается направление, выданное управлением образования, подписанное начальником управления образования и специалистом управления образования. 

В случае не поступления ребенка в ДОУ в срок не более 5 рабочих дней со дня получения заявителем направления, направление считается не действительным.

Выдача направления фиксируется в журнале выдачи направлений специалистом управления образования.

3.4.2.Критериями принятия положительного решения при зачислении ребенка в ДОУ является:

представление заявителем пакета документов, указанных в подразделе 6 раздела II настоящего регламента, отсутствие медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ, наличие мест в ДОУ, возраст ребенка не превышает 8 лет.

3.4.3.Результатом административной процедуры при поступлении ребенка в ДОУ, является издание заведующим ДОУ приказа о зачислении ребенка.

Руководители ДОУ при приеме детей обязаны ознакомить заявителей с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Между заявителями и ДОУ заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора заявителю, а второй экземпляр договора хранится в ДОУ.
Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),

административных процедур в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, Региональном портале.

На Едином портале и Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр), региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее - Реестр Краснодарского края), предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

2. В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Посредством Регионального портала проводится запись на прием в МФЦ. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные подразделе 2.6 раздела II настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Регионального портала.

4. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса один рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отправке запроса посредством Регионального портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посредством Регионального портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».

При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных подразделе 2.9 раздела II настоящего Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала не осуществляется.  

6. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель  вправе получить документ на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

7. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

8. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале. 

9. Заявитель имеет возможность осуществить досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, создание и функционирование которой регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».  

Порядок выполнения административных процедур 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Работник МФЦ при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя).

В случае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень которых определен пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме запросов проверяет правильность составления заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия работник МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

3. Работник МФЦ направляет межведомственные запросы о предоставлении документов и информации (в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам (органам местного самоуправления) организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами с учетом положений части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

5. Работник МФЦ осуществляет иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление об исправлении опечаток, ошибок). 

Заявление об исправлении опечаток, ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом управления образования или МФЦ делаются копии этих документов); 

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация полученного Заявления об исправлении опечаток, ошибок осуществляется в день его получения специалистом уполномоченного органа или МФЦ, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, который выполняет следующие действия:

регистрирует Заявление об исправлении опечаток и предоставленные копии документов в электронном виде в системе электронного документооборота;

направляет зарегистрированные Заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов главе муниципального образования Щербиновский район на рассмотрение; 

после получения резолюции главы муниципального образования Щербиновский район направляет Заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов в соответствии с резолюцией заместителю главы муниципального образования Щербиновский район, курирующему деятельность в сфере предоставления муниципальной услуги, который направляет Заявление об исправлении опечаток, ошибок и копии документов в управление образования для исполнения.

Срок исполнения – 2 (два) рабочих дня.

По результатам рассмотрения Заявления об исправлении опечаток, ошибок специалист управления образования в течение 2-х рабочих дней принимает решение: 

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в Заявлении об исправлении опечаток, ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом управления образования в течение 2-х рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 6 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

 Результатом процедуры является:

исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Оригинал документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется начальником управления образования в деле по рассмотрению обращения заявителя.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования и руководителей ДОУ.

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного  регламента и иных нормативных 
правовых  актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предо-ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи-стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется начальником управления образования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления образования проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару-шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (в соответствии с утверждённым графиком) не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего регламента.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- проверяется соблюдение прав заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги.

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного

самоуправления за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами  нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информацию, указанную в настоящем разделе, уполномоченный орган размещает и поддерживает в актуальном состоянии на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномоченным органом управления образования, должностным лицом уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
Подраздел 5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации муниципального образования Щербиновский район, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается начальнику соответствующего отраслевого (функционального) органа, структурного подразделения администрации муниципального образования Щербиновский район. 

5.2.2. Жалоба на действия (бездействие) руководителя отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации муниципального образования Щербиновский район, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается заместителю главы муниципального образования Щербиновский район, курирующему соответствующие отраслевой (функциональный) орган, структурное подразделение администрации муниципального образования Щербиновский район.

5.2.3. Жалоба на действия заместителя главы муниципального образования Щербиновский район, курирующего отраслевой (функциональный) орган или структурное подразделение администрации муниципального образования Щербиновский район, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается главе муниципального образования Щербиновский район.

5.2.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Подраздел 5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном органе, на официальном сайте уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги регулируется нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа  2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»;

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края»;

постановлением администрации муниципального образования Щербиновский район от 25 сентября 2018 года № 439 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Щербиновский район, её отраслевых (функциональных) органов с правами юридического лица и их должностных лиц, муниципальных служащих»;

настоящим регламентом.

Начальник управления образования

администрации муниципального 
образования Щербиновский район



                   О.П. Приставка


       
1. Справочная информация о местонахождении и графике работы, телефонах адресах сайта (порталов):

Администрация муниципального образования Щербиновский район расположена по адресу: 353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, электронный адрес: staradm2002@mail.ru.

Справочные телефоны уполномоченного органа: 8 (86151)7-76-75.

График работы уполномоченного органа: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, пятница – с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье – выходные.

Адрес официального сайта - http://www.staradm.ru.

Адрес Единого портала многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ размещены на Едином портале многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Управление образования расположено по адресу:

353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 70. 

Кабинеты специалистов, курирующих вопросы предоставления муниципальной услуги и справочные телефоны: (86151) 4-46-77 (кабинет № 81), (86151) 7-81-45 (кабинет № 99), (86151) 4-46-74 (кабинет № 100).

График работы управления образования:

понедельник-четверг: с 8.00 до 16.12;

пятница: с 8.00 до 15.12;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

приемные дни: понедельник с 10.00 до 12.00, пятница c 13.00. до 16.00.

Адрес электронной почты управления образования: uo@srb.kubannet.ru.

Адрес официального сайта управления образования: www.ou-moshr.ucoz.ru 

Адрес официального сайта администрации муниципального образования Щербиновский район: www.staradm.ru.

Адрес электронной почты администрации муниципального образования Щербиновский район: staradm2002@mail.ru.

Адреса электронной почты МОУ указаны в приложении № 2 к настоящему регламенту.

МФЦ расположен по адресу:

353620 Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 без перерыва для отдыха и питания;

суббота: с 8.00 до 13.00

выходные дни: воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, (918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru.

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.01.2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2; № 4, ст. 445; 10. 02. 2014, № 6, ст. 548; 28.07.2014, № 30 (часть 1) ст. 4202);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст.ст. 9, 12, 17, 25, 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2780; № 30 (ч.1), ст. 3104, ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, 10, 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (ч. 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18 ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, 5733;  № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409, 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13, ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572, 4590, 4591, 4594, 4595; № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730; № 49 (ч.1), ст. 7039; 49 (ч.5), ст. 7070, № 50, ст. 7353, 7359 ;2012, № 26, 3444, 3446, 2012, №. 27, ст. 3587;2012, № 29, ст. 3990; 2012, № 31, ст. 4326; 2012, № 43, ст. 5786; 2012, № 50, ст. 6967; 2012, № 53(ч.1), ст. 7569; 7614; 2013, № 14, ст. 1663; 2013, № 19, ст. 2325; 2013, № 19, ст. 2329; 2013, № 19, ст. 2331; № 27 ст. 3477; 07.04.2014, N 14, ст. 1562; 02.06.2014, N 22, ст. 2770; 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3371; 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3377; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4218; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4235; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4257; 06.10.2014, N 40 (Часть II), ст. 5321; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4257; 06.10.2014, N 40 (Часть II), ст. 5321; 20.10.2014, N 42, ст. 5615; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7542; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7558; 05.01.2015, N 1 (часть I), ст. 7; РФ", 05.01.2015, N 1 (часть I), ст. 9);с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557; 2013, № 27, ст. 3647; 2011, № 6, ст. 889);

Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 31.12.2012, № 53 (ч.1)ст. 7598; 29.07.2012, № 30 (ч.1), ст. 4036);"Российская газета", N 267, 27.11.2013; N 24, 05.02.2014; N 24, 05.02.2014; N 101, 07.05.2014; N 121, 30.05.2014; N 121, 30.05.2014; N 146, 03.07.2014; N 166, 25.07.2014; N 169, 30.07.2014; N 169, 30.07.2014; N 1, 12.01.2015; N 1, 12.01.2015;с изменениями, внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 N 145-ФЗ "Российская газета", N 127, 06.06.2014;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  ("Российская газета", N 77, 10.04.2013; N 163, 26.07.2013; N 291, 25.12.2013; N 127, 06.06.2014; N 166, 25.07.2014; с изменениями, внесенными Федеральным законом от 21.07.2014 N 242-ФЗ ("Российская газета", N 163, 23.07.2014);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322, 2013, № 14, ст. 1651; 2013, № 27, ст. 3480); ", 05.12.2011, N 49 (ч. 5), ст. 7061,30.07.2012, N 31, ст. 4322, 08.04.2013, N 14, ст. 1651, 08.07.2013, N 27, ст. 3477, 08.07.2013, N 27, ст. 3480, 29.07.2013, N 30 (Часть I), ст. 4084. 23.12.2013, N 51, ст. 6679; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6952; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6961; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 7009; 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3366; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4264,; 05.01.2015, N 1 (часть I), ст. 67); с изменениями, внесенными Федеральным законом от 01.12.2014 N 419-ФЗ "Собрание законодательства РФ", 08.12.2014, N 49 (часть VI), ст. 6928;

Федеральным законом Российской Федерации от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.11.1995, N 47, ст. 4472; 15.02.1999, N 7, ст. 878; 22.11.1999, N 47, ст. 5620; 20.07.2009, N 29, ст. 3608; 05.07.2010, N 27, ст. 3416; 31.12.2001, N 53 (ч. 1), ст. 5018;29.07.2002, N 30, ст. 3029; 07.07.2003, N 27 (ч. I), ст. 2700; 18.07.2005, N 29, ст. 2906; 05.03.2007, N 10, ст. 1151; 30.07.2007, N 31, ст. 4011; 20.07.2009, N 29, ст. 3608; 05.07.2010, N 27, ст. 3416; 14.02.2011, N 7, ст. 901; 14.11.2011, N 46, ст. 6407; 28.11.2011, N 48, ст. 6730;2012, № 50(часть 4), ст. 6954; 2013, № 19, ст. 2326; 2013, ст. № 19, ст. 2329; 2013, № 27, ст. 3448, 2013, № 30 (ч.1) ст. 4038, изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 28.02.2000, N 9, ст. 1066; 17.04.2000, N 16, ст. 1774; 05.08.2002, N 31, ст. 3160; 28.07.2003, N 30, ст. 3101); ", 08.07.2013, N 27, ст. 3477; 02.12.2013, N 48, ст. 6165; 10.02.2014, N 6, ст. 558; 07.04.2014, N 14, ст. 1560; 09.06.2014, N 23, ст. 2930;28.07.2014, N 30; (Часть I), ст. 4234; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7538; с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда РФ от 18.02.2000 N 3-П «Собрание законодательства РФ", 28.02.2000, N 9, ст. 1066, от 11.04.2000 N 6-П, "Собрание законодательства РФ", 17.04.2000, N 16, ст. 1774, Федеральными законами от 27.12.2000 N 150-ФЗ"Собрание законодательства РФ", 01.01.2001, N 1 (часть I), ст. 2. от 30.12.2001 N 194-ФЗ, "Собрание законодательства РФ", 31.12.2001, N 53 (ч. 1), ст. 5030; Постановлениями Конституционного Суда от 17.07.2002 N 13-П, "Собрание законодательства РФ", 05.08.2002, N 31, ст. 3160, от 18.07.2003 N 13-П, "Собрание законодательства РФ", 28.07.2003, N 30, ст. 3101, от 17.02.2015 N 2-П) "Собрание законодательства РФ", 02.03.2015, N 9, ст. 1389;
Федеральным законом Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.07.2011, N 30 (ч. 1), ст. 4595; 14.11.2011, N 46, ст. 6407; 28.11.2011, N 48, ст. 6730); 2012, № 50 (ч.5), ст. 6954; 2013, № 19, ст. 2329); ", 08.07.2013, N 27, ст. 3477;02.12.2013, N 48, ст. 6165; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6961; 10.02.2014, N 6, ст. 558; 09.06.2014, N 23, ст. 2930; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7542; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7550;
Федеральным законом Российской Федерации от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 22, ст. 2331; 03.01.2000, N 1 (ч. II), ст. 12; 2002, N 19, ст. 1794, N 21, ст. 1919; 2003, N 46, ст. 4437; 2004, N 18, ст. 1687; N 35, ст. 3607 N 30, ст. 3089;N 35, ст. 3607; 2006, N 6 ст. 637, N 19, ст. 2062, 2067, N 29 ст. 3122; 2007, N 50, ст. 6237; 2008, N 30, ст. 3616; N 49, ст. 5723; 2010, N 50, ст. 6600;  19.12. 2011N 51 ст. 7448; 2008, N 30, ст. 3616; 16.03.2009 N 11 ст. 1263;28.12.2009 N 52 (часть I) ст. 6415; 03.012011 г. N 1 ст. 30; 25.04.2011 N 17 ст. 2315; 19.12.2011 N 51 ст. 7448); 2012, № 25, ст. 3270; 2012, №  26 ст. 3443; 2012, №  31, ст.4326; 2012, № 53 (ч.1), ст. 7613); 08.07.2013, N 27, ст. 3462; 08.07.2013, N 27, ст. 3477; 28.10.2013, N 43, ст. 5447; 04.11.2013, N 44, ст. 5636: 04.11.2013, N 44, ст. 5637; 02.12.2013, N 48, ст. 6165; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6970; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6970; 10.11.2014, N 45; ст. 6152; 01.12.2014, N 48, ст. 6641;

Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.11.2011 N 48 ст. 6730; 2011, N 7, ст. 900; N 27, ст. 3880, 3881);2011, № 50, ст. 7352, 2012, № 26, ст. 3441; 2012, № 50 (ч.5), ст. 6967; 2013, № 14, ст. 1645, 2013, № 26, ст. 3207; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6953; 10.02.2014, N 6, ст. 558; 10.02.2014, N 6, ст. 559; 10.02.2014, N 6, ст. 566; 10.02.2014, N 6, ст. 566;  20.10.2014, N 42, ст. 5615; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7542; 16.02.2015, N 7, ст. 1021; 16.02.2015, N 7, ст. 1022;с изменениями, внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 10.02.2015 N 1-П ("Собрание законодательства РФ" 16.02.2015, N 7, ст. 1105);

законом Российской Федерации от 26 июня 1992 год № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.06.1995, N 26, ст. 2399; 19.07.1999, N 29, ст. 3690; 26.06.2000, N 26, ст. 2736; 17.12.2001, N 51, ст. 4834; 30.08.2004, N 35, ст. 3607; 11.04.2005, N 15, ст. 1278; 05.03.2007, N 10, ст. 1151; 30.07.2007, N 31, ст. 4011; 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6229; 11.05.2009, N 19, ст. 2273;20.07.2009, N 29, ст. 3594; 28.09.2009, N 39, ст. 4533; 09.11.2009, N 45, ст. 5264; 09.11.2009, N 45, ст. 5266; 30.11.2009, N 48, ст. 5746; 05.04.2010, N 14 ст. 1557;05.07.2010, N 27, ст. 3419; 13.12.2010, N 50, ст. 6596; 13.12.2010, N 50, ст. 6596; 27.12.2010, N 52 (ч. 1), ст. 6986; 03.01.2011, N 1, ст. 16; 03.01.2011, N 1, ст. 16; 28.11.2011, N 48, ст. 6731; 05.12.2011, N 49 (ч. 5), ст. 7066; 12.12.2011, N 50, ст. 7364; 2012, № 24, 3083;2012, № 29, ст.3994; 2012, № 50 (ч.4) ст. 6954; 2012, № 53 (ч.1), ст. 7594; 2013, № 9,ст.872; 2013, № 19, ст. 2329; 2013, № 27, ст. 3458, ст. 3466, ст. 3471, 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4217; 26.11.2012, N 48, ст. 6745; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7542с изменениями, внесенными Постановлением Верховного Суда Российской Федерации, Российская газета, N 80, 27.04.1993; с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 11.02.2008, N 6, ст. 540; 31.10.2011, N 44, ст. 6319; 26.11.2012, № 48, ст. 6745; 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7546;

законом Российской Федерации от 15 мая 1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии на Чернобыльской АЭС» (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.11.1995, N 48, ст. 4561; 16.12.1996, N 51, ст. 5680; 24.11.1997, N 47, ст. 5341; 19.04.1999, N 16, ст. 1937; 12.07.1999, N 28, ст. 3460; 12.02.2001, N 7, ст. 610;13.08.2001, N 33 (часть I), ст. 3413; 29.07.2002, N 30, ст. 3033;16.12.2002, N 50, ст. 4929; 27.10.2003, N 43, ст. 4108; 03.05.2004, N 18, ст. 1689; 30.08.2004, N 35, ст. 3607; 06.02.2006, N 6, ст. 637; 11.12.2006, N 50, ст. 5285; 12.11.2007, N 46, ст. 5554; 03.03.2008, N 9, ст. 817; 21.07.2008, N 29 (ч. 1), ст. 3410; 28.07.2008, N 30 (ч. 2), ст. 3616; 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6224; 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 04.05.2009, N 18 (1 ч.), ст. 2152; 27.07.2009, N 30, ст. 3739; 06.06.2011, N 23, ст. 3270; 18.07.2011, N 29, ст. 4297; 21.11.2011, N 47, ст. 6608; 05.12.2011, N 49 (ч. 1), ст. 7024; 2012, № 26, ст. 3446, 2012, № 53 (ч.1) 7654; 2012, № 19, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3443, ст.  3446, 29.12.2014, N 52 (часть I), ст. 7539; с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.07.2002, N 27, ст. 2779; 30.11.2009, N 48, ст. 5866; 05.11.2012, № 45, 6313; 11.02.2013, № 6, ст. 605);, 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3406);

Федеральным законом от 30 декабря 2013 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти, внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.07.2013, № 27, ст. 3477);

постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АС на граждан подразделений особого риска»»( "Собрание законодательства РФ", 03.03.2003, N 9, ст. 851; 2004, № 35, ст. 3607; 2012, № 53 (ч.1), ст. 7654); 

Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей», (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 9, ст. 851;
Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 37, ст. 4450; 2007, № 40, 4713); "Собрание законодательства РФ", 13.09.1999, N 37, ст. 4450; 01.10.2007, N 40, ст. 4713; , 07.07.2014, N 27, ст. 3754;
законом Краснодарского края от 16 июля 2013 года № 2770-КЗ «Об образовании в Краснодарском крае» (Официальный сайт администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar/ru, 17.07.2013); "Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края", 13.05.2014; 14.05.2014, N 18; 08.10.2014, N 22);

постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.95 N 713 "Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию" (Собрание законодательства Российской Федерации", 29.04.1996, N 18, ст. 2144; 24.02.1997, N 8, ст. 952;27.03.2000, N 13, ст. 1370; 26.08.2002, N 34, ст. 3294; 27.12.2004, N 52 (часть 2), ст. 5493; 07.04.2008, N 14, ст. 1412; 13.09.2010, N 37, ст. 4701; 15.11.2010, N 46, ст. 6024; 31.10.2011, N 44, ст. 6282; 23.04.2012, N 17, ст. 1986; 28.05.2012, N 22, ст. 2866; 25.08.2014, N 34, ст. 4667;30.06.2014, N 26 (часть II), ст. 3577; 05.01.2015, N 1 (часть II); с изменениями, внесенными Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997 N 290, Постановлением Конституционного Суда РФ от 02.02.1998 N 4-П) "Собрание законодательства РФ", 09.02.1998, N 6, ст. 783;

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание законодательства РФ», 2 июля 2012, № 27, ст. 3744);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», от 23 ноября 2012 года № 271, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 ноября 2012 года № 48 ст. 6706);

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 года, «Российская газета» от 8 апреля 2016 года № 75, Собрание законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 года № 15 ст. 2084);
приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» ("Российская газета", N 238, 23.10.2013);

приказом Министерства образования и науки РФ от 17 октября 2013 г. N 1155 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования" ("Российская газета", N 265, 25.11.2013);

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 года № 293 года «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»; ("Российская газета", N 109, 16.05.2014 года);

Уставом муниципального образования Щербиновский район (Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район от 24 декабря 2014 года № 24 (122);

положением об управлении образования администрации муниципального образования Щербиновский район (Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район № 3 (57) ч. II 01.03.2012).
	

	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

 учреждения, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования 
(детские сады)»


Форма заявления 
о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося 

в дошкольном образовании

	
	Начальнику управления образования администрации муниципального образования Щербиновский район

	
	

	
	(город, район)

	
	

	
	(Ф.И.О. руководителя)

	
	

	
	

	
	(отдел, район, округ)

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	

	
	

	
	(адрес, телефон заявителя)

	заявление.

	
Прошу поставить моего ребёнка на учёт для определения в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования или организацию, осуществляющую присмотр и уход (нужное подчеркнуть).



	Сведения о ребенке:

	Ф. И.О. (полностью) *
	

	День, месяц, год рождения ребёнка*
	

	Желаемая дошкольная организация
	

	Желаемая дата определения 
	

	Свидетельство о рождении ребёнка (серия, номер)*
	

	Место фактического проживания (населённый пункт, улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	

	Сведения об одном из родителей (законных представителей) ребёнка:

	Ф.И.О. (полностью)*
	

	Паспортные данные (серия, №, кем и когда выдан)
	

	Сведения о регистрации (населённый пункт,  улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	

	Адрес фактического проживания (населённый пункт, улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	

	Контактный телефон*
	

	Адрес электронной почты
	

	Вид льготы(если имеется), наименование документа, дата выдачи, серия, №
	

	Дополнительно


	

	*поля обязательные для заполнения

Выдать уведомление:

	

	
	по электронной почте

(поставить любой знак в квадрате)

	
	

	
	по телефону,  посредством автоматизированной отправки  сообщения  (поставить любой знак в квадрате)

	
	

	
	лично в МФЦ

(поставить любой знак в квадрате)

	
	

	ДА
	с обработкой персональных данных согласен (согласна).

	дата
	

	
	Подпись
	


Образец заполнения заявления

о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста,

 нуждающегося в дошкольном образовании

	
	Начальнику управления образования администрации муниципального образования

	
	Щербиновский район

	
	(город, район)

	
	

	
	(Ф.И.О. руководителя)

	
	(отдел, район, округ)

	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	ст.Старощербиновская,

 ул. Тельмана, 12,

	
	8-918-445-55-65

	
	(адрес, телефон заявителя)

	заявление.

	
Прошу поставить моего ребёнка на учёт для определения в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования или организацию, осуществляющую присмотр и уход (нужное подчеркнуть).



	Сведения о ребенке:

	Ф. И.О. (полностью)*
	Иванов Максим Иванович

	День, месяц, год рождения ребёнка*
	21.12.2012

	Желаемая дошкольная организация
	МОО №1, 5, 6,7,8

	Желаемая дата определения 
	01.09.2015

	Свидетельство о рождении ребёнка (серия, номер)*
	III-АГ 758593

	Место фактического проживания (населённый пункт, улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	ст.Старощербиновская,

 ул. Тельмана, 12,

	

	Сведения об одном из родителей (законных представителей) ребёнка:

	Ф.И.О. (полностью)*
	Иванов Иван Иванович

	Паспортные данные (серия, №, кем и когда выдан)
	03 01 256849, ПВС УВД Центрального округа гор. Краснодара

	Сведения о регистрации (населённый пункт,  улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	ст.Старощербиновская,

 ул. Тельмана, 12,

	Адрес фактического проживания (населённый пункт, улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	ст.Старощербиновская,

 ул. Тельмана, 12,

	Контактный телефон*
	8-918-445-55-65

	Адрес электронной почты
	primer@mail.ru

	Вид льготы(если имеется), наименование документа, дата выдачи, серия, №
	многодетная семья (удостоверение многодетной семьи Серия А № 001116)

	Дополнительно


	

	*поля обязательные для заполнения

Выдать уведомление:

	

	· 
	по электронной почте

(поставить любой знак в квадрате)

	
	

	· 
	по телефону,  посредством автоматизированной отправки  сообщения  (поставить любой знак в квадрате)

	
	

	· 
	лично в МФЦ

(поставить любой знак в квадрате)

	
	

	ДА
	с обработкой персональных данных согласен (согласна).

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	дата
	15 января 2015 года
	
	Подпись
	И.Иванов


	
	                                                            Приложение № 2
                                                       к административному регламенту

                                              предоставления муниципальной услуги

                                                     «Прием заявлений, постановка на учет

                                                   и зачисление детей в образовательные

                                       учреждения, реализующую основную

                                                  образовательную программу дошкольного

                                                   образования (детские сады)»
Форма направления в ДОУ

Уполномоченный орган  

муниципального образования

Щербиновский район
(наименование УО МО)
НАПРАВЛЕНИЕ 
для зачисления ребенка в детский сад
(наименование МОО)

Ф.И.О. ребенка
(фамилия, имя, отчество ребёнка)

Дата  рождения 
(день, месяц, год)
Дата постановки на учет 
(день, месяц, год)
Основание для выдачи направления: 
№, дата протокола
Дата формирования направления 
Режим пребывания в группе: 
Направленность группы: 
Специалист УО МО  
(подпись)
(инициалы, фамилия)
Руководитель УО МО 
(подпись)

(инициалы, фамилия)

Внимание!Срок действия направления – _________  рабочих дня со дня выдачи направления (Т.е. в течение __________ рабочих дней заявитель должен предъявить направление в образовательную организацию для регистрации.В случае несвоевременного предъявления направления в образовательную организацию место будет  предложено следующему по очереди ребенку, а данное направление утрачивает свою силу).
Я, _______________________________________________________________

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

Согласен(а) с предоставленным местом


(
Отказываюсь от предоставленного места 

(проинформирован о том, что новое заявление для определения в детский сад будет рассмотрено при условии обращения в МФЦ повторно) (
Дата ______________

Подпись ________________________________

*Форма направления формируется автоматизированной информационной системой.
Образец заполнения направления в ДОУ

Уполномоченный орган  

муниципального образования

Щербиновский район
(наименование УО МО)
НАПРАВЛЕНИЕ 
03259/ВА/1712137409
для зачисления ребенка в детский сад
№МБДОУ детский сад № 18 с.Екатериновка

(наименование МОО)

Ф.И.О. ребенка
ГЛУШКО СТЕПАН ДМИТРИЕВИЧ
(фамилия, имя, отчество ребёнка)

Дата  рождения 
14.11.2016
(день, месяц, год)
Дата постановки на учет 
15.11.2017 14:41:52
(день, месяц, год)
Основание для выдачи направления: 
№, дата протокола
Дата формирования направления 
13.12.2017 19:56:37
Режим пребывания в группе: 
Сокращенного дня (8-10 часов)

Направленность группы: 
Без ограничений

Специалист УО МО  
(подпись)
(инициалы, фамилия)
Руководитель УО МО 
(подпись)

(инициалы, фамилия)

Внимание!Срок действия направления – _________  рабочих дня со дня выдачи направления (Т.е. в течение __________ рабочих дней заявитель должен предъявить направление в образовательную организацию для регистрации.В случае несвоевременного предъявления направления в образовательную организацию место будет  предложено следующему по очереди ребенку, а данное направление утрачивает свою силу).
Я, _______________________________________________________________

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

Согласен(а) с предоставленным местом


(
Отказываюсь от предоставленного места 

(проинформирован о том, что новое заявление для определения в детский сад будет рассмотрено при условии обращения в МФЦ повторно) (
Дата ______________

Подпись ________________________________

*Форма направления формируется автоматизированной информационной системой.
                                                                               Приложение № 3
                                                     к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные учреждения,
 реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования 
                                                        (детские сады)»



	
	


Форма заявления (в электронной форме)
о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста,

 нуждающегося в дошкольном образовании

На официальном интернет портале администрации муниципального образования Щербиновский район

Сведения о родителе (законном представителе)

	Фамилия*
	

	Имя*  
	

	Отчество 
	

	Тип документа, удостоверяющего личность (паспорт)

Серия* 
	

	
	

	Номер* 
	

	Выдано*
	

	Дата выдачи*
	

	Представитель интересов ребенка (выбрать нужное) 
	

	Согласие на обработку персональных данных*




Сведения о ребенке

	Фамилия*
	

	Имя*  
	

	Отчество
	

	Дата рождения*
	

	Свидетельство о рождении 
	

	Серия* 
	

	Номер* 
	


	Вид зачисления (первичное зачисление, перевод)
	

	Режим пребывания 
	

	Программа (вид образовательной программы)
	

	Потребность в специализированной группе по состоянию здоровья (без ограничений, не учитывать)
	

	Желаемые образовательные организации (из списка)
	

	Имею право на льготное зачисление
	

	Льготная категория (выбрать из списка, если имеется)
	

	Согласие, что в случае не подтверждения наличия льготы ребенок будет возвращен в очередь 
как не имеющий льготы
	

	В случае отсутствия постоянного места, прошу предоставить временное место
	

	Предлагать места в ближайших образовательных организациях
	

	Желаемая дата поступления в образовательную организацию
	


Способ 1

	Предпочтительный способ связи (телефон, электронная почта)
	

	Телефон*
	

	Служба текстовых сообщений (SMS)
	

	Электронная почта
	


Способ 2

	Предпочтительный способ связи (телефон, электронная почта)
	

	Уведомлять об этапах обработки
	

	Телефон
	

	Служба текстовых сообщений (SMS)
	

	Электронная почта*
	

	Адрес: 
	индекс 
	

	
	Регион
	

	
	Район
	

	
	населенный пункт 
	

	
	район населенного пункта 
	

	
	Улица
	

	
	Дом
	

	
	Строение
	

	
	Квартира
	

	Дополнительная информация
	

	Электронные копии документов (сканированные):
	паспорт* (страницы 2-3, 5-12 (заполненные), 14-15, 16-17)

	
	свидетельство о регистрации одного из родителей по месту пребывания в случае временной регистрации* 

	
	свидетельство о рождении ребёнка*, а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы 

	
	документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка* 

	
	документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в ДОУ (при его наличии)


*поля обязательные для заполнения 

Образец заполнения заявления
о постановке на учёт ребёнка, 

нуждающегося в дошкольном образовании 

(в электронной форме)

Сведения о родителе (законном представитель)

	Фамилия*
	Иванова 

	Имя*  
	Мария 

	Отчество 
	Михайловна

	Тип документа, удостоверяющего личность (паспорт)

Серия* 
	Паспорт

	
	0306

	Номер* 
	123456

	Выдано*
	ПВС УВД Центрального округа гор. Краснодара

	Дата выдачи*
	20.08.2006

	Представитель интересов ребенка (выбрать нужное) 
	Родитель

	Согласие на обработку персональных данных*




Сведения о ребенке

	Фамилия*
	Иванов 

	Имя*  
	Максим 

	Отчество
	Иванович

	Дата рождения*
	21.12.2012

	Свидетельство о рождении 
	

	Серия* 
	III-АГ 

	Номер* 
	758593


	Вид зачисления (первичное зачисление, перевод)
	Первичное зачисление (перевод выбирается только при вторичном обращении для изменения дошкольной организации)

	Режим пребывания 
	Полный день

	Программа(вид образовательной программы)
	Образовательная программа дошкольного образования

	Потребность в специализированной группе по состоянию здоровья (без ограничений, не учитывать)
	Не учитывать

	Желаемые образовательные организации (из списка)
	ДОУ № 1, 5, 24

	Имею право на льготное зачисление
	Выбрать если имеете льготу

	Льготная категория(выбрать из списка, если имеется)
	18. дети из многодетных семей (первоочередная)

	Согласие, что в случае не подтверждения наличия льготы ребенок будет возвращен в очередь 
как не имеющий льготы
	Отметить галочкой

	В случае отсутствия постоянного места, прошу предоставить временное место
	Отметить галочкой (при желании)

	Предлагать места в ближайших образовательных организациях
	Отметить галочкой (при желании)

	Желаемая дата поступления в образовательную организацию
	01.09.2015


Способ 1

	Предпочтительный способ связи (телефон, электронная почта)
	Телефон

	Телефон*
	8(861)2624642

	Служба текстовых сообщений (SMS)
	+79184455565

	Электронная почта
	primer@mail.ru


Способ 2

	Предпочтительный способ связи (телефон, электронная почта)
	Электронная почта

	Уведомлять об этапах обработки
	Отметить галочкой (при желании)

	Телефон
	8(861)2624642

	Служба текстовых сообщений (SMS)
	+79184455565

	Электронная почта*
	primer@mail.ru

	Адрес: 
	индекс 
	350000

	
	Регион
	Краснодарский край

	
	Район
	

	
	населенный пункт 
	ст.Старощербиновская

	
	район населенного пункта 
	

	
	Улица
	ул. Тельмана

	
	Дом
	12

	
	Строение
	

	
	Квартира
	

	Дополнительная информация
	В случае, если автоматический  ввод адреса невозможен можно прописать его в этом разделе

	Электронные копии документов (сканированные):
	паспорт* (страницы 2-3, 5-12 (заполненные), 14-15, 16-17)

	
	свидетельство о регистрации одного из родителей по месту пребывания в случае временной регистрации* 

	
	свидетельство о рождении ребёнка*, а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы 

	
	документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка* 

	
	документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в ДОУ (при его наличии)


*поля обязательные для заполнения 

	


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную
 программу дошкольного образования

(детские сады)»

Форма уведомления 

о постановке (отказе в постановке) на учёт 

ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося 

в дошкольном образовании

	Управление образования администрации 

муниципального образования

	
	Щербиновский район
	

	
	(наименование муниципального образования)
	

	
	

	
	(Ф.И.О. руководителя)

	
	

	
	(отдел, район, округ)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	

	
	(регистрационный номер заявления)

	УВЕДОМЛЕНИЕ



	


	Ваш ребенок
	

	
	(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата, месяц, год рождения)

	

	поставлен на учёт
	

	
	(дата постановки)

	не поставлен на учет 
	

	
	(указать причину)

	Дата выдачи
	
	

	
	
	

	Работник отдела            
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Руководитель 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Образец заполнения уведомления 

о постановке (отказе в постановке) 

на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося 

в дошкольном образовании

	Управление образования администрации 

муниципального образования

	
	Щербиновский район
	

	
	(наименование муниципального образования)
	

	
	

	
	(Ф.И.О. руководителя)

	
	(отдел, район, округ)

	
	Иванов Иван Иванович

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	03000-ЗЗ/1503555555

	
	(регистрационный номер заявления)

	УВЕДОМЛЕНИЕ



	


	Ваш ребенок
	Иванов Максим Иванович

	
	(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата, месяц, год рождения)

	

	поставлен на учёт
	29.01.2012

	
	(дата постановки)

	не поставлен на учет 
	–

	
	(указать причину(ы)

	Дата выдачи
	12.02.2014
	

	
	
	

	Работник отдела            
	Петрова
	
	А.А. Петрова 

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Руководитель 
	А.Некрасов
	
	А.С. Некрасов 

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


		Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)»



	Блок-схема

последовательности административных процедур

Прием и регистрация поступившего заявления 
Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги

Принятие на учет ребенка, нуждающегося в получении места в ДОУ

Выдача направления и зачисление детей в ДОУ


	Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления администрацией муниципального образования 

Щербиновский район муниципальной


 услуги «Прием заявлений,  постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»




	
	«ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей

в образовательные учреждения,
реализующие основную

образовательную программу 
дошкольного образования

(детские сады)»



Перечень многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края

Перечень многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края

	        № п/п
	Наименование
муниципального
образования
	Наименование МФЦ, его подразделений
	Местонахождение
МФЦ, его подразделений
	График работы МФЦ
	Официальный сайт МФЦ
	Телефон и адрес электронной почты МФЦ для обращения заявителей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Город 
Краснодар
	МКУ МФЦ
г. Краснодар,
отдел «Западный»
	г. Краснодар,
пр-кт Чекистов, д. 37
	понедельник-пятница: 
08:00-20:00
суббота: 
08:00-17:00  
воскресенье-выходной
	http://mfc.krd.ru
	8(861)2189218
mfc@krd.ru

	2. 
	Город 

Краснодар
	МКУ МФЦ

г. Краснодар,

отдел

«Карасунский»
	г. Краснодар, 

ул. Сормовская, д. 3/2
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00            суббота: 

08:00-17:00 

воскресенье-выходной
	http://mfc.krd.ru
	8(861)2189218
mfc@krd.ru

	3. 
	Город 

Краснодар
	МКУ МФЦ 

г. Краснодар,

отдел

«Прикубанский»
	г. Краснодар, 

ул. Тургенева, д. 189/6
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00            суббота: 

08:00-17:00  

воскресенье:

выходной
	http://mfc.krd.ru
	8(861)2189218
mfc@krd.ru

	4. 
	Город 

Краснодар
	МКУ МФЦ 

г. Краснодар,

отдел

«Прикубанский-2»


	г. Краснодар, 

л. им. А. Покрышкина, д. 34
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00            суббота: 

08:00-17:00 

воскресенье: 

выходной
	http://mfc.krd.ru
	8(861)2189218
mfc@krd.ru

	5. 
	Город 

Краснодар
	МКУ МФЦ

г. Краснодар,

отдел

«Центральный»
	г. Краснодар,

ул. Леваневского,

д. 174
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00            суббота: 

08:00-17:00 

воскресенье:           выходной
	http://mfc.krd.ru
	8(861)2189218
mfc@krd.ru

	6. 
	Город-курорт Анапа
	МКУ МФЦ

г. Анапа
	г. Анапа, 

ул. Шевченко, д. 288 А, корпус 2
	понедельник-суббота: 

09:00-20:00               
воскресенье:           выходной     
	http://mfcanapa.ru
	8(86133)53340
anapa-mfc@mail.ru

	7. 
	Город Армавир
	МКУ МФЦ

г. Армавир
	г. Армавир,

ул. Розы Люксембург, д. 146
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

8:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота 

08:00-13:00
воскресенье – 

выходной
	http://armavir.e-mfc.ru
	8(86137)31825
mfc.armavir@mail.ru

	8. 
	Город-курорт Геленджик
	МКУ МФЦ 

г. Геленджик
	г. Геленджик,

ул. Горького, д. 11
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00
 суббота: 

10:00-20:00 
воскресенье – 

выходной
	http://gelendzhik.e-mfc.ru
	8(86141)35549
mfc@gelendzhik.org

	9. 
	Город Горячий Ключ
	МКУ МФЦ 

г. Горячий Ключ
	г. Горячий Ключ, 

ул. Ленина, д. 156
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

8:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота 

08:00-14:00
воскресенье – 

выходной
	http://mfc.gorkluch.ru
	8(86159)44036
mfc-gk@rambler.ru

	10. 
	Город-герой Новороссийск
	МБУ МФЦ

г. Новороссийск,

отдел «Центральный»
	г. Новороссийск,

ул. Бирюзова, д. 6
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-17:00
воскресенье – 

выходной
	http://mfc.admnvrsk.ru
	8(86176)71650
mfcnvrsk@yandex.ru

	11. 
	Город-герой Новороссийск
	МБУ МФЦ

г. Новороссийск,

отдел «Южный»
	г. Новороссийск,

пр-кт Дзержинского,

д. 156 Б
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00             суббота: 

08:00-17:00 

воскресенье – 

выходной
	http://mfc.admnvrsk.ru
	8(86176)71650
mfcnvrsk@yandex.ru

	12. 
	Город Сочи
	МАУ МФЦ

г. Сочи,

отдел «Адлерский»
	г. Сочи,

ул. Кирова, д. 53
	понедельник-суббота 

09:00-20:00
воскресенье – 

выходной
	http://mfcsochi.ru
	8(800)4444700
 info@mfcsochi.ru

	13. 
	Город Сочи
	МАУ МФЦ 

г. Сочи, 

отдел «Лазаревский»
	г. Сочи,

ул. Лазарева, д. 58
	понедельник-суббота 

09:00-20:00 

воскресенье – 

выходной
	http://mfcsochi.ru
	8(800)4444700
 info@mfcsochi.ru

	14. 
	Город Сочи
	МАУ МФЦ

г. Сочи,

отдел «Хостинский»
	г. Сочи,

ул. 20 Горно-Стрелковой дивизии,

д. 18 А
	понедельник-суббота 

09:00-20:00
воскресенье – 

выходной
	http://mfcsochi.ru
	8(800)4444700
 info@mfcsochi.ru

	15. 
	Город Сочи
	МАУ МФЦ

г. Сочи,

отдел «Центральный»
	г. Сочи,

ул. Юных Ленинцев,

д. 10
	понедельник-суббота 

09:00-20:00
воскресенье – 

выходной
	http://mfcsochi.ru
	8(800)4444700
 info@mfcsochi.ru

	16. 
	Абинский 

муниципальный район
	МКУ МФЦ 

Абинского района
	г. Абинск, 

ул. Интернациональная, д. 35 Б
	понедельник:       08:00-20:00 
вторник-пятница 08:00-18:00
суббота 

08:00-13:00 
воскресенье – 

выходной
	http://abinskmfc.ru
	8(86150)42037
8(86150)42065
mfc-abinsk@mail.ru

	17. 
	Апшеронский 

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Апшеронского района
	г. Апшеронск,

ул. Ворошилова, д. 54
	понедельник-четверг: 

08:00-18:00
пятница: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье- 

выходной
	http://www.apsheronsk-mfc.ru
	8(86152)25230
mfc.apsheronsk@mail.ru

	18. 
	Белоглинский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Белоглинского района
	с. Белая Глина,           ул. Первомайская,       д. 161 А
	понедельник-четверг: 

08:00-17:00
пятница: 

08:00-16:00 
суббота, 

воскресенье – 

выходные
	http://belglin.e-mfc.ru
	8(86154)72524
mfcbelglin@mail.ru

	19. 
	Белореченский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Белореченского

района
	г. Белореченск, 

ул. Красная, д. 46
	понедельник, 

суббота: 

08:00-17:00
вторник-пятница:. 08:00-20:00              воскресенье – 

выходной
	http://bel.e-mfc.ru/
	8(86155)33744
bel.mfc@mail.ru

	20. 
	Брюховецкий 

муниципальный район
	МБУ МФЦ

 Брюховецкого района
	ст. Брюховецкая, 

ул. Ленина, д. 1/1
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье- 

выходной
	http://mfc-br.ru
	8(86156)31039
mfc.bruhoveckaya@mail.ru

	21. 
	Выселковский

муниципальный район
	МБУ МФЦ 

Выселковского

района
	ст. Выселки,

ул. Лунёва, д. 57
	понедельник-пятница 

08:00-17:00
суббота, 

воскресенье – 

выходные
	http://viselki.e-mfc.ru
	8(86157)73440
mfc.2010@yandex.ru

	22. 
	Гулькевичский

муниципальный район 
	МКУ МФЦ

Гулькевичского

района
	г. Гулькевичи,

ул. Советская, д. 29 А
	понедельник, 

среда, четверг, пятница: 

08:00-18:00
вторник: 

08:00-20:00
суббота 

09:00-16:00
воскресенье- 

выходной
	http://mfcgul.ru
	8(86160)33077
info@mfcgul.ru

	23. 
	Динской

муниципальный район
	БУ МФЦ

Динского района
	ст. Динская, 

л. Красная, д. 112
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 08:00-20:00
суббота: 

08:00-15:00
воскресенье: 

выходной
	http://dinsk.e-mfc.ru
	8(86162)66414
mfc_dinsk@mail.ru

	24. 
	Ейский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Ейского района
	г. Ейск,

ул. Армавирская,

д. 45/6
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-15:00
воскресенье: 

выходной
	http://eysk.e-mfc.ru
	8(86132)37181
8(86132)37161
mfc_eisk@mail.ru

	25. 
	Кавказский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Кавказского района
	г. Кропоткин,

пер. Коммунальный,

д. 8/1
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-17:00
воскресенье: 

выходной
	http://kavkazskaya.e-mfc.ru
	8(86138)76799
kavmfc@yandex.ru

	26. 
	Калининский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Калининского района
	ст. Калининская,

ул. Фадеева, д. 148/5
	понедельник-пятница: 

09:00-17:00        
суббота, 

воскресенье- 

выходные
	http://kalina.e-mfc.ru
	8(86163)22709
mfc-kalina@rambler.ru

	27. 
	Каневской

 муниципальный район
	МКУ МФЦ 

Каневского района
	ст. Каневская,

ул. Горького, д. 58
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:30
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье: 

выходной
	http://kanevskaya.e-mfc.ru
	8(86164)45191
8(86164)45188
mfc@kanevskadm.ru

	28. 
	Кореновский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Кореновского района
	г. Кореновск, 

ул. Ленина, д. 128
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc.korenovsk.ru
	8(86142)46240
8(86142)46261
mfc@admkor.ru

	29. 
	Красноармейский

муниципальный район
	МКБУ МФЦ

Красноармейского района
	ст. Полтавская,

ул. Просвещения,

д. 107 А
	понедельник, 

среда, четверг, пятница: 

08:00-18:30
вторник: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье: 

выходной
	http://krasnarm.e-mfc.ru
	8(86165)40897
mfc.krasnarm@mail.ru

	30. 
	Крыловский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Крыловского района
	ст. Крыловская,

ул. Орджоникидзе,

д. 32
	понедельник-пятница 

08:00-16:00 
перерыв 

12:00-13:00 
суббота: 

08:00-13:00             воскресенье: 

выходной
	http://krilovsk.e-mfc.ru
	8(86161)35119
mfc.krilovskaya@mail.ru

	31. 
	Крымский

муниципальный район
	МАУ МФЦ

Крымского района
	г. Крымск,

ул. Адагумская, д. 153
	понедельник:      09:00-20:00
вторник- пятница: 08:00-18:00
суббота:

 08:00 - 17:00
воскресенье:  

выходной
	http://krymskmfc.ru
	8(86131)43774
mfc.krymsk@mail.ru

	32. 
	Курганинский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Курганинского района
	г. Курганинск,

ул. Калинина, д. 57
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08.00-14.00
воскресенье: 

выходной
	http://kurganinsk.e-mfc.ru
	8(86147)27799
8(86147)27545
mfc-kurganinsk@rambler.ru

	33. 
	Кущевский

муниципальный район
	МУ МФЦ

Кущевского района
	ст. Кущевская, 

пер. Школьный, д. 55
	понедельник, 

среда, четверг, пятница: 

08:00-18:00
вторник: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfckush.ru
	8(800)3022290
8(86168)40290 
mfckush@mail.ru

	34. 
	Лабинский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Лабинского района
	г. Лабинск,

ул. Победы, д. 177
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00             
воскресенье: 

выходной
	http://labinsk.e-mfc.ru
	8(86169)35618
8(86169)35610
mfc.labinsk@yandex.ru

	35. 
	Ленинградский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Ленинградского

района
	ст. Ленинградская,

ул. Красная, д. 136, корпус А
	понедельник, вторник, среда, пятница:  

08:00-18:00
четверг: 08:00-20:00 суббота: 

08:00-13:00 
воскресенье: 

выходной
	http://lenmfc.ru
	8(86145)37898
Len_mfc@mail.ru

	36. 
	Мостовский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Мостовского района
	пгт. Мостовской, 

ул. Горького, д. 140
	понедельник, 

среда, четверг, пятница:  

08:00-18:00
вторник: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://mostovskoi.e-mfc.ru
	8(86192)54384
most.mfc@mail.ru

	37. 
	Новокубанский

муниципальный район
	МАУ МФЦ

Новокубанского

района
	г. Новокубанск,

ул. Первомайская,

д. 134
	понедельник, вторник, среда, пятница:  

08:00-18:00
четверг: 08:00-20:00 суббота: 

08:00-13:00 
воскресенье: 

выходной
	http://novokubansk.e-mfc.ru
	8(86195)31161
mfc31161@yandex.ru

	38. 
	Новопокровский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Новопокровского района
	ст. Новопокровская,

ул. Ленина, д. 113
	понедельник, вторник, среда,: 08:00-18:00
пятница: 08:00-16:00 суббота: 08:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://novopokrovsk.e-mfc.ru/
	8(86149)73742
novopokrovskii_mfc@mail.ru

	39. 
	Отрадненский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Отраднского района
	ст. Отрадная, 

ул. Красная, д. 67 Б/2
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-17:00
среда: 08:00-20:00
суббота: 08:00-13:00 воскресенье: выходной
	http://mfc.otradnaya.ru
	8(86144)34621
mfc.otradnaya@mail.ru

	40. 
	Павловский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Павловского района
	ст. Павловская, 

ул. Гладкова, д. 11
	понедельник, 

среда, пятница: 08:00-18:00 
вторник, четверг: 08:00-20:00 
суббота: 

08:00-16:00       
воскресенье: 

выходной 
	http://www.mfc.pavlraion.ru
	8(86191)54595
mfc-pavlovskii@mail.ru

	41. 
	Приморско-Ахтарский муниципальный район
	МКУ МФЦ

Приморско-Ахтарского района
	г. Приморско-Ахтарск, 
ул. Фестивальная, д. 57
	понедельник, вторник, четверг, пятница: 

08:00-18:00
среда: 08:00-20:00
суббота: 08:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc-prahtarsk.ru
	8(86143)31837
8(86143)31838
mfс.prаhtаrsk@mаil.ru

	42. 
	Северский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Северского района, отдел «Афипский»
	пгт. Афипский,

 ул. 50 лет Октября,

 д. 30
	понедельник-пятница:

 09:00-17:00
суббота, 

воскресенье: 

выходные
	http://sevmfc.ru
	8(961)5325404
sevmfc@mail.ru

	43. 
	Северский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Северского района, отдел «Ильский»
	пгт. Ильский, 

ул. Ленина, д. 186
	понедельник:      08:00-20:00
вторник-пятница: 08:00-18:00
суббота: 08:00-13:00 воскресенье: выходной 
	http://sevmfc.ru
	8(961)8512980
sevmfc@mail.ru

	44. 
	Северский

 муниципальный район
	МБУ МФЦ

Северского района
	ст. Северская, 

ул. Ленина, д. 121 Б
	понедельник:      08:00-20:00
вторник-пятница: 08:00-18:00
суббота: 

08:00-13:00       
воскресенье: 

выходной
	http://sevmfc.ru
	8(86166)20104
sevmfc@mail.ru

	45. 
	Славянский

муниципальный район
	МАУ МФЦ

Славянского района
	г. Славянск-на-Кубани, 
ул. Отдельская, д. 324, помещение № 1
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-18:30
среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье: 

выходной
	http://slavmfc.ru
	8(86146)25885
mfc@slavmfc.ru

	46. 
	Староминский

муниципальный район
	МКУ МФЦ

Староминского

района
	ст. Староминская,

ул. Коммунаров, д. 86
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-18:00              среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-12:00
воскресенье: 

выходной
	http://starmin.e-mfc.ru
	8(86153)43408
mfc.starominsk@yandex.ru

	47. 
	Тбилисский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Тбилисского района
	ст. Тбилисская,

ул. Новая, д. 7 Б
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-18:00              среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-16:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc.tbilisskaya.com
	8(86158)33192
mfctbil@mail.ru

	48. 
	Темрюкский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Темрюкского района
	г. Темрюк, 

ул. Розы Люксембург/Гоголя, д. 65/90
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-18:30              среда: 

08:00-20:00
суббота: 

08:00-14:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc.temryuk.ru
	8(86148)54445
mfctemryuk@yandex.ru

	49. 
	Тимашевский

 муниципальный район
	МКУ МФЦ 

Тимашевского района
	г. Тимашевск,

ул. Пионерская, д. 90 А
	понедельник, вторник, четверг, пятница:

 08:00-18:00              среда: 

08:00-20:00
суббота:

 08:00-14:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc.timregion.ru
	8(86130)42582
mfctim@yandex.ru

	50. 
	Тихорецкий

 муниципальный район
	МКУ МФЦ

 Тихорецкого района
	г. Тихорецк, 

ул. Энгельса, д. 76 Д-Е
	понедельник-пятница: 

08:00-20:00
суббота: 

9:00-14:00        
воскресенье: 

выходной
	http://tihoreck.e-mfc.ru
	8(86196)75479
tihoresk-mfc@yandex.ru

	51. 
	Туапсинский

 муниципальный район
	МКУ МФЦ 

Туапсинского района
	г. Туапсе, 

ул. Горького, д. 28
	понедельник:      10:00-20:00
вторник-пятница: 09:00-19:00
суббота: 

09:00-13:00
воскресенье: 

выходной
	http://mfc.tuapseregion.ru
	8(86167)29738
mfc-tuapse@mail.ru

	52. 
	Успенский 

муниципальный район
	МБУ МФЦ

 Успенского района
	с. Успенское, 

ул. Калинина, д. 76
	понедельник-пятница: 

09:00-18:00
суббота, 

воскресенье:  

выходные
	http://uspenskiy.e-mfc.ru
	8(86140)55693
mfc.uspenskiy@mail.ru

	53. 
	Усть-Лабинский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Усть-Лабинского

района
	г. Усть-Лабинск, 

ул. Ленина, д. 43
	понедельник:      08:00-20:00
вторник-пятница: 08:00-18:00
суббота: 

08:00-16:00
воскресенье: 

выходной
	http://ust-lab.e-mfc.ru
	8(86135)50137
mfc-ustlab@mail.ru

	54. 
	Щербиновский

муниципальный район
	МБУ МФЦ

Щербиновского

района
	ст. Старощербиновская, ул. Чкалова, д. 92
	понедельник-пятница: 

08:00-17:00
суббота, 

воскресенье:  

выходные
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151)77714
mfc_scherbin@mail.ru

	55. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского

 района
	с. Ейское Укрепление, 

ул. Суворова, 12
	вторник: 

08.00-16.00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151)37247

mfc_scherbin@mail.ru

	56. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Екатериновском сельском поселении Щербиновского

 района
	с. Екатериновка, 

переулок Советов, 22 
	четверг: 

13:00 - 17:00 

пятница: 

08:00 - 16:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151)38876

mfc_scherbin@mail.ru

	57. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Глафировском сельском поселении 

Щербиновского

 района
	с. Глафировка,

 ул. Ленина, 17
	среда: 

08:00 - 12:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151) 34440

mfc_scherbin@mail.ru

	58. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского

 района
	ст. Новощербиновская, ул. Калинина, 83
	вторник: 

09:00 - 16:00 

среда:    

09:00 - 16:00 

четверг: 

9:00 - 15:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151) 30656 mfc_scherbin@mail.ru

	59. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Николаевском 

сельском поселении

Щербиновского

 района
	с. Николаевка,

ул. 2-я Пятилетка, 36
	среда: 

13:00 - 17:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151) 32885

mfc_scherbin@mail.ru

	60. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Шабельском

сельском поселении

Щербиновского

 района
	с. Шабельское,

ул. Ленина,32
	понедельник:       08:00 - 16:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151) 35774

mfc_scherbin@mail.ru

	61. 
	Щербиновский

муниципальный район
	территориальное обособленное структурное подразделение в Щербиновском

сельском поселении

Щербиновского

 района
	п. Щербиновский, 

ул. Победы, 7
	понедельник:       08:00 - 16:00
	http://mfc.staradm.ru
	8(86151) 31199

mfc_scherbin@mail.ru


Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Щербиновский район

   

                   О.П. Приставка
