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l. Обrцие положения
настоящее Положение определяет политику муниципального
бюджетного дошкольного образовательного учреждения - детского
сада комбинированного вида J\Ъ2 кРодничок)> (далее - мБдОУ) как
оператора' осущесТвляюIцего обработкУ персональныХ данных, в
отношении обработки и заtциты персональных данных.
l. Политика В отношении обработки персональных данных (далее -политика) разработана в соответствии с требованиями
Федерального закона от 27 .о7.2006 J\b l52_ФЗ
(о персональных данных)), постановления Правительства
Российской Фелерации от 0l .l l .2Ol2 j\Ъ l l 19 ,,об 

уr".р*дениитребований к защите персональных данных при их обрiботке в
информационных системах персональных данных", постановления
Правительства Российской Федерации от l 5.09.2008 J\b 687 коб
утвержДении Положения об особенностях обработки персон€lJIьных
данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации), постановления Правительства Российской
Фелерачии от 21.03 .2012 J\b 2|| (об утверждении перечня моР,
направленных на обеспечение выполнения обязанноaraй,
предусмотренных Фелеральным законом (о персональных
данных) и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами, операторами, являющимися государственными
или муниципальными органами).
|.2. Политика разработана в целях обеспечения реализациитребований законодательства Российской Федерации в области
обработки персональных данных, направленного на обеспечение
защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его
персональных данных, в том числе Защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, в
частности В целях защиты от несанкционированного досryпа и
неправомерного распространения персональных данных,
обрабатываемых в информационных системах МБДОУ.
1.3. Политика Действlrет в отношении информ ации, которую
мБдоу получает о субъекте персональных данных В Процессе
оказания государственных услуг в сфере образов ания или
исполнения договорных обязательств.
l .4. Настоящая Политика раскрывает состав субъектов
персональных данных, принципы, порядок и условия обработки
персональных данных работников мБдоУ и иных ЛИЦ, чьи

/



персональные данные обрабатываются мБдоу , Q целью
обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при
обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на
неприкОсновенНостЬ частноЙ жизни, личнуЮ и семейную тайну.
1.5. Персональные данные являются конфиденциальной, строго
охраняемой информацией и на них распространяются все
требования, установленные внутренними локальными актами
МБДоУ по защите конфиденциальной инфорпл ации.
2. Щели обработки персональных данных:
2.|. Под обработкой персональных данных В соответствии с
Федеральным законом от 27 .07.2006 м 152_ФЗ кО персональных
ДаННЫХ)) ПОНИМаеТСЯ ЛЮбОе деЙствие (операция) или совокупность
действий (операчий)' совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение,
ПРеДосТавление, Доступ), обезлиЧивание, блокирОвание, удаление,
уничтожение персональных данных.
2.2. мБДОУ осуществляеТ обработку персональных данных в
следующих целях:
- осуществления деятельности, предусмотренной Положением об
особенностях обработки персон€tJIьных данных, действующим
законодательством Российской Федерации;
- заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых
договоров С физическими, Юридическим лицами, индивидуальными
предпринимателями и иными лицами, в случаях, предусмотренных
действующим законодательством и Положением об особенностях
обработки персональных данных;
- организации кадрового учета МБдоу, обеспечения соблюдения
законов И иных нормативно-правовых - актов, заключения и
исполнения обязательств по трудовым и гражданско-правовым
договорам; ведения кадрового делопроизводства, содействия
сотрудникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по
службе, пользования различного Вида льготами, исполнения
требований налогового законодательства в связи с исчислением и
уплатой налога на доходы физических Лиц, а также единого
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социального налога' пенсионного законодательства приформиРовании и представлении персонифицированных данных окаждом получателе Доходов, учитываемых при начислениистраховых взносов на обязательное пенсионное страхование иобеспечение, заполнения первичной статистической документации,в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым.кодексом РФ,
федеральными законами, В частности: коб индивидуальном(персонифицированном) 

учете в системе обязательногопенсионного страхования)), <О персональных данных);- Для принятия решений по обращениям граждан в соответствии сзаконодательством и Регламентом МБДоУ.
З. Правовое основание обработп, п.р.йuп"пurх данных (пд)Обработка Пfi осуU{есТ"п".r." на основе следуюЩих фелеральныхзаконов и нормативно-правовых актов:
l ) Конст и"гу ции Российской Федерации;
2) ТРУдового кодекса Российской'Фед.рuч"r;
3) Федерального закона от 27 "rn, 2006 года .Nlb l52-ФЗ ''оперсональных данных'' ;4) Федерального закона. ,,об информ ации, информационных
технологиях и о заrците информации,' от 27.07.2ообN t+q-оз.5) Положения об особенностях обработки персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации.Утверждено постановлениеМ Правительства Российской ФедеРацииот l5 сентября 200В года J\ЬбS7.
6) Постановления от l ноября 2О|2 г. N l l l 9 об утвержд ениитребований к заrците персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных.7) приказ ФСТЭк России м 55, ФСБ России J\Ъ 86,Мининформсвязи России J\Ъ 20 от iз февраля 200В г. коб
утверждении Порядка проведения классификацииинформационных систем персональных данных);8) приказ ФСТЭК России от l В февраля 2013 г. j\b 2l коб
утверждении состава И содержания " организационных итехнических мер по обеспечению безопасности персональньж
данных при их обработке в информационных системахперсональных данных);
9) приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. Jъ ggб коб
утверждении требований и методов по обезличиваниюперсональных данных);



l0) Приказ Фнс от 17 ноября 2010 г. J$ ммв-7 -зlбl1 ,,об
утверждении формы сведений о Доходах физических лиц и
рекомен дации по ее заполнению, формата сведений о доходах
физических лиц в электронном видео справочников''.
1 1) Иные норматИвные правовые акты Российской Федерации инормативные документы уполномоченных органовгосударственной власти.
4. Категории персональных данных:
4.| . Перечень персональныХ данных, подлежаЩих защите вМБДОУ, формируется в соответствии с федералънымзаконодательством о персональных данных и Положением обобработке персоналъных данных в МБ!оу (постановление
Правительства Российской ФедеРации от 15.09.2008 Jф бs7)4.2. Сведениями, составляюIцими персональные данные, являетсялюбая информация, относящ аяся к прямо или косвенноопредеЛенномУ илИ опредеЛяемомУ физическому лИЦу (субъекту
персональных данных).
4.3. В зависимости от субъекта персональных данных, МБ!ОУобрабатывает персональные данные следующих категорийсубъектов персоналъных данных:_ граждан, состоящиХ С мБдоУ В отношен иях, реryлируемыхзаконодательством, законом об образов ании, договорамигражданско-правового характера;
- воспитанников МБДОУ,
представителей);
- сотрудников МБДОУ;

их ролителей (законных

- персональные данные руководителя или сотрудникаюридического лица, являющегося Контрагентом мЬдоу,необходимые в детском саду для выполнения своих обязательств в
рамках договорных отношений с контрагентом И для выполнения
требований зако Нодателъств а Российспои О.дерации._ граЖд€Iно обращаюlцихся В мБдоУ Ъ соотвеТствии сФедеральным законом от 02.05.200б JYB 59_ФЗ кО порядке
рассмотрения обращений граждан В Российской Федерации>
4.4. Персональные данные граждан и ЛиЦ без .рu*дuпства в связи споступлением И выбытием из детского сада, занесением винфорМационные базЫ данныХ пО ВИДом ПРеДоставляемых усJtуг(образование и воспитание), мониторинги качества образования),начислением заработной платы и выплатой пособий, уппurой



налогов и сборов, ведением кадровых документов, проведением
аттестации.
5. Сроки обработки персональных данных:
5.1. Сроки обработки персональных данных ограничиваются
сроками хранения документов В архивах В соответствии с
федераЛьными законами от 29.12.2012 N 273-ФЗ кОб образовании вРоссийской Федерации> и от 22.10.2004 J\ъl25-ФЗ ((об архивном
деле в Российской Федерации>>.
6. обеспечение безопасности персоналъных данных:
6.1. !етский сад предпринимает необходимые организационные итехнические меры Для обеспечения безопасности персональных
данных от случайного или несанкционированного доступа,
уничтожения' изменения' блокирования доступа И Другихнесанкционированных действий.
6,2, В целях координации действий по обеспечению безопасностиперсональных данных в детском саду назначено лицо,
ответстВенное за организациЮ обработки персон€}JIьныХ данных.7. Право субъекта персональных данных на доступ к егоперсональным данным:
7 .l, Субъект пд вправе требоватъ от Оператора уточнения егоперсональных данных, их блокирования или уничтожения в случае,если персональны9 данные являются неполными, устаревшими,неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.
7 ,2, Сведения Предоставляются субъекry персональных данных илиего представителю оператором при обраIцении либо при получении
запроса субъекта персональных данных или его ПРедставителя.
запрос должен содержать номер основного документа,
удостоверяющего личность субъекта персональных данных или егопредставителя' сведения о дате Выдачи указанного документа иВыдавшем его органе, сведения, подтвеРждающие участие субъектаперсоналъных данных в отношениях с Оператором (номер
договора, дата заключения договора, условное словесное
обознаЧение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающие факт обработки персональных данныхОператором, подпись субъекта персональных данных или егоПРеДставителя. Запрос может быть направлен в форме



электронного документа И подписан электронной подписью всоотвеТствии с законодательством Российской Федерации.
7 ,з, оператор вправе отказать субъекry персональных данных ввыполнении повторного запроса. Такой отказ должен бытьмотивированным. обязанность Представления доказательствобоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит наОператоре.
7.4. Субъект персональных данных
информ ации, касающейся обработки
том числе содержаrцей:

имеет право на получение
его персон€}льных данных, в

- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах(за исключени9м сотрудников оператора), которые имеют доступ кtrерсональным данным или которым моryт быть раскрытыперсональные данные на основании договора с оператором или наосновании федерального закона;
обрабаТываемые персональные данные, относящ иеся ксоответствуюIцему субъекту персональных данных, источник ихполучения, если иной порядок Представления таких данных неПРеДУсмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки иххранения;

-порядок осуtцествления субъектом
предусмотренных Фелеральным
данных";

инфорМ&ЦиЮ об осуществленной или о ПРеДполагаемой
трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и аДРес лица,осуtцествляющего обработку персональных данных по поручениюоператора, если обработка поручена или буде, поручена такому
лИЦУ.
7 .5. Если субъект персоналъных данных считает, что операторосуществляет обработку его персональных данных с нарушениемтребований Федерального закона "о персональных данных'' илииныМ образоМ нарушаеТ егО права И свободЫ, субъект

- правовые основания и цели обработки персональных данных;
цели и применяемые Оператором способы обработкиперсональных данных;

персональных данных прав,
законом "О персональных
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персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие

:.::::]:l: :л:|l11 уполномоченный по вопросам защиты прав

:у.бu:1}1u 
персоналъных данных , илив сулебно, пор"дке.

; й;;;'пi'i*иту своих
РЗrТ_:_"_i:rных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и
Pyl компенсацию морального вреда в судебном порядке.
8. Заключительные положения:

внутренним документом
подлежит размещению на

8.1 Настоящая Политика является
МБДоУ, является общедосryпной и
официальном сайте МБДоУ.

8.3. Контроль исполнения требований
осуществляется лицом, ответственным за
персональных данных.

8,2 Настоящая Политика может быть изменена в случае появленияновых законодателъных актов и специальных нормативных
документоВ пО обработке и защите персональных данных илипереутверждена при отсутствии изменений, но не реже одного разав три года. Пр' внесении изменений в актуальной рaдuпц",указывается дата последнего обновле ния. Новая редакцияполитики вступает в силу с момента ее утверждения приказом
заведующего МБДОУ.

настоящей Политики
организацию обработки

в.4. ответственность должностных лиц детского сада, имеюlцих
доступ к персоналъным данным , З4 невыполнение требований
норм, регулирующих обработку и защиту персональнъtх данных,определяется в соответствии с законодательством Российской
Федерации и внутренними документами детского сада.
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