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ПОЛОЖЕНИЕ 

обобработкеперсональныхданныхвоспитанников МБДОУ-

детскийсадкомбинированноговида№2 «Родничок»итретьихлиц 

 

1. Общиеположения 

1.1. НастоящееположениеобобработкеперсональныхданныхвоспитанниковМБДОУ- 

детскийсадкомбинированноговида№ 2 «Родничок»итретьихлиц (далее–Положение) 

разработановсоответствиисФедеральнымзакономот 29.12.2012 № 273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации», Федеральнымзакономот 27.07.2006 

№ 152-ФЗ«Оперсональныхданных», 

инымифедеральнымиирегиональныминормативнымиактамивсферезащитыперсональных

данных, 

политикойобработкиперсональныхданныхМБДОУдетскийсадкомбинированноговида№ 

2 «Родничок» 
1.2. 

ПоложениеопределяетпорядокработысперсональнымиданнымивМБДОУдетскийсадкомб

инированноговида№ 2 «Родничок» (далее–Детскийсад) воспитанников, 

ихродителей (законныхпредставителей) ииныхтретьихлиц, 

атакжегарантииконфиденциальностиличнойинформации, которую родители 

(законныепредставители) воспитанникови третьилицапредоставляютДетскомусаду. 

1.3. ЦельюПоложенияявляетсязащитаперсональныхданныхвоспитанников, 
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родителей (законныхпредставителей) 

итретьихлицотнеправомерногоилислучайногодоступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, распространенияииныхнеправомерныхдействий. 

 

2. Целиобработкиперсональныхданных, ихкатегориииперечень, 

категориисубъектов, персональныеданныекоторыхобрабатываются, способы, 

срокиихобработкиихранения, порядокуничтоженияперсональныхданных 

1. Цельобработки: 

организацияобразовательнойдеятельностипообразовательнымпрограммамдошкол

ьногообразования, дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

Категориид

анных 

Персональныеданные Специальныеда

нные 

Переченьда

нных 
 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 датаиместорождения; 

 изображение (фотография, видео); 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациипоместужительства; 

 адресфактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 страховойномериндивидуальноголицевогосчета 

(СНИЛС); 

 сведения, 

образующиесявпроцессереализацииобразователь

нойпрограммы; 

 иныеперсональныеданные, 

предоставляемыефизическимилицами, 

необходимыедлязаключенияиисполнениядоговор

ов, 

исполнениянормзаконодательствавсфереобразов

ания 

Сведенияосост

оянииздоровья 

Категориис

убъектов 
Обучающиеся (воспитанники), ихродители (законныепредставители) 

Способыоб

работки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепоср

едственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада. 

Срокиобра

ботки 

Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 
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Срокихран

ения 
Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядокун

ичтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданны

хДетскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

2. Цельобработки: реализациягражданско-правовыхдоговоров, стороной, 

выгодоприобретателемилиполучателемкоторыхявляетсяДетскийсад 

Категориид

анных 

Персональныеданные 

Переченьда

нных 
 фамилия, имя, отчество; 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномерналогоплательщика; 

 номеррасчетногосчета; 

 номербанковскойкарты; 

 иныеперсональныеданные, 

предоставляемыефизическимилицами, 

необходимыедлязаключенияиисполнениядоговоров 

Категориис

убъектов 
Контрагенты, партнеры, стороныдоговора 

Способыоб

работки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепоср

едственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиобра

ботки 
Втечениесрока, необходимогодляисполнениязаключенногодоговора 

Срокихран

ения 
Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядокун

ичтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданны

хДетскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

3. Цельобработки: обеспечениебезопасности 

Категориид

анных 

Персональныеданные 

Переченьда

нных 
 фамилия, имя, отчество; 
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 паспортныеданные; 

 адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 

 контактныеданные 

Категориис

убъектов 

ПосетителиДетскогосада 

Способыоб

работки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепоср

едственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиобра

ботки 

ВтечениепериоданахожденияпосетителянатерриторииДетскогосада 

Срокихран

ения 
Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные, втомчислеминимум 30 

днейвотношениизаписейкамервидеонаблюдения 

Порядокун

ичтожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданны

хДетскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

 

3. Условияобработкиперсональныхданных 

3.1. Сборперсональныхданныхвоспитанников, родителей 

(законныхпредставителей) 

Детскийсадосуществляетвовремяприемадокументовнаобучение. 

3.2. 

СборданныхфизическихлицподоговорамДетскийсадосуществляетприоформлениидогово

ров. 

3.3. Сборданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, 

доверенностяхит. п.) родителей (законныхпредставителей) воспитанников, 

Детскийсадосуществляетприоформленииилиприемедокументов. 
3.4. 

Детскийсадполучаетперсональныеданныеличноусубъектаперсональныхданныхилиегопр

едставителя. 

Вслучаевозникновениянеобходимостиполученияперсональныхданныхутретьейстороныс

ледуетизвеститьобэтомсубъектаперсональныхданныхиполучитьихписьменноесогласие. 

3.5. Детскийсадневправеобрабатыватьперсональныеданныевоспитанников, 

касающиесярасовой, национальнойпринадлежности, политическихвзглядов, 

религиозныхилифилософскихубеждений, интимнойжизни, 

биометрическиеперсональныеданныенесовершеннолетних, заисключениемслучаев, 

установленныхзаконодательствомРФ. 

3.6. 

Обработкаперсональныхданныхвоспитанниковведетсяисключительновцеляхреализации
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ихправнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательныхпрограмм. 

3.7. Обработкаперсональныхданныхродителей (законныхпредставителей) 

воспитанниковведетсяисключительновцеляхреализацииправродителей 

(законныхпредставителей) 

приреализацииправвоспитанниковнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразов

ательныхпрограмм. 
3.8. 

Обработкаперсональныхданныхфизическихлицподоговорамведетсяисключительновцеля

хисполнениядоговора, сторонойкоторого, 

выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсятакоефизическоелицо, 

атакжедлязаключениядоговорапоинициативефизическоголицаилидоговора, 

покоторомуфизическоелицобудетвыгодоприобретателемилипоручителем. 

3.9. Обработкаперсональныхданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях 

(согласиях, доверенностяхит. п.) родителей (законныхпредставителей) 

воспитанников, ведетсяисключительновцеляхреализацииправродителей 

(законныхпредставителей) 

приреализацииправвоспитанниковнаполучениеобразования. 

4. Доступкперсональнымданным 

4.1. Доступкперсональнымданнымвоспитанников, родителей 

(законныхпредставителей) 

итретьихлицимеетзаведующийДетскогосадавполномобъеме. 

4.2. Переченьлиц, допущенныхкобработкеперсональныхданных, 

утверждаетсяприказомзаведующегодетскогосада. 

5. Передачаперсональныхданных 

5.1. РаботникиДетскогосада, 

имеющиедоступкперсональнымданнымвоспитанников, родителей 

(законныхпредставителей) итретьихлиц, 

обязанынепередаватьперсональныеданныебезписьменногосогласиясубъектаперсональны

хданных, заисключениемслучаев, 

когдаэтонеобходимовцеляхпредупрежденияугрозыжизнииздоровьюсубъектаперсональн

ыхданных, еслиполучитьтакоесогласиеневозможно, 

длястатистическихилиисследовательскихцелей (приобезличивании), 

атакжевдругихслучаях, предусмотренныхфедеральнымизаконами. 

5.2. Родители (законныепредставители) 

воспитанников итретьилицанедолжныпередаватьперсональныеданные, 

ставшиеимизвестнымиотсубъектаперсональныхданных, 

третьейсторонебезписьменногосогласиясубъектаперсональныхданных, 

заисключениемслучаев, установленныхфедеральнымизаконами; 

5.3. Родители (законныепредставители) 

воспитанниковитретьилицаобязаныиспользоватьперсональныеданные, 

ставшиеимизвестнымиотсубъектаперсональныхданных, лишьвцелях, 

длякоторыхонисообщены. 

6. Мерыобеспечениябезопасностиперсональныхданных 

6.1. 

КосновныммерамобеспечениябезопасностиперсональныхданныхвДетскомсадуотносятся
: 
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6.1.1. Назначениеответственногозаорганизациюобработкиперсональныхданных, 

вобязанностикотороговходитвтомчислеорганизацияобработкиперсональныхданных, 

обучениеиинструктажработников, 

внутреннийконтрользасоблюдениемвДетскомсадутребованийзаконодательствакзащитеп

ерсональныхданных. 

6.1.2. 

Изданиеполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовповопросамобработки

персональныхданных. 

6.1.3. Ознакомлениеработников, осуществляющихобработкуперсональныхданных, 

сположениямизаконодательстваоперсональныхданных, 

втомчислестребованиямикзащитеперсональныхданных, 

политикойобработкиперсональныхданныхилокальнымиактамиДетскогосадаповопросамо

бработкиперсональныхданных. 

6.1.4. 

Определениеугрозбезопасностиперсональнымданнымприихобработкесиспользованиемс

редствавтоматизациииразработкамерпозащитетакихперсональныхданных. 

6.1.5. Учетматериальныхносителейперсональныхданных. 
6.1.6. 

Проведениемероприятийприобнаружениинесанкционированногодоступакперсональным

данным, обрабатываемымсиспользованиемсредствавтоматизации, 

втомчислевосстановлениеперсональныхданных, 

которыебылимодифицированыилиуничтоженывследствиенесанкционированногодоступа

кним. 

6.1.7. Оценкавреда, 

которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональныхданныхвслучаенарушениязаконода

тельстваоперсональныхданных, 

оценкасоотношенияуказанноговредаипринимаемыхмер. 

6.1.8. 

Внутреннийконтрольсоответствияобработкиперсональныхданныхтребованиямзаконодат

ельства. 

6.1.9. 

Публикацияполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовповопросамобраб

откиперсональныхданныхнаофициальномсайтеДетскогосада. 
6.1.10. 

ОрганизацияуведомленияРоскомнадзоравслучаеустановленияфактанеправомернойилисл

учайнойпередачи (предоставления, распространения, доступа) 

персональныхданных, повлекшейнарушениеправсубъектовперсональныхданных, 

всоответствиисзаконодательствомоперсональныхданных. 

6.1.11. Обеспечениевзаимодействиясгосударственнойсистемойобнаружения, 

предупрежденияиликвидациипоследствийкомпьютерныхатакнаинформационныересурс

ыРФ, включаяинформированиеокомпьютерныхинцидентах, 

повлекшихнеправомернуюпередачу (предоставление, распространение, доступ) 

персональныхданных, впорядке, 

определенномфедеральныморганомисполнительнойвласти, 

уполномоченнымвобластиобеспечениябезопасности. 

7. Ответственность 

7.1. Лица, виновныевнарушениинорм, 
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регулирующихобработкуизащитуперсональныхданныхсоискателейнавакантныедолжнос

ти, работников, втомчислебывших, иихродственников, 

привлекаютсякдисциплинарнойиматериальной, гражданско-правовой, 

административнойиуголовнойответственностивслучаях, 

установленныхзаконодательствомРФ. 

7.2. Моральныйвред, причиненныйсоискателямнавакантныедолжности, 

работникам, втомчислебывшим, иихродственникамвследствиенарушенияихправ, 

нарушенияправилобработкиперсональныхданных, 

атакженесоблюдениятребованийкзащитеперсональныхданных, 

подлежитвозмещениювпорядкеинаусловиях, предусмотренныхзаконодательствомРФ. 

Возмещениеморальноговредаосуществляетсянезависимоотвозмещенияимущественногов

реда. 
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Приложени№1кПоложению 

о защите персональных данных воспитанников и их 

родителей (законных представителей) в 

муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении- детском саду 

комбинированного вида№2 "Родничок" 

Расписка о неразглашении персональных данных 

Я, ___________________________________________________  

(Ф.И.О. должность) ознакомлен (на) с 

Положением о защите персональных данных воспитанников и родителей 

(законных представителей) МБДОУ и обязуюсь не разглашать сведения, 

содержащие персональные данные субъектов персональных данных, ставшие 

мне известными в связи с исполнением мною трудовых (должностных) 

обязанностей. 

Обязуюсь: 

- хранить в тайне известные мне конфиденциальные сведения (включая 

персональные данные), 

- информировать руководителя о фактах нарушения порядка обращения 

с конфиденциальными сведениями, о ставших мне известным попытках 

несанкционированного доступа к информации; 

- соблюдать правила использования документами, порядок их учета и 

хранения, обеспечивать в процессе работы сохранность информации, содер-

жащейся в них, от посторонних лиц; 

- знакомиться только с теми служебными документами, к которым по-

лучен доступ в силу исполнения своих служебных обязанностей. 

С перечнем сведений конфиденциального характера, обязанностями о 

неразглашении данных сведений, ставших известными мне в результате вы-

полнения должностных обязанностей, и ответственностью за разглашение 

этих сведений ознакомлен (а): 

Об ответственности за разглашение указанных сведений предупрежден 

(на). 

 _________ 20 __ г.  _______________  / ______________________  
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(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение №2 к Положению 

о защите персональных данных воспитанников и их 

родителей (законных представителей) в 

муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении- детском саду 

комбинированного вида №2 "Родничок" 

муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении- детском саду 

комбинированного вида №2 "Родничок", х. Потапов, Волгодонской район 

Журнал учета передачи персональных данных 

воспитанников МБДОУ - детского сада 

комбинированноговида №2 ’’Родничок” 

Начат: " __ " _________ 20 ___ г. 

Закончен: "__ " 20 г.



11 

 

 

Журнал учета 

передачи персональных данных воспитанников МБДОУ 

№ 

п/п 

Название 
документа 

Цель 
получения 

Кем 
получе
но 

При

меча

ние 

Хран

ение/

возвр

ат 
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Приложение №3  

к Положению о защите персональных данных 

воспитанников и их родителей (законных 

представителей) в муниципальном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении- детском 

саду№2 "Родничок"
 

 

 

Заявление 

Отзыв согласия на обработку персональных 

данных своих и своего ребенка

 

Я, ________________________________________________________ 

(Ф.И.О, далее –(законный представитель) 

действующий (ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего(ей) 

_________________________________________________________ 
(ФИО ребенка, дата рождения) 

Паспорт ______№ ______выдан 
________________________________________ _________________ 

 

«__» ___________20__г. прошу Вас прекратить обработку 
моих персональных

 
 

 
 

 

данных в связи ___________________________________________________  
(указать причину) 
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Ознакомлен(а) с возможными последствиями моего отказа дать письменное согласие  

на их получение. 

           «___»____________ 20___г.        _________ /_____________________/ 

 (подпись)(Ф.И.О.)   
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