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Порядокуничтоженияиобе 

зличиванияперсональныхданных 

1. Общиеположения 

1.1. ПорядокуничтоженияперсональныхданныхвМБДОУдетском саду комбинированного 

вида №2«Родничок» (далее–

Порядок) устанавливаетспособыуничтоженияиобезличиванияносителей, 

содержащихперсональные данныесубъектовперсональныхданных, атакжелиц, 

уполномоченныхпроводитьэтипроцедуры. 

1.2. НастоящийПорядокразработаннаосновеФедеральногозаконаот 27.07.2006 № 149-

ФЗ«Об информации, информационныхтехнологияхиозащитеинформации», 

Федеральногозаконаот 27.07.2006 № 152-

ФЗ«Оперсональныхданных», приказаРоскомнадзораот 28.10.2022 № 179 

«ОбутвержденииТребованийкподтверждениюуничтоженияперсональныхданных». 

2. Правилауничтоженияперсональныхданных 

2.1. Уничтожениеперсональныхданныхиносителей, 

содержащихперсональныеданныесубъектовперсональныхданных, должносоответствов

атьследующимправилам: 

 бытьконфиденциальным, 

исключаявозможностьпоследующеговосстановления; 

 оформлятьсяписьменно, вчастности, 

актомовыделениикуничтожениюносителей, содержащихперсональныеданные

субъектовперсональныхданных (приложение№ 1), 

иактомобуничтоженииперсональныхданных (приложение№ 2, приложение№ 

3), 

атакжевыгрузкойизжурналарегистрациисобытийвинформационнойсистемепе

рсональныхданных (приложение№ 4); 

 должнопроводитьсякомиссиейпоуничтожениюперсональныхданных; 



 уничтожениедолжнокасатьсятолькотех персональныхданных, 

которыеподлежатуничтожениювсвязисистечениемсрока хранения, 

достижениемцелиобработкиуказанныхперсональныхданныхлибоутратой необ

ходимостивихдостижении, 

недопускаяслучайногоилипреднамеренногоуничтоженияактуальныхносителе

й. 

3. Порядокуничтоженияносителей, содержащихперсональныеданные 

3.1. Персональныеданныесубъектовперсональныхданныххранятсянедольше, 

чемэтого требуютцелиихобработки, 

иподлежатуничтожениюпоистечениисрокахранения, 

достижении целейобработкииливслучаеутратынеобходимостивихдостижении, 

атакжевиныхслучаях, установленныхФедеральнымзакономот 27.07.2006 № 152-

ФЗ«Оперсональныхданных». 

3.2. Носители, содержащиеперсональныеданныесубъектовперсональныхданных, 

уничтожаются комиссиейпоуничтожениюперсональныхданных, 

утвержденнойприказомзаведующего МБДОУ д/с комбинированного вида №2(далее–

Комиссия). 

3.3. Носители, содержащиеперсональныеданныесубъектовперсональныхданных, 

уничтожаются Комиссиейвсроки, установленныеФедеральнымзакономот 27.07.2006 № 

152-ФЗ«О персональныхданных». 

3.4. Комиссияпроизводитотборносителейперсональныхданных, 

подлежащихуничтожению, с указаниемоснованийдляуничтожения. 

3.5. Навсеотобранныекуничтожениюматериалысоставляетсяактпоформе, 

приведеннойвприложении№ 1 кПорядку. Вактеисправлениянедопускаются. 

Комиссияпроверяетналичие всехматериалов, включенныхвакт. 

3.6. 

ПоокончаниисверкиактподписываетсявсемичленамиКомиссиииутверждается ответстве

ннымзаорганизациюобработкиперсональныхданных. 

3.7. Уничтожениеносителей, 

содержащихперсональныеданныесубъектовперсональныхданных, производитсявпрису

тствиивсехчленовКомиссии, 

которыенесутперсональнуюответственность заправильностьиполнотууничтоженияпере

численныхвактеносителей. 

3.8. Уничтожениеперсональныхданных, еслиэтодопускаетсяматериальнымносителем, 

может производитьсяспособом, 

исключающимдальнейшуюобработкуэтихперсональныхданныхс сохранениемвозможн

остиобработкииныхданных, зафиксированныхнаматериальномносителе. 

3.9. Уничтожениеносителей, содержащихперсональныеданные, 

осуществляетсявследующем порядке: 

 уничтожениеперсональныхданных, содержащихсянабумажныхносителях, 

осуществляется путемизмельчениянамелкиечасти, 

исключающиевозможностьпоследующеговосстановления информации. 



Измельчениеосуществляетсясиспользованиемшредера (уничтожителя докуме

нтов); 

 хранящихсянаПЭВМи (или) 

наперезаписываемыхсъемныхмашинныхносителяхинформации, используемы

хдляхраненияинформациивнеПЭВМ (флеш-накопителях, 

внешнихжесткихдисках, CD-дискахииныхустройствах), 

производитсясиспользованиемштатныхсредств информационныхиоперацион

ныхсистем; 

 уничтожениеперсональныхданных, 

содержащихсянамашиночитаемыхносителях, 

которые невозможноуничтожитьспомощьюштатныхсредствинформационных

иоперационныхсистем, производитсяпутемнанесенияносителямнеустранимог

офизическогоповреждения, исключающеговозможностьихиспользования, 

атакжевосстановленияданных, втомчислепутем деформирования, 

нарушенияединойцелостностиносителя. 

4. Порядокоформлениядокументовобуничтоженииперсональныхданных 

4.1. Обуничтоженииносителей, содержащихперсональныеданные, 

обрабатываемыхбезсредствавтоматизации, 

Комиссиясоставляетиподписываетактобуничтоженииперсональныхданныхпоформе, 

приведеннойвприложении№ 2 кПорядку. 

4.2. Обуничтоженииперсональныхданных, 

обрабатываемыхсиспользованиемсредствавтоматизации, 

Комиссиясоставляетиподписываетактобуничтоженииперсональныхданныхпоформе, 

приведеннойвприложении№ 3 кПорядку, 

атакжеКомиссияоформляетвыгрузкуизжурналарегистрациисобытийвинформационнойс

истемеперсональныхданныхпоправиламприказаРоскомнадзораот 28.10.2022 № 179. 

4.3. 

Еслиобработкаперсональныхданныхосуществляетсяодновременносиспользованиемсре

дствавтоматизацииибезиспользованиясредствавтоматизации, 

Комиссияпоитогамуничтожениятакихданныхсоставляетактобуничтоженииперсональн

ыхданных, соответствующийпунктам 3 и 4 

Требованийкподтверждениюуничтоженияперсональныхданных, ивыгрузкуизжурнала, 

соответствующуюпункту 5 

Требованийкподтверждениюуничтоженияперсональныхданных, 

утвержденныхприказомРоскомнадзораот 28.10.2022 № 179. 

4.4. АктыобуничтоженииперсональныхданныхподписываютсячленамиКомиссии, 

уничтожившимиданные, иутверждаютсязаведующимМБДОУд/с комбинированного вида 

№2 «Родничок». 

4.5. Актыовыделениидокументов, содержащихперсональныеданныесубъектов  

персональныхданных, 

куничтожениюхранятсяуответственногозаорганизациюобработкиперсональныхданных

втечениесрокахранения, предусмотренногономенклатуройдел, 

затемактыпередаютсявархивМБДОУд/с комбинированного вида №2 «Родничок». 

4.6. 

Актыобуничтоженииперсональныхданныхивыгрузкиизжурналарегистрациисобытийви

нформационнойсистемеперсональныхданныххранятсяуответственногозаорганизациюо



бработкиперсональныхданныхвтечениетрехлетсмоментауничтоженияперсональныхдан

ных. 

5. Порядокобезличиванияперсональныхданных 

5.1. 

Вслучаеневозможностиуничтоженияперсональныхданныхониподлежатобезличиванию, 

в томчиследлястатистическихииныхисследовательскихцелей. 

5.2. Способыобезличиванияприусловиидальнейшейобработкиперсональныхданных: 

 заменачастиданныхидентификаторами; 

 обобщение, изменениеилиудалениечастиданных; 

 делениеданныхначастииобработкавразныхинформационныхсистемах; 

 перемешиваниеданных. 

5.3. Ответственнымзаобезличиваниеперсональныхданныхявляетсяработник, 

ответственныйза организациюобработкиперсональныхданных. 

5.4. 

Решениеонеобходимостиобезличиванияперсональныхданныхиспособеобезличивания п

ринимаетответственныйзаорганизациюобработкиперсональныхданных. 

5.5. Обезличенныеперсональныеданныенеподлежатразглашениюинарушению  

конфиденциальности. 

5.6. 

Обезличенныеперсональныеданныемогутобрабатыватьсясиспользованиемибез использ

ованиясредствавтоматизации. 

5.7. 

Прииспользованиипроцедурыобезличиваниянедопускаетсясовместноехранение персон

альныхданныхиобезличенныхданных. 

5.8. Впроцессеобработкиобезличенныхданныхвслучаях, 

установленныхзаконодательством РоссийскойФедерации, 

можетпроизводитьсядеобезличивание. Послеобработкиперсональные данные, 

полученныеврезультатетакогодеобезличивания, уничтожаются. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение№ 1 

кПорядкууничтожения 

иобезличиванияперсональныхданных 

Муниципальноебюджетноедошкольное 

образовательноеучреждение-д/с 

комбинированного вида №2 «Родничок» 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

ОтветственныйзаорганизациюобработкиперсональныхданныхМБДОУд/с 

комбинированного вида №2 «Родничок». 

______________ Л.П.Павлова 

АКТ  

00.00.2023 № 1    

овыделениикуничтожениюносителей, 

содержащихперсональныеданные 

НаоснованиитребованийзаконодательстваРоссийскойФедерацииоперсональныхданных

и локальныхнормативныхактовМБДОУд/с комбинированного вида №2 

«Родничок»комиссияпоуничтожению персональныхданныхотобралакуничтожениюноси

тели, содержащиеперсональныеданные: 

№ 

п/п 

Заголовок дела 

(групповой заголово

к 

документов) 

Носит

ель 

Ном

ер 

опис

и 

Номе

р 

ед. хр. 

по оп

иси 

Количес

тво 

ед. хр. 

Сроки хран

ения 

и номера 

статей 

по перечню 

Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 

<

…

> 

<…> <…> <…> <…> <…> <…> <…> 



7 Графикотпусковза 

2020 год 

Бумага 05/20

15 

05-15 1 3 года, 

статья 453 

— 

8 Табельучетарабочегов

ремениза 2017 год 

Бумага 05/20

11 

05-11 12 5 лет, 

статья 402 

— 

Итого: 10 (десять) единиц. 

Комиссиявсоставе: 

Ответственногозаорганизацию 

обработкиперсональныхданных 

   Громова   Е.Ю. Громова 

Заместителязаведующего   Терентьев   Е.П. Терентьев 

Секретаря   Петренко   Ю.Е. Петренко 

 

Приложение№ 2 

кПорядкууничтожения 

иобезличиванияперсональныхданных 

Муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение-д/с комбинированного вида 

№2 «Родничок» 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Ответственный за 

организацию 

обработкиперсональных 

данных МБДОУ д/с 

комбинированного вида №2 

«Родничок». 

______________ Л.П.Павло

ва 

АКТ  

00.00.2023 № 1   

обуничтоженииперсональныхданных, 

обрабатываемыхбезиспользованиясредствавтоматиза

ции 

Комиссияпоуничтожениюперсональныхданных, 

созданнаянаоснованииприказазаведующего МБДОУДетскийсад№ 1 от 25.10.2022 № 

25-к, составилаактотом, что 30.03.2023 уничтожиланижеперечисленныеносители, 

содержащиеперсональныеданные, аименно: 

Наименование

материального 

носителя, кол-

волистов 

Категории 

уничтоженных 

персданных 

Информацияо 

лицах, чьи 

данные 

уничтожили 

Способ 

уничтожен

ия 

Причина 

уничтожения 

Копиитабеляуче

та 

посещаемостиде

тей, 2019-2021 

год, 150 

Ф.И.О. 

Медицинскаягру

ппаздоровья 

Группадлязанят

ийфизкультурой 

Воспитанникигр

упп№ 3-12, 3-14, 

5-16 

Измельчен

иевшредере 

Дубльоригиналав

электронномвиде 



Графикотпусков

за 2019 год, 10 

Ф.И.О. 

Должность 

РаботникиМБДО

УДетскийсад№ 1 

Измельчен

иевшредере 

Истексрокхранен

ия 

Табельучетараб

очеговремениза 

2017 год, 30 

Ф.И.О. 

Должность 

Сведенияоработ

е 

РаботникиМБДО

УДетскийсад№ 1 

Измельчен

иевшредере 

Истексрокхранен

ия 

… … … … … 

Настоящийактсоставили: 

Ответственныйз

аорганизацию 

обработкиперсо

нальныхданных 

 Громова  ЕвгенияЮрьевнаГ

ромова 

Заместительзаве

дующего 

 Терентьев  ЕвгенийПавлович

Терентьев 

Секретарь  Петренко  ЮлияПетровнаПе

тренко 

 

Приложение№ 3 

кПорядкууничтожения 

иобезличиванияперсональныхданных 

Муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение-д/с 

комбинированного вида №2 «Родничок» 

 
 

 УТВЕРЖДАЮ 

Ответственный за организацию 

обработкиперсональных данных 

МБДОУ д/с комбинированного вида №2 

«Родничок». 

______________ Л.П.Павлова АКТ  

30.03.2023 № 1   

обуничтоженииперсональныхданных, 

обрабатываемых 

сиспользованиемсредствавтоматизации 

Комиссияпоуничтожениюперсональныхданных, 

созданнаянаоснованииприказазаведующего МБДОУДетскийсад№ 1 от 25.10.2022 № 

25-к, составилаактотом, что 30.03.2023 уничтожилаперсональныеданные, аименно: 

Наименовани

е 

ИСПДн 

Наименовани

е 

документа 

Катего

рии 

уничто

женны

х 

персда

нных 

Информацияо 

лицах, чьи 

данные 

уничтожили 

Способ 

уничтожени

я 

Причина 

уничтожен

ия 



1С: 

Делопроизводс

тво 

Графикотпуск

овза 2019 год 

Ф.И.О. 

Должно

сть 

 

РаботникиМБД

ОУДетскийсад

№ 1 

Удаление Истечениес

роковхранен

ия 

1С: 

Делопроизводс

тво 

Табельучетара

бочеговремени

за 2017 год 

Ф.И.О. 

Должно

сть 

Сведен

ияорабо

те 

 

РаботникиМБД

ОУДетскийсад

№ 1 

Удаление Истечениес

роковхранен

ия 

…  … … … … 

Настоящийактсоставили: 

Ответственны

йзаорганизаци

ю 

обработкиперс

ональныхданн

ых 

 Громов

а 

 ЕвгенияЮрь

евнаГромова 

Заместительза

ведующего 

 Теренть

ев 

 ЕвгенийПавл

овичТеренть

ев 

Секретарь  Петрен

ко 

 ЮлияПетров

наПетренко 

 

Приложение№ 4 

кПорядкууничтожения 

иобезличиванияперсональныхданных 

Формавыгрузкиизжурналарегистрациисобытийвинформационнойсистемеперсон

альныхданных 

НаименованиеИСПДн 

Дата Событие 

(уничтожение 

персданных) 

 

Категории 

уничтоженных 

персданных 

 

Информацияо 

лицах, чьи 

данные 

уничтожили 

 

Причина 

уничтожения* 

 

     

     



* ЕслиИСПДннепозволяетотобразитьпричинууничтожения, 

ответственныйзауничтожениеуказываетеевручную 


