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ПОЛИТИКА 

обработкиперсональныхданных МБДОУ-детский сад комбинированного вида №2 

«Родничок» 

 

1. Общиеположения 

1.1. НастоящаяполитикаобработкиперсональныхданныхМБДОУ-детский сад 

комбинированного вида №2 «Родничок», (далее–Политика) 

определяетцелиобработкиперсональныхданных, 

категорииипереченьобрабатываемыхперсональныхданных, категориисубъектов, 

персональныеданныекоторыхобрабатываются, способы, срокиихобработкиихранения, 

порядокуничтоженияперсональныхданныхпридостижениицелейихобработкиилиприна

ступлениииныхзаконныхоснованийвМБДОУ-детский сад комбинированного вида №2 

«Родничок»,(далее– Детскийсад). 

1.2. Локальныенормативныеактыииныедокументы, 

регламентирующиеобработкуперсональныхданныхвДетскомсаду, 

разрабатываютсясучетомположенийПолитики. 

1.3. ДействиеПолитикираспространяетсянаперсональныеданные, 

которыеДетскийсадобрабатываетсиспользованиемибезиспользованиясредствавтоматиз

ации. 

1.4. ВПолитикеиспользуютсяследующиепонятия: 

 персональныеданные–любаяинформация, 

относящаясяпрямоиликосвеннокопределенномуилиопределяемомуфизическо

мулицу (субъектуперсональныхданных); 

 персональныеданные, 

разрешенныесубъектомперсональныхданныхдляраспространения, –

 персональныеданные, 

доступнеограниченногокругалицккоторымпредоставленсубъектомперсональн

ыхданныхпутемдачисогласиянаобработкуперсональныхданных, 

разрешенныхсубъектомперсональныхданныхдляраспространениявпорядке, 



предусмотренномФедеральнымзакономот 27.07.2006 № 152-ФЗ (далее–

Закон); 

 операторперсональныхданных (оператор) –Детскийсад– юридическоелицо, 

самостоятельноилисовместносдругимилицамиорганизующееи (или) 

осуществляющееобработкуперсональныхданных, 

определяющеецелиобработкиперсональныхданных, 

составперсональныхданных, подлежащихобработке, действия (операции), 

совершаемыесперсональнымиданными; 

 обработкаперсональныхданных–действие (операция) 

илисовокупностьдействий (операций) 

сперсональнымиданнымисиспользованиемибезиспользованиясредствавтомат

изации, включаясбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение; 

 автоматизированнаяобработкаперсональныхданных–

обработкаперсональныхданныхспомощьюсредстввычислительнойтехники; 

 распространениеперсональныхданных–действия, 

направленныенараскрытиеперсональныхданныхнеопределенномукругулиц; 

 предоставлениеперсональныхданных–действия, 

направленныенараскрытиеперсональныхданныхопределенномулицуилиопред

еленномукругулиц; 

 блокированиеперсональныхданных–

временноепрекращениеобработкиперсональныхданных 

(заисключениемслучаев, 

еслиобработканеобходимадляуточненияперсональныхданных); 

 уничтожениеперсональныхданных–действия, 

врезультатекоторыхстановитсяневозможнымвосстановитьсодержаниеперсона

льныхданныхвинформационнойсистемеперсональныхданныхи (или) 

врезультатекоторыхуничтожаютсяматериальныеносителиперсональныхданны

х; 

 обезличиваниеперсональныхданных–действия, 

врезультатекоторыхстановитсяневозможнымбезиспользованиядополнительно

йинформацииопределитьпринадлежностьперсональныхданныхконкретномус

убъектуперсональныхданных; 

 информационнаясистемаперсональныхданных–

совокупностьсодержащихсявбазахданныхперсональныхданныхиобеспечиваю

щихихобработкуинформационныхтехнологийитехническихсредств; 

 трансграничнаяпередачаперсональныхданных–

передачаперсональныхданныхнатерриториюиностранногогосударстваорганув

ластииностранногогосударства, 

иностранномуфизическомулицуилииностранномуюридическомулицу. 

1.5. Детскийсад,какоператорперсональныхданныхобязан: 

1.5.1. Соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных, 

аименнонераспространятьперсональныеданныеинепередаватьихтретьимлицамбезсогла

сиясубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя, 

еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

1.5.2. Обеспечитьсубъектамперсональныхданных, 

ихзаконнымпредставителямвозможностьознакомлениясдокументамииматериалами, 

содержащимиихперсональныеданные, еслииноенепредусмотренозаконодательством. 



1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональныхданных, 

ихзаконнымпредставителямюридическиепоследствияотказапредоставитьперсональные

данные. 

1.5.4. Блокироватьилиудалятьнеправомернообрабатываемые, 

неточныеперсональныеданныелибообеспечитьихблокированиеилиудаление. 

1.5.5. 

Прекратитьобработкуиуничтожитьилиобезличитьперсональныеданныелибообеспечить

прекращениеобработкииуничтожениеилиобезличиваниеперсональныхданныхпридости

жениицелиихобработки. 

1.5.6. 

Прекратитьобработкуперсональныхданныхилиобеспечитьпрекращениеобработкиперсо

нальныхданныхвслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуего

персональныхданных, еслииноенепредусмотренодоговором, сторонойкоторого, 

выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсясубъектперсональныхданн

ых, илиинымсоглашениеммеждуДетскимсадомисубъектомперсональныхданных. 

1.5.7. Приниматьмеры, 

необходимыеидостаточныедляобеспечениявыполненияобязанностей, 

предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормативнымиправовымиакт

ами. 

1.6. Детскийсадвправе: 

1.6.1. Самостоятельноопределятьсоставипереченьмер, 

необходимыхидостаточныхдляобеспечениявыполненияобязанностей, 

предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормативнымиправовымиакт

ами, еслииноенепредусмотренозаконодательствомоперсональныхданных. 

1.6.2. 

Использоватьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхбезихсогласиявслуча

ях, предусмотренныхзаконодательством. 

1.6.3. 

Предоставлятьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхтретьимлицамвслуч

аях, предусмотренныхзаконодательством. 

1.6.4. 

Поручитьобработкуперсональныхданныхдругомулицуссогласиясубъектаперсональных

данных, еслииноенепредусмотренофедеральнымзаконом, 

наоснованиизаключаемогосэтимлицомдоговора. Лицо, 

осуществляющееобработкуперсональныхданныхпопоручениюДетскогосада, 

обязанособлюдатьпринципыиправилаобработкиперсональныхданных, 

предусмотренныеЗаконом, соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных, 

приниматьнеобходимыемеры, направленныенаобеспечениевыполненияобязанностей, 

предусмотренныхЗаконом. 

1.7. Работники, родителивоспитанников, иныесубъектыперсональныхданных (далее–

 субъектыперсональныхданных) обязаны: 



1.7.1. Вслучаях, предусмотренныхзаконодательством, 

предоставлятьДетскомусадудостоверныеперсональныеданные. 

1.7.2. Приизмененииперсональныхданных, 

обнаруженииошибокилинеточностейвнихнезамедлительносообщатьобэтомДетскомуса

ду. 

1.8. Субъектыперсональныхданныхвправе: 

1.8.1. Получатьинформацию, касающуюсяобработкисвоихперсональныхданных, 

кромеслучаев, когдатакойдоступограниченфедеральнымизаконами. 

1.8.2. ТребоватьотДетскогосадауточнитьперсональныеданные, 

блокироватьихилиуничтожить, еслиперсональныеданныеявляютсянеполными, 

устаревшими, неточными, 

незаконнополученнымиилинеявляютсянеобходимымидлязаявленнойцелиобработки. 

1.8.3. Дополнитьперсональныеданныеоценочногохарактеразаявлением, 

выражающимсобственнуюточкузрения. 

1.8.4. 

ОбжаловатьдействияилибездействиеДетскогосадавуполномоченноморганепозащитепр

авсубъектовперсональныхданныхиливсудебномпорядке. 

2. Правовыеоснованияобработкиперсональныхданных 

2.1. 

ПравовымиоснованиямиобработкиперсональныхданныхвДетскомсадуявляютсяуставин

ормативныеправовыеакты, 

дляисполнениякоторыхивсоответствиискоторымиДетскийсадосуществляетобработкуп

ерсональныхданных, втомчисле: 

 Трудовойкодекс, иныенормативныеправовыеакты, 

содержащиенормытрудовогоправа; 

 Бюджетныйкодекс; 

 Налоговыйкодекс; 

 Гражданскийкодекс; 

 Семейныйкодекс; 

 Федеральныйзаконот 29.12.2012 № 273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»ипринятыевсоответствииснимнор

мативныеправовыеакты; 

 социальное, пенсионноеистраховоезаконодательствоРоссийскойФедерации; 

 законодательствовсферебезопасности, 

втомчислеантитеррористическойзащищенности. 

2.2. 

ПравовымиоснованиямиобработкиперсональныхданныхвДетскомсадутакжеявляютсяд

оговорысфизическимилицами, заявления (согласия, доверенности) родителей 

(законныхпредставителей) воспитанников, согласиянаобработкуперсональныхданных. 

3. Целиобработкиперсональныхданных, ихкатегориииперечень, 

категориисубъектов, персональныеданныекоторыхобрабатываются, способы, 

срокиихобработкиихранения, порядокуничтоженияперсональныхданных 



1. Цельобработки: 

организацияобразовательнойдеятельностипообразовательнымдошкольногообраз

ования, дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

Категори

и 

данных 

Персональныеданные Специальныеданные 

Перечен

ьданных 

 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 датаиместорождения; 

 изображение (фотография, видео); 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациипоместужительства; 

 адресфактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномерналогоплательщика

; 

 страховойномериндивидуальноголицевого

счета (СНИЛС); 

 сведения, 

образующиесявпроцессереализацииобраз

овательнойпрограммы; 

 иныеперсональныеданные, 

предоставляемыефизическимилицами, 

необходимыедлязаключенияиисполнения

договоров, 

исполнениянормзаконодательствавсферео

бразования 

Сведенияосостояниизд

оровья 

Категори

исубъект

ов 

Обучающиеся, ихродители (законныепредставители) 

Способы

обработк

и 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосре

дственноотсубъектовперсональныхданных (ихпредставителей); 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада. 

Срокиоб

работки 

Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 

Срокихр

анения 

Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядок

уничтож

ения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданных

Детскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 



2. Цельобработки: 

выполненияфункцийиполномочийработодателявтрудовыхотношениях, 

втомчислеобязанностейпоохранетруда 

Категори

иданных 

Персональныеданные Специальные 

персональны

еданные 

Биометрически

е 

персональныед

анные  

Перечен

ьданных 

 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 датаиместорождения; 

 изображение (фотография); 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациипоместужительст

ва; 

 адресфактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномерналогоплате

льщика; 

 страховойномериндивидуальногол

ицевогосчета (СНИЛС); 

 сведенияобобразовании, 

квалификации, 

профессиональнойподготовкеипов

ышенииквалификации; 

 семейноеположение, 

наличиедетей, родственныесвязи; 

 сведенияотрудовойдеятельности, 

втомчисленаличиепоощрений, 

награжденийи (или) 

дисциплинарныхвзысканий; 

 данныеорегистрациибрака; 

 сведенияовоинскомучете; 

 сведенияобинвалидности; 

 сведенияобудержанииалиментов; 

 сведенияодоходеспредыдущегомес

таработы; 

 иныеперсональныеданные, 

предоставляемыеработникамивсоо

тветствиистребованиямитрудового

законодательства 

Сведенияосо

стоянииздоро

вья 

Изображениена

фотоивидеозап

иси, 

полученныхска

мернаблюдения 

Категори

исубъект

ов 

Работники, кандидатынаработу (соискатели) 

Способы

обработк

и 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосре

дственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 



реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиоб

работки 

Втечениесрокадействиятрудовогодоговора. Длякандидатов–втечениесрока, 

необходимогодлярассмотрениякандидатурыизаключениятрудовогодоговора 

Срокихр

анения 

Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные, втомчислевсоставеличныхдел– 

50 лет 

Порядок

уничтож

ения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданных

Детскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

3. Цельобработки: реализациягражданско-правовыхдоговоров, стороной, 

выгодоприобретателемилиполучателемкоторыхявляетсяДетскийсад 

Категори

иданных 

Персональныеданные 

Перечен

ьданных 

 фамилия, имя, отчество; 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномерналогоплательщика; 

 номеррасчетногосчета; 

 номербанковскойкарты; 

 иныеперсональныеданные, предоставляемыефизическимилицами, 

необходимыедлязаключенияиисполнениядоговоров 

Категори

исубъект

ов 

Контрагенты, партнеры, стороныдоговора 

Способы

обработк

и 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосре

дственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиоб

работки 

Втечениесрока, необходимогодляисполнениязаключенногодоговора 

Срокихр

анения 

Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядок

уничтож

ения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданных

Детскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

4. Цельобработки: обеспечениебезопасности 



Категори

иданных 

Персональныеданные 

Перечен

ьданных 

 фамилия, имя, отчество; 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 

 контактныеданные 

Категори

исубъект

ов 

ПосетителиДетскогосада 

Способы

обработк

и 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

 получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосре

дственноотсубъектовперсональныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиоб

работки 

ВтечениепериоданахожденияпосетителянатерриторииДетскогосада 

Срокихр

анения 

Втечениесрока, 

установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 

вкоторомсодержатсяперсональныеданные, втомчислеминимум 30 

днейвотношениизаписейкамервидеонаблюдения 

Порядок

уничтож

ения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданных

Детскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

4. Условияобработкиперсональныхданных 

4.1. Детскийсадосуществляетсбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удалениеиуничтожениеперсональныхданныхвсоответствиисзаконодательствомоперсон

альныхданныхилокальныминормативнымиактамиДетскогосада. 

4.2. ВсеперсональныеданныеДетскийсадполучаетотсубъектаперсональныхданных, 

авслучаях, когдасубъектперсональныхданныхнесовершеннолетний, –отегородителей 

(законныхпредставителей). 

4.3. Получениеообработкуперсональныхданных, 

разрешенныхсубъектомперсональныхданныхдляраспространения, 

Детскийсадосуществляетссоблюдениемзапретовиусловий, предусмотренныхЗаконом. 

4.4. Детскийсадобрабатываетперсональныеданные: 

 безиспользованиясредствавтоматизации; 

 сиспользованиемсредствавтоматизациивпрограммахиинформационныхсистем

ах: «1С: Зарплатаикадры». 



Хранениеперсональныхданных: 

4.5.1. Детскийсадхранитперсональныеданныевтечениесрока, 

необходимогодлядостиженияцелейихобработки, адокументы, 

содержащиеперсональныеданные, –втечениесрокахранениядокументов, 

предусмотренногономенклатуройдел, сучетомархивныхсроковхранения. 

4.5.2. Персональныеданные, зафиксированныенабумажныхносителях, 

хранятсявзапираемыхшкафахлибовзапираемыхпомещениях, 

доступккоторымограничен. 

4.5.3. Персональныеданные, обрабатываемыесиспользованиемсредствавтоматизации, 

хранятсявтакомпорядкеинаусловиях, 

чтобыисключитьнеправомерныйилислучайныйдоступкним, уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространениеперсональныхданных, 

атакжеиныенеправомерныедействиявотношенииперсональныхданных. 

4.6. Лица, ответственныезаобработкуперсональныхданныхвДетскомсаду, 

прекращаютихобрабатыватьвследующихслучаях: 

 достигнутыцелиобработкиперсональныхданных; 

 истексрокдействиясогласиянаобработкуперсональныхданных; 

 отозваносогласиенаобработкуперсональныхданных; 

 обработкаперсональныхданныхнеправомерна. 

4.7. Передачаперсональныхданных: 

4.7.1. Детскийсадобеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных. 

4.7.2. Детскийсадпередаетперсональныеданныетретьимлицамвследующихслучаях: 

 субъектперсональныхданныхдалсогласиенапередачусвоихданных; 

 передатьданныенеобходимовсоответствиистребованиямизаконодательствавра

мкахустановленнойпроцедуры. 

4.7.3. Детскийсаднеосуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных. 

5. Актуализация, исправление, удалениеиуничтожениеперсональныхданных, 

ответыназапросысубъектовперсональныхданных 

5.1. Вслучаепредоставлениясубъектомперсональныхданных, 

егозаконнымпредставителемфактовонеполных, устаревших, 

недостоверныхилинезаконнополученныхперсональныхданныхДетскийсадактуализируе

т, исправляет, блокирует, 

удаляетилиуничтожаетихиуведомляетосвоихдействияхсубъектаперсональныхданных. 

5.2. Придостижениицелейобработкиперсональныхданных, 

атакжевслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуперсональны

хданныхперсональныеданныеподлежатуничтожению, 

еслииноенепредусмотренодоговором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) 

покоторомуявляетсясубъектперсональныхданных. 



5.3. Уничтожениедокументов (носителей), содержащихперсональныеданные, 

производитсявсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданн

ыхДетскогосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных, 

втомчислепутемизмельченияшредере, 

стиранияилиформатированияэлектронногоносителя. 

5.7. 

ПозапросусубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителяДетскийсадсоо

бщаетемуинформациюобобработкеперсональныхданныхсубъектавсрокиивпорядке, 

установленномЗаконом. 


