
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОПАШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ КРЫЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Xn J9о, ./Ц,OК,2trl2Ё
ст-ца Новопашковская

0 внесении изменений в постановление администрации
Новопашковского сельского поселения Крыловского района

от 1б декабря 2021- г. NЬ 93 (Об утверждении Порядка разработки
и утверждения административных регламентов предоставления

муниципальных услуг администрации Новопашковского
сельского поселения Крыловский район>>

В целях гIриведения нормативного правового акта в соответствие с

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021г. JYs

\228 <Об утверждении Правил разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в

некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации), п о с т а н о в л я ю:

1.Внести в постановление администрации Новопашковского сельского
поселения Крыловского района от |6.|2.2021 года J\Ф 93 <Об утверждении
Порядка разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муницип€lJIьных услуг администрацией Новопашковского
сельского поселения Крыловского района> изменение, изложив приложение в
новой редакции (прилагается).

2. Общему отделу администрации Новошашковского сельского поселения
(Арутюнова) опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в сетевом
издании <<Муниципальный вестник Крыловского района>
крыловскийрайон2З.рф и разместить на официыIьном сайте администрации
Новопашковского сельского поаеления Крыловского района.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Фисенко



Приложение
к постановлению администрации
новопашковского сельского поселения
Крыловского района
от /Ц 08, ХltБ Ns 9оaJ

кПриложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
новопашковского сельского поселения
Крыловского района
от 1б. |2.2021 г. Jtlb 93

,'

порядок
разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг администрацией
Новопашковского сельского поселения Крыловского района

1. Общие положения

федеральными законами, нормативными правовыми актами
Российской Федерации и Правительства Российской Федерации,
соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной
его наличии) после публикации сведений о муниципальной

1.1, Порядок разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муницип€LтIьных услуг администрацией Новопашковского

Порядок разработки, согласования и утверждения административных
регJIаментов предоставления муниципаJIьных успуг администрацией
Новопашковского сельского поселения Крыловского района
административный регламент).

|.2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются
администрациеЙ Новопашковского поселения Крыловского раЙона, в лице ее

муницип€tJIьную услугу).
1.3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с

(далее

Президента
а также в

услуги (при

услуге в

федеральной государственной информационной системе кФедералъный реестр
государственных и муниципчlJIьных услуг (функций)> и государственной
регионаJIьноЙ информационноЙ системе кРеестр государственных и
муницип€tJIьных услуг (функций) Краснодарского края) (далее - реестр услуг).

|.4. Разработка, согласованйе, проведение экспертизы и утверждение
проектов административных регламентов. осуществляется органом,
предоставляющим муниципаJIьную успугу, с использованием программно-



технических средств реестра услуг (использование вышеукrlзанных технологий
возможно при н€lJIичии технической возможности).

1.5, Разработка административных регламентов вкJIючает следующие
этапы:

а) внесение в реестр услуг органом, предоставляющим муниципаJIьную
услугу, сведений о муниципальной услуге;

б) автоматическое формирование из сведений,указанных в подпункте ((а>>

настоящего пункта, IIроекта административного регламента в соответствии с
требованиями к структуре и содержанию административных регламентов,
установленными р€}зделом 2 настоящего Порядка;

в) анализ, доработка (при необходимооти) проекта административного
регламента, сформированного в соответствии с подпунктом <<б>> настоящего
пункта, и его загрузка в реестр услуг;

г) проведение в отношении проекта.административного регламента,
сформированного в соответствии с пdдпунктом ((в)) настоящего пункта,
процедур, предусмотренных разделами3 и 4 настоящего Порядка.

1.6. Пр" разработке административных регламентов орган,
предоставляющий муниципальную услугу, предусматривает оптимизацию
(повышение качества) предоставления муниципаJIьных услуг, в том числе
возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканаJIьность и экстерриториальность получения
муниципаJIьных услуг, устранение избыточных логически обособленных
последовательностей административных действий при предоставлении
муниципальной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их
осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для
получения муниципальной усл)iги, внедрение реестровой модели
предоставления муниципаJIьных услуг, а также внедрение иных принципов
предоставления муниципсшьных услуг, предусмотренных Федеральным
законом от 27 июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг) (далее Федеральный закон
J\Ъ 2l0-Фз).

1,.7. Наименование административных регламентов определяется
органом, предоставляющим муницип€Lтьную услугу, с учетом формулировки

2. Требования к структуре и содержанию
административных регламентов

2.1. В админиатративный регламент включаются следующие разделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (подразделir, содержаdцие описание крждой административноЙ
процедуры, включаются в указанный раздел в случаях, если при
предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление



аДМИНИСТраТиВноЙ гrроцедуры, в рамках котороЙ проводится оценка сведений о
ЗаЯВИТеле и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,
а ТаКЖе ЗНаНиЙ (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям
ЗаКОНОДаТелЬства РоссиЙскоЙ Федерации(за исключением требований, которые
ПРОВеРяЮТся в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе
В ПРеДОСТаВЛении) муниципальноЙ услуги, либо административноЙ процедуры,
ПРеДПОЛаГаЮЩеЙ осуществляемое после принятия решения о предоставлении
МУНИциПальноЙ услуги распределение в отношении з€UIвителя ограниченного
РеСУРСа (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо
аДМИНИСТРативноЙ процедуры получения дополнительных оведениЙ от
заявителя, либо административной процедуры приостановления
ПРеДосТавления муниципальной услуги, повторение которой в рамках
предоставления одной муниципальной услуги допускается2 и более раза);

Г) СПОСОбы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении мJzниципальной услуги.

2.2.В РаЗДеЛ <Общие положения) включаются след}тоlцие положения:
а) предмет регулирования административного регламента;
б) круг заявителей;
В) ТРебование предоставления заявителю муниципальной услуги в

СООТВеТствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
ИНфОРМаЦИОнноЙ системе <<Единый порт€}JI государственных и мунициш€tJIьных
УСЛУГ (фУНКциЙ)>> и государственной информационной системе Краснодарского
края <портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края>
(ДаЛее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал или
ЕПГУ, Региональный порт€ш или РПГУ).

2.3. РаЗДеЛ <Стандарт предоставления муниципальной услуги) состоит из
следующих подр€вделов :

а) наименование муниципальной услуги;
б) наименование органа, шредоставляющего муниципаJIьную услугу;
в) результат предоставления муниципальной услуги;
г) срок предоставления муницишальной услуги;
Д) РаЗМеР Платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания;
е) максимальный срок ожидания в очереди при подже заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги (подраздел включается в
административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальнуЮ услугу, или многофункцион€lJIьного
центра предоставлениЯ государСтвенных и муниципаJIьных услуг
Краснодарского края (далее * МФЩ);

Ж) СРОК РеГисТрации запроса заявителя о предоставлении муницигIалъной
услуги;

З) ТРебОВаНия к помещениям,' в которых предоqтавляется муницигI€uIъная
УСЛУГа (ПОдраздел включается в административный регламент в слу{ае
обращениЯ заявителя непосредственно в орган, предоставляющий



муниципаJIьную услугу, или VIФЩ);
и) показатели достуIIности и качества муниципальной услуги;
к) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе учитывающие особенности шредоставления муниципаJIьных услуг в

МФЦ и особенности предоставления муницип€lJIьных услуг в электронноЙ

форме;
л) исчерпывающий перечень

предоставления муниципальной услуги;
документов, необходимых для

м) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении муницLfiальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий переченъ основаниЙ
для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отк€Lза в

предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Подраздел кНаименование . органа, предоставляющего

муницип€tльную услугу) должен вклюtrать полное наименование органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу.

2.5, Подраздел <Результат предоставления муниципальной услуги)
должен включать следующие положения:

наименование результата (результатов) предоставления муниципальной

услуги с ук€ванием формы его предоставления, если резулътатом
предоставления муниципальной услуги является документ;

наименование информационной системы (rrр" наличии), в которой

фиксируется реестровая запись (в случае есJIи результатом предоставления
муниципальной успуги является реестровая запись) или указание на отсутствие
необходимости формирования реестровой записи;

перечень способов получения результата (результатов) предоставления
муниципальной услуги.

2.б. Подраздел кСрок предоставления муницигIальной услуги> должен
включать сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с

учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи ук€ванного запроса.
2.7. Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для гIредоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий
перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги) должен
включать следующие положения:

а) переченъ оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной успуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

б) перечень оснований для . приостановления предоставления
муниципальной услугЙ, а в случае bTcyTcTur" ,un"" оснований - указание на их
отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной



услуги, а в случае отсутствия таких основании - указание на их отсутствие;
г) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту, ук€ванному в пункте 2.27 настоящего раздела, оснований,
предусмотренных подпунктами ((а) (в)) настоящего пункта, с учетом
категории (признаков) заявитеJIя (при н€tJIичии таких оснований).

2.8. В подр€вдел <Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания) включаются
следующие положения:

сведения о размещении в федералъной государственной информационной
системе <<Единый портаJт,государственных и муниципыIьных услуг (функций)>
(далее - Единый портшr), а также на Региональном портале информации о

размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за
предоставление государственной услуги;

порядок и способы ее взим&ния. в случаях, предусмотренных
федеральными законами, принимаемыйи в соответствии с ними иными
нормативными гIравовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муницип€LiIьными правовыми актами.

2.9. Подраздел <Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги) должен включать срок регистрации запроса о
предоставлении муниципальной услуги с учетом способа подачи указанного
запроса.

2.10. Подраздел <Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципаJIьная услуга) должен включать сведения о размещении на
официальном сайте органа, предоставляющего муниципыIьную услугу, а также
На Едином портале (при необходимости) или Региональном порт.Lле
требований, которым должны соответствовать такие помещения.

2.|I. Подраздел <<Показатели доступности и качества муниципалъной
услуги) , должен включать сведениrI о размещении на официальном сайте
органа, предоставляющего муниципальную услугу, на Едином порт€Lте, а также
на Региональном портале перечня показателей качества и доступности
муниципальной услуги.

2.12. В подраздел <Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги) включаются следующие положениrI :

а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, или указание на их отсутствие;

б) ныIичие или отсутствие платы за предоставление указанных в
подпункте ((а)) настоящего пункта услуг (при наличии,таких услуг);

в) перечень информационных систем, используемых для предоставления
муниципальной услуги;

г) невозможность предоставления законному представитеJIю
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов
Предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форyе документа на бумажном носителе в случае, если
заявитель в момент подачи запроiа о предоставленFи муницип€шьной услуги
выр€вил письменно желание получить заtIрашиваемые результаты
предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего



лично;
д) порядок rтредоставлениrl результатов мун

отношении несовершеннолетнего, оформленных в
бумажном носителе, в том числе способы и сро
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги
в МФЩ, в том числе возможность (невозможность) прин ятия МФЦ решения об
откilзе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (в слlчае если запрос о предоставлении
муниципальной услуги NЛожет быть подан в МФЩ);

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата
предоставления муниципальной услуги в МФI_{, в том числе выдачи документов
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
МУниципальноЙ услуг органами, предостАвляющими муниципальные услуги, а
также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муницип€шьные услуги.

2.1З. Подраздел <Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги) должен включать следующие
положения:

а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов,
необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными
Правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в приложении к
административному регламенту, с учетом пункта 2,29 настоящего раздела, с

РаЗДелением на документы и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
ПреДставить по собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению
В раМках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание
на отсутствие таких документов;

, о предоставлении

.для предоставления
настоящего раздела, в

о предоставлении
для предоставления

к административному

:иципальной услуги в

форме документа на
ки их предоставления

б) сведения о приведении фор, запроса
муниципальной услуги и документов, необходимых
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.15
качестве приложения к административному регламенту.2.|4. Перечень способов подачи запроса
муниципальной услуги и документов, необходимых
МyHициПaльнoйyслyГИ'ПpИBoДиTсяBПpиЛoжении
реГламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.29
настоящего р€вдела.

2.|5. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
ДОКУМенТов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги,
приводятся в качестве приложения к административному регламенту, за
иСклЮчением случаев, когда формы указаЕных документов установлены актами
Президента РоссийскоЙ Федераций, Правительства Qоссийской Федерации или
иНыми нормативными правовыми актами. В рлучае если формы указанных
документов установлены актами Президента Российской Федерации,



Правителъства Российской Федерации или иными нормативными правовыми
актами, указание на такие акты должно содержаться в приложении к
административному регламенту.

2.|6. Раздел <<Состав, последоватеJIьность и сроки выполнения
административных процедур) определяет требования к шорядку выполнения
административных процедур (действий), 

" 
том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме, особенности
выполнения административных процедур (действий) в МФЦ и должен
содержать следующие подр€вделы :

а) перечень осуществляемых при rrредоставлении муниципальной усЛУГи
административных процедур ;

б) подразделы, содержащие описание каждой административной
процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, в
слr{аях, указанных в подпункте (в) пункта2.t настоящего раздела;

в) подраздел, описывающий предOставление муниципальной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме (в случае если муниципальной услуга
предполагает предоставление в упреждаюLцем (гlроактивном) режиме), в

который включаются следующие положения :

указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса о
предоставлении ему муницип€tльной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной
услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципалъную
услугу, мерогrриятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7 3

Федерального закона N 210-ФЗ;
сведения о юридическом факте, поступпение которых в орган,

шредоставляющий муниципальн}.ю услугу, является основанием для
предоставления заявителю муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муницип€lJIьную

услугу, после поступления сведений, указанных в абзаце третьем настоящего
подпункта.

2.1,7. В описание административной процедуры профилирования
заявителя, закJIючающейся в анкетировании заявителя в целях определения
категории (признаков) заявителя, проводимого органом, предоставляющим
муницип€Lтьную услугу, включаются способы и порядок определения категории
(признаков) заявителя.

В приложении к административному регламенту приводятся
идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с

пунктом 2.28 настоящего р€lздела.
2.18. В описание административной процедуры приема запроса и

документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, включаются следующие цоложения :

а) сведения о приведенйи в приложении к административному
регламенту состава запроса и перечня документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с



категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи ук€ванных
запроса, документов и (или) информации;

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя);
в) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме запроаа и
документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований -
указание на их отсутствие;

г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим
муницип€tльную услугу, или VIФL{ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для [редоgтавления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц, включая индивидуальных шредпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц);

д) срок регистрации запроса и документов и (или)
необходимых для предоставления йуниципальной услуги,
предоставляющем муниципrLльную услуry, или в МФЦ.

информации,

2.1,9. В описание административной процедуры межведомственного
информационного взаимодействия включаются:

наименование органа (организации), который направляется

органе,

информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида
сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного
информационного взаимодействия посредством федеральной государственной
информационноЙ системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия>;

наименование органа (организации), в который направляется
информационный запрос, срок направления информационного запроса с
момента регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной

услуги, срок получения ответа на информационный запрос при
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без
использования федеральной государственной информационной системы
<<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>>.

2.20. В описание административной процедуры приостановления
предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения :

а) сведения о приведении в приложении к административному
реГЛаменту основаниЙ для приостановления предоставления муниципальноЙ
услуги;

б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении
предоставления муниципальной услуги административных действий;

в) перечень оснований для возобновления предоставления
муниципальной усJIуги ;

г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.2|. В описание административной процедуры принятия решения о

предоставлении (об . отказе в ..предоставлении) ,муниципальной уалуги
включаются следующие положения: ,.

а) сведения о приведении в прилqжении к административному
регламенту оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в



случае их отсутствия - указание на их отсутствие;
б) срок Iтринятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом,
ПРеДОСТаВЛЯЮщим муницип€Lllьную услугу, всех сведений, необходимых для
принятиrI решения.

2.22. В ОПисание адМинистративной процедуры предоатавления
результата муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги,
ИСЧИСЛЯеМЫЙ со дня принятия решения о предоставлении муниципальноЙ
УслУГи? с учетом способов шредоставления резулътата муниципальной услуги,
еСЛИ срок предоставления заявителю результата муниципа_гtьной услуги
ОТличается для р€вличных способов предоатавления результата муниципальной
услуги;

б) ВОЗМоЖность (невозможность) предоставJIения органом,
предоставляющим муниципаJIьную }слугу, или IИФЦ результата
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических Лиц, включая
ИНДИВИДУ€tJIЬных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лИЦ).

2.2з. В описание административной процедуры получения
ДОuОЛНиТеЛЬцых сведений от заявителя включаются следующие положения:

а) ОСНОВания для получения от заявителя дополнителъных документов и
(или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или)
информации;

В) УКаЗаНИе на необходимость (отсутствие необходимости) для
приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
получения от заявителя дополнителъных сведений;

г) перечень исполнительных органов Краснодарского края, участвующих ,

в административной процедуре, В случае если они известны (при
необходимости).

2.24. В описание административной процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, rтринадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на
предмеТ их соответствиЯ требоваНиям законодательства Российской Федерации
(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги) (далее - процедура оценки), включаются следующие положения:

а) наименование и продолжительность tIроцедуры оценки;
б) субъекты, проводящие процедуру оценки;
в) объект (объекты) процедуры оценки;
г) место проведения процедуры оценки (при наличии);
Д) НаИМеНОВаНие документа, являющегося резулътатом процедуры оценки

(при наличии). 
;

2.25. В описание административной , процедуры, предполагающей
осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной



услуги распределение в отношении з€uIвителя ограниченного ресурса (в том
числе земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно
процедура распределения ограниченного ресурса, о|раниченный ресурс),
включаются следующие полох{ения :

а) способ распределения ограниченного ресурса;
б) наименование документа, являющегося результатом шроцедуры

распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может
являться результатом предоставлениrI муниципальной услуги;

в) наименование ограниченного ресурса;
г) продолжительность цроцедуры распределения ограниченного ресурса.
2.26. В раздел <Способы информирования заявителя об изменении

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги)
включается перечень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения зашроса заявителя о.предоставлении муниципальной
услуги. 

l

2.27 . Приложение к административному регламенту включает:
а) перечень условньш обозначений и сокращений;
б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме;
в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в табличной форме;
г) исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме запроса о

ПреДоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
ПреДоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
ПреДоставления муниципалъной услуги или отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги в табличной форме;

д) формы запроаа о предоставлении муниципальной услуги и
ДОКУМеНТОВ, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги в
СООТВеТствии с пунктом 2.15 настоящего рЕLздела, или в случае, если формы
УкаЗанных документов установлены актами Президента Российской Федерации,
ПРаВителЬства Российской Федерации или иными цормативными правовыми
актами, указание на такие акты.

2.28. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в
ПОДПУНКТе (б) гrункта 2.27 настоящего раздела, вкJIючают следующие
взаимосвязанные сведения :

а) перечень результатов предоставления муниципа_гtьной уелуги;
б) перечень отдельных признаков заявителей.
2.29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

ПРеДоставления мунициrrальной услуги, указанный в подпункте ((в)> пункта2.27
настоящего р€вдела, включает следующие взаимосвязанные сведения:

а) ПереЧень необходимых для предоставления муниципальной услуги
ДОКУМенТоВ и (или) информации с учетом идентификаторов категорий
(ПРИЗнаков) заявителей, предусмотренных пунктом Z.28 настоящего р€вдела, а
также способы подачи таких документов и.(или) информации;

б) требования к предстаriлению документов заявителем, включая
ТРебОВания к формату, количеству, представлению документов только
ОТДеЛЬными категориями заявителей и иные необходимые требования.



2.З0. Исчерпывающий перечень оснований длlя отк€Iза в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
МУНиципальноЙ услуги, указанныЙ в подпункте (д) шункта 2.27 настоящего
раздела, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом
идентификаторов категориЙ (признаков) заявителей, указанных в пункте 2.28
настоящего раздела:

а) перечень оснований для отк€ва в приеме запроса о шредоставлении
муниципальноЙ услуги" и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальноЙ услуги, а в случае отсутствия таких основаниЙ - указание на их
отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления
МУнИципальноЙ услуги, а в случае отсутствия.таких основаниЙ - указание на их
отсутствие;

в) перечень оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
услуги, а в случае отсутствия таких оснований-указание на их отсутствие.

3. Порядок согласования и утверждения
административных регламентов

3.1. Проект административного регламента формируется ответственным
специ€lJIистом администрации, предоставляющим муницип€Lльную успугу, в
порядке, предусмотренном пунктом 1.5 раздела 1 Порядка.

З.2. Сшециалист администрации, уполномоченный по ведению
ИНфОрмаЦионного ресурса реестра услуг, обеспечивает доступ для участия в

разработке, согласовании и утверждении проекта
регламента:

а) ответственным специалистам администрации
сельского шоселения Крыловского района;

б) специalJIистам администрации, участвующим в согласовании (далее -
специ€lJIисты, участвующие в согласовании);

В) должностному лицу администрации, уполномоченным на проведение
экспертизы (далее - должностное лицо).

3.З. СПециалисты администрации, участвующие в - согласовании,
автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта
административного регпамента лист согласов ания проекта административного
регламента (далее - лист согласования).

З.4. Проект административного регламента рассматривается
СПеЦиаJIистами, участвующими в согласовании, в части, отнесенной щ
коМПетенции таких специ€Lлистов, в срок, не гIревышающий 5 рабочих дней с
даты постуцления его на согласование в реестре услуг.

3.5. Одновреме.нно с началом процедуры , согласования в целях
проведения независимой антикоррупционной экспертизы проект
аДМИНИстративного регламента в автOматическом режиме размещается на сайте
Новопашковского сельского поселения Крыловского района

административного

новопашковского



https://novopashkovskoe.ru/ в р€lзделе <Противодействие коррупции) в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

З.6. Результатом рассмотрения проекта административного регламента
специ€шистами, участвующими в согласовании, является принятие такими
специ€lJIистами решения о согласовании или несогласовании проекта
административного регламента.

При принятии решения о согласовании проекта административного
регламента специалисты, участвующие в согласовании) проставляют отметку о
согласовании проекта в листе согласования.

При приня"гии решения о несогласовании проекта административного
регламента специ€Lлисты, у{аствующие в согласовании, вносят имеющиеся
замечания в проект протокола разногласий, формируемый в реестре услуг и
являющийся приложением к листу согJIасования.

3.7. После рассмотрения проекта административного регламента всеми
специаJIистами, участвующими в со|ласовании) а также поступления
протоколов разногласий (при наличии) и заключений по результатам
независимоЙ антикоррупционной экспертизы, ответственный специ€lJIист

рассматривает поступившие замечания.
Решение о возможности учета заключений по результатам независимой

анТикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного
регламента принимает ответственный спещиаJIист, в соответствии с
Федеральным законом от 17 июля 2009 г. J\Ъ I72-ФЗ <Об антикоррупционной
экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых
актов)).

В слУчае согласия с замечаниями, представленными специалистами,
Участв}тощими в согJIасовании, ответственный специ€Lлист администрации в
еРОК, не Превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний
ИЗМенения в сведения о муниципальной услуге, указанные в tIодпункте (а)
ПУНКТа 1.5 Порядка, и после их преобр€вования в машиночитаемый вид, а также
фОрмирования проекта административного регламента нагIравляет указанный
проект административного регламента на IIовторное согласование
специалистам, участвующим в согласовании.

ПРИ налИЧии возражений к замечаниям ответственный специыIист
аДМинистрации вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий
ПУТеМ Внесения в проект протокола р€вногласий возражений на замечания
СПеЦИаJIисТа, участвующего в согласовании, и направления такого протокопа
указанному специалисту (указанным специалистам).

3.8. В случае согласия с возражениями, представленными ответственным
СПеЦИ€LrТИСТОМ аДМИНИСТрацИи, специалист, участвующиЙ в согласовании
(СПеЦиалисты, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют)
ОТМеТкУ об уреryлировании разногласиЙ в проекте протокола разногласий,
ПОДПИСЫВаеТ (подписывают) протокол разног.lrасиЙ и согласовывает
(СОГлаСовывают) проект административного регламента, проставляя
соответствующую отметку в листе согласования. i

В СлУчае несогласия Q возражениями) представленными ответственным
СПеЦи€tлистом администрации, специ€IJIист, участвующий в согласовании



(специалисты, участвующие в согласовании), шроставляет (проставляют) в
проекте протокола разногласий отметку о повторном откzве в согласовании
проекта административного регламента и подписывает (согласовывают)
протокол разногласий.

З.9. Ответственный специалист администрации после повторного отказа
специ€tIIиста, участвующего в согласовании (специалистов, участвующих в
согласовании) проекта административного регламента принимает решение о
внесении изменений в проект административного регламен,га и направлении
его на повторное согласование всем специ€LIIистам, участвующим в
согласовании в соответствии с настоящим разделом.

З.10. После согласования проекта административного регламента со
Всеми специаJIистами, участв}.юIJIими в согласовании) или при разрешении
разногласиЙ по проекту административного регламента, ответственныЙ
специ€Lпист администрации направляет проект административного р егламента
на экспертизу в соответствии с разделом 4 Порядка.

3.11. Утверждение административного регламента производится
посредством подпиQания электронного документа в реестре услуг усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью главы Новопашковского селъского
Поселения Крыловского раЙона после получения положительного заключения
ЭксtIерТизы либо урегулирования разногласиЙ по результатам экспертизы.

Проект административного регламента, по которому имеются
неУрегулированные р€вногласия, может быть подписан (утвержден) главой
Новопашковского сельского поселения Крыловского района с указанными
РаЗНогласиями с уведомлением об этом специалиста, участвующего в
СОГЛаСОВаНИИ (специалистов, участвующих в согласовании), замечания
которого не были учтены.

З.l2. Утвержденный административный регламент направляется
посредством реестра услуг, ответственным сшециалистом администрации, с
ПРИЛоЖением заполненного листа согласования и гIротоколов разногласий (при
НаЛИЧИИ) ДлЯ раЗмещениrI на официаJIьном саЙте Новопашковского сельского
ПОСеления Крыловского раЙона в информационно-коммуникационной сети
ИНТеРнет и официального опубликования в сетевом издании <Муниципальный
ве стник Крыловского района> крыловск ийрайон2З .р ф.

з. lз. Пр" н€lJIичии оснований для внесения изменений в

регламент, ответственный специ€Lлист администрации,административньiй

РаЗРабаТЫВаеТ и утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о
ПРИЗнании административного регламента утративIIIим силу и о принятии в
СООТВеТСТВии с настоящим Порядком нового административного регламента.

4. Провеление экспертизы проектов
административных регламентов

4.1. ЭКСпертиза. проектов административных регламентов (проектов о
ПРИЗнании нормативных правовых актов об утверждении административных
регламентов утратившими силу) IIроводится должностным лицом
администрации.



4.2. Предметом экспертизы являются:
соответствие проектов административных регламентов требованиям

пунктов 1.З и 1.б раздела 1 Порядка;
оТсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении

ЗаяВИТелями документов и (или) информации, которые моryт быть получены в

рамках межведомственного заIIроса.
4.З. По результатам рассмотрения проекта адмицистративного регламента

ДоЛЖностное лицо администрации в течение l0 рабочих дней принимает
решение о представлении положительного заключения на проект
аДминистративного реглЬмента или представлении отрицательного заключения
на проект административного регламента.

4.4.При принятии решения о представлении положительного заключения
на Проект административного регламента должностное лицо администрации
проставляет соответствующую отметку в лист согласов аниЯ-

4.5. ПРи ПрИнятии решениrI о предётавлении отрицательного заключения
На ПРОекТ административного регламента должностное лицо администраI!ии
проставляет соответств}.ющую отметку в лист согласования и вносит замечания
в протокол разногласий.

4.6. Пр' н€Lтичии в заключении должностного лица администрации
ЗаМеЧаНиЙ И предложениЙ к шроекту административного регламента
ОТВетСТВенныЙ специ€lJIист администрации, обеспечивает учет таких замечаниЙ
и предложений.

ПР" нiulичии разногласий ответственный специаJIист администрации
ВНОСиТ В tIротокол р€вногласий возражения на замечания должностного лица
администрации.

п
лолжностное лицо администрации рассматривает возражения,

tIРеДСТаВленные ответственным специ€Lлистом администрации, в срок, не
ПРеВЫШаЮЩИЙ 5 рабочих днеЙ с датьi внесения ответственным специ€lJIистом
администрации таких возражений в протокол разногласий.

В СЛУЧае Несогласия с возражениями, представлеIIными ответственным
специалистом администр ации, должностное лицо администрации проставляет
соответствующую отметку в протоколе рulзногласий.

4.7. ПРОеКт административного регламента, по которому имеются не
урегулированные с должностным лицом администрации разногласия, может
быть подписан (утвержден) главой НовопашкOвского сельского поселения
Крыловского района с ук€ванными р€lзногласиями.

глава Новопашковского
сельского поселения Крыловского района о.С. Фисенко


