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1. Общие положения 

2.  

 1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи документа об обучении по 

дополнительным общеобразовательным программам в области физической 

культуры и спорта в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 

образования спортивная школа «Лидер» муниципального образования Щерби-

новский район (далее по тексту – Учреждение) разработано в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЭ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации», локальными актами и Уставом Учреждения и устанавли-

вает правила выдачи документа об обучении лицам, освоившим дополнитель-

ные общеобразовательные программы. 

 1.2. Документом об обучении по дополнительным общеобразовательным 

программам является справка об обучении. 

 1.3. Форма справки об обучении утверждается приказом директора Учре-

ждения 

 

2. Выдача документов об обучении 

 

 2.1. Справка об обучении выдается несовершеннолетним обучающимся, 

не имеющим основного общего образования, по заявлению их родителей (за-

конных представителей), иным гражданам – по их личному заявлению. 

 2.2. Справка об обучении выдается при условии выполнения обучающим-

ся учебного плана. 

 2.3. Справка об обучении выдается учреждением в срок, не превышаю-

щий 10 календарных дней со дня регистрации поступления заявления. 

 2.4. В справке об обучении может указываться освоение одной или не-

скольких образовательных программ. 

 2.5. Справка об обучении выдается на основании приказа директора уч-

реждения о завершении обучения по соответствующей образовательной про-

грамме (программам). 

 2.6. Выдаваемой справке об обучении присваивается номер. Номер 

справки об обучении включает в себя: две последние цифры года, в котором 

осуществляется выдача свидетельства об обучении, знак "–" (тире), порядковый 

номер записи в книге учета выданных свидетельств об обучении (например, 14-

42). 

 2.7. Справка об обучении может быть выдана в любое время после завер-

шения освоения дополнительной общеобразовательной программы. 

2.8. Взамен утерянной (утраченной) справки об обучении выдается ее дубликат. 

На дубликате справки об обучении в правом верхнем углу лицевой стороны 

бланка проставляется оттиск штампа «ДУБЛИКАТ». 

 2.9. Присвоенный учреждением в соответствии с настоящим Порядком 

номер справки об обучении сохраняется при выдаче дубликата справки об обу-

чении. 

 2.10. Справка об обучении выдается под личную подпись обучающемуся 

при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям 



(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося на основании 

документов, удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании до-

кумента, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке 

доверенности. 

 

3. Заполнение документа об обучении 

 

 3.1. Бланки документа об обучении заполняются на русском языке. 

 3.2. Бланки документа об обучении заполняются печатным способом с 

помощью принтера шрифтом Times New Roman черного цвета. 

 3.3.В свидетельстве указывается: 

 номер документа об обучении;  

 фамилия, имя, отчество обучающегося;  

 год начала и год окончания ДЮСШ;  

 наименование дополнительной общеобразовательной программы;   

 дата выдачи. 

 3.4. Документ об обучении подписывается директором и заверяется печа-

тью Учреждения. 

 

4. Учет документа об обучении 

 

 4.1. При выдаче документа об обучении (дубликата) в журнал регистра-

ции вносятся следующие данные: 

 - регистрационный номер документа об обучении (дубликата); 

 - фамилия, имя, отчество обучающегося, в случае получения документа 

об обучении (дубликата) по доверенности – также фамилия, имя и отчество ли-

ца, которому выдан документ; 

 - дата выдачи документа об обучении (дубликата); 

 - наименование дополнительной общеразвивающей программы; 

 - подпись лица, которому выдан документ об обучении (дубликат). 

 4.2. Журнал регистрации хранится как документ строгой отчетности. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


