
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

АПШЕРОНСКИЙ РАЙОН 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

 от 18.05.2023 года                                                                                         № 466 

 

 

Об утверждении «Административного                                                      

регламента предоставления муниципальной  

услуги «Постановка на учет и направление детей 

 в образовательные организации, реализующие 

 образовательные программы дошкольного  

образования» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации муниципального образования Апшеронский 

район от 01  апреля  2019  года  №  189  «О  разработке  и  утверждении   адми-

нистративных осуществления муниципального контроля и административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образова-

ния Апшеронский район», в целях повышения качества муниципальных услуг и 

функций в области образования, предоставляемых населению муниципального 

образования Апшеронский район, п о с т а н о в л я ю: 

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные орга-

низации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

(прилагается). 

    2. Постановление администрации муниципального образования Апше-

ронский район от 06 октября 2015 года № 1043 «Об утверждении Администра-

тивного регламента управления образования администрации муниципального 

образования Апшеронский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошколь-

ного образования (детские сады)» признать утратившим силу. 
 3.IОтделу по работе со СМИ администрации муниципального                 

образования Апшеронский  район (Кузьминова В.А.) официально обнародовать  

настоящее постановление и разместить его на официальном сайте органов  

местного   самоуправления   муниципального   образования   Апшеронский  

район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль  за  выполнением   настоящего  постановления  возложить  на 
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заместителя главы муниципального образования Апшеронский район                      

Смирнову И.А. 

5. Постановление вступает в силу после его официального обнародования. 
 

 

 

Глава муниципального образования 
Апшеронский район                                                                          А.Э. Передереев 
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                                           Приложение 

                                                                               к постановлению администрации 
                                                                         муниципального образования 

                                                         Апшеронский район 
                                                           от 18.05.2023 № 466 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет  

и направление детей в образовательные организации,  

реализующие образовательные программы  

дошкольного образования» 
 

1. Общие положения 

1.1.IПредмет регулирования административного 

регламента 
 

  1.1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реали-

зующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Админи-

стративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления  муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-

тельность действий (административных процедур) при осуществлении полномо-

чий по предоставлению управлением образования администрации муниципально-

го образования Апшеронский район муниципальной услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования». 
 

1.2.IКруг заявителей 
 

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель 

(законный представитель) ребенка (далее – Заявитель). 

1.2.2. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством          

федеральной государственной информацией системы «Единый портал                

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 

https://www.gosuslugi.ru/) и/или региональных порталов государственных и муни-

ципальных услуг является родитель (законный представитель) ребенка, завер-

шивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной ре-

гистрационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-

фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме (далее-ЕСИА). 
 

1.1. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.3.1. Порядок  получения  информации  Заявителями  по вопросам предо- 

https://www.gosuslugi.ru/
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ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – 

Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный пор-

тал). 

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услу-

ги осуществляется администрацией муниципального образования Апшерон-

ский район (далее – Администрация): 

в устной форме при личном приеме Заявителя; 

с использованием средств телефонной связи; 

путем направления письменного ответа на обращение Заявителя посред-

ством почтовой связи; 

путем направления ответа в форме электронного документа на обращение 

Заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – Интернет), в том числе с официального электронного ад-

реса Администрации; 

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, па-

мяток и т.д.); 

на информационных стендах; 

путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интер-

нете на официальном сайте Администрации (далее – официальный сайт), на 

Едином портале и Региональном портале. 

1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заяви-

теля или с использованием средств телефонной связи предоставляется инфор-

мация по следующим вопросам: 

о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление о предо-

ставлении муниципальной услуги; 

о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муни-

ципальной услуги; 

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия); 

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, требованиях к оформлению указанных документов, 

а также перечне документов, которые Заявитель вправе предоставить по соб-

ственной инициативе; 

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по 

предоставлению муниципальной услуги; 

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Админи-

страции, не требующим дополнительного изучения. 

1.3.1.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

Должностное лицо Администрации, осуществляющее консультирование 

по вопросам предоставления муниципальной услуги (в устной форме или по-
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средством средств телефонной связи), должно корректно и внимательно отно-

ситься к Заявителям. 

При консультировании по телефону должностное лицо Администрации 

называет свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме 

четко и подробно информирует обратившегося по интересующему его вопросу. 

Если должностное лицо Администрации не может ответить на вопрос са-

мостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он 

может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить дру-

гое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

1.3.1.4. Письменное информирование Заявителя осуществляется путем 

направления письменного ответа с использованием почтовой связи на почто-

вый адрес Заявителя. 

Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на 

поставленный вопрос. 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, и в государственном автономном 

учреждении Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – 

МФЦ). 

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления ме-

стах, а также в МФЦ размещается следующая информация: 

информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

сроки предоставления муниципальной услуги; 

размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых За-

явителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты (при нали-

чии); 

информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об 

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, размерах и порядке их оплаты (при наличии); 

перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия); 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 

также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе; 

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Админи-

страции, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муници-

пальной услуги; 

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.2.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахожде-

ния и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и ад-
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ресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном 

сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

 2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные организации, реализующие образова-

тельные программы дошкольного образования». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется админи-

страцией муниципального образования Апшеронский район через управление 

образования администрации муниципального образования Апшеронский район 

(далее - Уполномоченный орган). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

МФЦ; 

муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования (далее – МБДОУ); 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-

гану запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 

с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-

ния, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, утвержденных НПА представительного органа местного самоуправле-

ния. 

 

2.3. Описание результата предоставления  

муниципальной услуги 

 

 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является по-

становка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной обра-

зовательной организации (промежуточный результат) и направление в муници-

пальную образовательную организацию (основной результат): 

2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части проме-

жуточного результата по форме согласно Приложению 1 и Приложению 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

2.3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основно-

го результата по форме согласно Приложению 3 и Приложению 4 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.3.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата – постановки по форме, согласно Приложению 5 и 
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Приложению 6 к настоящему Административному регламенту. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

 с учетом необходимости обращения в организации,  

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  

срок приостановления предоставления муниципальной 

 услуги в случае, если возможность срок выдачи  

(направления) документов, являющихся результатом 

 предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 

(четырнадцати) рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к 

нему документов. 

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, составляет 1 (один) день. 

 
2.5. Нормативные правовые акты, 

регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования), размещается на официальном сайте, Едином портале 

и Региональном портале. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых  

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги  
 

 2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

согласно Приложению 7 или на бумажном носителе согласно Приложению 8 к 

настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с 

пунктами 2.7.1. - 2.7.2. настоящего Административного регламента, в том числе 

в виде прилагаемых к заявлению в электронных документов. В случае направ-

ления заявления посредством Единого портала и/или Регионального портала 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактив-

ной формы на Едином портале и/или Региональном портале без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), либо его 

(их) представителя. В целях предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг установление личности Заявителя может осуществляться в  ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,  в соответствии 

с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в органах предоставляющих государственные услуги, органах, 
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предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с 

использованием информационных технологий,   предусмотренных   частью   18  

статьи  14.1  Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об инфор-

мации, информационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в элек-

тронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться по-

средством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая 

сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-

чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 

персональным данным физического лица. 

При направлении заявления посредством Единого портала и/или Регио-

нального портала передаются те данные о документе, удостоверяющем лич-

ность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и под-

тверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть провере-

ны путем направления запроса с использованием СМЭВ; 

 документ, подтверждающий право Заявителя на пребывание в Россий-

ской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий (е) личность ребенка и под-

тверждающий(е)законность представления прав ребенка (для заявителя-

иностранного гражданина либо лица без гражданства); 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

выписка из протокола заседания муниципальной психолого - медико-

педагогической комиссии (при необходимости); 

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздорови-

тельной направленности (при необходимости); 

документ, подтверждающий наличие права на специальные меры под-

держки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимо-

сти); 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории). 

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг уста-

новление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема по-

средством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-

ции в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предостав-

ляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использова-

нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Фе-



9 

дерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информаци-

онных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электрон-

ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-

печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информацион-

ных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-

онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 

и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-

формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-

нальным данным физического лица; 

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, 

если с заявлением обращается представитель Заявителя (доверенность в виде элек-

тронного образа такого документа, если заявление подается или направляется в 

форме электронного документа). 

2.6.2. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы За-

явителем: на бумажном носителе, непосредственно в Уполномоченный орган при 

личном обращении или посредством почтовой связи, на бумажном носителе при 

личном обращении в МФЦ, посредством использования Единого портала, Регио-

нального портала. 

Заявление и документы, направляемые в уполномоченный орган в форме 

электронного документа, должны быть подписаны усиленной квалифицированной 

электронной   подписью   в соответствии требованиями Федерального  закона  от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Феде-

ральный закон № 63-ФЗ). 

Направление заявлений и документов по почте осуществляется способом, 

позволяющим подтвердить факт и дату отправления. В этом случае направляемые 

копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений,  

необходимых в соответствии с нормативными правовыми  

актами для предоставления муниципальной услуги, 

 которые находятся в распоряжении государственных органов,  

органов местного самоуправления и иных органов и организаций,  

участвующих в предоставлении государственных  

и муниципальных услуг 

 

2.7.1. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
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ственных или муниципальных услуг в случае обращения: 

свидетельство о рождении ребёнка, выданное на территории Российской 

Федерации; 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения 

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.  

2.7.2. Непредоставление Заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.8. Указания на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 

от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и администрации Крас-

нодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Апше-

ронского района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и подведомственных  организаций, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуге, за исключением документов, указанных   в  части  6  статьи  

7  Федерального закона № 210 – ФЗ. 

 2.8.2. Представления документов и информации, отсутствие или недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

          изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

          наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-

нее комплект документов; 

          истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;        

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управ-

ления, сотрудника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приёме  
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2.8.3. Государственная или иная плата за предоставление муниципальной 

услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 
 

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми  

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

2.9.1. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы не 

предусмотрено. 

 
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,  

предоставляемой организацией, участвующей в  

предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

 результата предоставления таких услуг 

 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата 

предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен 

превышать 15 (пятнадцать) минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о  

предоставлении муниципальной услуги и услуги,  

предоставляемой организацией, участвующей в  

предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.11.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в 

них сведений), осуществляется в день их поступления. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявление на бу-

мажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Управление не 

позднее одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным 

для исправления недостатков, направляет заявителю решение об отказе в прие-

ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 

форме, приеденной в Приложении 9 к настоящему Административному регла-

менту. 

2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

(или) документов (содержащихся в них сведений), поступившего в выходной 

(нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий 

день. 
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2.11.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том 

числе посредством Регионального портала, не может превышать 20 (двадцать) 

минут. 

 

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

2.12.1. Центральный вход в здание Управления должен быть оборудован 

информационной табличкой, содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должны 

соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам. 

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-

ются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещений о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, а также информацион-

ными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-

ся удобными для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 

важных мест полужирным шрифтом. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками с 

указанием: 

фамилии, имени и отчества (последнее -  при наличии), должности ответ-

ственного лица Управления; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, долж-

но быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

 Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом 

требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законо-

дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том 

числе обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту, в котором предо-

ставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, а так-

же входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
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высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-

пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-

ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение на объекты, в которых предоставляется муниципальная 

услуга; оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полу-

чению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

2.13. Показатели доступности и качества  

муниципальной услуги 

 

2.13.1. Основными показателями доступности предоставления муници-

пальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 

информации; 

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении му-

ниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала и/или Ре-

гионального портала; 

возможность получения Заявителем информации о последовательности 

предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том 

числе с использованием Единого портала и/или Регионального портала; 

2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципаль-

ной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 

со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административ-

ным регламентом; 

 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-

ностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействий) 

должностных лиц Управления, принимаемых (совершенных) при предоставле-

нии муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-

ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей. 
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 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие  

особенности предоставления муниципальной услуги  

в многофункциональных центрах, особенности  

предоставления муниципальной услуги по  

экстерриториальному принципу и особенности  

предоставления муниципальной услуги  

в электронной форме 

 

2.14.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет за-

явление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обраще-

нии; 

2) на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почто-

вой связи; 

3) на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении; 

4) в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Регионального 

портала. 

2.14.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципаль-

ной услуги осуществляют: 

формирование электронных документов и (или) электронных образов за-

явления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хра-

нения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подпи-

сью в установленном порядке; 

направление с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, 

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный 

орган. 

2.14.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с 

использованием Регионального портала, заявление и документы должны быть 

подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответ-

ствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и постановления Прави-

тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах элек-

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-

чением государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную 

подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 Правил определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных поста-

новлением    Правительства   Российской   Федерации   от  25  июня 2012  года 

№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг», согласно 

которому, в случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя -
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физического лица осуществляются с использованием федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-

тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-

ме» (далее – Единая система идентификации и аутентификации), Заявитель 

вправе использовать простую электронную подпись при обращении в элек-

тронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при вы-

даче ключа простой электронной подписи личность физического лица установ-

лена при личном приеме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур в электронной форме 

 

3.1.вИсчерпывающий перечень административных 

процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последова-

тельность следующих административных процедур (действий): 

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) запрос документов, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 Администра-

тивного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия; 

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов; 

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

5) выдача (направление, уведомление) Заявителю результата предостав-

ления муниципальной услуги. 

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, 

согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, обратив-

шись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в 

электронной форме, либо МФЦ. 

 

3.2. вПоследовательность выполнения административных  

процедур (действий) осуществляемых администрацией  

муниципального образования Апшеронский район 

 

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение Заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, 

указанными в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регламента, пред-

ставленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, поступление заяв-

ления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ. 
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Поступление заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ 

осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона 

Краснодарского края от 2 марта 2012 года № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг на тер-

ритории Краснодарского края». 

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномочен-

ный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность 

которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники 

документов не направляются. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и 

регистрацию поступающих документов: 

1) производит прием заявления и документов, указанных в подразделе 

2.6. раздела 2 Административного регламента, и документов, указанных в под-

разделе 2.7. раздела 2 Административного регламента, представленных Заяви-

телем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в Уполномо-

ченный орган; 

2) направляет поступившие документы на рассмотрение начальнику 

управления образования администрации муниципального образования Апше-

ронский район, для наложения резолюции; 

3) после получения документов с резолюцией, направляет их должност-

ному лицу Уполномоченного органа, определенного начальником исполните-

лем за рассмотрение и принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, определенное исполните-

лем за рассмотрение и принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги: 

1) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6. раздела 2 

Административного регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7. 

раздела 2 Административного регламента, представленных Заявителем по его 

инициативе самостоятельно; 

2) сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представлен-

ных документах; 

3) выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не 

позволяют однозначно истолковать их содержание; 

4) в случае представления не заверенной в установленном порядке копии 

документа указанного в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регла-

мента, и документов, указанных в подразделе 2.7. раздела 2 Административно-

го регламента, представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, 

должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит 

на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, 

личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов 

возвращает Заявителю; 

5) выдает расписку о приеме (регистрации) документов, указанных в под-

разделе 2.6. раздела 2 Административного регламента, и документов, указан-

ных в подразделе 2.7. раздела 2 Административного регламента, представлен-



17 

ных Заявителем по его инициативе самостоятельно. При направлении докумен-

тов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных 

документов не позднее чем через 1 (один) рабочий день с даты их получения 

(регистрации) по почте. 

Сформированное на Едином портале и/или Региональном портале заявле-

ние   направляется    в   региональную  информационную  систему  доступности  

 дошкольного образования (далее-РГИС ДДО) посредством СМЭВ. 

После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится до-

ступным для должностного лица Управления, ответственного за прием и реги-

страцию заявления. При этом заявителю на Едином портале и/или Региональ-

ном портале направляется уведомление «Заявление передано в региональную 

систему доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано. 

(указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ 

чч:мм:сс) с номером____(указывается уникальный номер заявления в регио-

нальной информационной  системе). Ожидайте рассмотрения заявления в тече-

ние 7 дней). 

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет 

наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала и/или Регио-

нального портала, с периодом не реже 2 раза в день. 

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечива-

ет: 

1) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в слу-

чае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним 

первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги. При этом заявителю на Едином портале и/или Региональном порта-

ле направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления». 

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю со-

общается об этом в формате уведомления на Единый портал и/или Региональ-

ный портал «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо предоста-

вить в управление образования администрации муниципального образования 

Апшеронский район в пятидневный срок следующие документы: (указывается 

перечень подтверждающих документов, которые должен предоставить заяви-

тель).» Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 5 дней 

со дня обращения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, 

при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с подразделами 2.9. и 

2.10. раздела 2 настоящего Административного регламента. 

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) 

документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регла-

мента, должностное лицо Уполномоченного органа возвращает их Заявителю 

по его требованию или в МФЦ. 

В случае если документы, указанные в подразделе 2.6. раздела 2 Админи-

стративного регламента содержат основания, предусмотренные пунктом 2.9.1. 

подраздела 2.9. раздела 2 Административного регламента должностное лицо 

Уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и возвращает их в 

МФЦ 
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3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 (один) день. 

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием заявления 

и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной про-

цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является прием заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-

ментов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 

приеме документов. 

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется выдача Заявителю должностным лицом Уполномоченного органа рас-

писки о приеме (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов или выдача уведомления об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с 

указанием причин отказа. 

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7. раздела 2 Админи-

стративного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия. 

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. подраздела 

2.7. раздела 2 Административного регламента, которые находятся в распоряже-

нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-

нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа запрашивает в тече-

ние 5 (пяти) рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления документы, 

указанные в пункте 2.7.1. подраздела 2.7. раздела 2 Административного регла-

мента в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в рас-

поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает и 

направляет, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

межведомственные запросы о представлении документов и информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, а также о представлении 

запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвер-

жденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой под-

писью, или межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведе-

ний на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 

1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются упол-

номоченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подклю-

чаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-

действия (при наличии технической возможности) с использованием совмести-
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мых средств криптографической защиты информации и применением элек-

тронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, 

внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимо-

действия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполно-

моченным должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером 

или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможно-

сти направления межведомственного запроса. 

Направление запросов допускается только с целью предоставления муни-

ципальной услуги. 

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, 

указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регла-

мента, предоставляются в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня полу-

чения соответствующего межведомственного запроса. 

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 5 (пять) рабочих дней. 

3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение 

заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной про-

цедуре является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1. подраздела 

2.7. раздела 2 Административного регламента, которые находятся в распоряже-

нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-

нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение 

документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия. 

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация должностным лицом Уполномоченного орга-

на поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их 

приобщение к заявлению и документам, представленных Заявителем. 

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов, предусмотренного подразделом 2.6. 

Регламента. 

3.2.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет про-

верку документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного 

регламента на предмет соответствия действующему законодательству и осу-

ществляет постановку на учет нуждающихся в предоставлении места в муни-

ципальной образовательной организации или отказ в постановке на учет. 

В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявите-

лю сообщается, в том числе в форме уведомления на Едином портале и/или Ре-

гиональном портале «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер за-

явления ______. Ожидайте направления в образовательную организацию по-

сле____(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)» (положи-

тельный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставле-

нии услуги по текущему заявлению по причине_______(указывается причина, 
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по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо 

_______(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заяви-

телю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицатель-

ный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема в отсутствии свободных мест в 

образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным 

РГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на Еди-

ном портале и/или Региональном портале «В настоящее время в образователь-

ных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствую-

щих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место 

в _______(указывается перечень образовательных организаций, в которых мо-

гут быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на 

получение места в данной образовательной организации Вам необходимо из-

менить в заявлении для направления перечень дошкольных образовательных 

организаций, выбранных для приема.». 

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 (два) рабочих дня. 

3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение за-

явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной про-

цедуре является соответствие полного комплекта документов, предусмотрен-

ных подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента требованиям 

законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществле-

ние должностным лицом Уполномоченного органа проверки документов, ука-

занных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регламента на предмет 

соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципаль-

ной услуги. 

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется подготовленный и сформированный пакет документов необходимый для 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги. 

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

окончание проверки документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Адми-

нистративного регламента на предмет соответствия действующему законода-

тельству. 

3.2.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа по результатам про-

верки документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного 

регламента в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2. подраздела 2.10. раздела 2 

Административного регламента в течение 5 (пяти) дней готовит письменное 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает 
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его согласование и подписание в установленном в Уполномоченном органе по-

рядке или возвращает документы в МФЦ. 

3.2.4.3. Должностное лицо Уполномоченного органа по результатам про-

верки документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного 

регламента в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги осуществляет постановку ребенка на учет или подготовку 

документов в комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных обра-

зовательных учреждений, реализующих программу дошкольного образования, му-

ниципального образования Апшеронский район. 

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в об-

разовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным 

РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информа-

цию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного доку-

мента в РГИС заявителю на Едином портале и/или Региональном портале 

направляется уведомление «Вам предоставлено место в ________(указывается 

название образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 

_______(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошколь-

ную образовательную организацию). Вам необходимо_______(описывается по-

рядок действий заявителя после выставления статуса с указанием срока выпол-

нения действия), (положительный результат услуги). 

Заявителю обеспечивается возможность получения результата предостав-

ления муниципальной услуги на Едином портале в виде уведомления при пода-

че заявления на Едином портале или при запросе о получении информации о 

заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на Региональном пор-

тале при подаче заявления на Региональном портале, в обезличенном виде на 

сайте или стенде Уполномоченного органа. В случае необходимости заявитель 

может также получить результат в виде выписки из документа о направлении 

при личном обращении в Уполномоченный орган. 

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 4 (четыре) рабочих дня. 

3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение за-

явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной про-

цедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги 

либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется постановка на учет или направление ребенка в детский сад. 

3.2.5. Выдача (уведомление, направление) Заявителю результата предо-

ставления муниципальной услуги. 
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3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении муниципаль-

ной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа с момента согласо-

вания и подписания письменного уведомления об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

осуществляет передачу уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги лично в руки Заявителю или направляет уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в адрес Заявителя заказным письмом с 

уведомлением о вручении или через МФЦ. 

Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу 

представлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заяв-

ления и о результатах предоставления муниципальной услуги на Едином пор-

тале и/или Региональном портале. 

Для получения услуги на Едином портале заявитель должен авторизо-

ваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной 

учетной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование 

по заявлениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить 

услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заяв-

ление. 

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 (два) рабочих дня. 

3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за выдачу (уведом-

ления, направление) Заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.2.5.5. Критерием принятия решения по данной административной про-

цедуре является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.6. Результатом административной процедуры является направление 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется: 

1) направление в детский сад; 

2) уведомление о постановке на учет; 

3) письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

3.3. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

 

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия) в электронной форме: 

1) получения информации о порядке и сроках предоставления муници-

пальной услуги; 
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2) записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муници-

пальной услуги; 

3) формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) получения результата предоставления муниципальной услуги; 

6) получения сведений о ходе выполнения запроса; 

7) осуществления оценки качества предоставления муниципальной услу-

ги; 

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего. 

 

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том  

числе с использованием Единого портала государственных  

и муниципальных услуг (функций), Регионального портала,  

административных процедур (действий) в соответствии  

с положениями статьи 10 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муни-

ципальной услуги. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 

Едином портале, Региональном портале. 

На Едином портале, Региональном портале размещается следующая ин-

формация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 

а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе; 

2) круг Заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сро-

ках предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителю бес-

платно. 
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Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении 

муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 

о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 

Едином портале, Региональном портале. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги. 

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществля-

ется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ. 

Основанием для начала административной процедуры является обраще-

ние Заявителя на Региональный портал, Единый портал многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодар-

ского края (далее - Единый портал МФЦ КК), с целью получения муниципаль-

ной услуги по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Едино-

го портала МФЦ КК. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема Заяви-

телей. 

МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кро-

ме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а так-

же предоставления сведений, необходимых для расчета длительности времен-

ного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 

является наличие свободных для приема даты и времени в пределах установ-

ленного в МФЦ графика приема Заявителей. 

Результатом административной процедуры является получение Заявите-

лем: 

а) с использованием средств Регионального портала в личном кабинете 

Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ; 

б) с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о 

записи на прием в МФЦ на данном портале. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное уведомление о записи на прием в МФЦ. 

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является авториза-

ция Заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентифи-
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кации и аутентификации на Региональном портале с целью подачи в Уполно-

моченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электрон-

ном виде. 

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполне-

ния электронной формы запроса на Региональном портале, без необходимости 

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет-

ся автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-

рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-

но в электронной форме запроса. 

При формировании запроса Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регламента, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими Заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-

проса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-

ний Заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 

идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином 

портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 

в Единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале, к ранее по-

данным им запросам в течение не менее одного, а также частично сформиро-

ванных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 

подразделе 2.6. раздела 2 Административного регламента, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный ор-

ган посредством Регионального портала. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 

является корректное заполнение Заявителем полей электронной формы запроса 

о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде. 

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполне-

ния электронной формы запроса на Региональном портале.                               
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 Результатом административной процедуры является получение Уполно-

моченным органом в электронной форме заявления и прилагаемых к нему до-

кументов посредством Регионального портала. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация запроса (заявления) посредством Регионального портала и получе-

ние Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете «Заявление 

передано в региональную систему доступности дошкольного образования. За-

явление зарегистрировано. (указывается дата и время регистрации заявления в 

формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером____(указывается уникальный но-

мер заявления в региональной информационной  системе). Ожидайте рассмот-

рения заявления в течение семи дней). 

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов, 

направленных Заявителем посредством Регионального портала. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 

носителе. 

Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Уполномоченным органом электронных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги. 

При отправке запроса посредством Регионального портала, автоматиче-

ски осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в 

порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения Заявите-

лем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некоррект-

но заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-

ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко-

торому в личном кабинете Заявителя, посредством Регионального портала За-

явителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запро-

са. 

После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, 

запросу в личном кабинете Заявителя посредством Регионального портала, 

присваивается статус, подтверждающий его регистрацию. 

При получении запроса в электронной форме должностным лицом Упол-

номоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме за-

проса, указанных в подразделе 2.9. раздела 2 Административного регламента. 

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо 

Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления муни-

ципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю со-
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общается об этом в формате уведомления на Единый портал и/или Региональ-

ный портал «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо предоста-

вить в управление образования администрации муниципального образования 

Апшеронский район в пятидневный срок следующие документы: (указывается 

перечень подтверждающих документов, которые должен предоставить заяви-

тель).» Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение пяти 

дней со дня обращения, в том числе, поступления соответствующего уведомле-

ния. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 

является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является регистрация посту-

пивших в Уполномоченный орган в электронной форме заявления и прилагае-

мых к нему документов. 

В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявите-

лю сообщается, в том числе в форме уведомления на Едином портале и/или Ре-

гиональном портале «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер за-

явления ______. Ожидайте направления в образовательную организацию по-

сле____(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)» (положи-

тельный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставле-

нии услуги по текущему заявлению по причине_______(указывается причина, 

по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо 

_______(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заяви-

телю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицатель-

ный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема в отсутствии свободных мест в 

образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным 

РГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на Еди-
ном портале и/или Региональном портале «В настоящее время в образовательных 

организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих за-

прашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в 

_______(указывается перечень образовательных организаций, в которых могут 

быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на полу-

чение места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в 

заявлении для направления перечень дошкольных образовательных организаций, 

выбранных для приема.». 

Способом фиксации результата административной процедуры является при-

своение регистрационного номера поступившему запросу или сформированному 

Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов. 

3.4.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в обра-

зовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС), 

после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об опре-

делении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС за-

явителю на Едином портале и/или Региональном портале направляется уведомле-

ние «Вам предоставлено место в ________(указывается название образовательной 
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организации, данные о группе) в соответствии с _______(указываются реквизиты 

документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо_______(описывается порядок действий заявителя после выстав-

ления статуса с указанием срока выполнения действия), (положительный резуль-

тат услуги). 

Основанием для начала административной процедуры является готовый к 

выдаче результат предоставления муниципальной услуги. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по-

лучает на бумажном носителе направление в детский сад. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре явля-

ется наличие результата предоставления муниципальной услуги, который предо-

ставляется Заявителю. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

Заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

(получение результата предоставления муниципальной услуги) является уведом-

ление о готовности результата предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя на Региональный портал с целью получения муниципальной услуги. 

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего 

дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес элек-

тронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору 

Заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите-

лю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган, содержащее 

сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о фак-

те приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также 

сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии поло-

жительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности по-

лучить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. Критерием принятия решения по 

данной административной процедуре является обращение Заявителя на Регио-

нальный портал с целью получения муниципальной услуги. 
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Результатом административной процедуры является получение Заявителем 

сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес электронной 

почты или в личном кабинете на Региональном портале по выбору Заявителя. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в личном 

кабинете Заявителя на Региональном портале в электронной форме. 

3.4.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услу-

ги. 

Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предоставления муниципальной услуги Заявителю. 

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Региональном портале, в случае формирования запроса 

о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре явля-

ется согласие Заявителя осуществить оценку доступности и качества муниципаль-

ной услуги, с использованием средств Регионального портала. 

Результатом административной процедуры является оценка доступности и 

качества муниципальной услуги на Региональном портале. 

Способом фиксации результата административной процедуры является уве-

домление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной услу-

ги на Региональном портале. 

3.4.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муни-

ципального служащего. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение 

Заявителя в Уполномоченный орган с целью получения муниципальной услуги. 

 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и 

действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-

ченного  органа  служащего  в  соответствии  со статьей 11.2 Федерального закона  

№ 210-ФЗ  с использованием портала федеральной государственной информаци-

онной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалова-

ния решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-

дарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-

ные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и му-

ниципальными служащими с использованием Интернета (далее - система досу-

дебного обжалования).  При   направлении   жалобы в электронном виде посред-

ством системы досудебного обжалования с использованием Интернета, ответ За-

явителю (представителя Заявителя) направляется посредством системы досудеб-

ного обжалования, а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы. 

 Критерием принятия решения по данной административной процедуре яв-

ляется неудовлетворенность Заявителя решениями и действиями (бездействиями) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муници-

пального служащего. 

Результатом административной процедуры является направление жалобы 

Заявителя в Уполномоченный орган, поданной с использованием системы досу-

дебного обжалования в электронном виде. 
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Способом фиксации результата административной процедуры является ре-

гистрация жалобы Заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в системе 

досудебного обжалования. 

 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах 
 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение Уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок). 

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в 

произвольной форме и должно содержать следующие сведения: 

а) наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество 

(последнее - при наличии) должностного лица Уполномоченного органа, выдав-

шего документ, в котором допущена опечатка или ошибка; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

в) реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) 

ошибки; 

г) краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе; 

д) указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопро-

са об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных Заявителем, и замене до-

кументов, а также представления (направления) результата рассмотрения заявле-

ния либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прила-

гаются: 

а) копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка; 

б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявите-

ля, в случае представления интересов Заявителя представителем. 

3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превы-

шать 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле-

ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущенных 

ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, За-

явитель может обратиться с жалобой на данный отказ. 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 (пять) рабочих дней со 

дня ее регистрации. 
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3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений: 

а) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги; 

б) в удовлетворении жалобы отказывается. 

3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предостав-

ления муниципальной услуги документы, направленных на исправление допущен-

ных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, плата с 

Заявителя не взимается. 
 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной 

процедуры 
 

4.1.IПорядок осуществления текущего контроля за 

соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 
 

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении му-

ниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Административ-

ного регламента. 

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами Уполномоченного органа положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осу-

ществляется руководителем структурного подразделения Уполномоченного орга-

на, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной 

услуги. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-

блюдения и выполнения ответственными должностными лицами Уполномоченно-

го органа положений настоящего Административного регламента, иных норма-

тивных правовых актов Российской Федерации. 

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений 

прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей, оценка 

полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки све-

дений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по за-

просам и обращениям. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

 и внеплановых проверок полноты и качества  

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок  

и формы контроля за полнотой и качеством  

предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
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услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей Упол-

номоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, 

но не реже 1 (одного) раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и 

юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе 

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и све-

дений, указывающих на нарушение исполнения положения Административного 

регламента. 

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 

правового акта Уполномоченного органа, где отмечаются выявленные недостатки 

и предложения по их устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услу-

ги возлагается на руководителя структурного подразделения Уполномоченного 

органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципаль-

ной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной 

услуги закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц Уполномо-

ченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федера-

ции и законодательства Краснодарского края, положений настоящего Админи-

стративного регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 

в форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных адми-

нистративными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием 

решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и испол-

нения должностными лицами Уполномоченного органа нормативных правовых 

актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений настояще-

го Административного регламента. 

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услу-

ги со стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного органа дол-

жен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Административного регламента  со стороны 

граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой кон-
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троля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный ор-

ган и получения письменной и устной информации о результатах проведенных 

проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования 

действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполне-

ния Административного регламента в судебном порядке, в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Информация для заинтересованного лица о его праве подать 

 жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа, 

 предоставляющего муниципальную услугу,  

многофункционального центра, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, 

 работников при предоставлении муниципальной услуги 
 

5.1. Заинтересованное лицо (далее - Заявитель) имеет право на обжалование 

решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных 

лиц Уполномоченного органа, либо муниципальных служащих Уполномоченного 

органа, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услу-

ги в досудебном (внесудебном) порядке (далее- в досудебном (внесудебном) по-

рядке). 

 

5.2. Предмет жалобы 

 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем 

решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, является кон-

кретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих 

случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, реше-

ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

в) требование у Заявителя документов или информации либо осуществ-

ления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 
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г) отказ в приеме у Заявителя документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами для предоставления государственной услуги; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни-

ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

е) требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами; 

ж) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 

органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, реше-

ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красно-

дарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в поряд-

ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

к) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 

статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-

судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
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работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (без-

действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-

ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, а также их должностные  

лица, муниципальные служащие, работники и  

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные  

лица, которым может быть направлена жалоба 

 

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных 

лиц, муниципальных служащих отраслевого (функционального) органа, через 

который предоставляется муниципальная услуга, подается руководителю соот-

ветствующего органа. 

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) отраслевого (функци-

онального) органа, через который предоставляется муниципальная услуга, по-

дается заместителю главы муниципального образования Апшеронский район, 

координирующему работу соответствующего органа. 

Жалобы на решения и (или) действия заместителя главы муниципального 

образования Апшеронский район, координирующего работу отраслевого 

(функционального) органа, через который предоставляется муниципальная 

услуга, подается главе муниципального образования Апшеронский район. 

Жалобы на решения, принятые Уполномоченным органом, подаются гла-

ве муниципального образования Апшеронский район. 

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ по-

даются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездей-

ствие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского 

края, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ) или должност-

ному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского 

края. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-

жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-

смотрение жалобы. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного ор-

гана, должностного лица либо муниципального служащего Уполномоченного 

органа, главу муниципального образования Апшеронский район, может быть 

направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернета, официального 

сайта, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного ли-
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ца либо муниципального служащего Уполномоченного органа в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием системы до-

судебного обжалования. 

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием Интернета, офици-

ального сайта МФЦ, Единого портала, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи Заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечива-

ет передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

а) наименование Уполномоченного органа, должностного лица либо му-

ниципального служащего Уполномоченного органа, МФЦ, его руководителя и 

(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о ме-

стонахождении Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-

вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполно-

моченного органа, должностного лица либо муниципального служащего упол-

номоченного органа, МФЦ, работника МФЦ; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица либо 

муниципального служащего Уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-

ющие доводы заявителя, либо их копии. 
 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

5.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, 

подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее ре-

гистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, МФЦ, в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
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предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю де-

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красно-

дарского края, муниципальными правовыми актами; 

б) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.6.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы либо остав-

ляет ее без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком 

работы с обращениями граждан в администрации муниципального образования 

Апшеронский район. 

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы 

 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в подпункте 5.6.1 подраздела 5.6 раздела 5 Административного регламента, За-

явителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Администра-

тивного регламента дается информация о действиях, осуществляемых уполно-

моченным органом, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-

шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от-

вете заявителю, указанном в подпункте 5.7.1. подраздела 5.7. раздела 5 Адми-

нистративного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 

решения. 

5.7.4. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», ответ Заявителю направляется по-

средством системы досудебного обжалования. 
 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
 

5.8.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые (осуществляемые) Уполномоченным органом, должностным лицом, 

муниципальным служащим Уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ, 

в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, уста-
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новленные законодательством Российской Федерации. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.9.1. Заявители имеют право обратиться в администрацию, МФЦ за по-

лучением информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, офици-

ального сайта МФЦ, Единого портала, а также при личном приеме заявителя. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке  

Подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с  

использованием Единого портала и/или  

Регионального портала 

 

5.10.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-

ется на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа, Едином портале и/или 

Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 

(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 

адресу, указанным заявителем (представителем).  

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

 (действий) в многофункциональных центрах предоставления 

 государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Перечень административных процедур (действий), 

выполняемых многофункциональными центрами  

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ: 

а) информирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-

ги, а также консультирование Заявителя о порядке предоставления муници-

пальной услуги в МФЦ; 

б) прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муни-

ципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

в) передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 

г) прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполно-

моченного органа;  
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д) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих со-

держание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также вы-

дачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы-

писок из информационной системы Уполномоченного органа. 

 

6.2. Порядок выполнения административных процедур  

(действий) многофункциональными центрами предоставления  

государственных и муниципальных услуг 

 

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством разме-

щения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения 

муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках ин-

формирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем 

месте в МФЦ), предназначенном для информирования Заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предо-

ставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информа-

ции, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации дея-

тельности многофункциональных центров предоставления государственных 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил ор-

ганизации деятельности многофункциональных центров предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг». 

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является об-

ращение Заявителя в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6. раз-

дела 2 Административного регламента, и документов, указанных в подразделе 

2.7. раздела 2 Административного регламента, представленных Заявителем по 

его инициативе самостоятельно. 

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом № 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимо-

действии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодей-

ствии). 

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос): 

а) устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заяви-

теля, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг уста-

новление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема по-

средством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-
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ции в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предостав-

ляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использова-

нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, ин-

формационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в элек-

тронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться по-

средством: 

а) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах; 

б) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая 

сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-

чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 

персональным данным физического лица; 

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници-

пальной услуги, если за получением результата услуги обращается доверенное 

лицо Заявителя; 

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а 

также комплектность документов, необходимых в соответствии с подразделом 

2.6. раздела 2 Административного регламента, и документов, указанных в под-

разделе 2.7. раздела 2 Административного регламента, представленных Заяви-

телем по его инициативе самостоятельно; 

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исклю-

чением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчи-

сток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники За-

явителю; 

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных 

пунктами 1-7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Федерального № 210-ФЗ (далее - 

документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если За-

явитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в 

соответствии с административным регламентом предоставления муниципаль-

ной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хране-

ния (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым 

актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 

нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет ко-

пии документов, возвращает подлинники Заявителю; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответ-

ствии с пунктом 2.10.2. подраздела 2.10. раздела 2 Административного регла-

мента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, формирует пакет документов. 
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При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЦ обязан 

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу-

гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления государственных (муниципальных) услуг, получение которых необ-

ходимо для получения государственных (муниципальных) услуг, указанных в 

комплексном запросе. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно установленным требованиям или его отсутствия – работник МФЦ ин-

формирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверя-

ющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает об-

ратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установлен-

ными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг уста-

новление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема по-

средством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-

ции в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предостав-

ляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использова-

нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, ин-

формационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в элек-

тронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться по-

средством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая 

сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-

чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 

персональным данным физического лица; 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу МФЦ: 

принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заяви-

телем; 

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных 

пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 

(далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, 

если Заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хра-

нения, а в соответствии с административным регламентом предоставления му-

ниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа лич-
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ного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным 

правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо 

предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хране-

ния); 

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле-

ния, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, 

принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в 

установленном порядке; 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, 

заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный 

орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Критерием принятия решения по настоящей административной процеду-

ре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие с пунктом 

2.10.2. подраздела 2.10. раздела 2 Административного регламента. 

Результатом исполнения административной процедуры является реги-

страция запроса (заявления) и выдача Заявителю расписки в получении доку-

ментов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 

приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с ука-

занием причин отказа). 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ-

ника МФЦ. 

6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя (па-

кет документов). 

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осу-

ществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на ос-

новании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и 

время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и 

работника МФЦ. 

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осу-

ществляется с использованием информационно-телекоммуникационных техно-

логий по защищенным каналам связи в соответствии с условиями соглашения о 

взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземпля-

рах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста 

Уполномоченного органа и работника МФЦ. 

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы 

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью 

уполномоченного должностного лица МФЦ в Уполномоченный орган, если 

иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством 

Краснодарского края, регламентирующим предоставление государственных и 

муниципальных услуг. При отсутствии технической возможности МФЦ, в том 

числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла до-

кумента в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для 

garantf1://12084522.21/
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предоставления государственных и муниципальных услуг, направляются МФЦ 

в Уполномоченный орган на бумажных носителях. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и 

(или) электронных образов документов, необходимых для предоставления гос-

ударственной или муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости 

повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумаж-

ном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и за-

конодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление 

государственных и муниципальных услуг. 

Критериями административной процедуры по передаче пакета докумен-

тов в Уполномоченный орган, являются: 

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним докумен-

тов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии; 

адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его 

территориального отдела/филиала); 

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к 

ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодей-

ствии. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и работ-

ника МФЦ в реестре. 

Результатом исполнения административной процедуры является получе-

ние пакета документов Уполномоченным органом. 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ-

ника МФЦ и специалиста Уполномоченного органа. 

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является 

подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи результат предостав-

ления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предостав-

ляется посредством обращения Заявителя в МФЦ. 

Передача документов, являющихся результатом предоставления муници-

пальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется в соот-

ветствии с условиями соглашения о взаимодействии. 

Передача документов, являющихся результатом предоставления муници-

пальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ осуществляется в соот-

ветствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, ко-

торый составляется в двух экземплярах, и содержит дату, и время передачи до-

кументов заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и ра-

ботника МФЦ. 

Результатом исполнения административной процедуры является получе-

ние МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи за-

явителю. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и работ-

ника МФЦ в реестре. 

Критериями принятия решения по настоящей административной проце-

дуре является готовность результата предоставления муниципальной услуги к 
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выдаче Заявителю. 

Исполнение данной административной процедуры возложено на специа-

листа Уполномоченного органа и работника МФЦ. 

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является по-

лучение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выда-

чи Заявителю. 

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Упол-

номоченного органа, по результатам предоставления муниципальной услуги, а 

также по результатам предоставления государственных (муниципальных) 

услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законо-

дательством Российской Федерации. 

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муници-

пальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглаше-

ния о взаимодействии. 

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги: 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заяви-

теля, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг уста-

новление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема по-

средством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-

ции в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предостав-

ляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использова-

нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, ин-

формационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая 

сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-

чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 

персональным данным физического лица; 

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници-

пальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обраща-

ется представитель Заявителя; 
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выдает документы, являющиеся результатом предоставления муници-

пальной услуги, полученные от Уполномоченного органа. 

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю докумен-

тов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных доку-

ментов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной 

услуги Уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установлен-

ными Правительством Российской Федерации. 

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являю-

щихся результатом предоставления муниципальной услуги, является: 

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков по-

лучения из Уполномоченного органа, результата предоставления муниципаль-

ной услуги;  

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результа-

том предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-

правовых актов. 

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

личная подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, 

подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги 

Заявителем. 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ-

ника МФЦ. 

6.2.6. При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между 

Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информа-

ционно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.  

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы 

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью 

уполномоченного должностного лица МФЦ, в Уполномоченный орган, если 

иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством 

Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальных 

услуг. При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсут-

ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек-

тронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бу-

мажных носителях. 

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальных услуг обес-

печивает прием электронных документов и (или) электронных образов доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их реги-

страцию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ 

таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федераль-

ным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламен-

тирующим предоставление муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Администрацией электронных документов (электронных образов 

документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, за ис-
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ключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии 

с законодательством требуется личная явка. 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                           С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 1 

                                                                         к административному регламенту 

                                                          по предоставлению муниципальной 

                                                               услуги «Постановка на учет 

                                                  и направление детей  

                                                                       в образовательные организации, 

                                                              реализующие образовательные 

                                                           программы дошкольного  

                                       образования» 

 

 

Форма уведомления о предоставлении промежуточного 

 результата муниципальной услуги в электронной форме 

 

Статус информирования: заявление рассмотрено. 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявле-

ния____________. Ожидайте направления в выбранную образовательную ор-

ганизацию после___________ (указывается желаемая дата приема, указанная 

в заявлении).» 

 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                      С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 2 

                                                                         к административному регламенту 

                                                               по предоставлению муниципальной 

                                                               услуги «Постановка на учет 

                                                   и направление детей  

                                                                       в образовательные организации, 

                                                                     реализующие образовательные 

                                                           программы дошкольного  

                                       образования» 

 

 

Форма уведомления о предоставлении промежуточного 

 результата муниципальной услуги (в бумажной форме) 

 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
 

                                                                                                                                    

Кому:_________________ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направ-

ление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие об-

разовательные программы дошкольного образования» 

 в части постановки на учет 

 

от____________                                                          №______________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от ____________№______________  

и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом  

 

______________________________________________________________ 
                              наименование уполномоченного органа 

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве 

нуждающегося в предоставлении места в муниципальной   образовательной ор-

ганизации (перечислить указанные в заявлении параметры). Ваш Регистраци-

онный номер ________ дата постановки на учет__________. 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                           С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 3 

                                                                         к административному регламенту 

                                                                    по предоставлению муниципальной 

                                                              услуги «Постановка на учет 

                                                  и направление детей  

                                                                      в образовательные организации, 

                                                                    реализующие образовательные 

                                                          программы дошкольного  

                                      образования» 

 

 

Форма уведомления  о предоставлении муниципальной  

услуги (направление в муниципальную образовательную организа-

цию) в электронной форме 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам предоставлено место в ______________(указывается название до-

школьной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 

_________________(указываются реквизиты документа о направлении ребенка 

в дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо_______________(описывается порядок действий заяви-

теля после выставления статуса с указанием срока выполнения действий).» 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                        С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 4 

                                                                         к административному регламенту 

                                                                        по предоставлению муниципальной 

                                                               услуги «Постановка на учет 

                                                  и направление детей  

                                                                       в образовательные организации, 

                                                                     реализующие образовательные 

                                                           программы дошкольного  

                                       образования» 
 
 

Форма направления о предоставлении муниципальной  

услуги (в бумажной форме) 

 

Направление № _____ 

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № _____ 
 
 

Направляется  

 (указать фамилию, имя, отчество ребёнка) 

дата рождения ребёнка  

Домашний адрес  

Основание для выдачи  

 

(решение комиссии протокол от ______________ № _______) 

Примечание (льгота если есть)________________________________________ 

 

 

Начальник УО 

   

 
 

Дата выдачи путевки 

 

 
 

(подпись)  (инициалы и фа-

милия) 
 
 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                           С.А. Аипова 

 

 

 

 

 

 

 



51 

                                                                            Приложение 5 

                                                                        к административному регламенту 

                                                              по предоставлению муниципальной 

                                                             услуги «Постановка на учет 

                                                 и направление детей  

                                                                     в образовательные организации, 

                                                                   реализующие образовательные 

                                                         программы дошкольного  

                                     образования» 

 

Форма уведомления об отказе в предоставлении  

промежуточного результата муниципальной услуги 

 (постановки на учет) в электронной форме  

 

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги. 

 

Комментарии к статусу информирования: 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по при-

чине___________________(указывается причина, по которой по заявлению 

принято отрицательное решение). 

Вам необходимо _____________ (указывается порядок действий, который 

необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата 

по заявлению).» 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                         С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 6 

                                                                         к административному регламенту 

                                                                 по предоставлению муниципальной 

                                                              услуги «Постановка на учет 

                                                  и направление детей  

                                                                      в образовательные организации, 

                                                                    реализующие образовательные 

                                                          программы дошкольного  

                                      образования» 

 

 

Форма уведомления об отказе в предоставлении  

промежуточного результата муниципальной  

услуги (в бумажной форме) 

 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому______________________ 

Уведомление 

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка  

на учет и направление детей в муниципальные образовательные 

 организации, реализующие образовательные программы  

дошкольного образования» в части постановки на учет 

 

От _____________                                                                                         №_____ 

 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по при-

чине _______________________________________________________________ 

(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное 

решение). 

 Вам необходимо ___________________________(указывается порядок 

действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положи-

тельного результата по заявлению). 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                           С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 7 

                                                                         к административному регламенту 

                                                              по предоставлению муниципальной 

                                                               услуги «Постановка на учет 

                                                   и направление детей  

                                                                        в образовательные организации, 

                                                                      реализующие образовательные 

                                                            программы дошкольного  

                                         образования» 

 
Форма заявления о предоставлении государственной 

 (муниципальной) услуги в электронном виде 
 

_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя 

                                                                                                  (последнее- при наличии),  
 

_________________________________ 
                                                                                                      данные документа, удостове-

ряющего 

                                                                                                 личность, контактный телефон,                                                                                                                                                                                

                                                                         почтовый адрес, 

                                                                                         адрес электронной почты) 

 

№ 

п/п 

Перечень вопросов Ответы 

1. Вы являетесь родителем или 

законным представителем 

гребенка 

Родитель Законный 
представитель 

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); паспортные данные (серия, но-

мер, кем выдан, когда выдан) 

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электрон-

ном виде могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий 

(ие) представление прав ребенка. 
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (за-

конных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при 

наличии)). 
2. Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о 

предоставлении услуги: фамилия, имя, отчество (при наличии); 

дата рождения; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого доку-

мента, удостоверяющего личность ребенка; адрес места житель-

ства. 
3. Желаемые параметры зачисления: 

желаемая дата приема; 
язык образования (выбор из списка); 
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режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); 
направленность группы (выбор из списка); 
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп 
компенсирующей направленности); 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении 
по адаптированной программе (при наличии); 

 В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы 

дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 

соответствующий документ, заверенный усиленной квалифици-

рованной подписью организации его выдавшей; 

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической ко-

миссии (при необходимости). Дополнительно может быть пред-

ставлен в электронном виде соответствующий документ, заве-

ренный усиленной квалифицированной подписью организации 

его выдавшей; 

образовательные организации для приема (предоставляется по 

выбору, согласно приложению к настоящему Административному 

регламенту в соответствии с закреплением территорий за опреде-

ленными образовательными организациями) 

Перечень дошкольных об-

разовательных организа-

ций, выбранных для приема  

множественный выбор из списка 

государственных, муниципаль-

ных образовательных организа-

ций, а также иных организаций в 

рамках соглашений, в том числе 

о государственно-частном, муни-

ципально-частном партнерстве, в 

муниципальном образовании 

(список формируется в регио-

нальных информационных си-

стемах), отнесенных к адресу 

проживания ребенка, с указанием 

порядка приоритетности выбран-

ных дошкольных образователь-

ных организаций; максимальное 

число дошкольных образователь-

ных организаций, которые моле-

но выбрать, определяется орга-

ном управления в сфере образо-

вания 

Согласие на направление в 

другие дошкольные обра-

зовательные организации 

вне перечня дошкольных 

образовательных организа-

ций, выбранных для прие-

ма, если нет мест в выбран-

Бинарная отметка «Да/Нет», по 

умолчанию- «Нет» 
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ных дошкольных образова-

тельных организациях 
Согласие на 
общеразвивающую группу 

Бинарная отметка «Да/Нет», по 
умолчанию- «Нет» 

Согласие на группу присмот-
ра и ухода 

Бинарная отметка «Да/Нет», по 
умолчанию- «Нет» 

Согласие на  кратковремен-
ный режим пребывания 

Бинарная отметка «Да/Нет», по 
умолчанию- «Нет» 

Согласие на группу полного 
дня  

Бинарная отметка «Да/Нет», по 
умолчанию- «Нет» 

4. Есть ли у Вас другие дети 

(брат (-ья) или сестра  (-ы) 

ребенка, которому требуется 

место), которые уже обуча-

ются в выбранных для прие-

ма образовательных органи-

зациях? 

Да Нет 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он 

(она, они) обучаются. 

Если НЕТ, переход к шагу № 5 

5. Есть ли у Вас право на спе-

циальные меры поддержки 

(право на внеочередное или 

первоочередное зачисле-

ние) 

Да Нет 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответ-

ствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной под-

писью организации его выдавшей. 
 

 
 
 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                С.А. Аипова 
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                                                                            Приложение 8 

                                                                        к административному регламенту 

                                                  по предоставлению муниципальной 

                                                              услуги «Постановка на учет 

                                                 и направление детей  

                                                                      в образовательные организации, 

                                                                    реализующие образовательные 

                                                          программы дошкольного  

                                      образования» 

 

                                                             Начальнику управления    

                                                             образования администрации                                                                                                                                                     

                                                             муниципального образования  

                                                             Апшеронский район 
                                                                                           _________________________________ 

                                                                                                  (Ф.И.О.) 

                                                                                               __________________________________ 

                                                                                                     (Ф.И.О. Заявителя) 

                                                                                                __________________________________ 

                                                                                                       (адрес, телефон Заявителя) 

 

 

Заявление о предоставлении муниципальной  

услуги на бумажном носителе 
 

           Прошу поставить моего ребёнка на учёт для зачисления в муниципаль-

ное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную обще-

образовательную программу дошкольного образования № ___ 

Сведения о ребенке: 

Фамилия ребёнка  

Имя ребёнка  

Отчество ребёнка  

Дата рождения ребёнка  

Свидетельство о рождении ребёнка (серия, но-

мер) 

 

Язык образования  

Режим пребывания (10, 10,5, 12 часов)  

Направленность группы (общеразвивающая, 

компенсирующая, оздоровительная) 

 

 

Место фактического проживания на территории 

муниципального образования Апшеронский 

район (населенный пункт, улица, номер дома, 

номер корпуса, номер квартиры) 

 

 

Сведения о родителях (законных представителях) ребёнка: 
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Фамилия, имя, отчество отца 

 

Паспортные данные (серия, №, кем и когда вы-

дан) 

 

Фамилия, имя, отчество матери 

 

Паспортные данные (серия, №, кем и когда вы-

дан) 

 

Фамилия, имя, отчество законного представи-

теля 

 

Паспортные данные (серия, №, кем и когда вы-

дан) 

 

Адрес фактического проживания (населенный 

пункт, улица, № дома, № корпуса, № квартиры) 

 

Контактный телефон  

Адрес электронной почты  

Вид льготы (наименование документа, дата вы-

дачи, №, серия) 

 

В образовательной организации обучаются брат 

(сестра) (ФИО ребенка) 

 

Предпочитаемая дата предоставления места ре-

бенку в детском саду 

 

 

Приложение: 

_____________________________________________________________ 
                              документы, которые предоставил заявитель 

 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне: 

По телефону: 

По почтовому адресу: 

По адресу электронной почты: 

Через МФЦ: 

____________                                                                              ________________ 
      (заявитель)                                                                                                       (Подпись) 

 

 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                       С.А. Аипова 
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                                                                           Приложение 9 

                                                                    к административному регламенту 

                                                           по предоставлению муниципальной 

                                                           услуги «Постановка на учет 

                                              и направление детей  

                                                                  в образовательные организации, 

                                                                 реализующие образовательные 

                                                       программы дошкольного  

                                   образования»                      
 

Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых  

для предоставления услуги 

 _____________________________________________________________ 
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

                                                                                                                               Ко-

му:____________________ 

 

Уведомление  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие программы дошкольного образования» 

от _________________                                                                         №_________ 

 

 Рассмотрев Ваше заявление от ____________№ _____________и прилага-

емые к нему документы, уполномоченным органом 

__________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

№ пункта админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания 

для отказа в соответствии 

со стандартом 

Разъяснение причин 

отказа в приеме и реги-

страции документов 

     

     Дополнительная информация:________________________________________ 

 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нару-

шений. 

 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а так же в судебном порядке. 

 

Исполняющий обязанности  

начальника управления образования 

администрации муниципального  

образования Апшеронский район                                                      С.А. Аипова                                                                

 


