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00 opraHu3zanmu 3J1eKTPOHHOI0 J0KYMEHT0000poTa
1. O0mue noJ10xKeHUA

1.1. Hacrosimee  Ilomoskenme 00  SJEKTPOHHOM  JOKYMEHTOOOOpoTe  (masee
«[Tonoxenune») ycTaHaBIUBACT OOIIHME MPUHITUIIBI OPraHU3AMA PAOOTHI IEKTPOHHOW TOYTHI,
TpeOoBaHUs K 0()OPMIICHUIO AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, TIOPSIOK UX 00paOOTKU, UCTIOTHEHUS U
XpaHEHUS.

1.2. Hacrosimee IlosiokeHWe  MpPUMEHSETCS, €CIM HWHOE HE  IPEAyCMOTPEHO
3aKOHOJIaTeJIbHBIMU WJIM MHBIMU MTpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanu

1.3. Hacrosimee IlosokeHHME HE peryaudpyer BONPOChI OOMEHa AJIEKTPOHHBIMU
COOOILIEHUAMU, HE SBJSIONIMMHUCS 3JIEKTPOHHBIMU JJOKYMEHTAMU B COOTBETCTBUU C HACTOSAIIUMU
[Tonoxenuem.

2. DJIeKTPOHHBII TOKYMEHT

2.1. TpeboBanus, NpeabSIBISIEMbIE K JIEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY:

2.1.1. DNEeKTpOHHBIN JOKYMEHT MUMEET IOPUINYECKYI0 CUJY U BJICYET MPEITyCMOTPEHHBIC
JUIS JAHHOTO TOKYMEHTA MPaBOBLIE MOCIEICTBUS B COOTBETCTBUH ¢ HAacTOALUM [lonoxeHuem.

2.1.2. DneKTpOHHBINA JOKYMEHT COJACPKUT CIEAYIONIUE Pa3ACIIbl:

— PEKBU3UTHI YUPEKICHHUS,

— HCXOJSIINIA HOMEP JOKYMEHTAa,
JaTa perucTpalmm,

— HOMEp [JIOKyMEHTa, Ha KOTOPBbI OCYIIECTBISETCS OTBET WM IOATOTOBJICHO
IIPEIOKEHUE,

— KOMY aJpeCOBaHO,

— cojAepKaHHe JOKYMEHTA,

— HaMMEHOBAaHME JOJDKHOCTH PYKOBOJUTENS YUPEKICHHS, €r0o MHULIUAIIBI,

— UHHUIMAJIBI UCIOJIHUTENS, MOATOTOBUBIIETO JOKYMEHT, €r0 KOHTAaKTHBIA TeleoH U
pabounii >JeKTPOHHBIN aapec.

2.1.3. DnexTpoHHOE coOOIIeHHe NpuoOpeTaeT NPaBOBOM CTAaTyC 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA IPU €ro cooTBeTCTBUHM 11.2.1.2 HacTosuiero Ilonoxenus.

2.1.4. DNexTpOHHBI  JOKYMEHT, HMEImHiA  ¢GopMy, HE  COOTBETCTBYIOIIYIO
YCTaHOBJICHHOH, B KayeCTBE DJEKTPOHHOIO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUM C HACTOSILIUM
ITonoxeHneM He paccMaTpHUBaETCH.



2.2. cnionbp30BaHUE 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA

2.2.1. DNeKTpOHHBI JOKYMEHT BCTyNaeT B CHJIy C MOMEHTa €ro MoJy4eHus
JIEKTPOHHOTO aJJpECaTOM.

DNEKTPOHHBIN TOKYMEHT, IOJIY4YEHHbIN aJpecaToM:

— pacrnedaThiBaeTCsl Ha OyMaKHOM HOCHUTEIE,

— PErucTpHpyeTCs B KypHaJle BXOSIINX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HOMEpa BXOIIETO
JOKYMEHTa, JaThl IOJyYeHHs, 10 HEOOXOAMMOCTH - IaThl KOHEYHOTO CpOKa WCIIOJHEHMUS,
MaHHas WHQPOpMAlMs 3aHOCHTCS Ha OyMaXHBIH BapuUaHT IOJYYEHHOTO AJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA,

— IepelaeTcsi PYKOBOJUTENIO WM 3aMEHSIOIIEr0 €ro JIOJDKHOCTHOMY JIMIY Ha
paccMOTpeHHe W JNAIBHEHIINX TMOPYYCHHHW B aJpPeC COOTBETCTBYIOIIUX JOJDKHOCTHBIX JIHII
YUPEXKICHUSI.

2.2.3. MKOVYCOII Ne27 mmeet 31eKTpoHHYI0 (GopMy OnaHKa UCXOMASIIETO JTOKYMEHTA,
YTBEP)KJICHHYIO PYKOBOJUTEIIEM YUPEKICHHS.

2.2.4. DNeKTPOHHBIN JOKYMEHT, OTIPABISIEMbId ajpecary, IOJDKEH COOTBETCTBOBATH
CJIETYIOIIUM TPeOOBaHUSM:

— JOKYMEHT pacriedaTaH Ha OyMa)KHOM HOCHTENle W MMEET OPHTHHAJIBHYIO IOMAINCH
PYKOBOJIUTEIS YUPEKICHHS UK JOKHOCTHOTO JIMLA, €r0 3aMEHSIOIIET0,

— JOKYMEHT 3apeTMCTPUPOBAaH B JKypHaJe HCXOJIIUX JTOKYMEHTOB, HMEET
PETUCTPAIIOHHBIN HOMEpP U JIaTy PETUCTPAIIHH,

— OpUTHHAI JOKYMEHTA C TIOANUCHI0 PYKOBOIUTEINS MOAIINAT B TIAITKE JTOJTOTO XPaHESHUS
WCXOJISIINX TOKYMEHTOB YUK ICHHS.

3. Opranuszanus 3JIeKTPOHHOI'0 JOKYMEHT0000poTa

IIpouecc  a7MEeKTPOHHOrO  JAOKyMEHTOOOOpoTa  (popMupyercss U3 CIEAYIOIIHMX
KOMIIOHEHTOB:

3.1. Haznauenue B  MKOVYCOIIINe27  OTBETCTBEHHBLIX  JOJIKHOCTHBIX  JIHII,
00ecTeunBaroIuX ICKTPOHHBIA TOKYMEHTOO0OPOT.

3.2. ®opMHUpOBaHUE NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA COTJIaCHO I1.2.1. HaCTOAIIEro NOJIO0XKEHHUS.

3.2.1. OtnpaBka M MOJIy4EHHE 3MIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa CpEJICTBAMM 3JIEKTPOHHOM
HOYTHI (MIPH HEOOXOAUMOCTH - IIPOBEPKA MOUIMHHOCTU UHBIMU CPEACTBAMU CBSI3H).

3.2.2. OtnpaBka M TMOJIydEHHE JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYILIECTBISETCS C
UCIOJb30BAHUEM MPOTPAMMHBIX MPOIYKTOB, HPEAHA3HAYEHHBIX A PabOThl C 3JIEKTPOHHOM
1ouToi. BeI6op mporpaMMHOro NpoyKTa OCYLIECTBISAETCS YUPEKIEHUEM CaMOCTOSITEIbHO.

3.2.3. KonTposip mosyyeHHsl ajpecaToM OTIPABIEHHOTO 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa
OCYIIECTBISETCS OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM YUPEXKIEHUS, BEAYLIUM 3JIEKTPOHHbBIN
JOKYMEHTOOOOPOT.

3.3. Perucrpanuss BXOAAIIMX M MCXOJAIIUX 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, JOCTaBKa
UCIIOJHUTEIISM, KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI.

3.3.1. Y4er 31eKTpOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS ITyTEM PETUCTPALMM B JKypHaje
pEerucTpay BXOSIUX / UCXOJAIINUX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKTpoHHbIE JOKYMEHTHI JyOIUpPYIOTCS B BUJE KOMUH Ha OyMa)KHBIX HOCHTENSX
C MPHCBOEHHEM HOMEpa BXOJAALIET0 WJIM HUCXOJAIIero AoKymMeHTa. CpokM HX XpaHEHHs
PeriIaMeHTUPYIOTCS MHBIMU HOPMATHUBHBIMH aKTaMH.

3.4. OT3BIB 2EKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpaBuTenb BIIpaBe OTO3BAaTh OTIPABJIECHHBIM JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT ITyTeM
OTIIPaBKH IOJIy4yaTesro JoKyMeHTa "YBenomieHue o0 oT3biBe".

3.4.2. "YBenomneHnue 00 OT3bIBE" SBISETCS JOKYMEHTOM TOW K€ KaTeropuu, 4To U
OT3bIBAEMBbIil IOKYMEHT.

3.4.3. "YBenomneHun o6 OT3bIBE" COJEPKUT OCHOBAHME OT3bIBA paHEe OTIPABICHHOTO
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.



4. OTBEeTCTBEHHOCTH

4.1. smenenne OQUIMAIBHOTO 3IEKTpoHHOTO moytoBoro aapeca MKOYCOILINe27
COTJIACOBBIBAET CO  CIENMAINCTaMU  OTAena oOpa3oBaHUs, BEAYIMIMMU DIIEKTPOHHBIN
JOKYMEHTOOOOPOT ¥ OTBEUYAIOIIUMHU 32 HH()OPMATH3AIHIO CUCTEMBI 00pa30BaHuUs paroHa.

4.2.Tlo ¢axty m3meHeHus oduuuanbHOro 3MeKTpoHHOTO aapeca MKOYCOIL No27
o0s3aHa yBeOMHUTH 00 3TOM oOTmen oOpa3oBaHUsS B TEYCHHE OJHOTO paboyero JHS
MH(GOPMAIMOHHBIM ITMCHMOM, HAIIPABIISIEMBIM C HOBOTO JICKTPOHHOTO ajpeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a (YHKIIMOHHPOBAHUE 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOOpOTa B
I'BOYVY mikone Ne404 Cankr-IletepOypra HeceT pyKOBOIUTEND YUPEKIACHUS.



