Отдел образования Администрации Цимлянского района
                                                  ПРИКАЗ

от 04.04.2017г.                                                               № 251 -о
 О комплектовании детьми

дошкольных образовательных организаций

Цимлянского района на 2017-2018 учебный год
            С целью проведения комплектования дошкольных образовательных организаций детьми, упорядочения приема детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные организации Цимлянского района  и в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года №273 «Об образовании», Законом Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24 июля 1998 года №124-ФЗ, Семейным кодексом РФ, Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2013 года № 131, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», Письмом Минобрнауки Российской Федерации от 08.08.2013 года                 № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», приказа МО РФ «О порядке приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» от 08.04.2014г № 293, приложением № 6  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» утвержденным постановлением Администрации Цимлянского района, от 11.02.2016г. № 70 «Об утверждении административных регламентов отдела образования Администрации Цимлянского района»),
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.      Утвердить состав комиссии по комплектованию детьми дошкольных образовательных организаций в составе:

               Председатель комиссии – Антипов И.В., заведующий отделом образования Администрации Цимлянского района.

               Члены комиссии: 
Скворцова Н.Э., ведущий специалист отдела образования; 

  Зуйкова А.В., техник ресурсного центра РМК отдела образования;

  Семенова Г.В., заведующий МБДОУ д/с «Теремок», г. Цимлянска;

   Василенко С.И., заведующий МБДОУ д/с «Светлячок», г. Цимлянска;

   Егорова М.Ю., заведующий МБДОУ д/с «Алые паруса», г. Цимлянска.
2.  Утвердить положение о порядке комплектования детьми дошкольных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Цимлянском районе (приложение №1).
3. Утвердить форму книги регистрации заявлений, согласно приложению приложение №2).

     4. Утвердить форму книги учета и движения детей (приложение №3).

     5. Утвердить перечень документов, подтверждающих право граждан

на льготное зачисление ребенка в образовательную организацию                      ( приложение №4).
     6.  Руководителям дошкольных образовательных организаций:
     6.1.Организовать работу по комплектованию дошкольных образовательных организаций детьми в соответствии с положением о порядке комплектования детьми дошкольных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

     6.2. Предоставить информацию по итогам комплектования в отдел образования Скворцовой Н.Э. (каб.№ 16) ежемесячно на конец месяца (30.06, 28.07, 31.08).
    7. Контроль за исполнением приказа возложить на ведущего специалиста отдела образования Скворцову Н.Э.

Заведующий отделом образования
Цимлянского района                                                                        И.В. Антипов
С приказом ознакомлены:
Скворцова Н.Э.
Зуйкова А.В.
Семенова Г.В.
Василенко С.И.
Егорова М.Ю.
Скворцова Нина Эйнаровна 
8(86391)2-23-29
 Приложение №1 
к приказу отдела образования 
                                                                                           Администрации Цимлянского района 

                                                                                     от 04.04.2017 г. №_251-о_
Положение
О порядке приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в Цимлянском районе
I.Общие положения
     1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации, приказом МО РФ «О порядке приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» от 08.04.2014г.№ 293, письмом Минобрнауки Российской Федерации  от 8.08.2013 года  № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Федеральным законом от 24 июля 1998 года №  124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений", Законом Российской Федерации от 07 февраля 2011года №  3-ФЗ "О полиции", Федеральным законом от 27 мая 1998 года №  76-ФЗ "О статусе военнослужащих",  Законом Российской Федерации от 17 января 1992 года №  2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 года №  3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года №  1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Указом Президента Российской Федерации от  2 октября 1992  года №  1157  "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов", Федеральным законом от 26.04.2007 года № 69-ФЗ «О противопожарной безопасности», Указом Президента Российской Федерации от 5 июня 2003 года № 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ", постановлением Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года  № 65  "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года № 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей", постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 года № 587 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии"; Указом Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 5 мая 1992 г. № 431, Приказом Минобрнауки Российской Федерации «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования» от 30 августа 2013 года, Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (приложение №6)  утвержденным постановлением Администрации Цимлянского района, от 11.02.2016г. № 70 «Об утверждении административных регламентов отдела образования Администрации Цимлянского района»).
    1.2. Под порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования понимается последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников образовательных организаций созданных в муниципальном районе. Организации комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в образовательной организации.
   1.3. Настоящее Положение в полной мере обеспечивает принцип равных возможностей выбора родителями (законными представителями) образовательной организации и приема граждан, проживающих в микрорайоне образовательной организации, в   образовательные организации.
II.   Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях, реализующих программу дошкольного образования
   1. Учет осуществляется в целях обеспечения "прозрачности" процедуры приема детей в образовательные организации, не допущения нарушений прав ребенка при приеме в образовательные организации, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в образовательных организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

   2.Учет осуществляется в следующем порядке:

   2.1.  Учет детей Цимлянского района осуществляет техник ресурсного центра отдела образования (уполномоченный орган) в АИС ЭДС.
   2.2. Учет детей в населенных пунктах Цимлянского района осуществляют заведующие образовательных организаций. 

   2.3. Учет производится на электронном и бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в образовательной организации. Форма учетного документа «Журнал приема заявлений о приеме в ДОО», согласно приложению № 1.

   3. Учет включает:

   3.1. Составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОО во внеочередном или первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком ДОО, реестр дифференцируется на списки годового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос).
   3.2. Систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОО.
   3.3.  Формирование списка "очередников" из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

   4. Постановка на учет осуществляется в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр Цимлянского района» (МАУ «МФЦ»).

   5. Уполномоченный орган составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке.
  6. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ДОО.
Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.
После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОО на последующие периоды и изменения данных ребенка.
III. Порядок приема детей в образовательные организации,
реализующие программу дошкольного образования

1. Порядок приема детей дошкольного возраста в ДОО определяется учредителем и закрепляется в уставах ДОО. Комплектование возрастных групп детьми дошкольного возраста в ДОО производится с учетом максимального удовлетворения потребностей населения.
3.1. Прием детей в образовательные организации руководствуется настоящим Положением и  осуществляется по личному заявлению  родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

3.2. В заявлении при зачислении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

2. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации. на основании заявления родителей (законных представителей). Конкурсный отбор детей в образовательные организации и их отсев из него не допускаются.
3.  В дошкольную образовательную организацию принимаются дети в возрасте от 2 месяцев и до 8 лет. Прием детей впервые поступающих в образовательную организацию осуществляется на основании медицинского заключения, письменного заявления на имя заведующего и документа удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя).
4.  Дети младенческого возраста принимаются в образовательную организацию при наличии соответствующих условий для развития детей младенческого возраста. При исполнении ребенку 7 лет в течение учебного года, ребенок находится в образовательной организации до выпуска в школу. По заявлению родителей дети могут находиться в образовательной организации до 8 лет. 
5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОО любого вида при наличии условий для коррекционной работы только на основании заключения  медико – педагогической комиссии, при отсутствии медицинских противопоказаний с согласия родителей (законных представителей).  Срок пребывания ребенка в группе компенсирующей направленности определяется органом, направляющим ребенка в эту группу. При отсутствии положительной динамики в развитии и оздоровлении ребенка срок пребывания может быть продлен при повторном освидетельствовании ребенка на комиссии или по заключению медиков.

При условии перевода ребенка из детского сада для реабилитации в ДОО компенсирующего вида за ребенком сохраняется место в прежней дошкольной    образовательной   организации по   заявлению    родителей 

(законных представителей).  На время реабилитации, на это место может быть направлен следующий на очереди ребенок.                                              

6. Обмен мест в ДОО осуществляется на основании письменных заявлений родителей (законных представителей) уполномоченным органом.
6. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1-*991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (в ред. Постановлений Правительства РФ от 25.02.2009 N 169,от 30.06.2010 N 481, от 08.12.2010 N 983 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии";

7. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 "О мерах по социальной поддержке семей");

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
8. Постановка детей льготной категории на очередь осуществляется на основании предоставленных льготных документов, согласно приложению №3.

IV. Компетенция отдела образования
Администрации Цимлянского района

1. Отдел образования Администрации Цимлянского района (далее Учредитель) комплектует образовательные организации Цимлянского района ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября текущего календарного года, распределяя по ДОО детей, поставленных на учет для предоставления места в ДОО и включенных в список детей, которым место в образовательной организации необходимо с 1 сентября текущего года.

2. В остальное время производится комплектование ДОО на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

3. Если в процессе комплектования места в ДОО предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус "очередников". Они обеспечиваются местами в ДОО на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОО с 1 сентября следующего календарного года.

4. Учредитель систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует сведения о наличии в ДОО свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

5. При комплектовании ДОО рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в образовательной организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

6. При отсутствии свободных мест в выбранных ДОО родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. 

7. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год, при этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОО с 1 сентября следующего года.

8. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в ДОО в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.
9. Учредитель извещает родителей (законных представителей) детей:

          9.1. О времени предоставления ребенку места в ДОО.
  9.2. О возможности ознакомиться с правилами приема в ДОО, утвержденных руководителем ДОО, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю ДОО для приема ребенка в ДОО, и о сроках приема руководителем ДОО указанных документов.

          9.3.  Рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приеме детей в образовательные организации и отчислении из них.
          9.4. В случае получения информации о происходящих негативных процессах, нарушениях при приеме детей в образовательные организации и отчислении из них принимает меры по оперативному пресечению выявленных нарушений.
          9.5.  Определяет количество групп в образовательной организации исходя из предельной наполняемости.

         10. При отделе образования создается комиссия по комплектованию детьми образовательных организаций Цимлянского района.
V. Компетенция образовательной организации
   1. Зачисление детей в образовательную организацию Цимлянского района оформляется приказом заведующего ДОО на основании направления отдела образования Администрации Цимлянского района, протокола комиссии по комплектованию образовательных организаций Цимлянского района и заявления родителей (законных представителей) на зачисление ребенка в образовательное учреждение. 
2. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
3. Администрацией образовательной организации ведется "Книга учета и движения детей", согласно приложению №2, которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и их родителях (законных представителях).

4. При приеме детей руководитель образовательной организации обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этой образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5. Права и обязанности родителей (законных представителей) закрепляются в заключенном с образовательной организацией договоре о об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 
6.   В образовательной организации в местах, доступных для родителей (законных представителей), вывешиваются текст устава, правил внутреннего трудового распорядка, списки органов местного самоуправления и их должностных лиц (с указанием способов связи с ними) по месту нахождения указанных образовательных организаций, осуществляющих контроль и надзор за их деятельностью по соблюдению и защите прав ребенка.

7. Вопросы, не урегулированные данным Положением, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к приказу отдела образования 

                                                                                           Администрации Цимлянского района 

                                                                                     от 04.04.2017 г. № 251-о_
Журнал приема заявлений о приеме в ДОО

	Регистрационный № заявления
	Дата приема заявления
	Перечень документов, принятых от заявителя.
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Сведения о родителях (законных представителях) ребенка
	Подпись заявителя
	Дата выбытия

	
	
	
	
	
	
	мама
	папа
	
	

	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О.

Место работы, конт. телефон
	Ф.И.О.

Место работы, конт. телефон
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
к приказу отдела образования 

                                                                                           Администрации Цимлянского района 

                                                                                     от _04.04.2017 г. №_251-о___
КНИГА
учета и движения детей
	N 
п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата   
рождения
ребенка 
	Домашний
адрес, 
телефон 
	Сведения о родителях (ФИО, место работы, рабочий телефон)
	Основание 
зачисления
	Дата       
зачисления 
	Дата и 
причина
выбытия
	Дата выдачи мед. карты

	Роспись 

родителей (законных представителей) в получении мед. карты



	
	
	
	
	мать   
	отец   
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	


                                                                 
Приложение № 3 
к приказу отдела образования 

                                                                                           Администрации Цимлянского района 

                                                                                     от 04.04. 2017 г. №_251-о___
ПЕРЕЧЕНЬ
документов, подтверждающих право граждан
на льготное зачисление ребенка в образовательную организацию
	Категория граждан           
	Документ             

	родители - инвалиды, дети-инвалиды                 
	справка бюро МСЭ         

	военнослужащие                         
	военный билет, удостоверение 
личности установленного образца 

	граждане, уволенные с военной службы   
	военный билет, удостоверение ВБД,  трудовая книжка 

	сотрудники полиции, дети погибших       
сотрудников полиции, дети сотрудников  
полиции, получивших телесные повреждения
	служебное удостоверение,         
удостоверение установленного     
образца                         

	судьи, прокуроры и следователи органов 
прокуратуры                               
	служебное удостоверение   

	граждане, подвергшиеся воздействию     
радиации вследствие катастрофы на         
Чернобыльской АЭС                         
	специальные удостоверения       
инвалидов, удостоверения         
участников ликвидации последствий
катастрофы на Чернобыльской АЭС 

	сотрудники федеральной противопожарной службы
	справку с места работы

	военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
	служебное удостоверение

	сотрудники из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	служебное удостоверение, свидетельство о смерти

	многодетные семьи
	удостоверение многодетной семьи (справка о составе семьи)


