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Пояснительная записка 

Данный материал собран в целях эффективной подготовки учащихся 9-х классов к Основному государственному 

экзамену по английскому языку (ОГЭ), составленный в соответствии с требованиями, представленными на 

официальном сайте ФИПИ (Федеральный институт педагогических измерений). Данный дидактический материал 

содержит информацию о требованиях и структуре  электронного письма личного характера, о критериях оценивания 

письма,  а также подборку различных заданий по письму для качественной подготовки и сдачи ОГЭ по английскому 

языку на максимальные баллы. 

В рамках письменного задания №35 необходимо написать ответное электронное письмо, в котором нужно 

развернуто ответить на 3 заданных вопросов. Общий объем письменного сообщения — 100-120 слов (допускается 

отклонение в 10% от указанных границ). Поскольку письмо носит личный характер, при написании следует 

придерживаться неформального стиля. Рекомендуемое время выполнения задания — не более 30 минут. За выполнение 

данного задания можно набрать максимум 10 баллов. 

Задание «Электронное письмо» направлено на проверку у выпускников средней школы нескольких навыков: 

 Умение выстраивать логичный и последовательный ответ — письмо должно быть построено в 

соответствии с заданной структурой 

 Способность контролировать время и придерживаться заданного объема текста 

 Умение придерживаться неформального стиля дружеского послания 

 Знание языковых норм и правил английского языка 

 

Структура электронного письма 

При написании электронного письма важна грамотная организация текста. Чтобы выполнить задание на 

максимально возможный балл, следует придерживаться следующего плана письма: 



ОГЭ - 2024. Электронное письмо личного характера. 

Учитель английского языка МБОУ СОШ № 25 города Крымска  Кудро Юлия Александровна 

 приветственное обращение к другу по имени (чаще всего используется конструкция «Dear + Имя»); 

 благодарность за полученное письмо; 

 основная часть (ответы на 3 вопроса друга по переписке); 

 выражение надежды на дальнейшие контакты; 

 завершающая фраза; 

 подпись автора 

Как считаются слова в задании №35 

При выполнении заключительного письменного задания крайне важно соблюдать требования к объему 

письменного текста. Задача экзаменуемого — написать 100-120 слов, не выходя сильно за обозначенные рамки. 

Максимально допустимое отклонение от указанных в задании требований — ±10%. Это означает, что количество слов в 

письме на ОГЭ по английскому языку должно быть в пределах от 90 до 132. 

Если общий объем письма при подсчете составит менее 90 слов (100 слов — 10%), то ответ на задание 

оценивается 0 баллов по всем критериям. Если объем превысит 132 слова (120 слов + 10%), то проверке подлежат 

только 120 слов, т.е. та часть электронного письма, которая соответствует требуемому объему. 

При этом важно знать правила проверки и подсчета слов. При определении соответствия объема представленной 

работы во внимание принимаются все слова, включая обращение, подпись, все предлоги, артикли и частицы.  

Краткие формы (it’s, can’t, doesn’t и т.п.), числительные (5, 2022, 1000000, twenty-one и т.п.), сложные слова (good-

looking, CD-rom и т.п.), сокращения (USA, NBA и т.п.) считаются как одно слово. 

Критерии оценивания задания №35 

За выполнение письменного задания с развернутым ответом «Электронное письмо» на ОГЭ по английскому языку 

можно заработать до 10 баллов. При этом работа оценивается экспертами по четырем критериям: 
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1. Решение коммуникативной задачи (максимум — 3 балла). Для выполнения данного пункта нужно дать 

полные и точные ответы на обозначенные в электронном письме вопросы. При этом важно правильно выбирать 

стилевое оформление письменной речи и соблюдать нормы вежливости. 

2. Организация текста (максимум — 2 балла). Текст должен быть логично выстроен и разделен на абзацы. 

Структурное оформление текста должно соответствовать  

нормам письменного этикета, принятым в англоговорящих странах. 

3. Лексико-грамматическое оформление текста (максимум — 3 балла). Для получения максимально 

возможного балла по данному критерию необходимо продемонстрировать словарный запас и умение использовать 

грамматические конструкции, соответствующие уровню сложности задания. 

4. Орфография и пунктуация (максимум — 2 балла). Чтобы получить максимальную оценку по данному 

критерию, достаточно допустить не более двух орфографических и пунктуационных ошибок. Если таких ошибок будет 

допущено 2-4, то ученик получит 1 балл. Если ошибок 5 и более, экзаменуемый получает 0 баллов. 

Клише и слова-связки для письма на ОГЭ  

по английскому языку 

Вводные слова и фразы: 
 I am glad to receive a letter from you. — Я рад получить от тебя письмо. 

 Great news about you! — Отличные новости! 

 Thanks a lot for your email message. I’m always glad to hear from you. — Большое спасибо за письмо. Я всегда рад 

получить от тебя весточку. 

 It was great to get your letter! — Было здорово получить твое письмо! 

 Sorry, I haven’t written for so long. — Прошу прощения, что так долго не писал. 

 It was great to hear from you! — Было приятно услышать это от тебя! 

Переход к вопросам: 
 In your email you ask me about… Now I’m ready to answer your questions. — В своем электронном письме ты 

спрашиваешь меня о… Теперь я готов ответить на твои вопросы. 

 Now to your questions. — Теперь к твоим вопросам. 



ОГЭ - 2024. Электронное письмо личного характера. 

Учитель английского языка МБОУ СОШ № 25 города Крымска  Кудро Юлия Александровна 

 I’m sorry I couldn’t answer earlier because I was busy with my exams. — Мне жаль, что я не смог ответить раньше, 

потому что был занят экзаменами. 

Заключительные фразы: 
 Hope to hear from you soon! — Надеюсь скоро получить от тебя весточку! 

 Write to me and tell me your plans. — Напиши мне о своих планах. 

 Please write to me again soon. — Пожалуйста, напиши мне еще раз в ближайшее время. 

 Take care and keep in touch! — Береги себя и будь на связи! 

 Looking forward to hearing from you — С нетерпением жду весточки от тебя. 

 Write soon! — Пиши скорее! 

 Слова-связки: 
 Moreover — Более того 

 You know… — Знаешь ли… 

 As for me… — Что касается меня… 

 First — Во-первых 

 Frankly speaking — Откровенно говоря 

 However — Однако 

 By the way — Между прочим 

 Anyway — В любом случае 

 

Как написать письмо на 10 баллов — полезные советы 

Представьте, что вы ведете реальную переписку со своим настоящим другом — в этом случае и само письмо получится 

более правдоподобным. 

Заранее подготовьте и проработайте шаблоны писем, заучите клише и слова-связки. 

Проследите за тем, чтобы ни один вопрос не остался без ответа. 

На каждый вопрос нужно отвечать достаточно развернуто — около двух предложений. 
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Помните, что письмо на ОГЭ по английскому языку — это задание базового уровня сложности. Чтобы получить 

высокий балл, можно обойтись без продвинутых грамматических конструкций и замысловатой лексики, но и повторять 

одни и те же слова тоже не стоит. 

Придерживайтесь заданного лимита. Оптимальный объем текста 100-120 слов. 

Следите за последовательностью и логичностью изложения ваших мыслей. 

Не используйте слова,  в правильности написания которых вы изначально сомневаетесь. 

Один из самых эффективных способов подготовки к выполнению задания 35 на ОГЭ по английскому языку — изучение 

удачных примеров.  

Пример задания №35 ОГЭ по английскому и вариант ответа 
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Образец ответного письма: 
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Dear Ben, 

Thank you very much for your email(message). It’s always nice to hear from you. 

In your letter you asked me about films. Well, I can say that I like different kinds of films. 
But my favourite genre is comedy. I’m fond of watching comedies because they make me 
laugh and feel relaxed. 

Actually, I prefer going to the cinema as it’s so exciting to watch films on a wide screen with 
perfect sound. If I had a chance, I would make a film about my city. 

Well, I’d better go now as I have to do my homework. Write back soon. 

Best wishes, 

Kate  

Объем письма: 106 слов 
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ВАРИАНТЫ ЗАДАНИЙ ПО ПИСЬМУ 

 

№1 
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