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1. O61mme noJio:keHUst
1.1. ApxuB MYHUIUMNAILHOTO OIOMKETHOTO OO0I€00Pa30BATEIBHOTO  YUPEKICHUS
«AnekceeBo-Ty3n0Bckas cpenHsia obmieo0pa3oBaTenbHas 1miKoja» PoaunoHoBo-
Hecebraiickoro paiiona (maiee — OVY) co3maH g XpaHEHHS JOKYMEHTOB,
oOpa3yloluxcsi B €€ JeATeIbHOCTH, a TaKXe 3aKOHUYEHHBIX JIE€JIOMPOU3BOJCTBOM
JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOTO Ha3HAYEHUS, UX 0TOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeit gestenbHocTH apxuB OV pykoBojactByercss DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparun», DeaeparbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanumy,
HOPMATHUBHBIMU MIPABOBBIMU AKTaMH M METOAMYECKHUMU pekoMeHaanusMu denepaibHOro
apXMBHOTO areHTcTBa (namee — PocapxuB), HOPMAaTUBHBIMU TMPABOBBIMU AaKTaMH U
METOJUYECKUMHU peKoMeHAaIusIMu cyobekta PD, ycTaBoM U JIOKaIbHBIMA HOPMATUBHBIMHU
aktaMu OV, HACTOSIIUM HOJI0KECHUEM.
1.3. Hacrosmee mnonoxkeHue pa3paboTaHO HA OCHOBaHUHW [IpuMepHOro mojokeHus 00
apXHBE YUYPEKICHUS, OPraHU3alNM, MPEINPUATHS, YTBEPKICHHOro npukazom Komurera
no nemnam apxuBoB mpu IIpaBurensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxkmaercs
pykoBoaureneMm OVY.
1.4. OV obecnieunBaeT apxuB HEOOXOIUMBIM MTOMEILIEHUEM, 000PYIOBAHUEM.
1.5. ApxuB OV Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPbIA Ha3HA4YaeTCs MPUKA30M
pykoBoautena OY U NogYMHAETCS HENOCPEACTBEHHO pyKoBoauTtento OV,
1.6. ApxuB paboTaeT Mo IUIaHy, YTBEpXKIAECHHOMY pykoBojauteraeM OV, U OTUUTHIBaETCA
nepej HUM B CBOE pabore.
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2. 3anaum u GyHKUIMHU apXuBa
2.1. OCHOBHBIMHM 337]a4aMU APXHUBA SIBJISIOTCS:
2.1.1. KommiiekToBaHME apXHUBa 3aKOHUYEHHBIMHU JI€J0Npon3BoJAcTBOM OV HOKyMEHTamH,
COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3eIoM 3 HACTOSIIIETO IMOJI0KCHHUS.
2.1.2. Ydger, obecriedeHNE COXPAaHHOCTH, HCIIOJIH30BAHHE TOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B
apxuBe.
2.1.3. OcymectBieHue KOHTpoJisi 3a (opmupoBaHueM u odopMIIeHHEM Jel B
nenomnpousBoactee OV.
2.2. B coOOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3ajJayamMu apXWB OCYIIECTBISET
cnenyrone QyHKINN:
2.2.1. TlpuaumaeT He TO37HEE, YEeM dYepe3 JBa Toja TOCIe 3aBEepIICHUS
JIETOTTPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XPAHHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XPAaHEHHUS U TI0
JUYHOMY COCTaBy, 0OpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHMSIMHU, YCTAHOBICHHBIMU
Pocapxusom.
2.2.2. CocTaBisieT TOJOBBIC pa3eibl ONUCEH JIel 1o JTUYHOMY cocTaBy OVY.
2.2.3. OcyIiecTBISeT y4eT U 00eCriedrBaeT MOJHYI COXPAHHOCTh MPUHSITHIX HA XpaHECHUE
Jen.
2.24. Co3maer, TOMOJHSAECT W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIA ammapar K
XPAHSIIAMCS B apXUBE JeJIaM U JOKYMECHTaM.
2.2.5. OpranusyeT UcrojIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— uH(popmupyeT pykoBoJcTBo OV 0 cocTaBe U coAepKaHUU JOKYMEHTOB apXHUBa;
— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE J1ea, JOKYMEHTHI WU KOIHHA JTOKYMEHTOB B
IEJIAX CITYy’)KEOHOTO UCTTOIB30BAHUS, I paOOTHI B IOMEIIICHUH apXHBa,;
— UCIIOJIHSIET 3alpoChl OpPTaHM3alii U TpaxiaaH 00 YCTAaHOBJIECHUU TPYIOBOTO
CTa)ka ¥ IPyTUM BOTIPOCaM COIMATBLHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM TIOPSIKE
BBIJIACT KOTIMH IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;
— BEJICT YUET MCTIOJb30BaHMS TOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.
2.2.6. [IpoBOAUT HKCTIEPTU3Y IIEHHOCTH JJOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.
2.2.7. Oxa3pIBaeT METOJWYECKYIO IIOMOINb OTBETCTBEHHBIM 3a JCIOMPOMU3BOACTBO B
COCTABJICHMM HOMEHKJIATYPBI JIeJ, KOHTPOJUPYET TMPaBUILHOCTh (OPMHUPOBAHUS M
oopMIICHUS JCIT B JCIOMPOU3BOACTBE, a TAK)KE IMOATOTOBKY e K iepenade B apxus OV,
2.2.8. YyacTByeT B TMPOBEICHUU MEPONPUITHI TIO TIOBBIICHUIO KBaTU(PUKAIIUN
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 APXUB U JEIONPOU3BOACTBO B OVY).

CocrTaB JOKYMEHTOB apxuBa
B apxus nocrynaror:
3.1. 3akoHYEHHBIC NETOMPOU3BOJICTBOM JTOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBhimie 10 1eT) cpoka
XpaHEHHs, HEOOXOIAMMBIE B MPAKTHUUYECKOW JESATEIHHOCTH, JOKYMEHTHI MO JUYHOMY
cocTaBy, oOpa3oBaBIlIuecs B pe3yibTaTe aesteabHoctr OY.
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3.2. JIoOKyMEeHThI TIOCTOSSHHOTO XpaHEHUS ¥ 10 JIMYHOMY COCTaBY YYPEKICHUM-
MPEIIECTBEHHUKOB.
3.3. JIuuneie Gponpl pabotHrkoB OVY.

4. IIpaBa u 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXMB
J11s BEIOJTHEHHSI BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a71a4 U (PYHKIIUI OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB
MMEET IPaBo U 00s513aH:
4.1. KoHTpoiMpOoBaTh BHIMIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPAaBHJI PAaOOTHI C JTOKYMEHTaMH B
oYy.
4.2. 3anpammBath 0T cOTpyaHUKOB OY cBeneHus, He0OX0UMBIE I pabOThl apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsACHEHUS U PEKOMEHJAIMU MO BOIMPOCAM, BXOJALIUM B KOMIIETEHIHIO
apxuBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIHOHMPOBaHNE apXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 HAJIEXKAIIEE U CBOEBPEMEHHOE BBIMIOJIHEHHE apXWBOM 3a7ad U
(GyHKUMNA, NTPEeAyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IOJOKEHUEM, HECET JMI0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEIEHUE JETONMPOU3BOJCTBA, MOJATOTOBKY W MPEICTABICHHE
NOKYMEHTOB HAa XpaHEHHE B apXUB, HA3HAYAIOTCS pyKkoBoguTeneM OY.
5.3. KoHTpob 3a 1eATeNbHOCTIO apXUBa OCYILECTBISAET pykoBoauTens OY.
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