
 



 

Цель: создание условий для развития творческой индивидуальности детей в избранной ими сфере деятельности на основе их интересов, по-

требностей и потенциальных возможностей, условий для самореализации и самоактуализации, профессионального самоопределения 

Задачи:  

- выявление интересов, склонностей и способностей к различным видам деятельности и создание условий для развития учащегося в выбран-

ном объединении; 

- формирование системы ЗУН по выбранному направлению и создание опыта творческой деятельности, развитие творческих способностей; 

- создание необходимых условий и обстоятельств для реализации приобретенных знаний, умений и навыков. 

  Основные направления деятельности педагогического коллектива по достижению оптимальных конечных результатов 

Организация учебно-воспитательного процесса 

№ Мероприятия Сроки Ответственный 

Разработка нормативно-правовых документов, информационно-аналитическая деятельность 

1 Анализ учебно-воспитательных планов на 2019-2020 учебный год Август 2019 г. 
ИО директора 

Педагог-организатор 

2 
Утверждение дополнительных общеобразовательных общеразвиваю-

щих программ. 
Август 2019 г. ИО директора 

Методист 

3 Разработка и утверждение учебного плана. Август 2019 г. 
ИО директора 

Методист 

4 

Утверждение образовательной программы и плана работы МБУ ДО 

«Центр компетенций «Импульс» г. Усть-Лабинска на 2019-2020 учеб-

ный год на педагогическом совете. 

Август 2019 г. 
ИО директора 

Методист 

5 
Проведение тарификации и сдача статистической отчетности в уста-

новленные сроки. 

Август- 

Сентябрь 2019 г. 

ИО директора 

Методист 

Педагог-организатор 

6 
Утверждение и составление расписания учебных занятий и графиков 

работы педагогов дополнительного образования. 
15.09.2019 г. 

ИО директора 

Методист 

Деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

1 
Разработка и утверждение дополнительных образовательных общераз-

вивающих программ  
Май 2019 г. 

ПДО 

Методист 

Директор 

2 
Подготовка программно-методического обеспечения образовательного 

процесса 
Август 2019 г. 

ПДО 

Методист 



 

3 
Контроль реализации дополнительных общеобразовательных общераз-

вивающих программ 
По плану ВК 

Методист 

Педагог-организатор 

Формирование контингента учащихся 

1. 
Организация информирования общественности об образовательных 

услугах и направлениях деятельности в 2019-2020 учебном году. 
В течение учебного года 

Методист 

Педагог-организатор 

2. 
Формирование учебных групп учащихся по программам, реализуемых 

в рамках сетевого взаимодействия с образовательными учреждениями 
Сентябрь 2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

 

3. 

Утверждение списков учащихся учебных объединений на 2019-2020 

уч. год. 

 

до 15.09.2019 г. 
ИО директора 

Методист 

4. Формирование базы данных учащихся в Сетевом городе 
до 25.09.2019 г. 

в течение учебного года 
Синякова Е. А. 

Организация промежуточной аттестации учащихся 

1. Мониторинг результатов промежуточной аттестации.  
Декабрь 2019 г. 

Май 2020 г. 

ПДО 

Методист 

Организационная деятельность 

1. Организация набора детей в учебные объединения 
Август – сентябрь 2019 г 

В течение учебного года 

ПДО 

Педагог-организатор 

2. Неделя «Открытых дверей».  с 01.09 - по 07.09.2019 г. 
Педагог-организатор 

ПДО 

3. Открытие новых объединений в учреждении, отвечающих спросу 

населения 
Сентябрь 2019 г. 

ИО директора 

Методист 

4. Кадровое обеспечение системы дополнительного образования на те-

кущий год 
Август 2019 г. 

ИО директора 

 

5. Организация взаимодействия с общеобразовательными учреждениями 
Сентябрь 

В течение учебного года 

ИО директора 

Педагог-организатор 

6. Подготовка расписания учебных занятий в соответствии с требования-

ми СанПиН 2.4.4.3172-14 
до 10.09.2019 г. Методист 

7.  Корректировка расписания учебных занятий  В течение года Методист 



 

8. Проведение родительских собраний В течение года Педагог-организатор 

ПДО 

9. 

Организация работы по подготовке и проведению:  

-Педагогических советов 

-Общих собраний трудового коллектива 

-Совещаний при директоре 

-Методических объединений 

По плану 

Директор 

Методист 

Педагог-организатор 

 

10. Планирование тематических недель, выставок  По плану 
Педагог-организатор 

ПДО 

 

Анализ и контроль организации образовательного процесса. 

Циклограмма работы 

№ 

п\п 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

1. Проведение тематических совещаний и планерок при директоре  Вторник Директор 

2. 
Проведение методических объединений, консультаций   педагогов 

дополнительного образования. 
Пятница 

Педагог-организатор 

Методист 

 



 

План внутреннего контроля 

ФК -  Фронтальный контроль 

ТК  -  Тематический контроль 

ГОК- Группо-обобщающий контроль 

ПК  - Персональный контроль 

Срок 
Вид 

контроля 

Содержание 

контрольно-аналитической работы 
Ответственные 

Ежемесячно 

ФК 

 

 

Анализ и контроль организации образовательного процесса: 

 -посещение учебных занятий (не менее 2 в неделю);  

-проверка наполняемости групп и посещаемости учащихся 

(не менее 2 раз в месяц); 

-посещение и анализ воспитательных, оргмассовых меропри-

ятий. 

Методист 

Педагог-организатор 

Ежеквартально ТК 

Проверка и анализ ведения журналов учета работы ПДО  

Выполнение дополнительных общеобразовательных обще-

развивающих программ. 

Методист 

Сентябрь ТК 
Анализ и контроль организации комплектования учебных 

объединений. 

Методист 

Педагог-организатор 

Ежемесячно 
ПК 

 

Контроль качества преподавания Романенко Л. И., Синяковой 

Е. А., Орещенко Е. А. 
Методист 

Ноябрь ТК 

Контроль обновления информации о деятельности учебных 

объединений в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (на сайте учреждения) 

Методист 

Педагог-организатор 

Синякова Е. А. 

Ноябрь - Декабрь 
ТК 

 

Владение педагогами дополнительного образования педаго-

гическими технологиями. 
Методист 

Январь-Февраль 
ПК 

 

Методическое обеспечение ДООП. Анализ использования 

УМК к образовательным программам на занятиях 
Методист 

Март-Апрель 
ГОК 

 

Уровень сформированности практических умений учащихся 

учебных объединений.  
Методист 

Май ФК 
Анализ отчетной документации педагогов дополнительного 

образования. 

Методист 

Педагог-организатор 

Май ФК Промежуточная аттестация учащихся. 
Методист 

ПДО 



 

Май ТК 
Реализация дополнительных общеобразовательных общераз-

вивающих программ.  
Методист 

Июнь ФК Организация образовательного процесса в летний период.   
Педагог-организатор 

Методист 

Педагогические советы 

Месяц Тема Ответственные 

Август 

Анализ работы образовательного учреждения за 2018 – 2019 учебный год. План 

работы на 2019 – 2020 учебный год, образовательная программа учреждения. Пе-

реход учреждения на работу в условиях действия профессионального стандарта 

«Педагог дополнительного образования детей и взрослых». Подготовка к самооб-

следованию. 

Директор 

Методист 

Педагог-организатор 

Декабрь 
Итоги 1 полугодия. Качественное образование - ресурс устойчивого развития об-

щества. Результаты самообследования. 

Директор 

Методист 

Педагог-организатор 

Февраль 
Система внутренней оценки качества. Результаты внутриучрежденческого кон-

троля. 

Директор 

Методист 

Педагог-организатор 

Май 
Итоги 2019-2020 учебного года. Подготовка и организация летней занятости. 

Утверждение ДООП на 2020-2021 учебный год 

 

Директор 

Методист 

Педагог-организатор 

 



 

Информационная деятельность 

 

№ 

п/п 
Содержание деятельности Сроки Ответственные 

1. 
Размещение и обновление информации о деятельности МБУ ДО «Центр 

компетенций «Импульс» г. Усть-Лабинска на сайте учреждения.  

В течение учебного 

года 

Методист 

Педагог-организатор 

Синякова Е. А. 

2. Внедрение в образовательный процесс технологий ИКТ и ЦОР 
В течение учебного 

года 
Методист 

Тыртышная Л. Я. 

3. Участие в дистанционных Интернет – конкурсах, олимпиадах и т.д. 
В течение учебного 

года ПДО 

Использование здоровье сберегающих технологий в учебно-воспитательном процессе 

 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

1. 
Контроль соблюдения санитарно-гигиенических требований в учебных 

кабинетах. 

В течение учебного 

года 

Зав. хозяйством 

Методист 

2. 
Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в учебное время, во 

время проведения культурно-массовых. 

В течение учебного 

года 

ПДО 

Педагог-организатор 

3. 
Организация работы по профилактике вредных привычек, пропаганде 

ЗОЖ. 
В течение года Педагог-организатор 

4. 
Организация работы по профилактике детского травматизма, пропа-

ганде соблюдения ПДД. 

В течение учебного 

года 
Педагог-организатор 

5. 
Проведение предупредительных мер режима безопасности, предупре-

ждению террористических актов. 
По плану 

Педагог-организатор 

ПДО 

6. 
Профилактические мероприятия, проводимые в учебных объединениях 

(физкультминутки). 

В течение учебного 

года 
ПДО 

 



 

Организация работы, направленной на повышение педагогического мастерства 

 

План организации выставок детского творчества 

№ п/п Название выставки Сроки Ответственные 

1. 
«Выставка декоративно-прикладного и технического творче-

ства»  
Сентябрь 2019 г. Педагог-организатор, ПДО 

2. Выставка рисунков «Моя Кубань» Сентябрь 2019 г. Педагог-организатор, ПДО 

3. Выставка изделий ДПИ «Учителю посвящается»  Октябрь 2019 г. Педагог-организатор, ПДО 

5. Ярмарка – выставка творческих работ «Дары осени» Октябрь 2019 г. Педагог-организатор, ПДО 

6. Выставка рисунков «Мы вместе» Ноябрь 2019 Педагог-организатор, ПДО 

7. Фотовыставка «Спортивная семья» Ноябрь 2019 Педагог-организатор, ПДО 

8. Выставка декоративного творчества «Вместе с мамочкой» Ноябрь 2019 Педагог-организатор, ПДО 

9. Выставка творческих работ «Ко дню защитника отечества» Февраль 2020 Педагог-организатор, ПДО 

Работа с педагогическими кадрами 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

1. 
Утверждение списка педагогических работников, которым необходимо 

пройти курсы повышения квалификации  
Август 2019 г. Методист 

 

2. 
Сопровождение молодых, вновь принятых и нуждающихся в методиче-

ской помощи педагогических работников. 

В течение учебного 

года 
Педагог-организатор 

Методист 

План аттестации педагогических работников 

1. 
Рассмотрение списка педагогических работников, подлежащих атте-

стации в 2019-2020. 
Август 2019 г. Методист 

2. Составление графика прохождения аттестации работников. Октябрь 2019 г. Методист 

3. 
Проведение обучающих семинаров по подготовке аттестационных ма-

териалов. 

Октябрь - Ноябрь 

2019 г. 
Методист 

4. 
Организация индивидуальных консультаций по вопросам проведения 

открытых занятий и их самоанализа.  
Период аттестации Методист 



 

10. Выставка «8 марта» Март 2020 Педагог-организатор, ПДО 

11. Выставка поделок «Лето – это маленькая жизнь» Август 2020 Педагог-организатор, ПДО 

 

План участия учащихся в массовых мероприятиях  

 

№ 

п/п 
Наименование конкурса 

Сроки, 

место проведения 
Ответственные 

1.  Неделя открытых дверей (рекламная акция) 

 - выставка ДПИ в Центре «Импульс». 

01.09.19.- 

10.09.19. 

 

Педагог-организатор 

ПДО 

2.  
Конкурс экологического костюма «Эко-стиль» 

3.09.2019- 18.10.2019 Педагог-организатор 

ПДО 

3.  
«День солидарности, в борьбе с терроризмом» 

 

                  3.09.2019 

Педагог-организатор 

ПДО 

4.  

Неделя безопасности  

- акция: «Тебе водитель» (письмо водителю) 

- демонстрация видеороликов «Дорога - не место для 

игр» 

-конкурс рисунков: «Добрая дорога детства» 

 

10.09.19.- 

16.09.19. 
Педагог-организатор 

ПДО 

5.  Смотр-конкурс детского творчества «Моя Кубань- мой 

дом родной» 

20.09.19 Педагог-организатор 

ПДО 

6.  
Конкурс научно-исследовательских  и прикладных про-

ектов учащихся старших классов по теме охраны вод-

ных ресурсов 

24.09.-26.10.19 
Педагог-организатор 

ПДО 

7.  

Фестиваль творческих работ  «Мой Край любимый»  

- выставка декоративно-прикладного и технического 

творчества 

- выставка рисунков «Моя Кубань» 

24.09.19.-  

31.09.19. Педагог-организатор 

ПДО 

8.  Муниципальный этап краевого фотоконкурса «Моя ма-

ма лучше всех» 

4.10.19 Педагог-организатор 

ПДО 

9.  
День учителя  

- конкурс эскизов «Мода для учителя» 

- выставка изделий ДПИ «Учителю посвящается 

01.10.19.- 

07.10.19. 
Педагог-организатор 

ПДО 

10.  Всероссийский конкурс «Лучший эковолонтерский от-

ряд» 

1.10.19-10.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 

11.  Международный день пожилых людей 1.10.19 
Педагог-организатор 



 

- «Поздравительная открытка» ПДО 

12.  Акция «Экологический марафон» 4 этап «Утилизация» 13.10.2019 Педагог-организатор 

ПДО 

13.  
Неделя профилактики ПАВ 

- просмотр видео ролика  

- упражнения 

8.10.19-14.10.19 
Педагог-организатор 

ПДО 

14.  «День белых журавлей» (акция памяти павших воинов) В течение месяца Педагог-организатор 

ПДО 

15.  Участие в дистанционных конкурсах различного уровня В течение года Педагог-организатор 

ПДО 

16.  

Профилактика суицида  

беседы: 

-Сценарий общего родительского собрания 

«Как распознать!», дети группы риска 

15.10.19.-  

21.10.19. Педагог-организатор 

ПДО 

17.  Краевая выставка научно-технического творчества 

«Юные техники будущее инновационной России» 

22.10.19 Педагог-организатор 

ПДО 

18.  Экскурсии различной тематической направленности для 

обучающихся Центра «Импульс» по объединениям 

В течение года Педагог-организатор 

ПДО 

19.  1 открытый городского экологического фестиваля-

конкурса «Мода из отходов» 

26.10.19 Педагог-организатор 

ПДО 

20.  

«Осень золотая…»  

- Посвящение в кружковцы 

- ярмарка - выставка творческих работ «Дары осени» 

 

22.10.19.- 

26.10.19. Педагог-организатор 

ПДО 

21.  

Неделя  нравственно-эстетическая 

Мероприятия, посвященные празднику «День народно-

го единства» 

- беседа «День народного единства» 

- «Праздник национальных игр» 

- выставка рисунков «Мы вместе» 

29.10.19.- 02.11.19. 

Педагог-организатор 

ПДО 

22.  
Акция «Зовём в гости» (на осенних каникулах) 

01.11.19.- 09.11.19. Педагог-организатор 

ПДО 

23.  
Конкурс юных исследователей окружающей среды 

8.10.19-5.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 

24.  Тематический классный час посвященный международ-

ному Дню толерантности (терпимости) 

09.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 



 

«Планета толерантности» 

25.  Профилактика ЗОЖ: «Оставайся на линии жизни»  

- фото выставка: « Спортивная семья» 

12.11.19-16.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 

26.  Краевой конкурс «За сохранение природы и бережного 

отношение к лесным богатствам «Подрост» 

15.11-20.12.19 Педагог-организатор 

ПДО 

27.  Конкурс детских рисунков «Я выбираю безопасный 

труд» 

20.11-26.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 

28.  Акция «Экологический марафон» 5 этап «Зеленый ве-

тер» 

22.11.19 Педагог-организатор 

ПДО 

29.  

Неделя духовно-нравственная 

«День матери» 

- Всекубанский классный час ко Дню матери 

 - Участие в фото – конкурсе:  «Мама милая, родная», 

посвященному: « Дню матери».  

- Участие в выставке декоративного творчества «Вместе 

с мамочкой» 

- Зональный конкурс «Нет тебя дороже» 

19.11.19-30.11.19 

Педагог-организатор 

ПДО 

30.  
Неделя доброты.  

Участие в акции «С верой в силу добра» Международ-

ный День инвалида 

1.12.19-5.12.19 
Педагог-организатор 

ПДО 

31.  

Неделя правовых знаний: 

- Единый классный час, посвященный Закону 1539-КЗ 

«Моя правовая ответственность. Закон 1539-КЗ на 

страже детства» 

-беседа «Ответственность за правонарушения несовер-

шеннолетних»  тематический лекторий сотрудника 

ОПДН 

03.12.19. 

07.12.19. 

Педагог-организатор 

ПДО 

32.  Проведение тематического классного часа, посвященно-

го Дню конституции 

12.12.19 Педагог-организатор 

ПДО 

33.  Краевой конкурс «Моя малая родина» 13.12.19-22.12.19 Педагог-организатор 

ПДО 

34.  Краевой детско экологический конкурс «Зеленая плане-

та» 

17.12-8.02.19 Педагог-организатор 

ПДО 

35.  

- Смотр-конкурс кабинетов объединений 

- фотоконкурс новогодних костюмов «Новогоднее пре-

вращение» 

- праздничная программа «У новогодней ёлки» по объ-

 

17.12.19.- 

28.12.19. 

Педагог-организатор 

ПДО 



 

единениям 

36.  
Зональный смотр-конкурса детского декоративно-

прикладного творчества «Нет тебя дороже», посвящен-

ный Дню матери  

20-30.12.19 
Педагог-организатор 

ПДО 

37.  

Неделя ЗОЖ 

Профилактика детского травматизма,  

с обучающимися Центра «Импульс», перед зимними 

каникулами (беседы, слайды, памятки) 

ТБ в зимний период 

25.12.19.-30.12.19.  

Педагог-организатор 

ПДО 

38.  
Акция «Зовём в гости» (на зимних каникулах) 

29.12.19.- 10.01.20. Педагог-организатор 

ПДО 

39.  
 День защитника отечества 

- Уроки мужества (беседы в объединениях) 

- выставка творческих работ 

15.02.19.- 

22.02.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 

40.  
Месячник оборонно-массовой и военно-патриотической 

работы 

- конкурс поделок «Очумелые ручки» 

22.01.20.- 

22.02.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 

41.  
Муниципальный этап Всероссийского конкурса детско-

юношеского творчества по пожарной безопасности 

«НЕОПАЛИМАЯ КУПИНА»  

22.02.-16.04.20 
Педагог-организатор 

ПДО 

42.  
Муниципальный этап краевой выставки стендовых мо-

делей военной техники, посвященной Дню защитника 

Отечества 

22.01-11.02.20 
Педагог-организатор 

ПДО 

43.  
Конкурс Юных фотолюбителей «Юность России» 

11-20.02.20 Педагог-организатор 

ПДО 

44.  

Неделя семейного воспитания 

Праздничная программа «Масленица»  

- Ярмарка «А мы масленицу дожидаемся» 

 

24.02.20.-  

28.02.20. Педагог-организатор 

ПДО 

45.  

Неделя профилактики детского травматизма 

- Проведение бесед о правилах безопасного поведения,  

противопожарной безопасности и поведения в условиях 

ЧП и ЧС. 

- конкурс флаеров «Берегись автомобиля»   

06.03.20.- 

12.03.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 

46.  
Фестиваль творческих работ «Женский день – 8 марта№ 

- праздничная программа «А ну-ка девочки!» 

- выставка  «8 марта» (поделки, подарки, сувениры, 

01.03.20.- 

07.03.20.  
Педагог-организатор 

ПДО 



 

украшения) 

47.  
Акция «Зовем в гости»  

(на весенних каникулах для уч-ся школ города и райо-

на) 

24.03.20.-31.03.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 

48.  

Неделя здоровья  

- беседы «Здоровое питание?», «В здоровом теле – здо-

ровый дух»  

- викторины «Виды спорта», «Спортивные достижения» 

- конкурс слоганов «Движение – это жизнь» 

 

 

02.04.20.- 

07.04.20. Педагог-организатор 

ПДО 

49.  Зональный смотр-конкурс детского творчества «Весен-

ний дебют» 

10-12.04.20 Педагог-организатор 

ПДО 

50.  Тематический классный час, посвященный Всемирному 

Дню космонавтики 

12.04.20 Педагог-организатор 

ПДО 

51.  Неделя экологии 

- Акция «Посади растение»  

24.04.20.- 

30.04.20.  

Педагог-организатор 

ПДО 

52.  
МСХАУ (конференция) 

24.04.20 Педагог-организатор 

ПДО 

53.  
- тематические беседы «Все профессии хороши выбирай 

любую» 

- Конкурс рисунков «Чья профессия нужнее» 

03.05.20.- 

07.05.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 

54.  

Профилактика детского травматизма в летний период  

- тематические беседы 

- конкурс слоганов «Лето, отдых, безопасность» 

- конкурс памяток «Безопасный отдых на водоеме» 

22.05.20.- 

28.05.20. Педагог-организатор 

ПДО 

55.  

Неделя гражданско-патриотического воспитания 

«Праздник победы – 9 мая» 

- конкурс рисунков «Помним, гордимся, наследуем» 

- «Георгиевская лента» 

03.05.20.- 

07.05.20. Педагог-организатор 

ПДО 

56.  Краевой конкурс «Эколята – молодые защитники при-

роды» 

20.05-5.06.20 Педагог-организатор 

ПДО 

57.  День защиты детей 

- открытие летней тематической  площадки  

01.06.20.  Педагог-организатор 

ПДО 

58.  
День России 

- тематические беседы 

- викторина «Города России» 

09.06.20.- 

11.06.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 



 

План работы методического объединения 

 

№ п/п Тема заседания Сроки Ответственные 

1. 

Определение стратегии и этапов деятельности в новом 2019-2020 

учебном году. Обсуждение плана работы учреждения, методиче-

ского объединения, образовательная программа.  

Август 

2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

2. 
Обсуждение и утверждение плана работы научного общества «Ро-

сток». Аттестация педагогов дополнительного образования. 

Сентябрь 

2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

3. 

Ознакомление с планом участия в конкурсах для учащихся и ПДО. 

Экспертиза проектных и исследовательских работ учащихся. По-

мощь молодым и вновь поступившим на работу ПДО. 

Октябрь 

2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

4. 
Итоги мониторинга учебного процесса за сентябрь-октябрь 2019 г. 

Анкетирование родителей. 

Ноябрь 

2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

5. 
Результаты и готовность подготовки учащихся к научно-

исследовательской работе. Отчет ПДО за первое полугодие. 

Декабрь 

2019 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

6. 

Обсуждение мероприятий месячника военно-патриотической рабо-

ты в МБУ ДО «Центр компетенций «Импульс» г. Усть-Лабинска 

 

Февраль 

2020 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

7. 
Результативность методической работы ДДТ. 

Анализ аттестации педагогов. 

Апрель 

2020 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

8. 
Подведение итогов и анализ работы методического объединения за 

2019-2020 учебный год. 

Май 

2020 г. 

Методист 

Педагог-организатор 

ПДО 

 Разработка положений: 

1 «Добрая дорога детства» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

2 «Мода для учителя» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

3 «Мама милая, родная» Август Педагог-организатор 

59.  
Творческое лето 

- выставка поделок «Лето – это маленькая жизнь» 

 

07.08.20.- 

13.08.20. 
Педагог-организатор 

ПДО 



 

2019г. 

4 Оформление кабинетов к новому 2019 году 
Август 

2019г. 

Педагог-организатор 

ПДО 

5 «Новогоднее конфетти» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

6 «Строки, оборванные пулей» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

7 «Очумелые ручки» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

8 «Мамины заботы» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

9 «Движение -это жизнь» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

10 «Украшение для клумбы» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

11 «Чья профессия нужнее» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

12 «Лето отдых, безопасность» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

13 «Помним, гордимся, наследуем» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

14 «Моя дружная семья» 
Август 

2019г. 
Педагог-организатор 

 Разработка сценариев: 

1 «Поздравительная открытка» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

2 «День белых журавлей» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

3 «Как распознать!» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

4 «Посвящение в кружковцы» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

5 «Праздник национальных игр» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

6 «Планета толерантности» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 



 

7 «У новогодней елки» 
Июнь-июль 

2019г. 
Педагог-организатор 

8 «А ну-ка, девочки» 
Июнь-июль 

2019г. 
Педагог-организатор 

9 «Быстрее, выше, дальше» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

10 «Поздравление ветеранов» 
Июль-август 

2019г. 
Педагог-организатор 

11 
«Открытие летней тематической площадки» Июнь-июль 

2019г. 
 

12 «Города России» 
Июнь-июль 

2019г. 
Педагог-организатор 

13 «Моя дружная семья» 
Июнь-июль 

2019г. 
Педагог-организатор 

Работа с родителями 

№ п/п Содержание Сроки Ответственные 

1. 

Анкетирование родителей с целью изучения удовлетворенности ро-

дителей образовательными услугами МБУ ДО «Центр компетенций 

«Импульс» г. Усть-Лабинска 

ноябрь 2019 г. и март 

2020 

Методист 

ПДО 

2. 
Создание банка данных о детях из многодетных семей, детей, остав-

шихся без попечения родителей 

Сентябрь 

2019 г. 

Педагог-организатор 

 

3. Проведение родительских собраний в учебных объединениях  В течение учебного года 
Педагог-организатор 

ПДО 

4. 
Организация совместной деятельности родителей и детей в массовых 

мероприятиях 
В течение учебного года 

Педагог-организатор 

ПДО 

5. Открытые занятия для родителей В течение учебного года 
Педагог-организатор 

ПДО 

 



 

План работы административно-хозяйственной деятельности 

№ п/п Наименование мероприятия  Сроки проведения Ответственные 

Организационные мероприятия. 

1.  Соблюдение локальных актов и нормативно-правовых документов. 

Внесение изменений в локальные акты (по мере необходимости): 

-должностных инструкций обслуживающего персонала;  

-  инструкций по технике безопасности и охране труда;  

-  инструкций о мерах пожарной безопасности и противодействии 

терроризму в зданиях и на территории 

-номенклатуры административно-хозяйственных дел;  

- проектов приказов 

По отдельному плану 
Директор, заведующий хозяй-

ством 

2.  
Выполнение требований правил ОТ, ТБ и ППБ. 

Сентябрь, декабрь 2019, 

Март 2020 

Директор, методист, заведу-

ющий хозяйством 

3.  
Выполнение требований СанПиН.   

Сентябрь 2019, февраль 

2020 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

4.  Работа комиссий и ведение документации о деятельности:  

-плана финансово-хозяйственной деятельности; 

- справок о соответствии режима работы учреждения правилам Сан-

ПиН;  

- планов - приложений 

Декабрь 2019, Апрель 2020 
Директор, методист, заведу-

ющий хозяйством 

5.  

Готовность учреждения к новому учебному году. Август 2019 

Директор, заведующий хозяй-

ством, 

комиссии 

6.  
Готовность учреждения к отопительному сезону. Сентябрь 2019 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

7.  
Выполнение требований по организации делопроизводства. Январь 2020 

Директор, заведующий хозяй-

ством, секретарь 

8.  Соблюдение требований к организации работ с учреждениями, 

предприятиями. 
В течение года 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

9.  
Укрепление материально-технической базы. В течение года 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

 

Административно хозяйственная работа 



 

1.  
 Проведение инструктажа с работниками по ТБ и ППБ. Сентябрь 2019 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

2.  Готовность учреждения к новому учебному году, подготовка к ото-

пительному сезону, проведения утепления учреждения. 
Сентябрь-Октябрь 2019 Заведующий хозяйством 

3.  
Инвентаризация имущества, оборудования Октябрь 2019 

Директор, бухгалтерия 

заведующий хозяйством 

4.  
Проведение осеннего и весеннего субботника Октябрь 2019-Апрель 2020 Заведующий хозяйством 

5.  
Проверка хранения материальных ценностей на складе Февраль 2020 Заведующий хозяйством 

6.  
Работа по озеленению территории и благоустройству кабинетов В течение года 

Заведующий хозяйством, ме-

тодист, педагоги 

7.  
Начало текущего ремонта (учреждения, планирование) Апрель-май 2020 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

8.  Организация ремонта на улице (ремонт цоколя, покраска, ремонт 

крыши) 
Май-июнь 2020 Заведующий хозяйством 

9.  
Проведение текущего косметического ремонта. Июнь-август 2020 Заведующий хозяйством 

10.  Ревизия оборудования в тепловом узле, (промывка, опрессовка, по-

верка) 
Июнь-июль 2020 Заведующий хозяйством 

11.  Проведение плановых замеров: 

- сопротивление изоляции; 

- измерение напряженности эл. маг. поля; 

- вентиляции, шума оборудования; 

- освещённости, микроклимата; 

-качества питьевой воды 

Июнь-декабрь 2019 Заведующий хозяйством 

12.  Разработка и подготовка   документации к началу нового 2019-2020 

уч. года    
Май-июль 2019 Заведующий хозяйством 

12.1 - планы мероприятий по ППБ; 

- отчет-анализ административно-хозяйственной работа за год; 

- план проведения ремонтных работ в летний период; 

- заявки на материально-техническое обеспечение   

- программа и мероприятия по энергосбережению 

В течение года Заведующий хозяйством 

12.2 Материальное-техническое оснащение: 

- приобретение ученической мебели; 

В течение года 

 
Заведующий хозяйством 



 

- приобретение медицинских средств для пополнения аптечек; 

- приобретение расходного материала для обеспечения учебного 

процесса; 

- приобретение основных средств и оборудования для организации 

учебного процесса  

 

 

13.  
Поверка прибора учета холодной воды. Снятие показаний и учет Июль 2019 Заведующий хозяйством 

14.  
Проверка здания по ППБ Декабрь 2019, май 2020 Заведующий хозяйством 

15.  Заключение договоров на потребление коммунальных услуг и при-

обретение ТМЦ 
Постоянно в течение года Заведующий хозяйством 

Работа с кадрами. Соблюдение санитарно-гигиенических требований, ОТ, ТБ, ПБ и т.д 

1.  Подготовка и проведение производственных совещаний по темам:  

- О санитарном состоянии и содержании учреждения и территории.  

- О подготовке зданий и территории:  

к осенне-зимнему сезону;  

к весенне-летнему сезону. 

к новому учебному году.  

- Об итогах инвентаризации учреждения 

- о выполнении предписаний органов государственного контроля 

(надзора) (Роспотребнадзора и Госпожнадзора);  

- О соблюдении санитарно-гигиенических требований к хозяйствен-

ному инвентарю;  

- О соблюдении гигиенических требований в условиях обучения 

(СанПиН 2.4.2.2821-10);  

-  О соблюдении санитарно-инфекционного режима в период каран-

тина;  

- О маркировке хозяйственного инвентаря;  

Август 2019 

Сентябрь 2019 

Апрель 2020 

Май 2020 

Ноябрь 2019 

В течение года 

Сентябрь 2019 

Ноябрь 2019 

Декабрь 2019 

 

Август 2019 

Заведующий хозяйством 

2.  Проведение инструктажей с сотрудниками по соблюдению правил:  

- внутреннего трудового распорядка;  

- пожарной безопасности при работах;   

- СанПиН 2.4.2.2821-10, СанПиН 2.4.2.2409-08;  

- техники безопасности и охраны труда на рабочем месте 

 

 

Сентябрь 2019 

Январь 2020 

 

Заведующий хозяйством 

3.  
Распределение убираемых площадей зданий и на территории Август 2019 Заведующий хозяйством 



 

4.  
Составление графиков:  

- работы обслуживающего персонала;  

 

Август 2019 

 

Заведующий хозяйством 

4.1 Приобретение и обеспечение работников хозяйственным инвента-

рем, моющими и чистящими средствами, средствами индивидуаль-

ной защиты 

Декабрь 2019 Заведующий хозяйством 

4.2 
Организация медицинского осмотра работников учреждения 

Сентябрь 2019 

 
Заведующий хозяйством 

4.3 
Ведение журнала технической эксплуатации здания и территории 

В течение года 

 
Заведующий хозяйством 

4.4 Организация:  

- утилизации люминесцентных ламп;  

- перезарядки огнетушителей;  

- обхода здания с целью предупреждения пожара 

 

В течение года 

 

Ежедневно 

Заведующий хозяйством 

  



 

 

Собрания трудового коллектива 

1 

Соблюдение трудовой дисциплины работниками МБУ 

ДО «Центр компетенций «Импульс» г. Усть-Лабинска. 

Мероприятия по антитеррористической деятельности. 

Аттестация рабочих мест. Положение об оплате труда и 

материальном стимулировании сотрудников МБУ ДО 

«Центр компетенций «Импульс» г. Усть-Лабинска. 

Сентябрь 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Директор, заведующий хозяй-

ством 

2 

Нормативно-правовые аспекты деятельности работников 

МБУ ДО «Центр компетенций «Импульс» г. Усть-

Лабинска 

Декабрь 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Директор 

Совместная работа с другими образовательными учреждениями, общественными организациями 

Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования детей «Эколого-биологический центр» Краснодарского края 

1 
Конкурс дополнительных общеразвивающих и предпро-

фильных программ естественнонаучной направленности 

01.09-15.09 

15.09-23.10 
г. Краснодар 

Методист, 

ПДО 

 Слет юных экологов и членов школьных лесничеств Сентябрь г. Краснодар Методист, ПДО 

2 
Краевой конкурс «Юные исследователи окружающей сре-

ды» 

10.10-07.11 

07.11-30.11 
г. Краснодар Методист, ПДО 

3 Фестиваль достижений учебно-опытных участков 19.10.2017 г. Краснодар Методист, все ПДО 

4 Акция «Зеленая волна» 
17.10-31.10 

01.11-18.11 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Методист, все ПДО 

5 Конкурс экологического костюма «Экостиль» 
20.10-20.12 

20.12-25.01 
г. Краснодар Методист, ПДО 

6 

«Неделя науки». Научная эколого- биологическая олимпиа-

да обучающихся учреждений дополнительного образования 

детей 

01.12-16.12 

16.12-30.01 
г. Краснодар Методист, ПДО 

7 Акция «Экологический мониторинг» 
01.11-31.03 

01.04-15.05 
г. Краснодар Методист, ПДО 

8 

Конкурс «Хранители леса» (включает Подрост и Смотр лес-

ничеств») 

Краевой конкурс «Подрост» 

16.11-04.12 

07.12-25.12 

17.11-21.12 

г. Краснодар Методист, ПДО 



 

22.12-20.01 

9 Акция «Птицы Кубани», операция «Птицам-наша забота» 
21.11-02.12 

02-12-26.12 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Методист, все ПДО 

10 Всероссийский конкурс «Моя малая Родина» 
07.11-21.11 

22.11-23.12 
г. Краснодар Методист, ПДО 

11 

Краевой конкурс по теме охраны и восстановления водных 

ресурсов (научно-исследовательские и прикладные проек-

ты учащихся) 

30.11-30.12 

30.12-10.02 
г. Краснодар Методист, ПДО 

12 Краевой конкурс «Семейные экологические проекты» 
02.12-30.12 

30.12-20.02 
г. Краснодар Методист, ПДО 

13 Краевая научная конференция «Эврика» февраль г. Краснодар Методист 

14 Детский экологический форум «Зеленая планета» 
11.01-10.02 

10.02-31.03 
г. Краснодар Методист, ПДО 

15 
Акция «Утилизация». Операция «Бумажный бум», «Бата-

рейка» 

06.02-03.03 

04.03-20.03 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Методист, все ПДО 

16 
Единый день действий Акция «Птицы Кубани!». Операция 

«День птиц» 

20.03-2.04 

03.04-10.04 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Методист, все ПДО 

17 Научно-практическая конференция МСХАУК 01.03-01.04 г. Краснодар Методист, ПДО 

18 Конкурс детских фильмов и фотографий «Зеркало природы» Апрель-Май г. Краснодар Методист, ПДО 

19 Всероссийский конкурс «Юннат» 
10.05-22.09 

23.09-13.10 
г. Краснодар Методист, ПДО 

20 Краевая профильная смена «Экологи Кубани» 15.07-29.07 
Побережье 

Черного моря 
Методист, ПДО 

Районная библиотека 

1 

Посещение мероприятий эколого-биологической темати-

ки с обучающимися МБУ ДО «Центр компетенций «Им-

пульс» г. Усть-Лабинска 

В течение года 
Районная биб-

лиотека 
ПДО 



 

2 
Подготовка информации по новинкам литературы эколо-

го-биологической тематики 
В течение года 

Районная биб-

лиотека 
Методист 

ГУ Ветуправление Усть-Лабинского района 

1 Экспертиза павших животных В течение года 
ГУ Ветуправле-

ние 
Ветеринарный врач 

2 Диагностические исследования В течение года 
ГУ Ветуправле-

ние 
Ветеринарный врач 

ГБОУ КК Усть-Лабинский социально-педагогический колледж 

1 Организация тематических экскурсий В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Педагог-организатор 

Муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения 

1 Проведение мастер-классов, акций В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Педагог-организатор 

2 Творческие конкурсы В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Педагог-организатор 

Городской дом культуры 

1 Конкурсы, выставки, массовые мероприятия В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Педагог-организатор 

МБО ДО ЦДТ «Созвездие» 

1 Конкурсы, выставки, массовые мероприятия В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Педагог-организатор 



 

Обеспечение общественной и антитеррористической безопасности 

1 

 

Издание приказа «О мерах по обеспечению обществен-

ной и антитеррористической безопасности» 
Сентябрь 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Директор 

2 
Назначение ответственных за безопасность в чрезвычай-

ных ситуациях 
Сентябрь 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Директор 

3 
Организация и осуществление пропускного режима. Ре-

гистрация в журнале посетителей 
Ежедневно 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Заведующий хозяйством, рабо-

чий по уходу за животными 

4 
Беседы с обучающимися. Изучение методических реко-

мендаций о поведении при угрозе терактов 
Сентябрь ОУ района ПДО 

5 

Привлечение родительской общественности при проведении 

массовых мероприятий для оказания помощи в обеспечении 

общественного порядка и мер безопасности 

В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Методист 

6 
Проведение учебных тренировок по эвакуации педколлек-

тива, обучающихся 
В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска, ОУ 

района 

Методист, заведующий хозяй-

ством 

7 
Инструктаж сторожей, рабочих по вопросам соблюдения 

положения о пропускном режиме 
В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

Заведующий хозяйством 

8 

Проведение занятий с педагогами дополнительного образо-

вания и обучающимися по пожарной безопасности и дей-

ствиям в чрезвычайных ситуациях 

Ежеквартально 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

Директор, ПДО 



 

пульс» г. Усть-

Лабинска 

9 
Проведение бесед, круглых столов и других мероприятий с 

обучающимися по вопросам безопасности 
В течение года 

МБУ ДО 

«Центр компе-

тенций «Им-

пульс» г. Усть-

Лабинска 

ПДО 

 


