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Паспорт проекта 



ШАГ 1

ШАГ 2

Карта текущего состояния процесса
«Совершенствование процесса заполнения документации воспитателя»

ВПП (время протекания процесса)  - 2 час
1,2

Воспитатель

Подбор 

материала для 

написания плана

20 мин 

1. Долгий поход за шаблоном

2.Отсутствие старшего воспитателя на 

месте, готового шаблона 

3. Заполнение шаблона в ручную
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Воспитатель

Заполнение 

шаблона в ручную

1 час

Воспитатель

Поход за распечаткой 

шаблона 

10 мин

ШАГ 2

ШАГ 1

Воспитатель

Заполнение тетрадей 

учета

15 минут

ШАГ 3
2

Старший воспитатель

Распечатывание 

шаблона

10 мин

2

Воспитатель

Поиск тетрадей

5 минут
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ШАГ 4

1,2,3

1. Нет списка детей   в тетради.

2.Отсутствие тетрадей на месте 

3. Не организованно хранение тетрадей



ШАГ 1

ШАГ 2

Карта целевого состояния процесса
«Совершенствование процесса заполнения документации воспитателя»

ВПП (время протекания процесса)  - 30 мин 

Воспитатель

Подбор 

материала для 

написания плана

5 мин 

В
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В
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Воспитатель

Заполнение 

шаблона в ручную

15 мин

Воспитатель

Поход за распечаткой 

шаблона 

0 мин

ШАГ 2

ШАГ 1

Воспитатель

Заполнение тетрадей 

учета

10 минут

ШАГ 3

Старший воспитатель

Распечатывание 

шаблона

0 мин

Воспитатель

Поиск тетрадей

0 минут
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ШАГ 1

ШАГ1

Карта идеального состояния процесса
«Совершенствование процесса заполнения документации воспитателя»

ВПП (время протекания процесса)  - 20 мин 

Воспитатель

Подбор 

материала для 

написания плана

0 мин 

В
Х
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В
Ы
Х
О
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Воспитатель

Заполнение 

шаблона в ручную

15 мин

Воспитатель

Поход за распечаткой 

шаблона 

0 мин

ШАГ 2

Воспитатель

Заполнение тетрадей 

учета

5 минут

ШАГ 3

Старший воспитатель

Распечатывание 

шаблона

0 мин
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ШАГ 4



Пирамида проблем

Уровень ДОУ 

5

2

6

3

1 1. Долгий поход за шаблоном

2.Отсутствие старшего воспитателя на месте, готового шаблона 

3. Заполнение шаблона в ручную

4. Нет списка детей   в тетради.

5.Отсутствие тетрадей на месте 

6. Не организованно хранение тетрадей

4



5 ПОЧЕМУ? Трата времени 
на заполнение 
плана в ручную

Каждый 
заполняет в 
своем темпе

Нет желания 
заполнять 

Некомпетентность 
педагогов

Долгий поход в 
мет. кабинет

Отвлекаются на 
другие задачи

Нет на месте
ст. воспитателя

Отсутствие готового 
электронного шаблона, 

стандарта по 
заполнению 

Первопричина

Гипотезы не прошедшие 

прошедшие проверку

Гипотезы прошедшие 

проверку



ПЛАН РАБОТЫ С ПРОБЛЕМАМИ

№ п/п Проблем Коренные  причины Мероприятие, 

направленное на 

решение 

проблемы

Предполагаемый эффект Ответственный 

1 Долгое заполнение 

планирования

Заполнение шаблона 

вручную

Долгий поход за шаблоном

Отсутствие старшего 

воспитателя на месте, 

готового шаблона 

Определение 

времени выдачи  

шаблона, 

размещение его 

на рабочем столе 

компьютера 

Сокращение времени на 

подготовку и заполнение 

документации 

Старший 

воспитатель

2 Большие затраты 

времени на написание 

ежедневных 

календарных планов

Нет шаблона в 

электронном виде, нет 

доступа к компьютеру

Создание 

шаблона 

календарного 

плана Документ 

Microsoft Word

Сокращение времени на 

заполнение календарно-

тематического плана 

Старший 

воспитатель

3 Отсутствие 

систематизации 

документов

Не организованно место 

для хранения документов
Выделение 

специального 

места для 

хранения

Организация рабочего места Педагоги

4 Не все педагоги 

печатают планы

Не до конца освоена 

работа в программе  

Microsoft Word

Организован 

педагогический 

час «Как работать 

в Microsoft Word» 

для обучения 

педагогов

Заполнение календарно-

тематического планирования 

в  электронном вмде

Старший 

воспитатель

Педагоги 



Результаты проекта 

БЫЛО: СТАЛО:

Стандарт по заполнению 

электронного шаблона 



БЫЛО: СТАЛО:

Результаты проекта 



Результаты проекта 

Цели и плановый эффект

Наименование цели, ед. измерения 

Текущий показатель

(на начало проекта)

Целевой показатель

(на окончание проекта)

Сокращение времени на заполнение рабочей 

документации воспитателя

2 ч. 30 мин

Повышение качества проверки документации 

старшим воспитателем 

85% 100 %

Эффекты:

1. Сокращение времени на заполнение журналов, составление и написания календарно-

тематического планирования, увеличение времени на поиск новых форм в работе педагога.

2. Удовлетворенность условиями труда.


