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Приложение к газете «Родник» №294 (308), 2025 года
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Об утверждении Порядка присвоения реестрового номера муниципального имущества при включении в 
реестр муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципаль-

ного района Иркутской области

В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об 
утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», руко-
водствуясь ст.ст. 7, 51 Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района 
Иркутской области, администрация Ульканского городского поселения постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок присвоения реестрового номера муниципального имущества при 
включении в реестр муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муни-
ципального района Иркутской области (далее - Порядок)

2. Установить, что настоящее постановление не распространяется на учет муниципального имущества в 
виде природных ресурсов (объектов), музейных предметов и музейных коллекций, средств местных бюджетов, 
библиотечных фондов, независимо от срока их полезного использования, который регулируется законодатель-
ством о природных ресурсах, Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации и бюд-
жетным законодательством Российской Федерации.

3. Установить, что реестр муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачин-
ско-Ленского муниципального района Иркутской области ведется на бумажном и электронном носителях. В слу-
чае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажном носителе.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Родник» и на официальном сайте Ульканского го-
родского поселения.

Глава Ульканского 
городского поселения                                                                                                       

А.Н. Никищенко
25 июля 2025 г. № 150

Утвержден 
постановлением администрации 

Ульканского городского поселения 
от 25.07.2025 № 150

Порядок 
присвоения реестрового номера муниципального имущества при включении в реестр муниципального 

имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской 
области

1. Общие положения

1.1. Порядок присвоения реестрового номера муниципального имущества при включении в реестр 
муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района 
Иркутской области (далее - Порядок) устанавливает структуру и правила формирования такого номера.

1.2. Порядок устанавливает единые требования к бюджетному учету муниципального имущества при 
включении в реестр муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского му-
ниципального района Иркутской области (далее - Реестр).

1.3. Порядок обеспечивает единство присвоения реестрового номера объекта муниципального имуще-
ства (далее - реестровый номер) при бюджетном учете муниципального имущества и бухгалтерском учете в 
соответствии с документом учетной политики администрации Ульканского городского поселения.
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2. Структура и содержание реестрового номера

2.1. Реестровый номер в Реестре является идентификационным номером. Реестровый номер является 
уникальным и при переносе данных об объекте муниципального имущества в архив повторно не используется.

2.2. Реестровый номер присваивается каждому индивидуальному объекту муниципального имущества, 
относящемуся к основным средствам стоимостью свыше 10000,00 (десяти тысяч) рублей.

2.3. Реестровый номер совпадает с присвоенным ему уникальным инвентарным номером в соответствии 
с документом учетной политики органа, осуществляющего полномочия и функции собственника муниципаль-
ного имущества.

2.4. Структура реестрового номера состоит из одиннадцати числовых знаков, которые соответствуют:
с 1 по 3 знак - код муниципального имущества (108);
с 4 по 5 знак - код подраздела муниципального имущества (51, 52, 55);
с 6 по 11 знак - порядковый номер муниципального имущества.

2.5. В реестровом номере заключается следующая информация (содержание):

2.5.1. Код муниципального имущества - всем объектам муниципального имущества, подлежащих вклю-
чению в Реестр присваивается числовой знак 108.

2.5.2. Код подраздела муниципального имущества - соответствует подгруппе, к которой отнесен объект 
муниципального имущества:

объектам недвижимого муниципального имущества присваивается числовой знак 51;

объектам движимого и иного (не относящегося к недвижимому, в том числе, не относящегося к недвижи-
мому и движимому имуществу) муниципального имущества присваивается числовой знак 52;

объектам недвижимого муниципального имущества и соответствующим земельным участкам присваи-
вается числовой знак 55.

2.5.3. Порядковый номер муниципального имущества - соответствует порядковому номеру, последова-
тельно следующему в соответствии с поступлением муниципального имущества в Реестр.

3. Муниципальное имущество, которому может быть присвоен реестровый номер

3.1. Объектом учета муниципального имущества является:

3.1.1. Недвижимое муниципальное имущество, которое включает в себя следующие объекты:

земельные участки, участки недр и всё, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение кото-
рых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно;

здания, сооружения (в том числе магистральные трубопроводы, линии связи и электропередачи, местные 
трубопроводы), объекты незавершенного строительства, единый недвижимый комплекс, жилые и нежилые по-
мещения;

воздушные и морские суда, суда внутреннего плавания;

части зданий или сооружений (машино-места) предназначенные для размещения транспортных средств, 
если границы таких помещений, частей зданий или сооружений описаны в установленном законодательством о 
государственном кадастровом учете порядке;

иное имущество, отнесенное законом к недвижимым вещам.

Отнесение каждого конкретного объекта муниципального имущества к недвижимому имуществу осу-
ществляется с учетом его характеристик и конкретных особенностей.

3.1.2. Движимое муниципальное имущество, которое включает в себя:

транспортные средства (автомобили, трактора, специальная техника и другое);

оборудование, в том числе настольное, ноутбуки, планшетное, карманное, серверное, рабочие станции, 
принтеры, сканеры, многофункциональные устройства, плоттеры, устройства бесперебойного питания, сетевое 
оборудование, базовое программное обеспечение;
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объекты благоустройства (малые архитектурные формы, газонные покрытия, тротуар, парковочные ме-

ста, экогазон и другое);

документарные и бездокументарные ценные бумаги, акции, доли (вкладов) в уставных (складочных) ка-
питалах хозяйственных обществ и товариществ;

иное имущество, учитываемое как отдельные инвентарные объекты движимого имущества (основных 
средств), которые могут быть использованы вне объекта недвижимого имущества, демонтаж которых не причи-
няет несоразмерного ущерба его назначению и (или) функциональное предназначение которых не является не-
отъемлемой частью функционирования объекта недвижимого имущества (здания, сооружения), или имущество, 
не относящееся к недвижимому и движимому имуществу.

4. Предоставление информации из Реестра

4.1. Информация о муниципальном имуществе, содержащаяся в Реестре, носит открытый характер и 
предоставляется любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестра.

4.2. Выписка из Реестра или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре, в том 
числе отказ в предоставлении информации из Реестра при невозможности идентификации указанного в запросе 
объекта учета, предоставляется заинтересованным лицам с помощью почтовой связи или в электронном виде, в 
том числе посредством электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также региональных порта-
лов государственных и муниципальных услуг, если иное не установлено федеральными законами, указами Пре-
зидента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, законами и иными 
нормативными актами Иркутской области и правовыми актами Ульканского городского поселения в течение 10 
рабочих дней со дня поступления запроса.

4.3. Выписка из Реестра или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре, в том 
числе отказ в предоставлении информации из Реестра при невозможности идентификации указанного в запросе 
объекта учета, выдается в единственном экземпляре.

4.4. Администрация Ульканского городского поселения предоставляет информацию о муниципальном 
имуществе, содержащуюся в Реестре в виде выписок из Реестра или уведомлений об отсутствии запрашиваемой 
информации в Реестре, в том числе отказов в предоставлении информации из Реестра при невозможности иден-
тификации указанного в запросе объекта учета, безвозмездно.

4.5. Информация из Реестра в форме уведомлений об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре, 
в том числе отказов в предоставлении информации из Реестра при невозможности идентификации указанного в 
запросе объекта учета предоставляется в виде письменного ответа в форме письма.

	 5. Порядок опубликования (раскрытия) информации о муниципальном имуществе

5.1. Обязательному опубликованию (раскрытию) информации о муниципальном имуществе, подлежит 
информация, содержащаяся в Реестре муниципального имущества:

о сведениях недвижимого муниципального имущества;
о сведениях движимого муниципального имущества и ином муниципальном имуществе;
о сведениях лиц, обладающих правами на имущество и сведениями о нем (включаются сведения о муни-

ципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, акциях (долях, 
вкладах) которых находятся в собственности Ульканского городского поселения).

5.2. Информация, содержащаяся в Реестре муниципального имущества, формируется и публикуется в 
виде таблицы содержащей все необходимые сведении о муниципальном имуществе, указанные в приказе Ми-
нистерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении порядка ведения органами 
местного самоуправления реестров муниципального имущества».

5.3. Остаточная стоимость в Реестре муниципального имущества указывается по состоянию на 1 января 
текущего года.

5.4. Опубликование (раскрытие) указанной в настоящем разделе информации осуществляется, начиная 
на 1 января, не позднее трех месяцев после окончания финансового года.

5.5. Обновление указанной в пункте 5.1 настоящего Порядка информации осуществляется ежеквартально 
(на 1 января, на 1 апреля, на 1 июля, на 1 октября).

5.6. Опубликование (раскрытие) указанной в настоящем разделе информации организует администрация 
Ульканского городского поселения в лице главного специалиста по управлению муниципальным имуществом.
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5.7. Опубликование (раскрытие) указанной в настоящем разделе информации проводится путем размеще-
ния на официальном сайте Ульканского городского поселения.

6. Требования к бюджетному учету муниципального имущества при включении в реестр муниципального иму-щества
6.1. Объекты имущества в составе муниципальной казны Ульканского городского поселения (далее - му-

ниципальная казна) отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении с указанием реестрового номера 
имущества. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нефинансовых активов, составляющих 
муниципальную казну, сформированных в результате отражения операций, изменяющих показатели в денежном 
(стоимостном) выражении указанных активов на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана 
счетов, осуществляется сверка учетных данных с данными Реестра.

6.2. Аналитический учет объектов в составе нефинансовых активов имущества муниципальной казны 
осуществляется главным бухгалтером администрации Ульканского городского поселения.

6.3. Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов в составе нефинансовых активов имущества 
муниципальной казны, идентификационных номеров объектов нефинансовых активов (реестровых номеров), с 
указанием при учете объектов в составе нефинансовых активов имущества муниципальной казны, переданных 
по концессионным соглашениям дополнительных аналитических признаков - контрагент и правовое основание 
поступления (наименование концессионера и реквизиты концессионного соглашения).

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление  информации из реестра муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачин-

ско-Ленского муниципального района Иркутской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»,  Приказом Минфина России от 10 октября 2023 года № 163н «Об 
утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», руко-
водствуясь статьями 7, 43, 51 Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального 
района Иркутской области администрация Ульканского городского поселения постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  
информации из реестра муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского 
муниципального района Иркутской области» (прилагается).

2. Постановление администрации Ульканского городского поселения от 6 апреля 2023 г.  № 154 «Об утверж-
дении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации об 
объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества» признать утратившим силу.

3.  Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава Ульканского 
городского поселения                                                                                                       

А.Н. Никищенко
25 июля 2025 г. № 151

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Ульканского городского 
поселения от 25 июля 2025 г. № 151

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА УЛЬКАН-
СКОГО ГОРОДСОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ»
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 РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципального имущества Ульканского городского 
поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области», в том числе порядок взаимодей-
ствия администрации Ульканского городского поселения (далее – администрация) с физическими или юри-
дическими лицами и их уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных 
процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по предоставлению 
информации, содержащейся  в Реестре муниципального имущества Ульканского городского поселения Казачин-
ско-Ленского муниципального района Иркутской области (далее – Реестр муниципального имущества).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предо-
ставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – му-
ниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических 
лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица  
(далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномочен-
ный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муни-
ципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводи-
мого администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление 
информации из Реестра муниципального имущества. 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
 предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
Глава 6.  Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выписка из Реестра муниципального имущества;
2) уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре; 
3) отказ в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в 

запросе объекта учета. 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о 
предоставления муниципальной услуги в администрацию.

10. Выписка из Реестра муниципального имущества  уведомление об отсутствии запрашиваемой ин-
формации в реестре или отказ в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации 
указанного в запросе объекта учета выдаются (направляются) заявителю или его представителю в течение од-
ного рабочего дня со дня их подписания должностным лицом администрации, уполномоченным на подписание 
выписок из Реестра муниципального имущества (далее - уполномоченное должностное  лицо администрации).

11. Выдача (направление) заявителю документов по результатам оказания муниципальной услуги произ-
водится в порядке, указанном в пункте 76 настоящего административного регламента.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информа-
ция о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а 
также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте адми-
нистрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу https://www.admulkan.ru и  в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» в сети «Интернет» по адресу https://www.gosuslugi.ru/  (далее – Портал).
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Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

13. С целью получения информации об объекте учета, содержащегося в Реестре муниципального имуще-
ства, заявитель или его представитель подает в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги 
в форме заявления о предоставлении информации из Реестра муниципального имущества (далее – заявление) по 
форме согласно приложению к настоящему административному регламенту.

14. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае подачи документов заявителем, ко-

торый является физическим лицом), либо копию документа, удостоверяющего личность представителя заявите-
ля (в случае подачи документов представителем заявителя);

2) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в случае 
подачи документов представителем заявителя. 

15. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 14 настоящего административного ре-
гламента, заявитель обращается к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия) за совершением нотариального действия.

16. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пун-
кте 14 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение но-
тариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего доку-
мента;

3) через личный кабинет на Портале.
17. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей документы, не указанные в пунктах 13 и 14 настоящего административного регламента.
18. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных ор-

ганов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные докумен-
ты или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного 
документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с 
пунктом 54 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на 
документы, выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправ-

лений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.
19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе предста-
вить, отсутствуют. 

20. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или 
их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администра-
ции, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной ус-
луги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Ульканского городского поселе-
ния от 27 октября 2022 г. № 11;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»;
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5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муни-
ципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

 Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к настоящему администра-

тивному регламенту;
2) непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 14 настоящего 

административного регламента;
3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указан-

ным в пункте 18 настоящего административного регламента;
4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуще-

ству должностных лиц администрации, а также членов их семей.
22. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов,  совершает действия по уведомлению заявителя или его 
представителя в порядке, предусмотренном пунктом 65 настоящего административного регламента.

23. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителей 
за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в по-
рядке, установленном действующим законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для приостановления предоставления и отказа в предоставлении муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрены.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы 
ее взимания

25. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
26. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги до-

кумент, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также долж-
ностных лиц администрации плата с заявителя не взимается.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги

27. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 
15 минут.

28. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не долж-
но превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления 

29.  Регистрацию заявления и документов, предоставленных заявителем или его представителем, осу-
ществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным документам 
входящего номера с указанием даты получения.

30. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

31. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16 часов). При 
поступлении документов после 16 часов их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

32. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию о полном наименовании администрации.

33. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и со-
бак-проводников):
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1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-

движения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нор-
мативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

 4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, зна-
ков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, адми-
нистрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из обществен-
ных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образова-
ния, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме. 

34. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо 
на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

35. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

36. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием но-
мера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

37. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и скани-
рующим устройствам.

38. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представите-
лей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

39. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

40. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами 
для возможности оформления документов.

41. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей 
месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны 
быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимально-
му зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

42. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступно-

сти;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также 

должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжи-

тельность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
43. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осущест-

вляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
44. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осущест-

вляется при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
45. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами адми-

нистрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных 
в пункте 44 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

46. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администра-
ции при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

47. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Портала.
Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (в том числе с комплексным запросом) 
не предусмотрена.

48. Заявителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги на Портале.
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49. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
50. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Ульканского городского поселения от 27 октября 
2022 года № 11, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствует.

51. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или 
его представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию или предоставление им пер-
сональных данных.

52. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении зая-
вителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

53. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде фай-
лов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль пред-
ставленных данных.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе дове-
ренности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

54. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, пода-
ваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электрон-
ной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна 
на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему 
документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему до-
кументов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного серти-
фиката усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилага-
емые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их 
подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, под-
писавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

55. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представите-
лем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юри-
дического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) подготовка выписки из Реестра муниципального имущества или  справки об отсутствии объекта в Ре-

естре муниципального имущества;
3) выдача (направление) заявителю или его представителю выписки из Реестра муниципального имуще-

ства или  справки об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества.
57. Регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем осущест-

вляется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 19. Прием, регистрация, рассмотрение заявления и документов, 
представленных заявителем или его представителем

58. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в ад-
министрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, 
указанных в пункте 16 настоящего административного регламента.

59. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в администрации 
без предварительной записи.
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60. Поступившее в администрацию заявление и документы, регистрируются должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за прием, регистрацию и рассмотрение документов, в журнале регистрации обраще-
ний за предоставлением муниципальной услуги.

Срок регистрации представленных в администрацию  заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

61. Должностное лицо администрации, ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение докумен-
тов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает нали-
чие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего адми-
нистративного регламента, не позднее двух рабочих дней со дня получения заявления и документов.

62. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, должностным лицом администрации, ответственным за прием, регистрацию и рассмотрение  документов, 
в ходе проверки, предусмотренной пунктом 61 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан 
запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 54 настоящего административного регламента.

63. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным 
лицом администрации, ответственным за прием, регистрацию и рассмотрение документов, самостоятельно с 
использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного 
удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-техноло-
гическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых для предоставления государ-
ственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осущест-
вляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

В случае поступления заявления в электронной форме через Портал для аутентификации заявителя могут 
использоваться биометрические персональные данные в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 15 июня 2022 года № 1067 «О случаях и сроках использования биометрических персональ-
ных данных, размещенных физическими лицами в единой биометрической системе с использованием мобильно-
го приложения единой биометрической системы».

64. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмотренных 
пунктом 21 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
прием,  регистрацию и рассмотрение документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 61 настоящего 
административного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов и подготавливает уведом-
ление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа в приеме документов и обеспечивает его 
подписание должностным лицом администрации, уполномоченным на подписание выписок из Реестра муници-
пального имущества.

65. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, выдает (направляет) заявителю 
или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов письменное уве-
домление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю почтовым отправ-
лением уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное лицо ад-
министрации, ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, не позднее трех рабочих дней 
со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе 
в приеме документов в личный кабинет на Портале.

66. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, пред-
усмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответ-
ственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 61 
настоящего административного регламента, принимает решение о передаче представленных документов долж-
ностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, и передает их указан-
ному должностному лицу администрации до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

67. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его пред-
ставителем документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо выдача (направление) заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представ-
ленных документов.

68. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным 
лицом администрации, ответственным за прием, регистрацию и рассмотрение документов, факта передачи пред-
ставленных документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

Глава 20. Подготовка выписки из Реестра муниципального имущества  уведомления об отсутствии запрашивае-
мой информации в реестре или отказа в предоставлении сведений из реестра
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69. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным ли-

цом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в  
пунктах 13 и 14 настоящего административного регламента.

70. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние двух рабочих дней со дня получения документов, указанных в пунктах 13 и 14 настоящего административ-
ного регламента, осуществляет поиск в Реестре муниципального имущества информации об объекте, который 
указан в заявлении, и подготавливает один из следующих документов:

1) выписку из Реестра муниципального имущества;
2)  уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре;
3) отказ в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в 

запросе объекта учета.
71. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подго-

тавливает выписку из Реестра муниципального имущества в случае наличия в Реестре муниципального имуще-
ства информации об объекте, указанном в заявлении.

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготав-
ливает уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре в случае отсутствия в Реестре муници-
пального имущества информации об объекте, указанном в заявлении, либо письменный отказ в предоставлении 
сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета.

72. После подготовки документа, указанного в пункте 71 настоящего административного регламента 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подготовки соответствующего документа обеспечивает его подписание уполномоченным 
должностным лицом администрации.

73. Результатом административной процедуры является выписка из Реестра муниципального имущества, 
уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре или отказ в предоставлении сведений из рее-
стра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета. 

74.  Способом фиксации результата административной процедуры является подписание уполномочен-
ным должностным лицом администрации, одного из документов, указанных в пункте 73 настоящего админи-
стративного регламента (далее  - Документ).

Глава 21. Выдача (направление) заявителю или его представителю выписки из Реестра муниципального имуще-
ства или  справки об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества

75. Основанием для начала административной процедуры является подписание документа уполномочен-
ным должностным лицом администрации.

76. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его пред-
ставителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания уполномочен-
ным должностным лицом администрации, направляет документ заявителю или его представителю указанный 
документ почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя 
или его представителя вручает его лично.

77. При личном получении документа заявитель или его представитель расписывается в их получении в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

78. Результатом административной процедуры является выдача (направление) документа заявителю или 
его представителю.

79. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным ли-
цом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата му-
ниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении документа заявителю или его представителю  или о получении указанного документа лично заяви-
телем или его представителем.

Глава 22. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

80. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документе (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заяв-
ления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

81. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в адми-
нистрацию одним из способов, указанным в пункте 16 настоящего административного регламента. 

82. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 14 настоящего админи-
стративного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.

83. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки проверяет посту-
пившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
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84. Критерием принятия решения, указанного в пункте 83 настоящего административного регламента, яв-
ляется наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

85. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 83 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подго-
тавливает документ с исправленной технической ошибкой.

86. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 83 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, гото-
вит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в те-
чение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации 
обеспечивает подписание уполномоченным должностным лицом администрации документа с исправленной тех-
нической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документе.

88. Уполномоченное должностное лицо администрации немедленно после подписания документа, ука-
занного в пункте 85 настоящего административного регламента, передает его должностному лицу администра-
ции, ответственному за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной ус-
луги.

89. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его пред-
ставителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания должностным 
лицом администрации, уполномоченным на подписание выписок из Реестра муниципального имущества, до-
кумента, указанного в пункте 85 настоящего административного регламента, направляет указанный документ 
заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об 
исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

90. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услу-
ги документе – выписка из Реестра муниципального имущества с исправленной технической ошибкой или уве-
домления об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

91. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки явля-
ется занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу  (направление) заявителю или 
его представителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги отметки о направлении документа с исправленной технической ошибкой или уведомле-
ния об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества с исправленной технической ошибкой или уве-
домления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента 

и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием 

ими решений

92. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административны-
ми процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами адми-
нистрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномо-
чиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей 
или их представителей.

93. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муни-

ципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
94. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 24. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
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95. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муници-

пальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
96. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые про-

верки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных 
нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

97. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муници-
пальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администра-
ции.

98. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня нача-
ла проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой 
проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

99. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описывают-
ся выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 25. Ответственность должностных лиц администрации 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
100.  Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в 

должностных инструкциях должностных лиц администрации.
101. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоя-

щего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 26. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

102. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (без-
действием) администрации и ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.

103.  Информацию, указанную в пункте 102 настоящего административного регламента, граждане, их 
объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном 
сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации.

104. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действую-
щим законодательством.

105. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 
календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16 часов). При посту-
плении обращения после 16 часов его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
СЛУЖАЩЕГО 

Глава 27. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги
106. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба) одним из следующих 
способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение но-
тариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего доку-
мента;

3) через личный кабинет на Портале.
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107. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного за-

проса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муни-
ципального образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми акта-
ми муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального обра-
зования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной ус-
луги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, норматив-
ными правовыми актами муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

108. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

Глава 28. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя
в досудебном (внесудебном) порядке

109. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации подается главе администрации.
110. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих адми-

нистрации подается главе администрации.
Глава 29. Способы информирования заявителей или их представителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

111. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель или его представитель могут по-
лучить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию  с использованием средств теле-

фонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администра-

цию.
Глава 30. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

112. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной ус-
луги: Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

113. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.
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Приложение
к Административному регламенту предоставления му-
ниципальной услуги «Предоставление информации из 
Реестра муниципального имущества Предоставление  ин-
формации из реестра муниципального имущества Улькан-
ского городского поселения Казачинско-Ленского муни-
ципального района Иркутской области»

В администрацию Ульканского городского поселения

От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию из Реестра муниципального имущества на объект:

__________________________________________________________________________________________
(для объекта недвижимого имущества указывается наименование недвижимого имущества и его адрес 

(местоположение), для объекта движимого имущества – наименование движимого имущества, для  муници-
пальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, 

доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, для 
иных юридических лиц, в которых муниципальное образование 

является учредителем (участником), – полное наименование и организационно-правовая форма юридического 
лица и его  адрес (местонахождение)

Приложения:
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________

« » 20 г.
(подпись заявителя или представителя заявителя)

 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при на-
личии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) 
место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для 
заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предприни-
мателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование; 2) ОГРН, ИНН и дата 
государственной регистрации; 3) место нахождения и почтовый адрес; 4) телефон для связи.

1	  Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 
наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 
3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и 
для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального пред-
принимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование; 2) ОГРН, ИНН и дата 
государственной регистрации; 3) место нахождения и почтовый адрес; 4) телефон для связи.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрация Ульканского городского поселения информирует о внесении инициативного проекта, 
планируемого к реализации в 2026 году. 20.07.2025г. поступил инициативный проект: «Благоустройство 
привокзальной площади в рп. Улькан», расположенной по адресу:  Иркутская область Казачинско-
Ленский район, рп. Улькан, ул. 26 Бакинских комиссаров, 5Б. 

Инициатором проекта является заместитель главы Ульканского городского поселения Ушкурбаева 
Галина Николаевна. Предложения и замечания по поступившему проекту принимаются от граждан, 
достигших шестнадцатилетнего возраста, и организаций в срок с 21.07.2025г. по 04.08.2025г. 
включительно с 8-00 до 17-00 по адресу: Иркутская область, Казачинско-Ленский район, п. Улькан, ул. 
Машурова, д.7  тел. 3-20-68.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Муниципальное казенное учреждение Ульканского городского муниципального образования 
Культурно-спортивный центр "Магистраль" информирует о внесении инициативного проект, 
планируемого к реализации в 2026 году. 21.07.2025г. поступил инициативный проект: "Игровая 
атрибутика" и "Замена окон" в здании расположенного по адресу п. Улькан пер. Бамовский,7

Инициатором проекта является заместитель директор МКУ УГМО "КСЦ "Магистраль" Мануил Жанна 
Алексеевна. Предложения и замечания по поступившему проекту принимаются от граждан, достигших 
шестнадцатилетнего возраста, и организаций в срок с 21.07.2025г. по 04.08.2025г. включительно с 8-00 
до 17-00 по адресу: Иркутская область, Казачинско-Ленский район, п. Улькан, ул. Машурова, д.7  тел. 
3-20-68.


