
7 июня 2024

Выпуск 
№263 (277)

ГАЗЕТА УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 мая 2024 г.                                                                                                                             № 278

п. Улькан

О запрете купания на необорудованных 
водных объектах общего пользования 
на территории Ульканского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения безопасности людей на 
водных объектах, охраны жизни, здоровья и предотвращения чрезвычайных ситуаций, связанных с гибелью 
людей на воде, руководствуясь статьями 7, 51 Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского 
муниципального района Иркутской области, администрация Ульканского городского поселения 

п о с т а н о в л я е т:

1.	 Установить в летний период запрет на купание на необорудованных водных объектах общего 
пользования на территории Ульканского городского поселения.

2.	 Проводить профилактические работы с населением о запрете купания на водоёмах Ульканского 
городского поселения.

3.	 Рекомендовать руководителям учебных организаций, директору Центра помощи семьи и детям 
ОГКУСО «Казачинско-Ленского района» провести разъяснительную работу среди детей и родителей о запрете 
купания.

4.	 Организовать размещение на информационных стендах объявлений о запрете на купание на не-
оборудованных водных объектах общего пользования

5.	 Оборудовать стихийные места отдыха у воды и купания знаками безопасности «Купание запре-
щено».

6.	 Постановление Администрации Ульканского городского поселения от 19 мая 2023 г. № 224 «О 
запрете купания на водоёмах Ульканского городского поселения в 2023 году» считать утратившим силу.

Опубликовать настоящее постановление в газете Ульканского городского поселения «Родник» и на официаль-
ном сайте администрации www.admulkan.ru

Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой 

Глава Ульканского 
городского поселения          			        		                           А.Н. Никищенко	            
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АДМИНИСТРАЦИЯ
УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

4 июня 2024 г.                                                                                   № 293
рп. Улькан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствова-
ния проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Ульканского городского поселения Казачин-
ско-Ленского муниципального района Иркутской области

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ульканском городском поселении 
Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области, руководствуясь статьями 7, 51 Устава Ульканского 
городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области,  администрация Ульканского 
городского поселения

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетель-
ствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строи-
тельства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Ульканского городского поселения 
Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области (прилагается).

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в газете Ульканского 
городского поселения «Родник».

Глава Ульканского 
городского поселения                                                    					                 А.Н. Никищенко

Утвержден

постановлением администрации Ульканского город-
ского поселения от 4 июня 2024 г. № 293

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строи-
тельству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнско-
го (семейного) капитала» на территории Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального 
района Иркутской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный ре-
гламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
(далее - ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - муниципальная 
услуга).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, получившие государственный сертифи-
кат на материнский (семейный) капитал, (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные заявителем в установ-
ленном порядке (далее - представитель заявителя).
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1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположен-
ных в помещениях многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального образования (поселения или городского округа) в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» (указать адрес сайта);

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (указать адрес сайта) (далее - Региональный пор-
тал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый 
портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее - 
Региональный реестр).

6) непосредственно при личном приеме заявителя в (указать наименование органа муниципальной власти, органа мест-
ного самоуправления субъекта РФ, предоставляющего муниципальную услугу) (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный 
центр);

7) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра;

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг при устном обращении - 
лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Регионального портала;

3) в структурном подразделении органа местного самоуправления при устном обращении - лично или по телефону; при 
письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной 
форме по электронной почте.

1.3.3. Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на основании сведений, содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим обращением может быть предо-
ставлена информация о месте нахождения многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, в структурном подразделении органа местного самоуправления (адрес, график работы, справочные теле-
фоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о категориях граждан, 
которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставле-
ния муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте разме-
щения на официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования 
действий или бездействия должностных лиц органа местного самоуправления.

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные 
в настоящем пункте Административного регламента, и в течение ____ (указывается срок) со дня регистрации обращения 
направляют ответ заявителю.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа 
местного самоуправления и на информационных стендах в помещениях органа местного самоуправления для работы с 
заявителями.

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в 
пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахожде-
ния, справочных телефонах, времени работы органа местного самоуправления, о графике приема заявлений на предостав-
ление муниципальной услуги.
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, непосредственно предостав-
ляющего муниципальную услугу

Администрация Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского Муниципального района Иркутской области 

2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие уполномоченные органы местного самоуправления 
(многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги органы местного самоуправления взаимодействует с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

Пенсионным фондом Российской Федерации.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги органу местного самоуправления запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта ИЖС (по форме, 
утвержденной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр).

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе по форме, со-
гласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа на бумажном носителе или 
электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней.

2.5.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявле-
нии один из результатов, указанных в пункте 2.4.1. Административного регламента.

2.5.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
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2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) Документ, удостоверяющий личность;

2) Заявление:

- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подпи-
санное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - 
Федеральный закон № 63-ФЗ), при обращении посредством Регионального портала;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);

4) Копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости.

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или 
местного самоуправления;

2) через МФЦ;

3) через Региональный портал или Единый портал.

2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-

ми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления органом местного самоуправления 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке.

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал.

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.7.1 в электронной форме или в форме 
электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и 
подписание таких документов, при подаче заявления.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

5) обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного 
самоуправления организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Еди-
ном портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усилен-
ной квалифицированной электронной подписи«;

9) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление услуги.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является 
исчерпывающим.

2.8.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
может быть принято как во время приема заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом органа 
местного самоуправления необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с использова-
нием межведомственного информационного взаимодействия, в срок до 2 рабочих дней.

2.8.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с указанием причин 
отказа направляется заявителю в личный кабинет Регионального портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об 
отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается лично.

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального 
жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном 
объеме;

2) Установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается 
менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодатель-
ством Российской Федерации.

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляется заявителю в 
личный кабинет Регионального портала и (или) в МФЦ в 2 рабочих дней (указывается срок) либо вручается лично.

2.9.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за пре-
доставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не 
должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.14.1. При личном обращении заявителя в орган местного самоуправления с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (да-
лее - АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 
заявления.

2.14.3. При направлении заявления посредством Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в 
личном кабинете Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправле-
но, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, ме-
стам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодатель-
ством и законодательством субъекта Российской Федерации о социальной защите инвалидов
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2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожар-
ной системой и системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход-вы-
ход в помещения и перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в 
удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепят-
ственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и ока-
зание им помощи;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 
форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и 
порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муни-
ципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 
1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 
реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспор-
та;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информа-
ционных стендах, официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале, Региональном портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата государственной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного регламента, совершенные работниками органа 
местного самоуправления;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотеле-
фонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на 
Едином портале или на Региональном портале, в МФЦ.

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места 
его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи заявлений посредством Единого портала и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

Либо указывается

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
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2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Содержание данного подраздела зависит от наличия возможности получения государственной или муниципальной услу-
ги в электронной форме, состава действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги, 
от возможности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале 
или на Региональном портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Лично-
го кабинета Регионального портала посредством заполнения электронной формы заявления;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной 
форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

2.17.2. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на прием по-
средством Регионального портала.

При наличии указанной возможности указывается порядок осуществления предварительной записи посредством Регио-
нального портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;

2) получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) рассмотрение документов и сведений;

4) осмотр объекта;

5) принятие решения о предоставлении услуги;

6) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Описание административных процедур представлено в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной или муниципальной услуги, 
осуществляет (указать, кем осуществляется текущий контроль).

4.1.1. Контроль за деятельностью органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления по предоставлению государственной или муниципальной услуги осуществляется (указать, кем осущест-
вляется контроль).

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руково-
дителем МФЦ.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления, но не реже (указать периодичность).

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или орган местного самоуправления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 
законных интересов.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, уста-
новленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав 
на получение государственной или муниципальной услуги.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недо-
статки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление государственной или муниципальной услуги, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления государственной или муниципальной услуги.

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоу-
правления заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного само-
управления заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю докумен-
тов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти субъекта Российской Федерации или органу местного 
самоуправления;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанав-
ливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной или муниципальной услуги МФЦ рассматривается 
органом государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органе местного самоуправления.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной или муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления при предоставлении государственной или муниципальной услуги, полу-
чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной или муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной или 
муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели государственной или муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке дей-
ствий (бездействия) сотрудников органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного са-
моуправления, участвующих в предоставлении государственной или муниципальной услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
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2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, должност-
ного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной 
услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий госу-
дарственной или муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственной или муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего государственной или муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 
учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Единого портала, информационной 
системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную или муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявите-
лю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную или му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее одного календарного дня.
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5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредите-
лю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования наруше-
ния установленного срока таких исправлений - в течение одного рабочего дня.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком 
случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заяви-
телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в срок до двух рабочих дней.

Приложение №1 к Административному
 регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги

В _________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

___________________________________________

муниципального образования)
от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания телефон, адрес электронной почты заявителя;
При направлении заявления представителем заявителя также фамилия, имя, отчество (при нали-
чии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, реквизиты документа подтвержда-
ющего полномочия представителя, телефон, адрес электронной почты представителя заявителя).

Заявление 
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индиви-

дуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала
1.1. Фамилия
1.2. Имя
1.3. Отчество (при наличии)
2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал
2.1. Серия и номер
2.2. Дата выдачи
2.3. Наименование территориального органа Пенсион-

ного фонда Российской Федерации
3. Сведения о земельном участке
3.1. Кадастровый номер земельного участка
3.2. Адрес земельного участка
4. Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства
4.1. Кадастровый номер объекта индивидуального жи-

лищного строительства
4.2. Адрес объекта индивидуального жилищного стро-

ительства
5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции)
5.1. Вид документа (разрешение на строительство (ре-конструкцию)/ уведомление о соответствии указан-ных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивиду-ального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на зе-мельном участке)



РОДНИК      13Газета Ульканского городского поселения
5.2. Номер документа
5.3. Дата выдачи документа
5.4. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строи-тельство
5.5. Вид проведенных работ (строительство или рекон-

струкция)
5.6. Площадь объекта до реконструкции
5.7. Площадь объекта после реконструкции
5.8. Виды произведенных работ
5.9. Основные материалы

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги).

____________  ________________  _________________________________________

   (дата)         (подпись)                      (ФИО)

Приложение №2 к 
Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги

 (Бланк органа,
 осуществляющего

 предоставление государственной
 (муниципальной) услуги

                                    (фамилия, имя, отчество, место
                                    жительства - заявителя

                                    (представителя заявителя)

			   УВЕДОМЛЕНИЕ
      об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
                     	              муниципальной услуги

      от _____________ № _________

     По   результатам   рассмотрения   заявления   о       выдаче    акта
освидетельствования  проведения   основных   работ   по     строительству
(реконструкции)  объекта  индивидуального  жилищного      строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала и   представленных
документов ______________________________________________________________
_________________________________________________________________________

             (Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления)
_________________________________________________________________________

принято  решение  об  отказе  в  приеме  документов,      необходимых для
предоставления муниципальной  услуги  «Выдача  акта   освидетельствования
проведения  основных  работ  по  строительству  (реконструкции)   объекта
индивидуального  жилищного   строительства    с   привлечением    средств
материнского (семейного) капитала» в связи с: ___________________________
                                            (указываются основания отказа
_________________________________________________________________________
     в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
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     Дополнительно информируем  о  возможности  повторного    обращения в
орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

     Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке   путем
направления жалобы в  орган,  уполномоченный  на  предоставление   услуги
(указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)           ________________________________________
                                    (подпись должностного лица органа,
                      осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение №3 к 
Административному 

регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги

Основание 
для начала 

админи-
стративной 
процедуры

Содержание 
административ-

ных действий

Срок вы-
полнения 
админи-

стративных 
действий

Должностное 
лицо, ответ-
ственное за 
выполнение 

админи-
стративного 

действия

Место выполне-
ния администра-

тивного действия/ 
используемая 

информационная 
система

Кри-
терии 

принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления
Посту-
пление 
заявления и 
документов 
для предо-
ставления 
муници-
пальной 
услуги в 
Уполно-
моченный 
орган

Прием и про-
верка комплект-
ности докумен-
тов на наличие/
отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 
2.6 Админи-
стративного 
регламента

До 1 рабоче-
го дня

Уполномо-
ченного орга-
на, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муни-
ципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС

регистрация заявле-
ния и документов в 
ГИС

(присвоение номера 
и датирование);

назначение долж-
ностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной ус-
луги, и передача ему 
документов

Принятие реше-
ния об отказе в 
приеме доку-
ментов, в случае 
выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

Регистрация за-
явления, в слу-
чае отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за регистра-
цию корре-
спонденции

Уполномоченный 
орган/ГИС
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2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет 
зарегистри-
рованных 
документов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, ответ-
ственному 
за предо-
ставление 
муници-
пальной 
услуги

направление 
межведом-
ственных 
запросов в 
органы и ор-
ганизации

в день ре-
гистрации 
заявления и 
документов

должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за предостав-
ление (муни-
ципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган/
ГИС/ ПГС /
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходи-
мых для 
предостав-
ления му-
ниципаль-
ной услуги, 
находящих-
ся в распо-
ряжении 
государ-
ственных 
органов 
(организа-
ций)

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведе-
ния), предусмотрен-
ные пунктом 2.7 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

получение от-
ветов на меж-
ведомствен-
ные запросы, 
формирова-
ние полного 
комплекта 
документов

3 рабочих дня 
со дня направ-
ления межве-
домственного 
запроса в 
орган или 
организацию, 
предоставляю-
щие документ 
и информа-
цию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 
законодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за предостав-
ление муни-
ципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган /
ГИС/ ПГС /
СМЭВ

получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакет 
зарегистри-
рованных 
документов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, ответ-
ственному 
за предо-
ставление 
муници-
пальной 
услуги

Проверка 
соответствия 
документов 
и сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых 
актов пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги

До 5 рабочих 
дней

должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за предостав-
ление муни-
ципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС / ПГС

основания 
отказа в 
предостав-
лении му-
ниципаль-
ной услуги, 
предусмо-
тренные 
пунктом 2.9 
Админи-
стративного 
регламента

проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги

соответ-
ствие 
документов 
и сведений 
требовани-
ям нор-
мативных 
правовых 
актов пре-
доставления 
муници-
пальной 
услуги

проведение 
смотра объ-
екта

должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за предостав-
ление муни-
ципальной 
услуги

основания 
отказа в 
предостав-
лении му-
ниципаль-
ной услуги, 
предусмо-
тренные 
пунктом 2.9 
Админи-
стративного 
регламента

проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги
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4. Принятие решения
проект 
результата 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги

Принятие 
решения о 
предоставле-
нии госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

До 1 часа должностное 
лицо Упол-
номоченного 
органа, от-
ветственное 
за предо-
ставление 
муниципаль-
ной услуги; 
Руководитель 
Уполно-
моченного 
органа или 
иное уполно-
моченное им 
лицо

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС / ПГС

Результат пре-
доставления го-
сударственной 
(муниципальной) 
услуги, подписанный 
уполномоченным 
должностным лицом 
(усиленной ква-
лифицированной 
подписью руково-
дителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномочен-
ного им лица)

Формирова-
ние решения 
о предостав-
лении муни-
ципальной 
услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

4 июня 2024 г.                                                                                                                                № 294

рп. Улькан

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобиль-
ным дорогам местного значения на территории Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муни-
ципального района Иркутской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»,Федеральным закономот 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ 
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные Законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 7, 51 
Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области,  
администрация Ульканского городского поселения

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным 
дорогам местного значения на территории Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муници-
пального района Иркутской области» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в газете Уль-
канского городского поселения «Родник».

Глава Ульканского 
городского поселения                                                                                                 А.Н. Никищенко
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Ульканского городского 
поселения Казачинско-Ленского муниципального района 

Иркутской области
от 4 июня 2024 г. № 294

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта 

в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значения на территории Ульканского город-
ского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1	 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значения 
на территории Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области» опре-
деляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 
ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значенияна территории Ульканского городского поселения 
Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области» (далее - муниципальная услуга).

Круг Заявителей
1.2	 Заявителями на получение муниципальной услуги являются владельцы транспортных средств (далее - За-

явитель).
1.3	 Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представ-

лять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4	 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации Ульканского городского поселения Казачин-

ско-Ленского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) или МФЦ предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее - МФЦ);

2)	 по номерам телефонов в Уполномоченном органе или МФЦ;
3)	 письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;
4)	 посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа https://adminklr.ru ;

5)	 посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
1.5	 Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимодля предоставления муниципальной 

услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о резуль-

татах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6.     При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-
шихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Зая-
витель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариан-
тов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
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Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.1	 По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предостав-

ление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.2	 На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им пер-
сональных данных.

1.3	 На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа или структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 
сети «Интернет».

1.4	 В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-
рядок предоставления муниципальной услуги, втом числе Административный регламент, которые по требованию Заявите-
ля предоставляются ему для ознакомления.

1.5	 Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом 
с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.6	 Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, 
а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1.	 Наименование муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового авто-

транспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значения на территории Ульканского 
городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставля-
ющего муниципальную услугу

2.2.	 Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом.
2.3.	 В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные органы (МФЦ при нали-

чии соответствующего соглашения о взаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц 

или индивидуальных предпринимателей.
Министерством внутренних дел Российской Федерации для предоставления сведений о собственниках (владель-

цах) транспортных средств.
2.4.	 При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заяви-

теля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

	 2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

оформление пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зоне с огра-
ниченным движением (Приложение № 1);
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внесение изменений в случае замены транспортного средства, изменения его регистрационных данных или анну-
лирования действующего пропуска (Приложение № 2);

решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги (Приложение № 3).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 (семь) календарных дней, в части выдачи пропуска. 

В целях внесения изменений в случае замены транспортного средства, изменения его регистрационных данных или анну-
лирования действующего пропуска срок составляет 2 (два) календарных дня.

2.7	 Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем доку-
ментов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, че-
рез многофункциональный центр исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, 
предоставляющий муниципальной услугу.

2.8	 Результат предоставления услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронно-
го документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
органа, ответственного за предоставление услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
1.9.	 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 года;
Налоговый кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998 

года, № 31 (часть 1), ст. 3324);
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195;
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления б Российской Федерации»;
- Федеральный	закон от 27.07.2006 года №149-ФЗ«Об информации, информационных технологиях о защите 

информации»;
- Федеральный	 закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 10.12.1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание зако-

нодательства РФ, 11.12 1995г., № 50, ст. 4873);
- Федеральный закон от 08.11.2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и с дорожной деятельности в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 04.05.1999 года № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха»,
-Федеральный	закон от 01.07.2011 года № 170-ФЗ «О техническом осмотре транспортных средств	 и о 

внесении изменений 	в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.10.1. В случае обращения за предоставлением права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам местного значения на территории Ульканского городского поселения 
Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области:

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством запол-
нения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Заполнение определенных полей интерактивной формы заявления реализуется автоматической подстановкой данных из 
личного кабинета Заявителя, авторизованного в федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). 
Ручное заполнение полей интерактивной формы допускается только в случае невозможности получения сведений из лично-
го кабинета Заявителя, авторизованного в ЕСИА.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-
ной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномочен-
ном органе, многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре (указывается в случае, если резуль-
тат, согласно нормативным правовым актам, выдается исключительно на бумажном или ином носителе).

2.10.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявите-

ля, представителя формируются при подтверждении учетной записи ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.
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В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется	 документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан юридическим лицом - должен быть подпи-
сан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного липа, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан индивидуальным	 предпринимателем - 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан нотариусом - должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.

2.10.3. Копию паспорта транспортного средства (электронного паспорта транспортного средства);
2.10.4. Копию свидетельства о регистрация транспортного средства;
2.10.5. Копию документов, подтверждающих необходимость осуществления грузовой перевозки (для юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей):
договор, подтверждающий необходимость осуществления грузовой перевозки, с указанием характера перевозимого 

груза, адресов и времени погрузки (разгрузки);
документ, подтверждающий оплату (при осуществлении доставки крупногабаритных покупок);
2.10.6. Для проезда к месту жительства (для физических лиц) дополнительно прилагаются следующие документы:
копию документа, подтверждающего в установленном порядке факт регистрации по месту жительства (при предъ-

явлении подлинника);
копию договора и (или) свидетельства о праве собственности (при предъявлении подлинника), подтверждающего 

наличие мест стоянки (с указанием количества машиномест) для хранения грузового транспортного средства, расположен-
ного в зоне ограничения движения грузового автотранспорта;

копию разрешения на перевозку опасных грузов (при предъявлении подлинника) при осуществлении деятельности 
по перевозке опасных грузов (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

копию талона технического осмотра на грузовое транспортное средство или диагностической карты, содержащей 
сведения о соответствии транспортного средства обязательным требованиям безопасности транспортных средств.

2.10.7. Перечень	 документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей;

сведения о собственниках (владельцах) транспортных средств.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

1.11.	 Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;

сведения о собственниках (владельцах) транспортных средств.
1.12.	 При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осущест-

вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации Ульканского 
городского поселения Казачинско-Ленского муниципального района находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
- Федеральный закон № 210-ФЗ).

3. Представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении с предоставления муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
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истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руко-
водителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

2.13.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются:

заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;
представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
в документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, имеются повреждения, что не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;
неполное или не корректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления 

на ЕПГУ;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подпи-

си» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.

1.15.	 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
в представленных Заявителем документах содержатся недостоверные сведения:
несоответствие документов, по форме или содержанию требованиям законодательства Россий-

ской Федерации;
наличие возможности организации маршрутов проезда без заезда в зону ограничения к месту по-

грузки или разгрузки;
в представленных Заявителем документах содержатся недостоверные сведения;
количество запрашиваемых пропусков для проезда к месту стоянки превышает количество маши-

номест, подтвержденных документальным обоснованием о наличии мест стоянки для хранения грузового 
автотранспорта;

заявленный грузовой автотранспорт по экологическим характеристикам ниже класса 2;
наличие в отношении грузового автотранспорта, указанного в Заявлении, не погашенной в тече-

ние установленного статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях 
срока задолженности по оплате штрафа, наложенного в соответствии с вступившим в законную силу по-
становлением по делу об административном правонарушении, связанном с несоблюдением требований, 
предписанных дорожными знаками, запрещающими движение грузового автотранспорта;

по представленному документальному обоснованию услуга ранее предоставлялась;
несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных Заявителем, све-

дениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги
	 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги
	 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена плата.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

2.16.	 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 
15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.17.	 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполно-
моченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующе-
го за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.18.	 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной ус-
луги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размеще-
но помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспор-
та заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами IIIгруппы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-
сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-

гическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
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дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (зда-

ния, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне 

с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.	 Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в ин-

формационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой ин-
формации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий.
2.17.	 Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-

новленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в пре-

доставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) от-

ношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вы-
несены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.	 Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обе-

спечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
2.19.	 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме 

электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной за-

писи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регла-
мента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа 
в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) 
услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 насто-
ящего Административного регламента.

2.20.	 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml- для формализованных документов;

б)	 doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением докумен-
тов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в)	 xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты;
г)	 pdf, jpg, jpeg- для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графи-

ческие изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изо-

бражения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
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Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsxили ods, формируются в виде отдельного электронного 
документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система меж-

ведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному ре-

гламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в элек-
тронной форме

3.2.	 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)в электронной форме
3.3.	 Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждо-

го из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)	 возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.9 - 2.12 настоя-

щего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	 возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)	 сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию поль-

зователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

г)	 заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д)	 возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее вве-
денной информации;

е)	 возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.	 Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а)	 прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении заявления;

б)	 регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.	 Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответ-
ственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информацион-
ной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6.	 Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность по-

лучения документа:
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в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в МФЦ.

3.2.	 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной 
услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной иници-
ативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)	 уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б)	 уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.	 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах

3.4.	 В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлени-
ем с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

3.5.	 Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настояще-
го Административного регламента.

3.6.	 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.11.1.	 Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток 
и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.11.2.	 Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.11.1 настоящего подраздела, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.11.3.	 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

3.11.4.	 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 
заявления, указанного в подпункте 3.11.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениями исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на по-
стоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

6.2.	 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок.

6.3.	 Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, 
утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных на-

рушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации Ульканского городского 
поселения Казачинско-Ленского муниципального района Иркутской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципаль-
ной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги

1.2.	 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного ре-
гламента, нормативных правовых актов администрации Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального рай-
она Иркутской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении(об 
отказе в предоставлении)муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законода-
тельства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

1.3.	 Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административ-
ных процедур (действий).

1.4.	 Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
1.5.	 Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
1.6.	 Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-

дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, осуществляющих государствен-
ный контроль (надзор),а также их должностных лиц

5.1.	 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должност-
ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услу-
ги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.	 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделе-
ния Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и

муниципальных услуг (функций)

5.1.	 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.2.	 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделен-
ных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятель-
ности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг 
и их работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
6.Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выпол-
няемых многофункциональными центрами

6.1.	 МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с пре-

доставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
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выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципаль-
ных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать 

иные организации.
Информирование заявителей

6.1.	 Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а)	 посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах 

и информационных стендах МФЦ;
б)	 при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой кор-

ректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превы-
шать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 
должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуаль-
ное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обраще-
нии);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 

календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в об-
ращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.2.	 При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 
через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, со-
гласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановле-
ние № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.1.	 Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной за-
писи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном но-

сителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

7 июня 2024 г.                                                                                                                                    № 295

рп. Улькан

О признании утратившим силу постановления администрации Ульканского городского поселения от 19.06.2012 № 93 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ульканского муниципального образова-
ния и предназначенных для сдачи в аренду» 

Руководствуясь статьями 7, 43, 51 Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального 
района Иркутской области, администрация Ульканского городского поселения
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п о с т а н о в л я е т:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Ульканского городского поселения от 19.06.2012 № 93 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ульканского муниципального образова-
ния и предназначенных для сдачи в аренду»

2. Опубликовать настоящее постановление в газете Ульканского городского поселения «Родник»

3. Довести данное постановление до сведения заинтересованных лиц. 

Глава Ульканского
городского поселения								                  А.Н. Никищенко

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УЛЬКАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

7 июня 2024 г.                                                                                                                                    № 296

рп. Улькан

О признании утратившим силу постановления администрации Ульканского городского поселения от 19.06.2012 № 100 «Об 
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муници-
пального имущества Ульканского городского поселения

Руководствуясь статьями 7, 43, 51 Устава Ульканского городского поселения Казачинско-Ленского муниципального 
района Иркутской области, администрация Ульканского городского поселения

п о с т а н о в л я е т:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Ульканского городского поселения от 19.06.2012 № 100 «Об 
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муници-
пального имущества Ульканского городского поселения

2. Опубликовать настоящее постановление в газете Ульканского городского поселения «Родник»

3. Довести данное постановление до сведения заинтересованных лиц. 

Глава Ульканского

городского поселения								                  А.Н. Никищенко


