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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Т.Паспорт рабочей программы ОУД.09 Информатика

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа общеобразовательной учебной дисциплины ОУД.09 
Информатика является частью основной профессиональной образовательной программы 
среднего профессионального образования программы подготовки квалифицированных 
рабочих, служащих (ОПОП СПО ППКРС) по профессии 46.01.03 Делопроизводитель, 
разработанной на основе

а) получение общего среднего образования в пределах реализации ОПОП СПО 
ППКРС:

-  Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 17.06.2019) «Об 
образовании в Российской Федерации»;

- Федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) 
общего образования, утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 17.05.2012 г№  413;

- Приказа Минобрнауки России от 29 декабря 2014 г. № 1645 «О внесении 
изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 
2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного 
стандарта среднего (полного) общего образования»,

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 31,12.2015 
№ 1578 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный 
стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413» (Зарегистрирован в 
Минюсте России 09.02.2016 № 41020);

- Приказа Минобрнауки России от 07.06.2017 № 506 «О внесение изменений в 
Федеральный компонент государственных образовательных стандартов начального общего, 
основного общего и среднего (полного) общего образования»;

- Приказа Минобрнауки Российской Федерации от 29 июня 2017г. № 613 «О 
внесении изменений в Федеральный государственный стандарт среднего общего 
образования»;

- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования (Приказ 
Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. № 464);

- Приказа Минобрнауки России от 15 декабря 2014 г. № 1580 «О внесении 
изменений в порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный 
Приказом Министерства образования и Российской Федерации от 14 июня 2013 г. п 464»;

- Примерной программы общеобразовательной учебной дисциплины 
«Информатика» для профессиональных образовательных организаций (Рекомендовано 
Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт 
развития образования» (ФГАУ «ФИРО») в качестве примерной программы для реализации 
основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего 
образования с получением среднего общего образования Протокол № 3 от 21 июля 2015 г; 
регистрационный номер рецензии 375 от 23 июля 2015 г. ФГАУ «ФИРО»), одобренной 
рещением федерального учебно-методического объединения по общему образованию 
(протокол от 28 июня 2016 г. № 2/16-з); с уточнениями, одобренными Научно­
методическим советом Центра профессионального образования и систем квалификаций 
ФГАУ «ФИРО» Протокол № 3 от 25 мая 2017 г.;

- Письма Минобрнауки России, Федеральной службы по надзору в сфере 
образования и науки от 17 февраля 2014 г. № 02-68 «О прохождении государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования 
обучающимися по образовательным программам среднего профессионального



образования»;
- Письма Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06.259 о «Рекомендациях по 

организации получения среднего общего образования в пределах освоения 
образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного 
общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных 
стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального 
образования;

б) реализация среднего профессионального образования программы 
подготовки квалифицированных рабочих служащих

- Федерального государственного образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по профессии 034700.03 Делопроизводитель, 
утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 20 августа 2013 г. № 
639, зарегистрированного в Минюсте РФ 20 августа 2013 г. Регистрационный номер № 
29509 (с изменениями и дополнениями от 28 марта 2014 г., 17 марта 2015 г.);

- Методические рекомендации по разработке основных профессиональных 
образовательных программ и дополнительных профессиональных программ с учетом 
соответствующих профессиональных стандартов (утв Министром образования и науки РФ 
22.01.2015 г. №ДЛ-1/05вн);

- Устава ГБПОУ КК УТМиПТ;
- правил внутреннего распорядка ГБПОУ КК;
- локальных актов ГБПОУ КК УТМиПТ.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы:

Учебная дисциплина ОУД.09 Информатика является учебным предметом 
обязательной предметной области «Информатика» ФГОС среднего общего образования и 
изучается в общеобразовательном цикле учебного плана ОПОП СПО 1111КРС на базе 
основного общего образования с получением среднего общего образования (1111КРС).

В учебных планах ППКРС учебная дисциплина «Информатика» входит в состав 
общих общеобразовательных учебных дисциплин, формируемых из обязательных 
предметных областей ФГОС среднего общего образования, для профессий СПО социально­
экономического профиля профессионального образования 46.01.03 Делопроизводитель.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины -  требования к результатам освоения 
учебной дисциплины:

Программа учебной дисциплины направлена на достижение следующих целей:
• формирование у обучающихся представлений о роли информатики и 

информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном обществе, 
понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в 
Интернете;

• формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование 
информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития;

• формирование у обучающихся умений применять, анализировать, преобразовывать 
информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том 
числе при изучении других дисциплин;

• развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и 
творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств 
ИКТ при изучении различных учебных предметов;

• приобретение обучающимися опыта использования информационных технологий в 
индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, 
деятельности;



• приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной 
деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; осознание 
ответственности людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, 
распространение и использование информации;

• владение информационной культурой, способностью анализировать и оценивать 
информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств 
образовательных и социальных коммуникаций

В программу включено содержание, направленное на формирование у студентов 
компетенций, необходимых для качественного освоения основной профессиональной 
образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением 
среднего общего образования — программы подготовки квалифицированных рабочих 
(ППКРС).

Содержание каждой темы включает теоретический и практико-ориентированный 
материал, реализуемый в форме практикумов с использованием средств ИКТ.

В данной учебной программе «Информатика», составленной на основе Примерной 
программы общеобразовательной учебной дисциплины «Информатика» для специальных 
профессиональных образовательных организаций произошло увеличение ученого 
времени вариативной части на углубленное изучение профильной дисциплины.

Профильная составляющая отражается в требованиях к подготовке обучающихся в 
части:

■ общей системы знаний:
назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или 

процессы;
• умений;
распознавать информационные процессы в различных системах;
• практического использования приобретенных знаний и умений:
эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной 

деятельности.
1.4.Роль учебной дисниплины; ОУД.09 Информатика состоит в обеспечении:

п.З ФГОС СОО
• формирования российской фажданской идентичности обучающихся;
• сохранения и развития культурного разнообразия и языкового наследия 

многонационального народа Российской Федерации, реализации права на изучение 
родного языка, овладение духовными ценностями и культурой многонационального 
народа России;

• воспитания и социализации обучающихся, их самоидентификацию посредством 
личностно и общественно значимой деятельности, социального и фажданского 
становления;

• создания условий для развития и самореализации обучающихся, для формирования 
здорового, безопасного и экологически целесообразного образа жизни обучающихся;

п. 4 ФГОС СОО:
• формирования готовности обучающихся к саморазвитию и непрерывному 

образованию;
• формирования активной учебно-познавательной деятельности обучающихся;
• построения образовательной деятельности с учетом индивидуальных, возрастных, 

психологических, физиологических особенностей и здоровья обучающихся;
п. 5 ФГОС СОО:
становления личностных характеристик выпускника: любящего свой край и свою 

Родину, уважающий свой народ, его культуру и духовные традиции; осознающего и 
принимающего традиционные ценности семьи, российского гражданского общества, 
многонационального российского народа, человечества, осознающего свою сопричастность 
судьбе Отечества; креативного и критически мыслящего, активно и целенаправленно



познающего мир, осознающего ценность образования и науки, труда и творчества для 
человека и общества; владеющего основами научных методов познания окружающего 
мира; мотивированного на творчество и инновационную деятельность; готового к 
сотрудничеству, способного осуществлять учебно-исследовательскую, проектную и 
информационно-познавательную деятельность; осознающего себя личностью, социально 
активный, уважающий закон и правопорядок, осознающего ответственность перед семьей, 
обществом, государством, человечеством; уважающего мнение других людей, умеющего 
вести конструктивный диалог, достигать взаимопонимания и успешно взаимодействовать; 
осознанно выполняющего и пропагандирующего правила здорового, безопасного и 
экологически целесообразного образа жизни; подготовленного к осознанному выбору 
профессии, понимающего значение профессиональной деятельности для человека и 
общества; мотивированного на образование и самообразование в течение всей своей жизни.

1.5 Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины
При реализации содержания общеобразовательной учебной дисциплины 

«Информатика» в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования с 
получением среднего общего образования (ППКРС) максимальная учебная нагрузка 
обучающихся составляет:

по профессии 46.01.03 Делопроизводитель — 162 часов,
из них аудиторная (обязательная) нагрузка обучающихся, включая практические 

занятия — 108 часов,
внеаудиторная самостоятельная работа студентов — 54 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖ АНИЕ У ЧЕБН О Й  ДИ СЦ ИП ЛИН Ы
ОУД.09 И нформатика

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 162
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 108
Практические занятия 54
в том числе:

практические работы -
контрольные работы 3

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 54
Промежуточная аттестация в форме экзамена.

Структура программы логична, соответствует рекомендациям по разработке рабочих 
программ СПО.

2.1. Тематический план учебной дисциплины 

ОУД. 09 И нформатика

Обязательная аудиторная учебная нагрузка
В т.ч. практические занятия

в том числе
Наименование разделов и тем max Всего всего

практи
ческие
заняти

я

практи
ческие
работы

лаборато
рные

работы

СРС



Введение 2 1 - - - - 1

Раздел 1. Информационная 
деятельность человека. 10 8 2 2 - - 3

Тема 1.1 Основные этапы 
информационного развития 
общества. Виды 
профессиональной 
информационной деятельности 
человека с использованием 
технических средств и 
информационных ресурсов.

10 8 2 2 - - 3

Раздел 2. Информация и 
информационные процессы. 44 31 18 18 - - 13

Тема 2.1. Информационные 
объекты различных видов. 21 15 9 9 - - 6

Тема 2.2. Основные 
информационные процессы. 23 16 9 9 - - 7

Раздел 3. Средства 
информационных и 
коммуникационных 
технологий

27 20 7 7 - - 8

Т ема 3.1. Архитектура
компьютеров. Объединение 
компьютеров в локальную 
сеть

14 11 3 3 - - 4

Тема 3.2. Защита информации 13 9 4 4 - - 4
Раздел 4. Технологии 
создания и преобразования 
информационных объектов

35 24 12 12 - - 11

Тема 4.1. Технология 
обработки текстовой 
информации. Технология 
обработки звуковой технологии

20 13 6 6 - - 7

Тема 4.2. Система 
компьютерной презентации. 15 11 6 6 - - 5

Раздел 5.
Т елекоммуникационные 
технологии

40 24 15 15 - - 16

Тема 5.1. Технические и 
программные средства 
телекоммуникационных 
технологий

15 8 5 5 - - 7

Тема 5.2. Возможности 
сетевого программного 
обеспечения

12 8 4 4 - - 5

Тема 5.3. Сетевые 
информационные системы 13 8 6 6 - - 5

Всего 158 108 54 54 0 0 54



2.2. Содержание общеобразовательной учебной дисциплины ОУД. 09 Информатика

Наименование разделов 
и тем

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся Объем часов Уровень
освоения

2
Введение Понятие информация.

Самостоятельная работа обучающихся
работа с учебно-методической литературой;

РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА.
Тема 1.1. Основные 
этапы
информационного 
развития общества. 
Виды
профессиональной
информационной
деятельности человека с
использованием
технических средств и
информационных
ресурсов.

Введение в науку информатика и ИКТ. Правила работы и безопасного поведения в компьютерном 
классе. Повторение основных правил работы на компьютере.
Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.
Понятие об информации.
Информация и информационные процессы. Представление информации.
Представление информации в компьютере. Кодирование информации.
Понятие системы счисления. Двоичная система счисления._______________________________
Практические занятия
Практикум. Работа на ПК.
Практикум. Ввод символов в ПК с помощью клавиатуры.
Самостоятельная работа обучающихся

работа с учебно-методической литературой; 
работа с контрольными вопросами;

РАЗДЕЛ 2. ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ. 31
Тема 2.1. 
Информационные 
объекты различных 
видов.

Подходы к понятию информации и измерению информации. Информационные объекты различных 
видов. Представление информации в двоичной системе счисления.
Представление информации в двоичной системе.
Основные информационные счисления процессы и их реализация с помощью компьютеров: 
обработка, хранение, поиск и передача информации.
Арифметические и логические основы работы компьютера. Алгоритмы и способы их описания. 
Арифметические операции и в̂ хражения.
Алгоритмы и способы их описания. Арифметические операции и в̂ хражения.
Решение задач на составление линейных алгоритмов с использованием графических возможностей.
Практические занятия
Практикум. Работа по теме: «Универсальность дискретного (цифрового) представления информации». 
Практикум. Принципы обработки информации компьютером.
Практикум. Работа с алгоритмами.
Практикум. Решение задач на составление линейных алгоритмов.
Практикум. Составление линейных алгоритмов.
Практикум. Решение задач на составление линейных алгоритмов с использованием графических 
возможностей.

1 3 4
1 2
1

8
6

2

6

9



Практикум. Составление линейных алгоритмов с использованием графических возможностей языка 
программирования.
Практикум. Оформление и редактирование реферата на тему: «Информация и информационная 
деятельность в обществе».
Практикум. Обработка информации компьютером._______________________________________
Самостоятельная работа обучающихся

работа с учебно-методической литературой; 
работа с контрольными вопросами; 
работа с тестовыми заданиями; 
работа с сайтом.
прохождение онлайн тестирования
работа в библиотеке и доступной базе данных

Тема 2.2. Основные
информационные
процессы.

Информация и измерение информации.
Информационные объекты различных видов.
Дискретное представление информации.
Проводная и беспроводная связь.
Понятие сети Интернет. Основные сервисы: World Wide Web, электронная почта, их назначение. 
Назначение и элементы интерфейса браузера. Вопросы безопасности в Интернете. Просмотр веб­
страниц.
Практические занятия
Практикум. Создание алгоритмов для обработки строковых величин.
Практикум. Перевод чисел из десятичной системы счисления.
Практикум. Создание реферата на тему: «Основные информационные процессы».
Практикум. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации на жестком диске.
Практикум. Передача информации между компьютерами.
Практикум. Передача информации между компьютерами и сохранение ее на жестком диске.
Практикум. Работа в интернете.
Практикум. Создание, отправка сообщений по сети интернет.
Практикум. Создание электронного почтового ящика. Сетевой этикет и меры безопасности при переписке.
Контрольная работа
Информация и информационные процессы
Самостоятельная работа обучающихся

работа с учебно-методической литературой; 
работа с контрольными вопросами; 
работа с тестовыми заданиями; 
работа с электронной почтой 
прохождение онлайн тестирования 
работа в библиотеке и доступной базе данных 
Доклад на тему: «Измерение информации»

РАЗДЕЛ 3. СРЕДСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ И КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 20

6

7

2

9

7



Тема 3.1. Архитектура 
компьютеров. 
Объединение 
компьютеров в 
локальную сеть.

Тема 3.2. Защита 
информации

Основные характеристики компьютеров.
Состав персонального компьютера.
Телекоммуникационные средства, применяемые в современном обществе. 
Логические схемы и логические диаграммы.
Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях. 
Понятие локальная сеть. Объединение компьютеров в локальную сеть. 
Сервер. Сетевые операционные системы.
Интерфейсная система микропроцессора.__________________________
Практические занятия
Практикум. Средства, используемые при создании мультимедийных продуктов. 
Практикум. Программное обеспечение компьютеров.
Практикум. Работа в локальной сети.
Самостоятельная работа обучающихся

• выполнение тестовых заданий;
• работа с учебной, методической, справочной литературой;
• выполнение заданий для закрепления знаний.

Защита информации. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 
Виды угроз для ПК и последствия.
Защита информации от копирования.
Обновление антивирусной защиты через Интернет.
Антивирусные программы.________________________________________
Практические занятия
Практикум. Работа с антивирусной программой.
Практикум. Защита информации от копирования.
Практикум. Поиск информации на сайте www.sitereferatov.ru на тему: «Система антивирусной защиты» 
Практикум. Система антивирусной защиты.____________________________________________
Самостоятельная работа обучающихся

• работа с учебно-методической литературой;
• работа с контрольными вопросами;
• работа с тестовыми заданиями
• прохождение онлайн тестирования

РАЗДЕЛ 4. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 24
Тема 4.1. Технология 
обработки текстовой 
информации. 
Технология обработки 
звуковой технологии.

Автоматизация ввода.
Преобразование информации ее редактирование.
Технология обработки графической информации.
Редактирование материала отсканированного материала сканирующим устройством. 
Интерфейс звукового редактора.
Технология обработки музыкального редактора
Практические занятия
Практикум. Технология обработки текстовой информации.

3

5

2

4

4

7

6

http://www.sitereferatov.ru


Тема 4.2. Система
компьютерной
презентации.

Тема 5.1. Технические и 
программные средства 
телекоммуникационных 
технологий

Практикум. Преобразование информации ее редактирование.
Практикум. Работа в сети интернет на тему: «Технологии создания и преобразования 
информационных объектов».
Практикум. Использование программы Paint для обработки графической информации. 
Практикум. Работа со сканирующим устройством (сканером).
Практикум. Копирование и сохранение отсканированной информации.____________
Контрольная работа
Технологии создания и преобразования информационных объектов
Самостоятельная работа обучающихся

работа с учебно-методической литературой; 
работа с контрольными вопросами; 
работа с тестовыми заданиями;
Доклад на тему: «Программа Paint» 
прохождение онлайн тестирования 
работа в библиотеке и доступной базе данных 
работа с электронной почтой______________

Использование системы компьютерной презентации.
Поиск, обработка и сохранение спецэффектов для презентации.
Применение спецэффектов для создания проекта презентации, отвечающего современным 
технологиям.
Возможности динамических (электронных) таблиц.
Математическая обработка числовых данных.
Практические занятия
Практикум. Обработка информации для компьютерной презентации.
Практикум. Создание собственного объекта с помощью компьютерной презентации.
Практикум по теме: «Система компьютерной презентации».
Практикум. Работа с гиперссылками в электронном тексте.
Практикум. Создание собственного проекта с использованием гиперссылок в электронном тексте. 
Практикум. Возможности динамических (электронных) таблиц.___________________________
Самостоятельная работа обучающихся

• работа с учебно-методической литературой;
• работа с контрольными вопросами;
• работа с тестовыми заданиями

Доклад на тему: «Система компьютерной презентации»
РАЗДЕЛ 5. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
Телекоммуникационные технологии.
Построение диаграмм с помощью программы «Мастер диаграмм». 
Создание собственного проекта, используя различные виды диаграмм.
Практические занятия

18
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Тема 5.2. Возможности 
сетевого программного 
обеспечения

Практикум. Работа с электронной таблицей.
Практикум. Редактирование электронной таблицы.
Практикум. Создание собственного проекта электронной таблицы.
Практикум. Работа с диаграммой в программе «Мастер диаграмм».
Практикум. Создание собственного проекта на тему: «Телекоммуникационные технологии».
Самостоятельная работа обучающихся 7

• работа с учебно-методической литературой;
• работа с контрольными вопросами;
• работа с тестовыми заданиями;
• Доклад на тему: «Телекоммуникационные технологии»
• прохождение онлайн тестирования
• работа в библиотеке и доступной базе данных
• работа с электронной почтой

Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. 
Аппаратные и программные средства обмена информацией между компьютерами.
Сетевое программное обеспечение. Локальные компьютерные сети.
Доступ к сети Интернет. Электронная почта.

4

2

Практические занятия 4
Практикум. Поиск информации в сети Интернет на тему: «Общие сведения о компьютерных сетях». 
Практикум. Сетевое программное обеспечение.
Практикум. Локальные компьютерные сети.
Практикум. Построение графика платежей за коммунальные услуги.
Самостоятельная работа обучающихся 4

• работа с учебно-методической литературой;
• работа с контрольными вопросами;
• работа с тестовыми заданиями;
• прохождение онлайн тестирования

Тема 5.3. Сетевые Интернет. Сервисы сети Интернет. 2
информационные 2системы Практические занятия 6

Практикум. Поиск информации в сети Интернет.
Практикум. Самостоятельный поиск, обработка информации сохраненной из сети Интернет.
Практикум. Работа с программой: «Outlook Express», ее назначение.
Практикум. Работа в программе «Outlook Express».
Практикум. Открытие электронного письма.
Практикум. Отправка компьютерной информации с помощью программы «Outlook Express».
Контрольная работа
Работа в программе «Outlook Express»
Самостоятельная работа обучающихся 5

• работа с учебно-методической литературой;



• работа с контрольными вопросами;
• работа с тестовыми заданиями
• работа в библиотеке и доступной базе данных
• работа с программой «Outlook Express».

Экзамен по курсу изучения учебной дисциплины «Информатика».
Примерная тематика курсовой работы (проекта) (не предусмотрены) *
Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом) ( не предусмотрены) *

Всего: 108
практические занятия 54



2.3. ХАРАКТЕРИСТИКА ОСНОВНЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТОВ

Содерж ание обучения Х а р а к те р и ст и к а  о сн овн ы х видов дсятс.1ьности  студентов (на уровн е уч еб н ы х действий) Ф о р м ы  и м етоды  контро.дя и 
оценки  резу.дьтатов обучен ия

В веден и е Находить сходства и различия протекания информационных процессов у 
человека, в биологических, технических и социальных системах. Классифицировать 
информационные процессы по принятому основанию. Выделять основные 
информационные процессы в реальных системах.

Текущ иЁ) конт])оль знаниЁЁ;
устный (фронтальный) опрос, 
индивиду альные задания 
П ром еж у 104  н ая  а п  ее ■ ацня 
знаний:
ЭЕсзамен

И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н А Я  Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т Ь  Ч Е Л О В Е К А .
О сн о в н ы е  э т а п ы  
и н ф о р м ац и он н ого  
р аэви ти я  о б щ ества . 
В и д ы
п р о ф есси о н ал ьн о й  
и н ф о р м ац и он н ой  
д е я те .1ь н о ст п  че.товека 
с  нсп о.тьэован и ем  
т е х н и ч е ск и х  ср ед ств  и 
и н ф о р м ац и о н н ы х 
р есур со в .

Владеть системой базовых знаний, отражаю щ их вклад информатики в формирование современной 
научной картины мира. Исследовать с помощью информационных моделей структуру и поведение 
объекта в соответствие с поставленной задачей. Выявлять проблемы жизнедеятельности человека в 
условиях информационной цивилизации и оценивать предлагаемые п\ти их разрешения. Использовать 
ссылки и цитирование источников информации. Использовать на практике базовые принципы 
организации и функционирования компьютерных сетей. Владеть нормами информационной этики и 
права. Соблю дать принципы обеспечения информационной безопасности, способы и средств 
обеспечения надежного функционирования средств ИКТ.

ТекущиЁЁ конт])оль знаниЁЁ:
устный (фронтальный) опрос, 
индивиду альные задания. 
Р уб еж н ы й  кон трол ь: 
Контрольная работа 
П ])ом еж уточная аттестац и я  
знаний: 
экзамен

И Н Ф О Р М А Ц И Я  И  И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Е  П Р О Ц Е С С Ы .

И н ф ор м ац и о н н ы е 
о б ъ ек т ы  р азл и ч н ы х  
видов.

Оценивать информацию с позиций ее (достоверность, объективность, полнота, актуальность 
и т.п.). Знать 0 дисЕфетной форме представления информации Знать способы 
Ешдирования и декодирования информации. И меть предстгшление о роли информации и связанных 
с ней процессов в оЕфужающем мире. Владеть компьютерными средствами представления и 
анализа данных. Отличать представление информации в различных системах счисления Знать 
математические ооьсесты информатики. Применять знания в логических формулах.

Т ек ущ и й  кон троль знаний: 
устны й (фронтальный) опрос, 
индивидуальные задания. 
Р уб еж н ы й  кон трол ь: 
КонтрольнсЕя работа 
П ])0\1Сж уточная аттестац и я 
знаниЁЁ: 
экзамен

О сн овн ы е
и н ф орм ац и он н ы е
процессы .

Оценивать и организовывать информацию, в том числе получаемую  из ф с д с т в  массовой 
информации, свидетельств очевидцев, интервью. Анализировать и сопоставлять различные источники 
информации.

С Р Е Д С Т В А  И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Х  И  К О М М У Н И К А Ц И О Н Н Ы Х  Т Е Х Н О Л О Г И И



Архитектура 
K O M iib iO 'ie p o i t .  

0 6 i . e , ( H i i e i i i i e  

компьютеров it 

.iiOKiLibiixTO сеть.

З аш и та инф орм ац и и

Анализировать компьютер с точки зрения единства аппаратных и программных средств. 
Анализировать устройства ко.мпьютера с точки зрения организации процедур ввода, хранения, 
обработки, передачи, вывода информации. Определять средства, необходимые для осуществления 
информационных процессов при решении задач. Анализировать интерфейс программного средства с 
позиций исполнителя, его среды фу нкционирования. системы команд и системы отказов Выделять и 
определять назначения элементов окна п роф ам м ы __________________________________________________________
Владеть базовыми навыками и умениями по эргономика, ресурсосбережение, соблюдению 
требований техникибезопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами 
информатизации. Понимать основы правовы х аспектов использования компью терных
программ и работы в Интернете применять и х на практике. Реализовывать антивиру сну ю  защиту 
компьютера.____________________________________________________________________________________________________

TeicyimiH icoiii po.ii> знаний:
устны й (фронтальный) опрос, 
индивиду альные задания. 
Рубеж н ы й KoiiTpo.li>:
Контрольная работа
Промежуточная
знаний:
экзамен

аттестация

Т Е Х Н О Л О Г И И  С О З Д А Н И Я  И П Р Е О Б Р А З О В А Н И Я  И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Х  О Б Ъ Е К Т О В

Т ехн ологи я обработки 
текстовоЁ! инф орм ации. 
Т ехн ологи я обработки 
ЗВУКОВОЙ технологии.

Система ком отерпом
ирезеитацнн.

Иметь представление о способах хранения и простейшей обработке данных. Уметь работать с 
библиотеками п роф ам м . Использовать компьютерные средства представления и анализа данных. 
Осуществлять обработку статистической информации с помощ ью  компьютера. Пользоваться базами 
данных и справочными системами. Владеть основными сведениями о база.\ данных и средствах 
доступа к ним. умений работать с ними. Анализировать условия и возможности применения 
программного средства для решения типовых задач.__________________________________________________________
Использовать систему компьютерной презентации. Уметь создавать собственный объект с помощ ью  
компьютерной презентации. Применять спецэффекты для создания проекта презентации, отвечающего 
современным технологиям. Уметь работать с гиперссылками в электронном тексте. Ф ормулировать 
определение математическая обработка числовы х данных.____________________________________________________

ТекущиЁЁ кон тро .1ь  знаниЁЁ:
устный (фронтальный) опрос, 
индивидуальные задания. 
РубежныЁЁ кон трол ь: 
Контрольная работа 
П р о м еж уто ч н ая  аттестац и я  
знаниЁЁ: 
экзамен

ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
Технические н
 .....   средсзва
те.1 екоммуникационных
технологий

Иметь представление о технических и программных средствах телекомму нш<ационных технологий. 
Знать способы подключения к сети Интернет и использовать их в своей работе. Определять ключевые 
слова, фразы для поиска информации. У м еть использовать почтовые сервисы для передачи 
информации. Иметь представление о способах создания и сопровождения сайта, уметь приводить 
примеры.

Текущий кош ро.1ь знаний:
устны й (фронтальный) опрос, 
индивидуальные задания, 
РубежныЁЁ контроль: 
Контрольная работа 
П р ом еж уточ н ая  аттестац и я 
знаний: 
экзамен

Возможное! II сегеиого
п рограм м н ого
обеспечения

Иметь представление о возможностях сетевого программного обеспечения, уметь приводить 
примеры. Планировать индивиду альну ю  и коллективну ю  деятельность с использованием 
п ро ф ам м н ы х инструментов поддержки управления проектом._______________________________________________

С е те вы е
ин ф орм ац и он н ы е
си стем ы

Определять общие принципы разработки функционирования интернет-приложений. Уметь 
обрабатывать информацию, сохраненную из сети Интернет. Ум еть работать в проф ам м с: «ОиЙоок 
Express».

Теклтцнн ко1 1 гро.1ь змамнн:
устны й (фронтальный) опрос, 
индивиду альные задания. 
РубежныЁЁ контро.ль: 
Контрольная работа 
П р о м еж у то ч н ая  аттестац и я 
знаниЁЁ: 
экзамен



3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ОСНОВНОЙ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ ОУД.09 ИНФОРМАТИКА

Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает 
достижение студентами следующих результатов:

• личностных:
-  чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной 

информатики в мировой индустрии информационных технологий;
-  осознание своего места в информационном обществе;
-  готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- умение использовать достижения современной информатики для повышения 

собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, 
самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, 
используя для этого доступные источники информации;

-  умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по 
решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых 
коммуникаций;

- умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку 
уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием 
современных электронных образовательных ресурсов;

-  умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств 
информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, 
так и в быту;

-  готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной 
профессиональной деятельности на основе развития личных информационно­
коммуникационных компетенций;

• метапредметн ых:
-  умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, 

необходимые для их реализации;
-  использование различных видов познавательной деятельности для решения 

информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, 
измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной 
деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-  использование различных информационных объектов, с которыми возникает 
необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;

-  использование различных источников информации, в том числе электронных 
библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую 
из различных источников, в том числе из сети Интернет;

-  умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных 
форматах на компьютере в различных видах;

-  умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в 
решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением 
требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и 
этических норм, норм информационной безопасности;

- умение публично представлять результаты собственного исследования, вести 
дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой 
информации средствами информационных и коммуникационных технологий;

• предметных:
-  сформированность представлений о роли информации и информационных 

процессов в окружающем мире,
-  владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов 

формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических 
конструкций, умение анализировать алгоритмы;

-  использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю



подготовки;
-  владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;
-  владение компьютерными средствами представления и анализа данных в 

электронных таблицах;
-  сформированность представлений о базах данных и простейших средствах 

управления ими;
- сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и 

необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);
-  владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке 

для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка 
программирования;

-  сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники 
безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;

-  понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и 
прав доступа к глобальным информационным сервисам;

-  применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, 
соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами 
коммуникаций в Интернете.

4. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРОЕКТ 
Индивидуальный проект представляет собой особую форму организации 

деятельности студентов (учебное исследование или учебный проект).
Индивидуальный проект выполняется студентами самостоятельно под руководством 

преподавателя (тьютора) по выбранной теме в рамках одного или нескольких изучаемых 
учебньк предметов, курсов в любой избранной области деятельности (познавательной, 
практической, учебно-исследовательской, социальной, художественно-творческой, иной). 

Результаты выполнения индивидуального проекта должны отражать: 
сформированность навыков коммуникативной, учебно-исследовательской 

деятельности, критического мышления;
способность к инновационной, аналитической, творческой, интеллектуальной 

деятельности;
сформированность навыков проектной деятельности, а также самостоятельного 

применения приобретенных знаний и способов действий при решении различных задач, 
используя знания одного или нескольких учебных предметов или предметных областей;

способность постановки цели и формулирования гипотезы исследования, 
планирования работы, отбора и интерпретации необходимой информации, 
структурирования аргументации результатов исследования на основе собранных данных, 
презентации результатов.

Индивидуальный проект выполняется обучающимся в течение одного или двух лет в 
рамках учебного времени, специально отведенного учебным планом, и должен быть 
представлен в виде завершенного учебного исследования или разработанного проекта: 
информационного, творческого, социального, прикладного, инновационного, 
конструкторского, инженерного

4.1. Примерные темы рефератов (докладов), индивидуальных проектов
• Информационные процессы;
• Тест по предметам,
• Информационные технологии;
• Кодирование информации;
• Перевод чисел из одной системы счисления в другую;
• История развития систем счисления;
• Способы кодирования информации;
• Компьютерное представление чисел;
• Передача информации между компьютерами;
• Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые 
сервисы.



• Понятие алгоритма. Свойства алгоритмов. Способы описания;
• Основные алгоритмические конструкции: линейные, разветвляющиеся,
циклические;
• Алгоритмы;
• Программирование линейных, разветвляющихся, циклических алгоритмов;
• Проводная и беспроводная связь;
• Автоматизированные системы управления образовательного учреждения;
• Роль информационной деятельности в современном обществе;
• Информационные ресурсы общества;
• Образовательные информационные ресурсы;
• Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты;
• История развития ЭВМ;
• Начало на гпти к ЭВМ;
• Чарльз Беббидж и его аналитическая машина;
• Арифметические машины;
• Поколения ЭВМ;
• Объединение компьютеров в локальную сеть;
• Виды памяти компьютера;
• Материнская плата -  основа ПК;
• Концепции современных процессоров;
• CD-дисководы;
• DVD-дисководы;
• Объединение ко.мпьютсров в локатьную сеть.

5. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ.
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины «Информатика» 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, 
тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 
исследований.

Освоение обучающимися рабочей программы завершается итоговой аттестацией в 
форме экзамена.

6. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОУД. 09 ИНФОРМАТИКА

6.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» предполагает наличие в 

профессиональной образовательной организации, реализующей образовательную 
программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО ППКРС на базе 
основного общего образования, учебного кабинета, в котором имеется возможность 
обеспечить свободный доступ в Интернет во время учебного занятия и в период 
внеучебной деятельности обучающихся.

Помещение кабинета должно удовлетворять требованиям Санитарно­
эпидемиологических

правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и быть оснащено типовым 
оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной 
учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения требований к 
уровню подготовки обучающихся.

В кабинете должно быть мультимедийное оборудование, посредством которого 
участники образовательного процесса могут просматривать визуальную информацию по 
праву, создавать презентации, видеоматериалы, иные документы.

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения 
программы учебной дисциплины «Информатика», входят:

• компьютеры учащихся (рабочие станции) рабочее место педагога с модемом, 
одноранговая локальная сеть кабинета, Интернет),



• периферийное оборудование и оргтехника (принтер на рабочем месте педагога,
гарнитура, веб-камера);

• программное обеспечение для компьютеров на рабочих местах с системным
программным обеспечением;

• многофункциональный комплекс преподавателя;
• наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты),
• компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (для 

операционной системы Windows),
• печатные и экранно-звуковые средства обучения;
• расходные материалы; бумага, картриджи для принтера и копировального 

аппарата, диск для записи (CD-R или CD-RW);
• учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование,
• вспомогательное оборудование;
• комплект технической документации;
• библиотечный фонд.
В библиотечный фонд входят учебники, электронные учебники, учебно­

методические комплекты (УМК), обеспечивающие освоение учебной дисциплины 
«Информатика», рекомендованные или допущенные для использования в
профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную
программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО ППКРС на базе 
основного общего образования.

Библиотечный фонд дополнен электронными образовательными ресурсами: 
электронными энциклопедиями по информатике, словарями, справочниками по
информатике, электронными книгами научной и научно-популярной тематики и др.

В процессе освоения программы учебной дисциплины «Информатика» студенты 
должны иметь возможность доступа к электронным учебным материалам по 
обществознанию, имеющимся в свободном доступе в сети Интернет (электронным 
книгам, практикумам, тестам и др.), сайтам государственных, муниципальных органов 
власти.

6.2. Информационное обеспечение обучения 
Основные источники:

1. Цветкова М.С., Великович Л.С Информатика и РЖТ Учебник для СПО и НПО, -  
М.: 2015

2. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С., Практикум для СПО и НПО, -
М.: 2015
Дополнительные источники:

Для студентов
1. Малясова С. В., Демьяненко С. В., Цветкова М.С.

Информатика: Пособие для подготовки к ЕГЭ /Под ред. М.С. Цветковой. -  М.:
2017

2. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю.. Информатика : Учебник. -  М.: 2017
3. Цветкова М.С., Гаврилова С.А., Хлобыстова И.Ю. Информатика: Практикум для 

профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей / под 
ред. М.С. Цветковой. -  М.: 2017

4. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика: Практикум для профессий и 
специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей. -  М.: 2017

5. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю и др Информатика: электронный учебно­
методический комплекс -М ., 2017

Для преподавателей
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 

12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных федеральными конституционнами законами 
РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12 2008 № 7-ФКЗ) // СЗ 
РФ, — 2009. —  № 4. — Ст. 445.

2. Федеральный закон от 29.12. 2012 № 273-ФЗ (в ред. федеральных законов от
07.05.2013 № 99-ФЗ. от 07.06.2013 №  120-ФЗ. от 02.07.2013 № 170-Ф.З. от 23.07.2013 №



203-ФЗ, от 25 11,2013 № 317-ФЗ, от 03,02,2014 № 11-ФЗ, от 03.02,2014 № 15-ФЗ, от
05.05.2014 № 84- ФЗ, от 27.05.2014 № 135-ФЗ, от 04.06.2014 № 148-Ф.З, с изм., 
внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 № 145-ФЗ, в ред. от 03.07.2016, с изм. от 
19.12.2016.)

3. Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении федерального 
государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования» 
(зарегистрирован в Минюсте РФ 07.06.2012 № 24480.

4. Приказ Министерства образования и науки РФ от 31 декабря 2015 г. N 1578 "О 
внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт среднего 
общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 17 мая 2012 г. N413".

5. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих 
кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 «Рекомендации по 
организации получения среднего общего образования в пределах освоения 
образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного 
общего образования с j^ictom требований федеральных государственных образовательных 
стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального 
образования».

6. Примерная основная образовательная программа среднего общего образования, 
одобренная решением федерального учебно-методического объединения по общему 
образованию (протокол от 28 июня 2016 г. № 2/16-з).

Интернет-ресурсы
1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов 

— ФЦИОР).
2. WWW. school-collection. edu. ru (Единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов).
3. WWW. intuit, ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу 

«Информатика»).
4. WWW. Ims. iite. unesco. org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по 

информационным технологиям).
5. http://ru. iite. unesco. org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО 

ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).
6. W W W .megabook, ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / 

Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).
7. WWW. ict. edu. ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании»).
8. WWW. d i g i t a l - e d u .  r u  (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового 

образования»).
9. WWW. window, edu. ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

Российской Федерации).
10. WWW. freeschool. altlinux. ru (портал Свободного программного обеспечения).
11. WWW. heap, altlinux. org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux).
12. WWW. books, altlinux. ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «OpenOffice. org: 

Теория и практика»).

http://www.fcior.edu.ru
http://ru
http://www.megabook
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п/п 
№ 

п/п 

Наименование разделов и тем Кол-
во 

часов 

Вид занятия, тип урока 

Дата 

проведения 

  № группы         

 

план    факт  
       

  Введение 1    

1 1 Понятие информация 1 Лекция. Урок ознакомления. 04.09 04.09 

  РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

ЧЕЛОВЕКА. 

8    

  Тема 1.1. Основные этапы информационного развития общества. 

Виды профессиональной информационной деятельности человека 

с использованием технических средств и информационных 

ресурсов. 

8    

2. 1.1 Введение в науку информатика и ИКТ. Правила работы и безопасного 

поведения в компьютерном классе. Повторение основных правил 

работы на компьютере 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

11.09 11.09 

3. 1.2 Понятие об информационных системах и автоматизации 

информационных процессов 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

18.09 18.09 

4. 1.3   Понятие об информации. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

25.09 25.09 

5. 1.4 Практикум. Работа на ПК. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

02.10 02.10 

6. 1.5 Информация и информационные процессы. Представление 

информации. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

09.10 09.10 

7. 1.6  Представление информации в компьютере. Кодирование 

информации. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

16.10 16.10 

8. 1.7 Практикум. Ввод символов в ПК с помощью клавиатуры. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

23.10 23.10 

  



 
 

 

9. 1.8 Понятие системы счисления. Двоичная система счисления. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

30.10 30.10 

  РАЗДЕЛ 2. ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ 

ПРОЦЕССЫ. 

31    

  Тема 2.1.  Информационные объекты различных видов. 15    

10. 2.1 Подходы к понятию информации и измерению информации. 

Информационные объекты различных видов. Представление 

информации в двоичной системе счисления. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

06.11 06.11 

11. 2.2 Практикум. Работа по теме: «Универсальность 

дискретного(цифрового) представления информации». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

13.11 13.11 

12. 2.3 Представление информации в двоичной системе. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

20.11 20.11 

13. 2.4 Основные информационные счисления процессы и их реализация с 

помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача 

информации. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

28.11 28.11 

14. 2.5 Практикум. Принципы обработки информации компьютером. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

04.12 04.12 

15. 2.6 Арифметические и логические основы работы компьютера. 

Алгоритмы и способы их описания. Арифметические операции и 

выражения. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

11.12 11.12 

16. 2.7 Алгоритмы и способы их описания. Арифметические операции и 

выражения. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

17.12 17.12 

17. 2.8 Практикум. Работа с алгоритмами. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

27.12 27.12 

18. 2.9 Практикум. Решение задач на составление линейных алгоритмов. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

14.01 14.01 

19. 2.10 Практикум. Составление линейных алгоритмов. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

21.01 21.01 



 
 

Систематизация знаний. 

20. 2.11 Практикум. Решение задач на составление линейных алгоритмов с 

использованием графических возможностей. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

28.01 28.01 

21. 2.12 Практикум. Составление линейных алгоритмов с использованием 

графических возможностей языка программирования. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

04.02 04.02 

22. 2.13 Решение задач на составление линейных алгоритмов с 

использованием графических возможностей. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

11.02 11.02 

23. 2.14 Практикум. Оформление и редактирование реферата на тему: 

«Информация и информационная деятельность в обществе». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

18.02 18.02 

24. 2.15 Практикум. Обработка информации компьютером. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

25.02 25.02 

  Тема 2.2.  Основные информационные процессы. 16    

25. 2.2.1 Практикум. Создание алгоритмов для обработки строковых величин. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

03.03 03.03 

26. 2.2.2 Информация и измерение информации.  1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

10.03 10.03 

27. 2.2.3 Информационные объекты различных видов.  1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

17.03 17.03 

28. 2.2.4  

Дискретное представление информации. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

24.03 24.03 

29. 2.2.5 Практикум. Перевод чисел из десятичной системы счисления.  1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

31.03 31.03 

30. 2.2.6 Практикум.  Создание реферата на тему: «Основные 

информационные процессы». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

31.03 31.03 

31. 2.2.7 Контрольная работа №1 по теме: «Информация и 1 Семинар. 07.04 07.04 



 
 

информационные процессы»  Контроль знаний. 

32. 2.2.8 Практикум. Использование ключевых слов, фраз для поиска 

информации на жестком диске. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

07.04 07.04 

33. 2.2.9 Проводная и беспроводная связь. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

14.04 14.04 

34. 2.2.10 Практикум. Передача информации между компьютерами. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

14.04 14.04 

35. 2.2.11 Практикум. Передача информации между компьютерами и 

сохранение ее на жестком диске. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

21.04 21.04 

36. 2.2.12 Понятие сети Интернет. Основные сервисы: World Wide Web, 

электронная почта, их назначение. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

21.04 21.04 

37. 2.2.13 Назначение и элементы интерфейса браузера. Вопросы безопасности 

в Интернете. Просмотр веб-страниц. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

28.04 28.04 

38. 2.2.14 Практикум. Работа в интернете. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

28.04 28.04 

39. 2.2.15 Практикум. Создание, отправка сообщений по сети интернет. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

05.05 05.05 

40. 2.2.16 Практикум. Создание электронного почтового ящика. Сетевой этикет 

и меры безопасности при переписке. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

05.05 05.05 

2 

курс 

 РАЗДЕЛ 3. СРЕДСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ И 

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

20    

  Тема 3.1.  Архитектура компьютеров. Объединение компьютеров 

в локальную сеть. 

11    

41. 3.1.1 Основные характеристики компьютеров. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

03.09 03.09 

42. 3.1.2 Состав персонального компьютера. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

05.09 05.09 



 
 

43. 3.1.3 Телекоммуникационные средства, применяемые в современном 

обществе. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

11.09 11.09 

44. 3.1.4 Практикум. Средства, используемые при создании мультимедийных 

продуктов. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

16.09 16.09 

45. 3.1.5 Логические схемы и логические диаграммы. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

18.09 18.09 

46. 3.1.6 Практикум. Программное обеспечение компьютеров. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

23.09 23.09 

47. 3.1.7. Понятие локальная сеть. Объединение компьютеров в локальную 

сеть. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

25.09 25.09 

48. 3.1.8. Организация работы пользователей в локальных компьютерных 

сетях. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

30.09 30.09 

49. 3.1.9. Практикум. Работа в локальной сети. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

02.10 02.10 

50. 3.1.10 Сервер. Сетевые операционные системы. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

07.10 07.10 

51. 3.1.11 Интерфейсная система микропроцессора. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

09.10 09.10 

  Тема 3.2. Защита информации 9    

52. 3.2.1 Защита информации. Безопасность, гигиена, эргономика, 

ресурсосбережение. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

14.10 14.10 

53. 3.2.2 Практикум. Работа с антивирусной программой. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

16.10 16.10 

54. 3.2.3 Виды угроз для ПК и последствия. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

21.10 21.10 

55. 3.2.4 Защита информации от копирования. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

23.10 23.10 

56. 3.2.5 Практикум. Защита информации от копирования. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

28.10 28.10 



 
 

Систематизация знаний. 

57. 3.2.6 Практикум. Поиск информации на сайте www.sitereferatov.ru на тему: 

«Система антивирусной защиты». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

30.10 30.10 

58. 3.2.7 Практикум. Система антивирусной защиты. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

06.11 06.11 

59. 3.2.8 Обновление антивирусной защиты через Интернет. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

07.11 07.11 

60. 3.2.9 Антивирусные программы. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

11.11 11.11 

  РАЗДЕЛ 4. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ 

ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 

24    

  Тема 4.1. Технология обработки текстовой информации. 

Технология обработки звуковой технологии. 

13    

61. 4.1.1. Практикум. Технология обработки текстовой информации. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

13.11 13.11 

62. 4.1.2. Преобразование представлений информации. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

18.11 18.11 

63. 4.1.3. Автоматизация ввода. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

20.11 20.11 

64. 4.1.4. Практикум. Преобразование информации ее редактирование. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

25.11 25.11 

65. 4.1.5. Практикум. Работа в сети интернет на тему: «Технологии создания и 

преобразования информационных объектов». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

27.11 27.11 

66. 4.1.6. Технология обработки графической информации. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

02.12 02.12 

67. 4.1.7. Практикум. Использование программы Paint для обработки 

графической информации. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

04.12 04.12 

http://www.sitereferatov.ru/


 
 

68. 4.1.8. Практикум. Работа со сканирующим устройством (сканером). 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

69. 4.1.9. Редактирование материала отсканированного материала 

сканирующим устройством. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

  

70. 4.1.10 Практикум. Копирование и сохранение отсканированной 

информации. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

71. 4.1.11 Контрольная работа №2 по теме: «Технологии создания и 

преобразования информационных объектов». 

1 Семинар. 

Контроль знаний. 

  

72. 4.1.12 Интерфейс звукового редактора. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

73. 4.1.13 Технология обработки музыкального редактора. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

  Тема 4.2. Система компьютерной презентации. 11    

74. 4.2.1 Использование системы компьютерной презентации. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

75. 4.2.2 Практикум. Обработка информации для компьютерной презентации. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

76. 4.2.3 Практикум. Создание собственного объекта с помощью 

компьютерной презентации. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

77. 4.2.4 Поиск, обработка и сохранение спецэффектов для презентации. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

78. 4.2.5 Применение спецэффектов для создания проекта презентации, 

отвечающего современным технологиям. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

79. 4.2.6 Практикум по теме: «Система компьютерной презентации». 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

80. 4.2.7 Практикум. Работа с гиперссылками в электронном тексте. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  



 
 

81. 4.2.8 Практикум. Создание собственного проекта с использованием 

гиперссылок в электронном тексте. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

82. 4.2.9 Возможности динамических (электронных) таблиц. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

83. 4.2.10 Практикум. Возможности динамических (электронных) таблиц. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

84. 4.2.11 Математическая обработка числовых данных. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

  РАЗДЕЛ 5. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 24    

  Тема 5.1. Технические и программные средства 

телекоммуникационных технологий 

8    

85. 5.1.1 Телекоммуникационные технологии. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

86. 5.1.2 Практикум. Работа с электронной таблицей. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

87. 5.1.3 Практикум. Редактирование электронной таблицы. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

88. 5.1.4 Практикум. Создание собственного проекта электронной таблицы. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

89. 5.1.5 Построение диаграмм с помощью программы «Мастер диаграмм». 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление. 

  

90. 5.1.6 Практикум. Работа с диаграммой в программе «Мастер диаграмм». 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

91. 5.1.7 Создание собственного проекта, используя различные виды 

диаграмм. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

92. 5.1.8 Практикум. Создание собственного проекта на тему: 

«Телекоммуникационные технологии». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

  



 
 

Систематизация знаний. 

  Тема 5.2. Возможности сетевого программного обеспечения 8    

93. 5.2.1 Представления о технических и программных средствах 

телекоммуникационных технологий. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

94. 5.2.2 Практикум. Поиск информации в сети Интернет на тему: «Общие 

сведения о компьютерных сетях». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

95. 5.2.3 Аппаратные и программные средства обмена информацией между 

компьютерами. 

1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

96. 5.2.4 Сетевое программное обеспечение. Локальные компьютерные сети. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

97. 5.2.5 Практикум. Сетевое программное обеспечение. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

98. 5.2.6 Практикум. Локальные компьютерные сети. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

99. 5.2.7 Практикум. Построение графика платежей за коммунальные услуги. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

100. 5.2.8 Доступ к сети Интернет. Электронная почта. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

  Тема 5.3. Сетевые информационные системы 8    

101. 5.3.1 Интернет. Сервисы сети Интернет. 1 Лекция. Урок закрепления 

изученного, ознакомление 

  

102. 5.3.2 Практикум. Поиск информации в сети Интернет. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

103. 5.3.3 Практикум. Самостоятельный поиск, обработка информации 

сохраненной из сети Интернет. 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

104. 5.3.4 Практикум. Работа с программой: «Outlook Express», ее назначение. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

  



 
 

Систематизация знаний. 

105. 5.3.5 Практикум. Работа в программе «Outlook Express». 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

106. 5.3.6 Практикум. Открытие электронного письма. 1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

107. 5.3.7 Практикум. Отправка компьютерной информации с помощью 

программы «Outlook Express». 

1 Практическое занятие. 

Отработка умений. 

Систематизация знаний. 

  

108. 5.3.8 Контрольная работа №3 по теме: «Работа в программе «Outlook 

Express». 

1 Семинар. 

Контроль знаний. 

  

  Всего: 108    

 


