	ФИО преподавателя – Муратова Т.А.

	№ п/п
	Номер группы
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов
	Наименование заданий

	1
	2Д
	ОП.03. Основы делопроизводства
	4
	13.04.  № 78:
Практическая работа № 29  по теме: «Составление и оформление заявлений по личному составу» 

Задание на урок:  Выполнить практическую работу 
https://megaobuchalka.ru/2/5171.html
http://ivo.garant.ru/#/startpage:0

Домашнее задание: Л.А.Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Повторить § 5.3, стр.124-126


	
	
	
	
	13.04.  №79:
Личная карточка формы Т 2

Задание на урок: Л.А. Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Изучить § 5.4, стр.122-131. Подготовиться к практической работе 
http://ivo.garant.ru/#/startpage:0
http://www.consultant.ru/

Домашнее задание: Л.А. Ленкевич. Учебник. Повторить § 5.4, стр.122-131.;  
http://ivo.garant.ru/#/startpage:0
http://www.consultant.ru/





	
	
	
	
	14.04   № 80:
Практическая работа № 30  по теме: «Заполнение личной карточки формы Т 2» 

Задание на урок: Н.М. Пожникова. Практикум. Учебное пособие. Выполнить упр. 104, стр. 41

http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?rnd=55EB2355DF338C9E12D2AE05A5A8FB19&req=doc&base=LAW&n=47274&dst=100096&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100090&REFDOC=32449&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100096%3Bindex%3D117#pelskpemus

Домашнее задание: Л.А. Ленкевич. Учебник. Повторить § 5.4, стр.122-131.; Ответить на вопросы 5-7 на стр.145

	
	
	
	
	17.04.  №81:
Личный листок по учету кадров
Задание на урок: Л.А. Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Изучить § 5.5, 5.6, стр.131-132. 
http://ivo.garant.ru/#/startpage:0

http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?rnd=5245F29A566FB7F3297A546CF5BFED88&req=doc&base=EXP&n=715975&dst=100091&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100004&REFDOC=187847&REFBASE=QUEST&stat=refcode%3D10881%3Bdstident%3D100091%3Bindex%3D6#25qaa3rjlop

Домашнее задание: Л.А. Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Изучить § 5.5, 5.6, стр.131-132.
http://ivo.garant.ru/#/startpage:0
http://www.consultant.ru/
Подготовиться к практической работе




	2
	2Д
	ОП.05. Основы редактирования документов
	1
	13.04  № 39:
Ошибки в употреблении существительных и прилагательных

Задание на урок: А.Ю. Иванов. Учебник. Русский язык в деловой документации. Изучить § 3.2, стр.111-115.
https://nsportal.ru/shkola/russkiy-yazyk/library/2013/04/05/morfologicheskie-normy-russkogo-yazyka

Домашнее задание:. Иванова. А.Ю. Учебник. Русский язык в деловой документации. Повторить § 3.2, стр.111-115. Выполнить упр. № 24, 25, 26 стр. № 140 -141
https://nsportal.ru/shkola/russkiy-yazyk/library/2013/04/05/morfologicheskie-normy-russkogo-yazyka



	3
	2Д
	МДК.02.01.Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	1
	13.04  № 29:

Основные правила экспертизы ценности документов

Задание на урок: Е.М.Бурова. Учебник. Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации. 2 ч.
Изучить § 9.5, стр.89-90. 

http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&ts=691261141031925795965707315&cacheid=DD4B1F4EDC82B30870796EF1C4345618&mode=splus&base=LAW&n=40984&dst=100067&rnd=0.9326807043923359#r409dzei8f

Домашнее задание: Ответить письменно вопросы 13,14,15 на стр.91




	4
	2Д
	МДК.02.02.Обеспечение сохранности документов
	1
	14.04  № 29:

Использование системы управления файлами для организации хранения и поиска управленческих документов

Задание на урок:  Изучить "ГОСТ Р ИСО 15489-1-2019. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информация и документация. Управление документами. Часть 1. Понятия и принципы" (утв. Приказом Росстандарта от 26.03.2019 N 101-ст)
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=329486&fld=134&dst=1000000001,0&rnd=0.8492002776245271#02920153711893503

Домашнее задание: Составить схему хранения и поиска управленческих документов

	5
	2Д
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	1
	14.04  № 27:
Актуализация знаний по теме : «Формуляр-образец, реквизиты и бланки»

Задание на урок: Н.М. Пожникова. Практикум. Учебное пособие. Тест № 3, стр. 61-63

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_216461/

Домашнее задание: Л.А. Румынина. Учебник. Повторить § 5.1-5.3 стр.36-79.





	6
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	6
	16.04
№ 310:
«Построение документа в соответствии с требованиями ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 1-8
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
 Выполнить форматирование текста, представленного во вложенном файле «Аннтоция…»  в соответствии с требованиями к построению текста ЕСКД ГОСТ 2.105-95

№ 311:
«Изложение текстов документов в соответствии с требованиями ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 8-13
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
2. Выполнить форматирование и редактирование текста, представленного во вложенном файле «Требования…»  в соответствии с требованиями к построению и изложению текста ЕСКД ГОСТ 2.105-95

№ 312: 
«Оформление иллюстраций и приложений в соответствии с требованиями  с ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 13-16
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
1. Выполнить форматирование и изложение текста, представленного во вложенном файле  «…ресурсы..».
2. Проиллюстрировать текст в соответствии с требованиями , вставить, где необходимо схемы.

№ 313: 
«Построение и оформление таблиц в соответствии с требованиями с ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 16-18
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
1. Взяв за основу свой файл «...ресурсы…»,  ранее отредактированный, оформить таблицу в соответствии с требованиями

№ 314: 
«Заполнение обозначений и набор текста в графах таблиц в соответствии с требованиями  с ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 18-24
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
1. Во вложенном файле сформировать и заполнить текстом таблицу в соответствии с требованиями в форматах WORD  и  EXEL

№ 315: 
«Заполнение таблиц числовыми показателями в соответствии с требованиями  с ЕСКД ГОСТ 2.105-95»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 24-27
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
1. Во вложенном файле сформировать, заполнить текстом и числовыми данными таблицу в соответствии с требованиями в форматах WORD  и  EXEL:


	
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	2
	17.04
№ 316: 
«Требования к оформлению титульного листа»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 28-31
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
1. Оформить титульный лист Устава организации (на примере ГБПОУ КК УТМиПТ)
3. Скриншот титульного листа выложить в ответы на своей странице сайта.

№ 317: 
«Требования к оформлению листа утверждения»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 28-31
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
Домашнее задание
Оформить титульный лист утверждения в соответствии с предложенными данными организации 


	
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	6
	18.04

№ 318: 
«Требования к оформлению документов для двухстороннего копирования»
Задание на урок:
Изучить содержание документа на стр. 32 и составить краткий конспект
http://docs.cntd.ru/document/gost-2-105-95-eskd#top
№ 319: 
Выполнение упражнений: употребление и правильное написание многоточия и его сочетания с кавычками, вопросительным и восклицательным знаками
Задание на урок: Изучение материала лекции 
https://zinref.ru/000_uchebniki/04600_raznie_3/783_lekcii_raznie_03/293.htm

Домашнее задание: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL и описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 320: 
Выполнение упражнений: особенности составления римских цифр, их сочетания, требования к употреблению
Задание на урок: 
https://zinref.ru/000_uchebniki/04600_raznie_3/783_lekcii_raznie_03/293.htm

№ 321: 
Правила оформления заголовков 
Задание на урок: 
Изучение материала лекции
https://zinref.ru/000_uchebniki/04600_raznie_3/783_lekcii_raznie_03/293.htm
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_216461/

Домашнее задание: Отредактировать в соответствии с требованиями стандартов выпускную квалификационную работу представить ее часть, соответсвующую материалу урока.

№ 322: 
Правила оформления подзаголовков 
Задание на урок: 
Изучение материала лекции
https://zinref.ru/000_uchebniki/04600_raznie_3/783_lekcii_raznie_03/293.htm
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_216461/

Домашнее задание: Отредактировать в соответствии с требованиями стандартов выпускную квалификационную работу представить ее часть, соответсвующую материалу урока.

№ 323: 
Правила оформления сносок, примечаний, приложений, оснований
Изучение материала лекции
https://zinref.ru/000_uchebniki/04600_raznie_3/783_lekcii_raznie_03/293.htm
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_216461/

Домашнее задание: Отредактировать в соответствии с требованиями стандартов выпускную квалификационную работу представить ее часть, соответсвующую материалу урока.


	7
	29К
	химия
	3
	14.04.  № 61:
Электрохимический ряд напряжения металлов. Металлотермия

Задание на урок: 

Изучить, просмотрев видео:  https://resh.edu.ru/subject/lesson/3493/start/151213/

Домашнее задание: 
Выбрать материал соответствующий теме и составить краткий конспект: https://resh.edu.ru/subject/lesson/3493/conspect/151212/
Выполнить тренировочные задания: https://resh.edu.ru/subject/lesson/3493/train/151220/
15.04.  № 62:
Общие способы получения металлов. Понятие о металлургии

Задание на урок: Изучить, просмотрев видео https://www.youtube.com/watch?time_continue=593&v=2PD2QNIBxpo&feature=emb_logo

Домашнее задание: 
Выбрать материал соответствующий теме и составить краткий конспект 

16.04. № 63:

Пирометаллургия, гидрометаллургия и электрометаллургия.

Задание на урок: Изучить, просмотрев видео https://www.youtube.com/watch?time_continue=593&v=2PD2QNIBxpo&feature=emb_logo

Домашнее задание: 
Выбрать материал соответствующий теме и составить краткий конспект 


	7
	12А
	химия
	2
	15.04.  № 49:
Выполнение упражнений по теме: «Окислительно-восстановительные реакции»

Задание на урок: Изучить, просмотрев видео

https://www.youtube.com/watch?v=w5e_6LClH5E
Составить краткий конспект.

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 7, 9 стр.98

17.04  № 50:
Скорость химических реакций

Задание на урок: 
Изучить, просмотрев видео https://resh.edu.ru/subject/lesson/2102/start/

Выполнить тренировочные задания:https://resh.edu.ru/subject/lesson/2102/start/

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 2, 3 стр.104

	8
	82ТВ
	химия
	1
	16.04  № 53:
Катализ. Гомогенные и гетерогенные катализаторы. Ингибиторы.

Задание на урок:. 
Изучить, просмотрев видео
https://www.youtube.com/watch?time_continue=1&v=LH-SiuVLCgk&feature=emb_logo
О.С.Габриелян. Учебник.  Изучить: § 6.3, стр.103-104. Составить краткий конспект.

Домашнее задание: Ответить на предложенные вопросы письменно


	9
	83ТВ
	химия
	3
	14.04.  № 57:
Контрольная работа № 3 по теме: «« Классификация неорганических соединений и их свойств. Химические реакции»

Задание на урок:. Выполнить контрольную работу

Домашнее задание: Подготовить презентации по предложенным темам 

15.04.  № 58:
Актуализация знаний по теме: « Классификация неорганических соединений и их свойств. Химические реакции»

Задание на урок:. Работа над ошибками контрольной работы № 3 по теме: ««Классификация неорганических соединений и их свойств. Химические реакции»

Домашнее задание: Завершить работу над презентациями по предложенным темам.

16.04.  № 59:
Особенности строения атомов и кристаллов. Физические свойства металлов.

Задание на урок:. 
Изучить, просмотрев видео
1. https://resh.edu.ru/subject/lesson/3493/start/151213/
2. https://resh.edu.ru/subject/lesson/3493/main/151216/
3. О.С.Габриелян. Учебник.  Составить опроный конспект
https://media.prosv.ru/static/booksviewer/index.html?path=/media/ebook/350075/&pageFrom=88&pageTo=89

Домашнее задание: О.С.Габриелян. Учебник.  Ответить на вопросы 1,2,3,4 стр 92
https://media.prosv.ru/static/books-viewer/index.html?path=/media/ebook/350075/&pageFrom=92&pageTo=92


	10
	11А
	химия
	2
	15.04.  № 99:
Карбоновые кислоты. 

Задание на урок: 

1. Посмтотреть видео https://www.youtube.com/watch?v=-R_QbQtuMlU

2. Учебник: О.С. Габриелян. 77-78; 80 . изучить:
https://media.prosv.ru/static/books-viewer/index.html?path=/media/ebook/350060/&pageFrom=76&pageTo=78
https://media.prosv.ru/static/books-viewer/index.html?path=/media/ebook/350060/&pageFrom=80&pageTo=80

Домашнее задание:
1. Выполнить на стр. 88 упр. № 1,2, 4  письменно
https://media.prosv.ru/static/books-viewer/index.html?path=/media/ebook/350060/&pageFrom=80&pageTo=80


	
	
	
	
	15.04.  № 100:

Лабораторная работа № 27. Свойства уксусной кислоты общие со свойствами минеральных кислот.

Задание на урок:  Выполнить практическую работу(http://keramikos.ru/table.php?ap=table1000405)
ДЕМОНСТРАЦИЯ: https://www.youtube.com/watch?v=e-Adq5tapeo

Домашнее задание:  Оформить лабораторную работу


	11
	1СЭ
	химия
	1
	16.04.  № 103:
Лабораторная работа № 29. Взаимодействие глюкозы и сахарозы с гидроксидом меди (II)

Задание на урок:  Выполнить практическую работу.
https://www.youtube.com/watch?v=riICIO_wDpM

Домашнее задание:  Ответить на контрольные вопросы.


	12
	81ТВ
	химия
	1
	16.04.  № 106:
Лабораторная работа № 29. Качественная реакция на крахмал

Задание на урок:  Выполнить практическую работу.
https://drive.google.com/file/d/0B5ux5Pgt5WdKbzcwbWJzcDFWdGM/view

Домашнее задание:  Ответить на контрольные вопросы.




