	ФИО преподавателя – Муратова Т.А.

	№ п/п
	Номер группы
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов
	Наименование заданий

	1
	2Д
	ОП.03. Основы делопроизводства
	2
	23.03  
№ 70:
Практическая работа № 26 по теме: «Оформление различных видов коммерческой документации» -1ч;
Домашнее задание: Ответы на контрольные вопросы 

№71:
Практическая работа № 27 по теме: «Оформление внешнеторгового договора (контракта)» - 1ч;
Домашнее задание: Ответы на контрольные вопросы


	
	
	ОП.03. Основы делопроизводства
	1
	24.03 № 72:

Систематизация знаний по теме: «Расчетно-денежная документация. Отчетная документация. Документация коммерческих предприятий» -1ч (тестирование)

Домашнее задание: Ответы на контрольные вопросы 



	
	
	ОП.03. Основы делопроизводства
	1
	27.03   № 73:
Контрольная работа № 2 по теме: «Расчетно-денежная документация. Отчетная документация. Документация коммерческих предприятий» -1ч (тестирование)

Домашнее задание: Повторить конспект.



	2
	2Д
	ОП.05. Основы редактирования документов
	1
	23.03  № 37:
«Использование терминов и иностранных слов»
Изучение материала по учебнику «Русский язык в деловой документации» А.Ю.Иванов. §3.2, стр.106-108.
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Выполнить упр. № 16, стр. № 139
. 

	3
	2Д
	МДК.02.01.Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	1
	23.03   № 29:

«Система нормативно-методических пособий по отбору документов»
Изучение материала лекции «Система нормативно-методических пособий по отбору документов»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить схему системы НМ пособий по отбору документов


	4
	2Д
	МДК.02.02.Обеспечение сохранности документов
	1
	24.03   № 27:

«Отличительные особенности оперативного хранения документов»
Изучение материала лекции «Отличительные особенности оперативного хранения документов»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить алгоритм оперативного хранения документов


	5
	2Д
	МДК.01.01.Документационное обеспечение деятельности организации
	1
	24.03    № 25:
«Подпись, оттиск печати. Отметки: копия, исполнители, поступление документа. Идентификатор электронной подписи (реквизиты 22-30)»
[bookmark: _GoBack]Изучение материала по учебнику «Подпись, оттиск печати. Отметки: копия, исполнители, поступление документа. Идентификатор электронной подписи (реквизиты 22-30)» Л.А.Румынина. §5.3, стр.69-79.
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Учебное пособие : Н.М.Пожникова. Практикум по предмету «Документы, корреспонденция и делопроизводство», выполнить упр.№ 32, № 34, стр. 15




	6
	2Д 11
	МДК.01.01.Документационное обеспечение деятельности организации
	12
	26.03.2020

№ 292: 
Практическая работа № 107: «Решение ситуационных задач по теме «Электробезопасность»
Домашнее задание: Ответы на контрольные вопросы -1 ч;

№ 293: 
Систематизация знаний по теме: «Защита человека от вредных производственных факторов, пожарная безопасность; электробезопасность делопроизводителя» (тестирование)
Домашнее задание: Повторить конспект

№ 294: Актуализация знаний по теме: «Защита человека от вредных производственных факторов, пожарная безопасность; электробезопасность делопроизводителя» (тестирование)
Домашнее задание: повторить конспект

№ 295: Виды производственного освещения
Изучение материала лекции «Виды производственного освещения»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 296: Организация рабочего места пользователя ЭВМ
Изучение материала лекции «Организация рабочего места пользователя ЭВМ»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 297: Эргономические показатели
Изучение материала лекции «Эргономические показатели»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.





28.03.2020

№ 298: Оптимальные режимы труда и отдыха при работе с компьютером
Изучение материала лекции «Оптимальные режимы труда и отдыха при работе с компьютером»
Задание на урок: Учебное пособие: Н.М.Пожникова. Практикум по предмету «Документы, корреспонденция и делопроизводство», выполнить упр.№ 12, стр. 7
Домашнее задание: Учебное пособие : Н.М.Пожникова. Практикум по предмету «Документы, корреспонденция и делопроизводство», выполнить упр.№ 13, стр. 7

№ 299: Выполнение упражнений: составление схем рабочего места секретаря»
Задание на урок: Выполнить схему рабочего места секретаря.
Домашнее задание: Выполнить доклад : «Организация рабочего места секретаря»

№ 300: Выполнение упражнений: составление схем рабочего места делопроизводителя»
Задание на урок: Выполнить схему рабочего места делопроизводителя.
Домашнее задание: Выполнить доклад: «Организация рабочего места делопроизводителя»

№ 301: Выполнение упражнений: составление комплекса упражнений для снятия утомления»
Задание на урок: Составление алгоритмов упражнений для снятия утомления
Домашнее задание: Выполнить доклад: «Составление комплекса упражнений для снятия утомления»»

№ 302: Виды инструктажей. Инструкции
Изучение материала лекции «Виды инструктажей. Инструкции»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.



№ 303: Правила обращения с монитором
Изучение материала лекции «Правила обращения с монитором»
Задание на урок: Изучить новый материал.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

	7
	29К
	химия
	3
	24.03 № 55:
Тема: «Производство аммиака: сырье, апаратура, научные принципы» (лекция)
Задание на урок: Изучение нового материала.
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.98. Выполнить упр. № 7

25.03 № 56:
Тема: «Систематизация знаний по теме: «Химические реакции»
Задание на урок: О.С.Габриелян. стр.97. Выполнить упр. № 2,3
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.98. Выполнить упр. № 6


26.03. № 57:
Тема: «Контрольная работа № 3 по темам: Классификация неорганических соединений и их свойства», «Химические реакции»

	7
	12А
	химия
	2
	25.03.20

№ 45:
Тема: «Классификация химических реакций»
Задание на урок: Изучение нового материала. Выполнить конспект
Учебник: О.С.Габриелян. §6.1, стр.93-97.
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.97. Выполнить упр. № 1,2

27.03.20
№ 46: «Тепловой эффект химических реакций. Термохимические уравнения».
Задание на урок: Изучение нового материала. Выполнить конспект
Учебник: О.С.Габриелян. §6.4, стр.105-108.
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.109. Выполнить упр. № 1,2

	8
	82ТВ
	химия
	1
	26.04 № 51:
Тема: «Понятие об электролизе. Электролиз расплавов, растворов. Практическое применение электролиза»
Задание на урок: Изучение нового материала.Учебник: О.С.Габриелян. §6.2, стр.98-101.
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.101. Выполнить упр. № 1,2


	9
	83ТВ
	химия
	3
	24.03.20
№ 51:
Тема: «Понятие об электролизе. Электролиз расплавов, растворов. Практическое применение электролиза»
Задание на урок: Изучение нового материала- выполнить конспект
Учебник: О.С.Габриелян. §6.2, стр.98-101.
Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. стр.101. Выполнить упр. № 1,2

25.03.20

№ 52: 
Тема: «Гальванопластика. Гальваностегия. Рафинирование цветных металлов» Задание на урок: Повторить. Учебник: О.С.Габриелян. §6.2, стр.98-101 
Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.101. Выполнить упр. № 3,4

26.03.20

№ 53: 
Тема: «Катализ. Гомогенные и гетерогенные катализаторы. Ингибиторы» 
Задание на урок: Повторить. Учебник: О.С.Габриелян. §6.3, стр.103-104 
Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.105. Выполнить упр. № 7,8


	10
	11А
	химия
	2
	25.03 № 96:
Тема:: «Алкоголизм, его последствия для организма человека и предупреждение »
Задание на урок: Изучение нового материала. Краткий конспект.
Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.190. Выполнить упр. № 7,8 письменно


	
	
	
	
	25. 03 № 97:
Тема: Лабораторная работа № 26. Растворение глицерина в воде и взаимодействие с гидроксидом меди (II)
Задание на урок: Описание опыта. Ответы на контрольные вопросы

Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.189. Выполнить упр. № 5,6 письменно

	11
	1СЭ
	химия
	1
	26.03 № 101:

Тема: «Сложные эфиры и жиры»
Задание на урок: Изучение нового материала. Учебник: О.С.Габриелян. §10.5, стр.200-206 
Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.206. Выполнить упр. № 1,2


	12
	81ТВ
	химия
	1
	26.03 № 102:

Тема: Лабораторная работа № 28. Доказательство непредельного характера жидкого жира
Задание на урок: Описание опыта. Ответы на контрольные вопросы

Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.206-207. Выполнить упр. № 4,7 письменно2





