	ФИО преподавателя – Муратова Т.А.

	№ п/п
	Номер группы
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов
	Наименование заданий

	1
	2Д
	ОП.03. Основы делопроизводства
	4
	06.04.  № 74:
Актуализация знаний по теме: «Расчетно-денежная документация. Отчетная документация. Документация коммерческих предприятий» -1ч

Задание на урок: Л.А.Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Повторить § 4.5-4.8, стр.111-120

Домашнее задание: Составить опорный конспект


	
	
	
	
	06.04.  №75:
Виды и назначение кадровой документации. Трудовые договоры - 1ч

Задание на урок: Л.А. Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Изучить § 5.1-5,3, стр.122-126

Домашнее задание: Л.А. Ленкевич. Учебник. Повторить § 5.1-5,3, стр.122-126. Ответить письменно вопросы 1,2 на стр.145

	
	
	
	
	07.04   № 76:
Практическая работа № 28 по теме: «Составление и оформление трудового договора» - 1 ч

Задание на урок: Н.М. Пожникова. Практикум. Учебное пособие. Выполнить упр. 102-103, 
стр. 41

Домашнее задание: Повторить § 5.1-5,3, стр.122-126. Ответить письменно вопросы 3,4 на стр.145

	
	
	
	
	10.04 № 77:
Виды заявлений по личному составу - 1 ч

Задание на урок: Л.А. Ленкевич. Основы делопроизводства. Учебник. Повторить § 5.1-5,3, стр.122-126. Ответить письменно вопросы 6,7 на стр.145

Домашнее задание:: Составить и напечатать макеты заявлений работодателю по заданным ситуациям 

	2
	2Д
	ОП.05. Основы редактирования документов
	1
	06.04  № 38:
Морфологические ошибки

Задание на урок: А.Ю. Иванов. Учебник. Русский язык в деловой документации. Изучить § 3.2, стр.111-115.

Домашнее задание: Выполнить упр. № 20,21,22, стр. № 140

	3
	2Д
	МДК.02.01.Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	1
	06.04  № 28:

Методы оценки документов

Задание на урок: Е.М.Бурова. Учебник. Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации. 2 ч.
Изучить § 9.2.3, стр.65-70. Составить краткий (опорный конспект- max – 1лист) 

Домашнее задание: Ответить письменно вопросы 10,11,16,17 на стр.91

	4
	2Д
	МДК.02.02.Обеспечение сохранности документов
	1
	07.04  № 28:

Методы хранения электронных документов

Задание на урок:  Изучить конспект

Домашнее задание: Набрать текст  в соответствии с требованием стандарта.


	5
	2Д
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	1
	[bookmark: _GoBack]07.04  № 26:
Систематизация знаний по теме: «Формуляр-образец, реквизиты и бланки»

Задание на урок: Л.А. Румынина. Учебник. Повторить § 5.1-5.3 стр.36-79.

Домашнее задание: Учебное пособие: Н.М. Пожникова. Практикум. Выполнить упр.№ 73, стр. 32

	6
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	6
	09.04
№ 304: 
Правила эксплуатации клавиатуры, системного блока
Задание на урок: Изучение материала лекции.
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 305: 
Правила эксплуатации принтеров и других печатающих устройств
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 306:
Правила эксплуатации сканеров и другой копировально-множительной техники
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 307: 
Правила эксплуатации и хранения различных носителей информации
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 308: 
Систематизация знаний по теме: «Обеспечение комфортных условий в офисе»
Задание на урок: Повторение материалов лекций.
Домашнее задание: Выполнить презентацию по теме: «Обеспечение комфортных условий в офисе»

№ 309: 
Основные рациональные методы машинописи
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

	
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	2
	10.04
№ 310:
Требования к оформлению машинописной страницы
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Составить опорный конспект.

№ 311:
Различные приемы письма однозначных и многозначных чисел
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL и описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

	
	2Д 11
	МДК.01.01.
Документационное обеспечение деятельности организации
	6
	11.04

№ 312: 
Написание химических формул и географических обозначений
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL и описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 313: 
Простые и десятичные дроби, правила их написания и употребления
Задание на урок: Изучение материала лекции 
Домашнее задание: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL и описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 314: 
Выполнение упражнений: оформление машинописной страницы
Задание на урок: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL
Домашнее задание: Описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 315: 
Выполнение упражнений: употребление знака «Черточка» в различных значениях.
Задание на урок: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL
Домашнее задание: Описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 316: 
Выполнение упражнений: правила написания знака «дефис», «тире», знака переноса.
Задание на урок: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL
Домашнее задание: Описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.

№ 317: 
Выполнение упражнений: общие правила пропусков до знаков и после них
Задание на урок: Набрать на компьютере заданный текст в форматах WORD, EXEL
Домашнее задание: Описать применяемы приемы в наборе однозначных и многозначных чисел.


	7
	29К
	химия
	3
	07.04.  № 58:
Актуализация знаний по темам: Классификация неорганических соединений и их свойства», «Химические реакции»

Задание на урок: О.С.Габриелян. Учебник. Повторить §5.1-6.4.. стр. 68-109

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 6,7 стр.109.

08.04. № 59:
Особенности строения атомов и кристаллов. Физические свойства металлов

Задание на урок: О.С. Габриелян. Учебник. Изучить § 7.1, стр. 110-111. Составить опорный
 конспект.

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 1 стр.109.

09.04 № 60:
Классификация металлов по различным признакам

Задание на урок: О.С.Габриелян. Учебник. Повторить § 7.1, стр. 110-111

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 2 стр.109.


	7
	12А
	химия
	2
	08.04.  № 47:
Окислительно-восстановительные реакции.

Задание на урок: О.С.Габриелян. Учебник. Изучить § 6.1, стр. 96-97

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 6,7 стр.98

10.04  № 48:
Составление уравнений окислительно-восстановительных реакций

Задание на урок: Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 8 стр.98

Домашнее задание: 
Учебник: О.С.Габриелян. Выполнить упр. № 9 стр.98

	8
	82ТВ
	химия
	1
	09.04  № 52:
Гальванопластика. Гальваностегия. Рафинирование цветных металлов

Задание на урок:. О.С.Габриелян. Учебник.  Изучить: § 6.2, стр.98-101 

Домашнее задание: О.С.Габриелян. Учебник: Выполнить упр. № 3,4, стр.101. 


	9
	83ТВ
	химия
	3
	07.04.  № 54:
Промоторы. Каталитические яды

Задание на урок:. О.С.Габриелян. Учебник.  Изучить: § 6.3, стр.102-103 , составить опорный конспект.

Домашнее задание: О.С.Габриелян. Учебник: Выполнить упр. № 7,8, стр.105. 


08.04.  № 55: 
Производство аммиака: сырье, аппаратура, научные принципы

Задание на урок:. О.С.Габриелян. Учебник.  Изучить: § 6.4, стр.105-109 , составить опорный конспект.

Домашнее задание: О.С.Габриелян. Учебник: Выполнить упр. № 6, стр.109. 

09.04.  № 56: 
Систематизация знаний по теме: «Химические реакции»

Задание на урок: выполнить тест.

Домашнее задание: О.С.Габриелян. Учебник.  Повторить § 6.1.-6.3, стр.93-109. Выполнить упр. № 5 стр.109 


	10
	11А
	химия
	2
	08.04.  № 97:
Фенол

Задание на урок: О.С. Габриелян. Учебник. Изучить: § 10.2, стр.190-192 . Составить опорный конспект.

Домашнее задание: Учебник: О.С. Габриелян. стр.192. Выполнить упр. № 1,2 письменно

	
	
	
	
	09.04.  № 97:
Альдегиды

Задание на урок: О.С. Габриелян. Учебник. Изучить: § 10.3, стр.192-196 . Составить опорный конспект.

Домашнее задание: Учебник: О.С. Габриелян. стр.196. Выполнить упр. № 1,2 письменно

	11
	1СЭ
	химия
	1
	09.04.  № 102:
Лабораторная работа № 28. Доказательство непредельного характера жидкого жира

Задание на урок: Составить описание процесса. Ответить на вопросы

Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.206. Выполнить упр. № 4 письменно


	12
	81ТВ
	химия
	1
	09.04.  № 102:
Лабораторная работа № 29. Взаимодействие глюкозы и сахарозы с гидроксидом меди (II)

Задание на урок: Составить описание процесса. Ответить на вопросы

Домашнее задание: Учебник: О.С.Габриелян. стр.212. Выполнить упр. № 1,2 письменно




